UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1293 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 23 thangs nam 2026
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh
dworc sira ddi, bo sung, bi bii bo trong linh vue luat sw, quan tai vién
va hanh nghé thanh Iy, quén 1y tai san thudc thim quyén quan Iy cia

nganh Tuw phap cép tinh 4p dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;
~ Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sira doi, bo sung mot so diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén
kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii vé
thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong tai bo phdn mot cura va cong Dich
vy cong quoc gia;

 Can cir Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii
veé cat giam, don gian hoa TTHC dya trén dir liéu;

 Can cit Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 ciia Chinh phii
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan den hoat dong
san xuat, kinh doanh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT -VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 1 5/9/2025 cua Bj truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 ngi dung ciia Nghi dinh so
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thiee hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot cia va Céng Dich vu
cong quoc gia;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Tu phdp tai Van bdn sé6 1165/STP-VP
ngay 19/5/2026.
QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc va Quy trinh ndi bo
05 tha tuc hanh chinh (TTHC) duoc stra doi, bo sung trong linh vyc luft su va
03 TTHC b1 bai bo trong linh vuc quéan tai vién va hanh nghé thanh ly, quan ly



2

tai san thudc thim quyén quan 1y ctia nganh Tu phap cép tinh 4p dung trén dia
ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tu phép chu tri, phdi hop voi Bé Tu phap, Van phong
UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan cin cr Quyét dinh nay, trong thoi
han 03 ngay lam vi¢c cong khai cac TTHC trén co s& dir licu quéc gia vé TTHC
(csdltthe.dichvucong.gov.vn); xay dung quy trinh dién tu giai quyét TTHC duoc
sira doi, bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC dé ap dung thuc hién
theo ding quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh;

- Thay thé Danh muc TTHC linh vuc luat su ¢6 sb tha tu 07, 11, 12, 13,
20 phan V; bii bo danh muc TTHC linh vuc quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh ly tai san co s6 thur tu 05, 06, 07 phﬁn XI ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 1644/QD-UBND ngay 28/6/2025 ctia Chu tich UBND tinh.

- Thay thé Quy trinh nd1 b TTHC linh vuc luat su co s6 tht tu 07, 11, 12,
13, 20 phan V; bdi bo danh muc TTHC linh vuc quan tai vién va hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san c6 s6 tha ty 05, 06, 07 phan XI ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1809/QD-UBND ngay 10/7/2025 ctia Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S¢ Tu phap, Giam dbc
cac so, Thu truéng cac ban, nganh cip tinh; Giam déc: Trung tam Cong bao -
Tin hoc tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh va cac t6 chirc, c4 nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- B6 Tu phap;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Tu phap;

- UBND céc xa, phuong;

- Trung tdm CB-TH tinh;

CHU TICH

- Trung tdm PV HCC tinh;
- Luu: VT, HCC..

T




DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG, BI BAI BO ‘
TRONG LINH VUC LUAT SU, QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN THUQC THAM QUYEN
QUAN LY CUA NGANH TU PHAP CAP TINH AP DUNG TREN DPIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay / /2026 ciia Chii tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC LUAT SU (05 TTHC)

. Dich vu cong
Ma ho L. 1A nhi triee tuyén
) Phi, 1& ph re tuy
TT| TenTTHC | so Thothan | b diém thue hién L¢P Ciin cir phap 1y

TTHC gial quyet (néu co) Toan Mot

trinh | phan
- Trung tdim Phuc vu - Luét]I\;uit.su’ nam 2206. )
hanh chinh cong tinh Ha | L¢ phi: 50.000 | g quye so
Tinh (s6 02A, dudng |ddng/hd so (ap gg-/i%zgiﬁ/NQ-Cgh, , ng:){
Nguyén Chi  Thanh, | dyng mirc phi |7, 7% d‘cua & l’;l’ Phbf
ba " phuong Thanh Sen, tinh 25.000 dong/ho ;at géamh ohn %lan Oadt' Z
hoz?g d()ny 07 ngéy]élm Ha Tinh). so ke ur ngay Z?efn SZn dgn”;zoyatqdlg}n len

01 | cua tb cfn'r% 1002010 | vige, ke air| - Trung - tam Phug vu | 01/7/2025  dén xucftqkinh doanh. ¢ X
hanh  nohd ngay  nhdn | hanh chinh cong cap xa hét ngay | T Nehi &inh &
s o dihdso | dé thuc hign TTHC phi | 31/12/2026 theo " . 20 SH 2
' dia gidi hanh chinh. Thong w50 | 1 410/2013 cia Chinh ghﬁ
: : 64/2025/TT- )

- Qua dich vu Buu chinh BTC) quy dinh chi tiét va bién
cong ich. q ' phap thi hanh Luat Ludt su;
- Tryc tuyén qua Cong - Thong tu s6 05/2021/TT-
Dich vu céng Quoc gia: BTP ngay 24/6/2021 ctua Bo




TT

Tén TTHC

Mai ho
SO
TTHC

Thoi han
gidi quyet

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi
(néu c6)

Can cwr phap ly

Dich vu cong
truc tuyen

Toan
trinh

Mot
phan

http://dichvucong.gov.vn

Tu phap hudng dan mot sd
didu va bién phap thi hanh
Luat Luét su, Nghi dinh quy
dinh quy chi tiét mot sd diéu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Thong tu sb 47/2019/TT-
BTC ngay 05 thang 8 nam
2019 cua B¢ truéong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché
do thu, nop, quan ly va st
dung phi cung cap thong tin
doanh nghiép, I¢ phi dang ky
doanh nghiép;

- Thong tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
truong BO Tu phap stra doi,
bd sung 08 thong tu lién
quan dén tha tyc hanh chinh
trong linh vuc bo tro tu
phap;

- Thong tu sé 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 cua Bo
truong B6 Tu phap quy dinh
vé phén dinh tham quyén
ctia chinh quyén dia phuong




TT

Tén TTHC

Mai ho
SO
TTHC

Thoi han
gidi quyet

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi
(néu c6)

Can cwr phap ly

Dich vu cong
truc tuyen

Toan
trinh

Mot
phan

02 cap va phan cip trong
linh vuc quan 1y nha nuédce
cua BO Tu phap;

- Théng tu s6 220/2016/TT-
BTC ngay 10/11/2016 cua
B0 trudng Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly phi, 1€ phi trong
linh vyc hoat dong luat su.

- Thong tu sb 64/2025/TT-
BTC ngay 30/6/2025 cta Bo
truong BO Tai chinh quy
dinh mtrc thu, mién mot sb
khoan phi, 1& phi nham hd
tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.

- Quyét dinh s6 1262/0D-
BTP ngay 14/5/2026 cua Bo
truéng Bé Tw phdp vé viéc
cong bé TTHC duoc sira
doi, bo sung trong linh vuc
luat sw thuoc pham vi chirc
nang quan ly cua B Tuw

phap.




Dich vu cong

Mai ho \ e £ 14 nhi truc tuyén
. Phi, 1¢ ph re tuy
TT| Ten TTHC | so Thothan | b diém thue hign b P Cin cir phap 1y
TTHC gidi quyét (néu co) Toan | Mot
trinh | phan
Pang ky
hoat  dong 05 ngay lam
02 | S8 iy googgg | ViEe A Nhu trén Nhur trén Nhur trén X
nhanh cua to ngay  nhdn
chiac  hanh dii ho so
nghé luat su
ban ky N
hémﬁg ngh}é] O?’A”gay;'arf‘
03 |[luat su voi 1.002153 Viee ke Eu’ Nhu trén L¢ phi: khong Nhu trén X
tr cach ca ngdy - nhan
nhan du ho so
- 60 ngay,
ké tir ngay Phi: ~ 2.000.000
dwoc  cdp dong/ho so (ap
G 5 dung muc phi
Ding ky Giay  phép Ung 2
ron g i i 1000000 ding/
cua chi chi  nhéanh, ho so ké tir ngay
04 | hanh, cong | 2002181 | cong 1 tudt Nhu trén 01/7/2025  dén Nhu trén X
N ; Vi het ngay
nuoc ngodi
;y l)%?t o phai  dang 31/12/2026 theo
g ky hoat Thong tw  sO
- 07 ngay BTC)
lam viéc, ke
tr ngay




TT

Tén TTHC

Mai ho
SO
TTHC

Thoi han
gidi quyet

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi
(néu c6)

Can cwr phap ly

Dich vu cong
truc tuyen

Toan
trinh

Mot
phan

nhan di ho
so, So Tu
phip  cdp
Giay dding
ky hoat
dong  cho
chi nhanh,
cong ty ludt
nwdc ngodi.

05

Cap lai Gidy
dang ky hoat
dong cua chi
nhanh, céng
ty luat nuac
ngoai

1.002368

Trong thoi
han 07 ngay
lam viée ké
tw ngay
nhan dwoc
van bdn dé
nghi cdp lai
Gidy dang
ky hoat dong

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén




B. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG LINH VU'C QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY,
THANH LY TAI SAN (03 TTHC)

A S6 ho so Tén van ban QPPL quy dinh
T fen TTHC TTHC ni dung bii bé TTHC
‘ Nghi quyét so 24/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua
bang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai Chinh phu vé cat giam, phan cap, don gian hoa thu
1 san do1 vo1 doanh nghiép quan ly, thanh 1.001842 tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh linh vuc quéc
1y tai san phong, ndi vy, tai chinh, xay dung, ngoai giao, tu

phap, ngan hang

Thay doi thanh vién hop danh cua cong
ty hop danh hodc thay doi chu doanh
nghi¢p tu nhan cta doanh nghiép quan
1y, thanh 1y tai san

1.008727 Nhu trén

Thay ddi tén, dia chi tru so, van phong
dai dién, chi nhanh, nguoi dai di¢n theo
3 phap ludt, danh sach Quan tai vién hanh 1.001633 Nhu trén
nghé trong doanh nghiép quan 1y, thanh
1y tai san




PHANIL
NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC LUAT SU

1. Ping ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luat sw

KY HIEU QUY TRINH QT.LS.07

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thue hién TTHC:

Piéu kién thanh 1ap to chirc hanh nghé luat su: T6 chic hanh nghé luat su
phai co tru s¢ lam viéc.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Pu diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Nop truc tié:p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd dé thuc hién
TTHC phi dia gioi;

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cong Dich vu cong Quéc gia: http://dichvucong.gov.vn.

2.3

\ A 1A A Ban .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Gidy dé nghi ding ky hoat dong theo mdu BM.LS.07.01 X
va BM.LS.07.02;

Du thdo Piéu 1é ciia cong ty luat; X

Ban sao hoac ban sao dién tw giay to chung minh vé tru
SO cua to chirc hanh nghé ludt su. X

*Luu y:

- Khi ndp ho so yéu cau ban sao:

+ Néu nop hod SO tryrc :[iép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh thi
kém theo ban goc dé doi chiéu.




+ Néu ndp hd so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh hodc ban
ching thuc dién tir ban sao tir ban chinh.

+ Néu ndp hd so qua dudng buu dién thi ndp ban sao c6 ching thuc cia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo)
25 Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du
" | ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
26 |° Qua dich vu Buu chinh cong ich; ’ 7
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé€ thuc hién TTHC phi dia
gioi;
- Hé thong théng tin gigi quyét TTHC B¢ Tw phdp
https://motcua.moj.gov.vn.
- Co quan thye hién: S Tu phap.
- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Sé Tu phap.
2.7 . X n
- Co quan duge Gy quyén: Khong.
- Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: T6 churc.
Két qua giai quyét TTHC:
- Hb so du diéu kién: Gidy dang ky hoat dong cho t6 chirc hanh nghé luat
2.9 |su.
- H6 so khong du diéu kién: Van ban thong bao vé viéc khong dap tmg yéu
cau/dieu kién.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thot [ pigu mauw/Két qua
nhi¢m glan
L. Tiepnhan hoso: = ogno che | Gio | MAu 01, 02 (néu co),
B1 | Tiép nhan ho so tryc tiép hoac | TN TKQ: | hanh | 06 va Ho so theo muc

tur dich vu bll’l} chinh cong 1:ch td chirc chinh | 2.3
hoac truc tuyén qua H¢é thong




théng tin gidi quyét TTHC B¢
Tu phap (motcua.moj.gov.vn).
2. Cong chire TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua va thu phi theo quy
dinh (néu co).

- Néu ho so chua day du hodc
khéng hop 1¢ thi huéng dan
bd sung, hoan thién ho so.
Néu khoéng bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

Chuyén hd so cho Phong

Cong chuc

02

Mau 01, 05 va Ho so

B2 | Hanh chinh va B6 trg tu phap S I
(HC&BTTP) xit Iy TN&TKQ | gio | kém theo
B3 Duyét hd so, chuyén cho Lgﬁgfgo 02 | Mau 05 va Hd so kém
chuyén vién xu ly HC&BTTP | &9 theo
Xem xét tham dinh, xur 1y hd
SO ‘ ‘ M?}u 05 va du thao
- Truong hop ho so du diéu Giay dang ky hoat
kién: Du thao Gidy dang ky Cone chitc 04 |dong cho t6 chuc
hoat dong cho td chirc hanh gct ngdy |hanh nghé luat su
B4 A 1A duogc giao N < . X7 1
nghé luat su. it 19 b so lam | hodc du thao Van ban
- Trudng hop hd so khong du Y viéc |thdng bao vé viéc
diéu kién: Du thao van ban khong dap ung yéu
thong bao vé viéc khong dap cau/diéu kién
g yéu cau/diéu kién
Mau 05 va dy thao
Xem xét, duyét, ky nhay du G}ay dang k;y horat
< 01 |dong cho t6 chitc
thao két qua giai quyét TTHC | Lénh dao naay | hanh 1e lud
B5 |tai B4, truc tiép hodc giao phong Igmy harj dngh? \}{‘-‘t b§u
chuyén vién trinh Lanh dao | HC&BTTP | ¢ | fiodc dy thao Van ban
viec | thong bao vE€ viéc

So

khong dap ung yéu
cau/diéu kién da duoc




Ky nhay

Mau 05 va Gidy dang
ky hoat dong cho t6

Phé duyét du thao két qua giai 01 L L s
B6 quyét TTHC tai BS, ghuyén Lanh dao | ngay gﬁuchgggh {lfgﬁe Eléi:
Phong HC&BTTP dé¢ phat| S¢ Tu phap | lam . o XA
. thong bao vé viéc
hanh viéc
"~ | khong dap tmg yéu
cau/diéu kién
Mau 05, 06 va Gidy
Phat hanh vin ban va tra két fﬁgg tlgy C}Ill‘l’,rit iZEﬁ
g7 | 9ud cho BO phan tiep nhan va | g, 1 021 s A e hodc
tra két qua tai Trung tam Phuc gidy V%n ban thone bio 3
vu hanh chinh cong tinh &
viéc khong dap ung
yéu cau/diéu kién
Mau 01 kém Gidy
dang ky hoat dong
, q Cone chite Gio |cho t6 chuac hanh
B8 | Tra két qua cho to chirc g hanh | nghé luat su hoac
q TN&TKQ | % ;
chinh | Van ban thong bao vé

viéc khong dap ung
yéu cau/diéu kién

* Truong hop ho so qua han xur 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xtr 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé

gui cho t6 chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hd so ngudi ¢ trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac ti€ép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC Bo Tu phdp (motcua.moj.gov.vn)véi

cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua




Phiéu y€u cau bd sung hoan thién ho so

Mau 02 b9
M3u 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mu 03 )
Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mu 04 b9
Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 be8)
Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 ff)
Mau 06.docx
Gidy dé nghi dang ky hoat dong cua vin phong luat
x su/cong ty ludt trach nhiém hiru han mét thanh vién
Mau
BM.LS.07.01 @
BM.LS.07.01.docx
Gidy dé nghi dang ky hoat dong ctia cong ty ludt hop
danh/cong ty luat trach nhi€ém hiru han hai thanh vién
M?lll tré 1én
BM.LS.07.02

g

BM.LS.07.02.docx

HO SO LUU




Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai Bo phafu} TN&TKQ cua SG‘Tu: phap
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

HO so dau vao theo muc 2.3;

Gidy dang ky hoat dong cho t6 chirc hanh nghé luat su hodc Vin ban thong
bao vé viéc khong dap tmg yéu cau/diéu kién.

HO so duge luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi Iuu trit cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Piing ky hoat dong ciia chi nhanh ciia t6 chirc hanh nghé luit su

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LS.11
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Pu diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.
- N©p~truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duodng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Nop truc tié'p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd dé thuc hién
TTHC phi dia gioi;
- Qua dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong Qudc gia: http://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phén hd so, bao gom: Ban Ban sao
| P » DA0 gom: chinh
} Giéy dé nghi dang ky hoat dong cia chi nhdnh theo X

mdu BM.LS.11.01.

Bdn sao hodc ban sao dién tir Gidy dang ky hoat dong X




ciia t6 chirc hanh nghé ludt sw thanh ldp chi nhanh.

Quyét dinh thanh Idp chi nhanh; X

Ban sao hoac ban sao dién tw giay to chung minh vé
tru so cua chi nhanh.

*Luuy:

- Khi ndp hd so yéu ciu ban sao:

+ Néu nop hod 80" tryc :[iép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh thi
kém theo ban gdc dé€ doi chicu.

+ Néu ndp hd so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh hodc ban
chirng thuc dién tir ban sao tir ban chinh.

+ Néu nop hé so qua duong buu dién thi ndp ban sao co ching thuc cua co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
25 Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du
" | ho so hop 1€.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
26 | Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé thyc hi¢n TTHC phi dia
gioi.
- H¢ théong théng tin  giagi quyét TTHC B¢ Tw phdp
https://motcua.moj.gov.vn.
- Co quan thue pién: So Tu ph’ép.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.
2.7 r, X -
- Co quan dugre ly quyén: Khong.
- Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chtrc hanh nghé luat su.
Két qua giai quyét TTHC:
29 |- Ho so du diéu kién: Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh cta to chuc

hanh nghé luat su.
- Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao vé viée khong dap tng yéu




cau/diéu kién.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hd so truc tiép
hoac tir dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyén
qua Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC B¢ Tw phdp
(motcua.moj.gov.vn).

2. Cong chuc TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu ho so day du, hop 1é
thi lam thu tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua va thu
phi theo quy dinh (néu co).
- Néu hd so chua diy du
hodc khong hop 1€ thi
huéng din bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duogc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

Cong chuc
TN&TKQ;
t6 chuc

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 02 (néu ¢6), 06
va Ho so theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so cho Phong
HC&BTTP xur ly

Cong chuc
TN&TKQ

02
gio

Mau 01, 05 va Ho so kém
theo

B3

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xur ly

Lanh dao
phong
HC&BTTP

02
gio

Mau 05 va HO so kém
theo

B4

Xem xét tham dinh, xur 1y
ho so:

- Trudng hop hd so du diéu
kién: Dy thao Gidy ding
ky hoat dong cho chi nhanh
ctia t6 chirc hanh nghé luat
Su.

Cong chuc
duogc gia0
xtr 1y ho so

02
ngay
lam
viéc

Mau 05 va dy thao Gidy
dang ky hoat dong cho
chi nhanh cta to chic
hanh nghé luat su hoac
Vin ban thong bao vé
viéc khong dap tng yéu
cau/diéu kién
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- Truong hop hd so khong
du diéu kién: Du th‘éo van
ban thong bao V€ vigc

khong dap ung yéu
cau/diéu kién
Trinh lanh dao phong.

Xem xét, duyét du thao két

Mau 05 va Gidy dang ky
hoat dong cho chi nhanh

qua giai quyét TTHC tai| Lanh dao noé cia t6 chirc hanh nghé
B5 | B4, truc tiép hodc giao phong Igmy lugt su hodgc Van ban
chuyén vién trinh Lanh dao | HC&BTTP vide thong bao vé viéc khong
So " |dap ung yéu cauv/diéu
kién da duoc ky nhay
Mau 05 va Gidy dang ky
Phé duyét du thao két qua 01 h?at d‘;()ng C ho (fhl nhanl}
f : . . |cua t6 chuc hanh nghé
giai quyét TTHC tai B5,| Lanhdao | ngay |, . < < \
B6 2 . X . X luat su hodac Van ban
chuyén Phong HC&BTTP | S6 Tu phap | lam . f X a A
IO .. | thong bdo vé viéc khong
de phat hanh viéc , , R A e A
dap ung yéu cau/diéu
kién
Mau 05, 06 va Gidy ding
Phat hanh van ban va tra ky hoat dong cho chi
két qua cho B§ phan tiép 04 nhanh cua t6 chuac hanh
B7 |nhan va tra két qua tai| Van thu o nghé luat su hoég Van
Trung tdm Trung tdm Phuc & ban thong bao vé viéc
vu hanh chinh cong tinh khong dap ung yéu
cau/diéu kién
Mau 01, 05 kém Gidy
dang ky hoat dong cho
Cone chirc Gi0 | chi nhanh cua t6 chuc
B8 | Tra két qua cho to chirc ™ 8%TKQ hanh | hanh nghé luat su hoac
chinh | Van ban thong bao veé

viéc khong dap tng yéu
cau/diéu kién

* Truong hop ho so quéa han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudce
ngay hét han xu 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngdy tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé
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g1 cho t6 chire, ca nhan.

* Trong qué trinh giai quyét hd so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién ddng thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét TTHC Bé Tw phdp (motcua.moj.gov.vn)
véi cac budce trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Maiu 01 b8)
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 69
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 bif)
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 y:
M3u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 =
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
MAu 06 )
Mau 06.docx
Mau Gidy d¢ nghi dang ky hoat dong cua chi nhanh cua t6 chirc
BM.LS.11.01 | hanh nghé luat su
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o

BM.LS.11.01.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai BO phé1~n TN&TKQ cua SQ Tu phap
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

HO so dau vao theo muc 2.3;

Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh cua t6 chtrc hanh nghé luat su hoic
Vian ban thong bado vé viéc khong dép trng yéu cau/dicu kién.

HO so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian lwu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi Iuu trit cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Piang ky hanh nghé luat sw véi tw cach ca nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LS.12
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thue hién TTHC:
2.1 | Luat su hanh nghé vOi tu cach ca nhan la luat su lam viéc theo Hop dong lao
dong cho co quan, t6 chirc khong phai 1a té6 chirc hanh nghé luat su.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- Pu diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.

- N(f)p~tru:c tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Nop truc tié’p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cd’p xd dé thuc hién
TTHC phi dia gioi;

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cong Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn.
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2.3

Y

‘ L x Bian | Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi dang ky hanh nghé ludt sw theo mau
BM.LS.12.01.

Badn sao hodc ban sao dién tir hop dong lao déng ky két véi
co quan, to chuec.

*Luu y:

- Khi ndp ho so yéu cau ban sao:

+ Néu ndp ho so tryc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh thi
keém theo ban gdc dé doi chicu.

+ Néu ndp hd so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh hodc ban
chirng thuc dién tir ban sao tir ban chinh.

+ Néu népqhé s0' qua duong buu dién thi ndp ban sao co chimg thyc cua co
quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop I¢.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé thuc hién TTHC phi dia
gioi.

- Qua dich vu Buu chinh cong ich.

- H¢  théng théng tin  gigi quyét TTHC B¢ Tw phdp
https://motcua.moj.gov.vn.

2.7

- Co quan thye hién: So Tu phap.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Tu phap
- Co quan dwoc ity quyén: Khong.

- Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
- Ho so du diéu kién: Gidy dang ky hanh nghé luat su.
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- Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao vé viée khong dap tng yéu

cau/diéu kién.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh T_ho’1 Biéu miu/Két qua
: nhiém glan

1. Tiép nhéan ho so:

Tiép nhén ho so tryc tiép tir

td chuc hoac tur dich vu buu

Chil’}h cong ich, hoac truc

tuyén qua H¢ thong thong tin

giai quyét TTHC B¢ Tu phap

(motcua.moj.gov.vn).

2. Cong chuc TN&TKQ

femtrahoso: - © | congchae | Gio | Mu 01, 02 (néu <o),
B1 |- Neéuhosodaydu, hopI€thi | TNgTKQ: | hanh |06 va HO so theo

lam thu tyc ti€p nhan ho S0, | 5 chyre chinh | muc 2.3

hen tra két qua cho t6 chirec, '

ca nhan va thu phi theo quy

dinh (néu co).

- Néu hd so chua day du

hodc khong hop 1€ thi hudng

dan bﬁ) sung, hovém thién ho

s0. Néu khong bo sung, hoan

thién du(yc thi tor choi tiép

nhan ho so.
B Chuyén hd so cho Phong| Cong chirc 02 oidy Mau 01, 05 va Ho so

HC&BTTP xtr Iy TN&TKQ & kém theo

Duyét hd so, chuyén cho Lan}‘l dao .. |Mau 05 va Hb so
B3 chuyén vién xur ly phong 02 gi kém theo

Y Y HC&BTTP

Xem xét thim dinh, xir Iy hd 0 Mau 05 va Dy thao

SO Cong chirc ngay Gl;}‘: cim}tg ky Iﬁalfh
B4 | - Truong hop hd so dit diéu | duge giao | 7 |8 R L 0L

kién: Du thao Gidy dang ky | xrlyhoso | on | Van ban thong bao

L viee | vé viéc khong dap

hanh nghé luat su.

ung yéu cau/di€u
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- Trudng hop hd so khong
du diéu kién: Vian ban thong
bao vé viéc khong dap tmg
yéu cau/diéu kién.

Trinh 1anh dao phong.

kién

Mau 05 va Giéy
dang ky hanh nghé

r A 9 A 01
Xeqm .)ie.t’ du£y ¢ dy thag ket Lanh dao . luat su hoac Van ban
qua giai quyet TTHC tai B4, X Ngay A , X a
BS truc tiép hodc giao chuyén phong E thong "bdo ve vige
vién trhfh Lanh §a0 S6 | HC&BTTP | | Kkhong dap (mg yéu
: VIEC | caw/diéu  kién da
dugc ky nhay
, Miu 05 va Giay
Ph¢ duyét dy thao két qua 01 dang ky hanh nghé
B6 giai quyet TTHC tai BS,| Lanhdao ngay | luat su hoac Vin ban
chuyén Phong HC&BTTP | S6 Tuphdp | lam |thong bao v€ viée
de phat hanh viéc | khong dap umg yéu
cau/diéu kién
Phat hanh vin ban va tra két Mau - 05 va - Giay
) N A dang ky hanh nghé
qua cho B§ phan tiép nhan ~ . s Lz
R Y . - .. | luat su hoac Van ban
B7 | va trd két qua tai Trung tdim | Van thu 04 gio . . A Lea
\ , o thong bdo vé vigc
Phuc vu hanh chinh cong
. khong dap ung yéu
tinh
cau/diéu kién
Mau 05 va Giay
X 2 Cong chire Gio ?sérigsukiogj rglénnﬁgﬁ
B8 | Tra két qua cho t6 chirc TN&TKQ; hanh . SN
2 1, ) thong bio veé viéc
T6 chire chinh

khong dap ung yéu
cau/dieu kién

* Truong hop hé so qua han xur 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tinh dé

gui cho t6 chirc, ¢4 nhan.

* Trong qua trinh giai quyét hd so ngudi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac ti€p nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén Heé thong thong tin giai quyet TTHC Bo Tu phdp (motcua.moj.gov.vn) voi
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cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

MAau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Méau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

M3au 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

M3u 05.docx

Mau 06

S theo ddi hd so

Mau 06.docx

Mau BM.LS.12.01

Pon d& nghi dang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca

nhan
v

BM.LS.12.01.docx
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HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai B phél{l TN&TKQ cua Sc”)"Tu’ phap
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

Gidy dang ky hanh nghé luat su hodc Vin ban thong bao vé viéc khong dap
ung yéu cau/dicu kién

HO s0 duge luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 02 niam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi Iuu trit cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Pang ky hoat dong cia chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LS.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thye hi¢gn TTHC:
21 R . . .
Khong.
2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC:
- Pu diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.
- ch)p~truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Nop truc tié}? tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cd'p xd dé thuc hién
TTHC phi dia gioi,
- Qua dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong Qudc gia: http://dichvucong.gov.vn.
\ A LA A . Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Gidy to chitng minh vé try so. X

*Luu y:
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- Khi ndp hd so yéu cau ban sao:
+ Néu nop hod S0 truc ‘giép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh thi
kém theo ban goc dé doi chicu.
+ Néu ndp hd so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh hodc ban
chig thuc dién tir ban sao tir ban chinh.
+ Néu nc}pﬁhé 50 qua duong buu dién thi ndp ban sao c6 ching thyuc cua co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd).
25 Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di
' ho so.

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

26 | Qua dich vu buu chinh cong ich. ’
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé thyc hién TTHC phi dia
gidi.
- Hé thong théng tin  gidi quyét TTHC Bé Tw phdp
https://motcua.moj.gov.vn.
- Co quan thyc hién: S Tu phap.

27 |- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Tu phap

' - Co quan dugre iy quyén: Khong.

- Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC:
- Ho so du diéu kién: Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat

2.9 | nudce ngoai tai Viét Nam.
- H6 s0 khong du diéu kién: Vin ban thong bao vé viéc khong dap tmg yéu
cau/diéu kién.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh tu Trich Thoi Biéu maﬂu/Ket

: nhi¢m glan qua
B1 | 1. Tiép nhan ho so: Cong chic | Gid | Mau 01, 02 (néu
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Tiép nhan hd so truc tiép tir t6 | TN&TKQ; | hanh | co), 06 va Hb so
chire hodc tir dich vu buu chinh t chire chinh | theo muc 2.3
cong ich hodc truc tuyen qua

He¢ thong thong tin giai quyet

TTHC Bo Tw phap

(motcua.moj.gov.vn).

2. Cong chic TN&TKQ kiém

tra hd so:

- Néu hd so day du, hop 1€ thi

lam thu tuc tlep nhan ho so, hen

tra két qua cho td churc, c4 nhan

va thu phi theo quy dinh (néu

cod).

- Néu hd so chua day du hoic

khong hop 1¢ thi huéng dan bo

sung, hoan thién hd so. Néu

khong bod sung, hoan thién dugc

thi tir chéi tiép nhan ho so.

B2 Chuyén hdé so cho Phong| Coéng chic 02 gios Mau 01, 05 va
HC&BTTP xir 1y TN&TKQ Ho6 so kém theo
Duyét hd so, chuyén cho Lanl‘l dao .. | Mau 05 va Ho so

B3 e, phong 02 gio |, .
chuyén vién xu ly HC&BTTP kem theo
Xem xét thim dinh, xtt 1y ho so: Mau 05 va Dy
_ Truong hop hd so du didu thao Gidy dang
kién: Du thio Gidy ding ky ky hoat dong cila
hoat dong cua chi nhanh, cong ) , . chi nh"inh’ cor]g
ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam. Cong chu’c 04 n gay |ty ‘.Iuat ) nu’,‘{C

B4 . N . ., | duogc giao lam ngoair tar Viét
) .;fru’q’{lg h({p hf) soAkhon,g d‘i xlyhdso | viéc |Nam hoic Vin
dfu kli?l:Avan bda,n thO,ng bao Ye ban thong béo va
i e e e

- ung yéu cau/diéu
Trinh lanh dao phong. kién
Xem xét, duyét du thao két qua | . . 01 | Miu 05 va du
. ) Lanh dao \ 2 ik s
g5 | &l quyét .TTHC tai 134, truc ohong Ngay |thaoGiay dang
tiép hoac giao chuyén vién trinh HC&BTTP lam | ky hoat dong cua
Lénh dao S¢ viéc | chi nhanh, cong
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ty luat nudc
ngoai tai Viét
Nam hoac Van
ban thong bao vé
viéc khong dép
g yéu cau/diéu
kién da duoc ky
nhay

B6

Phé duyét du thao két qua giai
quyét TTHC tai BS, chuyén
Phong HC&BTTP dé phat hanh

Lanh dao
S¢ Tu phap

01 ngay
lam
viéc

Mau 05 va Gidy
dang ky hoat
dong cua chi
nhanh, cbng ty
luat nudc ngoai
tai  Viét Nam
hoac Van ban
thong bdo vé
viéc khong dap
tmg yéu cau/diéu
kién

B7

Phat hanh vin ban va tra két
qua cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

04 gioy

Mau 05 va Gidy
dang ky hoat
dong cua chi
nhanh, céng ty
luat nudc ngoai
tai  Viét Nam
hoac Van ban
thong bao vé
viéc khong dap
g yéu cau/diéu
kién

B8

Tra két qua cho t6 chirc

Cong chtic
TN&TKQ;
T6 chuc

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 05 va
Gidy ding ky
hoat dong cua
chi nhanh, cong
ty ludt nudce
ngoai tai Viét
Nam hoac Van
ban thong bao vé
viéc khong dap
g yéu cau/diéu
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kién

* Truong hop hod so qua han xtr 1y, trong thoi gian chdm nhéat 01 ngdy trudce
ngay hét han xtr Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé giri cho t6 chure, ¢4 nhan.

* Trong qua trinh giai quyét h6 so ngudi co trach nhiém thuc hién can thuce
hién ddng thoi cac thao tac tlep nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét TTHC B Tw phdp (motcua.moj.gov.vn) voi
cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 =
Mau 01.docx

Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so

Mau 02 =
Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mu 03 =

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Miu 04 o

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 u?j

Mau 05.docx

Mau 06 S6 theo doi ho so
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Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phér} TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- Ho so dau vao theo muc 2.3;

Gidy ding ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai tai Viét
Nam hodc Vin ban thong bao vé viéc khong dap tmg yéu cau/diéu kién

HO so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 02 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi Iuu trit cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nwée ngoai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LS.20

2 | NOIDUNG QUY TRINH

Piéu kién thue hién TTHC:

21 Khong

2.2 | Cach thire thue hién TTHC:

- Pu diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.

- N(f)p~tru:c tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duodng
Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Nop truc tié’p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ccfp xd dé thuc hién
TTHC phi dia gioi;

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong dich vu cong Qudc gia: http://dichvucong.gov.vn.

2.3 | Thanh phin ho so, bao gom: Bin | Ban
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chinh sao

Vin ban dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat déng theo mdu
BM.LS.20.01

*Luu y:

- Khi ndp hd so yéu cau ban sao:

+ Néu ndp hd SO tryc ,tié'p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thi
kém theo ban goc dé doi chicu.

+ Néu nop hd so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh hoic ban
ching thuc dién tir ban sao tir ban chinh.

+ Néu nc}pﬁ ho so qua duong buu dién thi ndp ban sao c6 chung thuc cia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).
25 Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di ho
| so hop lé.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén
26 Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
' - Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xi dé thuc hién TTHC phi dia gidi.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC B Tw phdp https://motcua.moj.gov.vn.
- Co quan thyc hién: S Tu phap.
07 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.
| - Co quan duwgc iy quyen: Khong.
- Co quan phoi hop: Khéng.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Tb chic.
Két qua giai quyét TTHC:
- Ho so du diéu kién: Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, céng ty luat
2.9 | nudc ngoai.
- ‘H(‘S so khong du diéu kién: Vin ban thong bao vé viéc khong dap tmg yéu
cau/diéu kién.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
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Tréach Thoi

" : Biéu miu/Két qua
nhiém glan

Trinh ty

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan ho so truc tiép tur
td chtrc hodc tir dich vu buu
chinh céng ich hodc truc
tuyén qua Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC Bé Tuw phdp
(motcua.moj.gov.vn).

2. Cong chuc TN&TKQ

kiém tra ho so: Cong chitc | Gio | Mau 01, 02 (néu co),

- Néu ho so d?‘}’ du, Elop 1€ thi TN&TKQ; | hanh | 06 va Hb so theo muc
lam tha tuc ti€p nhan hoé so, t6 chure chinh 2.3

hen tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu phi theo quy
dinh (néu co).

- Néu ho so chua day du hoidc
khong hop 1& thi hudéng dan
bod sung, hoan thién hd so.
Néu khong bod sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

Chuyén hd so cho Phong| Cong chirc 02 |Maiu 01, 05 va Ho so
HC&BTTP xur ly TN&TKQ | gio | kem theo

Lanh dao

Duyét ho so, chuyén cho 02 |Mau 05 va Ho so kém

A1, phong .
chuyén vién xu 1y HC&BTTP | &1 theo
Xem xét tham dinh, xt 1y ho
50: Mau 05 va Dy thdo
- 'Tru:(‘mg hop h(k)' SO dvﬁ diéu Gidy ding }(}’/ hoat
kién: D}r thaov Glay'dang’ ky Céng chitc 04 d?ng cua ch1’ nhanl‘l?
hoat dong cua chi nhanh, . ngay | cong ty luat nudc ngoai
cong ty luat nudc ngoai dugc giao lam | hoac du thao Van ban
R \ N | xtrly ho so e | thone  ba A A
- Truong hop ho so khong du viee ohg bag ve  viee
diéu kién: Dy thdo Van ban khong ~ddp Umg yéu
thong bao vé vi¢c khong dap cau/diéu kién

ung yéu cau/dicu kién.
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Trinh 1anh dao phong.

Mau 05 va du thao
Giay dang ky hoat
dong cua chi nhanh,

Xem xét, duyét du thao két | . 01 |- -y Iy
Ud oidi quvat TTHC tai B4 Lanh dao .| cong ty ludt nudc ngoai
B> ‘?ruc gtié qh}(])éc iao chu éI; phong r:gay hogc dy thdo Van ban
e tep noac glao Cuyel | yeeBTTP | @M | thong bao  vé  vide
vién trinh Lanh dao S& viéc khong dap Gmg yéu
cauw/dicu kién da dugc
Ky nhay
Mau 05 va Gidy dang
Phé duyét du thio két qua 01 | XY hoat dong cta chi
z ; . .. | nhanh, cong ty luat
Bg | &4 quyét TTHC tai BS5,| Lanhdao | ngay nuée neodi hodc Vin
chuyén Phong HC&BTTP d¢ | S¢ Tu phap | lam ban théig bio 'Vé viée
phat hanh viéc Khong dap img yéu
cau/diéu kién
Mau 05 va Gidy ding
Phat hanh van ban va tra két ky hogt dong cua chi
\ A LA ik A+ nhanh, cong ty luat
qua cho B0 phan ti€ép nhan va - 04 . . 5 B
B7 . 1A e . Vin thu .. | nudc ngoai hodc Van
tra két qua tai Trung tam g10 \ A R S
. , A ban thong bao vé viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh
khong dap ung yéu
cau/diéu kién
Mau 01, 05 va Giay
dang ky hoat dong cua
v Cong chuc | Gio | chi nhanh, cong ty luat
B8 | Tra két qua cho to chire TN&TKQ; hanh | nudc ngoai hoe_'tg Van
T6 chirc | chinh | ban thong bao vé viéc

khong dap ung yéu
cau/dieu kién

* Truong hop ho so qua han xur 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh dé

guri cho t6 chtrc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thyuc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac ti€p nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
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Hé thong théng tin gidi quyét TTHC Bé Tuw phdp (motcua.moj.gov.vn) v6i cac
budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 oy

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
MAu 02 “j

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
M&u 03 bif)

MA3u 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 bif)

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 uﬂ

M3u 05.docx

S6 theo doi ho so
Mau 06 b8

Mau 06.docx

Gidy dé nghi cdp lai/thay doi ndi dung gidy dang ky
x hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai

Mau
BM.LS.20.01 @

BM.LS.20.01.docx
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4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nude ngoai hoac Van ban
thong bao vé viéc khong dap tng yéu cau/diéu kién.

HO so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi Iuu trit cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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