UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
80: 1469 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 05thdngé nam 2026
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh
dugc sira doi, bo sung linh vire Puong thiy ni dia thugc pham vi quan ly
cua nganh Xay dung ap dung tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira d6i, bo sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cit Nghi dinh sé6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thwc hién co ché mét cira, mot cua lién thong tai bo phan mot ciea va cong Dich
vu cong quoc gia; Nghi dinh so }367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu
vé sita doi, bé sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025;

Can cit Nghi quyét so 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii
vé cat giam, don gian héa thi tuc hanh chinh dwa trén div liéu;

Can cir Thong tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phii huréng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh; Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B trudng, Chit nhiém
Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 néi dung ciia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Xy dung tai vin ban sé 3129/SXD-VP ngay
29/5/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bd
03 (ba) tht tuc hanh chinh (TTHC) dugc stra ddi, bd sung trong linh vuc Puong
thuy noi dia thudc pham vi quan 1y ctua nganh Xay dung ap dung tai UBND cép
xa trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S Xay dung chil tri, phdi hop véi Vian phong UBND tinh va
cac don vi lién quan cin ¢t TTHC ban hanh kém theo Quyét dinh nay trong thoi
han 03 ngay lam viéc, cong khai, dia phuong hoa cac TTHC trén co s¢ dir liéu
qudc gia vé TTHC (csdltthe.dichvucong.gov.vn); phéi hop véi B Xay dung, Van
phong UBND tinh xay dung quy trinh dién ttr giai quyét TTHC trén cac Hé théng
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thong tin giai quyét TTHC ciia B6 Xay dung va ciia tinh (néu c6) dé ap dung thuc
hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh; sira ddi, bo sung
Danh muc cac TTHC c6 s6 thir tir 08, 09, 11 tai Phan I1I, Muc A linh vuc Pudng
thuy ndi dia tai Quyét dinh sé 1664/QD-UBND ngay 29/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh va Quy trinh ndi bo cac TTHC tuwong tng tai Quyét dinh s6 1747/QD-
UBND ngay 30/6/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc So Xay dung; Giam ddc
cac s¢, Thu trudng cac ban, nganh cép tinh; Giam ddc: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh, Trung tam Thong tin va Xuc tién, hd tro dau tu tinh; Chu tich
UBND céc x4, phuong va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 4; PHO CHU TICH
- B§ Xay dung; A

- Cuc Kiém soat TTHC, B Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm TT va XT, HTDT tinh;

- Luu: VT, HCC..

= Tran Bau Ha




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC
PUONG THUY NOI PIA THUQC PHAM VI QUAN LY CUA NGANH XAY DUNG AP DUNG TAI CAP XA
TREN PIA BAN TINH HA TINH
(Kém theo Quyét dinh s6: /OP-UBND ngay  / /2026 cua Chu tich UBND tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

A M3 s6 hd Thoi han Pja diém Phi, 1¢ phi L, DVC truc
T Ten TTHC so TTHC | giai quyét thwe hién (néu c6) Can cirphap ly tuyén
I Linh vuee Puwong thuy ngi dia (03 TTHC) Toan Mot
trin | phan
- Trung tdm Phuyc - Nghi quyét sb
vu hanh chinh cong 24/2026/NQ-CP ngay
(PVHCC) cép x3; 29/4/2026 ciia Chinh
- Dich vu buu chinh phu v& cat giam, phan
cong ich; cap, don gian hoa
Thoa thudn thong s0 ky - Nop ho so tai Bo TTHC, dicu kién kinh
1 | thuatxay dungben thay | 1.009452 | 01 ngay lam viéc | phan TN&TKQ cua Khoéng doanh linh vuyc qubc| X
ndi dia S& Xay dung tai phong, ndi vu, tai
Trung tdm PVHCC chinh, xay dung, ngoai
tinh dé thuc hién giao, tu phap, ngin
TTHC khong phu hang;
thudc dja gidi hanh - Quyét dinh sb
chinh; 647/Qb-BXD  ngay




T Tan TTHC Mi s6 ho Tho’1 hg? Pia diéfn Phi; 1é th Cin cit phip 1§ DVC tryc
so TTHC giai quyét thue hién (néu co) tuyen
- chh vu C@ng truc 04/5/2026 cua 316)
tuyén: truong Bo Xay dung
https://dichvucong. ve viéc cong bo TTHC
gov.vn dugc stra doi, bo sung,
bai bo trong linh vuc
hang hai va duong
thuy noi dia thudc
pham vi chic nang
quan ly cua By Xay
dung.
Thoa thuan thong so X
ky thuat xay dung
2 Eg;‘g’ lggi‘:h thﬁyngi%% 1.009453 | 02 ngay lam viéc Nhu trén Khéng Nhu trén
dia phuc vu thi cong
cong trinh chinh
Cong bd hoat dong bén Phi qthém tra, X
khach ngang song, bén . . tham dinh .
3 | thity néi dia phuc vu thi | ~0094°° Nhu trén Nhu trén 100.000 Nhu trén
cdng cong trinh chinh ddng/ 1an



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

B. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH
1. Théa thuén thong sb ky thuat xay dwng bén thiy ndi dia

KY HIEU QUY TRINH | QT. PTND.X.04

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thyc hién TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép Xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung tai Trung tam PVHCC tinh
dé thuc hién TTHC khong phu thudc dia giéi hanh chinh;

- Truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: http://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom chinh | sao

Pon dé nghi thoa thuan thdng so k¥ thuat xay dung bén thuy noi

dia theo mau BM.DTND.X.04.01; X

So dd mat bang vi tri du kién xay dung bén thiy noi dia: Thé hién
dia danh, vi tri cong trinh, viung dét, ving nudc truéc bén thay
noi dia, Iy trinh (km) séng, kénh, rach va cac cong trinh lién ké
(néu co).

* Luu ¥ khi ndp ho so

+ Néu ndp hé so truc tz:é'p tai Trung tam PVHCC cdp xd, trieong hop yéu cau ban
sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chimg thuc
clia co quan co tham quyén,

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc. Déi voi ben thuy néi dia trén duong thuy
noi dia quoc gia, duong thuy ndi dia chuyén dung nbi voi dudng thay noi dia qubc
gia dugc tinh thém 02 ngay lam viéc dé 1ay y kién Chi cuc Hang hai va Puong thuy
khu vuc; bén thiy ndi dia trong ving nudc cang bién thoi gian dugc tinh thém 05
ngay lam viéc dé 14y y kién cua hodc Cang vu Hang hai (khong ké thoi gian chuyén
ho so)

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
- Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cép xa;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC ciia Bo Xay dung hodc cua tinh.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cép x4

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép x4

Co quan dwoc iy quyén: Khdng

Co quan phdi hop: Chi cuc Hang hai va Puodng thuy khu vue, Cang vu hang
hai/Cang vu duong thiy noi dia

2.8

Péi twong thue hién TTHC: T6 chic, c4 nhan



http://dichvucong.gov.vn/

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thoa thuan thong s6 ky thuat xay dung bén
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi Biéu maw/Két qua
: nhi¢ém glan
1. Tiép nhan hd so: truc tiép
hodc qua buu chinh cong ich
hodac truc tuyén trén H¢ théng
thong tin giai quyét TTHC.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
- Néu ho so day du, hop 1€ thi | . x ..
lam thii tuc tiép nhan ho so va | L0 SPUGCA | Iy 01: 02, 03 (néu
BL | hen ngay tra két qua cho té chire, | e CaN | Giohanh |0 50701 bo b
enngay i qu ’ bd chinh ’ M ¥
ca nhan va yéu cau nop phi, 1¢ TN&TKQ so theo muc 2.3
phi cho Trung tdm (néu co);
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi yéu ciu to
chitc, c4 nhan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung
hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhén hd so.
Can bd
a2 Chuyén ho so vé phong chuyén | TN&TKQ/ 1.5 gio Mau 01, 05 va ho so
mon cia UBND cap xa dé xu ly dich vu ’ kém theo
BCCI
Xem xét tham dinh hd so Truong hop Trudng hop 1: Mau
1. Truong hop bén thuy khong | 1: Chuyén 05; Du thao Vin ban
thudc tuyén dudng thiy nodi dia | Vien Phong | 0,5 ngay | thoa thuan théng sé
quéc gia, dudng thuy ndi dia | chuyén mén | ddivéi | ky thuat xay dung
chuyén ding ndi véi duong thiy | UBND cdp | truong | bén thay noi dia hoic
noi dia quéc gia; bén thuy noi Xa hop du thao Vin ban
dia trong ving nudc cang bién: khong Xin | thong  béo hd so
+ Néu ho so du diéu kién: Dy ykién. | khong du diéu kién
thao Vin ban thoa thuan théng DPbi voi | giai quyét.
B3 s6 ky thuat xay dung bén thuy truong
noi dia, trinh lanh dao phong hop phai
xem xét, ky nhay; xin y kién
+Néu ho so khong du dicu kién: dugc
Dy thao Vin ban thong bao hd cong
so khong du didu kién giai thém thoi
quyét, trinh 1anh dao phong xem gian cua
xét, ky nhay. €O quan .
2. Truong hop bén thity thudc | Truong hop | Phoihop | Truong hop 2: Mau
tuyén dudng thity noi dia qudc | 2: Chuyén 05; Dy thao Van ban

gia, duong thuy ndi dia chuyén

vién Phong

xin ¥ kién gui Chi




dung nbi voi duong thiry noi dia | chuy@n mén cuc duong thuy noi
qudc gia; bén thury ndi dia trong | UBND cip dia khu vuc hodc
ving nudc cang bién: x&; Lanh Cang vu hang hai;
+ Néu ho so da diéu kién: Dy | dao Phong Dy thao Vin ban
thao Vin ban xin y kién giri Chi | chuyén mon thoa thuan thong so
cuc Hang hai va Puong thuy | UBND cép ky thuat xay dung
khu vuc hodc Cang vu hang hai | X&; Lanh bén thuy néi dia hodc
trinh 1anh dao phong xem xét, | dao UBND du thao Van ban
ky nhay trinh Lanh dao UBND cap xa thong bao ho so
xa ban hanh. khong du dicu kién
Sau khi 6 y kién déng y cua Chi giai quyet.
cuc duong thuy noi dia khu vuc
hodc Cang vu hang hai (thoi han
theo timg co quan phdi hop), du
thao Van ban thoa thuan thong
s6 ky thuat xay dung bén thuy
noi dia, trinh lanh dao phong
xem xét, Ky nhay.
+ Néu ho so khong du diéu kién:
Dy thao Vin ban thong bao ho
so khong du didu kién giai
quyét, trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay.
Mau 05; Dy thdo
Vian ban thoa thuan
Lanh dao thong s6 ky thuat xay
1R L, . .. Phong dung beén thay noi
B4 Xenz tXTe;’Hkéetm. t;a ,keggua glal chuyén mén | 1,5 gio | dia hodc du thao Van
quye a1 buoe UBND cép ban thong bao hd so
XA khong du diéu kién
giai quyét di dugc ky
nhay
Mau 05; Vin ban
thoa thuan théng sb
A N 1A . e £ Lanh dao ky thuat xay dung
s | Phe duyét ket qua giai quyet| e (40 | Nhurtrén | bén thity noi dia hodc
TTHC tai budc B4 ~ - . N .
xa Vian ban thong bao
hd so khong du diéu
kién giai quyét
Mau 05, 06; Vin ban
thoa thuan théng sb
Phat hanh vin ban va chuyén két ky thuat xdy dung
B6 |qua dén Trung tam PVHCC cap | Van thu Nhu trén | bén thuy noi dia hodc

xa dé tra cho to churc, ca nhan

Van ban thong bao
ho so khong du di¢u
kién gidi quyet.




Mau 01, 06; Vin ban
thoa thuan thong so

Can bo ky thuat xay dung
B7 | Tra két qua cho té chirc, canhan | 1 N KQ: | Giohanh 1p2 000 ha! dia hode
To chtre, ca chinh s . :

nhan Van ban théng bao
ho6 so khong du diéu

kién giai quyét
* Truong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudce
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy
tra két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

cdp xd dé giri cho t6 chire, cd nhan.

j" Trong qua trinh giai guyét ho so ngu’a‘i co ‘trdch ighiém thuc hiéig can thuce hzén
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC voi cac budc trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
~ W
Mau 01 I:ﬂ
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
~ W
Mau 02 I:j
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
~ W
Mau 03 Ijj
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
~ W
Mau 05 I:j
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
~ W
Mau 06 I:j
Mau 06.docx




Don dé nghi thoa thuan théng sé ki thuat xay dung bén
thuay noi dia
BM.DTND.X.04.0
. w
BM.DTND.X.04.01-s
ua.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim PVHCC cép xi. Mau
01, 05 luu theo ho so

- 01 bd hd so theo muc 2.3

Vin ban thoa thuan thong sé ky thuat xay dung bén thuy noi dia; Vin ban thong
béo hd so khong du diéu kién giai quyét; Van ban xin y kién giri Chi cuc Hang hai
va Puong thuy khu vire hodc Cang vy hang hai; Vin ban y kién cta Chi cuc Hang
hai va Puong thuy khu vuc hodc Cang vy hang hai (néu co).

Hb s0 dugc luu 03 nam tai Phong chuyén mén UBND cap xi. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong don vi luu tritr caia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Thoa thuin thong s6 k§ thuit xAy dung bén khach ngang song, bén thity
noi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.X.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- NOp ho so tai B phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung tai Trung tam PVHCC tinh
dé thuc hi¢n TTHC khong phu thude dia gidi hanh chinh;
- Truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: http://dichvucong.gov.vn
. A LA N Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh | sao
| bon dé nghj thoéa thuan xay dyng bén thiy néi dia theo mau «
BM.DTND.X.05.01;
Ban sao hoac ban sao dién tu hoac ban sao dién tur co chl’mg thuc
_ | tir ban chinh ban vé mat bang vi tri du kien xay dung ben thuy X
noi dia: Thé hién dia danh, vi tri céng trinh 1&n can, ving dat,
vung nudc trudc beén, ly trinh (km) séng, kénh, rach.
* Luu y khi ngp ho so , ‘
+ Neu nop ho so truc tiep tai Trung tdm PVHCC cap xa, truong hop yéu cau ban
sao thi kem theo ban goc dé doi chieu; ,
+ Néu ngp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quet (Scan) ter ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co ching thuc
Cua co quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 | - Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cap x4;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC ciia Bo Xay dung hodc cua tinh.
Co quan thue hién: UBND cép x4
57 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép x4
' Co quan dwoc iy quyén: Khdng
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thoa thuan thdng sé ki thuat xay dung bén
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thot Biéu mau/Két qua

nhiém gian



http://dichvucong.gov.vn/
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1. Tiép nhan ho so: tryc tiép
hodc qua buu chinh céng ich
hoac truc tuyén trén HE théng
thong tin giai quyét TTHC.

2. Céan bd TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hd so day du, hop 16 thi

lam thit tye tiép nhan ho so va | OSMUG | nEL 015 02, 03 (néu
e Ke 2 1 nhéan; Can | Gio hanh | . N
B1 | henngay tra két qua cho t6 chuc, bs chinh c6); 06 va 01 bo ho
ca nhan va yéu cau nop phi, 1¢ TN&TKQ so theo muc 2.3
phi cho Trung tdm (néu co);
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi yéu cau to
chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung
hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhén hd so.
Can bo
a2 Chuyén hd so vé phong chuyén | TN&TKQ/ 03 gid Mau 01, 05 va hd so
mon cua UBND cap xa dé xu ly dich vu kém theo
BCCI
Xem xét tham dinh hd so
+ Néu hd so du diéu kién: Dy
thao Van ban thoa thuan théng Mau 05; Du thao
s6 k¥ thuat xay dung bén, trinh | Chuyén vién Vin ban thoéa thuan
lanh dao phong xem xét, ky Phong thong s k§ thuat xay
B3 | nhay; chuyén mon | 01 ngay | dung bén hoic du
+ Néu ho so khong du diéu kién: | UBND céap thao Vian ban thong
Du thao Vin ban thong bao ho xa bao ho so khong du
so khéng du didu kién giai dicu ki¢n giai quyet
quyét, trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay.
Mau 05; Dy thao
Lanh dao VE}H bé;n t~h oa AthUa:m
\ thong so k¥ thuat xay
e LA X , a- Phong p 5
B4 Xem xét, klem. tra két qua giai chuyén mon 03 givy dung bén hoac du
quyet TTHC tai bude B3 UBND c4 thao Van ban thong
2 cap bao ho so khong du
Xa Y A £
diéu kién giai quyét
da dugc ky nhay
Mau 05; Vian ban
P S ¢, | Lanh dao thoa thuan théng sb
B5 %‘;Igutzf% lllfgz S 88 AWE UBND cdp | Nhur trén ky thuat xay dung
Xa bén hoac Van ban

thong bido hd so
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khong du dieu kién
giai quyét

Phét hanh vin ban va chuyén két

MaAu 05, 06; Vin bér}
thoa thuan thong so
ky thuat xay dung

B6 |qua (;Ién Trung tam PVHCC cap Vén thu Nhu trén | bén hoic Van ban
xa dé tra cho t6 chtrc, cd nhan thong bdo ho so
khong du diéu kién
giai quyét
Mau 01, 06; Van ban
o i i org 5
Tra két qui cho td chic, ca | TN&TKQ: | Givhanh | 3 MUat Xdy dung
B7 A 2o . bén hodc Van ban
nhan. TO chtre, ca chinh n , N
nhan thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyeét

*Trieong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngdy
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd
ket qua chuyen sang Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xd dé giri cho t6 chire, cd nhan.

*Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhiém thyc hién can thuce hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC véi cdc bude trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
~ W
Mau 01 Ijj
Mau 01.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
~ W
Mau 02 Ijj
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
~ W
Mau 03 Ijj
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ W
Mau 04 Ijj
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
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@j

MA&u 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@j

Mau 06.docx

BM.DTND.X.05.0

Pon dé nghi thoa thuan thong s6 ky thuat xay dung bén
khach ngang séng/ bén thuy noi dia phuc vu thi cdng cong
trinh chinh

1 m =
BM.DTND.X.05.01-s
ua.docx
4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co6); 06 luu tai Trung tim PVHCC cép xi. Mau

01, 05 luu theo ho so

01 b6 hd so theo muc 2.3

Van ban théf’:l thuan théng 86’ k¥ thuat xay dung bén hoic Van ban thong bao hd so
khong du dicu kién gidi quyet.

Hb s0 dugc luu 03 nam tai Phong chuyén mén UBND cap xa. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong don vi luu trit cia UBND cép xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Cong bo hoat dong bén khach ngang song, bén thity ndi dia phuc vu thi
cong cong trinh chinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.X.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Didu ki¢n thue hi¢gn TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- NOp ho so tai B phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung tai Trung tim PVHCC tinh
dé thuc hi¢n TTHC khong phu thude dia gidi hanh chinh;
- Truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia: http://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hd se, bao gdm Ban | Ban
chinh | sao
- | Bon d& nghi c6ng b hoat dong theo mau BM.DTND.X.07.01; X
Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh (néu cd), ban sao c6
ching thyuc giay to ve su dung dat dé xay dung ben (doi véi ben
) khach ngang song); ban sao giay chung nhan an toan ky thuat va «
bdo vé mdi truong cua ket cau noi, phuong tién, pdng-tong hodc
phao neo thugc dién phai dang kiem (néu su dung két cau noi,
phuong tién, pdng-tbng lam bén).
* Luru y khi nép hé so
+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam PVHCC cdp xd, trwong hop yéu cau ban
sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop ho so qua D,ic‘h vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 |- Trung tam Phuc vy hanh chinh céng cép Xa;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC ciia Bo Xay dung hodc cua tinh.
Co quan thue hién: UBND cép x4
57 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép x4
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong bb hoat dong bén thuy noi dia
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach Thoi Bi¢u maw/Két qua

nhiém gian



http://dichvucong.gov.vn/
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1. Tiép nhan ho so: tryc tiép
hodc qua buu chinh céng ich
hoac truc tuyén trén HE théng
thong tin giai quyét TTHC.

2. Céan bd TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hd so day du, hop 16 thi

lam thu tuc tiép nhan ho so va Tn‘;lgﬁuéa‘r’]a Gios hann | Mau 01; 02, 03 (néu
B1 | henngay tra két qua cho t6 chuc, b’é chinh c6); 06 va 01 bo ho
ca nhan va yéu cau nép phi, 1¢ ™ &TKQ so theo muc 2.3
phi cho Trung tdm (néu co);
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi yéu cau to
chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung
hoan thién dugc thi tir chéi tiép
nhén hd so.
Can bo
a2 Chuyén hd so vé phong chuyén | TN&TKQ/ 03 gid Mau 01, 05 va hd so
mon cua UBND cap xa dé xu ly dich vu kém theo
BCCI
Xem xét tham dinh hd so
+ }\Iéu h(A)A’ SO .dﬁ di?:u kié}l: Du Miu 05 Dy thao
thao Quyet dinh cong b6 hoat huvan vié & dinh cone b
dong bén thity néi dia, trinh lanh | © “i’ﬁ” vien Quyet dinh cong b
dao phong xem xét, ky nhay; P ong 5 h??t d ong ben thl}y
B3 N A . ox .. | chuyénmdn | 01ngay |néidia hodc du thdo
* Neu7h0 SO kh({ng dl} dleu,klf-m‘; UBND cap Vian ban théng bdo
Dy thaf) Vian qban. ;[hongAbao ho x4 hd so khong du didu
SO lghor‘lg dNu diéu kl‘en giai kién giai quyét
quyét, trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay.
Mau 05; Du thao
~ Quyét dinh cong bd
7 , L;Irl]}ér?ao hoat dong bén thiy
B4 Xem xét, kiém tra két qua giai chuyén r?]ﬁn 03 gic noi dia hodc du thao
quyét TTHC tai budc B3 X Vian ban thong bao
UBND cap A A y o)
X3 hp SO khgng du dicu
kién gidi quyét da
dugc ky nhay
Mau 05; Quyét dinh
; . ; Lanh dao cong bo hpat' dong
Phé duyét két qua gidi quyét 1 ~ | bén thuy noi dia hodc
BS TTHC tai buéc B4 UBI\)I(I; cap | Nhu trén Van ban thong bao

hd so khong du diéu
kién giai quyet
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Phét hanh vin ban va chuyén két

Mau 05, 06; ,Quyé’t
dinh cong bo hoat
dong bén thuy nodi

B6 |qua (;Ién Trung tam PVHCC cap Vén thu Nhu trén | dia hodc Van ban
xa dé tra cho t6 chtrc, cd nhan thong bdo ho so
khong du diéu kién

giai quyét
Méu 01, 06; Quyét
cin G ctog b6 bon
B7 | Trakét qua cho td chirc, ca nhan TL\I &TKQ’, Gio h anh dia hoiac Van bé{n

To chure, ca chinh n . A

nhan thong bao ho so
khong du diéu kién

giai quyeét
* Truong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trieée ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd
ket qua chuyen sang Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

cap xd dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC véi cdc bude trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
~ W
Mau 01 Ijj
Mau 01.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
~ W
Mau 02 Ijj
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
~ W
Mau 03 Ijj
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ W
Mau 04 Ijj
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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]
MA&u 05.docx
S6 theo doi hd so
~ W
Mau 06 Ijj
Mau 06.docx
Pon dé nghi cdng b hoat dong
BM.DTND.X.07.0 WE
1 BM.DTND.X.07.01-s
ua.docx
Quyét dinh cong b6 hoat dong bén thuy noi dia
BM.DTND.X.07.0 W] =
2
BM.DTND.X.07.02-s
ua.docx
4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tim PVHCC cap xa. Mau
01, 05 Iuu theo ho so

01 bd hd so theo muc 2.3

Quyét dinh cong bd hoat dong bén thuy noi dia hoic van ban thong bao hd so khong
du diéu kién giai quyeét.

Hb 50 dugc luu 03 nam tai phong chuyén mén UBND cap xi. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh./.
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