UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1484 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 06thding6 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi bo tha tuc hanh chinh méi ban hanh, dwgc sira
doi, bd sung trong mot so linh vuc thugc pham vi, chire ning quén ly
cua nganh Vin héa, The thao va Du lich ap dung trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phai vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soéat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phai vé thuc
hién co ché mét cira, mgt cira lién thong tai b phdn mét cira va cong Dich vy cong
quOc gia; Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu ve sua
doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025;

~ Can cir Ngh; quyét s¢ 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phu: vé
cat gidm, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trueong, Chui
nhi¢m Van phong Chinh phi hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha: tuc hanh chinh;
Thong tu so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bg truong, Chu nhigm Van
phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé ngi dung cia Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Can cir Quyét dinh s6 999/0P-BVHTTDL ngay 04/5/2026 ciia Bé trirong Bé
Van héa, Thé thao va Du lich cong bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira
doi, bé sung va b bai bé trong mét sé linh viec thuge pham vi quan Iy cia Bé Vin
hda, Thé thao va Du ljch;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich tai van bdn sé
1605/SVHTTDL-VP ngay 02/6/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh noi bo 08 (tam) thu
tuc hanh chinh (TTHC) duoc ban hanh méi (trong d6 c¢6 06 TTHC cép tinh, 02
TTHC cép x4); 10 (mudi) TTHC cip tinh duoc sira d6i, bd sung ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1208/QD-UBND ngay 14/5/2026 cia Chu tich UBND tinh.
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Piéu 2. Giao S Vin hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phdi hop véi B6 Vian
héa, Thé thao va Du lich, Vin phong UBND tinh va cac co quan, don vi li€én quan
can ctir Quyét dinh nay x4y dung quy trinh dién ttr giai quyét TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay 01/6/2026 d¢én ngay 01/3/2027; ngoai
trir 03 TTHC stra ddi, bo sung cip tinh ¢c6 ma TTHC: 2.001098, 1.005452 va
2.001091 c6 hiéu lyc tir ngay 29/4/2026 dén ngay 01/3/2027.

- Thay thé Quy trinh cdc TTHC c6 sb thir tw 01 muc VI, muc A, phan | tai
Quyét dinh s6 3072/QD-UBND ngay 09/12/2025; sé tht tw 04, 05 muc I, phan A
tai Quyét dinh sé 674/QD-UBND ngay 01/4/2025; s6 tht ty 01, 02 (muc 1), 01,
02 (muc I11) nhém A1, phan A tai Quyét dinh s6 958/QD-UBND ngay 16/4/2026;
sb tha ty 01, 02 muc 11 tai Quyét dinh sé 644/QD-UBND ngay 27/3/2025; sb thu
tu 05, muc I11, nthdm 11, phan | tai Quyét dinh s6 253/QD-UBND ngay 02/02/2023
cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Gidm ddc S¢ Vin hoa, Thé thao va
Du lich; Giam déc cac so, Thu truéng cac ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung
tam Thong tin va Xuc tién, hd tro dau tu tinh, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh; Cha tich UBND céc x4, phudng va cac to chiic, ca nhan c¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
-Nhu Dieu4; PHO CHU TICH
- B6 Van hoéa, Thé thao va Du lich;

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Trung tam TT va XT, HTDT tinh;

- Luu: VT, HCCs.

T —

=S

guyén Thi Nguyét
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NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO
THU TUC HANH CHINH

A. TTHC PUQC BAN HANH MO

Al. TTHC CAP TINH

I. LINH VUC BAN QUYEN TAC GIA

1. Thi tuc cap giay chieng nhan té chie giam dinh quyén tac gia, quyén

lién quan
1 S .
KY HIEU QUY TRINH QT.BQTG.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

T6 chuc dap tmg diéu kién quy dinh tai cac khoan 2 va 2a Piéu 201 cua Luat S& hitu
tri tué, quy dinh cua phap luat co lién quan.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, so6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa dé thuc hién TTHC khéng
phu thuoc vao dia gigi hanh chinh;

- Qua Dich vu cbng quéc gia tai: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho s, bao gom: chinh sao

1)

To khai yéu cau cap Giay ching nhan to chirc gidam dinh quyen
tac gia, quyen lién quan theo Mau so 01 tai Phu luc IV Nghi quyet | x
s6 18/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 — BM.QT.BQTG.03.01

()

Ban goc hoac ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao tir s6 goc giay
dang ky hoat dong hodc q uyét dinh thanh l1ap do co quan nha nu6ce
c6 tham quyén cap. Truong hop nop hd so truc tuyén thi nop ban
sao dién tir hoac ban chung thuc dién tur.

Co quan tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh c6 trach nhiém
chu dong khai thac, sir dung thong tin trén Co so dix ligu quéc gia
vé dang ky doanh nghiép dé thay thé va chi duoc yéu cau té chic,
c& nhan cung cp tai liéu tai diém nay trong truong hop khong
khai thac duogc thdng tin hoic thong tin khai thac dugc khong day
du, chinh xac.

©)

Ban g6c hoidc ban sao c6 chizng thue hozc ban sao tir s6 gbe quyét
dinh tuyén dung hozc hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc
giita to chirc va giam dinh vién 1am viéc cho td chuc. Truong hop X
nop hd so tric tuyén thi ndp ban sao dién tir hodc ban ching thuc
dién tu

* Lueu ¥ khi nop hé so:



https://dichvucong.gov.vn/
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- Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc d@é doi chieu;
- Néu nép ho so qua Céng dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

- Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢6 ching thyc ciia

co quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1.
Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chic
Két qui giai quyét TTHC: Gidy ching nhan to chire giam dinh quyen téc gia, quyen
2.9 | lién quan theo Mau s6 02 tai Phu luc IV Nghi quyét s6 18/2026/NQ-CP ngay
29/4/2026
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty TriCh T.h ol Biéu mau/Két qua
: nhi¢m glan
1., Tiép nhan hd so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh/xa; hoac qua dich
vu Buu chinh cong ich hoac Hé
g1 | thong thdng tin giai quyet TTHC;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd T4
s chie/can | Gio | MAu01; 02,03 (néu
- Néu ho so day du, hop 1€ thi [am R hanh c6); 06 va Ho so theo
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két b0 chinh muc 2.3
| e Leh nAg e TN&TKQ o
qua cho To chuec.
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop 1¢ thi huong dan bo
sung, hoan thi¢n ho so. Néu khong
bér sung, hoan :[hién duoc thi tur
chdi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so truc tiép (néu cé) va | Can bod
xtr 1y trén Hé thong thong tin giai | TN&TKQ/ x o
B2 | quyét TTHC vé Phong Quanly van | dichvy | 05ngay | Now Ol 09 V& 1o so
hoéa (QLVH), S¢& Van hoa, Thé | Buu chinh T
thao va Du lich xtr 1y. cong ich




Tryc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .| Mau 01, 05 va hd so
B3 chuyén vién xu 1y. Phong 0,5 ngay theo muc 2.3
QLVH '
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
- Trudng hop hd so khong du diéu Mau 05 va du thao
kién: Du thao Van ban khong du Gidy chiing nhan té
diéu kién cap gidy phép c6 néu rd Chuve chirc giam dinh quyén
ly do, trinh 1anh dao phong xem xét | uyen tac gia, quyén lién
Lo Vién dugc . \
B4 | ky nhay. (20 X1 1% 9,5ngay | quan hodac du thao
- Truomg hop hé so di didu kien thi | £} %"~ Vin bin thong béo
du thao Giay ching nhan t6 chic khong du diéu kién
giam dinh quyén tac gia, quyen cap gidy chimg nhén
lién quan trinh 1anh dao phong xem co néu ro ly do.
xét ky nhay.
Mau 05 va du thao
Gidy chimg nhan t0
chire giam dinh quyén
Xem x¢t, trinh lanh dao co quan | Lénh dao tac gia, quyén lién
B5 |phé duyét két qua gidi quyét Phong 02 ngay | quan hoac du thao
TTHC. QLVH Van ban thong bao
khong du diéu kién
cap gidy chung nhan
cd néu rd ly do.
Mau 05 va Giay ching
nhan t6 chac giam
dinh quyén tac gia,
gg | Phé duyét két qua giai quyét tha | Lanh dao 02 ngay quyén lién quan hoic
tuc hanh chinh CO quan Van ban thong bio
khong du diéu kién
cap gidy chung nhan
cd néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy ching
Vin th: nhan to Achfrc, giél_rp
s c va ...z | Chuyén dlnh,\ quyen tac g'f"
B7 Phat hanh Van ban va tra két qua vién duoc | 0,5 ngay quyen lién quan hoac
TTHC . . ’ Van ban thong bao
glag xu y khong du diéu kién
ho so
cap gidy ching nhan
cd néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
q Giy | Chung nhan t6 chic
BS Tra cho t6 chuc. Cong chuc hanh | &iém dinh quyen tac
TN&TKQ chinh gia, quyen lién quan

hodc Van ban thong
bdao khong du diéu




kién cip gidy chimg
nhan co6 néu rd ly do.

* Truong hop hé so qua han xii 1y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trwéc ngay
hét han xa 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
ket qua theo mdu 04 chuyén sang Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh dé giri

cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin gidi quyet TTHC véi cdac bwdc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@H

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

@H

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@j

Mau 06.docx

Mau
BM.QT.BQTG.03.01

To khai yéu cau Cap Gidy chizng nhan té chirc giam dinh
quyén tac gia, quyén lién quan

W]

BM.QT.BQTG.03.01.
docx




Giéy ching nhan t6 chirc giam dinh quyén tac gia,
N quyén lién quan
Mau n
BM.QT.BQTG.03.02 W
BM.QT.BQTG.03.02.
docx
4 |HOSOLUU

Céac mAu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
hda, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
[uru theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Gidy chung nhan t6 chic giam dinh quyen tac gia, quyén lién quan hodc Vin ban
thong bao khong du diéu kién cdp gidy ching nhan c6 néu rd 1y do.

Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cong viéc (néu cd).

H‘G s0 dugce luu tai Phong Quan 1y véan hoa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
hé so xuong don vi luu trlr cua S¢ Van hda, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy dinh
hién hanh.

2. Tha tuc cap lai gidy chirng nhan té chire giam dinh quyén tac gia,

quyén lién quan

1

KY HIEU QUY TRINH QT.BQTG.04

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Pié¢u kién thuwe hién TTHC:

Khong quy dinh

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, so6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Dich vu c6ng qudc gia tai: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho s, bao gom: chinh sao

1)

To khai yéu cau cap lai Gidy ching nhan to chire giam dinh quyen
tac gia, quyen lién quan theo Mau so 01 tai Phuy luc IV Nghi quyet X
s6 18/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 — BM. QT.BQTG.04.01

)

Ban g6c hoic ban sao c6 chirng thue hozc ban sao tir s6 gbe quyét
dinh tuyén dung hoic hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc
giita to chtrc va giam dinh vién 1am viéc cho to chc, trong truong
hop ¢6 su thay d6i so vai ndi dung ghi trong Gidy ching nhan to
chuc giam dinh d3 duoc cap; truong hop nop hd so truc tuyén thi
nop ban sao dién tir hoac ban chirng thuc dién tu.



https://dichvucong.gov.vn/

Giay to hop phép chirng minh sy thay d6i thong tin, trong trudng

3) hop dé nghi cap lai do thay doi thong tin. X
Gidy chiing nhan to chire gidm dinh da cap bi hu hong hoac Gidy
(4) | chitng nhan t6 chirc giam dinh da cap trong truong hop c6 thay X
doi thong tin.
* Lueu ¥ khi nop ho so:
- Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc d@é doi chieu;
- Néu nép hé so qua Céng dich vy cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
- Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cd chirng thuc cua
co quan c6 tham quyen.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Hé thdong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy chirng nhan t6 chirc giam dinh quyén tac gia, quyén
2.9 | lién quan theo Mau s6 02 tai Phu luc IV Nghi quyét so 18/2026/NQ-CP ngay
29/4/2026.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Tr.aACh T.h ot Biéu miu/Két qua
nhi¢m glan
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/xa; hoac qua dich vu
Buu chinh c6ng ich hodac H¢ thong
Bl | théng tin giai quyét TTHC;

2. Can by TN&TKQ kiém tra hd so: 5 , . ,
an b IN&TKQkiem trahosoz | To | o | Vi 01; 02, 03 (néu

- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam | chuc/bo \ . N

\ i N L X hanh c6); 06 va Ho so theo
thu tuc ti€p nhin ho so, hen tra két | TN&TK .

, o chinh muc 2.3
qua cho To chuec. Q
- Néu hd so chua déy du hoac khong
hop 1€ thi hudng dan bb sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung,
hgan thién duoc thi tir chdi tlep nhan
ho so.




Chuyén ho so truc tiép (néu cd) va Can bo
xir 1y trén Hé thong thong tin giai T'\/"(gi‘.T 1|1< Mau 0L 05 v h
B2 | quyét TTHC vé Phong Quéan Iy vin Q Blc 0,5 ngay th au o, ) 3va 080
héa (QLVH), S& Vin hoa, Thé thao V(‘:-lhl,n‘;“ €0 Muc =
va Du lich xu 1y. N
cong ich
B3 TI'I_ICAtiéPAXfI 1y hodc chuyén cho Liﬁgfgo 0,5 ngay Mau 01, 05 va hd so
chuyén vién xu ly. QLVH theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xr 1y ho so.
- Trudong hop ho so khong du diéu Mau 05 va du thao
kién: Dy thdo Van ban khong du Gidy chimg nhan tb
diéu kién cap gidy phép c6 néu ro ly Chuyen chire giam dinh quyén
do, trinh 1anh dao phong xem xétky | . tdc gid, quyén lién
B4 | nhay. VIEN duoc | 7 ¢ haay | quan hodc dy thio
y . . laoxuly | ' gay | a : :
- Truong hop ho so du dicu kién thi 8 hd so Van ban thong bdo
du thao Gidy chung nhan to chuc khong du diéu kién
giam dinh quyén tac gia, quyén lién cap gidy chimg nhén
quan trinh 1anh dao phong xem xét co néu rd ly do.
ky nhay.
Mau 05 va du thao
Gidy chung nhan t6
chire giam dinh quyén
1 1 . | Lanh dao tdc gid, quyén lién
B5 ?en}txke}; tr1r}h 1.%1.111 da?tc,?T%lén phé Phong | 01 ngay | quan hodc du thao
uyet ket qua glat quye ' QLVH Van ban thoéng bao
khong du diéu kién
cap gidy chung nhan
cé néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy ching
nhan t6 chirc giam
dinh quyén tac gia,
B6 Phé duyét két qua giai quyét thi tyc | Lanh dao 02 ngay quyén lién quan hodc
hanh chinh CO quan Van ban thong bao
khong du diéu kién
cap gidy chimg nhan
co néu rd ly do.
Mau 05 va Giy ching
Van thu; nhém t6 )\Chl:l’C’ giér}l
1 c 1. .z .| Chuyén dmli quyen tac gia,
B7 Phat hanh Van ban va tra két qua vién duoc | 0,5 ngay quyén lién quan hodc
TTHC . " ’ Van ban thong bio
S khong du didu kién

cip gidy chung nhan
cé néu rd ly do.
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Méau 01, 06; Gidy
ching nhan t6 churc

Cong " giam dinh quyén tac
N 2 , , Gi1o Y X A
B8 Tra cho t6 chuec. chtrc hanh | &% quyén lién quan
TN&TK chinh hogc Van ban thong
Q bao khong du dicu
kién cap gidy ching
nhan c06 néu rd ly do.
* Truong hop hé so qua han xii 1y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trwéc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
ket qua theo mdu 04 chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh dé giri
cho té chic, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thdéng tin giai quyéet TTHC vdi cdc bwdc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 IEH
M3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 'Eﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ
Mau 04.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 Iij
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 IEH

Mau 06.docx
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To khai yéu cau cap lai Glay chtrng nhan t6 chuc giam
N dinh quyén tac gia, quyén lién quan
Mau I
BM.QT.BQTG.04.01 W
BM.QT.BQTG.04.01.
docx
Giéy chtng nhan t6 chtc giam dinh quyén tac gia,
N quyén lién quan
Mau I
BM.QT.BQTG.04.02 W
BM.QT.BQTG.04.02.
docx
4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Vin
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
lIvu theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh quyen tac gia, quyén lién quan hodc Vin ban
thong bao khong du diéu kién cap gidy ching nhan c6 néu rd ly do.

Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xur ly cdng viéc (néu cd).

H‘(*) s0 dugc luu tai Phong Quan ly van hoa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trlt cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy dinh
hién hanh.

II. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN

PIEN TU
1. Thi tuc sira d6i, bé sung Gidy phép cung cap dich vu mang x& hdi
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.18
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thire thyc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, so6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua chh vu buu chinh cong ich; ’ 7
- Nop ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa deé thuc hién TTHC khéng
phu thudc vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Dich vu cdng quoc gia tai: https://dichvucong.gov.vn
N A A Aen. Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
) Don dé nghj sira doi, bo sung giay phép cung cap dich vy mang y
xa hoi theo biéu mau QT.PTTH&TTPT.18.01
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Céc tai lidu chizng minh c6 lién quan (néu c6) dén co quan c6

@ | tham quyén cap phép. X
* Lueu ¥ khi nop ho so:
- Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc d@é doi chieu;
- Néu nép ho so qua Céng dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
- Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cd chirng thuc cua
co quan ¢ tham quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi

2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

27 Co quan c6 thaim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chirc, doanh nghiép.

29 Két qua giai quyét TTHC: Glay phép cung cap dich vu mang xa hoi hodc Vin ban

"~ | thong bao khong du diéu kién cip gidy phép c6 néu rd ly do
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tuw TriCh T.h ot Biéu mau/Két qua
nhi¢m glan

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan tryc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/x&; hoac qua dich,vu
Buu chinh c6ng ich hodc H¢ thong

B1 |thong tin giai quyet TTHC; Co quan
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so: | té chiec,
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam | doanh Gio Mau 01; 02, 03 (néu
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra ket nghi¢p hanh ¢0); 06 va Ho so theo
qua cho Co quan, to chuc, doanh | /Canbd | chinh muc 2.3
nghiép. TN&TK

- Néu ho so chua day da hodc khong Q
hop 18 thi huéng din bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bo sung,
hoan thién dugc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
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Chuyén hd so truc tiép (néu co) va Tcl\?gﬁ
xur ly trén H¢ thong thong tin giai . x v 1A
B2 | quyet TTHC vé Phong Quan ly bao Sli ]%ISE 0,5 ngay 1\1/1[:2)1 r?nll:: (2)53 va ho so
chi va xuat ban (QLBC&XB), S¢ chinh T
Vién hoa, Thé thao va Du lich xu ly. A
cong ich
Lanh dao
g3 | Truc ti€p xtr 1y hodc chuyén cho | Phong 0.5 naa Mau 01, 05 va ho so
chuyén vién xu 1y. QLBC& > Ngay theo muc 2.3
XB
Xem xét tham dinh, xu ly ho so.
- Truong hop ho so khong du dicu Méu 05 va du thao
kién: Dy thao Van ban khong du di€u Chuvén Giay phép cung cap
kién cap giay phép c6 néu rd ly do, vian ()i/u:oc dich vu mang xa hoi
B4 | trinh lanh dao phong xem xét ky nhay. giao xit iy 1,5 ngay | hodc du thao Van ban
- Trudng hop ho so du dicu kién thi |~ 13 o thong bao khong du
du thdo Giay phép cung cap dich vu dle}l 1§1¢T} cap giay
mang xa hdi, trinh lanh dao phong phep co néu 1o ly do.
xem xét ky nhay.
Mau 05 va du thao
anawo || Sl prép ng ci
Xem xét, trinh 1anh dao co quan phé | Phong \ e s 1a
BS | duyét két qua giai quyét TTHC. QLBCg | 01 Nngdy | hodc du thao Van ban
thong bao khong du
XB A A X X
diéu kién cap giay
phép c6 néu rd ly do.
Méu 05 va Gidy phép
, ’ cung cap dich wvu
B6 Phé duyét két qua giai quyet thu tuc | Lanh dao 01 noay | Mand xa hoi hoac Van
hanh chinh CO quan 93Y | ban thong bao khong
du diéu kién cip giay
phép cé néu rd ly do.
Van thu: Mau 05 va Glgy phep
’ Chuyén cung cap dich wvu
B7 Phat hanh Van ban va tra két qua vien duoc | 0.5 noay | Mand xa hoi hodc Van
TTHC ‘a0 Xt 1< 2 N9 han thong bao khong
glag XUty du diéu kién cip gidy
ho so
phép cé néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay phép
Tra két qua cho Co quan, to chuc, Cof]g Gio cung Sipﬂ dl(ih Yll
B8 | doanh nghiép chuc hanh | Mang xahot hodc Van
: TN&TK . ban thong bao khong
chinh
Q du diéu kién cip gidy

phép cé néu rd ly do.
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* Truong hop hé so qua han xiz 1y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trwéc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
ket qua theo mdu 04 chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh dé giri
cho té churc, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguroi ¢é trach nhiém thuc hién can thiec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC véi cdce buwdc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 'Eﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ
M3u 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 'Eﬂ
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 'Eﬂ
Mau 06.docx
Pon dé nghi stra d6i, bo sung gidy phép cung cap dich
N vu mang xa hoi
Mau BM
QT.PTTH&TTDT.18.01 Wil
BM
QT.PTTH&TTDT.18.0
Mau BM 2 . L A as
OT.PTTH&TTDT.18.02 Giay phép cung cap dich vu mang xa hoi
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=
(W
BM
QT.PTTH&TTDT.18.0

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
[uru theo ho so.

Hd so theo muc 2.3.

Gidy phép cung cap dich vu mang xa hoi hodc Vin ban thong bao khong du diéu
kién cap giay phép c6 néu ro ly do.

Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cong viéc (néu cd).

HO so dugc luu tai Phong Quén 1y bao chi va xuat ban, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét
han, chuyén hé so xuéng bd phan luu trir cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu trir
theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Thia tuc gia han Giay phép cung cap dich vu mang xa hoi

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.19

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop hé so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, so6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khéng
phu thuoc vao dia gigi hanh chinh;

- Qua Dich vu c6ng qudc gia tai: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

1)

Pon d& nghi gia han gidy phép cung cap dich vu mang x4 hoi theo
mau BM.QT.PTTH&TTDT.19.01

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.

2.6

Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC.
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Co quan thyc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

2.7 3 A
Co quan dwgc uy quyéen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chac, doanh nghiép
29 Két qua gii quyét TTHC: Gidy phép cung cap dich vu mang x& hoi hodc Vin ban
"~ | thong bao khong du diéu kién gia han giay phép c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu TriCh T.h ol Biéu mau/Két qua
nhi¢ém glan
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/x&; hoac qua dich,vu
Buu chinh c6ng ich hodc HE thong
B1 | thong tin gidi quyet TTHC;
1A ¥ r .| Coquan,
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: % chirc
, \ \ (0] ucC, ‘3 X A
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam doanh Gio Mau 01; 02, 03 (néu
thu tyc tiép nhan ho so, hen tra ket nghiép hanh | c6); 06 va Ho so theo
qua cho Co quan, to chac, doanh |~ 1 chinh muyc 2.3
nghigp. TN&TKQ
- Néu ho so chwra déy du hoac khong
hop 1¢ thi hudng dan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khéng b(} sung,
hgéln thién dugc thi tir choi tiép nhan
ho so.
Chuyén ho so truc tiep (néu ¢6) va |  Céan bd
XU lﬁy trén HE fhong thong tm’ gial TN&TKQ/ 05 | Mau 01, 05 va hd so
B2 | quyét TTHC vé Phong Quan ly bao |  dich vu nga theo mue 2.3
chi va xuat ban (QLBC&XB), S¢ | Buu chinh gay T
Van hoa, Thé thao va Du lich xtrly. | cdng ich
Lanh dao
g3 | Truc ti€p xur 1y hodc chuyén cho| Phong 0,5 | Mau 01, 05 va ho so
chuyén vién xtr ly. QLBC&X | ngay | theo muc 2.3
B
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. .
o et Tham T, X0y R0 59 Mau 05 va dy thao
- Truong hop ho so khong du diéu X ; z
n 3 - . , A Giay phép cung cap
kién: Dy thdo Vin ban khong du | Chuyén : s b
d-)\ k-;\ A - A h, z A ~ Ir Vlén du,o, 1 5 dlCh Vu mang Xa hOI
B4 | Cleu Xieh cap glay phcp Co neu ’ro y ) , lc '\ hodc du thao Van ban
do,, trinh 1anh dao phong xem xét ky glao xur ly ngay thong béo khong du
nhay. ho so

- Trudmg hop ho so di dicu kién thi
du thao Gidy phép cung cap dich vu

diéu kién cap gidy
phép cé néu rd ly do.
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mang xa hoi, trinh 1anh dao phong
xem xét ky nhay.

Mau 05 va du thao
Giay phép cung cap

Lanh dao dich vu mang xa hoi
Xem xét, trinh 1anh dao co quan phé Phong 01 Ieh Vu mang xa nc
BS | duyat két qua gidi quyét TTHC QLBC&X | ngay |nodc du thio Van ban
e qua glar quy ' B gay thong bao khong du
diéu kién cap gidy
phép cé néu rd ly do.
Maéu 05 va Gidy phép
, , cung cap dich wvu
Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao 01 mang x& hoi hodc Van
B6 | . ) X
hanh chinh CO quan ngay | ban thong bao khong
du diéu kién cap gidy
phép cé néu rd ly do.
Van thu; Mau 05 va Glgyhphep
’ Chuyén cung cap dich wvu
Phat hanh Van ban va tra két qua | ., 0,5 mang x& hoi hodc Van
B7 vién dugc X
TTHC : A ngay |ban thong bao khong
giao xur ly
A du diéu kién cap gidy
ho so
phép cé néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay phép
Tra két qua cho Co quan, to chuc, R . Gio | ¢4n9 SapA. d;gh Yll
B8 | doanh nahia Cong chuce hanh | Mang xa hoi hoac Van
ghiep TN&TKQ . ban thong bao khong
chinh
du diéu kién cip gidy
phép c6 néu rd ly do.
* Truong hop hé so qud han xiz 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trwéc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra
ket qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phyuc vi hanh chinh cong tinh dé gui
cho té chirc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so' nguoi ¢6 trach nhi¢m thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin gidi quyéet TTHC véi cdc buoc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Giéy tiép nhén ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iiﬂ
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx
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Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@ﬂ

Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 'Eﬂ
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 'Ej
Mau 06.docx
Pon dé nghi gia han gidy phép cung cap dich vu mang
Mau xa hoi
BM.QT.PTTH&TTDT.19 ]
(W
.01
BM.QT.PTTH&TTDT.
19.01.docx
. Giay phép cung cap dich vu mang x& hoi
Mau
BM.QT.PTTH&TTDT.19 ao*
.02 BM.QT.PTTH&TTOT.
19.02.docx
4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

HO so theo muc 2.3.

Gidy phép cung cap dich vu mang xa hoi hoac Vin ban thong bao khong du diéu
kién cap giay phép c6 néu rd ly do.

Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy ¢éng viéc (néu co).

H6 so duoc luu tai Phong Quan 1y bao chi va xuat ban, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét
han, chuyén hé so xuéng bd phan luu trir cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu triv
theo quy dinh hién hanh.
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3. Thii tuc gia han Gidy phép cung cép dich vu trd choi dién tir G1 trén mang

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.20
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Khong.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua D‘jch vu buu chinh cong ich; , 7
- N6p ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé thuc hién TTHC khong
phu thudc vao dia gioi Ijanh chinh;
- Qua Dich vu cbng quoc gia tai: https://dichvucong.gov.vn
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
1) Don dé nghi gia han giay phép cung cap dich vu tro choi dién tir «
G1 trén mang theo mau BM.QT.PTTH&TTDT.20.01
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1&.
Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
97 Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chirc, doanh nghiép.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép cung cap dich vu tro choi dién tir G1 trén
"~ | mang hodc Van ban thong bao khong du diéu kién gia han giay phép c6 néu rd ly do
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty TrfiACh T.h ol Biéu mau/Két qua
: nhi¢ém glan
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc c
tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh | &0 quan, N < .
chinh cong tinh/xa; hoic qua dich vy | O chuc, Gio Mau 01; 02, 03 (néu
Bl gt sC qua sien vu hanh c6); 06 va Ho so theo

Buu chinh cong ich hodc Hé théng doa_rlh e D
thdng tin giai quyét TTHC; /ng,h'%'[l chin muyc 2.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho so: Can bo
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- Néu ho so day du, hop 18 thi lam | TN&TK
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két Q
qua cho Co quan, to chic, doanh
nghiép.
- Néu hd so chwa day du hoic khong
hop 18 thi huéng din bd sung, hoan
thién hdé so. Néu khong bd sung,
hoan thién dugc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va Can bo
1T A TTA (1A . . ... | TN&TK
xu ly trén HE thong thong tin giai Q/ dich Maiu 01. 05 va hd so
B2 | quyet TTHC vé Phong Quan ly bdo vu Buu 0,5 ngay theo mu:: )3
chi va xuat ban (QLBC&XB), S¢ hinh T
Vin hoa, Thé thao va Du lich xir Iy, | S
cong ich
Lanh dao
B3 Tru:cAtiépr& qu,hoéc chuyén cho | Phong 0,5 ngay Mau 01, 05 va hd so
chuyén vién xu 1y. QLBC& theo muc 2.3
XB
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
- Truong hop hd so khong da diéu Mau 05 va du thio
kién: Dy thdo Van ban khong du Gidy phép cung cap
diéu kién cap gidy phép co néu rd ly | Chuyén dich vu tro choi dién
B4 do, trinh 1anh dao phong xem xét ky | vién dugc 1,5 ngay tor G1 trén mang hoac
nhay. giao xurly | ™ du thao Van ban thong
- Truong hop hd so du didu kién thi | ho so bio khong du diéu
du thao Gidy phép cung cip dich vu kién cép, gidy phép co
tro choi dién tir G1 trén mang, trinh néu ro ly do.
lanh dao phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va dy thao
Gidy phép cung cap
Lanh dao dich vu tro choi dién
BS Xem xét, trinh lanh dao co quan phé | Phong 01 ngay tor G1 trén mang hodc
duyét két qua giai quyet TTHC. QLBC& du thdo Van ban thong
XB bao khoéng du diéu
kién cap gidy phép co
néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy phép
cung cap dich vu tro
B6 Ppé duy,ét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao 01 ngay frl:;gdf:acmv(grll %ZE
hanh chinh CO quan

thong bao khong du
diéu kién cap giay
phep cé néu rd ly do.
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Maéu 05 va Gidy phép

Van thu; cung cap dich vu tro
Phat hanh Vin ban va tra két qua ghuyen \ choi dle;nv t ql tre;n
B7 vién dugc | 0,5 ngay | mang hoac Van ban
TTHC . L . , o ,
giao xu ly thong bao khong du
ho so diéu kién cap giay
phép cé néu rd ly do.
Méu 01, 06; Gidy phép
, 7 con cung cap dich vu tro
Tra két qua cho Co quan, to chuc, . g Gio choi di¢n t¢r GI1 trén
- chirc X - - X
B8 | doanh nghiép hanh | mang hoac Van ban
TN&TK .

Q chinh | thong bao khong du
diéu kién cap gidy
phép cé néu rd ly do.

* Truong hop hé so qud han xii 1y, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han Xt 1y, co quan gial quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi hgay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tm Phyuc vy hanh chinh cong tink dé guri
cho t6 chirc, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén He thong
thdng tin giai quyet TTHC véi cdc bwdc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
M3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEB
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
M3u 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
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Mau 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 'EH

Mau 06.docx

Pon dé nghi gia han gidy phép cung cap dich vu tro choi

Mau dién tir G1 trén mang
BM.QT.PTTH&TTDT.20 =
.01 (W el
BM.QT.PTTH&TTDT.
20.01.docx

Gidy phép cung cip dich vu tro choi dién tr G1 trén

MaAu mang
BM.QT.PTTH&TTDT.20 &
02 (W
BM.QT.PTTH&TTDT.
20.02.docx
4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
lIuwu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gidy phép cung cap dich vu tro choi dién tir G1 trén mang hodc Van ban thong bao
khong du dicu kién cap giay phép c6 néu rd ly do.

Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy céng viéc (néu co).

Hb so duogc lru tai Phong Quan ly bao chi va xudt ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu triv
theo quy dinh hién hanh.

I11. LINH VU'C XUAT BAN, IN VA PHAT HANH
1. Thii tuc cap lai Giay phép hoat dong kinh doanh nhap khau xuét ban phim

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.16
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu Kkién thye hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x4;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
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- Qua Dich vu c6ng qudc gia tai: https://dichvucong.gov.vn

N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
) Don dé nghi cap lai gidy phép hoat dong kinh doanh nhap khau «
xuat ban pham theo mau BM.QT.XBIPH.16.01
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd.
2.5 | Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1.
Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (sé 02A, dudng Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong céc x4, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.
27 Co quan c6 thaim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi tugng thure hién TTHC: T6 chirc, ca nhan trong nudc, t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong kinh doanh nhap khau xuat ban
"> | phdm hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cp gidy phép c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Tr,a;Ch T.h o1 Biéu mau/Két qua
: nhi¢m glan
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh/x&; hoac qua dich,vu
Buu chinh c6ng ich hodc H¢ thong
B1 | thong tin giai quyét TTHC; o
LA .2 X T6 chuc
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho so: ’ x .
o h? o d(? hlem lfa h‘olfo c4 Gio | Mau01; 02,03 (néu
- Neu ho so day du, hop I¢ thi lam | ypan/can | hanh | c6); 06 va Hb so theo
tha tuc ti€p nhan ho so, hen tra két A .
\ - bo chinh muc 2.3
qua cho To6 chuec, ca nhan., TN&TKQ
- Néu ho so chua déy du hodc khong
hop 1€ thi huéng dan b6 sung, hoan
thién ho so. Néu khong b6 sung,
hgén thién dugc thi tir choi tiép nhan
ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néu co6) va | Canbd
xir 1y trén Hé thong thong tin gidi | TN&TKQ/ x I
B2 | quyét TTHC vé Phong Quin Iy bio | dichvy | O | Mau 01,05 va ho so

chi va xuit ban (QLBC&XB), S& | Buu chinh | M98 | theo muc2.3

Vin hoa, Thé thao va Du lich xtr Iy. | cong ich



https://dichvucong.gov.vn/
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Lanh dao
B3 Truc tiép xur 1y hoac chuyén cho Phong 0,5 Mau 01, 05 va ho so
chuyén vién xtr ly. QLBC&X | ngay | theo muc 2.3
B
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
- Truong hop ho so khong du diéu Miu 05 va du thao
kién: Dy thdo Van ban khong du e . o
diéu kién cAp gidy phép c6 néu ré Iy Gidy phép hoat dong
do. trinh 13 \ 1o | Chuyén kinh doanh nhap khau
0, trinh 1anh dao phong xem xétky | . X, 1.2 2 <
B4 | nhay. v!en dl:l’(_)'? 1,‘5 xuat qban vphaﬁm hf)ac
. . giaoxu ly | ngay | duthiao Vanban thong
- Truong hOp ho so du diéu kién thi hd so bao khong du didu
du thao GAlay p}}ep h(zat dqong kgnh kién cip gidy phép co
doanh nh3p khau xuat ban pham, néu ré Iy do.
trinh 1anh dao phong xem xét ky
nhay.
Mau 05 va dy thao
Gidy phép hoat dong
Lanh dao kinh doanh nhap khéau
BS Xem xét, trinh lanh dao co quan phé Phong 01 xudt ban pham hoic
duyét két qua giai quyet TTHC. QLBC&X | ngay | duthao Van ban thong
B bdo khong du diéu
kién cap gidy phép co
néu ro ly do.
Mau 05 va Gidy phép
hoat d@ng kinh ,doanh
Phé duyét két qua gidi quyét thit tuc | Lanhdao | 01 | "hap khau xuat ban
BO hanh chinh CO quan ngay pham hodc Van ban
thong bao khong du
diéu kién cap gidy
phép c6 néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy phép
Van thu; hoat d@ng kinh ’doanh
Phat hanh Van ban va tra két qua | CnWYeN | gg |nhdp khau xuat ban
B7 TTHC vién duogc ngay pham hodac Van ban
giao xu ly thong bao khong du
hé so diéu kién cap gidy
phep cé néu rd ly do.
Mau 01, 06; Gidy phép
hoat d@ng kinh ’doanh
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Cong chuce C\hO nh?p khavu rua ! be}n
B8 TN&TKQ hanh | pham hodac Vin ban
chinh | thong bao khong du

diéu kién cap gidy
phép cé néu rd ly do.
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* Truong hop hé so qua han xiz 1y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trwéc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
ket qua theo mdu 04 chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh dé giri
cho té churc, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguroi ¢é trach nhiém thuc hién can thiec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC véi cdce buwdc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 'Eﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 'Eﬂ
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 'Eﬂ
Mau 06.docx
Pon d¢ nghi cap/cap lai gidy phép hoat dong kinh
N doanh nhap khau xuét ban pham
Mau
BM.QT.XBIPH.16.01 Wil
BM.QT.XBIPH.16.01.
docx
Mau Giefly phép hoat dong kinh doanh nhap khiu xut ban
BM.QT.XBIPH.16.02 | pham.
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(W
BM.QT.XBIPH.16.02.
docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
[uru theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Gidy phép hoat dong kinh doanh nhap khau xuit ban pham hodc Vin ban thong bao
khong du diéu kién cap gidy phép c6 néu rd ly do.

Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cong viéc (néu cd).

HO so dugc luu tai Phong Quén 1y bdo chi va xuat ban, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuéng bd phan luu trit cia S& Van hoéa, Thé thao va Du lich dé luu tri
theo quy dinh hi¢n hanh.

A2. THU TUC BAN HANH MOI1 CAP XA (LINH VUC XUAT BAN,

IN VA PHAT HANH)

1. Tha tuc xac nhan dang ky hoat dong in

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.X.XBIPH.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:

- P6i v6i co sé in thuc hién ché ban, in, gia cong sau in cac san pham gom: Béo, tap
chi va céc an pham bao chi khac theo quy dinh cua phap luat vé béo chi; Mau, biéu
mau giay to do co quan nha nudc ban hanh; tem chdng gia; hoa don tai chinh, cac
loai thé, gidy to c6 sin ménh gia hodc dung dé ghi ménh gia (khdng bao gom tién)
phai dap tmg cac diéu Kién sau day:

(1) CO6 thiét bi phu hop dé thuc hién mot hodc nhiéu cong doan ché ban, in, gia cong
sau in theo nhu cau, kha ning hoat dong cia co so in va dung véi to khai ding ky
hoat dong co s¢ in;

(2) C6 mat bang hop phéap dé thue hién ché ban, in, gia cong sau in;

(3) C6 chui s hitu 12 t6 chiic (co quan nha nuée, to chire chinh tri, t6 chiic chinh tri - xa
hoi, to chtic chinh tri - xa hoi - nghé nghiép, to chic xa hoi - nghé nghiép, don vi su
nghiép cdng lap, to chuc kinh té c6 cha sé hitu 1a cong dan Viét Nam) hozc ca nhan 1a
cong dan Viét Nam; co ngudoi ding dau 1a cong dan Viét Nam, thuong tri hop phap
tai Viét Nam, c6 niang luc hanh vi dan sy day du.

- P4i véi co sd in thyc hién che ban, in, gia cong sau in cac san pham gom: Bao bi,

nhan hang hoa; Mau, biéu mau, gidy to, sach, s6, tai liéu hudng dan sir dung, gioi
thiéu, quang céo thiét bi, cdng cu san xuat, san pham, hang héa, dich vu; ap-phich,

to roi, to gap khong phai 1a xuat ban pham theo quy dinh cia Luat Xuat ban va cac
san pham in khac phai dap tng cac diéu kién sau day:
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(1) CO6 thiét bi phu hop dé thuc hién mét hoidc nhiéu cong doan ché ban, in, gia cong
sau in theo nhu cau, kha ning hoat dong cua co sd in va ding véi to khai diang ky
hoat dong co s¢ in;

(2) C6 mat bang hop phéap dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in;

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (s6 02, duong Nguyén Chi Thanh, phudng
Thanh Sen, tinh Ha Tinh) dé€ thuc hién phi dia gidi hanh chinh.
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip xA.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cdng ich.
- Truc tuyén tai Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn;
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
(1) | To khai ding ky hoat dong in theo mau BM.QT.X.XBIPH.01.01 X
2) So yéu ly lich ciia ngudi dai dién phap luat/nguoi ding dau co s X
in theo mau BM.QT.X.XBIPH.01.02
* Lueu ¥ khi nop hé so:
- Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chieu;
- Néu nép hé so qua Céng dich vy cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
- Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢6 chung thuc cua
co quan co tham quyen.
2.4 | SO lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xA.
2.6 . o A
- Dich vu buu chinh cdng ich.
- Hé thbng thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thue hién: UBND cip xA.
- Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: UBND cép xi.
" | Co quan dwoc ity quyén: UBND cép x4.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Co sé in (1a ho kinh doanh)
29 Két qui gidi quyét TTHC: Giay xac nhan ding ky hoat dong in hodc Vin ban thong
"~ | bdo khong du diéu kién cap giay xac nhan c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach Thot Biéu miu/Két qua

nhiém gian
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1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/x&; hoac qua dich vu
Buu chinh cdng ich hoic Hé théng

B1 | thong tin giai quyét TTHC;
I .2 A Cosgin
2. Can b TN&TKQ k tra h : . . . x .
f‘nh? o d(? hlemlfah‘olfo’ (laho kinh | Gio | Mau01; 02,03 (néu
- Neu ho so day du, hop I¢ thi lam | ya0ny/ica | hanh | c6); 06 va Hb so theo
tha tuc ti€p nhan ho so, hen tra két b6 chinh muc 2.3
qUarcho‘ Cosdin (Ig ho kinh doanh). TN&TKQ
- Néu ho so chwa day du hoac khong
hop 1€ thi huéng dan b6 sung, hoan
thién ho so. Néu khéng b@ sung,
hgéln thién dugc thi tir choi tiép nhan
ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va TNCELI}F]:ILQQ / N ‘
B2 xu 1y trén HE thong thong tin giai dich vu 0,5 | Mau 01, 05 va ho so
quyet TTHC vé Phong Véan hod —Xa Buu chinh ngay | theo muc 2.3
hoi (VH-XH) cap xa xu ly. A
cong ich
. . Lanh & x .
ag | True tiép xir Iy hode chuyén cho Ph?n \;: 0,5 |Mau 01, 05 va hd so
chuyén vién xtr ly. O;gH " | ngay |theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir 1y hd so.
- Trudng hop hd so khong du diéu x \ \
kign: Dy thao Van ban khong du 1(\}412“ X(Z: ngn‘ii‘gnthﬁ(?
diéu kién cap giay xac nhan c6 néu | Chuyén hoa‘? done in hod ég d1}1/’
rd ly do, trinh 1anh dao phong xem | Vién dugc 01 at COng In hoac G
B4 xét ky nhay giao xur ly | ngay thao Vian ban thong
o . \ bao khong du diéu
- Truong hop ho so du dicu kién thi ho so kién chp gi%ty xéc nhan
du thao Giay xac nhan dang ky hoat c6 Néu rd Iy do. '
dong in, trinh lanh dao phong xem
xét ky nhay.
hdau 05 va du thao
Giay xac nhan dang ky
1 1~ . | Lanh dao hoat dong in hodc du
B5 ?e“él txlfg; tm;h 1;1?}1 dagthT‘}‘{‘é“ Phe | phong VH- nog thio Van ban thong
Hyet e qua giat quy ' XH 9 |bao khong di diéu
kién cap gidy xac nhan
co néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy xéc
B6 Phé duyét két qua giai quyét thi tuc | Lanh dao 1,5 |nhin ding ky hoat
hanh chinh cO quan ngay | dong in hoic Vin ban

thong bdo khong du
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diéu kién cip gidy xac
nhan co6 néu rd ly do.

Mau 05 va Giay xac

, \éﬁjﬂgﬁ nhan dang ky hoat
Phat hanh Van ban va tra két qua | ., Y 0,5 | dong in hoac Van ban
B7 vién duoc .
TTHC . )T, ngay |thoéng bao khong du
giao xu ly
A diéu kién cip gidy xac
ho so
nhan ¢ néu rd ly do.
Mau 01, 06; Gidy xac
Gio nhan dang ky hoat
B8 Tra cho Cosd in (Iaho kinh doanh). | Cong chirc hanh dong in hodc Van ban
TN&TKQ . thong bao khong dua
chinh
diéu kién cip gidy xac
nhan c06 néu rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay truéc ngay
hét han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra
ket qud theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa dé gui
cho to chic, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so' nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hien
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
théng tin gidi quyet TTHC véi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 'Ej
M3u 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
M3u 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
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Mau 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 'Eﬁ
Mau 06.docx
To khai dang ky hoat dong in
Mau 5
BM.QT.X.XBIPH.01.01 BM.QT'E)?X—m'PHm.O
1.docx

So yéu Iy lich cua nguoi dai dién phap luat/nguoi dung
dau co s¢ in

Mau
BM.QT.X.XBIPH.01.02 Wil
BM.QT.X XBIPH.01.0
2.docx
Giay xac nhan ding ky hoat dong in
Mau -
BM.QT.X.XBIPH.01.03 =
3.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBNC
cap xa tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng cap xa; mau 01, 05 luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gidy x4c nhan dang ky hoat dong in hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap

gidy phép c6 néu ré Iy do.

Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

Hb so duoc luu tai phong chuyén mén UBND cap xd, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trit cia UBND cép xi dé luu trit theo quy dinh hién

hanh.

2. Thii tuc xac nhan thay doi thong tin ding ky hoat dong in

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.X.XBIPH.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh (s6 02, dudong Nguyén Chi Thanh, phudng
Thanh Sen, tinh Ha Tinh) dé thuc hién phi dia gigi hanh chinh.
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- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cng ich.
- Truc tuyén tai Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn;

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

1)

T khai thay d6i thong tin dang ky hoat dong co s& in theo mau

BM.QT.X.XBIPH.02.01 X

* Lueu ¥ khi nop ho so:

- Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc d@é doi chieu;

- Néu nép hé so qua Céng dich vy cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

- Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢6 ching thuc cuia
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&.

- Dich vu buu chinh ¢céng ich.

- Hé thbng thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thye hién: UBND cép xA.

Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: UBND cép xi.
Co quan dwoc ity quyén: UBND cép x4.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

P6i twong thwe hién TTHC: Co s in (12 ho kinh doanh)

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giy xac nhan ding ky hoat dong in hodc Vin ban thong
bao khong du diéu kién cap giay xac nhan c6 néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Tréach Thoi

‘A . Biéu mau/Két qua
nhi¢m glan

Trinh tu

Bl

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/xa; hoac qua dich vu
Buu chinh céng ich hoic Hé thong | o so in (1a

thong tin giai quyét TTHC, ho kinh Gid | Mau 01; 02, 03 (néu
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho so: | doanh)/Can | hanh | co6); 06 va Ho so theo
- Néu hd so day du, hop 18 thi lam bo chinh muc 2.3

thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két TN&TKQ
qua cho Co sd in (Iaho kinh doanh).
- Néu hd so chwa day du hodc khong
hop 1¢ thi huéng din bo sung, hoan
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thién ho so. Néu khong bod sung,
hoan thién duogc thi tir choi ti€p nhan
ho so.

2 1A £ £ N s Can bo
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va TN&TKQ/ N ‘
xur ly trén H¢ thong thong tin giai | . 0,5 | Mau 01, 05 va ho so
B2 I A DL 1 - . ~ | dich vu Buu \
quyét TTHC vé Phong Van hoa — Xa chinh con ngay | theo myc 2.3
hoi (VH-XH) cAp xa xu Iy. o g
. . Lanh d x 5
aa | True tiép xir Iy hodc chuyén cho th‘n \Z: 0,5 | Mau 01, 05 va hd so
chuyén vién xtr 1y. O;](gH " | ngay |theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xu ly ho so.
) _Tru’ong hql? ho 59 kl}ong qu dlel,l Mau 05 va du thdo
kién: Du thdo Van ban khong du L, A ax ,
I A A A Giay xé&c nhan dang ky
dicu kién cap gidy xac nhan cd néu A n N <
~ 1 o A Chuyén vién hoat dong in hodc du
rd ly do, trinh lanh dao phong xem . 01 \ < 1. A
B4 w6t k¢ nha duoc giao . thao Van ban thong
ymay. | xulyhéso | "9 | bao khong du didu
- Trudong hop ho so du di€u kién thi kién cAp gidy xac nhan
du thao Giay xac nhan dang ky hoat c6 néu rd ly do.
dong in, trinh lanh dao phong xem
xét ky nhay.
Mau 05 va du thao
Giay xac nhan dang ky
el 1x ~ | Lanh dao hoat dong in hodc du
B5 ?f“;t"lfg; trlllr;h 1%?11 SagtcT"T%lén Ph¢ | prang VH- nog thio Van ban thong
yét ket qua giai quy : XH 9 | bso khong di diéu
kién cap gidy xac nhan
cO néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy xac
, , nhan dang ky hoat
B6 Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh daoco | 1,5 | dong in hodc Van ban
hanh chinh guan ngay | thong bao khong du
diéu kién cap gidy xac
nhén c6 néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy xéac
’ Van thu; nhan dang ky hoat
B7 Phat hanh Vian ban va tra két qua | Chuyénvién | 0,5 | dong in hodc Van ban
TTHC duge giao | ngay | thong bao khong du
xu 1y ho so diéu kién cip gidy xac
nhan c6 néu rd ly do.
Gio | Mau 01, 06; Gidy xac
Tracho Cosd in (laho kinh doanh). | Cong chire X nhan ding ky hoat
B8 hanh | ° =" =97 T
TN&TKQ chinh dong in hodc Van ban

thong bao khong du
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diéu kién cip gidy xac
nhan co6 néu rd ly do.

* Truong hop hé so qud han xu ly, trong thoi gian cham nhd’z 01 ngay trudc ngay
het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay tra
ket qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé gui

cho t6 chuc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguroi 6 trach nhiém thuc hién can thiec hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thdng tin giai quyéet TTHC vdi cdc bwdc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@ﬂ

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@j

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@

Mau 06.docx

Mau QT.X.XBIPH.02.01

T khai thay d6i théng tin ding ky hoat dong co sé in

=
(Wl
BM.QT.X.XBIPH.02.0
1.docx
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Giay xac nhan dang ky hoat dong in

Mau QT.X.XBIPH.02.02 o
BM.QT.X.XBIPH.02.0
2.docx
4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBNC
cap xa tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&; mau 01, 05 luu theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Glay xac nhan dang ky hoat dong in hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap
giay phép c6 néu ro ly do.

Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cong viéc (néu cd).

Hb so dugc luu tai Phong chuyén mén UBND cap xd, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuéng don vi luu trir cia UBND céap xa dé€ luu trit theo quy dinh hién

hanh.

B. THU TUC PUQC SUA POI BO SUNG (CAP TINH)
I. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU
1. Thi tuc cap Giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

(1) La co quan, t6 chuc, doanh nghiép dugc thanh I1ap theo phap luat Viét Nam, co
chtic ning, nhiém vy hoic nganh nghé ding ky kinh doanh da duoc dang tai trén
Cdng thdng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép phi hop véi dich vu va ndi dung
thdng tin cung cap.

(2) Di dang ky str dung tén mién dé thiét lap trang thong tin dién tir tdng hop va dap
mg quy dinh tai Diéu 26 Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP, cy thé nhu sau:

- Béi voi co quan, to chuc, doanh nghiép khong phai la co quan béo chi, tén mién,

tén trang khong dugc glong hogc tring véi tén co quan bao chi hodc c6 nhiing tur
ngit (bang tiéng Viét hoac tiéng nudc ngoai tuong duong) cé thé gy nham Ian 1a co
quan bao chi hoac hoat dong bao chi nhu: Bao, dai, tap chi, tin, tin tic, phat thanh,

truyén hinh, truyén thong, théng tan, théng tan xa.

- Trang thong tin dién tir tong hop str dung tén mién “.vn™ 14 tén mién chinh va luu trix dit
liu nguoi st dung dich vu tai hé thdng may cha co dia chi IP ¢ Viét Nam.

- Tén mién “.vn” phai duoc co quan, t6 chuc, doanh nghiép dé nghi cap phép dang
ky sur dung, con thoi han sir dung it nhét 1a 06 thang tai thoi diém dé nghi Cap phép
va phai tuan thu quy dinh vé quan ly va sir dung tai nguyén Internet. Doi vai tén
mién qudc té phai c6 xac nhan st dung tén mién hop phéap cho co quan, to chuc,

doanh nghiép dé nghi cip phép.
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- Trang thong tin di¢n tu tong hop do co quan chuyén mon ¢ dia phuong cap phép
khong str dung tén mién c6 day ky tu trung véi tén dia phuong khac.

(3) bap ung cac diéu kién vé t6 chuec, nhan sy va ky thuat theo quy dinh tai Diéu 27
Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP, cu thé nhu sau:

(3.1) biéu kién vé t6 chic, nhan su:

- C6 bo phan quan ly noi dung, thong tin va bo phan quan ly k§ thuat. Nhan su chiu
trach nhiém quan ly néi dung, thong tin 1a ngudi ¢ quoc tich Viét Nam;

- C6 tru s& chinh véi dia chi va sb dién thoai lién hé rd rang va lién hé duoc.

(3.2) biéu kién vé k¥ thuat:

Thiét 1ap hé thdng thiét bi ki thuat c6 kha nang dap ang cac yéu cau sau:

- Poi voi trang thong tin dién tﬁ:qténg hop: Luu trix téi,thiéu? 90 ngay déi, véi noi dung
théng tin tong hop ké tir thoi diém dang tai; luu trir toi thiéu 02 nam doi vai nhat ky
Xt 1y thong tin dugc dang tai,

- Tiép nhan va xir Iy canh bao théng tin vi pham tir ngudi sir dung dich vy;

- Phét hién, canh bao va ngan chin truy nhap bt hop phap, cac hinh thuc tan céng

trén moi tredng mang va tuan theo nhitng tiéu chuan, quy chuan ky thuat an toan
thong tin mang theo quy dinh cua phép luat;

- C6 phuong an du phong bao dam duy tri hoat dong an toan, lién tuc va khic phuc
khi c6 su cb xay ra, trir nhitng trudng hop bat kha khang theo quy dinh ciia phép luat;

- Bam bao phai co it nhat 01 hé thong may chu dat tai Viét Nam, cho phép tai thoi
diem bat ky c6 thé dap ung viéc thanh tra, kiém tra, Iuu trit, cung cap thong tin trén
toan bo cac trang thong tin dién tir do co quan, t6 churc, doanh nghiép so hitu theo
quy dinh.

(4) C6 bién phap quan 1y noi dung, thong tin theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s
147/2024/ND-CP, cu thé nhu sau:

- C6 quy trinh quan 1y ndi dung, thong tin: X4c dinh pham vi ngudn théng tin khai
thac, co ché quan ly, kiém tra thong tin trude va sau khi dang tai;

-Cbco che kiém soat nguon tin, dam bao thong tin tong hop dang tai khong vi pham
ban quyén, phai chinh x4c theo dung ndi dung nQUOn noi dung dan lai chi dugc phat
hanh theo dung thoi gian trong thoa thuan (bang van ban) gitta co quan bao chi va
trang thong tin di¢n tr tong hop nhung khong s6m hon 01 gio tinh tr thoi diém phat
hanh néi dung nguon; noi dung dan lai phai g& ngay sau khi ni dung nguon bi g&
(khong cham hon 03 gid sau khi ngi dung nguon bi go);

- C6 cong cu bang phuong tién dién tir dé tiép nhan, xir Iy khiéu nai cua nguoi sir
dung dich vu vé noi dung, dich vu;

- Khong cho dang tai y kién nhan xét, binh luan caa doc gia vé noi dung tin, bai dugc
dan lai;

- N§i dung tong hop ghi rd tén tac gia va tén nguon tin (viét day du tén nguon tin),
thoi gian co quan bao chi dang, phat thong tin do, dat duong dan lién két dén bai
viét ngudn ngay cudi bai dan lai;

- Tach riéng cac chuyén myc trao d6i, hoi dap lién quan truc tiép dé:n chirc nang,
nhiém vy, quyeén han, t6 chuc kg@ may, dich vu, san pham, nganh nghé phuc vu cho
hoat dong cua chinh co quan, t6 chac, doanh nghiép do;
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- Dbi v6i trang thong tin dién tir tong hop c6 hoat dong lién két san xuat noi dung
VGi co quan bao chi: Khong lién két san XUat c&c nodi dung lién quan dén diéu tra,
phan anh c&c van dé anh hudng dén quyén va loi ich hop phap cua t chic, ca nhan;
cac co quan bao chi dién tir chiu trach nhiém vé thang tin lién két trén trang thong
tin dién tur tong hop; ty 1é tin bai lién két khdng qua 50% tng sb tin bai phat hanh
cta co quan bao chi do6 trong 01 thang; nhén vién, cong tac vién cua trang thong tin
dién tir tong hop khi tham gia san xuat ndi dung lién két khong dugc lay danh nghia
phdng vién, bién tap vién, nha bao;

- C6 van ban thoa thuan hop tac ngudn tin véi it nhat 03 co quan béo chi.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé thuc hién TTHC
khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.1

Pon dé nghi cap Giy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong

hop theo Biéu mau BM.PTTH&TTDT.03.01; X

2.3.2

Ban sao hop 1¢ (bao géom ban sao duoc cap tir s6 gbc hoic ban
sao chung thuc hodc ban sao chung thyuce dién tir hodc ban sao doi
chiéu vai ban goc) Quyét dinh thanh lap, Diéu I¢ hoat dong (dol
Vi c4c to chic hoi, doan thé). Quyét dinh thanh Iap hoic Piéu Ié
hoat dong phai c6 chitc nang nhiém vu phu hop véi ndi dung
thdng tin cung cap trén trang thong tin dién ti tong hop;

Truong hop té chirc 1a doanh nghiép c6 Gidy ching nhédn dang
ky doanh nghi¢p thi khai thac thong tin tir Co s dif lieu qUOc gia
vé dang ky doanh nghiép, khdng yéu cdu ngp ban sao néu da cé
thong tin diz li¢u.

2.3.3

Dé 4n hoat dong c6 xac nhan cua ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hodc ngudi ding dau cua co quan, t6 chuc,
doanh nghiép dé nghi cap gidy phép, bao gom cac noi dung
chinh: Muc dich cung cép thong tin, noi dung théng tin, cac
chuy&n muc du kién, nguén tin, ban in trang cha va cac trang
chuyén muc chinh; phuong an nhan sy, ky thuat, quan ly ndi
dung, thong tin bao dam hoat dong cua trang thong tin dién tr X
téng hop phl hop Véi cac quy dinh tai diém b, diém c, diém d
khoan 3 Diéu 25 Nghi dinh s 147/2024/ND-CP; thong tin dia
diém dat hé théng may chu tai Viét Nam; truong hop lién két voi
co quan bao chi dé san xuat noi dung can néu rd ty 1¢ tin bai lién
két, co ché hop tac, san xuit, bién tap, co ché kiém duyét tin bai,
dang phat trén trang thong tin dién tir tong hop.
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2.34

Ban in/ban scan mau (nop truc tiép hoac qua dich vu buu chinh)
hoac ban chup (ndp qua dich vu cong truc tuyén) giao dién trang
chu va céc trang chuyén muc chinh; trang cha phai c6 day du X
thong tin du kién theo quy dinh tai khoan 9 Diéu 24 Nghi dinh s
147/2024/ND-CP.

2.3.5

Ban sao hop 1¢ (bao gébm ban sao duoc cap tir s6 gbc hoic ban
sao chung thuc hoic ban sao chirng thuc dién tir hoic ban sao ddi
chiéu véi ban gbc) van ban thoa thuan hop tac ngudn tin giira
trang thong tin dién tir tong hop va co quan bao chi can ¢ cac
thong tin co ban sau: Thoi han thoa thuan; pham vi ni dung dugc
dan lai; trach nhiém quan ly noi dung, théng tin mdi bén (co quan
bao chi cd trach nhiém thong bao cho trang thong tin dién tir tong
hop dé kip thoi cap nhat thong tin da sira doi);

Déi voi van ban thoa thuan hop tac dé lién két san xuat noi dung
giita trang thong tin dién tir tong hop voi co quan bao chi phai
ghi 16: Co ché hop tac san xuat tin bai, co quan bao chi chiu trach
nhiém vé noi dung céc tin bai trong pham vi lién két; linh vuc
hop tac san xuat noi dung (tuan tha quy dinh tai diém ¢ khoan 5
Diéu 24 Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP) va cam két tuan thii cac
quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 147/2024/ND-
CP.

* Luru y khi nép hoé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tqi Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tink, rriong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua Dich Vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢ ching thuc cia
co quan co tham quyeén;

+ Néu ngp hé so qua Céng dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1.
Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chirc, doanh nghiép.
’9 Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
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+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban théng bao khong du diéu kién cap Giay phép

cé néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tu Trich Thm Bieu maou/Ket
: nhi¢m gian qua
1 Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/x&; hoac qua dich
vu Buu chinh cong ich hoac H¢
B1 | thong thong tin giai quyet TTHC.
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra ho R
So" Co quan, to N
R + .. . ___ | chtc, doanh s Mau 01; 02, 03
- Neu ho so chua day du hoac | qpjan/can G'(;],he;]nh (néu c6); 06 va Hd
khong hgp Ie_ Ayeu ACau caAnhanAbo b6 chin so theo muc 2.3
sung, hoan thién ho so. Néu khong TN&TKQ
bo sung hoén thién‘ ho so dugc thi
tur choi tiep nhan ho so.
- Néu ho Ny day du, hop 1€ thi Iam
thu tuc tiep nhan ho so, hen tra ket
qua cho Co quan, to chuc, doanh
nghiép theo quy dinh.
Chuyén hé so truc tiép (néucd) va |  Cén b
xu ly trén Hé thong théng tin giai | TN&TKQ/ x L
B2 | quyét TTHC v& Phang Quan Iy béo | dich vu Buu | 0,5 ngay Sﬁie%lalﬁf g ho
chi va xuat ban (QLBC&XB) xur | chinh cdng T
ly. ich
. i . Lanh dao ~ . s
Tryc tiep xu ly hoac chuyén cho an\ ¢ ... | Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xu ly. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBC&XB i
Xem xét tham dinh, xt Iy ho so. N ‘
. A A R Mau 05 va Du thao
- Truong hop ho so khong du dieu £ Lo AL 1
o L A . Giay phép thiét lap
kién: Du thao van ban thdng bao PP
Kkhone di didu kian cip Gidy phé _ trang thong tin dién
ong du dieu kién cap Giay phép A ia R :
L Ao 1, . ~ Chuyén vién tor tong hop hoac
c6 néu 10 ly do trinh lanh dao . s A = :
B4 X e L vz duoc giao 05ngay |du thao Van ban
phong xem xét ky nhay. 1 A A . A
. L | xualyhoso théng béo khong
- Truong hop ho so du diéu kién thi du didu kién cip
du thao Giay phep thiet lap trang Gidy phép c6 néu
thong tin dién tir tong hop trinh 6 1y do.
lanh dao phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va Dy thao
Xem xet, trinh lanh dao co quan | Léanh dao Gidy phép thiét lap
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 2ngay | trang thong tin dién
TTHC. QLBC&XB ter tong hop hoic

du thao Van ban
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théng bao khong
du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
o 1y do (da ky
nhay)

Mau 05 va Gidy
phép thiét lap trang
thong tin di¢n ta
téng hop hodc Vin

B6 _IT_tlreHct:juyﬁ?t ket qua giai quyet Languclio co 1,5ngay |ban thong  béo
' khong du diéu kién
cap Giay phép co
néu 10 1y do (da ky
duyét)
Mau 05, 06 va Gidy
phép thiét lap trang
Van thu; thong tin dign ta
g7 | Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 ngay tong hop hoic Vin
TTHC. duoc giao ’ ban théng béo
xu 1y ho so khong du diéu kién
cap Giay phép co
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
phép thiét 1ap trang
thong tin dién tu
gg | T két qua cho Co quan, t6 chic, | Cong chirc | Gio hanh | tong hop hoic Vin
doanh nghiép. TN&TKQ chinh | ban théng béo
khong du diéu kién
cap Giay phép co
néu ro ly do.
* Trieong hop hé so qud han Xk ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidgi quyét ho so nguweoi 6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC Véi cde budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 w5

Mau 01.docx

Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
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@

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@

Mau 06.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.03.01

Pon dé nghi cap Gidy phép thiét 1ap trang thong tin

dién tir tong hop
g

BM.PTTH&TTDT.03.0

1.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.03.02

Giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop

@H

BM.PTTH&TTDT.03.0

2.docx

HO SO LUU

Céc mau phicu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Vin
hda, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop hodc Vin ban thang bao khdng
dua diéu kién cap Giay phép cé néu rd ly do

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

Ho so dugce luu tai don vi xur 1y chinh, truc tiép, thoi gian lwu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trir cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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2. Thi tuc sira ddi, bd sung Gidy phép thiét l1ap trang théng tin dién tir

tong hop

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu kién thwe hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thire thue hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa dé thuc hién TTHC
khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
531 | Pon dé nghi stra doi, bo sung Gidy phép thiét lap trang théng tin y
T | dién tu tong hop theo biéu mau BM.PTTH&TTDT.04.01;
2.3.2 | Céc tai liéu chung minh c6 lién quan (néu co) X
* Luru y khi nép hé so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chimg thuc
cua co quan co tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua Hé théng thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét
(Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
27 Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwogrc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co quan, to chirc, doanh nghiép
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
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+ Ho6 so du diéu kién: Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (stra doi,

bé sung).

+ Ho so khéng du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép

(stra ddi, bd sung) c6 néu rd Iy do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu TriCh T.hO’l Biéu mztu/Ket
: nhiém glan qua
1., Tiép nhan hd so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/x&; hoac qua dich
vu Buu chinh cong ich hoac H¢
B1 | thong thong tin giai quyet TTHC.
2. Cén b TN&TKQ kiém tra hd 5
Co quan, to :
SO chire. doanh Ma}u 01; 02,03
- Néu ho so chua day di hodc ngiliép / Gio hanh | (neu co); 06 va
khong hop 1€ yéu cau ca nhan bo A chinh HO so theo myc
N A 1A £ A Can bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong TN&TKO 2.3
bd sung hoan thién ho so dugc thi
ttr choi tiép nhan ho so.
- Néu hd so ddy du, hop 16 thi lam
thu tuc ti€p nhan ho S0, hen tra két
qua cho Co quan, t6 chuc, doanh
nghi¢p theo quy dinh.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va Cén bo
xu 1y trén HE thong thong tin giai | TN&TKQ/ x \ 1A
B2 | quyét TTHC vé Phong Quan Iy bio | dich vu Buu | 0,5 ngay ﬁi‘ﬁg;ﬁi ;a3h°
chi va xuat ban (QLBC&XB) xur | chinh cdng T
ly. ich
. . Lanh d x .
Truc tiép xir 1y hodic chuydn cho | oo (40 .| Mu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xu ly. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBC&XB '
Xem xét thim dinh, xir 1y h so. Mau 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Gidy phép thiét
kién: Dy thdo van ban thong bao lap trang thong tin
khong du dicu kién cap Gidy phép dién tir tong hop
(stra doi, b6 sung) c6 néu rd ly do A (stra doi, bo sung)
Y . Z 1. | Chuyén vién 9 s
trinh 1anh dao phong xem xét ky . \ hodc du thao Van
B4 , duoc giao 02 ngay X A .
nhay. L A ban thong bdo
\ s xtr 1y ho so A ) A
- Truong hop hod so du diéu kién thi khong  du  dicu
du thao Giay phép thiét lap trang kién cap Giay

thong tin dién tir tong hop (sira doi,
b6 sung) trinh 1anh dao phong xem
xét ky nhay.

phép (stra doi, bd
sung) c6 néu rd ly
do.
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BS

Xem x¢€t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBC&XB

0,5 ngay

Mau 05 va dy thdo
Gidy phép thiét
lap trang théng tin
dién tr tong hop
(stra d6i, bd sung)
hoac du thao Van
ban thong bao
khong  du didu
kién cdp Glay
phép (stra dbi, bo
sung) co néu rd ly
do (da ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Giiy
phép thiét lap
trang thong tin
dién tir tong hop
(sira d6i, bo sung)
hoac Van ban
théng béo khoéng
du diéu kién cép
Gidy phép (sua
ddi, bd sung) co
néu 0 1y do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Méau 05, 06 va
Gidy phép thiét
lap trang thoéng tin
dién tr tong hop
(sira ddi, bo sung)
hoic Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép (stra
d6i, bo sung) co
néu rd ly do.

B8

Tra két qua cho Co quan, td chire,
doanh nghiép.

Cong chuce
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
phép thiét lap
trang thong tin
dién tr tong hop
(sira d6i, b6 sung)
hoac Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép (stra
ddi, bo sung) co
néu rd ly do.
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* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16 va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh giai qyyét hé so ng}rol cod tyach r!hl,em thuc hleq can thuc h!_en
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin giai quyet TTHC vdi cdc bwdc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@H

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

@H

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo doi hd so

@j

Mau 06.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.04.01

Pon dé nghi sira doi, bo sung Gidy phép thiét lap trang
thong tin dién tir tong hop
=

BM.PTTH&TTDT.04.0
1.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.04.02

Gidy phep qthié't lap trang thong tin dién tir tong hop
(stra doi, bo sung)
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@j

BM.PTTH&TTDT.04.0
2.docx

4 |HOSOLUU

Céc méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Van
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Hb so theo muc 2.3.

Gidy phép thiét lap trang thong tin di¢n tur téng hop (stra d6i, bo sung) hoic Vin
ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép (sira d6i, bo sung) c6 néu rd ly do

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr Iy cdng viéc (néu co).

HO S0 dl{qc luu ’tai don vi xtr 1y chinh, truc tiép, thdio gian luu 03 ném.?Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

3. Thi tuc gia han Giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.05

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa dé thuc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh;

- Qua Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban dé nghi gia han Gidy phép thiét lap trang thong tin dién

231 g téng hop theo biéu miu BM.PTTH&TTDT.05.01;

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC.

2.7 | Co quan thue hién: S6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.
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Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co quan, to chirc, doanh nghiép
Két qua giai quyét TTHC:
29 + Hd so du diéu kién: Gidy phép thiét lap trang thong tin dién ti tng hop (gia han).
| + HO so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép
(gia han) c6 néu ro 1y do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trich T_ho’l Biéu maou/Ket
‘ nhiém glan qua
1.’ Tiép nhan hd so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/xa; hoac qua dich
vu Buu chinh cong ich hoac H¢
B1 | thong thong tin giai quyet TTHC.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd c y
Gountd Vi o1:02.0
- Néu h("j so chua déy du hoac o ) G160 hanh (néu Cé); 06 va
A oo e TREE L nghiép/Can . A
khong hop 1¢ yéu cau ca nhan bo b5 chinh Ho6 so theo muc
sung, hoan thi¢n ho so. Néukhong | &TKQ 2.3
bd sung hoan thién ho so dugc thi
tur choi ti€p nhan ho so.
- Néu hd so ddy du, hop 16 thi lam
thu tuc ti€p nhan ho S0, hen tra két
qua cho Co quan, t6 chuc, doanh
nghiép theo quy dinh.
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va Céan bd
xir 1y trén Hé thong thong tin giai | TN&TKQ/ x o
B2 | quyét TTHC vé Phong Quanly bio | dich vu Buu | 05 ngay | o U1 ;a3h°
chi va xuat ban (QLBC&XB) xu | chinh cong T
ly. ich
. . Lanh @ ~ N
Truc tiep xur ly hoac chuyén cho an . 0 ... | Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xur ly. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBC&XB '
, . Mau 05 va dy thao
Xem xét tham dinh, xur 1y ho so. Gidy phép thiét
- Trudng hop hd so khong du diéu Chuyén vién lap trang thong tin
kién: Du thao van ban thong bao : 5 dién ta tong hop
B4 A S S . duoc giao | 1,5ngay _ )
khong du diéu kién cap Giay phep xir 1 hd so (gia han) hodc du

(gia han) ¢6 néu rd ly do trinh 1anh
dao phong xem xét ky nhay.

thdo Van ban
thdng bao khdng

du diéu kién cap
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- Truong hop ho so du diéu kién thi
du thao Giay phép thiét 1ap trang
thong tin dién tir tong hop (gia han)
trinh 1anh dao phong xem xét ky
nhay.

Gidy phép (gia
han) c6 néu 10 ly

do.

BS

Xem x¢€t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBC&XB

01 ngay

Mau 05 va dy thdo
Gidy phép thiét
lap trang thong tin
dién tr tong hop
(gia han) hodc dy
thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép (gia
han) c6 néu 10 ly
do (da ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Miu 05 va Giay
phép thiét lap
trang thong tin
dién tir tong hop
(gia han) hoac
Van ban thong
bao khong du didu
kién cdp Gidy
phép (gia han) co
néu rd 1y do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy phép thiét
lap trang thdng tin
dién tur tong hop
(gia han) hodc
Van ban thong
bao khong du didu
kién cip Gidy
phép (gia han) cé
néu rd ly do.

B8

Tra két qua cho Co quan, to chic,
doanh nghiép.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
phép thiét lap
trang thong tin
dién tr tong hop
(gia han) hodc
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap Gidy
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phép (gia han) co
néu rd ly do.

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi qyyet ho so nguoi €0 trach nhi¢m thuc hi¢n can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin giai quyet TTHC vdi cdc bwdc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M&u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx

M4u 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@H

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.05.01

Pon dé nghi gia han Gidy phép thiét lap trang thong
tin dién tir tong hop
=

BM.PTTH&TTDT.05.0
1.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.05.02

Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
(gia han)
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@j

BM.PTTH&TTDT.05.0
2.docx

4 |HOSOLUU

Céc méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Van
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Hb so theo muc 2.3.

Giay phép thiét lap trang thong tin dién tur téng hop (gia han) hodc Vin ban thong
bao khong du diéu kién cip Gidy phép (gia han) c6 néu 16 1y do

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr Iy cdng viéc (néu co).

HO S0 dl{qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘yiq gian luu 03 ném.OSau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

II. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH
1. Tha tuc xac nhan dang ky hoat dong in

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.XBIPH.08

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- P6i v6i co so in thuc hién ché ban, in, gia cong sau in cac san phém gém: Béo,
tap chi va cac an pham bao chi khac theo quy dinh cia phap luat vé bao chi; Mau,

biéu miu gidy to' do co quan nha nudc ban hanh; tem chéng gia; hoa don tai chinh,

cac loai thé, gidy to co san ménh gia hoic dung dé ghi ménh gia (khong bao gdom
tién) phai dap tng cac diéu kién sau day:

(1)Co thiét bi phu hop dé thuc hién mot hodc nhiéu cong doan ché ban, in, gia cong
sau in theo nhu cau, kha ning hoat dong clia co s& in va dang véi to khai dang ky
hoat dong co s& in;

(2) C6 mit bang hop phap dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in;

(3) C6 chu so hitu 14 t6 chite (co quan nha nudce, to chire chinh tri, to chirc chinh tri
- x4 hdi, t6 chirc chinh tri - x4 hdi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hdi - nghé nghiép, don
vi su nghiép cong lap, t6 chire kinh té ¢ chu so hitu 1a cong dan Viét Nam) hoac
ca nhan 1 cong dan Viét Nam; c6 nguoi dimg dau 1a cong dan Viét Nam, thuong
tra hop phép tai Viét Nam, c6 niang luc hanh vi dan sy day du.

- Dbi véi co sé in thyc hién che ban, in, gia cong sau in cac san pham g6m: Bao bi,

nhin hang hoa; Mau, biéu mau, gidy to, sach, s, tai liéu hudng dan sir dung, gici
thiéu, quang cdo thiét bi, cong cu san xuit, san pham, hang hoéa, dich vu; ap-phich,

t& 1o, to gAp khong phai 1a xudt ban phém theo quy dinh cta Ludt Xuét ban va cac
san pham in khac phai dap ung cac diéu kién sau day:
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(1) C6 thiét bj phu hop dé thyc hién mot hodc nhiéu cong doan ché ban, in, gia cong
sau in theo nhu cdu, kha ning hoat dong cua co sé in va dung véi to khai dang ky
hoat dong co s¢ in;

(2) C6 mit bang hop phap dé thuc hién ché ban, in, gia céng sau in;

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh céng ich;
- Nop hé so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi dé thuc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
_ N X
- To khai dang ky hoat dong in theo mau BM.XBIPH.08.01
) So yéu ly lich ciia ngudi dai dién phap luat/ngudi diung dau co x
s in theo mau BM.XBIPH.08.02
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan di hd so theo quy dinh.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Qua hé théng giai quyét TTHC.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
27 Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
Poi twgng thye hién TTHC: Co s6 in (1a don vi su nghiép cong 1ap, doanh nghiép
2.8 | thudc t6 chic chinh tri, t6 chie chinh tri x hoi, hop tac xa va chi nhanh, dia diém
kinh doanh cua céc loai hinh nay).
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Gidy xéac nhan dang ky hoat dong in
| + HO so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién xac nhan ding
Ky hoat dong in cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Ket

nhiém gian qua
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1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/x&; hoac qua dich vu Buu
chinh cdng ich hoic Hé théng théng
tin giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so:

Mau 01; 02, 03

; \ \ Cosoi ) Gio J4 , \
g1 |- Neu ho so chua day di hodc khong C {;1 blg héllnh (néu co); 06 va
hop 1€ yéu céau t6 chure bo sung, hoan N &TKQ chinh HO so theo myc
thién ho so. Néu khong bo sung hoan 2.3
thién ho so dugc thi tir chdi ti€ép nhan
ho so.
- Néu ho so day du, hop 1€ thi 1am thu
tuc ti€ép nhan ho so, hen tra két qua
cho Co s0 in theo quy dinh.
2 1A - & A N % o Can bo
Chuyén ho so tryc ti€p (néu co) va xu TN&TKQ/ N ‘
1y trén HE thong thong tin gidi quyét | . 0,5 | Mau 01, 05 va ho
B2 X T s s 1 s ,” | dich vu Buu .
TTHC vé Phong Quan ly bao chi va ohinh can ngay | so theo muc 2.3
xuét ban (QLBC&XB) xir 1. o g
B3 Truc tiép x&r 1y hodc chuyén cho Lg?]}éggo 0,5 | Mau 01, 05 va hd
chuyén vién xtr 1y. QLBC&XB ngay | so theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir Iy hd so. MEw 05 va dur tha
- Truomg hop hé so khong di didu au 05 va dy thao
A . L A . Giay xac nhan
kién: Dy thao Van ban thong bao < , A
o A LA . , dang ky hoat dong
khong du dicu ki¢n xac nhan dang ky A e . o ,
TR SV N Chuyén vién iIn hoac du thao
hoat dong in c6 néu ro ly do trinh l&nh . 1,5 g ) o
B4 dao phong xem xét ky nha duge giao nga Van ban  thong
20 phong xem xet ky mhay. xtlyhdso | "9 | bao khong di didu
- Truong hop ho so du diéu kién thi kien xac nhan
du thao Glﬁ.y Xac nhém déng ky hoat déhg ky hoat dﬁng
d(_,ﬁng i,n trinh 1anh dao phong xem xét in c6 néu o ly do.
Ky nhay.
Me:}u 05 va dy thao
Giay xac nhan
dang ky hoat dong
Lanh dao in  hodc du thao
Xem xét, trinh 1anh dao co quan phé L 01 Van ban théng
B5 N X Phong X , . Y
duyét két qua giai quyet TTHC. ngay | bao khong du dieu
QLBC&XB Kia . ~
I xac nhan
dang ky hoat dong
in ¢ néu rd ly do
(da ky nhay)
- Miu 05 va Gidy
. 1 X . . z Lanh dao co 01 ; N !
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. quan ngay Xac nhan ding ky

hoat dong in hoac
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Van ban théng
béo khéng du diéu
kKién xac nhan
dang ky hoat dong
in co néu rd ly do
(da ky duyét)

Mau 05, 06 va
Giay xac nhan
dang ky hoat dong

: van thu; in hodc Van ban
Phat hanh van ban va tra két qua | Chuyénvién | 0,5 A A
B7 ) X thong béo khoéng
TTHC. duoc giao ngay A LiAm WA
it 1§ ho s0 du dieu kién xac
nhan dang ky hoat
dong in co néu rd
ly do.
Mau 01, 06; Giay
Cong chuc )ﬁactrlihﬂan (_Ianﬁ lfy
- Tra két qua cho Co s¢ in; TN&TKQ/ |  Gio Oatdongin hoac
A A e r g 1e A N X Van ban thong
B8 | - Cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu | Chuyén vién | hanh , . Y e
udc gia vé hoat dong in duoc giao chinh bgo khonlg du dieu
q o ' . ﬁ% kien xac nhan
Xu Iy ho so dang ky hoat dong
in c6 néu ro ly do.
* Trieong hop ho so qud han ik 1Y, trong thoi gian chgm nhar 01 ngay nruéc ngay
hét han xit Iy, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng dé giri cho té chirc, ca
nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
giai quyet TTHC vai cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thi¢n hd so
Mau 02 'Eﬂ
M3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
MAu 03.docx
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Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

@j

MAau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hod so

@H

Mau 06.docx

Méau BM.XBIPH.08.01

To khai dang ky hoat dong in

@j

BM.XBIPH.08.01.doc
X

Méau BM.XBIPH.08.02

So yéu Iy lich cua nguoi dai dién phap luat/ngudi dung
dau co sg in

W]

BM.XBIPH.08.02.doc
X

Mau BM.XBIPH.08.03

Gidy xac nhan dang ky hoat dong in

W]

BM.XBIPH.08.03.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Vin

- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

- HO so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan dang ky hoat dong in hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién
xac nhan dang ky hoat dong in c6 néu ro ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

Hb so duogc luu tai Phong Quan 1y bao chi va xuét ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xubng don vi luu trit cia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich dé luu trix

theo quy dinh hi¢n hanh.
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2. Thi tuc Xac nhan thay déi thong tin diing ky hoat dong in

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.XBIPH.09
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu kién thye hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A dwong
Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh céng ich;
- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa dé thuc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh.,
- Qua Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
| To khai thay doi thong tin dang ky hoat dong in theo mau «
BM.XBIPH.09.01
2.4 | Sb lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
27 Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwore iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
Poi twgng thye hién TTHC: Co s6 in (1a don vi su nghiép cong 1ap, doanh nghiép
2.8 | thudc t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri xa hoi, hop tadc xa va chi nhanh, dia diém
kinh doanh cuta cac loai hinh nay)
Két qua giai quyét TTHC:
29 |* Ho so du diéu kién: Gidy xé&c nhan dang ky hoat dong in (thay doi)
| + Hd so khong du diéu kién: Vian ban thong bao khong dui diéu kién xéc nhan
dang ky hoat dong in (thay do6i) c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Ket

nhiém gian qua
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1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/x&; hoac qua dich vu Buu
chinh cdng ich hoic Hé théng théng

Bl - - - r
tin giai quyet TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: » . Mau 01; 02, 03
R NP . Co s¢ 1n, Gio £ .
- Néu ho so chua day du hodc khong Can bo hanh (néu co); 06 va
hop 1€ yéu cau co s¢ in bo sung, hoan ™ &TKQ chinh HO so theo myc
thién ho so. Néu khong bo sung hoan 2.3
thién ho so dugc thi tir chdi ti€ép nhan
ho so.
- Néu ho so day du, hop 1€ thi 1am thu
tuc ti€ép nhan ho so, hen tra két qua
cho Co s¢ in theo quy dinh.
A A < A A J \ 5 Cén b6
Chuyén ho so tryc ti€p (néu co) va xu TN&TKQ/ N ‘
1y trén HE thong thong tin gidi quyét | . 0,5 | Mau 01, 05 va ho
B2 X T s s 1 s ,” | dich vu Buu .
TTHC vé Phong Quan ly bao chi va ohinh can ngay | so theo muc 2.3
xuét ban (QLBC&XB) xir 1. o g
B3 Truc tiép x&r 1y hodc chuyén cho Lg?]}éggo 0,5 | Mau 01, 05 va hd
chuyén vién xtr 1y. QLBC&XB ngay | so theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir Iy hd so. MEw 05 va dur tha
- Truong hop hé so khéng dii didu eyt
kién: Dy thao Van ban thong bao 1y i
o A LA . , dang ky hoat dong
khong du di€u ki¢n xac nhan dang ky in (thay doi) hodc
hoat dong in (thay doi) co néu rd ly | Chuyén vién Ao o
. 9 N 1 . 15 du thao Van ban
B4 | do trinh 1anh dao phong xem xét ky | duogc giao 5 hona bao kho
iy, ity ho so | 198 | thong, béo Khong
N N du diéu kién xéac
- Trudng hop ho so du di€u kién thi nhan ding ky hoat
du thao Glﬁy Xac wI']hé,l’l dang ky hoat d@l’lg in (thay dé)l)
dong in (thay doi) trinh lanh dao ¢ néu rd ly do.
phong xem xét ky nhay.
Meiu 05 va dy thao
Giay xac nhan
dang ky hoat dong
in (thay doi) hoac
Xem xét, trinh 1anh dao co quan phé Lanl} dao 01 du: thao ,Van ‘E)an
BS duyét két qua giai quyét TTHC Phong nga thong bao khong
uyet ket qua giar quy ' oLBC&XB | M | 4qu didu kien xac

nhan dang ky hoat
dong in (thay doi)
conéurd ly do (da
Ky nhay)
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Miu 05 va Giay
Xac nhan dang ky
hoat dong in (thay
dbi) hodc Vin ban

. e 1Ay a i X Lanh dao co 01 |théng bao khéng
B6 | Phé duyé¢t két qua giai quyet TTHC. quan ngdy | du didu kien xac
nhéan dang ky hoat
dong in (thay doi)
conéurd ly do (da
ky duy¢t)
Mau 05, 06 va
Giay xac nhan
dang ky hoat dong
, Van thu; in (thay doi) hoac
B7 Phat hanh vén ban va tra két qua | Chuyénvién | 0,5 | Van ban thong
TTHC. dugc giao ngay | bao khong du dieu
xtr 1y ho so kiécn xac nhan
dang ky hoat dong
in (thay doi) cé
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
x&c nhan dang ky
A , hoat dong in (thay
. C h Zon g
- Tra két qué cho Co s6 in. TI(\)II:?%'IPKEC; Gio | di) hodc Vin ban
B8 | - Cap nhat thong tin vao co s¢ dix ligu Chuvén vié hanh | thong bao khong
quéc gia vé hoat dong in quly’eﬂk\nen chinh | da didu kién xéc
Xu Iy ho so nhén dang ky hoat
dong in (thay doi)
c6 néu rd ly do.
* Truong hop hé so qua han i Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay ruéc ngay
hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tm Phyuc vu hanh chinh cong tink d@é giri cho té chirc,
cé nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so' nguoi c6 trach nhi¢m thyc hi¢n can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhgn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyet trén Hé thong
VGi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEH

M3u 01.docx

Mau 02 Phiéu y€u cau bo sung hoan thién ho so
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@H

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@B

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@B

M&u 05.docx

Mau 06

S theo ddi hod

@B

M&u 06.docx

SO

Mau BM.XBIPH.09.01

T khai thay doi thong tin dang ky hoat dong in

@j

BM.XBIPH.09.01.doc

X

Mau BM.XBIPH.09.02

Gidy xac nhan ding ky hoat dong in

@j

BM.XBIPH.09.02.doc

X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Vin

- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

- Ho so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan ding ky hoat dong in (thay doi) hodic Vin ban thong béo khong du
dieu kién xac nhan dang ky hoat dong in (thay doi) co néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

Hb so duge luu tai Phong Quan 1y bao chi va xuét ban, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trir cia S6 Van hoa, Thé thao va Du lich d€ luu trir

theo quy dinh hién hanh.
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I11. LINH VUC VAN HOA VA LINH VUC HOAT PONG MUA BAN

QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA

1. Thi tuc Kiém tra chuyén nganh vin héa pham khong nham muc dich

kinh doanh truéc khi xuat khau

KY HIEU QUY TRINH QTVH.MBHH.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong quy dinh.

2.2

Céch thac thuc hién TTHC:

Cé nhan, t0 chirc giri truc tiép 01 bo ho so dé nghi kiem tra chuyén nganh truc khi
xuat khau tai tru s& S6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh sao

1)

Pon dé nghi kiém tra chuyén nganh van hoa pham xuat khau
theo Phu luc I Nghi dinh 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 X
nim 2025 cta Chinh phii - mau BM.QTVH.MBHH.02.01.

(2)

Vin héa pham dé nghi kiém tra chuyén nganh. X

(3)

Truong hop van hoa pham la di vat, ¢ vat phai c6 thém: Quyét
dinh cho phép xuat khau di vat, ¢ vat cua Bo truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich va tai liéu kém theo ban chinh dé ddi X
chiéu hoic ban sao ¢6 chiing thuc tai liéu cé lién quan ching
minh ngudn géc, xuat xt hop phap cua di vat, c6 vat.

* Luwew y khi ngp ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tink, trieong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi nép bdn sao c6 ching thuc
Ciia co quan c6 tham quyeén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5

Thai han giai quyét: 12 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6

Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
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- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

Co quan thuc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

21| Co quan dwoc iy quyén: Khéng.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: C4 nhan, t6 chuc.
Két qua giai quyét TTHC: Bién ban kiém tra chuyén nganh va niém phong vin
29 héa pham xuat khau (theo cac mau tai Phu luc 11 kém theo Nghi dinh 31/2025/ND-
"~ | CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu) hoac Van ban théng bao ho so
khong du diéu kién giai quyét c6 néu rd 1i do.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thm x B'e;u .
: * gian | mau/Ket qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh hoac tai tru s S¢
VH,TT&DL (phong Quan 1y vin
h6a) hoac qua dich vu Buu chinh
cong ich (khdng tiép nhan tryc
tuyen). Mau 01; 02,
2. Can bo TN&TKQ kiém trahd so. | Céanhan—té Gid | 03 (néu co);
B1 | - Néu ho so chua day du hoic khong |  chirc/Can bd hanh | 05,06 vahd
hop 1& yéu cau cé nhan, to chuc b6 | TN&TKQ chinh | so theo muc
sung, hoan thién hd so. Néu khong bod 2.3
sung hoan thién hd so dugc thi tir
chéi tiép nhan ho so.
- Néu hd so day dua, hop 1¢ thi lam
thu tuc tiép nhén ho so, hen tra két
qua cho ¢4 nhan, t6 chirc theo quy
dinh.
Can bo X
Chuyén hé so truc tiép vé Phong | TN&TKQ/ dich | 05 | Mau0L 05
B2 | Quén 1§ van héa (QLVH) xtt Iy vuBuuchinh | ngay | YAnosokem
: Lo theo muc 2.3
cong ich
B3 Truc tiép xtr ly hodc chuyén cho | Lanh dao Phong 0,5 hM‘Aau 01,05 va
A a7 . 0 so theo
chuyén vién xtr ly. QLVH ngay

muc 2.3
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B4

Xem xét tham dinh, xtr 1y hd so.

- Truong hop hd so khong da dicu
kién: Du thao Van ban théng béo
khong du diéu kién cip Bién ban
kiém tra chuyén nganh vin héa pham
xuat khau khdng nham muc dich kinh
doanh cé néu ré ly do trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay.

- Truong hop ho so da diéu kién thi
du thao Bién ban kiém tra chuyén
nganh va niém phong vin héa pham
xuat khau trinh lanh dao phong xem
Xét ky nhay.

Chuyén vién
dugc giao xtr ly
ho so

75
ngay

Mau 05 va du
thao Bién
ban kiém tra
chuyén nganh
van hoa pham
xuit  khau
khéng nham
Mmuc dich kinh
doanh  hoac
du thao Van
ban thdng bao
khong du diéu
kién cap Bién
ban cé néu rd
ly do.

BS

Xem xeét, trinh lanh dao co quan phé
duyét ket qua giai quyeét TTHC.

Lanh dao Phong
QLVH

01
ngay

Mau 05 va du
thao Bién
ban kiém tra
chuyén nganh
van hoa pham
xuit  khau
khéng nham
muc dich kinh
doanh  hoac
du thao Van
ban théng béo
khong du diéu
kién cap Bién
ban cé néu rd
ly do.

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

01
ngay

Mau 05 va
Bién ban kiém
tra  chuyén
nganh van hoa
pham  xuét
khau khong
nhim  muc
dich kinh
doanh  hoac
Van ban
théng béo
khong du diéu
kién Bién ban
kiém tra
chuyén nganh
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van hoa pham
xuat  khau
khéng nham
muc dich Kinh
doanh c6 néu
0 1y do (da ky
duyét)

Cong chuc dugc

Mau 05 va
Bién ban kiém
tra va van hoa
pham da dugc

T6 chtic niém phong vin héa pham | giao xu ly hd kim tra va
87 xuét khiu kém vén hoa pham da dwoc | so/Lanh dao 01 |niém phong
kiém tra chuyén nganh tai tru s6 S¢ | Phong/ Lanh ngay | hodc Van ban
Vin héa, Thé thao va Du lich dao So vato thbng  bao
chuc c& nhan khong du diéu
kién cap Bién
ban c6 néu rd
ly do
Mau 01, 05,
06 va Bién
Vin thu; ban kiém tra
Phét hanh van ban va tra két qua truc | CONY chire duoc | g 5 | hodc Van ban
B8 tiép cho td churc, ca nhan giao xir ly ho sof | sy thong ~  bao
’ ' Can bo khoéng du dieu
TN&TKQ kién cap Bién
ban c6 néu rd
ly do
* Truong hop hé so qua han ik 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay treéc ngay
hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tink dé giri cho t6 chirc,
ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢ trach nhiém thuc hién can thec hién
dong thoi c&c thao tac tiep nhan/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong
VGi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx
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Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S theo doi ho so

@j

Mau 06.docx

Mau
BM.QTVH.MBHH.02.01

DBon déq nghi kiém tra chuyén nganh vin héa pham
xuat khau theo mau BM.QTVH.MBHH.02.01
e
BM.QTVH.MBHH.02.
01.docx

Mau
BM.QTVH.MBHH.02.02

Bién ban kiém tra chuyén nganh va niém phong van
hoa pham xuat khau khdng nham myc dich kinh doanh

W]

BM.QTVH.MBHH.02.
02.docx

Mau
BM.QTVH.MBHH.02.03

M3u niém phong vin hoa pham xuat khau khéng nham
muc dich kinh doanh

W]

BM.QTVH.MBHH.02.
03.docx
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4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Vin
4.1 | hda, Thé thao va Du lich thuoc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01,
05 luu theo hd so TTHC.

4.2 | HO so dau vao nhu muc 2.3.

4.3 | Bién ban kiém tra chuyén nganh va niém phong vin hoa pham xuat khau.

Ho so duoc luu tai phong chuyén mon xu Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 03 nam. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuong bo phan luu trir cua S¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich va
luu trit theo quy dinh hién hanh./.

_ 2. Thii tuc thdng bao nhap khau viin héa pham (trir di vét, co vat) khong
nham muc dich kinh doanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QTVH.MBHH.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hiégn TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé thuc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua Dich vu c6ng qudc gia tai: https://dichvucong.gov.vn

> P

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Thong béo nhap khau van héa pham theo Phu luc 111 kém
- | theo Nghi dinh 31/2025/NB-CP (Biéu mau X
BM.QTVH.MBHH.01.01)

01 anh chup mat trudc, chinh gitra van hoa pham; di vai tac
pham diéu khic bo sung 01 anh chup ting mat: bén tréi, bén
phai va phia sau tac pham, c6 chu thich, kich thuéc anh nho
- | nhat 13 x 18 cm, dugc in trén gidy hoac ghi vao thiét bi luu trix X
di dong (ddi véi truong hop nop truc tiép hoac nop qua Dich
vu buu chinh c6ng ich) hodc anh dinh dang s6 (d4i voi truong
hop nop qua méi truong dién tir, nop qua Cong dich vu cong
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quéc gia). Ban dich cong ching chi tiét noi dung doi véi ban
ghi &m, ghi hinh c0 st dung tiéng nudc ngoai.

Vén don hodc gidy bio nhan hang (néu cb). X

* L y khi ngp ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tink, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc
Ciia co quan ¢ tham quyeén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- Cap ngay Gidy bién nhan thdng bao nhap khau vian héa pham cho ngudi nop ho so
(d6i véi trudng hop dap tng yéu Cau)

- Trudng hop phét hién vin hda pham cam nhap khau, trong thoi han 02 ngay lam
viéc, ké tir ngay cap Giay bién nhan, Sé Van héa, Thé thao va Du lich gui cho co
quan Hai quan va ca nhan, to chirc Théng bao dirng nhap khau van hoa pham.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thuc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twong thuc hign TTHC: Ca nhan, t6 chuec.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Théng béo nhap khau van hoa pham khdng nham muc dich kinh doanh theo Phu
luc 111 kéem theo Nghi dinh 31/2025/NDb-CP.

- Thong bao dirng nhap khau vin héa pham khong nham muc dich kinh doanh
trong trudng hop phat hién van hoa pham cam nhap khau.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

1)

TRUONG HQP PAP UNG YEU CAU

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw C . R
: nhiém gian qua
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1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh/x4; hoac qua dich
vu Buu chinh cong ich hoac H¢
thong thong tin glal quyét TTHC;

2. Tlep nhan va kiém tra ho so. Tﬁ??lszng M?lu 01; 02, 03
B1 | Neurho SO day da, hop 1€ lam thu v & chire Gio hanh | (neu c6); 05, 06
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra c oA chinh va ho so theo muc
két qua. ca nhan 2.3
- Néu hé so chua day du, hop 18 thi
y&u cau t6 chic, c& nhan bo sung,
hoan thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
Chuyén hé so vé S¢ Vian hoa, Thé
B2 thao va Du lich (Phong Quan ly
van hoa), lanh dao phong phan
cdng chuyén vién xir Iy hd so.
Xem xét tham dinh, xir Iy ho so. TNCELI}I']i(QQ' ) ‘
Truong hop ho so du dicu kién thi Lanh dao’ Mau 01, 05, ho so
du thao Giay bién nhan théng bao he wan | Ca kém theo muc 2.3
nhap khau van héa phim khong | P°"8 S}‘an 2P 093V va Gidy bién nhan
nham muc dich kinh doanh trinh | % ¥ r?ncr?t?c’ S?]‘;lén' thong bao nhap
lanh dao phong xem xét ky nhay. duorcg i20 xit | duoc hd khau van hoa
Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét vao N h% o o pham khéng nham
B3 | két qua Truong phong di ky nhay Lémh ool " |muc dich kinh
va chuyen ket qua ve Van thu phat S, Van th doanh.
hanh Vin ban va chuyén két qua | % So. .
giai quyét sang Trung tam Phuc vu o
hanh chinh céng tinh, ddng thoi
dang tai trén Hé thong thdng tin
giai quyét TTHC cua tinh.
- Cap nhat theo ddi, luu ho so
(2) | TRUONG HOP PHAT HIEN VAN HOA CAM NHAP KHAU
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/x4&; hoac qua dich Can bo x .
vu Buu chinh cong ich hoac H¢ | TN&TKQ Gis hanh (I\:gllj C((ﬁ))1'10502(36 3:;
Bl thong thdng tin giai quyét TTHC. | vato chirc, chinh | hd so ;heo’ muc
2. Tlep nhan va kiém tra ho so. ca nhan :

- Neu’ho SO day du, hop I¢ 1am thu
tuc tiep nhan ho so va hen ngay tra
ket qua.

2.3
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- Néu hé so chua day du, hop 16 thi
yéu cau to chuec, ca nhan bb sung,
hoan thién hd so. Néu khdng bd
sung, hoan thién duoc thi tir chi
tiép nhan ho so.

Chuyén
2 1A A Oa XI5 LA 2 Céan bo ngay sau
Chuyen ho so vé S6 Van hoa, The | e +ic- | Kkhi kiém | Mau 01, 05 va hé
thao va Du lich (Phong Quan ly ~ , .
B2 . 1 ~ A A Lanh dao tradu |so kém theo muc
van hoéa), lanh dao phong phan . \ hanh
cong chuyén vien xir Iy ho s, | Phong Quan - thanh, | 2.3,
' ly van héa | phan ho
SO
Truong hop phat hién van hoa
pham cam nhap khau trong thoi x X
han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay | Cong chuac M?u 01, 96 va du
L ik o pia AR . , thao Thong bao
cap Giay bién nhan bao céo lanh | dugc giao xt \ A 2
N N ) ~ . A dung nhap khau
dao Phong va Dy thao théng bao Iy ho so; \ g . 2
B3 . A P , 2 ~ 1,5ngay [van hdéa pham
dung nhap khau van héa pham | Lanh dao A 3
R B o . \ khéng nham muc
khdng nham muc dich kinh doanh | Phong Quan . :
PRV X x BN dich kinh doanh
co néu ro ly do trinh lanh dao | ly van hoa, AP
\ L s X co néu rd ly do.
phong xem xét, ky nhay, chuyén
B4
Mau 05 Théng
bdo dung nhap
Xem xét, ky duyét két qua tai| . . q . |khdu van hoa
B4 | Busc 3. Lanh dao So | 0,5 ngay pham khéng nham
muc dich kinh
doanh.
Mau 01, 06 va
Tra két qua cho td chirc ca nhan; i b3 < hanh TQ?”EhPaovdllir,'g
B5 | Gui thong bao cho co quan Hai Can bo GIO, anh | Nhap Khau van 10a
uan TN&TKQ chinh | pham khdng nham
f muc dich kinh
doanh.
* Triong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhaz 01 ngay truéc ngay
hét han xur 1y, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 1oi va hen lai ngay tra
ket qua chuyen sang Bg phdn TN&TKQ dé gui cho to chuc, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi 6 trach nhi¢m thuc hi¢n can thuc hien
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin gidi quyet TTHC véi cdac bwdc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC).

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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@j

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
o W
Mau 03 Ijj
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o W
Mau 04 Ijj
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
~ W
Mau 05 ﬂj
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 |Ej
Mau 06.docx
Théng bao nhap khau van hoa pham khdng nham muc
dich kinh doanh theo Bieu mau
Mau BM.QTVH.MBHH.01.01

BM.QTVH.MBHH.01.01

@ﬂ

BM.QTVH.MBHH.01.
01.docx

Mau
BM.QTVH.MBHH.01.02

Gidy bién nhan thong béo nhap khau van hoa pham
khong nham muc dich kinh doanh theo biéu mau
BM.QTVH.MBHH.01.02

BM.QTVH.MBHH.01.
02.docx
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Théng bao ding nhap khau van héa pham khong nham
muc dich kinh doanh theo biéu mau
MAu BM.QTVH.MBHH.01.03
BM.QTVH.MBHH.01.03 @j
BM.QTVH.MBHH.01.
03.docx
4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S6 Vin
hoa Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
lwu theo hd so TTHC.

Ho so ddu vao nhu muc 2.3.

- Gidy bién nhan théng bao nhap khau van hoa pham khéng nham muc dich kinh
doanh.
- Théng bao dirng nhap khau vian héa pham khdng nham muc dich kinh doanh.

Ho s0 dugc luu tai don vi Xt ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

IV. LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN
1. Thi tuc td chikc biéu dién nghé thuat

KY HIEU QUY TRINH QTVH.NTBD.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
T chuc, ca nhan gui 01 bo hd so truc tiép; qua buu chinh hoic truc tuyén toi So
VH,TT&DL (Co quan dugc Uy ban nhan dan tinh phan cap xu ly) it nhat 07 ngay
lam viéc trudc ngay du kién té chic biéu didn nghé thuat;
- La don vi sy nghiép cong lap co chirc nang biéu dién nghé thuat; hoi chuyén nganh
vé nghé thuat biéu dién; t6 chirc, c4 nhan diang ky kinh doanh hoat dong biéu dién
nghé thuat theo quy dinh ctaa phap luat.
- Phai dap ung diéu kién vé an ninh, trat ty an toan x4 hoi, méi trudng, y té va phong,
chéng chay né theo quy dinh cua phép luat;
- C6 van ban chap thuan to chire biéu dién nghé thuat cua co quan nha nudc c6 tham
quyén.

2.2 | Cach thac thuc hign TTHC:

1 Thay thé tén thu tuc t6 chirc biéu didn nghé thuat trén dia ban quan ly (khdng thudc truong hop trong khudn khd
hop tac quéc té cua cac hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thudc Trung wong, don vi sy nghiép cong lap
c6 chirc ning biéu dién nghé thuat thudc Trung uong).

Thu tuc nay dwoc UBND tinh phan cip cho S¢ VH, TT&DL giai quyét tai Quyét dinh s6 32/2021/QB-UBND ngay
27/7/2021 phan cip tiép nhan thong béo t6 chirc biéu didn nghé thuét va chap thuan tb chirc biéu dién nghé thuat
trén dia ban tinh Ha Tinh
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- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh (s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé thuc hién TTHC
khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh.

- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi to chirc biéu dién nghé thuat (Mdu s6 02 Phu luc
ban hanh kém theo Ngh; dinh so 144/2020/NP-CP cua Chinh phu X
- BMVH.NTBD.01.01);

Kich ban, danh muc tac pham gan véi tac gia, ngudi chiu trach
nhiém chinh vé ndi dung chuong trinh (doi vdi tac pham nuéc
ngoai phai kém ban dich tieng Viét co ching thuc chir ky nguoi
dich).

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cang tink truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chung thuc cuia
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5

Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thuc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Vian héa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Don vi su nghiép cong 1ap c6 chuc nang biéu dién
ngh¢ thuat; hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién; to chtrc, ca nhan ding ky kinh
doanh hoat dong biéu di&n nghé thuat.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan hodic Vin ban thng béo khong du
diéu kién chap thuan to chirc biéu dién nghé thuat.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw - : .
: nhi¢m gian qua

Trwong hep hé so day dii theo quy dinh
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1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh/xa; hoac qua dich vu Buu chinh
cong ich hoic Hé théng thong tin giai
quyét TTHC.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so: I;’ ﬁ;‘:ﬁ Mau 01; 02, 03
g1 | - Néu ho so day du, hop 1€ thi 1am thu | ~ana chie | G109 hanh (néu co), 06;
- £ A hA . LA . g chuc ‘ A
tuc tiep nhan ho so, hen tra két qua cho TN&TKQ chinh HO so theo muc
to chuc, ca nhan va yéu cau nop phi, I¢ 2.3
phi cho Trung tdm (néu c9).
- Néu ho so chua day du hodc khéng hop
& thi huéng dan bo sung, hoan thién hd
so. Néu khong bo sung, hoan thién dugc
thi tr chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hé so vé S& Vin héa, Thé thao ?ﬁgﬁﬂg‘:
gy | V@ \Du lich, Van thu chuyén ho so & Vin thu ’ 0.5 ngay Mau 01, 05 va
phong Quan 1y Van hoa (QLVH) giai hon ’ ’ HO so kém theo
quyet. gLVEI
Truc tiép xir ly hodc chuyén cho Lanh dao \ Mau 01, 05 va
B3 chuven vidn xit 19 : Phong 0,5ngay | ho so theo muc
Y Y QLVH 2.3
7 ‘ Mau 05; Du
Tham dinh ho so: thao Vin ban
- Néu hd so du diéu kién thi du thao chap thuan tb
Vin ban chap thuan to chic biéu dién chtc biéu dién
nghé thuat trinh lanh dao phong ky | Cong chirc nghé thuat
B4 | nhay. dugc g‘iao 1,5ngay | hoic Van ban
- Néu hd so khong du diéu kién thi du | Xt 1y ho so thong bao
thao Vin ban thong bao khong du diéu khong du dicu
kién to chirc biéu dién nghé thuat trinh kign to chuc
lanh dao phong ky nhay. bicu dicn ngh¢
thuat.
Mau 05; Du
thao Van ban
chap thuan tb
chtc biéu dién
x nghé thuat
qe | Xemxéthd sova ky nhay kétquathye | -2 40 . |hoge Van ban
hién tai budc B3, phong | 01ngay | 45, b4o
on t: QLVH 9

khong du diéu
kien to chuc
biéu dién nghé
thuat di ky
nhay.
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Mau 05; Van
ban chap thuan
td chic biéu
dién nghé thuat
hoac Vian ban

86 | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét Lanh dgo | ngdy | thong bdo
tha tuc hanh chinh. So . A
khong du diéu
kien to chuc
biéu dién nghé
thuat da ky
duyét.
Mau 05, 06;
Vian ban chap
- Phat hanh Vin ban va chuyén két qua thuan t6 chac
giai quyét sang Bo phan TN&TKQ- . biéu dién nghé
57 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng Vaﬁl\thu’ 0.5 ngd thuat hoac Van
tinh, ddng thoi dang tai trén hé théng SL?/E 2 N98Y | han theng bao
thong tin dién tu. khong du diéu
- Cap nhat theo dbi, luu hd so kien t6 chuc
biéu dién nghé
thuat.
Mau 01, O06:
Vian ban chap
thuan t6 chac
cong chuc biéu dién nghé
B8 | Trakét qua cho to chirc, c& nhan T;N&TKQ,’ Glo ,hanh thuat hf)ac Vaim
to chuec, ca chinh ban théng béo
nhan khong du diéu
kien to chuc
biéu dién nghé
thuat.
* | Trwong hop thay déi néi dung biéu dién nghé thudr da dwec chdp thudn
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh/xa; hoac qua dich vu Buu chinh
cong ich hodc Hé thong thong tin giai
quyét TTHC. 8 chi
2. C4n bo TN&TKQ kiém tra hd so: I;’ e Miu 01; 02, 03
Bl |- Néu ho so day du, hop 18 thi 1am thu Cong ch e | Giohanh | (néu c6), 06;
tuc tiep nhan ho so, hen tra két qua cho TN&TKQ chinh HO so theo muc

t6 chirc, c& nhan va yéu cau nop phi, 18
phi cho Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic khong
hop 1& thi huéng dan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan hd so.

2.3
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Chuyén h6 so vé S¢ Van hoa, Thé thao -I(E,(\)Ir:g?-ﬁzgc
By | V@ \Du lich, Van thu chuyén ho so Vé Vin th ’ 0.5 ngdy Mau 01, 05 va
phong Quan ly Vin hoa (QLVH) giai ohong ’ ’ Ho so kém theo
quyét. OLVH
Truc tiép xir 1y hodc chuyén cho Lﬁn}\l dao . Mau 01, 05 va
B3 chﬁyén vien xi Iy : Phong 0,25 ngay | ho so theo muc
' QLVH 2.3
7 ‘ Mau 05; Dy
Tham dinh ho so: thao Vian ban
- Néu hd so du diéu kién thi du thao chap thuan tb
Vin ban chap thuan to chic biéu dién chuc biéu dién
nghé thuat trinh lanh dao phong ky | Cong chirc nghé thuat
B4 | nhay. duoc giao | 0,25 ngay | hodc Van ban
- Néu hd so khong du diéu kién thi du | X 1y ho so thong bao
thdo Vian ban thong bao khong du diéu khong du dieu
kién to chuc biéu dién nghé thuat trinh kién to chuc
lanh dao phong ky nhay. bieu dien ngh¢
thuat.
Mau 05; Vin
ban chap thuan
t6 chac biéu
dién nghé thuat
g5 | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao _ | hogc Van ban
5 i \ . \ 0,5 ngay | thdong béo
tha tuc hanh chinh. So n e X
khong du diéu
kién t6 chuc
biéu dién nghé
thuat da ky
duyét.
Mau 05, 06;
Vin ban chip
- Phat hanh Vin ban va chuyén két qua thuan to chac
giai quyét sang Bo phan TN&TKQ- . biéu dién nghé
5 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Vaﬁl‘thu” 0 N thuat hoac Van
BS 1 tinh, d6ng thoi ding tai trén hé thong SL@E P NG | pan thong béo
thong tin dién tu. khong du diéu
- Cap nhat theo d&i, luu hd so kign to chuc
biéu dién nghé
thuat.
Mau 01, O06;
Cong chirc Van ban chap
B7 | Trakét qua cho tb chuc, ca nhan TN&TKQ; | Gio hanh | thuan 1o chiic
to chuc, ca | chinh | biéu dién nghé
nhan thuat hoac Van

ban thdng béo
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khong du diéu
kien to chuc
biéu dién nghé
thuat.

* Truong hop hé so qud han xu ly, trong thoi gian chgm nhd’{ 01 ngay truoc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tink dé gui cho to chuec,

ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi ¢é trach nhiém thuc hién can thiee hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyét trén Hé thong
VOi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

=
MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua

Mau 02

0
Mau 02.docx
Phiéu huéng dan bo sung hoan thién ho so

Mau 03

]
MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

]
MAau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

)
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

s
Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

BMVH.NTBD.01.01

Vin ban dé nghi t6 chirc biéu dién nghé thuat

Wil
BMVH.NTBD.01.01.d
ocxX

BMVH.NTBD.01.02

Vin ban chap thuan té chie biéu dién nghé thuat

.
(W bl
BMVH.NTBD.01.02.d
[e]®¢

HO SO LUU
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Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Van hoa,
Thé thgo va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Ho so theo muc 2.3

Vin ban chap thuan 6 chirc bicu dién nghé thuat hodc Vin ban thong bao khong di
diéu kién t6 chuc biéu dieén nghé thuat.

Ho so duoc luu tai Phong Quén 1y vin héa, thoi gian lwu 03 ndm. Sau khi hét han chuyén
luu trit co quan theo quy dinh.

2. Tha tuc té chirc cudc thi, lién hoan?

1 | KY HIEU QUY TRINH QTVH.NTBD.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- La don vi sw nghiép cong 1ap co chirc nang biéu dién nghé thuat; hoi chuyén nganh
vé nghé thuat biéu dién; to chirc, c4 nhan ding ky kinh doanh hoat dong biéu dién
nghé thuat theo quy dinh cta phap luat.
- Phai dép tmg diéu kién vé an ninh, trat tu an toan xa hoi, méi trueong, y té va phong,
chong chay né theo quy dinh cuaa phap luat;
- C6 van ban chap thuan t6 chic cugc thi, lién hoan céc loai hinh nghé thuat bicu
dién cua co quan nha nudc cd tham quyen.
2.2 | Céch thikc thyc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, so 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Qich vu buu chinh cong ich; , 7
- N6p ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa dé thuc hién TTHC khéng
phu thudc vao dia gioi hénh chinh;
- Qua Dich vu cOng quoc gia tai: https://dichvucong.gov.vn
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Vin ban dé nghi t6 chirc cudc thi, lién hoan (Mdu sé 04 Phy
luc ban hanh kém theo Ngh; dinh so 144/2020/ND-CP cua X
Chinh phu - BMVH.NTBD.02.01);

Pé 4n t6 chirc cudc thi, lién hoan (Mdu sé 05 Phu luc ban hanh
kem theo Ngh; dinh so 144/2020/ND-CP cua Chinh phu - X
BMVH.NTBD.02.02)

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

2 Thay thé tén thu tuc t6 chirc cudc thi, lién hoan trén dia ban quan 1y (khong thuoc truong hop toan qudc va qudc
te cua géc hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thuéc Trung wong, don vi sy nghiép cdng lap cd chirc nang
biéu dién nghé thuat thugc Trung wong).
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+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trieong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao c6 chirng thue ciia co quan ¢é
tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Hé thong théng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thuc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Doi twgng thuc hign TTHC: Pon vi sy nghiép cdng lap c6 chirc ning biéu dién
nghé thuat; hoi chuyén nganh ve nghé thuat biéu dién; té chac, c& nhan dang ky kinh
doanh hoat dong biéu dién nghé thuat.

2.9

Két qua giai quyet TTHC: Van ban chap thuan hoac Van ban thong bao khong du
diéu kién to chac cudc thi, lién hoan.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Tréach Thoi

o : Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Trinh tw

Trwong hop day dii ho so theo quy dinh

Bl

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan
tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/x&; hoac qua
dich vu Buu chinh cong ich hoac
Hé théng thong tin giai quyét
TTHC.

2. Canbo TN&TKQ kiémtrahd so: | Tb chirc, ca
- Néu hd so ddy du, hop I¢ thi 1am | nhan; Cong | Gio | Mau 01; 02, 03 (néu
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két chire hanh | c6), 06; HO so theo
qua cho t6 chuc, ca nhan va yéu | TN&TKQ | chinh | myc 2.3

cau nop phi, 1& phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1é thi hudng din bd
sung, hoan thién hé so. Néu khang
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
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Chgyén ho so vé S¢ Vin hoa, _I(_II(\)II(lg%TCIEgc N .
B2 Thé thao va Du lich, Vin thu _— ' 0,5 Mau 01, 05 va Ho so
chuyén ho so ve phong Quan ly V;flll(‘)tng;l, ngay | kém theo
Vién héa (QLVH) giai quyét. OLVH
B3 Tryc tiép xu Iy hodc chuyén cho Lgﬁ%fgo 0,5 Mau 01, 05 va hd so
chuyén vién xtr ly. QLVH ngay | theo muc 2.3
Tham dinh ho so:
- Néu ho so du diéu ki¢n thi du x , \
thao Vin ban chip thudn to chirc ?ﬁi‘ﬁ (5]’315)]1; tgiﬁ T}g
cuOc thi, 1i€n hoan trinh lanh dao du thio Vin ban chi
phong ky nhay. Cong Chﬁc thuan 6 chirc cude th?
B4 | - Néu hff)q SO lfhf)l:lg du diéu kqién d}IQ,C g1ao 03 ngay lien hoan hoéé Vén’
thi du thao To trinh UBND tinh | XU Iy ho so ban thong bao khong
va dy thao Van ban thong bao du didu kién td chiic
khong du diéu kién t6 churc cudc cuoc thi, lién hoan.
thi, lién hoan trinh 1anh dao ’
phong ky nhay.
Mau 05; Dy théo To
trinh UBND tinh va
du thao Van ban chap
e A v ez A x thuan to chirc cudc thi,
B5 éf?u’;e; E‘ZS" vakynhay ket qua Lgﬂgfgo 01ngay | lién hoan hodc Van
: ' ban thong bao khong
du diéu kién to chuc
cuoc thi, lién hoan da
ky nhay.
Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh cap
Vin ban chéap thuan to
chirc cudc thi, lién
B6 Xem xét, ky duyét két qua thuc | Lanh dao 01 ngay hoan (kém du thdo van
hién tai budc BS. S& ban cua UBND tinh)
hodc Van ban thong
bao khong du diéu
kién to chtrc cudce thi,
lién hoan da ky duyét.
Phat hanh van ban: - Méu 5 va To trinh dé
- Truong hop két qua 1a To trinh nghi UBND tinh cAp
dé nghi cap Van ban chap thuan Vin ban chép thuan to
B7 | thi chuyén qua UBND tinh kém |  Vin thu 0’? chiic cude thi. lién
theo ban sao ho so. ngay ' :

- Truong hop la van ban thong
bao khong du diéu kién cap Vian

hoan (kém du thao van
ban cua UBND tinh)
hodc Van ban thong
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ban chap thuan thi chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh dé tra cho to chuc, ca
nhan.

bao khéng du diéu
kién to chirc cudc thi,
lién hoan da ky duyét.

UBND tinh xem xét, giai quyét
va chuyén két qua cho S¢ Vin

Mau 05, 06; Van ban
chap thuan t6 chuc
cuoc thi, lién hoan

gg | Noa The thao va Du lich (qua | yp\p ginh | 39 | 1odc Van ban thong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ngay . N g
A A AT bao khong du diéu
cong tinh) dong thoi ket thdc xur N A g
DA S A kién to6 chirc cudc thi,
ly trén phan mém dich vu cong. lig
ién hoan.
M?}u 01, 06; Vin ban
Cong chure . cha:p thgan 'Ato chire
’ 7 TN&TKQ: (leO’ cudc thi, lién hoan
B9 | Trakét quacho to chirc,canhan. | ; ., °F hanh | hodc Van ban thong
to churc, ca . . N s aed
han chinh | bao khong du dicu
kién t6 chirc cuoc thi,
lién hoan.
* | Trwong hop thay doi ngi dung cudc thi, lién hoan da dwec chép thugn
1. Tié”p nhan hé so: Tiép nhan
truc tiep tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/xa; hoac qua
dich vu Buu chinh cong ich hoac
Hé thong thong tin giai quyet
TTHC.
S?(.Y.Can bo TN&TKQ kiem tra ho Té chirc, ca
N‘ b s div dit. hop 13 thi [2 nhan; Cong | Giv | Mau 01; 02, 03 (néu
BL | heuTio so cay Ciy b ¢ (L I | chire hanh | c6), 06; Hb so theo
t 1{tuc tleE)n e,}n o,so, Fn tl:a Aet TN&TKQ chinh | muc 2.3
qua cho t6 chuc, ca nhan va yéu
cau nop phi, 1¢ phi cho Trung tam
(néu co).
- Néu ho so chua day du hodc
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hgan thién ho so. Neéu
khéng bc} sung, hoan ghién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.
. s . Cong chur
Chuyén hé so vé S6 Van hoa, | TNgTKO: ) ‘
B2 The thao va Du lich, Van thu Vin th ' 0,25 | Mau 01, 05 va Ho so
chuyén ho so vé phong Quan ly ;#O;gu’ ngay | kem theo

Vin héa (QLVH) giai quyét.

QLVH
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B3

Tryc tiép xu Iy hodc chuyén cho
chuyén vién xu 1y.

Lanh dao
Phong
QLVH

0,25
ngay

Mau 01, 05 va hd so
theo muc 2.3

B4

Tham dinh h6 so:

- Néu ho so di diéu kién thi du
thao To trinh UBND tinh va du
thao Vin ban chip thudn to chirc
cuoc thi, lién hoan trinh lanh dao
phong ky nhay.

- Néu hd so khong du diéu kién
thi du thdo Van ban thong bao
khong du diéu kién to chirc cude
thi, lién hoan trinh lanh dao

phong ky nhay.

Cong chuc
duoc giao
xu ly ho so

0,5
ngay

Mau 05; Dy thao To
trinh UBND tinh va
du thao Vin ban chip
thuan t6 chtrc cudce thi,
lién hoan hoac Van
ban thong bao khong
du diéu kién to chirc
cuOc thi, lién hoan.

BS

Xem xét hd so va ky nhay két qua
tai budc B4.

Lanh dao
phong

0,5
ngay

Mau 05; Dy thao To
trinh UBND tinh va
du thao Vin ban chap
thuén to chirc cudc thi,
lién hoan hodc Van
ban thong bao khong
du diéu kién to chirc
cuoc thi, lién hoan da
ky nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc BS5.

Lanh dao
So

0,5
ngay

Mau 05; To trinh
UBND tinh kém du
thao Vian ban chap
thuan t6 chirc cudce thi,
lién hoan hodc Van
ban thong bdo khong
du diéu kién t6 chirc
cudc thi, lién hoan da
ky duyét.

B7

Phat hanh van ban:

- Truong hop két qua 1a To trinh
dé nghi cip Van ban chap thuan
thi chuyén qua UBND tinh kém
theo ban sao ho so.

- Truong hop 1a van ban thong
bao khong du diéu kién cap Vin
ban chap thuan thi chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho té chic, ca
nhan.

Van thu

0,5
ngay

- MAu 5 va T¢ trinh dé
nghi UBND tinh cap
Vin ban chip thuén to
chitc cudc thi, lién
hoan (kém dy thao van
ban cia UBND tinh)
hodc Vian ban thong
bao khong du diéu
kién td chirc cudc thi,
lién hoan da ky duyét.

B8

UBND tinh xem xét, giai quyét
va chuyen két qua cho S¢ Van

UBND tinh

2,5
ngay

M?}u 05, 06; \{én ban
chap thuan t6 chic
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hoa, Thé thao va Du lich (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh) dong thoi két thic xir
ly trén phan mém dich vu cong.

cuoc thi, lién hoan
hoac Van ban thong
bao khéng du diéu
kién t6 chirc cudc thi,
lién hoan da ky duyét.

Mau 01, 06; Van ban
chap thuan t6 chuc

, 7 .Ic.jlc\)lr:é.lflggc Gio cuoc thi, lién hoan
B9 | Trakétquachotdchic,canhan. | ; ., hanh | hoac Van ban thong
td chuec, ca . , N s geA
nhan chinh | bdao khong du diéu
kién to chirc cudc thi,
lién hoan.
* Truong hop hé so qud han xu 1y, trong thoi gian chgm nhd’{ 01 ngay trudc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé guri cho to churc, ca
nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thec hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén Hé thong
VJi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
g
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Méu 02 Mau 02.docx
Phiéu hudng dan bd sung hoan thién ho so
el
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
el
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
BMVH.NTBD.02.01 | Vin ban dé nghj t6 chirc cudc thi, lién hoan
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@j

BMVH.NTBD.02.01

|Ej

BMVH.NTBD.02.02 BMVH.NTBD. 02.02
Pé an t chtrc cudc thi, lién hoan

Vin ban chip thudn to chitc cudc thi, lién hoan

BMVH.NTBD.02.03 'Ej
BMVH.NTBD.02.03

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Vin hoa,
Thé th‘ao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Ho so theo muc 2.3

Van ban chép thuan t6 chtrc cudc thi, lién hoan hodc Vin ban thong bdo khong du
diéu kién to chuec.

Ho so dugc luu tai Phong Quan 1y vin hoa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han chuyén
luu trit co quan theo quy dinh.

V.LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM
1. Thi tuc cap giay phép to chic trai sang tac diéu khic

KY HIEU QUY TRINH QTVH.MTNATL.05

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Co quan, t6 chac Viét Nam duoc cap gidy phép td chic trai sang tac diéu khac, phai
dap g cac diéu kién sau:

- CO chic nang hoat dong van hoa nghé¢ thuat;

- C6 d¢ an duogc cap co tham quyén phé duyét;

- C6 thé 1é td chuc trai sang tac diéu khic.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hod so tai Trung thm Phuc vy hanh chinh céng cap xa dé thyuc hién TTHC khong
phu thudc vao dia gigi hanh chinh;
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- Qua Dich vu c6ng quéc gia tai: https://dichvucong.gov.vn

5 A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh sa0
Pon d¢ nghi cip gidy phép To chirc Trai sang tac diéu khac theo
- mau s6 9 ban hanh kem theo Nghi dinh 113/2013/ND-CP —mau X
BMVH.MTNATL.05.01.
- | Pé an dugc cap c6 tham quyén phé duyét. X
- | Théle X
* Luu y khi ngp hé so: )
+ Néu nop ho so tryc tiép tqi Trung térr] Phuc vy hanh chinh cong tinh truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc cua co quan co
tham quyén.
24 |S6 lrgng hé so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1.
Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua gisi quyét TTHC: i
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyen Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cdc x3, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Heé thong thong tin giai quyet TTHC,
Co quan thyc hign: S¢ Vin hoa, The thao va Du lich Ha Tinh,
57 Co quan ¢6 tham quyeén quyet dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
' Co quan dwgc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T4 chirc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép t6 chuc trai sang tac diéu khac hogc Vian ban
2.9 T S S Y Y S S -
thong bao khong du diéu kién cap giay phép co néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thot | gizy mau /Két qua
nhi¢m gian
s x| Tochac, ca
I Tiép nhan ho so: Tiep nhan | pa - cane | Giy | Mau 01: 02, 03 (néu
truc tiep tai Trung tam Phuc vu , . . DA
Bl A A NS chac hanh | cd), 06; HO so theo
hanh chinh cdng tinh/x&; hoac qua TN&TKQ chinh | muc 2.3
dich vu Buu chinh cong ich hoac T
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Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu ho so day du, hop 18 thi lam
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chuc, ca nhan va yéu
cau nop phi, 1 phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chgyén ho so vé S& Vian hoa, 'I(':l(\)lrc]??'lPIQICIQC ‘
Thé thao va Du lich, Van thu y ’ .| Mau 01, 05 va Ho so
B2 2 LA P - Vanthu, | 0,5ngay |, .
chuyén ho so v€ phong Quan ly phong kém theo
Vian hoa (QLVH) giai quyet. QLVH
Tryc tiép xir Iy hodc chuyén cho Lanh dao .| Mau 01, 05 va ho so
B3 chuyén vién xu ly Phong 0.5 ngay theo muc 2.3
' QLVH T
Tham dinh hd so:
- Néu ho so du diéu kién cap phép A S
thi du thao To trinh dé nghi Uy Mau 05;’ du 'thao 10
trinh d¢ nghi UBND
ban nhan dan tinh cap Giay phep ol A ik (T A
o , tinh cap Giay phép To
t6 chirc Trai sang tac diéu khac | Cong chuc chtc Trai Sana tac
B4 chuyen lanh dao phong ky nhay. dugc giao | 01 ngay didu Khic hoécg Vin
- Neu hd so khong du diéu kién | xir Iy hd so ban thong béo khong
cap phép thi du thao Van ban du didu Kien cip gidy
thong bao khong du dieu kién cap hé
giay phep chuyén lanh dao phong Phep.
Ky nhay.
Mau 05; To trinh de
nghi UBND tinh cap
. Gidy phép To chic
gg | Xem xéthd so va ky nhay vao du Laﬂgfa" 05 ngay | T2 sing tic dieu
thio & budc B4, SLVEI 2 N98Y | 1 hic hodc Van ban
thong bao khong du
dieu kién cap giay
phép da ky nhay.
g | K duyét ket qua thyc hién tai 01 ngay | Mau 05; Td trinh dé
budc BS. Lanh dao So 93Y | nghi UBND tinh cip
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Gidy phép T6 chac
Trai sang tac di€u
khic hoic Van ban
thong bao khong du
diéu kién cip giay
phép da ky duyét.

Phat hanh van ban:

- Trudng hop két qua 12 To trinh
dé nghi cap phép thi chuyén qua
UBND tinh kém theo ban sao ho
so. Chuyén sang thuc hién B8-B9.

- Mau 05 va To trinh
dé nghi UBND tinh
cip Giay phép Té
chuc Trai sang tac
diéu khic kém theo

B7 |- Truong hop 1a van ban théng | Vanthue |05ngay |, X
, A P . ban sao ho so.
bao khong du dieu ki¢n cap phep L X X
R 2 n - Hoac mau 05, 06 va
thi chuyén sang Trung tam Phuc < \ A .
\ S P Vian ban thdng béo
vu hanh chinh cong tinh d¢ tra cho . s A Lia
X LA 2 khong du dieu kién
to chuc, ca nhan. Chuyén sang CAD didv phé
thuc hién buoc B9. P giay phep.
UBND tinh xem xét, giai quyét va Gidy phép t6 chic
chuyén két qua cho S Van hoa, Trai sang tac diéu
Thé thao va Du lich (qua Trung , .| khic hodc Vian ban
B8 tam Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh | 03 ngay thdng bao khong du
tinh) dong thoi ket thic xu ly trén dieu ki¢n cap giay
phan mém dich vu cong. phép.
Mau 01, 06 va Gidy
Cong chtrc Gid phép to chuc Trai sang
B9 | Tra két qua cho to chuc, c& nhan. Ti\l &TKQ;, hanh | ¢ dlequ kh? ¢ ho?c
To6 chuc, ca chinh Van ban thong bao
nhan khong di diéu kién
cap giay phép.
* Truong hop hé so qud han xu 1y, trong thoi gian cham nhd’{ 01 ngay trudc ngay
het han i 1y, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin [6i va hen lai ngay tra
ket qua chuyeén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh dé guri cho té chuic, ca
nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhi¢m thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén H¢ thong
giai quyét TTHC véi cdc buoc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
< W
Mau 01 Ijj

Mau 01.docx




84

Phiéu hudng dan bd sung hoan thién hd so

@j

Mau 02
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
N W
Mau 03 Ijj
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
N W
Mau 04 Ijj
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
N W
Mau 05 Ijj
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
N W
Mau 06 Ijj
Mau 06.docx
Pon dé nghi cip gidy phép td chic trai sang tac diéu khéc
BMVH.MTNATL.O ﬂ -
501 BM.MTNATL.05.01.d
To trinh dé nghi UBND tinh cap gidy phép to chirc trai séang
tac diéu khac
BMVH.MTNATL.O N
5.02 Wi
BM.MTNATL.05.02.d
BMVH.MTNATL m _
' 0 BMVH.MTNATL.05.0
5.03 3.docx
Gidy phép t6 chic Trai sang tac diéu khic
HO SO LUU

Céc mAu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Van hoa
TT va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho

SO.
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- Ho so theo muc 2.3

- | To trinh d& nghi UBND tinh cip Gidy phép t6 chuc trai sang tac diéu khac.

- | Gidy phép to chirc Trai sang tac diéu khac hodic Van ban thong bao khong du dieu
Kién cap giay phep.

Ho so duoc luu tai Phong Quan 1y vin hoa, thoi gian luu 03 nim. Sau khi hét han chuyén
luu trir tai bo phan luu trit cia S6 VH, TT&DL theo quy dinh./.
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