UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 1526 /QDP-UBND Ha Tinh, ngay  11thdang 6 nam 2026
QUYET PINH

C6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi
va dwoc Sira ddi, bo sung Iinh vuc Quan ly chat lwgng ndng, 1am san
va thay san thugc pham vi, chire ning quan ly nha nwéc cia nganh

No6ng nghiép va Moi trwong ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can ci Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu: vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s¢ 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phui vé
thyec hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai bé phdn
Mgt ciza va Cong Dich vu cdng quéc gia;

Can cir Nghj dinh s6 367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phii vé
sira doi, bé sung mét so diéu cuia Nghy dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025
cua Chinh phu;

Can cir Nghi quyét s6 66.19/2026/NQ-CP ngay 18/5/2026 ciia Chinh phui
Vé cat giam, phan quyén, don gian hoa tha tuc hanh chinh va cdt gidm, don gian
hod diéu kién kinh doanh thugc pham vi quan ly cia Bé Nong nghiép va Moi
truong;

Can cir cac Théng tw cia Bé truong, Chu nhiém Van phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 huéng ddn vé nghiép vu kiém soét thi tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwdéng ddn thi hanh mét sé néi
dung cua Ngh; dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Can cir Quyét dinh sé6 3080/0P-UBND ngay 09/12/2025 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc iy quyén Giam doc So- Nong nghiép va Méi trieong thuc hién
mét s6 ngi dung thugc tham quyén Cha tich UBND tink trong linh viec Nong
nghiép va Moi truong ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh,

Theo dé nghj ciia Gidam doc Sé Nong nghiép va Méi truong tai van ban sé
4251/SNNMT-TCCB ngay 04/6/2026.

QUYET PINH:
Piéu 1 Coéng bé Danh muc va Quy trinh ndi bo 10 (mudi) tha tuc hanh

chinh (TTHC) (trong d6: 02 (hai) TTHC dugc ban hanh méi va 08 (tam) TTHC
dugc stra doi, bo sung linh vuc Quan ly chat Iuwgng néng, 1dam san va thuy san
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thuoc pham vi, chirc nang quan 1y nha nude cua nganh Nong nghiép va Méi truong
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Nong nghiép va Mai truong cha tri, pho| hop véi Van
phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can cir Quyét dinh nay trong
thoi han 03 ngay lam viéc cong khai, dia phuong hoa cac TTHC trén co so dit ligu
quéc gia vé TTHC; pho| hop véi Bo Nong nghiép va Méi truong xay dung quy
trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dé ap
dung thuc hién theo quy dinh.

biéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh muc
va Quy trinh ndi bo twong ung cac TTHC ¢6 sb tht tu: 01 Muyc I; s6 01, 02, 03,
04, 05, 06, 07 Muc Il tai Quyét dinh sé 1919/QD-UBND ngay 29/7/2025 caa Chu
tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc So Nong nghiép va Moi
truong, Giam déc cac sd; Tha trudng cac ban, nganh cip tinh; Giam dbc: Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam Thong tin va Xuc tién, hd tro dau
tu tinh; Chua tich UBND cép x4 va Cac t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- B6 Nong nghiép va Moi truong

- Cuc Kiém soat TTHC, B Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm TT va XT, HTDT tinh;
- Luu: VT, HCC:.

T

Ho6 Huy Thanh



DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG VA BAN HANH MOI LINH

PHU LUC

VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG, LAM SAN VA THUY SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG AP DUNG TREN PIA BAN TiNH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay /

12026 cua Chu tich UBND tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Dich vu cong

Mahdso | Tén thi tuc Théi han . | Phi, 18 phi (néu o tryuc tuyén
TT TTHC hanh chinh gidi quyét Dia diém thuc hién c6) Cin cir phap ly . Mot
trinh | phan
| | DANH MUC THU TUC HANH CHINH CONG BO MO
- Trung tam Phuc vy - Luat Phi, I& phi s6 97/2015/QH13
hanh  chinh .céng ngay 25/11/2015;
Kiém tra nha tinh, s6 02A duong - Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP
nuee Ve an toan Nguyén Chi Thanh, ngay 02/02/2018 cua Chinh phu quy
thuc pham nhap phuong Thanh Sen, dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua
Khau theo tinh Ha Tinh; Luat An toan thuc pham;
phuong thirc 03 naav 13 - Trung tdm Phuc vu | Theo quy dinh |~ T\héng tu sO 22/2q026/TT-B!\INM'I:
1 |1.003814 |kiém tra thong | ~° "9&Y 1M | hanh chinh cong cép | caa phap luat vé | NGay 19/5/2026 cua Bo truong BO X
vieC Nong nghiép va Moi trueong stra doi,

thuong  thudc
tham quyén quan
ly cia Bo Noéng
nghiép va Moi
truong

Xa;

- Qua Dich vu buu
chinh cong ich;

- Cong Dich vu cong
quoc gia, dia chi:
https://dichvucong.g
ov.vn

phi va 1€ phi.

b6 sung mot sé Thong tu lién quan
phan cap, cat giam, don gian hoa
TTHC thugc pham vi quan ly nha
nudc cua Bo Nong nghiép va Moi
truong;

- Quyét dinh s6 1908/QD-BNNMT
ngay 25/5/2026 cua Bo truong Bo




Nong nghiép va Méi truong veé viéc
cdng bé TTHC duoc stra ddi, bd sung
linh vuc Quan ly chit lurgng néng 1am
san va thay san thuoc pham vi chirc
nang quan ly nha nuéc ciaa Bo Nong
nghiép va Moi truong.

Kiém tra nha
nudC Vé an toan
thuc pham nhap

khau theo
phuong thuc N Theo quy dinh
2 [2.001604 |kiem tra chat 07 ngfaAy lam Nhu trén cua phép luat vé Nhu trén
R 2 viéc L
thuoc tham ¥ phi va 1€ phi.
quyen quan ly
cia Bo Nong
nghiép va MOoi
truong
Il | THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
o - Trung tdm Phuyc vu - Luat An toan thyc phdm nam 2010;
Cap Giay chung hanh ~ chinh ~ cong - Thong tu s§ 38/2018/TT-
nhan co so du tinh, s6 02A duong BNNPTNT ngay 25/12/2018 ciia Bo
diéu kién an toan .,z | Nguyen Chi Thanh, truong Bo NOng nghiép va Phat
th him déi | 15 ngay ke | spirong Thanh Sen 2 S
uC pham dol tir ngay nhan b g ! 1 trien nong thon quy dinh viéc tham
1 2001827 | V6 co so san AT o | tinh Ha Tinh: 700.000d/cos5 | dinh, ching nhan co s& san xuét,

XUAt, kinh doanh
thuc pham néng,
lam, thuay san

[€

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
Xa;

- Qua Dich vu buu
chinh cong ich;

kinh doanh thuc pham néng, lam,
thay san du diéu kién an toan thuc
pham thuoc pham vi quan ly caa Bo
Nong nghiép va Phat trién nong
thon;
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- Cong Dich vu cong
qudc gia, dia chi:
https://dichvucong.g
ov.vn

- Thong tu s6 17/2024/TT-
BNNPTNT ngay 28/11/2024 ciua Bo
truong B6 NOng nghiép va Phat
trién ndng thon vé sia ddi, bod sung
moét s6 Théng tu quy dinh tham
dinh, ching nhan co s& san xuat,
kinh doanh thuc pham néng 1am
thuy san du diéu kién an toan thuc
pham thuoc pham vi quan ly cia Bo
Noéng nghiép va Phat trién nong
thoén;

- Thong tu s6 17/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va Moi truong quy
dinh phan cap quan 1y nha nudc
trong linh vyc quan ly chat luong
nong l1am san va thuy san;

- Thong tu s6 22/2026/TTBNNMT
ngay 19/5/2026 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va Mai truong stra doi,
bd sung mot s6 Thong tur lién quan
phan cap, cit giam, don gian hoa thu
tuc hanh chinh thuoc pham vi quan
1y nha nudc caa Bo Nong nghiép va
Moi truong;

- Thong tu sé 286/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndép, quan ly va st dung phi
tham dinh quan Iy chat luong, an




toan thyc pham trong linh vuc néng
nghiép, duoc sira d6i, b6 sung tai
Thong tu s6 44/2018/TT-BTC ngay
07/5/2018 cta Bo Tai chinh;

- Quyét dinh s6 1908/QD-BNNMT
ngay 25/5/2026 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va Moi truong vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra
ddi, bo sung linh vuc Quan ly chat
lugng ndng lam san va thuy san thugc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc
cta Bo NOng nghiép va Mai truong.

2.001730

Céap Giay chung
nhan luu hanh tu
do (CFS) ddi véi
hang hoa xuat
khau thuoc pham
vi quan ly cua
Bo Nong nghiép
va Méi truong

04 ngay lam
viec  (bao
gom 01 ngay
soat xét tinh
hop 1€ cua
hd so, 03
ngay xu ly
hd s0)

Nhu trén

- Phi tham dinh va
chiing nhan mau
dich tu do (FSC),
gidy chung nhan
san pham thudc
(CPP), cac giay
chiing nhan thudc
thah y dé xuat
khau:  180.000
dong/01 loai
thuée.

- Phi tham dinh
cap gidy chung
nhan thirc an chan
nudi lvu hanh tu
do tai Viét Nam:
350.000 ddng/01
san pham/Ian.

- Nghi dinh sé 69/2018/NP-CP
ngay 15/5/2018 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Quan ly ngoai thuong.

- Nghi dinh s6 136/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy
dinh phan quyén, phan céap trong
linh vuc néng nghiép va mai truong.
- Thong tu s6 17/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua Bo truong Bo
NOng nghi¢p va Moi truong quy
dinh phan cap quan 1y nha nudc
trong linh vuc quan ly chat luong
nong lam san va thuy san.

- Thong tu sb 101/2020/TT-BTC
ngay 23/11/2020 cia B¢ truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do




thu, nop, quan ly phi, I¢ phi trong
cong tac thu y.

- Théng tu sb 24/2021/TT-BTC
ngay 31/3/2021 cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, noép, quan ly va sir dung phi
trong chan nudi.

- Thong tu s6 22/2026/TTBNNMT
ngay 19/5/2026 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va Mai trudng stra doi,
bd sung mot s6 Thong tur lién quan
phan cap, cat giam, don gian hoa
TTHC thuoc pham vi quan ly nha
nudc cua Bo Nong nghiép va Moi
truong;

- Quyét dinh s6 1908/QD-BNNMT
ngay 25/5/2026 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va Moi truong vé viéc
cdng bé TTHC duoc stra ddi, bd sung
linh virc Quan ly chat lwong ndng 1am
san va thuay san thugc pham vi chic
nang quan ly nha nuéc caa Bo NOng
nghiép va Moi truong;

2.001726

Stta  ddi, bo
sung/cap lai
Giay chang nhan
lvu hanh tu do
(CFS) ddi véi
hang hda xuét
khau thuoc pham

04 ngay lam
viec  (bao
gom 01 ngay
soat xét tinh
hop ¢ cua
ho so, 03

Nhu trén

Khong quy dinh.

- Nghi dinh sé 69/2018/ND-CP
ngay 15/5/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Quan ly ngoai thuong;

- Nghi dinh s6 136/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy




vi quan ly cua
Bd Nong nghiép
va Moi truong

dinh phan quyén, phan cap trong
linh vuc nbng nghiép va méi truong;
- Thong tu s6 17/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua Bo truong Bo
NOng nghiép va Moi truong quy
dinh phan cap quan 1y nha nudc
trong linh vuc quan ly chat luong
nong 1am san va thuy san;

- Quyét dinh s6 2309/QD-BNNMT
ngay 23/6/2025 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va Méi trudng Ve viéc
cong bd TTHC duoc sira doi, bd
sung; TTHC bi bai bé Iinh vuc Quan
ly chat luong ndng 1am san va thay
san thugc pham vi chic nang quan
1y nha nudc caa B Nong nghiép va
Moi truong.

1.003111

Chi dinh co so
kiém  nghiém
thuc pham phuc
vu quan ly nha
nudc

ngay xu ly
hd s0)

45 (bén
muoi  1am)
ngay lam
viéc (gom 10
(muoi) ngay
soat xét tinh
hop 1€ cua

hd so va 35
(ba  muoi
lam) ngay ké
tr ngay ho
so day du,
hop 1€

Nhu trén

Phi tham dinh
cong nhan hoac
chi dinh phong
kiem  nghiém,
phong thir
nghiém trong linh
vuc ndng nghiép,
lam nghiép, thay
san: Panh gia 1an
dau  32.000.000
dong/lan/phong
kiém nghiém.

- Thong tu lién tich s
20/2013/TTLT-BYT-BCT-
NNPTNT ngay 01/8/2013 cia Bo Y
té, B6 Cobng Thuong, Bo Néng
nghiép va Phat trién nong thon vé
quy dinh diéu kién, trinh tu thi tuc
chi dinh co s& kiém nghiém thuc
pham phuc vu quan 1y nha nudc;

- Thong tu sé 17/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua B¢ truong Bo
NOng nghiép va Moi truong quy
dinh phan cap quan 1y nha nudc




(khdng  bao
gom  thoi
gian  danh

gia nang lyc
thuc teé tai co

trong linh vuc quan ly chat luong
nong lam san va thay san;

- Thong tu s6 286/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh mic thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung phi thim dinh
quan ly chat luong, an toan thuc
pham trong linh vuc néng nghiép.

- Thong tu s6 22/2026/TTBNNMT
ngay 19/5/2026 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va Mai trudng stra doi,
b6 sung mot sé Thong tu lién quan
phan cap, cat giam, don gian hoa
TTHC thudéc pham vi quan ly nha
nudc cua Bo Nong nghiép va Moi
truong;

- Quyét dinh s6 1908/QDB-BNNMT
ngay 25/5/2026 cua Bo truong Bo
No6ng nghiép va Mbi trudng vé viéc
cong bé TTHC duoc stra ddi, b sung
linh virc Quan Iy chat luong ndng 1am
san va thay san thugc pham vi chuac
nang quan ly nha nuéc caa Bo NOng
nghiép va Moi truong.

1.003082

Chi dinh co s&
kiém  nghiém
thuc pham da
dugc cong nhin
theo Tiéu chuéan
qudc gia TCVN

SO kiém
nghiém, thoi
gian  khic
phuc cua co
G kiém
nghiém)).

40 (bén
muoi) ngay
lam viéc
(gom 10
(muoi) ngay

soat xét tinh

Nhu trén

Phi tham dinh
cong nhan hoac
chi dinh phong
kim  nghiém,
phong thur
nghiém trong linh

- Théng tu lién tich sb
20/2013/TTLT-BYT-BCT-

NNPTNT ngay 01/8/2013 cia Bo Y
té, Bo Cong Thuong, Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon vé
quy dinh diéu kién, trinh tu tha tuc




ISO/IEC
17025:2007
hodc Tiéu chuin
qudc té ISO/IEC
17025:2005

hop ¢ cua
ho so va 30
(ba  muoi)
ngay ké tir
ngdy hd so
day du, hop
I¢  (khdng
bao  gom
thoi gian
dénh  gi4
nang luc
thuc té tai co
G kiém
nghiém, thoi
gian  khac
phuc cia co
sG kiém
nghiém)

vuc ndng nghiép,
lam nghiép, thay
san: Danh gia 1an
dau  32.000.000
dong/lan/phong
kiém nghiém.

chi dinh co s& kiém nghiém thuc
pham phuc vu quan 1y nha nuéc;

- Thong tu s6 17/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua Bo truong Bo
NOng nghiép va Moi truong quy
dinh phan cap quan 1y nha nudc
trong linh vuc quan ly chat luong
nong 1am san va thuy san;

- Thong tr sb 286/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan ly va st dung phi tham
dinh quan ly chat lugng, an toan thyc
pham trong linh vuc ndng nghiép.

- Thong tu s6 22/2026/TTBNNMT
ngay 19/5/2026 cua B truong Bo
Nong nghiép va Mai truong stra doi,
b6 sung mot sé Thong tu lién quan
phan cap, cit giam, don gian hoa
TTHC thudc pham vi quan ly nha
nudc cua Bo Nong nghiép va Moi
truong;

- Quyét dinh s 1908/QD-BNNMT
ngay 25/5/2026 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va Mbi trudng vé viéc
cdng bé TTHC duoc stra doi, bo sung
linh virc Quan Iy chat luong ndng 1am
san va thay san thugc pham vi chuac
nang quan ly nha nuéc cia Bo NOng
nghiép va Moi truong.




1.003058

Gia han chi dinh
co  s¢ kiem
nghi¢m thuc
pham phyc vu
quan ly nha nudce

45 (bén
muoi  lam)
ngay lam
viéc (gém 10

(muoi) ngay
soat xét tinh
hop ¢ cua
ho so va 35
(ba  muoi
lam) ngay ké
tr ngay ho
so day du,
hop 1€
(khong bao
gom  thoi
gian  danh
gia nang luc
thuc té tai co
G kiém
nghiém, thoi
gian  khac
phuc cua co
G kiém
nghiém)

Nhu trén

Phi tham dinh
cong nhan hoac
chi dinh phong
kim  nghiém,
phong thir
nghiém trong linh
vuc ndng nghiép,
l&m nghiép, thay
san: Banh gia gia
han  22.500.000
dong/lan/phong
kiém nghiém.

- Thong tu lién tich s
20/2013/TTLT-BYT-BCT-
NNPTNT ngay 01/8/2013 cia Bo Y
té, Bo Coéng Thuong, B6 Nong
nghiép va Phat trién ndng thon vé
quy dinh diéu kién, trinh tu thi tuc
chi dinh co s& kiém nghiém thyc
pham phuc vu quan 1y nha nuéc;

- Thong tu s6 17/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua Bo truong Bo
NOng nghiép va Moi truong quy
dinh phan cdp quan 1y nha nudc
trong linh vuc quan ly chat luong
ndng lam san va thay san;

- Thong tu s6 286/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B6 Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung phi tham dinh
quan ly chit luong, an toan thuc
pham trong linh vuc ndng nghiép.

- Thong tu s6 22/2026/TTBNNMT
ngay 19/5/2026 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va Mai truong stra doi,
bd sung mot s6 Thong tur lién quan
phan cap, cat giam, don gian hoa thu
tuc hanh chinh thuoc pham vi quan
1y nha nudc caa B Nong nghiép va
Moi truong;

- Quyét dinh s6 1908/QD-BNNMT
ngay 25/5/2026 cua Bo truong Bo
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Nong nghiép va Méi truong Ve viéc
cdng bé TTHC duoc stra ddi, bd sung
linh vuc Quan ly chit lurgng néng 1am
san va thay san thuoc pham vi chirc
nang quan ly nha nuéc ciaa Bo Nong
nghiép va Moi truong.

2.001254

Thay do6i, bo
sung pham vi chi
dinh co s& kiém
nghi¢ém phuc vu
quan 1y nha nudc

45 (bén
muoi  1dm)
ngay  lam

viéc (gom 10
(muoi) ngay
soat xét tinh
hop ¢ cua
hd so va 35
(ba muoi
lam) ngay ké
tr ngay ho
so day du,
hop 1€
(khéng bao
gom  thoi
gian  danh
gia nang luc
thuc té tai co
G kiém
nghiém, thoi
gian  khic
phuc cia co
G kiém
nghiém)

Nhu trén

Phi tham dinh
cong nhan hoac
chi dinh phong
kiem  nghiém,
phong thur
nghiém trong linh
vuc ndng nghiép,
l&m nghiép, thay
san: DPéanh gia
thay doi, bo sung
22.500.000
dong/lan/phong
kiém nghiém.

- Thong tu lién tich s
20/2013/TTLT-BYT-BCT-
NNPTNT ngay 01/8/2013 cia Bo Y
&, BO Cong Thuong, B
NN&PTNT vé quy dinh diéu kién,
trinh tu tha tuc chi dinh co s& kiém
nghiém thuc pham phuc vu quan ly
nha nudc;

- Thong tu s6 17/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua B¢ truong Bo
Nong nghiép va Moi truong quy dinh
phan cip quan 1y nha nudc trong linh
vuc quan ly chat lugng nong 1am san
va thay san;

- Théong tu sb 286/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan ly va st dung phi tham
dinh quan ly chat luong, an toan thuc
pham trong linh vuc ndng nghiép.

- Thong tu s6 22/2026/TTBNNMT
ngay 19/5/2026 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va Méi trudng stra doi,
b6 sung mot sb Thong tu lién quan
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phan cap, cat giam, don gian hoa
TTHC thuoc pham vi quan ly nha
nudc cua Bo Nong nghiép va Moi
truong;

- Quyét dinh s6 1908/QD-BNNMT
ngay 25/5/2026 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va Moi truong veé viéc
cdng bé TTHC duoc stra doi, bo sung
linh vuc Quan ly chit lwgng néng 1am
san va thuay san thugc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo Nong
nghiép va Moi truong.

1.002996

Mién kiém tra
giam sat co so
kiém  nghiém
thuc pham

05 ngay lam
Viéc

Nhu trén

Khong quy dinh

- Thong tu lién tich s
20/2013/TTLT-BYT-BCT-
NNPTNT ngay 01/8/2013 cua B§ Y
té, B6 Coéng Thuong, Bo Noéng
nghiép va Phat trién ndng thon vé
quy dinh diéu kién, trinh ty thu tuc
chi dinh co s& kiém nghiém thuc
pham phuc vy quan 1y nha nuéc;

- Thong tu s6 17/2025/TT-BNNMT
ngay 19/6/2025 cua Bo truong Bo
NOng nghiép va Moi truong quy
dinh phan cip quan 1y nha nudc
trong linh vuc quan ly chéat luong
nong l1am san va thuy san;

- Quyét dinh s6 2309/QD-BNNMT
ngay 23/6/2025 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va Méi trudng Ve viéc
cong bd TTHC dugc sta doi, bd
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sung; thu tuc hanh chinh bi béi bo
linh vuc Quan ly chit lwong néng
l[am san va thuy san thuéc pham vi
chic nang quan ly nha nudc cua Bo
No6ng nghiép va Moi truong.




B. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH

I. TTHC PUQC BAN HANH MO

1. Kiém tra nha nwéc vé an toan thwc pham nhap khau theo phwong thic kiém
tra thong thwong thugc tham quyen quan ly caa B Nong nghiép va Moi truwong
(1.003814)

KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.09

2 NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC

a) Trudc hoic khi hang vé dén ctra khau, chi hang nop ho so dang ky kiém tra theo
quy dinh.

b) San pham dong vat trén can, san pham dong vat thay san, san pham thuc vat ding
lam thyc pham nhap khau, trir cac thuc pham da qua ché bién, bao goi san, thuc pham
do to chirc, c& nhan Viét Nam xuat khau sang nudce ngoai nhung bi tra vé va cac
truong hop quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh s6 15/2018/NB-CP phai dap (ng cac yéu
cau sau day:

- CO xuat xur tir qudc gia, ving 1anh tho ¢ hé thong kiém soat an toan thuc pham dap
mg quy dinh cua Viét Nam va dugc co quan c¢6 tham quyén cua Viét Nam dua vao
danh séach cac quéc gia, ving lanh thd diang ky xuat khau thuyc pham c6 ngudn géc
dong vat, thyc vat, thuy san vao Viét Nam;

- B6i voi san pham dong vat trén can dung lam thuc pham, san pham dong vat thary
san dung lam thuc pham Phai dugc san xuat bai co s san xuat, kinh doanh dugc co
quan c6 tham quyén cua Viét Nam cdng nhin dap tng day du cac yéu cau vé bao
dam an toan thyc phém theo quy dinh cua Viét Nam.

- |\/|0I 16 hang nhap khau c6 ngudn goc dong vat, thuy san nhap khau phai kém theo
glay chirng nhan dap tng cac quy dinh vé an toan thuc pham do co quan c6 tham
quyén ciia nudc xuat khau Cap (trir truong hop thuy san do tau cd nudc ngoai thuc
hién danh bat, ché bién trén bién truc tiép cho Viét Nam).

¢) Kiém tra théng thuong ap dung di véi tat ca mat hang caa 16 hang nhap khau, trir
treong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Biéu 17 Nghj dinh s 15/2018/ND-CP.

2.2 | Céach thac thuc hiégn TTHC

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia, dja chi: https://dichvucong.gov.vn.

N A A AL Ban | Ban
2.3 Th,anh phan hoqsa, bao gom: ? ? | chinh | sao
i Giay dang ky kiém tra thuc pham nhap khau theo quy dinh tai Mau «

s0 04 Phu luc I Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP;

- Ban tu cong bd san pham; X

03 (ba) Thong béo ket qua xac nhan thyc pham dat yéu cau nhap khau
lién tiép theo phuong thirc kiém tra chat d6i véi cac 16 hang, mat hang
dugc chuyén d6i phuong thuc tir kiém tra chit sang kiém tra thong
thuong (ban chinh);




Ban sao Danh muc hang hoa (Packing list); X

Trong truong hop san pham quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh so
15/2018/ND-CP thi phai c6 giay ching nhan déap tmg cac quy dinh
Ve an toan thuc pham do co quan c6 thadm quyén cia nude xuat khau
cap (ban chinh), trir treong hop thuy san do tau c4 nudc ngoai thuc
hién danh bat, ché bién trén bién ban truc tiép cho Viét Nam.

* Luu y khi ngp ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tink, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé d@si chiéu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chung thuc cua
co quan co tham quyen;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | SO lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC nganh NNMT: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Maéi truong.
,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: So Nong nghiép va Méi truong.
' Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
’g Ket qua thyc hiégn TTHC: Thong béo thuc pham dat hodc khong dat yéu cau nhap
' khau (theo mau)
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan ho
so truc tiép tir to chic hoic qua
dich vu Buu chinh cong ich hoac
Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh nganh NNMT
https’://motcuannmt.mae.gov.vn. . | Cong chirc
2. Can by TN&TKQ kiem tra ho | rNeTko: | Gis | Mau 01: 02, 03 (néu
Bl [T o T6 chuc/ ca | hanh c6), 06 va ho so theo
- Néu ho so day du thi lam thu tuc N .
. £ A A 2 1 Ap s nhan. chinh muc 2.3
tiep nhan ho so, hen tra két qua cho
ngudi Ndp hd so va yéu cau nop
phi, 1& phi (néu cd);
- Néu ho so chua day du thi huéng
dan bo sung, hoan thién hd so. Néu
khong b sung, hoan thién dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
B2 | Xulyhd so 02 ngay




Chuyén ho so truc tiép (néu co) va

xit Iy trén H thong thong tin gia | T C ) ‘
quyet tha tuc hanh chinh tinh vé y N Mau 01, 05 va ho so
2.1 . A Y .. |hoac nhan
Chi cuc Trong trot va Chan nuéi - | ., theo muc 2.3
© NIA A NAAt e ;| vien  Buu
S& Nong nghiép va Moi truong dé | .
. W dien
Xt ly.
0o | Xem xét ho so chuyén cong chuc | Lanh dao Mau 01, 05 va ho so
' Xt ly phong theo muc 2.3.
Xem xét, xtr ly ho so:
- Truong hop hoé so dap ung yeu
cau: Du thio Thong bao  thyc Miu 05, Du thio
pham dat yéu cau nhap khau. A o . 2
\ \ A . Chuyén Thong bao thuc pham
- Truong hop ho so khong dap ang | . . g A o
A xS . N . vién duogc dat hoac khong dat yéu
2.3 | yéu cau: Dy thao Thong bao thuc | _. L1 A S \
2 ~ Ao ~ | giao xu ly cau nhap khau; du thao
pham khong dat yéu cau nhap | 7x S SR
2 oA ho so van ban yéu cau bo
khau (néu rd ly do). ‘ sund o sa
- Truong hop bo sung ho so: Du g ’
thao van ban yéu cau bo sung ho
so (néu 1o 1y do).
Trinh du thiao Thang bao thyc | Chuyén Mau 05; Dy thao
pham dat hodc khong dat yéu cau | vién duoc Thong béo thuc pham
nhap }(héu; dg: thao van ban ‘yéu giao xur ly, dat hoac khong dat yéu
2.4 | cau bo sung ho so kém theo ho so | 1anh  dao cau nhap khau da ky
lanh dao phong, 1anh dao Chi cyc | phong; nhéy;‘du’ t?héo van ban
xem xét ky nhay, lanh dao S& ky | Lanh  dao yéu cau bo sung ho so
duyét. Chi cuc da ky nhay.
B3 | Trakétqua 01 ngay
Mau 05; Thong béo
thuc pham dat ho;ic
L At LA i ~ khong dat yéu cau
31 Xenz xgt, k}/ duyét ket qua giai Lanhqdao nhap khau da ky duyat:
quyét tai buoc 2.4. So < , A AL A
van ban yéu cau bo
sung ho so da ky
duyét.
Phat hélr}h van ban: 7 Vin thu
- Chuyen Thong bao thuc pham | =g Miu 05; Théong béo
dat hoac khong dat yéu cau nhap o % -
VN S ~ | Chuyén thuc pham dat hoac
khau; van ban yéu cau bo sung ho | ., A A X
3.2 . A . | vién duocC khong dat yéu cau
so sang by phan TN&TKQ tai . Y ~ AR .
A X ] giao xu ly nhap khau; van ban
Trung tdm Phyuc vu Hanh chinh hd so 8U cAu bd suna hd so
céng tinh dé tra cho to chuc, ca oS y o stng ho so.
nhan theo budc 3.3.
Tra két qua cho té chirc, ca nhan, | Cong chirc | Thong bao thuc pham
C NA bt fo A 2 _ Gio dat hoac khong dat yéu
thu phi, I¢ phi (néu co). TN&TKQ; X N ~ -
3.3 PR Y R XL, hanh | cau nhap khau; van
Chuyén két qua ve Chi cuc chuyén | To chuc, . A X
. - . A chinh | ban yéu cau b6 sung ho
nganh theo doi, luu. ca nhan

SO.




- Truong hop Thdng béo két qua
x4c nhan thuc pham dat yéu cau
nhap khau: Chu hang c6 trach | To chirc/
nhiém nop Thong bao cho co quan | ca nhén;

hai quan dé thong quan hang hoa. cac co Gio | Thong bao thuc pham

B4 | Truong hop Thong béo két qua | quan, don | 1ann | dathodckhong dat yéu
) . 2 A o oA chinh | cau nhap khau.
xac nhan thu.:c pham khong dat yéu vi lién
cau phap khau: Giao hoac chi dinh guan
quyet dinh cac bién phap xa ly
theo cac hinh thirc quy dinh.
* Truong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay #rieéc ngay
het han xu 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1oi va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng tink dé giri cho té chirc, cd
nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so' nguoi 6 trach nhiém thyc hién can thuc hien
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin  giagi quyet thu tuc hanh  chinh  nganh  NNMT
https://motcuannmt.mae.gov.vn Véi cdac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
]
Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
o]
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
@j
Mau 03 MA&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
o]
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
@j
Méu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.QLCL.09.01 BM.QLc%m.docx
Gidy dang ky kiém tra thuc pham
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luru tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Nong nghiép va
MBbi trudng tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC;



https://motcuannmt.mae.gov.vn/

01 bo hd so theo muc 2.3;

Théng béo thyc pham dat hodc khong dat yéu cau nhap khau.

Ho so duge luu tai phong chuyén mon cua Chi cuc chuyén nganh, thoi gian luu 03 nam. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuong b phan luu trit cuia co quan va luu trit theo quy dinh.

2. Kiém tra nha nwéc vé an toan thuc pham nhap khau theo phuwong thirc kiém tra
chat thugc tham quyen quan ly ciia B6 Nong nghiép va Méi trwong (2.001604)

KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.10

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Y&u cu, diéu kién thuc hién TTHC

a) Truéc hoac khi hang vé dén ctra khau, chi hang nop ho so dang ky kiém tra theo
quy dinh.

b) San pham dong vat trén can, san pham dong vat thay san, san pham thuc vat ding
lam thyc pham nhap khau, trir cac thuc pham da qua ché bién, bao goi san, thuc pham
do to chirc, ca nhan Viét Nam xuat khau sang nudce ngoai nhung bi tra vé va cac
truong hop quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP phai dap (ng cac yéu
cau sau day:

- CO xuat xur tir qudc gia, ving 1anh tho ¢ hé théng kiém soat an toan thuc pham dap
g quy dinh cua Viét Nam va dugc co quan c6 tham quyén cia Viét Nam dua vao
danh séach cac quéc gia, ving lanh thd diang ky xuat khau thuc pham c6 ngudn géc
dong vat, thuc vat, thuy san vao Viét Nam;

- B4i véi san pham dong vat trén can dung lam thuc pham, san pham dong vat thuy
san dung 1am thuc pham: Phai dugc san xuit boi co s san xuét, kinh doanh duoc co
quan c6 tham quyén cua Viét Nam cdng nhin dap tng diy du cac yéu cau vé bao
dam an toan thuc pham theo quy dinh cua Viét Nam.

- M3i 16 hang nhap khau cé nguon géc dong vat, thay san nhap khau phai kém theo
glay ching nhén dép g cac quy dinh vé an toan thuc pham do co quan c6 tham
quyén ciia nudc xuat khau Cap (trir truong hop thuy san do tau cd nudc ngoai thuc
hién danh bat, ché bién trén bién truc tiép cho Viét Nam).

¢) Kiém tra chat 4p dung ddi vai 16 hang, mat hang nhap khau thuoc mét trong céc
trrong hop sau day:

- L6 hang, mat hang khong dat yéu cau nhap khau tai lan Kiém tra trudc do;

- L6 hang, mit hang khong dat yéu cau trong cac Ian thanh tra, kiem tra (néu co);

- C6 canh béo cua Bo Y té, Bo Nong nghi¢p va Mai truong, Bo Cong Thuong, UBND
tinh hodc co quan c6 tham quyén tai nudc ngoai hoac ciia nha san Xuat.

2.2

Céch thac thuc hign TTHC

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Tryuc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho s, bao gom: chinh | sao

Giay dang ky kiém tra thuc pham nhap khau theo quy dinh tai Mau

s 04, Phu luc | Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP: X




Ban tu cng b6 san pham; X

Ban sao Danh muc hang héa (Packing list); X

Trong truong hop san pham quy dinh tai Dieu 14 Nghi dinh s6
15/2018/ND-CP thi phai c6 gidy ching nhén dap ung céc quy dinh
Ve an toan thuc pham do co quan c6 thim quyén cua nudc xuat khau
cap (ban chinh), trir truong hop thay san do tau ca nudc ngoai thuc
hién danh bat, ché bién trén bién ban truc tiép cho Viét Nam.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cdng tink, treong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé d@si chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chitng thuc cua
co quan co tham quyen;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 hrong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan ho so.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: i
56 |” Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
' phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC nganh NNMT: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
Co quan thyc hi¢n: S& Nong nghiép va Moéi truong.
57 Co quan co tham quyen quyet dinh: S¢ Nong nghiép va Méi truong.
' Co quan dugc iy quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
29 Két qua thyc hign TTHC: Thong béo thyc pham dat hodc khong dat yéu cau nhap
' khau (theo mau)
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tieép nhan ho so: Tiep nhan ho
so tryc tiep tur to chic hoac qua
dich vu Buu chinh cong ich,hoéc
Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh nganh NNMT
https://motcuannmt.mae.gov.vn. Cong chic
S('y,ca” b0 TN&TKQ kiem tra ho | e TKQ: | Gie | Mau 01; 02, 03 (néu
Bl ' To6 chuc/ hanh | cd), 06 va ho so theo

- Néu ho so day du thi 1am tha tuc
tiép nhan ho so, hen tra két qua cho
ngudi Ndp hd so va yéu cau nop
phi, 18 phi (néu co);

- Néu ho so chura day du thi huéng
dan bo sung, hoan thién hd so. Néu
khong b sung, hoan thién dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.

ca nhan. chinh | muc 2.3




B2 | Xulyhd so 06 ngay
thuyenﬂho s0 truic tiep Sneu _co) }{6_1 Cong chic
xu ly trén H¢ thong thong tin gidi TN&TKQ N ‘
quyet thu tuc hanh chinh tinh vé . LA Mau 01, 05 va ho so
2.1 4 A P n- hoac nhan
Chi cuc Trong trot va Chan nudi - o theo muc 2.3
N T N KAt s x| vién Buu
So Nong nghiép va Moéi truong dé A
. v dién
Xt ly.
0o | Xem Xét ho so chuyén cong chac | Lanh dao Mau 01, 05 va ho so
' xu ly phong theo muc 2.3.
Xem Xét, xu ly ho so: Kiém tra ho
so, tien hanh lay mau, kiém
nghiém cac chi tiéu an toan thuc
pham theo yéu cau. ‘
- Truong hop dép ing yéu cau: Dy Mau 05; Du thao
thdo Thong bao thyc pham dat yéu |  Chuyén Thong bao thuc pham
53 cau nhap khau. vién duoc dat hoac khong dat yéu
' - Truong hop khong dép ung yéu | giao xt ly cau nhap khau; du thao
cau: Du thao Théng b§10 thuc ho so van bdn yéu cau bo
pham khong dat yéu cau nhap sung ho so.
khau (néu rd ly do). ‘
- Truong hop b6 sung ho so: Dy
thao van ban yéu cau bo sung ho
so (n€u 10 1y do).
Trinh du thiao Thong bao thyc | Chuyén Mau 05; Du thao
pham dat hodc khong dat yéu cau | vién duoc Thong béo thuc pham
nhap khau; dy thao véan ban ‘yéu giao xu ly, dat hodc khong dat yéu
2.4 | cau bo sung ho so kém theo ho so | 1anh dao cau nhap khau da ky
lanh dao phong, 1anh dao Chi cuc phong; nhéy;‘du tqhéo van ban
xem xet ky nhay, lanh dao S ky | Lanh dao yéu cau bo sung ho so
duyét. Chi cuc da ky nhay.
B3 | Trakétqua 01 ngay
Mau 05; Thong béo
thuc pham dat hoac
L e LA o e |1 oa khong dat yéu cau
31 Xen} th, k}/ duyét ket qua giai Lanhqdao nhap khau da ky duyst:
quyét tai budc 2.4. So < \ A AL A
van ban yéu cau bo
sung ho so da ky
duyeét.
Phat hélr}h van ban: 7 Vin thu
) Chu¥en Tp ong baoA thug phaAm So; Mau 05; Théng béo
dat hoac khong dat yéu cau nhap . X 9
SV G X Chuyén thuc pham dat hoac
khau; van ban yéu cau bo sung ho | A A X
3.2 R ~ . | vién duocC khong dat yéu cau
so sang by phan TN&TKQ tai . W r N PR \
A A . giao xu ly nhap khau; van ban
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 3 AT X LA A
ho so yéu cau bo sung ho so.

cong tinh dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc 3.3.




Théng bao thuc pham

Tra két qua cho to chuc, ca nhan, | Cong chic Gid | dat hodc khong dat yéu

3.3 thu ph;" Ie;phl gney CO?' A TN;&TI,(Q; hanh | cau nhap khau; vin
Chuyeén két qua vé Chi cuc chuyén | To chuc, . A A2 A
. .. LA chinh | ban yéu cau bo sung ho
nganh theo doi, luu. ca nhan o
- Truong hop Thong béo ket qua
Xac nhanw thuc pham dat yéu cau ,
nhap khau: Chu hang cO trach | To chic/
nhi¢m ngp Thong bdo cho co quan | canhan; | | ppsn0 bag thye phim
hai quan dé thdng quan hang hoa. cac co X g n n
B4 . R Y \ hanh | dat hoac khong dat yéu
- Truong hop Thong bao két qua | quan, don . X ~ 2
L 2 . A i chinh | cau nhap khau.
xac nhan thuc pham khong dat yéu vi lién
cau phap khau: Giao hoac chi dinh guan
quyét dinh cac bién phap xu ly
theo céc hinh thirc quy dinh.
* Truong hop ho so qua han xu 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin Iéiqva hen Iaivngéy tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé guri cho to chuc, ca
nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin  gigi  quyet thu tuc hanh  chinh  nganh  NNMT
https://motcuannmt.mae.gov.vn Véi cdc bwdc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
(]
Mau 01 j

M3u 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Méu 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
|

|\/|§1u 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06

M&u 06.docx

S theo doi ho so



https://motcuannmt.mae.gov.vn/

]

BM.QLCL.10.01 BM.QLCL.10.01.docx
Gidy dang ky kiém tra thuc pham

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC;

01 bo hd so theo muc 2.3;

Théng béo thyc pham dat hodc khong dat yéu cau nhap khau.

Ho so dugce luu tai phong chuyén mon cua Chi cuc chuyén nganh, thoi gian Iuu 03 nam.
Sau khi hét han, chuyén ho so xuong bd phan luu trir ciia co quan va luu trit theo quy dinh.

Il. THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG

1. Cap Giay chitng nhan co sé da diéu kién an toan thwc pham déi véi co sé

san xuat, kinh doanh thwc pham néng, 1am, thiy san (2.001827)

KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.01

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC
Co s san xuat, kinh doanh thyc pham néng, 1am, thuy san phai dap ang cac quy
dinh tuong ung tai biéu: 10, 11, 12, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,
44, 54, 55 Luat An toan thyc pham sé 55/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nim 2010 cia
Quéc hoi.

2.2 | Céach thac thuc hiégn TTHC
- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Tryc tuyén tai Cong dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn.

. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
| Don dé nghi cap Giay chiing nhan co s¢ du dieu kién an toan thuc y

pham (theo mdu)

Ban thuyét minh vé co s vat chat, trang thiét bi, dung cu bao dam
dicu kién v¢ sinh an toan thyc pham theo quy dinh cua co quan X
quan 1y nha nudc cd tham quyen (theo mau)

* Luweu y khi ngp ho so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cia
co quan c6 tham quyén;
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+ Néu ngp ha so triec tuyén qua Cong dich v cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lhrgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop lé.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (sé 02A, dwong Nguyén Chi Thanh,
2.6 | Phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC nganh NNMT:
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
Co quan thyc hign: S& Nong nghiép va Mai truong
57 Co quan c6 thim quyen quyét dinh: UBND tinh.
' Co quan dwoc ity quyén: S& Nong nghiép va Méi trudng.
Co quan phéi hop: Khong
28 Poi twong thuc hién TTHC: Co sd san xuat, kinh doanh thuc pham néng, 1am, thuy
' san tai dia phuong va tau ca cua dia phuong khac theo quy dinh.
Két qua thuc hién TTHC: Gidy ching nhin co so du diéu kién an toan thuc pham
2.9 | (c6 hiéu lyc 03 nim) hoic Vin ban thong béo két qua tham dinh, khong cap Giay
chting nhan hodc Van ban tra 16i ho so khong dat.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ha so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir to chirc
hoac qua dich vu Buu chinh cong
ich hoac Hé thng thong tin giai
quyét TTHC nganh NNMT
https://motcuannmt.mae.gov.vn. T4 chirc/ca N ,
2. Can b TN&TKQ kiem tra ho so: Ahan: Can | Gis hanh Mau 01; 02, 03 (neu
B1 |- Néu ho so day du thi lam tha tuc b’A . cd); 06 va ho so theo
< X A A . LA 5 (o) chinh
tiep nhan ho so, hen tra két qua muc 2.3.
oA LA A A TN&TKQ
cho nguoi nop ho so va yéu cau
nop phi, ¢ phi.
- Néu ho so chwa day du thi hudng
dan bé sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bd sung, hoan thién dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
B2 | Xirly hd so 135
ngay
Chuyén ho so cho phong chuyén
mén cua Chi cuc Phét trién nong
thdn va Quan ly chat lugng hodc
R A i 01 05 v 6 o
' i TN&TKQ theo muc 2.3.

nudi, giét md) hozc Chi cuc Thuy
san (d6i véi cac co s 1a cang ¢,
tau c& co chiéu dai tir 15m tro 1én,
co s& nudi trong Thiy san).
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Lgnh c}ao phong ctluyen mon xem Lanl} dao Mau 01, 05 va hd so
2.2 | xét ho so, chuyén cho chuyén Phong
A s A Do theo muc 2.3.
vién xu ly chuy&n mon
q ‘ Chuyén
53 K‘iém tra tinh day du, hop Ié ctua vién duoc
' ho so: giao xu ly
ho so
- Truong hop ho so day du, hop Chuyén N ‘
931 Ié,thﬁng bao téi co 50, ngay du | vién duoc Mau 01, 05 va ho so
e kien tham dinh. Chuyén sang xu | giao xu ly theo muc 2.3.
ly tiep theo 2.4. ho so
- Truong hop hd so khong dat: ghuyen
A A vién duogc
tham muu du thao van ban thong . L1 x \
L . s Ao~ > | giao xu ly Mau 05, dy thao van
b&o ho so khong datvanéurd ly | > o T A A
2.3.2 11 X , ho so, lanh ban tra 161 ho so khong
do trinh 1anh dao phong xem Xxet, X
~ : , , dao phong, dat.
lanh dao Chi cuc Ky nhay. ~
AR Lanh dao
Chuyén xu ly theo 2.7. .
chi cuc.
Chuyén
vién duogc
S ra A e giao xu ly
Thanh lap Boan tham dinh: |57 5 a0 MAu 05;
- Ban hanh Quyeét dinh thanh lap - X, X A
\ P AR . | dao phong; Quyet dinh thanh lap
2.4 | DBoan tham dinh: cé ndi dung va ~ NPT
. 2 .. 2 Lanh dao doan tham dinh;
thoi gian tham dinh cu thé. . _
Chi cuc;
Lanh dao
S&; Van thu
So
Tham dinh diéu kién: ,
- Tién hanh tham Qinh thuc te:
xem x¢&t, danh gia h6’s0’, ‘té.i liéu
luu, danh gid thuc té djéu kién
bao dam an toan thuc pham tai co
so bao gom nha xudng, trang
thiet bi, nguon luc quan ly,
chuong trinh quan Iy an toan thuc o Miu 05 Bién ban
pham truy xuat nguon gdc vathu | Poan tham 2 . Z.
. \ tham dinh thuc té;
2.5 | hoi, xtr ly san pham khong dam | dinh; Co so Y S A
X . A A Bién ban lay mau (néu
bao an toan, ket qua thuc hién; | ndp ho so.

phong van céc do1 _tuogng lién
quan, ldy mau néu can theo quy
dinh.

- Lap bién ban tham dinh va
thong béo két qua tham dinh téi
dai dién co so. Truong hop phat
hién co s& cé hanh vi vi pham,
doan tham dinh 1ap bién ban lam

co);
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viéc hoac bién ban vi pham hanh
chinh dé chuyén co quan, ngudi
c6 tham quyén xu 1y theo quy
dinh cua phap luat.

- Sau khi nhan duoc Bién ban
tham dinh cta doan thim dinh, co
quan tham quyén thyc hién tham
tra bién ban (y&u cau doan tham
dinh giai trinh cac noi dung danh
gia néu can).

2.6

Cin ctr két qua tham dinh diéu kién:
- Chuyén vién dugc giao xt ly hd
so Dy thao Gidy chitng nhan co
s du diéu kién an toan thuc
pham, trinh lanh dao phong xem
xét, lanh dao Chi cuc ky nhay
trong treong hop:

+ Co so dap ung cac yéu cau vé
diéu kién bao dam an toan thyc
pham va co két qua kiém nghiém
dat yeu cau trong truong hop co
ldy mau kiém nghiém trong qué
trinh tham dinh.

+ Truong hop két qua lay mau
kiém nghiém khong dap ung quy
dinh vé an toan thyc pham, viéc
cap Gidy chang nhan chi duoc
thuc hién sau khi co s¢ diéu tra
nguyén nhan, c6 bién phap khic
phuc va dugc co quan thim
quyén kiém tra dat yu cau.

+ Truong hop co s c6 két qua
tham dinh khong dat nhung c6
bao cao khic phuc va dugc doan
tham dinh thim tra dat yéu cau
trong thot han Cap Glay chang
nhén, co quan tham quyén tham
tra va cap Giay chang nhan.

- Chuyén vién dugc giao xt ly hd
so du thao Vian ban thong bao két
qua tham dinh, khdng cap Gidy
chiang nhan, déng gui Co quan
quan ly an toan thyc pham & dia
phuong dé giam sat co s¢ khdng
duoc hoat dong, trinh lanh dao
phong xem xét, 1anh dao Chi cuc
ky nhéy trong truong hop két qua

Chuyén
vién duoc
giao xur ly
hé so, lanh
dao phong,

lanh dao

Chi cuc,
Lanh dao

So.

Mau 05; Dy thao Giay
chuang nhan co s¢ du
diéu kién an toan thuc
pham hoic du thao
vin ban théng béo két
qua tham dinh, khong
cap Giay chang nhan.
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tham dinh khong dat va co s
khong khac phuc trong thoi han
yéu cau.

2.7

Xem xét, ky nhay vao du thao két
qua thuc hién tai budc 2.3.2/2.6,
trinh Lanh dao So phé duyét.

Lanh dao
Chi cuc

Mau 05; Dy thao Giay
ching nhan co so du
diéu kién an toan thuc
pham hoic du thao dy
thao van ban thong
bao két qua tham dinh,
khdng cap Giay ching
nhan hoac du thao van
ban tra loi hd so khong
dat.

B3

Tra két qua

1,5 ngay

3.1

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc 2.7.

Lanh dao
S&

Mau 05; Gidy ching
nhan co s& du diéu
kiécn an toan thuc
phdm hoic vin ban
thong bao két qua
tham dinh, khdng cap
Giay chang nhan hoic
van ban tra 10i hd so
dat da duoc ky duyét.

3.2

Phat hanh van ban va chuyén két
qua cho bo phan TN&TKQ tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh,

- Cap nhat két qua, luu hd so.

Van thu So;
Chuyén
vién duoC
giao xur ly
ho so

Mau 05, 06:

Giay chiing nhan co s&
du diéu kién an toan
thuc pham hoic vin
ban thong béo két qua
tham dinh, khong cip
Giay chang nhan hoic
van ban tra 161 ho so
khong dat da ky, dong
dau.

3.3

Tra két qua cho t6 chue, ca nhan.

Cong chtrc

TN&TKQ;

To chiec, ca
nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
chuang nhan co s¢ du
diéu kién an toan thuc
pham  hoic  Giay
ching nhan co so du
diéu kién an toan thuc
pham hoic vian ban
thong bao két qua
tham dinh, khdng cap
Gidy chirng nhan hoic
van ban tra 161 ho so
khong dat.

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay treéc ngay hét
han xi ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay tra ket qua
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theo mau 04 va chuyén sang Trung tam Phyuc vy hanh chinh cdng tinh dé guri cho té

chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh giai quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet trén H¢ thong thong
tin gidi quyet TTHC nganh NNMT https://motcuannmt.mae.gov.vn. Voi cdac buoc trong

quy trinh,
BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
M&u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
M&u 02.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
M&u 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
M&u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 lﬁj
M&u 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 lﬁj

M&u 06.docx

BM.QLCL.01.01

Pon dé nghi cap Giay chitng nhan co so du diéu kién an toan

thuc pham
=

BM.QLCL.01.01.docx

BM.QLCL.01.02

Ban thuyet minh ve dieu kién bao dam an toan thuc pham cia
co s¢ san xuat, kinh doanh thyc pham nong, lam, thuy san

@j

BM.QLCL.01.02.docx

BM.QLCL.01.03

Giay ching nhan co sé da diéu kién an toan thuc pham

@j

BM.QLCL.01.03.docx
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BM.QLCL.01.04

Bién ban tham dinh diéu kién bao dam an toan thuc pham co
S& san xuat ban dau thuc pham cé nguon goc thuc vat

@j

BM.QLCL.01.04.docx

BM.QLCL.01.05

Bién ban tham dinh diéu kién bao dam an toan thuc pham co
SO san xuat ban dau thuc pham c6 nguon goc dong vat trén can

@j

BM.QLCL.01.05.docx

BM.QLCL.01.06

Bién ban thdm dinh diéu kién bao dam an toan thuc pham co
so nudi trong thay san
=

BM.QLCL.01.06.docx

BM.QLCL.01.07

Bién ban tham dinh diéu kién bao dam an toan thuc pham tau
ca (doi véi tau ca co chieu dai I16n nhat tir 15 mét tro 1én)

@j

BM.QLCL.01.07.docx

BM.QLCL.01.08

Bién ban tham dinh diéu kién bao dam an toan thuc pham cang

Ca
=

BM.QLCL.01.08.docx

BM.QLCL.01.09

Bién ban tham dinh diéu kién bao dam an toan thuc pham co
SO san xuat nudc da phuc vu san xuat va bao quan thyc pham

nong, lam, thay san.
]

BM.QLCL.01.09.docx

BM.QLCL.01.10

Bién ban tham dinh dicu kién bao dam an toan thyc pham co
s& giet mo dong vat tap trung.
=

BM.QLCL.01.10.docx

BM.QLCL.01.11

Bién ban tham dinh dicu kién bao dam an toan thyc pham co
so thu gom, so ché, che bien thuyc pham nong, 1am, thay san

@j

BM.QLCL.01.11.docx

BM.QLCL.01.12

Bién ban tham dinh diéu kién dam bao an toan thuc pham kho
lanh bao quan thuc pham nong, 1am, thuy san
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@j

BM.QLCL.01.12.docx

Bién ban tham dinh dieu kién bao dam an toan thyc pham che
dau moi, dau gia thuc pham ndng, lam, thuay san

BM.QLCL.01.13 |Ej

BM.QLCL.01.13.docx

Bién ban tham dinh diéu kién bao dam an toan thyc pham co
so kinh doanh thuyc pham nong, 1am, thuy san

BM.QLCL.01.14 |Ej

BM.QLCL.01.14.docx

Bién ban tham dinh diéu kién bao dam an toan thuc pham co
s& san xuat ché bien muoi

BM.QLCL.01.15 |Ej

BM.QLCL.01.15.docx

Bién ban tham dinh diéu kién bao dam an toan thyc pham co
so kinh doanh muoi

BM.QLCL.01.16 |Ej

BM.QLCL.01.16.docx

Bién ban tham dinh diéu kién bao dam an toan thuc pham co
S& san xuat muoi

BM.QLCL.01.17 @j

BM.QLCL.01.17.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh lap Poan tham dinh.

Bién ban tham dinh diéu kién bao dam an toan thuc pham, cac tai liéu minh ching
lién quan (néu co).

Bién ban lay mau va Phiéu két qua phan tich (néu cd).

Gidy chimng nhan co s¢ du diéu kién an toan thyc pham hogc Vin ban thong bao két
qua tham dinh, khong cap Giay ching nhan hodc Van ban tra 161 ho so khong dat.

Ho so duoc luu tai phong chuy@n mén cua Chi cuc Phat trién ndng thén va Quan ly chat
luong hoac Chi cuc Trong trot va Chan nudi (doi véi co so trong trot, chan nuéi) hoac Chi cuc
Thuy san (d0i vdi co so la cang ca, tau ca cd chiéu dai tir 15m tro 1€n, co s nudi trong thuy
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san), thoi gian lwu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuéng bo phan Iuu trit cia co quan
va luu trir theo quy dinh.

2. Cap Gidy ching nhén lwu hanh tw do (CFS) déi véi hang hda xuat khau thuge
pham vi quan ly caa Bo N6ng nghiép va Méi truwong (2.001730)

KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.02
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, diéu kién thuc hiégn TTHC: Khang
2.2 | Céach thac thuc hiégn TTHC
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua chh vu buu chinh cong ich; ’
- Tryc tuyen tai Cong dich vu cOng quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi cap CFS néu rd tén hang, md HS cua hang hoa, s6
chimg nhan tiéu chuan san pham hoic s6 dang ky, s6 hiéu tiéu chuan
(néu c6), thanh phan ham luong hop chat (neu c0), nudc nhap khau
hang hda: 01 (mat) ban chinh, thé hién bang tleng Viét va tiéng Anh.
Danh muc céc co s san xuat (néu c6), bao gom tén, dia chi cua co
s&, c4C mat hang san xuat dé xuat khau: 01 (mot) ban chinh.

Ban tiéu chuan cdng bo ap dung doi véi san pham, hang hoa kém
theo cach thé hién (trén nhan hang héa hoic trén bao bi hang hda
hoac tai liéu kém theo san pham, hang héa): 01 (mot) ban sao cd
dong du cua to chirc, ca nhan.

* Lurn ¥ khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tink, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé d@si chiéu;

+ Néu ngp ho so qua Dich vy buru chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co tham quyén;

+ Néu ngp hé so qua Cong dich vy cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lrgng hd so: 01 bo.

Thai han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc day du ho so dang
ky cap CFS dtng quy dinh.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thng thong tin giai quyét TTHC nganh NNMT: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Méi truong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: S& Nong nghiép va Méi trudng.

Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.5

2.6

2.7
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2.9

Két qua thuc hién TTHC: Giay chang nhan luu hanh tu do (CFS) hodc Vian ban

thong bao khong du diéu kién giai

quyét.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan ho
so truc tiép tir t6 chic hodc qua
dich vu Buu chinh cong ich hoac

Hé¢ thdng théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh nganh NNMT
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO
- Néu hé so day da thi 1am thi tuc
tiép nhan ho so, hen tra két qua cho
ngudi NOp hd so va yéu cau nop
phi, & phi (néu cd);

- Néu hé so chua day du thi huéng
dan bé sung, hoan thién ho so. Néu
khong b sung, hoan thién dugc thi
tir chéi tiép nhan ho so.

Cong chuc

TN&TKQ;
T6 chte/
ca nhan.

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
c6), 06 va ho so theo
muc 2.3

B2

Xt ly hd so

02 ngay

2.1

Chuyén ho so truc tiép (néu cd) va
xur ly trén Hé thdng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh vé
Chi cuc chuyén nganh - S¢ Néng
nghiép va Moi truong dé xu ly.

Cong chuc
TN&TKQ
hoac nhan
vién Buu
dién

Mau 01, 05 va ho so
theo muc 2.3

2.2

Xem xét ho so chuyén cong chirc
xu ly

Lanh dao
phong

Mau 01, 05 va ho so
theo muc 2.3.

2.3

Xem xét, xtr Iy ho so:

- Truong hop khdng can kiém tra
tai noi san xuat (chuyén sang xir ly
budc 2.5):

+ Ho so dap tng yéu cau: Dy thao
Gidy chting nhan luu hanh ty do
(CFS).

+ Ho so khong dap tng yéu cau:
Du thao Van ban théng bao khéng
du diéu kién giai quyét (néu rd ly
do).

- Truong hop can kiém tra tai noi
san xuat: Khi nhan thay viéc kiém
tra ho so 1a chua du can ctr dé cap
CFS hoic phat hién c6 dau hiéu vi
pham quy dinh d6i véi CFS
chuyén sang xir 1y budc 2.4.

Chuyén
vién duoC
giao xu ly

hd so

Mau 05; Dy thao Giay
ching nhan Iuu hanh
tu do (CFS) hoac Du
thao van ban théng bao
khong du diéu kién
giai quyét.
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T6 chuac Kiém tra tai noi san xuat; | Chuyén « oz
+ Néu dap Gng yéu cau: Dy thao | vién dugc 2?1?1[#1 05r’]h[;g tﬂ:f E;EK
Giay chang nhan luu hanh ty do | giao xu ly, g nne .
24 | (CFS) lanh dao tw do (CFS) hoac dy
' PSP . A A . thao van ban thong bao
+ Néu khong dap ting yéu cau: Dy | phong; khone du didu Kien
tho van ban thong béo khong dit | Lanh dao o gu 5 ~
didu kien giai quyét (néu ré Iy do). |  Chi cuc glai quyet.
Trinh du thao Gidy chuang nhan | Chuyén 5 o
I hanh ty do (CFS) hoac dy thao | vién duoc Mau 05; Durthao Glay
van ban thong bao khong du dieu | giao xu ly, g hhe .
. 2o is X n ~ tw do (CFS) hoac van
2.5 | kién giai quyéet kém theo ho so 1én | lanh dao ban théna béo khon
lanh dao phong, 1anh dao Chi cuc phong; 40 didy kigén i2i qu é%
xem xét ky nhay, lanh dao S Ky | Lanh dao el
duyét. Chi cuc Y nhay:
B3 | Trakétqua 01 ngay
Mau 05; Giay chung
’ nhan luu hanh tu do
31 Xem xét, ky duyét ket qua gidi | Lanh dao (CFS) hoac van ban
' quyét tai buoc 2.5. So thong bao khong du
dicu kién giai quyeét da
ky duyét.
Phat hanh van ban: Vin thu
- Chuyén Giay chang nhan luu N x o i ,
hanh tw do (CFS) hogc van ban | 5% Mau 05; Glay ching
N . " gk ea .. | Chuyén nhan luu hanh ty do
thong bao khong du diéu kién giai A < < 1.
3.2 X XA . | vién dugc (CFS) hoac Van ban
quyet sang bo phan TN&TKQ tai | . o r o . n '
A N . giao xu ly thong bao khong du
Trung tam I?huc vu Hwanh chinh hd so didu Kien dii quvét
cobng tinh dé tra cho to6 chuc, ca N glal quyct
nhan theo budc 3.3.
Tra két qua cho té chirc, ca nhan, | Cong chirc . Giay chimng nhin huru
A g A _ Gio hanh ty do (CFS) hoac
thu phi, I¢ phi (néu co). TN&TKQ; X . n :
3.3 O VD U " P hanh | van ban thong bao
Chuyen ket qua vé Chi cuc chuyén | To chuc, . A » aA -y
\ - A chinh | khong du dicu ki¢n
nganh theo doi, luu. ca nhan gii quyét
* Trueong hop ho so qua han it 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trieéc ngay
hét han xur Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink dé gui cho to chuic, ca
nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢d trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin  gigi  quyet thu tuc hanh  chinh  nganh  NNMT
https://motcuannmt.mae.gov.vn Vaéi cdac budc trong quy trinh.
3 |BIEUMAU
]
Mau 01 M&u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua



https://motcuannmt.mae.gov.vn/
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ol
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
~ )
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
: =
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
: e
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
)
Méu 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC;

01 bo hd so theo muc 2.3;

Giay chiing nhan luu hanh ty do (CFS) hoac Vin ban thong béo khong du dieu kién
giai quyet.

Ho so dugce luu tai phong chuyén mon cua Chi cuc chuyén nganh, thoi gian Iuu 03 nam.
Sau khi hét han, chuyén ho so xuong bd phan luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh.

3. Sira @6i, b6 sung/ cap lai Giay chitng nhan hru hanh tw do (CFS) déi véi hang
hda xuat khau thudc pham vi quan ly caa B Nong nghiép va Mai truang (2.001726)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.03
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, diéu kién thuc hiégn TTHC: Khong
2.2 | Cach thac thuc hiegn TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu bu'uq chinh cong ich; ,
- Truc tuyen tai Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
] Van ban dé nghi stra doi, b6 sung/cap lai CFS cua to chic, ca nhan: %
01 (mot) ban chinh.
- Céc gidy to lién quan dén viéc stra doi, bd sung/cap lai CFS. X
* Luwu y khi ngp ho so:
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+ Néu ngp ho so truec tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tink, triong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 ching thuc
Ciia co quan c6 tham quyén;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lhrgng hd so: 01 bo.
Thai han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc day du hd so dang
2.5 . X , .
ky cap CFS ding quy dinh.
Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh (S6 02A, dwdng Nguyén Chi Thanh,
' phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC nganh NNMT: https:/motcuannmt.mae.gov.vn.
Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Moéi truong.
7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
' Co quan dwgc uy quyen: So Nong nghiép va Méi truong.
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
29 Ket qua thuc hign TTHC: Giay ching nhan luu hanh ty do (CFS) hodc Van ban
' thong bao khong du diéu kién giai quyet.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thol | pigl) maurkét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan ho so
truc tiép tir té chuc hoidc qua dich vu
Buu chinh cong ich hoic Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh nganh NNMT
https://motcuannmt.mae.gov.vn Cong chuc
2. Canbo TN&TKQ kiémtrahdso: | TN&TKQ; | Gid | Mau 01; 02, 03 (néu
B1 |- Néu ho so day dua thi l1am tha tuc | T6 chic/ ca | hanh | ¢6), 06 va ho so theo
tiép nhan ho so, hen tra két qua cho nhan. chinh | muc 2.3
ngudi nop hd so va yéu cau nop phi,
18 phi (néu co);
- Néu ho so chua day du thi huéng
dan bd sung, hoan thién hd so. Néu
khong b sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
B2 | Xulyhdso 02
ngay
Chuyén ho so tryc tiép (néu c6) va | Cong chuc
xu ly trén HE thong thdng tin giai | TN&TKQ x s A
2.1 | quyét thu tuc hanh chinh tinh vé Chi | hoac nhan Mau 01, 05 va ho so
n A Y N iA - N theo muc 2.3
cuc chuyén nganh - S6 Nong nghiép | vién Buu
va Moi truong dé xu ly. dien.
o | Xemxeét ho so chuyén céng chac xir | Lanh dao Mau 01, 05 va ho so

ly phong theo muc 2.3.
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2.3

Xem xét, xur ly ho so:

- Truong hop khong can kiém tra tai
noi san xuat (chuyén sang xu Iy
budc 2.5):

+ Hd so dap tng yéu cau: Du thao
Gidy chung nhan luu hanh ty do
(CFS).

+ Ho so khong dap tng yéu cau:
Du thao van ban thong bao khéng
da diéu kién giai quyét (néu rd ly
do).

- Truong hop can kiém tra tai noi
san xuat: Khi nhan thay viéc kiém
tra hd so 1a chua du can cu dé cap
CFS hoic phat hién cd dau hiéu vi
pham quy dinh d6i voi CFS chuyén
sang xu ly buoc 2.4.

Chuyén
vién duoc
giao xur ly

hé so

Mau 05; Dy thao
Giay chung nhan luu
hanh tr do (CFS)
hoac Dy thao van ban
thong bao khong du
diéu kién giai quyét.

2.4

T6 chitrc kiém tra tai noi san xuat:

+ Néu dap tng yéu ciu: Du thao
Gidy chang nhan luu hanh ty do
(CFS).

+ Néu khong dap ung yéu cau: Dy
thao van ban thong bao khong du
diéu kién giai quyét (néu rd Iy do).

Chuyén
vién duocC
giao xu ly,

lanh dao

phong;
Lanh dao
Chi cuc

Mau 05; Dy thao
Giay chung nhan luu
hanh tu do (CFS)
hoac du thao Van ban
thong bao khong du
diéu kién giai quyét.

2.5

Trinh du thao Gidy ching nhan luu
hanh tu do (CFS) hoac du thao Van
ban thong bao khong du diéu kién
giai quyét kém theo ho so 1én lanh
dao phong, lanh dao Chi cuc xem
xét ky nhay, lanh dao So ky duyét.

Chuyén
vién duocC
giao xt ly,

lanh dao

phong;
Lanh dao
Chi cuc

Mau 05; Dy thao
Giay chung nhan luu
hanh tu do (CFS)
hodac van ban théng
bédo khong du diéu
kién giai quyét da ky
nhay.

B3

Tra két qua

01
ngay

3.1

Xem xét, ky duyét két qua giai
quyeét tai budc 2.5.

Lanh dao So

Mau 05; Giay chiing
nhan luu hanh tu do
(CFS) hoac van ban
théng bao khong du
diéu kién giai quyét
da ky duyét.

3.2

Phat hanh van ban:

- Chuyén Giay chitng nhan Iuu hanh
tu do (CFS) hodc van ban thong bao
khong du diéu kién giai quyét sang
bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng tinh dé tra
cho t6 chuc, ¢ nhan theo budc 3.3.

Van thu;
Chuyén
vién duocC
giao xu ly
hd so

Mau 05; Giay chiing
nhan luu hanh tu do
(CFS) hoac van ban
thong bao khong du
diéu kién giai quyét.
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Giay chung nhan luu

Traketqua choto chuc, canhan, thu | Cong chirc Gio |hanh tw do (CFS)

33 P lepn (neu co). TN&TKQ: | 1anh | hogc van ban thong
uyén két qua vé Chi cyc chuyén | Té chuc, ca hinh | bao khone di didu
nganh theo doi, luu. nhan chin kio 1ong cudie
I€n glal quyet.
* Trieong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truéc ngay
hét han xi: Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tink dé guri cho té chic,
ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiep nhdn/chuyénitra ho so, két qua gidgi quyét trén Hé thong
thdng tin gigi quyét TTHC nganh NNMT https://motcuannmt.mae.gov.vn véi cac
buéc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
|
Mg—u 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mg—u 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
@j
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Nong nghiép va
Maoi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
so TTHC;

01 bo hd so theo muc 2.3;

Giay chiing nhan luu hanh ty do (CFS) hogic Vin ban thong bao khong du dieu kign
giai quyet.

Ho so duoc luu tai phong chuyén mén cua Chi cuc chuyén nganh, thoi gian luu 03 nam.
Sau khi hét han, chuyén ho so xuong bg phan luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh.

4. Chi dinh co sé kiém nghiém thuc pham phuc vu quén Iy nha nuée (1.003111)
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KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.04
2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 |Yéu ci‘m, diéu kign thgc hign TTHC
a) Yéu cau vé phap nhan: Puoc thanh lap theo quy dinh cua phap luét; c6 chire nang
kiém nghiém thuc pham hozc quyét dinh giao nhiém vu cta co quan c6 tham quyen.
b) Yéu cau vé ning lyc:
Nang luc cua co s¢ kiém nghiém di véi cac chi tiéu dang ky chi dinh phai dap ¢ng
C4C y8u Cau sau:
- Hé thdng quan ly chat luong dap tng Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO/IEC
17025:2007 hoic Tiéu chuan quéc té ISO/IEC 17025:2005;
- C6 du trang thiét bi, co s& vat chat phd hop vai yéu cau kiém nghiém va linh vuc
ding ky chi dinh;
- C6 it nhat 02 (hai) kiém nghiém vién 1a can bo k§ thuat co trinh d6 dai hoc pht hop
véi linh vuc dang ky chi dinh duoc dio tao va c6 kinh nghiém thyc té vé kiém nghiém
trong cung linh vuc tir 03 (ba) nam trd Ién;
- Cac phuong phap thir dugc cap nhat va xac nhan gia tri sir dung, nang luc phan
tich/kiém nghiém céc chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh dap tmg quy dinh hoic quy
chuan k¥ thuat twong ang va cac yéu cau khéc co lién quan theo quy dinh cia Bo
quan ly nganh;
- Két qua thir nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong dat yéu cau d6i vai it nhat
mot chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh.

2.2 | Cach thic thyc hién TTHC
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Dich vu buu chinh cong ich;
- Tryc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Don ding ky chi dinh co s¢ kiem nghiém theo mau tai Phu luc 1
Th~6ng tu lién tich s6 20/2013/TTLT-BYT-BCT-BNNPTNT (theo X
mau);

Tai liéu, ho so k§y thuat va cac quy trinh lién quan dén chi tiéu/phép
thir dang ky chi dinh;

Ho so nang luc:

+ C4c tai liéu chitng minh vé bao dam chat luong kiém nghiém: ké
hoach, két qua thur nghiém thanh thao hoac so sanh lién phong; B&o
céo két qua kiém tra thanh thao tay nghé cua kiém nghiém vién dbi X
vai chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh;

+ Béo c4o ning luc hoat dong co sé kiém nghiém theo mau tai Phu
luc 2 Thong tu lién tich s6 20/2013/TTLT-BYT-BCT-BNNPTNT.

* Luwu y khi ngp ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tink, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi nép ban sao c6 ching thuc cua
co quan c6 tham quyén;

+ Néu ngp hé so qua Cong dich vy cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.
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2.4 | Sb lwgng ho so: 01 (Modt) bo.
Thoi han giai quyet 45 (bon muoi lim) ngay 1am viéc (gom 10 (muoi) ngay soat
95 xét tinh hop 1€ cua ho so va 35 (ba muoi lim) ngay ké tir ngay hd so day du, hop 1é
' (khong bao gom thoi gian danh gid nang luc thyc té tai co s¢ kiém nghiém, thoi gian
khic phuc cia co sé kiém nghiém)
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (sb 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC nganh NNMT:
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
Co quan thuc hién: So6 Nong nghiép va Méi truong
57 | Coquan cé tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
' Co quan dwgc uy quyen: S6 Nong nghiép va Mai truong.
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Péi twgng thuc hién TTHC: T4 chc.
Két qua thuc hign TTHC: Quyét dinh chi dinh co s& kiém nghiém (theo mdu) hozc
2.9 | Vin ban théng bao vé ly do khdng chi dinh cho co s¢ kiém nghiém hozc Vin ban tix
chéi giai quyét (néu rd ly do)
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chirc hoac qua dich vu Buu chinh
cdng ich hoac Hé théng thdng tin
giai quyét TTHC nganh NNMT
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
sor Tochic; | oo sy | Mau 01; 02, 03 (neu
Bl |-Neéu ho so day du thi lam tbﬁ tuc Céan bo chinh c0); 06 va ho so theo
tiep nhan ho so, hen tra két qua | TN&TKQ muc 2.3.
cho ngudi nop hd so va yéu cau
nop phi, ¢ phi.
- Néu ho so chua day du thi
huéng dan bé sung, hoan thién hd
so. Néu khéng bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
B2 | Xirly ho so 43 ngay
Chuyén hé so truc tiép (néu co)
va xu ly trén Hé thong théng tin
o |Gid quyét TTHC cia tinh ve | Canho Mau 01, 05 va ho so
' Phong Quan ly chat lugng va Che | TN&TKQ theo muc 2.3.
bién thuong mai (Phong chuyén
moén) - Chi cuc Phét trién nong
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thon va Quan Iy chat luong giai
quyet.

Phan cong cho céng chac xu Iy Linh dao Mau 01, 05 va hd so
2.2 A Phong
ho so A o theo muc 2.3.
chuy&n mon
‘ Chuyén
53 Soat xet tinh day du, hop 1€ cua vién duoc
' ho so: giao xu ly
ho so
‘ ‘ Chuyén N ‘
- Truong hop ho so day du, hop | vién duoc Mau 01, 05 va ho so
231 | . 2 SR A : )l
1€ chuyén sang xu ly tai budc 2.4. | giao xu ly theo muc 2.3.
ho so
- Truong hop ho so khong day du,
hop I¢ can stra d6i, bo sung ban
hanh van ban thong bao cho don Chuvén
Vi nop ho so dé hoan chinh ho so o y
theo dung quy dinh vien du:c_)’(,: x
. R . Lz | glao xu ly Mau 05, Van ban
Sau khi don vi nop ho so stra doi, | 3 . R ; o ]\
2 X . \ 2| ho so; Lanh thong bao yéu cau
b6 sung hoan chinh ho so chuyén - NS TN A
W gi A . dao phong; sua doi, bo sung ho
2.3.2 | sang xu ly tiép theo budc 2.4. ~ S en o ks
X C A LA . , Lanh dao so; Van ban tu choi
Néu don vi nop ho so khong stra .o Ze foa x|
2: R 5 . - | Chi cuc; giai quyet (néu ro ly
doi, bo sung hoan thién duoc thi -
. \ - 1w 4z ... | Lanhdao do)
thi ban hanh Van ban tur choi giai | o, .
Xy (oA X N 2 So; Van thu
quyet (néu rd ly do) chuyén sang S
Trung tam vPhuc vu hanh chinh '
cong tinh dé tra két qua tai budc
3.3.
Thanh lap Poan danh gia co s¢
kiém nghiém:
- Ban hanh Quyet dinh thanh 1ap
doan danh gia co s& kiem Chuyén
nghiém. 7 vién dugc
Poan danh gia co so kiém | giao xu ly XA
- NPT A \ « Mau 05;
nghiém bao gom céc thanh vién | ho so; Lanh L, 4 S 1A
 Like tho A A - Quyet dinh thanh lap
co kien thuc chuyén mon va kinh | dao phong; e . A
2.4 A . o 1 ~ Doan dénh gia co s&
nghiém vé linh vuc danh gia, chi | Lanh dao Kid g
. . _ iem nghiém;
d;nh.’ Chi cuc;
Quyeét dinh thanh lap Poan danh | Lanh dao
gia phai néu rdé pham vi, noi dung | S¢; Van thu
danh gia, danh sach va phan cong So.
trach nhiém cua tung thanh vién
tién hanh danh gia tai co s& kiem
nghiém.
Danh gié tai co s kiém nghiém: | Doan danh Mau 05; Bién ban
2.5 | - Dénh gia sy tuan thu, pht hop | gid; Co s¢ danh gia co s kieém
cua co s¢ kicm nghiém nop ho so. nghiém
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Mau 05: Bién ban

26 Ket_Juan danh gia co so kiém Doan.(,ianh dénh gia co s& kiém
nghiém gia -
nghiém
Can cr két luan cua Doan danh
gid, trong truong hop can thiet co
thé thanh 1ap hoi dong tu van
trugc khi ban hanh Quyét dinh Chuven
chi dinh. Khi 6 két luan chinh | 2" s 7
, o i . 1 | Vién dugc Mau 05; Du thao
thire, chuyén vién dugc giao xu ly . )1 X 4 . 1
A . oA . | giao xur ly Quyet dinh chi dinh
ho so xem xét, du thao ket qua X b N 1
N - R . ho so; hoac du thao Van ban
2.7 |trinh lanh dao phong xem Xxet, . n AP
N . S Phong thdng bao vé ly do
lanh dao Chi cuc ky nhay: A R \
\ L, 4 R x chuyén khéng chi dinh cho
- Du thao Quyeét dinh chi dinh néu A N .
N mon; Lanh co so kiem nghiém.
dat yeu cau; 1+ | dao Chi cuc
- Du thao Van ban thong bdo ve | :
ly do khong chi dinh cho co s¢
kiém nghiém néu khong dat yéu
cau.
Méu, 05; Du thao
’ Quyet dinh chi dinh
58 Xem xét, ky nhay vao du thao két | Lanh dao hoac du thao Vén ban
' qua thuc hién tai 2.7 So théng bao vé ly do
khong chi dinh cho
co s& kiem nghiém.
B3 | Tra két qua 02 ngay
Mau 05; Quyét dinh
’ chi dinh hoac Vin
31 Xem xét, ky duyét két qua thyc | Lanh dao 15 naa ban thong bdo ve ly
| hién tai 2.8. S¢ =98 do khong chi dinh
cho co s& kiém
nghiém.
Phét hanh vin ban va chuyén két | Van thu So: Mau 05, 06; Quyet
\ A . A dinh chi dinh hoac
qua cho bo phan TN&TKQ tai Chuyén . 1 e A
A X . T | Vanban théng béo ve
3.2 | Trung tdm Phuyc vu hanh chinh | vién duwoc | 0,5 ngay % A , 1
N . L y do khong chi dinh
cong tinh. giao xu ly L3
A e 1 As i A \ cho co s& kiém
- Cap nhat két qua, lIuu ho so. ho so .
nghiém.
Mau 01, 06; Quyét
dinh chi dinh hoac
Cong chuc Van ban théng béo vé
3.3 | Tra két qua cho td chirc, ca nhan. TN&TKQ; | Gid hanh | 1y do khong chi dinh
To chuc, ca chinh  |cho co so kiém
nhan nghiém hoac Van

-

ban tir chdi giai quyét
(néu ro ly do)

* Truong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trieéc ngay
hét han xit Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
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két qud theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc v hanh chinh cong tinh dé guri
cho té chic, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguroi 6 trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC nganh NNMT https://motcuannmt.mae.gov.vn Véi cac
buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Méu 01 M&u 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
i

Méu 02 M3u 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
]

Méu 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Méu 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
0

Méu 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=

Méu 06 M&u 06.docx
S6 theo doi ho so

Pon ding ky chi dinh co s¢ kiém nghiém

W
BM.QLCL.04.01 'jj

BM.QLCL.04.01.docx

Bio c4o ning luc hoat dong co s kiém nghiém

W
BM.QLCL.04.02 'jj

BM.QLCL.04.02.docx

Phiéu kiém nghiém

W
BM.QLCL.04.03 ﬂj

BM.QLCL.04.03.docx

B4o ca0 két qua hoat dong cua co so kiém nghiém

W
BM.QLCL.04.04 'jj

BM.QLCL. 04.04.docx

BM.QLCL.04.05 | Bién ban danh gia co s¢ kiém nghiém
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BM.QLCL.04.05.docx

Quyét dinh chi dinh co s& kiém nghiém

W
BM.QLCL.04.06 Ijj

BM.QLCL.04.06.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Vin ban théng bao y&u cau sira doi, bo sung hd so (néu c)

Quyét dinh thanh lap Poan danh gia co sé kiém nghiém

Bién ban danh gia co so kiém nghiém;

Ho so lién quan dén Hoi dong tu van (néu cd).

Quyét dinh chi dinh co s& kiém nghiém hogc Van ban thdng béo ve 1y do khdng chi
dinh cho co s& kiém nghiém hoac Vian ban tir choi giai quyét (néu rd ly do).

Ho so duogc luu tai phong chuyén mon cua Chi cuc Phat trien ndng thon va Quan ly chat
luong thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong bo phan luu trit ctia co
quan va luu trir theo quy dinh.

5. Chi dinh co s& kiém nghiém thue phim da dwoc cong nhin theo Tiéu

chuin Quéc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hodc Tiéu chuin quéc té ISO/IEC
17025:2005 (1.003082)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.05
2 NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Y&u cu, diéu kién thuc hién TTHC

a) Y&u cau vé phap nhan: Pugc thanh lap theo quy dinh caa phap luat; c6 chirc ning
kiém nghiém thyc pham hozc quyét dinh giao nhiém vu ciia co quan cé tham quyeén.
b) Yéu cau vé ning lyc:

Ning luc cua co s¢ kiém nghiém dbi vai cac chi tiéu dang ky chi dinh phai dap ung
C4C yéu CAu sau:

- Hé thdng quan ly chat luong dap tng Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO/IEC
17025:2007 hoic Tiéu chuan qudc té ISO/IEC 17025:2005;
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- C6 du trang thiét bi, co s& vat chat phu hop véi yéu cau kiém nghiém va linh vuc
dang ky chi dinh;

- C6 it nhat 02 (hai) kiém nghiém vién 1a can bo k§ thuat co trinh d6 dai hoc pht hop
Véi linh vyc ding ky chi dinh duoc dio tao va cd kinh nghiém thuc té vé kiém nghiém
trong cung linh vuc tir 03 (ba) nam tro Ién;

- Cac phuong phap thir dugc cap nhat va xac nhan gia tri sir dung, nang luc phan
tich/kiém nghiém céc chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh dap tmg quy dinh hoic quy
chuan k¥ thuat twong tng va cac yéu cau khéc co lién quan theo quy dinh cia Bo
quan ly nganh;

- Két qua thir nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong dat yéu cau d6i vai it nhat
mot chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh.

2.2

Céch thac thuc hign TTHC

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Don ding ky chi dinh co s¢ kiém nghiém kiem nghiém theo mau tai
Phu luc 1 Thong tu lién tich s6 20/2013/TTLT-BYT-BCT- X
BNNPTNT (theo mau);

Tai liéu, ho so ky thuat va cac quy trinh lién quan dén chi tiéu/phép
thir dang ky chi dinh;

Ho so nang luc:

+ C4c tai liéu chirng minh vé bao dam chat luong kiém nghiém: ké
hoach, két qua thir nghiém thanh thao hoac so sanh lién phong; Béo
céo két qua kiém tra thanh thao tay nghé cua kiém nghiém vién d6i | x
vai chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh;

+ Béo c4o ning luc hoat dong co sé kiém nghiém theo mau tai Phu
luc 2 Thong tu lién tich s6 20/2013/TTLT-BYT-BCT-BNNPTNT;

Chang chi cong nhan Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO/IEC
17025:2007 hoac Tiéu chuan quoc té ISO/IEC 17025:2005, danh | x
muc, pham vi c6ng nhan (ban sao c6 chirng thuc).

* Lurn ¥ khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cdng tink, triong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé d@si chiéu;

+ Néu nép hé so qua Dich v buru chinh céng ich thi nép ban sao ¢ ching thuc cia
co quan c6 tham quyén;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

2.5

Thoi han giai quyet 40 (bon muoi) ngay lam viéc (gom 10 (muoi) ngay soat xét
tinh hop 1¢ cua hd so va 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay ho so day du, hop Ié (khong
bao gébm thoi gian danh gid nang luc thuc té tai co s kiém nghiém, thoi gian khic
phuc ciia co s kiém nghiém))

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,

phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC nganh NNMT: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

Co quan thuc bién: S& Nong nghiép va Mai truong
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh.

2.7 Co quan dwoc ity quyén: So Nong nghiép va Méi truong.
Co quan phéi hep: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh chi dinh co s¢ kiém nghiém (theo mau) hoac
2.9 | Van ban théng béo vé ly do khéng chi dinh cho co s¢ kiém nghiém hoic Vin ban tir
chéi giai quyét (néu rd Iy do)
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh The Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ha so.
Tiép nhan hod so truc tiép tir t6
chirc hoac qua dich vu Buu chinh
cong ich hoac Hé théng thdng tin
giai quyét TTHC nganh NNMT
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
sor Tb chuc; Gio hanh Mau 01; 02, 03 (néu
B1 |- Neuho soday duthi lam thu tuc Can bo chinh cd); 06 va ho so theo
tiép nhan ho so, hen tra két qua | TN&TKQ muc 2.3.
cho nguoi nop ho so Va/yeu,cau
nop phi, ¢ phi.
- Néu hd so chua day du thi
huéng dan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
B2 | Xalyhdso 38 ngay
Chuyeén ho so truc tiép (néu co)
va xu Iy trén H¢ thong mot cua
dién tw tinh ve Phong Quan 1y cya s M3u 01, 05 va hd so
2.1 | chat lugng va Ché bién thuong TN&TKQ theo muc 2.3
mai (Phong chuyén mon) - Chi T
cuc Phét trién nong thdn va Quan
ly chat lwong giai quyét.
Phan cdng cho céng chac xur ly Lan}} dao Mau 01, 05 va ho so
2.2 A Phong
ho so A Do theo muc 2.3.
chuy&n mon
Chuyén
53 | Sodtxéttinh day du, hop lé cia | vién duoc
' ho so: giao xu ly

ho so
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Chuyén
- Truong hop hd so day du, hop 16 | vién duoc Mau 01, 05 va ho so
2.3.1 2 a1 . o
chuyén sang xt ly tai budc 2.4. giao xu ly theo muc 2.3.
hd so
- Truong hop ho so khong day du,
hop 1& can stra d6i, bd sung ban
hanh van ban thong bao cho don | Chuyén
vi ndp hd so dé hoan chinh hd so | vién duogc
theo dung quy dinh. giao xur ly Mau 05, Vian ban
Sau khi don vi nop hd so stra d6i, | hd so; Lanh théng bao yéu cau
539 bo sung hoan chinh ho so chuyen | dao phong; stra doi, bo sung ho
e sang xu ly tiép theo budc 2.4. Lanh dao so; Van ban tu choi
Néu don vi nop hd so khéng siradoi, | Chi cuc; giai quyét (néu ro ly
bb sung hoan thién duoc thi thi ban | Lanh dao do)
hanh Vin ban tix chéi giai quyét (néu | Sé; Van thu
rd ly do) chuyén sang Trung tam So.
Phuc vu hanh chinh cng tinh dé tra
két qua tai buéc 3.3,
2.4 | Tham dinh ho so
Néu ho so ning luc dap tng theo
quy dinh taikhoan 1 Diéu 6
Thong tu sé 17/2025/TT-
BNNMT va cic yéu cau cia Bo| Chuyén
241 qpén ly ggémh, du .tpéo qué’t Vi_én du:c_)’f:
dinh chi dinh co so kiém nghiém | giao xu ly
kém theo danh muc cac chi hd so
tieu/phép tha trinh lanh dao
phong xem xét, 1anh dao Chi cuc
Ky nhay tai 2.7.
Truong hop ho so khong dat yéu
cau, du thio Vin ban vé 1y do| Chuyén
khong chi dinh cho co s¢ kiém | vién duoc
2.4.2 A1t R . .
nghiém trinh 1anh dao phong xem | giao xu ly
xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay tai ho so
buoc 2.7.
Trong trudng hop can thiét (két qua
tham dinh ho so chua dii co so két | Chuyén
luan nang lyc phén tich cta co s¢ | vién dugc
dap ung theo quy dinh tai diém b| giaoxu ly M3iu 05:
khoan 1 DBiéu 6 Thong tu s6 | ho so; Lanh Quyét d’inh thanh Iap
543 17/2025/TT-BNNMT), thanh 13p | dao phong; Poan d4nh oid co 5
o doan danh gia dé tien hanh danh gia | Lanh dao Kid Lo
. L2 - . ) iem nghiém;
tai co s& kiém nghiém: Chi cuc;
Ban hanh Quyét dinh thanh lap doan | Lanh daoaj
danh gia co so kiém nghiém. So; Van thu
Poan danh gia co s¢ kiém nghiém Sé.

bao gom céc thanh vién c6 kién
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thirc chuyén mén va kinh nghiém
vé linh vurc danh gia, chi dinh.
Quyét dinh thanh lap Poan danh
gié phai néu ré pham vi, noi dung
danh gia, danh sach va phan cong
trach nhiém cua ting thanh vién
tién hanh danh gia tai co s¢ kiém
nghiém.

Sau d6 chuyén sang thuc hién 2.5.

Danh gi tai co s kiém nghiém: | DPoan danh Miu 05 Bién ban
2.5 |- Danh gia sy tuan tha, phu hop | gia; Co so ,
, > LA s N danh gia
cua co s& kiém nghiém. nop ho so.
Can cr két luan cua Poan danh
gid, chuyén vién dugc giao xu ly Chuven
ho so xem xét, du thao két qua vien gu:oc Mau 05; Du thao
trinh lanh dao phong xem Xxét, i20 xir I¥ Quyet dinh chi dinh
26 | lanh dao Chicuckynhay: | 9R*0Y hogc dy thao Van ban
- Dy thao Quyet dinh chi dinh néu 0 théng bao vé ly do
A A Phong o L e
dat yéu cau; ‘ chuvan khong chi dinh cho
- Dy thao Van ban thong bao ve ly méyn co so kiem nghiém.
do khdng chi dinh cho co so kiem '
nghiém néu khong dat yéu cau.
’ Méu, 05; Du thao
Xem xét, ky nhay vao du thao két Quyét dinh chi dinh
27 qua thuc hién tai buéc 2.4.1,| Lanh dao hoac duthéoyénbén
' 2.4.2, 2.6, trinh Lanh dao So phé Chi cuc théng bao ve ly do
duyét. khong chi dinh cho
co so kiém nghiém.
B3 | Trakét qua 02 ngay
Mau 05; Quyét dinh
) chi dinh hoac Van
31 Xem xét, ky duyét két qua thuc | Lanh dao ban thdong bédo ve ly
' hién tai budc 2.7. So do khoéng chi diﬁnh
cho co s& kiém
nghiém.
Phat hanh vin ban va chuyén két | Vin thu; Mau 05, 06; Quyet
X A . n dinh chi dinh hoac
qua cho bo phan TN&TKQ tai Chuyén 1 a1 Y
A N . A Van ban thong bao ve
3.2 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién duoc I A , 1
A S : 1 y do khong chi dinh
cong tinh. giao xu ly » Lk
A ap LA oz A A cho co s& kiém
- Cap nhat ket qua, Iuu ho so. ho so o
nghiém.
Mau 01, 06; Quyét
Cong chuc dinh chi dinh co sé
A 2 v . s | TN&TKQ; | Giohanh | kiém nghiém hoic
3.3 | Traketquachoto chic, canhan. | 14 chuc,cad | chinh | Vinban théng béo vé
nhan ly do khong chi dinh

cho co s& kiém
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nghiém ,hoac Vép
ban tir choi giai quyet
(néu rd ly do).

* Truong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trieéc ngay
hét han xar 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra
két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc v hanh chinh cong tinh dé gz
cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi €6 trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC nganh NNMT https://motcuannmt.mae.gov.vn Véi cac
bueéc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]

Mau 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
i

Mau 04 M&u 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
g

Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

Mﬁu 06 Mau 06.docx
S6 theo dbi hd so

Pon dang ky chi dinh co s kiém nghiém

W
BM.QLCL.05.01 Ijj

BM.QLCL.05.01.docx

Bao cdo ning luc hoat dong co so kiém nghiém

W
BM.QLCL.05.02 Ijj

BM.QLCL.05.02.docx

Phiéu kiém nghiém

W
BM.QLCL.05.03 'jj

BM.QLCL.05.03.docx

BM.QLCL.05.04 | Bao céo két qua hoat dong cta co s¢ kiém nghiém
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@j

BM.QLCL.05.04.docx

Bién ban danh gia co sé kiém nghiém

W
BM.QLCL.05.05 Ijj

BM.QLCL.05.05.docx

Quyét dinh chi dinh co s& kiém nghiém

W
BM.QLCL.05.06 Ijj

BM.QLCL.05.06.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia S¢ Nong nghiép va
Moi trueong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Vin ban théng bao y&u cau sira ddi, bd sung hd so (néu co);

Quyét dinh thanh lap Poan danh gia co sé kiém nghiém (néu co);

Bién ban danh gia co so kiém nghiém (néu c);

Ho so lién quan dén Hoi dong tu van (néu co).

Quyét dinh chi dinh co s& kiém nghiém hogc Van ban thdng béo ve 1y do khdng chi
dinh cho co s& kiém nghiém hoac Vian ban tir choi giai quyét (néu rd ly do)

Ho so dugc luu tai phong chuyén man cua Chi cuc Phat trien nong thon va Quan Iy chat
luong thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong bo phan Iuu trit ciia co quan
va luu trit theo quy dinh.

6. Gia han chi dinh co s¢ kiém nghiém thwe phim phuc vu quan Iy nha

nwée (1.003058)

1

KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.06

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Yéu cau, dieu kién thuc hign TTHC

a) Y&u cau vé phap nhan: Pugc thanh lap theo quy dinh cua phap luat; cé chic néng
kiém nghiém thuc pham hozc quyét dinh giao nhiém vuy cia co quan c6 tham quyen.
b) Yéu cau vé ning luc:

Ning lyc cua co s¢ kiém nghiém dbi voi cac chi tiéu dang ky chi dinh phai dap ung
Cac y&u cau sau:

- Hé théng quan ly chét luong dap tng Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO/IEC
17025:2007 hoic Tiéu chuan quéc té ISO/IEC 17025:2005;

- C6 du trang thiét bi, co s& vat chat phu hop véi yéu cau kiém nghiém va linh vuc
dang ky chi dinh;
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- C6 it nhat 02 (hai) kiém nghiém vién 1a can bo k thuat co trinh d6 dai hoc phu hop
véi linh vuce ding ky chi dinh dugc dao tao va cd kinh nghiém thuc té vé kiém nghiém
trong cung linh vuc tir 03 (ba) nam tro Ién;

- Céc phuong phap thir dugc cap nhat va xac nhan gia tri sir dung, nang lyc phan
tich/kiém nghiém cac chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh dap ung quy dinh hoac quy
chuan k¥ thuat twong tng va cac yéu cau khéc co lién quan theo quy dinh cua Bo
quan ly nganh;

- Két qua thir nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong dat yéu cau dbi vai it nhat
mot chi tiéu/phép thir ding ky chi dinh.

¢) C6 Quyét dinh chi dinh/gia han chi dinh con hiéu luc 90 ngay

2.2

Cach thic thuc hign TTHC

- Tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Don dang ky gia han chi dinh co s& kiém nghiém theo mau quy dinh
tai Phu luc 1 Th6n~g tu lién tich so6 20/2013/TTLT-BYT-BCT- X
BNNPTNT (theo mau);

Bao céo ket qua thyc hién cong tac kiem nghiém trong thoi gian
duoc chi dinh theo mau quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kem theo
Thf)ng tu lién tich so 20/2013/TTLT-BYT-BCT-BNNPTNT (theo
mau).

* Luwru ¥ khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tink, trieong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buru chinh cong ich thi ngp ban sao €6 chung thuc cua
co' quan c6 tham quyén;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (Mot) bo.

2.5

Thai han gii quyét: 45 (bon muoi lam) ngdy 1am viéc (gom 10 (mudi) ngay soat
xét tinh hop 1€ cua hd so va 35 (ba muoi 1im) ngay ké tir ngay ho so day du, hop 1é
(khdng bao gom thoi gian danh gia nang luc thyc té tai co so kiém nghiém, thoi gian
khic phuc cia co sé kiém nghiém)

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
Phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC nganh NNMT: https://motcuannmt.mae.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S& Nong nghiép va Moi truong.

Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwgc iy quyén: So Nong nghiép va Moi trudng.
Co quan phoi hop: Khong

2.8

Poi twong thuc hign TTHC: T6 chuc.
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Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh chi dinh co sé kiém nghiém (theo mau) hoic

2.9 | Van ban thdng béo vé Iy do khdng chi dinh cho co s kiém nghiém hodc Vin ban tir
choi giai quyet (néu rd ly do)
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach Tho Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. , q
Tiép nhan ho so truc tiep tu to
chue hoac qua dich vu Buu chinh
cong ich ,hoéc Hé thong théng tin
giai quyet TTHC nganh NNMT
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
2. Canbo TN&TKQ kiem trahd so: | - 1.4 chuc; _— Mau 01; 02, 03 (néu
- N&u ho so day du thi lam tha tuc A Gio hanh | | N
B1 tiép nhan ho so, hen tra két qua Can bg chinh €0); 06 va h so theo
P rinan 1o so, aen tra 5t 48 1 rNgTKQ muc 2.3,
cho nguoi nop ho so va yéu cau
nop phi, 1€ phi. ‘
- Neu h6 so chua day du thi
huéng dan bo sung, hoan thién ho
so. Neéu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir choi tiép nhan
ho so.
B2 | Xulyho so 43 ngay
Chuyeén ho so truc tiep (neu co)
va xu ly trén H¢ thong mot cua
dién tir tinh ve Phong Quan ly |\ .o M3u 01, 05 va hé so
2.1 | chat lugng va Ché bién thuong TN&TKQ theo muc 2.3
mai (Phong chuyén mon) - Chi T
cuc Phat trien ndng thon va Quan
ly chat lugng giai quyét.
Phéan céng cho cbng chuc xur ly Lan}} dao Mau 01, 05 va ho so
2.2 A Phong
ho so A DA theo muc 2.3.
chuyén mon
‘ Chuyén
23 Soat xét tinh day du, hop Ié cua vién dugc
' ho so: giao xu ly
ho so
‘ . Chuyén N ‘
231 | Truong hop ho so day du, hop € | vién dugc Mau 01, 05 va ho so
o chuyén sang xt ly tai budc 2.4. giao xu ly theo muc 2.3.
ho so
- Truong hop hd so khong day du, .CAhuyen M?u 05,’ Va}l ba:n
e VAL it vién dugc théng bao yéu cau
hop 1é can stra doi, bo sung ban 20 Xt IV sira doi. bd ‘suna hd
2.3.2 | hanh van ban thong bao cho don | , 320 XU Y o1, DO Sung Mo
A LA PR , A ho so; Lanh so; Van ban tir choi
vi nop ho so dé hoan chinh ho so hona: 5 (nBu 16 I
theo diing quy dinh dao phong; giai quyet (néu rd ly
T Lanh dao do)
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Sau khi don vi ngp ho sostra doi, bo | Chi cuc;
sung hoan chinh ho so chuyén sang | Lanh dao
xur 1y tiep theo budc 2.4. S¢; Van thu
Neu don vi nop ho so khong sua S6.
doi, bo sung hoan thién dugc thi
thi ban hanh Van ban tir choi giai
quyet (néu rd ly do) chuyén sang
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra ket qua tai buoc 3.3.
Thanh 13p Doan déanh gia co so
kiém nghiém:
- Ban hanh Quyet dinh thanh Iap
doan danh gia co s& kieém Chuyén
nghiém. q vién dugcC
DPoan danh gia co s6 kiém | giao xu ly X nC.
- NPT o 2 . Mau 05;
nghiém bao gom cac thanh vién | ho so; Lanh X, 4 NI
Y iAo A A - Quyet dinh thanh lap
c6 kien thic chuyén moén va kinh | dao phong; e . )
2.4 A A s , o 1 ~ Doan danh gid co s&
nghiém vé linh vuc danh gia, chi | Léanh dao -2 e
; ) ) kieém nghiém;
d;nh.’ Chi cuc;
Quyét dinh thanh lap Poan danh | Lanh dao
gié phai néu ré pham vi, noi dung | S¢; Van thu
danh gia, danh sach va phan cong S6.
trach nhiém cua tung thanh vién
tién hanh danh gia tai co s& kiém
nghiém.
Dan’h gla‘t’e_u €O S0 klerrl ngh\w_:m: Dgan dan? M3u 05: Bién ban
2.5 | - Banh gia su tuan thu, phu hop | gia; Co sé . .
:  Li& o A A danh gia
Ccua co s& kieém nghiém nop ho so.
Két luan danh gid co s kiém | Poan danh I\/!au 05’ Ble?n .b;an
2.6 " . danh gia co so kiem
nghiém gia o
nghiém
Can ctr két luan cua Doan Qénh
gid, trong truong hop can thiet o
thé thanh l1ap hoi dong tu van
trugc khi ban hanh Quyet dinh
Ch,l dinh. t(h' EO ket Iu:_;_m Chqmlﬁ Chuyén Mau 05; Du thao
thire, chuyén vién dugc giao xu ly A X s , 1
A . L X . | vién duoc Quyet dinh chi dinh
ho so xem xét, du thao két qua . ) z N fe 12
. ~ X . giao xu ly hoac du thao Van ban
2.7 | trinh 1anh dao phong xem Xxét, A n LA 1
~ . o ho so; thong bao vé ly do
lanh dao Chi cuc ky nhay: . o L o
\ 7. e Phong khong chi dinh cho
- Du thao Quyét dinh chi dinh néu A O Y .
5 chuyén mon co so kiem nghig¢m.

dat yéu cau;

- Dy thao Vin ban thdng bao vé
ly do khong chi dinh cho co so
kiém nghiém néu khong dat yéu
CAu.
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Xem xét, ky nhay vao duy thao két

Mﬁu, 05; Du thao
Quyeét dinh chi dinh

2.8 | qua thuc hién tai budc 2.7, trinh Lé‘;]l.h dao ho?c du t,hao Yar} ban
Lanh dao So phé duyét. ' cuc thOAng bacz ve ly do
khong chi dinh cho
co s& kiém nghiém.
B3 | Trakétqua 02 ngay
Mau 05; Quyét dinh
chi dinh hoac Van
31 | Xem xét, ky duyet két qua thuc | Lanh dao ban théng bao vé ly
' hién tai budc 2.8. So do khéng chi dinh
cho co s& kiém
nghiém.
Phat hanh van ban va chuyén két | Van thu So; Mau 053 05’ Quyf t
\ A . n dinh chi dinh hoac
qua cho b phan TN&TKQ tai Chuyén Van ban thong bao vé
3.2 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién dugc " . \ e
A2, . - y do khéng chi dinh
cong tinh. giao xur ly . ik
A g LAy 2 A A cho co s& Kkiem
- Cap nhat ket qua, Iuu ho so. ho so =
nghiém.
Mau 01, 06; Quyét
dinh chi dinh co s&
kiém nghiém (theo
Cong chirc mau) hoac Van ban
L Ae 2 oA TN&TKQ; | Gio hanh | thong bao vé ly do
3.3 Tra ket qua cho to chtrc, ca nhan. T4 chicc, c4 chinh khong chi dinh cho
nhan co s kiém nghiém
hodc Vin ban tir chdi
giai quyét (néu rd ly
do).
* Truong hop ho so qud han it 1, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi hgay tra
két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc v hanh chinh cong tinh dé gui
cho té chitc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so ngueroi 6 trach nhiém thuc hién can thiec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gigi quyét TTHC nganh NNMT https://motcuannmt.mae.gov.vn Véi C4c
bugc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
(]
Mau 01 M?:I
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(]
M?lu 02 MSugocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so
0

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
i

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

Pon ding ky chi dinh co s¢ kiém nghiém

W
BM.QLCL.06.01 'jj

BM.QLCL.06.01.docx

Béo c4o két qua hoat dong caa co s kiém nghiém

W
BM.QLCL.06.02 'jj

BM.QLCL.06.02.docx

Bién ban danh gia co s kiem nghiém

W
BM.QLCL.06.03 Ijj

BM.QLCL.06.03.docx

Quyét dinh chi dinh co s& kiém nghiém

W
BM.QLCL.06.04 'jj

BM.QLCL.06.04.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so
TTHC.

Ho so luu cua chi dinh/gia han chi dinh lién trudc.

01 bd ho so theo muc 2.3.

Vin ban théng bao yéu cau sira doi, bo sung ho so (néu co)

Quyét dinh thanh lap Poan danh gia co so kiém nghiém

Bién ban danh gia co s kiém nghiém;

Ho so lién quan dén Hoi dong tu van (néu co).

Quyét dinh chi dinh co s kiem nghigm (theo mau) hoac Vin ban thng bao vé Iy do
khong chi dinh cho co s& kiém nghiém hoac Van ban tir choi giai quyet (néu rd ly
do)
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Ho so' dugc luu tai phong chuyén mon cua Chi cuc Phat trien nong thon va Quan Iy chat
luong thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong b6 phan luu trit ctia co quan
va luu trit theo quy dinh.

7. Thay d6i, b6 sung pham vi chi dinh co sé kiém nghiém phuc vu quén 1y
nha nwoc (2.001254)

KY HIEU QUY TRINH

QT.QLCL.07

NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cﬁu, diéu kién thuc hién TTHC

a) Y&u cau vé phap nhan: Puoc thanh lap theo quy dinh cua phap luét; c6 chie nang
kiém nghiém thuc pham hozc quyét dinh giao nhiém vu cta co quan c6 tham quyen.
b) Yéu cau vé nang lyc:

Nang luc cua co s¢ kiém nghiém ddi vai céc chi tiéu dang ky chi dinh phai dap ung
C4C Y8u cau sau:

- Hé thong quan ly chat luong dap tng Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO/IEC
17025:2007 hoic Tiéu chuan quéc té 1ISO/IEC 17025:2005;

- C6 du trang thiét bi, co s& vat chat phu hop véi yéu cau kiém nghiém va linh vuc
ding ky chi dinh;

- CO it nhat 02 (hai) kiém nghiém vién 1a can bo k§ thuat c6 trinh do dai hoc phi hop
Véi linh vuc ding ky chi dinh duoc dao tao va c¢d kinh nghiém thuc té vé kiém nghiém
trong cung linh vuc tir 03 (ba) nam trd Ién;

- Cac phuong phap thir dugc cap nhat va xac nhan gia tri sir dung, nang luc phan
tich/kiém nghiém céc chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh dap Gmg quy dinh hoic quy
chuan k¥ thuat twong tng va cac yéu cau khac co lién quan theo quy dinh cua Bo
quan ly nganh;

- Két qua thtr nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong dat yéu cau dbi véi it nhat
mot chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh.

2.2 | Céach thac thuc hiégn TTHC

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s0 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dang ky chi dinh co s& kiém nghiém theo mau tai Phu luc 1
- Thong tu lién tich sb 20/2013/TTLT-BYT-BCT-BNNPTNT (theo X
mau);
i Tai liéu, ho so k§ thuat va cac quy trinh lién quan dén chi tiéu/phép «
thir dang ky chi dinh;
Ho so nang luc:
+ Céc tai liéu chirng minh vé bao d¢am chat luong kiém nghiém: ké
- hoach, két qua thir nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong; Béo X
céo két qua kiém tra thanh thao tay nghé cua kiém nghiém vién dbi
vai chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh;
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+ Bdo céo nang luc hoat dong co s& kiém nghiém theo mau tai Phu
luc 2 Thong tu lién tich s6 20/2013/TTLT-BYT-BCT-BNNPTNT.

* Luwu y khi ngp ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tink, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co thdm quyeén;

+ Néu nép ho so qua Céng dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lhrgng hd so: 01 (Mot) bo.
Thoi han giai quyet 45 (bén muoi lim) ngay 1am viéc (gom 10 (muoi) ngay soat
55 xét tinh hop ¢ cua hé so va 35 (ba muoi ldm) ngay ké tir ngay ho so day du, hop Ié
' (khdng bao gom thoi gian danh gia nang luc thyc té tai co sd kiém nghiém, thoi gian
khic phuc cua co sé kiém nghiém))
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
56 |” Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
' phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thng thdng tin giai quyét TTHC nganh NNMT: https://motcuannmt.mae.gov.vn.
Co quan thyc hién: S Nong nghiép va Méi truong
,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
' Co quan dwgc uy quyen: S6 Nong nghiép va Mai truong.
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Pbi twgng thuc hign TTHC: T6 chuc.
Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh chi dinh co s¢ kiém nghiém (theo mau) hoic
2.9 | Vin ban thong bao vé Iy do khéng chi dinh cho co sé kiém nghiém hozc Vian ban tir
chéi giai quyét (néu rd ly do)
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chuc hoac qua dich vu Buu chinh
cong ich hoic Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC nganh NNMT
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
S ‘ T6 chuc; Gio hanh Mau 01; 02, 03 (néu
B1 |- Neuho soday duthi lam thu tuc Cén bo chinh cd); 06 va ho so theo
tiep nhan ho so, hen tra két qua | TN&TKQ muc 2.3.
cho ngudi nop hd so va yéu cau
nop phi, 1€ phi.
- Néu hd so chua day du thi
huéng dan bé sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
B2 | Xt lyhdso 43 ngay
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Chuyén ho so truc tiép (néu co)
va xur ly trén Hé thong mot cua
dién tt tinh vé Phong Quan ly

: A Cén bo Mau 01, 05 va ho so
2.1 |chat lugng va Ché bién thuong ; ’
mai (Phong chuyén mon) - Chi | |1 <Q theo muc 2.3.
cuc Phat trién ndng thon va Quan
ly chat luong giai quyeét.
Phan cong cho cong chirc xir ly | -anh dao MAu 01, 05 va hd so
2.2 A Phong
ho so A Do theo muc 2.3.
chuyén mon
‘ Chuyén
53 Soat xét tinh day du, hop 1€ cua vién duoc
' ho so: giao xu ly
ho so
‘ . Chuyén N .
- Truong hop ho so day du, hop | vién dugc Mau 01, 05 va ho so
231 | . 2 e, : i
1€ chuyen sang xu ly tai budc 2.4. | giao xu ly theo muc 2.3.
ho so
- Trudng hop ho so khong day du,
hop 1é can stra d6i, b6 sung ban
hanh van ban théng bao cho don Chuvan
Vi nop ho so dé hoan chinh ho so T y
theo ding quy dinh vien du:c_r(,: x
: C e . .2 | glaoxu ly Mau 05, Van ban
Sau khi don vi nop ho so stra doi, | 3 . n ; o A
: : 2 | o so; Lanh thong bao yéu cau
bo sung hoan chinh ho so chuyén N T TN A
dao phong; sua doi, bo sung ho
2.3.2 | sang xu ly tiép theo budc 2.4. ~ o a s ks
Lanh dao so; Van ban tur choi
Néu don vi nop hd so khong stra oo e (oAl 1V
Chi cyc; giai quyet (néu rd ly
d6i, bo sung hoan thién duogc thi ~
. \ < 1.z ... | Lanhdao do)
thi ban hanh Van ban tir choi giai N
e (oA o1 2 S¢; Van thu
quyet (néu rd ly do) chuyén sang S5
Trung tam Phuc vy hanh chinh '
cong tinh d¢ tra ket qua tai budc
3.3.
Thanh Iap Doan danh gia co so
kiém nghiém:
- Ban hanh Quyet dinh thanh lap Chuyén
doan danh gia co s& kiém | vién dugc
nghiém. 7 giao xu ly X nC.
Poan danh gia co so kiém | ho so; Lanh MauAOS,' A
. £ ) N . - Quyet dinh thanh lap
nghiém bao gom céc thanh vién | dao phong; Py . )
24 A b A A ~ Doan danh gié co so
co kien thuc chuyén mon va kinh | Lanh dao Kiém nahiam:
nghiém vé linh vyc danh gia, chi | Chi cuc; ghiem,
dinh., Lanh dao
Quyeét dinh thanh lap Poan danh | S&; Van thu
gié phai néu ré pham vi, noi dung So.

danh gia, danh sach va phan cong
trach nhiém cua ting thanh vién
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tién hanh d4nh gia tai co so kiem
nghiém.

Daénh gia tai co so kiém nghiém: | Poan dénh x oA .
, o A \ N . \ Mau 05; Bién ban
2.5 - Banh gia sy tuan tha, phu hop | gia; Co sd , .
, > LA s N danh gia
cua co s¢ kiém nghiém nop ho so.
Két luan danh gid co so kiém | Poan danh Mau - 05; Bien ban
2.6 = ./ danh gia co so kieém
nghiém gia .A
nghiém
Can cr két luan cua Doan danh
gid, trong truong hop can thiet co
thé thanh lap hoi dong tu van
trugc khi ban hanh Quyét dinh
ch} dinh. Ifhl EO ket Iua,}n chﬂmk’l Chuyén Miu 05 Dy thio
thire, chuyén vién duoc giao xu ly A L . 1
A . X ., | vién duoc Quyet dinh chi dinh
ho so xem xét, du thao ket qua . .1 b N b
. - X ) giao xu ly hoac du thao Van ban
2.7 | trinh lanh dao phong xem Xxet, )\ A LA 1
~ X - ho so; thong béo vé ly do
lanh dao Chi cuc ky nhay: . R L s
\ L a R £ Phong khoéng chi dinh cho
- Du thao Quyeét dinh chi dinh néu A N .
A A chuyén mon co so kiem nghiém.
dat yéu cau, ‘
- Dy thao Van ban thong bao veé
ly do khong chi dinh cho co s¢
kiém nghiém neu khong dat yéu
cau.
Méu, 05; Du thao
TR \ LA Quyet dinh chi dinh
Xern Xet, kyAnhay vaq dy thao k et Lanh dao hoac du thao Van ban
2.8 | qua thyc hién tai budc 2.7, trinh hi hona bao va IV d
Lanh dao So phé duyét Chicuc t ong bao ve 1y do
' o khong chi dinh cho
co s& kiem nghiém.
B3 | Trakét qua 02 ngay
Mau 05; Quyét dinh
’ chi dinh hoac Vin
31 Xem xét, ky duyét két qua thuc | Lanh dao ban thong bédo ve ly
' hién tai budc 2.8. So do khoéng chi diﬂnh
cho co s& kiém
nghiém.
Phat hanh van ban va chuyén két | Van thu So; Mau 05, 06; Quyet
X N . n dinh chi dinh hoac
qua cho b phan TN&TKQ tai Chuyén e A Y
A N . A Van ban thong bao ve
3.2 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién duogc . n s o
A S . L1 ly do khong chi dinh
cong tinh. giao xu ly . ik
A v LAp iz A A cho co so kiem
- Cap nhat két qua, luu ho so. ho so =
nghiém.
. , Mau 01, 06; Quyét
: v TN&TKQ: | Gio hah | &t chi dinh hose
3.3 | Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan. IR ; Van ban thong béo vé
To chte, ca chinh ¥ N s e
nhan y do khong chi dinh

cho co s& kiém
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nghiém ,hoac Vép
ban tir choi giai quyet
(néu rd ly do)

* Truong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trieéc ngay
hét han xar 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi hgay tra
két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé gui
cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi €6 trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC nganh NNMT https://motcuannmt.mae.gov.vn Véi cac
bueéc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]

Mau 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
i

Mau 04 M&u 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
g

Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

Mﬁu 06 Mau 06.docx
S6 theo dbi hd so

Pon dang ky chi dinh co s kiém nghiém

W
BM.QLCL.07.01 Ijj

BM.QLCL.07.01.docx

Bao cdo ning luc hoat dong co so kiém nghiém

W
BM.QLCL.07.02 Ijj

BM.QLCL.07.02.docx

Phiéu kiém nghiém

W
BM.QLCL.07.03 'jj

BM.QLCL.07.03.docx

BM.QLCL.07.04 | Bao céo két qua hoat dong cta co s¢ kiém nghiém
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@j

BM.QLCL.07.04.docx

Bién ban danh gia co sé kiém nghiém

W
BM.QLCL.07.05 Ijj

BM.QLCL.07.05.docx

Quyét dinh chi dinh co s& kiém nghiém

W
BM.QLCL.07.06 Ijj

BM.QLCL.07.06.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia So Nong nghiép va
Moi trueong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Vin ban théng bao y&u cau sira doi, bo sung hd so (néu c)

Quyét dinh thanh lap Poan danh gia co sé kiém nghiém

Bién ban danh gia co so kiém nghiém;

Ho so lién quan dén Hoi dong tu van (néu co).

Quyét dinh chi dinh co s¢ kiém nghiém hogc Van ban théng bao ve 1y do khdng chi
dinh cho co s& kiém nghiém hoac Vian ban tir choi giai quyét (néu rd ly do)

Ho so dugc luu tai phong chuyén man cua Chi cuc Phat trien nong thon va Quan Iy chat
luong thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir ciia co quan
va luu trit theo quy dinh.

8. Mién kiém tra giam sat co' s¢ kiém nghiém thye pham

KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.8
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cu, diéu kién thuc hién TTHC

a) Y&u cau vé phap nhan: Puogc thanh l1ap theo quy dinh cua phap luat; co chirc ning
kiém nghiém thyc pham hodc quyét dinh giao nhiém vu cia co quan c6 tham quyen.
b) Yéu cau vé ning lyc:

Ning lyc cua co s¢ kiém nghiém dbi voi cac chi tiéu dang ky chi dinh phai dap ung
C4C YU CAu sau:

- Hé thdng quan ly chat luong dap tng Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO/IEC
17025:2007 hoic Tiéu chuan quéc té ISO/IEC 17025:2005;
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- C6 du trang thiét bi, co s& vat chat phu hop véi yéu cau kiém nghiém va linh vuc
dang ky chi dinh;

- C6 it nhat 02 (hai) kiém nghiém vién 12 can bo k§ thuat co trinh d6 dai hoc phu hop
véi linh vuc dang ky chi dinh duoc ddo tao va c6 kinh nghiém thyc té vé kiém nghiém
trong cung linh vuc tir 03 (ba) nam trd Ién;

- Cac phuong phap thir dwoc cap nhat va xac nhan gia tri sir dung, nang luc phan
tich/kiém nghiém cac chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh dap tng quy dinh hoic quy
chuan k¥ thuat twong tng va cac yéu cau khac co lién quan theo quy dinh cua Bo
quan ly nganh;

- Két qua thir nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong dat yéu cau déi vai it nhat
mot chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh.

¢) Cac quy dinh khac c6 lién quan theo quy dinh ctia B6 quan ly nganh.

2.2 Céch thirc thuc hién TTHC
- Tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (so 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
- Cong van dé nghi mién kiém tra, giam sat; X
Bién ban gidm sat cua co quan cong nhan hop chuan Tiéu chuan
] quoc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hodc Tiéu chuan quoc té «
ISO/IEC 17025:2005 trong vong 12 (muoi hai) thang ke tir ngay nop
ho so;
Béo cao két qua hoat dong trong thoi gian 12 (mudi hai) thang keé tir
] ngay nop ho so, trong d6 néu rd két qua tu danh gia nang lyc phan «
tich ctua co so kiem nghiém so vai quy dinh ¢o6 lién quan cua Bo
quan ly nganh.
* Lwu y khi ngp ho so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tink, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao cé ching thuc cua
co' quan c6 tham quyén;
+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 hrgng hd so: 01 (Mot) bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 05 (ndm) ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
2.6 | phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC nganh NNMT:
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
Co quan thyc hi¢n: S& Nong nghiép va Moi truong.
57 Co quan c6 thAm quyen quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dugc iy quyén: S Nong nghiép va Moi truong.
Co quan phoi hgp: Khong
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2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Té chic.
2.9 | Két qua thuc hign TTHC: Vin ban hanh chinh
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach Thot 1 giy mau/két qua
nhiém gian
1. Tiépnhan hd so. q
Tiép nhan ho so truc tiep tu to
chue hoac qua dich vu Buu chinh
cong ich hoac H¢ thong thdng tin
giai quyet TTHC nganh NNMT
https://motcuannmt.mae.gov.vn.
2. Canbo TN&TKQKiemtrahd sor |- g e | viau 01; 02, 03 (néu
- Néu ho so day du thi lam thu tuc A Gio hanh | ... N
BL | tiép nhan hé so. hen tra két qua | -Can B9 chinh | 60); 06 vaho so theo
P rinan 1o so, aen tra £t 481 rNgTKQ muc 2.3,
cho nguoi nop ho so va yéu cau
nop phi, 1€ phi. ‘
- Neu h6 so chua day du thi
huéng dan bo sung, hoan thién ho
so. Neéu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir choi tiép nhan
ho so.
B2 | Xulyhoso 3,5 ngay
Chuyen ho so tryc tiep (néu co)
va xir ly trén Heé thong mot ctra
dicn tr tinh ve Phong Quan 1y} oy M3u 01, 05 va hb so
2.1 | chat lugng va Ché bién thuong TN&TKQ theo muc 2.3
mai (Phong chuyén mén) - Chi s
cuc Phat trien ndng thon va Quan
ly chat lugng giai quyét.
Phan cong cho cong chic xt ly Lanh dao Mau 01, 05 va ho so
2.2 A Phong
ho so A theo muc 2.3.
chuyén mon
7 o Chuyén N
53 Tham dinh ho ho so va du thao | vién dugc Mau 05; Du,théo van
' van ban tra loi giao xu ly ban tra loi ket qua.
ho so
Chuyén
. ~ R . vién dugc
Trinh linh da0 phong xem Xet, giao xur ly Mau 05; Dy thao vin
2.4 | lanh dao Chi cuc ky nhay du thao A R S
£ \ AR ho so; ban tra loi két qua.
két qua thuc hién tai budc 2.3. N
Phong
chuyén mon
Xem xét, ky nhay vao duy thao két N
2.5 | qua thuc hién tai budc 2.4, trinh Lc?ﬁihciio

Lanh dao S& phé duyét.
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B3

Tra két qua 1,5 ngay

3.1

Xem xét, ky duyét két qua thuc | Lanh dao Mau 05; Vian ban tra
hién tai budc 2.5, S 101 két qua.

3.2

Phat hanh vin ban va chuyén két | Vin thu So;
qua cho b phan TN&TKQ tai Chuyén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién duoc
cong tinh. giao xur ly
- Cap nhat két qua, luu hd so. ho so

Mau 05, 06; Van ban
tra loi ket qua.

3.3

Cong chuc
TN&TKQ; | Gio hanh | Mau 01, 06; Vin ban
To chtc, ca | chinh | tra 101 két qua.

nhan

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

* Trieong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trudc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé gui
cho t6 chic, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC nganh NNMT https://motcuannmt.mae.gov.vn Vdi Cac
bwoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@H

Mé—u Ol M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]

Méu 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
cl

Méu 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
@

Mé,u 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
il

ME:lU 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Nong nghiép va
MBoi trudng tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

01 b6 hd so theo muc 2.3.




50

- Vin ban tra 161 két qua.

Ho so' dugc luu tai phong chuyén mon cua Chi cuc Phat trien nng thon va Quan Iy chat
luong thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong b6 phan luu trit ctia co quan
va luu trir theo quy dinh./.
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