UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1342 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 27thdangs ndm 2026
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh ndi b thii tuc hanh chinh sira doi, bo sung
va bi béi bé linh vuc quan ly lao dong ngoai nwéc thugc tham quyen quan ly
cua nganh Néi vu ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu: vé kiém
S0t thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phu
Vé sira déi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thai tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phui vé
thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién thong tai Bé phdn
Mgt cira va Cong Dich vy cong quac gia;

Can cir Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phui vé
cat giam, don gian héa thi tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

Céin cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trueng, Chii
nhiém Véin phong Chinh phii hiréng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;
Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bé trwéng, Chi nhiém Ven
phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé ngi dung cua Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Sé NGi vu tai Viin ban so 2889/SNV-DTTG ngay
20/5/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bo 01
thu tuc hanh chinh (TTHC) duoc sira doi, bo sung va 02 (hai) TTHC bi bai bo linh
vuc Quan 1y lao dong ngoai nudc thude tham quyén quan ly caa nganh Noi vu ap
dung tai cap tinh trén dia ban tinh Ha Tinh.

Dieu 2. Giao S Noi vu chu tri, phoi hop véi Van phong UBND tinh va cac
co quan, don vi lién quan can cit TTHC ban hanh kem theo Quyét dinh nay trong
thoi han 03 ngay lam viéc cong khai, dia phuong hoa cac TTHC trén co so dir liéu
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quéc gia ve TTHC (csdltthe.dichvucong.gov.vn); phdi hop vai Bo Noi vu xay dung
quy trinh dién tu giai quyet TTHC trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC dé ap
dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh:;

- Stra d6i, b6 sung TTHC ¢6 s6 thi ty 01 tai Quyét dinh s6 1129/QD-UBND
ngay 06/5/2026 cua Chu tich UBND tinh;

- B&i bo Danh muc va Quy trinh ndi bd TTHC ¢6 sb thix tw 05, 06 muyc 111 tai
Quyét dinh sb 1658/QD-UBND ngay 29/6/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc S& Noi vu; Giam ddc céc
s0, Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tim Cong bao - Tin hoc
tinh, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND cac xa, phuong va
cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; s U TICH
- B6 Noi vu; )
- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac So: Noi vu; KH&CN;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCC,,

T
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG VA BI BAI BO LINH VUC
QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH NOI VU
AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TINH

/2026 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh so:

/OD-UBND ngay

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. DANH MUC TTHC SUA POI, BO SUNG (01 TTHC)

P dieu kién

thuc hién
o7 | Teén thi tyc M3 Thoi han Dja diém Phi, I¢ Cin cit phép Iy DVC tryc
hanh chinh | TTHC giai quyet thuc hién phi tuyen
Toan | Mot
trinh | phan
- Thuc hién truc - Luat Ngudi lao dong Viét
tiép tai Trung tam Nam di lam viéc ¢ nudc
Phuc wvu hanh ngoai theo hop dong ngay
bang ky hop 03 ngay lam chinh cong tinh 13/11/2020; ’ ,
1 | dong nhan lao | 1.015021 viac (6 02A duwong| Khong | - Nghi quyét  so
dong thuc tap ; Nguyén Chi 190/2025/QH15 ngay | X
Thanh,  phuong 19/02/2025 cia Quéc hoi
Thanh Sen, tinh quy dinh vé& xt Iy mot sé
Ha Tinh); van dé lién quan dén sap



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411159&qdcbid=110019&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411159&qdcbid=110019&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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- Qua dich vu Buu
chinh cbng ich;

- Nop hd so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa dé
thuc hién TTHC
khéng phu thudc
vao dia gidi hanh
chinh;

- Qua Cong dich
vu ¢dng qudc gia:
https://dichvucon
g.gov.vn

xép t6 chuc bo may nha
nudC;

- Nghi quyét s
66.16/2026/NQ-CP  ngay
07/4/2026 cua Chinh phu
vé viéc cit giam, don gian
hoa TTHC, quy dinh lién
quan dén hoat dong san
xuat, kinh doanh;

- Nghi dinh s
25/2025/ND-CP ngay
21/02/2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhiém
vy, quyén han va co ciu to
chac cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh s
112/2021/NP-CP ngay
10/12/2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap thi hanh
Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong;

- Thong tu s6 21/2021/TT-
BLDTBXH ngay
15/12/2021 ciaa B truong
Bo Lao dong - Thuong binh
va X& hoi quy dinh chi tiét



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

mot so diéu caa Luat Nguoi
lao dong Viét Nam di lam
Viéc ¢ nudc ngoai theo hop

ddng: ,
- Thong tu so 20/2021/TT-
BLDTBXH ngay

15/12/2021 cua Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi quy dinh vé Hé
théng co s dir liéu guoi lao
dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hop dong;

- Quyét dinh sé 530/Qb-
BNV ngay 14/5/2026 cua
Bo truong Bo Noi vu Vé viée
cong bé TTHC dugc sta
do6i, bo sung va bi bai bo
thuoc pham vi quan ly cua
Bo Noi vu tai Nghi quyét sd
24/2026/NQ-CP ngay
29/4/2026 cua Chinh phi vé
cat giam, phan cap, don gian
héa thii tuc hanh chinh, diéu
Kién kinh doanh Iinh vuc noi
vu.




B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO (02 TTHC)

Tén van ban quy dinh viéc bai bé

TT Tén tha tuc hanh chinh Ma TTHC Linh vuc thii tuc hanh chinh
1 ?gﬁ g\lj}i,é}tl(l)\?;iogg 1211? :ﬁl dﬁif gféiliﬁ 1.013731 Quén1y a0 dong | Nghi quyet s6 24/2026/NQ-CP ngay
o9 Vet glup Vice g ' ngodi nuc | 29/4/2026 ciia Chinh pha
& nuGc NQoali
Xac nhan danh sach nguoi lao dong Viét
2 | Nam di lam giup vi¢c gia dinh & nudc 1.013732 Nhu trén Nhu trén

ngoai




.
PHAN I1: QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

1. Pang ky hep dong nhan lao dong thuc tap

KY HIEU QUY TRINH QT.QLLPNN.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

piéu kién thuc hién TTHC

Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hinh thtrc dao tao, nang cao trinh d0, k¥ ning nghé dap tmg diéu kién:

a) C6 hop dong nhan lao dong thuc tap véi co so tiép nhan thyuc tap & nudc
ngoai dé dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hinh thic
dao tao, nang cao trinh do, k¥ niang nghé phu hop véi quy dinh tai Luat Ngudi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong di dugc dang ky
v6i co quan nha nudc c6 tham quyén;

b) Co tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tip theo quy dinh
cua Chinh phu;

¢) Chi dugc dua ngudi lao dong c6 hop dong lao dong va hop doéng dao tao
nghé & nudc ngoai di thyuc tip nang cao tay nghé tai co so tiép nhan thyc tap &
nudc ngoai theo hop déng nhan lao dong thuc tap;

d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé ngudi lao dong Viét Nam di lam viée & nudce
ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, k§ niang nghé phai phu hop
vai linh vuc hoat dong cua doanh nghiép.

2.2

Céch thic thuc hién TTHC

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Nop hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cng cap xa dé thyc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua Cong dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom chinh | sao

Vin ban dang ky hop dong nhan lao dong thyc tap theo mau |  x



https://dichvucong.gov.vn/

BM.QLLDNN.01

Hop ddng nhan lao dong thuc tdp kém theo ban dich tiéng
Viét

Tai li€u chiing minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di
dao tao, nang cao trinh do, ki niang nghé & nudc ngoai phu
hop vé6i phap ludt ciia nude tiép nhan lao dong theo quy dinh
tai Diéu 6 Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH, cu thé gom
mét trong cac gidy to sau:

Vin ban cho phép co so tiép nhan lao dong thuc tap duoc
tiép nhan lao dong nudc ngoai do co quan c6 tham quyén cua X
nudc so tai cap

Giéy tor khac thé hién co sé tiép nhan lao dong thuc tap duoc
phép ti€p nhan nguoi lao dong theo quy dinh cua nudc sé tai

Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép (Doanh nghiép chi
phai nop thanh phan ho so nay khi co quan giai quyét TTHC
khong khai thac duoc ddy du, chinh xac thong tin vé Gidy X
chtng nhan ding ky doanh nghiép trén Co sé dir liéu quoc
gia vé dang ky doanh nghiép)

2.4

S6 hwgng hé so: 01 (bd) ban chinh

2.5

Thoi han giai quyét ‘ ‘
03 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so day du, hop 1€)

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudong Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cic xa, phuong trén dia ban tinh Ha
Tinh;

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia Bo Noi v
https://motcua.moha.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: UBND tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

Co quan dwoc iy quyén: khong

Co quan phdi hop: khdng

2.8

Poi twong thuc hién TTHC




Doanh nghiép Viét Nam dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc
ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh d6, k¥ ning nghé

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban tra loi
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
— Trinh t Trach | Thoi Biéu mﬁqu/Két
nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so
- Tiép nhan hod so truc tiép tir t6
chac/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh céng ich hoac qua TTHC cua
Bo Noi vu.
https://motcua.moha.gov.vn T8
sc.y.Can bo TN&TKQ kiém tra ho chirc/cé C?ib’ Meflu 91? 02’\ 03
5| N s iy i, | "HECA | D (0600 08 v
thu tuc tiep nhan ho so, hen tra ket TN&TKQ
qua cho to chuc, ca nhan;
- Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thién duoc thi tir chéi
tiép nhan ho so.
Chuyén ho so vé S Nbi vu; Vin Can bo
& A A Z TN&TKQ
thu ti€p nhan ho so chuyén cho ) x L
B2 |Phong Lao dong - Viéc lam bién fdich \{1.1 O’?’ Mau‘Ol, 05 va ho
ché giai quyét Bl}’u c%nn_h ngay |sokem theo
cong ich;
Van thu
Nghién ctu, tham dinh hé so, dé
nghi bd sung hd so (néu co):
Truong hop du di‘éu ki¢n tham muu | Chuyén M3u 05° du thao
B3 van ban trd o1 ve vigc chap thuan; | vién dugc | Nhu Vin bén’tré'lc‘yi
trrong hop khéng chap thuan phai | giao xa ly | trén
néu rd Iy do tham muu du thao Van | hd so

ban tra loi (co néu rd ly do) trinh
Lanh dao phong xem xét, ky nhay
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Mau 05; du thao

B4 Xgm x,et, ky nhay ket qua thuc hién Lﬁnf‘l dao N}Anr van ban tra 1o
tai buoc B3 phong trén
Xem xét, ky duyét két qua thuc| Lanh dao | Nhu Mau 95; du _tha}o
BS hién tai budc B4 So tren | VD ban tra o1 cua
o UBND tinh
- Péng dau va phat hanh van ban;
- Chuyén Dy thio van ban sang | Van thu, )
UBND tinh giai quyét (qua Trung | Chuyén Mau 05; du thao
A . f A , A Nhu . 1t
B6 |tam Phuc vu har]h chinh cong tinh | vién dugc ran | Van ban tra loi cua
hodc qua Hé thong thdng tin giai | giao xu ly UBND tinh
guyét TTHC tinh Ha Tinh). ho so
UBND tinh xem xét, quyét dinh va
B7 |chuyén két qua qua Trung tam Ut?n';lD I;Iel;r Vin ban tra 10i
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Céanbo Gio x
. , ; X M 1, 06;
B8 | Tra két qua cho té chirc TN&TK; | hanh Mau 01, 06;

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngdy trude
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi
hgay tra két qUa chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tink dé gui

cho t6 chic, ca nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tlep nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
Hé thong théng tin gidi quyét TTHC B6 Néi vu: _https://motcua.moha.gov.vn

VOi cdc budc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
W
Mau 01 , , . , Méuj(n
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
]
Mau 02 ) o . Mjoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so



https://motcua.moha.gov.vn/
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@j

Mﬁu 03 i i i L M3u 03
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho
(]
MAau 04 , i , Mjm
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
N Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (il
MAu 05 Mjos
]
Mau 06 7 ‘ joe
So6 theo ddi ho so
Vin ban dang ky hop dong nhan lao dong thuc tap
BM.QLLDNN.01 G
BM.QLLDNN.O1
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia S& Ndi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc

hanh chinh

Ho so theo muc 2.3

Van ban tra loi

Ho so dugce luu tai Phong Lao dong - Viéc lam thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong b6 phan luu trir cia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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