UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péoc 1ap - Tw do - Hanh phdc
S6:1041 /QB-UBND Ha Tinh, ngay 28thing4 nam 2026
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ngi bg thi tuc hanh chinh dwec ban hanh
méi, sira doi, bo sung, bi bai bé linh vuc Vian bang, ching chi thugc
tham quyen giai quyét cia Sé Gido duc va Pao tao tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can ci Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu: vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soéat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu ve
thuec hién thu tuc hanh chinh theo co che mgt cua, mgt cua lién thong tai bé phdn
Mgt cua va Cong Dich vy cOng quoc gia;

 Can cir ngh; quyét so 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phui
veé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén diz lidu;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé trueng,
Chui nhi¢m Van phong Chinh phu huéng ddn vé nghiép vu kiém soat thai tuc hanh
chinh; Thong fr so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bg truong, Chu nhigm
Van phong Chinh phu hweéng dan thi hanh mét sé ngi dung cia Nghj dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Giéo duc va Pdo tao tai van ban s6 1108/TTr-
SGDDT ngay 09/4/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
01 (mat) tha tuc hanh chinh (TTHC) ban hanh méi, 02 (hai) TTHC dugc sira doi,
bo sung va 02 (hai) TTHC bi bai bo linh vuc Van bang, chtng chi thudc tham
quyén giai quyét cia SO Giao duc va Pao tao tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Gigo duc va Pao tao chu tri, phéi hop véi Vian phong
UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can ctr cac TTHC ban hanh kém theo
Quyét dinh nay trong thoi han 03 ngay 1am viéc cong khai, dja phuong hoa céac
TTHC trén co so dit liéu qudc gia vé TTHC (csdltthc.dichvucong.gov.vn); phdi
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hop véi Bo Gido duc va Dao tao xay dung quy trinh dién tur giai quyét TTHC trén
H¢ thong thdng tin giai quyet TTHC dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh;

- Thay thé Danh muc va Quy trinh ni bo cdc TTHC c6 s6 thu ty 01, 02
Muc IX, A Phan I linh vuc Van bang, chang chi tai Quyét dinh so 1661/Qb-
UBND ngay 29/6/2025 cua Chu tich UBND tinh.

- Béi bo Danh myc va Quy trinh ni b cac TTHC c6 s6 thir tw 01, 02 Muc
1, Phan I linh vuc Van bang, chirng chi tai Quyét dinh s6 1662/QD-UBND ngay
29/6/2026 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam dc S¢ Gido duc va Pao tao,
Giam ddc cac sd, Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céac
x4, phudng va céc to chic, c& nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhur Bicu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, B Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCC..

T

\ guyén Thi Nguyét



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phc

DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ TTHC PUQC BAN HANH MO, SUA POI, BO SUNG, BI BAI BO LINH
VU'C VAN BANG, CHUNG CHI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
TINH HA TINH
(Kém theo Quyér dinhsé:  /OP-UBND ngady / /2026 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH
A. DANH MUC TTHC BAN HANH MG (01 TTHC)

T | Mé ho so Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, 1& phi < ik hAD IV
TTHC hanh giai quyét thwc hién (néu co) Can ctrphap ly
;,huzr”\rl‘g o - Thong wr sd 10/2026/TT-BGDBT
chinh cdng tinh ngay 26/02/2026 cua Bo tru:()ng\BC) Giao
Ha Tinh (sb duc; va Dao tao ve viéc ban hanh Quy
02A duong ch§ van bang, ghtrng chi cua hé thong
) ‘ 03 ngay_lam Viéc Ngu;/én Chi gido duc quoc dan;
1 |2002850 G2 lai van bang, | ke tir khi nhan di | tpany - shiang | Khong - Thong tur 13/2025/TT-BGDDT ngay
chirng chi ho so theo quy Thanh Sen. tinh 12/6/2025 cua Bo truong Bo Gido duc
dinh Ha Tinh); ’ va bao tao quy dinh V(% phan ‘quyén,
: phan cap va phan dinh tham quyén thuc
éh%ﬁ T:(“)\#gl Igﬁu hign nhigm vu quan ly nha nuéc cua
7 chinh quyén dia phuong hai cap trong
- Trung tam linh vuc gido duc.
Phuc vu hanh




chinh céng cap
xa dé thuc hién
TTHC  khong
phu thudc vao
dia gi¢i hanh
chinh;

- Dich vu cbng
truc tuyén:
https://dichvuc
ong.gov.vn

- Quyét dinh sb 754/QD-BGDDT ngay
31/3/2026 cua Bo truong Bo Giao duc
va Dao tao vé viéc cong bd thi tuc hanh
chinh mai ban hanh; thu tuc hanh chinh
duoc stra doi, bd sung va thu tuc hanh
chinh bi bai bo linh vuc vin bang, ching
chi thugc pham vi, chirc nang quan ly cua
B0 Giao duc va Pao tao.

B. DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG (02 TTHC)

o1 | Mé ho so Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, 1§ phi Ciin it bhép I¥
TTHC hanh chinh gidi quyét thyc hign (néu c6) ancrphaply

VJruﬂgnLam CF::EE - Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT

con g tinh Ha Tinh ngay 26/02/2026 cua B(f)‘tru_(”yng Bo

(s6 02A, dwong Gido duc va Dao tao ve viéc ban

o | Nguy@n Chi h:}mh puy che _‘fén béng,A’chfrpg chi

. |2 oooass Cép bén sao van bing, gl tr‘lgay\ Iarr;] AVI%CJ Thanh,  phuong <h cua h? thong giao duc quoc déan;
: chitng chi tir s gbc ctungaynhandu | tnann Sen, tinh ong - Thong tu 13/2025/TT-BGDDT
ho so hop 1€ Ha Tinh): ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo

- Dich vu buu
chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

Gido duc va Pao tao quy dinh vé
phan quyén, phan cap va phan dinh
tham quyén thuc hién nhiém vu
quan 1y nha nuée cua chinh quyén




cong cap xa dé
thuc hién TTHC
khéng phu thudc
vao dia gigi hanh
chinh;

- Dich vu coéng
truc tuyén:
https://dichvucon
g.gov.vn

dia phuong hai cép trong linh vuc
giao duc.

- Quyét dinh sb 754/Qb-BGDDT
ngay 31/3/2026 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Dao tao vé viéc cong
bd tha tuc hanh chinh mai ban hanh;
tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd
sung va thu tuc hanh chinh bi bai bo
linh vuc van bang, chung chi thuoc
pham vi, chitc nang quan ly cua Bo
Giao duc va Dao tao.

3.000466

Chinh stra noi dung
van bang, ching chi

02 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén




C. DANH MUC TTHC BI BAI BO (02 TTHC)

Mai s6 n . ‘A
TT | TTHCtrén | Tén thi tuc hanh chinh | o0 YBQPPLquydinhviee | o, oo Co quan thye hién
2 : bai bo thu tuc hanh chinh : : :
Cong DVCQG :
Thii tuc hanh chinh cip xi
1 3.000467 Cép ban sao van bﬁng, Thong tu sé 10/2026/TT-| Vin bang, UBND cap x4/Co s gido duc
chung chi tr s6 goc (cap | BGDDT ngay 26/02/2026 cuia By | ching chi
Xa) truong Bo Gido duc va Pao tao
2 3.000468 Chinh stra ndi dung van Nhu trén Nhu trén Nhu trén

bang, ching chi (cip xa)




PHAN II. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHIiNH

L. TTHC PUQC BAN HANH MO
1. Cap lai van bang, ching chi

KY HIEU QUY TRINH QT.VBCC.04

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thyc hign TTHC , ) ’
Van bang, chimg chi da cap nhung phat hi¢n bi viét sai do 161 cua co quan cap
van bang, ching chi

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x& dé thuc hién TTHC phi dia gioi
hanh chinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gom

a) Phiéu dé nghi cap lai van bang, chimg chi (theo mau tai Phu luc VI ban hanh
kém theo Thong tu s6 10/2026/TT- BGDDT, dinh kém theo Quyet dinh nay);
b) Gidy to chimg minh co quan cap van bang, ching chi viét sai van bang,
chung chi.

2.4

Trinh ty thyce hién

a) Nguoi co yéu cau cap lai vin bang, ching chi cung cdp théng tin yéu cdu
chinh sita trén cong dich vu cong tryc tuyen Truong hop khong thé thuc hién
theo dich vu cong truc tuyen thi gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cho
co quan o tham quyen cap lai van bang, ching chi hd so yéu cau gdm: Phiéu
dé nghi cap lai van bang, chimg chi (theo MAu tai Phu luc VI ban hanh kém theo
Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT); gidy t& ching minh co quan cp van bang,
chung chi viét sai van bang, chu’ng chi;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, co quan c6
tham quyén cap lai van bang, chtng chi xem xét quyét dinh viée cap lai van bang,
ching chi; néu khong cap lai thi phai tra 161 bang van ban néu 10 ly do;

¢) Co quan cip lai vin bang, chimg chi st dung mau vin bang, ching chi hién
hanh g‘é cap lai van bang, chimg chi (d6i véi cap lai duéi dang van bang, chimg
chi giay).




2.5 | S6 lwgng ho so: 01 bo

2.6 | Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hé so theo quy dinh

2.7 | L& phi: Khéng

2.8 | Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao; co so gido duc; co sd hoat dong
gido duc nghé nghiép; co quan quan ly s6 géc cip vin bang, ching chi

2.9 | Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan

2.10 | Két qua giai quyét TTHC: Van bang, chiing chi (cap lai)

2.11 | Mau don: Phiéu dé nghi chinh stra ndi dung van bang, ching chi (theo mAu tai
Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT, dinh kém theo
Quyét dinh nay)

2.12 | Cian c& phap Iy cia TTHC: Théng tu sé 10/2026/TT-BGDDT ngay
26/02/2026 ctia Bo truong Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché vin bang,
chtmg chi cta hé théng gido duc qudc dan

2.13 | Quy trinh xir ly céng viéc

TT Trinh ty Trach nhiém T.hm Bieu ma,UIKet

gian qua

1. Tiép nhan hd so: truc tiép

hodac qua buu chinh cong ich

hoac truc tuyén Hé thong théng

tin giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra 9

hd so To6 chue, ca . ,

+ Néu hd so day du, hop le| Mhamcong | o snn | Mau 01, 02 (neu
Bl | . ' : £ A A . chuec, vién ; c6), 07 va Ho so

lam thu tuc tlep’nhan ho so va chirc chinh theo muc 2.3

hen ngay tra két qua chuyén TN&TKO -

vé S& Gido duc va bao tao;

+ Néu ho so chua day du, hop
Ié thi yéu cau to chirc, ca nhan
b6 sung hoan thién ho so. Néu
khong bd sung hd so thi tur
chéi tiép nhan ho so.




Cong chuc tiép

B2 Cpuyen h.ci so vé Phong QLCL nhan va tra két pl gio Mau 01, 05, Ho
dé thuc hién qua lam viéc | so theo muc 2.3
Lanh dao phong QLCL tiép|  Lanh dao 02 ic
B3 | nhan va chuyén dén cong chirc | phong QLCL 12 g.A
. N am viéc
phu trach thu ly ho so
Thu ly hé} SO
- Néu ho so chua dung quy
dinh thi Dy thao thong béo
nhitng noi dung can bo sung. : £
Néu hé so khong da didu kien: ?i‘-r‘;h thf]‘gi %“uft
Dy thao véan ban thong bao| Cong chuc 02 nadv | cAp lai vin ban g
B4 | khong du didu kién trinh 1anh | duoc giao xu Iy | o< N98Y | cap fal van bang,
. Yt s A lam viéc | chung chi hoac
dao phong xem xét ky nhay, ho so vin ban  thon
trinh lanh dao So ‘ o J
- Truong hop ho so du dicu
kién thi Du thao van ban trinh
lanh dao phong xem xét ky
nhay, trinh lanh dao Sé.
Lanh dao phong QLCL xem . nyet Vdmh ¢Cap
LA , Y . Lanh dao .. |lai  van bang,
xet két qua thuc hién Budc 4, . 02 gio , , b
B5 N O X LA im phong QLCL | ..~ 2" |chiing chi hoac
phé duyét va chuyén dén lanh lam viéc vin ban thon
dao So phu trach b g
ao
Quyét dinh cip
Lanh dao S& xem xét két qua | . . q . |lai van bang,
B6 | thyc hién Budc 5, ky duyethd | 1200 44050 | D201 hung chi hogc
so va chuyén ho so dén van thu Pt *“ |van ban thong
béo
Phat hanh van ban, chuyén két I(gl:lye:]égmhbé%ap
qua den Trung tdm Phuc vu g 0lgio | ., ) 9
B7 N . n , « Vin thu . 2. | ching chi hoac
hanh chinh cdng tinh/xa, lam viéc vin ban  thon
phuong dé tra cho c& nhan b g
ao
, Cong chic | ..ot Quyét dinh cap
B8 | Tra ket qua cho ca nhan TN&TKQ; chinh lai van bang,
Ca nhéan churng chi hoac
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van ban thong
béo

Truong hop hé so qud han i ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay
trd két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ tai Trung tdm Phuc v hanh chinh
cong tinh/xd, phwong dé giri cho ca nhan

BIEU MAU

@H

Mau 01 M&u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
0

Mau 02 Méau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
0

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
()

M?lu 05 MAau 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

W
BM.VBCC.07 07. MAU PHIEU BE
NGHI.docx
HO SO LUU

- Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06, 07 Iuu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh/xa, phuong; mau 01, 05 luu theo ho so.
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- 01 b6 hé so theo muc 2.3.

- Quyét dinh cap lai van bang hoic vin ban théng bao.

Ho so dugc luu tai don vi Xt Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S6 GD&DPT, co so gido duc va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

II. TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG

1. Cap ban sao vin bang, ching chi tir s6 goc

KY HIEU QUY TRINH QT.VBCC.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khdng

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC

- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Phuyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé thuc hién TTHC phi dia gioi
hanh chinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan ho se, bao gom o i ’
a) Phicu dé nghi cap ban sao tur s6 goc (theo mau tai Phu luc VI Thong tu s0
10/2026/TT-BGDDT, dinh kém theo Quyét dinh nay);

b) Truong hop nguoi yéu cau cap ban sao van bang, ching chi tir 6 goc 1a nguoi
dai di¢n theo phap luét, ngudi dai di¢n theo uy quyen ctia nguoi duoc cap ban
chinh van bang, chang chi thi phai cé giay ty quyén (d6i voi nguoi duoc ty
quyen);

¢) Truong hop ngudi Yeu cau cap ban sao van bang, chang chi tir s6 gbc 1a cha,
me, con; vo/chdng; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké khéac cua ngudi duoc cép van
bang, ching chi (trong truong hop ngu:(n dugc cip van béng ching chi da chét
hoac mat nang luc dan sy) thi phai co glay td hodc dugc dan trich xuat thng tin
tir co 8¢ dix liéu cua co quan co tham quyén chang minh quan hé véi nguoi duoc
cap van bang, ching chi.

2.4

Trinh tw thuc hién
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a) Ngudi dé nghi cap ban sao van bang, ching chi cung cap thong tin trén cong
dich vu c6ng truc tuyén hoic nop truc tiép hoac gui qua dich vu buu chinh 01 bd
hd so cho co quan c6 tham quyén cip ban sao vin bang, chang chi tir sé gbc;

b) Ngay trong ngay tiép nhén yéu cau cap ban sao hoic trong ngay lam vigc tlep
theo, néu tiép nhan yéu cau sau 03 (ba) gio Chleu co quan c6 tham quyeén cap
ban sao van bang, chang chi tu s6 goc phai Cap ban sao cho nguoi €O yéu cau.
Trong trudng hop yéu cau cap ban sao tir s6 goc dugc gui qua dich vy buu chinh
thi thoi han dugc xac dinh tir thoi diém co quan tiép nhan yéu cau cap ban sao
nhan du hd so hop 1é theo ddu buu dién dén;

¢) Boi vai truong hop cting mot Itc yu cau cap ban sao tir nhiéu so goc, yéu cau
) lugng nhiéu ban sa0, Noi dung van bang chang chi phirc tap kho Kiém tra, d6i
chiéu ma co quan tlep nhan yéu cau cap ban sao khong thé dap ung duoc thoi
han quy dinh tai diém b khoan 5 Piéu 17 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT thi
thoi han cap ban sao duoc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc
dai hon theo thoa thuan bang van ban véi ngudi yéu cau cap ban sao;

d) Truong hop khong con luu trir dugc s6 gbe hoac trong s6 goc khdng cé thong
tin vé noi dung yéu cau cap ban sao hoic 1y do khac khong cap bén sao cho nguoi
yu cau thi co quan t1ep nhan yéu cau cap ban sao c6 trach nhiém tra loi bang van
ban cho nguoi yéu cau va néu rd ly do theo thoi han quy dinh tai diém ¢ khoan 5
Diéu 17 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT;

d) Ngay sau khi cAp ban sao tir 6 goc, néu thong tin vé vin bang, chiing chi chua
c6 trong co s dir lidu vé van bang, chang chi, co quan quan Iy ) goc phai cap
nhat ngay thong tin vin bang, chung chi dé vao co so dit liéu vé van bang, ching
chi;

e) Théng tin tra ciu tir co s dir lidu vé vian bang, ching chi hoac hién thi trén
ing dung VNeID dugc sir dung thay cho ban sao vin bang, ching chi tir s6 goc
va c6 gia tri xac minh vin bang, chung chi thay cho viéc co quan quan Iy s6 goc
x4c minh vin bang, chang chi bang van ban.

2.5 | So lwong hd so: 01 bo

2.6 | Thoi han giai quyét
Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau cap ban sao hoic trong hgay lam viéc tiép
theo, néu tlep nhan yéu cau sau 03 (ba) gio chiéu, co quan c6 tham quyen cap ban
sao van bang, chung chi tir s6 gdc phai cap ban sao cho ngudi ¢ yéu cau

2.7 | Phi, I¢ phi: khong
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2.8 | Co quan thyc hién: S¢ Giao duc va bao tao; co so gi{élo duc; co s¢ hoat dong
gido duc nghé nghiép; co quan quan ly s6 goc cap van bang, ching chi
2.9 | Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan
2.10 | Két qua giai quyét TTHC: Ban sao van bang, ching chi tir s6 goc dudi dang
van ban giay hoac dang van ban dién tr
2.11 | Mau don: Phiéu dé nghj cap ban sao tir so goc (theo mau tai Phu luc VI ban hanh
kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT, dinh kém theo Quyét dinh nay)
2.12 | Cin cit phap ly cia TTHC: Thong tu sb 10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026
cua Bo truong Bo Giao d,uc va DPao tao ban hanh Quy ché van bang, ching chi
cua hé thong gido duc quoc dan
2.13 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T_h0'| Biéu ma,U/Ket
. : gian qua
1. Tiép nhan hé so: truc tiép hoac
qua buu chinh cong ich hoac H¢
thong thong tin giai quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO.
- Néu ho so day du, hop 18 lam Gio x £
this tuc tiép nhan hd so va hen| CAnhan/Can | hanh | Mad 01, 02 (neu
Bl SRR A, A s . . cd), 07 va ho so
ngay tra két qua va chuyénveé So | bo TN&TKQ | chinh
" < s : theo muc 2.3
Giao dyc va Dao tao;
- Néu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau to chu, ca nhan bo
sung hoan thién ho so. Neu
khdng bo sung ho so thi tir choi
tiep nhan ho so.
2 A A \ x ~ , 0,5 giG X p
B2 Chuyén ho so vé Phong QLCL dé | Cong chuc Iam Mau 01, 07, HO so
Xt ly. TN&TKQ . theo muc 2.5
Viéc
Lanh dao phong QLCL tiépnhan|  Lanhdao | 01 gio
B3 |va chuyén den cbng chuc phu| phong QLCL |lam

trach thy ly hd so. viéc
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Thu Iy hé so:

- Néu hé so chua ding quy dinh
thi Du thao thong b&o nhirng noi
dung can chinh stra, b6 sung. Néu
hd so khong du diéu kién: Dy

Du thao két qua
giai quyét TTHC:
Ban sao vin bang,
chung chi tir so

thdo van ban thong bao khong di |  Cong chuc 04 gio | goc dudi dang van
B4 | dicu ki¢n trinh lanh dao phong | dwoc giao xuly | lam | ban giay hoac
xem Xxét va trinh 1anh dao So phé ho so viéc | dang van ban dién
duyét; tir, hodac van ban
- Trudng hop hd so da diéu kién théng bao
thi du thao Van ban trinh 1anh dao
phong xem xét va trinh lanh dao
So phé duyét.
Két qua giai quyét
TTHC; Ban sao
L:fmh dqao phongAQLCL, Xem xe:[ Lanh dao 01 giv van ‘bar;g,xchun’g_
BS ket qua thuc vhlen, Budéc 4, phé phong QLCL 1am chi tir s6 goc dudi
duyét va chuyén dén lanh dao S¢ viac dang van ban giay
phu trach ' hoac dang van ban
dién tur, hoac van
ban thong béo
Lanh dao S¢ xem xét ket qua thyc o1 gic
ag | Nién Busc 5, ky duyét ho so va| LanhdgoSo | = 0¢
chuyén ho so dén van thu co quan phu trach visc
Két qua giai quyét
o TTHC: ban sao
Phat hanh van ban, chuyén ket .. | van bang, chung
. N \ 0,5 gio Y en A Z e
qua sang Trung tdm Phuc vu hanh . chi tir s6 goc dudi
B7 SN . PO 9 lam SN
chinh cong tinh/xa, phuong deé tra Van thu . dang van ban giay
R Viéc 9 LS
cho ca nhén ' hoac dang van ban
dién tu, hoac van
ban théng béo
.| Mau 01, 07: Két
LA Glo \ s X
, Can bo hanh | 9ud giai quyet
B8 | Tra ket qua cho ca nhan TN&TKQ; chinh TTHC: ban sao
canhan van bang, chang

chi tir s6 goc dudi
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dang vin ban gidy
hoac dang van ban
dién tu, hoac van
ban thong béo

Truong hop o so qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngdy truedt ngay
hét han xit Iy, co quan gidl quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay
tra két qud chuyén sang Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/xd, phwong dé gui cho c& nhan.

BIEU MAU

@H

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]

Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]

Mau 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
0

Mau 04 Méau 04.docx

Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
0

M?xu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

L
Méu 06 ) . MAau 06.docx
So theo ddi ho so

Mau 07

d

07. MAU PHIEU DE

Phiéu d& nghi cap ban sao tirs6 géc e

HO SO LUU
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- Méu 01; 02, 03, 04 (néu co); 06, Iuu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh/xa,
phuong; Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 bd hd so theo muc 2.3.

Ho so duoc luu tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cua S6 GD&DPT, co sd gido duc va luu trit theo quy
dinh hién hanh.

2. Chinh sira ndi dung viin biang, chieng chi

KY HIEU QUY TRINH QT.VBCC.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

Nguoi duoc cp van bang, chimg chi ¢6 quyén yéu cau chinh stra noi dung ghi
trén van bang, chimg chi trong cac truong hop sau:

a) Puogc co quan c6 tham quyén quyét dinh thay doi hodc cai chinh ho tich;

b) Pugc xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gioi tinh;

¢) Puoc bd sung ho tich, diéu chinh ho tich;

d) Buoc dang ky khai sinh qua han, déng ky lai khai sinh;

d) Truong hop thong tin ghi trén van bang, chung chi sai do nguoi hoc cung cap
va khong c6 16i ctia co quan c6 thim quyén cap vin bang, ching chi.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC

- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh, sé 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& dé thuc hién TTHC phi dia gioi
hanh chinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Tryc tuyén trén Céng dich vu cong québc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gom

a) Phiéu dé nghi chinh stra noi dung van bang, chimg chi (theo mau tai Phu luc
VI ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT, dinh kém theo Quyét
dinh nay);

b) Vin bang, ching chi dé nghi chinh sira;

¢) Trich luc hodc quyét dinh thay d6i hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc,
xéc dinh lai gi6i tinh doi v6i truong hop chinh sira vin bang, chimg chi do thay
ddi hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;
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d) Gidy khai sinh d6i véi truong hop chinh stra ndi dung vin bang, ching chi do
bd sung ho tich, diéu chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh, ddng ky khai sinh qua
han;

d) Céc tai liéu trong ho so dé nghi chinh stra ndi dung van bang, ching chi quy
dinh tai cac diém b, ¢, d khoan 3 Piéu 15 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDPT la
ban sao tur sO gbc hodc ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hodc duong dan
trich xudt thong tin tir co s& dir liéu ciia co quan c6 tham quyén. Trudng hop cac
tai liéu 1a ban sao khong co ching thue thi nguoi dé nghi chinh stra van bang,
chtng chi phai xuét trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan hd so ddi chiéu; nguoi
tiép nhan hd so phai ky xac nhan, ghi rd ho tén vio ban sao va chiu trach nhiém
vé tinh chinh x4c cuia ban sao so véi ban chinh.

2.4

Trinh ty thuc hién

a) Nguoi dé nghi chinh stra ndi dung vin bang, ching chi cung cap thong tin trén
cong dich vu cong truc tuyén hodc gui truc tiép hodc gui qua dich vu buu chinh
01 (mot) bd hd so cho co quan ¢ tham quyén chinh sira ndi dung van bang, chimg
chi;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, thu truong
co quan ¢ thim quyén chinh stra ndi dung van bang, ching chi xem x¢ét quyét
dinh viéc chinh stra; néu khong chinh stra thi phai tra 10i bang vin ban néu 6 1y
do;

¢) Viéc chinh stra ndi dung van bang, chimg chi dugc thuc hién bang quyét dinh
chinh stra; khong chinh sira truc tiép trong vian bang, chimg chi. Quyét dinh chinh
stra phai duoc luu trong ho so cip van bang, chimg chi;

d) Can cr quyét dinh chinh stra, co quan chinh stra vin bang, ching chi phai 1ap
hodc cap nhat phu luc sd gbc cap van bang, ching chi theo quy dinh; cap nhat
thong tin vé vin bang, ching chi dugc chinh stra vao co s dit liéu vé vin bang,
chimg chi, ddng thoi cap nhat trang thai dwoc chinh sira ctia vin bang, ching chi.

2.5

S6 lwong hd so: 1 bo.

2.6

Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so dung quy dinh

2.7

Lé phi: Khdng

2.8

Co quan thuc hién: S¢ Giao duc va Pao tao; co s giao duc; co sé hoat dong
gido duc nghé nghiép; co quan quan ly s6 goc cap van bang, ching chi

2.9

Poi twong thuc hién TTHC: Cé4 nhan

2.10

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chinh sitra ndi dung vin bang, ching chi
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2.11 | MAu don: Phiéu dé nghi chinh sira ndi dung van bang, chiing chi (theo mau tai
Phu !uc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT, dinh kém theo
Quyeét dinh nay)

2.12 | Cin ci phap ly ciia TTHC: Thong tu sd 10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026
cua Bo truong Bo Giao d,uc va DPao tao ban hanh Quy ch¢ van bang, ching chi
cua hé thong gido duc quoc dan

2.13 | Quy trinh xir ly céng viéc

TT Trinh ty Trach nhiém T_h0’| Biéu maqu/Ket

. * gian qua

1. Tiép nhan hd so: truc tiép

hodc qua buu chinh cong ich

Hé thong thdng tin giai quyet

TTHC. 7

2; Can bo TN&TKQ kiém tra C4 nhan

hose: . ,

+ Neu ho so day du, hop 1€ Gi& hanh Mau 01,02 (neu
B1 |lam thu tuc tiép nhan ho so, . c6), 07 va Ho so

5 . A NS chinh
hen ngay tra két qua va L LA theo muc 2.3
2 X o Can b(_)

chuyen vé S6 GD&DT; TN&TKO

+ Neu ho so chua day du, hop

1€ thi yéu cau t6 chuc, ca nhan

bo sung hoan thién ho6 so. Neu

khdng bo sung ho so thi tur

choi tiép nhan ho so.

B> Chuyén ho so vé Phong QLCL | Cdng chiic 01 gid | Mau 01, 05, Ho so
dé thuc hién TN&TKQ lam viéc | theo muc 2.3
Lanh dao phong QLCL tiép|  Lanh dao 02 4o

B3 | nhan va chuyén dén cong chac | phong QLCL I3 gto

. N am viéc
phu trach thu ly ho so
Thu ly hé} SO ,
- Néu ho so chua dung quy Du thao Quyeét
dinh thi Du thao thdong bdo| Cdéng chuc «. | dinh chinh stra noi
. - A , i x . 1| 02 ngay - 3

B4 | nhiing ndi dung cén chinh sua, | duoc giao xu ly 1A Viac dung van bang,

bo sung. Néu ho so khong du ho so "~ |chang chi hoac

dieu kign: Dy thao van ban
thong bao khong du dieu ki¢n

van ban théng bao
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trinh 1anh dao phong xem xeét
ky nhdy, trinh lanh dao so;

- Trudng hop hd so du diéu
Kién thi Du thao van ban trinh
lanh dao phong xem xét ky
nhdy, trinh 1anh dao So¢.

Lanh dao phong QLCL xem

Quyét dinh chinh

LA , A . Lanh dao .. | stra ndi dung van
B5 XetA ket qua Fhuc h|;¢n 1?“09 4 phong QLCL O 2 glo bang, ching chi
phé duyét va chuyén dén lanh lam viéc hoic  van . ban
dao S¢ phu trach N .
thdng bao
Lanh dao S& xem xét két qua
B6 thuc hién Budc 5, k)’{ duyét ho | Lanh dao So 02 gio
so va chuyén ho so dén van thu phu trach lam viéc
CO quan
Phét hanh vin ban, chuyén két Quyet dinh chinh
ua sang Trung tdm Phuc vu 01 gio sua noi dung van
B7 |4 ] A . ox | Van thu Y. | bang, chang chi
hanh chinh cOng tinh/xa, lam viéc . - \
huong dé tra cho c& nhan hoge  vin  ban
P thdng bao
Quyét dinh chinh
: Congchic | Gio hanh | 244101 dung van
B8 | Tra két qua cho ca nhén TN&TKQ chinh ba[\g, cihung chi
hodc van ban
thdng bao
Truwong hop hé so qud han Xxir ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trieéc ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ tai Trung tdm Phuc v hanh chinh
cong tinh/xd, phuwong dé giri cho ca nhan.
3 | BIEU MAU
)
Mau 01 ’ , . ) MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
=
Mau 02 , o ‘ M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03

@j

) ) . M3u 03.docx
Phieu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
]

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

]

Mau 05 o M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

=

Mau 06 7 ‘ M&u 06.docx

So6 theo ddi ho so

BM.VBCC.07 ﬂ _
' . 07. MAU PHIEU DE
NGHI.docx

4 |HOSOLUU

- Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06, 07 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh/xa, phuong; mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 bd hd so theo muc 2.3.

- Quyét dinh cap lai van bang hoic vin ban théng bao.

H(‘S’ so dugc luu 05 ndm tai Phong Quan Iy chat luong. Sau khi hét han, chuyén hd so
xuong don vi luu trir cia S¢ Giao duc va Pao tao va luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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