UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1162 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 08thdng5 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi by thii tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung
Iinh vuc Xuat ban, In va Phét hanh thugc tham quyen giai quyet
cia Sé Vian hoéa, The thao va Du lich tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phiong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phai vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soéat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phai vé thuc
hién co ché mét cira, mgt cira lién thong tai b phdn mét cira va cong Dich vy cong
quOc gia; Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu ve sua
doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025;

~ Can cir Ngh; quyét s¢ 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phu: vé
cat gidm, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trueong, Chui
nhi¢m Van phong Chinh phi hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha: tuc hanh chinh;
Thong tu so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bg truong, Chu nhigm Van
phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé ngi dung cia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025;

Can ci Quyét dinh s6 893/0P-BVHTTDL ngay 21/4/2026 cuia Bé trirong Bé
Vin héa, Thé thao va Du lich cong bé TTHC dwoc sira doi, b6 sung trong linh
viee Xudt ban, In va Phat hanh thugc pham vi chite ning quan Iy cia Bg Vin héa,
Thé thao va Du ljch;

Theo dé ngh; cia Gidm doc S Vin héa, Thé thao va Du lich tai van bdn sé
1263/SVHTTDL-VP ngay 07/5/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo 07 (bay) tha
tuc hanh chinh (TTHC) duoc stra ddi, bd sung linh vuc Xuat ban, In va Phéat hanh
ban hanh kém theo Quyét dinh s 1044/QD-UBND ngay 28/4/2026 cua Chu tich
UBND tinh.
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Piéu 2. Giao S Vin hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phdi hop véi B6 Vian
héa, Thé thao va Du lich, Vin phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan
can ctir Quyét dinh nay x4y dung quy trinh dién ttr giai quyét TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay ban hanh dén hét ngay
28/02/2027; thay thé Quy trinh noi bd cac TTHC ¢6 s thir tu: 02, 06, 07, 08 muc
1 tai Quyét dinh s6 2983/QB-UBND ngay 27/11/2025; sé thi ty 01, 02 muc |11
tai Quyét dinh s6 3072/QD-UBND ngay 09/12/2025; sé thi ty 03, muc 111 tai
Quyét dinh s6 1171/QD-UBND ngay 27/5/2025 caa Cha tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam d6¢ S Vian héa, Thé thao va
Du lich; Giam d6c¢ céc so, Thu truéng cac ban, nganh cap tinh; Giam doc: Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; Chu tich
UBND cac xa, phuong va cac t6 chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
-Nhubieu4; PHO CHU TICH
- B6 Van hoéa, Thé thao va Du lich;

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCCs.

g Nguyén Thi Nguyét
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NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO
THU TUC HANH CHINH

1. Cap lai glay phep thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam cia Nha
xuit ban nuéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuit ban pham nwéc ngoai

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.15

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu ki¢n thye hi¢gn TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Dich vu ¢6ng quéc gia tai: https://dichvucong.gov.vn

> 4

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Trudng hop Gidy phép bi mat, bi hu hong: H6 so gom Pon dé
nghi cap/cap lai gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét
Nam theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi quyét sé
66.16/2026/NQ-CP (miu BM.XBIPH.15.01)

1)

Truong hop gidy phép hét han: Ho so gdm Pon dé nghi cap/cap
2) lai gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam theo Mau

s6 01 ban hanh kém theo Nghi quyeét s6 66.16/2026/NQ-CP
(BM.XBIPH.15.01)

Truong hop c6 mot trong cac thay doi vé nguoi ding dau, tén goi,
noi dung hoat dong, van phong dai dién. Ho so gom:

(3)

Don dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 01 Phuy luc 1.12 ban
- |hanh kém theo Nghi quyét s0 66.16/2026/NQ-CP
(BM.XBIPH.15.01)

Ban sao bang cir nhan hoic cac vin bang gido duc dai hoc khac
cua nguoi dirng dau van phong dai dign.

Truong hO’p nguoi dung déu van phong dai dién c6 qudc tich
nudc ngoai nop ban sao gidy to chimg minh dugc phép thuong
- | trG tai Viét Nam do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap khi X
chua hoan thanh viéc lién thong co s¢ dir liéu chuyén nganh gitra
cac b, nganh, dia phuong.

Ho so dé nghi cap lai glay phép thanh 1ap van phong dai dién
dugc 1ap thanh 01 bo bang tiéng Viét (trudng hop ho so bang
tiéng nudc ngoai thi phai c6 ban dich sang tiéng Viét duoc cong
chung).

(4)

* Lueu ¥ khi nop hé so:
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- Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc d@é doi chieu;

- Néu nép ho so qua Céng dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

- Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢6 ching thyc ciia
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thyc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thaim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc ity quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc nudc ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Glay phép thanh 1ap van phong dai dién tai Vit Nam
cua nha xuit ban nuéc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai theo Mau
s6 02 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP hoic Vin ban thong bao
khong du diéu kién cap gidy phép c6 néu 15 1y do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Gidy phép bi mat, bi hu hong, nha
Xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nude ngoai phai c6 ho so de
nghi cap lai gidy phép dén co quan chuyén mén ve van hoa thugc UBND cap tinh
noi nha xuit ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nude ngoai dat vin
phong dai dién tai Viét Nam.

- [t nhat 20 ngay lam viéc, trude ngay gidy phép hét han, nha xuat ban nudc hgoali,
t6 chuc phat hanh xuat ban pham nugc ngoai nop hd so dén co quan chuyén mon vé
van héa thuoc UBND tinh dé nghi cép lai giay phép

TT

Trinh tu Trich T.h o1 Biéu mau/Két qua
: nhi¢m glan

Bl

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/xa; hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoidc Hé théng
thong tin giai quyét TTHC;

2. Can b TN&TKQ kiém tra hd so: T;fg‘gc Gio | MAu0l: 02, 03 (néu
- Neu ho so day du, hop I¢ thi lam | o oaiican | hanh | co); 06 va H so theo
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra ket bo chinh muc 2.3

qua cho To chirc nudc ngoai. TN&TKQ o

- Néu hd so chua déy du hodc khong
hop 1€ thi huéng dan bb sung, hoan
thién hd so. Néu khong b0 sung,
hoan thién duoc thi tir chdi tlep nhan
hd so.




Chuyén ho so truc tiép (néu co) va | Canbod
Xt 1y trén He Athén\g thong tin giai TN&TKQ/ 025 | Miu 01, 05 va hd so
B2 | quyét TTHC vé Phong Quan ly bao |  dich vu N4 ih 23
chi va xuit ban (QLBCXB), S& Van | Buu chinh | 92y | o muc 2.
hoa, Thé thao va Du lich xir 1y. cong ich
B3 Tryc tiép xtr 1y hoic chuyén cho L;ﬁgsgo 0,2‘5 Mau 01, 05 va hd so
chuyén vién xu 1y. OLBCXB ngay | theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
- Trudong hop hd so khéng du diéu Mau 05 va du thao
kién: Dy thao Vian ban khong du Gidy phép thanh lap
diéu kién cap gidy phép c6 néu rd ly van phong dai dién tai
do, trinh 1anh dao phong xem xét ky A Viét Nam cua Nha
nhay. Chuyen xuat ban nudc ngoai,
\ N Vién duoc 01 2 oL £
B4 | - Truong hop ho so du dieu kign thi | .. o Iy | ngay t6 chuc phat hanh xuat
du thio Gidy phép thanh lap van | (3" bin pham nudc ngoai
phong dai dién tai Viét Nam cua hodc du thdo Van ban
Nha xuat ban nuéc ngoai, to chic thong bao khong du
phat hanh xuat ban pham nudc dieu kién cip gidy
ngoai, trinh lanh dao phong xem xét phép c6 néu rd ly do.
Ky nhay.
Mau 05 va dy thao
Gidy phép thanh lap
van phong dai dién tai
Viét Nam cua Nha
Xem x&t, trinh 1anh dao co quan phé Lanl} dao 01 X;uat b an nuoc ngoa;"
B5 Juvet két qud idi quvét TTHC Phong nad t6 chirc phat hanh xuat
uye qua glat quy ’ QLBCXB 98Y | pan pham nudc ngoai
hoac du thao Van ban
thong bao khong du
diéu kién cap gidy
phep cé néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy phép
thanh lap van phong
dai dién tai Viét Nam
ctia Nha xuat ban nuéc
B6 Phé duyét két qua giai quyét thi tuc | Lanh dao 02 ngoai, t6 chutc phat
hanh chinh coquan | ngay |hanh xuit ban pham
nudc ngoai hoac Van
ban théng bao khong
du diéu kién cip gidy
phép cé néu rd ly do.
e o x| Van th Méu 05 va Giay phép
B7 Phat hanh Van ban va tra két qua Chuyén, 0,? thanh lap van phong
TTHC o ngay | dai dién tai Viét Nam
vién duoc

cua Nha xuat ban nuée
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giao xtr Iy ngoai, to chic phat
ho so hanh xuat ban pham
nudc ngoai hoac Van
ban thong bao khong
du diéu kién cip gidy
phép cé néu rd ly do.
Mau 01, 06; Gidy phép
thanh lap van phong
dai dién tai,Viét Nam
Gid cua Nha xuat ban nuéc
BS Tra cho t6 chirc nudc ngoai. Cong chirc hanh ngoai, to chuac phat
TN&TKQ . hanh xuat ban pham
chinh , St
nudC ngoal hoac Van
ban thong bao khong
du diéu kién cip giay
phép cé néu rd ly do.
* Truong hop o so qua han it 1, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
hét han Xt 1y, co quan gidl quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi hgay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tm Phyuc vu hanh chinh cong tink dé guri
cho t6 chic, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, ket qud gidi quyet trén Hé thong
thdéng tin giai quyet TTHC véi cdc bwdc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iiﬂ
M3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 'Eﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so




@j

Mau 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 IEH

Mau 06.docx

Don dé nghi cap lai gidy phép thanh 1ap vin phong dai
dién tai Viét Nam
Mau BM.XBIPH.15.01 W] =

BM.XBIPH.15.01.doc
X

Giay phép thanh lap vén phong dai di¢n tai Viét Nam
cua Nha xuat ban nuéc ngoai, to chuc phat hanh xuat
x ban pham nudc ngoai

Mau BM.XBIPH.15.02

W]

BM.XBIPH.15.02.doc
X

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
Iuu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gidy phép thanh Iap van phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nuéc ngoai,
t6 chuc phat hanh xuat ban pham nuéc ngoai hodc Vén ban thong bao khong du dicu
kién cap giay phép c6 néu ro ly do.

Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr Iy cdng viéc (néu cd).

Hb so dugc luu tai Phong Quan 1y bao chi va xuat ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xubng don vi luu trit ciia SO Van héa, Thé thao va Du lich dé luu trit
theo quy dinh hién hanh.

2. Cap giay phép hoat dong in xuat ban pham

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Co s¢ in dugc cap gidy phép hoat dong in xuét ban pham (bao gom cac cong doan
che ban, in, gia cong sau in) khi c6 du cac dicu kién sau day:

(1) Chu sé hitu 12 t chirc, ca nhan Viét Nam;

(2) Nguoi ding dau co sé in phai 1a cong dan Viét Nam, thuong trd tai Viét Nam
theo quy dinh cua phap luat cu tru;
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(3) C6 mit bing san xuat, thiét bi dé thuc hién mot hoic cac cong doan ché ban, in
va gia cong sau in xuat ban pham

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tinh, sé 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Dich vu c6ng quédc gia tai: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Don d¢ nghj cap gidy phép hoat dong in (MAu s6 06 kém theo
Nghi quyét so 66.16/2026/NQ-CP) - theo bi¢u mau X
BM.XBIPH.02.01.

Ban sao mot trong céc loai gidy: Gidy chiing nhan dau tu hoic
quyét dinh thanh lap co s& in con hiéu luc tinh dén thoi diém
nop don; Trudng hop té chic st dung thong tin Gidy ching
nhan diang ky ho kinh doanh/giay chiing nhan dang ky doanh X
nghiép thi duoc tra ciu, tich hop thdng tin tir Co sé dit liéu quoc
gia vé dang ky kinh doanh (khong phai nop ban sao néu di co
thong tin dix liu).

Gidy to, tai liéu chirng minh vé ngudi dimg dau co sé in, c6 mat
bang san xuat va thiét bi trong dé nghi hd so cap gidy phép hoat
dong in xuét ban phém dé thuc hién mot trong cac cong doan
ché ban in, in va gia cong sau in xuat ban phim duogc quy dinh
cu thé nhu sau;

+ Pdi voi ngudi dimg dau co so in xuat ban pham: La nguoi dai
dién theo phap luat va truc tiép quan 1y, diéu hanh hoat dong cua
CO sO.

+ Doi véi tai liéu chimg minh vé mat bang san xuat: Ban sao
glay ching nhan quyeén st dung dat hoic hop dong hay cac loai X
glay to khac chirng minh Vvé viéc giao dit, thué dat, thué mat
bang, nha xudng dé san xuat;

+ Poi véi tai lieu chitng minh vé thiét bi: ban sao giay to so hitu
hoic thué mua thiét bi.

Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay dugc cap gidy phép hoat
dong in xuat ban pham, co s in phai hoan thanh viéc mua hoic
thué mua du thiét bi theo danh muc du kién dau tu, giri ban sao
chung tir mua, thué mua thiét bi cho co quan cap giay phép hoat
dong in xuat ban pham.

So ~yéu ly lich cua nguoi dung dau co s& in theo mau quy dinh
(Mau so 06 Thong tw s0 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 X
cua Bo truong Bo Thong tin va Truyen théng)

* Lueu ¥ khi nép hé so:
- Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chieu;
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- Néu nép ho so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
- Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi ndp ban sao c6 ching thuc cia

co quan ¢6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh
- Hé thong thoéng tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
,7 | Coquan ¢6 tham quyén Quyét dinh: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Co so in ¢ dia phuong.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong in hodc Van ban thong bao khong
' du dieu kién cap Giay phep co néu ro ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Biéu maﬂu/Ket
: nhiém gian qua
1 Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
codng tinh/x&; hoac qua djch vu Buu
B1 | chinh cong ich hodc HE thong thong
tin giai quyet TTHC. L
2.Canbo TN&TKQ kidmtrahd so: | COSOMO | 1 vz 01: 02, 03
£ A X , - ~ dia Gilo £ N \
- Néu ho so chua day da hoac khdng _ X (néu cod); 06 va
AA A e s phuong; hanh A
hgp I¢ yéu cau co s& in 6 dia phuong can bo chinh Ho6 so theo muc
bo sung, hoan thién ho so. Néu khong TN&TKQ 2.3
bo sung hoan thién ho so duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
- Néu hd so day di, hop 1€ thi 1am thi
tuc tiep nhan ho so, hen tra ket qua
cho ca nhan theo quy dinh.
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va xir TNCg”Tle‘-’Q / ‘
ly trén Hé thong théng tin giai quyét . .. | Mau 01, 05 va ho
B2 X Dl Lo A dichvu | 0,5 ngay
TTHC vé Phong Quan ly bao chi va . so theo muc 2.3
Ly s T Buu chinh
xuat ban (QLBCXB) xtr ly. A .
cong ich
., , . Lanh x s
Tryc tiecp xu ly hoac chuyen cho an . dao +. | Mau 01, 05 va ho
B3| chuyen vien xit Iy. Phong | 0.5NGaY | ¢ ‘iheo muc 2.3
QLBCXB '
Xem xét tham dinh, xt 1y hd so. Chuvén Mau 05 va du thao
B4 |- Truong hop hd so khong di didu | 2 3" | 55ngdy | Gidy phép hoat

kién: Dy thao van ban théng béo

dong in  hoac du




10

khong du diéu kién cap Giay phép co
néu ro 1y do trinh 1anh dao phong xem
xét ky nhay.

- Trudng hop hd so du diéu kién thi
du thao Gidy phép hoat dong in trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

giao xu ly
ho so

thao Van ban
théng bao khoéng
da diéu kien cap
Gidy phép c6 néu
rd ly do.

BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan phé
duyét ket qua giai quyet TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

01 ngay

Mau 05 va dy thao
Gidy phép hoat
dong in  hoac du
thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
15 Iy do (di ky
nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao
CO quan

02 ngay

Mau 05 va Gidy
phép hoat dong in
hoiac Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
0 1y do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh vian ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Chuyén
vién duocC
giao xur ly
ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy phép hoat
dong in hoac Van
ban théng béo
khong du  diéu
kien cip Gidy
phép cé néu rd ly
do.

B8

Tra két qua cho co s& in & dia phuong.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
phép hoat dong in
hoiac Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
rd ly do.

* Treong hop ho so qud han xik 1y, trong thoi gian ch@m nhaz 01 ngay rruéc ngay
het han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé gui

cho t6 chiic, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyet trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@ﬁ

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@ﬂ

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@ﬁ

Mau 05.docx

Mau 06

S theo doi ho so

@ﬂ

Mau 06.docx

Mau BM.XBIPH.02.01

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham

W]

BM.XBIPH.02.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.02.02

So yéu ly lich (Dung cho nguoi duot du kién bo nhiém
lanh dao nha xuat ban/Nguoi de nghi cap chirng chi’hanh
nghe bién tap/Nguoi dimg dau co so in/Nguoi dirng dau
co so kinh doanh nhgp khau xuat ban pham)

]

BM.XBIPH.02.02.doc
X

Mau BM.XBIPH.02.03

Giay phép hoat dong in

@j

BM.XBIPH.02.03.doc
X

HO SO LUU
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Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- | HO so theo muc 2.3.

Gidy phép hoat dong in hoic Vin ban thong bao khéng du diéu kién cap Gidy phép
cé néu rd ly do.

- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh xur Iy cdng viéc (néu cd).

HO so dugc luu tai Phong Quan 1y bdo chi va xudt ban, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trir cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu triv
theo quy dinh hién hanh.

3. Cap lai giay phép hoat dong in xuit ban pham (cap dia phwong)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng cap x4;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Dich vu cbng qudc gia tai: https://dichvucong.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon dé¢ nghi cap lai gidy phép hoat dong in xuét ban pham theo
- Mau so 18 Phu luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT X
- theo biéu mau BM.XBIPH.03.01

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh
- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC.

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.7

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co s¢ in tai dia phuong.

Két qua giai quyet TTHC: Gidy phép hoat dong in (cép lai) hodc Van ban thong

29 bao khong du diéu kién cép lai Gidy phép c6 néu rd 1y do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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Trong thoi han 11 ngay 1am viéc, ké tir ngay co s& in c6 mot trong cac thay doi vé
tén goi, dia chi, thanh lap chi nhanh, chia tach hoac sap nhap, thay doi vé nguoi
ding dau hoac truong hop bi mat, bi hu hong thi co s¢ in phai lam tha tuc cap lai

gidy phép hoat dong in xuat ban pham.

T Trinh tur Trach Thoi | Biéu maw/Két
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh/x&; hoac qua dich vu Buu chinh
B1 |cong ich hogc Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC. -
2. Cén bd TN&TKQ kiém tra hé so: Ctz’is(;’i;” G | Mau01;02,03
- Néu ho so chua day di hoge khong | jpono | papn | (e O); 06 va
hop 1€ yéu céu co so in tai dia phuong Cén bd chinh Ho6 so theo muc
b sung, hoan thién h6 so. Néu khong ™ &TKQ 2.3
b6 sung hoan thién ho so dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
- Néu ho so day du, hop 18 thi lam thu
tuc tiép nhén hd so, hen tra két qua cho
Co s¢ in tai dia phuong theo quy dinh.
Chuyén ho S0 truc tiép (néu co) va Xu TISELI}I}I)(QQ / N ‘
B2 ly trén H¢ thong thong tin giai quyét dich vu 0,5 | Mau 01, 05 va ho
TTHC vé Phong Quan ly bdo chi va Buu chinh ngay | so theo muc 2.3
xuat ban (QLBCXB) xtr ly. N
cong ich
B3 Truc tiép xtir 1y hodc chuyén cho L;l}l;r?ao 0,5 | Mau 01, 05 va hd
chuyén vién xur 1y. OLB C)%B ngay | so theo myc 2.3
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so. M3u 05 va du thao
- Truong hop hd so khong du diéu Gidy phép hoat
kién: Dy thao van ban thong bao khong Chuyén dong in (cap lai)
du diéu kién cap lai Giay phép cé néu | hodc du thao Van
B4 |10 ly do trinh 1anh dao phong xem xét vien dl,rgc, 1’? ban thong béo
Ky nhay. glaoxuly | NGy |50 du didu
\ N ho so . Lk
- Truong hop hd so du diéu kién thi dy kién cap lai Giay
thdo Gidy phép hoat dong in (cap lai) phép c6 néu ro ly
trinh 1anh dao phong xem xét ky nhay. do.
Mau 05 va du thao
Gidy phép hoat
Xem x¢&t, trinh 1anh dao co quan phé Lanl} dao 01 dorjg In ((iap I%I)
B3| quyét két qua giai quyét TTHC Phong | gay | hote du thio Van
v aua gial any ' QLBCXB 9 pan thong  bao

khong du diéu
kién cap lai Giay
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phep cé néu rd ly
do (da ky nhay)

Miu 05 va Giay
ph}ép hoat dong in
(cap lai) hoac Van

o e 1 Ae n i X Lanh dao 01 ban thong bao
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. co quan ngay | khong da di étu
kién cap lai Giay
phép cé néu rd ly
do (da ky duyét)
Mau 05, 06 va
Van thu; GJay _phepA hog-lt
’ Chuyen dong in (cap lai)
Phat hanh van ban va trd két qua| ., 0,5 |hodc Van ban
B7 vién dugc X A . N
TTHC. . .., | nhgay |théng béo khong
glao xur Iy du didu kién cé
ho so ek i P
lai Giay phép cé
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
phép hoat dong in
.. | (cap lai) hoac Van
. . . Gio
B8 Tra két qua cho Co s¢& in tai dia | Cong chuc hanh ban théng bdo
phuong. TN&TKQ chinh khong du diéu
kién cap lai Giay
phép cé néu rd ly
do.
* Truong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
ket qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh dé gii
cho té chic, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyet TTHC véi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iiﬁ
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Eﬂ
M3u 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@ﬁ

M&u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Eﬂ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬁ

MAau 06.docx

DPon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in
Miu BM.XBIPH.03.01 A

BM.XBIPH.03.01.doc
X

Gidy phép hoat dong in
Mau BM.XBIPH.03.02 IEH

BM.XBIPH.03.02.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Vin
- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luru theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Giay phép hoat dong in (c4p lai) hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap
lai Gidy phép c6 néu ro 1y do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

Hb so duoc luu tai Phong Quan Iy bao chi va xut ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén h6 so xudng don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trix
theo quy dinh hién hanh.
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4. Cap giay phép in gia cong xuit ban phim cho nwéc ngoai (dia

phuwong)

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.05

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Nop hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Dich vu ¢6ng quéc gia tai: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi cap gidy phép in gia cong xuat ban pham cho t6
chtic, ¢4 nhan nudc ngoai theo mau quy dinh (Mau sé 20 ban
hanh tai Phu luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT | X
ngay 31/12/2023 cua Bo truong Bo Théng tin va Truyén thong)
- theo biéu mau BM.XBIPH.05.01.

Ban sao Gidy phép hoat dong in xuat ban pham. X

Ban sao hop dong in gia cong xuét ban pham cho t6 chirc, ca
nhén nude ngoai; truong hop hop dong bang tieng nudc ngoai X
thi phai kém theo ban dich tiéng Viét;

Ban sao ho chiéu con thai han st dung ctia nguoi dat in hoic ca
nhan dugc uy quyen dat in.

* Luu y khi ngp hé so:

- Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, truong hop yéu
cau bdan sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

- Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

- Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thuc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Co sd in.
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Két qua giai quyét TTHC: Giay phep in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai

2.9 hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh ty Trach | Thot | g | mgukét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/x&; hoac qua dich vu Buu
B1 | chinh cong ich hodc H¢ thong thong
tin giai quyet TTHC.
2.NCAanhb‘AQ TNiLTKd(g k:ievmhtri';l hEhSAOZ Co s in. Gie I\/ISU 01;02,03
e o o | (CANBY | | ()06 3
AR . ; . n e hinh h 2.
thién ho so. Néu khong bo sung hoan TN&TKQ | chin 0 theo myc 2.3
thién ho so dugc thi tir choi tiep nhan
ho so.
- Néu ho so day du, hop 18 thi 1am thu
tuc tiep nhan ho so, hen tra két qua
cho co s¢ in theo quy dinh.
Chuyen ho so truc tiép (néu c6) va xu TI\(l:gr]rkILQQ / i ‘
ly trén HE thong thong tin giai quyét . 0,5 | Mau01,05vahoso
B2 N s AN AR dich vu \
TTHC vé Phong Quan ly bao chi va . ngay | theo muc 2.3
e y T Buu chinh
xuat ban (QLBCXB) xu ly. a
cong ich
- , . Lanh dao x <
B3 Truc tiep xu ly hoac chuyén cho Iilkl\c‘)ng 0,5 | Mau01,05vahoso
chuyén vién xu ly. QLBCXB ngay | theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xt Iy ho so. MEU 05 VA du tha
- Trudng hop hd so khong di didu ik h‘éa ! a:g
kién: Du théo van ban 'ghﬁng bao c()ny xEét Eén hgm
khong du dicu kién cap Giay phép c6 | Chuyén chog e E odi
néu 5 1y do trinh 1anh dao phong xem | vién dugc | 04 ° | 9%
B4 Y . Y A hoac du thao Van
xet ky nhay. ‘ ‘ giao xu ly | ngay ban  thong  béo
du thao Giay phép in gia cong xuat cip Giy phép 6
ban pham cho nudc ngoai trinh [&nh néu 15 1y do
dao phong xem xét ky nhay. '
Maﬁru 05 va du thao
Giay phép in gia
~ cong xuat ban pham
B5 Xem xét, trinh 1anh dao co quan phé Lgﬁgfgo 01 cho nudéc ngoai
duyét két qua giai quyéet TTHC. OLBCXB ngay |hoic dy thao Vin
ban thong bao

khong du dieu kign
cap Giay phép cé




18

néu 10 ly do (da ky
nhay)
Mau 05 va Giay
phép in gia cong
xuat ban pham cho
~ nudC ngoai hoac
B6 | Phé duyet két qua giai quyét TTHC. Lcinhuiio n1’§ Van ban thong bio
a 9| khong du didu kien
cap Giay phép cé
néu 10 ly do (da ky
duyét)
Mau 05, 06 va Giay
Van th chép in gia cong
\ ) Chuyen xuat ban phgm cho
Phat hanh van ban va tra két qua | . 0,5 |nudc ngoai hoac
B7 vién duocC 5 . 1. R ;
TTHC. 20 xi v | "9y Van ban thong bao
glag xuly khong du didu kién
ho so X e T
cap Giay phép co
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
phép in gia cong
.. | xuat ban pham cho
B8 | Tra két qua cho co sé in Cong ctirc hcgln(;\ nuéc ngoal hodc
g ' TN&TKQ | 4% | Van ban thong béo
khong du diéu kién
cap Giay phép co
néu ro ly do.
* Truong hop ho so' qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay rrudc ngay
hét han i Iy, co quan gial quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
ket qua theo mdu 04 chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh dé giri
cho t6 chire, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhi¢m thuc hién can thyc hign
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyet TTHC véi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'Eﬁ
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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@ﬁ

M&u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@ﬂ

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@j

Mau 06.docx

Mau BM.XBIPH.05.01

Pon dé nghi cap gidy phép in gia céng xuat ban pham cho
nudc ngoai

W]

BM.XBIPH.05.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.05.02

Gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai

@j

BM.XBIPH.05.02.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cta S¢ Vin

- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Giy phép in gia cong xuat ban pham cho nuéc ngoai hoac Van ban thong béo
khong du dicu kién cap Giay phép co6 néu ré ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

Hb so duoc luu tai Phong Quan 1y bao chi va xut ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén h6 so xudng don vi luu trit cia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich dé luu trix

theo quy dinh hi¢n hanh.
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5. CAp gidy phép té chirc trién 1am, hdi che xuat ban pham

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.11

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

Khoéng quy dinh.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Dich vu ¢6ng quéc gia tai: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

> 4

Ban Ban

Thanh phan hoé so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi cap gidy phép trong d6 ghi rd muc dich, thoi gian,
dia diém va tén cac don vi tham gia trién 1dm, hoi cho theo Mau
s6 07 Phu luc 1.12 ban hanhkém theo Nghi quyét sb
66.16/2026/NQ-CP (theo mau BM.XBIPH.11.01)

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung’tém Phuc vu hanh chi,nh cong tinh Ha Tinh
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC.

2.7

Co quan thuce hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c¢6 thAm quyén Quyét dinh: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc ity quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Co quan, to chirc, ca nhan.

2.9

Két qué gidi quyét TTHC: Gidy phép to chirc trién 1am, hoi cho xuét ban pham
(MAau sé 08 Phu luc 1.12 ban hanh kém theo Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP)
hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép co néu 6 1y do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh ty TrfaACh T_ho’n Biéu mau/Két qua
: nhi¢m glan

Bl

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan tryc

NS n s . Co quan

tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 777, . : _ P

cong tinh/xa; hoac qua dich vu Buu o Elrl]l;:] ca h(jn(;] Mau 0(1)602 I(—)I3 (néu

chinh cong ich hoac Hg théng thdng T r?'nh COL’ va 20350

tin giai quyét TTHC; Canbo | chin theo myc 2.
TN&TKQ

2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho so:
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- Néu ho so day du, hop 1¢ thi 1am thu
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho co quan, t6 chtrc, c4 nhan.

- Néu hd so chua day du hoic khong
hop 1¢ thi hudng dan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan hd so.

Chuyén ho so truc tiép (néu co) vaxir |  Can bod
- 1y trén H¢ thong thong tin gidi quyét | TN&TKQ/ | oc | V120105 va hé so
TTHC vé Phong Quan ly bao chi va | dich vu naav | theo muc 2.3
xudt ban (QLBCXB), S& Vin hoa, | Buu chinh | "9%Y e 2.
Thé thao va Du lich xu 1y. cong ich
B3 Tryc tiép xa 1y hodc chuyén cho Lgﬁgfgo 0,2‘5 Mau 01, 05 va ho so
chuyén vién xtr 1y. OLBCXB ngay | theo muc 2.3
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so.
- Truong hop hd so khong du diéu Mau 05 va du thao
kién: Dy thao Vian ban khong du diéu Gidy phép to chirc
kién cap gidy phép c6 néu rd ly do, | Chuyén trién 1am, hoi cho
g |trinh linh dao phong xem xét ky | viénduge | 15 xuat ban pham hoic
nhay. giaoxurly | ngay | du thao Van ban
- Trudng hop hd so du diéu kién thi |  ho so thong bao khong du
du thao Gidy phép to chuc trién 1am, diu kién cap giay
hoi cho xuét ban pham, trinh lanh dao phép cd néu rd Iy do.
phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va dy thdo
Gidy phép to chirc
Lnh dao trién 1am, hoi cho
Xem xé&t, trinh 1anh dao co quan phé - 01 | xuat ban pham hoac
B5 A . X Phong X \ < .
duyét két qua giai quyet TTHC. QLBCXB ngay | du thao Vian ban
thong bdo khong du
diéu kién cap giay
phép cé néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy phép
to chirc trién 1am, hoi
A e Ao oz ans IR « chg xuat ban pham
B6 Egshdéﬁ,ienthket qua giai quyét thu tuc I::a;nhuigltlo nl,aS hodc Van ban thong
q 98Y | pao Kkhong du didu
kién cap gidy phép
cd néu rd ly do.
Van thu; Mﬁu 05 VE‘quié{ly phép
Phat hanh Vin ban va tra két qua gh“ye” 0,5 to chu’c}rlenwlam, DQI
B7 TTHC vién dugc ngay cho xuat ban pham
giao xur ly hodc Van ban thong
hd so bao khong du diéu




22

kién cip gidy phép
c6 néu ro ly do.

Méu 01, 06; Giay
phép t6 chuc trién

: P A . | Gio | 1am, hoi cho xuét ban
Tra cho co quan, t6 chire, cd nhan. Cong chuce \ 2 . s L
B8 TN&TKQ hanh | pham hoac Van ban
chinh | thong béo khong du
diéu kién cip gidy
phép cé néu rd ly do.
* Truong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xa Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
ket qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh dé giri
cho t6 chic, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin giai quyet TTHC véi cdac bwdc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEB
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
M3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
M3u 05.docx
S6 theo d&i ho so
Mau 06 IEB

Mau 06.docx
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Pon dé nghi cap gidy phép

Mau BM.XBIPH.11.01 Iilj

BM.XBIPH.11.01.doc
X

Gidy phép to chic trién 1dm, hoi cho xuat ban pham

Mau BM.XBIPH.11.02 Wl

BM.XBIPH.11.02.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S¢ Vin
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Gidy phép to chirc trién 1dm, hoi chg xuat ban pham hodc Vin ban thong bao khong
du dicu kién cap giay phép co néu rd ly do.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xt Iy cdng viéc (néu co).

Hb so duogc luu tai Phong Quan 1y bao chi va xuét ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xubng don vi luu trit cia S Vin hoa, Thé thao va Du lich dé luu trix
theo quy dinh hién hanh.

6. CaAp gidy xac nhan ding ky hoat ddng phat hanh xuit ban pham

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.12

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hi¢n TTHC:

Piéu kién hoat dong phat hanh xuét ban pham ddi véi co so phat hanh 1a doanh
nghiép, don vi sy nghi¢p cong lap:

(1) Nguoi ding dau co s¢ phéat hanh phai thuong trd tai Viét Nam;

(2) C6 mot trong céc loai gidy ching nhan dang ky kinh doanh, gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép hoac quyét dinh thanh lap don vi sy nghiép cong lap theo
quy dinh cua phap luat;

(3) C6 dia diém kinh doanh xuét ban pham.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cip x&;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Dich vu c6ng qudc gia tai: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao



https://dichvucong.gov.vn/
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Pon dé nghi dang ky hoat dong phét hanh xuat ban pham theo
Mau so 06 tai Danh myc 3 kém theo Phu luc Nghi dinh s6 X
138/2025/ND-CP (theo mau BM.XBIPH.12.01)

(i)

Ban sao gidy to so hiru tru s¢ hodc hop déng thué, muon tru s&
dé lam dia diém kinh doanh;

(iii)

Ban sao giay to chuang minh dugc phep thuong trd tai Viét Nam
do co quan c6 tham quyen cua Viét Nam Cap cho nguoi ding
dau co s¢ phat hanh c6 qudc tich nudc ngoai;

Truong hop khi da hoan thanh viéc lién thong co so dir liéu X
chuyén nganh gitra cac bo, nganh, dia phuong, co s¢ phat hanh
xuat ban pham khong phai nop thanh phan ho so tai cac diém
(i), (iii) néu trén.

* Luru y khi nép ho so:

- Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, triong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc d@é doi chiéu;

- Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

- Néu ngp ho SO qua l?_ich Vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cé chirng thyc cua
Co quan co tham quyeén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung’tém Phuc vu hanh chi,nh cong tinh Ha Tinh
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC.

2.7

Co quan thuce hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c¢6 thAm quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chtc, doanh nghiép.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh Xuat ban
pham hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy xac nhan c6 néu 13 1y do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw ‘A . -
: nhi¢m glan qua

Bl

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc tiép
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh/x&; hoac qua dich vu B hinh 6 chu N
! 4c qua dich vu Buu chinh |- T6 chic, MZu 01: 02, 03

cong ich hoac Hé thdng thdng tin giai doanh Gio SN \
quyét TTHC., nghiép, hanh | (€ucd); 06 va

1A 2 A A . Ho so theo muc
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho so: Can bd chinh

2.3
- Neu ho so day du, hop 1é thi 1am tha | TN&TKQ

tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua cho
t6 chirc, doanh nghiép.
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- Néu ho so chua day du hodc khong
hop 1é thi huéng din bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd S0 tryc tiép (néu co) va xu | Canbd
ly trén H;E; th9ng thOl:lg t1’n giai qlllye‘t TN&TKQ/ 025 | Mau 01, 05 va hd
B2 | TTHC vé Phong Quan ly bdo chi va| dichvu N4 <o theo muc 2.3
xuét ban (QLBCXB), S Van hoa, Thé | Buu chinh | "9%Y e <.
thao va Du lich x1r 1y. cong ich
L& . 1s < 2 Lanh dao X v 1A
B3 Truc tiép xur ly hodc chuyén cho PhoN 0,25 | Mau 01, 05 va ho
chuyén vién xur 1y. OLB C)g(B ngay | so theo muc 2.3
Xem xét thim dinh, xit 1§ hd so. Mau 05 va dy thao
. A A 4 Giay xac nhan
- Truong hop ho so khong du diéu < , A
A A n Y dang ky hoat dong
kién: Dy thao Van ban khong du diéu R . \ 2
ST S S Chuyén phat hanh xuat
kién cap giay xac nhan co néurd lydo, | . \ 2 <
N . 1 Vién duoc 01 ban pham hoac du
B4 | trinh 1anh dao phong xem xét ky nhay. . . 1o \ , - \
. \ A giaoxuly | ngay |thao Van ban
[ Lruong hop b so du dicu laen B | g so thong bao khong
ao Gia an dan oat do A Y
hat hén);l xuat ban h%aﬁmy trinh Iénﬁ dy diéu kien cap
P . ; p o gidy xac nhén co
dao phong xem xét ky nhay. néu rd 1y do.
Mau 05 va dy thao
Giay xac nhan
dang ky hoat dong
Lanh dao phat hanh xuat
Xem xét, trinh 1anh dao co quan phé L 0,5 | ban pham hoac du
B5 e LAs n e £ Phong X \ < \
duyét két qua giai quyet TTHC. ngay |thdo Van ban
QLBCXB N , -
thong bao khdng
du diéu kién cap
giay xac nhan c0
néu rd ly do.
Mau 05 va Giay
Xac nhan dang ky
hoat dong phat
hanh xuat ban
R a1 A . e z Lanh dao 0,5 phém hoac Van
B6 | Phé duyé¢t két qua giai quyét TTHC co quan ngdy |bin thong bio
khong du diéu
kién cap gidy xac
nhan c6 néu rd ly
do.
) Vin th- Mau 05 va Giay
g7 | Phét hanh Vin ban va té két qui c?]u an | 05 | xéc nhan dang ky
TTHC -y ngay |hoat dong phat
vién duoc

hanh xuit ban
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giao xu ly pham hodac Van
ho so ban thong bao
khong ~du diéu
kién cip gidy xac
nhan c6 néu rd ly
do.
Mau 01, 06; Giay
Xac nhan dang ky
hoat dong phat
Gid hanh ~ xuat ban
B8 Tra cho t6 chuc, doanh nghiép. Cong chirc hanh pham hodac Van
TN&TKQ chinh ban thong bao
khong  du diéu
kién cap gidy x4c
nhan c6 néu rd ly
do.
* Truong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay rrudc ngay
hét han xa Iy, co quan gial quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
ket qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh dé giri
cho t6 chic, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong
théng tin giai quyet TTHC véi cdc bwdc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iiﬂ
M3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 'Eﬁ
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
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@j

Mau 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

Pon dé nghi ding ky hoat dong phéat hanh xuat ban
pham
Mau BM.XBIPH.12.01 @j

BM.XBIPH.12.01.doc
X

Gidy xc nhan dang ky hoat dong phat hanh xuét ban
pham
MAau BM.XBIPH.12.02 o N

BM.XBIPH.12.02.doc
X

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Gidy x4c nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham hodc Vin ban thong
bao khong du diéu kién cap gidy xac nhan c6 néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

Hb so duoc luu tai Phong Quan Iy bao chi va xuét ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén h6 so xudng don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trix
theo quy dinh hién hanh.

7. Cap lai gidy x4c nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.13
NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cng tinh, s6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Dich vu c6ng quéc gia tai: https:/dichvucong.gov.vn
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. Y - Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Pon d¢ nghi ding ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham
- theo Mau so6 01 tai Danh muc k§m theo Phu luc Thong tu so X
09/2025/TT-BVHTTDL (theo mau BM.XBIPH.13.01)
_ | Ban sao gidy to so hitu try s¢ hodc hop dong thué, muon tru s6 «
dé lam dia diém kinh doanh
* Lueu ¥ khi nép hé so:
- Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chieu;
- Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;
- Néu ngp ho S0 qua l?_ich Vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cé chirng thyc cua
co quan co tham quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
)7 Co quan c¢6 thAm quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
" | Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: T chtc, doanh nghiép
Két qua gidi quyét TTHC: Gidy xac nhan dang ky lai hoat dong phat hanh XUt
2.9 | ban pham hoac Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy xac nhan c6 néu rd
ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Tr.aACh T.h Ol Bidu miu/Két qua
: nhi¢m glan
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh/x&; hoac qua dich vu Buu chinh
Bl

cong ich hoac H¢ théng thdng tin giai
quyét TTHC. T6 chuc,
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so: doanh Gio Mau 01; 02, 03

- Néu hd so ddy du, hop 18 thi lam tha | nghiép, | hanh | (néu c6); 06 va HO
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua cho | Céan bo chinh so theo muc 2.3

t6 chuc, doanh nghiép. TN&TKQ
- Néu hd so chua ddy du hoic khong
hop 1é thi huéng dan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong b sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan hd so.
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Chuyeén hd so tryc tiép (néu ¢6) va xur | Céan bd
1y trén H‘A(; th?ng th01}g tlrl’l giai qlrlye‘t TN&TKQ/ 0,25 | Miu 01, 05 va hd so
B2 | TTHC vé Phong Quan ly bao chi va| dichvu n4av | theo muc 2.3
xuét ban (QLBCXB), S Vin hoa, Thé | Buu chinh | "9 e <.
thao va Du lich xtr ly. cbng ich
- X o 1s < 2 Lanh dao X LA
B3 Truc ti€p xu 1y hoac chuyén cho Phon 0,25 | Mau 01, 05 va ho so
chuyén vién xtr ly. OLB C)%B ngay | theo muc 2.3
Xem xét thAm dinh, xu ly hd so. Mau 05 va du thao
- Truong hop hd so khong du diéu Gidy x4c nhan ding
kién: Du thao Van ban khong du diéu A ky lai hoat dong
B Chuyén s Ze Lox
kién cap gidy xac nhan conéurdlydo, | . phat hanh xuat ban
11~ \ 1 s vién duoc 01 2 < X
B4 | trinh 1anh dao phong xem xét ky nhay. . . .. | pham hodc du thao
. \ g A 1A s giaoxurly | ngay |y A ;
- Tmong hop ho so du diéu kién thi du ho so Van ban thgpg bao
thdo Giay xac nhan dang ky lai hoat kl}éng. du dieu kién
dong phat hanh xuat ban pham, trinh cap gidy xdc nhan
lanh dao phong xem xét ky nhay. co néu rod ly do.
Mau 05 va du thao
Giay xac nhan dang
ky lai hoat ~dong
Xem x¢&t, trinh 1anh dao co quan phé Lanl} dao 0,5 ph?t hanfvl Xuat b?n
BS 1 duyét két qua giai quyét TTHC Phong 1 45y | Pham hodc du thao
yet ket qua giatquy ' QLBCXB | ™ | Vin ban thong béo
khong du diéu kién
cap gidy xac nhan
cO néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy xac
nhan dang ky lai
hoat dong phat hanh
. N X Lanh dao | 0,5 | xuitban pham hoic
B6 | Phé duyé¢t két qua giai quyét TTHC coquan | ngay | Van ban thong bio
khong du dicu kién
cap gidy xac nhan
co néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy xac
Van thu; nhan Ad ans k Y \lal
’ Chuyén hoat dong phat hanh
Phat hanh Van ban va tra két qua| ., 0,5 | xuat ban pham hodc
B7 vién duogc \ S A .
TTHC ca0 xir 1y | "9 Van ban théng bao
glag xuly khong di didu kién
ho so Ty . A
cap gidy xac nhan
cé néu rd ly do.
7 Gis Mau 01, 06; Gidy
Tra cho t6 chuc, doanh nghiép. Cong chuc | | Xxa4c nhan dang ky
B8 hanh . A ;
TN&TKQ chinh lai hoat déng phat

hanh xuét ban pham
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hodc Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy xéc
nhan c6 néu rd ly
do.

* Truong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xar 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
ket qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh dé giri

cho t6 chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhi¢m thuc hién can thyc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin giai quyet TTHC véi cdc bwdc trong quy trinh.

BIEU MAU
Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
~ W
Mau 01 I:j
Méau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so
~ W
Mau 02 I:ﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
~ W
Mau 03 I:j
MAu 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
x W
Mau 04 I:j
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
N W
Mau 05 I:ﬂ
Mau 05.docx
S6 theo doi ho so
~ W
Mau 06 I:j

Mau 06.docx

Mau BM.XBIPH.13.01

Pon dé nghi diang ky lai hoat dong phét hanh xuit ban

pham
|ﬂ|j

BM.XBIPH.13.01.doc
X
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Gidy xé4c nhan dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban
pham
Mau BM.XBIPH.13.02 |ﬂ|j

BM.XBIPH.13.02.doc
X

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham hoic Vin ban thong
bao khong du diéu kién cp gidy xac nhan c6 néu rd ly do.

Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr Iy cdng viéc (néu co).

Hb so duoc luu tai Phong Quan 1y béo chi va xuat ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén h6 so xudng don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir
theo quy dinh hién hanh./.
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