UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 999 /QD-UBND Ha Tinh, ngay  23thdng4 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi bg tha tuc hanh chinh linh vuc Quan 1y nha nuéc
ve Quy thugc tham quyen quan ly ciia nganh Ngi vu thwc hién tai cap xa
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cdn cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui vé sita déi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghj dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phui vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mgt cira, mét cua lién thong tai B
phdn Mgt ciza va Cong Dich vu cdng qudc gia;

Céin cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii hwoéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bé trueng,
Chui nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét so ngi dung ciza Ngh;
dinh s6 118/2025/NP-CP;

Theo dé ngh; cia Gidm déc Sé NGi vu tai Vin bdan sé6 2097/SNV-VP ngay
16/4/2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi b 06 thu tuc
hanh chinh (TTHC) linh vuc Quan Iy nha nudc vé Quy thuoc tham quyén quan
ly cua nganh Noi vu thuc hién tai cap x4 &p dung trén dia ban tinh Ha Tinh ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 807/QD-UBND ngay 01/4/2026 cua Chu tich
UBND tinh.

Picu 2. Giao So Noi vu cha tri, phdi hop véi Bo Noi vy, Van phong
UBND tinh va céc co quan, don vi lién quan can cu Quyét dinh hay xay dung
quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC dé
ap dung thyc hién theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va bai bo quy
trinh cac TTHC linh vuc quan 1y nha nudc vé quy tai tiéu muc 11, muc A, phan
Il ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1594/QD-UBND ngay 27/6/2025 cua Chu
tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc S& Noi vu; Giam dbe
cac so, Thi truong cac ban, nganh cip tinh; Giam dbc: Trung tim Cong bao -
Tin hoc tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; Chu tich UBND céc xa,
phuong va cac td churc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- B9 Tu phap;

- BO Noi vu;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Noi vy;

- S6 KH&CN;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCC;

T

Tran Bau Ha



QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH
1. Thi tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu ¢ quy

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.X.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) biéu kién thanh lap quy:

- Tén cua quy phai dap tmg cac diéu kién sau:

+ Quy phai co tén bang tiéng Viét va co thé duogc dich ra tiéng nudc ngoai
theo quy dinh cua phap luat va phu hgp véi ton chi, muc dich, pham vi, linh
vuc hoat dong chinh cua quy;

+ Khong trung lap hozc gay nham Ian véi tén cia quy khac da dugc thanh lap
hop phép trude do;

+ Khoéng vi pham truyén thong lich sir, van héa, dao dtc va thuan phong my
tuc cua dan toc;

+ Khdng gan voi tén riéng: anh hing dan toc; danh nhan van hoa; lanh dao va
nguyén 1anh dao Pang, Nha nuéc; cac chic sic té chirc ton gido, tin ngudng;
cac sang lap vién thanh lap quy; thanh vién Hoi dong quan ly quy; ngudi than
thich cua sang lap vién, thanh vién Hoi dong quan Iy quy.

- C6 muyc dich hoat dong pht hop: hd tro, khuyén khich phat trién van hoa,
gido duc, y té, thé thao, khoa hoc, cdng nghé, d6i mai, séng tao, chuyén déi s,
ndng nghiép, ndng thdn, bao vé tai nguyén va moi truong, cong ddng, tir thién,
nhan dao, an sinh xa hoi; hd tro cac ddi twong thudc dién kho khan, yéu thé can
su tro gitp cua xa hoi; hd tro khic phuc kho khin do thién tai, hoa hoan, dich
bénh;

- Séang lap vién thanh l1ap quy phai 1a cong dan, t6 chic Vit Nam va co it
nhat 03 sang 1ap vién va khong phai ngudi than thich véi nhau. Piéu kién dbi
vé6i sang 1ap vién 1a cong dan Viét Nam: c6 nang lyc hanh vi dan su day du
va khéng c6 an tich; d6i véi sang 1ap vién 1a to chic Viét Nam: duogc thanh
lap hop phap, cé diéu Ié hoic vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vu cua to
chuc; nghi quyét caa tap thé caa lanh dao hoic quyét dinh cia ngudi dung
dau c6 tham quyeén vé viéc tham gia thanh 1ap quy; quyét dinh ctr nguoi dai




dién cua to chirc tham gia tu cach sang 1ap vién thanh 1ap quy;
- Ban sang 1ap quy co du sé tai san dong gop dé thanh lap quy;
- C6 hd so thanh 1ap quy.

b) Quy do cbng dan, t6 chic Viét Nam thanh lap, Ban sang lap phai dam bao
sb tai san dong gop thanh 1ap quy quy doi ra tién dong Viét Nam nhu sau:
Quy hoat dong trong pham vi x&: 100.000.000 (mét tram triéu ddng). Trong
d6 sd tién dy kién chuyén vao tai khoan cua quy téi thiéu trén 50% tong gia
tri tai san quy déi (trong trudng hop c6 dong gop bang tai san).

c) Tai san dong gop thanh 1ap quy phai duoc chuyén quyén so hitu cho quy
trong thoi han 45 ngay 1am viéc ké tir ngay quy duoc cap gidy phép thanh lap
va cdng nhan diéu Ié.

d) Sau khi duoc cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu Ié quy nhung quy
khong thuc hién dung quy dinh vé viéc chuyén quyén so hitu tai san cho quy,
thi gidy phép thanh lap va céng nhan diéu Ié quy hét hiéu luc. Truong hop vi
ly do khéach quan ma quy chua thuc hién dugc quy dinh tai khoan 4 Diéu 16
Nghi dinh s 03/2026/ND-CP thi trong thai han 15 ngay lam viéc trudc khi
hét thoi han theo quy dinh, Ban sang 1ap quy phai c6 van ban gui Uy ban
nhan dan cap xa dé nghi gia han. Thoi gian gia han chi thuc hién mot lan va
t6i da khong qua 45 ngay lam viéc ké tir ngay c6 vin ban gia han cua Uy ban
nhan dan cip x4, néu qua thoi gian gia han ma quy van khdng thyc hién quy
dinh tai khoan 4 Diéu 16 Nghi dinh sé 03/2026 thi gidy phép thanh lap va
cdng nhan diéu & quy hét hiéu luc.

e) Trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngay duoc cap gidy phép thanh lap
va cdng nhan diéu 18 quy, quy phai cong bé vé viéc thanh lap quy trén Cong
thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cap tinh vé cac noi dung chi yéu sau
day:

- Tén quy;

- Pia chi tru so chinh cta quy, dién thoai, email hodc website (néu cd) caa quy;

- Ton chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong cua quy;

- Linh vuc hoat dong chinh caa quy;




- S6 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mo tai khoan;

- Danh sach sang lap vién thanh Iap quy; danh sach nguoi nude ngoai dong
gop tai san thanh 1ap quy (néu co);

- Sé tai san dong gop thanh 14p quy cua cac sang 1ap vién;

- S6, ky hiéu, ngay, thang, nim va co quan cap Giay phép thanh lap va cong
nhan diéu I quy;

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh (s6 02, duong Nguyén Chi Thanh,

phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh) dé thuc hién phi dia giéi hanh chinh.

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa.

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Tryc tuyen tai Cong dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoac

Ung dung dinh danh quoc gia.

. A by A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi thanh I1ap qu§ theo mau BM.QLNNVQ.X.01.01. X

Dy thio Diéu 1&¢ miu cua quy XA hoi theo mau
BM.QLNNVQ.X.01.02 hoac biéu I¢ mau cua quy tu thién X
theo miu BM.QLNNVQ.X.01.03.

Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy cua céc sang 1ap vién

" | theo mau BM.QLNNVQ.X.01.04. X

- | Tai liéu chitng minh tai san dong gop dé thanh lap quy; X

_ | Van ban bau cac chuc danh sang lap quy theo maiu «
BM.QLNNVQ.X.01.05;

- | So yéu ly lich ca nhan theo mau BM.QLNNVQ.X.01.06; X

Vin ban chang minh quyén st dung hop phap theo quy dinh
cua phap luat noi dy kién dat tru so cia quy.




2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd) ban chinh.
Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay co quan c6 tham quyen
25 | nhan day di hd so hop Ié vé viéc cap gidy phép thanh 1ap va céng nhan Diéu
1€ quy
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng cap xa.
2.6 | - Dich vu buu chinh cong ich.
-H¢ théng thong tin  giai quyét TTHC cia Noi v
https://motcua.moha.gov.vn.
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
,7 | Co quan cb tham quyén quyét dinh: UBND cip xa.
" | Co quan dwoc ity quyén: khong.
Co quan phdi hop: khdng.
)8 Poi twong thuc hién TTHC: Ban sang 1ap quy c6 pham vi hoat dong trong
© 1 xa.
29 Két qué giai quyet TTHC: Quyét dinh cap giay phép thanh lap va cong
"~ | nhan diéu I¢ quy.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Biéu maﬁu/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chac/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh cbng ich hoac qua TTHC
cua Bo Noi VU To x _
https://motcua.moha.gov.vn chac/cd | Gio ('\223 8&) Oozé ?/2
Bl |2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | nhan; Can | hanh h ’
. . 0 so theo muc
SO bo chinh

C ‘ 2.3.
- Néu hd so day du, hop 16 thi 1am | TN&TKQ

tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho td chiic, c& nhan.

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bé




sung, hoan thién ho so. Néu khang
bérsun,g, hoan }hién dugc thi tur
choi tiép nhan ho so.

Can bo
TN&TKQ
Chuyén ho so vé Phong Van hoa - | /dich vu 0,5 | Mau 01, 05 va hd
B2 | x4 h¢i dé giai quyét. Buu chinh | ngdy | so kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao
Phén cbéng cho chuyén vién phu| Phong 0,5 | Mau 01, 05 va hd
B3 | trach thim dinh hd so. Vinhoa- | ngdy |sokém theo
Xa hoi
Nghién ctu, tham dinh ho so; lay
y kién va téng hop kién gop y cua
cac co quan, lién quan (néu co); dé Mau 05; Vin ban
nghi b6 sung ho so (néu co). liay y Kién/Van
- Truong hop du diéu kién cap ban cho y kién
gidy phép thanh 1ap va cong nhan clia cac co quan
diéu lé quy thi tham muu dy thao | Chuyén lién quan; du thao
B4 Quyét dinh cap glay phép thanh | vién duoc 40 Q_Lgyét dinh cap
lap va cong nhan diéu 1é quy trinh | giao xtr ly | ngay |gidy phép thanh
Lanh dao phong xem xét, ky nhay. |  ho so lap va cong nhan
- Truong hop khong du diéu kién dieu 1€ quy hodc
cap giay phép thanh Iap va céng dy thao Van ban
nhan diéu 1& quy thi tham muu du tra 1oi.
thao Van ban tra loi (c6 néu ro ly
do) trinh Lanh dao phong xem xét,
ky nhay.
Mau 05; du thao
’ Lanh dao Quyét dinh cap
g5 | Xem xét, ky nhay ket qua thyc| Phong |, ngdy gidy phép thanh
hién tai budc B4. Van hoa - lap va cdng nhan
X& hoi diéu ¢ quy hoic

du thao Van ban




tra loi da ky
nhay.
Mau 05; Quyét
N dinh cap giay
Xem xét, ky duyét két qua thuc Léanh dao .| phép thanh lap va
B6 N UBND |01 ngay | . A A tA
hién tai buéc Bb. L x cong nhan dicu 1¢
cap xa e e s
quy hoac Van ban
tra loi.
DPong ddu va phat hanh vin ban. Miu  O5: 4
- Phat hanh Van ban (hoic chuyén fau 05 - Quye
. 1o 42 IaE L \ o dinh cap giay
Van ban tra l6i kém ho so) va tra Vin th héo thanh 1ap va
két qua qua bo phan TN&TKQ tai | .20 thu, phep thanh 1ap va
. . . Chuyén cong nhan dicu 1
87 Trung tam Phuc vu hanh chinh | =~ p 01 naé S VAL S so kem
cong cAp xa dé tra cho t chic, ca | ¥ " UTC ngay ?h g(])
nhan theo budc B8 hoac qua dich gl?}O‘AXu y o _
vu Buu chinh cong ich hoac qua 0 S0 H9ac rrlau 053’ (:6
Hé théng thdng tin giai quyét thu me hlzan tra lot
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh. €m No so.
Mau 01, 06;
, v Canbo | Giy | Qe dinh oap
B8 Tra két qua cho t6 chirc TN&TK; | hanh ?Jay Phep ﬁn
Téchac | chinh | 'R va cong nnan
dicu 1€ quy hoac
Vin ban tra loi
* Truong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc
ngay het han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen
lai ngay tra ket qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh
chinh cbng cap xa dé guri cho to chuic.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 tréch nhi¢m thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/ tra ho so, ket qua giai quyet
trén Hé thong théng tin giai quyet TTHC B¢ Noi  vu:
https://motcua.moha.gov.vn véi cdac buéc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU

|ED

M?lu 01 ] , . i Mau 01
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua




@j

Mau 02 ) o . MAu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
W
Mau 03 , o o Msujm
Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho
W
Mau 04 , N ) Msujm
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
N Phiéu kiém soat qué trinh giai quyéthd so ]
Mau 05 MAu 05
2 XA (W]
o h ih
MEL 06 So6 theo doi ho so Méujos

BM.QLNNVQ.X.01.0
1

DPon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan
biéu 1& quy @

BM.QLNNVQ.X.01.01

BM.QLNNVQ.X.01.0
2

Piéu 1é quy xa hoi @

BM.QLNNVQ.X.01.02

BM.QLNNVQ.X.01.0
3

Diéu 1&é Quy tir thién @

BM.QLNNVQ.X.01.03

BM.QLNNVQ.X.01.0
4

Ban cam két dong gop tai san thanh lap quy ctia cac
sang lap vién @

BM.QLNNVQ.X.01.04

BM.QLNNVQ.X.01.0
3)

Vin ban bau cac chirc danh sang lap quy @

BM.QLNNVQ.X.01.05
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BM.QLNNVQ.X.01.0

6 BM.QLNNVQ.X.01.06

So yéu ly lich c& nhan @

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua cac co
quan li€n quan; Van ban tong hgp y kién cia cac co quan lién quan (ncu co).

Quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu ¢ quy.

Ho so duoc luu tai UBND cép x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir ciia co quan va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Tha tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi

dong quan ly quy; Cong nhan Hi dong quan Iy quy khi thay doi, bo sung
thanh vién hoac het nhiém ky

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.X.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Quy duoc hoat dong khi du céc diéu kién sau:
- C6 giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ do Uy ban nhan dan cap xa cap;
- i cong bé vé viéc thanh lap quy;

- C6 van ban xac nhan cia ngan hang noi quy dang ky mo tai khoan vé sd
tién ma tirng sang 1ap vién cam két dong gop dé thanh lap quy di co du trong
tai khoan caa quy. Di voi tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén so
hitu tai san theo quy dinh;

- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cp xa céng nhan quy da diéu
kién hoat dong va céng nhan Hoi dong quan 1y quy.

b) Quy dugc cdng nhan Hoi dong quan 1y quy:

- Hoi ddng quan ly quy 1a co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu caa quy; cac thanh vién phai c6 niang luc
hanh vi dan sy day da va khong co an tich. Hoi dong quan Iy quy co toi thiéu
03 thanh vién gom: Chu tich, cac Pho Chua tich va cac thanh vién khdng phai la
ngudi than thich véi nhau, trong d6 cé tdi thiéu 51% s luong thanh vién 1a
cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan Iy quy do diéu & quy dinh
nhung khong qua 05 nim, tinh tir ngy c6 quyét dinh céng nhan cua Chu tich
Uy ban nhan dan cap x&;

- Truong hop Hoi dong quan Iy quy hét nhiem ky, Hoi dong quan Iy quy
nhiém ky tiép theo s& do Ban sang lap dé ctr. Trudng hop khong c6 dé cir cua
ban sang lap, Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky trudce bau ra Hoi ddng quan ly
quy nhiém ky tiép theo. Cham nhét 45 ngay lam viéc trugc ngay hét nhiém
ky, quy phai hoan thanh hé so, tha tuc cdng nhan hai dong quan 1y hop 18 guri
Uy ban nhan dan cip x& cong nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc
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diéu hanh hoat dong cua quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi dong
quan Iy nhiém ky tiép theo.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (s6 02, dudng Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh) dé thuc hién phi dia gi¢i hanh chinh.
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Tryc tuyén tai Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoac
Ung dung dinh danh qudc gia.
. A by A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Thanh phan Ho se' dé nghi cong nhan quy da diéu kién hoat dong va
23.1 cbng nhan Hoi dong quan ly quy
Tai lieu chung minh viéc hoan tat cac thu tuc céng bo vé
- | viéc thanh 1ap quy va chuyén tién vao tai khoan quy, | x
chuyén quyén so hitu tai san dong gop thanh lap quy.
Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién h¢, so yéu Iy lich ca
- | nhan (theo mau kém theo Nghi dinh 03/2026/ND-CP) khéng |  x
qua 06 thang tinh dén ngay nop hé so.
Vian ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chic
- | danh Hoi dong quan ly quy. X
231 Thanh phan Hé se' dé nghi cong nhan Héi dong quan ly quy khi thay doi,

b6 sung thanh vién hoic hét nhiém ky

Vin ban néu 1 1y do thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong
quan ly quy hodc cdng nhan Hoi dong quan Iy quy nhiém ky X
tiép theo.

Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly lich ca
nhan (theo mau kém theo Nghi dinh 03/2026/ND-CP) khéng
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qué 06 thang tinh d&én ngay nop ho so.

Truong hop can by, cdng chic, vién chuac tham gia Hoi
ddéng quan 1y quy, ngudi di nghi huu duge cip cd tham
quyén theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo dong y gidi
thiéu bau Chu tich Hoi dong quan ly quy.

Truong hop thanh vién Hoi dong quan ly quy 1a ngudi nude
ngoai, so yéu ly lich ca nhan (hodc vin ban c¢d noi dung
tuong tu) cO X4¢ nhan cua co quan c6 thim quyén cta nudc
ngudi d6 mang qudc tich, da duoc dich thuat va hop phap
héa lanh su.

Vin ban bau thanh vién Hbi ddng quan ly quy; van ban bau
chtc danh Chu tich, Phd Cha tich Hoi dong quan 1y quy.

- Trudng hop cbéng nhan Hoi dong quan ly quy nhiém ky
tiép theo:

+ Vian ban cua Ban sang 1ap quy dé cur Hoi dong quan ly
quy, truong hop sang lap vién khong dé cir thi c6 van ban
cua Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong
quan ly quy nhiém ky tiép theo;

+ B4o céo tong két nhiém ky t6 chuc, hoat dong cua quy;

+ B4&o cé&o vé tinh hinh quan ly, s dung tai san, tai chinh
cua quy trong nhiém ky va bao céo kiém toan (néu co) vé
tinh hinh quan ly, st dung tai san, tai chinh cta quy trong
nhié¢m ky theo quy dinh phap luat.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
Thoi han gidi quyét: 45 ngdy lam viéc ké tir ngdy co quan c6 tham quyen
nhan da ho s0 hop I vé viéc cong nhan quy du dieu kién hoat dong va cc‘)[lg

2.5 | hhan Hoi dong quan ly quy; Cong nhan Hoi dong quan ly quy khi thay doi,
bo sung thanh vién hoac hét nhiém ky.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Hé théng thong tin giai

https://motcua.moha.gov.vn.

quyét

TTHC

cuia B0 NOI wvu:

Co quan thuc hién: UBND cap x4.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x4.

2T | co quan dwoc @y quyén: khéng.
Co quan phdi hop: khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong Xa.
Két qua giai quyét TTHC:
- Quyét dinh cbng nhan quy da diéu kién hoat dong va céng nhan Hoi dong
29 |Qquanlyquy.
- Quyét dinh cong nhan Hoi dong quan Iy quy khi thay doi, b6 sung thanh
vién hoac hét nhiem ky.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thot | gig s mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur t6
chac/ca nhan hoac tu Dich vu
buu chinh cong ich hodc qua
TTHC cia Bo Noi  wvu:
https://motcua.moha.gov.vn 4
/ A A A 0
sc.y‘Can bo TN&TKQ kieém tra ho chirc/ca Gis Meflu 0L 02, 03
Bl s L, . .. .| nhan; Can | hanh | (néu co); 06 va ho
- Neu ,ho S",?ay d}l’ hgp I¢ thi bo chinh | so theo muc 2.3.
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen TN&TKQ

tra két qua cho td chic, ca nhan.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng din bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bé sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
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Can bo
TN&TKQ
Chuyén hé so vé Phong Vin hoa | /dich vu 0,5 | Mau 01, 05 va ho
B2 | - X4 hoi dé giai quyét. Buu chinh | ngdy | so kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao Phong Van hod - Xa Lglrl]%r?gw 0,5 |Mau 01, 05 va hd
B3 | hoi phan céng cho chuyén vién Vin hod - . .
hu trach tham dinh hd so dnhod - | ngay | sokem theo
Phu ' Xa hoi
Nghién ciu, tham dinh ho so; lay
y kien va tong hop kien gép y
Cua cac co quan, lién quan (n€u x e 1a
c6); dé nghi bo sung ho so (néu :\él;u;,/ giSé’n/\\/g; EZE
cd). L
- Truong hop dit diéu kign thi ggoqiaﬁeﬂéiuzlf:g
tham muu du thao Quyét dinh (néu c6): du thio
cbng nhan quy dua dieéu kién hoat Quyét d’inh' cong
dong va cong nhan thanh vién nhan qu§ di didy
Hoi dong quan ly qu¥; cbng nhan kien hoat dong va
thay §Io| b sung thanh vién cdng nhan  thanh
Hoi dong quan Iy quy hodc cong | Chuyén vien  Hoi dang
nhan Hoi dong quan ly quy nhiém | vién duoc 5 o I e A
B4 ky tiép theo trinh Lanh dao phong giao xu ly 40 ngay ﬂﬁiﬂ %g/u;(;,éicogg
xem xét, ky nhay. ho so suhg thanh ’vién
- Truong hop khong du diéu kign Hoi ddng quan Iy
cong nhan quy du dieu kién hoat qu'Sr hoic cong
dong va cbng nhan thanh vién nhan  Hai ddng
Hoi dong quan Iy quy; cong nhan quan Iy quy nhiém
thay doi, bo sung thanh vién ky tiép theo hoic
Hoi dong quan ly quy hoac cong du thio Vin ban
nhan Hoi dong quan ly quy nhiém tra 15i.
ky tiep theo thi tham muu dy thao
Vian ban tra 1oi (c6 néu r6 ly do)
trinh Lanh dao phong xem Xxet,
Ky nhay.
e v o a Lanh dao Mau 05; du thao
B5 fﬁ?m xgt, lfy nhay ket qua thuc Phong | 02 ngay | Quyét dinh cong
IEN tai buoc B4 . g N e e
Van hoa - nhan quy du diéu
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Xa hoi

kién hoat dong va
cbng nhan thanh
vien Hoi  dong
quan ly quy; cong
nhan thay doi, bo
sung thanh vién
Hoi ddng quan Iy
quy hoac cbng
nhan Hoi dong
quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
du thao Van ban
tra 101 da ky nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc Bb.

Lanh dao
UBND
cap xa

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh  céng nhan
quy da diéu kién
hoat dong va cong
nhan thanh vién
Hoi ddng quan ly
quy; cong nhan
thay d6i, b6 sung
thanh  vién Hoi
ddng quan ly quy
hoac cong nhan
Hoi dong quan Iy
quy nhiém ky tiép
theo hoac Van ban
tra loi.

B7

Pong dau va phat hanh vin ban.
Phat hanh Vin ban (hoic chuyén
Vin ban tra 10i kém ho so) va tra
két qua qua bo phan TN&TKQ
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa dé tra cho to
chtrc, ca nhan theo budc B8 hoac
qua dich vu Buu chinh cong ich
hoac qua Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh.

Van thu,
Chuyén
vién duoC
giao xu ly
ho so

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh  cdng nhan
quy da diéu kién
hoat dong va cong
nhan thanh vién
Hoi ddng quan ly
quy; cong nhan
thay doi, b sung
thanh  vién Hoi
ddng quan ly quy
hoac cOng nhan
Hoi dong quan Iy




17

quy nhiém ky tiép
theo va hd so kém
theo.

Hoac mau 05, 06;
Van ban tra |loi
keém hd so.

Mau 01, 06;
Quyét dinh cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cbng nhan thanh
vien Hoi  dong

Can bo Gio | quan ly quy; cong
B8 Tra két qua cho to chiic TN&TK; | hanh |nhan thay ddi, bd
Tochac | chinh |sung thanh vién
Hoi dong quan ly
quy hoac cbng
nhan Hoi  dong
quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
Van ban tra loi.
* Trwrong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng cdp xa dé guri cho té chic.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidgi quyét
trén Hé thong théng tin  gigi quyét TTHC B6  Ngi  vu:
https://motcua.moha.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
(w]
MAu 01 o ‘ , Mjm
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
(]
Mau 02 Méujoz

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 . S o Mau 03
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho
Wl
Mau 04 ) N ) Msujm
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
Wl
Mau 05 o o Msujos
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
< S6 theo ddi ho so oh
Mau 06 :
Mau 06
BM.QLNNVQ.X.02. So yéu ly lich ca nhan @
01 BM.QLNNVQX02.01

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); Mau 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa; Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Vian ban téng hop y kién cua cac co quan lién quan (néu co).

Quyét dinh cong nhan quy dua diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi dong

- | quan ly quy hoic Quyét dinh cdng nhan Hoi déng quan ly quy khi thay doi,

bd sung thanh vién hoac hét nhiém ky.

Ho so duoc luu tai UBND cép x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir ciia co quan va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Thi tuc cdng nhan diéu ¢ (sira d6i, bé sung) quy; doi tén quy

KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.X.03

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Doi tén quy thi tn méi cua quy phai dap umg cac diéu kién sau:

- Quy phai cd tén bang tiéng Viét va co thé dugc dich ra tiéng nuéc ngoai
theo quy dinh cua phap luat va phu hop vai ton chi, muc dich, pham vi, linh
vuc hoat dong chinh cua quy;

- Khdng trung lap hoiac gay nham 1an véi tén cua quy khac da dugce dang ky
hop phap trude do;

- Khdng vi pham truyén théng lich sir, van héa, dao duc va thuan phong my
tuc cua dan toc;

- Khong gan véi tén riéng cua anh hing dan toc, danh nhan van hoa, lanh
dao va nguyén lanh dao Pang, Nha nudc, cac chuc sic to chuc tén gido, tin
ngudng, cac sang lap vién thanh 1ap quy, thanh vién Hoi ddng quan Iy quy va
ngudi than thich caa sang 1ap vién, thanh vién Hoi ddng quan Iy quy.

- Khéng gay hiéu nham, dan dén mau thuin, nguy co xung dot quan diém,
loi ich gitra cac tin ngudng, to chic ton gido, cong dong cac dan toc tai Viét
Nam; khéng trai véi quy dinh tai cac diéu udc qubc té ma Viét Nam tham gia
hoac 1a thanh vién; khdng anh huong dén loi ich qudc gia cua Viét Nam.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh (s6 02, duong Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh) @€ thuc hién phi dia gigi hanh chinh.

- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Truc tuyén tai Cong dich vy cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoac
Ung dung dinh danh quéc gia.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

23.1

Ho so dé nghi cong nhan Diéu 1é (sira ddi, bé sung) quy
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Pon dé nghi cong nhan dieu 1§ (stra doi, bo sung) quy va doi
tén (néu co) theo mau BM.QLNNVQ.X.03.01;

" | Pon d& nghi déi tén qu§ va cong nhan Didu 1é quy theo mau |  ~
BM.QLNNVQ.X.03.02;
Nghi quyét cua Hoi ddng quan Iy quy néu rd ly do vé

" | viéc stra doi, bo sung diéu 1& quy va doi tén quy (néu co); X
Dy thao diéu Ié (stra doi, bd sung) quy x& hoi theo mau
BM.QLNNVQ.X.03.03;

- X

Du thao diéu 1& (stra d6i, bo sung) quy tur thién theo mau
BM.QLNNVQ.X.03.04.

Y kién ddng y bang van ban caa sang 1ap vién hoic nguoi
dai dién hop phap cua sang 1ap vién (néu c6) doi véi truong X
hop doi tén quy.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- 45 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan c6 tham quyén nhan da hd so hop 16 vay
kién ctia cac co quan lién quan vé viéc cong nhan diéu Ié (stra d6i, bd sung)
quy,

- 45 ngay lam viéc ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan di ho so hop 18 vé
viéc doi tén quy.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Dich vu buu chinh cong ich.

-Hé thong théng tin giai quyét TTHC cua Bo Noi  vu
https://motcua.moha.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap x4.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc iy quyén: khdng.

Co quan phdi hop: khdng.
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2.8 | Péi twong thwc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong xa.
2.9 | Kétqua giai quyet TTHC: Quyét dinh codng nhan diéu 18 (stra doi, b sung)
quy; Quyét dinh doi tén va céng nhan diéu Ié quy.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
T Trinh te Trach Thoi | Biéu mﬁqu/Két
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chic/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh cong ich hoac qua TTHC
cua Bo Noi vu.
https://motcua.moha.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd | T6 chuc/ca M3au 01; 02, 03
g1 | SO nhan; Can | Gio hanh | (néu c6); 06 va
- Néu hé so day du, hop 1¢ thi 1am bo chinh | h6 so theo myc
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3.
qua cho t6 chic, ca nhan.
- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 18 thi huong dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén ho so ve phong Van hod - | /dichve | oo . | Mau 01, 05 va
B2 | x4 hoi dé giai quyét. Buu chinh | ~> "9 | hd so kem theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao
Phan cong cho chuyén vién phy | phong Van | ¢ o Mau 01, 05 va
B3 | trach tham dinh ho so. hoa - Xa P N9AY | 15 s kem theo
hoi
B4 | Nghién cau, thim dinh ho so; 1dy | Chuyén | 40ngay |M3u 05; Vin
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y kién va téng hop kién gop y cua
cac co quan, lién quan (néu co); dé
nghi bo sung ho so (néu co).

- Trudng hop du diéu kién thi dy
thao Quyét dinh cdng nhan dicu 18
(sura dbi, bd sung) quy; Quyet dinh
d6i tén va cdng nhan diéu 1& quy
trinh Lanh dao phong xem xét, ky
nhay.

- Trudng hop khong du diéu thi du
thao Van ban tra loi (c6 néu rd ly
do) trinh Lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.

vién duoC
giao xur ly
ho so

ban ldy vy
kién/Van ban
cho y kién cua
cac co quan
lien quan (néu
cd); du thao
Quyét  dinh
cdng nhan diéu
1& (stra doi, bd
sung) quy;
Quyét dinh doi
tén va cong
nhan diéu 1é
quy hoac du
thao Van ban
tra loi.

BS

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao
phong Van
hoa - Xa
hoi

02 ngay

Mau 05; du
thao  Quyét
dinh cong
nhan diéu lé
(sra doi, bo
sung) quy;
Quyét dinh doi
tén va coéng
nhan diéu lé
quy hoac du
thao Van ban
tra 1oi di ky
nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B5.

Lanh dap
UBND cap
Xa

01 ngay

Mau
Quyét
cong
diéu

05;
dinh
nhan

¢ (sua
ddi, bd sung)
quy;  Quyét
dinh doi tén va
cong nhan
diéu 1& quy
hoac Van ban




23

tra 1oi.

Pong dau va phat hanh vin ban.

Phat hanh Vian ban (hoic chuyén
Vin ban tra 16i kém ho so) va tra
két qua qua bo phan TN&TKQ tai

Mau 05 Quyét
dinh cong
nhan diéu lé
(stra do6i, bd

Trung tam Phyc vu hanh chinh Vin thu sung) quy;
cbng cap xa dé tra cho t6 chuc, ca Chuyén, Quyeét dinh doi
B7 nhan theo budc B8 hoac qua dich vién duoc | 01 ngdy ttn va cong
vu Buu chinh cong ich hoac qua| . " nhan dieu [é
Hé thng thong tin giai quyét tha glarl]okxu y quy va hd so

tuc hanh chinh tinh Ha Tinh. 050 kém theo.
Hoac mau 05,
06; Van ban
tra 16i kém ho

SO.
Mau 01, 06;

Quyét  dinh
cdng nhan diéu
Canbo | ... . . |lé (sira doi, bo
B8 | Tra két qua cho té chic. TN&TKQ: | ©19 hanh fsung) -~ quy;
T4 chic. chinh | Quyét dinh doi

tén va cong
nhan diéu 1é
quy hodc Van
ban tra loi.

* Triong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trréc
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh
chinh cdng cdp xa dé giti cho té chiic.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/ trda hé so, két qua gidi quyét
trén H¢ thong thdng tin  gigi quyét TTHC B Néi  vu:
https://motcua.moha.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.,

BIEU MAU
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N Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua )
Mau 01 Mau 01
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so oh
M?lu 02 M&u 02
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyétho so 7
N Mau 03
Mau 03
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra kétqua [
M?lu 04 MAu 04
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyet ho so @7
Mau 05 MAu 05
A ~ = A @
MEU 06 S6 theo doi ho so Msujos
Pon dé nghi cdng nhan diéu 1& (sira doi, bo sung)
BM.QLNNVQ.X.03. | qug
01 @
BM.QLNNVQ.X.03.01
Pon dé nghi dbi tén quy va cdng nhan Diéu 18 quy
BM.QLNNVQ.X.03. @
02 BM.QLNNVQ.X.03.02
BM.QLNNVQ.X.03. biéu I¢ mau cua quy xa hoi @
03 BM.QLNNVQX.03.03
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BM.QLNNVQ.X.03. | Pieu 1& mau cia quy tir thién @

04 BM.QLNNVQ.X.03.04

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua cac co
quan li€n quan; Van ban tong hgp y kién cia cac co quan lién quan (néu co).

Quyét dinh cdng nhan diéu & (sira doi, bd sung) quy; Quyét dinh doi tén va
cong nhan diéu 1€ quy hoac Van ban tra loi.

Ho so duoc luu tai UBND cap x4, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Tha tuc cho phep quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi co thoi han hoat

dong
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.X.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: khéng
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh (s6 02, dudng Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh) dé thuc hién phi dia giéi hanh chinh.
- Nop ho so tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Tryc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hosc
Ung dung dinh danh quoc gia.
5 A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ |Pon d& nghi dwgc hoat dong tré lai theo mau y
BM.QLNNVQ.X.04.01.
B4o cao cua Hoi dong quan ly quy va cac tai liéu ching
- |minh quy da khiac phyc sai pham theo mau X
BM.QLNNVQ.X.04.02.
2.4 | So lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyeét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan c6 tham quyén
nhan du ho so hop Ié€.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé¢ théng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Noi v
https://motcua.moha.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: UBND cap xa.
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.

Co quan dwoc ity quyén: khong.

Co quan phéi hop: khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong Xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau
khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat @ong.

2.10 | Quy trinh xwr ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T.ho" Bieu ma,,UIKet
gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chic/cd nhan hoac tir Dich vu
buu chinh cong ich hodc qua
TTHC <cuaa BOo NoOi wvu:
https://motcua.moha.gov.vn
2. Can by TN&TKQ kiém tra
o so: Lo o Tochoed | Gi | Mu 0L 02, 03
B1 |7 Neu o soday du, hop 1e T hhan: canbg | hanh | (néu co); 06 va hd
lam tf}u ;[uc t!ep nh?n h,o 50,1 TN&TKQ chinh | so theo muc 2.3.
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop 1€ thi hudng dan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khong bo sung, hoan thi¢n
duogc thi tr choi tiép nhan ho
SO.
Can bo
o, | Chuyén hd so vé Phong Van| SSTER |05 | Mau 01, 05 va hd
hoa - X& hoi dé giai quyét chinh bc‘mg ngay |so kém theo
ich; Van thu
B3 | Lanh dao Phong Vin hoa - X4 | Lanh dao 0,5 | Mau 01, 05 va ho
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hoi phan cdng cho chuyén vién
phu trach tham dinh ho so

Phong Van
hoa - Xa hoi

ngay

so kém theo

B4

Nghién ctu, thim dinh hd so;
lay y kién va téng hop kién gop
y Cla cac co quan, lién quan
(néu co); d& nghi bd sung hod so
(néu co).

- Truong hop du diéu kién thi
du thao Quyét dinh céap lai
Gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu ¢ quy trinh Lanh
dao phong xem xet, ky nhay.

- Trudng hop khong du diéu thi
du thao Van ban tra loi (c6 néu
10 1y do) trinh Lanh dao phong
xem xeét, ky nhay.

Chuyén vién
duoc giao X
ly ho so

40 ngay

Mau 05; Vin ban
lay y kién/Vin
ban cho y kién
Cua cac co quan
lién quan; du thao
Quyét dinh cho
phép quy hoat
dong tro lai sau
khi bi tam dinh
chi co6 thoi han
hoat dong hoac
du thao Van ban
tra loi.

BS

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao
Phong Van
hoa - X& hoi

02 ngay

Mau 05; du thao
Quyét dinh cho
phép quy hoat
dong tro lai sau
khi bi tam dinh
chi c6 thoi han
hoat dong hoac
du thao Vian ban
tra 101 da ky nhay.

B6

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B5.

Lanh d’ao
UBND cap xa

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh  cho phép
quy hoat dong tro
lai sau khi b1 tam
dinh chi co6 thoi
han hoat dong
hoac Van ban tra
loi.

B7

Pong diu va phat hanh vin
ban.
Phat hanh Van ban (hoac

Van thu,
Chuyén vién
duogc giao xur

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh  cho phép
quy hoat dong tro
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chuyén Vin ban tra 1oi kém hd ly ho so lai sau khi bi tam
s0) va tra két qua qua bo phan dinh chi co thoi
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc han hoat dong va
vu hanh chinh cong cip xa dé hd so kém theo.
tra cho to chuc, ca nhan theo Hoic mau 05, 06;
budc B8 hoac qua dich vu Buu Vin ban tra loi
chinh cbng ich hoic qua Hé kém ho so.
théng théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.
Mau 01, 06;
Quyét dinh cho
Can bo Giy |Phép quy hoat
B8 | Trakétquachotdchic. | TN&TK:Té | hanh |d0ng ro lai sau
chc. chinh khi bi tam dinh

chi co6 thoi han
hoat dong hoac
Vin ban tra 1oi.

* Truong hop hé so qua han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng cdp xa dé guri cho té chiic.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguroi ¢6 trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi cé&c thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyeét
giagi quyét TTHC B¢ NI wvu:
https://motcua.moha.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

trén Hé thong théng tin

3 | BIEU MAU
(]
Mﬁu 01 . . . , Mguj(]l
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(v
Mau 02 ) . . Majoz
Phic¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
(W]
Mau 03 ) o o MajOS
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
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@l
Mau 04 ) N , Msujm
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

(]
Mﬁu 05 ; . L. MSujOS
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mﬁu 06 , . Mau 06
S0 theo ddi ho so

BM.QLNNVQ.X Don dé nghi quy dugc hoat dong tro lai

04.01 o

BM.QLNNVQ.X.04.01

Pon dé nghi di tén quy va cdng nhan Diéu 18 quy

Wt

BM.QLNNVQ.X.04.02

BM.QLNNVQ.X
04.02

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); Mau 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

- | H6 so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién ctia cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu co).

Quyét dinh cho phép quy hoat dong tra lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han
hoat dong.

Ho so duoc luu tai UBND cap x4, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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5. Thii tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach quy

KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.05

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Cac quy hop nhat, quy duoc sap nhap, quy bi chia cham dut ton tai va hoat
dong sau khi cé quyét dinh cia co quan nha nuéc ¢ tham quyén cho phép
hop nhit, sép nhap va chia quy. Quyén va nghia vu cua cac quy hop nhét,
qui dugc sap nhap, quy bi chia dugc chuyén giao cho cac quy mai va quy
sap nhap.

Déi véi truong hop tach quy, thi quy bi tach va quy duoc tach (quy thanh lap
méi) thuc hién quyén, nghia vu phu hop véi muc dich hoat dong cia quy va
phai cung lién déi chiu trach nhiém vé nghia vu ciia quy trudc khi tach.

Sau khi quy dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap xa cho phép hop nhat, sap
nhap, chia, tach, quy thuc hién viéc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va
cdng nhan Hoi dong quan ly quy theo quy dinh tai Diéu 24, 26, 27 Nghi dinh
03/2026/ND-CP.

Truong hop céc quy thanh 1ap méi do chia, tach phai dam bao diéu kién sang
Iap vién, tai san dong goép thanh 1ap quy.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (s6 02, dudng Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh) d€ thuc hién phi dia gisi hanh chinh.

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cp xa.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Truc tuyén tai Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic
Ung dung dinh danh quéc gia.

2.3

Ban

) Ban
chinh 5a0

Thanh phan ho so, bao gom:

23.1

Thanh phan hé so dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy:




32

Pon dé& nghi hop nhét, sap nhap, chia, tich quy, trong do
néu rd ly do va tén goi moi cua quy theo mau
BM.QLNNVQ.X.05.01:BM.QLNNVQ.X.05.02: X
BM.QLNNVQ.X.05.03: BM.QLNNVQ.X.05.04:

Du thao diéu & quy x3& hoi theo maiu
BM.QLNNVQ.X.05.05:

- N ) ~ X
Dy thao dicu ¢ quy tor thien theo mau
BM.QLNNVQ.X.05.06;

Nghi quyét cia Hoi dong quan ly quy vé viéc hop nhat,

_ | s&p nhap, chia, tach quy; ¥ kién dong y bang van ban cua y
sang lap vién hoac nguoi dai dién hop phéap cua sang lap
vién (néu co);

_ | Du kién nhan su Hoi ddng quan Iy quy; X

- | Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop .

nhat, s&p nhap, chia, tach quy.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

Trong vong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc du ho so dé nghi quy tu giai
thé hop 1&, co quan nha nudc ¢6 tham quyén c6 van ban lay y Kién cac co quan
lién quan va théng béo trén Cong thong tin dién tir ciia Uy ban nhan déan cap tinh
Ve Viéc quy tu giai thé.

Sau 30 ngay lam viéc ké tir ngay co quan nha nudc théng bao viéc quy tu giai thé
ma khéng c6 don khiéu nai, phan ddi cua ca nhén, to chic lién quan va nhan
duoc day du y kién cia cac co quan lién quan, co quan nha nudc ¢ tham quyén
xem xét, ra quyét dinh giai thé quy.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa.

- Dich vu buu chinh c¢ong ich.

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua BOo Noi  wvu
https://motcua.moha.gov.vn.
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Co quan thuc hién: UBND cap x4.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.

21 1 co quan dwoc @y quyén: khéng.

Co quan phdi hgp: khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong xa.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép hop nhét, sap nhap, chia,
2.9 tach, mo rong pham vi hoat dong quy.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh tu Trich T_h0'| Biéu maou/Ket

: nhiém gian qua

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan ho so truc tiép tir to

chac/ca nhan hoac tir Dich vu

buu chinh céng ich hoac qua

TTHC cua Bo NOI  wvu:

https://motcua.moha.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém trahd | T6 chuc/ca Mau 01; 02, 03
gL |5 nhan; Can | Gio hanh | (néu cd); 06 va

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi bo chinh | ho so theo myc

lam thu tuc tiép nhan ho so, hen | TN&TKQ 2.3.

tra két qua cho to chuc, c& nhan.

- Néu ho so chua day du_hogc

khong hop 1€ thi hudng dan bo

sung, hoan thién ho so. Neu

khdng bo sung, hoan thién dugc

thi tr choi tiep nhan ho so.

Can bo

Chuyén hd so vé Phong Van hoa TN&TKQ . |Mau 01, 05 va
B2 K LAs A i X /dich vu Buu | 0,5ngay |, x .

- X& hoi de giai quyet. A ho so kém theo

chinh cong
ich; Van thu
B3 | Phan cong cho chuyén vién phy | =20 420 | 0.5 ngay | Mau 01, 05 va
“| Phong Van ’
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trach tham dinh ho so. hoa - Xa hoi ho so kém theo
Nghién cau, tham dinh hd so; Mau 05; Van
lay y kién va tong hop kién gop ban  lay vy
y cua cac co quan, lién quan kién/Ve‘m, ban
(néu c6); dé nghi bd sung hd so cho y kién cua
(néu co). cac o quan
- Truong hop di diéu kién thi dy o lien quan (néu
thao Quyét dinh cho phép hgp | Chuyén vién .| c0). dy thdo To
B4 | nhit, sap nhap, chia, tach quy du:;,(:r?:ao Xir | 25 ngay g:r?rr: ! Cthuﬁ/éet
tr‘{nh Pﬁnh dao phong xem Xxét, yhose hop nht, pség
Ky nhay. nhap, chia, tach
- Truong hop khong du diéu thi quy hoic du
du thao Van ban tra loi (cO néu thao Van ban
r0 1y do) trinh Lanh dao phong tra loi.
xem xét, ky nhay.
Mau 05; du
thao Quyét
dinh cho phép
hop nhat, sap
L oz LA \ Lanh dao nhap, chia,
B5 ;(Em x.et, lfy nhay ket qua thyc Phong Van | 02 ngay |tach, mo& rong
IEN ta1 buoc B4. , X LA .
hoa - Xa hoi pham vi hoat
dong quy hoac
du thao Van
ban tra loi da
Ky nhay.
Mau 05; Quyét
dinh cho phép
~ hop nhat, sap
g | Xem xét, ky duyét két qua thuc Lanh dao 01 naay | Mhap, chia,
hién tai budc BS. UBND cap N93Y | tach, mo rong
x4 :
pham vi hoat
dong quy hoac
Van ban tra loi.
g7 | Pong dau va phat hanh van ban. |  Vin thu, 01 ngay Mau 05; Quyét
Phat hanh Vin ban (hoic chuyén | Chuyén vién dinh cho phép
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Vin ban tra 1oi kém ho so) va tra | duoc giao xur hop nhit, sap
két qua qua bd phan TN&TKQ | Iy hd so nhap, chia,
tai Trung tdm Phuc vu hanh tach, md rong
chinh céng cip xa dé tra cho t6 pham vi hoat
chtrc, c4 nhan theo buéc B8 dong quy va hd
hoac qua dich vu Buu chinh so kém theo
cong ich hoic qua Hé théng hoic mau 05,
thong tin giai quyét tha tuc hanh 06; Vin ban tra
chinh tinh Ha Tinh. 151 kém hd so.
Mau 01, 06;
Quyét dinh cho
CANDS | i hanh | oo aher o
B8 | Trakét qua cho t6 chuc. TN&TKQ; o sap nhap, chia,
T6 chic. chinh | tach, mo rong
pham vi hoat
dong quy hoac
Van ban tra loi.
* Trong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay trd két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tam Phyuc v hanh
chinh cong cdp xa dé gi+i cho té chirc.
* Trong qua trinh gidi quyét héo so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin  gidi quyét TTHC B¢ Néi  vu:
https://motcua.moha.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
N Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @
Mau 01

Mau 01

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 lﬂj

Mau 02
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Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

M3iu 03 eid)

Mau 03
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 @j
Mau 04

MEU 05 Phiéu kiem soat qua trinh giai quyét ho so 'Ej
Mau 05

N S6 theo ddi ho so oh
Mau 06

Mau 06

BM.QLNNVQ.X.05.0 | Pon dé nghi tach quy a¥)

1 BM.QLNNVQ.X.05.01

BM.QLNNVQ.X.05.0 | Pon dé nghi chia quy i

2 BM.QLNNVQX05.02

BM.QLNNVQ.X.05.0 | Bon dé nghi hop nhét quy o

3 BM.QLNNVQX.05.03

BM.QLNNVQ.05.04 | Bon dé nghi sap nhap quy o
BM.QLNNVQI.X.05.04

BM.QLNNVQ.X.05.0 | py thao didu I¢ qu§ x4 hoi el

5 BM.QLNNVQX05.05

BM.QLNNVQ.X.05.0 | Dy thao diéu I& quy tir thién ]

6

BM.QLNNVQ.X.05.06
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BM.QLNNVQ.X.05.0 &

7 So yéu ly lich c& nhan
BM.QLNNVQ.X.06.07

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); Mau 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cua cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y Kién cua cac co quan lién quan (néu co).

Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, mo rong pham vi hoat
dong quy.

Ho so duoc luu tai UBND cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir ciia co quan va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
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6. Tha tuc quy tu giai thé

KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.06

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Quy tu giai thé trong cac trudng hop sau day:

- Muc tiéu hoat dong ctia quy da hoan thanh hodc cham dut hoat dong theo
quy dinh cua dicu I¢;

- Khong con kha ning vé tai san, tai chinh dé hoat dong;
- Quy khong con nhu cau tiép tuc hoat dong.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng tinh (s6 02, dudng Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh) dé thuc hién phi dia giéi hanh chinh.

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Tryc tuyén tai Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic
Ung dung dinh danh quéc gia.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi giai thé quy theo mau BM.QLNNVQ.06.01; X

Nghi quyét caa Hoi dong quan ly quy vé tu giai thé, trong d6
néu rd ly do giai thé quy;

B4o cdo vé viéc xu ly tai san, tai chinh quy; danh séch chi no
va sd no di thanh toan, bao gom viéc thanh toan hét céc
khoan no vé thué va no tién dong bao hiém x& hoi, bao hiém
y té, bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong (néu co);

Bao céo viéc hoan thanh ndp vao ngan sach theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 44 Nghi dinh 03/2026/ND-CP (néu cd); X




39

Théng béo cong bd lién tiép trén 03 s6 bao in hoidc bao dién
tu ve viéc quy giai the;

Cac tai liéu chirng minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai
chinh cua quy.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 7 ‘ ‘

Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc da ho so d€ nghi quy tu
giai thé hop 18, co quan nha nudc ¢ tham quyén ¢ van ban lay y kién cac co
quan lién quan va thong béo trén Cong thong tin dién tir caa Uy ban nhan dan
cap tinh vé viéc quy tu giai thé.

Sau 30 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan nha nudc thong béo viéc quy tu giai
thé ma khong co don khiéu nai, phan ddi cta c& nhan, to chac lién quan va
nhan dugc day du y kién cia cic co quan lién quan, co quan nha nudc co
tham quyén xem xét, ra quyét dinh giai thé quy.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua B NO1 vu:
https://motcua.moha.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc iy quyén: khong.

Co quan phoi hop: khong.

2.8

Poi twgng thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong Xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giai thé quy

2.10

Quy trinh xir ly céng viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw n : R
: nhiém gian qua
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1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chitc/ca nhan hoac tir Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
TTHC cuaa Bo Noi  vu
https://motcua.moha.gov.vn.

2. Can bdo TN&TKQ kiém tra hd

T6 chirc/ca

Mau 01; 02, 03

Bl |59 ‘ nhan; Can hcg 'n(;] (rléu c6); 06 va
- Néu ho so day du, hop I& thi lam bo chinh | N0 0 theo muc
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra| TN&TKQ 2.3.
két qua cho t6 churc, c& nhan.
- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hdé so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi ter chdi tiép nhan ho so.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén ho so vé Phong Van hoa | /dich vy 0,5 | Miu 01, 05 va ho
B2 | _xj hoi dé giai quyét. Buu chinh | ngay |so kém theo
cong ich;
Van thu
Lanh dao
Phan céng cho chuyén vién phu | Phong Van | 0,5 | Mau 01, 05 va ho
B3 | trach thim dinh hd so. hoa - Xa ngay | so kém theo
hoi
Nghién ctru, thim dinh hd so; lay Mau 05; Van ban
y kién va téng hop kién gop y cua lay y kién/ Van
cac co quan, lién quan (néu co); ban cho y kien
dé nghi b6 sung ho s (néu co). Chuyén :{1}3 cac co quan
- Truong hop du didu kién thi du | vian duoc _|lien quan  (neu
B4 | thao Quyét dinh giai thé quy trinh | giao xirly | 22 "98Y | €0):  du thao,
N . g , 3 Quyet dinh giai
Lanh dao phong xem xét, ky ho so

nhay.

- Truong hop khong du diéu thi
du thao Van ban tra loi (c6 néu rd

thé quy hoac du
thao Van ban tra
loi.
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1y do) trinh Lanh dao phong xem
xet, ky nhay.

Mau 05; Du thao

, Léanh dao Quyét dinh giai
Xem xét, ky nhdy két qua thuc | Phong Van 5 yer dam g
B5 |, ..., ° o= | 02ngay | the quy hoac du
hién tai budc B4. hoa - Xa . s i
hoi thao Van ban tra
: |01 da ky nhay.
N Mau 05; Quyét
g | Xem xét, ky duyét két qua thuc L};ﬁh[)dgg 01 naay | dinh gidi thé quy
hién tai buéc BS. . P 9 | hodc Van ban tra
lo1.
Pong dau va phat hanh vin ban.
Phat hanh Vian ban (hoic chuyén x _ X
Van ban tra 1o kem ho so) vatra | g/l'fl‘ﬁ ?;’i’thg“ff
két qua qua bo phan TN&TKQ | vanthw, inn 9 auy
. . \ . Chuyén va ho so kém
87 tai Trung tam Fhuc vu hgnh chinh 30 d 01 naav | theo
cong cap xa dé tra cho té chuc, ca| Vo0 U”CIYC ngay | e _
nhan theo budc B8 hoic qua dich gla?]okxu y Hogc mau 05, (:6
vu Buu chinh cong ich hoé(; gua 050 E/\an hlaan tra lot
Hé théng thong tin giai quyét thu €m No so.
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.
, q Canbs | Gio Mi‘“ 2.1 ’h06;
B8 | Tra két qua cho té chuc. TN&TKQ: | hanh | Quyét dinh giai
Té chic, | chinh | (€ duy hode Van

ban tra loi.

* Truong hop ho so qua han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra ket qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cdp xa dé giri cho té chic.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé théng théng tin gidgi quyét TTHC Bé Néi  vu:
https://motcua.moha.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
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) Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @3
Mau 01

Mau 01

(]
Mau 02 , o . Msujoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

]

Mﬁu 03 Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Ea

|V|§1U 04 Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
8

|V|§1U 05 Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
)

x MAau 06
Mau 06 S theo dai hd so

DPon dé nghi giai thé quy
BM.QLNNVQ.X.06. I Aty (Wil

01 BM.QLNNVQ.X.06.01

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | Ho so theo muc 2.3.

Vian ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Vin ban cho y kién cia cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan (néu co).

- | Quyét dinh giai thé quy.

Ho so duoc luu tai UBND cip X4, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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