UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 951 /QD-UBND Ha Tinh, ngay  16thang4 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi bg tha tuc hanh chinh linh vuc Quan 1y nha nuéc
ve quy thugc tham quyen quan ly cia nganh Noi vu thuc hién tai cap tinh
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cdn cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét s¢ diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phui vé
thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B
phan Mét cira va Cong Dich vy cong quac gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bg truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi hwoéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bé trueng,
Chu nhiém Van phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét so ngi dung ciza Ngh;
dinh s¢ 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh pha vé thyc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién thdng tai Bé phdn Mét cira va
Cong Dich vu ¢ong quéc gia;

Theo dé nghi cua Gidm déc Sé Ngi vu tai Van ban so 1093/SNV-VP ngay
09/4/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo 06 thu tuc
hanh chinh (TTHC) linh vuc Quan 1y nha nudc veé quy thuge tham quyén quan
ly caa nganh Noi vu ban hanh kém theo Quyét dinh sé 687/QD-UBND ngay
26/3/2026 cua Chu tich UBND tinh.
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Picu 2. Giao So Noi vu cha tri, phdi hop véi Bo Noi vy, Van phong
UBND tinh va cic co quan, don vi lién quan can ct Quyét dinh nay xay dung
quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC dé
ap dung thuc hién theo quy dinh.

biéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va bai bo quy
trinh cac TTHC linh vyc quan 1y nha nudc vé quy quy dinh tai myc Il phan Il
ban hanh kém theo Quyét dinh s 1594/QD-UBND ngay 27/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dc Sé Noi vu; Giam dbc
cac so, Thu trudng cac ban, nganh cip tinh; Giam déc: Trung tdm Cong bdo -
Tin hoc tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; Chu tich UBND cac xa,
phudng va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- B6 Tu phéap;

- BO Noi vu;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Noi vy;

- S6 KH&CN,;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCC;

o

Tran Bau Ha
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NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE QUY XA HQI, QUY TU
THIEN AP DUNG TAI CAP TINH TREN DIA BAN TiNH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé ~ /OP-UBND
ngay [/ /2026 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY XA HOI, QUY TU

THIEN

1. Thi tuc cap giay phép thanh lap va cong nhan Diéu Ié quy

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.01
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) biéu kién thanh lap quy:

- Tén cua quy phai dap tmg cac diéu kién sau:

+ Quy phai c6 tén bang tiéng Viét va co thé duogc dich ra tiéng nudc ngoai
theo quy dinh ctaa phép luat va phu hop véi tén chi, muc dich, pham vi, linh
vuc hoat dong chinh cua quy;

+ Khong trung l1ap hozc gay nham Ian véi tén cia quy khac da dugc thanh lap
hop phap trude do;

+ Khong vi pham truyén thong lich sir, vian hoa, dao duc va thuan phong my
tuc cua dan toc;

+ Khdng gin vai tén riéng: anh hiing dan toc; danh nhan van hoa; 1anh dao va
nguyén 1anh dao Pang, Nha nudc; cac chic sac td chirc ton gido, tin ngudng;
cac sang 1ap vién thanh 1ap quy; thanh vién Hoi dong quan ly quy; ngudi than
thich cua sang lap vién, thanh vién Hoi ddng quan Iy quy.

- C6 muyc dich hoat dong phu hop: hd tro, khuyén khich phét trién van hoa,
gido duc, y té, thé thao, khoa hoc, cdng nghé, d6i mai, sang tao, chuyén doi so,
ndng nghiép, ndng thdn, bao vé tai nguyén va moi truong, cong dong, tir thién,
nhan dao, an sinh xa hoi; hd trg cac dbi twong thuoc dién kho khan, yéu thé
can su tro gilp cta xa hoi; hd trg khic phuc khé khin do thién tai, hoa hoan,
dich bénh;

- Séang lap vién thanh 1ap quy phai 1a cdng dan, té chuc Viét Nam va co it
nhat 03 sang 1ap vién va khong phai ngudi than thich vai nhau. Biéu kién ddi
véi sang 1ap vién 1a céng dan Viét Nam: c6 nang luc hanh vi dan su day du
va khong co an tich; d6i véi sang lap vién 1a to chic Viét Nam: dugc thanh
lap hop phap, c6 diéu Ié hodc van ban quy dinh chtic niang, nhiém vy cia to
chuc; nghi quyét caa tap thé caa lanh dao hoic quyét dinh cia ngudi dang




4

dau c6 tham quyén vé viéc tham gia thanh 1ap quy; quyét dinh cir nguoi dai
dién cua to chirc tham gia tu cach sang 1ap vién thanh 1ap quy;

- Ban sang 1ap quy co du sé tai san dong gop dé thanh lap quy;

- C6 hd so thanh 1ap quy.

b) Quy do cbng dan, t6 chic Viét Nam thanh lap, Ban sang lap phai dam bao
sb tai san dong gop thanh 1ap quy quy doi ra tién dong Viét Nam nhu sau:
Quy hoat dong trong pham vi tinh: 1.600.000.000 (Mot ty sau tram triéu
d6ng). Trong d6 s tién du kién chuyén vao tai khoan cua quy téi thiéu trén
50% tong gia tri tai san quy ddi (trong trudng hop cd déng gop bang tai san).
¢) Quy c6 tai san cua cdng dan, to chic nudc ngoai gop vaéi cong dan, to chirc
Viét Nam thanh lap; Ban sang lap quy phai dam bao so tai san dong gop
thanh 1ap quy quy doi ra tién déng Viét Nam nhu sau:

- Qu§ hoat dong trong pham vi tinh: 4.600.000.000 (bon ty séu trdm triéu dong);

- Qu§ hoat dong trong pham vi xa: 1.200.000.000 (mét ty hai trim triéu dong);

- Trong d6 so tién dy kién chuyén vao tai khoan caa quy téi thiéu trén 50%
tong gia tri tai san quy doi.

d) Tai san dong gop thanh 1ap quy phai duoc chuyén quyén sé hitu cho quy
trong thoi han 45 ngay 1am viéc ké tir ngay quy duoc cap gidy phép thanh Iap
va cdng nhan diéu Ié.

d) Sau khi duoc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu Ié quy nhung quy
khong thuc hién dung quy dinh vé viéc chuyén quyén sé hitu tai san cho quy, thi
gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu I quy hét hiéu luc. Trudong hop vi ly do
khach quan ma quy chua thuc hién dugce quy dinh tai khoan 4 Biéu 16 Nghi
dinh s6 03/2026/NB-CP thi trong thoi han 15 ngay lam viéc trude khi hét thoi
han theo quy dinh, Ban sang 1ap quy phai c6 van ban giri Uy ban nhan dan cap
tinh d& nghi gia han. Thoi gian gia han chi thuc hién mot 1an va tbi da khong
qua 45 ngay lam viéc ké tir ngay co van ban gia han cua Uy ban nhan dan cap
tinh, néu qué thoi gian gia han ma quy van khong thuc hién quy dinh tai khoan 4
Piéu 16 Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP thi gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu 1é qui hét hiéu luc.

e) Trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngay duoc cap giay phép thanh lap
va cdng nhan diéu 18 quy, quy phai cong bé vé viéc thanh 1ap quy trén Cong
thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cap tinh vé cac noi dung chu yéu sau
day:

- Tén quy;

- Pia chi try so chinh cta quy, dién thoai, email hodc website (néu cd) caa quy;

- Ton chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong cua quy;

- Linh vuc hoat dong chinh caa quy;

- S6 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mo tai khoan;

- Danh sach sang lap vién thanh lap quy; danh sach nguoi nude ngoai dong




gop tai san thanh lap quy (néu co);

- S6 tai san dong gop thanh 1ap quy cua cac sang 1ap vién;

- S6, ky hiéu, ngay, thang, nim va co quan cap Gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu I quy.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh (s6 02A
duong Nguyeén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua digh vu Buu chinh cong ich; ’ q
- Nop ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thuc hién
TTHC khong phu thuge vao dia gidi hanh chinh.
- Qua Cong dich vu cdng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
A A A Ao Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi thanh I1ap quy theo mau
" | BM.QLNNVQ.T.01.01. X
Du thaio diédu 16 quy x& hoi theo mau
| BM.QLNNVQ.T.01.02. y
Du thao diéu &6 quy tr thien theo mau
BM.QLNNVQ.T.01.03.
| Ban cam ké~t dong gop tai san thanh lap quy cua cac sang lap X
vién theo mau BM.QLNNVQ.T.01.04.
- | Tai liéu chitng minh tai san dong gop dé thanh lap quy. X
_ | Van ban bau cac chuc danh sang 1ap quy theo mau X
BM.QLNNVQ.T.01.05.
So yeu ly lich ca nhan theo miu BM.QLNNVQ.01.06 va
- | ho so theo quy dinh tai Dicu 13, 14 hoac Diéu 15 Nghi dinh X
$6 03/2026/ND-CP.
| Van ban chang minh quyén sir dung hop phap theo quy dinh X
caa phép luat noi du kién dit tru sé cia qusy.
2.4 | S lwgng ho so: 01 (bd) ban chinh.



https://dichvucong.gov.vn/

Thoi han giai quyét:

2.5 |45 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan c6 thim quyén nhan day da hd so hop 18 vé
viéc cap gidy phép thanh Iap va céng nhan Diéu Ié quy.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

2.6 |- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha
Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua Noi v
https://motcua.moha.gov.vn.
Co quan thuc hién: Sé Noi vu.

,7 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.

" | Co quan dwoc ity quyén: khong.

Co quan phéi hop: khong.
Doi twgng thuc hign TTHC:

2.8 | Ban sang lap quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hoic quy cé té chic, cé
nhan nudc Ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi xa.

- Két qua giai quyét TTHC:

| Quyét dinh cap giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1 quy
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua

1. Tiép nhan ho so:
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chac/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh cbng ich hoac qua TTHC T
cua Bo Noi v | 0/ , Gic Mau 01; 02, 03

gy | httes://motcua moha.gov.vn nﬁéﬁ_c C(::Zn hé:’l(L (néu co); 06 va
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd b5 chinh | N0 so theo muc

SO TN&TKQ 2.3.

- Néu ho so day du, hop 1é thi 1am
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho td chiic, c& nhan.

- Néu hd so chwa diy du hoic




khéng hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé S Noi vu; Vin Can bo
; ‘ : TN&TKQ
thu ti€p nhén ho so chuyén cho Idich v 05 MEU 01 05 va ha
B2 |Phong Xay dyng chinh quyén va | =" " ) av v ©
T chiic bién ché giai quyét. B‘fu Cl,lmh ngay | so'kem theo.
cong ich;
Van thu
Nghién ctu, tham dinh ho so; tong
hop kién gop y cia cic co quan,
lién quan; dé nghi bd sung hd so My 05: Vin ban
(neu o). o liy v kién/ Van
- Truong hop du di€u kién cap ban cho y kién
giay phép thanh lap va cong nhan (néu c6); Cac du
dieu I¢ quy thi tham muu To trinh thao: To  trinh
de nghi Chu tich UBND tinh quyet Vén.bén tng hop’
dinh quyét dinh cap glay phép | Chuyén y Kién cac o
B3 thanh 1ap va céng nhan diéu 18 quy | vién dugc 30 lia
R N quan lién quan
kem theo dy thao Quyét dinh cip giao xtr ly | ngay (néu co), Quyet
glay phép thanh lap va cong nhan ho so dinh  cip  gidy
diéu 1& quy trinh Lanh dao phong ohép thanh lap va
xem xet, ky nhay. N cong nhan diéu lé
- Truong hop khong du diéu kién qu§ hoic du thao
cap giay phép thanh Iap va cong Vin ban tra 1oi.
nhan dieu 1€ quy thi tham muu du
thao Van ban tra loi (c6 néu ro ly
do) trinh Lanh dao phong xem xét,
ky nhay.
Mau 05; cac du
thao: To trinh,
) Vin ban tong hop
Xem xet, ky nhdy két qua thuc | Lanh dao .|y kién cac co
B4 hién tai budc B3. phong 02 ngay quan lién quan
(néu c0), Quyet
dinh cap giay

phep thanh lap va




cdng nhan diéu 1é
quy hoac du thao
Van ban tra loi da
Ky nhay.

Xem xét, ky duyét két qua thuc

Lanh dao

Mau 05; To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cac co
quan lién quan
(néu c6), du thao

BS | hien tai busc B4. sg | 02ngay | Quyet dinh cap
giay phep thanh
lap va cong nhan
diéu 1é quy hoac
Van ban tra loi da
Ky duyét.

Dong déu va phat hanh van bén: Mau 05 T& trinh
- Chuyén T¢ trinh, Van ban tong Vin bér; téng hop;
hop y kién cic co quan lién quan, 0 Kibn cée co
du thao Quyét dinh cap gidy phép y i
TR S SN quan lién quan
thanh 14p va cong nhan di€u 1€ quy (néu o) di ky
kem theo ho so sang UBND tinh | Van thu, duyét, du thao
giai quyét (qua Trung tdm Phuc vu | Chuyén 05 Quy'ét’ dinh cdp
B6 | hanh chinh cdng tinh hodc qua Hé | vién dugc N ’a i4&v phép thanh
thong thdng tin giai quyét tha tuc | giao xu ly gay ?é yvépcﬁfl nhan
hanh chinh tinh Ha Tinh). hd so P qugrgvé o\
- Hodc chuyén Van ban tra loi so kém theo.
kéem ho so sang b0 phan . x _
TN&TKQ tai Trung tam Phuc vy E,Zfic Ny (t)rz’ ?g;
hanh chinh cong d¢é tra cho to kem hd so
chirc, ca nhan theo budc B8. '
Chu tich UBND tinh xem xét, Quyét dinh cap
a7 quyét dinh va chuyén két qua qua| UBND 10 ngay gidy phép thanh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh tinh lap va cong nhan
cong tinh. diéu lé quy
canbo | Giy |  Mau0L, 06
B8 Tra két qua cho td chirc TN&TK: | hanh |Quyét dinh cap
Té chac | chinh |91y phep thanh

lap va cong nhan




diéu 1& quy hoac
Van ban tra loi

* Trueong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd ket qUa chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tink dé

gi+i cho té chire, c& nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thiee hién cdn thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tm hé so, két qua giai quyét
tréen He thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh Bo Noi vu:

https://motcua.moha.gov.vn vdi cdac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
(]
Mau 01 o . ) Mjm
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
(W]
Mau 02 , . , . MSujoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(@]
M?lu 03 , , ] L M%ujo?,
Phieu ttr choi tiep nhan giai quyet ho
(]
Mau 04 ) . ) Mjm
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
N Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 M?%S
(]
Mﬁu 06 , . Méujos
S6 theo doi ho so
Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan
biéu I¢€ quy
BM.QLNNVQ.T.01.01 @
BM.QLNNVQ.T.01.01



https://motcua.moha.gov.vn/
https://motcua.moha.gov.vn/
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Diéu 1& quy xa hoi @
BM.QLNNVQ.T.01.02 BM.QLNNVQT.01.02

Diéu 1 Quy tir thién @
BM.QLNNVQ.T.01.03 BM.QLNNVQT.01.03

Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy cua cac
sang lap vién
BM.QLNNVQ.T.01.04 -

BM.QLNNVQ.T.01.04

Vin ban bau cac chirc danh sang lap quy

BM.QLNNVQ.T.01.05 =

BM.QLNNVQ.T.01.05

So yéu Iy lich ca nhan @
BM.QLNNVQ.T.01.06 BM.QLNNVQTO01.06

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo ph~efm TN&TKQ cua S¢ NOI vu tai
- | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so tha tuc
hanh chinh.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan (néu cd); Vin ban tong hop
kién cua cac co quan lién quan.

To trinh dé nghi Cha tich UBND tinh quyét dinh cap gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu I¢ quy.

Quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy hodc Van ban
tra loi.

Ho so duoc luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian Iuu 01 nim. Sau khi hét han,
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chuyén hé so xubng b phan luu trit ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Thia tuc cdng nhan quy da diéu kién hoat déng va cong nhan Hoi

dong quan Iy quy; cdng nhan Hdi dong quan 1y quy khi thay doi, bo sung
thanh vién hoic het nhiém ky

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Quy duoc hoat dong khi du céc diéu kién sau:

- C6 giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ do Uy ban nhan dan cap tinh cap;

- b cdng bé vé viéc thanh lap quy;

- C6 vin ban xac nhan cia ngan hang noi quy dang ky mo tai khoan vé sb
tién ma tirng sang 1ap vién cam két dong gop dé thanh lap quy da co du trong
tai khoan cua quy. Ddi véi tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén so
hitu tai san theo quy dinh;

- Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va céng nhan Hoi dong quan 1y quy.

b) Qu¥ dugc cdng nhan Hoi dong quan ly quy:

- Hoi dong quan Iy quy 1a co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua quy; cac thanh vién phai c6 ning luc
hanh vi dan sy day du va khong cé an tich. Hoi dong quan Iy quy cd tdi thiéu
03 thanh vién gdm: Chu tich, cac Pho Chua tich va cac thanh vién khdng phai la
ngudi than thich voi nhau, trong dé ¢ toi thiéu 51% sé luong thanh vién 1a
cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan Iy quy do diéu Ié quy dinh
nhung khong qua 05 nim, tinh tir ngay c6 quyét dinh céng nhan cta Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh;

- Truong hop Héi ddng quan Iy quy hét nhiém ky, Hoi dong quan ly quy
nhiém ky tiép theo s& do Ban sang lap dé cir. Truong hop khong c6 dé cir cua
ban sang lap, Hoi dong quan ly quy nhiém ky truéc bau ra Hoi dong quan ly
qui nhiém Ky tiép theo. Cham nhét 45 ngay 1am viéc truéc ngay hét nhiém
Ky, qui phai hoan thanh hé so, tha tuc cdng nhan hoi dong quan Iy hop 1é guri
Uy ban nhan dan cap tinh cong nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trude
diéu hanh hoat dong cua quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi dong
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quan ly nhiém ky tiép theo.

2.2

Cach thic thuc hién TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh (s6 02A

duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa dé thuc hién

TTHC khoéng phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh.
- Qua Cong dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan hd so, bao gdom:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Ho so' dé nghi cong nhan quy da diéu kién hoat dong va cdong nhan Hai

dong quan ly quy:

Tai lieu chung minh viéc hoan tat cac thu tuc céng bo vé
viéc thanh 1ap quy va chuyén tién vao tai khoan quy,
chuyén quyén so hitu tai san déng gop thanh lap quy.

- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly lich c&
nhan (theo mau kém theo Nghi dinh 03/2026/ND-CP) khéng
qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

Truong hop can bg, cong chtc, vién chuac tham gia Hoi
ddéng quan 1y quy, ngudi di nghi huu dugc cip cd tham
quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo dong v gidi
thiéu bau Chu tich Hoi déng quan ly quy.

Truong hop thanh vién Hoi dong quan ly quy 1a ngudi nude
ngoai, so yéu ly lich ca nhan (hodc van ban cd noi dung
tuong tu) O X4¢ nhan cia co quan c6 tham quyén cia nudc
ngudi d6 mang qudc tich, di duoc dich thuat va hop phap
héa lanh su.

Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va céc chuc
danh Hoi dong quan ly quy.

2.3.1

Ho so @& nghi cong nhan Hoi dong quan ly quy khi thay doi, bo sung

thanh vién hodc hét nhiém ky:

Vin ban néu rd 1y do thay d6i, b6 sung thanh vién Hoi dong



https://dichvucong.gov.vn/
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quan Iy quy hodc cong nhan Hoi dong quan ly quy nhiém ky
tiép theo.

Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly lich c&
nhan theo bicu mau BM.QLNNVQ.01.01 khong qua 06 thang
tinh dén ngay nop ho so.

Truong hop can b, cong chtc, vién chac tham gia Hoi
déng quan 1y quy, ngudi di nghi huu dugc cip cd tham
quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo dong v gidi
thiéu bau Chu tich Hoi déng quan ly quy. X

Truong hop thanh vién Hoi dong quan ly quy 1a ngudi nude
ngoai, so yéu ly lich ca nhan (hoic vin ban c¢d noi dung
tuong tu) O X4¢ nhan cua co quan c6 tham quyén cia nudc
nguoi d6 mang qudc tich, da duoc dich thuat va hop phap
héa lanh su.

Vin ban bau thanh vién Hoi déng quan ly quy; van ban bau
chuc danh Chu tich, Pho Cha tich Hoi dong quan 1y quy.

Truong hop cdng nhan Hoi dong quan Iy quy nhiém ky tiép
theo:

+ Vin ban cua Ban sang 1ap quy dé ct Hoi dong quan ly
quy, truong hop sang lap vién khong dé cir thi c6 vin ban
cua Hoi dong quan ly quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong
quan ly quy nhiém ky tiép theo; X
+ B4o céo tong két nhiém ky t6 chuc, hoat dong cua quy;

+ B4&o cé&o vé tinh hinh quan ly, s dung tai san, tai chinh
cua quy trong nhiém ky va bao céo kiém toan (néu co) vé
tinh hinh quan ly, st dung tai san, tai chinh cta quy trong
nhié¢m ky theo quy dinh phap luat.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).

Thai han giai quyét:

45 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan da ho so hop 1¢
2.5 | Vvé viéc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi déng quan

ly quy; Céng nhan Hoi dong quan Iy quy khi thay d6i, bo sung thanh vién
hoac hét nhiém ky.
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Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

2.6 |- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha
Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC coa Noi v
https://motcua.moha.gov.vn.
Co quan thuc hién: S Noi vu.

,7 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.

" | Co quan dwoc @ty quyén: khong.

Co quan phdi hop: khong.
Poi twong thuc hign TTHC:

2.8 | Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy o t6 chic, c4 nhan nudc NYoai
gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi tinh, xa.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
- Quyét dinh cdng nhan quy dua diéu kién hoat dong va cng nhan Hoi dong
quan ly quy.

" |- Quyét dinh cong nhan Hoi ddng quan 1y quy khi thay ddi, bé sung thanh

vién hoic hét nhiém ky.

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc

TT Trinh tu Trach | Thel | gix | mau/két qui

nhiém gian

1. Tiép nhan hd so:
- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6
chac/ca nhan hoac tu Dich vu 2
buu chinh cong ich hodc qua To . . x
TTHC cia Bs N6 vu: chuc/ca Gio |Mau 01; 02, 03

Bl ' ' “"| nhéan; Can | hanh | (néu co); 06 va ho

https://motcua.moha.gov.vn b5 chinh | so theo muc 2.3
2. Can by TN&TKQ kiem tra ho | tngTKQ S
SO

- Néu ho so dy du, hop I¢ thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
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tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Néu hd so chua day du hoac
khéng hop 1& thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bé sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

B2

Chuyén hd so vé S& Noi vy; Vian
thu tiép nhan hd so chuyén cho
Phong Xay dyng chinh quyen va
T chic bién ché giai quyét.

Can bo
TN&TKQ
/dich vu
Buu chinh
cong ich;
Van thu

0,5
ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.

B3

Xem xét, xir Iy hd so:

Nghién ctu, tham dinh hd so;
tong hop kién gop y cua cac co
quan, lién quan (néu co).

- Truong hop du diéu kién thi
tham muu T trinh dé nghi Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh céng nhan quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan thanh
vién Hoi dong quan Iy quy; cong
nhan thay ddi, bé sung thanh
vién Hoi dong quan ly quy hoac
cdng nhan Hoi déng quan ly quy
nhiém ky tiép theo kém theo du
thao Quyét dinh cbng nhan quy
da diéu kién hoat dong va céng
nhan thanh vién Hoi dong quan ly
quy; cong nhan thay doi, bo
sung thanh vién Hoi dong quan
ly quy hodc cong nhan Hoi dong
quan Iy quy nhiém ky tiép theo
trinh Lanh dao phong xem Xxet,
Ky nhay.

- Truong hop khong du diéu kién
cdng nhan quy da diéu kién hoat
dong va cbng nhan thanh vién
Hoi dong quan ly quy; cdng nhan
thay doi, bd sung thanh vién
Hoi déng quan ly quy hoic cong

Chuyén
vién duoC
giao xu ly

ho so

30 ngay

Mau 05; Vin ban
lday y kién/ Van
ban cho y kién
(néu co6); cac du
thao: To trinh, Van
ban tong hop vy
kién cac co quan
lin quan (néu co),
quyét dinh cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cbng nhan thanh
vien Hoi  dong
quan ly quy; céng
nhan thay do6i, bo
sung thanh vién
Hoi dong quan Iy
quy hoac coOng
nhan Hoi  dong
quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
du thao Van ban
tra loi.
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nhan Hoi ddng quan ly quy nhiém
ky tiép theo thi tham muu dy thao
Van ban tra 1oi (c6 néu r6 ly do)
trinh Lanh dao phong xem Xxét,
Ky nhay.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; cac du
thao: To trinh, Van
ban téng hop Y
Kién cic co quan
lién quan da ky
nhay, du thao
Quyét dinh cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cong nhan thanh
vien Hoi  dong
quan ly quy; cong
nhan thay do6i, bo
sung thanh vién
Hoi dong quan Iy
quy hoac coOng
nhan Hoi  dong
quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
du thao Van ban
tra |oi da ky nhay

BS

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05 To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cic co quan
lién quan, du thao
Quyét dinh cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cobng nhan thanh
vien Hoi  dong
quan ly quy; céng
nhan thay déi, b
sung thanh vién
Hoi déng quan ly
quy hoac cOng
nhan Hoi dong
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quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
Van ban tra loi da
Ky duyét.

Pong dau va phat hanh vin ban.

- Chuyén To trinh, Van ban tong
hop ¥ kién cac co quan lién quan,
du thao Quyét dinh céng nhan
quy du diéu kién hoat dong va
cdng nhan thanh vién Hoi dong
quan ly quy; céng nhan thay déi,
b6 sung thanh vién Hoi dong
quan ly quy hoac cong nhan Hoi

Mau 05; To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cac co quan
lien quan (néu co)
da ky duyét, du
thao Quyét dinh
cbng nhan quy du
dieu  kién  hoat
doéng va coéng nhan

do6ng quan ly quy nhiém ky tiép \éﬁ%ﬁ’ thanh  vién  Hoi
ag | theo kém theo hd so sang UBND | -0 05 |déng quan Iy quy;
) . . vién duoC R A n
tinh giai quyét (qua Trung tam giao xir Iy | "9 cong ;nhan thay
Phuc vu hanh chinh cong tinh | =7 5" doi, bo sung thanh
hoic qua Hé thong thong tin giai vien Hoi  dong
quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha quan ly quy hoac
Tinh). cong nhan  Hoi
- Hodc chuyén Vin ban tra 1oi dong quan ly quy
kém hé so sang bo phan nhigm ky tiép theo
TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu va ho so kem theo.
hanh chinh cong dé tra cho to Hoac mau 05, 06;
chtrc, c4 nhan theo budc BS. Van ban tra loi
kém ho so.
Chu tich UBND tinh xem xét, Quyét dinh cong
quyét dinh cong nhan quy du nhan quy du diéu
diéu kién hoat dong va céng nhan kién hoat dong va
thanh vién Hoi dong quan 1y quy; cong nhan thanh
cong nhan thay d6i, bd sung vien Hoi  dong
thanh vién Hoi dong quan ly UBND quan Iy quy; cong
B7 | quy hoac cbng nhan Hoi dong , 10 ngay | nhan thay doi, bo
o 1 ~ A ik N tinh : n
quan ly quy nhiém Ky ti¢p theo va sung thanh vién
chuyén két qua qua Trung tam Hoi déng quan ly
Phuc vu hanh chinh cong tinh. quy hoac cong
nhan Hoi dong
quan ly quy nhiém
Ky tiép theo
B8 Tra két qua cho to chuc, Cén bo Gio Mau 01, 06;




19

TN&TK; hanh
T6 chuc. chinh

Quyét dinh cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cbng nhan thanh
vien Hoi  ddng
quan ly quy; cong
nhan thay d6i, bo
sung thanh vién
Hoi dong quan ly
quy hoac cong
nhan Hoi  dong
quan ly quy nhiém
ky tiép theo hoic
Vin ban tra oi.

* Trueong hop ho so qud han ik 1, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra keét qUa chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink dé

gu+i cho té chire, & nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thyc hién can thuc

hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tra hé so,

két qua giai quyét

tréen He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh Bo NoOi vu:

https://motcua.moha.gov.vn vai cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
(]
Mau 01 o . ) Mjm
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
w
Mau 02 i . , . Méujoz
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
W]
M?lu 03 i i , L. Méujo3
Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho
(]
Mau 04 i - , M?%;
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
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@j

Mau 05

Mﬁu 06 , . M3u 06
So6 theo dbi ho so

So yéu Iy lich ca nhan [@
1BM.QLN NVQ.T.02.0 BMQLNNVQT 0201
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S& Noi vy tai
Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cic co quan lién quan; Vin ban cho y kién cua cac co
quan li€n quan; Van ban tong hgp y kién cia cac co quan lién quan.

To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh Quyét dinh cong nhan quy da diéu kién
hoat dong va cong nhan Hoi dong quan Iy quy; Quyét dinh cong nhan Hoi
dong quan ly quy khi thay doi, bo sung thanh vién hoac hét nhi¢ém ky

Quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi dong
quan ly quy; Quyét dinh cdng nhan Hoi dong quan ly quy khi thay ddi, bd
sung thanh vién hoac hét nhiém ky hoac van ban tra 1oi.

Ho so dugc lwu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Thi tuc cdng nhan Piéu I¢ (sira ddi, bd sung) quy; déi tén quy

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Poi tén quy thi tén mai cta quy phai dap ung cac diéu kién sau:
- Quy phai c6 tén bang tiéng Viét va c6 thé duoc dich ra tiéng nuéc ngoai
theo quy dinh caa phap luat va phu hop vai ton chi, muc dich, pham vi, linh
vuc hoat dong chinh cua quy;
- Khong trung lap hoic gay nham Ian véi tén cua quy khac da dugce dang ky
hop phap trude do;
- Khong vi pham truyén théng lich str, van hoa, dao duc va thuan phong my
tuc cua dan toc;
- Khéng gan véi tén riéng cua anh hing dan toc, danh nhan van hoa, lanh
dao va nguyén lanh dao Pang, Nha nudc, cac chic sac té chuc tén gido, tin
ngudng, cac sang I1ap vién thanh 1ap quy, thanh vién Hoi ddng quan ly quy va
ngudi than thich caa sang 1ap vién, thanh vién Hoi ddng quan Iy quy.
- Khéng gay hiéu nham, din dén mau thuan, nguy co xung dot quan diém,
loi ich gitra cac tin ngudng, t6 chic ton gido, cong dong cac dan toc tai Viét
Nam; khéng trai véi quy dinh tai cac diéu udc qudc té ma Viét Nam tham gia
hoac 14 thanh vién; khdng anh huong dén loi ich qudc gia cua Viét Nam.
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua digh vu Buu chinh cong ich; , q
- Nop ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thuc hién
TTHC khoéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh.
- Qua Cong dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Ho so bao cdo td chire dai hdi thanh 1ap hoi

Pon dé nghi cdng nhan diéu ¢ (stra doi, bo sung) quy va |



https://dichvucong.gov.vn/
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d6i tén (néu co6) theo mau BM.QLNNVQ.T.03.01;

Nghi quyét cuaa Hoi dong quan ly quy néu rd ly do vé
viéc stra doi, bo sung diéu I¢ quy va doi tén quy (néu co); X

Du thao diéu & swa d6i, boé sung theo mau
BM.QLNNVQ.T.03.02; X

Y kién dong y bang vin ban cua sang lap vién hoic nguoi
dai dién hop phép cua sang 1ap vién (néu cd) doi véi truong X
hop doi tén quy.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét:
- 45 ngay lam viéc ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan du hd so hop 18 vay
kién cua cac co quan lién quan vé viéc cong nhan diéu 1 (stra d6i, b6 sung)
quy,
- 45 ngay lam viéc keé tir ngdy co quan c6 tham quyén nhan du ho so hop 1é vé
viéc doi tén quy.

2.6 | Pia diém tiép nhan hod so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha
Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua Noi v
https://motcua.moha.gov.vn
Co quan thuc hién: So Noi vu.

,, | Coquancé tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.

" | Co quan dwoc iy quyén: khong.

Co quan phoi hop: khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC:

Qu§ c6 pham vi hoat dong trong tinh hoic quy cd t chirc, ca nhan nudc Ngoai
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gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi xA.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:

Quyét dinh céng nhén diéu Ié (stra d6i, bd sung) quy; Quyét dinh ddi tén va cong

nhan diéu I¢ quy.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trnh tu Trach Thoi Biéu mau/Két

: nhiém gian qua

1. Tiép nhan ho so:

- Tiép nhan hd so truc tiép tir to

chac/cd nhan hoac ti Dich vu

buu chinh cong ich hodc qua

TTHC coa Bo Noi  vu

https://motcua.moha.gov.vn T4

p N - 2 A (0]

2. .Can b TN&TKQ kiém tra ho chirc/ca o Miu 01: 02, 03
B1 |5 nhan; Can | GO NN [ d ) c6): 06 va hd

- Neu ho so dﬁy du, hgp 1€ thi b’é chinh so theo r’nuc 2.3.

lam thu tuc tiép nhan ho so, hen : '

A s oo | TN&TKQ

tra ket qua cho to churc, ca nhan.

- Néu hd so chua day du_hoac

khong hop 1€ thi hudng dan bo

sung, hoan thién ho so. Neu

khdng bo sung, hoan thién dugc

thi tr choi tiep nhan ho so.

Chuyé,n ho so Vé S& Noi vu; Van TﬁgTblg

thu tiép nhan hd so chuyén cho | TN Q VU 01 05 va b
B2 | Phong Xay dung chinh quyénva | 1 h\{uh 0,5 ngay all({ n va o

T4 chuc bién ché giai quyét. nggcl,éﬁ_ 50 ketn theo.

Van thu
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B3

Xem xét, xtr Iy hd so:

I\!ghién cuu, tham dinh hd so;
tong hop kien gop y cua céc co
quan, lién quan (néu cd).

- Trudng hop du diéu kién thi du
thao T& trinh d& nghi Chu tich
UBND tinh cbng nhan diéu 18
(stra ddi, bo sung) quy hodc cho
phép doi tén va cong nhan diéu 1é
(stra ddi, b6 sung) caa quy trinh
Lanh dao phong xem xét, ky
nhay.

- Truong hop khong du diéu thi
du thao Van ban tra loi (c6 néu
rd 1y do) trinh Lanh dao phong
xem Xét, ky nhay.

Chuyén
vién duoc
giao xu ly

hd so

30 ngay

Mau 05; Vian ban
lday y Kkién/ Vin
ban cho y kién
(néu cd); Cac du
thao: To trinh,
Vin ban téng hop
y kién cic co
quan lién quan,
Quyét dinh cbng
nhan diéu 18 (stra
doi, bo sung) quy;
quyét dinh doi tén
va cong nhan diéu
16 (stra ddi, bd

sung) caa quy
hoac du thao Van
ban tra loi.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; cac du
thao: To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cac co
quan lién quan da
ky nhdy, du thao
Quyét dinh cong
nhan diéu 1& (sta
dbi, bd sung) quy;
Quyét dinh doi tén
va cong nhan diéu
& (stra doi, bd
sung) cua quy
hoac du thao Van
ban tra loi da ky
nhay.

B5

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05 To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cac co
quan lién quan da
ky duyét, du thao
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Quyét dinh cong
nhan diéu Ié (stra
doi, bd sung) quy;
Quyét dinh ddi tén
va cdng nhan diéu
l6 (sta d6i, bd
sung) cuaa quy
hoac Van ban tra
161 da ky duyét.

Pong dau va phat hanh vin ban.

- Chuyén To trinh, Vin ban tong
hop y kién cic co quan lién
quan, du thao Quyét dinh cong
nhan diéu 1& (sta d6i, bd sung)
quy; du thao Quyét dinh ddi tén
va c¢ong nhan diéu ¢ (sira doi, bo

Mau 05; To trinh,
Vin ban tong hop
y kién cic co
guan lién quan, du
thao Quyét dinh
cdng nhan diéu 1é

sung) cia quy kém theo ho so \éﬁ;}éﬁ (stra d6i, bo sung)
Be | Sang UBND tinh giai quyét (qua | \:an duoc 0.5 ngay quy;  du  thao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | giao xi Iy Quyet dinh doi tén
cong tinh hoic qua Hé thdéng| hd so va cong nhan diéu
thdng tin giai quyét tha tuc hanh ¢ (stra doi, bo
chinh tinh Ha Tinh). sqng) cia quy va
- Hogc chuyén Vin ban tra 15i ho so keém theo.
kéem ho so sang bd phan Hozic mau 05, 06;
TN&TKQ tai Trung tam Phuc Véan ban tra loi
vu hanh chinh cong dé tra cho t6 kém ho so.
chire, ca nhan theo budc B8
Chﬁ; tjch UBND tinD xerp Xét, Quyét dinh cong
g7 |duyet dinh va chuyéen ket qua UI?ND 10 ngdy | nhan didu 18 (sia
qua Trung tdm Phuc vu hanh tinh PO N
chinh cong tinh dol, bo sung) quy
Mau 01, 06;
Can bo o Quyet .c‘ﬁnh céng
B8 | Tra két qua cho té chic. TN&TKQ | G0 hanh | nhan dicu 1¢ (sia
. T4 chi. chinh | doi, bo sung) quy

hoiac Van ban tra
loi.
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* Trueong hop hé so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay ruéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qUa chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tinh dé
gi+i cho té chire, c& nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thwc hién can thyc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tm hé so, két qua gidi quyét
trén Hé¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh Bé Ngi vu:
https://motcua.moha.gov.vn vai cdac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
MAau 01 )
Mau 01
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
MAau 02 W
Mau 02
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3u 03 )
Mau 03
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
MAu 04 )
Mau 04
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
M3u 05 )
M3u 05
S6 theo ddi ho so
Mau 06 i
Mau 06
Pon dé nghi cdng nhan diéu I¢ (stra ddi, bo sung)
BM.QLNNVQ.T.03. | quy va doi tén @
01 BM.QLNNVQT.03.01



https://motcua.moha.gov.vn/
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BM.QLNNVQ.T.03.
02

Du thao diéu I¢ stra d6i, bd sung

=

BM.QLNNVQ.T.03.02

4 |HOSOLUU

M3Au 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ caa S& Noi vu tai

- | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so thu tuc

hanh chinh.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cua cic co quan lién quan; Van ban tong hop v kién cua
cac co quan lién quan.

To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh Quyét dinh cong nhén dieu 18 (sira doi,
bo sung) quy; Quyeét dinh doi tén va cong nhan dicu 1€ quy.

nhan diéu Ié quy.

Quyét dinh cdng nhan diéu 1¢ (stra d6i, bd sung) quy; Quyét dinh doi tén va cong

Ho so dugce luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Tha tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han

hoat dong
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: khong
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua diqh vu Buu chinh cong ich; , 7
- Nop ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé thuc hién
TTHC khdng phu thudc vao dia gigi hanh chinh.
- Qua Céng dich vu cdng québc gia: https://dichvucong.gov.vn.
. )Y by A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Pon d& nghi duwoc hoat dong tro lai theo mau
" | BM.QLNNVQ.T.04.01. X
Bao cao cua Hoi déng quan ly quy va cac tai liéu ching
- |minh quy da khac phuc sai pham theo mau X
BM.QLNNVQ.T.04.02.
2.4 | SO lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét:
45 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan du hd so hop 1é.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha
Tinh.
- Hé thong thong tin  giai quyét TTHC cua Noi v
https://motcua.moha.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: Sé Noi vu.



https://dichvucong.gov.vn/
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyeén: khong.
Co quan phdi hgp: khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hoidc quy
¢ to chirc, ca nhan nudc ngodi gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong
pham vi x&.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau
khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat d¢ong.

2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc:

T Trinh te Trach Thoi Biéu méou/Ké't
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chac/cd nhan hoac tir Dich vu
buu chinh cong ich hodac qua
TTHC cua BOo Noi  wvu:
https://motcua.moha.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | T chuc/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan; Can | Gio hanh | (néu co); 06 va
Bl s ) . n . A
- Néu ho so day du, hop ¢ thi bo chinh | h6 so theo muc
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen | TN&TKQ 2.3.
tra két qua cho td chirc, ca nhan.
- Néu ho so chua day da hoic
khdng hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so vé S& Noi vu; Vian Can bo
A A X TN&TKQ
thu tiep nhan ho so chuyén cho Idich v MAu 0L 05 va
B2 |Phong Xay dung chinh quyén va VY 10,5 ngay h*a o o
T chiic bién ché giai quyét. Buu C?m_h 0 S0 kem theo.
cong ich;
Van thu
Xem xét, xir Iy hd so: Chuyén Mau 05; Vin
B3 | Nghién cau, thAim dinh hd so;| viéndugc | 30ngay | ban lay y kién/
tong hop kién gop y cua cac co | giao xu ly Van ban cho y




quan, lién quan (néu c9).

- Truong hop du diéu kién thi du
thao To trinh dé nghi Chu tich
UBND tinh quyét dinh Quyét
dinh cho phép quy hoat dong tro
lai sau khi bi tam dinh chi co thoi
han hoat dong trinh Lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.

- Truong hop khong du diéu kién
thi du thao Van ban tra loi (cé
néu ro ly do) trinh Lanh dao
phong xem xet, ky nhay.

kién (néu co):
Cac du thao: To
trinh, Van ban
téng hop y kién
cac co quan lién
quan, Quyét
dinh cho phép
quy hoat dong
tro lai sau khi bi
tam dinh chi cé
thdi  han hoat
dong hoac du
thao Van ban tra
5.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; cac du
thao: To trinh,
Vian ban tong
hop v kién cac
co quan lién
quan da ky
nhay, du thao
Quyét dinh cho
phép quy hoat
dong tro lai sau
khi bi tam dinh
chi co thoi han
hoat dong hoac
du thao Van ban
tra loi da ky
nhay

BS

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc BA4.

Lanh dao
S&

02 ngay

Mau 05 To
trinh, Van ban
tong hop y kién
cac co quan lién
quan da ky
duyét, du thao
Quyét dinh cho
phép quy hoat
dong tro lai sau
khi bi tam dinh
chi ¢6 thoi han
hoat dong hoac
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Van ban tra loi
da ky duyé¢t.

B6

Pong dau va phat hanh vin ban.

- Chuyén To trinh, Van ban tong
hop ¥ kién cac co quan lién quan,
du thao Quyét dinh cho phép quy
hoat dong tré lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong
kém theo hd so sang UBND tinh
giai quyét (qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh hoac qua
Hé thdng thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh).

- Hoic chuyén Van ban tra 1oi
kém hé so sang bo phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho to
chirc, ca nhan theo budc B8.

Van thu,
Chuyén
vién duoc
giao xu ly
ho so

0,5 ngay

Mau 05; To
trinh, Van ban
téng hop y kién
cac co quan lién
quan, du thao
Quyét dinh cho
phép quy hoat
dong tro lai sau
khi bi tam dinh
chi co thoi han
hoat dong hoac
mau 05, 06; Vin
ban tra loi kem
hd so.

B7

Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh va chuyén két qua qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

UBND
tinh

10 ngay

Quyét dinh cho
phép quy hoat
dong tro lai sau
khi bi tam dinh
chi co thoi han
hoat dong hoac
Van ban tra loi

B8

Tra két qua cho t6 chic.

Can bo
TNq&TKQ;
To6 chuec.

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cho
phép quy hoat
dong tro lai sau
khi bi tam dinh
chi c6 thoi han
hoat dong hoac
Vin ban tra loi

* Truong hop ho so qua han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qUa chuyén sang Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tinh dé

guri cho té chic, c& nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho SO ngueoi ¢é trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
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trén Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh B¢ Noi vu:
https://motcua.moha.gov.vn véi cdac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
(]
Mau 01 o . ) Majol
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(w]
Mﬁu 02 , . , . Méujoz
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
(]
Mau 03 ) o o Mj()?»
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
Wl
Mau 04 ) 3 ) Msujm
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
(]
M?lu 05 . , L MSujos
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Wl
Mau 06 7 . Mjoe
S6 theo doi ho so
BM.QLNNVQ.T.04.0 | Bon d& nghi cho quy hoat dong tro lai Wl
1 BM.QLNNVQT.04.01
Béo céo ctia Hoi dong quan ly quy va cac tai lieu
BM.QLNNVQ.T.04.0 chting minh quy da khic phuc sai pham
2 Wil
BM.QLNNVQ.T.04.02
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Noi vy tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.



https://motcua.moha.gov.vn/
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Vin ban lay y kién cia céc co quan lién quan; Vin ban cho y kién cta cac co
quan lién quan; Van ban téng hop y kién cta cac co quan lién quan.

To trinh dé nghi Chu tich UBND tinh Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro
lai sau khi bi tam dinh chi ¢6 thoi han hoat dong.

Quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han
hoat dong.

Ho so dugce luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. Thi tuc hep nhét, sap nhap, chia, tach, mé réng pham vi hoat dong quy

KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.05

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

- Cac quy hop nhat, quy dugc sap nhap, quy bi chia chim dat ton tai va hoat
dong sau khi c6 quyét dinh cia co quan nha nuéc ¢ tham quyén cho phép
hop nhat, sap nhap va chia quy. Quyén va nghia vu cua cac quy hop nhat,
quy duoc sap nhap, quy bi chia dugc chuyén giao cho cac quy mai va quy
sap nhap.

Déi vai truong hop tach quy, thi quy bi tach va quy duoc tach (quy thanh lap
méi) thuc hién quyén, nghia vu phi hop véi muc dich hoat dong caa quy va
phai cing lién d6i chiu trach nhiém vé nghia vu cua quy trudc khi tach. Sau
khi quy dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cho phép hop nhat, sap
nhap, chia, tach, quy thuc hién viéc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va
cong nhan Hoi dong quan ly quy theo quy dinh tai Diéu 24, 26, 27 Nghi dinh
03/2026/ND-CP.

- Sau khi quy duoc Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap gidy phép thanh
Iap va cdng nhan diéu lé quy trén co sé mo rong pham vi hoat dong phai thuc
hién viéc cong bd viéc mé rong pham vi hoat dong caa quy, cdng nhan quy
du diéu kién hoat dong va coéng nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy theo
quy dinh tai Diéu 24, 26, 27 Nghi dinh 03/2026/ND-CP;

- Trudng hop cac quy thanh 1ap mai do chia, tach phai dam bao diéu kién
sang lap vién, tai san dong gop thanh 1ap quy.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thuc hién
TTHC khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh.

- Qua Céng dich vu cdng québc gia: https://dichvucong.gov.vn.



https://dichvucong.gov.vn/
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N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Thanh phan ho so dé nghi hep nhat, sap nhap, chia, tach quy:
Pon dé nghi hop nhat, sép nhap, chia, tach quy, trong do néu
rd ly do va tén goi méi cua quy theo mau:
BM.QLNNVQ.T.05.01,;
- | BM.QLNNVQ.T.05.02; X
BM.QLNNVQ.T.05.03;
BM.QLNNVQ.T.05.04.
BM.QLNNVQ.T.05.05.
Du thao diéu 1& quy x& hoi theo mau BM.QLNNVQ.T.05.06;
- |Du thao diéu 16 quy tr thien theo mau X
BM.QLNNVQ.T.05.07,
Nghi quyét cua Hoi dong quan Iy quy vé viéc hop nhat, sap
| nhap, chia, tach quy; y kién dong y bang van ban cia sang X
lap vién hodac nguoi dai dién hop phap cua sang 1ap vién
(néu co);
_ | Du kién nhan sy Hoi dong quan Iy quy; X
- | Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop
nhat, s4p nhap, chia, tach quy. X
2.3.2 | Thanh phan hd so dé nghi mé rong pham vi hoat ddong quy:
- | Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan dicu I¢
quy trén co s& md& rong pham vi hoat dong theo mau X
BM.QLNNVQ.T.05.05;
- | Du thao diéu & quy x& hoi theo mau BM.QLNNVQ.T.06.06;
Dy thao diéu 18 quy tr thien theo miu| =
BM.QLNNVQ.T.05.07;
- | Van ban cua Ban sang lap quy; Nghi quyét caa Hoi dong|
quan ly quy vé viéc ma rong pham vi hoat dong cua quy;
- | Tai liéu ching minh tai san dong gbép dam bao theo quy dinh X
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tai Piéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

Truong hop bd sung sang 1ap vién thanh 1ap quy thuc hién
biéu 13 Nghi dinh nay, so yéu ly lich ca nhan (theo mau kem |
theo Nghi dinh 03/2026/ND-CP) khéng qua 06 thang tinh dén
ngay nop hd so;

Béo cao vé qua trinh t6 chic, hoat dong cua quy va phuong
hudng hoat dong cua quy khi dugc mo rong pham vi hoat X
dong;

Béo céo vé quan ly, sir dung tai san, tai chinh caa quy; X

Béo cao kiém toan (néu cd) vé quan ly, sir dung tai san, tai
chinh cua quy; phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao |  x
dong khi mé rong pham vi hoat dong cua quy.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:
- 45 ngay lam viéc ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan du ho so hop 1 vé
viéc cho phép hop nhat, sép nhap, chia, tach quy.

2.5 ) . . . .
- 45 ngay lam viéc keé tir ngay co quan c6 tham quyén nhan da ho so hop 1€
va y kién cua cac co quan lién quan vé viéc cap gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu Ié quy trén co s& mo rong pham vi hoat dong.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac x4, phuong trén dia ban tinh Ha
Tinh.
- Hé théing thong tin giai quyét TTHC cia Noi  wvu:
https://motcua.moha.gov.vn.
Co quan thuc hién: So Noi vu.

,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyén: khong.
Co quan phdi hop: khong.
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Poi twong thuc hién TTHC:

- Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hoac quy cé to chirc, ca nhan nuéc

2.8 ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi xa;
- Quy hoat dong pham vi xa (truong hop mé rong pham vi hoat dong).
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat
dong quy.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
. Trach Thoi Biéu
T Trinh ty nhiém gian | miu/Két qua
1. Tiép nhan hd so:
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chirc/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh coéng ich hoiac qua TTHC
cua Bo Noi vu.
https://motcua.moha.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | Té chuc/ca Mau 01; 02,
gL | SO nhan; Can | Giohanh | 03 (néu cd);
- Neu ho so ddy du, hop 16 thi 1am bd chinh |06 va ho so
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra| TN&TKQ theo muc 2.3.
ket qua cho to chuac, ca nhan.
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop I¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khdng bo sung, hoan‘ thién duoc
thi tr choi tiep nhan ho so.
Chuyén hd so vé Sé Noi vu; Van Can by x .
thu 60 nhan ha h n cho TN&TKQ Mau 01, 05 va
gz | v uep MNah o so chuyeh CNO T oy vy Buu | 0,5ngay |hd so  keém
Phong Xay dung chinh quyén va hinh c6 h
T6 chuc bién ché giai quyét. chinh cong €0.
ich; Van thu
>N<ez‘.3(9t’ o 'ytﬂ? b . | Chuyén vien t';’!é“ ij Van
B3 | gnien cul, tham dinh N0 SO3 1 4,50 giao xir | 30 ngay |Pan ‘&Y Y
tong hop kién gop y cua cac co Iy ho so kién/ Van ban
quan, lién quan (neu co). cho y Kkiéen
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- Truong hop du diéu kién thi du
thao To trinh dé nghi Chu tich
UBND tinh Quyét dinh cho phép
hop nhit, sap nhap, chia, tach, mo
rong pham vi hoat déng quy trinh
Lanh dao phong xem xeét, ky
nhay.

- Truong hop khong du diéu thi
du thao Van ban tra 1oi (cd néu ro
1y do) trinh Lanh dao phong xem
xét, ky nhay.

(néu co); Cac
du thao: To
trinh, Van ban
tong hop Y
kién cac co
quan lién
quan, Quyét
dinh cho pheép
hop nhit, sap
nhap, chia,
tach, mao rong
pham vi hoat
dong quy hoac
du thao Van
ban tra loi.

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; céc
du thao: To
trinh, Van ban
tong hop y
kién cac co
quan lién quan
da ky nhay,
du thao Quyét
dinh cho pheép
hop nhit, sap
nhap, chia,
tach, mao rong
pham vi hoat
dong quy hoac
du thao Van
ban tra loi da
Ky nhay.

BS

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05 To
trinh, Van ban
tong hop y
kién cac co
quan lién quan
da ky duyét,
du thao Quyét
dinh cho pheép
hop nhét, sap
nhap, chia,
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tach, mao rong
pham vi hoat
dong quy hoac
Van ban tra

loi  da  ky

duyeét.
Pong dau va phéat hanh van ban. Mau 05; To
- Chuyén To trinh, Vin ban tong trinh, Van ban
hop ¥ kién cac co quan lién quan, tong hop y
du thao Quyét dinh cho phép hop Kién cac co
nhit, sép nhap, chia, tach, mé quan lién
rong pham vi hoat dong quy kem quan, du thao
theo ho so sang UBND tinh giai Quyét  dinh

quyét (qua Trung tdm Phyc vy | Vién thu, cho phep hop
g6 | hanh chinh cong tinh hogc qua H¢ | Chuyénvién | oo . | nhat, sap
e I~ . - x ) : ” ) gay A i
thong thong tin giai quyét thu tuc | duoC giao Xu nhap,  chia,
hanh chinh tinh Ha Tinh). ly ho so tach, mo rong
- Hodc chuyén Van ban tra loi pham vi hoat
kém hd so sang bd phan dong quy va
TN&TKQ tai Trung tdm Phuyc vu ho so kem
hanh chinh cong dé tra cho t6 theo hoac mau
chure, ca nhan theo budc B8 05, 06; Van
ban tra loi
kém hd so.
Chu tich UBND tinh xem xét, Quyét  dinh
quyét dinh va chuyén két qua qua cho phép hop
Trung tdm Phuc vu hanh chinh nhat, S&p
B7 | cong tinh UBND tinh | 10 ngay | nhap, chia,
tach, mao rong
pham vi hoat
dong quy
Mau 01, 06;
Quyét  dinh
X cho phép hop
Can bo . vs | nhat, s
B8 | Tra két qua cho to chuc. TN&TKQ; G::c;ﬂf:]a;]nh nhap, chi:f,
T6 chtec. tach, mo rong

pham vi hoat
dong quy hoac
Véan ban tra
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lo1.

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc v hanh chinh céng tink dé
gi+i cho té chire, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho SO’ nguoi ¢é trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh Bé Noi vu:
http://motcua.moha.gov.vn véi cdac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
o
~ Mau 01
Mau 01 o . )
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
N Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so @)
Mau 02 :
Mau 02
@j
Mau 03
Mau 03 g e s L
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyéet ho so
i Phicu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 j
Mau 04
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05
2 A (vl
MEL 06 So6 theo doi ho so MéujOG
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BM.QLNNVQ.T.05.0
1

Pon dé nghi tach quy ¥

BM.QLNNVQ.T.05.01

BM.QLNNVQ.T.05.0
2

Don dé nghi chia quy

a*
BM.QLNNVQ.T.05.02
BM.QLNNVQ.T.05.0 | Bon dé nghi hop nhét quy Ir]
3 BMQLNNVQT 0503
BM.QLNNVQ.T.05.0 | Bon d¢ nghi sap nhap quy 9
4 BM.QLNEEWQI.T.OS.M

BM.QLNNVQ.T.05.0
5

Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap va cong nhan
diéu 1& quy trén co s mao rong pham vi hoat dong

Wl
BM.QLNNVQ.T.05.05
BM.QLNNVQ.T.05.0 ‘
6 Du thao diéu 1€ quy xa hoi Wad
BM.QLNNVQ.T.05.06
BM.QLNNVQ.T.05.0 ‘
7 Du thao diéu I& qu§ tur thién i
BM.QLNNVQ.T.05.07

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so tha tuc

hanh chinh.
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- | HO so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan; Van ban cho y kién cua cac co
quan lién quan; Van ban tong hop y kién cta cac co quan lién quan.

To trinh d& nghi Chu tich UBND tinh Quyét dinh cho phép hop nhat, sap
nhap, chia, tch, mo rong pham vi hoat dong quy.

Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tdch, mad rong pham vi hoat
dong quy hoac Van ban tra loi.

Ho so dugce luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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6. Thi tuc quy tw giai thé

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLNNVQ.T.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
QuY tu giai thé trong cac trudng hop sau day:
- Muc tiéu hoat dong ctiia quy da hoan thanh hodc cham dut hoat dong theo
quy dinh cua diéu I¢;
- Khéng con kha ning vé tai san, tai chinh dé hoat dong;
- Qu§y khéng con nhu cau tiép tuc hoat dong.
2.2 | Cach thuc thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiep tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua diqh vu Buu chinh cong ich; ’ 7
- Nop ho so tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thuc hién
TTHC khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh.
- Qua Cong dich vu cbng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Don d¢ nghi giai thé qu§ theo mau BM.QLNNVQ.07.01; «
_ | Nghi quyét ciia Hoi dong quan ly quy ve ty giai the, trong d6 y
néu rd ly do giai thé quy;
B4o c4o vé viéc xu ly tai san, tai chinh quy; danh sach chi ng
_|va sb no da thanh toan, bao gdm viéc thanh todn hét cac y
khoan no vé thué va no tién dong bao hiém xa hoi, bao hiém
y té, bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong (néu co);
| Bao cao viéc hoan thanh ndp vao ngén sach theo quy dinh tai «
khoan 5 Diéu 44 Nghi dinh 03/2026/ND-CP (néu c6);
_ | Thdng bao cong bo lién tiép trén 03 s6 bao in hoac bao dién
tir vé viéc quy giai thé;
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Cac tai liéu chirng minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai
chinh caa quy.

2.4 | S6 legng hd so: 01 bd
Thoi han giai quyét:
- Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc du ho so dé nghi quy tu
giai thé hop 18, co quan nha nudc ¢6 tham quyén cé vin ban lay y kién cac co
quan lién quan va thdng béo trén Cong thong tin dién tir caa Uy ban nhan dan

’e cap tinh vé viéc quy tu giai thé.
- Sau 30 ngay lam viéc ké tir ngay co quan nha nudc thong béo viéc quy tu
giai thé ma khong co don khiéu nai, phan d6i cia ca nhan, to chic lién quan
va nhan dugc day du y kién cta cac co quan lién quan, co quan nha nudc c6
tham quyén xem xét, ra quyét dinh giai thé quy.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

2.6 |- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cac xi, phuong trén dia ban tinh Ha
Tinh.
- Hé théng théong tin gidi quyét TTHC cua Noi v
https://motcua.moha.gov.vn.
Co quan thyc hién: S¢ Noi vu.

57 Co quan c6 tham quyen quyeét dinh: Chu tich UBND tinh.

| Co quan dugc 1y quyén: khong.

Co quan phoi hop: khéng.
Poi twgng thuc hign TTHC: Quy co pham vi hoat dong trong tinh hodc quy

28 | €O to chuc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi x&.
Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Quyét dinh giai thé qus.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

T Trinh tw TrfaAch T_hm Biéu maqu/Ket

: nhiém gian qua
B1 | 1. Tiép nhan h so: Tochuc/ca | Gis | Mau 01; 02, 03
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- Tiép nhan ho so truc tiép tir to | nhan; Can | hanh | (néu co); 06 va
chic/cd nhan hoic tr Dich wvu bo chinh | hd so theo muc
buu chinh cong ich hoac qua| TN&TKQ 2.3.
TTHC cua Bd NoOI vu:
https://motcua.moha.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
- Néu hd so day du, hop 1€ thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho t6 churc, ¢4 nhan.
- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.
Can bo
Chuyén hd so vé S& Noi vu; Van | TN&TKQ
gy | thu tiep nhan ho so chuyén cho | /dich vu 0,5 | MAau 01, 05 va hd
Phong Xay dung chinh quyén va | Buuchinh | ngay |so kém theo.
T chie bién ché giai quyét cong ich;
Van thu
Xem xét, xtt Iy hd so:
I\jghién cau, tham dinh hod so; Mau 05: Vin ban
tong hop kién gop y cla cac co iy ¥ Kién/ Vin
quan, lién quan (ncu co). bin cho y kién
- Trudng hop du diéu kién thi du A (néu c6); Cac du
thao To trinh d& nghi Cha tich | Chuyén thao: To trinh,
B3 | UBND tinh Quyét dinh giai thé | Vi°" SE‘;C 15 ngay | Van ban téng hop
quy trinh Lanh dao phong xem J hd so Y y kién cac co
Xét, Ky nhay. quan (I;enh quan,
- Trudng hop khong du diéu thi g%e;i i éQq”u?t
du thao Van ban tra loi (c6 néu rd '
ly do) trinh Lanh dao phong xem
xét, ky nhay.
Mau 05; cac du
Xem xét, ky nhay két qua thuc | Lanh dao _ | thao: To trinh,
B4 | hien tai buéc B3 ohong | 0298y | Van ban tong hop

y Kién cac co
quan lién quan da
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Ky nhéy, du thao
Quyét dinh giai
the quy

Mau 05 To trinh,
Van ban tong hop
y Kién cac co

B5 r);zr: tz)l(iel:t)’ucl?cl S‘Ty@t ket qua thuc Lanshédao 02 ngay | quan lién quan da
T ' ky duyét, du thao
Quyét dinh giai
thé quy
Pong dau va phat hanh vin ban.
- Chuyén To trinh, Van ban tong MU 05: T trinh
hop y Kien céc co quan lién quan, Vin bér; téng hO’F;
du thao Quyeét dinh giai thé quy y Kién cdc o
kém theo ho so sang UBND tinh g A
giai quyét (qua Tru%lg tam Phyc | Voo quan_lien quan,
X S L Chuyén dy thao Quyét
e | V4 hanh chinh cong tinh hogc qua | oo g o | 05 | iy diai thé quy
H¢ thong thdng tin giai quyét tha i20 xir IV N9y |3 hd so kém
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh). g ho S‘; y theo
- Hogc chuyén Van ban tra 15 Hoac mau 05. 06:
kéem ho so sang bo phan Vin ban tré’ I(‘yi
TN&TKQ tai Trung ?tém Phuc vu kem hd so
hanh chinh cong dé tra cho to6 '
chure, ca nhan theo budc B8
Chﬁ, tich UBND tjnh Xem Xét, ’ ’
quyét dinh va chuyén két qua qua , .. | Quyet dinh Quyet
B7 | Trung tam Phuc vu hanh chinh | YBND tinh | 100Gy | fbeiai thé quy
cong tinh.
Can bo Gio Mau 01, 06;
B8 | Tra két qua cho t6 chuc. TN&TKQ; | hanh | Quyét dinh giai
Tochac. | chinh | thé quy

* Truwong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh dé

gu#i cho té chire, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét h0 SO nguoi ¢é trach nhiém thwe hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyen/tm hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh B¢ Néi vu:
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https://motcua.moha.gov.vn voi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

A , , . i Mau 01
Mau 01 Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua

@j

Méu 02 Mau 02

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
=

|V|§1U 03 Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
ED

Méu 04 Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

|V|§1U 05 Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=

X Mau 06
Mau 06 S theo dai hd so

BM.QLNNVQ.T.06. Wl

BM.QLNNVQT06.01
01

Pon dé nghi giai thé quy

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo prlan TN&TKQ cua S¢ Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so thu tuc
hanh chinh

Ho so theo muc 2.3

Vin ban lay y kién ciia cic co quan lién quan; Vin ban cho y kién cia cac co
quan lién quan; Van ban tong hgp y kién cia cac co quan lién quan

To trinh dé nghi UBND tinh Quyét dinh giai thé quy
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Quyét dinh giai thé quy

HO so

duoc luu tai Phong XDCQ&TCBC thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han,

chuyén hd so xudng bo phan lwu trit cia co quan va luu trir theo quy dinh hién

hanh./.
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