UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 692 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 26 thangz  nam 2026
QUYET PINH

C6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh dwoc
stra d6i, b6 sung linh vuc LAm nghiép va Kiém 1am thuc pham vi chikc
ning quan ly cia nganh N6ng nghiép va Moéi truwong
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phai vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phui vé
thuec hién thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, mat cura lién thong tai bg phan
Mot cira va Cong Dich v cdng quoc gia;

Can cir Nghj dinh so 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phu vé
Sura doi, bo sung mét so dieu cua Ngh;i dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025
cua Chinh phu;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trueng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh
chinh; Thong tue sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cuia B4 trieong, Cha nhigm
Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé6 ngi dung cia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghi ciia Giam doc Sé Nong nghiép va Mai trueong tai vin bdan sé
1830/SNNMT-TCCB ngay 20/3/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bd
20 (hai muoi) thu tuc hanh chinh (TTHC) dugc stra ddi, bd sung (trong d6 ¢ 16
TTHC cép tinh, 04 TTHC cép x4) linh vuc Lam nghiép va Kiém 1am thudc pham
vi chirc nang quan ly ciia Nganh Nong nghiép va Moi truong ap dung trén dia ban
tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao So Nong nghiép va Mai truong chu tri, phdi hop véi Vian
phong UBND tinh va cac co quan don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay trong
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thoi han 03 ngay lam viéc cong khai, dia phuong hoa cac TTHC trén co so dir liéu
qudc gia vé TTHC; xay dung quy trinh dién tt giai quyét TTHC trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC nganh ndng nghiép va moi truong dé ap dung thuc
hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh twong tng cac TTHC c¢d s6 tha tu 17, 18, myc VII tai Quyét
dinh s6 1665/QD-UBND ngay 29/6/2025; s6 thir tw 02, 03, 05, 07, 08, 09, 10, 11,
12 tai Quyét dinh s6 2369/QD-UBND ngay 22/9/2025; sé thir tu s6 01 tai Quyét
dinh sb 1651/QD-UBND ngay 29/6/2025; sé tha tu 01 tai Quyét dinh sb
1779/Qb-UBND ngay 04/7/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doC So Nong nghlep va Moi
truong; Giam dbc cac so; Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh, Trung tdm Céng bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cép xa va cac to chic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu bieu 4, PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, B Tu phap; =

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac S&: NN&MT, KH va CN;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCC.s.
Wﬂ//

0 Huy Thanh
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

~ DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC LAM NGHIEP,
KIEM LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
AP DUNG TREN DIA BAN TiNH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay /

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

/2026 cua Chu tich UBND tinh)

T Tén tha tuc M3 s6 Thai han Pia diém Phi, 1¢ Ciin et DhAD I
hanh chinh TTHC | giai quyét thuc hién phi phap 1y
- Trung tdm Phuc vu hanh ]
chinh céng tinh, sé6 02A - Nghi dinh s6 42/2026/ND-CP
duong Nguyén Chi Thanh, ngay 26/01/2026 cua Chinh phu sira
phuong Thanh Sen, tinh Ha doi, bo sung mot so diéu cua cac
) . nh: Nghi dinh t linh ¢ Lam
Diéu chinh ranh giai, Tinh; A \ ngghilép \;Z Kiérn(ﬁ%m.m W
di¢n tich khu rimg dic 23 ngay lam | - TrungAtam ,Phl.lf vu hgnh s dinh <& ;‘/ B-BNNMT
1 dung thuoc  tham 5 003115 viéc ké tur chinh cong cac xa, phuong Khe - (?Uyet nn so 3? QA Bl !
quyén cua Chu thh ' ngay nhan da trén dla ban tinh Ha Tfl’lh, ong ng"ay 29/21,\/202‘61\2138- BQ‘ tI'lIO’Qg B,\O
Uy ban nhan dan cap ho sohoplé |- Qua Dich vu Buu chinh '0ng nghiep va Mot truong Ve viee
tinh cong ich: cong bo TTHC duoc swtra doi, bo
c I':) h . . sung linh vuc Lam nghiép va Kiém
g-;ia'ong 1ch vu cong quoc Iam thudc pham vi chirc ning quan
' . ly cua Bo Nong nghiép va MOi
https://dichvucong.gov.vn. tzluéyrlllg © g nghisp
Diéu chinh phan khu 18 naav 1am
2 |chitc nang cua khu | 1.012687 gay Nhu trén Khéng Nhu trén

rung dac dung thuoc

viec ké tur




dia phuong quan ly

ngay nhan du
ho so hop 1€

Phé duyét dé an du
lich sinh thai, nghi
dudng, giai tri trong

25 ngay lam
viec ké tu

rimg dac dung thudc | 1.000084 \ . Nhu trén Khdng Nhu trén
A A ) , ngay nhan du

tham quyen cua Chu ho so hop lé

tich Uy ban nhén dan T

cap tinh

Diéu chinh ranh giéi,

dién tich khu rung 23 ngay lam

phong ho thuoc tham | g 153914 | VieC ke i Ning trén Khong Nhu trén

quyén cua Chu tich ngay nhan du

Uy ban nhan dan cap ho so hop 18

tinh

Phé duyét dé an du

lich sinh thai, nghi 25 ngay

dudng, giai tri trong lam vigc ké tu

ring phong ho, thuge | 1.000081 | ngay nhan du Nhu trén Khong Nhu trén

tham quyén cua Chu ho so hop 1€

tich Uy ban nhan dan

cap tinh

Thanh Iy ring trong 15 ngay lam

thuoc tham quyeén vigc ke tur i

quyét dinh cia Chu | 1.012921 |ngay nhan da Nhur trén Khong Nhu trén

tich Uy ban nhan dan ho so hop 1€

cap tinh

Giao rung, cho thué N )

rimg khi di duoc giao 20 ngay lam Nhu trén Khong Nhu trén

viéc keé tur

dat, cho thué dat co




reng hoac da dugc
cdng nhan quyén sir
dung dit c6 rung
thuoc tham quyén cua
Chu tich Uy ban nhan
dan cip tinh!

ngay nhén du
ho so hop 1€

Chuyén loai rimg doi

in khu rang thuoc Vlizcngg)t/f;am Nhur tr8
thim quyén cua Chu | 5.000077 | ="~ o trtren Khong Nhu trén
tich Uy ban nhan dan hg y nhan cu
cap tinh 6sohop 16
- 16 ngay

lam viéc ké tur

ngay nhan du

ho so hop 1¢;
Quyét dinh  cha - Truong hf-’p
truong chuyén muc dién EICh fung
dich st dung ring Chuyefl Muc A
sang muc dich khac | 3.000152 | dich surdung Nhu trén Khong Nhu trén
thudc tham quyén cua Sang muc
Hoi déng nhan dan dich khac
cp tinh thuoc pham

vi quan ly ctaa

chua ring la

cac don vi

truc thudc cac
bo, nganh: 28

* Thi tuc hanh chinh ndy da dugc cong b tai Quyét dinh s6 2490/QD-BNN-LN ngay 19/7/2025 va Quyét dinh s6 3703/QD-BNN-LN ngay 30/10/2024; bi
bai bo tai Quyét dinh s6 2261/QD-BNNMT ngay 20/6/2025.




ngay lam viéc
ké tir ngay
nhan da ho so
hop I¢€.

- 16 ngay
lam viéc ké tu
ngay nhan du

ho so hop 1¢;
- Truong hop
dién tich rirng
chuyén muc
Diéu chinh chu truong dich sir dung
chuyén muyc dich sir sang muc
dung ring sang muc dich khac Nhu trén A A
10| dich khac thuoc tham | 2912092 e pham Khong Nhur trén
quyén cua Hoi dong vi quan ly caa
nhan dan cap tinh cha ring 1a
cac don vi
truc thudc cac
b6, nganh: 28
ngay lam viéc
ké tir ngay
nhan du ho so
hop 1€
Quyét dinh chuyén v?ésc rllgéa%r lam
qq |Muc dich s dung |y ;5509 ngay nhan Nhur trén Khong Nhu trén
raeng sang muc dich duoc hd so

khac ddi véi to chuc

hop 1€




Phé duyét phuong an
su dung rung dé xay
dung cac cong trinh

15 ngay, ké
tr ngay nhan

Nhu trén

12 | két chu ha tang phyc | 1.012690 | dugc ho so Khong Nhu trén
vu bao vé va phat trién hop I¢
reng thudc dia
phuong quan ly
Ha tro 14i suat vén vay s
A X PO 12 ngay lam
ngan hang dé trong viec Ké tir Nhur tré
13 |rung g lon ddi voi | 1.012531 | V€L e u tren Khong Nhu trén
S S A A ngay nhan du
chu rung la ho gia hS so hop 12
dinh, ca nhan P e
Tham dinh thiét k&,
du toép hoac thém
dinh diéu chinh thiét N
X LA - 09 ngay lam
ke, dyu toan cong trinh vide Ké tu Nhu 116
14 | 1am sinh st dung vén | 1.007918 | " "0 ur tren Khong Nhu trén
\ N S ngay nhan du
dau tu céng doi voi hé so hob |a
cac du an do Chu tigh Pl
Uy ban nhan dan cap
tinh quyét dinh dau tu
Truong
hop khong co
‘ thdng tin wvi
15 | Xac nhan nguon goc | 5 g, 5q | Pham: - 02 Nhur trén Khong Nhur trén
go trudc khi xuat khau ngay lam viéc
ké tor ngay

nhan du hd so
hop I€




Truong hop
c6 théng tin vi

pham: 03
ngay lam viéc
ké tir ngay

nhan du hd so
hop I¢

16

Phan loai  doanh
nghiép trong, khai
thac va cung cap gd
ring trong, ché bién,
nhap khau, xuat khau
go

3.000160

Truong
hop  khdng
kiém tra, xac
minh: 04 ngay
lam viéc ké tur
ngay  nhan
dugc hd so
day du, hop 1é
Truong hop
phai kiém tra,
xac minh: 09
ngay lam viéc
ké tr ngay
nhan dugc hd
so ddy du, hop
Ié

Nhu trén

Nhu trén




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Tén thi tuc M4 sb Thoi han Pia diém A PP
T | hanhchinh | TTHC | giai quyét thuc hién Phi, I¢ phi Can cir phap ly
- Trung tam Phuc vu hanh chinh - Nghi dinh s6 42/2026/ND-CP
cong tinh, s& 02A duong ngay 26/01/2026 cua Chinh phu
Nguyén Chi Thanh, phuong sura doi, bo sung mot so dieu cua
Thanh Sen, tinh Ha Tinh; cac Nghi dinh trong linh vuc Lam
y 3 03 ngay Iam | - Trung tam Phuc vu hanh chinh nghlge va K'en) lam;
Kiém tra hk'en viéc ké tir ngay | cong céc xd, phuong trén dia A - Quyét dinh s6 364/Qb-BNNMT
1 tr}xong rimg trong 1.012922 nhan dit hd so | ban tinh Ha Tinh Khong ngay 29/01/2_026 cua Bo truong
bi thiét hali : hop I - Qua Dich vu buu chinh cong B_Cz NéAng ngﬂhlép va Moi tru:f‘yng ve
ich: viéc cong bo TTHC duoc stra doi,
P’ . . P bo sung linh vuc LAm nghiép va
) Cor_]g Dich vy cong quoc gia: Kiém lam thudc pham vi chtc
https://dichvucong.gov.vn. nang quan Iy ciia B Nong nghiép
va Méi truong.
Giao rung, cho
thué rung khi da
dugc giao dat, cho
thué dat co rung N
hoac di dugc 20 e lam X
2 | cong nhan quyen VIFC Ke L ngay Nhur trén Khéng Nhu trén

st dung dat co
riang thuoc tham
quyén cua Chu
tich Uy ban nhan
dan cap xa?

nhan du ho so
hop I¢

2 Thu tuc hanh chinh ndy da duoc cong bo tai Quyét dinh s6 2490/QD-BNN-LN ngay 19/7/2025 va Quyét dinh s6 3703/QD-BNN-LN ngay 30/10/2024; bi
bai bo tai Quyét dinh s 2261/QD-BNNMT ngay 20/6/2025.
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Chuyén muc dich
su dung rung

08 ngay lam

sang muc dich | 1.012694 | Vi¢c ke trngay Nhuy trén Khéng Nhu trén
SOV nhan du ho so
khac doi vai ca A
5 hop I¢
nhan
Tham dinh thiét
ké, du toan cong
trinh 1am  sinh
hoac tham dinh
dieu chinh thiét
ké, du toan cong 09 ngay lam
trinh 1dm sinh su 1007919 | Vi¢c ké tir ngay Nhu trén Khong Nhu trén

dung von dau tu
cong ddi véi cong
trinh Iam sinh
thuéc du an do
Cha tich Uy ban
nhan dan cap xa
quyét dinh dau tu

nhan du ho so
hop I¢
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH THU TUC HANH CHIiNH
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH ] ‘
1. Pieu chinh ranh giei, dién tich khu rirng dac dung thugc tham quyen ciaa Cha
tich Uy ban nhan dan cép tinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL 26

2 | NOIDUNG QUY TRINH

Diéu kién thuc hién TTHC:

- C6 Phuong an diéu chinh ranh gidi, dién tich khu rimg dic dung pht hop véi quy
hoach 1am nghiép quéc gia hoic quy hoach tinh;

21 |- Dap ung céc tiéu chi d6i véi tiing loai ring dic dung theo quy dinh tai Diéu 6
Nghi dinh s 156/2018/ND-CP;

- C6 van ban dé nghi cia Uy ban nhan dan tinh (d6i véi khu rimg dac dung thudc
B NOng nghiép va Moi trueong quan ly).

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hodc qua Dich vy buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh) hoic Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x4 trén dia ban tinh
Ha Tinh;

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

‘ R R - Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

* Ho so ctia Chu ring gom:

- Tos trinh dé nghi dieu chinh ranh gici, dién tich khu rimg dac dung
cua chu ring theo mau BM.LNKL.26.01

- Vin ban dé nghi dieu chinh ranh gisi, dién tich khu rimg dac | X
dung cta Uy ban nhan dan cap xa theo mau BM.LNKL.26.02

- Phuong an diéu~ chinh ranh gidi, dién tich khu rirng dac dung cua
chu ring theo mau BM.LNKL.26.03

* Ho so cua So Nong nghiép va Méi trudng gom:

- To trinh dé nghi diéu chinh ranh gioi, dién tich khu rimg dic dung
BM.LNKL.26.04 X
- B40 c4o tham dinh phuong an diéu chinh caa Hoi dong tham dinh
- Phuong 4n diéu chinh ranh gigi, dién tich khu rimg dac dung hoan
thién

* Lueu ¥ khi nop hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/xa thi kém
theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buru chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cia
co quan co tham quyen.

2.4 | SO lwong hé so: 01 b.
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2.5 | Thoi han giai quyét: 23 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so hop 1¢.
DPia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cbng cap x&;
- H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC Bo Nong nghiép va Moi truong https:/
motcuannmt.mae.gov.vn
Co quan giai quyét,TTHC
2.7 | - Co quan giai quyét TTHC: S¢ Nong nghiép va Moi truong.
- Nguoi c6 tham quyeén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh
2.8 | Poi twong thwc hién TTHC: Chu ring.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh diéu chinh ranh gigi, dién tich khu ring
" | dac dung theo mau BM.LNKL.26.05 hoic Vin ban thong bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tuw Trach nhi¢m ;2\‘;’]‘ Bibu miu/két qué
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chuc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua Hé
thong théng tin giai quyet TTHC
nganh Noéng nghiép va Moi
truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn Cong chirc N .
2. Cong chic TN&TKQ kiémtra| TN&TKQ: | Gie hanh | Mau01;02,03 (néu
Bl . O . . c6); 06 va ho so
ho so: To6 chuc, ca chinh
L . . n theo muc 2.3.
- Néu ho so day du, hop 1& thi 1am nhan
thﬁ tuc tiep r)han ho so, hen tra
két qua cho to chac, ca nhan.
- Néu ho so chua day du thi
husng dan bo sung, hoan thién
ho so. Néu khdng bo sung, hoan
thién duoc thi tir choi tiép nhan
ho so.
Chuyén hd so vé Chi cuc Kiém | Songchuc
. 9 2 a LA TN&TKQ/ x LA
lam, Van thu tiép nhan ho so, : . Mau 01, 05 va ho so
B2 2 \ .~ 2| Dichvubuu | 1/4ngay |, .
chuyén cho phong Bao vé va hinh c8 kem theo.
Phat trién rimg dé xir ly chinn cong
' ich; Van thu
B3 Du,yst f)o SO va chuyén cho cong Lanl} dao 1/4 ngay Mau 01, 05vaho so
chuc xu ly. phong kém theo.
Xem xét, xu ly hd so:
B4 T N > S
- Néu hb so khong dii didu kien | Céngchic | %29 [Mau 05, 06; Van

thi du thao Vian ban théng bao hd

dugc giao xur

ban théng b&o hd so
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so khong du diéu kién tham dinh,
trinh 1anh dao phong xem xét ky
nhay, lanh dao Chi cuc ky duyét
chuyén sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé tra cho
chu ring theo Budc 11.

1y ho so;

Lanh dao
phong; Lanh
dao Chi cuc;

Van thu

- Néu hé so du diéu kién thi tham
muu Chu tich UBND tinh van
ban 14y y kién bang vin ban caa
Bo Nbng nghiép va Maéi truong,
UBND cép x3 va cic co quan,
don vi c6 lién quan (néu lién
quan dat quéc phong, khu vuc
bién gisi phai lay y kién cia co
quan quan su dong tai dia
phuong) vé phuong an diéu
chinh. Tiép tuc thuc hién theo
budc BS.

Cong chure
duogc giao xur
1y ho so;
Lanh dao
phong; Lanh
dao Chi cuc;
Lanh dao So;
Van thu So;
Vian thu Van
phong UBND
tinh

khong du dieu kién
tham dinh (kém ho
SO)

Mau 05; Van ban
lay y kien.

B NOng nghiép va Moi truong,

Céc co quan,

Van ban y kién cua

g5 | UBNDxa, cac co quan, donvico | to chirc, ca 05 N , 4 .
y kién bang van ban gui So Nong | nhan lién ngay | cac co quan, don vi
T lién quan.
nghiép va Moi truong quan
Trén co sé ¥ kién cia Bo Nong
nghiép va Méi truong, cac co Mau 05; Vin ban
quan, don vi lién quan, tham muu Céng chirc dé nghi thanh lap
S¢ Nong nghiép va Moi truong durgc giao xir Hoi dong tham dinh
hoan thién phuong an di€u chinh; lg} ho S0 Phuong 4an diéu
Tham muu Chu tich UBND tinh Lanh dac,) chinh, kem Dy thao
B6 | thanh lap Hoi dong tham dinh ohong: Lanh 03 ngay | Quyet dinh thanh
dao Cl’li cuc; Iép Hoi dong tham
Sau khi c6 quyét dinh thanh 13p | Lanh dao S6: dinh  Phuong an
Hoi déng tham dinh; tham muu Vin tﬁu’ S dieu .qhinh; Phuor\lg
S& Nong nghiép va Moi trudng dn diéu chinh hoan
giri Phuong 4n diéu chinh hoan thién
thién giri Hoi dong tham dinh.
* Hoi dbng thim dinh Mau 05; Bién ban
- Hoi d6ng tham dinh t6 chuc xac Xac mlnh, kiem tra
minh, kiém tra hién trwong (trong hién truong (trong
truong hop can thiét); vin ban Hoi dong truong hop t‘i chuc
ldy y Kién céc thanh vien Hoi | thamdinh | o XA minh, kiem tra
B7 | dng: t chuc hop Hi ddng tham |  Phuong 4n ngay | hien truong); Van

dinh; hoan thanh bao céo tham
dinh phuong an diéu chinh cua
Hoi dong tham dinh, chuyén cho
S& Nong nghiép va Moi truong.

diéu chinh

ban ldy y kién cua
cac thanh vién Hoi
ddng tham dinh; Y
kién cua cac thanh
vién Hoi dong tham
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- Trudng hop tham dinh khong
dat thi thong bao bang van ban va
néu rd ly do

dinh ¢6 xac nhan

cua don vi noi
thanh  vién  Hoi
dong cbng tac;

Bién ban hop Hoi
déng tham dinh;
B&o cdo tham dinh
hoac van ban thong
béo

- Truong hop: nhan dugc Bao
c4o tham dinh ctua Hoi dong thim
dinh: tham muu S& hoan thién
Phuong an diéu chinh theo y kién
cua Hoi déng tham dinh; tham
muu T trinh diéu chinh ranh
gid1, dién tich khu rung dac dung
trinh Chua tich UBND tinh theo

Mau 05: To trinh
diéu chinh ranh
gioi, dién tich khu
rung dac dung; B&o

mau s6 BM. LNKL.26.04; dy| Cong chirc cdo tham dinh cua
thao Quyét dinh diéu chinh ranh | duoc giao xur Hoi dong  tham
gidi, dién tich khu rimg dac dung | 1y ho so; dinh; H6 so Phuong
B8 theo mau s6 BM.LNKL.26.05; Lanh dao 03 ngay an diéu chinh hoan
trinh Lanh dao phong xem xét | phong; Lanh thién; du thao
trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay, | dao Chi cuc; Quyét dinh diéu
trinh Lanh dao S¢ ky duyét. Lanh dao So; chinh ranh giodi,
- Truong hop nhén duoc thong | Van thu S& dién tich khu rung
bao tham dinh khong dat, tham dic dung hoac du
muu dy thao Van ban théng bao thao Van ban thong
tham dinh khéng dat, trinh 14nh bdo da duogc ky
dao phong xem xét ky nhay, lanh duyeét.
dao Chi cuc ky duyét chuyén
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho chu
rung theo Buoc 11.
Pong dau, phat hanh vin ban: Mau 05; To trinh
- Dbi vé6i trudong hop du diéu kién diéu chinh ranh
thi chuyén toan bd hd so lén gidi, dién tich khu
UBND Atinh giai qu\yét (qua Vin thu Sé: rf;ng da_;lc duﬂg; B(élo
Trung tdm Phyc vu hanh chinh Con chire ‘ cao tharp dinh cua
B9 |congtinh). duog oM | 05ngay |Hoi déng tham
- Doi voi két qud 1a Van ban | | 7% Sffy dinh; H6 so Phuong
thong bao thi chuyén kém ho so Y an dieéu chinh hoan
cho Trung tdm Phuc vu hanh thién hoic mau 05,
chinh cong tinh dé tra cho chu 06; Van ban thong
rung theo budc B11. béo.
UBND tinh xem xét giai quyét. Quyét dinh phé
B10 | Chuyén két qua cho S¢ ndng | UBND tinh 03ngay |duyét diéu chinh

nghiép va Mo6i truong qua Trung

ranh gidi, dién tich
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B11

tam Rhuc vu hanh chinh cong khu rirg dac dung
tinh dong thoi ket thic xu 1y trén hodc Van ban thong
phan mém dich vu cong. béo.

Mau 01, 06;

Quyét dinh phé

Cong  chic | Gio hanh | dUYét dieu chinh

; ranh giéi, dién tich
TN&TKQ chinh khu rirng dac dung

hodc Van ban thdong
béo.

Tra két qua cho chu ring.

* Truong hop hé so qua han xii 1y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trwéc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua theo mdu 4 chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tink dé giri cho
t6 chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguwoi ¢ trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gigi quyét TTHC nganh N6ng nghiép va Méi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

|\/|§1u 01 M3u 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Méu 03 M3u 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

|\/|5.U 05 M3u 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
=

|\/|5.U 06 MAu 06
S6 theo ddi ho so

BM.LNKL.26.01 | To trinh d& nghi diéu chinh ranh gigi, dién tich khu rimg dic
dung cua chu ring
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W

BM.LNKL.26.01.docx

Vin ban dé nghi caa UBND cip x&
BM.LNKL.26.02 m =

BM.LNKL.26.02.docx

Phuong an diéu chinh ranh gidi, dién tich khu rimg dic dung
cua chu rung
BM.LNKL.26.03 .

W

BM.LNKL.26.03.docx

To trinh dé nghi diéu chinh ranh giéi, dién tich khu ring dic
dung cua S& N6ng nghiép va Méi truong
BM.LNKL.26.04 _

W

BM.LNKL.26.04.docx

Quyét dinh diéu chinh ranh giéi, dién tich khu rimg dic dung
BM.LNKL.26.05 W =

BM.LNKL.26.05.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S6 Nong nghiép va
MT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hé so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3

Vin ban lay y kién cuia B6 Nong nghiép va Méi trudng, UBND cép x3 va cic co
quan, don vi lién quan; Van ban y kién ctia B§ Nong nghi¢p va Moi truong, UBND
cap xa va cac co quan, don vi lién quan.

Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong tham dinh diéu chinh phuong an

Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh diéu chinh phuong an

Vin ban lay y kién cua céc thanh vién Hoi dong tham dinh; Y kién cua céac thanh
vién Hoi dong tham dinh c0 xac nhan cta don vi noi thanh vién Hoi dong cong tac;
Bién ban kiém tra thyc dia (néu c6); Bién ban hop hoi dong tham dinh (néu co)

Bé4o cdo tham dinh phuong an diéu chinh cua Hoi déng tham dinh

Quyét dinh diéu chinh ranh gidi, dién tich khu ring ddc dung hodc Vin ban thong
bao.

Ho so dugc luu vinh vién tai Chi cuc Kiém 1am. Sau khi hét han, chuyén hd so cho don vi
luu trir caa tinh va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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. Piéu chinh phan khu chire ning ciia khu rimg dic dung thude dia phwong quan

ly
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.19
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC: Khong

2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiep hogc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh) hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa trén dia ban tinh
Ha Tinh;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

A s 5 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: )
Phan no se; bao go chinh sao

To trinh dé nghi diéu chinh phan khu chire nang cua khu rimg dac y
dung theo BM.LNKL.19.01.
- Phuong an diéu chinh phan khu chtic ning cua khu rimg dic y
dung theo BM.LNKL.19.02.
* Liew y khi nép ho so:
+ Néu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tinh/xa thi kem theo
ban goc dé doi chieu;
+ Néu ngp hé so qua cong Dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu bueu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cia
co quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5 | Thei han giai quyét: 18 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;

2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC B Nong nghiép va Mai truong https:/
motcuannmt.mae.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Kiém 1am, S Néng nghiép va Mai truong.

”7 Co quan/ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Céc so, nganh, dia phuong c6 lién quan.
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2.8

Péi twong thue hién TTHC: Chu ring.

2.9

K&t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh diéu chinh phan khu chirc ning cua khu ring
dic dung theo mau BM.LNKL.19.04 hoic Vin ban théng bao ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc:
TT Trinh tw Trach Tho Bidu miu/két qui
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiép tr t6
chic/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC
nganh Nong nghiép va Moi
truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn 7
2. Cong chuc TN&TKQ kiém | TOCNUC €& 1 1 n 6105 03 (néu co):
B1 | trahd so: nhan; ,Cong Glolhanh 06 va hd so theo muc
o ‘ chuc chinh 23
- Néu hd so day du, hop 1& thi | TN&TKQ >
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chirc, c& nhan.
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong b sung, hoan thién thi tir
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hé so vé Chi cuc Kiém Cong chirc
R y 2 A A TN&TKQ/ x s A
B2 lam, }/an thu tiép nhan ho so, Dich vu buru | 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho so
chyyén phbpg Bao vé va Phét chinh éﬁng ' kém theo.
trién rimg dé xu ly. , g
ich; Van thu
B3 | Duyét ho so va chuyén cho | Lanh dao 0,25 ngay Mau 01, 05 va hd so
cdng chirc xir ly. phong ’ kém theo.
Xem xét, xu ly hd so:
B4 | - Néu hd so khong du dieu kign | Cong chuc
thi dy thao Van ban thong béo | duocgiao | 45ngay | Mau 05; Vian ban thong
ho so khong du didu kién tham | xir Iy ho so; bao ho so khong di diéu
dinh, trinh 13nh dao phong xem | Lanh dao
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xét ky nhay, lanh dao Chi cyc | phong; Lanh kién tham dinh (kém ho
ky duyét chuyén sang Trung | dao Chi cuc; S0)
tdm Phuc vu hanh chinh céng Van thu
tinh dé tra cho cha rung theo
Budc 9.
- Trudng hop hd so day du, hop Mau 06; Vin ban dé
I& vé thanh phan hé so: Tham nghi thanh 1ap Hoi dong
muu Chit tich UBND tinh thanh | cong chic thdm dinh diéu chinh
lap Hoi dong tham dinh di€u | guoc giao phan khu churc nang cua
chinh phan khu chte néng cua | xir Iy hd so; khu rimg dac durlg, kem
khu rung dac dung. Sau khi ¢0 | [.anh dao Du thao Quyeét dinh
Quyét dinh cua Chii tich UBND | phong; Lanh thanh 13p Hoi déng
tinh gui ho so Phwong an di€u | ¢a0 Chi cyc: tham dinh diéu chinh
chinh phan khu chtc nang cta Lgmh da6 phan khu chirc nang cua
khu rimg dic dung dén cac | se: Van thu khu rimg dac dung; Vin
thanh vién Hgi dong tham dinh SG ban lay y kién cua cac
(van ban lay y kién cac thanh thanh vién Hoi dong
vién Hoi dong). tham dinh;
Mau 05; Bién ban kiém
* Hoi dong tham dinh tra hién truong (trong
- H(’Sl d()ng tham dinh‘ tq chac Hoi d6ng treong hop td chuc
kiém tre} hl‘én tru:g‘yng ya to chuc thém dinh kidm tra hién truong);
hop Hoi dong tham dinh (trong : A, Ae 2A
truong hop can thiét); hoan | Phuongan B'fn ba'm thA,Hoi dor)g
thanh bao c4o thim dinh | diéu chinh tham dinh (néu t6 chuc
BS | phuong 4n diéu chinh cua Hoi | phankhu | 05ngay |hep); Y kién cua cac
dong tham dinh, chuyén cho S¢ | chirc nang thanh vién Hoi dong
Nong nghiép va Moi truong. khu rimg tham dinh c6 xac nhan
- Truong hop thém‘dinh khong rimg dac cua don Yi noi thanh
dat thi thong bao bang van ban dung vién Hoi d(j)ng cong tac;
va néu ré ly do Bao cao tham dinh hoac
van ban thong bao
- Trudng hop nhan duge Béo | CONg  chuc Mau 05; To trinh dé
cao tham dinh cua Hoi dong | dugc giao xu nghi phé duyét phuong
tham dinh dat: tham muu T [1y hd  so; an didu chinh phan khu
trinh d€ nghi phé duyét phuong | 1 57h a0 . chirc ning cta khu ring
B6 | 4n dicu chinh phan khu chire | oo ) a0 | 4ONGAY | L
nang cua khu ring dac dung P g’_ ac - dung, e 80
trinh Chit tich UBND tinh theo | 420 Chi cuc; Phuong 4n diéu chinh;
miu sb BM.LNKL.19.03; du Lanh dao du thao Quyeét dinh dicu
thao Quyét dinh diéu chinh | S&; chinh phan khu chuc
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phan khu chic nang cua khu
rung dac dung theo mau so
BM.LNKL.19.04; trinh Lé&nh
dao phong xem xét trinh Ianh
dao Chi cuc ky nhay, trinh Lanh
dao S¢ ky duyeét.

- Truong hop nhan dugc thong
bao tham dinh khong dat, tham
muu du thao Van ban théng bao
tham dinh khong dat, trinh lanh
dao phong xem xeét ky nhay,
lanh dao Chi cuc ky duyét
chuyén sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé tra cho
chu rirng theo Budc 9.

nang cua khu ring dac
dung hoic dy thao Van
ban thong bao da dugc
Ky duyét.

DPong dau, phat hanh vin ban:

- Pbi voi truong hop du diéu
kién thi chuyén toan bd hod so
1én UBND tinh giai quyét (qua

MAau 05; Béo céo tham
dinh; HO so Phuong 4n

Van thu S¢;, X L ,
Trung tdm Phyc vy hanh chinh Cong  chic diéu , chinh; dU—’ thao
B7 | cong tinh). 4 .71 0,5ngay |Quyét dinh diéu chinh
- Doi v6i két qua 1a Vin ban | JWOT0lEOXT phan khu chtic nang caa
cho Trung tam Phyc vu hanh Vin ban thong bao.
chinh cong tinh dé trd cho chu
rung theo budc BI.
UBND tinh xem xét giai quyét.
Chuyén két qua cho S¢ néng Quyét dinh diéu chinh
I¢ : 01 C X han khu chire na )
B8 nghiép Ava Moi trll.:ong qua UBND tinh | 03 ngay pha ‘ ucvuc nang Clj.a
Trung tdm Phuc vu hanh chinh khu rirng dac dung hoac
cong tinh dong thoi két thiic xu Vin ban thong bao.
ly trén phan mém dich vu cong.
Mau 01, 06;
B9 | Tra két qua cho chi rimn cong chac | Gio hanh (ghlj}lih(hrwrll'dleli Chlr“]h
a KE q a uruw g TN&TKQ Chinh p an u chuc nang cua

khu rirng dac dung hoac
Van ban théng béo.

* Trieong hop ho so qud han xik ly, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay tréc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
theo mau 4 chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh dé giti cho té chirc,

ca nhan.
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* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thyc hién can thuc hién dong
thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong théng

tin  gidi

quyet TTHC nganh N6ng nghiép va  Méi  truong

https://motcuannmt.mae.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
(]
Mau 01 o ‘ , Mjm
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
o
Mau 02 M&u 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 M3u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
&
Mau 04 M3u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 M3u 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o
Mau 06 M&u 06
S6 theo ddi ho so
To trinh d& nghi diéu chinh phan khu chtrc ning cua khu rimg dic
~ dung cua chu run
MU 07 ung cua chu fung
a¥)
BM.LNKL.19.01.docx
Phuong an diéu chinh phan khu chiic nang ctia khu rimg dic dung
Mau 08
a¥)
BM.LNKL.19.02.docx
To trinh cua Cuc Lam nghiép va Kiém 1am hoic cua S& Nong
M3u 09 nghiép va Moi truong

Wl

BM.LNKL.19.03.docx
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Quyét dinh diéu chinh phan khu chirc ning khu rimg dic dung
Mau 10 o

BM.LNKL.19.04.docx

HO SO LUU

MAu 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S& Nong nghiép va
Moi trudng tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luwu theo ho so
TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong tham dinh diéu chinh phan khu chirc nang cua
khu rirmg dac dung

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh diéu chinh phan khu chirc ning cua khu
rung dac dung

Vin ban lay y kién cua cac thanh vién Hoi dong tham dinh; Y kién cua céc thanh
vién Hoi ddng tham dinh ¢ xac nhan cua don vi noi thanh vién Hoi déng cdng tac;
Bién ban kiém tra thuc dia (néu c6); Bién ban hop hoi dong tham dinh (néu co)

To trinh dé nghi phé duyét phuong an diéu chinh phan khu chirc ning cua khu ring
dac dung

Quyét dinh diéu chinh phan khu chirc nang cua khu rimg dac dung hodc Van ban thong
béo.

Ho so dugce luu tai Chi cuc Kiém 1am, thoi gian luu vinh vién. Sau khi hét han, chuyén hé so
cho don vi luu trit cta tinh va thyuc hién luu trir theo quy dinh.

3. Phé duyét dé an du lich sinh thai, nghi dwdng, giai tri trong rirng dic dung thugc

dia phwong quan ly

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu Kién thye hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hé so truc tiép hoic qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh) hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap xa trén dia ban tinh
Ha Tinh;
- Qua Cdng Dich vu cbng qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.
. A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

To trinh cta chi ring theo mau BM.LNKL.14.01 X
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Dinh gia so b hién trang rimg, kha nang t6 chirc thuc hién va cac
loai san pham, dich vu du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo X
mau BM.LNKL.14.02

Dé &n du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri trong rimg dic dung X

* Liew y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/xa thi kém theo
bdn goc dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua cong Dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc cua
co quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwogng ho so: 01 bd.
2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéin dwoc ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC B Nong nghiép va Moi truong https:/
motcuannmt.mae.gov.vn
Co quan thyc hién: Chi cuc Kiém lam; S¢ Nong nghiép va M6 truong.
Co quan/nguoi c6 thim quyén quyeét dinh: Chu tich UBND tinh.
2.1 | co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Co quan, t6 chtic, ca nhan lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Chua rung.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét hoic diéu chinh dé &n du lich sinh
2.9 | thai, nghi dudng, giai tri trong rimg dic dung theo mau BM.LNKL.14.03 hoic Vin
ban thdng béao.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém g;‘;‘ Biéu mAu/két qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chuc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hodc qua He
thong thdng tin giai quyet TTHC
nganh NOng nghi¢gp va MOoi | Cong chirc x ) %
oy | truong TN&TKQ: | Gid hanh 2/'6?_“0%1\',; ﬁ 03 g‘le“
https://motcuannmt.mae.gov.vn | Té chic, c& |  chinh oA 0 s0theo
2. Cong chiic TN&TKQ kiém tra nhan b
hd so:

- Néu hé so day du, hop 1¢ thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho té chuc, ca nhan.

- Néu hd so chua diy du hoic
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khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé Chi cuc Kiém | Songchuc
~ < X A A TN&TKQ/ x N
lam, Van thu tiép nhan ho so, . .. | Mau 01, 05 va ho so
B2 2 \ , ~ +| Dichvubuu | 0,25ngay |, .
chuyén cho phong Bao vé va chinh cong kem theo.
Phét trien ring de xu ly. ich: Vin thu
g3 | Duyét hé so va chuyén cho cong Lanh dao 0.25 naa Mau 01, 05 va ho so
chirc xur ly. phong 22 N9 kam theo.
Xem xét, xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kign Cong chirc
thi dy thao Vin ban thong bao hd 8 SAUE. ] -
A N S duoc giao xur Mau 05, 06; Van ban
so khong du dieu kién tham dinh, 1 n . A
1 o1x X rr L 1y ho so; thong b&o ho so
trinh 1anh dao phong xem xet ky ~ A s X Lia
(1 . . : Lanh dao khong du dieéu kién
nhay, 1anh dao Chi cuc ky duyét N 2 ) N A
2 - phong; Lanh tham dinh (kem ho
chuyén sang Trung tdam Phuc vu .
X . A . P dao Chi cuc; SO)
B4 hanh chinh cong tinh dé tra cho Vin thu .
chu rung theo Budc 11. 4,5 ngay
- Néu ho so du diéu kién thi tham |  Cong chirc
muu S¢ NOng nghiép va Mai | duoc giao xu ,
truong to chuc lay y kién tham | Iy ho so; Mau 05; Van ban lay
dinh bang van ban cua cac co Lanh dao y kién cua cac co
quan, don vi 6 lién guan ve ho | phong; Lanh quan, don vi cé lién
so va ndi dung cua dé an du lich | dao Chi cuc; quan.
sinh thai, nghi dudng, giai tri. | Lanh dao So;
Tiep tuc thuc hién theo budc B5. | Van thu So
Céc co quan, don vi c6 y kién Cgc&c&gug;, Vian ban tham dinh
tham dinh bang van ban gui So nhan Ii)én 08 ngay | cua cac co quan, don
NOng nghiép va Méi truong quan vi c0 lién quan.
Cong chure
duoc giao XU
1y ho so;
B5 Lanh dao
22 .z | phong; Lénh Bién ban kiém tra
;{10; chire &?ﬁin tra thye dia (€0 | 4.0 Chi cuc; | 02 ngay | thuc dia (néu td chirc
ay can thict) Lanh dao So; kiém tra)
cac co quan,
to chuec, ca
nhan lién
quan
B6 Trén co s& y kién cia cac co | Cong chirc 04 ngay Mau 05; du thao Bao

quan, don vi lién quan va két qua

duoc giao xur

cdo tham dinh ho so
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tham dinh ho so 14p dy thao Bao | 1y ho so; dé an du lich sinh
cdo thim dinh ho so dé andulich | Lanh dao thai, nghi dudng, giai
sinh théi, nghi dudng, giai tri va | phong; Lanh tri va du thao Quyét
du thao Quyét dinh phé duyét| dao Chi cuc dinh hoac du thao
hoic diéu chinh Pé an du lich Vin ban thdng bao.
sinh thai, nghi dudng, giai tri
trong rung dac dung theo
BM.LNKL.14.03 hoac du thao
Vin ban thong bao hd so khong
du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao phong xem xét, 1anh dao Chi
cuc ky nhay.
Mau 05; Bao céo
tham dinh ho so dé an
du lich sinh thai, nghi
duong, giai tri va du
thao Quyét dinh phé
. . e 1A L duyét hoac dieu
g7 |Xem xét, phe duyét ket qua tai | ;. 40055 | 05ngay | chinh D& 4n du lich
budc B6. . . ,
sinh  thai, nghi
dudong, giai tri trong
rung dac dung theo
BM.LNKL.14.03
hodac Van ban thong
béo.
DPong dau, phat hanh vin ban: 3 .
- Péi v6i trudong hop di dicu kién Mau 05; HO so; Béo
thi chuyén toan bd hd so lén cao tham dinh ho so
UBND tinh giai quyét (qua | .. . dé &n du lich sinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh \C/gﬁ thucsgé ‘ th,éi,\nghi dudng, giai
B8 |congtinh). duoé” M| 05ngay |tri va du thio Quyét
- Do voi két qua 1a Van ban | |0y Sgo dinh  theo  mau
thong bdo thi chuyén kém hd so | ° BM.LNKL.14.03.
cho Trung tdm Phuc vu hanh Hoac mau 05, 06;
chinh cong tinh dé tra cho chu Van ban théng bao.
rung theo budce B10.
Quyét dinh phé duyat
UBND tinh xem xét giai quyét. hoac diu chinh De
2 A , A an du lich sinh thai,
Chuyen ket qua cho So nong N oo
S nghi dudng, giai tri
Bg | Nghicp va Moi truong qua Trung | Ny tinh 05 ngay | trong rimg dac dung

tam Phuc vu hg‘mh chinh cong
tinh dong thoi ket thic xa ly trén
phan mém dich vu cong.

theo mau
BM.LNKL.14.03
hoac Van ban thong
bao.
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B10

Mau 01, 06;

Quyét dinh phé duyét
hoic diéu chinh Pé
an du lich sinh thai,
Cong  chuc | Gio hanh | nghi dudng, giai tri
TN&TKQ chinh | trong ring dic dung
theo mau
BM.LNKL.14.03
hoac Van ban thong
bao.

Tra két qua cho chu ring.

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudéc ngay hét
han Xt Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
theo mdu 4 chuyén sang Trung tdm phyuc vu Hanh chinh cdng tink dé gui cho té chirc,
ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thuc hi¢n can thue hién dong
thoi cac thao tdac tzep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong théng
tin  gidi quyet TTHC  nganh  Nong  nghiép va  Moi  truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn vai cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 Mau 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 Mu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Méu 03 M3u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 M3u 04
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mglu 05 M3u 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mﬁu 06 M3au 06
S theo doi ho so

To trinh cta chu ring

Mau 07 Wad

BM.LNKL.14.01.docx
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Danh gia so b hién trang rimg, kha ning t6 chic thyc hién va
cac loai san pham, dich vu du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri
Mau 08 o

BM.LNKL.14.02.docx

Quyét dinh phé duyét dé &n du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri
trong rirng dac dung
Mau 09 i

BM.LNKL.14.03.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQNCﬁa S¢ Nong nghiép va
- | Moi truong tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3

Van ban lay y kién thdm dinh cua céc co quan, don vi c6 lién quan; Bién ban ki€ém tra
thuc dia (néu co6); Van ban tham dinh cua cac co quan, don vi c6 li€n quan.

- | Bao cao thim dinh hd so dé an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri.

Quyét dinh phé duyét hodc diéu chinh Pé an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri
trong rung dac dung hodc Van ban thong bao.

Ho so duge luu tai Chi cuc Kiém 1am, thoi gian luvu 20 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so
cho don vi luu trir caa tinh va thuc hién Iuu trir theo quy dinh.

4. Piéu chinh ranh giéi, dién tich khu rirng phong hd thuc thAm quyén ciia Chi
tich Uy ban nhan dan cap tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.27

2 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thwe hién TTHC:

- C6 Phuong an diéu chinh ranh giéi, dién tich khu rirng phong ho phi hop véi quy
hoach 1am nghiép quéc gia hoic quy hoach tinh;

21 |- Dap g cac tiéu chi dbi véi ting loai rimg dic dung theo quy dinh tai Bidu 7 Nghi
dinh s6 156/2018/ND-CP;

- C6 vin ban dé nghi caa Uy ban nhan dan tinh (di véi khu riing phong ho thudc
B NOng nghiép va Moi trueong quan ly).

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hodc qua Dich vy buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh) hoac Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x4 trén dia ban tinh
Ha Tinh;
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- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

2.3

. A LA AL Ban Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

* Ho so ctia Chu ring gom:

- To trinh dé nghi diéu chinh ranh gisi, dién tich khu rimg phong ho
caa chua rieng theo mau BM.LNKL.27.01

- Véan ban dé nghi diéu chinh ranh gidi, di¢n tich khu ring phong X
ho caa Uy ban nhan dan cap x& theo mau BM.LNKL.27.02

- Phuong an di‘éu~ chinh ranh giai, dién tich khu rieng phong ho caa
chu rirng theo mau BM.LNKL.27.03

* Hb so cua So Nong nghiép va Méi trudng gom:

- To trinh @@ nghi diéu chinh ranh gigi, dién tich khu rirng phong ho
BM.LNKL.27.04 X
- B40 c4o tham dinh phuong an diéu chinh cua Hoi dong tham dinh
- Phuong 4n diéu chinh ranh gigi, dién tich khu rimg dac dung hoan
thién

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu ngp ,ho‘ S0 truc ti;"p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/xa thi kém
theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich Vu buu chinh cng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 b.
2.5 | Thoi han giai quyét: 23 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng cap x&;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC Bo Nong nghiép va Moi truong https:/
motcuannmt.mae.gov.vn
Co quan giai quyét TTHC
2.7 | - Co quan giai quyét TTHC: S Nong nghiép va Moi truong.
- Nguwoi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cha rung.
5 g | Ketqua giai quyét TTHC: Quyét dinh diéu chinh ranh gidi, dién tich khu rung
" | @ac dung theo mau BM.LNKL.27.05 hoic Vin ban théng bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch nhiém gg‘: Biéu miu/két qui
1. Tiép nhan hd so. Cong chic | io hann Mau 01; 02, 03 (néu
B1 | Tiép nhan hé so truc tiép tr t6 | TN&TKQ; chinh | €0 06 va ho so
chirc/ca nhan hoic qua dich vy | To chuc, ca theo muc 2.3.
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buu chinh cong ich hoac qua H¢ nhan
thdng thdng tin giai quyét TTHC
nganh NO6ng nghiép va Moi
truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn
2. Cong chiic TN&TKQ kiém tra
hd so:
- Néu hd so day du, hop 1é thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho té chuc, ca nhan.
- Néu hd so chua day du thi
hudng dan bo sung, hoan thién
hé so. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Chuyén h so vé Chi cuc Kiém | [ i8S ) ‘
B2 lam, Vén thu tiep nhan ho so, Dich vu buu | 1/4 ngay Mau 01, 05 va ho so
chuyén cho phong Bao vé va chinh i:()ng kém theo.
Phat trién rimmg dé xu ly. ich: Van thu
Duyét ho so va chuyén cho cong |  Lanh dao .. | Mau 01, 05vaho so
B3 chac xu ly. phong 1/4 ngay kem theo.
Xem xét, xu Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién Cone chi
thi du thio Vin ban thong bao hd | - o8 S¢. 5 _
A RN S duoc giao xur Mau 05, 06; Van
so khong du diéu kién tham dinh, 19 ho so ban thong bao hd so
trinh 1anh dao phong xem xét ky L};inh da(,) Khone du didu kien
nhdy, lanh dao Chi cuc ky duyét hona: LAnh tha gd'nh (kém ho
chuyén sang Trung tdm Phuc vu phong. am & ©
. . N > L dao Chi cuc; S0)
hanh chinh cong tinh dé tra cho Vin the
chu rung theo Buoc 11.
- Néu hd so du diéu ki¢n thi tham A , :
5% | Cha tich UBND tinh van | COngchuc | 03ngay
ban 14y y kién bang van ban cia | 3U9C 8130 XU
2y y KIST) bang van 1y hd so;
Bo Nong nghiép va Moi truong, Lanh daé)
UBND cap xa va cac co quan, ohong: Lanh N
don vi co lién quan (neu lién dao Cl’n cuc: Mau 05; Vian ban
quan dat quoc phong, khu vuc Lanh dao S 0 lay y kien.
bién gidi phai lay y kién cua co g an
N , L. Van thu So;
quan quan sy dong tai dia N -
A . .x | Vanthu Van
phuong) vé phuong an diéu hona UBND
chinh. Tiep tuc thuc hién theo P ?inh

budc B5.
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Bo Nbng nghiép va Maéi truong,

Cac co quan,

Vin ban y kién cua

g5 | UBNDx3, cac co quan, donvico | to chirc, ca 05ngay | céc co quan, don vi
y kién bing van ban giri SO Nong | nhan lién Han qu;ln : -
nghiép va Moi truong quan '

Trén co so ¥ kién ciia Bo Nong
nghiép va Moi trudong, céc co Mau 05; Vian ban
quan, don vi lién quan, tham muu Céng chirc dé nghi thanh lap
S¢ Nong nghiép va Moi truong dugc giao xir Hoi dong tham dinh
hoan thién phuong an diéu chinh; 1'},] ho so- Phuong an diéu
Tham muu Chu tich UBND tinh Lanh da(,) Chinh, kém Du thao
B6 | thanh 1ap Hoi dong tham dinh phong: Lanh 03 ngay | Quyeét dir]h th@nh
dao Cl’li cuc: lap Hoi dong tham
Sau khi co qpyét dinh thanh 13p | Lanh dao So; d%?h lq)hu-orng an
Héi déng thAm dinh; tham muu | Vin thu So diéu chinh; Phuong
S& Nong nghiép va Moéi truong an Adleu chinh hoan
gii Phuong 4n diéu chinh hoan thign
thién giri Hoi dong tham dinh.
Mau 05: Bién ban
xac minh, kiém tra
hién truong (trong
i o i
- Hoi dong tham dinh to6 chac xac hien tm&;n ): Vin
minh, kiém tra hién truong (trong ban liy ¥ Igié’n cia
truong hop can thict); van ban cac thanh vien Hai
lay y kien cac thanh vien HOI | pya; g3 déng tham dinh; ¥
dong; to chuc hop Hoidongtham | £ 40 Kién cia cac thanh

B7 | dinh; hoan thanh bao cao tham Phuong An 05 ngay vién Hoi dang thim
dinh phuong 4n dicu chinh cia | 4y e dinh c6 x&c nhan
Hoi dong tham dinh, chuyén cho cia don vi noi
S¢ Nong nghiép va Moi truong. thanh  vien  Hai
- Truong hop tham dinh khong ddng  cong thc:
d‘ilt thNi tl}éng bdo bang van ban va Bién ban hop Héi
néu rg ly do déng tham dinh;

Bé4o cdo tham dinh
hoac van ban thong
bao
- Truong hop: nhdn dwoc Bdo | . 4. Mau 05; To trinh
c4o thdm dinh cua Hoi ddng thim dwcgiao o didu chinh ranh
dinh: tham muu S¢ hoan thién 5 h% so- giai, dién tich khu
Phuong an diéu chinh theo y kién L}r;mh oo | img phong h¢; Béo

B8 |cua HQ1 dong thél‘m dinh; tham ohong: Lénh 03 ngay | céo tham dinh qﬁa
muu To trinh diéu chinh ranh dao C}’Ii cuc: Hoi  dong  tham
gidi, dién tich khu ring phong ho Lanh dao S (3’" dinh; HO so Phuong
trinh Chu tich UBND tinh theo Vin thu S(}’ an diéu chinh hoan

miu s6 BM.LNKL.27.04; du

thién;, du thao
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thao Quyét dinh diéu chinh ranh
€161, dién tich khu rirng phong ho
theo mau s6 BM.LNKL.27.05;
trinh Lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay,
trinh Lanh dao So ky duyét.

- Truong hgp nhin dugc thong
béo tham dinh khong dat, tham
muu du thao Van ban thong bao
tham dinh khong dat, trinh 14nh
dao phong xem xét ky nhay, lanh
dao Chi cuc ky duyét chuyén
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho chu
rung theo Buoc 11.

Quyét dinh diéu
chinh ranh gidi,
dién tich khu ring
phong ho hoac du
thao Van ban théng
bao da duoc Kky
duyét.

DPong dau, phat hanh vin ban:

- Pbi v6i trudng hop du diéu kién
thi chuyén toan bd hd so Ién
UBND tinh giai quyét (qua

Mau 05; To trinh
diéu chinh ranh
giai, dién tich khu
rung phong hg; Bao

Trung tdim Phuc vu hanh chinh ng th“di;’é c4o thim dinh cua
B9 |congtinh). o 7| 05ngdy |Hoi dong tham
- Doi v6i két qua la Van ban | |y S% dinh; H6 so Phuong
thong bao thi chuyén kém ho so y an dieu chinh hoan
cho Trung tam Phuc vu hanh thién hoac mau 05,
chinh cong tinh d¢ tra cho chu 06; Van ban thong

ring theo bude B11. béo.
UBND tinh xem xét giai quyét. Quyét dinh phé
Chuyén két qua cho S¢ néng duyét diéu chinh
nghi¢p va Moéi truong qua Trung , 5 ranh gidi, dién tich
B10 tam Phyc vu hanh chinh cong UBND tinh 03 ngay khu rirng phong ho
tinh dong thoi ket thlc xu 1y trén hoac Van ban thdng

phan mém dich vu cong. bao.

Mau 01, 06:
Quyét dinh phé
R , s duyét diéu chinh
2 LA iz N Cong  chac | Gio hanh TR

B11 | Tra ket qua cho chu rung. TN&TKQ chinh ranh gidi, dién tich

khu rirng phong ho
hoac Van ban thong
béo.

* Truong hop hé so qua han xii 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truwéc ngay
hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua theo mdu 4 chuyén sang Trung tam phuc vy hanh chinh cong tink d@é gui cho

t6 churc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tdc tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyéet trén Hé thong
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théng tin giai quyét TTHC nganh Néng nghiép va Moi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn Voi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

|\/|§1U 01 M3u 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

M?lu 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 M3u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

|\/|§1u 05 M3u 05
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Méu 06 MAu 06
S6 theo ddi ho so

To trinh dé nghi diéu chinh ranh giéi, dién tich khu rirng phong
ho cua chu ring
BM.LNKL.27.01 .

W

BM.LNKL.27.01.docx

Vin ban dé nghi cia UBND cép x4
BM.LNKL.27.02 o

BM.LNKL.26.02.docx

Phuong an diéu chinh ranh gigi, dién tich khu rirng phong ho
cua chu rung
BM.LNKL.27.03 .

W

BM.LNKL.27.03.docx

BM.LNKL.27.04 | T¢ trinh dé nghi diéu chinh ranh gigi, dién tich khu rirng phong
ho cua S NOng nghiép va Méi truong
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W

BM.LNKL.27.04.docx

Quyét dinh diéu chinh ranh giéi, dién tich khu rirng phong ho
BM.LNKL.27. 05 W -

BM.LNKL.27.05.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua SO Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3

Vin ban 1ay y kién cia B6 Nong nghiép va Méi trudng, UBND cép x3 va cic co
quan, don vi lién quan; Van ban y kién ctia B§ Nong nghi¢p va Moi truong, UBND
cap xa va cac co quan, don vi lién quan.

Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong tham dinh diéu chinh phwong an diéu chinh
ranh gidi, dién tich khu rung phong ho

Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh diéu chinh phuong an diéu chinh ranh
gidi, dién tich khu rimg phong ho

Vin ban lay y kién cua cac thanh vién Hoi dong tham dinh; Y kién cua cac thanh
vién Hoi dong tham dinh c6 xac nhan cia don vi noi thanh vién Hoi dong cong tac;
Bién ban kiém tra thuc dia (néu c6); Bién ban hop hoi dong tham dinh (néu co)

B4o co tham dinh phwong an diéu chinh cua Hoi dong tham dinh phuong an diéu
chinh ranh gid1, dién tich khu rimg phong ho

Quyét dinh diéu chinh ranh gidi, dién tich khu ring phong ho hodc Vin ban thong
bao.

Ho so duogc luu vinh vién tai Chi cuc Kiém 1am. Sau khi hét han, chuyén hé so cho don vi
luu trlr cuia tinh va thyc hién luu trir theo quy dinh.

5. Phé duyét dé &4n du lich sinh thai, nghi dwéng, giai tri trong rirng phong hd hoic
rirng san xuat thugce dia phwong quan ly

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.15
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiep hoc qua Dich vu buu chinh cong ich den Trung tm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
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Sen, tinh Ha Tinh) hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4 trén dia ban tinh
Ha Tinh;
- Qua Cbdng Dich vu cdng qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phéin ho so, bao gom: Ban Ban

chinh | sao
- | To trinh cta chi ring theo mau BM.LNKL.15.01 X
Danh gia so b hi¢n trang rung, kha nang t6 chire thuc hién va cac
- | loai san pham, dich vu du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo X
mau BM.LNKL.15.02
i Dé &n du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri trong khu rieng phong x
ho hoac rirng san xuat
* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tink/xa triong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé dai chieu;
+ Néu nép hé so qua cong Dich vu cng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan cO tham quyen.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 25 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap xa;
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC Bo Noéng nghiép va Moi truong https:/
motcuannmt.mae.gov.vn
Co quan thye hi¢n: Chi cuc Kiém lam; S& Nong nghiép va Moé1 truong.
Co quan/nguoi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
27 | co quan dwgc uy quyéen: Khong.
Co quan phdi hop: Co quan, t6 chirc, ca nhan lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cha rung.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyat hogc diéu chinh dé &n du lich sinh
2.9 | thai, nghi dudng, giai tri trong rung phong ho hoic ring san xuat theo mau
BM.LNKL.15.03 hodc Van ban théng bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Il:f‘e‘i:‘l ;g‘;‘ Biéu miuw/két qua
1. Tiép nhan hd so: Céng chirc i ,
B1 | chirc/ca nhan hoic qua dich vu ’ c6); 06 va ho so theo

T6 chuc, ca chinh

n muc 2.3.
nhan

buu chinh céng ich hoac qua He
thong thong tin giai quyeét
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TTHC nganh Néng nghiép va
Moi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn
2. Cong chirc TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so day du, hop Ié thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 18 thi huéng din bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hé so vé Chi cuc Kiém | £ong chuc
. - . oA TN&TKQ/ x L LA
B2 lam, Van thu tiep nhan ho so, Dich vu buru | 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho so
chuyén cho phong Bao vé va chinh éﬁng ’ kém theo.
Phat trién rung dé xu ly. ich: Van thu
g3 | Duyet hd so va chuyén chocong | Léanh dao 0.95 naa Mau 01, 05 va hd so
chirc xur ly. phong 22 N98Y 1 am theo.
Xem xét, xir Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién Cong chirc
thi dy thio Van ban thong bdo | 2 )
h so khong du diéu kien tham | 10 h% . Mau 05, 06; Van ban
dinh, trinh 1anh dao phong xem Léih dao ’ thdng bao ho so khong
xétky nhdy, lanh dao Chi cuc ky hona: Lanh da diéu‘kién tham dinh
duyét chuyen sang Trung tam gao ghl cuc: (kem ho so)
Phuc vu hanh chinh céng tinh dé Van thu ’
B4 | tra cho chu rung theo Budc 11. 4.5 ngay
- Néu hd so du diéu kién thi | Cong chirc
tham muu S¢ Nong nghiép va | duoc giao
Mai truong to chuc lay y kien | xu 1y ho so; N ’
tham dinh bang van ban cua cac |  Lanh dao Mau 05; Vian ban lay y
co quan, don vi ¢6 lién quan vé | phong; Lanh Kien cua cac co quan,
ho so va ndi dung cua dé an du | dao Chi cuc; don vi c6 lién quan.
lich sinh thai, nghi dudng, giai | Lanh dao
tri. Tiép tuc thuc hién theo budc | S¢; Van thu
B5. So
Céc co quan, don vi co y kién Ct%cc(;l(zrgujz’ Van ban tham dinh
B5 | thim dinh bang van ban giri S& Ahan lien 08 ngay |cua cic co quan, don

No6ng nghiép va Moéi truong

quan

vi lién quan.
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Cong churce
duoc giao
xir 1y ho so;
Lanh dao
phong; Lanh A 1z
T chirc kiém tra thyc dia (néu | dao Chi cuc; | Bren b;an kzlem,tra th}l ¢
théy can thiét) Lanh dao 02 ngay | dia (néu to chac kiém
Sé; cac co tra)
quan, t6
chuec, ca
nhan lién
quan
Trén co s& y kién cia cac co
quan, don vi lién quan va két
qua tham dinh ho so lap dy thao
Béo céo tham dinh hd so dé 4n
du lich sinh thai, nghi dudng, Cong chirc Mau 05; du thao Béo
giai tri va du thao Quyct dinh duge giao cao tham dinh ho so dé
phé duyét hoac diéu chinh B¢ an <@ 1§ ho so- an du lich sinh thai,
B6 | du lich sinh thai, nghi dudng, Lanh dao " | 04ngay |nghidudng, giai tri va
giai tri trong rung phong ho phong: Lanh dy thao Quyet dinh
hodac rung san xuat theo da0 Cili cuc hoac du thao Van ban
BM.LNKL.15.03 hoac du thao | i théng béo.
Vin ban thong bao ho so khong
du diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong xem xét, lanh
dao Chi cuc ky nhay.
Mau 05; Bao céo tham
dinh hd so dé &n du
lich sinh thai, nghi
duong, giai tri va du
thio Quyét dinh phé
. A 1A . duyét hoac dieéu chinh
B7 éfg; X Phe duyet kEt qua tai | 1 zuh dao So | 0,5 ngay | BE4n du lich sinh théi,
’ nghi dudng, giai tri
trong rung phong ho
hoic ring san xuat
theo BM.LNKL.15.03
hoac Van ban thong
bao.
Dong dau, phat hanh van ban: x C LA o O
- Doi v6i truong hop di diu | Van thu So; (';gg“thgfn d';':h f]zsfgfc’
kién thi chuyén toan b hd so | Cong chuc 5 . o .-
B8 |4 ; 2 . 0,5ngay |an du lich sinh thai,
1én UBND tinh giai quyét (qua | dugc giao nahi dudna. qiai tri va
Trung tam Phuc vu hanh chinh | xt 1y ho so g g, gla

cong tinh).

dur thao Quyét dinh.
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- P61 voi két qua 1a Van ban Hozc mau 05, 06; Vian
thong béo thi chuyén kém hé so ban théng bao.

cho Trung tdim Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé tra cho chu
rung theo budc B10.

Quyét dinh phé duyét
hoic diéu chinh Dé &n
du lich sinh thai, nghi
dudng, giai tri trong

UBND tinh xem xét giai quyét.
Chuyén két qua cho S¢ néng

Bg |nghiép va Moi trudng qua| ygNptinh | 05ngdy |rang phong ho hoic
Trung tam Phuc vu ha}nh chinh san xuit theo mau
cong tinh ‘déng‘ thoi két thuc xu BM.LNKL.15.03
1y trén phan mém dich vu cong. hoic Van ban thong

béo.
Mau 01, 06;
Quyét dinh phé duyét
hoic diéu chinh Dé &n
du lich sinh thai, nghi
Ap R Cong chac | Gio hanh | dudng, giai tri trong
B10 | Tra ket qua cho chu rung. TN&TKQ chinh rimg phong hé hoiic
san xuat theo mau
BM.LNKL.15.03
hodac Van ban thong
béo.
* Truong hop hé so qua han xi 1Y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay trwéc ngay
hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra
két qua theo mau 4 chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink d@é giri cho
té chirc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cd trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidgi quyét TTHC nganh N6ng nghiép va Méi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn véi cdc bwdc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU

@j

M?lu 01 M3u 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

Mau 04 Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]

M?lu 05 MAu 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
)

|\/|§1U 06 M3u 06
S6 theo ddi hd so

To trinh cta cha rieng

Mau 07 W

BM.LNKL.15.01.docx

Danh gia so bo hién trang rng, kha ning t6 chic thyc hién va
cac loai san pham, dich vu du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri
Mau 08
Wil

BM.LNKL.15.02.docx

Quyét dinh phé duyét dé n du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri
trong rung phong ho hoac san xuat
M?lu 09 ~

BM.LNKL.15.03.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua So Nong r]ghiép va M6i
truong tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | 01 bo hd so theo muc 2.3.

Vian ban lay y kién tham dinh cta cdc co quan, don vi li€n quan; Bién ban kiém tra
- | thuc dia (néu cd); Van ban tham dinh cua cac co quan, don vi lién quan.

B4o cao tham dinh hd so dé 4n du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri.

Quyét dinh phé duyét hogic diéu chinh D¢ an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri trong
rirng r phong hd hoac rieng san xuat hoac Van ban thong bao.

Ho so dugc luu tai Chi cuc Kiém 1am, thoi gian luu 20 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
cho don vi luu trir caa tinh va thuc hién luu trir theo quy dinh.
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6. Thanh Iy rirng trong thudc tham quyén quyét dinh ciaa Chi tich Uy ban nhan dan

cip tinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.20
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
Céc truong hop rimg trong duoc thanh 1y, gbm
a) Do thién tai theo quy dinh cua phap luét vé phong chdng thién tai, gdm: bio, ap
thip nhiét déi, gié manh trén bién, 1dc, sét, mua 16n, 1, [i quét, ngap lut; sat 16 dat
21 sut lin dat do mua 1ii hodc dong chay hodc han han; nuéc dang, xam nhap man, nang
' nong, han han, chay rung do tu nhién, ret hai, mua da, swong mu, suong mudi, dong
dat, song than va cac loai thién tai, sy ¢0, tham hoa khac;
b) Do dich bénh va sinh vat giy hai rung;
¢) Do chay rung nhung khong xac dinh dugc nguyén nhan do ty nhién hay con nguoi
gay ra.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh) hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban
tinh Ha Tinh;
- Qua Cdng Dich vu cdng qudc gia tai dia chi http:// dichvucong.gov.vn.
XL 5 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho om: ]
phan ho so, bao go chinh | sao
- | Van ban dé nghi thanh ly ring tréng theo BM.LNKL.20.01 X
- | Phuong an thanh 1y riing trong theo BM.LNKL.20.02 X
Bién ban kiém tra hién truong xac dinh truong hop, thiét hai «

ring trong theo BM.LNKL.20.03.

Ho so, tai lidu phé duyét, nghiém thu va quyét toan trong ring:
+ Hb so thiét ké, du toan trong rung;

+ Quyét dinh phé duyét (du an, dé tai,....vv);

+ Bién ban nghiém thu khéi luong hiang nim va bao cao tai
chinh hiang nam (d4i véi ring trong trong giai doan dau tu);

+ B40 c40 quyét toan hoan thanh (d6i véi rirng trong sau giai X
doan dau tu).

Truong hop khong ¢ hoic thiéu cac hd so, tai liéu trén: ¢ vin
ban xé&c nhan vé ngudn gdc ring trong thudc sé hitu toan dan cua
S¢ Nong nghiép va Mai truong ddi véi dién tich ring thudc quan
ly cua dia phuong.
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CAc tai liéu lién quan khac (néu cé).

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truc tié'p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cdp xd, truong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé ddi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua céng Dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh c¢ong ich thi nép ban sao ¢6 chiing thye ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x&;

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC B Nong nghiép va Moi truong https:/
motcuannmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan tiép nhan va tra két qua TTHC: Chi cuc Kiém lam, So Nong nghiép va
Moéi truong

- Nguwoi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan tinh

- Co quan dwoc ity quyén: Khoéng.

- Co quan phoi hep: Céc co quan c6 lién quan

2.8

Poi twong thwc hién TTHC: T6 chuc

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thanh ly rirng trdng hoic vian ban thdng béo
ly do khéng thanh ly rirng trong

2.10

Quy trinh x ly cong viéc:

TT

Tréach

Trinh tw "
’ nhiém

Thei gian | Biéu mau/két qua

Bl

1. Tiép nhan h so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur to
chuac/cd nhan hoac tu dich vu
buu chinh cong ich hoég qua H¢
thong thong tin giai quyet TTHC | ) : .
Bo Nang nghiép va Mbi truong Cong chuac Gis hanh Mau 01; 02,‘ 03 (néu
https:/motcuannmt.mae.gov.vn | TN&TKQ; chinh c0); 06 va ho so theo
2. Cong chac TN&TKQ kiém | to chic muc 2.3

tra hod so:

- Néu hd so day du thi lam thu
tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho t chuc.
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- Néu ho so chua day du thi
huéng dan béd sung, hoan thién
hé so. Néu khdng b sung, hoan
thién dugc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

Cong chuc
Chuyén hd so cho Chi cuc Kiém | TN&TKQ/ | M3u 01, 05 va hd so
B2 | . . Dich vu buu | 1/4 ngay |, .
lam dé xur ly. ) N kém theo.
chinh  cong
ich; Van thu
Chuyén hd so cho Phong Bao vé Lér_lh dao . Mau 01, 05 va hd so
B3 S ge R 1 Chi cuc | 1/4 ngay |, .
va Phat trién rung xu ly. 2 1A kéem theo.
Kiém lam
Duyét hd so va chuyén cho cong | Lanh  dao .| Mau 01, 05 va ho so
B4 chic xu ly phong 0.5 ngay kem theo
' BV&PTR '
Cong chuc
duoc giao XU
Xem xét, xi Iy ho so: ly ho so; N .
Th y b Cha tich | LAnh  dao Mau 05; Quyet dinh
B5 am muu trin u uc hona: L4 02 nai thanh 1ap Ho6i dd
, 5 n ne ah phong; Lanh ngay anh lap Ho1 dong
UBND tinh thanh Iap Hoi dong S 2
- ‘ dao Chi cuc; tham dinh
tham dinh Lanh  dao
So; Chu tich
UBND tinh
Hoi dong t6 chic tham dinh: Hoi  dong
\ £ oA . |tham  dinh .
',Tm".nf] ['h("p i? tgf]'?gt,“g ﬁ'af thanh Iy Miu 05; Bién ban
X?C mm; uc_ © . u 1’C ?I ring trong xac minh, kiém tra
dong tham dinh 10 ChUC XAC | (trugng hop hién truomg xéc dinh
minh, kiém tra hién truong neu | kiém tra hién thiét hai ring tréng
thuoc mot trong cac truong hop | truong  thi h o x
\ o s \ X €eo mau
sau: hd so, tai liéu phuc vu tham thfmh phan BM.LNKL.20.04
dinh chua dap tng, c6 mau thudn | gom:  Dai ' - h "
B6 | hodc chua bio dam tinh hop 16, | 4167 HPTD, | g 5 nqs, | (trong truong fop (o
A iea . | co quan chic xac minh, kiem
h,oac C(,) dau, hiéu ngh! ngo vé quan 1y nha tra hién  trwong):
tinh chinh xac cua so liéu trong | huée vé 1am Bién ban hop Hoi
hé so (dién tich, loai cay, mat do, | nghiép noi Ting thim dinn thanh
tri luong,..) hodc hién trang | c6 dién tich Iy rimg tréng theo
ring trong c6 su thay doi so véi r('if{ng tf@f;g iy
A RPN , ‘A - e nghi
29 ﬁobflohtachd,ong‘ cua tz'fin tha,' [ thanh Ty, BM.LNKL.20.05:

lan chiém hodc nguyén nhan

Xxa noi ¢o
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khéac.

- Hoi ddng tham dinh té chirc
hop, xem Xét hd so va cac noi
dung trong phuong an thanh ly
rang trong. Két qua hop Hoi
ddéng duoc lap thanh bién ban
theo mau BM.LNKL.20.05,
chuyén cho co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh.

ring  trong
dé nghi
thanh 1y, to
churc co6 rung
trong deé
nghi thanh
Iy, cac co
quan  lién
quan  (néu

cd))

B7

Can cur Bién ban hop cua Hoi
ddng tham dinh:

- Néu dat yéu cau: Lap bao céo
két qua tham dinh thanh 1y riing
trong theo BM.LNKL.20.06 va
du thao Quyét dinh thanh ly
rimg trdng theo
BM.LNKL.20.07, trinh 1anh dao
phong xem xét, trinh lanh dao
Chi cuc ky nhay.

- Néu khong dat yéu cau: Du
thao Van ban thong bao ly do
khéng thanh Iy riing trong trinh
lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao Chi cuc ky nhay

Cong chuc
dugc giao xur
ly hd so;
Lanh  dao
phong, Lanh
dao Chi cuc

02 ngay

Mau 05; du thao Béao
cao két qua tham dinh
thanh ly ring trong
va du thao Quyét
dinh thanh 1y rung
trong hoic Du thao
van ban bao céo
UBND tinh va du
thao van ban néu ly
do khéng thanh ly
ring trong

B8

Xem xét, ky duyét két qua giai
quyét TTHC thuc hién tai budc
B7.

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05; Bao céao két
qua tham dinh thanh
ly ring trong; du thao
Quyét dinh thanh Iy
ring trong (néu tham
dinh du diéu kién)
hoac Van ban néu ly
do khéng thanh ly
ring trong

B9

DPong diu, phat hanh vin ban:

- Déi voi hd so dat yéu cau, du
diéu kién thi chuyén toan bd hd
so 1én UBND tinh giai quyét
(qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh)

- P6i véi hd so khong dat yéu

Van thu so;
Cong chuc
duogc giao xtur
Iy ho so

0,5 ngay

Mau 05: mau 06: Bao
cao két qua tham dinh
thanh 1y rung trong;
du thao Quyét dinh
thanh 1y riang trong
(néu thim dinh du
diéu kién) hoic Vin
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cau, khong du diéu kién, két qua
1a Vin ban théng bao thi chuyén
kém hd so cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh dé tra
cho chu ring theo budc B11.

ban théng bao ly do
khéng thanh ly rung
trdng

UBND tinh xem xét, giai quyét.

Theo quy
ché lam

Quyét dinh thanh ly
ring trdng hoic Vin

B10 | Chuyén két qua qua Trung tdm | UBND tinh | viéccua |, = .~ .

N A ban néu ly do khong
Phuc vu hanh chinh cdng tinh. UBND - A
, thanh ly rung trong
tinh

Mau 01, 06; Quyét
s dinh thanh ly rung

. LA , 2 Cong chuc Gio hanh P < - ,
B11 | Tra ket qua cho to chuec. TN&TKO chinh trong hoac Van ban

néu ly do khong
thanh Iy rirng trong

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdr 01 ngay tréc ngay hét han
Xir Iy, co’ quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua chuyén
sang Trung tdm Phyc v hanh chinh céng tink dé giti cho té chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so; két qua gidi quyét trén Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC nganh Néng nghiép va Maéi triong https://motcuannmt.mae.gov.vn Véi cdc budc trong

quy trinh,
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 @j
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 @j
M3u 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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@j

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

M3u 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@j

M3u 06.docx

BM.LNKL.20.01

Vin ban dé nghi thanh 1y riing trong

-

BM.LNKL.20.01.docx

BM.LNKL.20.02

Phuong an thanh 1y ring trong

-

BM.LNKL.20.02.docx

BM.LNKL.20.03

Bién ban kiém tra hién truong xac dinh nguyén nhan, thiét hai
ring trong

-

BM.LNKL.20.03.docx

BM.LNKL.20.04

Bién ban xac minh, kiém tra hién truong xac dinh thiét hai
ring trong

-

BM.LNKL.20.04.docx

BM.LNKL.20.05

Bién ban hop Hoi dong tham dinh thanh 1y ring trong

-

BM.LNKL.20.05.docx

BM.LNKL.20.06

Béo c4o két qua tham dinh thanh Iy ring trong

-

BM.LNKL.20.06.docx
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Quyét dinh thanh ly riing trong

BM.LNKL.20.07 @
BM.LNKL.20.07.docx

4 |LUUHO SO

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua So Nong nghiép va
PTNT tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi d¢ong tham dinh thanh Iy ring trong

Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh thanh ly riing trong

Bién ban xac minh, kiém tra hién truong xac dinh thiét hai ring trong (truong
hop kiém tra hién truong)

Bién ban hop Ho6i dong tham dinh thanh Iy ring trong

Béo c4o két qua tham dinh thanh Iy ring trong

Quyét dinh thanh Iy rirng trong hodc Vin ban néu ly do khéng thanh 1y ring trong

Ho so duge luu tai Chi cuc Kiém 1am; thoi gian luu 20 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so
cho don vi luu trit cta tinh va thuc hién luu trir theo quy dinh.

7. Giao rirng, cho thué rirng khi da dworc giao dét, cho thué dat cd rirng hoic da dwoc
cbng nhan quyen sir dung dat co rieng thugc tham quyen cia Uy ban nhéan dan cap tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.28

2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu Kkién thye hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép hodc qua Dich vy buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh) hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa trén dia ban tinh
Ha Tinh;
- Qua Cdng Dich vu c6ng qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

Ban Ban
chinh | sao

2.3 | Thanh phin hd so, bao gdm:

Vin ban dé& nghi giao ring, cho thué riung theo Mau sé
BM.LNKL.28.01 (c4 nhan)
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Van ban dé nghi giao rung, cho thué rimg theo Mau s6| X
BM.LNKL.28.02 (cong dong dan cu)

Van ban d¢ nghi giao rung, cho thué rimg theo Mau s6| X
BM.LNKL.28.03 (t6 chirc)

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp ho SO truc tlep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa thi kem
theo bdn géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich Vu buu chinh cng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
25 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngy nhan di ho so hop 8.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiph Ha Tinh;
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC Bo Nong nghiép va Moi truong https:/
motcuannmt.mae.gov.vn
Co quan giai quyét TTHC
2.7 |- Co quan giai quyet TTHC: S& Nong nghi€p va M6i trudong.
- Nguoi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, c& nhan
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giao rimg, cho thué rimg theo mau BM.
2.9 | LNKL.28. 04 (doi vei ca nhan, cong dong dan cu); Quyét dinh giao rung, cho thué
rung theo mau BM.LNKL.28. 05 (doi vdi to chic) hoac Vian ban thdng béo.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém ;2:: Bidu mAu/két qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir t6
chuc/cd nhan hoac qua dich vu
bu',u chinh cong ich hoafl(; qua Hé
thong thdng tin giai quyet TTHC
nganh NOng nghiép va MOoi | Céng chuc : _ p
gy | tTuong TN&TKQ: | Gighanh | MaU %%' 02, Oﬁ’k(“e“
https://motcuannmt.mae.gov.vn | Téchac, ca | chinh fr?e)é) - c\;a3 0 SO
2. Cong chiic TN&TKQ kiém tra nhan W 2.9,
hd so:

- Néu hé so day du, hop 1é thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho té chuc, ca nhan.

- Néu hd so chua day du thi
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huéng dan bo sung, hoan thién
ho so. Néu khdng bé sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

Chuyén hd so vé Chi cuc Kiém | Songchuc
A . x Ty TN&TKQ/ x s A
lam, Van thu tiép nhan ho so, . . Mau 01, 05 va ho so
B2 2 X .~ 2| Dichvubuu | 1/4ngay |, .
chuyén cho phong Bao vé va chinh cong kem theo.
Phét trien ring de xu ly. ich: Van thu
g3 | Duyét hé so va chuyén cho cong Lanh dao 14 nad Mau 01, 05 va ho so
chirc xur ly. phong 98Y | kem theo.
Xem xét, xu Iy ho so:
- Neu ho so khong du dieu kien | o
thi dy thao Vin ban thong bao hd g chue. 5 3
R B O duoc giao xur Mau 05, 06; Van
so khong du diéu kién, trinh [&nh A A A
X e g 1y ho so; ban thong bao ho so
dao phong xem xét ky nhay, lanh ~ A Y A LA
. . n 2 Lanh dao khong du diéu kién
dao Chi cuc ky duyét chuyén N 2 .. < A
A 2 phong; Lanh tham dinh (kem ho
sang Trung tdm Phuc vu hanh .
. N , P . | dao Chi cuc; SO)
chinh cong tinh dé tra cho chu Vin thu
B4 | riung theo Buoc 9. 07 ngay
- Néu hd so du diéu kién thi tham Cone chitc )
muu S& NOng nghiép va M@i g chue Mau 05; bao céo
\ I DA duoc giao xur . . .
truong to chac to chie dicu tra, 19 ho s hién trang rung, ban
danh gia, kiém tra, xac nhan bao Lyr?mh da(’) do hién trang rung
cao hién trang rirng, ban do hién hona: Lanh va ranh gigi khu
trang rirng va ranh gigi khu rirng phong.. rung theo quy dinh;
C a2 N dao Chi cuc; A DA
theo quy dinh; kiém tra ngi dung | | - , Giay moi; Bién ban
. . A Lanh dao So; .2 Lo
giao rung, cho thué rung theo y . kiém tra (neu co)
quy dinh Van thu S¢;
- Néu dam bao quy dinh: Tham
muu S¢ lap To trinh dé nghi giao
rang, cho thué rung; du thao
Quyét dinh giao rung, cho thué Mau 05; To trinh dé
rung theo mau BM. Cone chi nghi giao rung, cho
LNKL.28.04 (d6i véi ca nhan, | ong chue thué rimg: du thao
cong dong dan cu); Quyeét dinh ulq,ch%lao .xu Quyét dinh giao
g5 | diao ring, cho thué ring theo L}: }(1) ;0’ 15 ngay | NG, cho  thug
miu BM. LNKL.28.05 (ddi voi h\an _ L%O T N98Y" | rimg; hd so bdo cao
to chuc) kem ho so béo cdo, ban g Orgk’l, an . hign trang rung;
dd hién trang ring dé trinh Lanh | 20 -1 cuc, ban dd hién trang
Lanh dao S¢; : :

dao phong xem xét; Lﬁnh dao
Chi cuc xem xét, ky nhay dé trinh
Lanh dao So

- Truong hop chua dam bao quy
dinh; du thao Van ban thong bao

raeng va ranh gioi
Khu rieng
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ho so khong du diéu kién tham
dinh (néu 1o 1y do), trinh 1anh dao
phong xem xét ky nhay, lanh dao
Chi cuc ky duyét chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh dé tra cho chu rung
theo Buéc 9.

Lanh dao S& xem xét, ky To trinh

Mau 05; To trinh dé
nghi giao rung, cho
thué rung da ky
duyét kem: du thao
Quyét dinh giao

B6 | 4 nghi giao rimg, cho thué rimg: Lanh dao S¢; | 0,5 ngay n‘\;:ngz Xcho , thgé
reng; ho so bao cao
hién trang rieng, ban
d6 hién trang rung
va ranh gigi khu
rung.

Mau 05; to trinh dé
DPong dau, phat hanh vin ban: nghi giao ring, cho
- Déi voi truong hop du didu kién thué ring di ky
thi chuyén toan bo h(‘A)’ so 1én duyet kém: du thao
UBND tinh giai quyét (qua | ,. .. Quyet dinh giao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh \C/;‘E thucsgc’ ~|nmg, cho thu
B7 | cong tinh). duog giao xir 0,5ngay | rieng; ho so bao cao
- DBo1 voi két qua la Van ban Iy 1 so hién trang rung;
thong bao thi chuyén kém ho so ban do hién trang
cho Trung tdm Phyc vy hanh rung va ranh gioi
chinh cong tinh dé tra cho chu khu ring hoic mau
rung theo budc BI. 05, 06; Van ban
théng bao.
UBND tinh xem xét giai quyét.
Chuyén két qua cho S¢ néng Quyét dinh giao
nghiép va Moi truong qua Trun , \ rung, cho thué rieng
B8 té?m FE)huc vu hanh gcr?inh cﬁng UBND tinh 05 ngay hoac Van ban thong
tinh dong thoi két thic xu Iy trén bao.
phan mém dich vu cong.
Mau 01, 06:
A . s Quyet dinh giao

B9 | Tra két qua cho chu ring. 'CIEKITQ?TKCS hire Gg#‘?}nh rtrn)é, cho thué r%rng
hoac Van ban thong
béo.

Ban giao ring: Cong  chuc )

B10 | Sau khi co quyét dinh giao ring, | dugc giao xur 5 ngay Giéy mfy_i; Bién ban

cho thué ring cua UBND tinh, | ly ho  so; ban giao rirng

tham muu S& NOng nghiép va

Phong quan ly
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Moi truong ban hanh Gidy moi | dat dai; Lanh
(9om cac thanh phan: Lanh dao | dao Chi cuc
UBND tinh; Lanh dao So; Phong | Kiém  1am;
quan ly dat dai; Chi cyc Kiém | Lanh dao So;
lam; UBND x&; Hat kiém l1am so | Lanh ~ dao
tai; t6 chirc, c4 nhan duoc giao | UBND tinh;
ring; cha ring lién ké) to chac [ t6 chic, ca
ban giao ring cho t6 chicc, ca | nhan co lién
nhan ngoai thuc dia (lap bién ban | quan

ban giao rung theo mau
BM.LNKL.28.06)

* Truong hop ho so qua han it 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay tréc ngay
hét han Xt 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi ngay tra
két qua theo madu 4 chuyén sang Trung tam phuc vy hanh chinh cong tink dé giti cho
t6 chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC nganh Néng nghiép va Moi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn vai cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Méu 01 M3u 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

ME:lU 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

ME:lU 03 M3u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 M3u 04
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 M3u 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 M&u 06
S6 theo ddi hd so

Vin ban dé nghi giao ring, cho thué ring (ca nhan)
BM.LNKL.28.01 W -

BM LNKL.28.01.docx
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Vin ban d& nghi giao rirng, cho thué riing (cong dong dan cu)
BM.LNKL.28.02 m =

BM LNKL.28.02.docx

Vin ban dé nghi giao ring, cho thué rirng (t6 chc)
BM.LNKL.28.03 m =

BM LNKL.28.03.docx

Quyét dinh v& viéc giao rung/cho thué ring (ca nhan, cong
dong dan cu)
BM.LNKL.28.04 .

W

BM LNKL.28.04.docx

Quyét dinh vé viéc giao rirng/cho thué ring (to chirc)
BM.LNKL.28.05 m =

BM LNKL.28.05.docx

Bién ban ban giao rirng
BM.LNKL.28.06 ﬂ =

BM LNKL.28.06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai BO phan TN&TKQ ~cﬁa S& Nong nghiép va
- | Moi truong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

- | 01 bd ho so theo muc 2.3

bao cao hién trang rirng, ban do hién trang rung va ranh gidi khu rung;
- | Giay moi; Bién ban ki€ém tra, danh gid hi¢n trang rung, di¢n tich, ranh gigi khu rirng
de nghi giao, cho thué (néu co)

- | To trinh d& nghi giao rirng, cho thué ring

- | Quyét dinh giao rimg, cho thué rimg

- | Bién ban ban giao rung

Ho so duoc luu vinh vién tai Chi cuc Kiém 1am. Sau khi hét han, chuyén hé so cho don vi
luu trit cua tinh va thyuc hién luu trir theo quy dinh.

8. Chuyén loai rirng ddi véi khu rieng thugc thAm quyén cia Cha tich Uy ban
nhan dan cap tinh
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1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.29
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:
- Nop hé so tryc tiép hoic qua Di’Ch vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh) hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap x& trén dia ban tinh
Ha Tinh;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
_ | Van ban dé nghi cua co quan xdy dung phuong an chuyén loai «
rung
- | Thuyét minh phuong an chuyén loai ring X

* Liew y khi ndp ho so:

+ Néu nop ho so truc tié'p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa, truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ngp ho so qua céng Dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc cua co quan
co tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5

Thai han giai quyét: 18 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong cap x&;

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC Bo Noéng nghiép va Moi trudng https:/
motcuannmt.mae.gov.vn

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan tiép nhan va tra két qua TTHC: Chi cuc Kiém 1am, S& Néng nghiép va
Mbi truong

21 Ngudi cd tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan tinh
- Co quan dwoc iy quyén: Khong.
- Co quan phéi hop: Cac co quan, td chtc 6 lién quan

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: UBND cap x&, Chu ring 1a to chirc

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chuyén loai ring hoic van ban théng bao ly
do khdng chuyén loai ring




52

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh Thoigian | Biéu mau/két qua
: nhi¢m
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chuc/ca nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua Hé¢
théng thong tin giai quyét
TTHC nganh Néng nghiép va
Moi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn
2. Cong chuc TN&TKQ kiém | Céng chuc
gy | I hd so: TN&TKQ; | Gid hanh Mau 01; 02, 03 (néu co);
- Néu hé so day du thi l1am tha | co quan/to chinh 06 va ho so theo muc 2.3
tuc tiép nhan ho so, hen tra két | chac
qua cho co quan/td chic va yéu
cau nop phi, 1& phi cho Trung
tam (néu co).
- Néu hd so chua day du thi
huéng dan bo sung, hoan thién
hd so. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Cong chuc
Chuyén hé so cho Chi cuc Kiém ENf:TKQ/ MAau 01, 05 va hd so
v 1C vu A )
B2 | am dé xar Iy buu chinh | 24 "9 | kem theo.
cébng ich;
Van thu
Chuyén hd so cho Phong Bao vé | Lanh  dao | MA3u 01, 05 va hd so
B3 C T s A s o Chi cuc | 1/4 ngay |, .
va Phat trién rung xu ly. 1A kém theo.
Kiém lam
At RA \ 2 A Lanh dao X N A
B4 (I:Dhl:;ilsz(g:ol)’s/ova chuyén cho cong ohong "1 05 ngdy :l/\elizjﬂ?j(; 05 va ho so
' BV&PTR '
To chirc thérn, dinh hd so: Tham | (500 chire M?lu 05; Van ban lay y
muu lay y kien tham dinh bang | quoc  giao kien cua co quan, t0
B5 | vin ban cua co quan, to chic ¢ | xir Iy ho so; | 12,5ngay | chac cé lién quan; Du
lién quan (trudng hop tai khu | L&nh  dao thao B4o co tham dinh
vuc giap ranh, nim trong hoac | Phong; phuong 4n chuyén loai
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lien quan tryc tiép dén dat quoc
phong, khu vuc bién gigi phai
ldy y kién cua co quan quan sy
dong tai dia phuwong) va tién
hanh tham dinh (Ngi dung chinh
tham dinh gom: Sw day du vé
thanh phan hé so, cdc néi dung
cua phwong dn chuyén logi
ring theo quy dinh tai diém a
khodn nay; co so phap ly thuc
hién phwong dn chuyén logi
rung; sw phu hop vai quy hoach
I1am nghiép; su dap 1ung cac tiéu
chi déi véi timg logi ring theo
quy dinh tai cdc Piéu 6, 7 va 8
cuia Ngh; dinh sé 156/2018/NP-
CP; s dap ung tiéu chi cua cac
phén khu chic nang cua khu
rung dac dung theo quy dinh tai
khodn 7 Diéu 9 Nghi dinh s
156/2018/ND-CP duoc sita doi,
b6 sung bsi Nghi dinh sé
42/2026/NP-CP; tinh kha thi
cua cac giai phap thuc hién; sy
phi hgp giia thuyét minh va
ban dé phwong dn chuyén loai
rieng):

- Trudong hop tham dinh dat,
hoan thanh bao céo tham dinh
phuong an chuyén loai rung,
trinh Chu tich UBND tinh, trinh
lanh dao phong xem xét, l&nh
dao Chi cuc ky nhay.

- Truong hop tham dinh khong
dat, tham muu van ban thong
bao ly do khdng chuyén loai
rung trinh 1anh dao phong xem
xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay.

Lanh dao
Chi cuc;

Cac co
quan, to

chtrc ¢6 lién
quan.

rieng hoac Du thao van
ban théng bao ly do
khong chuyén loai rirng

B6

Xem xét, ky duyét két qua giai
quyét TTHC thuc hién tai budc
B5.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05; B4o céo tham
dinh phuong 4n chuyén
loai ring hoac Van ban
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théng bao ly do khong
chuyén loai rirng

Pong dau, phat hanh vian ban:

- Béi véi truong hop tham dinh
dat thi chuyén toan bo hd so 1én
UBND tinh giai quyét (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Mau 05: mau 06: Bao
cdo tham dinh phuong

9 Van thu so; - ] :

57 cong_ tinh) 7 Cong Ch.ﬁ’c 0.5 ngay anv cht{yenv |OaJ rur,]g
- Doi véi truong hop tham dinh | duge  giao hodc Van ban théng béo
khong dat, két qua 1a Van ban | XU 1y ho so ly do khong chuyén loai
thong béo thi chuyén kém ho so rung
cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra cho cha
rung theo buac BO.

UBND tinh xem xét, giai quyét. Quyet dinh chuy?n Ioffu
T . i . reng hoac Van ban néu
B8 | Chuyén két qua qua Trung tam | UBND tinh | 03 ngay | ,. . 2 :
X S ly do khong chuyén loai
Phuc vu hanh chinh cong tinh. .

rung
Mau 01, 06; Quyét dinh
go | T két qua cho UBND cap | Cong chic | Gidhanh | chuyén loai ring hoac
x&/Chu rung. TN&TKQ chinh | Van ban néu ly do

khéng chuyén loai ring

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdr 01 ngay tréc ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua chuyén
sang Trung tdm Phyc v hanh chinh céng tink dé giti cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi cé trach nhiém thyc hién can thuec hién dong thoi
cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua giai quyét trén Hé théng thdng tin gidi quyét
TTHC nganh N6ng nghiép va Méi trueong https://motcuannmt.mae.gov.vn vdi cdac budc trong
quy trinh,

3

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 @j
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 @j

M3u 02.docx
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Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

M3u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

M3u 06.docx

4 |LUUHO SO

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nghiép va
PTNT tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 lwu theo hd so TTHC.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cua co quan, to chic 6 lién quan

Béo c4o tham dinh phwong an chuyén loai ring

Quyét dinh chuyén loai ring hoic Vin ban néu ly do khdng chuyén loai ring

Ho so dugc luu tai Chi cuc Kiém 1am; thoi gian lvu 20 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so
cho don vi luu trit cta tinh va thyuc hién luu trir theo quy dinh.

9. Quyét dinh chi trirong chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.24

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiep hoac qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
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Sen, tinh Ha Tinh) hoac Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dja ban
tinh Ha Tinh;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gdm: :
anh phan ho so, bao gom chinh sa0

2.3.1

Ho so to chikc, cd nhin ndp dén S Néng nghiép va Moi
truong:

Vin ban dé nghi quyét dinh chi truong chuyén muc dich sir
dung ring cua té chire, ca nhan dé nghi chuyén muc dich st
dung rirng sang muc dich khac theo mau s6 BM LNKL.24.01
(di vai to chirc), BM LNKL.24.02 (d6i vai c& nhan)

Vin ban chap thuan chu truong dau tu hodc quyét dinh chu
truong dau tu hodc quyét dinh phé duyét du an dau tu hoic
gidy chung nhan déng ky dau tu theo quy dinh ctia phap luat
vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thirc dbi tac cong
tu, dau khi va phap luét khac c6 lién quan; bao cao dé xuat du
an dau tu cong khan cap hoic quyet dinh phé duy¢t chuong
trinh, muc tiéu qubc gia hoic quyet dinh chu truong dau tu
du 4n trong d6 c¢6 dy an thanh phan dé xuat chuyén muc dich
str dung ring sang muc dich khac déi véi dy an theo quy dinh
cua Luat Pau tu cong;

Tai lidu vé danh gia tac dong mdi truong cua dy an 1a mot
trong cac tai liéu sau: ban sao danh gia so bo tac dong moi
truong hodc bdo cao danh gia tdc dong moi truong hodc ban
sao quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao cao danh gia
tac dong moi truong kém theo bao cao danh gia tac dong moi X
truong hodc ban sao gidy phép moi truong hodc dang ky méi
truong theo quy dinh cua phap luat vé bao vé moéi truong, dau
tur, dau tu cong, dau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu, dau
khi hoac cac quy dinh cua phap luét c6 lién quan;

B4o cdo thuyét minh hién trang rimg va ban do hién trang
ring khu vire dé nghi chuyén muc dich str dung rimg sang
muyc dich khac dugc lap trong thoi gian 12 thang trude ngay
nop hd so. Bo céo thuyét minh thé hién thong tin v& vi tri
(tiéu khu, khoanh, 16, dia danh hanh chinh khu rimg), dién
tich ring theo: loai rimg (rung dac dung, ring phong ho, rung
san Xuat), nguon goc hinh thanh (rung ty nhién, rirng trong)
va duoc thé hién trén ban dd hién trang rung ty 1€ 1/5.000 ddi
v6i dy an c6 dién tich chuyén muc dich sir dung rimg sang
muc dich khac dudi 500 ha, ty 1€ 1/10.000 ddi véi du an co
dién tich chuyén muc dich str dung rimg sang muc dich khac
tr 500 ha tré 1€n va du an dang tuyén;

Vian ban cam ket thyc hién nghia vu trong rimg thay thé doi
véi dién tich dé nghi chuyén muc dich stir dung rirng sang muc X
dich khac;
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2.3.2

Ho so UBND uinh trinh Hgi dong nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh chu truong chuyén muc dich sir dung rung sang
Muc dich Khac:

To trinh cua Uy ban nhan dan tinh theo biéu mau BM 03;

Béo cdo két qua tham dinh cia S Nong nghiép va Moi
truong;

Ho so cua to chire, ca nhan da gui dén S¢ Nong nghiép va
Moi truong, cu thé:

Vin ban dé nghi quyét dinh chi truong chuyén muc dich sir
dung ring cua té chire, ca nhan dé nghi chuyén muc dich st
dung ring sang muc dich khac theo mau s6 BM LNKL.23.01
(di vai to chirc), BM LNKL.23.02 (d6i vai ca nhan)

Vin ban chap thuan chu truong dau tu hodc quyét dinh chu
truong dau tu hodc quyét dinh phé duyét du an dau tu hoic
gidy chung nhan déng ky dau tu theo quy dinh ctia phap luat
vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thirc dbi tac cong
tu, dau khi va phap luat khac c6 lién quan; bao céo dé xuat du
an dau tu cong khén cap hoic quyét dinh phé duyét chuong
trinh, muc tiéu qubc gia hoic quyet dinh chu truong dau tu
du &n trong do c6 du an thanh phan dé xuat chuyén muc dich
sir dung ring sang muc dich khac ddi voi dy an theo quy dinh
cua Luat Pau tu cong;

Tai lidu vé danh gia tac dong mdi truong cua dy an 1a mot
trong cac tai liéu sau: ban sao danh gia so bo tac dong moi
truong hodc bdo cao danh gia tdc dong moi truong hodc ban
sao quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao cdo danh gia
tac dong moi truong kem theo bao cao danh gia tac dong moi
truong hodc ban sao gidy phép méi truong hodc dang ky moi
truong theo quy dinh cta phap luat vé bao vé€ moéi truong, dau
tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu, dau
khi hodc cac quy dinh cta phap luét co lién quan;

B4o c4o thuyét minh hién trang rimg va ban d6 hién trang
rimg khu vie dé nghi chuyén muc dich str dung rimg sang
muc dich khac dugc 1ap trong thoi gian 12 thang trude ngay
nop ho so. Bao céo thuyét minh thé hién thong tin vé vi tri
(tiéu khu, khoanh, 16, dia danh hanh chinh khu rimg), dién
tich ring theo: loai rimg (rimg dac dung, ring phong ho, rung
san Xuat), nguon goc hinh thanh (rung tu nhién, ring trong)
va duoc thé hién trén ban do hién trang rimg ty 18 1/5.000 ddi
v6i dy 4n c6 dién tich chuyén muc dich sir dung rimg sang
muc dich khac dudi 500 ha, ty 1€ 1/10.000 ddi véi du an co
dién tich chuyén muc dich str dung rimg sang muc dich khéc
tr 500 ha tré 1€n va dy an dang tuyén;

Vin ban cam két thuc hién nghia vu trong ring thay thé doi
Vi dién tich dé nghi chuyén muc dich str dung rirng sang muc
dich khac;
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Tai liéu lién quan (néu co).

2.3.3

Ho sor Chu tich UBND tinh ldy y kién thong nhdt cua bg,
nganh trong trong hop dién tich ring chuyén muc dich sir
dung sang muc dich khac thugc pham vi quan ly cua chu rieng
la cdc don vi truc thuge cac bg, nganh:

Vin ban dé nghi caa UBND tinh;

Béo cdo két qua tham dinh cia S Nong nghiép va Moi
truong;

2.34

Ho so UBND tinh trinh Hgi dong nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh chi trwong chuyén muc dich sir dung ring sang
Muc dich khéc doi véi truong hop dién tich ring chuyén muc
dich str dung sang muc dich khac thuoc pham vi quan ly caa
chi rirng 1a cac don vi truc thuge cac bg, nganh:

T& trinh caa UBND tinh theo biéu miu BM LNKL.24.3

Béo cdo két qua tham dinh cia S Nong nghiép va Moi
truong;

Vin ban dé nghi quyét dinh chi truong chuyén muc dich sir
dung ring cua té chirc, ca nhan dé nghi chuyén muc dich st
dung ring sang muc dich khac theo mau s6 BM LNKL.23.01
(d6i vai to chirc), BM LNKL.23.02 (d6i vai ca nhan)

Vin ban chap thuan chu truong dau tu hodc quyét dinh chu
truong dau tu hodc quyét dinh phé duyét du an dau tu hoic
gidy chung nhan dang ky dau tu theo quy dinh cta phap luat
vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thirc dbi tac cong
tu, dau khi va phap luét khac co6 lién quan; bao cao dé xuat du
an dau tu cong khan cap hoic quyet dinh phé duy¢t chuong
trinh, muc tiéu qubc gia hoic quyet dinh chu truong dau tu
du 4n trong d6 c¢6 du an thanh phan dé xuat chuyén muc dich
str dung rimg sang muc dich khac ddi v6i du an theo quy dinh
cua Luat Pau tu cong;

Tai lidu vé danh gia tac dong mai truong cua dy an 1a mot
trong cac tai liéu sau: ban sao danh gia so bo tac dong moi
truong hodc béo cdo danh gia tac dong mdi truong hoac ban
sao quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao cdo danh gia
tac dong moi truong kém theo bao cao danh gia tdc dong moi
truong hodc ban sao gidy phép méi trudng hodc ding ky moi
truong theo quy dinh ctia phap ludt vé bao vé mdi trudng, dau
tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu, dau
khi hoac cac quy dinh cua phap luat co lién quan;

B4o cao thuyét minh hién trang rimg va ban do hién trang
rimg khu vie dé nghi chuyén muc dich str dung rimg sang
muc dich khac duogc lap trong thoi gian 12 thang trudc ngay
nop hd so. Bao céo thuyét minh thé hién thong tin vé vi tri
(tiéu khu, khoanh, 16, dia danh hanh chinh khu rung), dién
tich rung theo: loai rirng (rung dac dung, rung phong hg, rung
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san xuat), nguon goc hinh thanh (rimg tu nhién, rimg trong)
va duogc thé hién trén ban dd hién trang rung ty 1€ 1/5.000 dbi
v6i dy 4n c6 dién tich chuyén muc dich sir dung rimg sang
muc dich khac dudi 500 ha, ty 1€ 1/10.000 ddi véi du an co
dién tich chuyén muc dich str dung rimg sang muc dich khac
tir 500 ha tré 1én va du an dang tuyén;

Vin ban cam két thyc hién nghia vu trong rimg thay thé doi
Vi dién tich dé nghi chuyén muc dich str dung rirng sang muc X
dich khac;

Tai liéu lién quan (néu co); X

Vin ban cho y kién thong nhat cua bg, nganh (trong truong
hop dién tich rirng chuyén muc dich sir dung sang muc dich
khéc thudc pham vi quan ly cta chu rimg 1a cac don vi truc
thudc cac bo, nganh).

* Luru y khi nép hoé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh/xa triong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép ban sao c6 chieng thuc
Ciia co quan c¢6 tham quyen.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét:

- Truong hop ho so thudc tham quyén caa Hoi dong nhan dan tinh: 16 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (bao gom thai han giai quyét cua S¢ Néng
nghiép va Moéi truong; UBND tinh), riéng thoi han giai quyét cia Hoi dong nhan
dan tinh theo Quy ché lam viéc caa Hoi ddng nhan dan tinh.

- Truong hop dién tich rirng chuyén muc dich sir dung sang muc dich khac thuoc
pham vi quan ly cua chu rimg 13 cac don vi tryc thudc bg, nganh phai lay y kién
thdng: 28 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ (bao gom thoi han giai
quyét caa UBND tinh, c4c bo, nganh lién quan), riéng thai han giai quyét cua Hoi
ddng nhan dan tinh theo Quy ché 1am viéc caa Hoi ddng nhan dan tinh.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;

- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC Bo Néng nghiép va Méi trudng
https://motcuannmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thye hién: Chi cyc Kiém lam; S Nong nghiép va Méi trudng; UBND
tinh; cac bg, nganh.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Hoi ddng nhan dén tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Bd, nganh c6 lién quan.
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2.8 | Poi twong thwc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan (Chu dau tu du an).
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Nghi quyét/Quyét dinh vé chu truong chuyén muc dich sir dung rirng sang muc
dich khac thudc tham quyén caa Hoi dong nhan dan tinh hodc Vin ban thdng bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thoi Bibu miu/két qua
) nhiém gian
2.10.1 | Truwong hop hé so thugc tham quyén cua Héi dong nhan dan tinh
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan ho so tryc tiép tir
to chuc/ca nhan hoac tur dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua H¢ thong thong tin giai
quyet TTHC B Nong nghiép
va Moi truong
https://motcuannmt.mae.gov.
vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
RO i Gong | Girhann | MU 0L 02, 03 (néu
Bl |- Néuhd so dy da, hop I¢ thi ot g C‘r’f",nh c6): 06 va hd so theo
lam tha tl_:lC tiep nh@nq ho so, TN&TKQ muc 2.3.
hen tra két qua cho t6 chtec,
ca nhan.
- Néu hé so chua day da hoac
khong hop & thi huéng dan
bo sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bo sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so vé& Chi cuc Léanh dao
Kiém lam, Van thu tiép nhan Chi x .
\ > 2 A : cuc/Lanh . Mau 01, 05 va ho so
B2 | ho so, chuyén cho Phong Bao . 0,5 ngay | .
A s . 2 ) dao phong kém theo.
vé va Phat trien rung Bio
(BV&PTR) dé xu ly. ve&PTR
~ A \ A Lanh daO x N A
B3 Duyét ho so va chuyén cho phong Bio | 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho so

cong chuc xur ly.

vé&PTR

kem theo.



https://motcuannmt.mae.gov.vn/
https://motcuannmt.mae.gov.vn/
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B4

Xem xét, xtt Iy ho so:

- Néu h so du diéu kién thi
du thao van ban lay y kién
thim dinh, trinh ldnh dao
phong xem xét, lanh dao Chi
cuc ky nhay. Tiép theo thuc
hién theo buéc B5.

- Néu ho so khong du diéu
Kién thi tham muu Chi cuc
Kiém 1am ban hanh Vin ban
théng bao (néu rd ly do) kem
hé so chuyén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh dé
tra cho to chirc, ca nhan theo
budc B9.

Cong chure
dugc giao
xur 1y ho so;
Lanh dao
phong; Lanh
dao Chi cuc.

05 ngay

Mau 05; Du thdo Vin
ban So Néng nghiép va
Moi truong lay y kién
thim dinh ho so da
duoc ky nhay. Hoac
mau 05, 06; Vin ban
thong bao (kém hd so).

BS

Xem xet, phé duyét dy thao
van ban lay y kieén tham dinh

Lanh dao So

0,5 ngay

M?tu 05; Vén ban lay y
kien tham dinh ho so

B6

S¢ Nong nghiép va Moi
truong tO chirc tham dinh va
béo céo két qua tham dinh noi
dung ho so:

- Truong hop hé so du diéu
diéu kién thi Dy thao Bao céo
két qua tham dinh hé so; Dy
thao To trinh xin chu truong
chuyén muc dich st dung
rung sang muc dich khac kem
hd so, trinh Lanh dao phong
xem xé&t, trinh Lanh dao Chi
cuc Ky nhay

- Trudng hop khong du diéu
kién thi Dy thao Van ban
thong bao (néu rd ly do), trinh
Lanh dao phong xem xét,
trinh Lanh dao Chi cuc Ky
nhay dé trinh Lanh dao S Ky
duyét chuyén cho t6 chuc, ca
nhan (qua Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong tinh theo
budc B11).

So Nong
nghi¢p va
Moi trudng

10 ngay

Mau 05; Vian ban thim
dinh hd so xin chu
truong chuyén muc
dich str dung rung sang
muc dich khac

Hodc mau 05, 06; Vin
ban thong bao (kém hd
S0).

B7

Lanh dao S¢& xem xét ky
duyét tai B6

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau 05; Béo céo két
qua thdm dinh ho so;
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Du thdo To trinh xin
chu trvong chuyén muc
dich str dung rung sang
muc dich khac hoac
Van ban thong bao
(kém ho so).

Poéng dau, phat hanh vin ban

Mau 05; Béo cdo két
qua tham dinh ho so, va

: 27 Vian thu Sé; dy thao T trinh ctia Uy
va chuyén toan bo ho so cho | . . A A .
. £ Cong chuc .| ban nhin déan tinh xin
B8 | UBND tinh gidi quyét (qua . . | 0,5ngay , X
A X dugc giao xu chu truong chuyén
Trung tdm Phuc vy hanh |, ~x MPSD ri
hinh cong tinh) ly ho so FUNg Sang muc
¢ dich khac, hd so kém
theo.
T trinh xin chu truong
, . , chuyén muc dich sir
B9 )L(JeI?nN)E()éttmz trﬁltng' r%}DND tinh UBND tinh 03ngay | dung rimg sang muc
» quyet dinh. dich khac hoic Vin ban
thong béo.
Theo quy | Nghi quyét vvlé chu
, . ché lam | truong chuyén muc
B10 Huf)lﬁt%rﬁ]nh hop, xem xet, HDND tinh | viéc cua |dich str dung rung sang
quyet din. HBDND | muc dich khac hoac
tinh Vian ban thong bao.
Mau 01, 06; Nghi quyét
vé chu truong chuyén
Tra két qua cho t6 chuc, ca | Cong  chic | Gio hanh | muc dich sir du ng rimg
B11 A . ; ,
nhan TN&TKQ chinh sang muc dich khac
hodc Van ban thong
bao.
Truong hop dién tich ring chuyén muc dich sir dung sang muc dich khdc thugc
2.10.2 A , s D . O
pham vi quan ly cua cha ring la cac don vi truc thuge bg, nganh
UBND tinh ban hanh Van 1\an ,bé‘ll(.PBNP tg{h
ban xin y kién B9, nganh co a r}]' , Il.eAn cua k‘Q’
lién quan (sau khi nhan duoc H?ea(? BC;O Iggoqiaér; C‘fn;
B1 | hdsothamdinhcua SO NONG | UBND tinh | 02Nngay | xo. e ra o A
nghiép va MT tai budc 8, thim dinh h6 so cia S
Nong nghiép va Moi
muc 2.10.1) . < < 1.
truong hodc Van ban
thong béo.
Va'}n béq bd, nganh
B2 B9, nganh cé lién quan xem | B, nganh 10 ngay thong nhat hodc khong

xét, cho y kién

cé lién quan

théng nhat (néu rd ly

do)
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UBND tinh trinh HDND tinh To trinh xin chu truong
xem xét, quyet dinh (sau khi chuyén muc dich sur
B3 | coy kicn cua B, nganh lién | UBND tinh | 03 ngdy |dung ring sang muc
quan) dich khac hoac Van ban
théng béo.
Theo quy | Nghi quyét vé chu
, . ché lam | truong chuyén muc
B4 glli/lgt%ir%nh hop, xem xet, HDND tinh | viéc cua | dich str dung rieng sang
: HDND | muc dich khac hoac
tinh Vin ban théng bao.
Mau 01, 06; Nghi quyét
vé chii truong chuyén
g5 | Tra két qua cho t6 chic, ca | Cong chirc | Gio hanh | myc dich sir dung ring
nhan. TN&TKQ chinh | sang muc dich khac
hoac Van ban théng
bao.
* Triong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé givi cho t6 chirc,
cé nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gigi quyét TTHC Bg Nong nghiép va Méi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU

@H

ME:IU 01 M3u 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 M&u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

M?lu 05 M3u 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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@j

M?IU 06 Méu 06
S6 theo ddi hd so

Vin ban dé nghi quyet dinh chu trwong chuyén muc dich str dung
rung caa to chuc

BM WJ
LNKL.24.01 | 5 e 2401d0c

Vin ban dé nghi quyét dinh chu treong chuyén muc dich sir dung
ring cua ca nhén

BM WJ
LNKL.24.02 | 5 (v 24.02.docx

To trinh cua Uy ban nhan dan tinh
BM m‘]
LNKL.24.03

BM LNKL.24.03.docx

4 HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai B phan TN&TKQ ciia S& Nong nghiép va
- Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
so TTHC.

- 01 bd hd so theo muc 2.3.

- Béo c4o két qua tham dinh hd so xin cha truong chuyén muc dich sir dung ring.

To trinh Uy ban nhan dan tinh xin cha trwong chuyén muc dich st dung ring
sang muc dich khac.

Nghi quyét/Quyét dinh vé chu truong chuyén muc dich sir dung riing sang muc
dich khéc hodc Van ban thong bao néu rd 1y do khong dat.

- Céc giay to khac (néu cd).

Ho s0 dugc luu tai Chi cuc Kiém 1am, thoi gian Iuu 20 ndm. Sau khi hét han luu, chuyén hd
so v€ Trung tam luu trit lich su tinh Ha Tinh va thyc hién Iuu trit, bao quan ho so theo quy
dinh.

10. Piéu chinh chi trwong chuyén muc dich sir dung rieng sang muc dich khac

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.23

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.
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2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép hoic qua Di,Ch vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh) hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng cap xa trén dia ban tinh

Ha Tinh;

- Qua Cdng Dich vu c6ng qubc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Ho so'to chire, cd nhéin ndp dén S¢ Nong nghiép va Méi trwong:

Vian ban dé nghi quyét dinh diéu chinh chi truong chuyén muc
dich st dung rung sang muc dich khiac theo mau s6 BM
LNKL.23.01 (d6i véi té chuc), BM LNKL.23.02 (ddi v&i ca nhan)

Vin ban chap thuén chu truong dau tu hoic quyet dinh chu truong
dau tu hoic quyet dinh phé duyét dy an dau tu hoac gidy ching
nhén dang ky dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu, dau tu
cong, dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu, dau khi va phap
luat khac c6 lién quan; bao cao dé xuat du an dau tu cong khan cép
hodc quyét dinh phé duyét chuong trinh, muc tiéu quoc gia hodc
quyét dinh cha truong dau tu du an trong d6 ¢6 du an thanh phan
dé xuat chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khic d6i véi
du an theo quy dinh ctua Luat Pau tu cong;

Tai liéu vé danh gia tac dong moi truong cua du an 13 mot trong
cac tai liéu sau: ban sao danh gia so bo tdc dong moi truong hodc
bao cdo danh gia tac dong moi trudng hodc ban sao quyét dinh phé
duyét két qua tham dinh bao cdo danh gia tic dong moi truong kém
theo bao cao danh gia tdc dong moi truong hodc ban
sao gidy phép moi trudong hodc ding ky moi trudng theo quy dinh
ctia phap ludt vé bao vé moi trudong, dau tu, dau tu cong, dau tu
theo phuong thirc dbi tac cong tu, dau khi hodc cac quy dinh cua
phap luat co lién quan;

B4o céo thuyét minh hién trang ring va ban d6 hién trang ring khu
vuc d& nghi chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac
duogc 1ap trong thoi gian 12 thang truéc ngay nop hod so. Bao cdo
thuyét minh thé hién thdng tin vé vi tri (tiéu khu, khoanh, 16, dia
danh hanh chinh khu rung), dién tich rung theo: loai
rung (rung dac dung, rieng phong ho, rirng san XUat) ngudn géc
hinh thanh (rirng tu nhién, ring trong) va duoc thé hién trén ban
dd hién trang ring ty 18 1/5.000 dbi véi du an c6 dién tich chuyén
muc dich sur dung rung sang muc dich khac dudi 500 ha, ty 1€
1/10.000 ddi véi du an cd dién tich chuyén muc dich st dung
ring sang muc dich khéc tir 500 ha tré 1én va du an dang tuyén:;
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Vin ban cam két thyc hién nghia vu trong ring thay thé doi voi
dién tich dé nghi chuyén muc dich st dung rung sang muc dich
khac

2.3.2

Hé sor UBND tinh trinh Hgi dong nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh diéu chinh cha trwong chuyén muc dich s dung rieng sang
Muc dich khac

To trinh cia UBND tinh theo mau sé BM LNKL.23. 03.

B4o c4o két qua tham dinh ctia S Nong nghiép va Moéi truong

Ho so cua to chire, ca nhan da giri S& Néng nghiép va Mai truong:

Vin ban dé nghi quyét dinh diéu chinh chu trwong chuyén muc
dich str dung ring cua to chire, ca nhan dé nghi chuyén muc dich
st dung ring sang muc dich khac theo mau s6 BM LNKL.23.01
(d6i voi t chirc), BM LNKL.23.02 (d6i voi c& nhan)

Vin ban chap thuén chu truong dau tu hoic quyét dinh chu truong
dau tu hodc quyet dinh phé duyét dy an dau tu hoac gidy ching
nhén dang ky dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu, dau tu
cong, dau tu theo phwong thirc ddi tac cong tu, dau khi va phap
luat khac c6 lién quan; bao cao dé xuat du an déu tu cong khan cép
hodc quyét dinh phé duyét chuong trinh, muc tiéu quoc gia hodc
quyet dinh chu treong dau tu dy 4n trong d6 c6 dy an thanh phan
dé xuat chuyén muc dich sir dung rung sang myc dich khac dbi voi
du an theo quy dinh ctua Luat Pau tu cong;

Tai liéu vé danh gia tac dong moi truong cua du an 13 mot trong
cac tai liéu sau: ban sao danh gia so bo tdc dong moi truong hodc
béo cao danh gia tac dong moi trudng hodc ban sao quyét dinh phé
duyét két qua tham dinh bao cdo danh gia tic dong moi trudng kém
theo bdao cao danh gia tac dong méi truong hodc ban
sao gidy phép moi truong hodc dang ky moéi truong theo quy dinh
ctia phap luat vé bao vé méi truong, dau tu, dau tu cong, dau tu
theo phuong thirc ddi tac cong tu, dau khi hodc cac quy dinh cua
phap luat cé lién quan;

Béo céo thuyét minh hién trang ring va ban do hién trang rirng khu
vuc d& nghi chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac
duoc 1ap trong thoi gian 12 thang trudc ngay nop hod so. Bao cdo
thuyét minh thé hién thdng tin vé vi tri (tiéu khu, khoanh, 16, dia
danh hanh chinh khu rung), di¢én tich rung theo: loai
rung (rung dac dung, rieng phong ho, rirng san XUat) ngudn géc
hinh thanh (ring tu nhién, ring trong) va duogc thé hién trén ban
d6 hién trang ring ty 18 1/5.000 d6i véi du an cé dién tich chuyén
muc dich sir dung ring sang muc dich khac dudi 500 ha, ty 1€
1/10.000 d6i véi dy &n cé dién tich chuyén muc dich sir dung
ring sang muc dich khéc tir 500 ha tré 1én va du an dang tuyén;

Vin ban cam két thyc hién nghia vu trong ring thay thé do6i véi
dién tich dé nghi chuyén muc dich st dung rung sang muc dich
khac;
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Tai li¢u lién quan (néu co)

2.3.3

Ho so Chii tich UBND tinh ldy y kién thong nhdt cua bg, nganh
trong trong hop dién tich ring chuyén muc dich sie dung sang
Muc dich khac thugc pham vi quan ly cua chu ring la cdc don vi
tric thuge cac bg, nganh hogc khu vaec 6 lién quan, gan véi khu
vuc quoc phong, khu vuc phong tha, trong yéu vé quoc phong,
gom:

Vin ban d& nghi caa UBND tinh;

B4o c4o két qua tham dinh cia S¢ Nong nghiép va Mai truong.

2.3.4

Ho sor UBND tinh trinh Héi dong nhan dan tinh xem xét, quyét dinh
diéu chinh chi tricong chuyén muc dich sir dung rimg sang muc
dich khdc déi véi trwong hop dién tich ring chuyén muc dich sie
dung sang muc dich khdc thugc pham vi quan ly cua chu rieng la
cac don vi truc thugc cac bg, nganh hogc khu vic ¢ lién quan,
gan véi khu viee quac phong, khu viec phong thi, trong yéu vé quéc
phong, gom:

To trinh caa Uy ban nhan dan tinh theo mau s6 BM LNKL.23.03

Béo c4o két qua tham dinh ciia S Nong nghiép va Mai truong.

Vin ban dé nghi quyét dinh diéu chinh chu truong chuyén muc
dich st dung riing cua to chirc, c4 nhan dé nghi chuyén muc dich
st dung ring sang muc dich khac theo mau sé6 BM LNKL.23.01
(d6i véi t6 chirc), BM LNKL.23.02 (d6i véi ca nhan)

Vin ban chap thuén chu truong dau tu hodc quyet dinh chu truong
dau tu hodc quyet dinh phé duyét dy an dau tu hoac gidy ching
nhén dang ky dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu, dau tu
cong, dau tu theo phwong thic doi tac cong tu, dau khi va phap
luat khac c6 lién quan; bao cao dé xuat du an dau tu cong khan cap
hoac quyét dinh phé duyét chuong trinh, muc tiéu quoc gia hodc
quyét dinh chu treong dau tu du an trong d6 ¢6 du an thanh phan
dé xuat chuyén muc dich sir dung rimng sang muc dich khac d6i véi
du an theo quy dinh ctua Luat Pau tu cong;

Tai liéu vé danh gia tac dong moi truong cia du 4n 1a mot trong
cac tai liéu sau: ban sao danh gia so bo tdc dong moi truong hodc
bao cao danh gia tac dong moi trudng hodc ban sao quyét dinh phé
duyét két qua tham dinh bao cao danh gia tac dong moi truong kém
theo bdao cao danh gia tac dong méi truong hodc ban
sao gidy phép moi truong hodc dang ky moi truong theo quy dinh
ctia phap luat vé bao vé moi truong, dau tu, dau tu cong, dau tu
theo phuong thirc dbi tac cong tu, dau khi hodc cac quy dinh cia
phap luat co lién quan;

Béo céo thuyét minh hién trang ring va ban do hién trang rirng khu
vuc d& nghi chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac
duogc 1ap trong thoi gian 12 thang trudc ngay nop hd so. Bao cdo
thuyét minh thé hién théng tin vé vi tri (tiéu khu, khoanh, 16, dia
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danh hanh chinh khu rung), di¢én tich rang theo: loai
rung (rung dac dung, rieng phong ho, rirng san XUat) ngudn géc
hinh thanh (rirng tu nhién, ring trong) va duoc thé hién trén ban
d6 hién trang ring ty 18 1/5.000 dbi véi du an c6 dién tich chuyén
muc dich sir dung rieng sang muc dich khac dudi 500 ha, ty 1€
1/10.000 d6i véi du an co dién tich chuyén muc dich st dung
ring sang muc dich khéc tir 500 ha tré [én va du an dang tuyén:;

Vin ban cam két thyc hién nghia vu trong rirng thay thé d6i véi

- dién tich d& nghi chuyén muc dich sir dung rimng sang muc dich X
khac;
- Tai liéu lién quan (néu co) X

Vin ban cho ¥ kién thong nhét ciia bd, nganh (trong truong hop
dién tich rirng chuyén muc dich stir dung sang muc dich khac thudc
pham vi quan 1y cia chu ring 1a cac don vi truc thudc cac bg, nganh
hoic B6 Quéc phong)

* Luew y khi nép ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiep tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cng tink rrieong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu ngp hé so qua cong Dich vu cbng quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho SO qua D;’Ch Vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chizng thuc cua
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét:

- Hoi dong nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh diéu chinh chi truong chuyén muc
dich sir dung ring sang muc dich khac: 16 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua ho so
hop I¢€.

- Trudng hop dién tich ring chuyén muc dich sir dung sang muc dich khac thudc
pham vi quan ly caa cha rimng 1a cac don vi truc thudc cac bo, nganh: Hoi ddng nhan
dan cap tinh xem xét, quyét dinh diéu chinh chu truong chuyén muc dich str dung
ring sang muc dich khéac: 28 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa;

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC Bo Nong nghiép va Méi trudng
https://motcuannmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cuc Kiém lam; S& Nong nghiép va Mai truong; UBND
tinh.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Hoi dong nhan dén tinh.

Co quan dwgc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hgp: BJ, nganh c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan
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Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Quyét dinh diéu chinh chu truong chuyén muc dich sir dung ring sang muc dich
khac hoic Vian ban thong béo hd so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trach Thoi Bibu miu/két qua
’ nhiém glan
1. Tiép nhan hd so::
'I:iép nhan ho so truc tiép tir
to chirc/ca nhan hoac tur dich
vu buu chinh céng ich hoac
qua H¢ thong thong tin giai
quyet TTHC B Nong nghiép
va MOoi truong
https://motcuannmt.mae.gov.
vn
2. Cong chuc TN&TKQ
kiém tra hd so: TﬁAChl'IC,ACé o N .
BL |- Néuhd so diy da, hop I¢ thi nhan; ,Cong Gio hanh Mau\Ol‘A, 02, 03 (néu co);
lAm thi tuc tiép nhan h chac chinh 06 va ho so theo muc 2.3.
am thu tyc tiép nhan ho so, | neTKQ
hen tra két qua cho to chtrc,
ca nhan.
- Néu hé so chua day du hoac
khong hop 1é thi huéng dan
bd sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Chuyén hdé so vé& Chi cuc| Lénhdao
Kiém 1am, Vin thu tiép nhan | Chi cuc/ x s WA \
B2 | hd so, chuyén cho Phong Bao | Phong Bao | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so kém
A ord . -2 < A A DL theo.
vé va Phat trién rung | vévaPhat
(BV&PTR) dé xu ly. trién rung
Duyét hd so va chuyén cho| Lanh dao .| Mau 01, 05 va hd so kém
B3 A o IV \ 0,5 ngay
cong chuc xu ly. phong theo.
Xem xét, xu ly hd so: . , Mau 05; Dy thio Vin
. s . .| Cong chuc , N (A s
- Néu ho so du dieu kien thi | gyroc giao ban So Non@lI ,nghlsrl)( va
2 vin han 1Ay v kid A Moéi truong lay y kien
du th ban | kien . ) .
B4 2 ao. van ‘a a)~/ y Xu’le ho so; 05 ngay | tham dinh ho so da duoc
tham dinh, trinh lanh dao| Lanh dao B . x
) o i N ky nhay. Hoac mau 05,
phong xem xét, lanh dao Chi | phong; Lanh 06; Van ban théng béo
dao Chi cuc. ’

cuc ky nhay. Tiép theo thuc

(kém hd s0).



https://motcuannmt.mae.gov.vn/
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hién theo budc Bb.

- Néu hd so khong du diéu
Kién thi tham muu Chi cuc
Kiém 1dm ban hanh Vin ban
thdng bao (néu rd ly do) kem
hd so chuyén Trung tam Phuc
vu hanh chinh c¢éng tinh dé
tra cho td chirc, ca nhan theo
budc BI.

BS

Xem xét, phé duyét dy thao
van ban lay y kién tham dinh

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau 05; Van ban lay y
kién tham dinh ho so

B6

So Nong nghiép va Moi
truong to chirc tham dinh va
bao céq két qua tham dinh noi
dung ho so:

- Truong hop ho so du diéu
diéu kién thi Dy thao B4o c4o
két qua tham dinh hé so; Dy
thao To trinh xin chu truong
chuyén muc dich st dung
ring sang muc dich khac kém
hd so, trinh Lanh dao phong
xem x¢&t, trinh Lanh dao Chi
cuc Ky nhay

- Trudng hop khong du diéu
kién thi Du thao Van ban
théng bao (néu rd ly do), trinh
Lanh dao phong xem xét,
trinh Lanh dao Chi cyc Ky
nhay dé trinh Lanh dao S6 Ky
duyét chuyén cho t6 chuec, ca
nhéan (qua Trung tdm Phuc vu

Hanh chinh cong tinh theo
budc B10).

Cong chtc
duoc giao xur
ly hd so;
Lanh  dao
phong; Lanh
dao Chi cuc.

10 ngay

Mau 05; du thao Béo céo
két qua tham dinh hd so;
Du thao To¢ trinh xin chu
treong chuyén muc dich
st dung rirng sang muc
dich khac hoac Van ban
thong bao (kém hd so).

B7

Lanh dao S& xem xét ky
duyét tai B6

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau 05; Béo céo két qua
tham dinh hé so; Dy thao
To trinh xin chu truong
chuyén muc dich st dung
rung sang muc dich khéc
hodc Vian ban thong bao
(kém ho so).
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bong dfi}l, phat hanh van ban
va chuyén toan bg ho so cho
UBND tinh giai quyét (qua

Mau 05; Béo céo két qua
tham dinh ho so va du
thao T¢ trinh cua Uy ban

Trung tdm Phuc wvu hér}h \C/(ia)g thuc}ig(i nhﬁl} dan tinh dé nghi
B8 | chinh cong tinh) hodc chuyén & W g5 ngay | quyéet dinh chu truong
2 LA duogc giao xur 2 \
cho t6 chirc, c4 nhan (qua ¥ 1 so chuyén MDSD rung sang
Trung tam Phuyc vu hanh y muc dich khac, ho so
chinh céng tinh theo budc kém theo, hodc thong
B10). bao.
2.10.1 | Truong hop hé so thudc tham quyén cua Hoi d(fng nhan dan
To trinh xin chu truong
UBND tinh trinh HDND tinh q .| chuyén muyc dich st dung
B9 xem xét, quyét dinh. UBND tinh 03 ngay rung sang muyc dich khac
hodc Van ban thong béo.
Theo quy | Quyét dinh diéu chinh
, . ché lam | chu trwong chuyén muc
B10 Hl?lji)irﬁ]nh hop, xem xet, HDND tinh | viéc cua |dich sir dung rung sang
quyct din. HBDND | muc dich khac hoac Van
tinh ban thong bao.
Mau 01, 06; Quyét dinh
Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chac | Gid hanh dieu chinh chu truong
B11 N . chuyén muc dich str dung
nhan. TN&TKQ chinh . . ,
rung sang muc dich khac
hodc Van ban thong bao.
2102 Trirong hop dién tich ring chuyén muc dich sir dung sang muc dich khdc thuéc pham
o vi quan ly cua chu rieng la cdc don vi truc thuge bg, nganh
UBND tinh ban hanh vén ban Vin ban UBND tinh ldy
lay y kién Bo, nganh lién y kién ctia bg, nganh co
quan (sau khi nhan dugc ho lien quan kérr3 theo Bég
B1 |so tham dinh cua S& NONg | UBND tinh | 02 ngay | cdo két qua thAm dinh ho
nghiép va Moéi truong tai B8 so cua SOo Nong nghiép
muc 2.10.1) va Moi truong hodc Van
ban thong bao.
B5. noanh o6 lia o Vin ban bd, nganh thong
B2 | oo TN €8 HIEN guan xem B0, nganh |10 ngay | nhét hodc khong théng
Xét, cho y kién co lién quan nhat (néu 15 1y do)
UBND tinh trinh HDND tinh ?” h“h:ili ae nfh‘h q“yhéf
xem xét, quyét dinh (sau khi tm lﬁu o dc E
B3 |nhan duoc Y Kién cia BO, | UBND tinh | 03ngay | . re SHUyen muc ¢ie
nganh lién guan) st dung rung sang muc
dich khac hoac Van ban
théng bao.
g4 | HPND tinh hop, xem Xét, | .+ Ther quy Quﬁyét dinh diéuX chinh
quyet dinh ché lam | chu truong chuyén muc
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viéc cua | dich sur dung ring sang
HDND | muc dich khac hoac Van
tinh ban théng bao.

BS

Mau 01, 06; Quyét dinh
diéu chinh cha truong
chuyén muc dich st dung
rang sang muc dich khac
hodc Van ban thong bao.

Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chac | Gid hanh
nhan. TN&TKQ chinh

* Truong hop ho so qud han ik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay treéc ngay
hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua theo mdu 4 chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong tink dé giri cho
t6 chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém thyc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thang
thong tin gidi quyét TTHC nganh Nong nghiép va Méi  truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn vdi cdc bwdc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]

Méu 03 M3u 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]

Mau 04 Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=

|\/|§.u 05 MAu 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

|\/|5.U 06 M3u 06
S6 theo ddi hd so

Vin ban dé nghi quyét dinh dieu chinh chi trwong chuyén muc
BM dich str dung rieng sang muc dich khac (doi vai to chirc)
LNKL.23.01 4]

BM LNKL.23.01.docx
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Vin ban dé nghi quyét dinh diéu chinh cha trwong chuyén muc dich

BM W]J
LNKL.23. 02 ) BM LNKL 23.02.docx
sur dung rieng sang muc dich khac (doi véi ca nhan)

To trinh cuia UBND tinh
BM vﬂ‘]
LNKL.23.03

BM LNKL.23.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia S¢ Nong nghigp va
Moéi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Béo c4o két qua tham dinh diéu chinh chi truong chuyén muyc dich sir dung ring
sang muc dich khac.

T trinh UBND tinh dé nghi quyét dinh diéu chinh chu treong chuyén muc dich st
dung rirng sang muc dich khac.

Quyét dinh diéu chinh chu truong chuyén muc dich sir dung rimg sang muc dich
khac hoac Van ban thong bao néu rd ly do khong giai quyét.

Cac giay to khac (néu co).

Ho so dugc luu tai Chi cuc Kiém 1am, thoi gian luu vinh vién. Sau khi hét han luu, chuyén ho
so ve€ Trung tam luu trir lich sur tinh Ha Tinh va thyc hién luu trit, bao quan ho so theo quy

dinh.

11. Quyét dinh chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac déi véi té chirc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.21
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang
2.2 | Cach thic thyc hign TTHC:
- Nop ho so tryc ticp hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh) hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa trén dia ban tinh
Ha Tinh;
- Qua Cdng Dich vu cdng qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.
N A A A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 520
] Vin ban dé nghi quyét dinh chuyén muc dich sir dung rirng sang y
muc dich khéc, theo biéu mau BM LNKL.21.01;
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Quyét dinh chi truong chuyén muc dich st dung ring sang
muc dich khac cua cap ¢ tham quyén hoic ban sao vin ban
chap thuan, quyét dinh chu truong dau tu ddi voi du an thudc
tham quyén cua Quéc hoi, Tha twéng Chinh phu, Hoi déng X
nhan dan cip tinh chap thuan, quyét dinh chu truong dau tu
theo quy dinh cua Luat Pau tu, Lut Pau tu cong, Luat Pau tu
theo phuong thirc d6i tac cong tu, Luat Dau khi;

Théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu nop tién trong ring thay
thé dbi voi dién tich dé nghi chuyén muc dich str dung ring X
sang muc dich khac;

Béo c4o thuyét minh hién trang ring va ban dd hién trang ring
khu vuc d& nghi chuyén muc dich st dung rirng sang muc dich
khac dugc 1ap trong thoi gian 12 thang trude ngay nop ho so.
Bé4o cdo thuyét minh thé hién théng tin vé vi tri (tiéu khu,
khoanh, 16, dia danh hanh chinh khu rirng), dién tich theo: loai
ring (rimg dic dung, rixng phong hd, riing san xuat), nguon goc
hinh thanh (ring tu nhién, ring trong) va dugc thé hién trén
ban d6 hién trang ring ty 1& 1/5.000 d6i vai du an c6 dién tich
chuyén muc dich st dung rirng sang muc dich khac dudi 500ha,
ty 18 1/10.000 d6i véi du &n cd dién tich chuyén muc dich st
dung ring sang muc dich khac tir 500ha tro 1€n va dyu an dang
tuyen.

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép i Trung tm Phyc vu hanh chinh cang tink trieong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu ngp hé so qua cong Dich vu cbng quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao ¢ chieng thyec ciia
co quan ¢é tham quyeén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 08 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1& (bao gdm thai han
giai quyét caa S Nong nghiép va Méi truong va UBND tinh)

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC Bo Nong nghiép va Mbi truong https://
motcuannmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Kiém 1am; So Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.




75

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Té chuec.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chuyén muc dich st dung rirng sang muc
' dich khac hodc Vin ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
. Tréch . 2 x oz
TT Trinh tw i Thai gian | Biéu mau/ket qua
nhiém
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chac/ca nhan hoac tir dich vu
buu chinh c6ng ich hoac qua H¢
thong thong tin giai quyét TTHC
Bo NOng nghiép va Moi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn
2.‘ACong chuc TN&TKQ kiém tra $§ETKthTJ:c - Miu 01: 02, 03 (néu
BL | 5O- ‘ 2o ] c6); 06 va ho so theo
- Néu hd so ddy du, hop 18 thi | TO chuc, ca ) chinh 0
lam thu tuc tiép nhan hé so, hen nhan
tra két qua cho té chuc, ca nhan.
- Néu hé so chua day du hoic
khéng hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so vé Chi cuc Kiém | Lanh  dao
lam, ;Van thu tl‘ep nhg}n hoA so‘, Ch} cL{c/ | Mau o1, 05 va hé so
B2 | chuyén cho Phong Bao vé va | Phong Bao | 1/4 ngay Kem theo
Phat trién rimg (BV&PTR) déxir | vé va Phat '
ly. trién rimg
Lanh  dao
Duyét ho so va chuyén cho cdng | Phe B3 .| Mau 01, 05 va hd
B3 ’ye vorsovac uye g Aong‘ a,o 1/4 ngay a ‘ 0
chuc xu ly vé va Phat so kém theo
trién rimg
Xem xét, xur Iy ho so: Cong chuc Mau 05; Mau 06; Du
- Néu ho so du diéu kién: Lap dy | duoc giao xu thao To trinh dé nghi
B4 | thao To trinh dé nghi Cha tich | Iy ho so; | 03ngay | Chu tich UBND tinh
UBND tinh quyét dinh chuyén | Lanh  dao quyét dinh chuyén
muc dich sir dung ring sang muc | phong muc dich st dung
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76

dich khac/kém du thao Quyét
dinh, trinh 1anh dao phong xem
xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay,
Lanh dao So ky duyét.

- Néu hd so khong du diéu kién
thi tham muu Vian ban thong bao
ho so khong du didu kién giai
quyét (kém ho so), trinh 1anh dao
phong xem xeét, ky nhay, l&nh
dao Chi cuc ky duyét, van thu
dong dau va chuyén sang Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho to chirc, c& nhan
theo budc B9.

raung sang muc dich
khac theo Mau BM

LNKL.21.02 kem
Du thao Quyét dinh
theo Mau BM
LNKL.21.03  hoic

Van ban thong bao
ho so khéng du diéu
Kién xur ly

Mau 05; Mau 06; Du
thao To trinh dé nghi
Chu tich UBND tinh
quyét dinh chuyén

Lanh dao Chi cuc xem xét, ky Lar_lh dao . muc dich su du’ng
B5 nhéy tai Buoc 4 Ch| cuc | 0,5ngay |rung sang muc dich
: Kiém lam khac theo Mau BM
LNKL.21.02  kém
Du thao Quyét dinh
theo Miu BM
LNKL.21.03
Mau 05; T¢ trinh dé
nghi Chu tich UBND
tinh  quyét dinh
Lanh dao S¢ chuyén muc dich st
B6 Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét | Néng nghiép 0.5 ngay dung ring sang muc
tai Budc 4 va Mo6i | dich khac theo Mau
truong BM LNKL.21.02
kém Dy thao Quyét
dinh theo Mau BM
LNKL.21.03
Pong dau, phat hanh Vin banva | Cong  chuc % 5 ‘
B7 chuy%:n to:étrI: bo hd so cho UBND duorc%l giao Xt . Mau 05\; Ho so; qu
, £ A B 0,5ngay |trinh kem du thao
tinh giai guyet (,qua :I'rung tim | ly ho so; Quyét dinh
Phuc vu hanh chinh cong tinh) | Van thu S& :
gg | Chu tich UBND tinh xem Xét, | jonmvn | o3 ngdy Quyét dinh vé viéc

giai quyét:

chuyén muc dich st
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Chuyén két qua cho S& Néng dung rirng sang muc
nghiép va Mo6i truong qua Trung dich khéac hodc Van
tim Phyc vy hanh chinh cong ban thong bao ly do
tinh déng thoi két thac xix Iy trén khong phe duyét

phan mém dich vu cong.

B9

Mau 01, 06; Quyét
dinh chuyén muc
dich st dung rung
sang muc dich khac
hodac Van ban théng
bédo ly do khdng phé
duyét hoac
Van ban thong bao
ho SO khong
du diéu kién giai
quyét

Cong chac | Gio hanh

Tra két qua cho Chu dau tu du an TN&TKO chinh

* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trwéc ngay
hét han xar 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua theo mdu 4 chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tink dé giti cho
t6 chitc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuec hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thang
théng tin gigi quyét TTHC nganh Néng nghiép va Méi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn véi cdc bwdc trong quy trinh.

BIEU MAU

M?lu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

M?lu 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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@j

M?lu 05 Mau 05
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

]

M'SIU 06 Mau 06

S6 theo ddi ho so

BM LNKL.21.01

Vin ban dé nghi quyét dinh chuyén muc dich st dung rirng
sang muc dich khac

el

BMLNKL.21. 01.docx

To trinh dé nghi UBND tinh quyét dinh chuyén muc dich sir
dung rung sang muc dich khac

BM
_
LNKL.21.02 ]
BMLNKL.21. 02.docx
Quyét dinh chuyén muc dich st dung ring sang muc dich khac
BM WJ
LNKL.21.03

BM LNKL.21.03.docx

4 HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Nong nghiép va Moi
trudng tai Trung tm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so TTHC.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- Quyét dinh chuyén muc dich sir dung ring sang muc dich khac hozc Van ban thong bao.

Ho so duoc luu tai Chi cuc Kiém 1am, thoi gian luu vinh vién. Sau khi hét han, chuyén hé so
cho don vi luu trir ctia tinh va thyc hién luu trir theo quy dinh.

12. Phé duyét Phwong an sir dung rirng dé xay dwng cac cong trinh két cau ha tang
phuc vu bao vé va phat trién rirng thuge dia phwong quan ly

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.22

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thac thuc hign TTHC:
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- Nop ho so truc tiép hodc qua Dich vy buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh coéng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh) hoic Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cip x4 trén dia ban tinh
Ha Tinh;

- Qua Cdng Dich vu c6ng qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

X A 1A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
2.3.1 | Hé so chii rirng giri S¢ Néng nghiép va Moi truong:
- | Phuong an st dung rirng theo Mau s6 BM LNKL.22.01 X
Vian ban dé nghi phé duyét Phuong an st dung rimng theo Mau
" | 6 BM LNKL.22.02 X
2.3.2 | Hé so' S¢ Nong nghiép va Méi trwong trinh UBND tinh
- To trinh ctaa S& Nong nghiép va Méi truong X
Béo cao két qua kiém tra, xac minh ciia S& Néng nghiép va Moi
© | truong X
- | HO so chu rimg da guri dén So Nong nghiép va Mbi truong, gom: X
+ | Phuong 4n st dung rirng theo Mau sé6 BM LNKL.22.01 X
Van ban dé nghi phé duyét Phuong an st dung rimng theo Mau
T | s6 BM LNKL.22.02 X
* Liew y khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tink truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban gac dé doi chieu;
+ Néu nép hé so qua cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich Vu b chinh cong ich thi nép ban sao c6 ching thuc cia
co quan co tham quyen.
2.4 | S6 lhrgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC Bo Nong nghiép va Méi trudng
https://motcuannmt.mae.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Kiém 1am; S& Nong nghiép va Moi truong.
. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.




80

2.8 | Poi twong thwc hién TTHC: Chu ring
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Quyét dinh phé duyét Phuong an sir dung ring theo mau s6 BM 03 hodc Vin ban
thong béo ho so khong du didu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trach Thoi Biéu miu/két qua
) nhi¢m glan
Chu rirng nop hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) cua So Nong
nghi¢p va Moi truong -
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh. Céng chirc
TN&TKQ kiém tra hd so: 7 ,
- Néu ho so day du, hop 18 thi T6Ach1’rc,Aca o x _ N
BL | lam tha tuc tiép nhan hé sova nhan; ’Cong GIO‘!’lanh Mau\Olk, 02, 03 (néu co);
T chuac chinh 06 va ho so theo muc 2.3.
hen’nga}/ tra ket qu‘a. TN&TKQ
- N&u ho so chua day du hoac
khong hop 18 thi yéu cau cha
ring bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong b sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Chyyén hd so vé Chi cuc| Lanhdao
Kiém lam, Van thu ti€ép nhan Chi cuc/ x L LA .
B2 | ho so, chuyén cho Ph(‘)r?g B4ao | Phong Bao | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so kem
Ay . - 2 A A A DLA theo.
vé va Phat tricn rung| vé vaPhat
(BV&PTR) dé xu ly. trién rimg
B3 Duyét hd so va chuyén cho | Lanh dao 05 na: Mau 01, 05 va hd so kém
- AR \ 5 ngay
cong chuc xu ly. phong theo.
Xem xét, xtr 1y ho so: < N
- Néu hd so du didu kién thi Mau 05; Du thao T¢ trinh,
t6 chirc kiém tra, x4c minh va Dy thao Bao cao ket qua
X T .| Cong chirc kiem tra, xac minh ho so
lap Du thap To trlnqh, Du thao dwoc giao xit Phuong 4n st dung rimg dé
Bao cao két qua kiém tra, xac ly h@ S0, Xé_y du'ng cac C@ng trinh két
B4 | minh hd so Phuong an sir | Lanh  dao| 7,5ngay | cdu ha téngqphucwbéo vé
dung rimg ddi voi cac cong | Phong  Bao va phat trién rung va Du
trinh két cdu ha tang phyc vy | V¢ va Phat thao Quyet dinh phe duyét
bio V& va phét trién rung va | Tién rung Phwong 4n sir dyng rimg .

Du thao Quyét dinh phé
duyét Phuong an sir dung

Hoic mau 05, 06; yan ban
thong bao (kém ho so).
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reng, trinh lanh dao phong
xem xét, 1anh dao Chi cuc ky
nhay. Tiép theo thuc hién
theo budc BS.

- Néu hd so khong du diéu
kién thi tham muu Chi cuc
ban hanh Vin ban thong bao
(néu 15 1y do) kém hod so
chuyén Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé tra
cho t6 chic, ca nhan theo
buadc BY.

BS

Lanh dao Chi cuc xem xét, ky
nhay To trinh, Béo cdo két
qua kiém tra, x4c minh ho so
Phuong 4n st dung ring dé
xay dung cac cong trinh két cau
ha tang phuc vu bao vé va phat
trién ring tai B4 (d6i voi hd
so du diéu kién)

Lanh
Chi cuc

dao

0,5 ngay

Mau 05; To trinh, B&o céo
két qua kiém tra, x4c minh
hd so Phuong an str dung
rimg dé xay dung cac cong
trinh két cau ha tang phuc
vu bao vé va phat trién ring.

B6

Lanh dao S& xem xét, ky
duyét To trinh, Bao cao két
qua kiém tra, x4 minh hd so
Phuong an st dung rimg dé
xay dung cac cong trinh két cau
ha tang phuc vu bao vé va phat
trién ring.

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau 05; To trinh, Bao co
két qua kiém tra, xac minh
hd so Phuong 4n sir dung
rimg dé xay dung cac cong
trinh két cAu ha tang phuc
vu bao vé va phét trién ring
va dy thao Quyét dinh phé
duyét Phuong an st dung
raung

B7

Pong dau, phat hanh vin ban
va chuyén toan bo hd so cho
UBND tinh giai quyét (qua
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

Van thu So;
Cong chuc
duogc giao xtur
Iy ho so

0,5 ngay

Mau 05; To trinh, Bao co
két qua kiém tra, xac minh
hd so Phuong 4n st dung
rimg dé xay dung cac cong
trinh két cAu ha tang phuc
vu bao vé va phét trién ring
kém Dy thao Quyét dinh
phé duyét Phuong an su
dung rirng; hd so kém theo.

B8

Chu tich’UBND tinh xem xét
giai quyet.

Chuyén két qua cho S¢ Nong
nghiép va Moi truong qua
Trung tdm Phuc vu hanh

UBND tinh

05 ngay

Quyét dinh phé duyét
Phuong an s dung ring
d6i véi cac cong trinh két
cau ha tang phuc vu bao vé
va phét trién ring hoic vin
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chinh céng tinh dong thoi két ban thong béo ho so khong
thic xir Iy trén phan mém du diéu kién giai quyét.
dich vu céng.

B9

Mau 01, 06;: Quyét dinh
phé duyét Phuong an s
dung rng hoac van ban
thong bao hd so khong du
diéu kién giai quyét.

Cong chuc | Gio hanh

Tra két qua cho chu ring TN&TKO chinh

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thei gian chdam nhdt 01 ngay triedc ngay hét
han xi Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15 va hen lgi ngay tra két
qud theo mau 4 chuyén sang Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh dé guri cho té
chzc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyénitra ho so, két qua gidgi quyét trén Hé thong
thdng tin gidgi quyét TTHC nganh Néng nghiép va Méi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Eﬁ

Mau 01 Mau 01
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 M&u 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

ME:lU 03 M3u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 M&u 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 Mau 06
S6 theo ddi hd so

Phuong an str dung ring

BM =4
LNKL.22.01 | BMLNK.22.01.docx




83

Pé nghi quyét dinh phé duyét phwong an sir dung ring
BM W.‘J
LNKL2201 BM LNKL.22.02.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

01 bo ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh phé duyét Phuong an st dung rirng hoic vin ban théng bao.

Hb so dugc luu tai Chi cuc Kiém lam, thoi gian Ivu 20 nam. Sau khi hét han luu, chuyén hd
so v€ Trung tam luu trix lich st tinh Ha Tinh va thuc hién luu trit, bao quan ho so theo quy
dinh.

13. Hb tro I4i suat von vay ngian hang dé trong rirng gé Ién d@éi véi cha rirng 1a hd

gia dinh, ca nhan

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.30
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thwc hign TTHC:
- C6 dét trong ring san xuat duoc cap co tham quyén giao dat, cho thué dat hoic duoc
2.1 | cap giay chung nhan quyén si dung dat hodc da str dung dat 6n dinh theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai, khong c6 tranh chép;
- Chua dugc hd tro 13i sut tir ngan sach nha nudc, hd tro tir cc chinh sach khac.
2.2 | Cach thwc thuc hign TTHC:
- Nop hd so tryc tiep hoac qua Dich vy buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cbng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh
Ha Tinh) hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh;
- Qua Cdng Dich vu c6ng qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban d& nghi hd tro 14i suat vén vay tai ngan hang theo y
BM.LNKL.30.01
- | Ban thiét ké trong rimg, chim soc nam thir nhat theo BM.LNKL.30.02 |  x
- Hop dong tin dung d3 ky gitra chu ring va ngan hang thuong mai; X
* Lueu Y khi nép hé so:
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+ Néu nop ho so truc tié'p tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, Trung tam Phuc vy hanh
chinh c¢éng cdp xd, truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua cong Dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi ndp ban sao c6 chirng thue ciia co quan cé
tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 12 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa;

- Hé thong théng tin giai quyét TTHC Bo NOng nghiép va Moi truong https:/
motcuannmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan tiép nhan va tra két qua TTHC: Uy ban nhan dan cip x&
- Ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan dwoc iy quyén: Khong.

- Co quan phéi hop: Cac co quan c6 lién quan

2.8

Péi twong thwc hign TTHC: Chu ring 1a ho gia dinh, c4 nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hd tro 13i suat vén vay ngan hang hoic vin ban
thong bao Iy do khéng hd tro 14i suat

2.10

Quy trinh xi ly céng viéc:

TT

Tréach

Trinh tw i
nhiém

Thoi gian Biéu mau/két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hé so truc tiép tir to
chirc/ca nhan hoac tir dich vu
buu chinh cong ich hoac qua H¢
thong thong tin giai quyet TTHC
Bo Nong nghiép va Méi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn
2. Cong chic TN&TKQ kiém | Cong chuc
tra ho so: TN&TKQJ

- Néu hd so diy du thi lam tha | 1 chuc

tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chirc va yéu cau nop
phi, 1& phi cho Trung tam (néu
co).

- Néu hd so chua day du thi
huéng dan b sung, hoan thién

Gio hanh | Mau 01; 02, 03 (néu co);
chinh | 06 va ho so theo muc 2.3
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ho so. Néu khong bo sung, hoan
thién duogc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

Cong chuc
Chuyén hd so cho UBND cAp xa | TN&TKQ/ | M3u 01, 05 va hd so kém
B2 dé xur 1y. Dich vy buu 1/4 ngay theo.
chinh  codng
ich; Van thu
B3 Cfluyélj h,é) so cho Phong chuyén ILJé]g]IPID 32; 1/4 ngay Mau 01, 05 va hé so kém
mon xu ly. 5 theo.
Duyét hd so va chuyén cho cong | Lanh  dao .| Mau 01, 05 va ho so kém
B4 chac xu ly. phong A 0.5 ngay theo.
chuy&n mon
Xem xét, xu Iy ho so:
Uy ban nhan dan cip x4 chua tri,
phdi hop vai cac co quan c6 lién ) Mau 05; Bién ban xac
quan t chirc xac minh hd so ¢é | UBND  cap minh diéu ki¢n hd tro 14i
B5 | nghi hd tro I4i suit va lap bién Xa’a ncac “‘éz 08 ngay |suit vén vay tai ngan
bin xéc minh diéu kign hd tro Iai | oo hang theo
suat vén vay tai ngan hang theo BN.LNKT.30.03;
BN.LNKT.30.03, trinh Uy ban
nhan dan tinh
Can ctr bién ban xac minh diéu
kién hd tro 13i suat vén vay tai
ngan hang caa UBND cap xa:
- Truong hop dam bao diéu kién, x _ .. :
Uy ban nhan dan tinh xem xét l\r/lcfulé(i)fss’ué(igtu\);gtn d\igs tha(;
quyet dinh ho trg &1 suat von . T
B6 | vay tai ngan hang. UBND tinh | g 0a, | 93N hANG, hode Van ban
- Truong hop khong dam bao :?::Tgl ts)zztly dokhong ho
diéu kién thi théng béo bang van ' '
ban va néu rd ly do.
Chuyén két qua cho UBND cap
xa qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.
) , N Mau 01, 06; Quyét dinh
B7 | Tra két qua cho td chuc. _Crﬁlr:g%Tchuc G::“,: T}nh hd tro 13i suat vén vay tai

ngan hang, hoac Van ban
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théng bao ly do khong ho
tro 13i suat

* Truwong hop hé so qud han xik 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay tréc ngay hét han xi 1y,
co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung
tam Phyuc vy hanh chinh cdng tink dé gui cho té chic, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC
nganh Nong nghiép va Mai trurong https://motcuannmt.mae.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 0y

M3u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 @j

M3u 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 @j

M3u 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 @j

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 @j

M3u 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 @j

M3u 06.docx

Vin ban dé nghi hd tro 14i sut von vay tai ngan hang
BM.LNKL.30.01 @

BM.LNKL.30.01.docx
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BM.LNKL.30.02

Ban thiét ké trong rimg, cham séc nam thir nhat

]

BM.LNKL.30.02.docx

BM.LNKL.30.03

Bién ban x4c minh diéu kién hd tro I3 suat von vay tai ngan hang

-

BM.LNKL.30.03.docx

4 | LUUHOSO

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap x4. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

hd tro 14i suat.

Quyét dinh hd tro 1ai suat vén vay tai ngan hang, hoic Vin ban thong béo Iy do khéng

Ho so duoc Iuu tai phong chuyén mdn cia UBND cap x4; thoi gian lwu 20 ndm. Sau khi hét han,
chuyén hd so cho don vi luu trir cua tinh va thuc hién luu trit theo quy dinh.

14. Tham dinh thiét ké, dw toan hoic thAm dinh diéu chinh thiét ké, dw toan cong
trinh 1am sinh sir dung von dau tw cong d6i véi cac dw an do Cha tich UBND cip tinh

quyét dinh diu tw

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.17

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang.

2.2 | Céach thic thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich den Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh) hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh

Ha Tinh;
- Qua Cdng Dich vu cdng qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.
R Y o Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
_ | To trinh dé nghi phé duyét thiét ké, du toén, theo biéu mau so y
BM.LNKL.17.01.
_ | Thuyét minh thiét ke bao gom dy toén va ban do thiét ké cong «
trinh 1am sinh, theo biéu mau s6 BM.LNKL.17.02
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Quyét dinh phé duyét du an dau tu hoac ké hoach vén duoc giao
d6i véi hoat dong st dung kinh phi ngan sach nha nuwdc va céc X
tai liéu khac cd lién quan.

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tink trwong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cdng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan ¢ tham quyen.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 09 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap xa;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC Bo Nong nghiép va Mai truong https:/
motcuannmt.mae.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Kiém lam
Co quan c6 tham quyén giai quyét: S& Nong nghiép va Mai truong.
2.7 | Ngwoi c6 tham quyén quyét dinh: Giam déc So Néng nghiép va Mbi truong
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cha dau tu.
Két qua giai quyét TTHC: B4o cao két qua tham dinh thiét ké, du toan theo Mau s6
2.9 | 15 Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 58/2024/NB-CP hoic Vin ban théng bao
ho so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
Tréch Thoi .z x ooz
TT Trinh tw _aAc not Bieu mau/ket qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tr to TGAChﬁ:C: ca o Miu 01: 02, 03 (néu
g1 | chic/ca nhan hogc tir dich vy buu | nhan; Cong | Gio hanh ¢6): 06 va hd so theo

chinh céng ich hoic qua Hé thdng chtc chinh
thong tin giai quyét TTHC Bo | TN&TKQ
NO6ng nghi¢p va Moi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn

muc 2.3.
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2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hé so day du, hop 18 thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho té chuc, c& nhan.

- Néu hd so chua diy da hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
b sung, hoan thién thi tir chéi tiép
nhan hd so.

Chuyén ho so vé Chi cuc Kiém Cong chuc
R . X R N TN&TKQ/ x <
B2 lam, ;Van \thu’ tqlep Anh‘an ho _sg, Dich vu buu | 1/4 ngay Mau 01, 05 va ho so
chuyén Phong Bao véva !Dhat trien chinh cng kém theo.
rung (BV&PTR) dé xu ly. ich: Van thu
B3 Du’yét hélso va chuyén cho ¢dng | Lanh dao 14 ngy Mﬁu 01, 05 va hd so
chace xur ly. phong kem theo.
Tham dinh hd so:
- Néu hé so du diéu kién thi t6 | Cong chuc Mau 05; Bién ban
chic tham dinh hd so (kiém tra | duoc giao kiém tra thuc dia
thuc dia néu thay can thiét); Lap | xt ly ho so; (néu co); Bao céo két
bao cao két qua tham dinh thiétké, | Lanh dao qua tham dinh thiét
du toan trinh ldnh dao phong xem phong ké, du toan.
Xét.
B4 | - Néu hd so khong du didu kienthi | Cong chac | 07 ngay
tham muu S& Nong nghiép va Mdi | duoc giao xur
truong ban hanh Vian ban thong [ly hd  so;
bo ho so khong du diéu kién giai | Lanh  dao Mau 05, 06; Vin ban
quyét (néu rd ly do) va kém ho so | phong Lanh thong béo.
chuyén sang Trung tdm Phuc vu | dao Chi cuc;
hanh chinh céng tinh dé tra cho té | Lanh  dao
chtrc, ca nhan theo budc B7 Sa;
Lanh dao Chi cuc xem xét, ky | = _ M%U 052; Bag ¢80 k.ft
B5 | nhay két qua tai B4 (ddi véi hd so Lar_lh dao 0,5 ngay quia tham dinh thict
: Chi cuc ’ ké, du toan da ky

du diéu kien)

nhay.
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Lanh dao S& xem xét, ky duyét bao Mau 05; Béo cao két
B6 | c4o két qua tham dinh thiét ké, du | Lanh dao S¢ | 3/4 ngay | qua thim dinh thiét
toan. ké, du toan.
, . Mau 05; Bao céo két
Pong dau, phat hanh van ban va | _ _ , % 2 . .f
> p . . .| Van thu So; qua tham dinh thiéet
chuyén ket qua cho bo phan | o = .o ké, du toan hodc vin
B7 | TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu | -9 M1 174 ngay | o O toan hoae.
. N I x| duoc giao xur ban théng bé&o ho so
hanh chinh cong tinh dé trachoto | ,, . e A 1ia
A ly ho so khong du dicu kién
chuc/cé nhan. . .
giai quyet.
Mau 01, 06; B&o céo
két qua tham dinh
, : - Cong chuc | Gio hanh | thiét ké, du toan hoic
B8 | Tra két qua cho to chtrc, ca nhan. . s L
axetqua 0ty TN&TKQ chinh | van ban théng bao ho
so khong du diéu
kién giai quyét.
* Truwong hop hé so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
theo mdu 4 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink dé guri cho té churc,
ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thang thdng
tin  gigi quyét TTHC nganh Néng nghiégp va Méi  trwong
https://motcuannmt.mae.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mu 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=

Mau 04 M3u 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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@j

M?lu 05 MAu 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
b
Mau 06 M3u 06
S6 theo ddi hd so
]
B M BMLNKL-17-01.docx

LNKL.17.01.01

To trinh vé viéc phé duyét thiét ké, du toan

BM
LNKL.17.02

Thuyét minh thiét ké bao gém duy toan va ban db thiét ké cong trinh

W)
BMLNKL-17-02.docx
Iam sinh

BMLNKL.17.03

)
BMLNKL-17-03.docx
Béo c4o két qua tham dinh thiét ké, du toan

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nghiép va
MBoi trudng tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so

TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia (néu cd).

Béo céo két qua tham dinh thiét ké, dy toan

Ho so duoc luu tai Chi cuc Kiém 1am 10 nam; Sau khi hét han, chuyén hd so cho don vi luu
trir cta tinh va thyuc hién luu trir theo quy dinh.

15. X4c nhan nguodn goc gb trudc khi xuit khau

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.LNKL.31
2 | NOIDUNG QUY TRINH
21 | Diéu kién thue hién TTHC: Khong
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2.2

Cach thirc thue hién TTHC

- Nop hé so tryc tiép hodc qua Dich vy buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phudng
Thanh Sen, tinh Ha Tinh) hoic Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x& trén
dia ban tinh Ha Tinh;

- Qua Cdng Dich vu cdng qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

2.3

>

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

bé nghi xac nhan nguén goc go xuat khau theo mau

BM.LNKL.31.01 X

Bing ké g6 xuat khau theo miu BM.LNKL.3L02 hoac Bang ké
san pham go xuat khau theo mau BM.LNKL.31.03

Ho6 so g nhap khau theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6
102/2020/ND-CP, dugc sua d6i, bd sung tai khoan 7 Piéu 1
Nghi dinh s6 120/2024/ND-CP quy dinh H¢ thong bdo dam gb
hop phap Viét Nam hodc hd so ngudn gde gd khai thac trong X
nudce theo quy dinh cua Bg truong Bo Nong nghiép va Moi
truong vé quan 1y 1am san; xur 1y 1am san, thay san 13 tai san
duoc xac 1ap quyén so hitu toan dan

Lueu ¥ khi ngp ho so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tink trieong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua cong Dich vu cbng quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi nép ban sao c6 ching thuc
Cua co quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 b

2.5

Thoi han gidi quyét:

- Trudng hop khong c6 thong tin vi pham: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop I¢.

- Truong hop c6 thong tin vi pham: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dii ho so
hop 1€.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC Bo Néng nghiép va Mbi trudng
https://motcuannmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thue hién: Hat Kiém lam hodc Po6i Kiém 1am Co dong va PCCCR

Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Hat Kiém 1am hodc Poi Kiém 1am Co dong
va PCCCR

Co quan dwoc iy quyén: Khdng

Co quan phdi hop: Co quan, t6 chirc, ca nhén lién quan

2.8

Po6i twong thwe hién TTHC: Chu 16 hang gb xuit khau khong phai 1a doanh
nghi¢p Nhom 1.
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Két qua giai quyét TTHC: Bang ké go xuat khau, Bang ké san pham gd xuat

2.9 | khiu duoc Hat Kiém 1am hoic D6i Kiém 1am Co dong va PCCCR xac nhan hoic
van ban néu rd Iy do tir chdi xac nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém T.hm Bicu mzzu/ket
: : gian qua
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chuc/ca nhan hogc tir dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thdng tin giai quyét
TTHC Bo NO6ng nghiép va
Moéi truong
https://motcuannmt.mae.gov.
vn
2. Can bd TN&TKQ kiém tra |  T6 chuc, ca . . | Mau 01, 02 (néu
3 A o~ Gi0 hanh | Y
Bl |hoso: ‘ nhan; Cong chinh c6), 06 va HO so
- Néu ho so day du, hop 1€ thi | chic TN&TKQ theo muc 2.3
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan.
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién
duogc thi tir chdi tiép nhan hd
SO
gy | Chuyen ho so cho Chi cyc| Congchiac | ngay Mau 01, 05 va Ho
Kiém lam dé chuyén xu ly TN&TKQ so kém theo
Chi cuc Kiem lam chuyén ho | 0 cni | MAu 01, 05 va H)
B3 |so cho Lanh dao Hat/Doi 2 s 1/4 ngay .
2 ra IO cuc Kiém lam so kém theo
Kiém lam dé xu ly.
Lanh dgo Hat, Doi Kiem 1am |y 51 4. g | MAu 01, 05 va Hb
B4 | duyét ho so, chuyén ho so cho A 1A 1/4 ngay .
A A en aE a1, boi1 Kiém lam so kem theo
can b, chuyén vién dé xu ly.
Thcfm A’d'l’l:]h ‘hOA SO’:Vd {Clém ;tra Mau 05: Béng ké
th@rg te Ip hqug go Xuat khﬁwl g5 xuit khau hoc
- T6 chirc kiém tra thuc té 16 i . .
hang xuit khiu g& xuit| Chuyén vién Bang ké san pham
khau tai co s6. Sau khi kiém | duoc giao xu go xuat khau da
B5 |[tra, néu dam bao quy dinh Iy hd so; duoc ky nhay hoac
phap luat thi ky nhay vao muc .| dy thao Van ban
Xac nhan cia Co quan Kiém 3/4 ngay

lam so tai cua Bang ké gd xuat
khau hoac Bang ké san pham
go xuat khau va trinh 1anh dao

néu rd ly do tu
chdi x&c nhan
(kém hd so) da
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Hat Kiém 1am/Doi Kiém lam
xem Xét, ky duyét tai B6

- Truong hop c6 thong tin vi
pham thi Lanh dao Hat/Ddi
Kiém 1am quyét dinh ting thoi
han kiém tra. Sau khi kiém tra,
néu dam bao quy dinh phap
luat thi ky nhay vao muc Xac
nhan cua Co quan Kiém lam
s& tai cua Bang ké gb xuat
khau hodc Bang ké san pham
g6 xuat khau va trinh lanh dao
Hat Kiém lam/Doi Kiém lam
xem xét, ky duyét. Néu khong
dam bao quy dinh phép luat
thi tham muu Van ban néu ré
ly do tir chdi xac nhan (kém hd
s0), trinh 1anh dao Hat Kiém
lam/Poi Kiém 1am xem xét,
ky duyét tai B6

7/4 ngay

duoc ky nhay;
Bién ban kiém tra.

Mau 05; Xac nhép
Bang ké go xuat

N khau hodc Bang ké
B6 Xem xét ky duyét két qua thuc Halg/glgidlgioém 1/4 naa san pham gd xuét
hién tai B5 A gay khau hoac Van
lam A 1 .
ban néu ro ly do tr
choi xac nhan;
bién ban ki€ém tra
Van thu Hat
7 Kiém lam Mau 05; Bing ké
Phat hanh van ban va chuyén | hodc Di g0 xuét khau hodc
két qua cho bo phan| Kiémlam Co .| Bang ké san pham
. . A 5 l/4ngay | x Khiu da ks
B7 | TN&TKAQ tai Trung tam Phuc dong va g0 xuat hau da ky
vy hanh chinh cong tinh. PCCCR; xac mnh@n hodc
Chuyén vién Van ban néu 10 ly
. , do tor choi xac
duoc giao xu A
L nhan
ly ho so
Mau 01, 06: Béng
Cong chic | ké g6 xuat khau
3 A 3 A Ja r 2 Glb’ hénh h 3¢ Ban ké An
B8 Tra két qua cho t6 chuc, cd | TN&TKQ; to chinh oac bang sa

nhan

chrc, ca nhan

pham gd xuat khau
da ky xac nhén
hoac Van ban néu
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rd ly do tr choi
xac nhan

* Trueong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triede ngdy
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh c¢éng cdp xd dé giri cho 16 chirc, cd
nhan.

BIEU MAU
el
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
el
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
el
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
o
Mau 04 MU 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
el
Mau 06 MAu 06.docx
S0 theo ddi ho so
BM.LNKL.31.01 Wil
' U BM.LNKL.31.1.docx
Dé nghi x4c nhan ngudn gdc gd xuat khau
BM.LNKL.31.02 o
' R BM.LNKL.31.2.docx
Bang ké gd xuit khau
BM.LNKL.31.03 @
' R BM.LNKL.31.3.docx
Bang ké san pham g xuit khau
=
BM.LNKL.31.04 1 4 oo
Bién ban kiém tra thuc té




96

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip xa.
Mau 01, 05 Ivu theo ho so TTHC.

HO so dau vao theo muc 2.3

Bao cédo két qua ki€m tra ho so

Bién ban ki€ém tra (néu cd)

Vin ban thong bao 1y do khong xac nhan bang ké; Vin ban théng bao 1y do ho so
khong du di€u kién x4ac nhan bang ké gb

Ho so duoc luu tai Hat, Doi Kiém 1am, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong don vi luu trit cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh.

16. Phan loai doanh nghiép tréng, khai thac va cung cip gé rieng trong, ché bién,

nhap khau, xuat khau gé

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.32

2 NQOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép hoac qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong
Thanh Sen, tinh Ha Tinh) hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa trén
dia ban tinh Ha Tinh; ’
- Qua Cong Dich vu cdng quoc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

N A LA AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Bang ké khai phan loai doanh nghiép ché bién va xuat khau g y
theo Biéu mau BM.LNKL.32.01

Lueu ¥ khi nép ho so:

- Néu ngp hé so truc tuyén qua Cong Dich vu cdng quéc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn thi quét (Scan) tu ban chinh;

- Triong hop déng ky truc tuyén qua Hé thong thong tin phan logi doanh nghiép,
doanh nghiép dang nhdp vao H¢ thong phan logi doanh nghi¢p ké khai thong tin
theo hwong dan
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2.4 | S6 lhrgng hd so: 01 bo.
Thai han giai quyét:
- Truong hop khdng kiém tra, xac minh: 04 ngay Iam viéc, ké tir ngay nhan dwoc
2.5 | hd so day du, hop 1¢
- Truong hop phai kiém tra, x4c minh: 09 ngdy lam viéc, ke tir ngay nhan dwoc
ho so day du, hop 1€
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;
26 | - Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cip xa;
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC B Nong nghiép va Mai trudng
https://motcuannmt.mae.gov.vn
Co quan thyc hién: Chi cyc Kiém 1am Ha Tinh.
2.7 | Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chi cuc Kiém 1am Ha Tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
2.8 | Doi twgng thyc hign TTHC: Doanh nghiép trong, khai thac va cung cap go
rieng trong, ché bien, nhap khau, xuat khau go.
Két qua giai quyét TTHC:
- Doanh nghiép dugc phan loai 1a doanh nghiép Nhom | trén Hé théng théng tin
2.9 phan loai doanh nghiép
- Van ban théng bao ly do doanh nghiép khong dugc phan loai doanh nghiép
Nhém |
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tu TrfaAch T_h0'| Bieu mztu/ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chic/ca nhan hoac tur dich vu
bu',u chinh cong ich hoéc, qua Hé
thong théng tin giai quyet TTHC
Bo NOng nghiép va Moi truong h
https://motcuanr]mt.mae.qov.vn DO‘T Gio MAiu 01; 02, 03
g1 | hodc qua Hé thong thong tin phan | NGNIEP; hanh | (néu c6): 06 va hbd

loai doanh nghiép. Cong chtic
2.Canbo TN&TKQ kiémtrahd so: | TN&TKQ
- Neu ho so day du, hop 18 thi lam
thu tuc ti@p nhan ho so, hen tra ket
qua cho to chuc, ¢ nhan.

- Néu hd so chua diy du_hogc
khong hop ¢ thi hudng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khdng

chinh | so theo muc 2.3.
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bo sung, hoan thién duoc thi tir choi
tiep nhan ho so.

Cong chuc
Chuyén hé so vé Chi cuc Kiém 1am | TN&TKQ/
xaly. ‘ | Dich vu buu .| MAu 01, 05 va hd

B2 | van thu tiep nhan ho6 so, chuyén | chinh cong 1/4 ngay so kém theo.
cho lanh dao va Phong Phap chéva | 1. vx,

Diéu tra, xtr ly vi pham dé xu ly. ’
thu;

B3 | Duyét hd so va chuyén cho cong Lan}} dao 1/4 ngay Mau 01, 05 va ho
chuc xu 1y. phong so kém theo.
Tham dinh ho so:

- Hé so khéng dap vmg ddy di cé&c

tiéu chi phan logi doanh nghiép

nhom I:

Tham muu dyu thao Van ban thong

bao vé viéc doanh nghiép khong .
dap ung cac tiéu chi phan loai 01 ngay
doanh nghiép Nhém 1, trinh I&nh

dao phong ky nhay, lanh dao Chi

cuc xem xét, ky ban hanh, chuyén

sang budc B8. o h

- Ho so dép ieng day du cac tiéu chi dzg% ;I;l: 01 ngay
phan logi doanh nghi¢p nhom I: it |S'/ ho so:

B4 |+ Truong hop khdng can xac minh | [ .3nh dao < o
chuyén sang thuc hién xép loai |  phong, It\)/!?]u Otiar?es \ggg
doanh nghiép theo B6. Lanh dao dganh gn hia
+ Truong hop c6 nghi ngo nhitng | Chi cuc khong  dap gung
théng tin do doanh nghiép tu ké dAy da céc tiéu chi
khai hoac nghi ngo doanh nghiép phan loai doanh
su dung tai liéu gia mao can xac 02 ngay | nghigp Nhém |

minh lam rd thi du thao Van ban
thong béo thoi gian, noi dung can
x4c minh dé giri cho doanh nghiép
dang ky phan loai, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhdy, lanh dao
Chi cuc ky duyét gui cho doanh
nghiép. Chuyén sang thuc hién
buoc BS.

ban
Xac

hoac Van
théng bao
minh thong tin
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Cong chtic
To chirc xac minh doanh nghigp: | dugc giao
Phéi hop Véi cac co quan 6 lién | X 1y hé so;
quan to chirc x4¢ minh 1am rd tinh | Léanh dao . BiAn ha
B5 | chinh xéc cua thong tin tu ké khai | phong; | 05ngay | S 02 BIET ban
cua doanh nghiép va thong bo két | Lanh dao
qua xac minh cho doanh nghiép d6 |  Chi cuc;
biét. Céc co quan
lién quan
Xép loai doanh nghiép:
Sau khi doanh nghi¢p dugc H¢
théng théng tin phan loai doanh
nghiép tu dong phén loai la doanh
nghiép Nhom | hoic sau khi két
thdc xac minh théng tin ké khai: Mau 05; dy thao
Néu doanh nghiép dap tmg day du Vin ban thang béo
cac tiéu chi theo quy dinh thi thuc | ~5- 0 s két qua xeép loai
L ) PR g chtrc DS
hién xép loai doanh nghiép do vao duoC giao doanh nghiép hoac
B6 |doanh nghi¢p Nhom | trén Hé¢ - I§/ ho so: | 01 ngay du; thao ,Vén ban
thong thong tin phén loai doanh | "~ 4.0 thong bao doanh
nghiép va du thao van ban thong ohong: nghiép khong dap
bédo két qua xép loai doanh nghiép ’ ung day du tiéu chi
Nhom 1. Néu khong dap tmg day phan loai doanh
du tiéu chi la doanh nghiép Nhém | nghiép Nhom |
thi du thao van ban théng béao
doanh nghiép khong dap ung tiéu
chi phén loai doanh nghiép Nhom I,
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay
Mau 05; Vin ban
thong bao két qua
xép loai doanh
nghiép Nhom |
B7 | Xem xét, ky duyét két qua giai | Lanh dao 1/4 nga hoic Vian ban
quyet tai buac B6. Chi cuc y théng bao doanh
nghi¢p khong dap
g day du tiéu chi
phan loai doanh
nghiép Nhém |
Phat hanh vin ban va chuyén tra két Mau 05, 06; Van
qua cho Trung tam Phuc vu hanh ban thong bao ket
B8 | chinh cong tinh dé tra két qua cho | Vanthu | 1/4 ngay | ua xep loai doanh

doanh nghiép; Cap nhat két qua,
Ivu ho so.

nghiép Nhom |
hoac Van ban
théng bao doanh
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nghi¢p khong dap
tmg day du tiéu chi
phan loai doanh
nghiép Nhom |

Mau 01, 06 Vin
ban thong bao két
qua xép loai doanh
nghiép Nhom |

B9 | Tra két qua cho doanh nghia Cong chic rgln(:] hogc ~ Vian = ban
a gnice. TN&TKQ . théng bao doanh
chinh e . .
nghi¢p khong dap
ung day du tiéu chi
phan loai doanh
nghiép Nhom |
* Triong hop ho so qud han i 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truéc ngay
het han xiz Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh dé gui cho to
chitc, ca nhan.
* Do Vi truong hop doanh nghiép dang ky phan loai doanh nghiép doanh nghi¢p
trén H¢ thong thong tin phan logi doanh nghiép thi H¢ thong sé tw dong thong
bao: Ket qua tiep nhan ho so dang ky phan loai doanh nghiép; xac minh thong tin
dang ky phdn loai doanh nghiép; ket qud phéan logi doanh nghiép.
3 | BIEUMAU
=
Mau 01 M3u 01
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
o)
Mau 02 M&u 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o
M?lu 05 MAu 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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Mau 06

W
Mau 06
S6 theo ddi ho so

Bang ké khai phan loai doanh nghiép

BM.LNKL.32.01 o¥

BM.LNKL.32.01.docx

Bién ban xac minh

BM.LNKL.32.02 o¥

BM.LNKL.32.02.docx

4 HO SO LUU

hd so TTHC.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S Nong nghiép
- va Mai truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo

- Ho so dau vao theo muc 2.3.

- Bién ban xac minh

Vin ban thong bao két qua xép loai doanh nghiép Nhom I hodc Vin ban théng bao
doanh nghiép khong dap tng day du tiéu chi phan loai doanh nghiép Nhom |

luu trlr ctia tinh va thyc hién luu trir theo quy dinh.

Ho so dugc luu tai Chi cuc Kiém 1am 05 nim. Sau khi hét han, Chuyén hé so cho don vi

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Kiém tra hién truwong rirng trong bi thiét hai

1 | KY HIEU QUY TRINH

QT.LNKL.X.04

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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Céc truong hop ring trong duoc thanh 1y, gom

- Do thién tai theo quy dinh cua phap luat vé phong chdng thién tai, gdm: bio, ap thap
nhiét d6i, gié manh trén bién, 16¢, sét, mua 16n, 1i, i quét, ngap lut; sat 1o dat, sut ln
dat do mua Iii hodc dong chay hodc han han; nudc dang, xdm nhap min, nang néng, chiy
rung do tu nhién, rét hai, mua d4, swuong mu, suong mudi, dong dat, song than va cac loai
thién tai, su b, tham hoa khac;

- Do dich bénh va sinh vat gay hai rung;

- Do chay rung nhung khong xac dinh dugc nguyén nhan do tuy nhién hay con nguoi gay
ra.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thic dot thién tai, dich bénh, chay rimg
khong xac dinh dugc nguyén nhan hoac khi co diéu kién tiép can hi¢n truong.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Ha Tinh (s0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh
Ha Tinh) hoac Nop ho so truc tiép hoac qua Dich vy buu chinh c6ng ich dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh;
- Qua Cong Dich vu cng qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.
N 5 Ban Ban
2. Thanh phan ho om: )
3 anh phan ho so, bao gom chinh | sao
- | Van ban dé nghi x4c nhan theo biéu mau BM.LNKL.X.04.01 X

* Luu ¥ khi ndp hé so-

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung thm Phuc v hanh chinh cdng cdp tinh/xd trirong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban gde dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buru chinh céng ich thi nép ban sao 6 ching thuc ciia co quan cé

tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;

26 | . Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC Bo NOng nghiép va Moi truong https://
motcuannmt.mae.gov.vn
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan tiép nhan va tra két qua TTHC: Uy ban nhan dan cap x&

57 | - Ngudico tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa

- Co quan dwoc iy quyén: Khéng.
- Co quan phdi hop: Chu ring hoic cha dau tu dy 4n ¢6 rirng bi thiét hai; co quan phong
chéng thién tai cap xa ddi vai cac truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 34a Nghi
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dinh s6 156/2018/ND-CP ngay 16/11/2018 (duoc sira doi bo sung tai Nghi dinh s6
42/2026/ND-CP ngay 26/01/2026) hoic co quan thuc hién nhiém vu bao vé thuc vat doi
Vé6i cac truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 34a Nghi dinh sé 156/2018/ND-
CP ngay 16/11/2018 (duoc sta ddi bd sung tai Nghi dinh sé 42/2026/ND-CP ngay
26/01/2026) hoic co quan dugc giao xac dinh nguyén nhan chay rimg ddi véi cac trudng
hop quy dinh tai diém c khoan 2 DPiéu 34a Nghi dinh s6 156/2018/ND-CP ngay
16/11/2018 (duoc sira doi bo sung tai Nghi dinh sé 42/2026/ND-CP ngay 26/01/2026);
cac co quan, don vi ¢6 lién quan khac (néu co)

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc ¢6 ring
’9 Két qua giai quyét TTHC: Bién ban kiém tra hién truong xac dinh truong hop, thiét
"~ | hai ring trong theo BM.LNKL.X.04.02
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém | Thei gian | Biéu mau/két qua
1. Tiép nhan h so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chuc/ca nhan hoac tir dich vu
buu chinh c6ng ich hoac qua Hé
thong théng tin giai quyét TTHC
Bo Nong nghiép va Méi truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn
2. Cong chic TN&TKQ kiém
tra ho S0 ‘ o cong Chic | st Mau 01; 02, 03 (néu
B1 |- Neuho soday duthilam thu | tNgTKQ;  t6| . |c6); 06 vahd sotheo
tuc tiép nhan ho so, hen tra két | .hye chinh muc 2.3
qua cho té chirc va yéu cau nop '
phi, 1& phi cho Trung tam (néu
co).
- Néu hd so chua day du thi
huéng dan bd sung, hoan thién
hé so. Néu khdng b sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
S ) Cong chuc . .
Chuyén ho ho UBND cap xa i . Mau 01, 05 va ho
B2 ! ){e , 0socho U cap TN&TKQ/DNP 1/4 ngay \a 0 so
de xu ly. vu buu chinh kém theo.
cong ich; Van thu
Chuyén hé so cho Phong chuyén | | 3 .| Mau 01, 05 va ho
B3 ! yeo ,osoc o Phong chuyén LflnhNdaO UBND 1/4 ngay ‘a 0 so
mon xu ly. cap xa kem theo.
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B4

T6 chuc kiém tra hién truong va
lap bién ban kiém tra hién
truong

UBND cip xi;
Chu rung hoac
chi dau tu dy 4n
c6 rung bi thiét
hai; co quan
phong chbng
thién tai cdp xa
d6i  voi  chc
truong hop quy
dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 34a
Nghi dinh s
156/2018/Nb-CP
ngay 16/11/2018
(dugc sira doi bo
sung tai  Nghi
dinh )
42/2026/NDb-CP
ngay 26/01/2026)
hodc co quan
thuc hién nhiém
vu bao vé thuc
vat di voi céc
truong hop quy
dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 34a
Nghi dinh s
156/2018/Nb-CP
ngay 16/11/2018
(duoc stra d6i bd
sung tai  Nghi
dinh 50
42/2026/NDb-CP
ngay 26/01/2026)
hodc co quan
dugc giao xac
dinh nguyén nhan
chay rimg ddi véi
cac truong hop
quy dinh tai diém
¢ khoan 2 Diéu
34a Nghi dinh sb
156/2018/Nb-CP
ngay 16/11/2018
(duoc stra dbi bd
sung tai Nghi
dinh 50

2,5 ngay

Mau 05; Bién ban
kiém tra hién truong
xac dinh  nguyén
nhan, thiét hai ring
trdng theo biéu mau
BM.LNKL.X.04.02
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42/2026/ND-CP
ngay

26/01/2026); cac
co quan, don vi
cé lién quan khac

(néu cd)
Mau 01, 06; Bién
ban kiém tra hién
truong xac dinh
Ay s 2 s Cong chie | Gio hanh | nguyén nhan, thiét
BS | Tra ket qua cho to chuc. TN&TKQ chinh | hai rimg trdng theo

biéu mau
BM.LNKL.X.04.02

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét han xar 1y,
co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua chuyén sang Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong cdp xa d@é giri cho té chirc, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong tin gidgi quyét TTHC
nganh N6ng nghiép va Méi truong https://motcuannmt.mae.gov.vn Vdi cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 i)
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 @j
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 @j
M3u 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 @j
M3u 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so




106

@j

MAu 05.docx

Mau 06

S theo ddi ho so

@j

M3u 06.docx

BM.LNKL.X.04.01

Vin ban dé nghi x4c dinh nguyén nhan thiét hai rirng trong

-

BM.LNKL.X.04.01.do
(o%¢

BM.LNKL.X.04.02

Bién ban k‘iém tra hién treong xac dinh nguyén nhan, thiét
hai rirng trong

-

BM.LNKL.X.04.02.do
(o%¢

LUU HO SO

Mau 01; 02, 93, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa. Mau 01, 05 lvu theo ho so TTHC

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra hién truong xac dinh nguyén nhan, thiét hai ring trong

Ho so duoc luu tai co quan chuyén mén cap xi dugc giao; thoi gian lvu 10 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so cho don vi luu trir cua xa va thuc hién luu trir theo quy dinh.

2. Giao rirng, cho thué rirng khi da dwgrc giao dat, cho thué dét ¢6 rirng hodic da dwgc
cbng nhan quyeén sir dung dat c6 rirng thugc tham quyeén caa Cha tich Uy ban nhan dan

capxa
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.X.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
21 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryc ticp hoac qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh
Sen, tinh Ha Tinh) hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap xa trén dia ban tinh

Ha Tinh;

- Qua Cdng Dich vu cdng qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.




107

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Vvan ban dé& nghi giao rung, cho thué ring theo Mau sb «
BM.LNKL.X.08. 01.(c4 nhan)
_|Van ban dé nghi giao rung, cho thué ring theo Mau sd| X
BM.LNKL.X.08.02.(cong dong dan cu)
Vin ban dé nghi giao rimg, cho thué ring theo Mau s6 BM.LNKL. X
X.08.03.(td chirc)
* Luru Y khi ngp ho so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh/xa trueong
hop yéu cau ban sao thi kem theo bdn goc dé dai chieu;
+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé‘?sa qua‘D_iCh Vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co tham quyen.
24 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
25 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
26 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa;
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC Bo Nong nghiép va Mai trudng https://
motcuannmt.mae.gov.vn
Co quan giai quyé't,TTHC .
- Co quan giai quyét TTHC: Co quan chuyén mén vé Nong nghiép va Mo6i truong
2.1 cap xa (Phong Kinh te/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi)
- Ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cép xa
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T4 chuc, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giao rimg, cho thué ring theo mau BM.
2.9 | LNKL.X.08.04 (d6i véi ca nhan, cong dong dan cuw); Quyet dinh giao rung, cho thué
ring theo mau BM.LNKL.X.08.05 (d6i véi t6 chirc) hodic Vin ban thong bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch nhiém gg‘: Biéu miu/két qui
1. Tiép nhan h so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir t6 R \
A : . ng ch x .
chuc/cd nhan hoac qua dich vu '(|;|C\)|8?'|?Kgc Gis hanh Mau 01; 02, 03‘(neu
B1 | buu chinh cong ich hoac qua Hé ’ c6); 06 va ho so

: . 1 d TK hr 7 h, h
thong thong tin giai quyet TTHC 0 chuc, ca chin theo muc 2.3.

X N ; . nhan
nganh NOng nghiép va Mai truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn
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2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hé so day du, hop 18 thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho )
chic, ¢ nhan.

- Néu ho so chua day du thi huéng
dan b sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién duogc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Chuyép ho so vé co quan chuyén | Céng chuc
mén v€ ndng nghiép \{2‘1 moi truong | TN&TKQ/ : s
B2 | chpxa (Phong Kinh t&/Phong Kinh | Dich vubuu | 1/4 ngay E{'au 3}11 05vaho so
t€, Ha tang va D06 thi) chinh cong em theo.
ich; Van thu
Lanh dao co
quan chuyén
mon v€ nong
nghiép va moi
e LA . 2 R truong cap xa x L LA
B3 ([;)hu’)::e;; h?,so va chuyen cho cong (Phong  Kinh | 1/4 ngay ::/éla:rl: t(iie,OOS vaho so
e xuly. t¢/Phong '
Kinh t¢, Ha
tang va DO
thi)
Xem xét, xr Iy ho so:
- Néu ho so khong du dicu kién thi
du thdo Vén ban thong bao ho so Miu 05. 06° Vin
khong du dieu Kién, trinh Lanh dao ban th(A)n’ béo’ ho so
phong xem xét ky nhdy, Lanh dao Khon dg didu kien
UBND xa ky duyét chuyén sang | Cong  chirc thémgdinh (kem hé
Trung tén] Phuc vu hanh chinh dqu giao xu s0) :
cong xa deé tra cho chu rung theo | 1y ho so; Lanh
B4 Buac 7 dao phong co 08 ngay

- Néu hd so du diéu kién thi Co
quan chuyén mén vé néng nghiép
va moi trudng cap x& cO trach
nhiém t6 chic diéu tra, danh gia
kiém tra, xac nhan bao cao hién
trang ring, ban d6 hién trang ring
va ranh gigi khu ring theo quy
dinh; kiém tra noi dung giao rung,
cho thué rirng theo quy dinh

quan chuyén
mon vé nong
nghiép va moi
truong cap xa

(Phong  Kinh
té/Phc‘)ng
Kinh té, Ha

tang va Do
thi); Lanh dao
x4; Van thu

Mau 05; Bao céo
danh gia hi¢n trang
rang; ban d6 hién
trang rung va ranh
giéi khu rung; gidy
moi va bién ban
kiém tra (néu cd)
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- Néu dam bao quy dinh: Tham
muu 1ap To trinh d& nghi giao
rung, cho thué rung; du thao
Quyét dinh giao ring, cho thué
rng theo mau BM.
LNKL.X.08.04 (d6i véi c& nhan,
cong dong dan cu); Quyét dinh
giao rung, cho thué ring theo mau
BM.LNKL. X.08.05 (d6i véi t6
chuc) kém hd so béo cdo, ban do

Cong  chuc
dugc giao xu
Iy hd so; Lanh
dao co quan
chuyén moén
nong nghiép
va moi trudng

Mau 05; To trinh dé
nghi giao rung, cho
thué rirng; du thao
Quyét dinh giao
reng, cho  thué

B5 | hién trang rimg dé trinh Lanh dao | ' < . 1,5ngay | . 2 N
phong xem xét ky duyét dé trinh | %@ (Phong = fung, ,kenl ho so
Chu tich UBND x4. Kinh bac cao hién trang
. ) ) te/Phong rung; ban do hién
- Truong hop chua dam bao quy | ki, & Ha trang rang va ranh
dinh; dy thao Van ban thdng bao tng va Do gi¢i khu rimg
ho so khong du dicu kién (néu rd thi)
1y do), trinh lanh dao phong xem |
xét ky nhay, 1anh dao UBND x4 ky
duyét chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé
tra cho chu rung theo Budc 7
Chu tich UBND xa xem xét, quyét
dinh
Chuyén két qua cho Co quan Quyét dinh giao
Bg | chuyén mon Nong nghiép va Moi | Chu tich 05 ngay ring, cho thué ring
treong x& qua Trung tdm Phuc vu | UBND xa hodc Van ban thong
hanh chinh céng cap xa dong thoi bao.
két thac xir Iy trén phan mém dich
vu cong.
Mau 01, 06:
A , A uyet dinh giao
B7 | Trakét qua cho cha rung. %glng chirc | Gid hanh ané cho thué r%:ng
&TKQ chinh e .
hoac Van ban thong
béo.
Ban giao rung: Cong  chuc
Sau khi c6 quyét dinh giao rung, | duoc giao xir
cho thué rirng cua Chu tich UBND | Iy ho so; Co
x4, co quan chuyén moén Nong | quan chuyén
nghiép va Moi truong xa ban hanh | mon nong ,
gg | Gidy moi (gdm cac thanh phan: | nghiép vamoi | g ngdy Giay moi; Bién ban
Chu tich UBND x4; Lanh dao va | truong ban giao rung
chuyén vién Co quan chuyén mén | Xa(Phong
ndng nghiép va Mai truong x&; | Kinh
Kiém 1am lam viéc tai dia ban; to | t&/Phong
chire, ca nhan dugc giao rung; chu | Kinh té, Ha

ring lién k&...) t6 chtc ban giao

tang va DO
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ring cho to chirc, ca nhan ngoai | thi); Chu tich
thuc dia (1ap bién ban ban giao | UBND  xa;
rng theo mau | Kiém lam lam
BM.LNKL.X.08.06) vigc tai dia
ban; to chc,
ca nhan co
lién quan...

* Truong hop héo so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trée ngay hét
han xu Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket
qua theo mdu 4 chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong cdp xa dé giti cho
t6 chitc, c& nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trdch nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC nganh Noéng nghiép va Moi  truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn Vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

MaAu 02 Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]

Mau 03 M3u 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 MAu 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
=

M?lu 06 Mgu 06
S theo doi ho so

Vin ban d& nghi giao riing, cho thué ring (c& nhan)
BM.LNKL.X.08.01 W] =

BM
LNKL.X.05.01.docx

BM.LNKL. X.08.02 . . . .
Van ban dé nghi giao ring, cho thué ring (cong dong dan cu)
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W

BM LNKL.28.02.docx

Vin ban dé nghi giao ring, cho thué rirng (t6 chirc)
BM.LNKL. X.08.03 m =

BM
LNKL.X.05.03.docx

Quyét dinh vé viéc giao ring/cho thué rimg (c& nhan, cong

ddng dan cu)
BM.LNKL. X.08.04 .

W

BM
LNKL.X.05.04.docx

Quyét dinh vé viéc giao rirng/cho thué ring (to chirc)
BM.LNKL. X.08.05 W =

BM
LNKL.X.05.05.docx

Bién ban ban giao rirng
BM.LNKL. X.08.06 ﬂ =

BM
LNKL.X.05.06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, Ofl (néu ccé); 06 Iuu tai Bo ph?ll’l TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- 01 bd hd so theo muc 2.3

Bio c4o hién trang rimg, ban d6 hién trang rimg va ranh giéi khu rimg; Gidy moi va
- Bién ban kiém tra, danh gia hi¢n trang rung, dién tich, ranh giéi khu rung dé nghi
giao, cho thué (néu co)

- | To trinh @@ nghi giao ring, cho thué ring

- Quyét dinh giao ring, cho thué rimg

- Bién ban ban giao rung

Ho so duge luu vinh vién tai UBND cap x&. Sau khi hét han, chuyén hd so cho don vi luu trix
cua tinh va thyc hién luu trlr theo quy dinh.

3. Chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac déi véi ca nhan

1 | MASO THU TUC HANH CHINH QT.LNKL.X.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH
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Piéu kién thuc hign TTHC: Khong

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tm Phuc vy
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen,
tinh Ha Tinh) hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa trén dia ban tinh Ha

Tinh;

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan hd so, bao gdm:

Ban
chinh

Ban
sao

Ho so' dé nghi ciia ca nhan:

Vin ban dé nghi quyét dinh chuyén muc dich st dung rirng sang
muc dich khéc, theo biéu mau BM.LNKL.X.01;

Quyét dinh chu trwong chuyén muc dich st dung ring sang muc
dich khéac ctia cap ¢ tham quyén hoic ban sao van ban chap thuan,
quyét dinh chua truong dau tu ddi véi dy an quy dinh tai diém a
khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh s6 156/2018/NB-CP dugc sira doi, bd
sung tai khoan 21 iéu 1 Nghi dinh s6 91/2024/ND-CP;

Thong bao hoan thanh nghia vu nop tién trong ring thay thé doi voi
dién tich dé nghi chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich
khéc;

B4o cao thuyét minh hién trang ring va ban do hién trang rirng khu
vuc dé nghi chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac do
cha du &n Iap trong thoi gian 6 thang trudc ngay nop hd so. Bao
cao thuyét minh thé hién rd thong tin vé vi tri (tiéu khu, khoanh, 19,
dia danh hanh chinh khu rirng), dién tich theo: loai rirng (rirng dac
dung, rieng phong ho, rimg san xuat), ngudn gbc hinh thanh (ring
tu nhién, ring trong) va dugc thé hién trén ban d6 hién trang ring
ty 1 1/5.000 dbi véi dy &n c6 dién tich chuyén muc dich st dung
ring duéi 500ha, ty 1¢ 1/10.000 dbi véi du an o dién tich chuyén
muc dich sir dung ring tir 500ha tré 18n va du an dang tuyén.

b)

Ho so trinh, gom:

T trinh dé nghi quyét dinh chuyén muc dich st dung rirng sang
muc dich khac, theo biéu mau BM.LNKL.X.02;

Vin ban dé nghi quyét dinh chuyén muc dich sir dung ring sang
muc dich khac, theo biéu mau BM.LNKL.X.01;

Quyét dinh chi truong chuyén muc dich st dung ring sang muc
dich khac cua cap c6 tham quyén hoic ban sao van ban chap thuan,
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quyét dinh chu truong dau tu d6i véi du 4n quy dinh tai diém a
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh s6 156/2018/NP-CP dugc sira doi, bd
sung tai khoan 21 Diéu 1 Nghi dinh s6 91/2024/NP-CP;

Thong bao hoan thanh nghia vu nop tién trong rieng thay thé ddi voi
dién tich d& nghi chuyén muc dich st dung rirng sang muc dich
khéc;

Béo cao thuyét minh hién trang ring va ban db hién trang rirng khu
vuc dé nghi chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac do
cha du &n Iap trong thoi gian 6 thang trudc ngay nop hd so. Bao
cao thuyét minh thé hién rd thong tin vé vi tri (tiéu khu, khoanh, 19,
dia danh hanh chinh khu rirng), dién tich theo: loai rirng (rirmg dac
dung, riing phong h, riing san xuat), nguon goc hinh thanh (ring
tu nhién, ring trong) va dugc thé hién trén ban d6 hién trang ring
ty 18 1/5.000 d6i vé6i dy an co dién tich chuyén muc dich str dung
rimg duéi 500ha, ty 1¢ 1/10.000 dbi véi du an co dién tich chuyén
muc dich st dung ring tir 500ha tré 18n va duy an dang tuyén.

* Luew y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh/xa trong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co guan c0 tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5

Thai han giai quyét: 12 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop lé.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa;

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC Bo Nong nghiép va Mbi truong https://
motcuannmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Co quan chuyén mén vé Nong nghiép va Méi truong (Phong
Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi)

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND cép x4.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

P6i twong thwe hién TTHC: Ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chuyén muc dich str dung rirng sang muc dich
khac hoic Vian ban thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh x@& ly cdng viéc:




114

TT Trinh tw Tréach nhiém | Thoigian | Biéu mau/két qua
1. Nop hé so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir c&
nhan hoac tir Dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé théng
théng tin giai quyét TTHC
nganh NN va MT
https://motcuannmt.mae.gov.vn | _, , x .
£ A s LA A Cong chuc| ... .. Mau 01; 02, 03 (néu
2. Tiép nhan va kiém tra ho so: , | Giohanh | , N
Bl L . .| TN&TKQ); ca . cd); 06 va ho so theo
- Néu ho so day du, hop I¢ thi A chinh
. » ) nhan muc 2.3
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho ca nhan.
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so cho phong Phong | cong  chire | MAu 01, 05 va hd so
B2 Kinh te/Phong Kinh té, Ha tang | 1ygTKQ 0,5 ngay Kem theo
va Do thi dé xu ly
Lanh dao phong Phong Kinh | . o
B3 té/Phong Kinh té, Ha ting va D6 Laflh dao 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so
thi phan cong cho Chuyén vién phong ’ kém theo.
phu trach kiém tra ho so
Xem xét, xtr Iy ho so:
- Truong hop hd so du diéu
kién: 1ap du thao To trinh dé
nghi UBND x& quyét dinh Mau 05; du thao To
chuyén muc dich sir dung ring trinh d& nghi UBND
sang muc dich khac trinh Lanh cip xa quyét dinh
dao Phong Kinh té/Phong Kinh | Chuyén chuyén muc dich st
té, Ha tang va Do thi ky duyét. | vién dugc giao . dung rirng sang muc
B4 . 7 .| 7.ongay | o 7
- Truong hop hd so khéng du | XU ly dich }(hac kém du thao
ho so Quyet dinh hoac du

diéu kién: trong thoi han 01
ngay ké tir ngay nhan dugc hd
so tham muu Lanh dao Phong
Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi Thong bdo bang vin
ban (néu rd ly do) cho ca nhén
qua Trung tdm Phuc vu hanh

thao Van ban thong
b4o hod so khong du
diéu kién giai quyét
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chinh cong cap x&

Mau 05; To trinh dé
nghi UBND xa quyet
dinh chuyén muc dich

Lanh dao Phong Kinh té&/Phong st dung rung sang

B5 | Kinh té, Ha tang va Do thi xem Lﬁgﬁ 201 01 ngay | muc dich khac da ky
xét, ky duyét két qua B4 phong nhay va du thao Quyét
dinh hodc Thong bao
ho so khong du dieu

Kién giai quyeét
Mau 05; Quyét dinh
chuyén muc dich st
B6 Lanh dao UBND xa xem xét, | Lanh dao 02 nad dung ring sang muc
quyét dinh UBND x4 9| dich khac hoac Théng
b4o ho so khong du

diéu kién giai quyét
Mau 05; Mau 06;
A i Quyét dinh chuyén
X . huyén n

Phat hanh vin ban va tra két qua gu(‘jg'e iaov'sﬁ muc dich sit dung
B7 |cho Trung tdm Phuc vu hanh v h* SO_ Vin 0,5ngay |rung sang muc dich
chinh cong cap xa y No s0; vVl khac hoic Théng bao
thu UBND xa N R A
ho so khong du diéu

kién giai quyét
Mau 01, 06; Quyet
dinh chuyén muc dich
. . st dung rung sang

Cong  chuc s " ,
2 LAp o LA " 7| Gioghanh | muc dich khac theo
B8 | Tra ket qua cho ca nhan ;]Frl]\gﬁTKQ, Ca | ~hinh Miu BM.LNKL X 03

hogc Thang béo ho so
khong du diéu kién
giai quyet

* Trieong hop hé so qud han xar 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cdp xd dé giti cho té chire, c& nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyc hién
dongthoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gigi quyét TTHC nganh Néng nghiép va Méi  truong
https://motcuannmt.mae.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.
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BIEU MAU
=
M?IU 01 Mau 01
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
e |
ME:IU 03 ) ) ) o M3&u s6 03.doc
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
&
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
M?lu 05 Mau 05
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
ME:IU 06 Mau 06
S6 theo ddi ho so
Vin ban dé nghi quyét dinh chuyén muc dich st dung rirng sang
muc dich khac
BM.LNKL.X.01 @
BM.LNKL.X.01.docx
To trinh dé nghi UBND x4 quyét dinh chuyén muc dich st dung
rung sang muc dich khac
BM.LNKL.X.02 @
BM.LNKL.X.02.docx
Quyét dinh chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khéc
BM.LNKL.X.03 m-
BM.LNKL.X.03.docx
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 bo ho so theo muc 2.3.
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To trinh dé nghi UBND x3 quyét dinh chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich
khac

Quyét dinh chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac hodc Vin ban thong
bao.

H so duogc luu tai phong chuy&n mén cap xa; don vi luu trir cia UBND cép x3 va luu trit theo
quy dinh hién hanh; thdi gian lvu vinh vién./.

4. Tham dinh thiét ké, dw toan cong trinh 1am sinh hoic tham dinh diéu chinh thiét

ké, dwr toan cong trinh 1am sinh sir dung vén dau tw céng ddi véi cong trinh 1am sinh thugc
dw &n do Cha tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh dau tw

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LNKL.X.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
21 | Piéu kién thwe hi¢gn TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép hoic qua Dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen,
tinh Ha Tinh) hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép xa trén dja ban tinh Ha
Tinh;
- Truc tuyén qua Dich vu cong qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phin hb so, bao gdm: clz?:h l:;‘;‘
To trinh dé nghi phé duyét thiét ké, du toan theo mau
| BM.LNKL.X.03.01; X
Thuyét minh thiét ké bao gom dy toan va ban do thiét ké cong trinh
" | 1am sinh theo miu BM.LNKL.X.03.02: X
Quyeét dinh phé duyét du an dau tu hoic ké hoach von dugce giao doi
- | vai hoat dong str dung kinh phi ngan sach nha nudc va cac tai li¢u X
khac cd lién quan;
* Luwu y khi ngp ho so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc v hanh chinh cong cdp tinh/xa triong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua Dich vy b chinh cong ich thi nop ban sao c6 chirng thuc cua
co quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd

2.5

Thoi han gidi quyét: 09 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC B6 Néng nghiép va Méi trudng https:/
motcuannmt.mae. gov vn

2.7

Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cap Xa

Co quan c6 thAim quyen thAm dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip x3
Co quan dwgc uy quyéen: Khong.

Co quan phdi hop: Cac don vi lién quan

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Chu dau tu.

2.9

Keét qua giai quyét TTHC: Bao céo két qua tham dinh thiét ké, du toan theo mau
biéu hodc Vin ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Tréch nhi¢m 5.‘;‘?;' Biu mAu/két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so:

- Tiép nhan ho so truc tiép tur
t6 churc/ca nhan hoic qua Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng thdng tin giai
quyét TTHC Bo Nong nghiép
va Moi  truong  https://
motcuannmt.mae.gov.vn ; 7 ,
2. Cén bo TN&TKQ kiém tra | 10 chuc/ca
hé so: nhan; Gio hanh | Mau 01, 02 (néu c6), 06
- Néu hd so day du, hop Ié thi Cong chae | chinh | va Ho so theo muyc 2.3
lam thu tuc ti€p nhan ho so, | TN&TKQ
hen tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan.

- Néu hd so chua day du hoac
khéng hop I¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hod
50.

B2

Chuyén ho so vé phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha tang va
D6 thi dé giai quyét

cong chuc 1/4 nad Mau 01, 05 va hd so
TN&TKQ 93Y | kem theo




119

Lanh dao phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha tang va

Mau 01, 05 va Ho so

B3 | B6 thi phan céng cho cbng | Lanh dao phong | 1/4 gio ke theo
chtc phu trach tham dinh ho
SO
Xem xét, xu ly h(:”) SO ‘
- Truong hop ho so du diéu
kien: t6 chirc tf)ém‘djnh hd so, ggflg }ihuﬁ MAu 05; Bién ban
hién truong (néu can), 1ap bao t;/gﬂg K!nh kiém tra thyc dia (néu
cao két qua thim dinh thiét ké, tZ Hoangtﬁn lr\ié co); Bao cdo két qua
du toan trinh lanh dao phong D}) thi %u’oc th?t‘m dinh thict ke, du
xem xét. ky nhdy vao bao c4o | giao xir I hé so toan
két qua tham dinh.
B4 07 ngay
. Cong chtrc, 1anh
- Truong hop ho so khong du | 4,4 Phong
diéu kign: Dy thao Van ban | Kinh  t&/Phong
Thong béao ho so khong du | Kinh té, Ha ting Mau 05, 06; Van ban
diéu kién giai quyét Chu tich | va Do thi duoc thdng bao.
UBND x3 ky duyat giao xu ly ho so;
C}lﬁ tich UBND
cap xa;
Lanh dao lanh dao Phong
B5 | o0& va } xem XCL XY 1 snh dao Phong .| qua thim dinh thiét ké,
nhay tai B4 (doi véi ho so du 0,5 ngay du ton d3 kv nha
didu kien) u toan da ky nhay.
Chu tich UBND cap xa xem X oz ez LK
xét, ky duyét bao céo két qua | Chu tich UBND D/!atl:\‘(ii’ d?naﬁ tﬁ?gt :igt
tham dinh thiét ké, dy toan. | cAp xa qua tham di !
du toan.
B6 3/4 ngay

Truong hop khdng ky Bao céo
két qua tham dinh thiét ké, du
toan thi c6 ngay van ban thong
bao

Chu tich UBND
cap xa

Mau 05, 06; Vin ban
théng béo.
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Phat hanh vin ban va tra két

Van thu UBND

Mau 05 va Bao céo két
qua tham dinh thiét ke,

B7 | qud cho Trung tdm Phyc vu chp X3 1/4 ngay | dy toan hodc Thong
hanh chinh cong cip xa P bio hd so khong du
diéu kién gidi quyét
_ Mau 01, 06 va Béo céo
Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chtrc Gio ,hanh kft qua tham ‘?”h tf)let
B7 A chinh | ke, du toan hodc Thong
nhan TN&TKQ - N R ;
bao ho so khong da
di€u kién gidi quyét
* Truong hop ho so qua han xu 1y, trong thoi gzan cham nhat 01 ngay trudc ngay hét
han xur ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyen sang Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa dé gui cho to chire, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi co trach nhiém thyc hién can thuce hién dong
thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyet trén H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC nganh Nong nghiép va Moi truong https://motcuannmt.mae.gov.vn
VvOi cdc buoc trong quy trinh
3 | BIEUMAU
=)
Mau 01 M3u s6 01.doc
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
]
Mau 02 Mau s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau sG 03.doc
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M&u s6 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Mau s6 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau s6 06.doc
S6 theo doi ho so
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BM.LNKL.X.0
3.01

To trinh dé nghi phé duyét thiét ké, dy toan

@H

BM.LNKL.X.03.01.do
X

Thuyét minh thiét ké bao gom du toan va ban d6 thiét ké cong trinh

@H

BM.LNKL.X.0
3.02 BM.LNKL.X.03.02.do
Iam sinh x
BM.LN.X.03.03

@ﬂ

BM.LNKL.X.03.03.do
CcX

Béo c4o két qua tham dinh thiét ké, du toan

HO SO LUU

Mau 01, 02, Q3, 04 (neitu c0); 06 luu tai Bcf)‘phefm TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

B6 ho so theo muc 2.3

Béo céo két qua tham dinh thiét ké, du toan

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so dugc luu tai phong chuyén mon cap x4, thoi gian lwu 10 nam. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi luu trit cia UBND cap xi va luu trir theo quy dinh hién hanh./,




		2026-03-26T08:50:56+0700


		2026-03-26T10:15:23+0700


		2026-03-26T11:16:29+0700


		2026-03-26T11:16:31+0700


		2026-03-26T11:16:32+0700




