UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1485 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 06 thing6  nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi bg tha tuc hanh chinh méi ban hanh;
duwgc sira doi, bo sung trong mét so linh vyc thugc tham quyeén giai quyet
cia Sé Vian hoéa, The thao va Du lich tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phiong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii vé sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuwc hién co ché mét cira, mot cua lién thong tai bo phan mot cira va cong Dich
vu cong quoc gia; Nghi dinh so ' 367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu
vé sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

~ Can cir Nghi quyét s6 66.7/2025/NO-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii vé
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu,

Can cit Théong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thii tuc hanh
chinh; Thong tw so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truong, Chu nhiém
Van phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé néi dung cia Nghi dinh s6
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Can cir Quyét dinh sé 1122/0P-BVHTTDL ngay 15/5/2026 ciia Bé trudng
Bé Van héa, Thé thao va Du lich cong b6 thii tuc hanh chinh dwoc sita doi, bo
sung va bi bai bo trong mot 6 linh viee thudc pham vi quan ly cua B¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi cua Giam doc 8¢ Van héa, Thé thao va Du lich tai van ban s6
1639/SVHTTDL-VP ngay 03/6/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ngi b 07 (bay) thu
tuc hanh chinh (TTHC) dwoc ban hanh méi, swa doi, bo sung ban hanh kem theo
Quyeét dinh s6 1271/QB-UBND ngay 20/5/2026 caa Chua tich UBND tinh.

Diéu 2. Giao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phéi hop véi BO Van
hoa, Thé thao va Du lich, Van phong UBND tinh va céc co quan, don vi lién quan
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can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh dén hét ngay
01/3/2027;

- Thay thé Quy trinh noi bo cac TTHC c6 sé thtr tw 02, 03 muc |, phan A tai
Quyét dinh s6 1044/QD-UBND ngay 28/4/2026; s6 02, muc 11, phan A tai Quyét
dinh s 674/QD-UBND ngay 01/4/2025; s6 01, muc VII, muc A, phan | tai Quyét
dinh s6 3072/QDB-UBND ngay 10/12/2025; s6 01, muc V, phan B tai Quyét dinh
s6 1816/QD-UBND ngay 24/7/2024 cta Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam d6¢ S Vian héa, Thé thao va
Du lich; Giam d6c¢ céc so, Thu truéng cac ban, nganh cap tinh; Giam doc: Trung
tam Thong tin va Xuc tién, hd tro dau tu tinh, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh; Cha tich UBND céc x4, phudng va cac to chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
-Nhu Diéu4; PHO CHU TICH
- B6 Vin héa, Thé thao va Du lich; =

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Trung tam TT va XT, HTDT tinh;

- Luu: VT, HCCs.

T

Nguyén Thi Nguyét
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NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ
THU TUC HANH CHINH

A. TTHC PUQC BAN HANH MO (02 TTHC)
I. LINH VU'C PIEN ANH (01 TTHC)

1. Thia tuc cap Giay phép té chic lién hoan phim, lién hoan phim chuyén

nganh, chuyén dé, giai thwéng phim, cudc thi phim tai Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QTVH.DA.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Phim tham du lién hoan phim, lién hoan phim chuyén nganh, chuyén dé, giai thuong
phim cugc thi phim phai dugc cap Giay phép phan loai phim hoac Quyét dinh phat song.
2.2 | Céach thic thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua D‘ich vu buu chinh cong ich; ’ q
- N6p ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa dé thuc hién TTHC khéng
phu thudc vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Dich vu cdng quoc gia tai: https://dichvucong.gov.vn
23 | Thanh phin hd so, bao gdm: Ban | Ban

chinh sao

Vin ban dé nghi cap gidy phép theo Mau s6 01 tai Danh muc cac
mau ban hanh kém theo phu luc cta Thong tu s6 09/2026/TT-

) BVHTTDL ngay 29/4/2026 cua Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich X
- Biéu mau QTVH.DPA.04.01
i Dé 4n néu rd muc dich, y nghia, tiéu chi, ndi dung, co cAu t6 chic, «

kinh phi, phan cdng nhiém vu va té chirc thuc hién.

Diéu 1& néu rd d6i twong tham du, co cau giai thuong va thanh
phan ban gidm khao.

* Luweu Y khi nép hé so:

- Néu nép ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, trwong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban gde dé doi chiéu;

- Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

- Néu nép hé so qua Dich vu buru chinh céng ich thi nép bdn sao c¢b ching thuc cia
co quan ¢ tham quyen.



https://dichvucong.gov.vn/

2.4 | S6 hrgng hd so: 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop lé.
Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: N
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung j:ém Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh.
- Heé thong thong tin giai quyéet TTHC.,
Co quan thyc hign: S Van hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND tinh.
2.7 . X La
Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng
58 Péi twong thuc hién TTHC: T chuc qudc té, to chirc nude ngoai, co quan ngoai
' giao, co sO van hda nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hodc Vin ban thong bao khong du dieu kign
' cap giay phép cé néu ro ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw TriCh Tho Biéu miu /Két qua
nhiém gian
1. Tié:p nhan ho so: Tiép nhan
truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh/x&; hoac qua
dich vy Buu chinh c6ng ich hodc
Hé thong thong tin giai quyet
TTHC. i .
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO T chuc; . ~ .
JE A o TR R . Gio Mau 01; 02, 03 (néu
Bl |- Neéu ho so day du, hop 1€ thi lam | Cdng chuc hanh | c6), 06; Hd so theo

thia tuc tiép nhan ho so, hentra két | TN&TKQ
qua cho to chirc va yéu cau nop
phi, 1& phi cho Trung tam (néu
co).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

chinh | muc 2.3




B2

Chuyén hd so vé S¢ Vin hoa,
Thé thao va Du lich, Van thu
chuyén hd so vé phong Quan ly
Vin héa (QLVH) giai quyét.

Cong chuc
TN&TKQ;
Van thu,
phong
QLVH

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so
kéem theo

B3

Tryc tiép xir Iy hodc chuyén cho
chuyén vién xu 1y.

Lanh dao
Phong
QLVH

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
theo muc 2.3

B4

Tham dinh hd so:

- Néu ho so du diéu kién cap phép
thi dy thao To trinh dé nghi
UBND tinh cip Gidy phép t6
chuc lién hoan phim, lién hoan
phim chuyén nganh, chuyén d¢,
giai thuong phim, cudc thi phim
tai Viét Nam Chuyén lanh dao
phong ky nhay.

- Néu hd so khong du diéu kién
cap phép thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién cip
gidy phép chuyén lanh dao phong
Ky nhay.

Cong chuac
duoc giao
Xt ly ho so

02 ngay

Mau 05; du thao To
trinh d& nghi UBND
tinh cap Giay phép to
chuc lién hoan phim,
lién hoan phim chuyén
nganh, chuyén dé, giai
thuong phim, cugc thi
phim tai Viét Nam
(kém dy thao gidy
phép cia UBND tinh)
hoac Van ban thong
bdo khong du diéu
kién cap giay phép.

BS

Xem xét ho so va ky nhay vao du
thao & budc B4.

Lanh dao
phong
QLVH

0,5 ngay

Mau 05; T¢ trinh dé
nghi UBND tinh cap
Gidy phép t6 chuc lién
hoan phim, lién hoan
phim chuyén nganh,
chuyén &,  giai
thudng phim, cudc thi
phim tai Viét Nam
(kém dyu thao gidy
phép ciaa UBND tinh)
hoac Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép da
Ky nhay.

B6

Ky duyét két qua thuc hién tai
budc B5.

Lanh dao S¢

01 ngay

Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh cap
Gidy phép t6 chuc lién
hoan phim, lién hoan
phim chuyén nganh,
chuyén &, gia
thudng phim, cudc thi
phim tai Viét Nam




(kém du thao gidy
phép caa UBND tinh)
hoac Van ban thong
bao khéng du diéu
kién cip gidy phép da
ky duyét.

B7

Phat hanh van ban:

- Trudng hop két qua 12 To trinh
dé nghi cap giy phép thi chuyén
qua UBND tinh kem theo ban sao
hd so.

- Truong hop la van ban thong
bao khong du diéu kién cap gidy
phép thi chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
tra cho td chirc, ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

- Mau 05 va To trinh
dé nghi UBND tinh
cap Gidy phép to chirc
lién hoan phim, lién
hoan phim chuyén
nganh, chuyén dé, giai
thuong phim, cudc thi
phim tai Viét Nam
(kém du thao gidy
phép ciaa UBND tinh)
kém theo ban sao ho
SO.

- Hoic mau 05, 06 va
Vian ban thong béo
khong du diéu kién

cap giay phép.

B8

UBND tinh xem xét, giai quyét va
chuyén két qua cho S¢ Vian hoa,
Thé thao va Du lich (qua Trung
tdm Phuc vy hanh chinh céng
tinh) dong thoi két thic xir Iy trén
Hé thdng giai quyét TTHC.

UBND tinh

03 ngay

Giay phép t6 chuc lién
hoan phim, lién hoan
phim chuy&n nganh,
chuyén &,  gia
thudng phim, cudc thi
phim tai Viét Nam
hoac Van ban théng
bdo khong du diéu
kién cap giay phép.

B9

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chuc

TN&TKOQ;

T6 chue, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 va Giay
phép t6 chuc lién hoan
phim, lién hoan phim
chuyén nganh, chuyén
dé, giai thuong phim,
cuoc thi phim tai Viét
Nam hodac Van ban
thong bao khong du
diéu kién cap giay
phep.

* Truong hop hé so qud han xu 1y, trong thoi gian chgm nhd’{ 01 ngay trudéc ngay
hét han xu Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay trd




két qua chuyén sang Trung tam Phuc vi hanh chinh cong tinh dé giri cho té chire, ca
nhan.

* Trong qua trinh giai quyét hé so nguoi c6 trach nhigm thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
giai quyet TTHC voi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 @j

M3u 01.docx

Phiéu hudng dan bd sung hoan thién hd so

Mau 02 IEJ

M3u 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEJ

M3au 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iﬂj

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iﬂj

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iﬂj

Mau 06.docx

Pon dé nghi cap gidy phép to chuc lién hoan phim/lién hoan
phim chuyén nganh, chuyén dé/giai thuong phim/cudc thi
BM.QTVH.DA.04. | phim tai Viét Nam

01 W] =

BM.QTVH.DA.04.01.
docx

HO SO LUU




Céac mAu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Van hoa
TT va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho
SO.

Ho so theo muc 2.3

To trinh dé nghi UBND tinh cép Giay phép to chirc lién hoan phim, lién hoan phim
chuyén nganh, chuyén d¢, giai thuong phim, cugc thi phim tai Viét Nam

Giay phép to chuc lién hoan phim, lién hoan phim chuyén nganh, chuyén dé, giai
thuong phim, cugc thi phim tai Viét Nam hodc Van ban thong bao khong du dicu
Kién cap giay phép.

Ho so duoc luu tai Phong Quan 1y vin hoa, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han chuyén
luu trit tai bo phan luu trit cua S6 VH, TT&DL theo quy dinh.

2. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN

TU (01 TTHC)
1. Thi tuc cbng bo chat lwgng dich vu phéat thanh, truyen hinh
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.18
2 NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
2.2 | C4ch thikc thyc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua D‘ich vu buu chinh cong ich; ’ 7
- Nop ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap xa dé thuc hién TTHC khong
phu thudc vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Dich vu cOng quoc gia tai: https://dichvucong.gov.vn
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Cong van v& viéc cong bo chat lugng dich vu phét thanh, truyen
hinh theo Mau s6 06 tai Danh muc kém theo Phy luc Thong tu s6 X
09/2026/TT- BVHTTDL (BM.QT.PTTH&TTDT.18)

Ban cdng bo chét lwong dich vu phét thanh, truyén hinh theo Mau
so 07 tai Danh muc kém theo Phu luc Thong tu s6 09/2026/TT- X
BVHTTDL;



https://dichvucong.gov.vn/

Danh muc céc chi tiéu chat lugng dich vy phat thanh, truyén hinh
theo Mau so6 08 tai Danh muc kém theo Phu luc Thong tu so X
09/2026/TT-BVHTTDL.

* Luweu ¥ khi nép hé so:

- Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng, trwong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

- Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

- Néu nép hé so qua Dich vu buru chinh céng ich thi nép bdn sao c¢d ching thuc cua
co quan ¢6 tham quyen.

2.4 | S6 lhrgng hd so: 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: N
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyen Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cc xa, phuong trén dia ban tinh.
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC.
Co quan thuc hign: S¢ Vin hoa, The thao va Du lich.
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh.
' Co quan dwoc iy quyeén: Khong
Co quan phoi hep: Khéng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chuc.
29 Két qua giai quyét TTHC: Ban tiép nhan cong bo chat lwong dich vu phat thanh,
"~ | truyén hinh.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu miu /Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan
truc tiep tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh/x&; hoac qua
dich vu Buu chinh cong ich hoac ,
H¢ thong thong tin giai quyét | Co quan, to N ’
TTHC. q | chuc; Cong Gio Mau 01; 02, 03 (néu
Bl | 2. Can b6 TN&TKQ kiém tra ho chuc hanh | cd), 06; HO so theo
SO TN&TKQ chinh | muc 2.3

- Néu ho so day du, hop 18 thi 1am
thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho Co quan, to chuc va yéu
cau nop phi, 1& phi cho Trung tam
(néu co).
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- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé S& Vin hoa, | Cong chic
Thé thao va Du lich, Van thu | TN&TKQ; x L
B2 | chuyén hd so vé phong Quan Iy | Vanthw, | 220 |Mau 0L 05vaHo so
. . N 2 \ \ ngay | kem theo
bao chi va xuat ban phong
(QLBC&XB) giai quyet. QLBC&XB
4 . 1 - X Lanh dao X LA
B3 Tru’cAtlep'i(u’ IY hf)ac chuyén cho Phong 0,2‘5 Mau 01, 05 va ho so
chuyén vién xu 1y. QLBC&XB ngay | theo muc 2.3
Tham dinh ho so: x ) , .
- Néu hd so da didu kién thi dy Mau 0% du trao 10
thao To trinh d& nghi UBND tinh rinh g4 hghy BN
X oy ik A o PP tinh cap Ban tiép nhan
cap Ban tiep nhan cong bo chat A X A
. . A cong bo chat luong
lugng dich vu phét thanh, truyéen R , ) ,
R X R ~ Cong chuc dich vu phéat thanh,
hinh (kém dy thao Ban tiép nhan : \ PN X
B4 ) : P duoc giao | 0,5 ngay | truyen hinh (kém du
cua UBND tinh) chuyén lanh dao 5 Vo hao Ban tiéo nhan ct
hong ky nhay xu ly ho so thao Ban tiép nhan cua
popg sy mnay. UBND tinh) hoic Vin
- Néu ho so khong du dieu kién thi . A . N
% Li ThA . A ban thong bao khong
du thao Van ban thong b&o khong e A LA A
2 A LiAn A D2 4ik A du dicu kién cap Ban
du diéu kién cap Ban tiép nhan tién nhan
chuyén lanh dao phong ky nhay. P e
Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh cap
Ban tiep nhan céng bo
chat Iuwong dich vu
I G Lanh dao phat thanh, truyén
B5 ir(ﬁ?;(iﬁg% SI§4va ky nhay vao dy phong 2’235 hinh (kem du thao Ban
a ' oLBc&XB | "% | tiép nhan cua UBND
tinh) hoac Van ban
thong bao khong du
dieu kién cap Ban tiep
nhan da ky nhay.
Mau 05; To trinh de
nghi UBND tinh cap
ng | KY duyét két qua thuc hign ta 0.25 fﬁ;“f&?}har‘ oong PO
budc B5. Lanh dao S6 | ngay ong - ai Y

phat thanh, truyén
hinh (kém dy thao Ban
tiep nhan caa UBND
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tinh) hodac Van ban
thong bao khong du
diéu kién cap Ban tiép
nhan da ky duyét.

Phat hanh van ban:

- Truong hop két qua 1a T trinh
dé nghi cip Ban tiép nhan thi
chuyén qua UBND tinh kém theo
ban sao hd so.

- Truong hop la van ban thong

- Mau 05 va To trinh
dé nghi UBND tinh
cap Ban tiép nhan
cong bd chat luong
dich vu phéat thanh,
truyén hinh (kém du

B7 | bdo khong du diéu kién cAp Ban| Vanthw | 0,5 ngdy | thao Ban tiép nhan cua
tiep nhan thi chuyén sang Trung UBND tinh) kem theo
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh ban sao ho so.
dé tra cho t6 churc, ca nhan. - Hoac mau 05, 06 va

Van ban thong bao
khong du dieu kién
cap ban tiep nhan.
UBND tinh xem xét, giai quyét va Ba;n tiep nhan cong b
Xk \ X rx o 1 s chat lugng dich vu
chuyén két qua cho S Van hoa, . A
Thé thao va Du lich (qua Trung _ | phat thanh, truyen

B8 | .. L . N UBND tinh | 02 ngay | hinh hoac Van ban
tdm Phuc vu hanh chinh cong . ; N \
. A N A thong bao khong du
tinh) dong thoi ket thac xa ly trén SO Sy

A i A X dieu kién cap ban tiep
H¢ thong giai quyet TTHC. A
nhan.
M’SU 01, 06 va Ban
tiep nhan cong bo chat
Cong chuc Gid lwong dich Vu phat
B9 | Tra két qua cho Co quan, to chic. TN&TKQ;; hanh thaph, vtruyc?n thh
Co quan, to chinh hoac Vian ban thong
chuc. bao kh@ng dua dié:u
kién cap ban tiep
nhan.
* Trueong hop ho so' qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trueéc ngay
het han i 1y, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 16i va hen lai ngay tra
ket qua chuyeén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh dé guri cho té chuic, ca
nhan.
* Trong qué trinh giai quyét ho so nguoi c6 trach nhigm thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén Hé thong
giai quyét TTHC véi cdc buoc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
Mau 01 Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan bd sung hoan thién hé so

@j

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@j

Mau 06.docx

BM.QT.PTTH&TT
DT.18.01

Vin ban cong bd chat lugng dich vy phét thanh, truyén hinh

W]

BM.QT.PTTH&TTDT.
18.01.docx

BM.QT.PTTH&TT
DT.18.02

Mau ban cong bé chat lugng dich vy phét thanh, truyén hinh

W]

BM.QT.PTTH&TTDT.
18.02.docx

BM.QT.PTTH&TT
DT.18.03

Danh muc céc chi tiéu chat lwong dich vu phéat thanh, truyén
hinh

W]

BM.QT.PTTH&TTDT.
18.03.docx

HO SO LUU
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Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ VH,TT&DL
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3

To trinh d& nghi UBND tinh cap Ban tiép nhan cdng bo chét luong dich vu phat
thanh, truyen hinh (kem du thao Ban tiép nhan)

Ban tiép nhan cong bo chat lugng dich vu phét thanh, truyén hinh hogc Van ban thng
bao khong du dieu kién cap ban tiep nhan.

Ho so dwoc luu tai Phong Quan Iy béo chi va xuét ban, thoi gian lwu 03 nam. Sau khi hét
han chuyén luu trir tai bd phan luu trir cia S6 VH, TT&DL theo quy dinh.

B. TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG (05 TTHC)
I. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH (02 TTHC)

1. Thi tuc cap giay phép hoat déng in xuat ban pham

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:
Co s6 in duoc cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham (bao gom céc cong doan
che ban, in, gia cong sau in) khi c6 du cac dicu kién sau day:
a) Nguoi dimg dau co s in phai 1a cdng dan Viét Nam, thuong tri tai Viét Nam;
b) C6 mat bing san xuat, thiét bi dé thuc hién mot hodic cac cong doan ché ban, in
va gia cong sau in xuat ban pham;
¢) Chu s hitu 12 to chic, c& nhan Viét Nam.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cng tinh, s6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Di‘ch vu buu chinh cong ich; ’ 7
- Nop ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh;
- Qua Dich vu cOng quoc gia tai: https://dichvucong.gov.vn
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Don dé nghj cap gidy phép hoat dong in xuét ban pham theo
Mau so 02 tai Danh muc k(‘%m theo Phu luc Thong tu so X
09/2026/TT-BVHTTDL (biéu miu BM.XBIPH.02.01).

Ban sao mot trong cac loai gidy: Gidy ching nhan dau tu hodc
quyét dinh thanh lap co so in con hiéu lyc tinh dén thoi diém
nop don; Trudng hop t6 chuc sir dung thdng tin Gidy ching
nhan diang ky ho kinh doanh/gidy chiing nhan dang ky doanh



https://dichvucong.gov.vn/
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nghiép thi duoc tra ctu, tich hgp thong tin tir Co s¢ dix liu quoc
gia vé dang ky kinh doanh (khdng phai nop ban sao néu da co
thong tin di ligu);

So yéu ly lich cia ngudi ding dau co so in theO’Mcfu s6 03 tgi
Danh muc kem theo Phu luc Thong tw so 09/2026/TT- X
BVHTTDL.

Giéy to, tai lieu chiing minh vé nguoi dimg déu co s¢ in, co mat
bang san xuat va thiét bi trong hd so dé nghi cap gidy phép hoat
dong in xuat ban pham, quy dinh cy thé nhu sau:

- B6i v6i nguoi dimg dau co sé in xuat ban pham: La nguoi dai
dién theo phép luat va truc tiép quan 1y, diéu hanh hoat dong
cua co so.

- B4i véi tai lieu chitng minh vé mat bang san xuat: Ban sao
gidy ching nhan quyén st dung dat hoic hop dong hay céc loai
gidy to khac chirng minh vé viéc giao dat, thué dat, thué mat X
bang, nha xuéng dé san xuat.

- B4i véi tai lieu chitng minh vé thiét bi: ban sao giay to so hiru
hoic thué mua thiét bi.

Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay dugc cap giay phép hoat
dong in xuat ban pham, co s& in phai hoan thanh viéc mua hoic
thué mua du thiét bi theo danh muc du kién dau tu, gui ban sao
chung tir mua, thué mua thiét bi cho co quan cap giay phép hoat
dong in xuat ban pham.

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cang tink, rruong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua D,iC‘h Vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc
Cua co quan co tham quyeén,

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢ng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong céac xa, phuong trén dia ban tinh.

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thuc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Co s in trén dia ban.
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Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy phép hoat déng in xudt ban pham.

2.9 . N . . .
+ H0 so khong du dieu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tu Trich Thm Bieu mztu/Ket
: nhi¢m gian qua
1., Tiép nhan hd so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/xa; hoac qua dich
vu Buu chinh cong ich hoac H¢
B1 thong thong tin giai quyet TTHC;
2. Can b TN&TKQ kiém tra hd <
A ne Q kiém tra ho iy MAu 01; 02, 03
SO Co sd In, i s el :
FEN s ., T o Gio hanh | (néu co); 06 va
- Néu ho S0 day dq, hop I¢ thi lam Can bo chinh Hb so theo muc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 23 '
qua cho co sg in. '
- Néu hd so chua day du_hodc
khong hop 1& thi hudng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thién dugc thi tu
chdi tiép nhan ho so.
XA e L v s Can bo
Chuyén ho so truc tiep (néu co) va
T A 1A e A A -7 TN&TKQ/ x L LA
xt ly trén HE thong thong tin giai | . X Mau 01, 05 va ho
B2 Z X Ba > 1z | dichvu Buu | 0,5 ngay
quyet TTHC veé Phong Quan ly bao chinh con so theo muc 2.3
chi va xut ban (QLBCXB) xu Iy. o g
Tryc tiép xir ly hoac chuyén cho Lanh dao .. | Mau 01, 05 va ho
B3| chuyen vien xi Iy Phong 1 0.5NG3Y | heo muc 2.3
y y QLBCXB e <.
Xem xét tham dinh, xir Iy ho so. M3u 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu T trinh cip Gidy
ki¢n: Dy thdo van ban thdng bao phép hoat dong in
khong du diéu kién cap Giay phep xuat ban pham
c6 néu 1o ly do trinh 1anh dao | Chuyén vién (kem du thao giay
B4 | phong xem xét ky nhay. dugc giao 02 ngay |phép) hoic du
- Trudng hop hd so du diéu kien thi | Xu Iy ho so thao  Van ban

du thao To trinh cip Gidy phép
hoat dong in xuat ban pham (kém
du thao gidy phép) trinh 1anh dao
phong xem xét ky nhay.

thong béo khong
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
rd ly do.
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Mau 05 va du thao
To trinh cap Giay
phép hoat dong in
xuat ban pham
(kém dy thao giay

B5 Xem xét, trinh 1anh dao co quan Lgﬁ%ggo 01 ngay phép) hoac du
phé duyét To trinh giri UBND tinh QLBCXB thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
0 ly do (da ky
nhay)
Miau 05 va To
trinh cap Giay
phép hoat dong in
xuat ban pham
(kém dy thao giay
B6 | Phé duyét To trinh giri UBND tinh Langui?]" €| 01 ngay t'olrr‘]f]';’ CﬁgécUB\'fé?l
ban thong béo
khong du diéu
kien cip Gidy
phép c6 néu rd ly
do (da ky duyét).
Phat hanh van ban: - Mau 05 va To
- Truong hop két qua 12 To trinh dé trinh cap Giay
nghi cip Gidy phép hoat dong in phép hoat dong in
xuit ban pham thi chuyén qua xuat ban pham
UBND tinh kém theo ban sao hd (kem du thao giay
S0. phép cua UBND
B7 | - Truong hop 1 van ban thong bao | Vanthu | 0,5 ngay tinh) t(ém theo ban
khong du didu kien cAp Gidy phép 580 ho so.
hoat dong in xuat ban pham thi - Hogdc mau 05, 06
chuyén sang Trung tdm Phuc vu va Van ban thong
hanh chinh cong tinh dé tra cho td bao khong du dicu
chue, ca nhan. kien cap giay
phép.
UBND tinh xem xét, giai quyét va Giay _phepA hg),at
chuyén két qua cho S& Vin hoa, dong In xuat ban
Thé thao va Du lich (qua Trung , \ pr]am hpac Va,m
B8 | .. TN UBND tinh | 4,5ngay | ban thong béao
tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh) N N
ddng thoi két thac xa Iy trén Heé Ehf’ng du - dicu
ien  cip giay

théng giai quyét TTHC.

phep.
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Mau 01, 06 va
Giay phép hoat
dong in xuat ban

Cong chuac s 2 < <
B9 | Trakét qua cho co so in. TN&TKQ: G";}f“?\”h Et‘am r:‘?ac ‘g?‘“
Co s& in chin an thong  bao
khong du diéu
kien cap giay
phép.
* Trieong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian ch@m nhér 01 ngay truéce ngay
hét han xar 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 131 va hen lgi ngay tra
két qua theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chire, ca nhan.
* Trong qua trinh gidgi qyyet hé so nguoi co grach nhiém thyc hién can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin giai quyet TTHC vdi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬂ
MAau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Eﬂ
MAu 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3u 03 )
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬁ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 'Ej
MAu 05.docx
S6 theo ddi ho so
M3u 06 i)

Mau 06.docx
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DPon d& nghi cap gidy phép hoat dong in xuit ban pham

Mau BM.XBIPH.02.01 Wil

BM.XBIPH.02.01.doc
X

So yéu ly lich (Nguoi dting dau co so in)

M3u BM.XBIPH.02.02 Wl

BM.XBIPH.02.02.doc
X

Giay phép hoat dong in
Mau BM.XBIPH.02.03 Wil

BM.XBIPH.02.03.doc
X

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S Vin
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

To trinh cAp Gidy phép hoat dong in xuat ban pham (kém dy thao) hodic Vin ban
thong bao khong du dieu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do (cua S6 VH, TT&DL)

Gidy phép hoat dong in xuat ban pham hoac Vin ban thong bao khong du diéu kién
cap Giay phép cé néu rd ly do (cia UBND tinh)

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

Ho so dugc luu tai Phong Quan 1y bao chi va Xuat ban, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong bd phan luu trir cia S¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich dé luu trir
theo quy dinh hién hanh.

2. Thi tuc cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.03

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thwe hién TTHC: Khong co.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi dé thuc hién TTHC
khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua Dich vu cbng qudc gia tai: https://dichvucong.gov.vn
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N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Pon dé nghi cAp lai gidy phép hoat dong in xuét ban pham theo
- Mau s6 05 tai Danh muc_ kérn~ theo Phu luc Thong tu so X
09/2026/TT-BVHTTDL (bicu mau BM.XBIPH.03.01)
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh - s6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh.
- Hé thong théng tin giai quyét TTHC.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
27 Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: UBND tinh.
' Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pbi twong thwe hién TTHC: Co so in trén dja ban.
Két qua giai quyét TTHC:
59 + Ho so du diéu kién: Gidy phép hoat dong in xuat ban pham.
| + Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap lai Gidy
phép c6 néu ro ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’l Bieu ma»u/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/x&; hoac qua dich
vu Buu chinh cong ich hoac Hé
thong thong tin giai quyet TTHC;
2. Cén bd TN&TKQ kiém tra ho .
e Q facm tra ho Cosoin M3u 01; 02, 03
B1 s ‘ oo | Giohanh | (néu co); 06 va
- Neu ho so day du, hop I¢ thi lam Can by CTn'nh IEI6650 t}zeo muc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 23
qua cho co so in. '
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop 1€ thi hudng dan bo
sung, hoan thi¢n ho so. Néu khong
bo sung, hoan ‘thién duoc thi tir
choi ti€ép nhan ho so.
B2 | Chuyén hé sotructiép (néuco) va| Canbo | o5 ngdy Mau 01, 05 va ho

xu ly trén Hé thong thong tin giai | TN&TKQ/ so theo muc 2.3
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quyét TTHC vé Phong Quan ly b4o | dich vu Buu
chi va xuat ban (QLBCXB) xtt ly. | chinh cong
ich
Truc tiép xir Iy hodc chuyén cho | -anh dao .| Mau 01, 05 va hd
B3 | chuyen vien xa Iy Phong 1 0.25N03Y | ¢ 40 muc 2.3
' QLBCXB - &
Xem xét tham dinh, xi Iy hd so. Mau 05 va dy thao
- Trudng hop hd so khong di didu I;?a ”'“T]écaph;i
Kién: Du tha}o van ban thQng bao déné irF: xSét ban
khong du diéu kién cap Giay phep phém (kem du
cd néu ro ly do trinh 1danh dao | Chuyén vién thao gidy phép)
B4 | phong xem xét ky nhay. duogc giao | 01 ngay hoac du thao Van
- Trudng hop ho so du diéu kien thi | Xu Iy ho so ban thong béo
dy thao To trinh cap lai Gidy phép khong di  didu
hoat dong in xuat ban pham (kem kién cép lai Gidy
du thao giay pheép) trinh lanh dao ph.ép cé néu 1o ly
phong xem xét ky nhay. do.
Mau 05 va du thao
To trinh cap lai
Gidy phép hoat
dong in xuat ban
~ pham (kem du
B5 Xem x¢ét, trinh 1anh dao co quan Lgﬁ%ggo 0.5 ngay thao gidy phép)
phé duyét To trinh gii UBND tinh QLBCXB ’ hoac du thao Van
ban théng béao
khong du  diéu
kién cap lai Giay
phép cé néu rd ly
do (d4 ky nhay)
Mau 05 va To
trinh cap lai Giay
phép hoat dong in
Xuit ban pham
(kém dy thao giay
B6 | Phé duyét To trinh giri UBND tinh Langu‘;?]" €| 0,5 ngay 22%) CESECUB\'/\';
ban théng béo
khong du  diéu
kién cap lai Giay
phep cé néu rd ly
do (da ky duyét).
Phat hanh van ban: - Mau 05 va To
g7 |-TruonghopkétqualaTotrinhde | vanhe | 05 ngdy trinh cap lai Giay

nghi cap lai Gidy phép hoat dong
in xuat ban pham thi chuyén qua

phép hoat dong in
xuat ban pham
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UBND tinh kém theo ban sao ho
SO.

- Truong hop 1a van ban thong bao
khong du diéu kién cap lai Gidy
phép hoat dong in xuat ban pham
thi chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé tra cho t6
chic, ¢ nhan.

(kém du thao gidy
phép cua UBND
tinh) kém theo ban
sao hd so.

- Hoac mau 05, 06
va Van ban thong

bao khong du dleu
kien cip gidy
phép.

UBND tinh xem xét, giai quyét va
chuyén ket qua cho S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich (qua Trung

Giay phép hoat
dong in Xuat ban
pham hoiac Vian

B8 tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh) UBND tinh | 02 ngay bar} thonﬁg ngo
A 1A Al o N A - khong dua diéu
dong thoi ket thuc xu ly trén HE Kien cio lai aid
théng giai quyét TTHC. ohép P fal Qlay
Méu 01, 06 va
Giay phép hoat
R , dong in xuat ban
, Cong chiC | i hanh | pham hodc Van
B9 | Trakét qua cho co so in. TN&TKQ: , pr oac Va
Co & in chinh ban thdng bgo
khong ’ du di@u
kién cap lai giay
pheép.
* Truong hop ho so qua han xu ly trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xu 1y, co quan glal quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyen sang Bo phan TN&TKQ dé gui cho 16 chirc, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi qyyet hé so nguoi €0 trach nhi¢m thyc hi¢n can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin giai quyet TTHC vdi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
M3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
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Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iij

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in
Mau BM.XBIPH.03.01 Wil

BM.XBIPH.03.01.doc
X

Gidy phép hoat dong in
Mau BM.XBIPH.03.02 Iﬂj

BM.XBIPH.03.02.doc
X

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
Iuru theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

T trinh gui UBND tinh cap lai gidy phép hoat dong in hodc vin ban thong bao
khong du diéu kién cip phép c6 néu 13 1y do (cua S& VH,TT&DL)

Gidy phep hoat dong in (c4p lai) hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap
lai Gidy phép c6 néu 1o 1y do (cua UBND tinh)

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

H6 so duoc luu tai phong Quan ly bao chi va xuat ban, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét
han, chuyén h6 so xudng don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trix
theo quy dinh hién hanh.
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IL LINH VUC BAO CHI (01 TTHC) ’ ,
1. Van ban chap thuén thay doi ndi dung ghi trong giay phép xuat ban
ban tin

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BC.02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Cach thire thue hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi dé thuc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua Dich vy cbng quéc gia tai: https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban ) Ban
chinh sao
- Vin ban dé nghi thay doi cta co quan, to chic; X

So yéu ly lich cia nguoi chiu trach nhiém xuat ban ban tin d6i
- véi truong hop thay doi ngudai chiu trach nhiém xuat ban ban X
tin;

Mau trinh bay tén goi ban tin ¢4 xac nhan cua co quan, t6 chuc
dé nghi cap giay phép va ban dich tiéng Viét duoc cong chang
d6i vai truong hop thay doi tén goi ban tin thé hién bang tiéng
nuGC Ngoai.

* Luru ¥ khi np hé so:

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua Dicﬁ vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - s6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong céac xa, phuong trén dia ban tinh.

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC.

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
2.7 | Co quan c¢é thim quyén Quyét dinh: UBND tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
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Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | DPdi twong thue hién TTHC: Co quan, td chic.
Két qui giai quyét TTHC:
+ HO so du diéu kign: Vin ban chap thuan thay doi noi dung ghi trong giay phép
2.9 | xuat ban ban tin.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan c6
néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Triah tue Tréch Thoi Biéu mAu/Két
: nhiém gian qua
L. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh/xa; hoic qua dich
vu Buu chinh cong ich hoac Hé
Bl thong thong tin giai quyet TTHC;
z(.rCan bo TN&TKQ ki€m tra ho Co quan, tb Miu 01: 02, 03
Y o chic, Gio hanh | (néu c6); 06 va
- Néu ho so'day du, hop I¢ thi lam C4n bd chinh Hb so theo muc
thu tuc tiép nhan ho s0, hen tra ket TN&TK Q 23 i
qua cho co quan, to chirc. '
- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1¢ thi hudng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
b6’ sung, hoan Fhién duoc thi tu
chai tiép nhan ho so.
2 X - A £ , \ Can bf)
Chuyén ho so tryc tiép (néu co) va TN&TKQ/ N ‘
B2 xu ly trén HE thong thong tin giai dich vu Buu | 0.5 nga Mau 01, 05 va ho
quyét TTHC vé Phong Quan Iy bao ohinh can 2 N9AY o theo muc 2.3
chi va xudt ban (QLBCXB) xur 1. o g
B3 Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lgrﬁlér?ao 0.5 nad Mau 01, 05 va hd
chuyén vién xtr 1y. QLB C)g(B 2 N9 o theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xu ly hd so. Mau 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Té6  trinh  gii
kién: Du thé}o van be’m’ thong bao UBND tinh ban
khong du diéu kién chap thuan cé Chuyén vién hanh ~ Van ban
néu 10 1y do trinh 1anh dao phong . sy, | chap thuan thay
B4 AR duoc giao 4,5 ngay Poigi .
xem xét ky nhay. xit 1§ hd so doi noi dung ghi

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thdo To¢ trinh giri UBND tinh
ban hanh Vin ban chap thuan thay
d6i noi dung ghi trong gidy phép

trong gidy phép
xuat ban ban tin
(kem du thao van
ban chap thuan)
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xuat ban ban tin (kém dy thao van
ban chap thuan) trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay.

hodc du thao Van
ban thong bao
khong du  diéu
kién chap thuan co
néu rd ly do.

BS

Xem x¢€t, trinh lanh dao co quan
phé duyét To trinh giri UBND tinh

Lanh dao
Phong
QLBCXB

02 ngay

Mau 05 va dy thdo
To  trinh  gui
UBND tinh ban
hanh  Van ban
chap thuan thay
ddi nodi dung ghi
trong giay phép
Xuat ban ban tin
(kem du thao van
ban chap thuan)
hoac du thao Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién chép thuan co
néu o ly do (da ky
nhay)

B6

Phé duyét To trinh giri UBND tinh

Lanh dao co
quan

02 ngay

Mau 05 va To
trinh gui UBND
tinh ban hanh Van
ban chap thuan
thay d6i noi dung
ghi trong gidy
phép xuat ban ban
tin (kém du thao
vin ban chap
thuan) hoac Van
ban thong bdo
khong du diéu
kién chap thuan co
néu ro ly do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh van ban:

- Truong hop két qua 1a To trinh dé
nghi ban hanh Vin ban chap thuan
thay doi noi dung ghi trong gidy
phép xuat ban ban tin thi chuyén
qua UBND tinh kem theo ban sao
hd so.

- Truong hop 1a van ban thong bao
khong du diéu kién ban hanh vin
ban chap thuan thi chuyén sang

Van thu

0,5 ngay

- Mau 05 va To
trinh giri UBND
tinh ban hanh Van
ban chap thuan
thay doi noi dung
ghi trong gidy
phép xuét ban ban
tin (kéem du thao
vin ban chdp
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Trung tam Phuc vu h?nh chinh
cong tinh dé tra cho to chuc, ca
nhan.

thuan) kém theo
ban sao hd so.

- Hodc mau 05, 06
va Vian ban théng
bao khong du diéu
Kién ban hanh van
ban chap thuan.

UBND tinh xem xét, giai quyét va
chuyén ket qua cho S¢ Vin hoa,
Thé thao va Du lich (qua Trung

Van ban chip
thuan thay doi noi
dung ghi trong
gidy phép xuat

B8 tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh) UBND tinh | 05 ngay baﬁ banﬁ tin hPaC
A L Ae b o 1 A A Van ban thong
dong thoi ket thuc xu ly trén Hé . A ) e A
X . X bao khong du diéu
thong giai quyét TTHC. Kién ban hanh Van
ban chap thuan.
Mau 01, 06 va
Van ban  chap
thuan thay doi noi
Cong chuac dung ghi trong
e iz 2 TN&TKQ; | Gio hanh | gidy phép xuat
B9 | Tra ket qua cho co quan, to chuc. Co quan, 16 chinh ban ban tin hoic
chuc Vén ban thong
bao khong du diéu
Kién ban hanh Van
ban chap thuan.
* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi qyyét ho so nguoi céd grach nhiém thuc hién can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyet TTHC vdi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Méu 02 'Eﬂ
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@B

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

@H

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06

@B

M&u 06.docx

HO SO LUU

luu theo hd so.

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
hda, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

Ho so theo muc 2.3.

T& trinh UBND tinh cip Vin ban chap thuan thay doi noi dung ghi trong giy phép
xXuat pén ban tin (kéem du thao van ban chap thuan) hoac Van ban théng bao khéng
du diéu kién ban hanh Van ban chap thuan (cua S6 VH, TT&DL)

Vin ban chap thuan thay doi noi dung ghi trong gidy phép xuat ban ban tin hoic
Vin ban thong bao khong du diéu kién chip thuan c6 néu rd 1y do (cia UBND tinh)

Hb so duge luu tai phong Quan 1y bao chi va xuat ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén h6 so xudng bd phan luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu tri
theo quy dinh hién hanh.

L. LINH VUC HOAT PONG MUA BAN QUOC TE CHUYEN
NGANH VAN HOA (01 TTHC)
1. Thi tuc xac nhan danh muc san pham nghe nhin c6 ngi dung vui choi
giai tri nhap khau

1 KY HIEU QUY TRINH QTVH.MBHH.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2

Céch thirc thwc hién TTHC:
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- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hé so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé thyc hién TTHC khong
phu thudc vao dia gigi hanh chinh;

- Qua Dich vu c6ng quédc gia tai: https://dichvucong.gov.vn

N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Pon dé nghi xac nhan danh muc san pham nghe nhin c6 noi dung
) vui choi giai tri nhap khau theo Mau s6 09 tai Danh muc kém theo «

Phu luc Thong tu sé 09/2026/TT-BVHTTDL (theo mau
BMVH.MBHH.05.01).

Ban sao Gidy chiing nhan dau tu hoic Gidy phép dau tu, Gidy
chting nhan diang ky doanh nghiép, Gidy chirng nhan ding ky kinh
doanh hozc giay to khac xac nhan tu cach phap 1y ¢6 gia tri tuong
duong (néu co). Truong hop doanh nghiép si dung thong tin Giay X
chirng nhan dang ky doanh nghiép thi duoc tra cuu, tich hop thdng
tin tr Co so dir liéu quoc gia vé diang ky doanh nghiép, khong phai
nop ban sao néu da co6 thong tin dir liéu;

Ban mo ta noi dung, hinh anh, cach thirc van hanh/st dung, chung
loai, so lugng, tinh nang cua tung loai hang hoa va cac thong tin X
lién quan khac den san pham nhap khau (néu co).

* Luu ¥ khi ndp hé so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi ndp ban sao c¢é chirng thue cia
co quan c6 tham quyén;

+ Néu nép ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc du hd so hop 1é.
Dia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: i
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - s6 02A, duong Nguyen Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong céc x4, phuong trén dia ban tinh.
- Heé thong thong tin giai quyéet TTHC,
Co quan thuc hign: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich .
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: So Van hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong.
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2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Van ban chip thuan hogc Vin ban thong béo khong di
' dieu kién chap thuan.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi Biéu mau /Két qua
: nhi¢m gian
1. Tié,p nhan hd so: Tiép nhan
truc tiep tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh/x&; hoac
qua dich vu Buu chinh cong ich
hodc H¢ thong thdng tin giai
quyét TTHC,;
2. C4nbo TN&TKQ kiém trahd | _ L0UONS )
) nhan; Cong Gio x ) S
BL | %%, ‘ chirc hanh Mau Ql, 02, 03 (néu co),
- Néu ho so day du, hop I¢ thi . 06; HO6 so theo muc 2.3
s , X A 1A TN&TKQ chinh
lam t,hu tuc tiép nhan ho so, hen
tra ket qua cho thuong nhén.
- Néu ho so chua day du hodc
khong hop 1€ thi huong dan b6
sung, hoan thién hé so. Néu
khong bQ sung, hoan tbién duoc
thi tir choi ti€p nhan ho so.
Chyyén hd so vé S& Vin hoa, 'IC':IC\)IrE'IPIQEC ‘
Thé thao va Du lich, Van thu 9 : .| Mau 01, 05 va Ho6 so kém
B2 2 A A s 1 Van thu, | 0,5 ngay
chuyén ho so vé phong Quan ly phong theo
Vian hoa (QLVH) giai quyét. OLVH
Truc tiép xt 1y hodc chuyén LanI} dao .. | MAu 01, 05 va hd so theo
B3 cho chuyén vién xtr 1y Phong 0.5 ngay muc 2.3
Y v QLVH e <
Tham dinh ho so:
+ Neu ho so du dieu kien thi dy Mau 05; Dy thio Vin
thao Van ban chap thuan - xac , X . .
~ X z ban chap thuan - xac
nhan danh muc san pham nghe ~ \ 2
N . T R , nhan danh muc san pham
nhin c6 ndi dung vui choi giai tri | Cong chuc A
A H 2 1x : nghe nhin c6 ndi dung
B4 |nhap khau chuyén lanh dao| duogc giao s . C e
: S oL A 05 ngay | vui choi giai tri nhap
phong ky nhay. xt ly ho so

+ Néu ho so khong dua diéu kién,
du thao van ban thong bao
khong du diéu kién chap thuan
chuyén lanh dao phong ky nhay.

khau hogc Vin ban thng
bao khong du dieu kién
chap thuan
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Mau 05; Vian ban chap
thuan - xég nhan danh
muc san pham nghe nhin

g5 | Xem xét, ky nhdy két qua thuc |  Lanh dao 15 naay | €0 N0i dung vui choi giai
hién tai budc B4. phong O NGAY |4y nhap khau hodc Vian
ban thong bao khong du
dieu kién chap thuan da
Ky nhay.
Mau 05; Vian ban chip
thuan - xég nhan danh
muc san pham nghe nhin
Ky duyét két qua thuc hién tai | . . . .| c6 ndi dung vui choi giai
B6 | busc B5. Lanh dgo S6 | 02 ngay | ;¢ nhap khau hoic Vin
ban thong bdo khong du
dicu kién chap thuan da
ky duyét.
Mau 05; 06; Van ban
Phat hanh vin ban va chuyén két chap thuan - xac nhan
\ A < danh muc san pham nghe
qua sang Trung tdm Phuc vy | Van thu, R . :
. P 2., \ «. | nhin c6 ndi dung vui choi
B7 | hanh chinh cong tinh de¢ tra cho Phong 05ngay | ... .- . 2 <
P giai tri nhap khau hoac
to chuec, c& nhan. QLVH Ny \ ho b
Cap nhat, theo di va luu hd so van ban _fthong - bao
' o khong du diéu ki¢n chap
thuan.
M?}u 01, 06; Van ban
chap thuan - xac nhan
,
B8 | Trikétqua cho thuongnhan | TN&TKQ; | hanh | it i kgh; ho
thuong nhan | chinh gial trl nhap haul hoac
Van ban thong bao
khong du dieu kién chap
thuan.
* Truong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay hét
han xit 1y, cor quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé gui cho té chiic, cé nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho s0 nguol cp trach’nhl_em thuc hién can thuc hign dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong gidi
quyét TTHC vai cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
o]
Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu hudng dan bd sung hoan thién hd so
)

Mau 03 Méau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
0

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 Mau 06.docx
So theo doi ho so

Pon d& nghi xac nhan danh myc san pham nghe nhin c6 noi
dung vui choi giai tri nhap khau

BMVH.MBHH.05.0
1 ¥
BMVH.MBHH.05.01.
docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Van
- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

- | Ho so theo muc 2.3

Vin ban chap thuan - xéc nhan danh myc san pham nghe nhin ¢6 noi dung vui choi
giai tri nhap khau hoac Van ban thong bao khong du dieu kién chap thuan

Ho so dugce luu tai Phong Quan 1y Vin hoa, thoi gian lwu 03 nam. Sau khi hét han chuyén bo
phén Iuu trir tai co quan theo quy dinh.
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IV. LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM (01)
1. Thi tuc phé duyét ndi dung tac pham my thuat, tdc pham nhiép anh

nhap khau nhim muc dich kinh doanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QTVH.MBHH.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong.
2.2 | Céch thikc thyc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tinh, s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich; , 7
- NOp ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC
khong phu thugc vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Dich vu cdng quoc gia tai: https://dichvucong.gov.vn
. A 1A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Don dé nghi phé duyét ngi dung tac pham my thuat, tic pham
) nhiép anh nhap’khﬁu theo Mau s6 10 Danh muc kém theo Phu «
luc Thong tu s6 09/2026/TT-BVHTTDL
(mau BMVH.MBHH.03.01).
- | Hinh anh tac pham nhap khau, néu rd chat liéu, kich thudc. X
* Luu Y khi ngp hé so: ’
- Neu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tink truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu.
- Néu nép ho so qua dich Vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chizng thuc
Cua co quan co tham qqyen ’
- Neu ngp ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) ter ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bod
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 8.
Dia diém tiép nhan hd so' va tra két qua giai quyét TTHC: i
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - s6 02A, duong Nguyen Chi
2.6 | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong céc x&, phuong trén dia ban tinh.
- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC.
Co quan thuc hién: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.
2.7 | Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
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Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban phé duyét hoic van ban théng béo khdng

du diéu kién phé duyét noi dung.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trich Thm BIeAEJ mau
: nhiém gian /Ket qua
1., Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/x&; hoic qua dich
vu Buu chinh cong icl} hoac Hé
thong thong tin gidi quyet TTHC;
2. Cén by TN&TKQ kiém tra h6 | Thuong N ’
sot ‘ nhan; Cong | Gio | Mau01; 02, 03 (néu
B1 |- Neu ho so day du, hop I¢ thi lam chac hanh | c0), 06; Ho so theo
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ | chinh | muc 2.3
qua cho thuong nhan.
- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1€ thi hudéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
b@ sung, hog‘ln thién duoc thi tir choi
tiép nhan ho so.
2 LA A oo Cong chuc
Chuyén ho so vé So VH, TT&DL, _
5 PO X TN&TKQ; x L
Van thu chuyén ho so vé phong y 0,5 | Mau 01, 05 va Ho
B2 s 1w . .= | Van thu, \ X
Quan ly van héa (QLVH) giai ohong ngay | so kem theo
quyet. QLVH
B3 Truc tiép xur 1y hodc chuyén cho L;ﬁgfgo 0,5 |Mau01,05vahoso
chuyén vién x1r 1y. QLVH ngay |theo muc 2.3
Thé,m dinh hd S0 Mau 05; du thao
- Néu ho so du dieu kién thi du thao Van ban phé duyét
Van ban phé duyét ndi dung tac ndi dung tac pham
pham my thuat, tac pham nhiép anh | . . my thuat, tac pham
n ’ PO N Cong chuc - 2 ! n
nhap khau chuyén lanh dao phong . 3,5 |[nhiegp anh nhap
B4 L duoc giao X 2 - A
ky nhay. ot RA ngay | khau hoac dy thao
Xt Iy ho so

- Néu hé so khong du diéu kién thi
du thao Van ban thdng bdo khéng
da diéu kién phé duyét noi dung
chuyén lanh dao phong ky nhay.

Van ban thong bao
khong du dieu kién
phé duyét noi dung.
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BS

Xem xét ho so va ky nhay két qua
thuc hién tai budc B4.

Lanh dao
phong

01
ngay

Mau 05; du thao
Vian ban phé duyét
noi dung tac pham
my thuat, tdc pham
nhiép anh nhap
khau hoic du thao
Vian ban théng bao
khong du diéu kién
phé duyét noi dung
da ky nhay

B6

Ky duyét két qua thuc hién tai budc
B5.

Lanh dao
So

01
ngay

Mau 05; Vin ban
phé duyét noi dung
tac pham my thuat,
tac pham nhiép anh
nhap khau hoic
Vin ban théng bao
khong du diéu kién
phé duyét noi dung
da ky duyét

B7

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho té churc,
ca nhan.

Cap nhat, theo di, Iuu trit ho so.

Van thu,
Phong
QLVH

0,5
ngay

Mau 05; 06; Vin
ban phé duyét noi
dung tac pham my
thuat, tac pham
nhiép anh nhap
khau hodc Vian ban
thong bao khong du
diéu kién phé duyét
noi dung.

B8

Tra két qua cho thuong nhan

Cong chuc
TN&TKQ;
thuong
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Vin
ban phé duyét noi
dung tac pham my
thuat, tac pham
nhiép anh nhap
khau hodc Van ban
thong bao khong du
diéu kién phé duyet
noi dung

* Truong hop hé so qua han ik 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truéce ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay
tra két qua chuyén sang Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng tink dé gii cho té

churc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thuc hién
ong thoi cac thao tac tlep nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC véi cde budc trong quy trinh.




35

BIEU MAU

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan bd sung hoan thién hé so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

MAu 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

M3u 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@j

Mau 06.docx

BMVH.MBHH.03.01

Pon dé nghi phé duyét ngi dung thc pham my thuat, tac
pham nhiep anh nhap khau cap tinh

a¥
BMVH.MBHH.03.01.
docx

BMVH.MBHH.03.02

Vin ban phé duyét noi dung thc pham my thuat, téc
pham nhiep anh nhap khau cap tinh

BMVH.MBHH.03.02.
docx

HO SO LUU
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Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S
- | VH,TT&DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so.

- Ho so theo muc 2.3

Vian ban phé duyét ndi dung thc pham my thuat, tac pham nhiép anh nhap khau
hodac Van ban thong bao khong du dieu kién phé duyét noi dung

Ho so dugce luu tai Phong Quan 1y Vian héa, thoi gian lvu 03 ndm. Sau khi hét han chuyén
bo phan luu trit tai co quan S¢ theo quy dinh./.
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