UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 944 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 16thing4 nam 2026
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh dwgc ban hanh
mai, stra doi, bo sung linh vuc Pwong by thudc tham quyén giii quyet
cua S¢ Xay dung tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira d6i, b sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu vé
thuce hién co ché mét cira, mot cira lién thong tai bo phdn mot cira va cong Dich vu
cong quoc gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu
vé sira doi, bo sung mot sé6 diéu ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025;

Can cit Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii
vé cat giam, don gian héa thii tuc hanh chinh dwa trén div lidu;

Can cir Théng twsé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B truong, Chii
nhi¢m Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Thong tw so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Vin
phong Chinh phu hu’ong dan thi hanh mét sé6 néi dung ciia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Xay dung tai Véin ban sé 1707/SXD-VP
ngay 03/4/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bd
01 (mot) thu tuc hanh chinh (TTHC) dugc ban hanh mai, 05 (ndm) TTHC stra
d6i, bd sung linh vuc Puong bo thude thim quyén giai quyét cua S¢ Xdy dung
tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao So Xay dung chu tri, phdi hop véi Vian phong UBND tinh va
cac don vi lién quan cin ctr cdc TTHC ban hanh kém theo Quyét dinh nay trong
thoi han 03 ngay lam viéc cong khai, dia phuong hoa cac TTHC trén co so dir liéu
qudc gia vé TTHC (csdltthe.dichvucong.gov.vn); phéi hop voi Bo Xay dung xay
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dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
dé ap dung thyc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh muc
va Quy trinh noi b cac TTHC ¢6 s tht ty 01, 02 tai Muyc 1, Phan I linh vuc
Puong b tai Quyét dinh sb 3068/QD-UBND ngay 31/12/2024 va s tht ty 02,
03, 04 tai Muyc 1, Phan I linh vuc Puong bo tai Quyét dinh s6 1841/QD-UBND
ngay 16/7/2025 cua Chua tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam ddc S¢ Xay dung, Giam ddc
cac s, Thu truong cac ban, nganh cap tinh; Giam doc: Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh, Trung tAm Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac xa, phuong
Va cac to chtrc, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, B¢ Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm Céng b&o - Tin hoc tinh;
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Luu: VT, HCC..

T

Tran Bau Ha



 0)% BAN NI:IAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TTHC PUQC BAN HANH MOI, SUA POI, BO SUNG LINH VUC
PUONG BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG TiNH HA TiNH

(Kém theo Quyét dinh sé:

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. DANH MUC TTHC PUQC BAN HANH MOI (01 TTHC)

/OP-UBND ngay ~ /

/2026 cua Chu tich UBND tinh)

T | Ma ho so Tén thii tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin cii phap Iy
TTHC hanh gidi quyet thuc hién (néu co)
- Trung tam - Thong tu s6 22/2014/TT-BGTVT
Phuc vu hanh ngay 06/6/2014 cua Bo truong Bo
chinh  céng Giao thong van tai huéng dan xay
tinh Ha Tinh dung quy trinh van hanh, khai thac
(sb 02A, bén pha, bén khach ngang song st
Phé duyét quy trinh duong Nguyén dung pha mot ludi choe hanh khach
van hanh, khai thac| ogngay lamviéc | Chi  Thanh, va xe 0 t0.
1 |1.005021 [0 Pha, beén khach| ké tirkhi nhan du | phuong Thanh | 5 | - Thong tr s6 72/2025/TT-BXD
' ngang song st dung | hy so theo quy |Sen, tinh Ha ngay 31/12/2025 cua Bo trudng BO
pha mot Iudi chd| dinh. Tinh); Xay dung stra d6i, b6 sung mot sb
hanh khach va xe 0 t0 - Dich vu buu Diéu cua Thong tu s6 36/2024/TT-
chinh  cong BGTVT ngay 15/11/2024 cua Bo
ich; A truéng B Giao thdng van tai quy
- Trung tam dinh vé t6 chiic, quan ly hoat dong
Phyc vu hanh van tai bang xe 6 td va hoat dong

chinh cong cap

ctia bén xe, bai dd xe, tram dung




x4 dé thuc hién
TTHC khong
phu thudc vao
dia giéi hanh
chinh;

- Dich vu cong
truc tuyén:
https://dichvuc
ong.gov.vn

nghi, diém ding xe trén duong bo;
quy dinh trinh ty, thi tuc dua bén
xe, tram dirng nghi vao khai thac;
- Thong tu s6 40/2024/TT-BGTVT
ngay 15/11/2024 cta B truong B
Giao théng van tai quy dinh vé
cdng tac phong, chdng, khic phuc
hau qua thién tai trong linh vuc
duong bg;

- Thong tu s6 41/2024/TT-BGTVT
ngay 15/11/2024 cua B truong Bo
Giao théng van tai quy dinh vé
quan ly, van hanh, khai thac va bao
tri két cdu ha tang duong bo;

- Thong tu s6 22/2014/TT-BGTVT
ngay 06/6/2014 cua B truong Bo
Giao thong van tai huéng dan xay
dung quy trinh van hanh, khai thac
bén pha, bén khach ngang song st
dung pha mot ludi chd hanh khach
va xe 0 t0.

- Quyét dinh s6 2503/QD-BXD
ngay 31/12/2025 cta BJ truong Bo
Xay dung vé viéc cong bd TTHC
duge stra doi, bd sung va bai bo
trong linh vuc duong bd thudc
pham vi chirc nang quan 1y ciia Bo
Xay dung.




B. DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG (05 TTHC)

T | Mi hé so Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, 1¢ phi Ciin otk phip I¥
TTHC hanh chinh giai quyét thue hién (néu co) phapty
e 2 |- Trung  thm - Thong tu sO 41/2024/TT-
traTh(i'mhn""gn kt'ﬁg: Phuc vu hanh BGTVT ngay 15/11/ 2024 cia
har.1 05 ngay lam chinh cong tinh B truong Bo Giao thong van tai
o LA oo s |HA Tinh  (sb quy dinh vé quan ly, van hanh,
viéc, ke tr ngay . - S
A an hA 02A, duong khai thac va bdo tri ket cau ha
nhan da ho so x > ine duona b
dung quy dinh. Nguyen ?hl ang duong b,
Thanh, phuong - Thong tu so 72/2025/TT-BXD
- Thoi han cong | Thanh Sen, tinh ngay 31/12/2025 cua B§ truong
bo: Ha Tinh); Bo Xy dung sua doi, bo sung
- Dich vu buu mot so bicu cua Thong tu so
, , + Truong hop | chinh cong ich; 36/2024/TT-BGTVT ngay
1 | 1.000660 |CONY b0 dua bén xe | quyet dinh cong |-  Trung tam Khong 15/11/2024 cua Bo trusng Bo

khach vao khai thac

bd: trong thoi
han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay
két thuc kiém tra;

+ Truong hop
théng bao cho
don vi Kinh
doanh dich wvu
bén xe khach:
trong thoi han 02
ngay lam viéc ké

Phuc wvu hanh
chinh cong cép
xd dé thuc hién
TTHC  khdng
phu thudc vao
dia giéi  hanh
chinh;

- Dich vu cong
truc tuyén:
https://dichvuco
ng.gov.vn

Giao thong van tai quy dinh vé to
chuc, quan ly hoat dong van tai
bang xe 6 td va hoat dong cua
bén xe, bai dd xe, tram dung
nghi, diém dimg xe trén dudng
bo; quy dinh trinh tu, tha tuc dua
bén xe, tram ding nghi vao khai
thac;

- Thong tu s6 40/2024/TT-
BGTVT ngay 15/11/2024 cia
Bo truong B Giao thdng van tai
quy dinh vé cong tac phong,




tr ngay ket thc
kiem tra.

chdng, khic phuc hau qua thién
tai trong linh vuc duong bo;

- Thong tu s6 41/2024/TT-
BGTVT ngdy 15/11/2024 cua
Bo treong B Giao thdng van tai
quy dinh vé quan ly, van hanh,
khai thac va bao tri két ciu ha
tang duong bo;

- Thong tu s6 22/2014/TT-
BGTVT ngay 06/6/2014 cua B0
truong Bo Giao thong van tai
huéng dan xay dung quy trinh
van hanh, khai thac bén pha, bén
khach ngang sbng sir dung pha
mot ludi chd hanh khach va xe 6
to;

- Quyét dinh s6 2503/QD-BXD
ngay 31/12/2025 ctua B0 trudng
Bo Xay dung vé viéc cong bd
TTHC duoc stra d6i, bd sung va
bai bo trong linh vuc duong bd
thudc pham vi chirc nang quan ly
cua Bo Xay dung.

1.000672

Ccong bd lai bén xe
khéach

- Thoi han kiém
tra: trong thoi
han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay

Nhu trén

Nhu trén




nhan du hd so
dang quy dinh.

- Thoi han cong
bo:

+ Truong hop
quyét dinh céng
bé: trong thoi
han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay
két thuc kiém tra;

+ Truong hop
théng bé&o cho
don vi Kkinh
doanh dich wvu
bén xe khach:
trong thoi han 02
ngay lam viéc ké
tir ngay két thic
kiém tra.

Chap thuan thiét ké
nut giao dau noi vao

05 ngay lam viéc
ké tir khi nhan du

1.001046 | ™™ I : Nhu trén Khong Nhu trén
duqng quoc 16 dang | hy so theo quy
khai thac dinh
Cap phép thi cong | 05 ngay lam viec

1.001061 | MUt giao daundivao | ke tirkhinhandu | Ny tren Khong Nhu trén

duong qubc 16 dang
khai thac

hoé so theo quy
dinh




1.013061

Cip gidy phép thi
cdng céng trinh trén
duong bo dang khai
thac

05 ngay lam viéc
ké tir khi nhan du
hd so theo quy
dinh

Nhu trén

Nhu trén




PHAN II. QUY TRINH NOQI BO THU TUC HANH CHINH

|. QUY TRINH NOI BQ TTHC PUGC BAN HANH MOI
1. Phé duyét quy trinh van hanh, khai thac ben pha, bén khach ngang séng st

dung pha mot lwdi ché hanh khach va xe 6 t6

KY HIEU QUY TRINH QT.QLVT.51

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC

- Bén sir dung pha mot ludi khi tham gia vao hoat dong van tai ché hanh khéch
va xe 0 t0 phai dap ung cac quy dinh cia Luat Giao thong duong thuy néi dia,
Luat Puong bo, tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat hién hanh va cac van ban quy
pham phép luat khac c6 lién quan; duoc co quan nha nudc c6 tham quyén thanh
lap hoac cap gidy phép hoat dong con hiéu luc; ¢ quy trinh van hanh, khai thac
duoc co quan nha nudc ¢ tham quyén phé duyét; chi duoc phép ché hanh khach,
cho xe 6 t6 tai c6 tai trong dudi 3,5 tin va cho xe 6 t6 khach dudi 16 chd ngoi;

- Bén phai duoc bao dam céc yéu cau ki thuat theo quy dinh cua tiéu chuan quy
chuan k¥ thuat hién hanh; dam bao day du cac diéu kién theo phép luat vé giao
thong duong thuy noi dia; phai co noi dd xe 0 t0 chd qua pha va nha che cho
hanh khach & trudc bién béo dung lai ngoai cong chan cua bén.

2.2

Cach thire thuce hién TTHC

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cdp xi dé thyc hién TTHC phi dia giéi
hanh chinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom chinh | sao

- Don d& nghi phé duyét quy trinh (ban chinh hoac bicu mau dién
tur) theo mau BM.QLVT.51.01;

- Quy trinh van hanh, khai thac bén pha (hoic bén khach ngang
s6ng) str dung pha mot ludi chd hanh khach va 6 t6 (ban chinh,
ban sao c6 chang thuc, ban sao dién tir duwoc cap tir s6 goc, ban X
sao dién tir dugc chirng thuc tir ban chinh, ban sao kém theo ban
chinh dé déi chiéu);




- Quyét dinh thanh 1ap hoic gidy phép hoat dong (ban chinh, ban
sao ¢ ching thyc, ban sao dién tir duoc cap tir s6 goc, ban sao
dién tir dugc chang thuc tir ban chinh, ban sao kém theo ban chinh
dé ddi chiéu).

Lueu y khi np ho so:

+ Néu ndp hé so truc tlep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa,
phuong thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu céng quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hoé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
clia co quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét 7 .
Trong thoi han 09 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so theo quy dinh.
2.6 | DPia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh/xa, phuong;
- H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC.
2.7 | Co quan thyc hign: S¢ Xay dung
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Xay dung
Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chtc, ci nhan
2.9 | Két qua gidi quyét TTHC: , ,
Quyet dinh phé duyét quy trinh van hanh, khai thac ben pha, bén khach ngang
song st dung pha mét ludi cho nguoi va xe 0 t0 theo mau BM.QLVT.51.02.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi | Biéu miu/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: truc tiép
hodc qua buu chinh cong ich
hoac truc tuyén, H¢ thong 7
B1 thong tin giai quyét TTHC. To6 chue, Ca

2. Can bo TN&TKQ kiém tra | nhan/ Can
ho so: bo

+ Néu ho so day du thi 1am thu | TN&TKQ
tuc tiép nhan hd so va hen




ngay tra két qua va yéu cau
ndp phi, 1¢ phi cho Trung tam
(néu c9);

+ Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

Gid hanh
chinh

Méu 01; 02; 03 (néu
c0); 06 va 01 bd ho so
theo muc 2.3

B2

Xem xét, kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so du diéu
kién thi du thao Quyét dinh
phé duyét Phuong an dua tau
lan vao hoat dong, trinh Ianh
dao Phong xem x¢ét;

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién thi du thio Vin ban
thong bao ho so khong du diéu
kién giai quyét, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay, lanh
dao so ky duyét, van thu dong
dau va chuyén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh/xa,
phuong dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B6.

Cong chuec,
vién chirc
dugc giao

xtr 1y ho so;
Lanh dao

phong;
Lanh dao
s&; Van thu

06 ngay

Mau 05; Vin ban
thong bao bd sung,
hoan thién ho so va ho
s0 bd sung (néu co).

Hodc mau 05, 06; du
thao Quyét dinh phé
duyét quy trinh van
hanh, khai thac bén
pha, bén khach ngang
song str dung pha mot
ludi cho nguoi vaxe 0
t0 hoac Van ban thong
bédo hd so khong du
diéu kién giai quyét.

B3

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh tai
B2.

Lanh dao
phong Quan
ly van tai
phuong tién
va ATGT

1,5 ngay

M3au 05; Quyét dinh
phé duyét quy trinh
van hanh, khai thac
bén pha, bén khach
ngang song st dung
pha mot ludi cho
nguoi va xe 0 t6 hoac
Van ban thong bao ly
do khong du diéu kién
xac nhan da duogc ky
nhay.

B4

Phé duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh tai budc
B3.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05; Quyét dinh
phé duyét quy trinh
van hanh, khai thac
bén pha, bén khach




ngang song st dung
pha mot ludi cho
nguoi va xe 0 t6 duoc
phé duyét hodac Van
ban théng bao 1y do
khong du diéu kién.

B5

Phat hanh vian ban, chuyén két
qua sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/xa,
phuong dé tra cho t6 chirc, ca
nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, 06; Quyét
dinh phé duyét quy
trinh van hanh, khai
thac bén pha, bén
khach ngang sbng su
dung pha mot ludi
cho nguoi va xe 0 td
dugc phé duyét hodc
Vian ban thong bao 1y
do khong du diéu
kién.

B6

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan.

Can bd
TN&TKOQ;
T6 chire, céa

nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh phé duyét quy
trinh van hanh, khai
thac bén pha, bén
khach ngang sbng st
dung pha mot ludi
cho nguoi va xe 0 td
dugc phé duyét hodc
Vin ban thong bao hd
so khong du diéu kién
giai quyét.

Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy
tra két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/xd, phwong dé giri cho t6 chire, cd nhan.

BIEU MAU

Mau 01

@j

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua




|Ej

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu huéng dan hoan thién ho so
o]

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so

@ﬂ

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so

|ﬂ|j

Mau 06 MAu 06.docx
So theo do1 ho so

BM.QLVT.51.01 | Pon dé nghi phé duyét quy trinh (ban chinh hoac biéu mau
dién tir) theo mau

BM.QLVT.51.01

BM.QLVT.51.02 Q}Jyét dinh phé duyét quy trinh van hanh, khai thac bén pha,
bén khach ngang song su dung pha mot ludi ché nguoi va
xe 0 16 theo mau

BM.QLVT.51.02

HO SO LUU

- Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh/xa, phuong. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 bd hd so theo muc 2.3.

- Van ban thong bao ly do khong du diéu kién Quyét dinh phé duyét quy trinh
van hanh, khai thac ben pha, ben khach ngang song su dung pha mot ludi cho
nguoi va xe 0 t0 (truong hop ho so khong du dicu kién).




H‘(‘A) SO du’,qc luu 05 nam tai Phong Quan 1y van tai PT&ATGT. Sau khi hét han, chuyén
h6 so xudng don vi Iuu trir ctia S& Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.




IL. QUY TRINH NOI BQ TTHC PUQC SUA bOI, BO SUNG
1. Cong bo dua bén xe khach vao khai thac

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.QLVT.37
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thyc hi¢n TTHC ‘ q
Bén xe khach dua vao khai thac phai dap ung yéu cau theo Quy chuan ky thuét
quoc gia ve bén xe khéach.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tiph;
- Tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa dé thuc hién TTHC phi dia giéi
hanh chinh;
- Qua Dic}} vu buu ghinh cong ich; ,
- Tryc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
. A LA A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh | sao
- Van ban dé nghi cong b dua bén xe khach vao khai thac theo y
mau BM.QLVT.37.01,
- Vian ban chap thun dau ndi duong ra, vao ben xe véi duong bo y
Cua co quan c6 tham quyeén;
- Ban v& bd tri mat bang tong thé bén xe; X

Quyet dinh cho phép dau tu xay dung, cal tao cua co quan co
tham quyén néu c6 thay doi so voi lan cong bo trude (ban chinh
hoac ban sao ¢ chung thuc hoic ban sao dién tir duoc cap tir s6 X
g6c hoic ban sao dién tir dugc chuang thuc tir ban chinh hozc ban
sao kém ban chinh dé ddi chiéu);

- Bién ban nghiém thu céc cbng trinh xay dung, cai tao; X

- Ban doi chicu cac quy dinh k¥ thuat theo Quy chuan ky thuat
quoc gia vé bén xe khach vai cac cong trinh cia bén xe theo mau | X
BM.QLVT.37.02;

- Quy ché quan ly khai théc bén xe khach do don vi kinh doanh
dich vu bén xe khach ban hanh.




Luu y khi ndp ho so-

+ Néu nop ho so truc tié}g tai T rung t,dm Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa,
phuong thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp hé so qua Cong Dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chitng thuc
cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5 | Thoi han giai quyét 7 ‘
- Thoi han kiém tra: trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
dung quy dinh.
- Thoi han cong bo: , q
+ Truong hop quyet dinh cdng bo: trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
két thac kieém tra; ,
+ Truong hop thong bo cho don vi kinh doanh dich vu bén xe khach: trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir ngay keét thac kiém tra.

2.6 | DPia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh/xa, phuong;
- H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC.

2.7 | Co quan thyc hign: S¢ Xay dung
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Xay dung
Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong

2.8 | P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chtic, ci nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC )
Cong bo dua bén xe khach vao khai thac theo mau BM.QLVT.37.03.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Tréch Thoi | Biéu miu/Két qua

nhiém gian

1. Tiép nhan ho so: tryc tiép | To chirc, | Gio hanh | Mau 01; 02; 03 (néu
hodc qua buu chinh cong ich | Canhan/ | chinh c6); 06 va 01 b ho so
hodc HE thong thong tin giai Cén bo theo muc 2.3

Bl | quyét TTHC. TN&TKQ

2. Can bd TN&TKQ kiém tra
ho so:




+ Néu ho so ddy du thi 1am thu
tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua va yéu cau
ndp phi, I¢ phi cho Trung tam
(néu co);

+ Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

Xem xét, kiém tra hd so:
- Truong hgp ho so du di€u
kién thi chuyén sang thuc hién

theo budc B3; C(.)?g CIIIIP’C’ Mau 05; Vin ban

- Truong hop hd so khéng du ;:f;lcc iLarg thong bao })6 sung,

diéu kién thj du thao Van ba:m - 1‘, h% So- hoéq thién ho Ny va ho
B2 thong bao ho so khong du diéu Lﬁih dao | 01 ngay |sobd sung (néu co).

kién gidi quyét, trinh 1anh dao phc‘)ng" Hoac mau 05, 06; yan

phong xem xét, ky nhay, lanh Lanh déo ban thong bao ho so

dao s¢ ky duyét, van thudong | . . . khong da di€u kién

dau va chuyén Trung tam Phuc 50, Van thu giai quyét.

vu hanh chinh cong tinh/xa,

phuong dé tra cho to chuc, ca

nhan theo budc B7.

Tb chirc kiém tra cac diéu kién

thuc té tai don vi:

- Truong hop du diéu kién:

Lap bién ban kiém tra, du thao Mau 05; du thao

Quyét dinh cong bd dua bén xe Cone chite Quyét, dinh cong bd

khéch vao khai thac trinh 1&nh e he ’ dua bén xe khach vao
B3 | dao phong xem xét; ‘ g:f;lcc il;g 04 ngay | khai thac hoac du thao

- Truong hop khong di diéu | 0" & Vin ban thong bao 1Y

kién: Lap bién ban kiém tra, XUy hoso do khong du diéu kién

Du thao Van ban thong béo ly xac nhan.

do khong du diéu kién xéc
nhéan, trinh lanh dao phong
xem xét.
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Mﬁu’ 05; du thé()
Quyet dinh cong bo

Lanh dao X . .
e 1sA L s ns . \ dua bén xe khach vao
Xem x&t, kiém tra két qua giai | phong Quan o < )
z , . , ) . 2 .| khai thac hoac du thao
B4 | quyét thu tuc hanh chinh tai| lyvantai | 1,5ngay | ,. .. o C 1s
f A Van béan thong bao ly
budc B3. phuong tién . A 1A
N do khong du diéu kién
va ATGT . Ao ax ,
xac nhan da duoc ky
nhay.
Mau Oﬁ; Quyét’dinh
, , cong bd dua bén xe
Phé duyét két qua giai quyet Lanh dao khach vao khai thac
B5 | thu tuc hanh chinh tai budc S5 01 ngay | dugc phé duyét hoac
B4. Vian ban thong bao ly
do khong du di€u
kién.
- Mau 05, 06; Quyét
Phat hanh van ban, chuyén két dinh cong bd dua bén
qua sang Trung tam Phuc vu xe khach vao khai
B6 |hanh chinh cong tinh/xa, | Van thu 0,5 ngay | thac dugc phé duyét
phuong dé tra cho t6 chuec, ca hoac Van ban thdng
nhan. bao 1y do khong du
diéu kién.
Méu 01, 06; Quyét
dinh cong b6 dua bén
xe khach vao khai
’ 7 Can bo thac dugc phé duyét
B7 Tra két qua cho to chuce, ca| TN&TKQ; | Gio hanh | hodc Vian ban thong
nhan. T6 chue, ca | chinh | bao 1y do khong du
nhan diéu kién hodc Van

ban thoéng bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét.

Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Bo phdan TN&T. KQ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/xa, phwong dé giri cho t6 chire, cd nhan.

BIEU MAU
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Mau 01 |Ej
Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
o]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu huong dan hoan thién ho so
o]
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so
e
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 MAu 06.docx

S6 theo ddi hd so

BM.QLVT.37.01

Vin ban dé nghi cong bo dua bén xe khach vao khai thac

theo mau

BM.QLVT.37.01

BM.QLVT.37.02

Ban ddi chiéu cac quy dinh ky thuat theo Quy chuén k§
thuat quoc gia ve ben xe khach véi cac cong trinh cua bén
xe theo mau

]

BM.QLVT.37.02

BM.QLVT.37.03

Quyét dinh cong bo dua bén xe khach vao khai thac theo

mau

BM.QLVT.37.03
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4 |HOSOLUU

- Cac méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/xa, phuong. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 bd ho so theo muc 2.3.

- Van ban thong bao ly do khong du diéu kién Quyét dinh cong bd dua bén xe
khach vao khai thac (truong hop ho so khong du di€u kién).

HO so dugce luu 05 ndm tai Phong Quan 1y van tai PT&ATGT. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trit cua S¢ Xay dung va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Cong bo lai bén xe khach

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.QLVT.38
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thyc hi¢n TTHC ‘ q
Bén xe khach dua vao khai thac phai dap ung yéu cau theo Quy chuan ky thuét
quoc gia ve bén xe khéach.
2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC
- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong cap xa dé thuc hién TTHC phi dia gidi
hanh chinh;
- Qua Dich vu buu ghinh cong ich;
- Tryc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A LA A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh | sao

- Vin ban dé nghi cdng bé lai bén xe theo mau BM.QLVT.38.01; | x

- Ban vé bé tri mat bang tong thé cac cong trinh xay dyng, cai tao
bén xe (néu co thay doi so véi lan cong bo trudc);

Quyet dinh cho phép dau tu xay dung, cai tao cua co quan c6
tham quyén néu c6 thay doi so vai lan cong bd trude (ban chlnh
hoac ban sao ¢ chung thuc hoic ban sao dién tir duoc cap tir s6 X
gbc hoic ban sao dién tar dugc ching thuc tir ban chinh hoic ban
sao kém ban chinh dé déi chiéu):

- Bién ban nghiém thu cac cong trinh xay dung, cai tao (néu cé

2- L TA A e . X
thay doi so vai lan cong bo trudc);
- Ban ddi chiéu cac quy dinh k¥ thuat caa quy chuan nay véi cac y
cong trinh cua bén xe (néu cé thay doi so vai lan cbng bo trudc);
- Van ban hoic tai liéu ching minh vé thay d6i don vi kinh doanh «

dich vu bén xe (néu c6 thay ddi so véi 1an cong bé trugc).

Lueu y khi nép hé so:
+ Néu nop ho so truc tié}? tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa,
phuong thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
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+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu céng quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chitng thuc
clia co quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét 7 ‘
- Thoi han kiém tra: trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so
dung quy dinh.
- Thoi han cong bo:
+ Truong hop quyét dinh cong bé: trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
két thuc kiem tra; ’
+Trudng hop thdng bao cho don vi kinh doanh dich vu bén xe khach: trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir ngay két thac kiém tra.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh/xa, phuong;
- H¢ thong thong tin giai quyét TTHC.
2.7 | Co quan thyc hign: S¢ Xay dung
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Xay dung
Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khéng
2.8 | P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chtc, ci nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC )
Cong bo dua bén xe khach vao khai thac theo mau BM.QLVT.38.02.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi Biéu miu/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhén hd so: tryc tiép | To chie, | Gid hanh | Mau 01; 02; 03 (péu
hodc qua buu chinh cong ich Canhan/ |chinh cd); 06 va 01 bo ho so
H¢ thong thong tin giai quyét Cén bo theo muc 2.3
TTHC. 7 TN&TKQ
2. Can b TN&TKQ kiém tra
Bl | ho so:

+ Néu ho so day du thi lam thi
tuc tiép nhan hd so va hen
ngdy tra két qua va yéu cau
ndp phi, 1¢ phi cho Trung tam
(néu co);
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+ Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

Xem xét, kiém tra hd so:
- Truong hop hd so du di€u
kién thi chuyén sang thuc hién

theo bude B3; (izollélr% 51111111159 Mau 05; Van ban
- Truong hop ho so khong du duoc siao thong bao bd sung,
diéu kién thi du thdo Van ban < I h%) So- hoan thién h6 so'va ho
thong bao ho so khong du diéu i >| 0l ngay |so bod sung (néu co).
B2 D Ao v Lanh dao . X .
kién giai quyét, trinh 1anh dao . Hoac mau 05, 06; Van
. e g a phong; \ o LA
phong xem xét, ky nhay, lanh . ban thong bao ho so
1, N . Lanh dao N P S
dao s& ky duyét, van thu dong | . . khong du diéu kién
. 2 A s&; Van thu .ye I
dau va chuyén Trung tam Phuc giai quyet.
vu hanh chinh cong tinh/xa,
phuong dé tra cho t6 chuc, ca
nhan theo budc B7.
T chl'g.’c kiém tra cac diéu kién
thue té tai don vi: ‘
- Truong hop du diéu kién: N
Lap bién ban kiém’tra, dl_J:’théo Méu’ 05; du thég
Quyét dinh cong bo dua bén xe Cone chite Quyet dinh cong b6
khach vao khai théc trinh lanh | =205 71> dua bén xe khach vao
B3 | dao phong xem xét; . 02 ngay | khai thac hodac dy thao
. . , 4A dugc giao DI A N
- Truong hop khong du diéu < 19 1 so Van ban thong bao ly
kién: Lap bién ban kiém tra, Y do khong du diéu
Dy thao Van ban thong bao ly kién.
do khong du diéu kién xéc
nhéan, trinh lanh dao phong
Xem Xet.
M?lu, 05; du thég
, Lanh dao Quyet dinh cong bo
Xem xét, kiém tra két qua gidi | phong Quéan dua bén xe khach vao
B4 | quyét tha tuc hanh chinh tai| lyvantai | 1,5ngay | khaithac hoac du thao
bude B3. phuong tién Vén ban thong bao ly
va ATGT do khong du diéu kién

da duoc ky nhay.
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Phé duyét két qua giai quyét

Mau Oﬁ; Quyét, dinh
cong bo dua bén xe
khach vao khai thac

B5 |thi tuc hanh chinh tai buoc Lanshqd"f‘o 01ngdy | duge phé duyét hodc
B4. © Vian ban thong bao 1y
do khong du diéu
kién.

Mau 05, 06; Quyét
Phat hanh van ban, chuyén két dinh cong bd dua bén
qua sang Trung tam Phuc vu xe khach vao khai
B6 |hanh chinh cong tinh/x3,| Vanthu 0,5 ngay | thac duoc phé duyét
phuong dé tra cho to chuc, ca hoac Van ban thong
nhan. bao 1y do khong du

diéu kién.
Mau 01, 06; Quyét
dinh cong bd dua bén
xe khach vao khai
Cén bo thac dugc phé duyét
g7 | Trd két qua cho to chirc, ca | TN&TKQ; | Gio hanh | hofic Van ban thong
nhan. To chtie,ca | chinh | bao Iy do khong du
nhan diéu kién hodc Vin

ban thoéng bao ho so
khong Qﬁ diéu kién
giai quyet.

Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy truéec ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy
tra két qua chuyén sang Bo phdan TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/xd, phwong dé giri cho t6 chirc, cd nhan.

3 | BIEU MAU
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
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|ﬂ|j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so

o]
Mau 04 MAu 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@ﬂ

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

BM.QLVT.38.01 | Vin ban dé nghi cong bb dua bén xe khach vao khai thac

theo mau

BM.QLVT.38.01

BM.QLVT.38.02 | Quyét dinh cong bo dua bén xe khich vao khai thac theo

mau

BM.QIVT.38.02

4 |HOSOLUU

- Céc méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tm Phyc vu hanh
chinh cong tinh/xa, phuong. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 bd ho so theo muc 2.3.

- Van ban thong bao ly do khong du diéu kién Quyét dinh cong bd dua bén xe
khéch vao khai thac (truong hop ho so khong du diéu kién).

H‘(‘A) s0 dugc Iuu 05 ndm tai Phong Quan ly van tai PT&ATGT. Sau khi hét han, chuyén
h6 so xudng don vi luu trir ctia S& Xay dung va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Chép thuin thiét ké nat giao d4u ndi vao dwdng tinh va dwong qudc 16 dang khai

thac dwgce giao quan ly

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PB.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Diéu ki¢n thyc hi¢n TTHC
- Vi tri dau nbi duoc thiét ké, xay dung tuan thi quy chuan, tiéu chuin ky thuat; phu
hop v6i cAp dudng va bao dam an toan giao théng, ning luc théng hanh cua tuyén
2.1 | duong;
- Trudng hop dau ndi duong khac voi duong cao tdc, ngoai cac _quy dinh trén, khoang
cach gitra cac vi tri dau nbi phai tuan tha quy chuén, tiéu chuan ky thuat vé thiét ké
duong cao toc.
Cach thire thuc hién TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
2.2 | - Tal Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép x4 dé thuc hién TTHC phi dia gidi
hanh chinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom Ban Ban

chinh sao

- Pon dé nghi chap thuan thiét ké nut giao ddu ndi vao dudng tinh
hodc duong quoc 16 dang khai thac dugc giao quan 1y theo mau quy X
dinh BM.QLHT.DB.02.01 hoac biéu mau di¢n tir theo quy dinh;

- Ho so khao sat, thiét ke ban v& thi cong cong trinh nut giao dau nbi
vao duong tinh hodc quoc 16 dang khai thac, bao gom: thuyét minh
thiét ké, ban vé& thiét ké nut giao ddu ndi va ban v& hoan tra két ciu
ha ting duong tinh hodc dudng qudc 16, ban v& to chic giao thong
tai nlt giao d4u ndi, ho so khao sat dia hinh, dia chit; vin bém/quyét X
dinh chap thuan vi tri ddu néi vao dudng tinh/quéc 16 dang khai thac
trir vi tri ddu ndi khong phai chap thuan theo quy dinh tai Nghi dinh
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s6 diéu ctia Ludt Puong
bo, Diéu 77 Luat Trat tu an toan giao thong duong bo;

- Vin ban giao lam chi dau tu nit giao dau ndi hodc quyét dinh chi
truong dau tu hodc quyét dinh duyét dy an dau tu duong nhanh dau X
noi vao duong tinh, duong quoc 16 dang khai thac.



https://dichvucong.gov.vn/
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Luu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cong tinh/xd, phwong,
truong hop yéu cdu ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp ho so qua Dich vu buru chinh c¢éng ich thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hod so hop 1.
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC

2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa, phuong
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién: S& Xay dung

57 Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: So Xay dung

" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thye hién TTHC: T6 chirc, ca nhén.
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan thiét ké nut giao dau ndi vao duong

29 | . < X X 1A S J s
tinh hodc dudong quoc 16 dang khai thac duogc giao quan ly.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh ty TriCh T.h ot Biéu mauw/Két qua

nhi¢m glan
1. Tiép nhan ho so: truc tiép tir to
chtrc/ca nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich hodc qua He
thong thong tin giai quyét TTHC.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
50° Tb chtc, ca .
- Néu ho so day du, hop 16 thi lam A o Gid | Mau 01; 02, 03 (néu co);
> N nhan; Can . \ 1A
Bl thu tuc tlép nhan ho so va hen b6 hanh 06 va 01 bO ho so theo

ngay tra két qué cho t6 chuc, ca TN&TKQ chinh | muc 2.3.
nhan va yéu cau ndp phi, 1¢ phi
cho Trung tim (néu c6);

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi yéu cau to chic,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khéng bd sung hoan
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thién dugc thi tir chdi tiép nhan
ho so.

B2

Chuyén hd so vé Phong Quan 1y
KCHT- S¢ Xay dung.

Can bd
TN&TKQ
dich vu
BCCI

0,5 ngay

M32u 01, 05 va hod so kém
theo.

B3

Xem xét, tham dinh ho so:

+ Néu hd so du diéu kién thi dy
thao Vin ban chap thuan thiét ké
nut giao dau ndi vao dudng tinh
dugc giao quan ly trinh 1anh dao
Phong Quan 1y KCHT xem xé&t,
Ky nhay;

+ Néu hd so khong du diéu kién
thi du thao Van ban thong bao
khong diéu kién chap thuan trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

Chuyén vién
Phong Quan
ly KCHT

03 ngay

Mau 05 va Dy thao Van
ban chap thuan thiét ké
nat giao ddu ndi vao
duong tinh dugc giao
quan 1y hoac dy thdo Van
ban thong bao khong diéu
kién chap thuan

B4

Xem xét hd so va ky nhay vao dy
thado két qua thuc hién tai budc
B3.

Lanh dao
Phong Quan
ly KCHT

0,5 ngay

Mau 05 va Dy thdao Vin
ban chdp thuan thiét ké
nat giao ddu ndi vao
duong tinh dugc giao
quan 1y hoac dy thdo Van
ban thong bao khong diéu
kién chép thuan

BS

Xem xét, ky duyét van ban trinh
ky ctia Phong Quan ly KCHT.

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau 05 va Vin ban chip
thuan thiét ké nat giao
dau nbi vao duong tinh
dang khai thac dugc giao
quan ly hodc Van ban
thong bao khong diéu
kién chép thuan

B6

Phét hanh vin ban va chuyén két
qué cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/xa, phuong.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, 06 va Vin ban
chap thuan thiét ké nut
giao ddu ndi vao duong
tinh dang khai thac duogc
giao quan ly hodc Van
ban thong bao khong diéu
kién chép thuan
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Mau 01, 06; Vin ban

Cong chure .y chap thuin thiét ké nut
A : A TN&TKQ; Gio giao ddu ndi vao duong
B7 | Tra két qua cho to chirc ca nhan. P ) hanh > C o, -
to chtre, ca chinh tinh dang khai thac hodc
nhan Van ban thong bao khong
diéu kién chap thuan
* Triong hop hé so qud han xu Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang B phan TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan
* Trong qud trinh giai quyét ho S0 nguoi ¢o trach nhiém thyc hi¢n can thuec hi¢n dong
thoi cac thao tac tiép nhdan/ chuyén/ tra ho so, két qua giai quyét trén He thong thong
tin giai quyét TTHC voi cdac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
)
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng din hoan thién hd so
)
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
el
Mau 06 Méu 06.docx
86 theo ddi ho so
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Don dé nghj chap thuén thiét ké nit giao déu ndi vao duong tinh

hodc duong quoc 16 dang khai thac dugc giao quan ly

BM.QLHT.bB.02.
01 W

BM.QLHT.DB.02.01-s
ua.docx

Vin ban chip thuan thiét ké nut giao ddu ndi vao dudng tinh
BM.QLHT.DB.02. | hodc duong quoc 16 dang khai thac duge giao quan ly
02
W

BM.QLHT.DB.02.02-s
ua.docx

4 |HOSOLUU

- Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh/xa, phuong. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 bd ho so theo muc 2.3.

- Vin ban chap thuén thiét ké nut giao déu ndi vao dudng tinh hodc dudng qudc 16 dang
khai thac dugc giao quan 1y hoac Van ban thong bao khong du di€u kién chap thuan.

Hb so dugc Iuu 03 nam tai Phong Quan 1y KCHT. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don
vi luu trir cia S& Xay dyng va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.
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4. Cép phép thi cong nit giao diu ndi vao duwong tinh hoic duwong qudc 16 dang khai

thac dugc giao quan ly

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PB.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
Di¢u ki¢n thyc hi¢n TTHC
- Vi tri dau ndi duoc thiét ké, xay dyng tuan thi quy chuan, tiéu chuan ky thuat; phu
hop v6i cip dudng va bao dam an toan giao théng, ning luc théng hanh cua tuyén
2.1 | duong;
- Trudng hop dau ndi duong khac voi duong cao tdc, ngoai cac quy dinh trén, khoang
cach gitra cac vi tri dau nbi phai tuan thu quy chuén, tiéu chuan ky thuat vé thiét ké
duong cao tdc.
Cach thire thuc hién TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
2.2 | - Tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép x4 dé thuc hién TTHC phi dia gidi
hanh chinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A LA P Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh sa0
- Pon dé nghi cap phép thi cong nit giao dau ndi VéONdu’dng tinh
hodc quoc 16 dang khai thac dugc giao quan ly theo mau quy dinh X
BM.QLHT.DB.03.01 hoac biéu mau di¢n tir theo quy dinh;
- Thuyét minh va ban v& bién phap t6 chure thi cong nut giao dau ndi
vao duong tinh/ qudc 16 dang khai thac; bién phap bao dam giao X
thong dudng b khi thi cong xay dung nut giao dau ndi.
Lueu ¥ khi ngp ho so:
+ Néu nép ho so' triec tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh/xd, phuong,
truong hop yéu cdau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu,
+ Néu ndp ho so qua Dich vy bieu chinh céng ich thi quét (scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC

2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa, phuong;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién: So Xay dung
57 Co quan cé thim quyén quyét dinh: S¢ Xay dung
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, ca nhén.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thi cong nut giao dau ndi vao dudng tinh hoic
™ | duong qudc 16 dang khai thac dugce giao quan ly.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh T.h ol Biéu mau/Két qua
: nhi¢ém glan
1. Tiép nhén hd so: truc tiép tir to
chirc/ca nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua H¢
thong thong tin giai quyét TTHC.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho
SO
-Neuho so day du, hop 1 thilam | .\ ) ,
thua tuc tiép nhan ho S0 va hen nhan: C’én Gio Mau 01; 02, O3\(néu c0);
B1 | ngay trd két qua cho t6 chuc, ca b’f) hanh | 06 va 01 bo ho so theo
nhan va y€u cau nop ’phl, 1€ phi TN&TKQ chinh | myc 2.3.
cho Trung tam (néu co);
- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 18 thi yéu cau to chuc,
ca nhép bod sung, hoén thién ho
so. Néu khong bo sung hoan
thién dugc thi tir chdi ti€p nhan
ho so.
L Cin b) : |
B2 Chuyén ho so vé Phong Quan ly | TN&TKQ 0.5 nad Mau 01, 05 va ho so kem
KCHT- S¢ Xay dung. dichva | 2 "9 | theo.
BCCI
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B3

Xem xét, tham dinh h so:

+ Néu hd so du diéu kién thi du
thao Glay phép thi cong nlt giao
dau ndi vao dudng tinh dugc giao
quan ly trinh lanh dao Phong
Quan ly KCHT xem xét, ky nhay;
+ Néu hd so khong du diéu kién
thi du thdo Van ban thong bao
khong diéu kién cap phép trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

Chuyén vién
Phong Quan
ly KCHT

03 ngay

Mau 05 va Dy thao Gidy
phép thi cong nut giao
d4u ndi vao duodng tinh
dugc giao quan ly hodc
du thao Van ban thong
bao khéng diéu kién cép
phép

B4

Xem xét ho so va ky nhay vao dy
thao két qua thyc hién tai budc
B3.

Lanh dao
Phong Quan
ly KCHT

0,5 ngay

Mau 05 va Dy thao Gidy
phep thi cdng nut giao
dau nbi vao duong tinh
dugc giao quan ly hodc
dy thdo Van ban thong
bao khong diéu kién cap
phép

BS

Xem x¢&t, ky duyét van ban trinh
ky cua Phong Quan 1y KCHT.

Lanh dao S¢

0,5 ngay

Mau 05 va Glay pheép thi
cong nit giao ddu ndi vao
duong tinh dang khai thac
duogc giao quan ly hoac
Vian ban thong bao khong
diéu kién cap phép

B6

Phét hanh vin ban va chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/xa, phuong.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, 06 va Glay phep
thi cong nut giao dau ndi
vao duong tinh dang khai
thac dugc giao quan 1y
hoac Van ban thong bao
khong diéu kién cap phép

B7

Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhan.

Cong chuc

TN&TKOQ;

td chire, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy phép
thi cong nat giao dau ndi
vao duong tinh dang khai
thac hodc Van ban thong
bao khong diéu kién cap
phep

* Truong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang B6 phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.
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* Trong qud trinh giai quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thiee hién dong
thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyet TTHC voi cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Maiu 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@ﬁl

M&u 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan hoan thién ho so

Iiﬁl

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Iiﬁl

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Iiﬁl

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

@ﬁl

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@ﬁl

Mau 06.docx

BM.QLHT.DB.03.

01

Pon dé nghi cap Giéy phép thi céng nat giao dau ndi vao duong
tinh hodc duong quoc 1§ dang khai thac dugc giao quan 1y

W]

BM.QLHT.DB.03.01-s
ua.docx
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Giafly phép thi cong nat giao dau ndi vao duong tinh hodc dudong
BM.QLHT.PB.03. | qudc 16 dang khai thac dugc giao quan ly
02
W/

BM.QLHT.DB.03.02-s
ua.docx

4 |HOSOLUU

- Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh/xa, phuong. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 bd hd so theo muc 2.3.

- Gidy phép thi cong nat giao d4u ndi vao duong tinh hodc duong quoc 16 dang khai
thac dugc giao quan 1y hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép.

Hb so duoc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng don
vi luu trir ctia S& Xay dung va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. Cap gidy phép thi cong cong trinh trén dwdng bd dang khai thac

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PB.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Diéu kié¢n thye hi¢n TTHC
2.1 | bam bao cac yéu 5:5u vé k¥ thuat, an toan giao thong va khong thugc cac truong hop
khong phai cap giay phép thi cong theo quy dinh tai khoan 3 Dié¢u 32 Luat Puong bd.
Cach thire thuce hién TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
2.2 | - Tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé thuc hién TTHC phi dia giéi
hanh chinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom Ban Ban

chinh sao

- Pon dé nghj theo miu quy dinh BM.QLHT.DB.04.01 hofc bicu
mau dién tur theo quy dinh;

- Ban v& thiét ké thi cong co cac thong tin vé: vi tri, 1y trinh duong
b, kich thudc cong trinh trén mit bang cong trinh dudng bd va
trong pham vi d4t danh cho két cau ha téng duong bd; mat dung va
khoang cach theo phuong thang dung tir cong trinh bén trén hoic
bén dudi dén bé mit cong trinh dudng bd, khoang cach theo
phuong ngang tir cot, tuyén dudong day, dudng dng, bd phan khac
ctia cong trinh dé nghi cap phép dén mép ngoai ranh thoat nudc
doc, mép mat duong xe chay hodc mép ngoai cung ciia mat duong
bd; bd phan cong trinh duong b phai dao, khoan khi xay dung
cong trinh;

- P6i v6i cong trinh dé nghi cap gidy phép thi cong trong pham vi
dai phan cach gitra ciia duong b, ngoai Ban v& thiét ké thi cong
phai co thong tin vé khoang cach theo phuong thang dtmg, phuong X
ngang tir mép cong trinh dé nghi cip phép dén bé mit va mép ngoai
dai phan cach gitra;

- Pbi v6i cong trinh dé nghi cap gidy phép thi cong lap dat vao ciu,
ham hoic cac cong trinh duong b co két cu phuc tap khac thi X
ngoai Ban v& thiét ké thi cong phai co bao cdo két qua tham tra
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thiét ké va két qua tinh toan kha ning chiu luc cta cong trinh dudng
b do t6 chirc tu van du nang luc theo quy dinh cua phép luat vé
xay dung thuc hién;

- Ban v& thiét ké hoan tra cong trinh dudng bd bi anh hudng; ban
v€ va thuyét minh: bié€n phap t6 chirc thi cong, bién phap bao dam X
giao thong trong thot gian thi cong trén duong bo dang khai thac.

Lueu ¥ khi ngp ho so:

+ Néu ndp ho SO truec tiép tai Trung tém Phyc vu hanh chinh cong tinhIXa, phuong,
truong hop yéu cdau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu,

+ Néu nép hé so qua Dich vu buru chinh céng ich thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa, phuong;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién: S¢ Xay dung
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: So Xdy dung.
" | Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thye hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thi cong cong trinh trén dudng bo dang khai
™~ | théac.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty TriCh T.h o1 Biéu mau/Két qua
: nhi¢m glan
1. Tiép nhan hd so: truc tiép tir tO
chuc/ca nhan hodac qua dich vy
hinh cong ich hoa H¢ 5 churc, ca x .
buu chinh cong ich hodc qua He | To chic, ca | .o |\ 012 02, 03 (néu co):
B1 thong thong tin gidi quyet TTHC. | nhan; Can hanh | 06 va 01 bd h th
2. Can b TN&TKQ kiém tra hd bo chinh | CV‘; ; 0 10 50 theo
50" TN&TKQ ue 2.2,

- Néu hé so day du, hop 16 thi 1am
thu tuc ti€p nhan ho so va hen
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ngay tra két qua cho td chuc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi
cho Trung tim (néu c6);

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 18 thi yéu cau to chc,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd
s0. Néu khong b6 sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hé so.

B2

Chuyén hé so vé Phong Quan 1y
KCHT- S¢ Xay dung.

Can bo
TN&TKQ
dich vu
BCCI

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so kém
theo.

B3

Xem xét, tham dinh ho so:

+ Néu ho so di diéu kién thi du
thao Gidy phép thi cong cong
trinh trén duong bd dang khai
thac trinh 1anh dao Phong Quan
ly KCHT xem xét, ky nhay;

+ Néu ho so khong du diéu kién
thi du thdo Van ban thong bao
khong diéu kién cdp gidy phép
trinh 1anh dao phong xem xét ky
nhay.

Chuyén vién
Phong Quan
ly KCHT

03 ngay

Mau 05 va Dy thao Gidy
phép thi cbng cbng trinh
trén duong by dang khai
thac hoac du thao Van
ban thong bao khong diéu
kién cap phép

B4

Xem xét hd so va ky nhay vao du
thao két qua thuc hién tai budc
B3.

Lanh dao
Phong Quan
ly KCHT

0,5 ngay

Mau 05 va Dy thao Gidy
phép thi cdng cbng trinh
trén duong by dang khai
thac hoac du thao Van
ban théng bao khong diéu
kién cap phép

BS

Xem xé&t, ky duyét van ban trinh
ky ctia Phong Quan ly KCHT.

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy phép thi
cong cbng trinh trén
dudng bo dang khai thac
hodc Van ban thong bao
khong diéu kién cip phép

B6

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/xa, phuong.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, 06 va Gidy phép
thi cong cong trinh trén
duong bd dang khai thac
hodc Van ban thong bao
khong diéu kién cap phép
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Cong churc . M.ﬁu AOI’ 0A6 ; G1r§1y ph(fp
, 7 TN&TKOQ; Gio | thi cong cOng trinh trén
B7 | Tra két qua cho t0 chrc ca nhan. & chi ’ hanh | duong bd dang khai thac
toc hl{c, ca chinh | hodc Vén ban thong bdo
nhan khong diéu kién cap phép
* Truwong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truoc ngay hét
han xu ly, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho S0 nguoi co trach nhiem thirc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, ket qua giai quyét trén Hé thong thong
tin giai quyéet TTHC voi cac buoc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
Mau 01.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
Mau 02 liﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 liﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua
~ W
Mau 04 I:D
MAu 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 Iij
MAu 05.docx
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S6 theo doi ho so

Mau 06 IEH

MAu 06.docx

DPon dé nghi cap phép thi céng cong trinh trén dudng bd dang

khai thac
BM.QLHT.DB.04.

01 w]

BM.QLHT.DB.04.01-s
ua.docx

Gidy phép thi cdng cong trinh trén dudng bd dang khai thac
BM.QLHT.DBB.04. Y PAceP 8 8 8ot 8 .

02 W]

BM.QLHT.DPB.04.02-s
ua.docx

4 |HOSOLUU

- Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu cd) va 06 lru tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh/xa, phuong. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 bd hd so theo muc 2.3.

- Gidy phép thi cong cong trinh trén duong bo dang khai thac hoac Van ban thong bao
khong du di€u kién cap giay phép.

H6 so duge luu 03 nidm tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng don
vi luu trit ctia S& Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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