UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 1325 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 26things  nam 2026
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh dwgc sira ddi,
bo sung, bai bé linh vuc Thiy lgi thugc pham vi, chire niing
quan ly nha nwéc caa nganh Nong nghiép va Moi truwong
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phai vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh s¢ 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phai vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cura lién thong tai bo phan
Mgt cira va Cong Dich vu cong qUOc gia; Ngh; dinh s6 367/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 sira déi, bé sung mét sé diéu cuia Ngh; dinh sé 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025;

Can cir Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cuia Chinh phii vé
cat giam, don gian héa TTHC dua trén diz liéu;

Céin cir Théng tur sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trieéng, Chi
nhiém Van phong Chinh phi hudéng ddn vé nghiép vu kiém soéat thui tuc hanh
chinh; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bg truong, Chu nhigm
Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé6 ngi dung cia Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP;

Theo dé nghj ciia Giam doc Sé Nong nghiép va Méi trong tai véin ban sé
3905/SNNMT-TCCB ngay 26/5/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
20 (hai muoi) tha tuc hanh chinh (TTHC) (trong d6 ¢6 10 TTHC cép tinh va 10
TTHC cép x3) duoc stra d6i, bd sung va 02 (hai) TTHC bi bdi bo (trong d6 ¢6 01
TTHC céap tinh, 01 TTHC cap x&) linh vuc Thuy loi thudc pham vi, chic ning
quan ly nha nuwde caa nganh N6ng nghiép va Méi truong ap dung trén dia ban tinh
Ha Tinh.
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Piéu 2. Giao So Nong nghiép va Mbi truong chu tri, phol hop véi Van
phong UBND tinh va céc co quan, don vi lién quan cin ct Quyét dinh nay trong
thoi han 03 ngay lam viéc cong khai, dia phuong hoa cac TTHC trén co so dit ligu
quéc gia vé TTHC; pho| hop véi Bo Nong nghiép va Méi truong xay dung quy
trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dé ap
dung thuc hién theo dung quy dinh..

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngy ban hanh;

- Thay thé Danh muc cac TTHC: cép tinh c6 sé tht ty 01, 02, 03, 04, 05,
07, 08, 09, 10, 11 muc | phan B tai Quyét dinh s6 474/QD-UBND ngay
13/02/2026 va cap xa c6 so6 thu tu 01, 02, 03, 04, 05, 07, 08, 09, 10, 11 myc II
phan B tai Quyét dinh s6 474/QD-UBND ngay 13/02/2026 va Quy trinh twong
ng tai Quyét dinh sé 832/QD-UBND ngay 06/4/2026 cua Chu tich UBND tinh:

- B&i bo Danh muc TTHC cép tinh c6 sb thi tu 06; cAp x& s6 thi tu 06 muc
tai Quyét dinh s6 474/QB-UBND ngay 13/02/2026 va Quy trinh twong ¢ng tai
Quyét dinh s6 832/QD-UBND ngay 06/4/2026 cua Chu tich UBND tinh.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S& Nong nghiép va Moi
truong, Giam déc cac s, Thu truong cac ban, nganh cip tinh; Giam ddc: Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cép X4 va cac to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; PHG :

- Bo Nong nghiép va Mai truong;

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;
- Luu: VT, HCCs.

T H& Huy Thanh




DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ TTHC LINH VU'C THUY LOI PUQC SUA POI, BO SUNG, BAI BO
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
AP DUNG TREN PIA BAN TiNH HA TINH
(Kém theo Quyér dinh so.:

/OD-UBND ngay /

/2026 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

T Tén thi tuc M4 sb Thoi han Pia diém Phi, 18 Ciin cie BhaD I¥ Dich vu cdng
hanh chinh TTHC | giai quyét thu hién phi pRapy tryc tuyén
I. Thia tuc hanh chinh cip tinh Toan | Mot
: trinh | phan
A - Luat Thay loi s
, , - Trung tam Phuc vu ; TS
Cap giay phép cho hanh chinh cdng tinh, 08/2017/QH14 _ hgay
cac hoat dong trong s6 02A duong Nguyn 19/6/2017 va  Luat so
cong trinh thuy loi: Thanh Sen, tinh Ha 11/12/2025;,
Xay dung cong Tinh; - Nghi dinh s6 40/2026/Nb-
trinh mai; Lap bén, 13 ngay lam | _ Trung tam Phuc vu CP ngay 25/01/2026 cua
1 bai tap ket nguyén 1004427 | Vi€C ke tu hanh chinh cong cip Khong Chinh phu quy dinh chi tiét X

liéu, nhién liéu, vat
tu, phuong tién;
Xay dung cong
trinh ngam thudc
thim quyén cép
phép cua Chu tich
UBND cap tinh

ngay nhan du
ho so hop 1€

X&;

- Qua Dich vu buu
chinh cong ich;

- Cong Dich vu cdng
quoc gia:
https://dichvucong.go
v.vn.

mot s6 diéu cua Luat Thay loi.
- Nghi quyét sé 17/2026/NQ-
CP ngay 29/4/2026 cua Chinh
phu vé cit giam, phan cép, don
gian héa TTHC va cat giam,
don gian hoa diéu kién kinh
doanh linh vuc thuay lgi thudc
pham vi quan ly cia B Nong




nghiép va Moi truong.

- Quyét dinh sé 1750/Qb-
BNNMT ngay 14/5/2026 cua
Bo treong Bo NOng nghiép va
Moi trudng vé viéc cong bd
TTHC duoc sta d6i, bo sung
linh vuc Thuy lgi thudc pham
Vi churc nang quan ly nha nuéc
cua B6 N6ng nghiép va Moi
truong.

Céap giay phép cho
cac hoat dong trong
pham vi bao vé
cong trinh thay loi

dbi voi hoat dong 08 ngay lam

du lich, thé thao, viéc ké tir . . R
nghién ctu khoa 2.001796 ng‘éy nhan da Nhu trén Khong Nhu trén
hoc, Kkinh doaqh, ho so hop 1€

dich‘ vu ,thuéc tham

quyen cap phép cua

Chu tich UBND cap

tinh

Céap gia han, dicu

chinh néi dung giay 08 ngay lam

phép cho cac hoat| , 149 | VIEC ke tir Nhu trén Khéng Nhu trén

dong trong pham vi
bao vé céng trinh
thuy lgi: Xay dung

ngay nhan du
ho so hop 1€




cong trinh mai; Lap
bén, bai tap két
nguyén ligu, nhién
liéu, vat liéu, vat tu,
phuong tién; Xay
dung cbng trinh
ngam thudéc tham
quyén cap phép cua
Chu tich UBND cap
tinh

Cap gidy phép nd
min va cac hoat
dong gay no khac
trong pham vi bao
vé cong trinh thuy
loi  thuoc  tham
quyén cap phép cua
Chu tich UBND cap
tinh

2.001795

08 ngay lam
viéc ké tur
ngay nhan du
hé so hop 18

Nhu trén

Nhu trén




Cap gia han, diéu
chinh noi dung gidy
phép cho cac hoat
dong trong pham vi
bao vé cbng trinh
thay loi: nuéi tréng
thay san; N6 min va
cac hoat dong gay
nd khac thudc tham
quyén cap phép cua
Chu tich UBND cép
tinh

1.003870

06 ngay lam
viéc ké tir
ngay nhan du
hé so hop 18

Nhu trén

Nhu trén

Cap giay phép hoat
dong cua phuong
tien thay nodi dia,
phuong tién co giai,
trir xe mo o, xe gin
may, phuong tién
thay noi dia tho so
trong pham vi bao
vé cong trinh thuy
loi  thuoc  tham
quyén cap phép cua
Chu tich UBND cap
tinh

2.001793

06 ngay lam
viéc ké tir
ngay nhan du
ho so hop 1é

Nhu trén

Nhu trén




Cap giay phép cho
cac hoat dong trong
cdy lau nam trong
pham vi bao vé

06 ngay lam
viec ké tu

cong trinh thiy loi 1.004385 ngéy nhan di Nhu trén Khong Nhu trén
thuoc tham quyen ho so hop 1€

cap phép cua Chu

tich UBND cap tinh

Cép giay phép nuoi

trong thu_ySar] trong 08 ngay lam

pham vi “bao ve viec ké tur

cong trinh thuy loi | 2.001791 ' Nhu trén Khéng Nhu trén

thuoc tham quyen
cap pheép cua Chu
tich UBND cap tinh

ngay nhan du
ho so hop 1€




Cap gia han, diéu
chinh noi dung gidy
phép cho c&c hoat
dong trong pham vi
bao vé cong trinh
thay loi d6i véi hoat
dong: du lich, thé
thao, nghién cuu
khoa hoc, Kinh
doanh, dich wvu
thuoc tham quyén
cap phép cua Chu
tich UBND cap tinh

1.003880

06 ngay lam
viesc ké tu
ngay nhan du
hd so hop 18

Nhu trén

Nhu trén

10

Céap gia han, diéu
chinh noi dung gidy
phép cho cac hoat
dong trong pham vi
bao vé cbng trinh
thay loi: Trong cay
lau nam; Hoat dong
cia phuong ti¢n
thay noi dia,
phuong tién co gioi,
trir xe mo to, Xe gan
may, phuong tién
thuy noi dia tho so
thugc tham quyén

2.001401

02 ngay lam
viec ké tur
ngay nhan du
ho so hop 18

Nhu trén

Nhu trén




cap phép cia Chu
tich UBND cap tinh

I1. Thia tuc hanh chinh cap x4

Céap giay phép cho
cac hoat dong trong
pham vi bao vé
cong trinh thay loi:
Xay dung cong
trinh méi; Lap bén,
bai tap két nguyén

L |lieu, nhien licu, vat
tu, phuong tién;
Xay dung coOng

trinh ngam do Chu
tich UBND cap tinh
phan cip cho Chu
tich UBND cap x&

1.014849

11 ngay lam
viec ké tu
ngay nhan du
hd so hop 18

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cac
xa, phuong trén dia
ban tinh Ha Tinh.

- Qua Dich vu buu
chinh cong ich;

- Céng Dich vy cong
qudc gia:
https://dichvucong.go
v.vn

- Luat Thay loi s
08/2017/QH14 ngay
19/6/2017 va Luat sd
146/2025/QH15 ngay
11/12/2025;

- Nghi dinh sé 40/2026/Nb-
CP ngay 25/01/2026 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mét sé diéu cua Luat Thay loi;
- Nghi quyét sé 17/2026/NQ-
CP ngay 29/4/2026 cua Chinh
pht vé cat giam, phan cap, don
gian hda TTHC va cit giam,
don gian hoa diéu kién kinh
doanh linh vuc thuay lgi thudc
pham vi quan ly caa B6 Néng
nghiép va Moi truong.

- Quyét dinh sé 1750/Qb-
BNNMT ngay 14/5/2026 cua
Bo6 truong Bo NOng nghiép va
M6i truong vé viéc cong b
TTHC duoc sta d6i, bo sung




10

linh vuc Thuy loi thuoc pham
Vi chirc nang quan 1y nha nudc
cua B6 N6ng nghiép va Moi
truong.

Cap giay phép cho
cac hoat dong trong
pham vi bao Vvé
cong trinh thuay loi
dbi voi hoat dong
du lich, thé thao,
nghién cau khoa
hoc, kinh doanh,
dich vu do Chu tich
UBND cap tinh
phan cap cho Chu
tich UBND cap x4

1.014850

06 ngay lam
viec ké tu
ngay nhan du
ho so hop 18

Nhu trén

Nhu trén
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Cap gia han, diéu
chinh noi dung gidy
phép cho cac hoat
dong trong pham vi
bao vé cbng trinh
thay loi: Xay dung
cong trinh mai; Lap
bén, bai tap két
nguyén li¢u, nhién
liéu, vat liéu, vat tu,
phuong ti¢n; Xay
dung cbng trinh
ngam do Chu tich
UBND cap tinh
phan cap cho Chu
tich UBND cap x&

1.014851

06 ngay lam
viec ké tu
ngay nhan du
hd so hop 18

Nhu trén

Nhu trén

Cap giay phép nd
min va cac hoat
dong gay nd khéc
trong pham vi bao
vé cong trinh thuy
loi do Chu tich
UBND cap tinh
phan cap cho Chu
tich UBND cap x&

1.014852

06 ngay lam
viec ké tu
ngay nhan du
hd so hop 18

Nhu trén

Nhu trén
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Cap gia han, diéu
chinh néi dung gidy
phép cho céac hoat
dong trong pham vi
bdo v€ cong trinh
thity loi: Nuéi trong
thity san; N6 min va
cac hoat dong gay
no khac do Chi tich
UBND cip tinh
phan cap cho Chu
tich UBND cap x&

1.014853

04 ngay lam
visc ké tu
ngay nhan du
hd so hop 18

Nhu trén

Nhu trén

Cép gidy phép hoat
dong cua phuong
tien thay noi dia,
phuong tién co giai,
trir xe mo t6, xe gan
may, phuong tién
thay noi dia tho so
trong pham vi bao
vé cOng trinh thuy
loi do Chu tich
UBND cap tinh
phan cip cho Chu
tich UBND cap x&

1.014859

04 ngay lam
viec ké tur
ngay nhan du
ho so hop 18

Nhu trén

Nhu trén
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Cap giay phép cho
cac hoat dong trong
cdy lau nam trong
pham vi bao vé
coéng trinh thay loi
do Chu tich UBND
cap tinh phan céap
cho Chua tich
UBND cap xa

1.014860

04 ngay lam
viec ké tu
ngay nhan du
hd so hop 18

Nhu trén

Nhu trén

Cap giay phép nudi
tréng thuy san trong
pham vi bao Vvé
cbng trinh thay do
Chu tich UBND cap
tinh phan cap cho
Chu tich UBND cap
xa

1.014862

06 ngay lam
viec ké tu
ngay nhan du
hd so hop 18

Nhu trén

Nhu trén
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Cap gia han, diéu
chinh noi dung gidy
phép cho cac hoat
dong trong pham vi
bao vé cbng trinh
thay loi dbi véi hoat
dong: du lich, thé
thao, nghién cuu
khoa hoc, Kinh
doanh, dich vu do
Chu tich UBND cép
tinh phan cip cho
Chu tich UBND cap
xa

1.014863

04 ngay lam
viec ké tur
ngay nhan du
hd so hop 18

Nhu trén

Nhu trén

10

Céap gia han, diéu
chinh noi dung gidy
phép cho céac hoat
dong trong pham vi
bao vé cbng trinh
thay loi: Trong cay
lau nam; Hoat dong
cua phuong ti¢n
thay noi dia,
phuong tién co giai,
trir xe mo to, Xe gan
may, phuong ti¢n
thuy ndi dia tho so
do Chu tich UBND
cap tinh phan céap

1.014864

02 ngay lam
viec ké tur
ngay nhan du
ho so hop 18

Nhu trén

Nhu trén
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cho C,hﬁ tich
UBND cap xa

B. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

TT Tén thii tuc hanh chinh M& sé TTHC Linh vuc Cin ctr phap ly béi bé
| | Thii tuc hanh chinh cap tinh
Cép lai giay phép cho cac hoat dong trong £ et 2 \

h : - - Quyét dinh s6 1836/Qb-BNNMT nga
pham vi bao v¢ cong trinh thuy loi trong 21?5/);026'cﬁa B6 tru’()’r% Bo Nong ngh%é)p/
truong hop tén chu giay phép da duoc cap va Méi trudng vé viéc cong bd TTHC bi

1 bi thay doi do chuyen nhuong, sap nhap, 1.003893 Thuy loi bii bo linh vuc Thiv loi thuae pham Vi
chia tach, co cau lai to6 chic thuoc tham chite nine quan I¥ COZB‘{) NGNC nphié Vi
guyen cap phép cua Chu tich UBND cap Moi tru’bﬁ quan iy cua B¢ g nghicp
tinh © g

Il | Thii tuc hanh chinh cap xa
Cap lai gidy phép cho céc hoat dong trong 4 a2 :

; : uyét dinh s6 1836/Qb-BNNMT nga
pham vi bao vé cong trinh thuy lgi trong 21(35};026 cia Bo tru’or% Bo Nong nghglleg
truong hop tén Chug'ay phép da duoc cap va Méi trudng vé viéc céng bd tha tuc

1 bi thay doi do chuyen ‘nhuong, sap nhap, 1.014854 Thuy loi

chia tach, co cau lai to qhu:c do Chu tich
UBND cap tinh phan cap cho Chu tich
UBND cap xa

hanh chinh bi béi bé linh vuc Thuay loi
thuoc pham vi chic nang quan ly cta Bo
NOng nghiép va Mai truong.
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PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOQI BQ
THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH NQI BQO CAP TINH

1. Cép giay phép cho céac hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thiy lei:
Xay dwng cong trinh méi; Lap bén, bai tap ket nguyeén ligu, nhién liéu, vat tw, phuong
tién; Xay dwng cong trinh ngam thugc tham quyen cap phep caa Chu tich UBND cap
tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.O1

2 | NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khéng.

2.2 | C4ch thikc thyc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

. L \ Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon dé nghi cap giay phép, theo mau BM.TL.01.01; X
- | So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi cap phép; X
| Béo cdo danh gid anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai «
thac va an toan cong trinh thuy loi;
- | Ban v& thiét ké k¥ thuat thi cong duoc phé duyét; X

Vin ban y kién cua to chuc, ca nhan khai thac cong trinh thiy loi
- | vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai thac vaantoan | x
cong trinh thay loi cua td chic, ca nhan;

Péi véi cac du an dau tu trong pham vi bao vé cia cong trinh thay
loi, ho so d& nghi cap phép phai b sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic ban sao giay chiing nhan dang ky
doanh nghiép;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chu truong dau tu, du an dau
tu;
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+ Béo cdo danh gia tic dong méi trudng hoic ké hoach bao vé
moi truong di dugc co quan c6 thim quyén phé duyét theo quy X
dinh cua phap luat vé bao vé moi truong;

+ Thdng bao tham dinh thiét ké co so, ban vé thiét ké cua du &n; X

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tm Phyuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 ching thuc
Cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 hrgng hé so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
26 Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
' - Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cia Bo Nong nghiép va Moi truong:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va Méi truong.
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
" | Co quan dwoc uy quyén: S Nong nghiép va Mai truong.
Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuwc hign TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu
2.9 | kién cap phép/ Vin ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét (kém hd
S0).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
Trinh tw Trach Thoi .z x .
TT ’ i . ¢ Bieu mau/Keét qua
nhi¢m gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd iéptrtd | TO chuc/ca : % ,
hT, - f‘h‘f‘:AhOhs‘{m:‘f “S'_O :}“ o o S G| Mau 01; 02, 03 (néu
pp | chucica nnan Roac tr Dich vu ’ hanh | c6); 06 va hé so theo

buu chinh cong ich hodc qua Hé | bo chinh
thdng thong tin giai quyét TTHC | TN&TKQ
cua Bo NN-MT:

muc 2.3.
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https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day du, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hod so, hen
tra két qua cho to chuc, ca nhan
va yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop Ié thi hudng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Can bo
TN&TKQ/
Chuyén hd so vé& Chi cuc Thay | Nhan  vién
Loi, Van thu tiép nhan hd so, | Dich vu buu .| Mau 01, 05 va hd so
B2 | chuyén cho Lanh dao va phong | chinh cong | *° "9 | kem th
yén cho Lanh dao va phong | chinh cong ém theo.
chuyén moén dé xir ly. ich; Van
thu; Lanh
dao Chi cuc
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so dua diéu kién:
Thi tham muu S& N6ng nghiép
va Mbi truong ban hanh Gidy
maoi cac co quan lién quan tham | Chuyén
gia kiém tra thuc dia (néu thay | vien duoc _ Miu 05 va Gidy
can thigt). gi‘ao xu ly Mo
- Tméng hop hd so khéng du | ho soj; L\énh -~ Hoic miu 05. 06
g3 |dieu kién: Thi tham muu So dao phong, | ., ngdy | Van ban thong béo hd
No6ng nghiép va Moi truong ban | Lanh  dao Khone da didu kien
hanh Vin ban thong béo hd so | Chi  cuc; S0 CIONS O e T
khong du didu kién giai quyét | Lanh  dao giai quyet (kem ho so
ne N glal quy . e theo muc 2.3).
(ghi rd ly do va noi dung yéu cau | S0, Van thu '
diéu chinh, bd sung), chuyén | S.

kém hd so theo muyc 2.3 sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chic, ca
nhan theo budc B8.
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Phong
chuyén
moén, Lanh
B4 Chu:ain bi cac noi dung lién quan | dao Chi cyc; 01 ngay Miﬁu 05; Bién ban
va to chuc kiém tra thuc dia. Thanh phan kiém tra thyuc dia.
tham  gia
theo  Gidy
moi
Trén co s& két qua kiém tra thyuc
dia:
- Truong hop dat yéu cau: Dy MAu 05; Dy thao Béo
thao Bao cdo tham dinh cap A , 2 : £
_, S | Chuyén cdo tham dinh cap
Giay phép kem du thao Giay | ., ) .
o X vién  dugc Giay phéep kem dy
B5 pt,lep’ tfmh lanh dao _phong XM giao xir Iy | 5,5 ngay | thao Gidy phép hoic
xet, ‘lanh daOAChI Cl'lAC Ify' ho so, Lanh du thao Van ban
- Truong hc_)’pvkhong datAyeu Ca,U: dao phong théng bao khéng du
Dy thao Van ban thong bao A Lian A .
o . ; dicu kién cap phép.
khong du dieu kién cap phép,
trinh 1anh dao phong xem xet,
lanh dao Chi cuc ky.
Mau 05; Bao céo
Xem xét, ky két qua thuc hién tai tham dinh cip Gidy
oSS iaw g [P Km D thio
B6 | Trinh cac dl:,l’ thao kem ho so dé Chi cuc 02 ngay | Giay phép hoac du
nghi cap Giay phép lén Lanh dao ‘ thao Van ban théng
S& xem xét. bdo khong du diéu
kién cap phép.
Miu 05; Gidy phép
Xem xét, ky duyét két qua thuc hodc Vin ban thong
B7 | hién tai buéc B6 theo thiam | LanhdaoSo | 02 ngay |bao khong du diéu

quyén.

kién cip phép da ky
duyét.
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Mau 01, 06; Gidy

Phat hanh Vin ban, Tra két qua phép hodc Vin ban

cho t6 chuc, ca nhan, thu phi, 1& | can bo | thong béo khong da

phi (néu co). TN&TKQ: rfz 'n‘:] didu kien cép phép/

- Chuyén keét qua vé cho Chi cuc | T6 chuc, ca chinh Van ban théng‘béo ho

Thuy Loi theo doi, luu. nhan so khong du dicu kign
giai quyét (kém hd
S0).

* Trieong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy trieéc ngay
hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tink dé guri cho té chiic,
ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so ngusi cd trach nhiém thyec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra ho so, két qua gidai quyét trén Hé
thong thdng tin gidi quyét TTHC tai dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Véi
cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

5 W
Mau 01 ﬂj

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

- W
Mau 02 ﬂj

MAu 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

< W
Mau 03 ﬂj

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

- W
Mau 04 ﬂj

MAau 04.docx
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

- W
Mau 05 ﬂj

MAu 05.docx

S6 theo ddi hod so

o W
M3u 06 ﬂj

MAu 06.docx

Pon dé nghi cap giay phép

(w]
BM.TL.01.01

BM.TL.01.01

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nghiép
va Moi trudng tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

Béo c4o tham dinh cap giay phép.

Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Van ban théng
bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian lvu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cua tinh va luu trit theo quy dinh.

2. Cap giay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi ddi

véi hoat dgng du lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thugc tham
guyen cap phép caa Chua tich UBND cap tinh

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.TL.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hiégn TTHC: Khéng.
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2.2

Cach thc thuc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi cap gidy phép theo mau BM.TL.02.01; X

So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi cap phép; X

Bio c4o danh gia anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai

L A X i X
thac va an toan cong trinh thay loi;

Vin ban y kién cua td chuc, ca nhan khai thac cong trinh thay loi
vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai thac vaantoan | x
cdng trinh thay loi cua té chic, ca nhan;

Pbi véi cac du an dau tu trong pham vi bao vé ciia cong trinh thay
loi, hd so d& nghi cap phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic Gidy chiing nhan dang ky doanh
nghiép (trweong hop da tich hop, két néi, chia sé véi CSDL quéc
gia vé dang ky doanh nghiép thi khdng yéu cau ngp thanh phan
hé so nay);

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chi trrong dau tu, du an dau
tur;

+ Béo cdo danh gia tac dong moi truong hoac ké hoach bao vé
moi trudng di duoc co quan cd tham quyén phé duyét theo quy X
dinh cua phap luat vé bao vé moi truong;

+ Thdng bao tham dinh thiét ké co so, ban vé thiét ké cua du an. X

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc v hanh chinh céng tinh, triong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc d@é doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc
Cua co quan co tham quyeén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 08 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Heé théng thong tin giai quyét TTHC cua Bo N6ng nghiép va Moi trudng:

https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S6 NOong nghiép va Moéi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

21 Co quan dwoc ity quyén: S Nong nghiép va Mai truong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phwong lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
’9 Két qua giai quyét TTHC: Gi‘éy phép hoge Van ban thong béo khong du diéu kién

' cap phép/Vian ban thong bao ho so khong du dieu kién giai quyeét.
2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc:
TT Trinh tw TriCh Tho Biéu mau/Két qua
nhiém gian

1. Tiép nhan ho so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6

chac/ca nhan hoac tir Dich vu

buu chinh cong ich hoac qua Hé

thdng théng tin giai quyét TTHC

cua BoO NN-MT:

https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiémtra hd | +z2 . , .

0" :ﬁén‘fhmggz Gio | Miu 01; 02, 03 (néu
Bl |- Néuhé sodaydu, hoplethilam | . hanh | cd); 06 va ho so theo

thu tyc tiép nhan ho so, hen tra két | Ty g TKQ chinh | muc 2.3.

qua cho t6 chuac, ca nhén va yéu

cau nop phi, & phi cho Trung tam

(néu co).

- Néu hoé so chua day da hoic

khong hop 18 thi huéng dan bo

sung, hoan thién hd so. Néu khong

bo sung, hoan thién duoc thi tir

chdi tiép nhan h so.

Can bo

Chuyén hd so vé Chi cuc Thay | TN&TKQ/

Loi, van thu tiép nhan hd so, | Nhan vién .| Mau 01, 05 va ho so
B2 s N s ) 0,5ngay |, .

chuyén cho lanh dao va phong | Dich vu buu kém theo.

chuyén moén dé xir ly. chinh c6ng

ich; Van
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thu; Lanh
dao Chi cuc

B3

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so du diéu kién:
Thi tham muu S& Nong nghiép va
Mai trudng ban hanh Gidy moi cac
co quan lién quan tham gia kiém
tra thue dia (néu thay can thiét).

- Trudng hop hd so khong du diéu
Kién: Thi tham muu S& NOng
nghiép va Méi truong ban hanh
Vin ban thong bao ho so khong du
diéu kién giai quyét (ghi rd ly do va
ndi dung yéu cau diéu chinh, b
sung), chuyén kém hd so theo muc
2.3 sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh dé tra cho to chuc,
ca nhan theo budc B8

Chuyén
viéen duocC
giao xu ly
ho so; Lanh
dao phong,
Lanh dao
Chi cuc;
Lanh dao
S¢, Van thu
S6.

02 ngay

- M3u 05 va Gidy moi.
- Hoic mau 05, 06;
Vin ban thong bao ho
so khéng du diéu kién
giai quyét (kém hé so
theo muc 2.3).

B4

Chuan bi cac noi dung lién quan
va td chire kiém tra thuc dia.

Phong
chuyén
mon; Lé&nh
dao Chi cuc;
Thanh phan

01 ngay

Mau 05: Bién ban
kiém tra thuc dia

tham  gia
theo  Gidy
moi
Trén co sé két qua kiém tra thyc
dia:
- Truong hop dat yéu cau: Dy
thao B4o c4o tham dinh’cép gidy Chuyen Mau 05; Béo cdo thélm
phép kém du thao Giay phép, vien  duoc dinh cap giay phép
trinh 1anh dao phong xem xét, | . L .| hoac dy thao Van ban
BS | i 3 ' |giao xu ly|25ngay |, . . L \
lanh dao Chi cuc ky nhgy. ho so: Lanh thong‘bao_ho 50 kho_r}g
- Truong hop khong dat yéu cau: 420 pFlc‘)ng du dieu kién cap giay
Du thao Van ban théng bao | ° pheép.
khong du diéu kién cap phép,
trinh 1anh dao phong xem xét,
lanh dao Chi cuc ky.
Xem xét, duyét, ky nhay két qua | Lanh  dao : -
B8 | thuc hien tai busc BS. Chicye | Ornoay |Mau0s;
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Trinh cac du thao kém ho so dé
nghi cp gidy phép 1én Lanh dao
S& xem xét.

Du thao B4o cdo tham
dinh cip Gidy phép
kém dy thao Gidy
phép hoac Du thao
Vin ban théng bao ho
so khéng du diéu kién
cap phép da ky nhay.

B7

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B6.

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05;

Gidy phép hoic Vin
ban théng bao hd so
khong du diéu kién cap
phép d ky duyét.

B8

Phat hanh van ban:

Tra két qua cho td chirc, c& nhan,
thu phi, 1& phi (néu co).

- Chuyén két qua caa UBND tinh
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo
doi, luu.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay phép
hodac Van ban thong
bao khong du diéu
Kién cap phép/Vian ban
thdng bao ho so khong
du diéu kién giai quyét
(kém hd so).

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tink d@é giri cho té chic,

ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhan/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thdng tin gigi quyét TTHC tai dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Véi cdc buéc

trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M3u 01.docx

Mau 02

@j

M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

@j

M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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@j

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
g

|\/|au 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
w0

Mﬁu 06 M3u 06.docx

S6 theo dai ho so

i
BM.TL.02.01 BM.TL.02.01.doc
Pon dé nghi cap giay phép

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ caa So Nong nghiép va
MBoi truong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo h so
TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

Béo cao tham dinh cap gidy phép.

Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép/Vian ban thong bao
ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian lvu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.

3. Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat déng trong pham vi

béio vé cong trinh thity lgi: Xay dwng cong trinh méi; Lap bén, bai tap két nguyeén ligu,
nhién ligu, vat liéu, vat tu, phwong tién; Xay dung cong trinh ngam thugc tham quyen
cap phép ciaa Chu tich UBND cap tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.3
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
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- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép BM.TL.12.01; | X

So hoa vi tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, diéu

- : . X
chinh noi dung giay phép;
Béo cdo tinh hinh thuc hién gidy phép dwoc cip cua t6 chuc, ca y
nhan.
Vin ban y Kién cua to chirc, ca nhan khai thac cong trinh thay loi y

vé tinh hinh thuc hién gidy phép duoc cap cua to chuc, ca nhan.

Ddi vai cac du an dau tu trong pham vi bao vé ciia cong trinh thily
loi, ho so dé nghi gia han, diéu chinh noi dung giay phép phai bo
sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic Giay chung nhan ding ky doanh
nghiép (cap nhat dén thoi diém dé nghi gia han, diéu chinh noi
dung gidy phép); (truong hop da tich hop, két néi, chia sé véi X
CSDL qudc gia vé dang ky doanh nghiép thi khéng yéu cdau ngp
thanh phan hé so nay);

+ Trudng hop co thay d6i quy md, cong suat, thong s6 cha yéu caa
cac hoat dong duoc cap phép phai bb sung:

+ Quyét dinh phé duyét diéu chinh, bo sung quy hoach, chu truong
dau tu, du 4n dau tu;

+ Bao c4o danh gia tac dong méi trudng hoic ké hoach bao vé moi
treong;

+ Thong bao tham dinh thiét ké co s, ban vé thiét ké cua dy an
diéu chinh.

* Luew Y khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao co ching thuc cua
co quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 08 ngay l1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua B6 Noéng nghiép va Moéi truong:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va Moi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc @ty quyén: S& Nong nghiép va Mai truong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vian ban thong bao khong du diéu kién
cap gia han, diéu chinh gidy phép/ Vian ban thong bao ho so khong du dicu kién giai
quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Biéu mau/Két
qua

Tréach

nhigm Thoi gian

Trinh tw

Bl

1. Tiép nhan ho so.

- Tiép nhan ho so truc tiép tr t6
chirc/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh céng ich hoic qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua Bo
NN-MT:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

Mau 01: 02, 03
(néu cd); 06 va
hd so theo muc
2.3.

T6 chirc/ ca
o . nhan; Can
- Néeu ho 50 day du hop 1€ thi Iarp bo
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két TN&TKQ
qua cho t6 chuc, ca nhén va yéu
cau nop phi, 1& phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thién duogc thi tur
chéi tiép nhan hd so.

Gio hanh
chinh

B2

Can bo

Chuyén hd so vé Chi cuc Thay
Loi, van thu tiép nhan hd so,

TN&TKQ/N
han Vién

0,5 ngay

Mau 01, 05 va
hd so kém theo.
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chuyén cho lanh dao va phong | Dich vu buu
chuyén mén dé xir ly. chinh  céng
ich; Van thu;
Lanh  dao
Chi cuc
Tham dinh h6 so:
- Trudng hop hd so du diéu kién:
Thi tham muu S& Nong nghiép va
Moi truc‘rﬂg ban hanh Giay rnc‘ri.c;éc Chuyén vin . Miu 05 va
co quan lién quan tham gia kiém . \ A
. N Sy duoc giao xu Giay moi.
tra thuc dia (néu thay can thiet). . 3 s
. N . s |ly ho so; - Hoac mau 05,
- -]:ruong ‘hqp ho so khonquu dAleu Lanh  dao 06: Van ban
B3 k'en_i Thf thefr_n it S0 N(?ng phong, Lanh |  02ngay | thong bao hd so
nghicp va Moi truong ban hanh | ;.. cpj cyc: khong du didu
Vian ban thong bao ho so khong du Lanh  dao Kien gidi &t
A A g £ AR : cN glal quye
d1‘euAI.<|¢n glalA qu¥et (ghl rcz ly d? S6, Van thu kém hd so
va noi dungqyeu\Cau C‘heu chinh, bo S theo muc 2.3).
sung), chuyén kém ho so theo muc
2.3 sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra cho t6 chic,
ca nhan theo budc BS.
Phong
chuy&n mén;
A o . . Lal.lh dao Mau 05; Bién
B4 CEhUan bi cac nol dung lién quan va | Chi cuc; 01 ngay bin Kidm tra
to chac kiem tra thuc dia. Thanh phan .
. thuc dia.
tham gia
theo  Giay
maoi
Trén co sé két qua kiém tra thyc M3u 05;
dia: Du thao Béo
- Trudng hop dat yéu cau: Du thao cao tham dinh
B4o c4o tham dinh cap gia han, | Chuyén vién cap gia han,
diéu chinh noi dung gidy phép kém | dugc giao xir diéu chinh noi
B5 | du thao Gidy phép, trinh 1anh dao [ly hd  so; 2,5ngay | dung gidy phép
phong xem xét, 1anh dao Chi cuc | Lanh  dao kém dyu thao
ky. phong gidy phép hoic

- Trudng hop khong dat yéu cau:
Du thao Van ban théng bao khdéng
du diéu kién cap gia han, diéu

Van ban thong
bao khong du
diéu kién cap
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chinh néi dung gidy phép, trinh
lanh dao phong xem xét, lanh dao
Chi cuc ky nhay.

gia han, diéu
chinh ndi dung
giay phép.

B6

Xem xét, ky, ky nhay két qua thyc
hién tai budc B5.

Trinh cac du thao kém hd so dé
nghi cap gidy phép 1én Lanh dao
S& xem Xét.

Lanh
Chi cuc

dao

01 ngay

Mau 05;

B4o céo tham
dinh cép gia
han, diéu chinh
noi dung giay
phep kéem du
thao gidy phép
hodac Van ban
théng béo
khong du diéu
kien cap gia
han, diéu chinh
noi dung giay
phép da duoc
Ky nhay.

B7

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B6.

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05; giay
phép hoac Van
ban théng bao
khong du diéu
kien cip gia
han, diéu chinh
noi dung giay
phép da duoc
Ky duyét.

B8

Phat hanh van ban:

Tra két qua cho to chirc, c& nhan,
thu phi, I phi (néu co).

- Chuyén két qua cua UBND tinh
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo dbi,
luu.

Can bo
TN&TKQ;
T6 chuc, ca
nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, O06:
Giay phép hoic
Van ban théng
bao khong du
diéu kién cap
gia han diéu
chinh ndi dung
gidy phép/Vin
ban thong bao
hd so khong du
diéu kién giai
quyét (kém ho
SO).
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* Trirong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay
hét han xi Iy, co' quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink d@é gui cho to chirc, ca

nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC tai dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Véi cde budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
&
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
&
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
g
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
&
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
&
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
&
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hé so
BM.TL.12.01 Iiﬁl
. ) ) BM.TL 12.01.docx
Pon dé nghi cap giay phép
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 lwu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Nong nghiép va Moi
trudng tai Trung tm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so TTHC.
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Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

Béo c4o tham dinh cap giay phép.

Gidy phép hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién gia han, diéu chinh noi dung
gidy phép/Vin ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc vin ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duge lwu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.

4. Cap giay phép né min va cac hoat dong gay né khac trong pham vi bao vé

cdng trinh thuy lei thudc tham quyén cap phép cia Chi tich UBND cép tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.O4
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Qua chh vu bu’uw chinh cong ich; ,
- Truc tuyen tai Cong Dich vu cdng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A P Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 520
- | Pon d¢ nghi cap giay phép theo mau BM.TL.03.01; X
- | So hoa vi tri khu vuc tién hanh cac hoat dong dé nghi cap phép; X
_ | Bdo cdo danh gia anh huong cua hoat dong dén viéc quan Iy, khai y

thac va an toan cong trinh thay loi;

Vin ban y kién cta to chirc, ca nhan khai thac cong trinh thay lgi
vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai thac va an X
toan cong trinh thay loi caa td chic, ca nhan;

Giay phép dich vu nd min; X

Ddi vai cac dy an dau tu trong pham vi bao vé cuia cong trinh
thay loi, hd so dé nghi cap phép phai bd sung:

+ Quyét dinh thanh 1ap hoic Giay ching nhan ding ky doanh
nghi¢p;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chu truong dau tu, du an dau tu; X
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+ Bdo c4o danh gia tac dong mai truong hodc ké hoach bao vé
moi trudng dd duge co quan c6 tham quyén phé duyét theo quy X
dinh cua phap luat vé bao vé méi truong;

+ Thong bao tham dinh thiét ké co s, ban vé thiét ké cua du an. X

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh, trirong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Céng Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vy bueru chinh cong ich thi nép ban sao ¢ ching thyec ciia
co quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Heé thdng théng tin giai quyét TTHC cua Bo Noéng nghiép va Moéi truong:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cyc Thuy lgi; S& Nong nghi¢p va Méi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: S& Nong nghiép va Mai truong.

Co quan phdi hep: Céc co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.8

Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vian ban thong bao khong du diéu kién
cap phép/Vin ban thong bao ho so khong da diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xi ly cbng viéc:
TT Trinh tw TriCh T_hm Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. .
- Tiép nhan ho so truc tiép tir t chirc/ca Tr(]), e
nhén hoic tir Dich vu buu chinh cong Ch‘f”c_cg, Gid | MAu01; 02, 03 (néu
B1 | ich hoic qua Hé thdng théng tin giai EAan, an hanh | c6); 06 va hd so
quyét TTHC caa B NN-MT: T?\I&TK chinh | theo muc 2.3.
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Q

2. Can bo TN&TKQ Kkiém tra hd so:
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“N&U hd so day du, hop 1€ thi 1am tha
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua cho
t6 chuc, ca nhan va yéu cau nop phi, 18
phi cho Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic khéng
hop 18 thi huéng dan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khéng b sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan hd so.

Can  bo
TN&TKQ
/Nhan
Chuyén hd so vé Chi cuc Thuay Loi, | vién Dich
gy | Van thu tiép nhan hd so, chuyén cho [vu  buu 05 nad Mau 01, 05 va ho so
Lanh dao va phong chuyén mén dé xir | chinh 0 Ngay kém theo.
ly. cbng ich;
Van thu;
Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so du diéu kién: Thi
tham muu S& Néng nghiép va Mai | Chuyén
t%"trong ban hanh (%Iay_rxncn cac co qugn vién d}r(j(’: - MAu 05 va Gidy
lién quan tham gia kiém tra thyc dia | giao xu ly moi
néu thay can thiét. ho  so; .
\ S N - Hoac mau 05, 06;
- Truong hop ho so khong du diéu kign: | Lanh dao A
. A . A .. | Van ban thong bao
B3 | Thi tham muu S& Néng nghiép va Mai | phong, 02 ngay |, P
. . A N ho so khong du dieu
tredng ban hanh Vin ban thong bao ho | Lanh dao Kia p
A r Al LiAn miAd £ . ; : Iien glar  quyet
so khong du diéu kién giai quyét (ghi | Chi  cuc; \ \
. 1 s S N (kém ho so theo
r6 ly do va noi dung yéu cau diéu | Lanh dao muc 2.3)
chinh, b4 sung), chuyén kém hé so theo | SO, Vin T
muc 2.3 sang Trung tdm Phuc vy hanh | thu S6.
chinh ¢éng tinh dé tra cho t6 chuc, ca
nhan theo budc BS.
Phong
chuyén
q . | mén: Mau 05;
Chuan bi cac noi dung lién quan va to m~on, . e
B4 Lz . Lanh dao | 01 ngay | Bién ban kiém tra
chac kieém tra thuc dia. . ,
Chi cuc; thuc dia.
Thanh

phan tham
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gia theo
Giay moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc dia: Miu 05 Du thi
. , u 05; 0
- Truong hop dat yeu cau: Dy thao Bao Chuyén Béi) céo thérlfl dish
cao tham dinh cap giay phép kem du | . .z o
y ek , s X vién dugc cap giay phep kem
thao Giay phép, trinh 1anh dao phong giao xir Iy du thao Gidy phép
B5 | xem xét, 1anh dao Chi cuc ky he - 2,5 ngay hbéc du thao Vin
- Truong hop khong dat yeu cau: Dy |y 50 4.4 ban thong béo khong
thao Van ban thong bao khong du dieu phong di didu kien cép
kién cap phép, trinh lanh dao phong ohép '
xem xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay.
Mau 05; Béo céo
Xem xét, ky, ky nhay két qua thuc hién :)hhzn; il::] c;p ?r:ag
. |0 a
tai buoc BS. . '
a1\ o ] o N N .| Lanh dao .| Giay phép hoac du
B6 | Trinh cac du thao kém ho so dé nghi Chi cuc 01 ngay thio Vin ban thong
cap gidy phép 1én Lanh dao So xem ' bdo khong di didu
Xet. kien cip phép da
duoc ky nhay.
Mau 05;
Gidy phép hoac
57 Xem xét, ky duyét két qua thuc hién tai | Lanh dao 01 ngay Vian ban thong bao
buéc B6. S& khong du diéu kién
cip phép da ky
duyét.
Mau 01, 06; Gidy
phép hoac Vian ban
Tra két qua cho to chic, ca nhan, thu con Gig thong bao khong du
og | P 16 phi (néu c6), Ch,g e |didu kien  cép
5 , \ u , o , N
- Chuyen ket qua cia UBND tinh vé TN&TKQ | chinh phép/Van ban thong

cho Chi cuc Thuy Loi theo doi, luu.

bao hé so khong du
diéu kién giai quyét
(kém h so).

* Truong hop hé so qud han xat 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16 va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh cdng tink dé giri cho té chic, c& nhan.
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* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC tai dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Véi cde budc
trong quy trinh.

BIEU MAU
2
Mau 01 M3u 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
i
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
K
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
g
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
K
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
S6 theo dai ho so
5 W
Mau 06 ﬂj
M3u 06.docx
=
BM.TL.03.01 BMTL 03.01.docx
Pon dé nghi cap giay phép

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bd phan TN&TKQ caa S& Nong nghiép va Méi
trudng tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 lwu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

Béo c4o tham dinh c4p gidy phép.
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Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cip phép/Vin ban thong béo

hd so khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian lvu 5 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so

xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.

5. Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phep cho céc hoat dgng trong pham Vi

bao v¢ cong trinh thiy lgi: Nudi trong thiy san; No min va c&c hoat dong gay né khac
thudc tham quyén cip phép cia Chi tich UBND cép tinh.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TL.5

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Pon d& nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép BM.TL.12.01;

X

So hoa vi tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, diéu
chinh noi dung giay phép;

Béo cdo tinh hinh thyc hién giay phép dugc cap cua to chuc, ca
nhan.

Vin ban y kién caa to chirc, ca nhan khai thac cong trinh thay loi
vé tinh hinh thuc hién gidy phép duoc cap cua td chuc, ca nhan.

Déi vai cac dy an dau tu trong pham vi bao vé caa cong trinh thiy
loi, ho so dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép phai bd
sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic Giay chung nhan ding ky doanh
nghiép (cap nhat dén thoi diém dé& nghi gia han, diéu chinh noi
dung gidy phép); (triong hop da tich hop, két néi, chia sé véi
CSDL quéc gia vé dang ky doanh nghiép thi khdng yéu cdu ngp
thanh phdn hé so nay);

+ Trudng hop co thay d6i quy md, cong suat, thong s6 cha yéu caa
c4c hoat dong duoc cap phép phai bo sung:
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+ Quyét dinh phé duyét diéu chinh, bo sung quy hoach, chu trrong
dau tu, du an dau tu;

+ Bao c4o danh gia tac dong méi trudng hoic ké hoach bao vé moi
truong;

+ Théng b&o tham dinh thiét ké co sd, ban vé thiét ké cua dy an
diéu chinh.

* Luew Y khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh, trirong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dich vu buwu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 ching thuec cia
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 06 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Noéng nghiép va Moéi truong:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cyc Thuy lgi; S& Nong nghi¢p va Méi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: S& Nong nghiép va Mai truong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

2.8

Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién
cap gia han, diéu chinh gidy phép/ Vian ban thong b4o hd so khong du diéu kién giai
quyét.

2.10 | Quy trinh xi ly cbng viéc:
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Bieu mavu/Ket
nhiém qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6 | TO chirc/ ca M3u 01; 02, 03
B1 chirc/ca nhan hoic tir Dich vu buu | nhan;  Can Gio hanh (néu cd); 06 va
chinh céng ich hoic qua Hé thong | bo chinh ho so theo muc
thong tin giai quyét TTHC cua B | TN&TKQ 2.3.
NN-MT:
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https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day da, hop Ié thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop Ié thi hudng dan bd
sung, hoan thién hé so. Néu khong
bo sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan hd so.

Can bo
TN&TKQIN
Chuyén hd so vé Chi cuc Thay |han  vién
gy | Lot van thu tiép nhan hd so, | Dich vu buu 0.5 naa Mau 01, 05 va
chuyén cho lanh dao va phong | chinh cong P9 13 so kem theo.
chuyén mon dé xir ly. ich; Van thu;
Lanh  dao
Chi cuc
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so du diéu kién:
Thi tham muu S& NOng nghiép va
MBoi truong ban hanh Giay moi cac Chuvan vién _ MBu 05 vi
co quan lién quan tham gia kiém du’ogl 20 X Gidy moi
tra thuc dia (néu thay can thiét). oy o
. 5 |ly ho  so - Hoac mau 05,
- Truong hop ho so khong du dieu Lanh  dao 06: Vin ban
B3 Kién: tham muu S& NOng nghiép phong, Lanh 01 ngay thong bao hé so
va Moi truong ban hanh Van ban dao Chi cuc: khong du didu
thong béo h(j) so khong du diéu L;th dao Kién giai quyét
kién giai quyet (ghi ro ly do va ndi Sé. Vin tflu: (kém e so
dung yéu cau diéu chinh, b6 sung), S(’y, theo muc 2.3)
chuyén kém hd so theo muc 2.3 e
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra cho té chic,
ca nhan theo budc B8.
: o " . ’ Mau 05; Bién
Chuan bi cac noi dung lién quan va Phong R . va 2
B4 | . . . . chuyén mon; 01 ngay ban kiém tra
to chac kiem tra thuc dia. . ,
Lanh  dao thuc dia.




40

Chi cuc;
Thanh phan
tham gia
theo  Gidy
moi
Trén co so két qua kiém tra thuc Mau 05;
dia: Dy thao Bé&o
- Trudng hop dat yéu cau: Du thao cao tham dinh
B4o céo tham dinh cap gia han, cap gia han,
diéu cﬁhinh_rch)i du,ng giéy pklép kém Chuyen vién diéu cr_linh n,@i
dyu thao Giay phep, trinh 1anh dao duot giao xir dung giay phép
phong xem xét, lanh dao Chi cuc |, = > . kém du thao
B5 Ky, ly ho so; 02 ngay qgidy phép Hodc
. Lanh dao , ”
- Truong hop khong dat yéu cau: phong Van ban thong
Du thao Van ban thong bao khong bao khong du
da didu kién cap gia han, diéu diéu kien cap
chinh noéi dung gidy phép, trinh gia han, diéu
lanh dao phong xem xét, 1anh dao chinh noi dung
Chi cuc ky nhay. gidy phép.
Mau 05;
B&o céo tham
dinh cap gia
han, diéu chinh
’ noi dung giay
Xem xét, ky, ky nhay ket qua thyc phép kém du
hlé\n tai F)u’(’)fC BS. ‘ ‘ | rann dao \ thao gidy phép
B6 | Trinh cac d}_r thao kém ho so dé Chi cuc 0,5 ngay hoic Van ban
nghi cap giay phép lén Lanh dao ' thong béo
S xem xét. khong du diéu
kién cap gia
han, diéu chinh
noi dung giay
phép da duoc
ky nhay.
Mau 05; gidy
phép hoac Van
g7 | Xem xét, ky duyét két qua thuc Lanhdao S | 01 ngay ban théng bao

hién tai budc B6.

khong du diéu
kien cap gia
han, diéu chinh
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noi dung giay
phép da dugc
ky duyét.

B8

Phat hanh van ban:

Tra két qua cho t chuc, ca nhan,
thu phi, Ié phi (néu co).

- Chuyén két qua cia UBND tinh
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo ddi,

[uru.

Can bo
TN&TKQ;
T6 chuc, ca
nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, O06:
Giay phép hoic
Van ban thong
bao khong du
didu kién cép
gia han diéu
chinh ndi dung
gidy phép/Vin
ban thdng bao
hd so khong du
diéu kién giai
quyét (kém hd
SO).

* Triong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink d@é gui cho té chirc, ca

nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thdng tin gidi quyét TTHC tgi dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Vi cdc budc

trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
&
Méu 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
&
Méu 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
g
Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

MAau 03.docx
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Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
&
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
&
Mau 06

Mau 06.docx

S6 theo ddi ho so

BM.TL.12.01 'EH

BM.TL 12.01.docx

Pon dé nghi cap giay phép

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ caa S Nong nghiép va Moi
trudng tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 lwu theo hd so TTHC.

- | Ho so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | Béo cao tham dinh cap giay phép.

Giay phép hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién gia han, diéu chinh néi dung
gidy phép/Vin ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duge luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cua tinh va luu trit theo quy dinh.

6. Cap giay phép hoat dong ciia phwong tién thiy ndi dia, phwong tién co gioi,
trir xe mo t0, xe gan may, phwong tién thay noi dia thé so trong pham vi bao vé cong
trinh thay lgi cia Cha tich UBND cap tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.06

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong.

2.2 | C4ch thikc thyc hign TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
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- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

; A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon dé nghi cap giay phép theo mau BM.TL.04.01; X
- | So hoa vi tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi cap giay phép; X
_ | Béo céo danh gia anh hudng cia hoat dong dén viéc quan 1y, khai y

thac va an toan cong trinh thay loi;

Vin ban y kién cua td chirc, c& nhan khai thac cong trinh thuy loi
vé anh huong caa hoat dong dén viéc quan ly, khai thac va an toan X
cong trinh thay loi cua td chirc, ca nhan;

Gidy chung nhan ding ky phuong tién co gidi duong bo; phuong
tién duong thuy noi dia;

* Liew § Khi nép hé so:

+ Néu nép hé so truec tiép tai Trung tdm Phyc v hanh chinh céng tinh, trong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé d@si chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép ban sao ¢ chieng thuc cia
co quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5

Thai han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua Bo N6ng nghiép va Méi truong:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cyc Thuy lgi, S& N6ng nghiép va Moéi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: So Nong nghiép va Moi truong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phwong c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién
cap phép/ Vian ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xiw ly cong viéc:
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TT Trinh tu Trach | Thol | g maukét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chac/ca nhan hoac tr Dich vu buu
chinh ¢éng ich hoic qua Hé théng
théng tin giai quyét TTHC cua Bo
NN-MT:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn
2. C’én bfa TN8‘¢TKQ kiém tra ho so: T6Ach1’rc/(,:é Gis | Mau 0L 02, 03 (né
B1 |- Néuho so day du, hop 1¢ thi Iam nr)an, Can hanh | c6); 06 va ho so theo
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két | 0O chinh | muc 2.3
qua cho té chic, ca nhan va yéu cau | TN&TKQ
nop phi, 1& phi cho Trung tam (néu
co).
- Néu hé so chua day du hozc khong
hop 1& thi huéng din b sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung,
hoan thién dugc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
Can bo
TN&TKQ/
Chuyén hc*3 S0 Vé Chi cuc Thay Loi, g?cahn Vlsz ) ‘
Van thu tiep nhan ho so, chuyéncho | . .| Mau 01, 05 va ho so
B2 N o ) . .2 |buu chinh | 0,5ngay |, .
Lanh dao va phong chuyén moén dé | . kem theo.
Xt Iy cong ich;
Van thu;
Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh h6 so: Chuyén
- Truong hop hd so du diéu kién: | vién duoc
Thi tham muu S& Nong nghiép va | giao xu ly - Mau 05 va Giiy
Mbi truong ban hanh Gidy moi cac | ho S0; moi
co quan lién quan tham gia kiém tra | Lanh  dao - Hodc mau 05, 06;
B3 | thuc dia (néu thay can thiét). phong; 01 ngay | Van ban théng bao
- Trudng hop hd so khong du didu | Lanh  dao hd so khong du diéu
Kién: Thi tham muu S& Nong nghigp | Chi cuc; kién giai quyét (kem
va Méi truong ban hanh Vin ban | Lanh  dao hé so theo muc 2.3).
thdng bao hd so khong du didu kien | SO;  Van
giai quyét (ghi rd 1y do va noi dung | thu So.
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yéu cau diéu chinh, bo sung),
chuyén kém hé so theo muc 2.3
sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho t6 chirc, ca nhan
theo budc BS.

Phong
chuyén
mon; Léanh
84 Chuén bi c4c néi dung lién quan va | dao  Chi 01 naa Mau 05; Bién ban
t6 chirc kiém tra thuc dia. cuc; Thanh 93 | kiém tra thuc dia.
phan tham
gia  theo
Gidy moi
Trén co so két qua kiém tra thuc dia:
- Truong hop dat yéu cau: Dy thao
Bé4o c4o tham dinh cip Giay phép ) Mau 05; Bé&o cao
. NP N Chuyén 2 . i
kém du thao Giay phép, trinh 1anh | ., tham dinh cap giay
. L .| vién duoc , . ,
dao phong xem xét, lanh dao Chi 20 xir IV phép kem du thao
B5 | cuc ky nhay. g(‘s Sg 1,5 ngay | Giay phép hoac du
- Truong hop khong dat yéu cau: Du | [~ o 4.0 thao Van ban thong
thao Van ban thong bao khong du ohong ' bao kh@ng du diéu
diéu kién cap phép, trinh linh dao kién cap phep.
phong xem xét, 1anh dao Chi cuc ky
nhay.
Mau 05: Bao cao
Xem xét, ky, ky nhay két qua thuc tham dinh cap giay
N phép kém du thao
hién tai budc B5. Linh  dao Gidy phép hoic d
S a1 x .| Lan a s a ac au
B6 T{|nh_gac iu thﬁo I<Le~mhhg SO ge nghi Chi cuc 01 ngay thao Vin ban thong
Ce}p glayp Cp 1en Lan a0 SO0 Xem baO khf)l’lg du dléu
xet, ‘A £ . ~
kién cap phép da
dugc ky nhay.
Mau 05; Gidy phép
Y v . . hoac Van ban thé
Xem xét, ky duyét ket qua thuc hién | Lanh  dao X (,)ac V%n banw ogg
B7 S, \ 01 ngay | bao khong du diéu
tai buoc B6. S& . Z , N
kién cap phép da
dugc ky duyét.
Phat hanh vin ban: i b5 Gio | Mau 01, 06; Gidy
. 7 Cn an . .
B8 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu ™ &TKQ(:) hanh | phép hodc Vin ban
phi, 1& phi (néu c9). ' | chinh | thong bao khong du
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- Chuyén két qua caa UBND tinh vé | Té chuc, c& diéu kién cap phép/
cho Chi cuc Thay Loi theo doi, Iuvu | nhén Vian ban thong bao
ho so khong dua diéu
kién giai quyét (kém
hd so).

* Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy triéc ngay
hét han xit I, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng tink d@é giti cho té chirc,
ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua giai quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC Vi cde buwdc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 @j
Mau 01.docx
1]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
z
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
&
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
g
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so
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BM.TL.04.01 BM.TL.04.01
Pon dé nghi cap gidy phép

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hé so
TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

B4o c4o tham dinh cip giay phép.

Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cip phép/ Vin ban thdng bao
hd so khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 5 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xudng don vi luu trir cua tinh va luu trit theo quy dinh.

7. Cap giay phép cho cac hoat dong trong ciy lau nim trong pham vi bao vé cong
trinh thay lgi thudc tham quyeén cap phép cia Chi tich UBND cap tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
N 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho om: .
phan ho so, bao go chinh | sao
- | Pon d& nghi cap gidy phép theo mau BM.TL.05.01; X
- | So hoa vj tri khu vuc tién hanh cac hoat dong dé nghi cip phép; X
Béo cao danh gia anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai y

thac va an toan cong trinh thay lgi;

Vin ban y kién cua té chuc, ca nhan khai thac cong trinh thay loi
vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai thac vaantoan | x
cong trinh thay loi cua té chuc, ca nhan;
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Déi vai cac du an dau tu trong pham vi bao vé caa cdng trinh thay
loi, hd so dé nghi cap phép phai b sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic gidy chiing nhan ding ky doanh
nghiép; (truong hop da tich hop, két néi, chia sé véi CSDL quac

gia vé ddang ky doanh nghiép thi khdng yéu cau nép thanh phan ho X
so nay);
+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chua truong dau tu, du an dau y

tu;

+ Béo cdo danh gia tac dong moi trudng hodc ké hoach bao vé moi
truong da dugce co quan co tham quyén phé duyét theo quy dinh X
ctuia phap luat vé bao vé moi truong;

+ Thong bao tham dinh thiét ké co s, ban vé thiét ké cua du an; X

* Liew y khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, trong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quaéc gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vy buru chinh céng ich thi nép ban sao ¢ ching thyec ciia
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Heé thdng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Nong nghiép va Moi truong:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi, S6 Nong nghié¢p va Méi truong.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: S& Nong nghiép va Mai truong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phwong c6 lién quan.

2.8

Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vian ban thong bao khong du diéu kién
cap phép/ Vin ban thdng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc:

TT

Trach Thoi

. ) Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian

Trinh tw
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1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chire/ca nhan hoac tir Dich vu buu
chinh céng ich hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC cua Bo
NN-MT:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hé so day du, hop 18 thi lam
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho td chuc, c& nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu hd so chua day du hoaic
khéng hop 1é thi huéng din bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
b6 sung, hoan thién dwgc thi tur
chéi tiép nhan hd so.

To chtc/ca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
c6); 06 va ho so theo
muc 2.3.

B2

Chuyén hd so vé Chi cuc Thiy
Loi, Van thu tiép nhan hd so,
chuyén cho Lanh dao va phong
chuyén mon dé xir ly.

Can bo
TN&TKQ/
Nhan vién
Dich vu
buu chinh
cébng ich;
Van  thu;
Lanh dao
Chi cuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
kém theo.

B3

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so du diéu kién:
Thi tham muu S& NOng nghiép va
Moi truong ban hanh Gidy moi cac
co quan lién quan tham gia kiém
tra thuc dia (néu thay can thiét).

- Truong hop hé so khong du diéu
Kién: tham muu S& NOng nghiép
va Moi truong ban hanh Van ban
thong bao hd so khong du diéu
kién giai quyét (ghi rd ly do va noi
dung yéu cau diéu chinh, b6 sung),

Chuyén

vién duoc
giao xu ly
ho so; Lanh
dao phong;
Lanh dao
Chi  cuc;
Lanh dao
So; Van
thu Sé.

01 ngay

- Miu 05 va Gidy
moi.

- Hoic mau 05, 06;
Van ban théng bao
hd so khong du diéu
kién giai quyét (kém
hd so theo muc 2.3).
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chuyén kém hé so theo muc 2.3
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra cho t6 chuc,
ca nhan theo budc BS.

Phong
chuyén
mon; Léanh
B4 Chuan bj c&c noi dung lién quan va | dao Chi 01 nad Mau 05; Bién ban
t6 chirc kiém tra thuc dia. cuc; Thanh 9 | kiém tra thuc dia
phan tham
gia  theo
Gidy moi
Trén co so két qua kiém tra thuc
dia:
- Trudng hop dat yéu cau: Dy thao Mau 05; Du thao
Béo cao tham dinh cap Giay phép ) B&o cdo tham dinh
; ik s Chuyén PR o
keém du thao Giay phép, trinh 1anh | cap Giay phép kem
. s .| vién duogc ) 2 ,
dao phong xem xét, lanh dao Chi | . L .| du thao Giay phep
B5 - giao xu ly | 1,5 ngay 5 ) y
cuc ky nhay. \ N hoac du thao Van
o ho so; Lanh , N , R
- Truong hop khong dat yéu cau: dao phong ban théng bao khong
Dy thao Van ban thdng bao khong | du dieu kién cap
du didu kién cAp phép, trinh 1anh phép.
dao phong xem xét, lanh dao Chi
cuc ky nhay.
Mau 05; Bao céo
Xem xét, duyét, ky nhay két qua thha,m dkl\nh cSp Ctﬁr:?y
thuc hién tai buéc BS. Lt du gifs ps?p h;r‘c ;o
\ \ an a N a a u
B6 i : A0 ké 0 & . : 01 nga L
T”hn_h Eac du thﬁ? kﬁm Ef’ }Slodde Chi cuc g3y thao Van ban thong
nght cap glay phep fen Lanh dao bao khong du diéu
So xem xét. . X . ~
kién cap phép da
dugc ky nhay.
Mau 05; Gidy phép
L, . hodc Van ban tho
Xem xét, ky duyét ket qua thuc | Lanh  dao . C,)ac Vim banwt O.Tg
B7 |, .. ... \ 01 ngay |bao khéng du dicu
hién tai budc B6. S e 2 s em 1
kién cap phép da ky
duyét
B8 | Phat hanh vin ban: Cong chac | Gid hanh Mrﬁu r?ll O\i;‘ Gbl?y
' TN&TKQ | chinh | PNeP Node van ban

thong bdo khong du
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Tra két qua cho t6 chic, c& nhan, diéu kién cap phép/
thu phi, 1& phi (néu cd). Vin ban thdng bao
- Chuyén két qua caa UBND tinh hd so khong du diéu
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo ddi, kign giai quyet (kem
luu. ho SO').

* Triong hop hé so qua han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc ngay
hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink d@é gui cho té chirc, ca
nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢ trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidgi quyét TTHC tai dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Véi cdc burdc
trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Méu 01 M&u 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
7

Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
7

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
0

|\/|au 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
el

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
ol

Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi hd so

i
BM.TL.05.01 BM.TL.05.01
Don dé nghi cip gidy phép theo mau
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4 |HOSOLUU

MAu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Nong nghiép va
- | Méi trudng tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

- | Hb so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | B&o céo tham dinh cip giy phép.

Gidy phép hoic Vin ban thdng bao hd so khong du diéu kién cip gidy phép/ Vian
ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.

8. Cap gidy phép nudi tréng thity san trong pham vi bao vé cong trinh thay lgi
thudc tham quyén cap phép cia Chia tich UBND cép tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.08

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.

2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

X A A P Ban Ban

2.3 Thanh phan ho so, bao gom: chinh <20
- | Pon dé nghi cap giay phép theo mau BM.TL.06.01; X
- | So hoa vi tri khu vuc tién hanh céc hoat dong dé nghi cap phép; X
_ | Béo céo danh gia anh huéng cua hoat dong den viéc quan Iy, y

khai thac va an toan cong trinh thay loi;

Vin ban y kién cua to chtc, ca nhan khai thac cong trinh thiy
- | loi vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai thac va X
an toan céng trinh thuy lgi cua td chirc, ca nhan;

2.4 | SO lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua B Nong nghiép va Mai truong:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va Moéi truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: So Nong nghiép va Mai truong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phwong c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién
cap phép/Vian ban thong bao ho so khong dua diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xw ly cdng viéc:
TT Trinh tw TriCh Thot | Bigu maukeét qua
nhiém gian

1. Tiép nhan ho so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6

chirc/ca nhan hoac tir Dich vu buu

chinh ¢éng ich hoic qua Hé thong

thong tin giai quyét TTHC cua Bo

NN-MT:

https,.//ontcua.nnmt.m.a;e.gov.vrl TOAC_huC/(,:a Gio Mau 01: 02, 03 (néu
B1 2. C’an l?(,) TN‘&TKQ kiém tra ho so: nrjan, Céan hanh | co): 06 va hd so

- Néu hé so ddy du, hop I¢ thi lam thiy | PO chinh | theo muc 2.3.

tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua | TN&TKQ '

cho t6 chuc, c& nhan va yéu cau nop

phi, I& phi cho Trung tam (néu co).

- Néu hé so chua day du hoac khdng

hop 18 thi huéng dan bé sung, hoan

thién ho so. Néu khong b sung, hoan

thién dugc thi tir chéi tiép nhan hé so.

Can bo

Chuyén hd so vé Chi cuc Thay Loi, TNf&TK_(?/

van thu tiép nhan hd so, chuyén cho Nhan vIEn .| Mau01,05vahd so
B2 | . Lo . T | Dich  wvu|05ngay | .

lanh dao va phong chuyén moén dé xu ) kém theo.

1y, buu ch,mh

cong ich;

Van thu;




o4

Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh h6 so:
- Trudng hop hd so du diéu kién: Thi
tham muu S& NO6ng nghiép va M6i Chuvan
truong ban hanh Gidy moi cac co | ., y
- 2 vién duoc x NP
quan lién quan tham gia kiém tra thuc | . L - Mau 05 va Giay
dia (néu thay can thiét) giao xr ly moi
’ . ' . | hd SO; N
- Truong hop ho so khong du dicu Lanh  dao - Hoac mau 05, 06;
B3 Kién: Thi tham muu S& NOng nghiép phong, 01 ngay me bénAthong beo
va Moi truong ban hanh Van ban | .=~ & o ho so khong du dicu
théng bao ho so khong du diéu kién Chi  cuc kien giai quyét
giai quyét (ghi rd Iy do va noi dung Lanh d'ao’ (kém ho so theo
yéu cau dieu chinh, b6 sung), chuyen | o, 2 muc 2.3).
kém hd so theo muc 2.3 sang Trung thl; S
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé '
tra cho to chuc, c4 nhan theo buédc
B8.
Phong
chuyén
mon; Lanh
84 Chuan bi cac noi dung lién quan vaté | dao  Chi 02 noa Mau 05; Bién ban
chtrc kiém tra thuc dia. cuc; Thanh 98 | kiém tra thuc dia.
phan tham
gia’ theo
Giay moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc dia:
- Truong hop dat yéu cau: Dy thao
B4o céo tham dinh cip Gidy phép Chuvé Mau 05; Bé&o céo
N N e , N ~ yen R . A [
kém du thao Giay phép, trinh 1anh | .. tham dinh cap Giay
. o . vien duoc , R ,
dao phong xem xét, 1anh dao Chi cuc 20 xir N phép kém du thao
B5 | ky nhay. ﬁé So?f 2,5 ngay | Gidy phép hoic du
- Truong hop khong dat yéu cau: Dy |, » i thao Van ban théng
g hop gdaly Y| Lanh  dao ’ X R
thao Van ban thong bao khong du ohong bao khong du dicu
diéu kién cap phép, trinh lanh dao kién cap phép.
phong xem xét, 1anh dao Chi cuc ky
nhay.
B6 Xem xét, ky, ky nhay két qua thuc | Lanh dao 01 nga l\:fu (;)'5;h BA,aOG(??O
hién tai budc BS. Chi cuc gay | tham dinh cap Giay

phép kém Du thao
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Trinh céc dy thao kém hé so dé nghi
cap gidy phép lén Lanh dao S& xem

Giay phép hoic dy
thao Van ban thong

Xét. béo khong du diéu
kién cip phép da
duoc ky nhay.

Mau 05; Giay phép
L . i hodc Van ban thong

Xem xet, ky duyét ket qua thyc hién | Lanh  dao . ) 3
gy | oM Xet Ky duyet ket qua thuc hien | tanh 420 | o haay | bao khong du didu
tai budc B6. S& 2 a1
kién cap phép da ky

duyét.

Mau 01, 06; Gidy

Phat hanh vén ban: b F’;‘Aep lo'éck\li?n bgr]

Tra két qua cho to chuc, ¢4 nhan, thu an °l Giv |! ong bab Raomg i

B8 | phi, I phi (néu c6) TN&TKQ/ hanh dicu kién cap phep/

P, %6 p L | Tochuc, ca chinh | Van ban thong béo

'fh“ﬁ?” ket fua eua UBND tinh vé | pan hd so khong da didu

cho Chi cuc Thuy Loi theo doi, luu. kien  giai quyét
(kém ho so).

* Triong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdr 01 ngay truéc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tink dé giri cho té chic,

ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi co trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thdng tin gidi quyét TTHC tgi dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Véi cdc buéc

trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
)
Mau 01 MAu 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

MAau 03.docx
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@j

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
&
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
&
Mau 06

MAu 06.docx

S6 theo ddi ho so

@j

BM.TL.06.01 BM.TL.06.01
Pon dé nghi cap giay phép

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia Sé Nong nghiép va
- | Mai truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so
TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Giay moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | B4o céo tham dinh cip gidy phép.

Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Vian ban thong bao
hd so khong du diéu kién giai quyét.

- | Céac van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duge luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, Chuyén ho so
xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.

9. Cép gia han, diéu chinh ndi dung giay phép cho cac hoat dgng trong pham vi
béo vé cong trinh thiy lgi doi véi hoat dong: du lich, thé thao, nghién citu khoa hec, kinh
doanh, dich vu thugc tham quyen cap phép caa Chu tich UBND cap tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.09

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thikc thyc hiégn TTHC:
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- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

>

Ban Ban

Thanh phin h om: '
anh phan ho so, bao go chinh sao

DPon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép theo mau

BM.TL.09.01: X

So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, diéu
chinh ndi dung giay phép

B4o c4o tinh hinh thuc hién gidy phép duoc cap cia to chuc, ca nhan; X

Vin ban y kién cua to chirc, c& nhan khai théc cong trinh thay loi vé
tinh hinh thuc hién gidy phép duoc cap cia to chuc, ca nhan;

Déi véi cac du an dau tu trong pham vi bao vé cua cong trinh thay
loi, hd so @& nghi gia han, diéu chinh néi dung gidy phép phai bd
sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic Gidy chung nhan dang ky doanh
nghiép (cap nhat dén thoi diém dé nghi gia han, diéu chinh noi
dung giay phép); (trong hop da tich hop, két néi, chia sé Véi X
CSDL qudc gia vé dding ky doanh nghiép thi khéng yéu cau ngp
thanh phan hé so nay)

+ Truong hop c6 thay doi quy mé, cong suat, thdng sé chu yéu
cua cac hoat dong duoc cap phép phai bd sung:

+ Quyét dinh phé duyét diéu chinh, bo sung quy hoach, chu
truong dau tu, du an dau tu;

+ Béo cdo danh gia tac dong moi trudng hoic ké hoach bao vé
moi truong;

+ Théng béo tham dinh thiét ké co s, ban vé thiét ké cua du an
diéu chinh.

* Luew y khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so triec tiép tai Trung thm Phuc vi hanh chinh cong tink, triong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Céng Dich vy ¢ong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao co chung thuc cua
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 06 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
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Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (sb 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

2.6
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua Bo N6ng nghiép va Mai truong:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn
Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va Moéi truong.
. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
' Co quan dwoc ity quyén: So Nong nghiép va Moi truong.
Co quan phéi hop: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién
2.9 | cap gia han, diéu chinh noi dung gidy phép/Vin ban thong bao ho so khong du diéu
kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
Trach Thoi 2 x
TT Trinh tw _aAc hot Bieu mau/Ket qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hé so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chirc/ca nhan hoic tir Dich vu buu
chinh céng ich hoic qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC cua Bo
NN-MT:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiem tra hd | -2 .,
i T6 chuc/ca . x .
so: nf(:an' uC/én Gis | Miu 01; 02, 03 (néu
B1 ’ hanh | cd); 06 va ho so theo

- Néu ho so day du, hop 1§ thi lam | |- ,
thi tuc ti{ép nhan hd so, hen tra k‘ét TN&TKQ chinh | muc 2.3.
qua cho to chirc, ca nhan va yéu cau
nop phi, 1& phi cho Trung tm (néu
C0).

- Néu hd so chua day di hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
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B2

Chuyén hé so vé Chi cuc Thay
Loi, Van thu tiép nhan hd so,
chuyén cho Lanh dao va phong
chuyén mon dé xir ly.

Can bo
TN&TKQ/
Nhan vién
Dich wu
buu chinh
cong ich;
Van thu;
Lanh dao
Chi cuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.

B3

Tham dinh h6 so:

- Truong hop hd so du diéu kién:
Thi tham muu S& Néng nghiép va
Moi truong ban hanh Gidy moi
cac co quan lién quan tham gia
kiém tra thuc dia (néu thay can
thiét).

- Truong hop hd so khong dua diéu
Kién: Thi tham muu S& NOng
nghiép va Moi truong ban hanh
Vin ban théng bao hd so khong
du diéu kién giai quyét (ghi ro Iy
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, b sung), chuyén kém hd
so theo myc 2.3 sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh dé
tra cho t chic, c4 nhan theo budc
BS.

Chuyén

vién duocC
giao xu ly
hd SO;
Lanh dao
phong,

Lanh dao
Chi  cuc;
Lanh dao
S, Van
thu Sé.

01 ngay

- Mau 05 va Giay moi.
- Hoiac mau 05, 06;
Vin ban thong bao ho
so khong du diéu kién
giai quyét (kém ho so
theo muc 2.3).

B4

Chuan bi c&c noi dung lién quan
va t6 chirc kiém tra thuc dia.

Phong
chuyén
mon; Lanh
dao  Chi
cuc; Thanh
phan tham
gia  theo
Gidy moi

01 ngay

Mau 05: Bién ban
kiém tra thuc dia.

BS

Trén co s& két qua kiém tra thyc
dia:

- Truong hop dat yéu cau: Du thao
B4o céo tham dinh cip gia han,
diéu chinh noi dung gidy phép

Chuyén

vién duoc
giao xu ly
hd S0O;

1,5 ngay

Mau 05; Du thao Béo
céo tham dinh cap gia
han, diéu chinh noi
dung gidy phép kém
du thao Gidy phép
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kém du thao Giay phép, trinh lanh
dao phong xem xét, 1anh dao Chi
cuc ky nhay.

- Truong hop khong dat yéu cau:
Du thao Van ban théng bao khéng
du diéu kién cip gia han, diéu
chinh néi dung gidy phép, trinh
lanh dao phong xem xét, lanh dao
Chi cuc ky nhay.

hoac du thao Van ban
thong bao khong du
diéu kién cép gia han,
diéu chinh noi dung
gidy phép.

B6

Xem xét, ky, ky nhay két qua thuc
hién tai buéc B5 theo tham quyén.
Trinh céc du thao kém hd so dé
nghi cap gidy phép 1én Lanh dao
S& xem Xét.

01 ngay

Mau 05; B&o céo tham
dinh cip gia han, diéu
chinh noi dung giay
phép kém dy thao Giay
phép hoac du thao Van
ban théng bao khong
da diéu kién cap gia
han, diéu chinh noi
dung gidy phép da dugc
Ky nhay.

B7

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B6.

01 ngay

Mau 05;

Gidy phép, hoic Vin
ban thong bao khong
du diéu kién cap gia
han, diéu chinh noi
dung gidy phép da ky
duyét.

B8

Phat hanh van ban:

Tra két qua cho to chic, ca nhan,
thu phi, 1& phi (néu cd).

- Chuyén két qua caa UBND tinh
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo dbi,
luu.

Lanh dao
phong
Lanh dao
Chi cuc
Lanh dao
So

Can bo
TN&TKQ;
T chire, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay phép
hoic Van ban thong
bao khong du diéu kién
cap gia han, diéu chinh
noi dung gidy phép/
Vin ban théng bao hod
so khong du diéu kién
giai quyét (kém ho so).

* Trueong hop ho sor qud han xik 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16 va hen lgi ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh c¢ong tink dé guri cho té chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
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théng tin giai quyét TTHC tai dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Véi cdc budc
trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o

Mau 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
s

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Méu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Méu 06 M3u 06.docx
So theo ddi ho so

Pon dé nghi cap gia han, diéu chinh noi dung gidy phép
BM.TL.09.01 i)

BM.TL 09.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ caa S& Nong nghiép va Moi
trudng tai Trung tm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

Béo céo tham dinh cap giay phép.

Quyét dinh cip phép, Gidy phép hoic Vin ban théng bao hd so khong du diéu kién
cap gidy phép/ Vin ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.
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- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duge luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trix cua tinh va luu trit theo quy dinh.

10. Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat dgng trong pham vi
bao vé cong trinh thiy lei: Trong cdy lau nim; Hoat dong ciia phwong tién thiy ndi dia,
phwong tién co gi¢i, trir xe mo t6, Xe gan may, phwong tién thiy ndi dia thd so' thudc
tham quyén cap phép ciia Cha tich UBND cép tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

- | Pon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép theo mau X

| Sohoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, diéu y
chinh noi dung gidy phép;

_ | Béo céo tinh hinh thyc hién giay phép duoc cap cia to chuc, ca y
nhan;

_ | Van ban y kién cua to chiic, c& nhan khai thac cang trinh thuy loi y

vé tinh hinh thuc hién gidy phép dugc cap cua to chirc, ca nhan;

Déi vé6i cac dy an dau tu trong pham vi bao vé caa cong trinh
thity loi, hd so dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép
phai bd sung:

+ Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chiang nhan dang ky doanh
nghiép (cap nhat dén thoi diém dé nghi gia han, diéu chinh noi
dung giay phép); (truong hop da tich hop, két néi, chia sé vdi X
CSDL qudéc gia vé déang ky doanh nghiép thi khéng yéu cau
ngp thanh phan hé so nay);

+ Truong hop co thay d6i quy md, cdng suat, théng sé chu yéu
ctia cac hoat dong dugc cap phép phai bo sung:
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+ Quyét dinh phé duyét diéu chinh, b6 sung quy hoach, chu
truong dau tu, du an dau tu;

+ Bao c4o danh gia tac dong mai truong hodc ké hoach bao veé
moi truong;

+ Thong bao tham dinh thiét ké co sa, ban vé thiét ké cua dy an
diéu chinh.

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vi hanh chinh cng tink, trirong hop yéu
cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Cong Dic vu cdng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich Vu buu chinh cong ich thi nép ban sao c6 ching thuc ciia co
quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 2 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (sé 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cac xa, phuong trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Heé thdng thong tin giai quyét TTHC cua Bo N6ng nghiép va Méi truong:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy lgi; S6 Nong nghiép va Mai truong.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: S Nong nghiép va Mai truong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ¢4 nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién
cap gia han, diéu chinh noi dung gidy phép/Vin ban théng bao ho so khong da diéu
kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
X Tréach Thoi z X X
TT Trinh tw ric . o Bieu mau/Ket qua
nhi¢m gian

1. Tiép nhan hd so.

_ T4 A A - X N -I-X h 4 ) N ,

hT"jp,”hEE‘ hh" f“tt‘mg. “hep t‘; o nr?ar?- “g;;‘ Gio | MAu 01; 02, 03 (néu
gy | Chuc/ca nhan hodc tw LAeh vu buu ! hanh | c6); 06 va hd so theo

chinh cong ich hoic qua Hé théng | bd
thdng tin giai quyét TTHC cia Bo | TN&TKQ
NN-MT:

chinh | muc 2.3.
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https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2. Can by TN&TKQ kiém tra hé so:

- Néu hd so day dit, hop I¢ thi 1am thi
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan va yéu cau nop phi, 16
phi cho Trung tam (néu co).

- Néu ho so chua day du hoac khong
hop 1& thi huéng dan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan hd so.

B2

Chuyén hd so vé Chi cuc Thuy Loi,
Vin thu tiép nhan hé so, chuyén cho
Lanh dao va phong chuyén mén dé
xu ly.

Can bo
TN&TKQ/
Nhan vién
Dich vu
buu chinh
cong ich;
Van thu;
Lanh dao
Chi cuc

0,25
ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.

B3

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so du diéu kién:
Thi tham muu S Nong nghiép va
Maéi truong ban hanh Gidy moi céc
co quan lién quan tham gia kiém tra
thuc dia (néu thay can thiét)

- Truong hop hé so khong du diéu
Kién: Thi tham muu S& NONng
nghiép va Moi truong ban hanh Vian
ban thong bao hd so khong du diéu
kién giai quyét (ghi rd ly do va noi
dung yéu cau diéu chinh, b sung),
chuyén kém hd so theo muc 2.3
sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh dé tra cho t6 chirc, ca nhan
theo budc B8.

Chuyén

vien duoc
giao xu ly
ho so; Lanh
dao phong,
Lanh dao
Chi  cuc;
Lanh dao
S6, Vian
thu Sé.

0,5 ngay

- Miu 05 va Giiy
moi.

- Hoic mau 05, 06;
Van ban théng béo
ho so khong da diéu
kién giai quyét (kém
hd so theo muc 2.3).
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Phong
chuyén
moén; Lanh
B4 Qhuén bi cac noi dung lién quan va | dao  Chi| 0,25 Mfiu 05; Bién ban
to chac kiem tra thuc dia. cuc; Thanh | ngay | kiém tra thuc dia.
phan tham
gia  theo
Gidy moi
Trén co so két qua kiém tra thyc dia: Miu 05; Du thao
- Truong hop dat yéu cau: Dy thao B4o céo tham dinh
B4o cao tham dinh cap gia han, diéu cap gia han, diéu
chinh noi dung gidy phép kém du thao | Chuyén chinh noi dung gidy
Gidy phép, trinh lanh dao phong xem | vién  dugc phép kém dy thao
B5 | xét, lanh dao Chi cuc ky nhay. giao xu Iy | 0,5 ngay | Gidy phép hoic du
- Trudng hop khéng dat yéu cau: Dy | ho so, Lanh thao Vian ban thdng
thao Vin ban thong béo khong du | dao phong bdo khong du diéu
diéu kién cap gia han, diéu chinh noi kiéen cap gia han,
dung giay phép, trinh lanh dao phong diéu chinh ngi dung
xem xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay. gidy phép.
Mau 05; Bao cao
thim dinh cip gia
A S han, diéu chinh noi
Xem xét, ky, ky nhay két qua thuc - o
hién tai budc BS. ) dung gidy phep kém
B6 | Trinh céc du thao kém hd so dé nghi Lar.lh dao 0’2\5 duw thao SSlayv ph(?p
T T ) Chi cuc ngay | hoac dyu thao Van ban
Ca}p giay phép lén Lanh dao S¢ xem thong bdo khéng di
Xet. A A A
dieu kién cap gia han,
diéu chinh noi dung
giay phép da ky nhay.
Mau 05; Gidy phép
hoac Van ban thong
Xem xét, ky duyét két qua thuc hién | Lanh  dao | 0,25 bng kh?ng (.iu dicu
BI | tai buéc B6 theo tham quyén. So ngay kien cap gia han,
' diéu chinh ndi dung
gidy phép da ky
duyét.
Phat hanh vén ban: A , Gio | Mau 01, 06; Gidy phép
 ie e oy ez ., .| COng chuc| s s e aea
B8 | Tra ket qua cho’to chuc, cé& nhan, TN&TKO hanh | hoac Van ban‘thong
thu phi, 1€ phi (néu cd). chinh | bao khong du diéu kién
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- Chuyén két qua cia UBND tinh vé cap gia han, diéu chinh
cho Chi cyc Thuy Loi theo ddi, luu. noi  dung  gidy

phép/Van ban thong
b4o hd so khong du
diéu kién giai quyét
(kém hd so).

* Trirong hop hé sor qud han xix 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit ¥, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay trd két qua
chuyén sang Trung tm Phuc vi hanh chinh ¢ong tink dé gui cho té chirc, c& nhan

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qud giai quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC tai dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Véi cdc burdc

trong quy trinh.

BIEU MAU
g
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
z
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
g
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
z
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
&
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
&
Mau 06

Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so
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Don dé nghi cip gia han, diéu chinh noi dung gidy phép
BM.TL.10.01 @

BM.TL 10.01.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cia Sé Nong nghiép va Moi
trudng tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 lwu theo hd so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Giay moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thyuc dia.

- | B4o céo tham dinh cip gia han, diéu chinh noi dung giay phép.

Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gia han, diéu chinh noi
dung gidy phép/Vian ban thong béo hd so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duge luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng don vi luu trir cua tinh va luu trit theo quy dinh.

B. QUY TRINH NQI BQ TTHC CAP XA

1. Cap gidy phép cho cac hoat dgng trong pham vi bao vé cong trinh thity lgi: Xay
dwng cong trinh méi; Lap bén, bai tap ket nguyen li¢u, nhién li¢u, vat tw, phuong tién;
Xay dung cong trinh ngam do Chi tich UBND cap tinh phan cap cho Cha tich UBND
cap xa

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hiégn TTHC: Khang

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

R A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh sa0
- | Pon d& nghi cap gidy phép
| Sohoa vi tri khu viyc tién hanh hoat dong dé nghj cap X
phép;
_ | Béo cdo danh gia anh huong cua hoat dong dén viéc quan X
ly, khai thac va an toan cong trinh thay loi;
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Vin ban y kién caa t chic, ca nhan khai thac cong trinh X
- thuy loi vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai
thac va an toan cong trinh thay loi cta to chic, ca nhan;

- | Ban v& thiét ké k¥ thuat thi cong duoc phé duyét

Ddi voi cac dy an dau tur trong pham vi bao vé cua cong trinh X
thay loi, ho so dé nghi cap phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh 1ap hozc ban sao gidy ching nhan ding X
ky doanh nghiép;

+ Quyét dinh phé duyat quy hoach, chi truong dau tu, du X
an dau tu;

+ Béo cdo danh gia tac dong méi trudng hodc ké hoach bao X
vé moi truong da dugc co quan cd tham quyen phé duyét
theo quy dinh cua phap luat vé bao vé moi truong;

+ Thdng bao tham dinh thiét ké co so, ban vé thiét ké cua X
du an;

* Lieu y khi nép ho so:

+ Néu nép o so triec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cdp xd, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) ter ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich Vi buru chinh c¢éng ich thi ngp ban sao ¢ ching thuec ciia co
guan c6 tham quyen.

2.4 | So lwong hd so: 01 bo

2.5 | Thai han giai quyét: 11 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa;

- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua Bo Nong nghiép va Moéi trudng:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7 | Co quan thuc hién: UBND cip xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép x4.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu du 4n

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hodic Van ban thong bao khong du dicu
kién cap phép/ Van ban thong bao ho so khong du dieu kién giai quyet (kem ho
S0O).

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

Trach Thoi | Biéu mau/Két

TT Trinh tw . . .
) nhiém glan qua

To chie, ca Gio | Mau 01,02, 03

1. Tiép nhan ho so. A (oA ' ‘
Bl ©p nhan 1o so nhan; Canbo | hanh | (néu c6), 06 va HH
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Tiép nhan ho so truc tiép tr t6| TN&TKQ | chinh | so theo muc 2.3
chuc/ca nhan, truc tuyén tai Cong
Dich vu cbng quéc gia hoic tur
Dich vu buu chinh cong ich.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
- Néu hd so day du, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho té chirc, c& nhan va yéu
cau nop phi, I phi cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa
(néu co).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi hudng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.
Can bo
TN&TKQ/Nhan
- Van thu tiép nhan h(‘3\ 50, chuyén vién [?ich Vu | g5 | MEUOL 05 va hd
cho lanh dao va phong chuyén | buu chinh cong nga Kem th
mon dé xu ly. ich; Van thu; gay | so kem theo
Lanh dao
UBND cép xa
Chuyén vién phy trach tham dinh
hd so:
Xéc dinh day da, hop phap, hop
ly ctia hd so da nhan:
- Trudng hop hd so dap tng yéu
cau thi bdo céo linh dao UBND
cap xa tham muu Gidy moi kiém Chuyén Mau 01 05 va hd
tra thuc dia. vién duoc giao 01 o t’h Gi
B3 | - Truong hop noi dung hd so chua | Xir 1y hd so; o | oo e HeD, ey
oS . ngay | moi hoac Van ban
dap ng quy dinh thi tham muu | lanh dao UBND thong bao
Vin ban thdng bao hd so khong cap xa
du diéu kién giai quyét (ghi rd ly
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, bd sung) voi té chac, ca
nhan gui thong qua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong cap x&
dé tra ho so thyc hién theo budc 8
Phong chuyén Mau 01,05 va Ho
B4 Chuan bi céc noi dung lién quan | mon, Lanh dao | 01 |so theo muc 2.3;
va to chuc kiém tra thuc dia. UBND cap x&; | ngay | Bién ban kiém tra

Thanh phan

thuc dia;
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tham gia theo

Gidy moi
Trén co sd két qua kiém tra thuc
dia: ~
. . MAu 05, Dy thao
- Truong hop du dieu kien: Du | cpyvan vien gidy phép hoic

thao gidy phép, trinh lanh dao

BS y P dugc giaoxaly | 06 | Dy thgao Van ban
UBNDeapxa | hiso, lanhdao | ngay | tir chdi cip gidy
- Truong hop khong du dleU,.klng phong phép, (kém ho so
Tham muu Vén ban tir choi cap muc 2.3).
giay phép (kém ho so muc 2.3),
trinh 1anh dao UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét Quyet din’h Miu 05, Gidy
phé dqyét hodac Van ban tir choi Lanh dao 02 phép hodc Vin
B6 | cap gidy phép thuc hién tai budc UB&IE) céa «i | ngay | ban to chdi cap
BS5. P gay giay phép (kem
ho so muc 2.3).
Phat hanh van ban va chuyén két '\ff;“ \935; y OG ";‘2},’
qua giai quyeét TTHC cho Trung | Van thw UBND | 0,5 p‘ P <
B7 " A . N £ Lo . | kém theo, Van
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap cap xa Ngay | pan o LA
w4 an toe choi cap
giay phép
o o Mau 01, 06; Gidy
Tra kef qua cr\o o ch}rc, ca nhan, Can b Gio | phép/ Van ban ti
B8 | thu phi, I¢ phi (néu co). TN&TKQ hanh | chdi cap gidy
chinh | phép hoac Vin

ban théng bao

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy trieéc ngay hét
han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay trd két qud
chuyén sang Trung tam Phuc v hanh chinh cong cdp xa dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguol c6 trach nhiém thyec hién can thyec hién dong

thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thang thong tin
gidi quyét TTHC tai dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Vdi cdc buwdc trong quy

trinh.

3

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
< W
Mau 02 I:H

Méau 02.docx
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Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEH

Méau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iﬁj

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 lﬂﬂ

Méau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 lﬂj

Méau 06.docx

4 |HOSOLUU
M%u 01,02, 03,04 (néy c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa.
Mau 01, 05 Ivu theo ho so TTHC.
- 01 b6 hd so theo muc 2.3
- | Van ban xin y kién cua cac don vi lién quan
Giay phép hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Vin ban thong
bé&o ho so khong du diéu kién giai quyet.
- | Céc van ban gidy to lién quan (néu co).
H6 so duoc luu tai phong chuyén mdn UBND cap x4, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét

han, chuyén hé so xudng don vi luu trit cia UBND cap x3 va luu trit theo quy dinh hién
hanh.

2. Cép gidy phép cho cac hoat dgng trong pham vi bio vé cong trinh thiy lgi doi
véi hoat dgng du lich, thé thao, nghién ciru khoa hec, kinh doanh, dich vu do Chi tich
UBND cap tinh phén cap cho Chu tich UBND cap xa

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.02

2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban
chinh sao

2.3 | Thanh phan hd so, bao gdm:




72

- | Pon dé& nghi cap gidy phép

| Sohoa vj tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi cap X
phép;

| Bdo cdo déanh gia anh huong cua hoat dong dén viéc quan X
ly, khai thac va an toan cong trinh thay loi;
Vin ban y kién caa t chic, ca nhan khai thac cong trinh X

- | thuy loi vé anh huong caa hoat dong dén viéc quan ly, khai
thac va an toan cong trinh thay loi cta to chic, ca nhan;

Ddi voi cac dy an dau tur trong pham vi bao vé cua cdng trinh X
thuy loi, ho so d¢ nghi cap phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh 1ap hozc ban sao gidy ching nhan dang X
ky doanh nghiép;

+ Quyét dinh phé duyat quy hoach, chu truong dau tu, dy X
an dau tu;

+ Quyét dinh phé duyét ket qua tham dinh bao céo danh gia X
tac dong moi truong, giay phép moi treong hoac dang ky

moi truong

+ Thong bao tham dinh thiét ké co sa, ban vé thiét ké cua X
du an;

* Lueu Y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong cdp xd, trwong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gde dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢6 chieng thuc ciia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S lwgng hd so: 01 bod

2.5 | Thai han giai quyét: 6 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cip x&;

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Nong nghiép va Moéi trudng:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7 | Co quan thuc hién: UBND cip xA.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu dy &n

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Van ban thong bao khong du dieu
kién cap phép/ Van ban théng bao ho so khong du dieu kién giai quyet (kem ho
S0).

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
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T Trinh tu Tré}fh Thai Biéu mﬁqu/Két
nhi¢m gian qua

1. Tiép nhan h so.

Tiép nhan hd so truc tiép tir to

chtc/ca nhan, truc tuyén tai Cong

Dich vu céng qudc gia hoic tur

Dich vu buu chinh cong ich.

2. Can b TN&TKQ kiém tra ho

SO

-Neuho so day du, hop lethilam | 12 onee 4 | Gis |Mau 01,02, 03
g1 |thutuctiepnhanhé so, hentraket | pan-canho | hanh | (néuco), 06 va HS

qua cho to chic, ca nhan va Yeu |~ tNeTKQ | chinh | so theo muc 2.3

cau nop phi, 1€ phi cho Trung tam i

Phuc vu hanh chinh céng cap xa

(néu co).

- Néu hd so chua day du hoic

khong hop 1é thi huéng dan bo

sung, hoan thién hd so. Néu

khong bo sung, hoan thién duoc

thi tir chdi tiép nhan ho so.

Can bo
, ‘ | TN&TKQ/Nhan

Van thu tiep nhan ho so, chuyén | vién Dich vu x LA
B2 |cho lanh dao va phong chuyén | buu chinh cong 0’\5 Malg‘Ol‘,[hOS va ho

mén dé xu ly. ich; Van thu; ngay | so kem theo

Lanh dao
UBND cap x4

Chuyén vién phuy trach tham dinh

hd so:

Xéc dinh day du, hop phap, hop

ly ctia hd so da nhan:

- Truong hop hd so dap tng yéu

cau thi bao cdo linh dao UBND

cap xa tham muu Gidy moi kiém Chuyén Mau 01. 05 va hd

tra thuc dia. vién dugc giao 01 | so kem ‘;heo Gidy
B3 | - Truong hop n(?)i dung hé so chua X xu ly ho so; ngay | moi hoic VrZ;n ban

dap mg quy dinh thi tham muu | 1anh dao UBND thong bao

Vin ban thong bao hd so khong cap xa

du diéu kién giai quyét (ghi rd ly
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, bd sung) voi té chuac, ca
nhan gui thong qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra ho so thuc hién theo budc 8
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Phong chuyén
mon, Lanh dao

Mau 01,05 va Hd

B4 Chuan bj céc ngi dung lién quan | UBND cdp x& | 01 |so theo muc 2.3;
va t6 chuc kiém tra thuce dia. Thanh phan ngay | Bién ban kiém tra
tham gia theo thuc dia;
Giay moi
Trén co sé két qua kiém tra thuc
dia: N
e o Mau 05, Dy thio
- Truong hop du dieu kién: Du | cpyvan vign gidy phép hoic
a5 thao giay pllep, trinh lanh dao duogc giao xu ly | 02 | Dy thao Van ban
UBNP capxa - | hdso,lanhdao | ngay | tir chdi cip gidy
- Truong hop lfhong dl{ dleuA _kle;p: phong phép, (kém ho so
Tham muu Van ban tir choi cap muc 2.3).
giay phép (kem ho so muyc 2.3),
trinh 1anh dao UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét Quyét dinh Miu 05, Gidy
phé du,yét hodc Vin ban tir chdi Lanh d o1 phép hoic Vin
B6 | cAp gidy phép thuc hién tai budc UB&IE) céaoxé oay | Pdn i chéi cip
BS. P 9 1 gidy phep (kem
ho so muc 2.3).
Phit hanh vin ban va chuyén két erlaéu \2\15; Hflzg
B7 qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu UBND | 0,5 Eénf theo.  Vin
tdm Phuc vu hanh chinh céng cap cap xa ngay ban tir ch%i cAp
xa gidy phép
, q o Mau 01, 06; Gidy
Tra két qua cho to chirc, ca nhén, . Gio | phép/ Vin ban tur
B8 | thu phi, 1& phi (néu co). Tﬁg]TbISQ hanh | chéi cip  gidy
chinh | phép hodc Vin

ban thdng bao

* Triong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay treéc ngay hét
han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cdp xa dé giri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thyec hién dong

thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong thdng tin
gidi quyét TTHC tai dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Véi cdc buwdc trong quy

trinh.

3

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@D

Méau 01.docx
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Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 IEH

Méau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iﬂj

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 liﬂ

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 lﬂj

Méau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 lﬁj

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU
Meflu 01, 02, 03, 04 (néy ¢6); 06 Iuu tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong cip xA.
Mau 01, 05 Iuu theo h6 so TTHC.
- 01 b6 hd so theo muc 2.3
- | Van ban xin y kién cua cac don vi lién quan
Giay phép hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Vin ban thong
bé&o ho so khong du dicu kién giai quyet.
- | Céac van ban gidy to lién quan (néu co).
Ho so duoc luu tai phong chuyén mén UBND cap x4, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét

han, chuyén hé so xudng don vi luu trir caa UBND cép xa va luu trir theo quy dinh hién
hanh.

3. Cép gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi
bao vé cong trinh thiy lei: Xay dwng cong trinh méi; Lap bén, bai tap két nguyén liéu,
nhién ligu, vat liéu, vat tw, phwong tién; Xay dung céng trinh ngam do Chi tich UBND
cap tinh phan cap cho Chua tich UBND cép x4

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
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- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Don dé nghi gia han, diéu chinh noi dung cip gidy phép

So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi gia han,
diéu chinh noi dung giay phép;

Béo cdo tinh hinh thyc hién gidy phép da duoc cip cua to
chue, ca nhan

Vin ban ¥ kién cua to chirc, c& nhan khai thac cong trinh vé
tinh hinh thuc hién giay phép dugc cap cua toé chic, ca nhan

Ddi voi cac dy an dau tu trong pham vi bao vé cua cdng trinh
thuy loi, ho so d¢ nghi cap phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh Iap hoac ban sao giay ching nhan dang
k)'( doanh nghiép, cap nhat dén thoi diém dé nghi gia han,
diéu chinh ndi dung giay phép

+ Truong hO’p c6 thay doi quy md, cong suat, thong sé chu
yéu cua cac hoat dong duoc cap phép phai b sung cac tai
liéu twong (g vé6i ndi dung thay doi theo quy dinh cua phép
luat ¢ lién quan nhu: Quyét dinh phé duyét diéu chinh, b
sung quy hoach, chu truong dau tu, du an dau tu.

+ Quyét dinh phé duyat két qua tham dinh bao céo danh gia
tac dong moi truong, giay phép moi truong hoac dang ky
mOi truong

+ Thong bé&o tham dinh thiét ké co s&, ban vé thiét ké cua dy
an;

* Lueu Y khi nép hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc v hanh chinh cong cdp xd, triwong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc d@é doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich Vi buru chinh c¢éng ich thi ngp ban sao ¢é ching thuec ciia co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S lwgng hd so: 01 b
2.5 | Thai han giai quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cip x&;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Nong nghiép va Moéi trudng:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn
2.7 | Co quan thuc hién: UBND cip xA.
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Pbi twong thuc hién TTHC: Cha dau tu du an
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hodc Vin ban thong bao khong du diéu
kién cap phép/ Vin ban thdng bao hd so khong du didu kién giai quyét (kém ho
S0).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Tra}fh Thoi | Biéu ma”u/Ket
’ nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chac/ca nhéan, truc tuyen tai Cong
Dich vu cbng quoc gia hoac tir
Dich vu buu chinh cong ich.
2. Can b TN&TKQ kiém tra ho
SO.
‘hNé” ho so drfhy dr?*’ h‘-’ph'é th','i[,“ Téchac,cd | Gio |Mau 01,02, 03
y | futuctiepnhanho so. henrakel| ppan: canbg | hanh | (néuce), 06 vaHo

qua cho to chuac, ca nhan va yéu TN&TKQ

XA f A A chinh | so theo muc 2.3

cau nop phi, 1€ phi cho Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong cap xa

(néu co).

- Néu hd so chua day du hoic

khong hop 1& thi hudng dan b

sung, hoan thién hd so. Néu

khéng bo sung, hoan thién dugc

thi tir chéi tiép nhan ho so.

Can bo
, ‘ | TN&TKQ/Nhan

Van tPII tiep nhg}n ho\ S0, chuyﬁ:n vién I?;Ch vy 0.5 | Mau 01, 05 va hd
B2 | cho lanh dao va phong chuyén | buu chinh cong ngd Kem th

mon dé xu ly. ich; Van thu; gay | sokem theo

Lanh dao
UBND cap x4

Chuyén vién phuy trach tham dinh

hd so: Chuva

X dinh dy du, hop phap, hop | dl‘:gg” . Mau 01, 05 va h
g3 | IV cuahd so da nhan: N Sgo_ 01 | sokém theo, Gidy

- Trudng hop ho so dép tng yéu | |-+ da0 UBND | "9 | Mol hodc Vin ban

cau thi bdo c4o lanh dao UBND
cap xa tham muu Giay moi kiém
tra thuc dia.

cap xa

théng bao
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- Truong hop ndi dung hd so chua
dap tng quy dinh thi tham muu
Vin ban thdng bao ho so khong
du diéu kién giai quyét (ghi rd ly
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, bd sung) voi té chac, ca
nhan gui thong qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra ho so thyc hién theo budc 8

Phong chuyén
mon, Lanh dao

Mau 01,05 va Hd

B4 Chuén bi cac noi dung lién quan | UBND cép‘xé; 01 |so theo muc 2.3;
va to chuc kiem tra thyc dia. Thanh phan ngay | Bién ban kiém tra
tham gia theo thuc dia;
Giay moi
Trén co so két qua kiém tra thyc
dia: ~
N an Mau 05, Dy thao
- Truong hop du dieu kien: Du | cpyvan vien gidy phép hoic
85 thao giay phep, trinh lanh dao | 4,qc giaoxirly | 01 | Dy thao Vian ban
UBNP capxa - | hdso,lanhdao | ngay | tir chdi cip gidy
- Truong hop lfhong dl{ dleuA _kle;p: phong phép, (kém ho so
Tham muu Van ban tir choi cap muc 2.3).
giay phép (kem ho so muyc 2.3),
trinh 1anh dao UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét Quyét dinh Miu 05, Gidy
phé duyét hodc Vin ban tir chdi Lanh dao 02 phép hoic Vin
B6 | cap gidy phép thuc hién tai budc UB&IE) céa < | noay | Pan tu chéi cap
B5. P gay giay phep (kem
ho so muc 2.3).
Phit hanh vin ban va chuyén két er]?éu \2\?; Hf'ig
B7 qua giai quyet TTHC cho Trung | Van thu UBND | 0,5 Eén? theo.  Vin
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap cap xa ngay ban tir ch,éi cép
xa gidy phép
o L Mau 01, 06; Giay
Tra ke:[ qua cr\o tp ch,uc, ca nhan, Can b Gio phép/ Ve‘}n ban Fﬁ’
Bg | thu phi, I¢ phi (néu co). ™ &Tng hanh |chéi cip gidy
chinh | phép hoac Van

ban théng bao

* Triong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trieéc ngay hét
han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong cdp xa dé giri cho té chitc, c& nhan.
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* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi 6 trach nhiém thuc hi¢n can thyc hién dong
thoi c&c thao tac tiép nhan/ chuyén/tra ho so;, két qua gidi quyét trén Hé thong thdng tin
gigi quyét TTHC tai dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Véi cde burdc trong quy

trinh.

3

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 lﬁj

Méau 01.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 02 lﬂj

Méau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 lﬁj

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEH

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iﬁj

MAu 05.docx

S6 theo ddi hod so

Mau 06 lij

Mau 06.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang cap xa.
Mau 01, 05 Iuu theo hd so TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3

Vin ban xin y kién cia cac don vi lién quan

Gidy phép hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cip phép/ Vin ban thong
bé&o ho so khong du dicu kién giai quyet.

Cac van ban giay to lién quan (néu cd).

Ho so duogc luu tai phong chuyén mon UBND c4p x4, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyéen ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hign

hanh.
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4. CAp gidy phép né min va cac hoat déng gay né khac trong pham vi bao vé

cdng trinh thiy lgi do Chii tich UBND cip tinh phan cap cho Cha tich UBND cép x4

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.04
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang
2.2 | Céch thikc thyc hién TTHC:
- Thyc hién tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
A A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Pon dé& nghi cap giay phép
- | So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi cap phép; X
| Béo cdo danh gia anh huéng cua hoat dong dén viéc quan X
ly, khai thac va an toan cong trinh thay loi;
Vin ban y kién cua to chirc, ca nhan khai thac cong trinh X
- | thuy loi vé anh hudng cua hoat dong dén viéc quan ly, khai
thac va an toan céng trinh thuy loi cua to chuc, ca nhan;
- | Gidy phép dich vu né min
Ddi voi cac dy an dau tu trong pham vi bao vé cua cdng trinh X
thuy loi, ho so dé nghi cap phép phai bo sung:
+ Quyét dinh thanh Iap hoic ban sao gidy chiing nhan ding X
ky doanh nghiép;
+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chu truong dau tw, du &n X
dau tu;
+ Quyét dinh phé duyat két qua tham dinh bao céo danh gia X
tac dong moi truong, giay phép moi truong hoac dang ky
moi truong
+ Thong béo tham dinh thiét ké co s&, ban vé thiét ké cua dy X
an;

+ N

+N

* Lueu Y khi nép hé so:
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buru chinh c¢ong ich thi ngp ban sao ¢ ching thuec ciia co
quan c6 tham quyen.

éu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phyc v hanh chinh cong cdp xd, trwong hop

éu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

2.4 | S lwgng hd so: 01 bod
2.5 | Thoi han giai quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Nong nghiép va Moéi trudng:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu du &n

2.9

Két qua gidi quyét TTHC: Gidy pheép hodc Van ban thong bao khong du diéu
kién cap phép/ Vin ban thdng bao hd so khong du diéu kién giai quyét (kém hd
S0).

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tur Tré}(jh Thoi Biéu m?nqu/Két
) nhi¢m gian qua

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so truc tiép tir to

chtc/ca nhan, truc tuyén tai Cong

Dich vu cbng qudc gia hoic tur

Dich vu buu chinh cong ich.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd

SO

-Neuho soday du, hop lethilam | 12 opee 4 | Giy |Mau 01,02, 03
g1 |thutuctiepnhanhé so, hentraket | pan-canpo | hanh | (néuco), 06 va HS

qua cho to chic, ca nhan va Yeu | tNeTKQ | chinh | so theo muc 2.3

cau nop phi, 1€ phi cho Trung tdm '

Phuc vu hanh chinh céng cap xa

(néu co).

- Néu hd so chua day du hoac

khong hop 1& thi hudng dan b

sung, hoan thién hd so. Néu

khéng bo sung, hoan thién dugc

thi tir chéi tiép nhan ho so.

Can bo
’ ‘ ? TN&TKQ/Nhan

Vian ttm tiep nha}n ho\ S0, chuyc?n Vién I?;ch Yu 0.5 | Miu 0L, 05 va hd
B2 |cho lanh dao va phong chuyén | buu chinh cong ngd kem th

mon dé xu ly. ich; Van thu; gay | so kem theo

Lanh dao
UBND cap x4

Chuyén vién phuy trach tham dinh A Mau 01, 05 va ho

hd so: Chuyen 01 |sokém theo, Gid
B3 a1 A . vién duoc giao ) Si hodc Va bqy

Xac dinh day du, hop phéap, hop xir I h so: ngay | moi hoac Van ban

ly cua hd so da nhan: thong béo
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- Trudng hop hd so dap tng yéu
cau thi bdo céo linh dao UBND
cap xa tham muu Gidy moi kiém
tra thyuc dia.

- Truong hop ndi dung hd so chua
dap tng quy dinh thi tham muu
Vin ban thdng bao hd so khong
du diéu kién giai quyét (ghi rd ly
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, b sung) vai té chuc, ca
nhan gui thong qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra ho so thyc hién theo budc 8

lanh dao UBND
cap xa

Phong chuyén
mon, Lanh dao

Mau 01,05 va Ho

B4 Chu:ﬁm bi céc?néi dung lién quan | UBND cép‘xé; 01 | so theo muc 2.3;
va to chirc kiém tra thuce dia. Thanh phan ngay | Bién ban kiém tra
tham’gia theo thuc dia;
Giay moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc
dia: " q
. e e Mau 05, Dy thao
- Truong hop du dieu kien: Du | cpyvan vign gidy phép hoic
a5 thao giay thep, trinh 1anh dao dugc giaoxirly | 02 | Dy thao Van ban
UBNP capxa | hdso,lanhdao | ngay | tir chéi cip gidy
- Truong hgp khong du dleU,_quni phong phép, (kém hd so
Tham muu Van ban tir choi cap muc 2.3).
giay phép (kém ho so muc 2.3),
trinh 1anh dao UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét Quyét dinh Miu 05 Gidy
phé duyét hoic Vian ban tir chéi phép hoic Vin
SO . - C1 Lanh dao 01 \ o WAE K
B6 | cap giay phép thuc hién tai budc UBND cio x4 | naa ban t choi cap
BS. P 9| gidy phép (kem
ho so muc 2.3).
Phat hanh van ban va chuyén két '\f]i“ \935 o OG'Z‘EJ’
B7 qua giai quyet TTHC cho Trung | Van thu UBND | 0,5 Eénf) theo.  Vin
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap cap xa ngay |,. .. LA
X3 ban tir choi cap
giay phep
, q o Mau 01, 06; Giay
Tra két qua cho to chuc, ca nhan, o Gio | phép/ Van ban tur
BS | thu phi, 1& phi (néu co). Tﬁg‘Tbng hanh | chéi cdp  gidy
chinh | phép hodc Van

ban thong bao
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* Trirong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy triedc ngay hét
han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng cdp xa dé giri cho té chirc, c& nhan.
* Trong qua trinh gidgi quyet ho so' nguoi ¢6 tréch nhigm thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyénl/tra ho so, két qua giai quyeét trén Hé thong thong tin
giai quyet TTHC tai dia chi: https://motcua.nnmt.mae.gov.vn Vdi cdc buéc trong quy
trinh.

3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thwc hién TTHC)

@H

Mau 01 Méau 01.docx

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
0

Mau 02 Méau 02.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
"

Mau 03 Méau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
a0

Mau 04 MA3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 lij

Méau 05.docx

S theo doi ho so

Mau 06 Eﬂ

M3u 06.docx

4 |HOSOLUU

Meflu 01, 02, 03, 04 (néy ¢6); 06 Iuu tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong cip xA.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

- 01 bd hd so theo muc 2.3

- | Van ban xin y kién cua cac don vi lién quan

Giay phép hodc Vian ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Vin ban théng
bé&o ho so khong du dicu kién giai quyet.

- | Céac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai phong chuyén mén UBND cép X8, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén hd so xudng don vi luu trir caa UBND cép xa va luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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5. Cap gia han, diéu chinh noi dung glay phép cho cac hoat dong trong pham
vi bdo v€ cong trinh thuy lgi: Nuoi trong thitly san; N6 min va cac hoat dong gay no
khac do Cha tich UBND cép tinh phan cip cho Chi tich UBND cép xa

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.05
2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap x&;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

A A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Pon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung cap giay phép
_ | So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, X
diéu chinh ndi dung giay phép;
_ | Bao céo tinh hinh thyc hién gidy phép da duoc cap cua to X
chtrc, ca nhéan
_ | Van ban y kién cta t6 chirc, c& nhan khai thac cong trinh vé X
tinh hinh thuc hién giay phép dugc cap cua to chic, ca nhan
Ddi voi cac dy an dau tu trong pham vi béo v¢ ciia cong trinh X
thuy loi, ho so d¢ nghi cap phép phai bo sung:
+ Quyét dinh thanh Iap hoic ban sao gidy chiing nhan ding X

ky doanh nghiép, cap nhat dén thoi diém dé nghi gia han,
diéu chinh noi dung giay phép

+ Truong hO’p c6 thay doi quy md, cong suit, théng sb chu X
yéu cua cac hoat dong duoc cap phép phai b sung cac tai
liéu twong (g v6i nodi dung thay doi theo quy dinh ctua phép
luat c6 lién quan nhu: Quyét dinh phé duyét diéu chinh, b
sung quy hoach, chu truong dau tu, du an dau tu.

+ Quyét dinh phé duyat két qua tham dinh bao céo danh gia X
tac dong moi truong, giay phép moi truong hoac dang ky

moi truong

+ Thong béo tham dinh thiét ké co s&, ban vé thiét ké cua dy X
an;

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong cdp xd, trwong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc d@é doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua co
quan c6 tham quyeén.
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2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 4 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cap xa;

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua B Nong nghiép va Moéi trudng:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip xA.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cip x4.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu du &n

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hodic Van ban thong bao khong du dicu
kién cap phép/ Van ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyet (kem ho
S0O).
2.10 | Quy trinh xi& ly cdng viéc
T Trinh tu Tra_ch:h T_h(rl Bieu maqu/Ket
) nhi¢m gian qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chtrc/ca nhan, truc tuyén tai Cong
Dich vu céng qudc gia hoic tur
Dich vu buu chinh cong ich.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

-Neuho soday dit, hop le thilam | o e o | Gig | Mau 01,02, 03
thutyc tiepnhan ho so, hentraket | nnan- canhg | hanh | (ndu co), 06 va HS

qua cho 16 chic, ca nhan va yeu | “p\e Tk | chinh | so theo muyc 2.3
cau nop phi, 1€ phi cho Trung tdm i

Phuc vu hanh chinh cong cap xa
(néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

B2

Can bo
TN&TKQ/Nhan
Vin thu tiép nhan hd so, chuyén | vién Dich vu
cho lanh dao va phong chuyén | buu chinh cong
mon dé xir ly. ich; Van thu;

Lanh dao
UBND cép x4

0,5 | Mau 01, 05 va hd
ngay | so kém theo
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Chuyén vién phu trach tham dinh
hé so:

Xac dinh day du, hop phép, hop
ly cua hd so da nhan:

- Trudng hop hd so dap tng yéu
cau thi bdo cdo lanh dao UBND

cap xa tham muu Gidy moi kiém Chuyén Mau 01. 05 va ho
tra thyc dia. viénduoc giao | g | pantheo Gidy
B3 | - Truong hop noi dung hd so chua | Xir Iy ho so; ng’éy maoi odc Vz?in ban
dap tmg quy dinh thi tham muu | lanh dao UBND thong bao
Van ban thong b&o ho so khong cap xa
du diéu kién giai quyét (ghi rd ly
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, b6 sung) voi to chac, ca
nhan gui thong qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra ho so thyc hién theo budc 8
Phong chuyén
mdn, Linh dao Mau 01,05 va Ho
B4 Chu:ﬁm bi cac ni dung lién quan | UBND cép‘xé; 01 |so theo muc 2.3;
va to chirc kiém tra thuce dia. Thanh phan ngay | Bién ban kiém tra
tham gia theo thuc dia;
Gidy moi
Trén co so két qua kiém tra thuc
dia: ~
. 4 A LiA Mau 05, Du thao
- Truong hop du dieu kien: Du | cpyvan vign gidy phép hoic
BS t'};‘?\lg'a}’ pl}ep’ trinh lanh dao duoc giaoxu ly | 01 | Dy thgl_o Vién ban
Cap xa o hd so, lanh dao | ngay | tir chdi cap gidy
- Truong hop khong du dieu kién: phong phép, (kém hd so
Tham muu Van ban tir choi cap muc 2.3).
giay phép (kem ho so muc 2.3),
trinh ldnh dao UBND c4p x4.
XeAm xe’E, kyvduy?t Qvuyef d;nxh Miu 05, Gidy
phé duyét hodac Van ban tur choi . phép hoic Vin
PO . . S Lanh dao 0,5 \ . L A
B6 | cap giay phép thuc hién tai budc UBND cio x& | naa ban tr choi cap
B5. P gay gidy phép (kem
ho so muc 2.3).
Phét hanh vin ban va chuyén két F'\)/'hi‘; il
B7 qua giai quyet TTHC cho Trung | Van thu UBND | 0,5 kem  theo.  Vin
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap cap xa ngay ’

xa

ban tir chdi cap
giay phep
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, , o Mau 01, 06; Giay
Tra ket qua cho to chuc, ca nhan, Giod | phép/ Van ban tir
TP S Can bo X It X -
B8 | thu phi, I& phi (néu c0). TN&TKO hanh | choi cap giay
chinh | phép hoac Van
ban théng bao

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy trieéc ngay hét
han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong cdp xa dé giri cho té chite, c& nhan.
* Trong qua trinh gidgi quyét ho so' nguoi ¢6 tréch nhigm thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong thong tin
giai quyet TTHC voi cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU (Cé4c biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 lij

Méau 01.docx

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 lﬁj

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 lij

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 liﬂ

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 lﬁj

Mau 05.docx

S6 theo ddi hod so

Mau 06 lij

Méau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néy c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa.
Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- | 01 bo hd so theo muc 2.3
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- | Van ban xin y kién cua cac don vi lién quan
Giay pheép hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Vin ban théng
bé&o ho so khong du dicu kién giai quyet.

- | Céc van ban giay to lién quan (néu co).
H0 so duoc luu tai phong chuyén mon UBND cap x4, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hign
hanh.

6. Cap gidy phép hoat dong ciia phwong tién thiy néi dia, phwong tién co' gidi,
trir xe mo t0, xe gan may, phuwong tién thiy ndi dia thd so' trong pham vi bao vé cong
trinh thay lgi do Cha tich UBND cap tinh phan cap cho Chi tich UBND cap xa

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.06
2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

A A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Pon dé nghi cap gidy phép
- | So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi cap phép; X
| Béo cdo danh gia anh huéng cua hoat dong dén viéc quan X
ly, khai thac va an toan cong trinh thuy loi;
Vin ban y kién cua to chirc, ca nhan khai théc cong trinh X
- | thuy loi vé anh hudng cua hoat dong dén viéc quan ly, khai
thac va an toan cong trinh thay loi cta to chic, ca nhan;
i Giay chiing nhan dang ky phuong tién co giéi duong bo; X
phuong tién duong thuy noi dia

* Lueu Y khi nép hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc v hanh chinh cong cdp xd, triwong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé dsi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop h5 S0 qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢ chizng thuc cua co
quan c6 tham quyen.
2.4 | So lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;
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- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Nong nghiép va Moéi trudng:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu du &n
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hodic Van ban thong bao khong du dieu
kién cap phép/ Van ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyet (kem ho
S0O).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tu Tra_ch:h Thm Bieu maou/Ket
’ nhiém gian qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chuc/ca nhan, truc tuyén tai Cong
Dich vu céng qudc gia hoic tur
Dich vu buu chinh cong ich.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

-Neuho soday du, hoplethilam | 15 ohee s | Giy | MAu 01,02, 03

thu tyctiépnhan ho so, hentraket | nnan- canhg | hanh | (ndu co), 06 va HS

qua cho to chic, ca nhan va yeu | “p\e Tk | chinh | so theo muyc 2.3
cau nop phi, 1€ phi cho Trung tdm i

Phuc vu hanh chinh cong cap xa
(néu co).

- Néu hd so chua day du hoac
khéng hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Can bo
TN&TKQ/Nhan

Van thu tiep nhan ho so, chuyén | vién Dich vu 0.5 | Miu 01, 05 va hd

B2 | cho lanh dao va phong chuyén | buu chinh cong ngd Kem th
mon dé xi 1y. ich; Van thy; | "98Y | S0 kem theo
Lanh dao
UBND cap x4
Chuyén vién phu trach tham dinh | Chuyen . MAu 01, 05 va hd
B3 ho so: Vl:g I(i'/uf?g Sg:m 0,5 | sokém theo, Gidy

ngay | moi hodc Vin ban
théng bao

Xéc dinh day du, hop phap, hop

ly ctia hd so da nhan: lanh dao UBND

cap xa
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- Trudng hop hd so dap tng yéu
cau thi bdo céo linh dao UBND
cap xa tham muu Gidy moi kiém
tra thyuc dia.

- Truong hop ndi dung hd so chua
dap tng quy dinh thi tham muu
Vin ban thdng bao hd so khong
du diéu kién giai quyét (ghi rd ly
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, b sung) vai té chuc, ca
nhan gui thong qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra ho so thyc hién theo budc 8

Phong chuyén
mon, Lanh dao

Mau 01,05 va Ho

B4 Chu:ﬁm bi céc?néi dung lién quan | UBND cép‘xé; 0,5 |so theo muc 2.3;
va to chirc kiém tra thuce dia. Thanh phan ngay | Bién ban kiém tra
tham’gia theo thuc dia;
Giay moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc
dia: " q
. e e Mau 05, Dy thao
- Truong hop du dicu kien: Du | cpyven vien gidy phép hoic
a5 thao giay pllep, trinh 1anh dao duoc giao xir Iy 01 | Dy thao Vin ban
UBNP capxa | hdso,lanhdao | ngay | tir chéi cip gidy
- Truong hgp khong du dleU,_quni phong phép, (kém hd so
Tham muu Van ban tir choi cap muc 2.3).
giay phép (kém ho so muc 2.3),
trinh 1anh dao UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét Quyét dinh Miu 05 Gidy
phé duyét hoic Vian ban tir chéi phép hoic Vin
SO . - C1 Lanh dao 01 \ o WAE K
B6 | cap giay phép thuc hién tai budc UBND cio x4 | naa ban t choi cap
B5. ap gay gidy phép (kem
ho so muc 2.3).
Phat hanh van ban va chuyén két '\f]i“ \935 o OG'Z‘EJ’
B7 qua giai quyet TTHC cho Trung | Van thu UBND | 0,5 Eénf) theo.  Vin
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap cap xa ngay |,. .. LA
X3 ban tir choi cap
giay phep
, q o Mau 01, 06; Giay
Tra két qua cho to chuc, ca nhan, o Gio | phép/ Van ban tur
BS | thu phi, 1& phi (néu co). Tﬁg‘Tbng hanh | chéi cdp  gidy
chinh | phép hodc Van

ban thong bao
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* Trirong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy triedc ngay hét
han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng cdp xa dé giri cho té chirc, c& nhan.
* Trong qua trinh gidgi quyet ho so' nguoi ¢6 tréch nhigm thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong thong tin
giai quyet TTHC voi cdc buéc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thwc hién TTHC)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iiﬁl

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 Iij

Méau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iiﬁl

M3u 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iiﬁl

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iiﬁl

Mau 05.docx

S theo doi ho so

Mau 06 IEH

M3u 06.docx

4 |HOSOLUU

M%U 01, 02, 03, 04 (néy ¢6); 06 Iuu tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong cip xA.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

- | 01 bd ho so theo muc 2.3

- | Van ban xin y kién cua cac don vi lién quan

Giay pheép hodc Vian ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Vin ban théng
bé&o ho so khong du dicu kién giai quyet.

- | Céac van ban gidy to lién quan (néu co).
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Ho so duoc luu tai phong chuyén mén UBND cép X8, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét

han, chuyén hd so xudng don vi luu trir caa UBND cép xa va luu trit theo quy dinh hién
hanh.

7. Cép gidy phép cho céc hoat dong trong ciy lau nim trong pham vi bao v¢ cong
trinh thay lgi do Cha tich UBND cap tinh phan cap cho Chu tich UBND cap xa

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.07
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang
2.2 | Céch thikc thyc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
Ban Ban
chinh sao

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom:

- | Pon dé nghi cap giay phép X
- | So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi cap phép; X
| Béo cdo danh gia anh huéng cua hoat dong dén viéc quan X
ly, khai thac va an toan cong trinh thuy loi;
Vin ban y kién cua to chic, ca nhan khai thac cong trinh X

- | thuy loi vé anh huang cia hoat dong dén viéc quan ly, khai
thac va an toan céng trinh thuy loi cua to chuc, ca nhan;
Ddi voi cac dy an dau tu trong pham vi bao vé cua cdng trinh
thuy loi, ho so dé nghi cap phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh Iap hoic ban sao gidy chiing nhan ding X
ky doanh nghiép

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chu truong dau tuw, du &n X
dau tu.

+ Quyét dinh phé duyat két qua tham dinh bao céo danh gia X
tac dong moi truong, gidy phép mdi truong hoac dang ky

moi truong

+ Thong bao tham dinh thiét ké co sa, ban vé thiét ké cua du X
an;

* Lueu Y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong cdp xd, trwong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich Vi bueu chinh c¢éng ich thi ngp ban sao ¢ ching thuec ciia co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 b
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2.5

Thoi han giai quyét: 4 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Nong nghiép va Moéi trudng:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip xA.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu du &n
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hodc Van ban thong bao khong du dieu
kién cap phép/ Van ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyet (kem ho
S0O).
2.10 | Quy trinh xi& ly cdng viéc
T Trinh tu Tra_li:h Thoi | Biéu maﬂu/Ket
) nhi¢m gian qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chtc/ca nhan, truc tuyén tai Cong
Dich vu céng qudc gia hoic tur
Dich vu buu chinh cong ich.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.

-Neuho soday dit, hop le thilam | o e o | Gig | Mau 01,02, 03
thu tyc tiép nhan ho so, hentraket | nnan- canhg | hanh | (ndu co), 06 va HA

qua cho to chirc, cd nhan va yeu | “tNg Tk | chinh | so theo muc 2.3
cau nop phi, 1€ phi cho Trung tam i

Phuc vu hanh chinh cong cap xa
(néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

B2

Can bo
TN&TKQ/Nhan
Vin thu tiép nhan hd so, chuyén | vién Dich vu
cho lanh dao va phong chuyén | buu chinh cong
mon dé xur ly. ich; Van thu;

Lanh dao
UBND cép x4

0,5 | Mau 01, 05 va hd
ngay | so kém theo

B3

Chuyén
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Chuyén vién phu trach tham dinh
hé so:

Xac dinh day du, hop phép, hop
ly cua hd so da nhan:

- Trudng hop hd so dap tng yéu
cau thi bdo cdo lanh dao UBND
cap xa tham muu Gidy moi kiém
tra thyuc dia.

vién dugc giao
xt Iy hd so;
lanh dao UBND
cap x4

Mau 01, 05 va hd

_ ‘ 0,5 | sokém theo, Gidy
- Truong hop ndi dung ho so chua ngay | mai hodc Vin ban
dap tGng quy dil’l},l thi tham muu thong b4o
Van ban thdng bao ho so khong
du dieu kién giai quyet (ghi ro ly
do va ndi dung yéu cau dieu
chinh, b6 sung) vai to chuac, ca
nhan gui thong qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra ho so thuc hién theo budc 8
Phong chuyén N ‘
7 mon, Lanh dao Mau 01,05 va Ho
B4 Chuan bi céc?néi dung lién quan | UBND cap x&; | 05 |so theo muc 2.3;
va to chirc kiém tra thuce dia. Thanh phan ngay | Bién ban kiém tra
tham’gia theo thuc dia;
Giay moi
Trén co so két qua kiém tra thuc
dia: S q
. en e Mau 05, Dy thao
- Truong hop du dieu kien: Du | cpyvan vign gidy phép hoic
B5 thao gray plzep, trinh lanh dao duoc giao xirly | 01 | Dy thao Vin ban
UBNDcapxa = | hiso,lanhdao | ngay |t chéi cip gidy
- Truong hop khong du dieu kién: phong phép, (kém hd so
Tham muu Van ban tu choi cap muc 2.3).
giay phép (kém ho so muc 2.3),
trinh 1anh dao UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét Quyét dinh Miu 05, Gidy
phé duyét hodc Vin ban tir chdi b o1 |Phép hodc Van
B6 | cAp gidy phép thuc hién tai budc Uéﬁ[‘) céaoxé oay | ban tr chdi cép
B5. P gay giay phép (kem
ho so muc 2.3).
Phét hanh vin ban va chuyén két '\f]i“ \?35 o OG'Z‘E;
qua giai quyet TTHC cho Trung | Van thw UBND | 0,5 Phep <
B7 | . . ~ P Lo ~ | kém theo, Van
tdm Phuc vu hanh chinh cng cap cap xa ngay

xa

ban tir chdi cap
giay phep
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, , o Mau 01, 06; Giay
Tra ket qua cho to chuc, ca nhan, Giod | phép/ Vin ban tir
TP S Can bo X It X -
B8 | thu phi, I& phi (néu c0). TN&TKO hanh | choi cap giay
chinh | phép hoac Van
ban théng bao

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy trieéc ngay hét
han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong cdp xa dé giri cho té chire, c& nhan.
* Trong qua trinh gidgi quyét ho so' nguoi ¢6 tréch nhigm thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong thong tin
giai quyet TTHC voi cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU (Cé4c biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 lﬁj

Méau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 Iﬁj

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 lij

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 liﬂ

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iﬁj

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 lij

Méau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néy c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa.
Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- | 01 bo hd so theo muc 2.3
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- | Van ban xin y kién cua cac don vi lién quan
Giay pheép hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Vin ban théng
bé&o ho so khong du dicu kién giai quyet.

- | Céc van ban giay to lién quan (néu co).
Ho so duoc luu tai phong chuyén mon UBND cap x4, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hign
hanh.

8. Cap giay phép nudi trong thiiy san trong pham vi béo vé cong trinh thity lgi do
Chu tich UBND cap tinh phan cap cho Chi tich UBND cap xa

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thikc thyc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

. AL LA - Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Pon d& nghi cap gidy phép y
- | So hoa vi tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi cap phép;
| Béo cdo danh gia anh huong cua hoat dong dén viéc quan X
ly, khai thac va an toan cong trinh thuy loi;
Vin ban y kién cua to chirc, ca nhan khai thac cong trinh X
- | thuy lgi v€ anh huong cua hoat dong den viéc quan ly, khai
thac va an toan cong trinh thay lgi cta to chic, ca nhan;

* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong cdp xd, trwong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc d@é doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc cua co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bod

2.5 | Thai han giai quyét: 6 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Nong nghiép va Moéi trudng:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn
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2.7 | Co quan thuc hién: UBND cap xa.

Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cip xa.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pbi twong thuc hién TTHC: Cha dau tu du an
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phep hodc Van ban thong bao khong du diéu

kién cap phép/ Vin ban thdng bao hd so khong du didu kién giai quyét (kém ho

S0).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tu Tra}(A:h T_h(rl Bieu maqu/Ket

) nhi¢m gian qua

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir to

chirc/ca nhan, tryc tuyen tai Cong

Dich vu cbng quoc gia hoac tir

Dich vu buu chinh cong ich.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd

SO.

'hNé” ho so dﬁ? dﬁ; h‘-’ph'é th'q'i[,“ Téchac,ca | Gio |Miu 01,02, 03
B1 | ! ‘{tuﬁ tlegnh@}n O,Sd’hﬁn raket|  phan: canbs | hanh | (néuco), 06 va Hd

qua cho to Chuc, ca nhan va yeu | tNeTKQ | chinh | so theo muc 2.3

cau nop phi, 1€ phi cho Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong cap xa

(néu co).

- Néu hd so chua day du_hogc

khong hop [¢ thi hudng dan bo

sung, hgén thién ho so. Neéu

khong bo sung, hoan thién duoc

thi tir choi tiép nhan ho so.

Can bo
, ‘ | TN&TKQ/Nhan

Vian tPU: tiep nhg}n ho\ S0, chuyﬁ:n vién P;Ch Yu 0.5 | Mau 01, 05 va hd
B2 | cho lanh dao va phong chuyén | buu chinh cong nav | so kem theo

mon dé xi 1y. ich; Van thu; | 9%

Lanh d,ao
UBND cap xa

Chuyén vién phuy tréch tham dinh

ho so: Chuyén

Xéc dinh day di, hop phap, hop | . * yen. Mau 01, 05 va hd
gg | IV ciahd so da nhan: N rs 0| 01 | sokém theo, Gidy

- Trudng hop hé so dap tng yéu linh dZo UBND ngay | moi hogc Van ban

cau thi bdo cdo 1anh dao UBND cép 5 thong bao

cap xa tham muu Gidy moi kiém
tra thuc dia.
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- Truong hop ndi dung hd so chua
dap tng quy dinh thi tham muu
Vin ban thdng bao ho so khong
du diéu kién giai quyét (ghi rd ly
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, bd sung) voi té chac, ca
nhan gui thong qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra ho so thyc hién theo budc 8

Phong chuyén
mon, Lanh dao

Mau 01,05 va Hd

B4 Chuén bi cac noi dung lién quan | UBND cép‘xé; 01 |so theo muc 2.3;
va to chuc kiem tra thyc dia. Thanh phan ngay | Bién ban kiém tra
tham gia theo thuc dia;
Giay moi
Trén co so két qua kiém tra thyc
dia: ~
N an Mau 05, Dy thao
- Truong hop du dieu kien: Du | cpyvan vien gidy phép hoic
85 thao giay phep, trinh lanh dao | 4,qc giaoxirly | 02 | Dy thao Van ban
UBNP capxa - | hdso,lanhdao | ngay | tir chdi cip gidy
- Truong hop lfhong dl{ dleuA _kle;p: phong phép, (kém ho so
Tham muu Van ban tir choi cap muc 2.3).
giay phép (kem ho so muyc 2.3),
trinh 1anh dao UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét Quyét dinh Miu 05, Gidy
phé duyét hodc Vin ban tir chdi Lanh dao o1 phép hoic Vin
B6 | cap gidy phép thuc hién tai budc UB&IE) céa < | noay | Pan tu chéi cap
B5. P gay giay phep (kem
ho so muc 2.3).
Phit hanh vin ban va chuyén két er]?éu \2\?; Hf'ig
B7 qua giai quyet TTHC cho Trung | Van thu UBND | 0,5 Eén? theo.  Vin
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap cap xa ngay ban tir ch,éi cép
xa gidy phép
o L Mau 01, 06; Giay
Tra ke:[ qua cr\o tp ch,uc, ca nhan, Can b Gio phép/ Ve‘}n ban Fﬁ’
Bg | thu phi, I¢ phi (néu co). ™ &Tng hanh |chéi cip gidy
chinh | phép hoac Van

ban théng bao

* Triong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trieéc ngay hét
han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong cdp xa dé giri cho té chitc, c& nhan.
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* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi 6 trach nhiém thuc hi¢n can thyc hién dong
thoi c4c thao tac tiép nhan/ chuyén/tra ho so;, két qud gidi quyét trén Hé thong thdng tin
giai quyét TTHC véi cde buéc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
: =
Mau 01 ’ ’ ‘ ’ Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

]

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
g

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU
Meflu 01, 02, 03, 04 (néy ¢6); 06 Iuu tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong cip xA.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.
- 01 b6 hd so theo muc 2.3
- | Van ban xin y kién cua cac don vi lién quan
Giay phép hodc Vian ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Vin ban théng
bé&o ho so khong du dicu kién giai quyet.
- | Céc van ban giay to lién quan (néu cd).
Ho so duoc luu tai phong chuyén mén UBND cap x4, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét

han, chuyén hé so xudng don vi luu trir caa UBND cép xa va luu trit theo quy dinh hién
hanh.

9. Cép gia han, diéu chinh ngi dung giay phép cho cac hoat dong trong pham vi
bao vé cong trinh thiy lgi doi véi hoat dgng: du lich, thé thao, nghién ciu khoa hec,
kinh doanh, dich vu do Chu tich UBND cap tinh phan cap cho Chu tich UBND cap xa

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.TL.X.9
2 | NOI DUNG QUY TRINH
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2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé so, bao gdm: Ban | Ban

chinh sao

Pon d& nghi gia han, diéu chinh noi dung cap giay phép

So hoa vi tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi gia han,
diéu chinh ndi dung giay phép;

Béo cdo tinh hinh thyc hién gidy phép da duoc cip cua to X
chtrc, ca nhéan

Vin ban ¥ kién cua to chirc, c& nhan khai thac cong trinh vé X
tinh hinh thuc hién giay phép dugc cap cua to chic, ca nhan

Ddi voi cac dy an dau tu trong pham vi bao vé cua cdng trinh X
thay loi, ho so dé nghi cap phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh Iap hodc ban sao gidy ching nhan ding X
k)’{ doanh nghiép, cap phat den thoi diém dé nghi gia han,
diéu chinh ndi dung giay phép

+ Truong hop c6 thay doi quy md, cdng suat, thdng s6 chu X
yéu cua cac hoat dong duoc cap phep phai bo sung céc tai
liéu twong (g v6i nodi dung thay doi theo quy dinh cua phép
luat c6 lién quan nhu: Quyét dinh phé duyét diéu chinh, b
sung quy hoach, chu truong dau tu, du 4n dau tu.

+ Quyét dinh phé duyat két qua tham dinh bao céo danh gia X
tac dong moi truong, giay phép moi truong hoac dang ky

moi truong

+ Thong bao tham dinh thiét ké co s&, ban vé thiét ké cua du X
an;

* Lueu Y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong cdp xd, triweong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé dsi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich Vi buru chinh ¢éng ich thi ngp ban sao ¢ ching thuc ciia co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;
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- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Nong nghiép va Moéi trudng:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu du &n
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hodic Van ban thong bao khong du dieu
kién cap phép/ Van ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyet (kem ho
S0O).
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tu Tra_ch:h Thm Bieu maou/Ket
’ nhiém gian qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chuc/ca nhan, truc tuyén tai Cong
Dich vu céng qudc gia hoic tur
Dich vu buu chinh cong ich.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

-Neuho soday du, hoplethilam | 15 ohee s | Giy | MAu 01,02, 03

thu tyctiépnhan ho so, hentraket | nnan- canhg | hanh | (ndu co), 06 va HS

qua cho to chic, ca nhan va yeu | “p\e Tk | chinh | so theo muyc 2.3
cau nop phi, 1€ phi cho Trung tdm i

Phuc vu hanh chinh cong cap xa
(néu co).

- Néu hd so chua day du hoac
khéng hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Can bo
TN&TKQ/Nhan

Van thu tiep nhan ho so, chuyén | vién Dich vu 0.5 | Miu 01, 05 va hd

B2 | cho lanh dao va phong chuyén | buu chinh cong ngd Kem th
mon dé xi 1y. ich; Van thy; | "98Y | S0 kem theo
Lanh dao
UBND cap x4
Chuyén vién phu trach tham dinh | Chuyen . MAu 01, 05 va hd
B3 ho so: Vl:g I(i'/uf?g Sg:m 0,5 | sokém theo, Gidy

ngay | moi hodc Vin ban
théng bao

Xéc dinh day du, hop phap, hop

ly ctia hd so da nhan: lanh dao UBND

cap xa
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- Trudng hop hd so dap tng yéu
cau thi bdo céo linh dao UBND
cap xa tham muu Gidy moi kiém
tra thyuc dia.

- Truong hop ndi dung hd so chua
dap tng quy dinh thi tham muu
Vin ban thdng bao hd so khong
du diéu kién giai quyét (ghi rd ly
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, b sung) vai té chuc, ca
nhan gui thong qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra ho so thyc hién theo budc 8

Phong chuyén
mon, Lanh dao

Mau 01,05 va Ho

B4 Chu:ﬁm bi céc?néi dung lién quan | UBND cép‘xé; 0,5 |so theo muc 2.3;
va to chirc kiém tra thuce dia. Thanh phan ngay | Bién ban kiém tra
tham’gia theo thuc dia;
Giay moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc
dia: " q
. e e Mau 05, Dy thao
- Truong hop du dicu kien: Du | cpyven vien gidy phép hoic
a5 thao giay pllep, trinh 1anh dao duoc giao xir Iy 01 | Dy thao Vin ban
UBNP capxa | hdso,lanhdao | ngay | tir chéi cip gidy
- Truong hgp khong du dleU,_quni phong phép, (kém hd so
Tham muu Van ban tir choi cap muc 2.3).
giay phép (kém ho so muc 2.3),
trinh 1anh dao UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét Quyét dinh Miu 05 Gidy
phé duyét hoic Vian ban tir chéi phép hoic Vin
SO . - C1 Lanh dao 01 \ o WAE K
B6 | cap giay phép thuc hién tai budc UBND cio x4 | naa ban t choi cap
B5. ap gay gidy phép (kem
ho so muc 2.3).
Phat hanh van ban va chuyén két '\f]i“ \935 o OG'Z‘EJ’
B7 qua giai quyet TTHC cho Trung | Van thu UBND | 0,5 Eénf) theo.  Vin
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap cap xa ngay |,. .. LA
X3 ban tir choi cap
giay phep
, q o Mau 01, 06; Giay
Tra két qua cho to chuc, ca nhan, o Gio | phép/ Van ban tur
BS | thu phi, 1& phi (néu co). Tﬁg‘Tbng hanh | chéi cdp  gidy
chinh | phép hodc Van

ban thong bao
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* Trirong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy triedc ngay hét
han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng cdp xa dé giri cho té chirc, c& nhan.
* Trong qua trinh gidgi quyet ho so' nguoi ¢6 tréch nhigm thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong thong tin
giai quyet TTHC voi cdc buéc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thwc hién TTHC)

@H

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
a0

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iij

M3u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Eﬂ

Méau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang cap xa.
Mau 01, 05 Iuu theo hd so TTHC.

- | 01 bd ho so theo muc 2.3

- | Van ban xin y kién cua cac don vi lién quan

Gidy phép hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cip phép/ Vin ban thong
bé&o ho so khong du dicu kién giai quyét.

- | Céc van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai phong chuyén mén UBND cap X8, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén hé so xudng don vi luu trit cia UBND cép x3 va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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10. Cép gia han, diéu chinh nai dung giay phép cho céac hoat déng trong pham
vi bio vé cong trinh thay lgi: Trong cdy lau nim; Hoat dng ciia phuwong tién thiy
ndi dia, phwong tién co gidi, trir xe md td, xe gan mAy, phwong tién thiy ndi dia tho
so' do Chu tich UBND cép tinh phan cip cho Chua tich UBND cap x4

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.TL.X.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang
2.2 | Céch thikc thyc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
Ban Ban
chinh sao

2.3 | Thanh phan hd so, bao gdm:

- | Pon d& nghi gia han, diéu chinh noi dung cap giay phép

So hoa vi tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi gia han,
diéu chinh n6i dung giay phép;

Béo cdo tinh hinh thyc hién gidy phép di duoc cip cua to X
chtrc, ca nhan
Vin ban y kién cua to chirc, ca nhan khai thac cong trinh vé X
tinh hinh thyc hién giay phép dugc cap caa to chic, ca nhan
D6 v6i céc dy an dau tu trong pham vi bao vé cua cong trinh X
thuy loi, ho so d¢ nghi cap phép phai bo sung:
+ Quyét dinh thanh Iap hoic ban sao gidy chiing nhan ding X
ky doanh nghiép, cap nhat dén thoi di€ém dé nghi gia han,
diéu chinh ndi dung giay phép

+ Truong hop c6 thay doi quy md, cong suat, thang s6 chi X
yéu cua cac hoat dong duoc cap phép phai bo sung céc tai
liéu twong ting v6i ndi dung thay doi theo quy dinh cua phap
luat c6 lién quan nhu: Quy€t dinh phé duyét dicu chinh, bo
sung quy hoach, chu truong dau tu, du an dau tu.

+ Quyét dinh phé duyat két qua tham dinh bao céo danh gia X
tac dong moi truong, giay phép moi truong hoac dang ky

moi truong

+ Thong béo tham dinh thiét ké co s&, ban vé thiét ké cua dy X
an

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phyuc vy hanh chinh cong cdp xd, trwong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buru chinh c¢ong ich thi ngp ban sao ¢ ching thuec ciia co
quan c6 tham quyen.
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2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 2 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cap xa;

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua B Nong nghiép va Moéi trudng:
https://motcua.nnmt.mae.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip xA.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cip x4.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu du &n

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hodic Van ban thong bao khong du dicu
kién cap phép/ Van ban thong bao ho so khong du dieu kién giai quyet (kem ho
S0O).
2.10 | Quy trinh xi& ly cdng viéc
T Trinh tu Tra_ch:h T_h(rl Bieu maqu/Ket
) nhi¢m gian qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chtrc/ca nhan, truc tuyén tai Cong
Dich vu céng qudc gia hoic tur
Dich vu buu chinh cong ich.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

-Neuho soday dit, hop le thilam | o e o | Gig | Mau 01,02, 03
thu tyc tiépnhan ho so, hentraket | npan- canhg | hanh | (ndu c), 06 va HA

qua cho t6 chic, ca nhan va yeu | “p\e Tk | chinh | so theo muyc 2.3
cau nop phi, 1€ phi cho Trung tdm i

Phuc vu hanh chinh cong cap xa
(néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

B2

Can bo
TN&TKQ/Nhan
Vin thu tiép nhan hd so, chuyén | vién Dich vu
cho lanh dao va phong chuyén | buu chinh cong
mon dé xir ly. ich; Van thu;

Lanh dao
UBND cép x4

0,5 | Mau 01, 05 va hd
ngay | so kém theo
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Chuyén vién phuy trach tham dinh
ho so: M3u 05, Dy thao
P au 05, Dy tha
- Truong hop du diéu kién: Du | cphyyan vien gidy phép hoic
thao giay phép, trinh lanh dao - v
B3 a0 glay phep, trinh 1anh dao 1 gyoc giao xir Iy | 0,5 | Dy thao Vin ban
UBNDcipxa ~ | hdso,lanhdao | ngay |t chéi cip gidy
- Truong hgp khong du dleu,klcp: phong phép, (kém ho so
Tham muu Vén ban tir choi cap muc 2.3).
giay phép (kém ho so muc 2.3),
trinh 1anh dao UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét Quyét dinh Miu 05, Gidy
phé duyét hoic Vin ban tir chdi i phép hoic Vin
B4 | cp gidy phép thuc hién tai budc Uéﬁgl%aoxé no’s ban tir choi cap
BS. P 9 1 gidy phep (kem
ho so muc 2.3).
Phat hanh van ban va chuyén két '\ff;“ \935; y OG ";‘2},’
qua giai quyet TTHC cho Trung | Van thw UBND | 0,5 p‘ P <
B5 " . . N £ Lo . | kém theo, Van
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap cap xa ngay |,.. .. IR
3 ban tir choi cap
giay phép
, 7 Mau 01, 06; Gi
Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhén, o Gio | phép/ Van ban h};
B6 | thu phi, 1& phi (néu co). Tﬁg‘Tbng hanh | chéi cip  gidy
chinh | phép hoac Vin
ban théng bao

* Trieong hop hé so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé gui cho té chic, ca nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguroi ¢d tréch nhiém thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong thong tin
giai quyét TTHC véi cdc buoc trong quy trinh.

3

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
< W
Mau 02 l:j

Méau 02.docx




107

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEH

Méau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iﬁj

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 liﬂ

Méau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 lﬂj

Méau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néy c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3

- | Van ban xin y kién cua cac don vi lién quan

Giay phép hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Vin ban thong
bao ho so khong du dieu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu cd).

Ho so dugc luu tai phong chuyén mén UBND cap x4, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi Iuu trir cia UBND cap xa va Iuu trir theo quy dinh hién
hanh./.
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