UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:2064 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 15thang8 nam 2026
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh dwoc sira doi,

b6 sung, bii bé trong linh vuc thanh 1ip va hoat ddng ciia té hop tac, hop

tac x4, lién hiép hop tac xa thugc pham vi chikc ning quan ly cia nganh Tai
chinh &p dung tai UBND cép xi trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cua lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh SO 367/2025/ND-CP ngay

31/12/2025 ciia Chinh phii vé sita doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6
118/2025/Nb-CP.,

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hudong ddn vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bé truéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit hiedng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thire hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cira va Céng Dich
vu céng quoc gia;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So¢ Tai chinh tai Vian bdan sé 5604/TTr-STC
ngay 04/8/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bd
19 thu tyc hanh chinh (TTHC) dugc sira doi, bo sung, 01 TTHC bai bo trong linh
vuc thanh 13p va hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc
pham vi chiic niang quan 1y cta nganh Tai chinh ap dung tai UBND cép x4 trén
dia ban tinh Ha Tinh.



Piéu 2. Giao So Tai chinh chu tri, phdi hop v6i Bo Tai chinh, Van phong
UBND tinh va cac don vi lién quan trong thoi han 03 ngay lam viéc, xay dung
quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dé
ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh;

- Bai bo Danh muc TTHC ta@ ph?m A va Quy trinh nd1 b TTHC tai phﬁn
B ban hanh kem theo Quyét dinh s6 3364/QD-UBND ngay 31/12/2025 ctia Chu
tich UBND tinh Ha Tinh.

- Bdi b6 Danh myuc TTHC c¢6 sb tha tu 1, 2, 3, 5, 6, 8, 14, 16, 18, 19, 20,
21, 22, 25,26 tai phf:in A, muc II va Quy trinh noi b TTHC tai phﬁn B, muc II
ban hanh kém theo Quyét dinh s 1628/QD-UBND ngay 30/6/2025 ctia Chu tich
UBND tinh Ha Tinh.

Picu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc cac so; Thi truong céc
ban, nganh cap tinh; Giam déc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, Trung
tam Thong tin va Xuc tién, hd trg dau tu tinh; Cha tich UBND céc x4, phuong va
cac to chire, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Pidu 4; PHO CHU TICH
- Cyc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- S& Khoa hoc va Cong nghg;

- Cac Pho CVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Trung tdm Thong tin va XTHTDT tinh;

- Luu: VT, HCC.
i > ,
guyen Trong Hieu




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN Dbjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TINH HA TINH

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH DUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH
VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH TAI CHiNH AP DUNG TAI UBND CAP XA
TREN PIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh s6: /OD-UBND ngay / /2026 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN A: DANH MUC TTHC

I. TTHC SUA POI, BO SUNG

STT “?T';’é"' Tén TTHC Th"'('llll‘;‘gt gtal ]t)h'icd;l‘;‘l‘r‘é f;‘z:l‘ Phi/L¢ phi Ciin cit phap Iy
1 | 2.002635 | Bé nghi thay ddi tén - Nop hd so trwc | - L& phi: | - Luat Hop tac x3 nam

t6 hop tac, hop tac x4, tiép tai Trung tam | 30.000 dong | 2023;

lién hi€p hop tac xa, Phuc vy hanh /lan dang ky | . Nghi dinh sé

chi nhanh, van phong chinh cong cap xa; | - Dugc mién | 295/2026/ND-CP ngay

dai di¢n, dia diém | 03 ngay lam | - Qua Dich vu buu | 1€ phinéundp | 23/7/2026 ctia Chinh

kinh doanh cta hop \vigc, ké tirngdy| chinhcongich; | ho so  tryc | phii vé dang ky hop tac

tac x4, lién hiép hop tiép nhan ho so| _ Nop truc tuyén | twyen  (theo | xa, lién higp hop tac x4,

tic xd do xdm pham hop 1é. qua Hé théng | Nghi quyetso | t6 hop tac.

quyéfl so hiru cong thong tin vé dang 253/2020/NQ | Thong tu s

nghiép. ky hop tic xi tai | "HPND) 09/2024/TT-BKHDT
dia chi: ngay 16/5/2024 ctia B
https://dangkyhtx. Ké hoach va Pau tu



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

4

dkkd.gov.vn,
Céng Dich wvu
cong quéc gia tai
dia chi:
https://dichvucong
-gov.vn.

- Nop ho so tai bt
ky Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xd nao
hodc tinh dé thuc
hién TTHC khong
phu thudc vao dia
gi61 hanh chinh.

ban hanh bieu mau thuc
hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p
hop tac x4, to hop tac
va quy dinh ndi dung
thong tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan
Iy He théng thong tin
qudc gia vé hop tac xa.
- Thong tu s6
43/2025/TT-BTC ngay
17/6/2025 cua B
trudng BO Tai chinh
ban hanh biéu mau sur
dung trong linh wvuc
quan ly nha nudc doi
véi ho kinh doanh, to
hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khi t6
chtic chinh quyén dia
phuong 02 cap.

- Quyét dinh sd
1998/Qb-BTC  ngay
24/7/2026 cua B9 Tai
chinh vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh duoc
stra d6i, bo sung, bai bo
trong linh vuc thanh lap
va hoat dong cta to hop



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/
https://dichvucong.gov.vn./
https://dichvucong.gov.vn./

tac, hop tac xa, lién

hiép hop tac xa.
2.002636 | Dé nghi thu hoi Gidy Nhu trén Khong Nhu trén
ching nhén dang ky
0 hop tic, hop tac X3, | 3 oy am
Gidy chung nhén NSO
- , : . viéc, ké tur
dang ky chi nhanh, Y
< \ . A ngay tiep
van phong dai dién A 1A
Lo e S - nhan ho so
do1 voi truong hop noi hop 18
dung ké khai trong ho op ¢
so dang ky thanh 1ap
la gid mao.
2.002637 | Pang ky thanh lap t(f) 02 ngay lam Nhu trén Khéng Nhu trén
hop tac; dang ky t0 | viée, ké tu
hop tac trong trudong ngay tiép
hop da dugc thanh 13p | nhan ho so
trude ngay Luat Hop hop [¢.

tac xa co hi¢u luc thi
hanh, thuoc d6i tuong
phai dang ky theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu
107 Luat Hop tac xa
nam 2023




2.002639

Ding ky thay d6i noi
dung dang ky t0 hop
tac;

02 ngay lam
viée, ké tir
ngay tiép
nhéan hé so
hop 1€.

Nhu trén

Nhu trén

2.002642

Qhém dat hoat dong
to hop tac

* Truong hop
thong bao chim
dut hoat dong
t6 hop tac:

- 01 ngay lam
viéc, ké tir ngay|
tiép nhan ho so
hop 1€
* Truong hop
dang ky chim
dut hoat dong
t6 hop tac:

- 05 ngay lam
viée, ké tir ngay|
tiép nhan hd so
hop I¢.

Nhu trén

Nhu trén

2.002649

Thong bao bo sung,
cap nhat thong tin
trong hd so diang ky
hop tac xa, lién hiép
hop tac xa

- 01 ngay lam
viéc, ké tir ngay|
tiép nhan ho so

hop 1€

Nhu trén

Nhu trén




1.005280 | bang ky thanh 1ap | - 03 ngay lam Nhu trén - Lé phi‘: 50.000 Nhu trén
hop tac x4, lién hiép |viéc, ké tir ngay dong /lan dang
hop tac xa; dang ky |tiép nhan hd so ky
chuyén doi t6 hop tac hop 1€ - Puoc mién 1é
thanh hop tac xa; dang phi néu nop hd
ky khi hop téc x4, lién S0 truc tuyén
hiép hop tac xa chia, (theo Nghi
tach, hop nhat quyét 50
253/2020/NQ-
HDND)
1.005277 | Pang ky thay doi noi | - 03 ngay lam Nhu trén - L¢ phi: 30.000 Nhu trén

dung dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac
xd; Pang ky thay doi
néi dung dbi voi
truong hop hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa bi
tach, nhan sap nhap;
Ping ky thay d6i noi
dung Gidy ching
nhéan dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac
x4 theo quyét dinh cua
Toa an da c6 hiéu luc
phap luat hodc phan
quyét ctia Trong tai co
hiéu luc

viéc, ké tir ngay
ti€ép nhan ho so
hop 1€

déng /lan dang
ky
- Pugc mién 1¢
phi néu nop ho
SO truc tuyén

(theo Nghi
quyét sO
253/2020/NQ-
HDND)




9 | 1.004901 | Cép dbi Gidy chimg | - 03 ngay lam Nhu trén - L& phi: 50.000 Nhu trén
nhén dang ky hop tac |viéc, ké tir ngay dong /lan dang
xd, lién hi¢p hop tic |tiép nhan ho so ky
xa hop 1& - Pugc mién 1¢
phi néu nop hd
so tryc tuyén
(theo Nghi
quyét sO
253/2020/NQ-
HDND)
10 | 1.004979 | Thong béo thay doi | - 03 ngay lam Nhu trén - L& phi: Nhu trén
ndi dung dang ky hop |viéc, ké tir ngdy 30.000 dong
tac x, lién hiép hop |tiép nhan ho so /lan dang ky

tac xa; Thong béo
thay d6i nodi dung
dang ky d6i véi hop
tac xa, lién hi¢p hop
tac xa bi tach, nhan
s4p nhap; Thong bdo
thay doi nodi dung
ding ky hop tac xa,
lién hi¢p hgp tic xa
theo quyét dinh cua
Toa an da c6 hiéu luc
phap luat hodc phan
quyét ctia Trong tai co
hiéu luc

hop 1€

- Pugc mién 1¢
phi néu ndp hod
so tryc tuyén

(theo Nghi
quyét SO
253/2020/NQ-

HDND)




11 | 2.001958 | Théng bao vé viée | - 01 ngay lam Nhu trén - L& phi: 50.000 Nhu trén
thanh  13p  doanh |yigc, ké tir ngay dong /lan dang
nghi¢p cua hop tac xa, tiép nhan hd so Ky
lién hi¢p hop tac xa hop 1€ - Pugc mién 1é
phi néu nop hd
S0 truc tuyén
(theo Nghi
quyét 5O
253/2020/NQ-
HDND)
12 | 1.005378 | Pang ky thay dbi noi | - 02 ngay lam Nhu trén - L& phi: 30.000 Nhu trén
dung dang ky hoat |viéc, ké tir ngay dong /lan dang
dong cua chi nhanh, |tiép nhan hd so ky
van phong dai dién, hop 1& - Pugc mién 18
dia diém kinh doanh phi néu ndp hod
cua hop tac xa, lién SO truc tuyén
hi€p hop tac xa (theo Nghi
quyét 5O
253/2020/NQ-
HDND)
13 | 1.004982 | Pang ky giai thé hop | - 01 ngay lam Nhu trén Khéng Nhu trén

tac xa, lién hi¢p hop
tac xa

viéc ké tir ngay
nhan dugc nghi
quyét giai thé
hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.
- 05 ngay lam

viéc ké tir ngay




10

nhan ho so
dang ky giai
the.

14 | 1.005010 | Cham dut hoat dong | * Truong hop Nhu trén Khong Nhu trén
chi nhanh, van phong | chdm dart hoat
dai dién, dia diém | dong chi
kinh doanh cua hop | nhanh, vian
tac x4, lién hi€p hop |[phong dai dién,
tac xa dia diém kinh

doanh trong
nudc:
- 03 ngay lam

viéc ké tir ngay
nhan hé so
dang ky chim
dut hoat dong
chi nhanh, van
phong dai dién.

- 02 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhéan hd so
dang ky chim
dat hoat dong
dia diém kinh
doanh.

* Truong hop

chidm dut hoat




11

dong chi
nhanh, van
phong dai dién,
dia diém kinh
doanh ¢ nudc
ngoai:

- 03 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan duoc
théng bao.

15 | 2.002638 | Cap lai Gidy chimg | - 01 ngay lam Nhu trén - Lé phi: 50.000 Nhu trén
nhan dang ky t6 hop \viéc, ké tir ngay dong /lan dang
tac/ Gidy ching nhan |tiép nhan ho so ky
dang ky hop tac xa/ hop 1& - Pugc mién 18
Gidy chung nhén phi néu nop hd
dang ky hoat dong chi so truc tuyén
nhanh, van phong dai (theo Nghi
dién/ Gidy chimg quyét s
nhén dang ky dia diém 253/2020/NQ-
kinh doanh cua hop HDND)
tac x4, lién hiép hop
tac xa do bi mat, chay,
rach, nat hoac b1 ti€u
huy

16 | 2.002641 | Thong bao tam ngumg | - 03 ngay lam Nhu trén Khong Nhu trén

kinh doanh/ tiép tuc
kinh doanh tr¢ lai doi
v6i t6 hop tac, hop tac

viée, ké tir ngay
tiép nhan ho so

hop 1€
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xa, lién hi¢p hop tac
x4, chi nhanh, van
phong dai dién, dia

diém kinh doanh
17 | 2.002643 | Dung thyc hién thu | - 01 ngay lam Nhu trén Khong Nhu trén
tuc dang ky t0 hop téc, \viéc, ké tir ngy|
hOp tac xa, lién hlép tlép nhan h6 SO
hop tac xa; Dung tht_rg hop 1é
hién thu tuc gidi thé
hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa
18 | 2.002648 | Hi¢u dinh, c@p nhat, | - 01 ngay lam Nhu trén Khong Nhu trén
bo sung thong tin \viéc, ké tir ngay
dang ky t0 hop tac, |tiép nhan ho so
hop tac xa, lién hiép hop 1&
hop tac xa, chi nhéanh,
van phong dai dién,
dia diém kinh doanh
cua hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa
19 | 2.002123 | bangky hoat dong chi | - 03 ngay lam Nhu trén - L¢é phi: 50.000 Nhu trén

nhanh, van phong dai
dién, thong bao dia
diém kinh doanh;
Thong bdo 1ap chi
nhéanh, van phong dai
dién ¢ nudc ngoai cua

viéc, ké tir ngay)|
ti€ép nhan ho so
hop 1€

dong /lan dang
ky
- Pugc mién 1¢
phi néu nop hod
SO truc tuyén
(theo Nghi

quyeét SO
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hop tac xa, lién hiép
hop tac xa

253/2020/NQ-
HDND)

1. DANH MUC TTHC BAI BO

STT

TEN TTHC

Ma& TTHC

Tén viin ban da cong bd thi tuc
hanh chinh

Ghi chu

Hi¢u dinh, cap nhé‘g, bo sung
thong tin dang ky t0 hop tac

2.002640

- Quyét dinh s6 1998/QDP-BTC ngay
24/7/2026 ctia B Tai chinh vé viée
cong bd tha tuc hanh chinh duoc sta
d6i, bod sung, bii bo trong linh vuc
thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop
tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.
- Quyét dinh s6 1628/QDP-UBND
ngay 30/6/2025 vé viéc coéng bd
Danh muc va phé duyét Quy trinh
noi bo thii tuc hanh chinh stra d6i, bd
sung thudc pham vi chltc nang quan
1y cia nganh Tai chinh ap dung tai
UBND cép xa trén dia ban tinh Ha
Tinh.

Bai bo




PHAN B: QUY TRINH NQI BQ TTHC
(Kem theo Quyét dinh so /Ob-UBND ngay [/ /2026
cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

1. P& nghi thay déi tén hop tac x4, lién higp hop tic xa, chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cia td hgp tac, hep tac xa, lién hi¢p hgp tac xa do xam pham
qguyen sé hiru cong nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

1. Truong hop da c6 sb dinh danh ¢4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gid1 tinh cua minh
va clia c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky t6 hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phdi chinh xac so voi
cac thong tin duoc luu trir tai Co s dit liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop thong
tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trit tai Co sé dir lidu
qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha
nuéc ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyce hién thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 xuat trinh cin cudc cong dan hoic thé cin
cudc hodc st dung tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh phap luat dé thuc
hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia ngudi dai
dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kem theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi¢u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viéc két ndi gitra Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dit liéu qudc gia vé& dan cu bi gian doan thi hd so dang ky to hop tac, hop tac




x4, lién hi€p hop tac xa phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hodc thé can
cude hodc ho chiéu hodc ho chiéu nuée ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay thé
ho chiéu nude ngoai con hi¢u lyc cua ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién
theo phap lut ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién to hop tac trong truong hop
ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhan
trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

5. Ho so ding ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 du cac di€u kién sau day:

a) CO du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP;

b) Tén tb hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi da duogc dién vao gidy dé
nghi dang ky;
c) Co s6 dién thoai ctia ngudi ndp ho so;

d) Pa nop 1¢& phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vy buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn; Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

53 Thanh phin hd so, bao gom: Ban Ban sao

' chinh
(1) Véan ban dé nghi gui dén co quan dang ky kinh X

doanh cap xd dé yéu cau t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa c6 tén xam pham quyén s¢ hiru cong
nghiép phai thay doi tén td6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa;

2.3.1 P AoP

_ (2) Van ban két luan cua co quan c6 tham quyén
vé viéc st dung tén t0 hop :[éc, hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa 1a xdm pham quyén s& hiru cong nghié¢p;

(3) Gidy chimg nhén dang ky nhéan hiéu, Giéy
chirng nhan dang ky chi dan dia ly; ban trich luc S6



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn;/

dang ky qudc gia vé nhin hiéu, chi dan dia 1y duoc bao
hd do co quan quan Iy nha nudce vé s6 hiru cong nghi¢p
cap; Gidy chtng nhan nhin hiéu ding ky qudc té duoc
bao ho tai Viét Nam do co quan quan 1y nha nudc vé
so hitu cong nghiép cap; hop dong str dung ddi tuong
quyén s& hiru cong nghiép trong trudng hop nguoi yéu
cau 1a ngudi duoc chuyén quyén sir dung dbi tuong s
hitu cong nghiép do.

2.3.2

Luu ¥: Co quan ding ky kinh doanh cép xa khai thac, sir dung thong tin da
co trong cac co so dir lieu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chuc thuc hién
thu tuc dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ban sao Gidy ching
nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao G1ay ching nhan dang ky dau tu;
ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von, mua cd
phan, mua phan von gop cta nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa 4 an da c6 hi¢u lyc phap luat; ban sao phan
quyet cua Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai
quyét tha tuc dang ky to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luat
Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugce thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong déy du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 yéu cau ca
nhan, t0 chitc bd sung ban sao cac gidy to' néu trén trong truong hop ho SO quy
dinh tai Luat Hop tac xa@ va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai
quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy
dinh; C4 nhén, t6 chirc thuc hién cip nhat, diéu chinh thong tin trong cac co so di
ligu theo quy dinh cta phép luat.

Vigc khai thac, su dur}g thong tin da c6 trong cac co so dir lidu dé thay thf:
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co s¢ ket
nbi, chia sé thong tin giira Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir licu
khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qubc gia vé ding ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén méi truong dién tir:

Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong
dién tu bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi
dinh s 295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban‘dle_:n ttr. HO so giang ky
trén moi truong dién tir co gia tri phap ly twong duong ho so dang ky bang ban
giay.

* Truong hop ty quyén thyc hién thi tyuc:




1. Nguoi duge uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 14p hop tac x3, lién hiép hop tac xi. Viéc
iy quyeén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 14p hop tac x3, lién hiép hop tac
xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, c4 nhan ky tén tai vin ban
dé nghi diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho to
churc, ca nhan khac thyc hi¢n thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

a) Trudng hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢ van ban uy quyén
cho ¢4 nhan thue hién thi tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chic thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop dong cung cap dich vu voi t6 chirc lam dich vu, glay gi01 thi¢u hodc van ban
phén cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hi¢n thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu gtri hd so theo mau do doanh nghiép cung ting
dich vu buu chinh c6ng ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh
va ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop téc x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi duoc uy quyén thuc hién thu tuc ding ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hop phép, trung thuc va chinh xéac cua viéc ay quyén.

6. Nguoi ty quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xéac thuc
va dinh danh dién tir khi thyc hién thi tuc dang ky thanh 1ap to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi; dang ky thay ddi nguoi dai dién theo phap luat caa hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; thong bao thay do6i thong tin vé thanh vién chinh thc,




thanh vién lién két gop vén 1a to chuc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan
1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi
thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x&, lién hiép
hop tac xa.

Truong hop Viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky td hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khdng xac nhan hoac xac nhan khdng
ty quyén thuc hién thu tuc diang ky sau khi dugc cap ding ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan diang ky kinh doanh cap x4 yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi bao cdo theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 7
Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua co tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& phai kém theo ban
sao thé Cin cudc hodc thé Can cude cdng dan hozc ho chiéu hoic ho chiéu nudc
ngoai hoic cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua
ngudi ay quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xac thyc dién tu thuc hién theo ké hoach xay

dung, nang cap H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén
Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Luweu y khi nép ho so:

+ Néu nop ho so truc tié'p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cd’p xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu;

233 + Néu nép ho so qua dich vy buu chinh cdng ich thi nép ban sao co chitng thuc

ciia co quan cé tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 16

26 Pia diém tiép nhan hﬁ s0' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.
Co quan thuec hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND cap xa.
Co quan co thim quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND

2.7 cap xa.

Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khéng.




2.8

Poi twong thue hi¢n TTHC: T hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa/ nguoi
duoc uy quyén dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Co quan diang ky kinh doanh cip xa ra théng bao yéu cau t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa c6 tén xam pham quyén sé hitu cong nghiep phai dang ky thay
d6i tén. T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tén vi pham phai dang ky
thay d6i tén trong thot han 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh céap xa
ra thong bao yéu cau thay d6i tén hodc co quan c6 tham quyén xi 1y vi pham yéu
cau. Truong hop t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd khong dang ky thay doi
tén xam pham quyén s hitu cong nghiép theo yéu ciu, co quan dang ky kinh
doanh cip xa thong bao cho co quan c6 thim quyén xir 1y vi pham dé xtr 1y theo
quy dinh.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Trwong hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

1. Nguoi ndp hd so ding nhap Cong dich vu cong qudc gia hoac Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi ndp ho so thuc hién thu tuc dang ky t6 hop téc,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé
dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop nguoi nodp ho so 13 nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa. Ddi véi cac glay dé nghi hoic thong bao c6 noi dung dugc ké khai trén HE
théng va chi yéu céu nguoi nop ho so ky thi nguoi nop ho so khong phai ky sO
hodc ky truc tiép va tai 1én He thong thong tin vé ding ky hop tac xa. Pbi véi cac
gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi ndp hé so phai
bao dam céc gidy to nay duoc ky sd hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc the hién
dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to ndy 1én Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa.

Pbi véi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 ndi dung duoc ké khai trén Hé
thdng thong tin vé dang ky hop tac xd yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac
trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi ndp hd so phai bao dam cac

gidy to ndy duoc ky o hogc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy td nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.




Ngudi nop ho so thanh toan phi, 1€ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién tir
theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gtri ho so, nguoi ndp hod so
s€ nhan duogc gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua dién tir.

b) Truong hop nguoi ndp hd so 1a ngudi duge uy quyén thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to
nay phai dugc ky s hoidc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Ngudi ndp ho so thanh toan phi, 1 phi (néu c6) va thuc hién xac thyc dién tir
theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc guri ho so, nguoi nop ho so
s€ nhan dugc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tur.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong (mg dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao doi thong tin gitra co quan diang ky kinh doanh cap xi va
co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& cua ho so va tra
két qua giai quyét ho so cho to hop tac, , hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Ngudi ndp ho so dang
nhap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé
két qua xur 1y hd so.

H6 so dugc chuyén vé Co quan dang ky kinh doanh cap x4 thuc hién tir budc
2.

Déi véi trweong hop tiép nhin qua dich vu cong thuwe hién theo trinh tw tiv buéc
1 dén budc 7

Tréach Thoi

TT Trinh tw " , Biéu mau/Két qua
‘ nhi¢m glan

T6 chirc, c4 nhan ndp hd so

tai Trung tam Phuc vu hanh

chinh cong cap xa. Congchuc | _,

hodc nhan vién buu dién kiém | 10 chue,ca | i A .

tra hd so- nhan/ Céng hanh Mau 01; 02, 03 (néu co);
Bl - Néu hd so déy di, hop 16 thi churc hoac chinh 06 va 01 bd ho so theo

lam thu tuc tiép nhan flé SG va nhan V.IAe n myc 2.3

buu dién

hen ngay tra két qua.
- Néu ho so chua day du hodc
khong hop 1€ thi yéu cdu to




chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién dugc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé Co quan Cong chuc x % )
uyen Y U hodc nhan . | MAu sé 01, 05 va hd so
B2 | dang ky kinh doanh cap xa - o 04 gio || .
S SR vién buu kem theo
UBND cap xa dé giai quyét die
i€n
Lanh dao
Duyét hd so, phan cong can Co quan .. | Mau sb 01, 05 va hd so
B3 bd chuyén mon xur 1y dang ky 04 10 kem theo
? Iy Y kinh doanh
cap xa
Tham dinh ho so: M 05 va Dt thio Gid
- Truone hop hd so hop 16 au 05 va Dy thao Giay
ru’on% Qp. z 059 , op . chirng nhan dang ky hop
Soan thao Gidy chimg nhan t4c x4, lién hiép hop thc
dang lfy h‘fp tac. %3, ,hen hl?p x4, chi nhanh, van phong
hop tac xd, chi nhanh, 3| Cong chire dai dién, dia diém kinh
B4 |P honﬁr d?l dlfﬁ’ d;a,dlelrln H} duoc g‘iao 08 gi0 | doanh cua t6 hop tac, hop
d?‘“h cui to Q*p,tac,\ qp:rac xu 1y ho so tac x4, lién hi¢p hop tac
x4, lién hiép hop tac trinh l&nh d4 ky nhay hodc Dy théo
dao p‘hong ky d?yet. thong bao yéu cau sta
- Truong hop ho so chua hop do6i, bo sung ho so da ky
1¢: Soan thao thdng bao yéu nhay.
cau stra doi, bo sung ho so.
Mau 05 va Gidy chimng
nhan dang ky hop tac xa,
Lanh dao lién hi€p hgp tac xa, chi
L Ar \ Co quan nhanh, van phong dai
B5 ff;m XéetBlfj’ duyetvao dwthao | gano ky |04 gio | dién, dia diém kinh doanh
cqu kinh doanh cua to hop tac, hop tac xa,
cap xa lién hiép hop tac hoac
thong bao yéu cau sura
do61, bod sung ho so.
- Pht hanh van ban va| Céng chirc ?f;‘; %i,anogénvak ,Cillay
B6 |chuyén két qua sang Trung | duoc giao | 04 gio thc X% lidn hia ghy t(e)ilz
tam Phuc vu hanh chinh cong | xtr Iy ho so ; P 1P

x4a, chi nhanh, van phong




cap x4 dé tra cho c4 nhan, to
chuc

- Cap nhat, theo doi két qua
xtr ly cong viéce, luu hd so

dai dién, dia diém kinh
doanh ctia t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac
hoic thong bao yéu cau
stra d6i, bo sung ho so.

Mau 01, 06; Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa,

Cong chirc lién hiép hop tac x3, chi
hoac nhan . . < \ :
Tra két qua cho ca nhén, t6 | vién buu qlo nhanh, van phong dai
B7 , ’ AR hanh dién, dia diém kinh doanh
chuc dién; to . . R . .~
.’ | chinh cua to hop tac, hop tac xa,
chure, ca o D p <
. lién hi€p hop tdc hodc
nhan A oA A .
thong bao yéu cau sura
doi, bo sung ho so.
* Triong hop hé so qud han xir 'Ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trude ngdy
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé
gui cho 16 chire, cd nhan.
3 |BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
~ W
Mau 01 I:lj
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
~ W
Mau 02 I:lj
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
~ W
Mau 03 I:lj
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
~ W
Mau 04 I:lj
Méu 04.docx




Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

S theo ddi hd so

Mau 06 @j
Mau 06.docx
4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cap x4 tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xi. Mau
01, 05 luu theo hd so.

Hb so theo muc 2.3.

Ban sao Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin
phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cua to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac;
hoac thong bao yéu cau stra doi, bo sung ho so.

Hb so duoc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Pé nghi thu hdi Gidy chirng nhin ding ky to hop tac, hop tic xi, Gidy ching

nhén dang ky chi nhanh, van phong dai dién d6i v6i trweong hop ndi dung ké khai trong
ho so dang ky thanh 13p 1a gid mao

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

* Ké khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa

1. Trudng hop di c6 s6 dinh danh ca nhéan, ngudi thyuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gidi1 tinh cia minh va ctua
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky t6 hop tac, hop




tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xé&c so vi cac thong
tin duoc luu trit tai Co sd dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co sé dit liéu quéc gia vé
dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c6 tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudce khi thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé cin
cude hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c¢6 sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia nguoi dai
dién theo phép luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién td hop tac trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td c6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ca nhan dé theo quy dinh.

4. Trudng hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xi voi Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc
hozic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc ctua ngudi ndp hod so ding ky, nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong trudong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap ctia phap nhan trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du céc dicu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tdc xd va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s0 dién thoai cia ngudi ndp ho so;




d) Pa nop 18 phi diing ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duogc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tr hoac dit lidu dién tir co day du thong tin theo quy dinh nhu hd so ding ky bang
ban gidy:

b) Céac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong théng tin vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day di va chinh xac theo
cac thong tin trong ho so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién
thoai, thu dién tir cua ngudi nop hod so.

¢) Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky sb dé ky truc tiép
trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) vin ban gidy
theo ché d6 anh mau, theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 Nghi dinh
50 295/2026/ND-CP;

d) Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gom cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi dinh sd
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir hodc dit lidu dién tir theo
quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y tuong
duong hd so ding ky bang ban giay.

e) Thai han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bd sung hd
so dang ky trén moi truong dién tir 1 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh
doanh cip x4 ra thdng bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thdi han néu trén,
néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip x&
s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky t6 “hop tac, hop tac

x4, lién hiép hop tac xi / tiép tuc dugc thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap xa tir chdi cap dang ky to hop tac, ding ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:
a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh

doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan dang ky to hop tac, Gidy




chimg nhén ding ky hop tac xa hogc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhin
dang ky t6 hop tac, Giay chirng nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac xd, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Dai hoi thanh vién; t6 hop tic dang trong qua trinh cham dat hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cép x4 tiép tuc giai quyét thi tuc diang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa do1 vai cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Di€u nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dd co bién phap khic phuc
nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Gidy ching nhan dang ky
t6 hop tac, Glay ching nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap xa chap nhan hoidc da dugc khoéi phuc Gidy chimg nhén dang ky to hop
tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Giay
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chting nhan dang ky hop tac x;

b) T() hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa dé phuc vu viéc cham
dit hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong trudng hop ndy, ho so dang ky thay doi phai kém theo vian ban giai trinh cta
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co
quan dang ky kinh doanh cip xa chap nhén;

¢) To hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu
truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su yéu cau
bang vin ban vé viée t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hodc mot s6 thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tu chéi cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thue hién thu tuc d6 cho dén khi co Y kién chap thuén bang vin ban cua cac t6 chirc,
c& nhan néu trén vé viéc cho phép t1ep tuc thuc hién thu tuc dang ky.

2.2

Cach thire thyc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vy buu chinh cong ich;




- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn; Coéng Dich vu cong qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phin hd so, bao gom: Ban Ban sao
chinh

2.3.1

* Ho so bao gdbm:

(1) Van ban dé nghi thu hdi Gidy chimg nhan dang | X

ky t6 hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién;
_(2) Ban sao van ban cta co quan nha nudc co tham X

quyen cap vin ban tra 16i van ban do co quan d6 cip bi
g14 mao;

(3) Ban sao vin ban tra 10i ctia co quan cong an vé X
viéc nd1 dung ké khai trong ho so dang ky t0 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa la gid mao.

2.3.2

Luu y: Co quan dang ky kinh doanh cap x4 khai thac, str dung thong tin da co
trong cac co s dit liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chirc thuc hién thi
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop ban sao Giéy ching
nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy ching nhan dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuan vé viéc gop von, mua co phan,
mua phan von gdp ciia nha dau tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da ¢ hiéu luc phap luat; ban sao phan quyét
cua Trong tai ¢ hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha
tuc diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac
x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x3 yéu cdu ca
nhan, t6 chtrc bo sung ban sao cac glay to néu trén trong truong hop hd so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyét thu
tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cc co s dit liéu theo
quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin dd co trong cac co s¢ dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén co sO két
ndi, chia sé thong tin gira Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liu
khac thuc hién theo thong bao trén Céng thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn;/

* Truong hop uy quyén thyc hién thi tyuc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh lap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ca nhan ky tén tai van ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 thé Gy quyén cho to
chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so phai ¢6 van ban uy quyén
cho c4 nhan thyc hién thua tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Van ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuc;

b) Trudong hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop dong cung cap dich vu Vol t6 chtrc 1am dich vu, glay gidi1 thiéu hodc van ban
phan cong nhiém vy cia td chire d6 cho c4 nhén truc tlep thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri ho so theo mau do doanh nghiép cung ting
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh
va ngudi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 13
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc ty quyén thue hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phép luat vé
tinh hop phép, trung thuc va chinh xé4c cua viéc ay quyén.

6. Ngudi uy quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4,




lién hiép hop tac xi; ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac x4,
lién hiép hop tac xa; thong bao thay do6i théng tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gép vdn 1a té chirc kinh té c6 vén dau tu nuwdc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngoai cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xéac thuc dién ta bi gian doan thi ngudi ty quyén thyuc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cp dang ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hoic xac nhan khdng
ty quyén thuc hién thu tuc dang ky sau khi dugc cap dang ky t6 hop tac, ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap x& yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién tor
thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao
thé Can cudc hoic thé Can cudc cong dan hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hoac céc gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu luc cia ngudi iy
quyeén.

Viée trién khai quy dinh Vé xéc thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Luweu y khi nép ho so:
+ Néu nép ho so tree tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

2:3:3 + Néu nép hé so qua djch vu buu chinh cong ich thi ngp bdan sao cé chimg thuc

cua co quan co tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1é.

26 Pia diém tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cép xa.
Co quan thyec hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND cap xa.
Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cép xa, UBND

2.7 | capxa.

Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.




2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 hop tac/ Ngudi duge Gy quyén dang ky thanh 1ap
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Trudng hop ndi dung ké khai trong hd so dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n 1a gia mao:

(1) Thong bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky to hop tac, hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai dién.

- Trudng hop nodi dung ké khai trong hod so dang ky thay d6i ndi dung ding ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién la gid mao:
(1) Théng bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, hop tac x4, chi nhanh,
van phong dai dién;

(3) Co quan dang ky kinh doanh cap x3 ding tai thong bao vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hi€p hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién trén Cong thong tin
quoc gia v€ dang ky doanh nghié¢p;

(4) Co quan ding ky kinh doanh cap xi cap Giay ching nhén dang ky t6 hop téc,

hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién trén co sé hd so hop 1¢ lién ké trudc hd
so dang ky thay d6i c6 noi dung ké khai 1a gia mao.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Trwong hop ding ky true tiép hoic qua dich vu buu chinh:

1. Trudng hop c6 can cit xac dinh ndi dung ké khai trong hd so dang ky t6 hop
tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x4 13 gia mao thi ca nhan, t6 chirc lién quan gui
van ban dén co quan ding ky kinh doanh tai B6 phan mét ctra cap xa dé dé nghj thu
hoéi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan diang ky hop tac xa, Gidy
ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién ddi véi trudng hop
ndi dung ké khai trong hd so dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xd, chi nhanh, van phong dai di¢n la gia mao hoac dé nghi thu hdi Gidy ching
nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xa, Giay ching nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cua lan dang ky thay d6i dugc
cap trén co s& ndi dung ké khai trong hd so dang ky thay d6i 1a gia mao.

Nguoi dé nghi thu hoi cd trach nhiém cung cap cho co quan dang ky kinh doanh
cdp x4 mot trong cac gidy to quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban
dé nghi quy dinh tai khoan nay, co quan dang ky kinh doanh cép x4 xir Iy theo quy




dinh tai khoan 3 Biéu 23 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP, khoan 1 Dicu 54, khodn 2
Diéu 56 va khoan 2 Diéu 65 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

2. Giay to x4c dinh noi dung keé khai trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa la gid mao bao gom:

a) Ban sao van ban ctia co quan nha nudc c6 tham quyén cap van ban tra 101 van
ban do co quan do cap bi gid mao;

b) Ban sao vin ban tra 1i clia co quan céng an vé viéc ndi dung ké khai trong hd
so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa l1a gid mao.

3. Trudng hop can xac dinh ndi dung ké khai trong ho so dang ky to  hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa la gia mao, co quan dang ky kinh doanh cap x4 glri van
ban kém theo hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dén co quan
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Cac co quan co trach nhiém tra 10 bang van ban vé
két qua xac dinh theo dé nghi cta co quan ding ky kinh doanh cip x4 trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi.

Hb so duge chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thue hién tir budc 2
Doi véi trwong hop tiép nhin qua dich vu cong thuwe hién theo trinh tw tiv buéc
1 dén buoc 7

Trach Thoi

TT Trinh tu " , Biéu mau/Két qua
i nhi¢m glan
Tb chtrc, c4 nhan nop ho so tai
Trung t?lm Phuc vu hanh chinh
cong cap xd. Cong chuc hoac
nhan vién buu dién kiém tra ho
SO T;( hr r
s . 0 chuc, ca y
_ J4 A A 5 N B A ,,\ (}10 x p
Neuhosoddy du, hop lé thilam | o) mg00 | © Mau 01; 02, 03 (néu
thu tuc ti€p nhan ho so va hen , < hanh . \ A 1A
Bl chure hoac chinh c0); 06 va 01 bo ho so

ngay tra két qua. nhan vién theo muc 2.3

- Néu hd so chua déy du hodc |,y dien
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chirc, '
ca nhan bd sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hé so.




Chuyén ho so vé Co quan ding

Cong churc

B2 | k¢ kinh doanh cip xa, UBND| nodcmhan | g,y | Mauso 01,05 vahoso
cAb X3 dé widi quvet vién buu kem theo
P glar quy dién
Lanh dao
B3 Duy¢t hd so, phan cong can bo ggncéug,: 04 gics Mau s6 01, 05 va hd so
chuyén mon xtr ly kinh doanh kem theo
cap xa
Tham dinh hd so: Mau 05 va dythio
Soan thio Quyét dinh thu hdi Quyct dinh thi ho1 12y
Gidy chimg nhan ding ky t& hop | Céng chirc 8 Mgh ¢ang &y =
, A , - } .. | hop tac, hop tac xa,
B4 | tac, hop tac xa, Gidy chung nhén | dugc giao | 08 gio GiAv chime nhan din
dang ky chi nhanh, van phong dai | xtr 1y ho so 1ay chumns nih o8
dien ky chi nhanh, van
' phong dai dién da ky
nhay
Mau 05 va Quyét dinh
Lanh dao thu h6i Giay chung
Xem xét k§ duyét vao du thao két | G2 9uan .| nhan ding ky to hop
B5 ua B4 dangky |04 gio | tac, hop tac xa, Giay
q kinh doanh chung nhan dang ky
cap xa chi nhanh, van phong
dai dién
- Phat hanh van ban va chuyén l\ﬁéu }?AS V%.(A}uyéthd’inh
két qua sang Trung tdm Phuc vu Cone chi tﬁ{ :1)1“ 112(‘3,’ ¢ Eng
hanh chinh cong cap xa dé tra ong chuce . n’ an ang, y~t0 (fp
B6 AR S dugc giao | 04 gio | tac, hop tac xa, Giady
cho ca nhan, t6 chic 1 1A ; AL s ,
Cap nhat, theo doi két qua xirIy |~ Y 1050 chimg nhan dang ky
. ua x oo < \
o pviéé ,lu’u hd so 9 y chi nhénh, van phong
g Vet dai dién
5 , Mau 01, 06; Quyét dinh
iggg 1:111121115 thu hdi Gidy ching
, q vién buu Gio nhan dang ky t0 hop
B7 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc dion: hanh tac, hop tac xa, Giay
chit c’ ch chinh chung nhan dang ky
nhén chi nhanh, van phong

dai dién




* Truwong hop ho so qud han xur Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co' quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé
@uri cho 6 chike, cd nhan.

BIEU MAU
]
Mau 01 M3u 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
%
M?lu 02 MAau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
)
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
%
Mﬁu 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
S theo ddi hd so
Mau 06 @j
Mau 06.docx
HO SO LUU

Céac mu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cap xa tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa. Mau 01,
05 luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Ban sao Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, hop tac X, Gidy
cl}l'mgv nhan dé}ng ky chi nhanh, van phong dai dién; hodc thong bao y€u cau stra
doi, bd sung ho so.




H6 so dugc Iuu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian Ivu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Ping ky thanh lap t6 hop tac; ding ky t6 hop tac trong trwong hop da dwoge

thanh 1ap truéc ngay Luat Hop tic xa c6 hiéu lwc thi hanh, thuc d6i twong phai ding
ky theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa nam 2023

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

* T hop tac dugc cap Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac khi co du cac diéu
kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cdm dau tu kinh doanh;

- Tén cua to hop tac dugc dat theo diing quy dinh;

- C6 hd so ding ky t6 hop tac hop 1é.

* T6 hop tac co quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngdy duoc cap Gidy ching
nhén dang ky t6 hop tac, trir ‘truong hop kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh
c6 diéu kién. Truong hop t6 hop tac dang ky ngay bat dau hoat dong kinh doanh
sau ngay duoc cap Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac thi to hop tac duoc quyén

hoat dong kinh doanh ké tur ngay da dang ky, trur truong hop kinh doanh nganh,
nghé dau tu kinh doanh c¢6 di€u kién.

* Ké khai thong tin c4 nhan trong thuc hién thu tuc ding ky to hop tac

1. Truong hop da cod s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky td
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan, gio1 tinh cua minh va cua
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so dang ky to hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xé&c so vi cac thong
tin duoc luu trit tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan
duoc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé
dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé vdi co quan quan 1y nha nudc c6 tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hodc thé can




cudce hoac su dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién
thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong ¢ sé dinh danh ¢4 nhan thi ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta ngudi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop
ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan
trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kem theo ban sao ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cc gidy to c6 gid tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cua cd nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co s dir liéu vé ding ky hop tac xa voi Co so
dir liu quéc gia vé dan cu b gian doan thi hd so ding ky td hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa phai kem theo ban sao can cude cong dan hoac thé can cude
hozc ho chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp ho so ding ky, nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai
di¢n, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién to hop tac trong trudong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap ciia phap nhan trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngir str dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky t0 hop tac duoc lap bang tiéng Vieét;

- Truong hop ho so ding ky t6 hop tac c6 tai lidu bang tleng nudc ngoai thi hd so
phai ¢6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so dang ky to hop tac dugc lap bang tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc stir dung dé thuc hién thu tuc ding
Ky to hop tac.

~ *Nguoindp hd so dang ky t6 hop tac ndp hd so tai co quan dang ky kinh doanh
cap xa.
H6 so dang ky t6 hop tac duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:
- C6 du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 nim 2023 va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP;
- Tén t6 hop tac da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C0 s0 dién thoai cua ngudi ndp ho so;




- Pa nop 18 phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugce mién 1¢ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir phai bao dam cac yéu cau
Sau.

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to do dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tr hoac dit lidu dién tir co day du thong tin theo quy dinh nhu hd so dang ky bang
ban gidy;

b) Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé théng théng tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky

bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cua ngudi nop ho
SO.

- Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chit ky sé dé ky truc tiép
trén vin ban dién tir hoac Ky truc tiép trén vian ban gidy va quét (scan) van ban giay
theo ché do anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 Nghi dinh
50 295/2026/ND-CP;

- Hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién
tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir hoic di liéu dién tir theo
quy dinh phép luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gid tri phap 1y twong
duong ho so ding ky bang ban giay.

- Thoi han dé t6 hop tac, hop téc xa, lién higp hop téc xa sira doi, bo sung ho so
dang ky trén moi truong dién tu 12 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh
cap x& ra thong bao yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhan dugc hd so stra ddi, b6 sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s&
huy ho so dang ky theo quy trinh trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc trudng hop khong dugce thyc hién thu tuc ding ky 0 hop tac/ tiép tuc
duoc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cAp ding ky t6 hop tac, ding ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

- a) T6 hop téc, hop tac x&, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh
cap xa ra thong bao ve hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa thudc truong hop thu héi Gidy chimg nhén dang ky t6 hgp tac, Gidy chiing nhan




déng ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan ding ky t0
hop tac, Giay chung nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cua Pai hdi thanh vién; t6 hop tac dang trong qua trinh cham dit hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cép x4 tiép tuc giai quyét tha tuc ding ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy dinh tai
khoéan 1 Diéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da co bién phap khac phuc nhiing
vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua td hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang ky t6 hop
tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cap
xa chap nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac, Giay
chtng nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

b) T6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chim
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong trudng hop ndy, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cta
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay ddi va duoc co
quan dang ky kinh doanh cip xa chap nhén;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudong, Pho
Thu truong Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su
yéu cau bang van ban vé viéc to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong
duoc thuc hién mot hodc mot sd thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa thi co quan ding ky kinh doanh cap x3 tir chéi cap dang ky té hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién thu tuc d6 cho dén khi ¢6 ¥ kién chép thuén bang van ban cia
céc t6 chtrc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;




- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn; Coéng Dich vu cong qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

53 Thanh phin hd so, bao gom: Ban Ban sao
' chinh

* Ho so bao gdbm:

- Trudng hop ding ky thanh 1ap t6 hop tac sau ngay
Luat Hop tac xa c6 hiéu luc thi hanh:

(1) Giay dé nghi dang ky thanh 1ap t6 hop tac; X

(2) Ban sao hodc ban chinh hop dong hop tac; X

(3) Danh sach thanh vién t6 hop tac; X

(4) Ban sao hodc ban chinh van ban uy quyén cla

231 thanh vién to hop tac cho mot ca nhan hodac mot phap nhén X
7 | 1am nguoi dai dién to hop tac thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac;

(5) Ban sao Giefly chtng nhan ding ky thué (sir dung
trong truong hop To6 hop tac thanh 1ap sau khi Luat Hop X
tac xércé hiéu luc thi hanh V;‘l da thuc hién thu tuc théng
bao dén Uy ban nhan dan cap xatheo quy dinh thay doi
nd1 dung hoat dong dan dén ‘thu(f)c doi tugng phai dang
ky kinh doanh hodc c6 nhu cau dang ky kinh doanh theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa).

Luu y: Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, s dung thong tin da co
trong cac co s¢ dir liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chirc thyc hién thu
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ban sao Glay chig
nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chu:ng nhén dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gbp von, mua c0 phan,
mua phan vén gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chic kinh té co vén dau tu nude

237 ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat; ban sao phan quyét

cua Trong tai co higu lyc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x& quy dinh tai Luat Hop tac
xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong déy du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau ca
nhan, t6 chirc bo sung ban sao céc glay to' néu trén trong truong hop hé so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyét tha



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn;/

tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cc co sé dir liéu theo
quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin dd co trong cac co s¢ dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén co so két
ndi, chia sé thong tin gitra Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liéu
khac thyc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

- Trudng hop t6 hop tac da dugc thanh lap trude ngay Luat Hop tac xa c6 hi¢u
luc thi hanh ma thudc do1 tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107
Luat Hop tac xa 2023:

(1) Giay dé nghi cap Gidy chting nhan dang ky t6 hop tac;
(2) Ban sao Gidy chimg nhan diang ky thué;

(3) Ban sao hodc ban chinh vin ban ty quyén cua thanh vién t6 hop tac cho
mot cd nhan hodc mot phap nhan lam ngudi dai dién t6 hop tac thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac.

(4) Cac gidy to trong g voi timg truong hop dang ky thay d6i noi dung dang
ky to hop tac quy dinh tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP (sir dung trong truong
hop to hop tac c6 thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac da thong bao toi Uy ban
nhan dan cap x4, t6 hop tac co thé dang ky thay doi ndi dung dang ky t6 hop tac
dong thoi véi dé nghi cap Gidy chimg nhan diang ky to hop tac trong mot bo ho so
c).

Luu v: Co quan dang ky kinh doanh cap x4 khai thac, str dung thong tin da co
trong céac co s dit liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chirc thuc hién thi
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa ndp ban sao Giéy chiing
nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chu’ng nhén dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von, mua co phan,
mua phan von goép ctia nha dau tu nudc ngoai, t chie kinh té co vén dau tu nude
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa 4n di c6 hiéu lyc phép luat; ban sao phan quyét
ctia Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu
tuc diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac
xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 yéu ciu ca
nhan, t6 chirc bo sung ban sao céc glay to' néu trén trong truong hop hé so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyét thu




tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuce hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cc co sé dir liéu theo
quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin dd co trong cac co so dit liéu dé thay thé thanh
phan ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén co so két ndi,

chia sé thong tin gitta Co s& dit liéu vé dang ky h0’p tac xa va cac co s¢ dir licu khac
thyc hién theo thong béo trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky to hop tac trén moi trudong dién tir:

Hb so dang ky to hop tac trén moi trudng dién tor bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2923 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé
hién dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi truong dién tu co gia trl
phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa co6 thé uy quyén cho t6 chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac nhu sau:

a) Truong hop uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo ho so phai ¢6 van ban uy quyén
cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuc;

b) Truong hop Gy quyén cho to chire thyc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4, kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop dong cung cap dich vu Vol t6 chtrc 1am dich vu, glay gi61 thiéu hodc van ban
phan cong nhiém vy cua td chire d6 cho c4 nhén truc tlep thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh
va nguoi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc tiy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.




5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thyuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hop phap trung thuc va chinh xac cua viéc uy quyén. Ngudi uy quyén va nguoi
duogc ty quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc va dinh
danh dién tir dé duogc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa.

Truong hop viéc xéac thuc dién ta bi gian doan thi ngudi ty quyén thyuc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cp diang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hoic xac nhan khdng
ty quyén thuc hién thu tuc dang ky sau khi duoc cap dang ky to hop tac, ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién tor
thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& phai kém theo ban sao
thé Can cudc hoic thé Can cudc cong dan hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hoac céc gidy to c6 gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua nguoi uy
quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé x4c thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

* Luweu y khi nép ho so:
+ Néu nép ho so tree tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

2:3:3 + Néu nop ho so Qua diqh vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc

cla co quan co tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1é.

26 Pia diém tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cép xa.
Co quan thye hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND cap xa.

2.7 | Coquanco thAm quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cép xa, UBND

cap xa.




Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khéng.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T hop tac
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: - Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

* Trwomng hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

1. Nguoi nop hé so diang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi nop ho so thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 14 nguoi cd thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xa. Doi véi cac gidy dé nghj hodc thong bao co noi dung duoc ke khai trén Hé théng
va chi yéu cau ngudi nop hd so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky sO hodc ky
truc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Ddi voi cac gidy to
khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.

Déi voi cac glay dé nghi hodc théng bao ¢6 ndi dung dugc ke khai trén He
théng thong tin vé ding ky hop tac x3 yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam cac gidy to
nay duoc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang vin ban
dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thyc dién tir
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp ho so sé
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp ho so 1a nguoi duge Gy quyén thue hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy t& trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én He thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to
nay phai duoc ky s hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi nop. hd so thanh toan phi, 1& phi (néu c6) va thuc hién xéac thuc dién tir
theo quy dinh dé nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so, ngudi ndp ho so s&
nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.




2. Céc thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén H¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tng dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cép xi va
co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét tinh hop 18 cta ho so va tra két
qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tai Luét Hop tac xa va Nghi dinh 50 295/2026/NP-CP. Ngudi ndp ho so dang nhap
vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4 dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xt 1y hd so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cép x4 thuc hién tir budc 2.

Doi vdi trwong hop tiép nhin qua dich vu cong thue hign theo trinh tw tir budc
1 dén buoc 7

Tréach Thoi

TT Trinh tw o : Biéu miu/Két qua
j nhi¢m glan
T6 chite, ca nhan nop hd so tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xd. Cong churc hoac
nhan vién buu dién kiém tra ho
SO TR hr ’
- ) 0 chtre, ca .y
-Néu ho ay du & thi 12 . 2 Gio x .
I\Jeuho > dayfiu’ h?p I¢ ﬂ?l lam nhan/ Cong . Mau 01; 02, 03 (néu
thu tuc ti€p nhan ho so va hen , - hanh N \ A 1A
Bl nodv tra két aud churc hoac chinh c0); 06 va 01 bo ho so
say tra ket qua. . nhan vién theo muc 2.3
- Neu ho so chua day du hodc | . dien
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chuc, '
c4 nhan bd sung, hoan thién hod
so. Néu khong bd sung, hoan
thjén dugc thi tir choi tiép nhan
ho so.
Chuyén hd so vé Co quan dang Cé{lg Chfm X A s 1A
B2 | ky kinh doanh cép xa, UBND | 03¢ mRaN |5y oj | Mau s0 01,05 vaho so
vién buu kem theo
cap x4 dé giai quyét dien
Lanh dao
A 1A A A . +~| Coquan x % 1A
B3 Duy¢t ho so, phan cong can bo ding ky 02 gic Mau s6 01, 05 va ho so

chuyén mon xt 1y kém theo

kinh doanh
cap xa




Tham dinh hd so:

Mau 05 va du thao

Soan thio Gidy chimg nhan o | COn8 chuc . | Quyét dinh thu héi Gidy
B4 . duoc giao | 08 gio b A A .
hop tac 1 LA chuing nhéan t6 hop tac
xtr 1y ho so X v 1s
da ky nhay
Lanh dao
Xem xét ky duyét vao dy thao két C? quan .. | M&u 05 va Giay chtng
B5 \ dang ky | 02 gio A A .
qua B4 kinh doanh nhan t6 hop tac
cap x4
- Phat hanh van ban va chuyén
két qua sang Trung :[ém Phuﬁc vu o he
B6 hanh chinh cong cap xa dé tra dong chure 02 oi Mau 05 va Gidy chimg
cho ca nhan, t chre uoc g1ao 19 | hhan td hop tac
. A oz, . | xtlyhodso : ;
- Cap nhat, theo doi két qua xu Iy
cong viéc, luu ho so
Cong chuc
hoac nhan Gio ,
B7 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chuc vien bu’Au hanh Me}u 013 96; G,lay
dién; to . chung nhan t6 hop tac
- 7, | chinh
chuec, ca
nhan
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truéc ngay
hét han xur 1), co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé
@iti cho 16 chite, cd nhan.
3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Méu 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so




@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

S theo ddi hd so

N W
Mau 06 Ijj
Mau 06.docx
~ X A ._ W ._
. ~ ,\ Lud
Mau 13-PL2, Mau so Mau s& 13-PI2.doc M3 !4 PI2.d
14_PL2 au so 14-Pl2.doc

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ Co quan
- dang ky kinh doanh cap x4 tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa. Mau 01,
05 luu theo hd so.

- Ho so theo muc 2.3.

Ban sao Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac; hoic thong béo yéu cau stra doi, bo
sung ho so.

H6 so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.




4. Ping ky thay doi ndi dung diing ky t6 hop tac

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.04
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

1. Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chix
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gid1 tinh cia minh va cta
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xdc so voi cac thong
tin duoc luu trir tai Co sé dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
duogc ké khai ¢ sai khac so véi thong tin dugc luu trit tai Co so dit liéu quéc gia’ vé
dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc co tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa.

2. Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudce cong dan hodc thé cin
cuoc hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop khong co sé dinh danh ca nhan thi hd so dang ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia nguoi dai
dién theo phép luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td c6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa phai kem theo ban sao cdn cude cong dan hoac thé can cudce
hozic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hod so ding ky, nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phép ctia phap nhan trong truong
hop ngudi dai dién t6 hop téc 1a phap nhan theo quy dinh.




5. Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac dicu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi di duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;
c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;

d) ba ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop ho so tryuc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn; Coéng Dich vu coéng quc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom: Ban Ban sao
chinh

2.3.1

* Ho so bao gom:

- Truong hop dang ky thay d6i: Tén t6 hop tac;
Nganh, nghé kinh doanh; Dia chi try so t6 hop tac; va
Tong gia tri phan von gop:

(1) Gidy de nghi dang ky thay doi ni dung dang ky |  x
t0 hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh van ban uy quyén cla
thanh vién t6 hop tac cho mét ca nhan hodc mét phap nhan X
lam nguoi dai dién t6 hop tac thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac.

2.3.2

Luu y: Co quan ding ky kinh doanh c4p x4 khai thac, st dung thong tin da co
trong cac co s& dit liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chire thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ban sao Gléy chig
nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chung nhén dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von, mua c0 phan,
mua phan von gbép cua nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nudc



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn;/

ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa 4n di co hiéu luc phép luat; ban sao phan quyét
cua Trong tai ¢ hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac
x3 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x3 yéu cdu ca
nhan, t6 chtrc bo sung ban sao cac glay to néu trén trong truong hop. hd so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyét thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thue hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cc co s dir liéu theo
quy dinh cua phéap luat.

Viéc khai thac, st dung thong tin da c6 trong cac co sé dir licu dé thay thé thanh
phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co sO két ndi,
chia sé thong tin gitta Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir licu khéc
thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Truong hop thay doi Thanh vién t6 hop tac:
a) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky to hop tac;
b) Danh sach thanh vién t6 hop tac;

¢) Ban sao hodc ban chinh vin ban ty quyén cta thanh vién t6 hop tac cho mot
ca nhan hodc mot phap nhan lam ngudi dai dién t6 hop tac thuc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac.

Luu v: Co quan dang ky kinh doanh cap x4 khai thac, str dung thong tin da co
trong cac co s dit liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chirc thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa ndp ban sao Giéy chung
nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy ching nhén dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuén v€ viéc gbp von, mua cb phan,
mua phan von gop cua nha dau tu nude ngoal t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc
ngoai; ban sao quyet dinh cua Toa 4n da co hi¢u luc phap luat; ban sao phan quyet
cua Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hé so giai quyét tha
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luat Hop tac
x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hogc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x3 yéu cdu ca
nhan, t6 chtrc bo sung ban sao cac glay to néu trén trong truong hop. hd so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyét thu
tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca




nhan, t0 chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong céc co s dir liéu theo
quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin dd co trong cac co s¢ dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén co sO két
ndi, chia sé thong tin gitra Co s& dir liéu vé dang ky hop tac xd va cac co so dir licu
khac thuc hién theo thong bao trén Cong thoéng tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

- Truong hop to hop tac thay doi thong tin dang ky thué ma khong thay doi
ndi dung ding ky kinh doanh, trir thay ddi phwong phap tinh thué:

(1) Gidy dé nghj dang ky thay gi01 ndi dung dang ky t6 hop tac kém theo ban
sao hodc ban chinh van ban uy quyén cua thanh vién t6 hop tac cho mot ca nhan
hoac mot phap nhan lam ngudi dai dién to6 hop tac dé thuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac.

Luu y: Co quan dang ky kinh doanh cap x4 khai thac, sir dung thong tin da
co trong cac co so dir liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chire thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa nop ban sao Glay ching
nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy ching nhén dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuén v€ viéc gbp von, mua co phan,
mua phan von goép ctia nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té ¢ von dau tu nudc
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa an di co hiéu lyc phép luat; ban sao phan quyét
cua Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luat Hop tac
x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau ca
nhan, t6 chirc bo sung ban sao cac glay to néu trén trong truong hop hé so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢ yéu cau dé giai quyét th
tuc dang ky to hop tac, diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cc co s dit liéu theo
quy dinh cua phép luét.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén co so két
nbi, chia sé thong tin giita Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xi va cac co sd dir liéu
khac thyc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé diang ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:




Ho so dang ky to hop tac trén moi trudng dién to bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2923 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé
hién dudi dang van ban di¢n tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh 18p hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh lap hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, ca nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hgp tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhéan thyc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so phai c¢6 van ban uy quyén
cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuc;

b) Truong hop Gy quyén cho to chire thyc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop déng cung cép dich vu voi t6 chire 1am dich vu, g1ay gi61 thiéu hodc van ban
phan cong nhiém vu ctia t6 chirc d6 cho ¢4 nhén truc tlep thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh
va ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.




5. Ngudi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phép luat vé
tinh hop phép, trung thuc va chinh xéac cua viéc uy quyén.

6. Ngudi uy quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac xi; ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luét caa hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; thong bao thay do6i théng tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gép vdn 1a té chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngoai cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién ta bi gian doan thi ngudi ty quyén thyuc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cp diang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hoic xac nhan khdng
iy quyén thyc hién thu tuc dang ky sau khi dugc cap dang ky to hop tac, ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tr dé thuc hién xac thuc dién tor
thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao
thé Can cudc hoic thé Can cudc cong dan hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hoac céc gidy to c6 gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua nguoi ty
quyén.

Viée trién khai quy dinh vé xac thue dién tir thyc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap H¢ théng thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Lueu y khi nép ho so:
+ Néu nép ho so triee tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xd, trieong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

2:3:3 + Néu nop ho so Qua diqh vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co ching thuc

cua co quan co tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1é.

26 Pia diém tiép nhén h(‘:) s0' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7 | Co quan thwe hién: Co quan ding ky kinh doanh cp xa, UBND cap xa.




Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND
cap x4.

Co quan dwge iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T hop tac
Két qua giai quyét TTHC:
- Trudng hop hd so hop 1¢:
+ Co quan dang ky kinh doanh cap xa cap Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac
(trong truong hop dang ky thay d6i tén t6 hop tac, dia chi tru sé td hop tac, tong gia
tri phan von gop).
29 + Co quan dang ky kinh doanh cap x4 cap Gidy xéac nhéan vé viée thay d6i noi dung
' dang ky t0 hop tac (trong truong hop dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh;
thanh vién t6 hop tac; thong tin dang ky thué).
- Trudng hop hd so chua hop 1é:
Trudng hop hd so chua hop 16 hoic tén to hop tac yéu cau dang ky khong dung theo
quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat, co quan
dang ky kinh doanh cap xa thong b4do bang van ban ndi dung céan sura doi, bd sung.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

* Truwong hgp ding Ky trén moi truwong dién tir:

1. Nguoi nop hé so ding nhap Cong dich vu cong quéc gia hoic Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién ttr dé truy cap Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa. Ngudi ndp ho so thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp ho so 1a nguoi ¢ tham quyén ky vin ban dé nghi
ding ky t0 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop téc xa

Nguoi np ho so ké khai thong tin trén H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac
xa. Poi véi cac gidy dé nghi hoic thong bao c6 noi dung duoc ké khai trén H¢ thong
va chi yéu cau ngudi ndp ho so ky thi nguoi ndp ho so khong phai ky s6 hodc ky
truc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Doi voi cac gidy to
khéc trong thanh phan ho s0 dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so phai bao dam
cac gidy to nay dugc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang
van ban dién tr va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xA.

Péi voi cac glay dé nghi hodc thong bao c¢6 ndi dung duge k€ khai trén H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan ho so diang ky theo quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam cac gidy to




nay dugc ky s6 hogc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang vin ban
dién tir v tai cac gidy to nay 1én Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (neu c0) va thuc hién xac thuc dién tur
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so sé
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duge Gy quyén thue hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én He thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to
nay phai duoc ky sé hoic ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu co) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, nguodi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tng dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cép xi va
co quan thué.

3. Co quan ding ky kinh doanh cip xa xem xét tinh hop 1é ctia ho so va tra két
qua giai quyét ho so cho to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh 50 295/2026/ND-CP. Ngudi nop ho so dang nhap
vao H¢ thong thong tin vé diang ky hop tac x4 dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xtr 1y hd so.

Hb so duge chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thue hién tir budc 2

Doi véi truong hop tiép nhin qua dich vu céng thuwe hién theo trinh tw tiv buéc
1 dén buoc 7

Tréach Thoi

1T Trinh tw o : Biéu mau/Két qua
nhiém glan
Tb chtrc, c4 nhan nop hd so tai
Trung t,ﬁm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Cong chuc hoac| .
nhan vién buu dién kiém tra ho ToAchu’ci Al Gio . ,
SO nhan/ Céng hanh Mau 01; 02, 03 (néu
Bl chure hoac chinh c0); 06 va 01 bo ho so

- Néu ho so day di, hop 16 thi 1am
thu tuc ti€p nhan ho so va hen
ngay tra két qua.

nhan vién theo muc 2.3
buu dién

- Néu ho so chua dﬁy dgl hoac
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chuec,




c4 nhan bd sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan
ho so.

Chuyén hd so vé Co quan ding Cong chue x % )
B2 | ky kinh doanh cip xa, UBND | "03 PR | gy gip | Mau 80 D1, 03 vahoso
cap xa de giai quyeét dien
Lanh dao
g3 | Duyét hé so, phan cong can bod ((;;’nquliu’l 02 oid Mau s6 01, 05 va ho so
chuyén mon xir 1y Kinh goa}rllh & kem theo
cép xa
Tham dinh ho so: A . Mau 05 va du thdo
\ 4 , . Cong chuc . X , A iy
B4 Soan thao Gidy ching nhan/ duge giao | 08 gid Giay ching nhén/ Giay
Giay xé&c nhan t6 hop tac < 10 1 so xac nhan to6 hop tac da
Y ky nhay
Lanh dao
v A Ar A .z | Coquan Mau 05 va Gidy chung
BS5 XE;B’Z“ Ky duyetvaoduthaoket| g 4o |02 gio | nhan/ Gidy xéc nhan to
d kinh doanh hop téc
cap xa
- Phét hanh van ban va chuyén
két qua T tam Ph ~ 2
e 6Ir'lugngc a;n;a % oa | Cong chiic Mu 05 va Gidy chimg
B6 cho ca nhan, t chirc CEI?'C };ggasoo 02 gio Ehént/écGiéy xac nhan to
. X
- Céap nhat, theo doi két qua xirly |~ P
cong vi¢e, luu ho so
Cong chuc
, q hVOIZ; 1;1;1“ Gio  |Mau 01, 06; Gidy
B7 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc dicn: 16 hanh ching nhan/ Giay xac
> 2", | chinh nhan to hop tac
chuec, ca
nhan

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé

guri cho t6 chike, cé nhan.




BIEU MAU
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Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 Mau 02.docx
Phicu y€u cau bd sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phi€u kiém soat qua trinh gidi quyét ho so

S theo ddi hd so

Miu 06 b
M3u 06.docx
~ , o M3u sé 14-PI2.doc Ma&u sé 15-PI2.doc
Mau Sé, 14-PL2, Mau
so 15-PL2
HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cap xa tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa. Mau 01,
05 Iuu theo hoé so.

HO so theo muc 2.3.




Ban sao Gidy chting nhan/ Gidy xac nhan ding ky to hop tac; hodc théng bao yéu
cau sura doi, bo sung ho so.

H6 so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian Ivu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Cham dirt hoat dgng té hop tac

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.05
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Truong hop da cé s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thue hién thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan, gioi tinh cua minh va cua
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so dang ky t6 hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong
tin duoc luu trir tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudong hop thong tin ca nhan
duogc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duogc Iuu trit tai Co so dit lidu quoc gia’ vé
dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc c6 tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa.

2. Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh can cudc cong dan hodc thé can
cudce hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Trudng hop khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua nguoi dai
dién theo phép luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xi, ngudi dimg dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai di¢n td hop tac trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kem theo ban
sao ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to 6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi¢u luc cua ci nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop vige két ndi glu:a Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dit lidu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x,




lién hi¢p hop tac xa@ phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cude
hozc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hod so ding ky, nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop ngudi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phép ctia phap nhan trong trudng
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky tO hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd dugc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac dicu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so;
d) Ba ndp 1¢& phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1 phi dang ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir phai bdo dam cac yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai diy dua theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va duoc thé hién duéi dang van ban dién
tr hoac dit lidu dién tir co day du thdng tin theo quy dinh nhu hd so ding ky bang
ban gidy;

b) Céc thong tin diang ky duoc ké khai trén Hé thng thong tin vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh Xac theo

cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so.

c) Cé nhan ky tén trong hd so dang ky ¢ thé sir dung chix ky sb dé ky truc tiép
trén vin ban dién tr hoic ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) vin ban giay
theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh
50 295/2026/ND-CP;

d) Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gébm cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir hodc dit lidu dién tir theo




quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y tuong
duong hd so ding ky bang ban giay.

e)Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira doi, bo sung ho
so ddng ky trén moi truong dién tur 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung hd so. Sau thdi han néu trén,
néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cip x&
s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé dang ky hop tac Xa.

* Cac truong hop khong duge thue hién thu tuc dang ky t6 'hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi / tiép tuc dugc thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hogp tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chéi cap dang ky to hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thugc moét trong cac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé bi co quan dang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién higp
hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky to hop tac, Gidy
chtng nhéan diang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac x&;

b) Hop tac xd, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dit hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cép x4 tiép tuc giai quyét th tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xa dd c6 bién phap khic phuc
nhimg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu ho6i Gidy chuing nhan dang ky
t6 hop tac, Glay ching nhén dang ky hop tac xd va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap xa chap nhan hodc da duoc khoi phuc Gidy ching nhén dang ky t6 hop
tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
ching nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xa;

b) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chim
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh.
Trong trudng hop ndy, hd so ding ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cua




t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ve 1y do ding ky thay doi va dugc co
quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu
truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu cau
bang vin ban vé viée t6 hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot sé thu tuc diang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chéi cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thue hién thi tuc 6 cho dén khi c6 ¥ kién chap thuan bang van ban cua céc to chic,
c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryuc tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac x4 tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Céng Dich vu cbéng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phin hé so, bao gom: Ban Ban sao
chinh

2.3.1

- Trudng hop thong bao chidm dit hoat dong to hop tac: X

(1) Ban sao hoic ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop
tac vé viéc cham duat hoat dong cua t6 hop tac;

(2) Phuong an giai quyét no (néu co): Phuong an giai X
quyét no phai c6 tén, dia chi cta chu ng; sO ng, thot han,
dia diém va phuong thirc thanh toan s6 no do; cach thirc
va thoi han giai quyét khiéu nai cia chi no.

2.3.2

Luuy:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa khai thac, sir dung thong tin d c6 trong
cac co so dir lidu dé thay thé va khong yéu cAu ¢4 nhan, t6 chitrc thue hién thu tuc
dang ky to h0’p tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ndp ban sao Giéy chuing nhan
dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chu’ng nhan dang ky dau tu; ban sao
van ban clia co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von mua cb phan, mua
phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai;
ban sao quyét dinh cua Toa an di cd hiéu luc phap luat; ban sao phan quyét cua
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Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa quy dinh tai Luat Hop tac xa va
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong déy du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau ca
nhan, t6 chtrc bo sung ban sao cac glay to néu trén trong truong hop. hd so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyét thu
tuc dang ky t hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong céc co s dit liéu theo
quy dinh cua phép luét.

Viéc khai thac, sir dung thong tin dd ¢ trong cac co s¢ dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co sO két
ndi, chia sé thong tin gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liu
khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

- Truong hop diang ky cham dit hoat dong to hop tac:

a) Thong bao chdm dut hoat dong to hop tac. Pbi véi to hop tac thanh lap
trude ngdy Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh va dén thoi diém
cham dut hoat dong chua cap nhat thong tin thay d6i thanh vién véi co quan dang
ky kinh doanh cép x@ theo quy dinh thi thong bao chdm dat hoat dong t6 hop tac
phai bao gom thong tin thanh vién t6 hop tac trong khoang thoi gian 06 ndm trudc
thot dlem chdm dut hoat dong; thong tin bao gom: ho, tén, dia chi lién lac, quoc
tich, s6 dinh danh ca nhan hodc so gidy to phap ly cua ca nhan d6i v6i thanh vién
1a ¢4 nhan; tén, mé s6 hoic sd glay to phap ly cua t6 chuc, dia chi try so chinh d6i
vOi thanh vién la phap nhén; Phan vén gop, ty 18 phan vén gop da gop, thoi diém
g6p von cua ting thanh vién to hop tac;

b) Ban sao hoidc ban chinh vin ban ty quyén cua thanh vién t6 hop tac cho
mot cd nhan hodc mot phap nhan lam ngudi dai dién t6 hop tac thuc hi¢n thu tuc
dang ky t6 hop téc;

¢) Ban sao hodc ban chinh quyet dinh vé viéc thu hdi quy chung, tai san chung

ctiia Uy ban nhan déan cép xa noi to ‘hop tac dat tru s¢ trong truong hop t6 hop tac
c6 quy chung, tai san chung c6 nguon hd tro toan bo tir Nha nudc;

d) Ban sao hodc ban chinh bao cao két qua chuyen nhugng, thanh 1y tai san
ctia Hoi dong thanh 1y tai san chung trong truong hop t6 hop tac co quy chung, tai
san chung c6 ngudn hd tro mot phan ctia Nha nudc.

Luu v: Co quan dang ky kinh doanh cap xi khai thac, st dung thong tin da co
trong cac co s& dit li¢u dé thay thé va khong yéu cau cé nhan, t6 chirc thyc hién thu




tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hgp tac xa nop ban sao Giéy ching
nhan diang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chung nhén dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von, mua c0 phan,
mua phan von gop cua nha dau tu nude ngoal t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa 4n di 6 hiéu luc phép luat; ban sao phan quyét
cua Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thi
tuc diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac
x3 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x3 yéu cdu ca
nhan, t6 chirc bo sung ban sao cac g1ay to néu trén trong truong hop ho so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢ yéu cau dé giai quyét thu
tuc dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, to chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cac co sé dit liéu theo
quy dinh cua phép luét.

Viéc khai thac, sir dung thong tin dd c6 trong cac co s¢ dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén co s két
ndi, chia s¢ thong tin gitra Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liu
khac thuc hién theo thong bédo trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tuir:

H6 so dang ky to hop tac trén moi truong dién tr bao gom cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé
hién dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi truong dién tu co gia tri
phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh lap hop tac x&, lién hi€p hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho t6
chire, c4 nhan khac thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:




a) Truong hop ty quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so phéi c6 van ban ty quyén
cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vian ban ty quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao
hop dong cung cip dich vu voi t6 chirc lam dich vu, glay gi61 thi€u hodc van ban
phan cong nhiém vy cua td chirc d6 cho c4 nhén truc tlep thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhan cia nhan vién buu chinh
va ngudi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 13
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thyuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trugc phap luat vé
tinh hgp phép, trung thuc va chinh xé&c cua viéc ay quyén.

6. Ngudoi tty quyén phai xac thyuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac xi; ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; thong bao thay d6i thong tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gop von 1a to chac kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngodi cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tar bi gian doan thi ngudi ty quyén thyc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop ngudi wy quyen khdng xac nhan hoac xac nhan khong
ty quyén thuc hién thu tuc dang ky sau khi duoc cip dang ky to hop tac, dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau to




hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir &é thuc hién xac thuc dién tor
thi hd so ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& phai kém theo ban sao
thé Can cudc hoic thé Can cude cong dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hodc céc gidy to c6 gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua nguoi ty
quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé x4c thue dién tir thyc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

2.3.3

* Lieu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hd’nh chinh céng cdp xa, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép ho so Qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thirc
cua co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét:
* Truong hop thong bao chim dirt hoat dong t6 hop tac:
- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc gidy to theo quy dinh.
* Truong hop dang ky chdm dut hoat dong t6 hop tac:
- Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so.

2.6

Dia diém tiép nhin ho so va tri két qua gidi quyét TTHC: Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thyec hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND cap xa.

Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cép xa, UBND
cap Xa.

Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 hop tac

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
* Truong hop thong bao chAm dat hoat dong t6 hop tac:

- Thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam thi tuc cham dat hoat dong trén
Cong thong tin quoc gia v€ dang ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phap 1y cua t6
hop tac trong Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang dang lam thu tuc




cham dut hoat dong va gui thong tin vé viéc cham dit hoat dong cua to hop tac cho
co quan thug.

* Truong hop dang ky cham dut hoat dong t6 hop tac:

Co quan dang ky kinh doanh cap x4 chuyén tinh trang phap ly cua t hop tac
trong Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da cham dut hoat dong
néu nhan duoc ¥ kién cua co quan thué xac nhén to  hop tac da hoan thanh nghia vu
thué hodc khong nhan dugc ¥ kién cia co quan thué, dong thoi ra thong bao vé viée
cham dut hoat dong cua t6 hop tac.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Truwong hgp ding Ky trén moi truwong dién tir:

1. Nguoi nop hé so diang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh quoc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi nop ho so thyce hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 14 nguoi cd thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi np h6 so ké khai thong tin trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac
xa. Poi véi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 noi dung dugc ké khai trén He théng
va chi yéu cau ngudi nop hd so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky sO hodc ky
truc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa. Dbi véi cac gidy to
khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Pbi voi cac glay dé nghi hodc thong bao ¢6 ndi dung dugc ké khai trén He
théng thong tin vé ding ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam cac giay to
nay dugc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang van ban
dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nopqho so thanh toan phi, 1¢ phi (néu cb) va thue hién xac thyc dién tir
theo quy dinh d€ n¢p ho so. Sau khi hoan thanh viéc guii ho so, nguoi nop ho so s&
nhan dugc gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua dién tur.
'b) Truong hop ngudi ndp ho so 1a nguoi duge ty quyen thye hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Nguoi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy t& trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac gidy to




nay phai duoc ky so6 hodc ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién tur
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, nguoi nop hd so s&
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin déng ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tng dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cép xi va
co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét tinh hop 18 ctia ho so va tra két
qua giai quyét ho so cho to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/NB-CP. Nguoi nop ho so dang nhap
vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xtr 1y ho so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap xa thyc hién tir budc 2
Doi vdi trwong hop tiép nhin qua dich vu cong thue hign theo trinh tw tiv budc
1 dén buéc 7
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* Truwong hop ho so qud han xur Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir Iy, co' quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé
@iri cho t6 chike, cd nhan.

BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
=
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
S6 theo ddi ho so
Mau 06 |ﬂ|j
MAu 06.docx
Xz -
Mau s6 17-PL2 M3u s6 17-PI2.doc

HO SO LUU

Céac mu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cap xa tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa. Mau 01,
05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.




Ban sao Thong bao cham dut hoat dong cua td hop tac

H6 so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.

6. Thong bao bé sung, cap nhat thong tin trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép

hop tac xa
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.06
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

* Ké khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

1. Trudng hop da c6 sé dinh danh ¢4 nhéan, ngudi thyuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gid1 tinh cia minh va cta
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin k€ khai phai chinh xac so voi cac thong
tin duoc luu trix tai Co s¢ dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
duogc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trit tai Co so dir liéu quéc gia’ vé
dan cu, ¢4 nhan d6 co trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc c6 tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién tha tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa.

2. Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hoic thé cin
cude hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién
thi tyc déng ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khong co6 s dinh danh ca nhéan thi hd so dang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi dai
dién theo phép luét cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong truong
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kem theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy td b gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ca nhan dé theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,




lién hi¢p hop tac xa@ phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cude
hozc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hod so ding ky, nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop ngudi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phép ctia phap nhan trong trudng
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky tO hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd dugc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac dicu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so;
d) Ba ndp 1¢& phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1 phi dang ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir phai bdo dam cac yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai diy dua theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va duoc thé hién duéi dang van ban dién
tr hoac dit lidu dién tir co day du thdng tin theo quy dinh nhu hd so ding ky bang
ban gidy;

b) Céc thong tin diang ky duoc ké khai trén Hé thng thong tin vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh Xac theo

cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so.

c) Cé nhan ky tén trong hd so dang ky ¢ thé sir dung chix ky sb dé ky truc tiép
trén vin ban dién tr hoic ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) vin ban giay
theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh
50 295/2026/ND-CP;

d) Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gébm cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir hodc dit lidu dién tir theo




quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y tuong
duong hd so ding ky bang ban giay.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xa swra doi, bo sung hd
so ddng ky trén moi truong dién tur 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung hd so. Sau thdi han néu trén,
néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cip x&
s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duge thyc hién thu tuc dang ky t6  hop tac, hgp tac
x4, lién hiép hop tac xi / tiép tuc dugc thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hogp tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chéi cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thudc mot trong cac trudong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé bi co quan dang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan ding ky to hop tac, Gidy
chtng nhéan diang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac xd, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dit hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cép x4 tiép tuc giai quyét thi tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dd co bién phap khic phuc
nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cta t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu ho6i Gidy ching nhan dang ky
t6 hop tac, Glay ching nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap xa chap nhan hodc da duoc khoi phuc Gidy ching nhén dang ky t6 hop
tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
ching nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xa;

b) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay do6i noi dung
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh.
Trong trudng hop ndy, hd so ding ky thay doi phai kém theo vian ban giai trinh cta




t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do ding ky thay doi va dugc co
quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong, Pho Thu
truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu cau
bang vin ban vé viée t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hodc mot sb thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chéi cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thue hién thu tuc d6 cho dén khi co y kién chap thuan bang vin ban cta cac t6 chrc,
c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryuc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac x4 tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Céng Dich vu cbéng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phin hé so, bao gom: Ban Ban sao
chinh

2.3.1

(1) Thong bao bo sung, cap nhat thong tin. X

2.3.2

Luu y: Co quan ding ky kinh doanh c4p x4 khai thac, st dung thong tin da co
trong cac co s dir liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chirc thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa nop ban sao Giéy chung
nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chu:ng nhén dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gbp von, mua c0 phan,
mua phan von gop cua nha dau tu nude ngoal t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc
ngoai; ban sao quyét dinh cta Toa 4n da c6 hi¢u lyc phap luét; ban sao phan quyet
cua Trong tai co hiéu lyc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luat Hop tac
x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hogc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x3 yéu cdu ca
nhan, t6 chtrc bo sung ban sao cac glay to néu trén trong truong hop. hd so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyét thu



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cc co sé dir liéu theo
quy dinh cua phép luat.

Vi€c khai thac, sur dul}g thong tin di c6 trong cac co so dit lidu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén co so ket
ndi, chia sé thong tin gitra Co s& di liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liu
khac thyc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tur bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh sO

295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tu. Ho‘ so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap ly tuong duong hé so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Ngudi duoc oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac x4
duogc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc diang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé déan suy.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, ca nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho t6
chtic, ca nhan khac thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so phai c¢6 vin ban uy quyén
cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cap dich vu voi t6 chtrc 1am dich vu, glay gidi thiéu hodc van ban
phan cong nhiém vu ctia t6 chirc d6 cho ¢4 nhén truc tlep thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa qua dich vy buq chinh qéng ich, khl thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phi€u giri hd so theo mau do doanh nghié¢p cung ing




dich vu buu chjnh céng ich phat hanh ‘c() chit ky x&c nhéan ctia nhan vién buu chinh
va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc ty quyén thue hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém truéc phép luat vé
tinh hgp phép, trung thuc va chinh xé&c cua viéc ay quyén.

6. Ngudoi tty quyén phai xac thyuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac xi; ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; thong bao thay do6i théng tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gép von 1a té chic kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngoai cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Trudng hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi ty quyén thuc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop nguoi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong
ty quyén thuc hién thu tuc dang ky sau khi dugc cap dang ky to hop téc, dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cp X yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién tr
thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao
thé Can cudc hoic thé Can cude ¢ong dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hogc céc gidy to ¢ gia tri thay the ho chiéu nude ngoai con higu lyc cua nguoi uy
quyen.

Viéc trién khai quy dinh vé xéc thuc dién tir thyc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va dugc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

2.3.3

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hd’nh chinh cong cdp xa, trrong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho SO Qua c{jch vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
cua co quan co tham quyén;




+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18

2.6

Pia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thye hién: Co quan ding ky kinh doanh cp xa, UBND cap xa.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cép xa, UBND
cép xa.

Co quan dwoe ly quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Doi twgng thue hién TTHC: Hop tac x4, lién hip hop tac/ nguoi dugc uy
quyen dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Truong hop hop tac x3, lién hiép hop tac xa bo sung, cap nhat cac thong tin
trén Gidy ching nhan ding ky hop tac xa, Gidy chung nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, Gidy chting nhan dang ky dia diém kinh doanh thi co
quan dang ky kinh doanh cap xi cap Gidy chung nhan ding ky hop tac xa, Gidy
chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giéy chiing nhan
dang ky dia diém kinh doanh.

Truong hop thay d6i dia gioi hanh chinh lam thay ddi dia chi try so chinh, dia
chi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong bat budc phai thuc hién thu
tuc ding ky thay do6i dia chi véi co quan dang ky kinh doanh cép xa. Hop tac xa,
lién hiép hop tac xa gui thong bao bd sung, cdp nhat thong tin dén co quan diang ky
kinh doanh cap xa dé duoc xem xét cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa, Gidy
ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhan
dang ky dia diém kinh doanh da duoc cap nhat thong tin vé dia chi khi ¢6 nhu cau
hodc khi dang ky thay do6i, thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Trwong hgp ding ky trén moéi truong dién tu:

1. Nguoi nop h{S so dang nhap Cong dich vu cong quoc gia hodc Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir d€ truy cap HE thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi ndp ho so thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, dang




ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 14 nguoi cd thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp ho so ké khai thong tin trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac
xa. Bdi véi cac gidy dé nghj hodc thong bao co noi dung duoc ke khai trén H¢ théng
va chi yéu cau ngudi nop hd so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky sO hodc ky
truc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa. D6i véi cac gidy to
khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hé so phai bao dam
cac gidy to nay duogc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xA.

Pbi voi cac giéy dé nghi hodc thong bao ¢6 ndi dung dugc ké khai trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp ho so phai bao dam cac gidy to
nay duogc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang van ban
dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thyc dién tir
theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp ho so sé
nhan duogc giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp ho so 1a nguoi duge Gy quyén thue hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én He thong thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac gidy to
nay phai duoc ky s hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thyc dién tir
theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi nop ho so sé
nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tng dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cép x4 va
co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét tinh hop 18 ctia hd so va tra két
qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp hd so dang nhép
vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4 dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xtr 1y ho so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thyc hién tir budc 2




Doi vdi trwong hop tiép nhin qua dich vu cong thue hign theo trinh tw tiv budc

1 dén buwée 7

TT Trinh tw Il:?éiz Ell;(: Biéu miu/Két qua
T6 chire, ca nhan nop hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xd. Cong churc hoac
nhan vién buu dién kiém tra ho
SO .
- Néu hd so da du, hop 1¢ thi To chirc, ca x .
lam tha tuc tié ynhan h(z)p SO va nhan/ Cong | Gio hanh | Mau 01; 02, 03 (néu
Bl hen nedv trd ketp U chure hodc chinh | ¢6); 06 va 01 bo ho so
1 NSay S qua. nhan vién theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du hodac | ., dgien
khong hop 1¢ thi yéu cau t6 chirc, '
ca nhan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir choi tiep nhan
ho so.
Chuyén ho so vé Co quan dan Cong chire Xz ;
Y 1 S| hogc nhan .. | MAu s6 01, 05 va hd
B2 | ky kinh doanh cap xa, UBND vien buu 02 gio s kém theo
cap x4 dé giai quyét dien
Lanh dao
B3 Duyét hd so, phan cong can bod g;nqugl 02 oidy Mau s6 01, 05 va ho
chuyén mon xtr ly Kinh dgoa}rllh & so kem theo
cép Xa
Mau 05 va Dy thio
Giay chung nhan
I X dang ky hop tac xa,
Thaqu;nh. 110 sor: o Gidy chimg nhan
Dy thao Gidy chimg nhan dang | 5 chye 02 oi | dAng k¥ hoat dong chi
B4 k}’ hO’P, tac Xa,AGlay flhu'{lg nhe;m duoc giao €19 | nhanh, van phong dai
dang ky hoat dong chi nhanh, van | _ Iy ho so dién, Gidy chung
phong dai dién, Gidy ching nhén nhan dang ky dia
dang ky dia diém kinh doanh diém kinh doanh

da ky nhay




Méau 05 va Dy thao
Gidy chung nhan
dang ky hop tac xa,
Lanh dao Gidy chimg nhan
Xem xét ky duyét vao du thao két C? quan .y dar}g ky IEOat dg)ng Ch?
B5 ) dang ky | 01 gio nhéanh, van phong dai
qua B4 kinh doanh dién, Gidy chimg
cap x4 nhan dang ky dia
diém kinh doanh da
ky nhay
Miu 05 va Gidy
chimg nhan dang ky
- Phat hanh van ban va chuyén hop tac xi, Gidy
két qua sang Trung tim Phyc vu . , ching nhan dang ky
hanh chinh céng cép x4 dé tra Cong CI,MC . hoat dong chi nhanh,
BS | cho ca nhan, t6 chirc d}"?,c geo 01810 | vin phong dai din,
- Cap nhat, theo doi két qua xa | - 0 0> Gidy ching nh4n
Iy cong viée, luu hd so dang ky dia diém kinh
doanh
Mau 01, 06 va Giay
Cong chuc chimg ,nhén ~d ang lfy
hodc nhan h(_)]? tac A xa,v G1a¥
X 2 vienbuu | Gis hanh chimg nhan c:iang ky
B7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc Y . hoat dong chi nhanh,
dién; to chinh N . C e
chue, ca vaR b hong dai dleAn ’
nh é’n Giay ching nhén
dang ky dia diém kinh
doanh
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xur 1), co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xd dé
@iri cho 6 chike, cd nhan.
3 | BIEUMAU
=
Méau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua




@j

Mau 02 Mau 02.docx
Phicu y€u cau bd sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phi€u kiém soat qua trinh gidi quyét ho so

S theo ddi hd so

Mau 06 @j
Mau 06.docx
4 |HOSOLUU

Cac mau phicu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bd phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cap xa tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa. Mau 01,
05 luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Ban sao Gidy chtng nhan ding ky hop tac xa, Gidy chimg nhan dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai di¢n, Gidy chiing nhan dang ky dia di€ém kinh doanh

H6 so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.

7. Ping ky thanh 1ap hep tac x4, lién higp hep tac xa; ding ky chuyén doi to hop
tac thanh hep tac xa; dang ky khi hgp tac xa, lién hiép hop tac xa chia, tach, hop nhat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa




1. Truong hop da c6 sb dinh danh ca nhan, nguoi thyuc hién thu tuc ding ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho,
chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gi61 tinh cua minh
va ctia c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding ky t6 hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai chinh x4c so véi
cac théng tin duoc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong
tin ca nhan dugc k€ khai c6 sai khac so voi thong tin duge luu trir tai Co s¢ dir liéu
qudc gia vé dan cu, ca nhan do c6 trach nhiém lién h¢ voi co quan quan ly nha
nuéc ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thye hién thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hodc thé can
cudc hoidc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc
hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khong ¢ s6 dinh danh ca nhan thi ho so dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xi c¢6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi dai
dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kem theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi€u lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi giira Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky to hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa phai kem theo ban sao cdn cudc cong dan hodc thé can
cudc hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé
ho chiéu nuéde ngoai con hi€u lyc ctia nguodi ndp ho so dang ky, nguoi dai di¢n
theo phap luat cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, nguoi dung d4u chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién to hop tac trong truong hop
nguoi dai dién t6 hop tac 13 ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan
trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac x3 khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) CO du gidy to theo quy dinh tai Luit Hop tic xd va Nghi dinh sd
295/2026/ND-CP;




b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Da ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Hd so dang ky to hop tac, hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong
dién tu phai bao dam céc yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién duéi dang van ban
dién tir hodc dir liéu dién tir c6 day du thong tin theo quy dinh nhu ho so ding ky
bang ban giay;

b) Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky to
hop tac, hop tac x4, li€n hiép hop tac xa phai dugc nhéap day du va chinh xac theo

cac thong tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so.

c) Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé sir dung chit ky sé dé ky truc
tiép trén van ban dién tir hodc Ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) van ban
gidy theo ché d anh mau theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gom céc giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién ti hodc dit liéu dién tu
theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén méi truong dién tir ¢d gia tri phap Iy
tuong dwong ho so dang ky bang ban giay.

e) Thai han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung
ho so dang ky trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cip xa ra thong béo yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén,
néu khong nhéan duoc hd so sira doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa
s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac Xa.

* Cac truong hop khong dugc thue hién thu tyc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa / ti€p tuc dugc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa:




1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cdp dang ky t6 hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

a) To hop tac, hop tac xa, lién hlep hop tac xa@ dé bi co quan dang ky kinh
doanh cap x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cta t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, Gidy
chtng nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy chting nhan ding ky hop tac x;

'b) Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién; t6 hop tac dang trong qua trinh chim dut
hoat dong;

¢) T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cip x4 tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky to
hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dbi véi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay khi:

a) T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dd c6 bién phap khic phuc
nhimg vi pham theo yéu cau trong thong béo vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu héi Gidy ching nhan ding
ky t6 hop tac, Glay ching nhan dang ky hop tac xa va duoc co quan dang ky kinh
doanh cap xi chap nhan hodc di dugc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky to hop
tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa sau khi bi ra quyét dinh thu héi Gidy
chtng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac x;

b) To hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc cham
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong truong hop nay, hoé so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh
ctia tO hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa vé ly do dang ky thay do6i va duoc
co quan diang ky kinh doanh cip xa chip nhén;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang

phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong, Pho
Thu truong Co quan dleu tra, Bleu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su
yéu cdu bang vin ban vé viéc to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong
duoc thuc hién mot hodc mot sd thu tuc dang ky td hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cép x4 tir chdi cap dang ky té
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi to hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thuc hién thii tuc d6 cho dén khi c6 y kién chép thuan bang vin
ban cua céc t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.




2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so true tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Céng Dich vu cong qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.
53 Thanh phin hd so, bao gom: Ban Ban sao
' chinh
* H6 so bao gom:
- Truong hop dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:
(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap; X
(2) Pidu 1¢; X
(3) Nghi quyét héi nghi thanh lap; X
~ (4) Danh sach thanh vién chinh thtrc, thanh vién lién X
két gop von;
(5) Danh sach, sb6 dinh danh c4 nhan cua nguoi dai
dién theo phap luat la nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao
gidy to phap 1y cua nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi X
nudc ngoai,
(6) Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu theo quy X
2.3.1 | dinh tai didm b khoan 1 Diéu 30 cta Luat Hop tic xd nam
2023;
(7) Ban sao gidy chtmg nhan ding ky dau tu dbi véi X

du an thanh 13p hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trong
truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tham gia
thanh 1ap boi ca nhan la nha dau tu nudc ngoai hodc to
chtre kinh té c6 vén du tu nude ngoai theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu.

Truong hop nha dau tu nude ngoai thanh 1ap hop tac
X&, lién hiép hop tac xa truge khi thuc hi¢n thu tuc cap,
diéu chinh Giay chung nhan dang ky dau tu theo quy dinh
thi hd so khéng bao gom ban sao Gidy ching nhan dang
ky dau tu quy dinh tai diém g khoan 2 Biéu 42 Luat Hop
tac xa. Trong truong hop nay, Glay dé nghi dang ky hop
tac xa bao gom noi dung cam két dap tmg diéu kién tiép



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

can thi truong d6i v6i nha dau tu nude ngoai theo quy dinh
cua phap luat

2.3.2

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa khai thac, str dung thong tin da c6 trong
cac co so dit lidu dé thay thé va khong yéu cau c4 nhan, to chirc thue hién tha tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa nop ban sao Giéy ching nhan
dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu‘ng nhan dang ky dau tu; ban sao
van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuin vé viéc gop vbn, mua c6 phan,
mua phan von gop cta nha dau tu nude ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nude
ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an d3 ¢ hiéu luc phap luat; ban sao phan quyét
cua Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi quy dinh tai Luat Hop tac
xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 yéu cdu ca
nhan, t6 chtrc bd sung ban sao cac gidy to' néu trén trong truong hop ho SO quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh sO 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai
quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy
dinh; C4 nhén, t6 chirc thuc hién cip nhat, diéu chinh thong tin trong cac co so di
liéu theo quy dinh cua phép luat.

Vigc khai thac, st dung thong tin da co trong cac co s¢ dir licu dé thay thé thanh
phén ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén co so két ndi,
chia s¢ thong tin gitta Co s6 dir liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liéu
khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Trudng hop ding ky thanh 1ap hop tic xi trén co so chuyén doi tir t6 hop tac:

(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap;

(2) biéu 18;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh séach, s6 dinh danh ca nhén cua nguoi dai dié-n theo phap luat 1a
nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phéap 1y ctia nguoi dai dién theo phap
luat 1a ngud1 nudce ngoai.

Luuy:




Co quan dang ky kinh doanh cép x3 khai thac, str dung thong tin da c6 trong
cac co so dit liu dé thay thé va khong yéu cAu ¢4 nhan, to chirc thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa nop ban sao Giéy ching nhan
dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chu’ng nhan dang ky dau tu; ban sao
van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuin vé viéc gop vbn, mua c6 phan,
mua phan von gép cua nha dau tu nude ngoai, t6 chic kinh té ¢6 vén dau tu nude
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa an da ¢ hiéu lyc phap luat; ban sao phan quyét
cua Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét thu
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi quy dinh tai Luat Hop tac
xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 yéu cau ca
nhan, t0 chitc bd sung ban sao cic gidy to' néu trén trong truong hop ho SO quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s0 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai
quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy
dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cac co s¢ dir
lieu theo quy dinh ctua phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin di c6 trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co s¢ két
ndi, chia sé thong tin gitta Co s dit liéu vé dang ky hop tac xd va cac co so dir liéu
khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Truong hop hop tac xi duoc chuyén doi tir to hop tac co nha dau tu nudc
ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai tham gia gop von, mua cé phan,
mua phan von gop thudc truong hop phai thue hién thu tuc dang ky gop vbn, mua
cb phan, mua phan von gop theo quy dinh ctia Luat Dau tu:

(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap;

(2) biéu 18;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thtc, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh sach, s6 dinh danh ca n’hén cua nguoi dai di¢n theo phap luat l1a
nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap ly ciia nguoi dai dién theo phap
luat 1a ngud1 nudce ngoai;

(6) Ban sao gidy chimg nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 Biéu 30 cua Luat Hop tac xa ndm 2023;




(7) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc goép von,
mua c¢6 phan, mua phan von gop ctia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té ¢6 von
dau tu nudc ngoai.

Luu y: Co quan ding ky kinh doanh cép x4 khai thac, sir dung thong tin da
co trong cac co s¢ dir liu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chire thuc hién
thu tuc dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ban sao Gidy ching
nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay chimg nhén dang ky dau tu;
ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thudn vé viéc gop von, mua cd
phan, mua phan vén gép ciia nha dau tu nuwdc ngoai, to chirc kinh té c¢6 von dau tu
nude ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa &n da c6 hi¢u luc phap luat; ban sao phan
quyet cua Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai
quyét thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luat
Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 yéu cau ca
nhan, t0 chitc bd sung ban sao cac gidy to' néu trén trong truong hop ho SO quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai
quyét thua tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh; C4 nhan, t6 churc thuc hién cap nhat, di€u chinh thong tin trong cac co s¢ dix
liéu theo quy dinh cua phap luit.

Vi€c khai thac, su dur}g thong tin da c6 trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén co so ket
ndi, chia sé thong tin gitta Co s dit liéu vé dang ky hop tac xd va cac co so dir licu
khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Truong hop dang ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa chia, tach, hop nhat:

(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap;

(2) biéu 18;

(3) Danh sach thanh vién chinh thtrc, thanh vién lién két gop von;

(4) Danh sach, s6 dinh danh ca n}lén cua nguoi dai di¢n theo phap luat 1a
nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phéap 1y ctia nguoi dai dién theo phap
luét 1a nguoi nude ngoai;

(5) Ban sao gidy chtng nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 Biéu 30 cua Luat Hop tac xa ndm 2023;

(6) Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu d6i voi du 4n thanh 1ap hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc




tham gia thanh 14p bdi c4 nhan 13 nha dau tu nuwdc ngoai hodc t6 chirc kinh té c6
von dau tu nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

(7) Nghi quyét chia hop tac xi (trong trudong hop dang ky khi hop tac x4, lién
hiép hop tac xa chia); Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa (trong truong
hop dang ky khi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa tach); Hop dong hop nhat, nghi
quyet thong qua hop déng hop nhat cta cac hop tac x3, lién hiép hop tac xa bi hop
nhét (trong truong hop ding ky khi hop tac x4, lién hiép hop tic xa hop nhat).

Luu y: Co quan ding ky kinh doanh cép xa khai thac, sit dung thong tin da
co trong cac co so dir liu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chirc thyc hién
thu tyc dang ky to hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa ndp ban sao Gidy ching
nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao G1ay chimg nhan dang ky dau tu;
ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop von, mua co
phan, mua phan von gop cta nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh caa Toa 4 an da c6 hi¢u lyc phap luat; ban sao phan
quyet cua Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai
quyét tha tuc dang ky to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luat
Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 yéu cau ca
nhan, t6 chtrc bd sung ban sao cac gidy to' néu trén trong truong hop ho SO quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh sO 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai
quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh; C4 nhan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cac co s¢ dir
liéu theo quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, str dung thong tin di c6 trong cac co so dit liéu dé thay thé
thanh phan hé so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co so két
ndi, chia sé thong tin gitta Co s& dir liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir licu
khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& nam 2023 va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén
mai truong dién tir ¢6 gia tri phap 1y twong dwong ho so ding ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thyc hién tha tyuc:




1. Nguoi duge uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 14p hop tac x3, lién hiép hop tac xi. Viéc
iy quyeén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac
xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, c4 nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho to
churc, ca nhan khac thyc hi¢n thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

a) Trudng hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x3, kém theo hd so phai ¢ van ban uy quyén
cho ¢4 nhan thue hién thi tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa. Vian ban ty quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chic thuc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop dong cung cap dich vu voi t6 chirc lam dich vu, glay gi61 thi¢u hodc van ban
phén cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hi¢n thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung g
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhan vién buu chinh
va ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop téc x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va nguoi duoc uy quyén thuc hién thu tuc ding ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hop phép, trung thuc va chinh xéac cua viéc ay quyén.

6. Nguoi ty quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xéac thuc
va dinh danh dién tir khi thyc hién thi tuc dang ky thanh 1ap to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi; dang ky thay ddi nguoi dai dién theo phap luat caa hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; thong bao thay d6i thong tin vé thanh vién chinh thuc,




thanh vién lién két gop vén 1a to chuc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan
1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi
thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky t hop tac, ding ky hop tac x&, lién hiép
hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hogc xac nhan khong
ty quyén thuc hién thu tuc diang ky sau khi dugc cap ding ky to hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan diang ky kinh doanh cap x4 yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao cdo theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 7
Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua co tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéac thuc dién
tir thi ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& phai kém theo ban
sao thé Can cudc hodc thé Can cude cdng dan hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc
ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua
nguoi Gy quyen.

Vige trién khai quy dinh vé xac thyc dién tu thue hién theo ké hoach xay
dung, nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén
Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Luw y khi nép ho so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xd,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

2.3.3
+ Néu nép hé so Qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chitng thuc
ciia co quan cé tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16
26 Pia diém tiép nhin hﬁ s0' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
' vu hanh chinh cong cap xa.
Co quan thye hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND cap xa.
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cap xa, UBND
2.7 | capxa. .
Co quan dwoc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
28 Poi twong thue hién TTHC: Hop tac x4, lién hiép hop tac/ ngudi duge uy

quyén diang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.




Két qua giai quyét TTHC:

- Truong hop ho so hop 18: Co quan diang ky kinh doanh cap Gidy chirg nhan
dang ky hop tac xa.

2.9 - Truorng hop ho so chua hop 1€: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang
van ban noi dung can stra doi, bo sung.
- Trudng hop tir chdi: Co quan ding ky kinh doanh thong béo bang vin ban
va néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

* Truwong hgp ding Ky trén moi truwong dién tir:

1. Ngudi ndp ho so dang nhap Cong dich vu cong quéc gia hodc Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tr dé truy cap Heé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi ndp hd so thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi ¢ tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin trén HE thong thong tin vé dang ky hop
tac x3. Pbi véi cac glay dé nghi hoidc thong bao co ndi dung dugc ké khai trén H¢
théng va chi yéu céu nguoi ndp ho so ky thi nguoi nop ho6 so khong phai ky sO
hodc ky truc tiép va tai 1én He thong thong tin vé ding ky hop tac xa. Pbi véi cac
gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, ngudi nop hé so phai
bao dam céc gidy to nay duoc ky sd hodc ky tryc tiép theo quy dinh, dugc the hién
dué6i dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thng thong tin vé ding
ky hop tac xa.

Déi véi cac glay dé nghi hoic thong bao c6 ndi dung duge ke khai trén He
thong thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac
trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so phai bao dam cac
gidy to ndy duoc ky 6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to ndy 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop téc xa.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1& phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, nguoi ndp ho so
s€ nhan duoc giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua dién tur.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 1a nguoi duoc oy quyén thyc hién thi tuc
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xi. Cac gidy td




nay phai dugc ky s hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1& phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tu theo quy dinh dé nop hé so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao doi thong tin giira co quan diang ky kinh doanh cip x3 va
co quan thué.

3. Co quan ding ky kinh doanh cip xa xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so va tra
két qua giai quyét ho so cho to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Ngudi ndp ho so ding
nhap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé
két qua xir 1y ho so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap xa thyc hién tir budc 2
Déi véi trweong hop tiép nhin qua dich vu cong thuwe hién theo trinh tw tiv buéc
1 dén buéc 7

TT Trinh ty Trach Thot | pigu mawKét qua
i nhiém glan
T6 chire, ca nhan nop ho so tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Coéng chirc hoic
nhan vién buu dién kiém tra hd
SO T3 chite. ¢4
0 chuc, ca
s by b 16 8| Gng | i 102,03 ik
B1 hen nga 4 kit aui churc hoic chinh | c6); 06 va 01 bo ho
W NEEY qua. nhan vién so theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du hodc | . dien
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chuc, '
ca nhan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Chuyén hd so vé Co quan dang Cé{lg Chfm X x \ 1A
B2 | ky kinh doanh cip xi, UBND hoge nhan | ) i | Mau s6 01, 05 va ho
vién buu so kém theo

cap xa dé giai quyét

dién




Lanh dao

Duyét hd so, phan cong can bd C? quafl .. | Mausb 01, 05 va hd
B3 Ay dang ky 04 gio \
chuyén moén xtur Iy kinh doanh so kém theo
cap x4
i Mau 05 va Dy thdo
Than} dm,hA,hO so,r. o Cong chic | g oo dang ky hop tac xa,
B4 1[{)}1 hthao Gidy clh}rn% .?ha-ﬁl dang | 410¢ giao g lién hiép hop tac xa
o Op tac xa, lien hiep hop 1ac | vy 19 h4 s da ky nhay
Ma 3 Dy tha
Lanh dao .Eiu 05 V,a vt ?O
C Giay chung nhan
B5 Xem xét ky duyét vao du thao két d? quljfl 04 oié dang ky hop tac xa,
qua B4 kin?}“goaf]h 19 Ilién higp hop tac xa
I da ky nhay
cap xa
- Phat hanh vén ban va chuyén
két qua sang Trung tdm Phuc vu . , Miu 05 va Giay
\ . o t o~ <2 | Cong chuc , A as ,
B6 hanh chinh cong cap xa& dé tra d : 04 oid ching nhan dang ky
cho c4 nhan, 4 chire uoce 8120 | D80\ oy tac x4, lién hiép
A R oz ., | xttly ho so ST i
- Céap nhat, theo doi ket qua xur hop tac xa
1y cong viéc, luu ho so
Cong chuc
hoac nhan Mau 01, 06 va Giay
B7 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc vien bu'Au Gl? hanh chu’ng nhe;m dAa e .lfy
dién; t6 | chinh hop tac xa, lién hiép
chuc, ca hop tac xa
nhan
* Truong hop hé so qud han xik Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh céng cdp xa dé
auri cho t6 chike, cd nhan.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
x W
Mau 01 I:lj

Mau 01.docx




Phiéu y€u cau bo sung hoan thi¢n ho so

Mau 02 'Ej

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 |ﬂ|j

Mau 06.docx

Mau so 1: 29 3-PL2 M3u s6 1-Pl2.doc

M3u sé 2-PI2.doc Mau s& 3-Pl2.doc

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ Co quan
- dang ky kinh doanh cap xa tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cip xi. Mau
01, 05 luu theo hd so.

- HO so theo muc 2.3.

- Ban sao Gidy chiig nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Hb so dugce luu tai Co quan déng ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.




8. Dang ky thay déi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; ding ky
thay d6i ndi dung doi véi trueong hgp hep tac xa, lién hiép hep tac xa bi tach, nhan sap
nhap; ding ky thay d6i ndi dung giay chitng nhan ding ky hop tac x4, lién hle;p hop
tac xa theo quyét dinh cia toa an da ¢ hiéu luc phap luat hoic phan quyé't cuia trong
tai co hiéu luc.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.08
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Truong hop da cé s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thue hién thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gi61 tinh cia minh va cta
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong
tin duoc luu trit tai Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
duogc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé
dan cu, ¢4 nhan do c6 trach nhiém lién h¢ véi co quan quan 1y nha nude co tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa.

2. Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cian cudc cong dan hoic thé cin
cudce hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop khong co6 s dinh danh ca nhan thi ho so dang ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai
dién theo phép luét cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai di¢n td hop tac trong truong
hop nguoi dai dién td hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kem theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy td 6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dit liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa@ phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé cin cudc
hozc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu




nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi ndp ho so dang ky, ngudi dai dién theo phap
luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac x3, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phép ctia phap nhan trong trudng
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky tO hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x3 duogc tiép nhan
vao H¢E thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dd duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so;
d) Ba ndp 1¢& phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1 phi dang ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tu phai bao dam céc yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to dé duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tr hoac dit lidu dién tir co day du thdng tin theo quy dinh nhu hd so ding ky bang
ban gidy;

b) Céc thong tin diang ky duoc ké khai trén Hé thng thong tin vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, li€n hi¢p hop tac xa phai duwoc nhap day du va chinh Xac theo

cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop ho so.

c) Cé nhan ky tén trong hd so dang ky ¢ thé sir dung chix ky sb dé ky truc tiép
trén vin ban dién tr hoac Ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy
theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh
56 295/2026/ND-CP;

d) Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong
dién tir bao géom cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir hoac dit lidu dién tir theo
quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y tuong
duong hd so ding ky bang ban giay.




e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xa swra doi, bo sung hd
so ddng ky trén moi truong dién tur 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao yéu cau stra doi, bd sung hé so. Sau thoi han néu trén,
néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cip x&
s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky t(;)q hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa / ti€p tuc duoc thuc hi¢n tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chéi cap dang ky to hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thudc moét trong cac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh
doanh cép x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky to hop tac, Gidy
chtng nhén dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh chim dut hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cap x4 tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa do1 voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Di€u nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dd co bién phap khic phuc
nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang ky
t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac x va dugc co quan ding ky kinh
doanh cap xa chip nhan hodc da duoc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky to hop
tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Giay
chung nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xa;

b) TE) hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chim
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong truong hop ndy, ho so ding ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh ciia
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa vé Iy do dang ky thay ddi va duoc co
quan diang ky kinh doanh cip xa chap nhan;




¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu
truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh sy yéu cau
bang vin ban vé viée t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hodc mot sé thu tuc diang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cép xa tur chdi cip dang ky t6 hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thye hién thu tuc d6 cho dén khi co y kién chap thuén bang vin ban cta cac to chirc,
c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryuc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap x&;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Coéng Dich vu coéng qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phin hé so, bao gom: Ban Ban sao
chinh

2.3.1

* Ho so bao gdom:

* Dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, Pang ky thay doi noi dung doi voi truong
hop hop tac xa, lién hiép hop tdc xa bi tach, nhan sap nhdap

- Truong hop ding ky thay doi dia chi try s chinh
cua hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa:

Trudc khi dang ky thay d6i dia chi try s¢ chinh dan
dén thay d6i co quan thué quan 1y, hop tac x4, lién ‘hiép
hop tac xa phai thuc hién cac thu tuc véi co quan thué lién
quan dén viéc chuyén dia chi try so theo quy dinh ctia phap
luat vé thué. Truong hop chuyén dia chi tru s¢ chinh sang
tinh, thanh phd tryc thudc trung wong khac, hop tac xi,
lién hiép hop tac xa gui ho so dang ky thay doi dén co
quan dang ky kinh doanh cip x4 bat ky tai tinh, thanh ph
tryc thudc trung vong dy dinh chuyén dén. HO so bao gém
cac gidy to sau day:



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa;

(2) Ban sao hoidc ban chinh nghi quyét cua Pai hoi
thanh vién vé€ vi¢c chuyén dia chi tru s& chinh cua hop tac
x4, 1i€n hi¢p hop tac xa.

- Trudng hop ding ky thay doi tén hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

(1) Gidy dé nghij ding ky thay d6i ndi dung ding ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa;

(2) Bén‘sao hoac bér} chinh nghi quyét cua DPai hoi
thanh vién vé viéc thay doi tén hgp tac xa, lién hi€p hop
tac xa.

- Truong hop dang ky thay d6i nguoi dai dién theo
phap luat ctia hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa:

+ Truong hop chi thay doi théng tin c4 nhan cua
nguoi dai dién theo phap luat duoc ghi nhan trén Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa:

(1) Gidy dé nghij ding ky thay d6i ndi dung ding ky
hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa.

+ Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang
ky thay do1 nguoi dai dién theo phap luat dong thoi dang
ky thay do61 cac ngi1 dung khac:

a) Giay dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky
hop tac x3, lién hiép hop tac xa do Chu tich Hoi ddng quan
tri (d6i v6i to chirc quan tri day du) hoic Giam ddc (ddi
v6i to chirc quan tri rat gon) ky;

b) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua DPai hoi
thanh vién vé viéc thay doi1 nguoi dai dién theo phap luat;

¢) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cta nguoi dai
dién theo phap ludt la nguoi Vi€t Nam; Danh sach, ban
sao ho chiéu nudc ngoa1 hodc gidy t& c6 gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai cia ngudi dai dién theo phap luat 1a
nguoi nudc ngoai.

- Trudng hop dang ky thay doi von diéu 1é:




a) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa; X

b) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Dai hoi
thanh vién vé viéc thay d6i vdn diéu 1€; X

¢) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu
chép thuan vé viéc gop von, mua €0 phan, mua phan von
gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té c¢6 vén
dau tu nudc ngoa d6i voi truong hop phai thue hién thu
tuc ding ky gop vén, mua cd phan, mua phan vén gop
theo quy dinh cua Luat Pau tu.

- Thay d6i noi dung d6i véi truong hop hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa bi tdch, nhan sap nhap:

Ngoai cac gidy to tuong tng véi cac trudng hop dang
ky thay doi néu trén, trong truong hop ding ky thay doi
n6i dung Giay ching nhan dang ky hop tac xa d6i v6i hop X
tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach thi hd so phai kém theo
nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xi; dbi véi
hop téc x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap thi hod so
kém theo hop dong sap nhéap, nghi quyét thong qua hop
dong sap nhap cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac x4
nhan sap nhap va dugc sap nhap.

* Pang ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan ding
ky hop tac x4, thong bao thay d6i noi dung ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa theo quyét dinh cua Toa an da
c6 hiéu luc phap luat hodc phan quyét ctia Trong tai co
hiéu luc:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy
chirng nhan dang ky hop tac xa

(ii) Ban sao quyét dinh cta Toa an di c¢6 hiéu luc
phép luat hodc phan quyét cia Trong tai co hiu luc X

u y: Co quan dang ky kinh doanh cap xi khai thac, st dung thong tin da
co trong cac co so dir liu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chirc thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi ndp ban sao Gidy
ching nhén dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Glay ching nhan dang ky
dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuan vé viée gop von,
mua cO phan, mua phan von gdp cua nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té co

2.3.2




von dau tu nudce ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa 4an da c6 hi¢u luc phap luat;
ban sao phan quyet cua Trong tai CO hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan
hd so giai quyét thu tuc ding ky td hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa quy
dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong déy du, khong chinh xac thi co' quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau ca
nhan, t6 chirc bo sung ban sao cac glay to néu trén trong truong hop hd so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyét thu
tuc dang ky t hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong céc co sé dit liéu theo
quy dinh cua phép luét.

Viéc khai thac, sir dung thong tin dd c6 trong cac co s¢ dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co sO két
ndi, chia sé thong tin gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liu
khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tu:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tur bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién ta. HO so dang ky trén moi
truong dién tr co gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh lap hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho t6
chire, c4 nhan khac thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop uy quyén cho ¢ nhan thuc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so phai c¢6 vin ban uy quyén
cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuc;




b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xd, 1ién hiép hop tac x&, kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cip dich vu voi t6 chirc lam dich vu, glay gi61 thi¢u hodc van ban
phan cong nhi¢m vu ctua td chire d6 cho ¢4 nhén truc tlep thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhan cia nhan vién buu chinh
va ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Ngudi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x& chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hop phép, trung thuc va chinh xéac cua viéc ay quyén.

6. Ngudi uy quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac x; dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; thong bao thay do6i théng tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gép von la toé chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngodi cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién ti bi gian doan thi ngudi ty quyén thyuc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cp dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop ngudi ty quyén khong xac nhan hoic xac nhan khdng
1y quyeén thuc hién tha tuc dang ky sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, diang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi co quan ding ky kinh doanh cap xa yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién ter
thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao
thé Can cudc hoic thé Can cude cong dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai




hoac céc gidy to co gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua nguoi ty
quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé x4c thue dién tir thyce hién theo ké hoach xay dung,
nang cip Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va dugc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

* Luru y khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng cdp xd, trieong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

2.3.3 . .
+ Neu ngp ho so Qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc
cla co quan co tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | SO lwong ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16
26 Pia diém tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
' hanh chinh cong cap xa.
Co quan thuec hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND cép xa.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND
2.7 | capxa. .
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
28 Poi twgng thue hién TTHC: Hop tac xa, lién hiép hop tac/ nguoi duge uy
' quyén dang ky thanh lap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
Két qua giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh cap Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa.
2.9 - Truong hop ho so chua hop 1¢: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang
van ban ndi dung can stra doi, bo sung.
- Truong hop tir chdi: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang vin ban va
néu ro ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

* Truwong hgp dang Ky trén moi trwong dién tir:

1. Nguoi nop hé so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap He thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi nop ho so thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, ding




ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 14 nguoi cd thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi np ho so ké khai thong tin trén Hé théng thong tin vé diang ky hop tac
xa. Bdi véi cac gidy dé nghj hodc thong bao c6 noi dung duoc ke khai trén H¢ théng
va chi yéu cau ngudi nop hd so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky sO hodc ky
truc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi. D6i v6i cac gidy to
khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hé so phai bao dam
cac gidy to nay duogc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xA.

Déi véi cac giéy dé nghi hoic théng bao ¢6 ndi dung dugc ké khai trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so phai bao dam cac gidy to
nay duogc ky sb hogc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang vin ban
dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 18 phi (néu cd) va thuc hién xac thyc dién tir
theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp ho so sé
nhan duogc giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp ho so 1a nguoi duge Gy quyén thue hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én He thong thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac gidy to
nay phai duoc ky s hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thyc dién tir
theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi nop ho so sé
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa trén H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tng dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cép x4 va
co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét tinh hop 18 cua hd so va tra két
qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/NB-CP. Nguoi nop ho so dang nhap
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xtr 1y ho so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thyc hién tir budc 2




Doi vdi trwong hop tiép nhin qua dich vu cong thue hign theo trinh tw tiv budc

1 dén buwée 7
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- Phat hanh van ban va chuyén
ket qua sang Trung tdm Phuc vu Cong chi Miu 05 va Gidy
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hét han xit 1, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
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HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cap xa tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng cap xa. Mau 01,
05 luu theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Ban sao Gidy chiing nhan, gidy xac nhan ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Hb so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian Ivu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.

9. Cap doi Gidy chirng nhan diing ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.09
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

* Ké khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

1. Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan, gio1 tinh cua minh va cua
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xé&c so vdi cac thong
tin duoc luu trit tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
duoc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé
dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c6 tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién tha tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hoac thé can




cudc hoac su dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

3. Truong hop khong co s dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky t6 hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua nguoi dai
dién theo phép luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xi, ngudi dimg dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai di¢n td hop tac trong truong
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t hop tac 1a phap nhan phai kem theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td c¢b gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi€u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa phai kem theo ban sao can cude cong dan hoac thé can cude
hozc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp ho so ding ky, nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng hop ngudi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap ciia phap nhan trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac dieu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Ba ndp 1¢& phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1é phi dang ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tu phai bao dam cac yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to dé duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va duoc thé hién dudi dang van ban dién
tr hoac dit liéu dién tir co day du thong tin theo quy dinh nhu hd so ding ky bang
ban gidy;




b) Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thdng tin vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac theo
cac thong tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 co6 thong tin vé s dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so.

c) C& nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chit ky sb dé ky truc tiép
trén van ban dién tir hodc Ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy
theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh
56 295/2026/ND-CP;

d) Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong
dién tir bao gébm cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir hoic di liéu dién tir theo
quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y tuong
duong ho so ding ky bang ban giay.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira doi, bo sung ho
so dang ky trén moi truong dién tir 12 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh
doanh cap x& ra thdng b&o yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén,
néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap x&
s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop tac Xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x3 tiép tuc duoc thue hién thi tuc ding ky to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan ding ky kinh doanh cap xa tir chdi cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd déd bi co quan dang ky kinh
doanh cép x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép
hop tac xa thudc trudong hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky to hop tac, Gidy
chtng nhéan diang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky to hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac x;

b) Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién; t6 hop tac dang trong qua trinh chim dut hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.




2. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tiép tuc giai quyét th tuc diang ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa doi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dd co bién phap khic phuc
nhimg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky
t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh
doanh cép xa chap nhan hoic di dugc khoi phuc Gidy chirng nhan ding ky t6 hop
tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xi sau khi bj ra quyét dinh thu hdi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chting nhan dang ky hop tac xa;

b) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay doi noi dung
dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc cham
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong trudng hop ndy, hd so ding ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cua
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay doi va duoc co
quan dang ky kinh doanh cip xa chap nhén;

¢) To hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Phé Tha
trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai BS luat T tung hinh su yéu cau
bang vin ban vé viée t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot s6 thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chéi cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thue hién thu tuc d6 cho dén khi co Y kién chap thuén bang vin ban cta cac to chirc,
c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tlep tuc thuc hién thu tuc dang ky.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Cdéng Dich vu cbéng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

53 Thanh phin hé so, bao gom: Bf”ln Ban sao

' chinh

2.3.1

* HO so bao gom:



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

+ Trudng hop cap do6i khi thuc hién thu tuc ding kY,
thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa:

(1) Gidy to twong tng cho tiung thu tuc ding ky,
thong béo thay doi noi dung dang ky hop tac x4, quy dinh
tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué.

+ Truong hop c6 nhu cau hodc khi thuc hién thi tuc
dang ky thay d6i, thong bao thay ddi ndi dung ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP dé cap nhat théng tin vé thé Can
cudc cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién
hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh

(1) Gity dé nghj dang ky thay di noi dung dang ky
hop tac x4, lién higp hop tac xA;

2.3.2

Luu y: Co quan ding ky kinh doanh cép x4 khai thac, st dung thong tin da co
trong cac co s dit liéu dé thay thé va khéng yéu cau ca nhan, to chirc thyc hién thu
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hgp tac xa nop ban sao Giéy chiing
nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy ching nhén dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gbp von, mua c0 phan,
mua phan von goép ctia nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té ¢ von dau tu nudc
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa an di co hiéu lyc phép luat; ban sao phan quyét
cua Trong tai ¢ hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét tha
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luat Hop tac
x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 yéu cau ca
nhan, t6 chirc bo sung ban sao cac glay to' néu trén trong truong hop ho so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyét thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuce hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong céc co s dit liéu theo
quy dinh cua phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co sé dir liéu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén co so két
noi, chia sé thong tin gitta Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co s dit li¢u




khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin quoc gia vé diang ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa& nam 2023 va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Ho so dang ky trén moi
truong dién tr co gia tri phap Iy twong dwong hd so diang ky bang ban gidy.

* Truong hop uy quyén thyc hién tha tyuc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh lap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho t6
chtic, ca nhan khac thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc diang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo ho so phai ¢6 van ban uy quyén
cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching
thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop dong cung cap dich vu voi t6 chtrc 1am dich vu, glay gidi1 thiéu hodc van ban
phan cong nhi¢m vu ctua td chire d6 cho c4 nhén truc tlep thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh
va nguoi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién




hiép hop tac xa thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pieu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thyuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phép luat vé
tinh hop phép, trung thuc va chinh xéac cua viéc ay quyén.

6. Ngudi uy quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac xi; ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; thong bao thay do6i théng tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gép von la to chic kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngodi cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xéac thuc dién ta bi gian doan thi ngudi ty quyén thyuc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Trudng hop nguoi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong
y quyén thyc hién thu tuc dang ky sau khi dugc cap dang ky to hop tac, dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tr dé thuc hién xac thyc dién tor
thi hd so diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& phai kém theo ban sao
thé Can cudc hoic thé Can cudc cong dan hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hoac céc gidy to ¢6 gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con higu luc cia ngudi iy
quyeén.

Viéc trién khai quy dinh vé x4c thue dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

* Luru ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tié}) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ccfp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu;

233 + Néu ngp ho so Qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
cua co quan co tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 16




2.6

Pia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thye hién: Co quan dang ky kinh doanh cp xa, UBND cap xa.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cép xa, UBND
cép xa.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Hop tac x3, lién hiép hop tac/ nguoi dugc uy quyén
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Co quan dang ky kinh doanh cap x4 cap Gidy chung nhan diang ky hop tac xa, gidy
xac nhan ve viéc thay do1 no1 dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa va cac
gidy xac nhan khac theo quy dinh tuong tng tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Truwong hgp ding Ky trén moi truwomg dién ti:

1. Nguoi nop hé so diang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi nop ho so thyce hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp ho so 1a nguoi cd tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xa. Poi véi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 noi dung duoc ké khai trén H¢ théng
va chi yéu cau nguoi nop ho so ky thi nguoi nop ho so khong phai ky sO hodc ky
tryc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Poi véi cac gidy to
khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so phai bao dam
cac gidy to nay dugc ky sb hogc ky truc tiép theo quy dinh, dugce thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

Déi v6i cac glay dé nghi hoic thong bao ¢6 ndi dung dugc ké khai trén He
thong thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, ngudi nop hé so phai bao dam cac giay to
nay duogc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang vin ban
dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa.




Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién tur
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, nguoi ndp ho so s&
nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua di¢n tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 1a nguoi duge Gy quyén thue hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Ngudi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy t& trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én He thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to
nay phai duoc ky s hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi nop. ho so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién tir
theo quy dinh dé nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc gri ho so, ngudi nop ho so s&
nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé
théng thong tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung ding
ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin gitra co quan ding ky kinh doanh cap xi va
co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xd xem xét tinh hop 18 ctia hd so va tra két
qua giai quyét hd so cho to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Ngudi nop hd so dang nhap
vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xtr 1y hd so.

Hb so duge chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thue hién tir budc 2
Doi véi truong hop tiép nhin qua dich vu céng thuwe hién theo trinh tw tiv buéc
1 dén buéc 7

Trach Thoi

TT Trinh tu " : Biéu miuw/Két qua
j nhi¢ém glan
T chirc, ca nhan nop hd so tai
Trung t,ﬁm Phuc vu hanh chinh
cong cap xd. Cong churc hoac
nhan vién buu dién kiém tra ho |
SO TO6 chuec, ca
AL LA ax . ... | nhan/ Cong | Gio hanh | MAu 01; 02, 03 (néu
g1 | - Newhosoddydu, hop Iethil oy posc | chinh | co); 06 va 01 bo hé so

lam thu tyc tiép nhan ho so va

NS nhan vién theo muc 2.3
hen ngay tra két qua.

C . buu dién

- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1€ thi yeéu cau t6 chuc,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd

so. Néu khong bd sung, hoan




thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.

2 X X < Coéng chirc
Chuyén hd so vé Co quan dang | | =8 - Miu sé 01, 05 va hd
B2 | ky kinh doanh cap xd, UBND vién buu 04 gio so kém thec’)
cap xa dé giai quyét dicn
Lanh dao
B3 Duyét hd so, phan cong can bd (é;nqulil{l 04 i Mau sb 01, 05 va hd
chuyén moén xtur Iy Kinh §oa}r’1h & so kém theo
cap xa
Maiu 05 va Du thao
Giay chung nhan
dang ky hop tac xa,
Tham dinh hd so: gidy xac nhén vé viéc
Duy thao Gidy ching nhéan ding '(Cihvay lff)lh n()lt’ dunNg
, o oom iAo oox A oA an ac xa,
k_yA hop e e n? S b | Cong chirc 08 gio liénghié}}), hO(']Zp tac xa va
B4 | Viéc thay doi ndi dung dang ky duoc giao g ) <P 1OP 1 "
hop tac xa, lién hiép hop tac xa | i 1’},] ho so cac glay xac nhan
va cac giay xac nhan khac theo khac th’eo quy dinh
quy dinh twong (g tai Nghi dinh tuong tng tai Nghi
56 295/2026/ND-CP (21315}}2026/ND _—
da ky nhay
Mau 05 va Dy thao
Giay chung nhan
dang ky hop tac xa,
gidy xac nhan veé vigc
. thay do61 nd1 dung
Lca“h dao dang ky hop tic XA,
gg | Xemxétky duyét vao dy thio két d?’ q“;‘? 04 v, | liénhiéphop tic xi va
qua B4 i a;]ng yh glo cac gidy xac nhan
inh doan khac theo quy dinh
cap xa

tuong Ung tai Nghi
dinh s6
295/2026/Nb-CP da
ky nhay




Miu 05 va Gidy
ching nhén dang ky
- Phat hanh van ban va chuyén thlT;) tac‘A xa, gi?y )g‘ic
két qua sang Trung tdm Phuc vu Cone ch nfu(ll ve V&?C ¢ lf’yh o1
hanh chinh cong cép xa dé tra| "8 e o nor dung dang Xy hop
% | aho cé nhén,  che @i |5 tena v e siay xi
s X Xav X
- Cép nhat, theo doi két qua xur Y nhan khac ﬂi” o Oy quy
1y cong viéc, luu ho so dinh tuong (mg tai
Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP
Mau 01, 06 va Gidy
chimg nhén dang ky
Céne chire hop tac xa, gidy xac
hoéfnhén nhan vé viéc thay doi
, q viénbuu | Gior hanh | "9t dung dang ky hop
B7 | Tra két qua cho ca nhan, to chuc dien: 16 | chinh tac xd, lién hi¢p hop
chir c’ cA tdc xa va cac gidy xac
nh én nhan khéac theo quy
dinh tuong Ung tai
Nghi dinh SO
295/2026/ND-CP
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1), co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé
@iti cho 16 chike, cd nhan.
3 | BIEUMAU
=
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
=
Mau 03 MAu 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so




@j

Mau 04 MA3u 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

S theo ddi hd so

Mau 06 'Ej
Mau 06.docx
-, -
Mau so 4-PL2 M3u s6 4-PI2.doc
4 |HOSOLUU

Cac mau phicu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bd phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cap xa tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Mau 01,
05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4, gidy xac nhan vé viéc thay d6i ndi
dung dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa va cac giay xac nhan khac theo quy
dinh tuong Gng tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP

Hb so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.

10. Cap doi Gidy chitng nhan diing ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

* Ké khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

1. Trudng hop di c6 s dinh danh ¢4 nhan, ngudi thuc hién tha tuc dang ky )
hop téc, dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa ké khai cic thong tin veé ho, chit




dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gidi tinh ciia minh va cua
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky to hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin k€ khai phai chinh xac so voi cac thong
tin duoc luu trir tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
duogc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duogc luu trit tai Co so dit liéu quéc gia_ vé
dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc c6 tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudce khi thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky to
hop tac, hop téc xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin
cudc hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong cé sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia nguoi dai
dién theo phép luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td c6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ca nhan dé theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé ding ky hop tac xa voi Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa phai kem theo ban sao cdn cude cong dan hoac thé can cude
hozic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc ctua ngudi ndp hod so ding ky, nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xd, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop ngudi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap ctia phap nhan trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi co du cac diéu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;




c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop ho so;
d) Pa nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 18 phi ding ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong
dién tu phai bao dam céc yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day dua theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tar hoac dit lidu dién tir co day du thong tin theo quy dinh nhu hd so dang ky bang
ban giay;

b) Céc thong tin diang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai duwoc nhap day du va chinh xac theo

cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 co6 thong tin vé s dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so.

c) Cé nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chix ky sb dé ky truc tiép
trén vin ban dién tr hodc Ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy
theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 DPiéu 30 Nghi dinh
56 295/2026/ND-CP;

d) Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao géom cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh sd
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir hodc dit lidu dién tir theo
quy dinh phép luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gid tri phap 1y twong
duong ho so ding ky bang ban giay.

e) Thai han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bd sung hd
so dang ky trén moi truong dién tir 1 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh
doanh cip x4 ra thdng bao yéu cau stra d6i, bo sung hd so. Sau thdi han néu trén,
néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép x&
s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac Xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa tiép tuc duoc thuc hién tha tuc ding ky to hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan ding ky kinh doanh cap xa tir chdi cap dang ky t6 hop tac, ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xd néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

a) Té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao v€ hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p




hop tac xi thudc trudng hop thu hoi Giay ching nhén dang ky t6 hop tac, Giay
ching nhan dang ky hop tac xa hodc da bira quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac x;

b) Hop tac x3, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh chim dut hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cép x4 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Di€u nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dd co bién phap khic phuc
nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoéi Gidy ching nhan dang ky
t6 hop tac, Glay ching nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap xa chap nhan hodc da dugc khoéi phuc Gidy chimg nhén dang ky to hop
tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Giay
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chting nhan dang ky hop tac x;

b) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chim
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh.
Trong trudng hop ndy, ho so ding ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh ctia
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay doi va duogc co
quan dang ky kinh doanh cip xa chap nhén;

¢) To hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudng, Pho Thu
truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su yéu cau
bang vin ban vé viée t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa khong duoc thyuc
hién mot hodc mot s6 thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chéi cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thue hién thu tuc d6 cho dén khi co y kién chap thuén bang vin ban cua cac t6 chirc,
ca nhan néu trén vé viéc cho phép tlep tuc thuc hi¢n thu tuc dang ky.

2.2

Cach thire thyc hién TTHC:




- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Coéng Dich vu cbéng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phin hd so, bao gom: Ban Ban sao
chinh

2.3.1

* HO so bao gom:

- Trudng hop thong bao thay d6i nganh, nghé kinh
doanh:

(1) Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, |  x
lién hiép hop tac xa;
(2) Ban sao hodc ban chinh nghi ‘quyét cua Dai hdi X
thanh vién vé viéc thay do1 nganh, nghé kinh doanh.

- Truong hop thong bao thay d6i thong tin dang ky
thué ma khong thay doi noi dung dang ky kinh doanh, trur
thay d6i phuong phép tinh thué:

(1) Thong bao thay doi ndi dung ding ky hop tac x4, X
lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop thong bao thay doi thong tin vé thanh
vién chinh thic, thanh vién lién két gép von 1a t6 chirc
kinh t€ c6 vOn dau tu nudc ngoai, ca nhan la nha dau tu
nudc ngoai:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa;

(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién
két gbp von la t6 chirc kinh t€ c6 von dau tu nudce ngoai, ca
nhan la nha dau tu nudc ngoai sau khi thay dos;

(3) Ban sao van ban ctia co quan dang ky dau tu chip X
thuan vé viéc goép von, mua c6 phan, mua phan von gop
cta nha dau tu nudce ngoai, t6 chuce kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai dbi voi truong hop phai thyc hién tha tuc dang
ky gop vbén, mua cb phan, mua phan von gop theo quy
dinh cua Luat Pau tu.



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

- Truong hop thong bao thay d6i ndi dung dang ky
ddi vai hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap
nhép: X

Ngoai cac gidy to twong tmg véi cc truong hop
thong bao thay d6i noi dung ding ky ddi véi hop tac xa,
lién hiép hop tac xa tai 3 truong hop néu trén thi trong
truong hop thong bao thay dbi noi dung ding ky dbi véi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach thi hd so phai kém
theo nghi quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa; ddi
v6i hop tac x4, lién hiép hop tic x nhan sap nhap thi ho
so kém theo hop dong sap nhap, nghi quyét thong qua hop
ddng sap nhap cua cac hop tic x4, lién hiép hop tac xa
nhén sap nhadp va duogc sap nhap.

- Trudng hop thong béo thay doi ndi dung Gidy
chtng nhan dang ky hop tac xa theo quyét dinh cua Toa
an hodc Trong tai: X

(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa X

(i1) Ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc
phap luat hodc phan quyét ciia Trong tai co hiéu luc

2.3.2

Luu y: Co quan ding ky kinh doanh c4p x4 khai thac, st dung thong tin da co
trong cac co s¢ dir liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chirc thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa nop ban sao Glay chung
nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chung nhén dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gbp von, mua c0 phan,
mua phan von gop cua nha dau tu nudc ngoal t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc
ngoai; ban sao quyét dinh cta Toa 4n da c6 hi¢u lyc phap luét; ban sao phan quyet
cua Trong tai co hiéu lyc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luat Hop tac
x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hogc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x3 yéu cdu ca
nhan, t6 chtrc bo sung ban sao cac glay to néu trén trong trudng hop. hd so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyét thu
tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cc co sé dir liéu theo
quy dinh cua phdp luét.




Viéc khai thac, sir dung thong tin dd c6 trong cac co s¢ dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac x4 trén co sO két
ndi, chia sé thong tin gitra Co s& dir liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liu
khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd& nam 2023 va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong hd so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thi tyc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky td hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc diang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so phai ¢6 van ban ty quyén
cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vian ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuc;

b) Truong hop iy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cap dich vu voi t6 chtrc 1am dich vu, glay gidi thiéu hodc van ban
phan cong nhi¢m vu ctua td chire d6 cho c4 nhén truc tlep thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh
va ngudi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.




4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc ty quyén thue hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thyuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém truéc phép luat vé
tinh hogp phép, trung thuc va chinh xé&c cua viéc ay quyén.

6. Ngudi uy quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac xi; ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; thong bao thay do6i thong tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gép von la to chic kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngoadi cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi ty quyén thyc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap diang ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hoic xac nhan khdng
y quyén thyuc hién thu tuc dang ky sau khi dugc cap dang ky to hop tac, ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién tr
thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& phai kém theo ban sao
thé Can cudc hoic thé Can cudc cong dan hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hoac céc gidy to c6 gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua nguoi ty
quyén.

Vige trién khai quy dinh Vé xéc thyc dién tir thyc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa va duoc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

* Luru ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tié}) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ccfp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

233 + Néu nép hé so Qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c¢6 ching thuc
cia co' quan cé tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).




2.5

Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1é

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thue hién: Co quan diang ky kinh doanh cip xa, UBND cép xa.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND
cap x4.

Co quan dwoe Gy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khéng.

2.8

Poi twgng thue hién TTHC: Hop tac xa, lién hiép hop tac/ nguoi duge uy
quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Truong hop hd so hop 18: Co quan dang ky kinh doanh thuc hién thay d6i
ndi dung dang ky. Truong hop hop tac x4, lién hi€p hop tac xa c6 nhu cdu, co quan
dang ky kinh doanh cdp xa cip gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop ho so chua hop 1¢: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang
van ban ndi dung can stra doi, bo sung.

- Truong hop tir chdi: Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang van ban
va néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Trwong hgp diang ky trén moi trwomg dién ti:

- Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tu dé truy cap vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky xac thuc hé), SO
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hé so dang ky, ngudi nop hé s0' s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia nguoi ndp ho so trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Céc thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao doi thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh cip xa
va co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4,
co quan dang ky kinh doanh céap xa thyc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hi¢p




hop tac x4 bang ban giay hoic ban di¢n tu. Truong hop ho so chua hop 1¢ hodc tén
hop tac x4, lién hiép hop tac xi yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hodc
thong tin ké khai trong hd so ding ky khong thdng nhit, co quan ding ky kinh
doanh cap xa gui thong bao trén moi truong dién tir cho hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dé yéu cau sira doi, bo sung ho so. Ngudi nop hd so sir dung tai khoan truy
cap vao Hé Fhong thong tin vé dang ky hop tac xi dé nhan thong tin phan hoi vé két

qua xu ly ho so.

H6 so dugc chuyén vé Co quan dang ky kinh doanh cép x4 thuc hién tir budc 2

Doi vdi trwong hop tiép nhin qua dich vu cong thuce hién theo trinh tw tiv budc

1 dén buée 7

TT Trinh tw TriCh T_hO’l Biéu mau/Két qua
i nhiém glan
T6 chire, ca nhan nop hd so tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Coéng chirc hoic
nhan vién buu dién kiém tra hd
SO T4 chitc. o4
e A A 5 A 13 O cnuc, Ca
lé-rnNtGhli’lI}t?lcS(:igsyngg;lhh? sﬁ 51; nhan/ Cong | Gi¢ hanh | Mau 01; 02, 03 (neu
B1 hen nga A ket QUi chtrc hoic chinh | ¢6); 06 va 01 bo ho so
F1 Ayt qua. nhan vién theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du hodc |, dien
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chuc, '
c4 nhan bd sung, hoan thién hod
so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.
Chuyén hd so vé Co quan dang Cong chirc X Z )
, . - hoac nhan .. | Mau so 01, 05 va ho
B2 | ky kinh doanh cap xa, UBND A 04 gio \
L n 2R o X vién buu so kém theo
cap xa dé giai quyet dicn
Lanh dao
Duyét hd so, phan cong cén bo | G0 9uan .. | MAu sé 01, 05 va hd
B3 chuyén mon xur 1y dang ky 04 gio so kem theo
Y Y kinh doanh
cép xa
Tham djnh ho so: Cong chirc M?lru 05 va Du thao
B4 Du thao Glay Chu’ng nhan dang duoc g‘iao 08 gid Gléy Chli‘[‘l’lg nhan
ky hop tac x3, gidy xac nhan vé | Xu ly ho so dang ky hop tac xa,




viéc thay d6i ndi dung diang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

gidy x4c nhén vé viéc
thay d6i ndi dung
dang ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa da
ky nhay

M?}u 05 va Du thao
Gidy chung nhan

Lanh dao dang ky hop tac xa,
. e . 1A Co quan gidy xac nhén veé viéc
B5 Xe}nBzet ky duyét vao du thao két dingky | 04 gio thay déi noi dung
qua kinh doanh dang ky hop tac xa,
cap x4 lién hiép hop tac xa da
ky nhay
- Phat hanh van ban va chuyén l\fﬁu O?f ng G11€(1¥
két qua sang Trung tam Phuc vu o he }Cl ung nhan dang Ky
hanh chinh cong cp xi dé tra| SO chuc . op tic xd, gidy xdc
B6 L LA A 1 duoc giao | 04 gio nhan vé viéc thay doi
cho cé nhan, to chirc AR
Cip nhat. theo d&i két qui xu xtr 1y ho so ndi dung dang ky hop
- Cap nhat, theo dot ket qua xu tac xd, lién hiép hop
ly cong viéce, luu ho so tAC XA
Céng chirc Me}u 01, 96 va Gla},7
hodic nha chung nhan dang ky
0dc nhén hop tac xa giéy Xac
B7 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc vien bu}1 Gl? hanh nﬁém vé viéc thay d6i
dién; to chinh . N ;
. ndi dung dang ky hop
chuc, ca tic xa, lién hiép h
nhan s *P 1op
tac xa
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xur 1), co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé
gui cho 16 chirc, cd nhan.
3 | BIEUMAU
o]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua




@j

Mau 02 Mau 02.docx
Phicu y€u cau bd sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phi€u kiém soat qua trinh gidi quyét ho so

S theo ddi hd so

Mau 06 (W] j
Mau 06.docx
. =
Mau s6 2, 4-PL2 M3u 6 2-PI2.doc Mau s6 4-Pl2.doc

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ Co quan
- dang ky kinh doanh cap xa tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa. Mau 01,
05 luu theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Ban sao Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa, gidy xac nhan vé viéc thay doi noi
dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

H6 so duge luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho6 so luu trit theo quy dinh hién hanh.

11. Thong bao vé viéc thanh lap doanh nghiép ciia hop tac x4, lién hiép hop tac

Xa

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.11




NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

* Ké khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Trudng hop di c6 sé dinh danh ¢4 nhéan, ngudi thyuc hién thu tuc ding ky t6
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan, gio1 tinh cua minh va cua
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong
tin duoc luu trir tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duge luu trir tai Co s¢ dit ligu quéc gia vé
dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude co thim
quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa.

2. Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh can cudc cong dan hoic thé cin
cudce hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop khong co6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai
dién theo phép luat ctiia hop tac x3, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai di¢n td hop tac trong truong
hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy td b gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi¢u lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viéc két ndi gitra Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc
hozc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi ndp hod so dang ky, nguoi dai dién theo phap
luat cta hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh, nguoi dai di¢n td hop tac trong trudong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phap ctia phap nhan trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.




* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac dicu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dd duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Pa nop 18 phi ding ky kinh doanh, trtr trurdng hop duge mién 1& phi ding ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir phai bdo dam cac y€u cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day dua theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tar hoac dir liéu dién tir co day du thdng tin theo quy dinh nhu ho so dang ky bang
ban gidy;

b) Céc thong tin diang ky duoc ké khai trén Hé thng thdng tin vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh Xac theo

cac thong tin trong ho so dang ky bang ban giy; trong d6 c6 thong tin vé so dién
thoai, thu dién tir cua ngudi nop ho so.

c) Cé nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chix ky s6 dé ky truc tiép
trén vin ban dién tir hoac Ky truc tiép trén vian ban gidy va quét (scan) van ban gidy
theo ché d6 anh mau. theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 Nghi dinh
56 295/2026/ND-CP;

d) Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gébm cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir hoac dit lidu dién tir theo
quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y tuong
duong ho so diang ky bang ban giay.

e) Thoi han dé t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xa stra doi, bo sung ho

so dang ky trén moi truong dign tur 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cap x& ra thong b&o yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén,




néu khong nhéan dugc ho so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa
s€ huy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky t(‘)ﬁ hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa ti€p tuc dugc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chi cAp dang ky to hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thugc moét trong cac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac x& da bi co quan dang ky kinh
doanh cip x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xi thudc trudong hop thu hdi Gidy chting nhan dang ky to hop tac, Gidy
chtng nhén diang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh chim dut hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cap x4 tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa doi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Di€u nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dd co bién phap khic phuc
nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Gidy chung nhan diang ky
t6 hop tac, Glay ching nhén dang ky hop tac xd va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap xa chap nhan hodc da dugc khoéi phuc Gidy chimg nhan dang ky t6 hop
tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chtng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy chtirng nhan ding ky hop tac x;

b) TE) hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong truong hop ndy, ho so ding ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh ciia
t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay ddi va duoc co
quan diang ky kinh doanh cip xa chap nhén;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.




3. Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho Thu
truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh s yéu cau
bang vin ban vé viée t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hodc mot sé thu tuc diang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chdi cap dang ky t6 hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thue hién thu tuc d6 cho dén khi co y kién chép thuén bang vin ban cua cac t6 chirc,

c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc diang ky.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Cong Dich vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phin hé so, bao gom: Ban Ban sao
chinh

2.3.1

* Ho so bao gdom:

(1) Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép. X

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén
moi truong dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai
Luat Hop tég: xa nam 2023 va Nghi dinh s0 295/2026/ND-
CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang
ky trén moi truong dién tir ¢ gia tri phap ly twong duong
ho so ding ky bang ban glay

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguoi dugc ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac
x4, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi
thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viée iy quyén X
lai @é thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh ctia phap lut vé
dan su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Dicu nay, ca
nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa co thé uy quyen cho to chirc,



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Trudong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop
tac x4, kém theo hd so phai c6 van ban uy quyen cho ca
nhan thyuc hién thu tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3. Vin ban iy quyén
nay khong bit budc phai céng chung, ching thuc;

b) Trudng hop ty quyén cho t6 chic thuc hién tha
tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x3, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong
cung cap dich vu véi t chtrc 1am dich vu, gidy gi6i thiéu
hoac van ban phan cong nhiém vu cua td chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

3. Truong hop thyuc hién tha tuc diang ky t6 hop téc,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu
chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh
phai nop ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh
nghi¢p cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6
chit ky xdc nhan cda nhan vién buu chinh va ngudi co6
tham quyén ky van ban dé nghj dang ky.

4. Trudng hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu
buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thi viéc ty quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh $0 295/2026/ND-CP.

5. Ngudi uy quyén va ngudi dugc ty quyén thuc hién
thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x& chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop
phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ty quyén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy
dinh phap luat vé x4c thuc va dinh danh dién tu khi thuc
hién thu tuc dang ky thanh 14p t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa; dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap




luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa; théng bao thay
ddi thdng tin vé thanh vién chinh thic, thanh vién lién két
g6p vén 1a td chuc kinh té c6 vén dau tu nuwdc ngoai, ca
nhan 13 nha dau tu nudc ngodi cua hop tac x&, lién hiép
hop tac xa; dang ky thay d6i thanh vién to hop tac dé duoc
cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi
ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tr sau khi
duogc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa. Truong hop ngudi ty quyén khdng xac nhan
hoac xac nhan khong uy quyén thuc hién tha tuc dang ky
sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lien hiép hop tac xa thi co quan ding ky kinh doanh cap
x& yéu cau to hop tac, hop tac x4, lién hiep hop tac xa béo
cdo theo quy dinh tai khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh sb
295/2026/Nb-CP.

Truong hop chua co tai khoan dinh danh dién tir dé
thuc hién xac thuc dién tir thi ho so dang ky t6 hop téc,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao thé
Can cudc hoac the Can cude cong dan hoac ho chiéu hoic
ho chiéu nuéc ngoai hodc cac gidy to o gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hiéu luc cia ngudi ay quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xac thuc dién ttr thuc hién
theo ké hoach xay dung, nang cip Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén Cong thong tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

2.3.2

Luu y: Co quan dang ky kinh doanh cap x4 khai thac, sur dung thong tin da co
trong cac co s¢ dir liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chic thuc hién thu
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hgp tac xa nop ban sao Glay chig
nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chu:ng nhén dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gbp von, mua c0 phan,
mua phan vén gop cua nha dau tu nudc ngoal t6 chtrc kinh té c6 von dau tu nudc
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa 4n di c6 hiéu luc phép luat; ban sao phan quyét
ctia Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thi
tuc diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac

x3 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.




Truong hop khong khai thac duoc thong tin hogc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau ca
nhan, t6 chtrc bo sung ban sao céc glay to' néu trén trong truong hop hé so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyét tha
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cac co s& dir licu theo
quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin dd co trong cac co s¢ dit liéu dé thay thé
thanh phan hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co sO két
ndi, chia sé thong tin gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liu
khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tu:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tu. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong ho so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Ngudi duoc oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac x4
duogc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé déan suy.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, ca nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop uy quyén cho c nhan thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so phai c¢6 vin ban uy quyén
cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc diang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac x4, kem theo hd so dang ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cap dich vu véi t6 chirc 1am dich vy, gidy giéi thiéu hodc van ban




phan cong nhi¢ém vu cua t6 chire d6 cho c4 nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh
va ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&@ chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hop phép, trung thuc va chinh xéac cua viéc ay quyén.

6. Ngudoi tty quyén phai xac thyuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap té hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; thong bao thay do6i théng tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gép von 1a té chirc kinh té c6 vén dau tu nuwdc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thye dién tu bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién
viéc xac thue dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop nguoi uy quyén khéng xac nhan hoac xac nhan khéng
ty quyén thuc hién thu tuc dang ky sau khi duoc cip dang ky to hop tac, dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cp xa yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa béo cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tr dé thuc hién xac thuc dién te
thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao
thé Can cuéc hoic thé Can cudc cong dan hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hogc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi uy
quyen.

Viée trién khai quy dinh Ve xac thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa va duoc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.




* Luru ¥ khi nép ho so:
+ Néu ndp ho so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong cdp xd, triong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

2.3.3
+ Néu ndp ho so Qua dich vu buru chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thyc
clia co quan cé tham quyén;
+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 16
26 Pia diém tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
' hanh chinh cong cap xa.
Co quan thyec hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND cap xa.
Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND
2.7 | capxa. .
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.
58 Poi twong thue hién TTHC: Hop tac x4, lién hiép hop tac/ ngudi duge ty quyén
' dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Co quan diang ky kinh doanh cip x3 cép nhat thong tin vao Co sé dir liéu vé ding
ky hop tac xa
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

* Truwong hgp ding Ky trén moi truwong dién tir:

1. Nguoi nop hd so dang nhap Cong dich vy cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé théng thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi nop ho so thyuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp ho so 1a nguoi ¢ tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi np ho so ké khai thong tin trén H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac
xa. Poi véi cac gidy dé nghi hoic thong bao c6 noi dung duoc ké khai trén H¢ thong
va chi yéu cau nguoi nop ho so ky thi nguoi nop ho so khong phai ky sO hodc ky
truc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi cac gidy to
khac trong thanh phan ho so diang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam




cac gidy to nay duogc ky so hoac ky truc tiép theo quy dinh, duge thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.

Pbi voi cac glay dé nghi hodc théng bao co nd1 dung duge ké khai trén HE
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hé so phai bao dam cac giay to
nay duoc ky sb hogc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang vin ban
dién tir v tai cac gidy to nay 1én Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (neu c0) va thuc hi¢n xac thuc dién tu
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp ho so s&
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 13 nguoi duoc ty quyén thuc hién tha tuc dang
ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi ndp hd so ké khai théng tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so
dang ky theo quy dinh 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to
nay phai duoc ky sé hoic ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 1& phi (néu co) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, nguodi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén He

théng thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tng dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i théng tin gitra co quan ding ky kinh doanh cép xi va
co quan thué.
3. Co quan ding ky kinh doanh cdp xa xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so va tra két qua
giai quyét hd so cho to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai
Luat Hop tac x@ va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp ho so dang nhap
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac x4 dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xtr 1y ho so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thyc hién tir bude 2
Déi vdi trwong hop tiép nhin qua dich vu cong thue hign theo trinh tw tir budc
1 dén buoc 7

Tréach Thoi

1T Trinh tw o : Biéu miuw/Két qua
nhi¢ém glan
T6 chire, ca nhan nop ho so tai | To chire, ca
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | nhan/ Céng | Gid hanh | M3u 01; 02, 03 (néu
Bl |cong cip xi. Cong chic hodc | chirc hodc chinh | ¢6); 06 va 01 bd hd so
nhan vién buu dién kiém tra hd | nhan vién theo muc 2.3

SO buu dién




- Néu hd so day du, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 16 thi yéu cau t6 chuc,
c4 nhan bd sung, hoan thi¢n hd
so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

A X X - Céng chuc
Chuyen ho so ve Co quan dang |y 5 han .. | Mau s6 01, 05 va hd
B2 | ky kinh doanh cap xa, UBND A 01 gio \
X o AR sz % vién buu so kem theo
cap xa deé giai quyet dien
Lanh dao
Duyét hd so, phan cong cén bo | G0 9uan .. | MAu sé 01, 05 va hd
B3 N dang ky 01 gio \
chuyén mon xtr 1y Kinh doanh so kem theo
cép xa
v ‘ Mau 05 va cap nhat
Tham dinh ho so: Cong chirc ... | thong tin vao Co s&
. ) 04 gio . n A ax ,
B4 Cap nhat thong tin vao Co s¢ | dugc giao dir 11,¢u ve dang ky
dir li¢u vé dang ky hop tac xa xu 1y ho so hop tac xa
Lanh dao Mau 05 va két qua cap
L Ar o » 1A Co quan nhat thong tin vao Co
B5 Xean’ft kyduytvaoduthaoket | ooy o |01 giy | so di liéu vé dang ky
e kinh doanh hop tac x4
cap xa
- Phat hanh vén ban va chuyén
két qua sang Trung tdm Phuc vu | , Miu 05 va két qua
\ . A Lo~ 22 . .| Cong chuc A A LA s
B6 hanh chinh cong cap xa dé tra d : 01 eic cap nhat thong tin vao
cho ca nhan, to chuirc u Q,C g}"‘o glo Co s¢ dit lidu vé dang
A R Y ., | xtrly ho so , .~
- Cép nhat, theo ddi ket qua xu ky hop tac xa
1y cong viéc, luu ho so
Cong chirc Mau 01, 06 va két qua
1 Ky s Y S hodc nhan | Gio hanh | cap nhat thong tin vao
B7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc vien bu;u chinh Co s6 dit liu i ding
dién; to ky hop tac xa




chuec, ca
nhan

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1), co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé
@uri cho 6 chike, cd nhan.
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HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cap xa tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap xa. Mau 01,
05 luu theo ho so.




Ho so theo muc 2.3.

Ban cap nhat thong tin vao Co sd dit lidu vé diang ky hop tac xi

Hb so dugce luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian Ivu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén hoé so luu trit theo quy dinh hién hanh.

12. Pang ky thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diem kinh doanh cia hgp tac x4, lién hiép hop tac xa

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.12
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

* Ké khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

1. Trudng hop di c6 sé dinh danh ¢4 nhéan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, 2161 tinh cia minh va cta
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin k€ khai phai chinh xac so voi cac thong
tin duoc luu trir tai Co s¢ dit liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
duogc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trit tai Co s6 dir liéu quéc gia’ vé
dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc co tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hodc thé cin
cude hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién
thi tyc déng ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khong co6 s dinh danh ca nhéan thi hd so diang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi dai
dién theo phap luat cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién to hop tac trong truong
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy td b gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi€u luc cua ca nhan do theo quy dinh.




4. Truong hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudce
hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hodc céc giéy to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hod so ding ky, ngudi dai dién theo phap
luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xd, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phap ctia phap nhan trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao He¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu ki¢n sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Ba nop 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir phai bdo dam cac yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day dua theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban giay va duoc thé hién duéi dang van ban dién
tar hoac dit liéu dién tir co day du thdng tin theo quy dinh nhu ho so dang ky bang
ban giay;

b) Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thdng tin vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, li€n hiép hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh Xac theo

c4c thdng tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé sb dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so.

c) Cé nhan ky tén trong hd so dang ky ¢ thé sir dung chix ky sb dé ky truc tiép
trén vin ban dién tr hoic Ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) vin ban giay
theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh
50 295/2026/ND-CP;




d) Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng
dién tir bao gébm cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir hodc dit liéu dién tir theo
quy dinh phép luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y tuong
duong hd so ding ky bang ban giay.

e)Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra di, bd sung hd
so dang ky trén moi truong dién tir 12 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh
doanh cap x& ra thdng b&o yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén,
néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap x&
s& hay ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop tac Xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky tc;)q hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa / ti€p tuc dugc thuc hién tha tuc dang ky to6 hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chi cap dang ky to hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thudc moét trong cac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé bi co quan dang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién higp
hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky to hop tac, Gidy
chtng nhéan diang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac x&;

b) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dit hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cap x4 tiép tuc giai quyét thi tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa doi véi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dd c6 bién phap khic phuc
nhimg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cia t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hgp thu ho6i Gidy chung nhan dang ky
t6 hop tac, Glay ching nhén dang ky hop tac xd va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap xa chap nhan hodc da duoc khoi phuc Gidy ching nhén dang ky t6 hop
tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
ching nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac x4;




b) Té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh.
Trong trudng hop ndy, hd so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cua
t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi vé 1y do ding ky thay ddi va duoc co
quan dang ky kinh doanh cap x3 chap nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truéng, Phé Tha
trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu cau
bang vin ban vé viée t6 hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot s6 thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chdi cap dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thuc hién tha tuc d6 cho dén khi ¢ y kién chap thuan bang vin ban cia céc to chirc,
c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Coéng Dich vu cbéng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.
53 Thanh phin hé so, bao gom: Ban Ban sao
' chinh
231 Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hoat
"% | dong chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh. X
Luuy:
Co quan diang ky kinh doanh cip xa khai thac, sir dung thong tin da co trong
cac co s¢ dir 1i€u dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chuc thuc hi¢n thu tuc
232 dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hO’p tac xa ndp ban sao Giéy chirg nhan

dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Giay chu’ng nhan dang ky dau tu; ban sao
van ban clia co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von mua cb phan, mua
phan von gop ciia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai;
ban sao quyét dinh ctia Toa an dd cd hiéu luc phép luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu tuc



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 quy dinh tai Luat Hop tac xi va
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin hogc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau ca
nhan, t6 chtrc bo sung ban sao céc glay to' néu trén trong truong hop hé so quy dinh
tai Luét Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢ yéu cau dé giai quyét tha
tuc dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuc hién cip nhat, diéu chinh thong tin trong cc co s dir liéu theo
quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cic co so dit liéu dé thay thé thanh
phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co sO két ndi,

chia sé thong tin gitta Co s& dit liéu vé dang ky hO’p tac xd va cac co so dir liéu khéc
thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tur bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong ho so diang ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguoi duoc oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé déan suy.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, ca nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho t6
chire, c4 nhan khac thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hgp tac xa nhu sau:

a) Truong hop uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so phai c¢6 vin ban uy quyén
cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x4. Vin ban ty quyén nay khong bat budc phai cong ching, chimg
thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc diang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cap dich vu véi t6 chirc 1am dich vu, gidy giéi thiéu hodc van ban




phan cong nhi¢ém vu cua t6 chire d6 cho c4 nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhan cia nhan vién buu chinh
va ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi ding ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&@ chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hop phép, trung thuc va chinh xéac cua viéc ay quyén.

6. Ngudoi tty quyén phai xac thyuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap té hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa; thong bao thay do6i théng tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gép von 1a té chirc kinh té c6 vén dau tu nuwdc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngodi cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thye dién tu bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién
viéc xac thue dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop nguoi uy quyén khong xac nhan hoac xac nhan khong
ty quyén thuc hién thu tuc dang ky sau khi duoc cip dang ky to hop tac, dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cp xa yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tr dé thuc hién xac thuc dién te
thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao
thé Can cuéc hoic thé Can cudc cong dan hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hogc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi uy
quyen.

Viée trién khai quy dinh Ve xac thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.




2.3.3

* Luru ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hc‘z,nh chinh céng cdp xa, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ngp ho so Qua dich vu buru chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc
clia co quan cé tham quyén;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duge ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thyec hién: Co quan dang ky kinh doanh cap x4, UBND cap xa.

Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cép xa, UBND
cap Xa.

Co quan dwoe Gy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khéng.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Hop tac x4, lién hiép hop tac/ ngudi duge uy quyén
dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so hop 18:

Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, Gidy chtng nhan ding ky dia diém kinh doanh hodc gidy
xac nhan veé vi¢c thay d01 noi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh néu hop tac x4, lién hiép hop téc xa c6 nhu cau.

- Truong hop hd S0 chua hop I¢ hodc tén chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh yéu cau dang ky khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai
trong ho so dang ky khong thong nhat:

 Co quan dang ky kinh doanh cap x4 thong bao bang vin ban ndi dung can sira
doi, bod sung cho hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Truwong hgp dang Ky trén moi trwong dién tir:

1. Nguoi nop hé so diang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap He thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi nop ho so thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, ding




ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 14 nguoi cd thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi np ho so ké khai thong tin trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
xa. Bdi véi cac gidy dé nghj hodc thong bao c6 noi dung duoc ke khai trén H¢ théng
va chi yéu cau ngudi nop hd so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky sO hodc ky
tryc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa. Ddi voi cac gidy to
khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hé so phai bao dam
cac gidy to nay duogc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Déi véi cac giéy dé nghi hoic théng bao ¢6 ndi dung dugc ké khai trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so phai bao dam cac giay to
nay duoc ky sd hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang van ban
dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thyc dién tir
theo quy dinh dé nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp ho so s&
nhan duogc giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp ho so 1a nguoi duge Gy quyén thue hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi ndp hd so ké khai théng tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so
dang ky theo quy dinh 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to
nay phai duoc ky s hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1& phi (néu c6) va thuc hién xac thyc dién tir theo
quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gri ho so, nguoi ndp ho so sé nhan
duogc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén He
thong thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tng dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cép x4 va
co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét tinh hop 18 cua hd so va tra két
qua giai quyét hd so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh 50 295/2026/ND-CP. Ngudi ndp ho so dang nhap
vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xtr 1y ho so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thyc hién tir budc 2
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1 dén buwée 7
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Bl hen ng (4 ket aud. churc hoac chinh | ¢6); 06 va 01 bd ho so
F1Agay qua. nhan vién theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du hodac |, dien
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chirc, '
c4 nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Chuyén ho so vé Co quan dang Cé?g ch}'rc Xz v 1A
B2 | ky kinh doanh cip xd, UBND | 03¢ mhan |, o | Mau s6 O1, 05 va ho
cAp xa dé gidi quyét vién buu so kem theo
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Lanh dao
Duyét ho so, phan cong can bd C? quafl .. | Mau s6 01, 05 va hd
B3 chuyén mon xtr 1y dang ky 02 gio so kem theo
Y Y kinh doanh
cép Xa
q ‘ Miu 05 va du thao
Tham dinh ho so: Gidy chtng nhan ding
Du thao Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi
ky hoat dong chi nhénh, van nhanh, van phong dai
phong dai dién, Gidy chimg nhan | Cong chuc | q gidy di¢n, Giay chimg nhén
B4 dang ky dia diém kinh doanh hogc | dugc giao dang ky dia diém kinh
gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi | xu ly ho so doanh hodc giay xac

dung dang ky hoat dong chi
nhﬁémh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh

nhén vé viéc thay doi
nd1 dung dang ky hoat
dong chi nhéanh, van
phong dai dién, dia




diém kinh doanh da
dugc ky nhdy

Mau 05 va du thao
Giay chung nhan dang
ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai

Lanh dao dién, Gidy chung nhén
Xem xét ky duyét vao du thao két C? quan .\ dang ky d{a dle.En km’h
BS ua B4 _dang ky |02 gio doanh hodc gidy xac
q kinh doanh nhan veé viéc thay doi
cap x4 ndi dung dang ky hoat
dong chi nhéanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh da
dugc ky nhdy

Miu 05 va Gidy
chung nhan diang ky
7 hoat dong chi nhanh,
- Phat hanh vén ban va chuyén van phong dai di¢n,
két qua sang Trung tam Phuc vu | _, , Gidy chimg nhan ding
hanh chinh coéng cip x3 dé tra Cong chu:c . ky dia diém kinh
B6 cho ca nhan, t6 chirc d}I ?C hggao 02 gio doanh hoac giéy xac
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Cong chuc van phong dai dién,
hodc nhan Giy chung nhan dang
C A T S vién buu | Gio hanh | ky dia diém kinh
B7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc dién: t5 | chinh dza nh hodc gidy xéc
chue, ca nhén vé viéc thay doi
nhan nd1 dung dang ky hoat
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* Truwong hop ho so qud han xur Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir Iy, co' quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé
@uri cho 6 chike, cd nhan.

BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
=
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
S6 theo ddi ho so
Mau 06 |ﬂ|j
MAu 06.docx
Mau s6 7-PL2 M3u s6 7-PI2.doc
HO SO LUU

Céac mu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cap xa tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa. Mau 01,
05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.




Ban sao Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy
chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh hoic gidy xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

H6 so dugc Iuu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.

13. Ping ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.13
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

* Ké khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

1. Trudng hop da c6 sé dinh danh ¢4 nhéan, ngudi thyuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gi61 tinh cia minh va ctia
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin k€ khai phai chinh xac so voi cac thong
tin duoc luu trir tai Co sé dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
duogc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trit tai Co s6 dit liéu quéc gia vé
dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude co thim
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa.

2. Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé can
cude hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién
thi tyc déng ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khong co6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai
dién theo phép luét cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong truong
hop nguoi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t hop tac 1a phap nhan phai kem theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td b gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi€u luc cua cd nhan do6 theo quy dinh.




4. Truong hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudce
hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hod so ding ky, ngudi dai dién theo phap
luat cua hop tac x3, lién hiép hop tac x, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién td hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phap ctia phap nhan trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao He¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu ki¢n sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dd duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Ba nop 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir phai bdo dam cac yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day dua theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban giay va duoc thé hién duéi dang van ban dién
tar hoac dit liéu dién tir co day du thdng tin theo quy dinh nhu ho so dang ky bang
ban giay;

b) Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thdng tin vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, li€n hiép hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh Xac theo

c4c thdng tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé sb dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so.

c) Cé nhan ky tén trong hd so dang ky ¢ thé sir dung chix ky sb dé ky truc tiép
trén vin ban dién tr hoic Ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) vin ban giay
theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh
50 295/2026/ND-CP;




d) Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng
dién tir bao gébm cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir hodc dit liéu dién tir theo
quy dinh phép luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y tuong
duong hd so ding ky bang ban giay.

e)Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra di, bd sung hd
so dang ky trén moi truong dién tir 12 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh
doanh cap x& ra thdng b&o yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén,
néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap x&
s& hay ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop tac Xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky tc;)q hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa / ti€p tuc dugc thuc hién tha tuc dang ky to6 hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chi cap dang ky to hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thudc moét trong cac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé bi co quan dang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién higp
hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky to hop tac, Gidy
chtng nhéan diang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac x&;

b) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dit hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cap x4 tiép tuc giai quyét thi tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa doi véi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dd c6 bién phap khic phuc
nhimg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cia t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hgp thu ho6i Gidy chung nhan dang ky
t6 hop tac, Glay ching nhén dang ky hop tac xd va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap xa chap nhan hodc da duoc khoi phuc Gidy ching nhén dang ky t6 hop
tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
ching nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac x4;




b) Té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh.
Trong trudng hop ndy, hd so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cua
t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi vé 1y do ding ky thay ddi va duoc co
quan diang ky kinh doanh cip xa chap nhén;

¢) T6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truéng, Phé Tha
trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu cau
bang vin ban vé viée t6 hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot s6 thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chdi cap dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thuc hién tha tuc d6 cho dén khi ¢ y kién chap thuan bang vin ban cia céc to chirc,
c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Coéng Dich vu cbéng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.
53 Thanh phin hé so, bao gom: Ban Ban sao
' chinh
* Ho so bao gdom:
a) Thong bao vé viéc giai thé hop tac x4, lién hiép |  x
hop tac xa;
b) Ban sao s6 'dang ky thanh vién chinh thirc, thanh X
vién lién két gop von;
2.3.1 ’
c) Ban sao s6 dang ky thanh vién lién két khong gop X

von (néu co). Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa
c6 thanh vién lién két khong gop v6n nhung khong lap 50
dang ky thi thong bao vé viéc giai the phai bao gobm thong
tin thanh vién lién két khong gop vbn trong thot gian 06
nam trude thoi diém gidi thé; thong tin bao gom. ho, tén,



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

dia chi lién lac, quoc tich, so dinh danh c4 nhan hoic sd
gidy to phap 1y cua ca nhan d6i voi thanh vién 1a ca nhan;
tén, mé s6 hoidc sb gidy to phap ly cua t6 churc, dia chi tru
s& chinh dbi voi thanh vién 1a to chirc;

d) Bao cao v€ viéc xur ly tai san ctuia hop tac xa, lién X
hiép hop tac xa giai thé;

d) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh vé viéc thu hdi X X
quy chung khong chia, tai san chung khong chia cua Uy
ban nhéan dan cip xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dat tru s& chinh trong truong hgp hop tac xa, lién hi€p hgp
tac xa c6 quy chung khong chia, tai san chung khong chia
c6 ngudn hd tro toan bo tir Nha nudc;

e) Ban sao hodc ban chinh bao cao két qua chuyén X
nhuong, thanh 1y tai san cua hdi dong thanh 1y tai san
chung khong chia trong truong hop hop tac xa, lién hiép
hop tac xa c6 quy chung khong chia, tai san chung khong
chia c6 nguén ho tro mot phﬁn cua Nha nudc.

2.3.2

Luuy:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa khai thac, sir dung thong tin d co trong
cac co so dir lidu dé thay thé va khong yéu cAu ¢4 nhan, t6 chitrc thue hién thu tuc
dang ky to h0’p tac, hop tac xa, lién hi¢p hOp tac xa ndp ban sao Giéy ching nhan
dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chu’ng nhan dang ky dau tu; ban sao
van ban clia co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von mua cb phan, mua
phan vén gdp ctia nha dau tu nude ngoai, to chire kinh té c¢6 von dau tu nudc ngoai;
ban sao quyét dinh ctia Toa an dd cd hiéu luc phép luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac xi va
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugce thong tin hodc thong tin khai thac dugce
khong déy du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x3 yéu cdu ca
nhan, t6 chtrc bo sung ban sao cac glay to néu trén trong trudng hop. hd so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyét thu
tuc dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong céc co sé dit liéu theo
quy dinh cua phdp luét.




Viéc khai thac, sir dung thong tin dd co trong cac co s& dit liéu dé thay thé thanh
phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa trén co so két ndi,
chia sé thong tin gitra Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liéu khac
thue hién theo thong bao trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd nam 2023 va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tur. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong ho so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguoi duge uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viée
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh lap hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, ca nhan ky tén tai van ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop uy quyén cho ¢ nhan thuc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so phai c¢6 vin ban uy quyén
cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, diang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Van ban Gy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop dong cung cap dich vu voi t6 chirc 1am dich v, glay gi6i thiéu hodc van ban
phan cong nhiém vu ctia t6 chirc d6 cho ¢ nhén truc tlep thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudong hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh
va ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.




4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thue hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thyuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém truéc phép luat vé
tinh hgp phép, trung thuc va chinh xé&c cua viéc ay quyén.

6. Ngudi uy quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac xi; ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; thong bao thay do6i thong tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gép von la to chic kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngoadi cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi ty quyén thyc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap diang ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan hoic xac nhan khdng
y quyén thyc hién thu tuc dang ky sau khi dugc cap dang ky to hop tac, ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién tr
thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& phai kém theo ban sao
thé Can cudc hoic thé Can cudc cong dan hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hoac céc gidy to c6 gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua nguoi ty
quyén.

Vige trién khai quy dinh Vé xéc thyc dién tir thyc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa va duoc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

* Luru ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tié}) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ccfp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

233 + Néu nép hé so Qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c¢6 ching thuc
cia co' quan cé tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).




2.5

Thoi han gii quyét:

- 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.
- 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky giai thé.

2.6

Pia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thuec hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xi, UBND cap xa.

Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cép x3, UBND
cap xA.

Co quan dwoe ly quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Hop tac x4, lién hiép hop tac/ ngudi duge ty quyén
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Co quan ding ky kinh doanh cap xi khi nhan dugc nghi quyét giai thé cua
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

+ Pang tai nghi quyét giai thé d(‘)ng thoi thong bao tinh trang hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dang lam thu tuc giai the, tinh trang chi nhanh, vin phong dai dién,
dia dlem kinh doanh dang lam thi tuc chdm dat hoat dong trén Cong thong tin qubc
gia vé dang ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa sang tinh
trang dang lam thu tuc giai the, chuy®n tinh trang phap ly cua chi nhanh, van phong
dai di¢n, dia di€ém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc cham dut hoat dong
trong Co s& dir liu vé dang ky hop tac xa;

~ + Giri thong tin vé viéc giai the cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, thong tin
ve Viép dang lam thu tuc cham dut hqat dong cua chi nhanh, van phong dai di¢n,
dia diém kinh doanh cho Co quan thué.

- Co quan ding ky kinh doanh cap xi khi nhan dugc ho so dang ky giai thé
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa: co quan dang ky kinh doanh cap xa gui thong
tin v€ viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky giai thé cho co quan thué. Trong
thot han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so dang ky giai thé, co quan dang ky
kinh doanh cap xa chuyen tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa
trong Co s¢ dir li¢u veé dang ky hop tac xa sang tinh trang da giai thé néu nhan duogc
y kién cuia co quan thué xac nhan hop tac xa, lién hiép hop tic xd da hoan thanh




nghia vu thué hodc khong nhan dugc ¥ kién cua co quan thué, dong thoi ra thong
bao vé viéc giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

- Co quan ding ky kinh doanh cdp xa khi nhan duoc ho so dang ky giai thé
hodc sau 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép xa nhén dugc nghi
quyét giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 ma khong nhan duoc hd so dang
ky giai thé cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa: Chuyén tinh trang phap 1y cta hop
tac xa, lién hlep hop tac xa trong Co so dir liéu ve dang ky hop tac xa sang tinh
trang da giai thé, dong thoi ra thong bao vé viéc giai thé cua hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Trwong hgp diang ky trén moi trwong dién ti:

1. Nguoi np ho so dang nhap Cong dich vu cong quéc gia hoic Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi nop hd so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp ho so 12 ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so k& khai thong tin trén H¢ thong thong tin vé diang ky hop
tac x4. Boi voi cac gidy dé nghi hoic thong bao ¢6 noi dung dugc ké khai trén He
thong va chi yéu cau nguoi nop ho so ky thi ngudindp ho so khong phai ky sO hodc
ky truc tiép va tai lén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Doi voi cac gidy
to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao
dam cac gidy to nay duoc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Pbi véi cac gidy dé nghi hoic thong bao c6 ndi dung duoc ké khai trén HE
thong thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp ho so phai bao dam cac giay to
nay duoc ky sd hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang van ban
dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé dang ky hop téc xa.

Ngudi nop }}6 so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c6) va thye hién xac thuc dién
tur theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gui ho so, nguoi ndp ho so
s€ nhan duogc gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua dién tir.

b) Trudng hop nguoi ndp hd so 1a ngudi duoc uy quyén thuc hién tha tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan né N
dang ky theo quy dinh Ién H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac giay to




nay phai duoc ky so6 hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1é phi (néu co) va thuc hién xac thyuc dién tir theo
quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan
duogc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tng dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cép xi va
co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét tinh hop 18 ctia hd so va tra két
qua giai quyét ho so cho to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/NB-CP. Nguoi nop ho so dang nhap
vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xtr 1y ho so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap xa thyc hién tir budc 2
Doi vdi trwong hop tiép nhin qua dich vu cong thue hign theo trinh tw tiv budc
1 dén buéc 7

TT Trinh ty Trach Thot | pigy mawKée qui
i nhiém glan
T6 chire, ca nhan nop ho so tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Coéng chirc hoic
nhan vién buu dién kiém tra hd
SO T4 chite. ca
0 chuc, ca
s i 0 1 8| e G | i i o102, 03 i
B1 hen nga 4 kit aui churc hoic chinh | ¢6); 06 va 01 bo ho so
W NEEY qua. nhan vién theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du hodc | . dien
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chuc, '
ca nhan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Chuyén hd so vé Co quan dang Cong chire Xz ;
hoac nhan .. | Mau s6 01, 05 va ho
B2 | ky kinh doanh cap xa, UBND A 01 gio \
vién buu so kem theo

cap xa dé giai quyét

dién




Lanh dao

Duyét hd so, phan cong can bd C? quafl .. | Mau s6 01, 05 va hd
B3 chuyén mon xir 1y dang ky 01 gio so kém theo
4 y kinh doanh
cap x4
(g%,glﬁ’, Mau 05 va du thao
01 voi 4 . PO

Tham dinh ho so: thong ' S;ay gil;rtng ggﬁg da;ﬁ
- Du thdo thong bao nghi bao Ngh1 nhanh, van phong dai
quyét gidi thé hop tac x4, lién quyet | dign, Gidy chimg nhan
hi¢p hop tac xa. Cong chirc | 8181the) | gine ky dia diém kinh
B4 - Gui x4c nhan Co quan| dugc giao doanh hodc gidy xac
Thué va Dy thao thong béo giai | xu 1y ho so nhan vé viéc thay doi
thé/ cham dit ton tai hop tac x4, 34 gio noi dung.déng ky hoat
lién hiép hop tac xa. (d6i voi | dong chi nhanh, van
nodp hd phxong Fie_u dién, dlil
SO gidi diém kinh doanh da

thé) duoc ky nhay
Mau 05 va du thao
Giay ching nhan dang
ky hoat dong chi
nhéanh, van phong dai
Lanh dao dién, Gidy chimg nhan
Xem xét ky duyét vao du thao két C? quan . dang ky d{a dle_:r}l klr}h
B5 \ B4 dang ky | 02 gio doanh hodc gidy xac
qua kinh doanh nhan vé viéc thay déi
cap x4 ndi dung dang ky hoat
dong chi nhéanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh da

dugc ky nhdy
) Miu 05 va Gidy
- Phat hanh van ban va chuyén chimg nhan dang ky
két qua sang Trung tdm Phuc vu . , hoat déng chi nhanh,
hanh chinh coéng cap xa dé tra Cong chu’(: . van phong dai dién,
BS | choca nhan, to chirc d}r o 8140 02 gio Gidy chimg nhan dang

xu 1y ho so :

- Cap nhat, theo doi két qua xu
ly cong viéce, luu ho so

ky dia diém kinh
doanh hoac giay xac
nhan vé€ viéc thay doi




ndi dung dang ky hoat
dong chi nhénh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh

Mau 01, 06 va Gidy
ching nhan dang ky
hoat dong chi nhanh,

Cong chuc van phong dai dién,
hodc nhan Gidy chirng nhan dang
A vAl A g vienbuu | Gio hanh | ky dia diém kinh
B7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc dién: t& | chinh doanh hodc aily xic
chure, ca nhan vé viéc thay doi
nhan ndi dung dang ky hoat
dong chi nhéanh, van
phf)ng dai dién, dia
diém kinh doanh
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xit 1y, co' quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé
auri cho 6 chike, cd nhan.
3 | BIEUMAU
=
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so




S6 theo ddi ho so
Mau 06 @j
Mau 06.docx
N -
Méu 56 9'P|—2 Mau 59-PI2.doc
4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cap xa tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa. Mau 01,
05 Iuru theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Bén sao Thong bao vé viéc gidi thé hop tac xa

Hb so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian Ivu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.




14. Chim diet hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia
hgp tac x4, lién hiép hop tac xa

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.14
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu Kkién thue hién TTHC:

* Ké khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Trudng hop da c6 sé dinh danh ¢4 nhéan, ngudi thyuc hién thu tuc ding ky t6
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gid1 tinh cia minh va cta
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong
tin duoc luu trir tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc Iuu trit tai Co so dit lidu quoc gia’ vé
dan cu, ca nhan do c6 trach nhiém lién h¢ véi co quan quan 1y nha nudce co tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thi tuc diang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa.

2. Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh can cudc cong dan hodc thé can
cudce hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop khong co6 s dinh danh ca nhéan thi hd so diang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cta nguoi dai
dién theo phép luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai di¢n td hop tac trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kem theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy td b gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi€u lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc
hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngodi con hiéu lyc ciia ngudi ndp hod so dang ky, nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai




dién t6 hop tac 1 ca nhén hoac nguoi dai dién hop phap cta phap nhan trong truong
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky tO hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd duge tiép nhan
vao HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so;
d) Pa nop 18 phi ding ky kinh doanh, trtr trudng hop duge mién 1& phi ding ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tu phai bao dam céc yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to dé duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tr hoac dit lidu dién tir co day du thdng tin theo quy dinh nhu hd so ding ky bang
ban gidy;

b) Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé théng théng tin vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day di va chinh xac theo
céc thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong do c6 thong tin vé s6 dién
thoai, thu dién tur cua nguoi nop ho so.

c) Cé nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chix ky sb dé ky truc tiép
trén vin ban dién tir hoac Ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy
theo ché d6 anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh
50 295/2026/ND-CP;

d) Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong
dién tir bao gébm cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir hoac dit lidu dién tir theo
quy dinh phép luat. Ho so dang ky trén méi trudng dién tir ¢ gid tri phap 1y twong
duong ho so diang ky bang ban gidy.

e)Thoi han dé t6 hop tac, hop tc x4, lién hiép hop tAc x4 sira doi, bo sung ho
so dang ky trén méi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cap x& ra thong b&o yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén,




néu khong nhéan dugc ho so stra ddi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa
sé huy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky t(‘)ﬂ hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa / ti€p tuc dugc thuc hién tha tuc dang ky to6 hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cAp dang ky t hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thugc moét trong cac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xd dé bi co quan dang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xi thudc trudong hop thu hdi Gidy chting nhan dang ky to hop tac, Gidy
chtng nhén diang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac x&;

b) Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh chim dut hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cap x4 tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Di€u nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dd c6 bién phap khic phuc
nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Gidy ching nhan dang ky
t6 hop tac, Glay ching nhén dang ky hop tac xd va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap xa chap nhan hodc da dugc khoéi phuc Gidy chimg nhan dang ky to hop
tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chting nhan ding ky hop tac x3;

b) TE) hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh.
Trong truong hop ndy, ho so ding ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh cua
t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay ddi va duoc co
quan diang ky kinh doanh cip xa chap nhén;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.




3. Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho Thu
truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat T4 tung hinh s yéu cau
bang vin ban vé viée t6 hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot sé thu tuc diang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chdi cap dang ky t6 hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 khi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thuc hién tht tuc d6 cho dén khi co v kién chép thuan béng van ban cua céc t6 chire,
c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Cong Dich vu cong quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

53 Thanh phz‘“ln hd so, bao gﬁm: Ban Ban sao

' chinh

a) Thong bao vé viéc cham d}'l’t hoat dong chi X
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh;

b) Ban sao hodc ban chinh ql{yét dinh cua Ho1 déng X X

2.3.1 | quan tri (d61 vo1 to chire quan tri day du) hodc nghi quyet
cua Dai hoi thanh vién (doi voi t6 chirc quan tri rut gon)
V?; viéc cham dut hoat d@ng chi nhanh, van phong dai dién
doi véi truong hop cham dat hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién.

Luuy:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa khai thac, sir dung thong tin dé c6 trong
cac co so dir liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chirc thyc hién thu tuc
dang ky t6 h0’p tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ndp ban sao Giay chuing nhan

232 dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chu’ng nhan dang ky dau tu; ban sao

van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan veé vigc gop Von mua cb phan, mua
phan vén gop cia nha du tu nude ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai;
ban sao quyét dinh ctia Toa an dd cd hiéu luc phép luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai ¢ hiéu luc va cac giy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac xi va
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

Truong hop khong khai thac duoc thong tin hogc thong tin khai thac dugc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau ca
nhan, t6 chirc bo sung ban sao cac glay to' néu trén trong truong hop hé so quy dinh
tai Luét Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢ yéu cau dé giai quyét tha
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cc co s dir liéu theo
quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin dd co trong cac co s¢ dit liéu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén co sO két
ndi, chia sé thong tin gitra Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liu
khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:
Hb so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tur bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh sO

295/2026/ND-CP duogc thé hién dudi dang van ban dién tur. Ho‘ so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap ly tuong duong hé so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc diang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho t6
chire, c4 nhan khac thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so phai ¢6 van ban uy quyén
cho ca nhan thyc hién thii tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa. Vin ban ty quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc diang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cap dich vu voi to chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban




phan cong nhi¢ém vu cua t6 chire d6 cho c4 nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh
va ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi diang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&@ chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hop phép, trung thuc va chinh xéac cua viéc ay quyén.

6. Ngudoi tty quyén phai xac thyuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap té hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa; thong bao thay do6i théng tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gép von 1a té chirc kinh té c6 vén dau tu nuwdc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thye dién tu bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién
viéc xac thue dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop nguoi uy quyén khong xac nhan hoac xac nhan khong
ty quyén thuc hién thu tuc dang ky sau khi duoc cip dang ky to hop tac, dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cp xa yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tr dé thuc hién xac thuc dién te
thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao
thé Can cuéc hoic thé Can cudc cong dan hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hogc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi uy
quyen.

Viée trién khai quy dinh Ve xac thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi va duoc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.




* Luru ¥ khi nép ho so:
+ Néu ndp ho so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong cdp xd, triong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

2.3.3
+ Néu ngp ho so Qua dich vu buru chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc
clia co quan cé tham quyén;
+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
Thoi han giai quyét:
- 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so dang ky cham dat hoat dong chi
2.5 | nhanh, van phong dai di¢n.
- 02 ngay lam vigc ké tir ngay nhan ho so ding ky chadm dut hoat dong dia
diém kinh doanh.
26 Pia diém tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
' hanh chinh cong cap xa.
Co quan thue hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND cap xa.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND
2.7 cap Xa. .
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.
28 Poi twong thue hién TTHC: Hop tac xa, lién hiép hop tac/ nguoi duge uy
' quyén dang ky thanh lap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
Két qua giai quyét TTHC:

- Trudong hop cham dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nudc:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa chuyén tinh trang phap ly cua chi nhanh, van
phong dai dién,ldja diém !(inh doanh sang tiph trang da cham dut hoat @ng néu ,khéng
nhén dugc y kién phan doi cua co quan thué, dong thoi ra thong bao ve viée cham dut

29 hoat dong chi nhénh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh.

Trong truong hop két thuc thoi han 06 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cép xa thong bao tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh dang lam thi tuc cham dit hoat dong trén Cong thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghiép ma khong nhan duoc ho so dang ky cham dit hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan di bang vin ban cta co
quan quan 1y thué hodc t6 chirc, ci nhan va bén co lién quan khac. Co quan ding
ky kinh doanh cép x4 thuc hién chAm dt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,




dia diém kinh doanh trong Co s¢ dit liéu vé ding ky hop tac x3, dong thoi ra thong
béo vé viée chém dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
Thong tin vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh duoc H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xi truyén sang Hé thong tmg
dung dang ky thué dé cap nhat.

- Truong hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh & nudc ngoai:

Co quan dang ky kinh doanh cép x4 khi nhan dugc vin ban vé viéc cham dat
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cta hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa & nudc
ngoai: Co quan diang ky kinh doanh cép xa cap nhat thong tin ctia hop tac x4, lién
hiép hop tac xa trong Co sé dit liéu vé ding ky hop tac xa.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Truwong hgp ding Ky trén moi truwong dién tir:

1. Nguoi nop hé so diang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh quoc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi nop ho so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a nguoi cd thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi np ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xa. Poi véi cac gidy dé nghi hodc thong bao co noi dung dugc ké khai trén He théng
va chi yéu cau ngudi nop hd so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky sO hodc ky
truc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Ddi voi cac gidy to
khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, duogc thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.

Pbi voi cac glay dé nghi hodc thong bao ¢6 ndi dung dugc ké khai trén He
thong thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam cac giay to
nay dugc ky sb hogc ky truc tiép theo quy dinh, duogc thé hién dudi dang vin ban
dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

Nguoi nop. ho so thanh toan phi, 1& phi (néu c6) va thuc hién xéac thuc dién tir
theo quy dinh dé nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp ho so s&
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

'b) Trudng hop ngudi ndp hé so 1a nguoi duoc iy quyén thuc hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa




Nguoi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xd. Cac gidy to
nay phai duoc ky s hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién tur
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, nguoi ndp ho so s&
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin déng ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa trén HE
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tng dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cép xi va
co quan thué.

3. Co quan diang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1é ctia hd so va tra két
qua giai quyét ho so cho to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/NB-CP. Nguoi nop ho so dang nhap
vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xt 1y ho so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thyc hién tir budc 2
Doi vdi trwong hop tiép nhin qua dich vu cong thue hién theo trinh tw tiv budc
1 dén buéc 7

TT Trinh tu Trach Thoi | pizy maw/Két qua
i nhi¢m glan
T6 chire, ca nhan nop ho so tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Coéng chirc hoic
nhéan vién buu dién kiém tra ho
SO TX hr ’
e A A ) A 1y O chuc, ca
1a_rnNte}Eaht?lcS(:ig§ynggﬁth§) slfy tf; nhan/ Cong | Gid hanh | Mau 01; 02, 03 (neu
B1 hen ngdy A kit qué' chtrc hoic chinh | c6); 06 va 01 bo ho so
T " nhan vién theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du hodc | . gien
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chirc, '
c4 nhan b sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Chuyén ho so vé Co quan dang | . . x4 LA
B2 | ky kinh doanh cdp x3, UBND CO{lg Ch}lc 02 gid Mau‘ 56 01, 05 va ho
hoac nhan so kem theo

cap xa dé giai quyét




vién buu

dién
Lanh dao
B3 Duy¢ét hd so, phan cong can bd ggnqul?l 02 i Mau sb 01, 05 va hd
chuyén moén xtur Iy Kinh dgoa}r,lh & so kém theo
cap x4
16 gio
(461 voi
cham dut
hoat
: ‘ dong chi | ‘ :
Tham dinh hé so: nhanh/ l\r/]lglu Oglva Ili)vf tf(lla,o
- Du thao thdng bdo chdm Cone chite van LOTQ agag am cﬁf
dut hoat dong chi nhanh/vin gt phong | M4t - COng !
B4 . A . dugc giao . nhanh/van phong dai
phong dai di¢n/dia diem kinh | "% dai dicn/dia didm kinh
doanh cua hop tac xa XY ROSO | dien); dlocanhliﬁa ;ZI;I thc XA
8 gio dad " nha
@bivei |© 0 ky nhay
cham dut
dia diém
kinh
doanh)
Mau 05 va Dy thao
Lanh dao thong bao cham duat
1 Ar , X Co quan hoat dong chi
B5 Xean’ft ky duyetvao dwthaoket | gzn0ky |02 i | nhanh/van phong dai
e kinh doanh dién/dia diém kinh
cap xa doanh cua hop tac xa
da dugc ky nhdy
- Phat hanh vén ban va chuyén Mau 05 va Thong bao
két qua sang Trung tdm Phuc vu Co - chdm dat hoat dong
B6 hanh chinh cong cap xa dé tra dong chue 02 oid chi nhanh/van phong
cho c& nhan, t6 chtrc . &If,chgéas"o 819 1 dai dién/dia  diém
- Cép nhat, theo doi két qua xir Y k,inh ~doanh cua hop
ly cong viéc, luu hd so tac xa
A . v~ .2 1. | Congchtc |Gio hanh | Mau 01, 06 va Thén
B7 | Tra ket qua cho ca nhan, 16 chirc ho.'Zlcg nhan | chinh bdo chim dat hoaqt




vién buu

dién; t6

chuc, ca
nhan

dong chi nhénh/van
phong dai dién/dia
diém kinh doanh cua
hop tac xa

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1), co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé

gui cho 16 chire, cd nhan.
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HO SO LUU




Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cap x4 tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap x3. Mau 01,
05 luu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Ban sao Thong bao chadm dat hoat dong chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém
kinh doanh cua hop tac xa

Hb so duge luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian Ivu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén hoé so luu trit theo quy dinh hién hanh.

15. Cap lai gidy chirng nhan ding ky to hop tac, hop tac xa, gidy chimg nhan dang
ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, giay chirng nhin dang ky dia diém kinh
doanh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa do bi mat, chay, rach, nat hoac bi tiéu hay

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.15
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

* Ké khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

1. Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chi
dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gid1 tinh cia minh va ctua
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac x&, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin k& khai phai chinh xac so vdi cac thong
tin duoc luu trir tai Co sé dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
dugc ké khai ¢ sai khac so v6i thong tin duge luu trit tai Co so dir liéu quéc gia’ vé
dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién hé vdi co quan quan 1y nha nudc co tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hodc thé cin
cude hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi hé so ding ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa c6 yéu cau ke khai thong tin ca nhan cua nguoi dai
dién theo phép ludt ctiia hop tic xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh,




van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong trudng
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t hop tac 1a phap nhan phai kem theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ca nhan dé theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi giira Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac X3,
lién hié€p hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cude
hozc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hod so ding ky, nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xd, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai
di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phép ctia phap nhan trong trudng
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Pa nop 1é phi diing ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tu phai bao dam céc yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to dé duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tr hoac dit liéu dién tir ¢ day du thong tin theo quy dinh nhu hd so dang ky bang
ban gidy;

b) Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thong thdng tin vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day di va chinh xac theo
c4c thdng tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so.




c) Cé nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chix ky sb dé ky truc tiép
trén vin ban dién tr hodc Ky truc tiép trén vian ban gidy va quét (scan) van ban gidy
theo ché do anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh
56 295/2026/ND-CP;

d) Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi trudng
dién tar bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir hoac dit lidu dién tir theo
quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y tuong
duong hd so ding ky bang ban giay.

e)Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra do6i, bo sung ho
so dang ky trén moi truong dién tir 1 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh
doanh cip x4 ra thdng bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thdi han néu trén,
néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip x&
s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky tc;)q hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa / ti€p tuc duoc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cap dang ky to hop tac, diang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thugc mot trong cac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da bi co quan diang ky kinh
doanh cép x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thudc trudng hop thu hodi Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, Gidy
ching nhén dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac xd, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dut hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cép x4 tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky to
hop téc, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa doi véi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd da co bién phap khic phuc
nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan ding ky




t6 hop tac, Glay ching nhén dang ky hop tac xd va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap x4 chap nhan hoic da duoc khoi phuc Gidy ching nhén dang ky t6 hop
tac, Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
ching nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac x4;

b) To hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc cham
dit hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong truong hop ndy, hd so ding ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh ciia
t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi vé 1y do ding ky thay ddi va duoc co
quan diang ky kinh doanh cip xa chip nhén;

¢) To hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu
truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung hinh su yéu cau
bang vin ban vé viée t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hgp tac xa khong duoc thuc
hién mot hodc mot s6 thi tuc diang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur chdi cap dang ky t6 hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thue hién thu tuc d6 cho dén khi co Y kién chap thuén bang vin ban cta cac to chirc,
c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép X3a;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Céng Dich vu cbéng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.
53 Thanh phin hé so, bao gom: Ban Ban sao
' chinh
* Ho so bao gdom:
- Do1 v6i cap lai Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac
do bi mat, chdy, rach, nat hoic bi tiéu huy: Gidy dé nghi X
231 cap lai Gidy chung nhan ding ky t6 hop tac.

- Pbi voi cap lai Gidy ching nhan dang ky hop tac X
xa, Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, Gidy chting nhan ding ky dia diém kinh
doanh ctia hop tac xa, lién hop xi: Vian ban dé nghj cap lai



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

Gidy chimg nhan dang ky hop tac x3; Gidy ching nhén
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién; Giay
chuing nhéan dang ky dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so ding ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop
tac x4 trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa nim 2023 va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tr. Ho so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri phap Iy
twong duong ho so dang ky bang ban giy.

* Trudng hop ty quyén thuc hién thu tuc:

1. Nguoi duge iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac
x3, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi
thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy quyén
lai dé thuc hién thu tuc ding ky thanh lap hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé
dan su.

2. Tru truong hop quy dinh tai khoan | Piéu nay, c4
nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi co thé uy quyen cho t6 chirc,
c4 nhan khac thuc hién tha tyc ding ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa nhu sau:

a) Trudong hop Uy quyén cho ca nhan thuc hién thu
tuc dang ky to hop tac, diang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x4, kém theo hd so phai co van ban uy quyén cho ca
nhan thyuc hién thu tuc lién quan dén diang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac x3. Vin ban uy quyén
nay khong bat budc phai céng chung, chimg thuc;

b) Trudng hop y quyén cho t6 chic thuc hién tha
tuc dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x3, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong
cung cép dich vu v&i t6 chire 1am dich vu, giéy gidi1 thi¢u
hodc van ban phan cong nhi¢m vu ctua t6 chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky t6
hop tac, dang ky hgp tac xa, lién hiép hop tac xa.




3. Trudong hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop téc,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu
chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh céng ich phat hanh cé
chir ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi co
thAm quyén ky van ban dé nghj dang ky.

4. Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu
buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xd, lién hiép hop
tac x4 thi viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 iéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va ngudi duoc ay quyén thuc hién
thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x& chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop
phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ty quyeén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy
dinh phép luat vé xac thuc va dinh danh dién tir khi thuc
hién thu tuc dang ky thanh 14p t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa; dang ky thay doi ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x&, lién hiép hop tac x&; thdng bao thay
ddi thdng tin vé thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két
gop vén la to chuc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, c
nhan 13 nha du tu nuéc ngodi cua hop tac x&, lién hiép
hop tac xa; dang ky thay d6i thanh vién to hop tac dé duoc
cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tu bi gian doan thi
ngudi vy quyén thuc hi¢n viéc xac thyc di¢n tr sau khi
duogc cap ding ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa. Truong hop nguoi ty quyén khdng xéac nhan
hoac xac nhan khong uy quyén thuc hién tha tuc dang ky
sau khi duoc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4,
lien hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap
x& y8u cau to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa béo




cdo theo quy dinh tai khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Truong hop chua co tai khoan dinh danh dién tir dé
thuc hién xac thuc dién tir thi hd so diang ky t6 hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao thé
Cén cudc hoac the Can cude cdng dan hoac ho chiéu hoac
ho chiéu nudc ngoal hoic cac gidy to co gié tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hiéu luc cua ngudi uy quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xac thue dién tir thue hién
theo ké hoach xay dung, niang cap Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén Cong thong tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

2.3.2

* Lieu y khi nép hé so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hd’nh chinh c¢éng cdp xa, trieong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ngp ho so Qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thic
cua co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thue hién: Co quan diang ky kinh doanh cip xa, UBND cép xa.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND
cép xa.

Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Hop tac x4, lién hiép hop tac/ ngudi duge ty quyén
dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd s0 hop 1&: Co quan dang ky kinh doanh cap xa cap lai Giay
ching nhén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, Gidy ching nhén
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhén dang ky dia
diém kinh doanh ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ho so chua hop 18 hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky
khong thong nhat: Co quan dang ky kinh doanh cap xa thong bao bang van ban ndi




dung can stra doi, bo sung cho ngudi thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Trwomng hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

1. Nguoi nop ho so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi nop ho so thyuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp ho so 1a nguoi cd tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac
xa. Doi véi cac gidy dé nghj hodc thong bao co noi dung duoc ke khai trén Hé théng
va chi yéu cau nguoi nop hé so ky thi nguoi nop ho so khong phai ky sO hodc ky
truc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa. D6i véi cac gidy to
khac trong thanh phan ho s0 dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so phai bao dam
cac gidy td nay duoc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, duogc thé hién duéi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xA.

Déi voi cac glay dé nghi hodc théng bao ¢6 ndi dung dugc ke khai trén He
théng thong tin vé ding ky hop tac x3 yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam cac gidy to
nay duogc ky sb hogc ky truc tiép theo quy dinh, duogc thé hién dudi dang vin ban
dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.

Nguodi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (neu c0) va thuc hién xac thuc dién tr
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp ho so sé
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp ho so 1a nguoi duge Gy quyén thue hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngudi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy td trong thanh phan ho N
dang ky theo quy dinh 1én H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to
nay phai duoc ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién tir
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, nguoi ndp hd so s&
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén Hé
thng thong tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung ding




ky thué dé phéi hop, trao d6i thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cap xi va

co quan thue.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét tinh hop 18 ctia hd so va tra két
qua giai quyét hd so cho to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa theo quy dinh

tai Luét Hop tac xa va Nghi dinh 50 295/2026/NP-CP. Ngudi ndp ho so dang nhap
vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua

xtr 1y ho so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thyc hién tir budc 2

Déi vdi trwong hop tiép nhin qua dich vu cong thue hign theo trinh tw tir budc

1 dén buée 7

TT Trinh tu Trach Thot | pizy mauw/Két qua
i nhi¢m glan
T6 chirc, ca nhan ndp ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xi. Coéng chuc hoic
nhan vién buu dién kiém tra hd
SO T4 chitc. o
A A A ’ A 13 O chuc, ca
sty 0 b 1 8| Gong | Gt s i 01 02,03
B1 hen ngay k&t qué' chtrc hoac chinh | c6); 06 va 01 bo ho so
T " nhan vién theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du hodac |,y dien
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chirc, '
c4 nhan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhin
hd so.
Chuyén ho so vé Co quan ding Cong chire Xz ;
SRR - hoac nhan .. | Mau s6 01, 05 va ho
B2 | ky kinh doanh cap xa, UBND o 01 gio \
X om 3R tas X vién buu so kém theo
cap xa de gidi quyeét dien
Lanh dao
Duyét hd so, phan cong can bd C? quan .. | Mau s6 01, 05 va ho
B3 chuyén moén xtr 1y dang ky 01 gio so kem theo
Y Y kinh doanh
cép Xa
Thém dinh ho so: Cong chirc Mau 05 va Du thdo
B4 - Du thao Gidy chimg nhan | dugcgiao | 04gid | Gidy chimg nhan
dang ky td hop tac, hop tac x3, | xu 1y ho so dang ky t6 hop tac,




lién hiép hop tac x4, Gidy ching
nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai di¢n, Giéy
ching nhan ding ky dia diém
kinh doanh cua hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa

hop tac xa, lién hiép
hop tic xi, Gidy
chung nhan dang ky
hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién,
Gidy chung nhan
dang ky dia diém kinh
doanh cua hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa da
dugc ky nhdy

Mau 05 va Dy thao
Gidy chimg nhan
dang ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hiép

Lanh dao hop tac xa, Gidy
1 A . 1 X Co quan ching nhan dang ky
5 | Xemxetkyduyetvaoduthaoket| o ouo 101 gis | hoat gdéng chi nhdnh
qua B4 kinh doanh van phong dai di¢n,
cap x4 Gidy chimg nhan
dang ky dia diém kinh
doanh cua hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa

da dugc ky nhdy
Miu 05 va Gidy
ching nhan dang ky
i t6 hop tac, hop tac x4,
- Phat hanh vén ban va chuyén lién hiép hop tac xa,
két qua sang Trung tam Phuc vu | _ | , Gidy ching nhan
hanh chinh cong cép xa dé tra Cong chuc . dang ky hoat dong chi
B6 cho ca nhan, t6 chire (EI?C hgia‘; 01 gio nhanh, van phong dai
- Cap nhat, theo déi két qua xir XY 2O dién, Gidy chiung
Iy cong viée, luu ho so nhan dang ky dia
diém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hiép

hop tac xa

Cong chirc Mau 01, 06 va Giay
B7 | Tra két qua cho c nhan, to chirc hO.E}C nhan Gify hanh c}n’mg r}hém dén’g k}’l
vién buu | chinh to hop tac, hop tac xa,
dién; to lién hiép hop tac x4,




chuec, ca
nhan

Gidy chung nhan
dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai
dién, Gidy chung
nhan dang ky dia
diém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hiép
hop tac xa

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé

gui cho 16 chire, cd nhan.
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HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cap xa tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa. Mau 01,
05 luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Ban sao Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, Gidy
ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhan
dang ky dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Hb so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.

16. Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai déi véi to hep
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diem kinh

doanh
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.16
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Trudng hop di c6 s6 dinh danh ca nhéan, ngudi thyuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan, gio1 tinh cua minh va cua
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xé&c so vdi cac thong
tin duoc luu trir tai Co s dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duge luu trir tai Co sé dir li¢u quéc gia vé
dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé vdi co quan quan 1y nha nudc c6 tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién tha tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hosc thé cin
cude hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién
thii tyc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tc xa, lién hiép hop tac xa.




3. Trudng hop khong cé sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cta nguoi dai
dién theo phép luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xi, ngudi dimg dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai di¢n td hop tac trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t hop tac 1a phap nhan phai kem theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy td b gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ca nhan dé theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa phai kem theo ban sao can cude cong dan hoac thé can cude
hozc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to 6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hod so ding ky, nguot dai dién theo phap
luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai
di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong trudng hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phép ciia phap nhan trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac x@ dugc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Ba nop 1¢& phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1é phi dang ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tu phai bao dam céc yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to dé duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tr hoac dit liéu dién tir co day du thdng tin theo quy dinh nhu hd so ding ky bang
ban gidy;

b) Cac thong tin diang ky duoc ké khai trén Hé théng thdng tin vé dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day di va chinh xac theo




cac thong tin trong ho so diang ky bang ban giay; trong d6 co thong tin vé s6 dién
thoai, thu dién tir cua nguoi nop ho so.

c) C& nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chix ky sb dé ky truc tiép
trén van ban dién ti hodc Ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy
theo ché do anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghj dinh
50 295/2026/ND-CP;

d) Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudng
dién tir bao gébm cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir hoic di liéu dién tir theo
quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y tuong
duong hd so ding ky bang ban giay.

e)Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra do6i, bo sung ho
so dang ky trén moi truong dién tir 12 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh
doanh cip x4 ra thdng bao yéu cau stra doi, bo sung ho so. Sau thdi han néu trén,
néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap x&
s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac Xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky téﬁ hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa / ti€p tuc dugc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hogp tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chéi cap dang ky to hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thudc moét trong cac truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd déd bi co quan dang ky kinh
doanh cap xa ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién higp
hop tac xa thudc trudng hop thu hodi Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, Gidy
ching nhén dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu héi Giay chimg nhan
dang ky t0 hop tac, Giay chirng nhan dang ky hop tac x4;

b) Hop tac xd, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai t}}é theo nghi quyét
giai thé cuia Pai hoi thanh vién; t6 hop tac dang trong qua trinh cham dat hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cép x4 tiép tuc giai quyét thi tuc diang ky to
hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Di€u nay khi:




a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dd c6 bién phap khic phuc
nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Gidy ching nhan dang ky
t6 hop tac, Glay ching nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap x4 chap nhan hoic da duoc khoi phuc Gidy ching nhén dang ky t6 hop
tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chting nhan ding ky hop tac x;

b) Té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong trudng hop ndy, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cua
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay doi va duoc co
quan diang ky kinh doanh cip xa chip nhén;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho Thu
truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su yéu cau
bang vin ban vé viéc td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hodc mot s6 thi tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cap dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thuc hién tha tuc d6 cho dén khi ¢ ¥ kién chap thuan bang van ban cia céc to chirc,
c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Coéng Dich vu cbéng qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

53 Thanh phin hé so, bao gom: Ban Ban sao

' chinh
* Ho so bao gdom:
231 - Di voi truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac x4,

chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh thdng
bao tam ngung kinh doanh:



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

a) Thong bao tam ngung kinh doanh, trong d6 bao
gom thong tin vé s6 dién thoai va dia chi thu dién tir cua
nguoi dai dién theo phap luat cua to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa;

b) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Dai hoi X
thanh vién vé viéc tam nging kinh doanh d6i véi truong
hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thong bao tam ngung
kinh doanh.

- Péi vé6i trudng hop thong béo tiép tuc kinh doanh
trd lai: X
(i) Thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai.

- P6i voi truong hop thong bao tam ngimg kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ctia to hop tac:

a) Thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh tré lai, trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai va dia
chi thu dién tir ctia ngudi dai dién cia to hop tac trong
truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 13 ca nhan hodc ngudi
dai dién hop phap cua phép nhan trong truong hop nguoi
dai dién t6 hop tac 1a phap nhan;

b) Ban sao hodc ban chinh van ban uy quyén cla X
thanh vién t6 hop tdc cho mdt c4 nhan hodc mét phap
nhan 1am ngudi dai dién to hop tac thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac.

2.3.2

Luu y: Co quan ding ky kinh doanh cap x4 khai thac, st dung thong tin da co
trong cac co s dit liéu dé thay thé va khéng yéu cau ca nhan, to chirc thyc hién thu
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hgp tac xa nop ban sao Giéy chig
nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy ching nhén dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuan vé viéc gop von, mua cb phan,
mua phan vén gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té co vén dau tu nude
ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an di c6 hiéu luc phap luat; ban sao phan quyét
ctia Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thi
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luat Hop tac
xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau ca




nhan, t6 chirc bo sung ban sao cac glay to' néu trén trong trudng hop ho so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyét tha
tuc dang ky t hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, t6 chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong céc co s dit liéu theo
quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, su dul}g thong tin di c6 trong cac co so dit lidu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa trén co so két
ndi, chia sé thong tin giita Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir licu
khac thyc hién theo thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tu:

Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién t’fr bao gém cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa ndm 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc the

hién dudi dang van ban dién tir. HO so ding ky trén moi1 truong dién tr co gia tri
phép 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguoi duge uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh lap hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so phai c¢6 vin ban uy quyén
cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vian ban uy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc diang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop dong cung cap dich vu voi t6 chtrc 1am dich vu, g1ay gi61 thi€u hodc van ban
phan cong nhiém vu ctia t6 chirc d6 cho c4 nhén truc t1ep thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.




3. Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh
va ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thue hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x&@ chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hgp phép, trung thuc va chinh xéac cua viéc ay quyén.

6. Ngudoi tty quyén phai xac thyc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap té hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac x; dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; thong bao thay d6i thong tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gép von 1a té chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngodi cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Trudng hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi ty quyén thuc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop nguoi uy quyén khéng xac nhan hoac xac nhan khéng
ty quyén thuc hién thu tuc dang ky sau khi duoc cip dang ky to hop tac, dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cp X yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa béo cao theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 7
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién te
thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao
thé Can cuéc hoic thé Can cudc cong dan hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hogc céc gidy to ¢ gia tri thay the ho chiéu nude ngoai con higu lyc cua nguoi uy
quyen.

Viéc trién khai quy dinh vé xéc thuc dién tir thyc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xd va dugc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

2.3.3

* Luu y khi nép ho so:




+ Néu nop hé so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hd,nh chinh céng cdp xa, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép ho so Qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thyc
cla co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Thong béo.

2.6

Pia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thue hién: Co quan diang ky kinh doanh cip x4, UBND cép xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND
cép Xa.

Co quan dwoe ly quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Doi twgng thue hién TTHC: T6 hop tc, Hop tac x4, lién hiép hop tac/ nguoi
duogc uy quyén dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Co quan diang ky kinh doanh cip x4 cap gidy xac nhan vé viéc to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngimg

kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc to hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac x4, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tlep tuc kinh doanh tr¢ lai.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Trwong hgp trén moi truwdng dién tir:

1. Nguoi nop hé so diang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap He thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi nop hd so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp ho so 1a nguoi ¢ tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky t6 hop tc, hop téc x, lién hiép hop téc xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
xd. Béi véi cac gidy dé nghi hodc thong bao co noi dung duoc ke khai trén H¢ théng
va chi yéu cau ngudi ndp hd so ky thi nguoi ndp hd so khong phai ky s6 hodc ky
truc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi cac gidy to
khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam




cac gidy to nay duogc ky so hoac ky truc tiép theo quy dinh, duge thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.

Pbi voi cac glay dé nghi hodc théng bao co nd1 dung duge ké khai trén HE
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hé so phai bao dam cac giay to
nay dugc ky sb hogc ky truc tiép theo quy dinh, duogc thé hién dudi dang vin ban
dién tir v tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (neu c0) va thuc hi¢n xac thuc dién tu
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp ho so sé
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp ho so 1a nguoi duge Gy quyén thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho so
dang ky theo quy dinh 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to
nay phai duoc ky sé hoic ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu c6) va thyc hién xac thuc dién tir theo
quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gui hd so, nguoi ndp hd so s& nhan
duogc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tng dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i théng tin gitra co quan ding ky kinh doanh cép xi va
co quan thué.

3. Co quan ding ky kinh doanh cip xa xem xét tinh hop 16 ctia hd so va tra két
qua giai quyét ho so cho to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh 56 295/2026/ND-CP. Ngudi nop ho so dang nhap
vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hdi vé két qua
xt 1y hd so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thyc hién tir bude 2
Déi vdi trwong hop tiép nhin qua dich vu cong thue hign theo trinh tw tir budc
1 dén buoc 7

Tréach Thoi

TT Trinh ty < . Biéu miu/Két qua
nhi¢ém glan
T6 chire, c4 nhan nop ho so tai | To chiec, ca
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | nhan/ Céng | Gid hanh | M3u 01; 02, 03 (néu
Bl |cong cip xi. Cong chtc hodc | chirc hodc chinh | ¢6); 06 va 01 bd hd so
nhan vién buu dién kiém tra hd | nhan vién theo muc 2.3

SO buu dién




- Néu hd so day du, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua.

- Néu ho so chua déy du hodc
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chuc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

A X X - Céng chuc
Chuyén ho so vé Co quan dang | o ey .. | MAu sé 01, 05 va hd
B2 | ky kinh doanh cap xa, UBND o 02 gio \
X x AR eas £ vién buu so kem theo
cap xa deé giai quyet dien
Lanh dao
Duyét hd so, phan cong cén bo | G0 9uan .. | MAu sé 01, 05 va hd
B3 chuyén mon xtr 1y dang ky 02 gio so kem theo
Y Y kinh doanh
cap xa
Mau 05 va Dy _thio
oL N Qiﬁy xac nhan ve viéc
Tham dinh ho 50" ‘ t0 hop tac, hop tac x3,
- Dy thao Giay xac nhan ve lién hi€ép hop tac xa,
viéc t0 hop tac, hop tac xa, lién chi nhanh, van phong
hiép hop tac xa, chi nha}nh, van dai dién, dia di€ém kinh
phong dai dién, dia diém kinh | Cong chiic doanh tam ngung kinh
B4 | doanh tam ngung kinh doanh, | dugc giao 08 gio | doanh, glay xac nhan
gidy xac nhan veé viéc to hop tac, | xu 1y ho so vé viée t6 hop tac, hop
hop tac xa, lién hiép hop tac xa, tac xa, lién hiép hop
chj nhéanh, van phong ,dai dién, dia tac xa, chi nhanh, van
diém kinh doanh tiép tuc kinh phong dai dién, dia
doanh tr¢ lai diém kinh doanh tiép
tuc kinh doanh tr¢ lai
da dugc ky nhay
Lanh dao M.E}u 0,5 VaA Du,\ th.%o
, Co quan Qlay xac nhan veé viéc
Xem xét ky duyét vao du thao két y , oy to hop tac, hop tac xa,
BS \ dang ky | 02 gio A ten L~
qua B4 . lién hi¢p hop tac xa,
kinh doanh - = .
Ao~ chi nhanh, van phong
cap xa

dai dién, dia diém kinh




doanh tam ngung kinh
doanh, gidy xac nhan
vé viée t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop
tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh tiép
tuc kinh doanh tr¢ lai
da dugc ky nhdy

B6

- Phat hanh van ban va chuyén
két qua sang Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cip xi dé tra
cho ca nhan, to chirc

- Cap nhat, theo doi két qua xu
ly cong viée, luu ho so

Cong chuc
dugc giao
xu 1y ho so

02 gid

M3iu 05 va Gidy xac
nhan vé viéc to hop
tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh
doanh tam ngumg kinh
doanh, glay xac nhan
vé viéc to hop tac, hop
tdc xa, lién hiép hop
tac x&, chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh tiép
tuc kinh doanh tr¢ lai

B7

Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chuc

Cong chuc
hoac nhan
vién buu
dién; to
chue, ca
nhan

G106 hanh
chinh

Mau 01, 06 va Glay
Xac nhan vé viéc to
hop tac, hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa,
chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh
doanh tam ngung kinh
doanh, gidy x4ac nhan
vé viée t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop
tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh tiép
tuc kinh doanh tré lai

* Truwong hop hé so qud han xu ly, trong thoi gian chgm nhd’t~ 01 ngay truoc ngay
hét han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [oi va hen lgi ngay tra




két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé
gui cho to chure, cd nhan.

BIEU MAU
o]
Mau 01 Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhén giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phi€u kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
S6 theo ddi ho so
Mau 06 @j
Méu 06.docx
5 — " =
Mu s6 10-PL2 1
Mau s6 16-PI2.doc Mau s6 8-Pl2.doc
HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Co quan
dang ky kinh doanh cip x4 tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Mau 01,
05 luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Ban sao Giéy xé4c nhén vé viée to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngung kinh doanh, gidy x4c nhan vé




viéc to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh ti€p tuc kinh doanh tr¢ lai

Hb so dugce luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian Ivu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén hoé so luu trit theo quy dinh hién hanh.

17. Durng thyce hi¢n thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi;
dirng thuc hién thu tuc gidi thé hop tac xa, lién hiép hgp tac xa

1

KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.17

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

2.11

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa

1. Truong hop da cé s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thue hién thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gidi1 tinh cia minh va ctua
ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa. Céac thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong
tin duoc luu trit tai Co s dit liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duge luu trir tai Co sé dit 1i¢u quéc gia vé
dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé vdi co quan quan 1y nha nudc c6 tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa.

2. Trudong hop ndp hod so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé can
cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Trudng hop khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua nguoi dai
dién theo phép luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai di¢n td hop tac trong truong
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua phap
nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 phap nhan phai kém theo ban




sao ho chiéu hodc hg chi€u nudc ngoai hodc céc giay to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi¢u lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi giira Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac X3,
lién hi€p hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudce
hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hodc céc giéy to co gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hod so ding ky, nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a c4 nhan hoic nguoi dai dién hop phap ctia phap nhan trong truong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao He¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu ki¢n sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa da dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Ba nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding ky kinh
doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir phai bdo dam cac yéu cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day dua theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién duéi dang van ban dién
tr hoac dit lidu dién tir co day du thdng tin theo quy dinh nhu ho so dang ky bang
ban gidy;

b) Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky t
hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo
céc thong tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong do c6 thong tin vé 6 dién
thoai, thu dién tur cua nguoi nop ho so.

c) Cé nhan ky tén trong hd so dang ky ¢ thé sir dung chix ky sb dé ky truc tiép
trén vin ban dién tr hodc Ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy




theo ché do anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh
s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng
dién tir bao gébm cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir hoac dit lidu dién tir theo
quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y tuong
duong hd so ding ky bang ban giay.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira doi, bo sung hd
so dang ky trén moi truong dién tir 12 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh
doanh cip x4 ra thdng bao yéu cau stra doi, bo sung ho so. Sau thdi han néu trén,
néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip x&
s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé dang ky hop tac Xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky tc;)? hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa / ti€p tuc dugc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thudc moét trong cac truong hop sau day:

a) T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da bi co quan ding ky kinh
doanh cép x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xi thudc trudng hop thu hodi Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, Gidy
ching nhén dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chtng nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac x&;

b) Hop tac xd, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dit hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cép x4 tiép tuc giai quyét th tuc ding ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xa dd co bién phap khic phuc
nhitg vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu ho6i Gidy chuing nhan dang ky
t6 hop tac, Glay ching nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh
doanh cap xa chip nhan hodc da duoc khoi phuc Gidy chig nhan dang ky to hop




tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chung nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;

b) TE) hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm
dit hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong truong hop nay, hd so dang ky thay doi phai kém theo véan ban giai trinh cua
t6 hop tac, hop tac x3, lién ‘hi€p hop tac xa vé ly do dang ky thay d6i va duoc co
quan dang ky kinh doanh cip xa chap nhén;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.
3. Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu truéng, Phé Tha
trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai BS luat T tung hinh su yéu cau
bang vin ban vé viéc to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot s6 thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cap dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thuc hién tha tuc d6 cho dén khi ¢ y kién chap thuan bang vin ban cia céc to chirc,
c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn, Coéng Dich vu coéng qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.
53 Thanh phﬁn ho so, bao gﬁm: Ban Ban sao
' chinh
* Ho so bao gdm:
* Dirng thiee hién thii tuc ding ky té hop tdc, hop tdc xd,
lién hiép hop tdc xa
- Bdi véi truong hop ding thyc hién thu tyc dang ky
2.3.1 | hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa: Giay dé nghi dung thuc X

hién thu tuc dang ky hop tac xa.

- Dbi v6i truong hop dung thyc hi¢n thu tuc dang ky X
t6 hop tac: Van ban d€ nghi dung thyc hién thu tuc déng
ky to hop tac.



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn,/

* Dirng thiee hién thii tuc gidi thé hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa

(1) Thong bao vé viéc huy bo nghi quyét giai thé; X

(2) Nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc huy bo X
nghi quyét giai thé.

2.3.2

Luwu v: Co quan ding ky kinh doanh cip xi khai thac, st dung thong tin di co
trong cac co s dit liéu dé thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chirc thyc hién thu
tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hgp tac xa nop ban sao Giéy ching
nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chimg nhan dang ky dau tu; ban
sao van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuén v€ viéc gbp von, mua co phan,
mua phan von goép ctia nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tu nudc
ngoai; ban sao quyét dinh ctia Toa an di co hiéu lyc phép luat; ban sao phan quyét
cua Trong tai co hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai Luat Hop tac
xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau ca
nhan, t6 chirc bo sung ban sao cac glay to néu trén trong truong hop hé so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyét thu
tuc dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, to chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cac co s dit liéu theo
quy dinh cua phép luét.

Vi€c khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co so dir liéu dé thay thé
thanh phan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén co so ket
ndi, chia s¢ thong tin gitra Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liéu
khac thuc hién theo thong bdo trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén moi truong dién
ta bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh
$6 295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang van bgm dién tt. HO Ry dang ky trén
moi trrong dién tur ¢o gia tri phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thi tyc:

1. Nguoi dugc ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Ho1 nghi thanh 14p hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa. Viéc




uy quyén lai d€ thyc hién thi tuc dang ky thanh 13p hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

2. Tru truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, ca nhan ky tén tai van ban
dé nghj dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop Gy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo ho so phai ¢6 vin ban uy quyén
cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching
thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai ¢ ban sao
hop ddng cung cap dich vu voi t6 chirc 1am dich vu, glay gi61 thiéu hodc van ban
phan cong nhi¢m vu ctiia t6 chirc d6 cho ¢4 nhén truc tlep thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh
va ngudi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai la
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh s0 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phép luat vé
tinh hop phép, trung thuc va chinh xéac cua viéc ay quyén.

6. Ngudi uy quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap té hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa; dang ky thay d6i ngudi dai dién theo phép luat cua hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; thong bao thay d6i thdng tin vé thanh vién chinh thic, thanh
vién lién két gép von l1a té chic kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha




dau tu nudc ngodi cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xéac thuc dién ta bi gian doan thi ngudi ty quyén thyuc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop téc x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop nguoi uy quyén khong Xac nhan hogc xac nhan khong
ty quyén thuc hién thu tuc dang ky sau khi duoc cip dang ky to hop tac, dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa thi co quan ding ky kinh doanh cp xa yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi bao co theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 7
Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién tor
thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao
thé Can cuéc hoic thé Can cudc cong dan hoic ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hoac céc gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con higu luc cua ngudi iy
quyeén.

Viéc trién khai quy dinh vé xéc thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

* Lieu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nop hé so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hdﬂh chinh c¢éng cdp xa, trieong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so Qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thirc
cua co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so hop 16
26 Pia diém tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cép xa.
Co quan thuec hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND cap xa.
Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cép xa, UBND
2.7 cap xa. .
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
58 Poi twong thyce hién TTHC: T6 hop tac, hop tac xa, liéq hiép hop tac xa/ nguodi
' duoc uy quyén dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac xa, lién hié€p hop tac xa.
29 Két qua giai quyét TTHC:

* Dirng thye hién thii tuc dang ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tac xa




- Truong hop dugc phép dung thuc hién TTHC:

Co quan dang ky kinh doanh cip x3 ra thong bao ding thyuce hién thu tuc dang ky
cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa va huy ho so theo quy trinh trén He
thong thong tin dang ky hop tac xa.

- Truong hop tur chdi dung thuc hién thu tuc:

Co quan dang ky kinh doanh cép x4 ra théng bao bang van ban cho t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Dirng thye hién thi tuc gidi thé hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa

Co quan dang ky kinh doanh cap xa dang tai thong bao va nghi quyét vé viéc huy
bo nghi quyét giai thé trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, dong
thoi khoi phuc tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai di¢n, dia diém kinb doanh trong Co s¢ dir licu vé dang ky hop tac xa
va gui thong tin cho co quan thué.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Truwong hop trén moi truwong dién ti:

1. Nguoi nop h6 so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién ttr dé truy cap He thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi nop ho so thyce hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp ho so 1a nguoi cd tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xa. Poi véi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 noi dung duoc ké khai trén H¢ théng
va chi yéu cau nguoi nop ho so ky thi nguoi nop ho so khong phai ky sO hodc ky
tryc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Ddi véi cac gidy to
khac trong thanh phan ho s0 dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so phai bao dam
cac gidy to nay dugc ky sb hogc ky truc tiép theo quy dinh, dugce thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Déi v6i cac glay dé nghi hoic thong bao ¢6 ndi dung dugc ké khai trén He
thong thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, ngudi nop hé so phai bao dam cac gidy to
nay duoc ky so hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién duéi dang van ban
dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé dang ky hop téc xa.




Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién tir
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, nguoi ndp ho so s&
nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua di¢n tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hod so 1a nguoi duge Gy quyén thuc hién thu tuc

dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi
Nguoi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy t& trong thanh phan hd so ding
ky theo quy dinh 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi. Cac gidy to ndy
phai duoc ky sé hodc ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién dudi dang van
ban dién tu.
Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1& phi (néu c) va thuc hién xac thyuc dién tir theo
quy dinh dé nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hod so s& nhan
duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir.

2. Céc thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung ding
ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin gitra co quan ding ky kinh doanh cap xi va
co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét tinh hop 18 ctia hd so va tra két
qua giai quyét hd so cho to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Ngudi nop hd so dang nhap
vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xtr 1y hd so.

Hb so duge chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thue hién tir budc 2
Doi véi truong hop tiép nhin qua dich vu céng thuwe hién theo trinh tw tiv buéc
1 dén buéc 7

Trach Thoi

TT Trinh tu " : Biéu miuw/Két qua
j nhi¢ém glan
T chirc, ca nhan nop hd so tai
Trung t,ﬁm Phuc vu hanh chinh
cong cap xd. Cong churc hoac
nhan vién buu dién kiém tra ho |
SO TO6 chuec, ca
AL LA ax . ... | nhan/ Cong | Gio hanh | MAu 01; 02, 03 (néu
g1 | - Newhosoddy du, hop I thif = op o pose | chinh | co); 06 va 01 bo hd so

lam thu tyc tiép nhan ho so va

NS nhan vién theo muc 2.3
hen ngay tra két qua.

C . buu dién

- Néu ho so chua day du hodc
khong hop 1€ thi yeéu cau t6 chuc,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd

so. Néu khong bd sung, hoan




thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.

2 Y A < Céng churc
Chuyén h6 so vé Co quan dang | o e) . | MAu sé 01, 05 va hd
B2 | ky kinh doanh cap xa, UBND o 02 gio \
okp xd d& gidi quybt vién buu so kem theo
dién
Lanh dao
Duyét hd so, phan cong can bd C? qua1’1 .. | Mau s6 01, 05 va hd
B3 chuyén mon xir 1y dang ky 02 gio so kém theo
4 y kinh doanh
cap xa
Mau 05 va Du thdo
Thong bao dung thuc
hién thu tuc dang ky
cho t6 hop tac, hop tac
xa, lién hiép hop tac
xa va huy ho so theo
quy trinh trén H¢
Thém dinh hd so: thong thong tin dang
) A o ky hop tac xa da ky
Dy thao Théng bao dung thuc nhay:
hlle_:n thu '[}lC dNangAky 9}10 to hqp - Truomg hop Dimg
tac, hop tac xa, lién hi€p hgp tac A
Y 1o 1A X thuc hién thu tuc giai
xa va hay ,ho so theo quy trinh thé hop thc xi. Lén
trén Hé thong thong tin ding ky | Cong chirc hia th the xA- ’
B4 | hop tac xa; khoi phuc tinh trang | dugc giao | 02 gid MSI; O%I)va o bo
phap 1y cta hgp tac xa, lién hiép | xur Iy ho so J

hop tac x4, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh
trong Co s¢ dir liéu vé dang ky
hop tac xa va guni thong tin cho
co quan thué

va nghi quyét vé viéc
huy bo nghi quyét giai
thé trén Cong thong
tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép,
dong thoi khoéi phuc
tinh trang phap ly cua
hop tac xa, lién hiép
hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai dién,
dia diém kinh doanh
trong Co s6 dit liéu vé
dang ky hop tac xa va




gui thong tin cho co
quan thué€ da ky nhay

B5

Xem xét ky duyét vao du thao két
qua B4

Lanh dao
Co quan
dang ky

kinh doanh
cép xa

01 gio

Mau 05 va Thong bao
dung thyc hién thu tuc
dang ky cho hop téac
xa, lién hi€p hop téc
x3 va hay ho so theo
quy trinh trén HE
thong thong tin ding
ky hop tac xa hoac du
thao Van ban thong
b&o cho hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa da
Ky nhay;

- Truong hgp Dung
thuc hién thu tuc giai
thé hop tac x4, lién
hiép hop tac xa:

Mau 05 va Théng bao
va nghi quyét vé viéc
huy bo nghi quyét giai
thé trén Cong thong
tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép,
déng thoi khoi phuc
tinh trang phap ly cua
hop tac xa, lién hiép
hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai dién,
dia diém kinh doanh
trong Co so dit liéu vé
dang ky hop tac xa va
gui thong tin cho co
quan thué da ky nhay

B6

- Phat hanh van ban va chuyén
két qua sang Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cip xi dé tra
cho ca nhan, t6 chire

Cong chuc
duogc giao
xtr 1y ho so

01 gid

Mau 05 va Théng bao
dung thyc hién thu tuc
dang ky cho hop tac
xa, lién hi€p hop tac




- Cap nhat, theo doi két qua xu
1y cong viéc, luu hod so

xd va hay ho so theo
quy trinh trén H¢
thong thong tin ding
ky hop tac xa hodc du
thao Van ban thdong
b&o cho hgp tac xa,
lién hi¢p hop tac xa da
ky nhay;

- Truong hop Dung
thyc hién thu tuc giai
thé hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:

Mau 05 va ding tai
thong bao va nghi
quyét vé viéc huy bo
nghi quyet giai thé
trén Cong thong tin
qudc gia veé dang ky
doanh nghiép, dong
tho1 khoi phuc tinh
trang phap 1y ctua hop
tac xa, lién hi¢p hop
tac x4, chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh  doanh
trong Co s& dit liéu vé
dang ky hop tac xa va
guri thong tin cho co
quan thué

B7

Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc

Cong chuc
hoac nhan
vién buu
dién; to
chuc, ca
nhan

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06 va Thong
bdao dung thuc hién
thu tuc dang ky cho
hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa va hay ho
so theo quy trinh trén
Hé thdng thong tin
dang ky hop tac xa
hodac van ban théng
bao cho hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.




Truong hop Dung
thuc hién thu tuc giai
thé hop tac x&, lién
hiép hop tac xa:

Mau 01, 06 va ding
tai thong bdo va nghi
quyét vé vige huy bo
nghi quyet giai thé
trén Cong thong tin
qudc gia vé dang ky
doanh nghiép, dong
tho1 khoéi phuc tinh
trang phap 1y ctua hop
tac xa, lién hi¢p hop
tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh  doanh
trong Co s& dit liéu vé
dang ky hop tac xa va
guri thong tin cho co
quan thué

* Truong hop ho so qud

han xu Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay

hét han xit Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé
@iti cho 16 chite, cd nhan.

BIEU MAU

Mau 01

=
Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

=
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 03

]
Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhén gidi quyét ho so




@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

S6 theo ddi hd so

Mau 06 (w] j
Mau 06.docx
X & :
Mau s6 19-PL2 M3u s6 19-PI2.doc

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Co quan
- dang ky kinh doanh cap x4 tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép x4. Mau 01,

05 Iuu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Ban sao Thong bao dung thyc hién thu tyc dang ky cho hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 va hay ho so theo quy trinh trén Hé thdng thong tin dang ky hop tac xa hoic
du thao hodc van ban théng bao cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa (D6i véi ho so
Dung thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x&);

- Thong bao va nghi quyét vé viéc hay bo nghi quyét giai thé trén Cong thong tin
quéc gia vé dang ky doanh nghiép, dong thoi khoi phuc tinh trang phap ly cua hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
trong Co s& dit liéu vé ding ky hop tac xa va thong tin cho co quan thué (Ddi véi
hd so Ding thyc hién thu tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4)

Hb so dugc Iuu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.

18. Hiéu dinh, cip nhéit, bé sung thong tin ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hi€p hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai di€én, dia diem kinh doanh cia hop tac
x4, lién hi€p hgp tac xa




1 |KYHIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.18
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC:

1. Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gid1 tinh cia minh va ctua
c4 nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin k€ khai phai chinh xac so voi cac thong
tin duoc luu trir tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
dugc ké khai ¢ sai khac so véi thong tin duge luu trit tai Co sd dit liéu quéc gia vé
dan cu, ca nhan d6 ¢ trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c6 tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa.

2. Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky to
hop tac, hop téc xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé can
cude hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

3. Trudng hop khong c6 s6 dinh danh ¢ nhan thi hd so diang ky t6 hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia nguoi dai
dién theo phép luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién to hop tac trong trudong
hop nguoi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td c6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi€u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa phai kem theo ban sao cdn cude cong dan hodc thé can cudce
hozic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hod so ding ky, nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phép ctia phap nhan trong truong
hop ngudi dai dién t6 hop téc 1a phap nhan theo quy dinh.




5. Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac dicu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dd duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;
d) Da ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn; Coéng Dich vu cong qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

53 Thanh phan hé so, bao gom: Ban Ban sao
' chinh

* H6 so bao gom:
* Hiéu dinh, cdp nhdt, bé sung théng tin dang ky té hop

tac, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:
- Trudng hop t6 hop tac, hop tac x, lién hiép hop tac

xd& phat hién n61 dung trén Giay chung nhan dang ky t6

hop tac, Giay chung nhén dang ky hop tac xa chua chinh

xac so vo1 ndi dung ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa,

lién hiép hop tac xa:

231 (1) Vin ban d& nghi hiéu dinh thong tin. X

- Trudng hop t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa phat hién nd1 dung thong tin dang ky trong Co s¢ dir
lidu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so
v6i ho so dang ky td hop tac, Gidy ching nhan ding ky
hop tac xi, Gidy chimg nhén ding ky thué do qua trinh
chuyén dbi dir liéu vao Co sé dir liéu vé ding ky hop tac
Xa:



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn;/

(1) Vian ban dé nghi bo sung, hiéu dinh;

~ (2) Ban sao thong bao thanh lap/thay d6i to hop tac, X
Giay chung nhan dang ky hop tac xa;

(3) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué. X

* Higu dinh, cdp nhdt, bé sung thong tin dang ky chi
nhanh, van phong dai dién, dia diem kinh doanh cua hop
tac xa, lién hiép hop tac xa:

HO so t,heo quy dinh tai cac khoé}n 1,3 va 4 Piéu 26
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP, cu thé:

- Truérng hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa phat
hién noi dung trén Gidy chting nhan dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chiing nhan dang ky
dia diém kinh doanh chua chinh xac so v&i ndi dung hd so
dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat
hién ndi dung thong tin dang ky trong Co so dir lidu vé
dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so voi
Giay chimg nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai’ dién, Giay ching nhan dipg ky dia diém kil’lh dqanh,
Giay ching nhan dang ky thu€ do qua trinh chuyén doi dir
ligu vao Co sé dir li¢u vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy chimg nhn dang ky hoat dong chi | X
nhanh, van phong dai di¢n, Gidy chimg nhan dang ky dia
diém kinh doanh; X

(3) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué.

2.3.2

Luuy:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa khai thac, sir dung thong tin d c6 trong
cac co s dir liéu dé thay thé va khong yéu cau cé nhan, to churc thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ndp ban sao Giéy chuing nhan
dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy chu’ng nhan dang ky dau tu; ban sao
van ban ciia co quan dang ky dau tu chap thudn vé viéc gop von, mua cd phan, mua




phan vbn gop ctia nha dau tu nude ngoai, t chire kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai;
ban sao quyét dinh ctia Toa an dd cd hiéu luc phép luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac xi va
Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong déy du, khong chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap x3 yéu cau ca
nhan, t6 chirc bo sung ban sao céc glay to' néu trén trong truong hop hé so quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyét thu
tuc dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca
nhan, to chire thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong cac co sé dit liéu theo
quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin dd co trong cac co so dit liéu dé thay thé thanh
phan ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co s¢ két nodi,

chia sé thong tin gitta Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir licu khéc
thyc hién theo thong béo trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tu:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur bao
gdém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& nam 2023 va Nghi dinh 5O
295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong hd so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thi tyc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh lap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé dan su.

2. Trir trudong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ca nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé ty quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky td hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hogp tac xa nhu sau:

a) Truong hop uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so phai ¢6 vin ban uy quyén
cho ca nhan thyc hién thii tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa. Van ban ty quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg
thuc;




b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xd, 1ién hiép hop tac x&, kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao
hop ddng cung cip dich vu voi t6 chirc lam dich vu, glay gi61 thiéu hodc van ban
phan cong nhi¢m vu ctua td chire d6 cho ¢4 nhén truc tlep thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chitr ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh
va ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Ngudi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x& chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hop phép, trung thuc va chinh xéac cua viéc ay quyén.

6. Ngudi uy quyén phai x4c thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac x&; ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; thong bao thay do6i théng tin vé thanh vién chinh thuc, thanh
vién lién két gép von la toé chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngoai cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién ti bi gian doan thi ngudi ty quyén thyuc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cp dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Trudng hop nguoi uy quyén khong Xac nhan hogc xac nhan khong
1y quyén thuc hién tha tuc dang ky sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién ter
thi hd so diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& phai kém theo ban sao
thé Can cudc hoic thé Can cude cong dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai




hoac céc gidy to co gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua nguoi ty
quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé x4c thue dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xd va dugc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

2.3.3

* Luru ¥ khi ndp ho so:

+ Néu nop hé so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ngp ho so Qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thirc
cua co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thue hién: Co quan diang ky kinh doanh cip x4, UBND cép xa.

Co quan cé tham quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND
cép Xa.

Co quan dwoe ly quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thye hién TTHC: T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa/ nguoi
dugc uy quyén dang ky thanh lap t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

* Hiéu dinh, cdp nhdt, b6 sung théng tin dang ky t6 hop tac, hop tdc xd, lién
hiép hop tac xa.

- Co quan déang ky kinh doanh cap x4 cap lai Gidy chiig nhan dang ky t6 hop
tac, Giay chimg nhan dang ky hop tac xa trong truong hop hop tac x4, lien hiép hop
tac xa phat hién noi dung trén Gidy chirmg nhén dang ky hop tac xa chua chinh xac
so voi ndi dung ho so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

- Co quan dang ky kinh doanh cap x3 b sung, hiéu dinh ndi dung thong tin
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hgp tac xa trong Co s¢ dir licu ve dang ky
hop tac xa trong Co so dir liéu vé dang ky hop tac xd trong truong hop hop tac xa,
lién hiép hop tac xa phat hién né1 dung thong tin dang ky trong Co s¢ dir ligu ve
dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh x4c so vdi Giay ching nhin ding ky




hop tac xa, Giéy ching nhan dang ky thué do qua trinh chuyén doi dit liéu vao Co
s& dir li¢u vé dang ky hop tac xa, hop tac xa.

* Hiéu dinh, cdp nhat, b6 sung théng tin ding ky chi nhdnh, van phong dai
dién, dia diem kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Co quan dang ky kinh doanh cap x4 cip lai Gidy chting nhin dang ky hoat
d6ng chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chting nhan dang ky dia diém kinh doanh
trong trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xi phat hién ndi dung trén Gidy
ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chiig nhan
ding ky dia diém kinh doanh chua chinh x4c so véi ndi dung hd so diang ky chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Co quan dang ky kinh doanh cap xa b6 sung, hiéu dinh thong tin ding ky chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac
x4 trong Co s¢ dit lidu vé dang ky hop tac x4 trong truong hop hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phat hién n¢i dung thong tin dang ky trong Co so dr liéu vé dang ky hop
tac x4 bi thiéu hodc chua chinh xac so voi Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh, Giy
chtng nhan dang ky thué do qua trinh chuyén dbi dit liéu vao Co s¢ dit liéu ve dang
ky hop tac xa, hop tac xa.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Trwong hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

1. Nguoi nop hé so ding nhap Cong dich vu cong quéc gia hoic Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Ngudi nop ho so thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp ho so 1a nguoi cd tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tc, hop téc x, lién hiép hop téc xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xa. Béi véi cac gidy dé nghi hodc thong bao co noi dung duoc ke khai trén H¢ théng
va chi yéu cau ngudi ndp ho so ky thi nguoi ndp hd so khong phai ky s6 hoic ky
tryc tiép va tai 1én Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi cac gidy to
khac trong thanh phan ho s0 dang ky theo quy dinh, nguoi nop ho so phai bao dam
cac gidy to nay dugc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, duogc thé hién dudi dang
van ban dién tr va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xA.

Dbi voi cac gléy dé nghi hodc théng bao ¢6 ndi dung dugc ke khai trén He
théng thong tin vé ding ky hop tac x3 yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan ho so diang ky theo quy dinh, ngudi ndp hod so phai bao dam céc gidy to




nay duoc ky so hogc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang vin ban
dién tir v tai cac gidy to nay 1én Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (neu c0) va thuc hién xac thuc dién tur
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp ho so sé
nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duge Gy quyén thue hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én He thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to
nay phai duoc ky sé hoic ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 1& phi (néu co) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tmg dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cép xi va
co quan thué.

3. Co quan ding ky kinh doanh cap x& xem xét tinh hop 18 ctia hd so va tra két
qua giai quyét ho so cho to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh 56 295/2026/ND-CP. Ngudi ndp ho so dang nhap
vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xtr 1y ho so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh céap xa thyc hién tir bude 2

Doi vdi trwong hop tiép nhin qua dich vu cong thue hign theo trinh tw tir budc
1 dén buoc 7

TT Trinh tw TriCh T.hm Biéu miw/Két qua
i nhi¢ém glan

Tb chite, ca nhan nop hd so tai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong cap xd. Cong chuc hoac| .

nhan vién buu dién kiém tra ho | 10 chic,ca | . .

SO nhan/ Cong | Gio hanh | Mau 01; 02, 03 (néu
Bl chtrc hoidc chinh | c6); 06 va 01 bo ho so

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam
thu tuc ti€p nhan ho so va hen
ngay tra két qua.

nhan vién theo muc 2.3
buu dién

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chirc,




c4 nhan bd sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan
ho so.

A X X < Cong churc
Chuyén hd so vé Co quan dang | | =8 o Miu sé 01, 05 va hd
B2 | ky kinh doanh cap xa, UBND vién buu 01 gio so kém thec’)
cap xa de giai quyeét dien
Lanh dao
B3 Duyét hd so, phan céng can bd ggnqul? 01 sid Mau s6 01, 05 va hd
chuyén mon xtr ly Kinh goa}r]lh & so kem theo
cap x4
Tham dinh ho so:
- Cép lai Gidy chtng nhan dang Miu 05 va Du thao
ky hop tac xa trong truong hop Gidy chimg " Ahan
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, dang ky hop thc <
chi nhéanh, van phong dai dién, Gidy chffng nhﬁr;
dia diém kinh doanh cua hop tac dang ky hoat dong chi
x4, lién hiép hop tac xa phat hién ahénh Vén‘ph(‘.)ng dai
ndi dung trén Giay ching nhén dién ’ Gidv  ch &ﬁg
dang ky hop tdc xa chua chinh nh.ér; déngy ky dia
xac so vo1 ndi dung hd so dang didm kinh doanh da
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac ky nhdy hoic Bb
xa. | congchirc sung, hiéu dinh thong
B4 |- BO sung, hl,f-’u fiml} thf’flg tn | duge giao | 04 gid | tin diang ky hop tac
dang ky hop tac x3, lién hiép hop | v 1y h4 so x4, lién hiép hop tac

tac x&, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
trong Co s¢ dit liéu vé dang ky
hop tac xa trong trudong hop hop
tac xa, lién hiép hop tac, chi
nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa xa phat hién
ndi dung thong tin dang ky trong
Co so dit liéu vé dang ky hop tac
xa bi thiéu hodc chua chinh xac

Xd, chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa trong Co
s& dir liéu vé dang ky
hop tdc x3 trong
truong hop hop téac
x4, lién hi¢p hop tac
Xa.




so voi Gidy ching nhan dang ky
hop tac xi, Gidy ching nhéan
dang ky thué do qua trinh chuyén
doi dir liéu vao Co s& dir lidu vé
dang ky hop tac xa.

BS

Xem xét ky duyét vao du thao két
qua B4

Lanh dao
Co quan
dang ky

kinh doanh

cap xa

01 gio

Miu 05 va Gidy
chung nhan dang hop
tac x&, chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh cia
hop tac xa, lién hiép
hop tac xd hodc Bo
sung, hi¢u dinh thong
tin dang ky hop tac
x4a, lién hiép hop tac
Xd, chi nhanh, van
phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa trong Co
sO dir liéu vé dang ky
hop tac xa trong
truong hop hop téac
x4, lién hi¢p hop tac
Xa.

B6

- Phat hanh van ban va chuyén
két qua sang Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cép xa dé tra
cho cé nhan, t6 chirc
- Cap nhat, theo ddi két qua xir Iy
cong viéc, luu ho so

Cong chuc
dugc giao
xtr 1y ho so

01 gid

Miu 05 va Gidy
ching nhan dang hop
tac xa, lién hi€p hop
tac x&, chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hiép
hop tac x& hoic Bo
sung, hi¢u dinh thong
tin dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac
Xd, chi nhanh, van
phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua




hop tac xa, lién hiép
hop tac xa trong Co
so dit liéu vé ding ky
hop tac xa trong
truong hop hop tac
x4, lién hiép hop tac
Xa.

Mau 01, 06; Gidy
chirng nhan dang hop
tac xa, lién hiép hop
tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia

Cong chire diém kinh doanh cia
hoac nhan hop tac xa, lién hiép
s LA TR S vien buu | Gio hanh | hop tic xa@ hoac Bo
B7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chiic dién: 6 | chinh sung, hiéu dinh thong
chtrc, ca tin dang ky hogp tac
nhan xa, lién hi¢p hop tac
xd trong Co's¢ dir liéu
vé dang ky hop tac xa
trong truong hop hop
tac xa, lién hié€p hop
tac xa.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1), co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé
@iti cho 16 chite, cd nhan.
3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Méu 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so




@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

S6 theo ddi hd so

Mau 06 @j
MAu 06.docx
MZu s6 15-PL2

Mau sé 15-PI2.doc

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Co quan
- | dang ky kinh doanh cip x4 tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip x4. Mau 01,
05 Iuu theo hd so.

- | Hd so theo muc 2.3.

Ban sao Gidy ching nhan dang hop tac x4, lién hiép hop tac xi, chi nhanh, vin
- | phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa hoidc thong
bao yéu cau stra d6i, bd sung ho so.

Hb so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hién hanh.

19. Piang ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, thong bso dia diém kinh
doanh; thong bao 14p chi nhanh, vin phong dai dién ¢ nwéc ngoai cia hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.THT-HTX.19

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:




* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa

1. Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky td
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi ké khai cac thong tin vé ho, chi
dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gid1 tinh cia minh va cta
c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so ding ky td hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin k€ khai phai chinh xac so voi cac thong
tin duoc luu trir tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
dugc ké khai ¢ sai khac so véi théng tin dugc luu trit tai Co so dir liéu qubc gia vé
dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc c6 tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa.

2. Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so dang ky t6
hop tac, hop téc xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin
cuoc hodc st dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khong ¢ sé dinh danh ca nhéan thi hd so diang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia nguoi dai
dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién to hop tac trong truong
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy td 6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi€u lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa phai kem theo ban sao cdn cude cong dan hoac thé can cude
hozc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp ho so ding ky, nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap ctia phap nhan trong trudong
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan
vao HE thong thong tin vé€ dang ky hop tac xa khi c6 du cac di€u kién sau day:




a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dd dugc dién vao gidy dé
nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so;

d) Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir phai bdo dam cac y€u cau sau:

a) C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day dua theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va duoc thé hién duéi dang van ban dién
tr hoac dit liéu dién tir ¢ day du thong tin theo quy dinh nhu ho so dang ky bang
ban gidy;

b) Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong théng tin vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day di va chinh xac theo
cac thong tin trong ho so diang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién
thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so.

c) Cé nhan ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chix ky sb dé ky truc tiép
trén vin ban dién tr hodc Ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy
theo ché do anh mau. theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 Nghi dinh
56 295/2026/ND-CP;

d) Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao géom cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir hodc dit lidu dién tir theo
quy dinh phép luat. Ho so dang ky trén mdi truong dién tir ¢6 gia tri phap 1y tuong
duong ho so diang ky bang ban giay.

e)Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira doi, bo sung hd
so dang ky trén moi truong dién tir 1 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh
doanh cap x& ra thdng b&o yéu cau stra doi, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén,
néu khdng nhan duoc ho so sira doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa
s& hity hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac XA.




* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky t6  hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac x4 / tiép tuc dugc thuc hién tha tuc dang ky td hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chi cip dang ky t hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa néu thugc moét trong cac truong hop sau day:

a) T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd did bi co quan diang ky kinh
doanh cép x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thudc trudong hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky to hop tac, Gidy
chtng nhéan diang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh chim dut hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phap
ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cap x4 tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa doi voi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Di€u nay khi:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd dd co bién phap khic phuc
nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan dang ky
t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xi va dugc co quan dang ky kinh
doanh cép xi chap nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhan diang ky to hop
tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chting nhan dang ky hop tac x;

b) TE) hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i noi dung
dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chim
dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh.
Trong truong hop ndy, ho so ding ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh ciia
t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay ddi va duoc co
quan dang ky kinh doanh cip xa chap nhan;

¢) To hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
Iy “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

3. Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho6 Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B§ luat T tung hinh
su yéu cau bang vin ban vé viéc to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong
duoc thue hién mot hodc mot sd thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién




hiép hop tac xa thi co quan ding ky kinh doanh cap xa tir chdi cap ding ky to hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thuc hién tha tuc d6 cho dén khi ¢ ¥ kién chap thuin bang vian ban caa
cac to chire, ¢4 nhan néu trén vé viéce cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

2.2

Cach thire thwe hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng cép Xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn; Coéng Dich vu cong qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phén hé so, bao gom: Ban Ban sao
chinh

23.1

* HO so bao gom:

* Hiéu dinh, cdp nhdt, bé sung théng tin dang ky t6 hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tdac xa:

- Truong hop t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac
x4 phat hién noi dung trén Gidy chung nhan ding ky t6
hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tic xa chua chinh
x4c so v&i ndi dung hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin. X

- Truong hop t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co so dir
ligu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so
v6i ho so dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky
hop tac xa, Gidy ching nhan ding ky thue do qua trinh
chuyén dbi dit liéu vao Co sé dir liéu vé ding ky hop tac
Xa:

(1) Van ban dé nghij b6 sung, hiéu dinh; X

~ (2) Ban sao thong bao thanh 1ap/thay d6i to hop tac, X
Giay chirng nhan dang ky hop tac x3;

(3) Ban sao Gidy chiing nhan dang ky thué. X



https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn;/

* Higu dinh, cdp nhdt, bo sung thong tin dang ky chi
nhanh, van phong dai dién, dia diem kinh doanh cua hop
tac xa, lién hiép hop tac xa:

HO so t,heo quy dinh tai cac khoé}n 1,3 va 4 DPiéu 26
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP, cu thé:

- Trudong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat
hién noi dung trén Gidy ching nhan ding ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chiing nhan dang ky X
dia diém kinh doanh chua chinh x4c so v&i ndi dung hd so
dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat
hién noi dung thong tin dang ky trong Co so dir ligu vé
dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so voi
Gidy chimg nhéan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, Gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh,
Gidy ching nhan dang ky thué do qué trinh chuyén doi dix X
ligu vao Co sé dir li¢u vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh; X

(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhan dang ky dia
diém kinh doanh; X

(3) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué.

Luuy:
* Truong hop iy quyén thyc hién thu tuc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh 18p hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc
2 3.2 | Uy quyén lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ca nhan ky tén tai vin ban
dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé tiy quyén cho to
chire, c4 nhan khac thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau:




a) Truong hop uy quyén cho c nhan thuc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so phai c6 van ban ty quyén
cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vin ban ty quyén nay khong bt budc phai cong ching, ching
thuc;

b) Trudng hop Gy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao
hop dong cung cip dich vu voi t6 chirc lam dich vu, glay gi61 thiéu hodc van ban
phan cong nhi¢m vu clia td chirc d6 cho c4 nhén truc tlep thuc hién thu tuc lién quan
dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu gri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh
va ngudi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 13
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thyuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh hgp phép, trung thuc va chinh xé&c cua viéc ay quyén.

6. Ngudoi tty quyén phai xac thyuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc
va dinh danh dién tir khi thyuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4,
lien hiép hop tac xi; ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac x4,
lien hiép hop tac xa; thong bao thay d6i théng tin vé thanh vién chinh thic, thanh
vién lién két gop von 1a to chac kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngodi cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky thay doi thanh vién
t6 hop tac dé duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thuc dién tar bi gian doan thi ngudi ty quyén thyc hién
viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Truong hop ngudi uy quyen khdng xac nhan hoac xac nhan khong
ty quyén thuc hién thu tuc dang ky sau khi duoc cip dang ky to hop tac, dang ky
hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau to




hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa béo cao theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 7
Nghi dinh s6 295/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir &é thuc hién xac thuc dién tor
thi hd so ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& phai kém theo ban sao
thé Can cudc hoic thé Can cude cong dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai
hodc céc gidy to c6 gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua nguoi ty
quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xac thue dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung,
nang cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x3 va duoc thong bao trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hdi?h chinh céng cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu nop ho so Qua dth vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cla co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so hop 16.

2.6

Dia diém tiép nhin ho so va tri két qua gidi quyét TTHC: Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

2.7

Co quan thuc hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND cap xa.

Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cip x4, UBND
cap X4.

Co quan dwore Gy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

D(A)i‘tu’g’ng thwe hién TTHC: Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa/ nguoi dugce uy
quyén dang ky thanh 18p hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

o* Thong bao ldp chi nhanh, van phong dai dién o nuwdc ngoai cua hop tdac xd,
lién hiép hop tdac xa

- Trudng hop ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién: Gidy chimg
nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién.

- Truong hop thong bao dia diém kinh doanh: Gidy ching nhan ding ky dia

diém kinh doanh.

* Thong bao ldp chi nhanh, van phong dai dién o nwdc ngoai cua hop tac xad,
lién hiép hop tdc xa




Co quan dang ky kinh doanh cap x4 cap nhat thong tin vé chi nhanh, van phong
dai dién cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trong Co s& dir liéu vé dang ky hop tac
Xa.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

* Trwong hop ding Ky trén moéi truwong dién tir:

1. Nguoi nop hé so diang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Heé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa. Nguoi ndp ho so thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a nguoi cd thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi np h6 so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xa. Boi vi cac gidy dé nghi hodc thong bao co noi dung dugc ké khai trén He théng
va chi yéu cau ngudi nop hd so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky sO hodc ky
truc tiép va tai 1én Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa. Ddi voi cac gidy to
khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam
cac gidy to nay duoc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.

Déi véi cac glay dé nghi hoic théng bao ¢6 ndi dung dugc ké khai trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong
thanh phan hd so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam cac gidy to
nay duoc ky sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién dudi dang vin ban
dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thyc dién tir
theo quy dinh dé nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hod so, nguoi nép ho so sé
nhan duogc giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp ho so 1a nguoi duge Gy quyén thuc hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin va tai cac gidy t& trong thanh phan ho SO
dang ky theo quy dinh 1én He thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to
nay phai duoc ky s hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu.

Ngudi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién tu
theo quy dinh dé ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, nguoi ndp hd so s&
nhan duoc giéy tiép nhéan hd so va hen tra két qua di¢n tu.




2. Céc thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén H¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tng dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cép xi va
co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét tinh hop 18 cia ho so va tra két
qua giai quyét ho so cho to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa theo quy dinh
tai Luét Hop tac xa va Nghi dinh 56 295/2026/ND-CP. Ngudi nop ho so dang nhap
vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4 dé nhan thong tin phan hoi vé két qua
xt 1y hd so.
Hb so duge chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thuc hién tir budc 2

Doi véi truong hop tiép nhin qua dich vu cong thuwe hién theo trinh tw tiv buéc
1 dén buoc 7

TT Trinh ty TriCh T.hm Biéu miu/Két qua
j nhi¢ém glan
T6 chirc, c4 nhan ndp hod so tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xd. Cong churc hoac
nhan vién buu dién kiém tra ho
SO T3 chite. ¢4
£ A A , NERET O cnuc, Ca
- Neuho sodaydu, hop I¢ thilam | sy | v 01: 02, 03 (néu
thu tuc ti€p nhan ho so va hen , - Gi0 hanh | . oA
Bl nedy trd ket aui chtre hoac chinh c0); 06 va 01 bo ho so
say ta ket qua. N nhan vién theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du hodc | .y dgien
khong hop 1€ thi yéu cau t6 churc, '
c4 nhan bd sung, hoan thién hod
so. Néu khéng bo sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan
ho so.
Chuyén ho so vé Co quan din Cong chirc Xz ;
wy - & | hofic nhan .| Mu sb 01, 05 va hd
B2 | ky kinh doanh cap xa, UBND A 04 gio \
X~ 2R g £ vién buu so kem theo
cap xa dé giai quyét dién
Lanh dao
Duyét hd so, phan cong can bd C? quan .. | Mau s6 01, 05 va ho
B3 chuyén mon xir Iy dang ky 04 g0 so kém theo
Y Y kinh doanh
cap xa




B4

Tham dinh hd so:

- Truong hop dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién:
Gidy chimg nhan ding ky hoat
dong chi nhénh, van phong dai
dién.

- Trudng hop thong bao dia diém
kinh doanh: Gidy chung nhan
dang ky dang ky dia diém kinh
doanh.

- Truong hop Thong bao 1ap chi
nhanh, van phong dai dién ¢
nudc ngoai cua hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

Cong chuc
dugc giao
xtr 1y ho so

08gi0

Mau 05 va Du thao
Gidy chung nhan
dang ky hoat dong chi
nhéanh, van phong dai
dién hodc Gidy chung
nhan dang ky dang ky
dia diem kinh doanh
da ky nhay

Mau 05 va du thao
thong tin vé chi
nhanh, van phong dai
dién cua hop tac xa,
lién hi€p hgp tac xa
trong Co s dit liéu vé
dang ky hop tac xa
(Dbi v6i ho so Thong
bdao 13p chi nhanh,
van phong dai di¢n &
nudc ngoai cua hop
tac xa, lién hi€p hop
tac xa

BS

Xem xét ky duyét vao du thao két
qua B4

Lanh dao
Co quan
dang ky

kinh doanh
cép xa

04 gid

Mau 05 va Gidy
ching nhan dang ky
hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién
hoic Gidy chung
nhan dang ky dang ky
dia diém kinh doanh
da ky

Mau 05 va Cap nhat
thong tin vé chi
nhéanh, van phong dai
dién cua hop tac xa,
lién hi€p hgp tac xa
trong Co s dit liéu vé
dang ky hop tac xa
(Dbi v6i hd so Thong
bdo 1lap chi nhanh,
van phong dai di¢n ¢




nudc ngoai cua hop
tac x4, lién hiép hop
tac xa

B6

- Phéat hanh vin ban va chuyén
két qua sang Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong cip xi dé tra
cho ca nhan, to chirc
- Cap nhat, theo ddi két qua xir Iy
cong viée, luu ho so

Cong chuc
dugc giao
xtr 1y ho so

04 gio

Mau 05, 06 va Gidy
ching nhén dang ky
hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién
hoic Gidy chung
nhan dang ky dang ky
dia diém kinh doanh.
Mau 05 va Cap nhat
thong tin vé chi
nhanh, van phong dai
dién cua hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa
trong Co s6 dit liéu vé
dang ky hop tac xa
(Dbi v6i ho so Thong
bao 1ap chi nhanh,
van phong dai di¢n &
nudc ngoai cua hop
tac x4a, lién hiép hop
tac xa)

B7

Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chuc

Cong chirc
hoac nhan
vién buu
dién; to
chuc, ca
nhan

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06 Gidy
ching nhan dang ky
hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién
hoic Gidy chung
nhan dang ky dang ky
dia diém kinh doanh.
Mau 01, 06 va Cap
nhat thong tin vé chi
nhéanh, van phong dai
dién cua hop tac xa,
lién hi€p hgp tac xa
trong Co s dit liéu vé
dang ky hop tac xa
(Dbi v6i hd so Thong
bao ldp chi nhanh,




van phong dai di¢n &
nudc ngoai cua hop
tdc xa, lién hiép hop
tac xa)

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1), co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé
gui cho 16 chirc, cd nhan.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'Eﬂ

M&u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 'Eﬂ

MAu 02.docx

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhén gidi quyét ho so

@j

Mau 04 Méu 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 Mau 05.docx

Mau s¢ PR der kiém soat qua trinh giai quyét hd so

S theo ddi hd so

Mau 06 @j

Mau 06.docx

Mau sb 6-PL2

HO SO LUU




Cac mz:}u phiéu 91, 02,03, 04 (néu qé) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- 01 b6 hd so theo muc 2.3;

Ban sao Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién hoac
Glay ching nhan dang ky dang ky dia diém kinh doanh hoic thong bao yéu ciu sta
d6i, bo sung ho so.

- | Ban sao thong tin vé chi nhanh, van phong dai dién cua hop tac x4, lién hiép hop
tac xa trong Co s¢ dir licu vé dang ky hop tac x4, thong bao yéu cau sira d6i, bd
sung hd so (Pbi voi hd so Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc
ngoai cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa)

H6 so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trir cia UBND cap xa dé thyc hién luu trit theo quy dinh hién hanh./.
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