UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 2014 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 07thdng8 nam 2026
QUYET PINH

Céng b6 Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh dwoc sira doi,
b6 sung trong linh vuwe thanh 1ap va hoat dong hé kinh doanh thudc pham
Vi chitc nang quan ly ciia nganh Tai chinh ap dung tai
UBND cép x4 trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phu vé sira doi, b sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan den kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé

thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cua lién thong tai Bo phan

Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh SO 367/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 ciia Chinh phii vé sita doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6
118/2025/Nb-CP.,

Can cir Thong twe s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trieong, Chii
nhiém Van phong Chinh phii hieéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cit Théong tw sé6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B trieong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit hiedng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh
chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cira va Céng Dich
vu céng quoc gia;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai chinh tai Vin ban sé6 5525/TTr-STC
ngay 31/7/2026.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bd
07 (bay) thu tuc hanh chinh (TTHC) duoc sira doi, bo sung linh vuc thanh lap va
hoat dong cua hg kinh doanh thudc pham vi chirc ning quan 1y cta nganh Tai
chinh ap dung tai UBND cap X trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao So Tai chinh chu tri, phdi hop v6i Bo Tai chinh, Van phong
UBND tinh va cac don vi lién quan trong thoi han 03 ngay lam vi¢c, xay dung



2

quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dé
ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh va bai bo Danh muc
TTHC tai phan A va Quy trinh n6i b6 TTHC tai phan B ban hanh kem theo Quy&t
dinh s6 1847/QD-UBND ngay 18/7/2025 ctia Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc S¢ Tai chinh, Giam dbc
cac s¢d; Thu truong cac ban, nganh cép tinh; Giam ddc: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, Trung tdm Thong tin va Xuc tién, hd tro dau tu tinh; Chu tich
UBND céc x4, phuong va cac to chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- B6 Tai chinh;

- Cuc Kiém soat TTHC, BO Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac Pho CVP UBND tinh;

- Trung tam Phuc vy HCC tinh;

- Trung tam TT&XT, HTDT tinh;

-Luww VT, HCC. — gt~
R

Nguyén Trong Hiéu



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TINH HA TINH

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC

THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA NGANH TAI CHINH AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh s6-

/OD-UBND ngay /

PHAN A: DANH MUC TTHC

/2026 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

Mai ho
SO
TTHC

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han giai
quyet

Pia diém/ cach
thirc thuc hién

Phi/L¢ phi

Can cir phap ly

Dang ky
thanh 1ap ho
kinh doanh

1.001612

02 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du

ho so hop 1¢.

- Nop hd so truc
tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa;

- Dich vu buu
chinh cong ich;

- Nop truc tuyén
qua Hé théng ding
ky kinh doanh qudc
gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.
dkkd.gov.vn.

- Lé phi: 50.000
dong/ lan dang
ky

- Mién 1¢ phi
ding ky qua
mang dién tr
(theo Nghi quyét
sO 253/2020/NQ
-HDND  ngay
08/12/2020 cua
Hoi dong nhan
dan tinh Ha
Tinh)

- Luat Doanh nghiép ngay
17/6/2020;

- Luat stra d6i, bo sung
mot s6 didu cua Luat
Doanh  nghiép  ngay
17/6/2025;

- Nghi dinh  sd
168/2025/ND-CP  ngay
30/6/2025 ctia Chinh phu
vé dang ky doanh nghiép;
- Nghi dinh
296/2026/ND-CP cua
Chinh phi vé stra d6i, bo
sung mot so diéu ciia Nghi




dinh  168/2025/Nb-CP
ctia Chinh phu vé dang ky
doanh nghi¢p

- Thong tu sO
85/2019/TT-BTC  ngay
29/11/2019 ctia Bo trudng
Bo Tai chinh huéng din
vé phi va 1& phi thudc
tham quyén quyét dinh
cia Hoi dong nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc
Trung uvong;

- Théng tu s6 68/2025/TT-
BTC ngay 01/7/2025 cta
Bd truéng BO Tai chinh
ban hanh biéu mau sir dung
trong diang ky doanh
nghi¢p, dang ky ho kinh
doanh;

- Quyét dinh s6 1995/QD-
BTC ngay 24/7/2026 cua
Bo truéng B Tai chinh
vé viée Cong bd thu tuc
hanh chinh duoc stra doi,
bd sung trong linh vuc
thanh 13p va hoat ding
cua ho kinh doanh thudc
pham vi chirc nang quan
1y cia BJ Tai chinh;




- Nghi

quyét sO

253/2020/NQ-HDPND
ngay 08/12/2020 cua Hoi
dong nhan dan tinh Ha

Tinh.

- Nop hd so truc
tiép tai Trung tam

- L€ phi: 50.000
dong/ lan dang

Phuc vy hanh chinh | ky
cOng cap x4, - Mién 1& phi
< , - Dich vy buu|dang ky qua
?&nﬁ(ﬁ}’éﬁﬁé 02 ngay lam vige, chinh cong ich; | mang dién tu
dine k¢ ho 2.000720 | ké tir ngay nhan du | - Nop tryc tuyen | (theo Nghi quyét Nhu tré
ang Ky ho A A A 1A 9 X u trén
Kinh doanh ho so hop 18. qua Hg thong dang | s0 253/2020/NQ
ky kinh doanh quoc | - HPND ngay
gia tai dia chi: | 08/12/2020 cua
https://dangkyhkd. | HOi dong nhan
dkkd.gov.vn. dan tinh Ha
Tinh)
. Nip 16 0 e LEPRE 5000
Ding ‘ky tiép tai Trung tim dong/ lan déng
Tam  ngimg Phuc vu hanh chinh [KY
klj’lh doanh, cong cép <3 - Mién I¢ phi
tiép tuc kinh Ol ngay lam viée, | .. h ’ b ding ky qua Nhur tré
doanh trude | 1.001570 | k& tir ngay nhan du | _, DiCh ve buulone dien o triren
thoi han da hdsohopla. | ChiNhcongichs | ey Nghi quyét
ding ky cia - Nop true tuyén | 6§ 253/2020/NQ
ho  kinh qua He thong dang | gHpND  ngay
doanh ky kinh doanh quoc | 08/12/2020 ciia
gia tai dia chi: Hoi ddng nhan




https://dangkyhkd.
dkkd.gov.vn.

dan tinh Ha
Tinh)

Cép lai Gidy
ching nhan
dang ky ho
kinh doanh,
Cép d6i sang
Gidy chung
nhan dang ky
ho kinh
doanh

2.000575

- Truong hop ho
kinh doanh da
dugc cap ban giay
Giay chung nhan
dang ky ho kinh
doanh c6 nhu cau
dugc cap lai Giay
ndy do bi mat,

chay, rach, nat
hoac bi tiéu huay
du6i  hinh  thuc

khac: 01 ngay lam
viée, k& tu ngay
nhan du ho so hop
1€.

- Trudng hop cap
d6i Gidy chung
nhan dang ky ho
kinh doanh: 02
ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan du ho
so hop 1€

Nop ho so truc tiép
tai Trung tdam Phuc
vu hanh chinh céng
cép Xa;

- Dich vu buu
chinh cong ich;

- NOp truc tuyén
qua Hé thong ding
ky kinh doanh qudc
gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.
dkkd.gov.vn.

- L¢ phi 30.000
dong/lan  ding
ky dbi voi Céap
lai Gidy chtng
nhéan dang ky ho
kinh doanh (bi
mét, chay, rach,
nat hoac bi tiéu
huy dud6i hinh
thure khac)

- L¢ phi 50.000
doéng/lan  dang
ky ddi voi cap
do6i sang gidy
ching nhan
dang ky ho kinh
doanh

- Mién 1& phi
daing ky qua
mang dién t0
(theo Nghi quyét
sb
253/2020/NQ-
HDND ngay
08/12/2020 cua

Nhu trén




Hoi dong nhan

dan tinh Ha
Tinh)

Nop hd so truc tiép

tai Trung tdam Phuc

vu hanh chinh céng

cép Xa,

- Dich vu buu
Cham  dat 04 ngay lam viéc, | chinh cong ich;
hoat dong ho | 1.001266 | ké tir ngdy nhan di | - Nop truc tuyén Khong Nhu trén
kinh doanh hésohoplé. | qua Hé thong ding

ky kinh doanh qudc

gia tai dia chi:

https://dangkyhkd.

dkkd.gov.vn.

- Truong hop dang | - Nop hd so truc
Ping ky cap kyA cap Phélta bo sung tiép tai Trung tAm
nhét, bé sung thvong tm’tronAg ho' SO|Phyc vy Hanh
thong tin dang ky ho klr\]h chinh cong cap xa;
trong hd so ?@:ﬁnh:\]iégl kggat?; - Dich vu buu
dang ky ho N R chinh cong ich; A .
kinh doanh, 1.014034 l|’lgay1’\nhan da ho so ) N@p true tuyén Khong Nhu trén
hiu  dinh op e | qua H¢ théng ding
thong  tin - Truong hop bo | ky kinh doanh qudc
dang ky ho sung, hiéu dinh|gia tai dia chi:
kinh doanh thong tin ding ky | https://dangkyhkd.
ho kinh doanh: 02 | dkkd.gov.vn.




ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan du ho
so hop I¢.

Dung thuc
hién thu tuc
dang ky ho
kinh doanh

1.014035

01 ngay lam viéc,
ké tr ngay nhan du
ho so hop 1€

- Nop hd so truc
tiép tai Trung tim
Phuc vu Hanh
chinh cong cap x4;

- Dich vu buu
chinh cong ich;

- Nop tryc tuyén
qua Hé théng ding
ky kinh doanh qudc
gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.

dkkd.gov.vn.

Nhu trén




PHAN B: QUY TRINH NOI BO TTHC

1. Pang ky thanh 1ap h¢ kinh doanh

1

KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

(i) Ho kinh doanh dugc cap Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh khi c6 du
cac diéu kién sau day:
- Nganh, nghé kinh doanh khong bi cam dau tu kinh doanh;

- Tén ho kinh doanh duoc dit theo ding quy dinh tai Piéu 86 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP;

- C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 18;
- Nop du 18 phi theo quy dinh ctia phap luat vé phi va 18 phi.

(ii) H6 so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao dam céc
yéu cau sau:

- Co6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir
hoic dit liéu dién tir co day du thong tin theo quy dinh nhu hd so diang ky bang
ban gidy. Tén vin ban dién tir phai dugc dit tuong g voi tén loai gidy to trong
hd so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy;

- Cac thong tin ding ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai dugc nhip diy du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so dang ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién t cua nguoi nop ho so duge ké khai
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Truong hop 1y quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh, hé so dang ky
hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi kém theo cdc gidy to, tai liéu
quy dinh tai Piéu 93 Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP duoc thé hién dudi dang
van ban dién tu hoac dir liéu dién twr theo quy dinh.

2.2

Cach thirc thyc hién TTHC:




Nguoi thanh 13p ho kinh doanh thue hién thu tuc dang ky ho kinh doanh véi Co quan
dang ky kinh doanh cip x3 theo mot trong nhitng phuong thic sau déy:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa;

- Qua Dich vu buu chinh ¢cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé théng ding ky kinh doanh qubc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

2.3

Thanh phin hd so, bao gom: Ban | Ban sao
chinh

Gidy dé nghi diang ky ho kinh doanh theo mau X
BM.HKD.MSO01.

Ban sao vin ban Gy quyén ciia thanh vién ho gia dinh cho X
mot thanh vién lam chi ho kinh doanh ddi véi truong hop
ho kinh doanh do cé4c thanh vién hg gia dinh dang ky thanh
lap. Van ban uy quyén nay phai dugc cong ching hoic
chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

Trieong hop 1y quyen thuc hign tha tuc thi ho so phai kem
theo mgt trong nhimng giay to quy dinh tai Pieu 93 Nghj
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va

- | diéu 15 Nghi dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh phi. X X
PIEU 93 PIEU 15 ND
-Nb168.docx 296.docx
* Lueu y khi nép hé so:

+ Néu ndp ho SO’ truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xd,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nop ho so qua d.ich‘vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thyc
cla co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Trieong hop hé so dwoc tiép nhan trén Hé thong thong tin vé dang ky hé

kinh doanh sau gio hanh chinh hodc vao ngdy nghi, ngay 1é, Tét theo quy dinh

thi thoi han trd két qua gidi quyét thii tuc ding ky hé kinh doanh quy dinh tai



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

Nghi dinh so 168/2025/NP-CP duoc tinh tir ngay lam viéc ké tiép cia ngay ho
so duoc tié}) nhan.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thye hién: Co quan ding ky kinh doanh cap xa hoic UBND cép xa
Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: Co quan diang ky kinh doanh cap x4 hodc
UBND cép xA.

Co quan dwge iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh/ Thong bao vé viéc sira d6i, bo sung
ho so dang ky ho kinh doanh.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

1. Trweong hop nop trwe tuyén qua https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

Nguoi ndp hd so ding nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé diang ky ho kinh doanh. Ngudi ndp ho so thyc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh
nhu sau:

- Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi co tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky hd kinh doanh

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin trén Hé théng thong tin vé diang ky ho
kinh doanh. Déi véi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 ndi dung duoc ké khai
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh va chi yéu cau nguoi ndp hd

so ky thi ngudi ndp hd so khong phai thye hién ky sb va tai 1én Hé thong thong
tin vé ding ky ho kinh doanh. Ddi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so
dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky
sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang van ban dién tir va
tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

Dbi véi cac gidy dé nghi hodc thong bao co ndi dung duoc ké khai trén
Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

t& khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai
bao dam céc gidy to nay duoc ky sd hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé
hién dudi dang vian ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

Nguoi nop ho so thanh toan phi, 1€ phi (néu c0) va thuc hién xac
thyc dién tir theo quy dinh dé nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc gui hd
so, ngudi ndp ho so s& nhin duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
dién tu;

- C4c thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh céap x4 thuc hién cap dang ky ho kinh doanh va théng bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop hd so chua du diéu
kién cip dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cdp x3 giri thong
bao qua mang thong tin dién ttr cho ho kinh doanh dé yéu cau stra d6i, bd sung
hd so.

- Nguoi ndp ho so dang nhap vao Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh
doanh dé nhan thong tin phan hoéi vé két qua xtr Iy hd so.

H6 so duoc chuyén vé Co quan dang ky kinh doanh cap xa thuc hién tir budc
02,

2. Doivéi trwong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vy buu chinh thic hign
theo trinh tu tir buoc 1 dén bwoc 7 nhw sau:

Chu ho kinh doanh hodc nguoi duge Gy quyén thuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh giti hd so ding ky thanh 1ap ho kinh doanh dén Co quan ding ky
kinh doanh cip xa.

TT Trinh ty TriCh T-hm Biéu mau/Két qua
: nhieém glan
Ca nhan/dai dién Ho gia dinh %;”(EZE’ Gio hanh
ndp hd so tai Trung tdm Phuc | o, <, chinh | M3u 01; 02, 03 (néu
\ , A i~ | HGD/ Cong ! N NP
Bl |vu hanh chinh cong cap xa. chire hodc c0); 06 va 01 bo ho
Cong chtric hoac nhan vién buu nhan vi én so theo muc 2.3

dién kiém tra ho so: o
buu dién




- Néu ho so day du, hop 1é thi
lam tha tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi yéu cau to
chic, c4 nhan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung
hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

Chuyén hé so vé phong chuyén | 008 chire : \
wuy Ve phong CUYEN | 1 vac nhan | Mausé 01, 05 va hd
B2 | mon - UBND cap xa dé giai i 04 gio \
quyét vién buu so kem theo
dién
‘ Lanh dao
B3 Duy¢t ho so, phan cong can bo phong 02 oidy Mau s6 01, 05 va ho
chuyén mon xur ly chuyén & so kém theo
mon
Théam dinh hd so:
) ."{ru:cr.rig hQ:p ho >0 kh(zng qu Mau 05 va Du thao
diéu kién thi du thdo Van ban < 12 A 1
A R R T Vian ban thong bao
thong bao vé viéc stra doi, bd X oA o X 2
A < LA 1 vé viéc sua doi, bo
sung ho so dang ky ho kinh Cong chirc sung hd so dén’ ky
doanh trinh 1anh dao phong &< . s 5 1Y
B4 1 n duoc giao 04 gio | ho kinh doanh hoac
xem x¢ét, ky duyét. 1 A Y .
. N . ..y | xtrly ho so du thao Giay ching
-.Tru’ong hop ho 50 da diéu nhin dang k¢ ho
klén thi du’ thao Glﬁy Chﬁ'l’lg kinh doanh di k}"
nhin dang ky ho kinh doanh nhay
trinh 1anh dao phong xem Xxet,
ky duyét.
Mau 05 va Van ban
Lésh dgo S 45, b sung b
Xem xét ky duyét vao du thao phong . ~O1, 00 Suns
BS két qua B4 chuy@n 04 gio | so dang ky ho kl.l’rlh
mén doanh hoac Giay

chirng nhan dang ky
ho kinh doanh




Mau 05, 06 va Vin

- Phat hanh Van ban va chuyén ban thong bao vé

két qua sang Trung tdm Phuc Cone chi viec sta doi, bd

Be | V¢ hanh chinh cong cap xa dé dl(;rclw% (g:i;(:: 02 gios sung hd so dang ky

o 1 | T donh b

- Cap nhat, theo ddi, luu h so. ding ky ho kinh
doanh

Cone chitc Mau 01, 06 kém

hoéc% nhan Vian ban thong bao

- veé viéc stra doi, bd

B7 Tra két qua cho ca nhan, dai \gleér;bg; Gid hanh | sung ho so dang ky

dién ho kinh doanh nhén’ dai chinh h¢ kinh doanh hoac

DA Giay ching nhéan

dién ho gia < COLA L

dinh dang ky ho kinh

doanh

* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lqi
ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
cdp xd dé giri cho té chire, c& nhan.

3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 17.docx

Mau 01 STy A A \ . 1 A ;1A A1
Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két qua ho so hd kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tu
BM.HKD.MS 18.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 @

Mau s8 02.docx
Mau 03 Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so




@j

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'ﬁﬁ

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 Iij

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 'iﬂ

M&u 06.docx

Giay dé nghi dang ky ho kinh doanh

BM.HKD.MS01

BM.HKD.MS01.docx

Gidy chtng nhan dang ky ho kinh doanh
BM.HKD.MS 7 @

BM.HKD.MS 7.docx

Thong bao vé viéc stra d6i bo sung hd so ding ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 10 @

BM.HKD.MS 10.docx

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;

01 b6 hd so theo muc 2.3;

Vin ban thong bao vé viéc stra doi, bo sung hd so dang ky ho kinh doanh hoic
Ban sao Giay ching nhan dang ky ho kinh doanh.




H,é) s0 dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cépqxﬁ, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so Iuu trit cia UBND cap xa dé thuc hién luu trir theo quy dinh
hién hanh.

2. Ping ky thay déi ndi dung ding ky hé kinh doanh

1

KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

(i) Chti ho kinh doanh c6 trach nhiém diang ky thay d6i noi dung Giay
chirng nhan dang ky ho kinh doanh véi Co quan dang ky kinh doanh trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi.

(ii) Ho kinh doanh dugc cap Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh khi
c6 du cac diéu kién sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh khong bj cAm dau tu kinh doanh;

- Tén ho kinh doanh duoc dit theo dung quy dinh tai Diéu 86 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP;

- C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 18;

- Nop du 1& phi theo quy dinh ctia phap luat vé phi va 1& phi.

(iii) Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao
dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
dién tir hoac dir li€u dién tir co dﬁy du thong tin theo quy dinh nhu ho so dang
ky bang ban gidy. Tén vin ban dién tir phai duoc dat twong tmg véi tén loai
gidy to trong hd so dang ky ho kinh doanh biang ban gidy:;

- C4c thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé thong thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day di va chinh xac theo cac
thong tin trong hd so diang ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia nguoi ndp hd so duoc ké
khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;




- Truong hop iy quyén thwc hién thii tuc ding ky hé kinh doanh, hé so
ddang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi kém theo cdc gidy to,
tai liu quy dinh tai Piéu 93 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dwoc thé hién
duoi dang van ban dién tu hodc dir liéu dién tu theo quy dinh.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop tryc tuyén qua Hé thong ding ky kinh doanh quéc gia tai dja chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Truwong hop ndi dung ding ky thay ddi vé: tén hd kinh
doanh, dia chi tru sé, von kinh doanh, nganh, nghé kinh
doanh va néi dung ding ky thué ciia h kinh doanh, trir
phuwong phap tinh thué thi hd so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh
doanh do chit ho kinh doanh ky theo mdu BM.HKD.MS02; | X

Bién ban hop nhém cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc
dang ky thay ddi nodi dung ding ky ho kinh doanh ddi véi
trrong hop ho kinh doanh do nhom ca nhén thanh lap trudc
ngay Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh.

Trieong hop 1y quyen thuec hién thu tuc thi ho so phdi kém
theo mét trong nhieng gidy to quy dinh tai Biéu 93 Ngh; dinh
168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh pha va diéu 15
Nghi dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh phu X X

] i

DIEU 93 DIEU 15 ND
-NP168.docx 296.docx

2.3.2

Truwong hop thay dbi chi hd kinh doanh do céc thanh
vién ho gia dinh diing ky hd kinh doanh iy quyén cho
mot trong cac thanh vién con lai lam chu h¢ kinh doanh
thi HO so' gdm céc gidy to sau:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

Ban sao vin ban y quyén cta cac thanh vién ho gia dinh
cho mot thanh vién lam chu ho kinh doanh. Van ban uy
quyén nay phai duoc cong ching hodc ching thuc theo quy
dinh cta phap luat;

Trieong hop 1y quyen thuec hién thu tuc thi ho so phdi kém
theo mgt trong nhwng gidy to quy dinh tai Diéu 93 Nghz dinh
168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phui va diéu 15
Nghi dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh phu

o @

DIEU 93 DIEU 15 ND
-NDP168.docx 296.docx

2.3.3

Truwong hogp h¢ kinh doanh do thanh vién hd gia dinh
diing ky thanh 1ap thay d6i chii ho do chii hd chét hoic
bi Toa an tuyén bo da chét, mat tich, bi han ché hoic mat
nang luc hanh vi dan sw, c6 khé khin trong nhan thirc,
1am chii hanh vi, ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay do6i ndi dung ding ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao van ban Gy quyén cua cac thanh vién ho gia dinh
cho moét thanh vién lam chu hd kinh doanh. Van ban uy
quyén nay phai dugc cong ching hodc chimg thuc theo quy
dinh cua phap luat;

- Ban sao gidy ching tir hoic quyét dinh ctia Toa an tuyén
bb da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi
dan su, c6 kho khan trong nhan thure, lam chu hanh vi.

Trieong hop 1y quyen thuec hién thu tuc thi ho so phdi kém
theo mgt trong nhwng gidy to quy dinh tai Diéu 93 Nghz dinh
168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh pha va diéu 15
Nghi dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh phui.

o

DIEU 93 DIEU 15 ND
-NDP168.docx 296.docx

2.3.4

* Truwong hgp ho kinh doanh c6 hai thanh vién ma thanh
vién 1a chi hd kinh doanh chét hoiic bi Toa an tuyén b
di chét, mat tich, bi han ché hodc mat ning lwc hanh vi




dan sw, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi
thi thanh vién con lai la chi h kinh doanh, Ho so' gdm:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02.

Ban sao gidy chung tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd
- da chét, mat tich, bi han ché hodc méat nang luc hanh vi dan
su, ¢0 kho khan trong nhan thirc, 1am chu hanh vi.

Trirong hop 1y quyén thuc hi¢gn tha tuc thi ho so phdi kém
theo mét trong nhieng gidy to quy dinh tai Diéu 93 Nghj dinh
168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cia Chinh phii va diéu 15

- Nghi dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh phu. X
DIEU 93 PIEU 15 ND
-ND168.docx 296.docx

* Truwong hop thay doi thanh vién hd gia dinh ding ky
2.3.5 | ho kinh doanh, hd kinh doanh giri ho so diing ky thay doi
dén Co quan ding ky kinh doanh cép xa. Ho so gom:

Gidy dé nghj ding ky thay ddi noi dung ding ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02.

Ban sao van ban iy quyén cua thanh vién méi cho chu ho
kinh doanh trong truong hop tiép nhan thanh vién méi. Van
ban Uy quyén nay phai dugc cong ching hodc chimg thuc
theo quy dinh cua phéap luat.

Trueong hop 1y quyén thuec hien thu tuc thi hé so phdi kém
theo mét trong nhieng gidy to quy dinh tai Biéu 93 Ngh; dinh
168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cia Chinh phui va diéu 15

- Nghi dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh phu. X
DIEU 93 PIEU 15 ND
-ND168.docx 296.docx

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop ho SO’ tryc tié'p tai Trung tam Phuc, vu hc‘m,h chz"nh cong ccfp xd,
trwd'ng hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao co6 chitng
thuee ciia co quan cé tham quyén;




+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

Trieong hop hé so dwoc tiép nhén trén Hé thong thong tin vé dang ky hé kinh
doanh sau gio hanh chinh hodc vao ngay nghi, ngay 1é, Tét theo quy dinh thi
thoi han tra két qua gidi quyét thi tuc ding ky hé kinh doanh quy dinh tai
Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP dwoc tinh tir ngay lam viéc ké tiép ciia ngdy
hé so dwgc tié'p nhan.

2.6

Pia diém tiép nhan h’(x) so' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thyc hi¢n: Co quan dang ky kinh doanh cap x4 hoic UBND cap xa
Co quan co tham quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh céap xa
hodc UBND cap xa.

Co quan dwore iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Ho kinh doanh

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Trwong hop hé so hop 1¢: Co quan ding ky kinh doanh cap xa cép nhat
thong tin thay ddi ctia ho kinh doanh trong Co sé dit liéu vé dang ky ho kinh
doanh va cip Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh d6i
vo1 cac truong hop thay ddi noi dung vé: Tén ho kinh doanh, Pia chi tru so,
Chu ho kinh doanh, Thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh, Vén kinh
doanh, Nganh, nghé kinh doanh.

- Trwong hop ho so chwa hop 1¢: Co quan dang ky kinh doanh cip x3 théng
bao bang van ban ndi dung can sira doi, bd sung cho hd kinh doanh.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

Trwong hop nop trwe tuyén qua https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

- Ngudi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir ¢é dang nhap
vao Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky s6 hd so
dang ky ho kinh doanh qua mang thdng tin dién tr va thanh todn 1€ phi theo
quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

- Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so dang ky ho kinh doanh, ngudi nop
hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so dang ky ho
kinh doanh qua mang thong tin dién tur.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé ding
ky ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé phodi
hop, trao doi thong tin giita Co quan dang ky kinh doanh cap x4 va Co quan
thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cdp ding ky ho kinh doanh, Co quan
dang ky kinh doanh cp x4 thuc hién cap ding ky ho kinh doanh va thong béo
cho ho kinh doanh vé viéc cip dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua
du diéu kién cip dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap xa
guri thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira
d6i, bd sung ho so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cap xa thuc hién tir budc
02

“P6i voi trwong hop dang ky truc tiép hodic qua dic vu bwu chinh thue hién
theo trinh tu tir buoc 1 dén bwoc 7 nhw sau:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co thay d6i mot trong cac ndi dung
vé: tén ho kinh doanh, dia chi tru s&, chi ho kinh doanh, thanh vién hd gia
dinh ding ky ho kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, noi
dung dang ky thué cta ho kinh doanh, trir phuong phéap tinh thué thi chu ho
kinh doanh c6 trach nhiém dang ky thay d6i noi dung ding ky ho kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap x3 noi ho kinh doanh dang ky tru s hodc
Co quan dang ky kinh doanh cp x3 bét ky trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru sé.

Trudng hop viée thay dbi dia chi tru s dan dén thay d6i Co quan thué
quan ly truc tiép ho kinh doanh, hd kinh doanh phai thyc hién thu tuc véi Co
quan thué lién quan dén viéc chuyén tru sé theo quy dinh ctia phéap luat vé thué
trude khi dang ky thay doi dia chi tru s v6i Co quan dang ky kinh doanh cép
Xa.

Truong hop thay doi cha ho kinh doanh do céac thanh vién ho gia dinh ding
ky ho kinh doanh ty quyén cho mét trong cac thanh vién con lai 1am cha ho
kinh doanh thi ho kinh doanh giri hd so ding ky thay d6i ndi dung ding ky ho
kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cdp xi noi ho kinh doanh ding




ky tru s¢ hodc Co quan dang ky kinh doanh cip xa bét ky trong pham vi tinh,
thanh phd truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru s6.

Truong hop ho kinh doanh do thanh vién h¢ gia dinh dang ky thanh lap thay
d6i chti ho do cha ho chét hodc bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bj han
ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan trong nhan thirc, 1am chu
hanh vi thi ho kinh doanh gui hé so diang ky thay doi noi dung diang ky ho
kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cép x& noi ho kinh doanh ding
ky tru s¢ hodc Co quan dang ky kinh doanh cip xa bat ky trong pham vi tinh,
thanh phd truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru so.

Truong hop hd kinh doanh c6 hai thanh vién ma thanh vién 1a chu ho kinh
doanh chét hodc bj Toa an tuyén bd d3 chét, mat tich, bi han ché hodc mat
nang luc hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhan thirc, lam cha hanh vi thi
thanh vién con lai 1a chii ho kinh doanh. Ho kinh doanh gtri ho so dang ky thay
d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh dén Co quan diang ky kinh doanh cip
x& noi ho kinh doanh dang ky tru sé hodc Co quan dang ky kinh doanh cap x4
bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ho kinh doanh
dang ky tru sé.

Trong thoi gian tam ngimg kinh doanh, khi c¢é thay déi théng tin ddng
ky hé kinh doanh, hé kinh doanh phdi dang ky thay déi néi dung ding ky ho
kinh doanh theo quy dinh.

TT

Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw Trach nhiém : A
: y gian qua

Bl

C4 nhan ndp ho so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
cap x4. Cong chirc hodc nhan
vién buu dién kiém tra hd so:
- Néu ho so day du, hop 1é thi
1am thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

- Néu hd so chwa day du hodc
khong hop 1€ thi yéu cau ca
nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bo sung hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

Cé nhan/ Mau 01; 02, 03
Cong chirc | Gio hanh | (néu c6); 06 va 01
hoac nhan chinh | bd hd so theo muc

vién buu dién 2.3




Chuyén hd so vé phong| Cong chirc x ‘
B2 | chuyén mén - UBND cdp x4 | hodc nhan 04 gio N{au > 01, 05 va
2 2. z n A ho so kém theo
de giai quyét vién buu dién
B3 Duyét hd so, phan cong can hIgﬁnthﬁOén 02 sid Mﬁu s6 01, 05 va
bo chuyén mon xur 1y P r%(Am y & ho so kém theo
Tham dinh h6 so:
- Trudng hop hd so du diéu
k1¢An th} du t%laci Qlay chung Miu 05 va Du
nhan dang ky ho kinh doanh, , £ .
% , NI 1A thdo Giay chiing
Giay chang nhan dang ky ho A s 1
: 2 o nhan dang ky ho
kinh doanh do chuyén dia chi . -
e A L N . . kinh doanh, hoac
tru so ho kinh doanh trinh | Cong chtic - . R
~ \ L : , .. |Van ban thong
B4 | lanh dao phong xem xét, ky | dugc giao xur | 04 gio . o ;
duyét Iy ho so bgp .khong du
o N ) . diéu kién thay doi
- Truong hop ho so'khong du ni dung dang ky
ch?u kl@ll’l thi Elu’ thaﬁo \./‘Aan ‘t?eAm ho kinh doanh da
thong Bao }(hong duvdleu 1,<1¢1A1 ky nhay
thay d61 ndi dung dang ky ho
kinh doanh trinh lanh dao
phong xem xét, ky duyét.
Mau 05 va Gidy
ching nhan dang
ky ho kinh doanh
Xem xét ky duyét vao du Lanh dao hogc ~ Van ban
B5 | SO FE XY CUYE T phong chuyén | 04 gid | théng bao khong
thao két qua B4. A A U
mon du diéu kién thay
do1 ndi1 dung dang
Ky ho kinh doanh
da ky duyé¢t
- Phat hanh van ban va Mau 05, 06 va
chuyén két qua sang Trung Gidy ching nhéan
tam Phuc vu hanh chinh cong |  Cong chirc dang ky ho Kkinh
B6 | cap xa dé tra cho cd nhan, dai | duoc giaoxu | 02gio |doanh hoac Van
di¢én ho kinh doanh; 1y ho so ban thong bao
- Cap nhat, theo ddi, luu hd khong du dicu
SO. kién thay doi ndi




dung dang ky hd
kinh doanh

M?}u 01, 06 keém
Gidy ching nhan
dang ky hd kinh

Tra két qua cho ca nhan, dai doanh, hodac Van
dién ho kinh doanh va thu lai Cong chure ban théng bdo
B7 gidy chimg nhén ding ky ho | hodcnhédn | Gio hanh | khéng du diéu
kinh doanh cii d chuyén Co | vién buu dién; chinh | kién thay do6i ndi
quan dang ky kinh doanh cap ca nhan dung dang ky ho
xa luu ho so. kinh doanh; giay
chung nhin dang
ky ho kinh doanh
cl
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cdp xd dé giri cho t6 chire, cd nhan.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 17.docx
Mau 01 2 ) . N ,
au Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua hd so hd kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tu
BM.HKD.MS 18.docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Mau 02 @
BM.HKD.MS 10.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEH

Mau 03.docx




Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEH

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 'Ej

M&u 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh

BM.HKD.MS02
BM.HKD.MS02.docx
Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
BM.HKD.MS 7 @
BM.HKD.MS 7.docx
Thong béo vé viéc sira d6i bd sung ho so ding ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS 10 @

BM.HKD.MS 10.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phleu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cip x4. Mau 01, 05 luu theo hd so;

- 01 b6 hd so theo muc 2.3;

Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh/ Giay ching nhan dang ky ho
- kinhdoanh d‘o chuyén dia ghi tru s6 ho kinh doanh hoac Van ban thong bao
khong du diéu kién thay doi ndi dung diang ky ho kinh doanh;

H0 so duoc Iuu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi
hét han, chuyén ho so Iuu trit cia UBND cap xa dé thuc hién luu trir theo quy dinh
hién hanh.




3. Ping ky tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da ding

ky ctia h¢ kinh doanh
1 | KYHIEU QUY TRINH QT.HKD.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

(1) Truong hop ho kinh doanh tam ngtng kinh doanh tir 15 ngay tré 1€n hoac
tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di dang ky, ho kinh doanh giri hd so dang ky
dén Co quan ding ky kinh doanh cip xa cham nhat 14 03 ngay lam viéc trudc
ngay tam ngimg kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di ding
ky.

(ii) Thoi han tam ngimg kinh doanh ctia mdi lan dang ky khong duoc qua mot
nam.

(iii) C6 hod so dang ky ho kinh doanh hop 18;

(iv) Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao dam cac
yéu cau sau:

- C6 ddy dii cdc gidy to va ndi dung cdc gidy to dé dwoc ké khai day di theo
quy dinh nhuw hé so bang ban gidy va dwoc thé hién dwéi dang vin ban dién tir
hodc dir liéu dién tir ¢6 ddy dui thong tin theo quy dinh nhw ho so ding ky bang
ban gidy. Tén van ban dién tir phdi dwoc ddt trong vmg véi tén logi gidy to
trong hé so dang ky hé kinh doanh bang ban gidy;,

- Céc thong tin ding ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so dang ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia nguoi ndp ho so duoc ké khai
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Trueong hop 1y quyén thiee hién thi tuc dang ky hé kinh doanh, hé so dang ky
hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi kém theo cdc gidy to, tai liéu
quy dinh tai Piéu 93 Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP duoc thé hién dudi dang
van ban dién tu hodac dir liéu dién tu theo quy dinh.

2.2

Cach thire thye hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa,
- Qua Dich vy buu chinh cong ich;




- Nop truc tuyén qua Hé thong dang ky kinh doanh qudc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

2.3 | Thanh phin hd so, bao gdm: cl;?:h Ban sao
Gidy dé nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuckinh | X
- doanh trude thoi han da dang ky cua ho kinh doanh theo
mau BM.HKD.MS 03;
- Bién ban hop nhém ca nhan tham gia h¢ kinh doanh ve| x
viéc dang ky tam ngung kinh doanh hodc tiép tuc kinh
_ doanh trude thot han da dang ky cua ho kinh doanh do6i
v6i truong hop ho kinh doanh do nhom ca nhan thanh lap
tredc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP c06 hiéu lyc thi
hanh;
Truong hop 1y quyén thuc hién thu tuc thi ho SO’phdi X X
kem theo mg¢t trong nhiing giay to quy dinh tai Piéu 93
Ngh; dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phu va dieu 15 Nghj dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh
phui.
9@3 DlE%ND
-ND168.docx 296.docx
* Luru y khi nép ho so:
+ Néu nép hé SO’ truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xd,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu,
+ Néu nép ho so qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
cua co quan co tham quyén;
+ Néu ndp hé so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Trieong hop hé so dwoc tiép nhdn trén Hé thong thong tin vé dang ky hé
25 kinh doanh sau gi’O‘ hanh chinh h,Oé?C vdo ngay nghi, ngay 16, Tét theo quy dinh
thi thoi han tra ket qua giai quyét thu tuc dang ky ho kinh doanh quy dinh tai
Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP duoc tinh tir ngay lam viéc ké tiép ciia ngay ho
so dwoc tié}? nhan.
26 Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc

vu hanh chinh cong cap xa.



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

Co quan thyec hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND cép Xa,
Co quan co thAm quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cép x4,

2.7 | UBND cap xa. .

Co quan dwgc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Ho kinh doanh
Két qua giai quyét TTHC:

- Gidly x4c nh4n vé viéc hd kinh doanh dang ky tam ngimg kinh doanh, Gidy
xac nhan vé viéc hd kinh doanh dang ky ti€p tuc kinh doanh trudc thoi han da
théng bao.

29 |- Truong hop ho kinh doanh dang ky tam ngung kinh doanh, Co quan dang ky
kinh doanh cap x4 cap nhat tinh trang phap 1y cua ho kinh doanh trong Co sé
dir liéu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang tam ngimng kinh doanh.

- Trwong hop ho so chwa hop 1¢: Co quan ding ky kinh doanh cip x3 thong
béo bang van ban ndi dung can sira doi, bo sung cho ho kinh doanh.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

* Truwong hop ding Kky qua mang thong tin dién ti:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

Nguoi ndp hd so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé dang ky ho kinh doanh. Nguoi nop ho so thuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh
nhu sau:

- Trudng hop ngudi ndp ho so 13 ngudi cé tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky ho kinh doanh

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky ho
kinh doanh. Pdi véi cac gi?iy dé nghi hoac thong bao cd ndi1 dung dugc ké khai
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh va chi yéu cau ngudi ndp hd
so ky thi nguoi ndp hd so khong phai thye hién ky s va tai 1én Hé thong thong
tin vé ddng ky ho kinh doanh. Dbi véi cac gidy t& khac trong thanh phan ho so
dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam cac gidy to nay duge ky
s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién duéi dang van ban dién tir va
tai cac gidy to ndy 1én Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

Pbi véi cac gidy dé nghi hodc thong bao cé ndi dung duogc ké khai trén
Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy
td khac trong thanh phan hd so ding ky theo quy dinh, nguoi ndp hod so phai
bao dam céc gidy to nay duoc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé
hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to ndy 1én Hé théng thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0O) va thuc hién xac thuc
dién ttr theo quy dinh dé nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc gti hd so, ngudi
nop ho so s& nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu;

- Trudng hop ngudi ndp hd so 13 nguoi duoc Gy quyén thue hién thu tuc
dang ky hd kinh doanh

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh 1én Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh. Cac
gidy to nay phai dugc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c6) va thuc hién xac thuc
dién t theo quy dinh dé nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc guri ho so, nguoi
ndp ho so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky ho
kinh doanh duoc truyén sang Hé thong tmg dung dang ky thué dé phéi hop, trao
d6i thong tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cip xa va Co quan thué.

- Trudong hop ho so du diéu kién cap diang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky
kinh doanh cép xa thyc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho kinh
doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap dang ky ho kinh doanh, Co quan diang ky kinh doanh cip xi gui thong bao
qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira d6i, bd sung hd so.
Hb so dugc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cip x3 thuc hién tir bude
02

Déi véi truwong hop tiép nhdn tryc tiép hodc qua dich vu buwu chinh thuwe hién
theo trinh tu tir buoc 1 dén buoc 7.

TT

Trach Thoi

Trinh tw . -
: nhi¢m glan

Biéu mau/Két qua




C4 nhan nop hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xd. Cong chuc hodc nhan
vién buu dién kiém tra ho so:

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi |  C& nhan/ ) ,
lam thu tuc tiép nhan ho so va | Cong chuc | Gio Mau 01; 02, 03 (n€u
Bl | hen ngay tra két qua. hoac nhan | hanh c0); 06 va 01 bd ho
- Néu h6 so chua déy du hoac Vlél’l buu chinh so theo muc 2.3
khong hop 1¢ thi yéu cau c4 dién
nhan bd sung, hoan thién ho
s0. Néu khong b sung hoan
thién dugc thi tir choi tiep nhan
ho so.
2 X X \ Céng chuc
Chuyen ho so ve phong| - han | MAu sé 01, 05 va hd
B2 | chuyén mon UBND cap xa de¢ o 01 gio \
i quvét vién buu so kem theo
glat quy dién
g3 | Duyéthd so, phan cong cén b Larﬁgfa" 01 iy | MBUSE 01,05 vahd
chuyén mon xu ly phong & so kem theo
chuyén mon
Thém dinh hd so: Mau 05 va Dy thio
Tuing b b o 0 i
ki¢n thi dy thao Gidy xac nhan dine k¢ tam nelm
v& viéc h¢ kinh doanh ding ky ang Ky taml Shg
. . . kinh doanh/tiép tuc
tam ngung kinh doanh trinh : :
lanh dao phong xem xét, ky Kinh~ doanh - trude
s PO g thoi han da thong
e . \ ) .| Cong churc bao hoac Van ban
B4 |- Truong hop ho so khong du dugc giao xu | 04 gi¢' | thong bao khong du

diéu kién thi dy thdo Van ban
thong bao khong du diéu kién
cap Gidy xac nhan vé viéc ho
kinh doanh dang ky tam ngung
kinh doanh/ Gidy xac nhan vé
viéc hy kinh doanh dang ky
tiép tuc kinh doanh trudc thoi
han da thong bao

1y ho so

diéu kién cap Gidy
xac nhan veé viéc ho
kinh doanh dang ky
tam ngung kinh
doanh/ tiép tuc kinh
doanh truéc thoi
han da thong bao
(da ky nhay)




Mau 05 va Gidy xéac
Lanh dao nhan hodc Van ban
Xem xét ky duyét vao du thao . .. | thong bao khong du
B5 L phong 01 gio
két qua B4 chuvan man diéu kién cép Gidy
y xac nhan da ky
duyét
- Fhét Pénh van ban Va} chuyén Mau 05, 06 va Gidy
két qua sang Trung tam Phuc n , . . . e
N . A t _~ 22| Cong chuc Xac nhan, hoac Van
vu hanh chinh cong cap xa dé ) , . . . .
B6 i . 1A - 1a. 1A |duoc giaoxtr | 01 gio |ban  thong  bdo
tra cho ca nhan, dai dién ho Y . TN en
. 1y ho so khong du diéu kién
Kinh doanh cap Gidy x4c nhan
- Cap nhat, theo dai, luu hd so by ;
Cong chirc Mau 01, 06 kém
Tra két qua cho ca nhan, dai hqg}c nhan (?710’ Gidy xéc nhn hogc
B7 dicn hé kinh doanh vién buu hanh | Van ban thong bao
T dién; ca chinh khong du diéu kién
nhan cap Gidy xac nhan
* Truong hop hé so qud han xit ), trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng
cdp xd dé giri cho to chirc, cd nhan.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so dang ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 17.docx
Mau 01 2 g ) . . ,
au Giay tiép nhan hd so va hen trd két qua hd so ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tu
BM.HKD.MS 18.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'E;l
MAu 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so




@j

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Miu 04 W
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 'Ej
MAu 05.docx
S0 theo ddi ho so
Mau 06 'ﬁﬁ
MAu 06.docx
Thong bao vé viéc tam ngimg kinh doanh cua ho kinh
doanh/ tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao
BM.HKD.MS 03
e
BM.HKD.MS03
Gidy xac nhefmrvé viéc ho kinh doanh dang ky tam ngung
kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong
bao
BM.HKD.MS 20
BM.HKD.MS 20.docx
Thong bao vé viéc sira d6i bo sung ho so dang ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS 10

]

BM.HKD.MS 10.docx

HO SO LUU




Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;

01 bo hd so theo muc 2.3;

Ban sao Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tam ngumng kinh doanh,
Giay x4ac nhan vé viéc hd kinh doanh ding ky ti€p tuc kinh doanh trudc thoi
han da thong bdo.

H?) s0 dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh qép x4, thoi gian lvu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trit cia UBND cap xa dé thuc hién luu trit theo quy dinh hi¢n
hanh.

4. Cap lai Giay chirng nhéan ding ky ho kinh doanh, Cap déi sang Giay chirng

nhin dang ky h¢ kinh doanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.04
2 | QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

- C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 18.
- H6 kinh doanh phai nop 1€ phi theo quy dinh ctaa phap luat.

* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bao dam cdc
yéu cau sau:

- C6 day dii cdc gidy to va néi dung cdc gidy to do dwoc ké khai day di theo
quy dinh nhuw hé so bang ban gidy va dwoc thé hién dwéi dang vin ban dién tir
hodc dit liéu dién tir ¢6 ddy dii thong tin theo quy dinh nhw ho so ding ky bang
ban gidy. Tén van ban dién tir phdi dwoc dat twong g véi tén loai gidy to
trong hé so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy;,

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap diy du va chinh xac theo cac thong tin
trong ho so dang ky ho kinh doanh;

- Co thong tin vé s dién thoai, thu dién tir cla nguoi ndp ho so duge ké khai
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Truwong hop uy quyén thue hién thi tuc dang ky hé kinh doanh, hé so dang ky
hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi kém theo cdc gidy to, tai liéu




quy dinh tai Piéu 93 Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP duoc thé hién dudi dang
van ban dién tu hodc dir liéu dién tu theo quy dinh.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xa;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé thdng ding ky kinh doanh quéc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

2.3

Thanh phén hé so, bao gom: Ban | Ban sao
chinh

Truong hop ho kinh doanh da dwoc cap ban giay Giay
chitng nhan ding ky ho kinh doanh cé nhu cau dwoc
cap lai Giay nay do bi mat, chay, rach, nat hoic bj tiéu
hity dwéi hinh thirc khac, hé so gdm:

Gidy dé nghj cap lai Gidy chimg nhan dang ky ho kinh |  x
doanh theo mau BM.HKD. MS 5.

Trieong hop 1y quyeén thuc hién tha tuc thi hé so phdi kém X
theo mét trong nhing gidy to quy dinh tai Piéu 93 Nghj
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Ngh; dinh 296/2026/NP-CP cua Chinh pha.

oo

DIEU 93 DIEU 15 ND
-NDb168.docx 296.docx

Truwong hop Ho kinh doanh di dwoc cap gidy ching
nhan ding ky kinh doanh heic giay chirng nhan ding
ky hé Kkinh doanh trwéc ngay Nghi dinh so
168/2025/ND-CP ¢0 hiéu lwc thi hanh. H§ kinh doanh
dwoc cap Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP trong
treong hop sau day:

Truong hop ho kinh doanh thuc hién tha tuc dang ky thay
d6i noi dung dang ky ho kinh doanh, thanh phan hé so
gom:




(i) Truong hop ndi dung ding ky thay doi vé: tén ho kinh
doanh, dia chi tru s, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh
doanh va noi dung diang ky thué ctua ho kinh doanh, trur
phuong phép tinh thué thi ho so gdm:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh
doanh do chi1 ho kinh doanh ky theo mau BM.HKD.MS02,;

Bién ban hop nhdm ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc
dang ky thay d6i ndi dung diang ky ho kinh doanh ddi véi
treong hop ho kinh doanh do nhdm ca nhan thanh lap trudéc
ngay Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP c¢6 hiéu luc thi hanh;

Truong hop uy quyén thuec hién tha tuc thi ho so phdi kém
theo mét trong nhiing gidy to quy dinh tai Diéu 93 Nghj
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Ngh; dinh 296/2026/NP-CP cua Chinh pha.

o

DIEU 93 DIEU 15 ND
-ND168.docx 296.docx

(ii) Truong hop thay ddi chii ho kinh doanh do cac thanh
vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh ty quyén cho mot
trong cac thanh vién con lai lam chu hd kinh doanh thi ho
so gdm cac gidy to sau:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao vin ban uy quyén ctia cic thanh vién ho gia dinh
cho mot thanh vién lam chu hd kinh doanh. Van ban uy
quyén nay phai duoc cong ching hodc chimg thuc theo quy
dinh cua phap luat.

Trirong hop 1y quyeén thuc hién tha tuc thi ho so phdi kém
theo mét trong nhiing gidy to quy dinh tai Piéu 93 Nghi
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Ngh; dinh 296/2026/NB-CP cua Chinh phui.




o w

DIEU 93 DIEU 15 ND
-NP168.docx 296.docx

(i1i) Truong hop ho kinh doanh do thanh vién ho gia dinh
dang ky thanh lap thay do6i cha hd do chu hd chét hoic bi
Toa 4n tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hoic mat
nang luc hanh vi dan su, c6 khé khéan trong nhan thue, 1am
cha hanh vi, hd so gdom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao van ban Gy quyén cua cac thanh vién ho gia dinh
cho mot thanh vién lam chu hd kinh doanh. Van ban uy
quyén nay phai duoc cong chimg hodc chimg thuc theo
quy dinh cua phap luat.

Ban sao glay chimg tu hoac quyet dinh cua Toa an tuyén
bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi
dan su, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi.

Truong hop uy quyén thuec hién tha tuc thi ho so phdi kém
theo mét trong nhiing gidy to quy dinh tai Piéu 93 Nghj
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Ngh; dinh 296/2026/NP-CP cua Chinh pha.

o

DIEU 93 DIEU 15 ND
-NDP168.docx 296.docx

(iv) Truong hop hd kinh doanh c6 hai thanh vién ma thanh
vién 1a cht ho kinh doanh chét hodc bj Toa an tuyén bd da
chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan
su, cO kho khan trong nhan thure, lam chu hanh vi thi thanh
vién con lai 1 chu ho kinh doanh, hd so gom:

Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Bén sao giay chimg tir hodc quyét dinh ciia Toa an tuyén
bo da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi
dan sy, ¢6 kho khan trong nhan thice, lam chu hanh vi.

Trieong hop 1y quyén thuc hién thu tuc thi ho so phai kem
theo mgt trong nhiing gidy to quy dinh tai Piéu 93 Nghj




dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Nghi dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh phu

o
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(v) Truong hop thay doi thanh vién ho gia dinh ddng ky ho
kinh doanh, ho kinh doanh guri ho so dang ky thay ddi dén
Co quan dang ky kinh doanh cap xd. HO so gdbm:

Gidy dé nghi dang ky thay do6i noi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao vin ban y quyén cta thanh vién méi cho chii ho
kinh doanh trong trudng hop tiép nhan thanh vién méi.
Vin ban Gy quyén nay phai dugc cong chimg hodc ching
thuc theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop uy quyén thuec hién tha tuc thi hé so phdi kém
theo mét trong nhiing gidy to quy dinh tai Diéu 93 Nghj
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Ngh; dinh 296/2026/NP-CP cua Chinh phu

o
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Truong hop hd kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky tam
ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da
dang ky, thanh phan ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Gidy d¢ nghi dang ky tam ngumng kinh doanh/tiép tuc kinh
doanh trude thoi han da dang ky cua ho kinh doanh theo
mau BM.HKD.MS 3;

Bién ban hop nhdm ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc
dang ky tam ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh
trudce thoi han di dang ky cua ho kinh doanh d6i véi trudng
hop ho kinh doanh do nhém cé nhén thanh lap trudc ngay
Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh.

Trieong hop 1y quyen thuc hién thu tuc thi ho so phai kem
theo m¢t trong nhing giay to quy dinh tai Dieu 93 Nghi




dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Nghi dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh phu

o
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Trwong hop Co quan thué sit dung ma dinh danh ca
nhan thay cho méa sé thué theo quy dinh cia phap luat
vé thué, ho kinh doanh dwoc cip Gidy ching nhan
ding ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh so
168/2025/NP-CP, trong dé ghi nhan ma s6 méi do Hé
théng wng dung ding ky thué truyén sang khi hd kinh
doanh thyc hién cac thi tuc:

Truong hop ho kinh doanh thuc hién tha tuc dang ky thay
d6i noi dung dang ky ho kinh doanh, thanh phan hé so
gom:

(i) Truong hop ndi dung dang ky thay d6i vé: tén ho kinh
doanh, dia chi tru s, vn kinh doanh, nganh, nghé kinh
doanh va noi dung diang ky thué ctua ho kinh doanh, trir
phuong phap tinh thué thi ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh
doanh do cha ho kinh doanh ky theo mau BM.HKD.MS02;

Bién ban hop nhdm ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc
dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh ddi véi
treong hop ho kinh doanh do nhdm ca nhan thanh lap trudc
ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh.

Trieong hop 1y quyeén thuc hién tha tuc thi hé so phdi kém
theo mét trong nhiing gidy to quy dinh tai Piéu 93 Nghj
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Ngh; dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh phu

o
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(ii) Truong hop thay ddi chii ho kinh doanh do cac thanh
vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh uy quyén cho mdt




trong cac thanh vién con lai lam chu ho kinh doanh thi Ho
so gdm cac gidy to sau:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao vin ban uy quyén ctia cic thanh vién ho gia dinh
cho mot thanh vién lam chu ho kinh doanh. Van ban uy
quyén nay phai duoc cong chtng hodc chimg thuc theo quy
dinh cua phap luat.

Truong hop uy quyén thuec hién tha tuc thi ho so phdi kém
theo mét trong nhiing gidy to quy dinh tai Diéu 93 Nghj
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Ngh; dinh 296/2026/NP-CP cua Chinh phu

o
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(ii) Truong hop ho kinh doanh do thanh vién ho gia dinh
dang ky thanh 1ap thay d6i cht ho do cha ho chét hoic bi
Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang
luc hanh vi dan su, ¢6 kho khan trong nhan thirc, 1am chu
hanh vi, h6 so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao vin ban uy quyén ctia cic thanh vién ho gia dinh
cho mot thanh vién lam chu h§ kinh doanh. Van ban uy
quyén nay phai duoc cong ching hodc chimg thuc theo quy
dinh cua phap luat.

Ban sao gidy ching tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén
bb da chét, mat tich, bi han ché hoic mat nang lyc hanh vi
dan su, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi.

Trirong hop 1y quyeén thuc hién tha tuc thi ho so phdi kém
theo mét trong nhiing gidy to quy dinh tai Piéu 93 Nghj
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
dieu 15 Ngh; dinh 296/2026/NP-CP cua Chinh phu




o w
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(iv) Truong hop ho kinh doanh ¢6 hai thanh vién ma thanh
vién 1a chu ho kinh doanh chét hoidc bi Toa 4n tuyén bd da
chét, méat tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan
su, c6 kho khan trong nhan thirc, [am chu hanh vi thi thanh
vién con lai 1a chii ho kinh doanh, Ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao gidy ching tir hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén
bd da chét, mat tich, bj han ché hodc mat nang luc hanh vi
dan su, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi.

Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc thi ho so phdi kém
theo mét trong nhiing gidy to quy dinh tai Diéu 93 Nghj
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Ngh; dinh 296/2026/NP-CP cua Chinh phu

o
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(v) Truong hop thay doi thanh vién ho gia dinh dang ky ho
kinh doanh, ho kinh doanh gui ho so ding ky thay doi dén
Co quan diang ky kinh doanh cip xa. H6 so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Ban sao van ban iy quyén ciia thanh vién méi cho cha ho
kinh doanh trong trudng hop tiép nhan thanh vién méi. Van
ban 0y quyén nay phai duoc cong chimg hodc chimg thuc
theo quy dinh cua phap luat.

Trirong hop 1y quyeén thuc hién tha tuc thi ho so phdi kém
theo mét trong nhiing gidy to quy dinh tai Piéu 93 Nghj
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Ngh; dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh phu

o w
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Truong hop ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky tam
ngiing kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trugc thoi han da
dang ky, thanh phan hd so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS02;

Gidy dé nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh
doanh trudce thoi han da dang ky cua ho kinh doanh theo
méau BM.HKD.MS 3;

Bién ban hop nhdm ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc
dang ky tam ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh
trude thoi han da dang ky cia ho kinh doanh d6i véi trudng
hop ho kinh doanh do nhém cé nhén thanh lap trudc ngay
Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh.

Trirong hop 1y quyeén thuc hién tha tuc thi hé so phdi kém
theo mét trong nhiing gidy to quy dinh tai Piéu 93 Nghj
dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Ngh; dinh 296/2026/NP-CP cua Chinh pha.

o
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Truwong hop mua ban, ting cho, thira ké h kinh doanh
dwoc thuc hién truéc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-
CP ¢6 hiéu luc thi hanh, hg kinh doanh giri ho so ding
ky thay d6i chit h$ kinh doanh dén Co quan ding ky
kinh doanh cap x&, thanh phan ho so bao gom:

Thong bao thay dbi chi hd kinh doanh theo biéu mau
BM.HKD.MSO02;

Hop dong mua ban hoic cac gidy to ching minh hoan tat
viéc mua ban trong trudng hop ban ho kinh doanh; hop dong
tang cho ddi véi truong hop tang cho ho kinh doanh; ban
sao van ban xac nhan quyén thira ké hop phép cia nguoi
thira ké trong truong hop thay doi cha ho kinh doanh do
thira ké:

Ban sao vian ban uy quyén caa thanh vién ho gia dinh cho
mot thanh vién 1am chu ho kinh doanh d6i véi truong hop




ho kinh doanh do cac thanh vién hg gia dinh dang ky thanh
lap. Van ban ay quyén nay phai duoc cong chung hoic
chung thuc theo quy dinh caa phap luat.

Trieong hop 1y quyeén thuc hién th tuc thi hé so phdikém | x| x
theo mét trong nhiing gidy to quy dinh tai Piéu 93 Nghj
dinh 168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va
diéu 15 Ngh; dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh phu

o

DIEU 93 DIEU 15 ND
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* Liew y khi ndp ho so:

+ Néu nép ho SO’ truc tiép tai Trung tam Phuc vu hci,nh chinh cong cdp xd,
tru’d'ng hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc
cia co' quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han giai quyét:

- Truong hop ho kinh doanh da dugc cap ban gidy Giy ching nhan ding ky ho
kinh doanh ¢6 nhu cau duoc cap lai Giay nay do bi mat, chay, rach, nat hoic bi
tiéu hay duai hinh thirc khéc: trong thoi han 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc vin ban dé nghi (d6i v6i hd so hop 16).

- Céc trudng hop cip ddi Gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh: trong thoi
han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi (d6i véi hd
so hop 18).

Trieong hop ho so dwge tiép nhdn trén Hé thong théng tin vé dang ky ho kinh
doanh sau gio hanh chinh hodc vao ngay nghi, ngay 1é, Tét theo quy dinh thi
thoi han tra két qua gidi quyét thii tuc dang ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duwgc tinh tir ngdy lam viéc ké tiép ciia ngay ho so
duwoc tié}? nhan.

2.6

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thyec hién: Co quan dang ky kinh doanh cap xa, UBND céip Xa.
Co quan co thAm quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cép x4,
UBND cap xa.




Co quan dwge iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Ho kinh doanh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Trudng hop ho kinh doanh da dugc cap ban gidy Gidy ching nhan ding ky ho
kinh doanh ¢6 nhu cau duoc cap lai Giay nay do bi mat, chay, rach, nat hoic bi
tiéu hary dudi hinh thirc khac: Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh duoc
cép lai cho hd kinh doanh.

- Céc trudong hop cap doi Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh:

+ Truong hop hé so hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh cp x3 cap nhat
thong tin thay ddi cua ho kinh doanh trong Co s& dit liéu vé dang ky ho kinh
doanh va cip Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh.

+ Trwong hop ho so chwa hop 1é: Co quan dang ky kinh doanh cap xa
thong bao bang van ban ndi dung can stra doi, bd sung cho ho kinh doanh.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

Truwong hop diang ky qua mang thong tin dién tur
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

Nguoi ndp hd so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh qudc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé dang ky ho kinh doanh. Ngudi nop ho so thuc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh
nhu sau:

- Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky hd kinh doanh.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin trén Hé théng thong tin vé ding ky ho
kinh doanh. Déi véi cac giéy dé nghi hodc thong bao c6 ndi dung duoc ké khai
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh va chi yéu cau ngudi ndp hd
so ky thi nguoi ndp hd so khong phai thye hién ky sd va tai 1én Hé thong thong
tin vé ding ky ho kinh doanh. Ddi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so
dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam cac gidy to nay duge ky
sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, duogc thé hién duéi dang van ban dién tir va
tai cac gidy to ndy 1én Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

Pbi véi cac gidy dé nghi hoic thong bao co ndi dung duge ké khai trén
Hé thong théng tin vé dang ky ho kinh doanh yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy
t& khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh, ngudi nop hd so phai
bao dam céc gidy to nay duoc ky sd hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé
hién du6i dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0O) va thuc hién xac thuc
dién tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gti hd so, ngudi
nop h so s& nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu.

- Trudng hop ngudi ndp hd so 13 nguoi duoc Gy quyén thue hién tha tuc
dang ky hd kinh doanh.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh 1én Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh. Céc
gidy to nay phai dugc ky sd hoic ky truc tiép theo quy dinh va duoc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xéac thyc
dién tir theo quy dinh dé nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc guri ho so, ngudi
ndp ho so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh duoc truyén sang Hé thong tng dung diang ky thué dé phdi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan diang ky kinh doanh cip xa va Co quan thué.

- Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap x4 thyc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bao cho hd
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop ho so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap xa giri thong
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira doi, bo sung
hé so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cp xa thuc hién tur
budc 02.

* Poi voi trwong hop tiép nhdn truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh
thuc hién theo trinh tu tir budc 1 dén budc 7 nhw sau:

- Truong hop ho kinh doanh da duoc cap ban giay Giay chung nhan ding
ky ho kinh doanh c6 nhu cau duoc cap lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat
hoac bi tiéu huy dudi hinh thirc khac, ho kinh doanh gui van ban dé nghi cap lai




dén Co quan dang ky kinh doanh cap x4 noi ho kinh doanh dang ky tru s¢ hodc
Co quan ding ky kinh doanh cap X3 bét ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thugc trung wong noi h kinh doanh dang ky tru s¢. Co quan dang ky kinh doanh
cap X3 xem Xét cap lai Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han
01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi.

- Trudng hop Ho kinh doanh d3 duoc cap gidy chang nhan dang ky kinh
doanh hoic gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh trudc ngdy Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh duoc tiép tuc hoat dong theo noi dung
cac gidy to trén. Ho kinh doanh dwoc cip Gidy ching nhan dang ky ho kinh
doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP trong trudong hop sau
day:

(i) Truong hop ho kinh doanh thyc hién thi tuc dang ky thay d6i noi dung
dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh nop hé so dén Co quan dang ky kinh
doanh cdp xi noi ho kinh doanh ding ky tru s¢ hodc Co quan dang ky kinh
doanh cap x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi hd
kinh doanh dat try s. Co quan ding ky kinh doanh cap x& xem xét cip Giay
chting nhan dang ky ho kinh doanh trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1€

(i1) Truong hop ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da dang ky, ho kinh doanh nop ho so
dén Co quan dang ky kinh doanh cap x4 noi ho kinh doanh ding ky tru s¢ hodc
Co quan ding ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dit try sd. Co quan diang ky kinh doanh cap
x& xem xét cap Giay chiing nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

- Truong hop Co quan thué str dung ma dinh danh ca nhan thay cho ma
sb thué theo quy dinh caa phép luat vé thué thi ho kinh doanh di duoc cap giay
chuang nhan dang ky kinh doanh hoac giay ching nhan dang ky ho kinh doanh
duoc tiép tuc hoat dong theo ndi dung cac gidy to trén. Ho kinh doanh duogc cp
Gidy chitng nhan dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP, trong d6 ghi nhan ma sé6 mgi do Hé thong ung dung ding
ky thué truyén sang khi ho kinh doanh thuc hién cac thi tuc:

(i) Truong hop ho kinh doanh thyc hién thi tuc dang ky thay d6i noi dung
dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh nop ho so dén Co quan dang ky kinh




doanh cap xi noi ho kinh doanh dang ky tru sé hodc Co quan dang ky kinh
doanh cap x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi hd
kinh doanh dat try so. Co quan ding ky kinh doanh cap x& xem xét cap Giay
chting nhan dang ky ho kinh doanh trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so hop 1¢

(i1) Truong hop ho kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da dang ky, ho kinh doanh nop hd so
dén Co quan diang ky kinh doanh cap x4 noi ho kinh doanh dang ky tru s¢ hodc
Co quan ding ky kinh doanh cap x3 bét ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi hg kinh doanh dat try s¢. Co quan dang ky kinh doanh cép
X& xem xét cap Gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

- Truong hgp mua ban, ting cho, thira ké ho kinh doanh duoc thuc hién
trudc ngay Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh, ho kinh doanh
giri hd so dang ky thay d6i chu ho kinh doanh d¢én Co quan dang ky kinh doanh
cap x& noi ho kinh doanh ding ky tru s¢ hodc Co quan ding ky kinh doanh cap
x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ho kinh doanh
dat tru so.

. Trach Thoi .« X x X -
TT Trinh tw nhiém gian Biéu mau/Két qua
C4 nhan ndp ho so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa. Cong chuc
ho§1c nhér} vién buu dién
kiém tra ho so: L
- Néu hd so day dis, hop 16| &2 nhan/ " ,
< 1a \ 4~ x| Cong chiuc s Mau 01; 02, 03 (néu
thi [am thu tuc ti€p nhan ho - . Gid hanh | 7, . A 1A
B1 hoac nhan chinh c0); 06 va 01 bo ho so

so va hen ngay tra két qua.
- Néu ho so chua day du
hodc khong hop 1€ thi yéu
cau ca nhan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bod
sung hoan thi¢n dugc thi tr
chéi tiép nhéan ho so.

vién buu theo muc 2.3
dién




Chuyén hd so vé phong

Cong chirc

B2 chuyen mon UBND cap xa ho."‘lc nhan 01 gio i/!au Sho 01,05 vaho so
dé gidi quyét Vler}Abuu em theo
dién
Duyét ho so, phan cong can Lan}\l dao .. |Mausd 01,05 vahdso
B3 b6 chuyén mon xtr Iy phong 01 gio kem theo
¥ chuyén mon
Poi véi truomg hop: ho kinh doanh da dwec cap ban giay Giay chang nhan
ding ky hé kinh doanh c6 nhu cau dwoc cap lai Gidy nay do bi mat, chay,
rach, nat hoac bi tiéu hay dwéi hinh thic khac
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so du diéu
kién thi du thao Gidy chimg
nhan dang ky ho kinh doanh X \ )
trinh 1anh dao phong xem 1(\}/[%11 c(;ls'ur:,anl?égl 12222
xét, ky duyét. Cong chuc Vény ban gthﬁhg bio
B4 |- Trudng hop ho so khong | duge giao xtr| - 04gi0 | 1500”45 gidu kien
du didu kién thi dy thao Van | 1§ ho so i Giky o
ban thong bao khong du nhlezm da ky nl}lléy ¢
diéu kién cap lai Giay '
ching nhan dang ky ho kinh
doanh trinh 1anh dao phong
xem Xét, ky nhay
Mau 05 va Gidy
chimmg nhan dang ky
Lanh dao ho kinh doanh hoac
BS Xem xet ky duyét vao du ph(‘)ng 01 gics Véan ban thong bao
thdo két qua B4 chuyén mon khong du dleu kién
cap lai gidy chung
nhén dang ky ho kinh
doanh da ky duyét
- Phat hanh vin ban va Mau 05, 06 va Giay
chuyén két qua sang Trung A . ching nhan dang ky
gg | tim Phuc vu hanh chinh dcong chae o1 wi | O k%nh doanh %oaz
cong cap xa dé tra cho ca 1oL 5120 XU 819 | Van ban thong bdo
n S e N 1y ho so A AT LA
nhan, dai dién ho kinh khong du diéu kién
doanh cap lai gidy chung




- Cép nhat, theo ddi, luu ho
SO

nhén dang ky ho kinh
doanh

Mau 01, 06 kém Gidy
ching nhan dang ky

| -ong chiie ho kinh doanh hodc
B7 Tra két qua cho c& nhan, dai vien buu Gi0 hanh | Van ban thong bao
dién ho kinh doanh didn: ca chinh | khong du dleu kién
rihén cip lai gidy chung
nhan dang ky hg kinh
doanh
Truong hop cap d6i Gidy chirng nhan ding ky ho kinh doanh
Tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so du diéu
kién thi dy thdo Giay ching
nl‘lan d::mg ky ho kn‘qh doanh M3u 05 va Dy thao
trinh 1anh dao phong xem X , n -
Y 1 n A , Giay chung nhan hodc
xét, ky duyét. Cong chirc < , o .
g \ . ) , \ Van ban thong bao
B4 - Tru:cmg hO’p ho so khong duoc g}aO Xu 1 ngay kh()ng du dléu kién
du diéu kién thi du thao Van | 1y ho so ckp lai Gidy chimg
ban thong bao khong du nhan da ky nhay
dieu kién cap lai Giady
ching nhan dang ky ho kinh
doanh trinh 1anh dao phong
xem Xét, ky nhay
Mau 05 va Giay
chimmg nhan dang ky
Lanh dao ho kinh doanh hoac
BS Xem xét ky duyét vao du hona 04 gid Véan ban thong bao
thao két qua B4 bhong 19 | khong @i didu kién
chuyén mon X S .
cap lai giay ching
nhén dang ky ho kinh
doanh da ky duyét
- Phit hanh van ban va Mau 05, 06 va Gidy
cPuyen két qua sang Trl%ng Céng chitc Cl}‘mg nhin dang lfy
tam Phuc vu hanh chinh . \ ... | hd kinh doanh hoac
B6 o A x 2R . . | dugc giao xur | 02 gio - :
cong cap xa dé tra cho ca Iy hd so Van ban thong bao

nhan, dai dién ho kinh
doanh

khong du dleu kién
cip lai gidy chung




- Cap nhat, theo ddi, luu hd nhan dang ky ho kinh
SO doanh
Mau 01, 06 kém Gidy
A , ching nhan dang ky
| ong chie ho kinh doanh hodc
B7 Tra két qua cho c& nhan, dai vien buu Gi0 hanh | Van ban thépg bao
dién ho kinh doanh didn: ca chinh | khong du dicu kién
rihé N cap lai giay ching
nhan dang ky hg kinh
doanh
* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
cdp xd dé giri cho té chitc, cd nhan.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so dang ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 17.docx
Mau 01 o ; . . ,
au Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir
BM.HKD.MS 18.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Miu 02 Ly
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Miu 03 bl
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Miu 04 )

M3u 04.docx




Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05
MAu 05.docx
S6 theo di hd so
Mau 06 IEH
Mau 06.docx
Gidy dé nghi cép lai Gidy ching nhan dang ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 5 @
BM.HKD.MS 5.docx
Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS02 @
BM.HKD.MS02.docx
Gidy dé nghi diang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han da dang ky cua ho kinh doanh
BM.HKD.MS 3 @
BM.HKD.MS 3.docx
Gidy chtng nhan dang ky ho kinh doanh
BM.HKD.MS 9 @
BM.HKD.MS 9.docx
Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
BM.HKD.MS 7 @
BM.HKD.MS 7.docx
Thong bao vé viéc stra d6i bo sung hd so ding Ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 10

]

BM.HKD.MS 10.docx

HO SO LUU




Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu Hanh
chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;

01 bd ho so theo muc 2.3;

Ban sao Gidy ching nhan dang ky h¢ kinh doanh hodc Van ban thong bao khong
du diéu kién cip lai gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh.

H?) s0 dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh qap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir cia UBND cap xa dé thuc hién luu trit theo quy dinh hién

hanh./.

5. Cham dirt hoat dong ho kinh doanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- C6 day du ho so hop 18.

- HO kinh doanh c6 trach nhiém thanh toan déy du cac khoan no, gém ca no thué
va nghia vu tai chinh khac trudc khi nop hd so ding ky chidm dit hoat dong ho
kinh doanh, trtr trudng hop ho kinh doanh va chi ng c¢é thoa thuan khac.

* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tr phdi bao dam cdc
yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién ti.
Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong ing voi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban giy;

- Cac thong tin ding ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap diy du va chinh xac theo cac thong tin
trong hd so dang ky ho kinh doanh;

- Co thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cta nguoi ndp ho so duge ké khai
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duoc ky s6 bdi chu hd kinh doanh hodc nguoi dugc chu hg kinh doanh
iy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop iy quyén thuc
hién tha tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi




dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Diéu 3 Nghj dinh s 168/2025/ND-CP.

2.2

Cach thure thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap x3;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé théng ding ky kinh doanh quéc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

2.3

. A 1A A, Ban .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Thong bao chidm duat hoat dong ho kinh doanh theo mau X
BM.HKD.MS 4;

Bién ban hop nhom ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc
chdm dat hoat dong ho kinh doanh d6i véi truong hop ho
kinh doanh do nhdm ca nhén thanh lap trudc ngay Nghi dinh
56 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh;

Trieong hop 1y quyen thuc hién thu tuc thi ho so phdi kém
theo mét trong nhieng gidy to quy dinh tai Biéu 93 Ngh; dinh
168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phui va diéu 15
Nghi dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh phu. X X

o

PIEU 93 DIEU 15 ND
-ND168.docx 296.docx

* Luw y khi nép ho so:

+ Néu nép ho SO’ tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd,
trwd’ng hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c¢6 chimg thuc
clia co quan cé tham quyén;

+ Néu ndp hé so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han gidi quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap xa

2.7

Co quan thye hién: Co quan dang ky kinh doanh cap x4, UBND cép xa

Co quan co tham quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cép x4,
UBND cap xa

Co quan dwgc iy quyén: Khong




Co quan phoi hop: Khéng

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Ho kinh doanh

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Co quan dang ky kinh doanh cap xa chuyén tinh trang phap 1y cua ho
kinh doanh trong Co s¢ dit liéu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang da
chdm dut hoat dong néu khong nhan duogc y kién cua Co quan thué hodc nhan
duoc y kién ctia Co quan thué x4c nhan ho kinh doanh d3 hoan thanh nghia vu
thué, déng tho1 dang tai thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua ho kinh
doanh trén Cong thong tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép.

- Trudng hop Co quan thué co ¥ kién tir chdi do ho kinh doanh chura hoan
thanh nghia vu thué theo quy dinh thi Co quan dang ky kinh doanh cap x4 ra
thong bao cho ho kinh doanh biét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

Trwong hop nop trwe tuyén qua https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

Nguoi ndp hd so ding nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung
dinh danh quéc gia bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong
tin vé dang ky ho kinh doanh. Ngudi nop hd so thuc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh
nhu sau:

- Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky hd kinh doanh

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin trén Hé thdng thong tin vé dang ky ho
kinh doanh. Pdi véi cac giéy dé nghi hoac thong bao cd ndi dung dugc ké khai
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh va chi yéu cau ngudi ndp hd
so ky thi nguoi ndp hd so khong phai thye hién ky sé va tai 1én Hé thong thong
tin vé ddng ky ho kinh doanh. Dbi véi cac gidy to khac trong thanh phan ho so
dang ky theo quy dinh, ngudi ndp hd so phai bao dam cac gidy to nay duge ky
sb hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién duéi dang van ban dién tir va
tai cac gidy to ndy 1én Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

Pbi véi cac gidy dé nghi hoic thong bao cd ndi dung duge ké khai trén
Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy
td khac trong thanh phan hd so diang ky theo quy dinh, nguoi ndp hod so phai



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

bao dam céc gidy to nay duoc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé
hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to ndy 1én Hé théng thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c0O) va thuc hién xac thuc
dién ttr theo quy dinh dé nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc gti hd so, ngudi
nop hd so s& nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu;

- Trudng hop ngudi ndp hd so 13 nguodi duoc Gy quyén thue hién thu tuc
dang ky ho kinh doanh

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh 1én Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh. Cac
gidy to nay phai dugc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 1¢ phi (néu c6) va thuc hién xac thuc
dién tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gii hd so, ngudi
nop ho so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hé kinh doanh duoc truyén sang Hé thong Gmg dung diang ky thué dé phéi hop,
trao d6i thong tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cép xa va Co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan dang
ky kinh doanh cap xa thyc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong béo cho hd
kinh doanh vé viéc cap ding ky ho kinh doanh. Trudng hop ho so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap xa gui thong
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira doi, bo sung
hé so.

Hb so dugc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cip x4 thuc hién tir bude
02

*Poi vdi truong hop tiép nhdn tryc tiép hodc qua dich vu buwu chinh thuc
hién theo trinh tu tur budc 1 dén budc 7 nhw sau:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan no
ctia ho kinh doanh, ho kinh doanh gui hd so ding ky chdm dit hoat dong dén
Co quan ding ky kinh doanh cép x4 noi ho kinh doanh dang ky tru s¢ hodc Co
quan dang ky kinh doanh cp x3 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudce
trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru sé.




Sau khi tiép nhan ho so ding ky cham dut hoat dong ho kinh doanh, Co
quan ding ky kinh doanh cap x4 gui théng tin vé viéc ho kinh doanh ding ky
cham dut hoat dong cho Co quan thué. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc thong tin, Co quan thué gui ¥ kién vé viéc hoan thanh nghia vu
nop thué ctia ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cip x4. Trong thoi
han 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so ding ky chdm dat hoat dong cia
ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cip xa chuyén tinh trang phap ly
ctia ho kinh doanh trong Co s dir liéu vé ding ky ho kinh doanh sang tinh trang
da chidm dut hoat dong néu khong nhan duoc y kién cta Co quan thué hodc
nhan dugc ¥ kién ctia Co quan thué xac nhan ho kinh doanh d hoan thanh nghia
vu thué, dong thoi ding tai thong bao vé viéc cham dut hoat dong cia ho kinh
doanh trén Cong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép. Truong hop Co
quan thué c6 ¥ kién tir chdi do ho kinh doanh chua hoan thanh nghia vu thué
theo quy dinh thi Co quan dang ky kinh doanh cap x3 ra thong bao cho ho kinh
doanh biét.

TT

Tréach Thoi

Trinh tw Biéu miu/Két qua

nhiém gian

Tiép nhan hd so:

Ho6 kinh doanh ndp ho so tai

Trung tam Phuc vy hanh chinh .

cong cap xd. Cong chuc hoic Gio

nhan vién buu dién kiém tra hd ha,nh

so: Cénhan/ | chinh

- Néu hd so day du, hop 16 1am | Cong chic Mau 01; 02, 03 (néu
B1 | thu tuc tiép nhan hd so va hen | hodc nhan ¢6); 06 va 01 bo hd so

ngay tra két qua. vién buu theo muc 2.3

- Néu hd so chua day di, hop dién

1¢ thi yéu cau td chirc, ca nhan

bo sung, hoan thi¢n hd so. Néu

khong bo sung hoan thién

duoc thi tir chdi tiép nhan hod

SO.

2 A A \ Cong chire

Chuyén ho so ve phong hoaf nhan | MBusb 01,05 vahd so

B2 | chuyén mon UBND cap xa dé S 04 gio \
2 vién buu kem theo

giai quyet

dién




Lanh dao

Duyét hd so, phan cong can bo phong .. |Mausd 01,05 vahdso
B3 A A A 02 gio \
chuyén moén xu ly chuyén kem theo
mon
Tham dinh hd so: MaAu 05 va Ho so duogc
- Truong hop ho so du dicu cap nhat, luu trit va ra
kién thi Thong bdo cham dut thong bdo cham dut
hoat dong h¢ kinh doanh, cép Cone chite hoat dong kinh doanh
nhat, luu hd so SCIC 125 cia ho kinh doanh
B4 . N ) .| duogc giao X s . xre 1.a
- Truong hop ho so khong di | w10 13 oo | N98Y | hodc du thao Van ban
A LA s e ez y ho sO A : A )
dicu kién thi dy thao Van ban thQng pao khong du
thong bao khong du di€u kién dicu kién viéc Ch.ﬁm
viéc cham dut hoat dong HO dat hoat dong ho kinh
kinh doanh doanh
Mau 05 va Ho so
dugc cap nhat, luu t,rfr
va ra thong bao cham
’ 7 Lanh dao dat hoat dong kinh
BS Phé duyét két qua thdm dinh phong 04 i doanh cua ho kinh
ho so chuyén & doanh hoac Van ban
mon thdng bao khong du
diéu kién viéc cham
dat hoat dong kinh
doanh
Mau 05, 06 va Thong
- Phat hanh vin ban va chuyén bdo cham dixt hoat
X \ A dong kinh doanh cua
két qua sang Trung tdm Phuc . , -
\ , n z_~ 22| Cong chuc hd kinh doanh cho
vu hanh chinh cong cap xa dé ) . n 8
B6 i . 1A . a1~ | dugcgiao |02 gio | Trung tam HCC hodc
tra cho ca nhan, dai dién ho | ~, 7~ S B . . ;
. xtr 1y ho so Van ban thong bdo
kinh doanh . AT e
Cip nhat. theo déi. Tuu ha khong du di€u kién
- -ap nhat, theo dot, it ho 5o viéc cham dit hoat
dong kinh doanh
Cong churc Mau 01, 06 kém
\ 1A \ . A . | hodc nhan Gi0 |- Truong hop hd so du
Tra k h h o \ A ra
B7 dirgn heg 1?11;1?1 Slognila nhan, dai vién buu hanh | diéu kign: Thong bao
T dién; ca chinh | cham dat hoat dong
nhan cua ho kinh doanh




- Trudong hop hd so
khong du dicu kién:
Vian ban thong bao
khong du didu kién
viéc chdm dat hoat
dong cua HO kinh
doanh

* T ru’ong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng
cdp xd dé giri cho to chirc, cd nhan.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so dang ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 17.docx
Mau 01 LA LK A ) \ 1A 21 A At
Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua ho so hg kinh doanh
qua mang thong tin dién t
BM.HKD.MS 18.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'E:I
Mau 02.docx
. Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét ho so
Mau 03 p nhan giai quy
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'ﬁj
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 'E;I
MAu 05.docx




S6 theo ddi hd so

Mau 06 Iiﬂ

Méau 06.docx

Thong bao vé viéc cham dut hoat dong ho kinh doanh

BM.HKD.MS 4 @

BM.HKD.MS 4.docx

Thong bao vé viéc ho kinh doanh dang 1am thu tyc cham
dut hoat dong
BM.HKD.MS 27 @

BM.HKD.MS 27.docx

Thong bao vé viéc stra d6i bd sung ho so ding ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS 10 @

BM.HKD.MS 10.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

01 bo hd so theo muc 2.3;

Théng bao chém’dirt hoat dong hd kinh doanh/Van bén’ thong bao khong du
diéu kién viéc cham dat hoat dong cia HO kinh doanh (néu c6).

H?) so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thoi gian lvu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trit cia UBND cap xa dé€ thuc hién luu trit theo quy dinh hi¢n
hanh.

6. Piing ky cap nhit, bo sung thong tin trong hd so ding ky hd kinh doanh,
hi¢u dinh thong tin dang ky ho kinh doanh
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:




- Chu ho kinh doanh c6 nghia vu ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén,
ngdy, thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan, gidi tinh ciia minh va thanh vién ho
gia dinh dang ky ho kinh doanh trong ho so dang ky ho kinh doanh chinh xé4c so
v6i cac thong tin duoc luu giir tai Co so dit lidu quéc gia vé dan cu va dong
chia sé thong tin ca nhan duogc luu giit tai Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu cho
Co quan dang ky kinh doanh cép xa, Co quan quan 1y nha nudc vé ding ky kinh
doanh dé phuc vu cong tac quan 1y nha nudc vé ding ky ho kinh doanh theo quy
dinh. Trudong hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so voi thong tin
duoc luu gitr tai Co so dir licu quéc gia vé dan cu, chi ho kinh doanh hodc cac
thanh vién hg gia dinh dang ky ho kinh doanh ¢6 trach nhiém lién hé véi co quan
c6 tham quyén quan 1y Co so dit liéu qudc gia vé dan cu dé hiéu chinh thong tin
trude khi thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh.

- Trudng hop ndp hd so diang ky ho kinh doanh bang ban gidy, ngudi ndp hd so
xuét trinh Can cuéc cong dan, thé can cudc hodc st dung can cudce dién to dé
thuc hién thu tuc dang ky hg kinh doanh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co s& dir lidu vé dang ky ho kinh doanh voi Co
so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky ho kinh doanh ¢
yéu cau ké khai thong tin ¢4 nhan cuia chu hd kinh doanh, thanh vién ho gia dinh
phai kem theo ban sao Can cudc cong dan, thé can cudce con hi¢u lyc cua ca nhan
do.

- Co quan dang ky kinh doanh cap x4, Co quan quan 1y nha nudc vé dang ky kinh
doanh c6 quyén khai thac théng tin c4 nhan trong Co s dit liéu qudc gia vé dan cu
dé giai quyét th tuc dang ky ho kinh doanh va phai luu gitt, bao quan thong tin,
dir liu theo quy dinh ctua phap luat, ddm bao an toan, bao mat va dugc sao luu du
phong dam béo tinh day du, toan ven ctia hd so cho phép truy cap, sir dung khi can
thiét hoac dé phuc vu cong tac kiém tra, ddi chiéu, giai quyét tra soat, khiéu nai va
cung cap thong tin khi c6 yéu cau tir co quan, to chirc theo quy dinh.

* H6 so dang ky hé kinh doanh trong truong hop ndp ho so truc tiép tai Co quan
dang ky kinh doanh va ding ky qua dich vu bueu chinh dwoc tiép nhdn d@é nhdp
théng tin vao Hé thong thong tin vé diang ky hé kinh doanh khi c6 di cdc diéu
kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Théng tin cua ho kinh doanh d3 dugc ké khai day du vao cac gidy to trong
hd so dang ky ho kinh doanh;




- C6 sb dién thoai cia ngudi ndp hd so dang ky ho kinh doanh;

- P ndp du 1 phi theo quy dinh cta phap ludt vé phi va 1¢ phi.
* H6 so déing ky ho kinh doanh qua mang théong tin dién tir phdi bao ddm cdc yéu
cau sau dady:

- Co day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién
tir. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong Gmg voi tén loai gidy to trong hod so
dang ky ho kinh doanh bang ban giay;

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé thong thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap dy du va chinh xac theo cac thong
tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cta nguol nop hd so duge ké
khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duogc ky s6 boi chi ho kinh doanh hodc nguoil duge chu hd kinh
doanh iy quyén thyc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh. Trudng hop iy quyén
thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s& 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghj dinh s 168/2025/ND-CP.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cép Xa,

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén qua Hé thong dang ky kinh doanh quéc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

2.3

Thanh phén hd so, bao gom: Ban Ban sao
chinh

Ping ky cip nhat, bé sung thong tin trong ho so ding
ky h¢ kinh doanh:

- Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh | x
doanh theo mau BM.HKD.MS 02;

- Truong hop uy quyén thuc hjén thu tuc thi ho SO’phdi X X
kem theo m¢t trong nhaeng giay to quy dinh tai Diéu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

phi va dieu 15 Nghj dinh 296/2026/NP-CP ciia Chinh

phu.
PIEU 93 DIEU 15 ND
-ND168.docx 296.docx

B6 sung, hiéu dinh théng tin ding ky hé kinh doanh

Truong hop ho kinh doanh phat hién ndi dung trén Giay
ching nhan dang ky ho kinh doanh chua chinh xac so vai
ndi dung hd so ding ky ho kinh doanh:

- Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS 02;

- Truong hop 1y quyén thyc hién thi tuc thi hé so phdi
kém theo mét trong nhitng gidy to quy dinh tai Diéu 93
Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phi va diéu 15 Nghj dinh 296/2026/NP-CP ciia Chinh
phui.

o m

DIEU 93 DIEU 15 ND
-ND168.docx 296.docx

Truong hop ho kinh doanh phat hién thong tin dang ky ho
kinh doanh trong Co s¢ dit liéu vé dang ky ho kinh doanh
bi thiéu hodc chua chinh xac so véi ban gidy cua gidy
chtng nhan dang ky ho kinh doanh, gidy chimg nhan dang
ky thué:

- Giy d¢ nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh
doanh theo mau BM.HKD.MS 02;

Ban sao Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh;

Ban sao gidy chirng nhan ding ky thué.

- Truwong hop 1y quyeén thuc hi¢n tha tuc thi ho so phai
kem theo m¢t trong nhaeng giay to quy dinh tai Diéu 93




Nghi dinh 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
phu va dieu 15 Nghi dinh 296/2026/ND-CP cua Chinh
phui.

m o

PIEU 93 DIEU 15 ND
-ND168.docx 296.docx

* Liru ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép ho so qua dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 chimg thuc
clia co quan cé tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han giai quyét:

* Ding ky cdp nhdt, bé sung thong tin trong ho so ding ky hé kinh doanh
Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so;

* Bé sung, higu dinh théng tin ding ky hé kinh doanh
Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so.

Truong hop ho so dwoc tiép nhdn trén Hé thong théng tin vé dang ky ho
kinh doanh sau gic hanh chinh hodc vao ngay nghi, ngay 1é, Tét theo quy dinh
thi thoi han trd két qua gidi quyét thii tuc ding ky hé kinh doanh quy dinh tai
Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP duwgc tinh tir ngay lam viéc ké tiép ciia ngay hé
so dwoc tiép nhdn.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thuec hién: Co quan dang ky kinh doanh cap x4, UBND cép xA.

Co quan co thim quyén quyét dinh: Co quan ding ky kinh doanh cip xa -
UBND cap xa.

Co quan dworc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khéng.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
* Ding ky cdp nhdt, b sung thong tin trong hé so dang ky hé kinh doanh:




Truong hop hd so hop 18: Co quan diang ky kinh doanh cép x4 cap nhat thong tin
vao Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh dbi véi cac thong tin khong thudc
cac truong hop: tén hd kinh doanh, dia chi tru s, chi ho kinh doanh, thanh vién
ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, noi
dung ding ky thué cta ho kinh doanh, trir phuong phap tinh thué. Truong hop ho
kinh doanh cép nhat, bo sung cac thong tin trong hd so c¢6 trén Gidy ching nhan
dang ky ho kinh doanh thi Co quan dang ky kinh doanh cap xi cap Gidy ching
nhén dang ky ho kinh doanh cho h¢ kinh doanh.

Truong hop hd so chua hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cap x4 phai théng
béo bang van ban ndi dung can sira doi, bd sung cho hd kinh doanh.

* Bo sung, hi¢u dinh théng tin dang ky hé kinh doanh:

Co quan ding ky kinh doanh cép x4 cap Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh
néu thong tin néu tai gidy dé nghi ctia ho kinh doanh 1a chinh xé4c (trudng hop ho
kinh doanh phat hién noi dung trén Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh chua
chinh xac so v6i ndi dung hd so dang ky ho kinh doanh).

Co quan dang ky kinh doanh cp x4 c6 trach nhiém bd sung, hiéu dinh thong tin
dang ky ho kinh doanh trong Co s dit liéu vé dang ky ho kinh doanh néu thong
tin néu tai gidy dé nghi ctia ho kinh doanh 14 chinh xac (truong hop ho kinh doanh
phat hién thong tin ding ky ho kinh doanh trong Co s dit liéu vé dang ky ho kinh
doanh bj thiéu hodc chua chinh x4c so véi ban gidy ciia gidy ching nhan ding ky
ho kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky thué)

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

Trwong hop np truc tuyén qua https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.

Nguoi nop hd so diang nhip Cong dich vu cong qudc gia hoac Ung dung
dinh danh quéc gia béng tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap He théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh. Nguoi nop hd so thyc hién thi tuc dang ky ho kinh
doanh theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh nhu sau:

- Trudng hop ngudi ndp ho so 1a ngudi co tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky ho kinh doanh

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky ho
kinh doanh. Ddi vdi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 nodi dung duge ké khai
trén Hé thong thong tin vé diang ky ho kinh doanh va chi yéu cau ngudi ndp hd
so ky thi ngudi ndp hd so khong phai thyc hién ky sd va tai 1én Hé thong thong



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

tin vé dang ky ho kinh doanh. Péi véi cac gidy to khac trong thanh phan ho so
dang ky theo quy dinh, ngudi ndp ho so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6
hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai
cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh.

DPdi vai cae giéy dé nghi hodc thong bao c¢6 ndi dung duoc ké khai trén H¢
thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh yéu cau nhiéu ngudi ky va gidy to khéac
trong thanh phan hd so ding ky theo quy dinh, ngudi ndp ho so phai bao dam céc
gidy to nay duoc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, duoc thé hién duéi dang
van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh
doanh.

Nguoi ndp ho so thanh toan phi, 18 phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so, nguoi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu;

- Truong hop nguoi ndp ho so 1a ngudi duoce Gy quyén thuc hién tha tuc
dang ky ho kinh doanh

Nguoi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho
so dang ky theo quy dinh 1én Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh. Céc
gidy to nay phai dugc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi
dang van ban dién ttr.

Ngudi ndp ho so thanh toan phi, 1€ phi (néu c0) va thuc hién xac thuc dién
tir theo quy dinh dé ndp ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd
so s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua di¢n tu.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh duoc truyén sang Hé thong tmg dung diang ky thué dé phdi hop, trao
d6i thong tin gitta Co quan ding ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Truong hop hé so du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cép x4 thyc hién cép ding ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cp dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua du diéu
kién cép dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap xa gui thong
bao qua mang thong tin dién ttr cho ho kinh doanh dé yéu ciu stra d6i, bd sung hd
SO.

Hb so duoc chuyén vé Co quan ding ky kinh doanh cp xa thuc hién tir budc
02




Déi vé6i trwong hop diing ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich
thwce hién theo trinh tu tie buwoc 1 dén bwoc 7 nhw sau:

- Pang ky cdp nhdt, bé sung thong tin trong hé so ding ky hé kinh doanh:

Chu ho kinh doanh hodc ngudi duge uy quyén dang ky ho kinh doanh ¢
thé ding ky cp nhat, bd sung thong tin trong hd so diang ky ho kinh doanh, hiéu
dinh thong tin dang ky ho kinh doanh ma khong thudc cac truong hop: tén ho
kinh doanh, dia chi tru s&, chi hd kinh doanh, thanh vién hd gia dinh dang ky ho
kinh doanh, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, n6i dung dang ky thué cua
ho kinh doanh, trir phuong phap tinh thué. Trong trudng hop ndy, ho kinh doanh
guri gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan
dang ky kinh doanh cap xa noi ho kinh doanh ding ky tru sé hodc Co quan ding
ky kinh doanh cip x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh pho tryc thudc trung wong
noi ho kinh doanh dat tru so.

Trong thot han 01 ngay lam viée ké tur ngay nhan duogc hd so, Co quan
dang ky kinh doanh cép xi xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cap nhat thong tin
vao Co so dir lidu vé dang ky ho kinh doanh; trudng hop hd so chua hop 18, Co
quan ding ky kinh doanh cap xi phai théng bao bang van ban ndi dung cén sira
doi, bo sung cho hd kinh doanh. Truong hop ho kinh doanh cap nhat, bo sung cac
thong tin trong hd so ¢6 trén Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh thi Co quan
dang ky kinh doanh cép xi cip Gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh cho ho
kinh doanh.

Truong hop thay d6i dia gidi hanh chinh 1am thay d6i dia chi tru so ctia ho
kinh doanh thi hd kinh doanh duoc tiép tuc hoat dong theo Giéy chimg nhan dang
ky ho kinh doanh d3 duoc cAp ma khong bat budc phai thuc hién thu tuc dang ky
thay d6i dia chi tru so. Khi ¢6 nhu cau hodc khi dang ky thay doi noi dung dang
ky ho kinh doanh, ho kinh doanh giri gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang
ky ho kinh doanh dén Co quan diang ky kinh doanh cdp xi noi ho kinh doanh
dang ky tru s& hodc Co quan ding ky kinh doanh cip xi bat ky trong pham vi
tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dat tru s& dé duoc cap
nhat thong tin vé dia chi tru so va duoc cip Gidy ching nhan ding ky ho kinh
doanh.

- Bé sung, hiéu dinh théng tin dang ky hé kinh doanh:

Truong hop ho kinh doanh phat hién néi dung trén Gidy chimg nhan dang
ky ho kinh doanh chua chinh x4c so v6i noi dung hd so ding ky ho kinh doanh,




ho kinh doanh giri gidy dé nghi dang ky thay d6i ni dung dang ky ho kinh doanh
dén Co quan dang ky kinh doanh cap xi noi ho kinh doanh ding ky tru s¢ hoic
Co quan dang ky kinh doanh cip x4 bt ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung uwong noi ho kinh doanh dit tru sd. Co quan dang ky kinh doanh cap
xa cap Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh trong thdi han 02 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc gidy dé nghi caa ho kinh doanh néu thong tin néu tai gidy
dé nghi cua ho kinh doanh la chinh xac.

Truong hop hd kinh doanh phat hién thong tin ddng ky hd kinh doanh trong
Co s dit liéu vé dang ky ho kinh doanh bj thiéu hoic chwa chinh xé4c so v6i ban
gidy cila gidy chting nhan ding ky ho kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky thué,
ho kinh doanh giri gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky ho kinh doanh
dén Co quan dang ky kinh doanh cp xi noi ho kinh doanh ding ky tru s¢ hodc
Co quan ding ky kinh doanh cip x4 bt ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dit tru s¢. Kém theo gidy dé nghi phai co
ban sao Gidy chtng nhan diang ky ho kinh doanh, Gidy ching nhan dang ky thué.
Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy tiép nhan ho so cta ho kinh doanh,
Co quan dang ky kinh doanh cp x4 c6 trach nhiém bd sung, hiéu dinh thong tin
dang ky ho kinh doanh trong Co s dit liéu vé dang ky ho kinh doanh néu thong
tin néu tai gidy dé nghi cta ho kinh doanh la chinh xac.

Trong thoi gian tam nging kinh doanh, khi ¢6 thay déi théng tin dang ky
hé kinh doanh, hé kinh doanh phdi ding ky thay déi néi dung déing ky hé kinh
doanh theo quy dinh.

X Trach Thoi P AT
TT Trinh tw nhiém gian Biéu mau/Két qua
Cé nhan/dai dién Ho gia dinh
ndp ho so tai Trung tam Phuc )
Gid hanh

Bl

vu hanh chinh cong cép xa.
Cong chirc hodc nhan vién buu | C4a nhan,
dién kiém tra ho so: dai dién

- Néu ho so day du, hop 1é thi | HGB/ Cong
lam thd tuc tiép nhan ho so va | chie hodc
hen ngay tra két qua. nhan vién
- Néu hd so chua ddy du hogc | buudién
khong hop 1 thi yéu cau to
chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bo sung

chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
c0); 06 va 01 bd ho so
theo muc 2.3




hoan thién duoc thi tir choi tiép
nhan ho so.

A A A \ A Céng chuc
Cliuyen ho so v PhOHNg c}}uy.eqr} hodc nhan .. |Mau s6 01, 05 va ho
B2 | mon - UBND cap xa dé giai o 01gio \
z vién buu so kém theo
quyct dién
‘ Lanh dao o ‘
Duyét ho so, phan cong can bd phong .. | Mau so 01, 05 va ho
B3 N A 01 gio .
chuyén moén xu ly chuyén so kém theo
mon
Truong hop Ping ky cip nhit, bo sung thong tin trong ho so' ding ky hd
kinh doanh:
Tham dinh ho so:

- Truong hop h6 so khong du
diéu kién thi du thao Van ban

Mau 05 va Du thao

thong bao vé viéc stra doi, bd Vin ban thong bao vé
sung hd so ding ky ho kinh Cong chitc vige stra doi, bo sung
B4 doanh trinh 1anh dao phong duoe giao 04 gid ho so dang ky hd kinh
xem xet, ky duyét. i 1< é’:;) <o doanh hodc du thao
- Truomg hop hd so da didu |~ ° Gidy ching nhan
kién thi du thio Gidy ching ding ky ho kinh
nhan ding ky ho kinh doanh doanh da ky nhay
trinh lanh dao phong xem xét,
ky duyét.
Mau 05 va Vian ban
bing i v i i
B5 Xem xét ky duyét vao dy thao phong 01eid dvn’ 1< th Kinh
ket qua B4 chuyén & ang Ky 1o Xif
mén doanh hoac Giay
ching nhan dang ky
ho kinh doanh
- Phat hanh Van ban va chuyén Miu 05. 06 vi Vin
ké A sang Trung tam Ph ’ \
V{clthcelllrlgl Sﬁliﬁh (fgng z%p xa gg Cong chirc ban thong bao vé vige
E6 tra cho c4 nhan, dai dién ho dugc giao 01gio | sua doi, bo sung ho
T 7| xtrly ho so so dang ky hd kinh

kinh doanh;
- Cap nhat, theo ddi, luu hd so.

doanh hodc Gidy




chung nhéan dang ky
ho kinh doanh

B7

Tra két qua cho cad nhan, dai
dién ho kinh doanh

Cong chuc
hodc nhan
vién buu
dién; ca
nhan, dai
dién ho gia
dinh

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06 kém Vian
ban thong bao vé viéc
stra ddi, bd sung hd
so dang ky hd kinh
doanh hoic Gidy
chimg nhan dang ky
ho kinh doanh

Trudng hop bo sung, hiéu dinh théng tin ding ky ho kinh doanh

Tham dinh hd so:

- Trudng hop ho so khong du
diéu kién thi du thao Vin ban
thong bao vé viéc sira doi, bo
sung hd so ding ky ho kinh

Mau 05 va Du thao
Van ban thong bao vé
vigce stra doi, bo sung

doanh trinh lanh dao phong| COnE chue . | hd so ding ky ho kinh
B4 1 . dugc giao 1 ngay 2 \
xem x¢ét, ky duyét. y 1r 1A doanh hoac du thao
. s . ..x | xurly ho so X , A
- Truong hop ho so du dicu Giay chung nhan
kién thi dy thao Gidy chung dang ky h¢ kinh
nhan ding ky ho kinh doanh doanh da ky nhay
trinh lanh dao phong xem xét,
ky duyét.
Mau 05 va Van ban
hing e v i i
BS Xf:m )iet ky duyét vao du thao phonAg 0dgic |dang ky ho kinh
két qua B4 chuyén 9 X
mén doanh hoac Giay
ching nhan dang ky
ho kinh doanh
- Phat hanh Vin ban va chuyén Mau 95’ 06, va, V_E}n
X \ A ban thong bao vé viéc
két qua sang Trung tam Phuc . ,  gAs R X
. . A t _~ 22| Cong chirc sua doi, bo sung ho
vu hanh chinh cong cap xa dé : . - -
B6 \ A . 1A 1A | dugc giao 02 gi¢ | so dang ky ho kinh
tra cho ca nhan, dai dién ho | ~, 7~ 5 g £
xtr 1y ho so doanh hodc Giay

kinh doanh;
- Cap nhat, theo doi, luu hd so.

chimg nhan dang ky
ho kinh doanh




Cong chirc

Mau 01, 06 kém Vin

hoac nhan ban th@ng bqéo vé Viég:
Tra két qua cho ca nhan, dai vien bu}l Gio hanh | >2 (3101, b(,) Sung .hO
B7 A dién; ca . so dang ky hd kinh
dién ho kinh doanh N .| chinh g X
nhan, dai doanh hoac Giay
dién ho gia chung nhan dang ky
dinh ho kinh doanh
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngdy
hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp x&
dé gui cho 16 chire, cd nhan.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so dang ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS 17.docx
Mau 01

-

BM.HKD.MS 18.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so hd kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tu

Mau 02 @

Mau s6 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

X W
Mau 03 (] |
M&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 'Ej

Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so




@j

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

@j

Mau 06
Mau 06.docx
Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS02 @
BM.HKD.MS02.docx
Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh
BM.HKD.MS07 @
BM.HKD.MS 7.docx
Théng bao vé viée stra doi bd sung héd so dang ky ho
kinh doanh
BM.HKD.MS10 @
BM.HKD.MS 10.docx
4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tm Phyc vy hanh
chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;

01 bd ho so theo muc 2.3;

Van ban thong bao vé viéc stra d6i, bd sung ho so dang ky ho kinh doanh hoic
Ban sao Giay ching nhan dang ky ho kinh doanh.

H?) so dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh qép x4, thoi gian lvu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trit cia UBND cap xa dé thyc hién luu trit theo quy dinh hién

hanh.




. Dirng thwe hién thu tuc dang ky ho kinh doanh

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.HKD.07
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
- Ho kinh doanh c6 thé dimg thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh khi hd so ding
ky ho kinh doanh chua duoc chip thun trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh
doanh.
- C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 1¢.
* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdao dam cdc yéu
cau sau:
- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai day du theo quy
dinh nhu hé so béng ban giéy va dugc thé hién duéi dang van ban dién tir. Tén van
ban dién tir phai duoc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong ho so dang ky ho
kinh doanh bang ban gidy;
- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé thong thong tin veé
dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xac theo cc thong tin trong
hé so ding ky ho kinh doanh;
- Co6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia nguoi nop ho so duge ké khai trén
Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;
- Phai duoc ky s6 boi chu ho kinh doanh hodc nguoi dugce cha hd kinh doanh uy
quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop ty quyén thuc hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh, ho so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin
dién tr phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9
Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua Dich vy buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyén qua Hé théng dang ky kinh doanh quéc gia tai dia chi:
https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.
53 Thanh phin hd so, bao gom: B‘{ln Ban sao
' chinh

Gidy dé nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky ho kinh | x
doanh.theo mau BM.HKD.MS 6;



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

Trieong hop 1y quyén thuc hién thi tuc thi hé so phdi kém
theo mét trong nhitng gidy to sau:

(i) Truong hop iy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc
dang ky ho kinh doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh
doanh phai c6 vin ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky ho kinh doanh. Vin ban uy
quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc.
(ii) Trudng hop uy quyén cho t6 chic thuc hién thu tuc
dang ky ho kinh doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh
doanh phai ¢6 ban sao hop ddng cung cip dich vu véi to
chtrc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
ho kinh doanh, gidy gi6i thiéu cta t6 chic d6 cho c nhan
tryc tiép thyuc hién thi tuc lién quan dén dang ky ho kinh
doanh.

(iii) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh thi khi thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh,
nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho so theo
mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh
va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu
buu chinh khdéng phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu
tuc ding ky ho kinh doanh thi viéc iy quyén thuc hién theo
quy dinh tai muc (i1).

(v) Ngudi iy quyén va ngudi dugc iy quyén thyc hién thi
tuc dang ky ho kinh doanh chiu trach nhiém trudc phép
luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc ty
quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duoc uy quyén phai thuc
hién xac thue dién tir dé duoc cap dang ky ho kinh doanh.
Truong hop viéc X&c thuc dién tir bi gian doan thi nguoi
y quyén thuc hién viéc xac thue dién tir sau khi duoc cap
dang ky ho kinh doanh. Truong hop ngudi ty quyén
khdng xé&c nhan hoic xac nhan khong ay quyén thuc hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan dang ky kinh




doanh c4p x& yéu cau ho kinh doanh béo céo theo quy dinh
tai khoan 6 Piéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.
Truong hop chua co tai khoan dinh danh dién tur dé thuc
hién xac thuc dién ta thi ho so dang ky ho kinh doanh phai
kem theo ban sao thé Can cudc hoac thé Can cude cong
dan con hiéu luc cua nguoi Gy quyén.

* Lueu y khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truee tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nop ho so qua d,ic/g vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuyc
cua co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bd).

2.5

Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

2.7

Co quan thue hién: Co quan diang ky kinh doanh cip xa, UBND cép xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Co quan dang ky kinh doanh cép xa - UBND
cép Xa.

Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Ngudi thanh 1ap ho kinh doanh, cht hd kinh doanh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Thong bao vé viéc dimg thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh va huy hé so
dang ky ho kinh doanh theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh
doanh.

- Trudng hop tir chdi dimg thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cp X4 ra thong bao bang vin ban va néu rd 1y do tir chdi.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

Trwong hop ndp truc tuyén qua https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn.
- Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap vao H¢
thng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.



https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn/

- Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky sd ho so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd so
s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién ta.

- C4c thong tin ding ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky ho
kinh doanh duoc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop, trao doi
thong tin gitra Co quan ding ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap x4 thuc hién cdp ding ky ho kinh doanh va théng bao cho hd kinh
doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop ho so chua di diéu kién cap
dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cép xi giri thong bao qua mang
thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira d6i, bd sung ho so.

Hb so duoc chuyén vé Co quan dang ky kinh doanh cap x4 thuc hién tir budc
02
Bé'i’vo”i trwong hop tiép nhin qua Dich vu cong thuwe hi¢n theo trinh tw tiv buéc
1 dén buoc 1.

. Trach Thoi . X X A -

TT Trinh tw nhiém gian Biéu mau/Két qua

Ca nh‘@m/dai dién HO gia dinh

nop ho so tai Trung tdm Phuc

vu hanh chinh céng cap xa.

Cong chirc hodc nhén vién buu

dién kiém tra ho so: C4 nhan,

1a§e?hﬁotusco fé?fﬁlénhﬁ]‘g ;Z til; Hg%/dlceélng Gihanh | MAu 0L 02, 03 (néu
Bl : : c0); 06 va 01 bo ho so

hen ngay tra két qua. chuc hoac chinh
- Néu hd so chua day du hodc | nhanvién
khong hop 18 thi yéu cau to | buudién
chie, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bo sung
hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

theo muc 2.3




Chuyén hd so vé phong chuyén

Cong chirc

R r 2727 .| hoacnhan .. | Mausd 01, 05 va hd so
B2 mli)nét- UBND cap xa de giai vien buu 01 gio kem theo
quy dién
‘ Lanh dao o ‘
B3 Duyét ho so, phan cong can bd phong 01 wid Mau s6 01, 05 va ho so
chuyén mon xt 1y chuyén & kem theo
mon
Tham dinh hé so:
- Truong hop hd so khong du N
dicéu kién thi‘ du thao Van bér} Mau 05 va Du théq
thong bao vé viéc stra doi, bo Van ban thong bao vé
sung ho so dang ky ho kinh Cone chite viéc stra doi, bo sung
doanh trinh lanh dao phong gt ... | ho so dang ky ho kinh
B4 1 A duogc giao 04 gio > \
xem xé&t, ky duyét. y 1r 1A doanh hodac du thao
X .+ | xtly ho so £ , A ax
- Truong hop ho so du dieu Giay ching nhan dang
ki¢n thi du thao Giay chung ky ,h(f) kinh doanh da ky
nhan ding ky ho kinh doanh nhay
trinh 1anh dao phong xem xét,
ky duyét.
Mau 05 va Van ban
Lanh dao th?()ng tgélo Ve Viég stra
BS Xem xét ky duyét vao dy thdo phong 01 givs doi, bd sung ho so
két qua B4 chuyén dang ky h¢ kinh doanh
mon hodc Gidy chung nhan
dang ky hd kinh doanh
- Phat hanh Van ban va chuyén Mau 05, 06 va Van ban
két qua sang Trung tdm Phuc Co hi thong bao vé viée sira
g6 | V¥ hanh chinh cong cap xa dé dong chuce 01 wic doi, bo sung ho so
tri cho ca nhan, dai dién ho }"’f’,chg}ao 819 | dang ky ho kinh doanh
kinh doanh; XUy ho so hoic Gidy chimg nhan
- Cap nhat, theo di, Iuu ho so. dang ky ho kinh doanh
) , Mau 01, 06 kém Vin
Cong chuc \ A f A a
, hodie nha ban thong bao vé viéc
g7 | Tra két qué cho c4 nhan, dai ".‘f}“; M| Gio hanh | stra dbi, bd sung hd so
dién ho kinh doanh giﬂ PP Jchinh | dang ky h¢ kinh doanh
1?n, «a hoac Giay chimg nhan
nhan, dai

dang ky hd kinh doanh




dién ho gia
dinh

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1y, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh céng cdp xa dé
guri cho t6 chike, cd nhan.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so ding ky ho
kinh doanh

]

BM.HKD.MS 17.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so ho kinh doanh
qua mang thong tin di¢n tir

]

BM.HKD.MS 18.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

]

Mau s6 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so




@j

Mau 06.docx

Gidy d& nghi dimg thyc hién thi tuc ding ky ho kinh doanh

]

BM.HKD.MS 6
BM.HKD.MS 6.docx
Thong bao vé viéc ding/tir chdi thuc hién thu tuc diang ky
ho kinh doanh
BM.HKD.MS 26 @
BM.HKD.MS 26.docx
Thong bao vé viéc stra d6i bo sung hd so ding ky ho kinh
doanh
BM.HKD.MS 10

]

BM.HKD.MS 10.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c0) va 06 luu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- 101 bd ho so theo muc 2.3;

Vin ban thong bao vé viéc stra doi, bd sung hd so dang ky ho kinh doanh hodc Ban
sao Giay chung nhan dang ky hd kinh doanh.

Hf) s0 dugc luu tai Co quan dang ky kinh doanh qép x4, thoi gian Ivu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén hé so luu trit cia UBND cap xa dé thuc hién luu trir theo quy dinh hién

hanh./.
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