UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2060 /QDP-UBND Ha Tinh, ngay 14thangs  nam 2026
QUYET PINH

C6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh dwoc sira déi,
bé sung trong linh vuc Trong trot va Bao vé thuc vat thudc pham vi chic
ning quan ly nha nwéc cia nganh Nong nghiép va Méi truong
ap dung tai UBND cép xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghj dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh pha vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can cirNgh; dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phui vé thuc
hién co ché mét cira, mét cura lién thong tai bé phdn mét cira va cong Dich vu cong
quoc gia; cac Nghi dinh cua Chinh phu sira doi bé sung Ngh; dinh 50
118/2025/ND-CP: s6 367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025; Nghi dinh sé
309/2026/ND-CP ngay 05/8/2026;

Can cir cac Théng tw cua Bé trueng, Chai nhiém Vin phong Chinh phii: $6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thai tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghj ciia Gidm déc Sé Nong nghiép va Méi trieong tai van bdan sé
6430/SNN&MT-TCCB ngay 10/8/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd 01 (mot) thit tuc hanh chinh
(TTHC) duoc sira ddi, bd sung trong linh vuc Trong trot va Bao vé thuc vat thude
pham vi chirc nang quan 1y nha nudce cia nganh Nong nghiép va Moi trudng ap
dung tai UBND cép x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Nong nghiép va Mai truong chi tri, phdi hop voi Bo Nong
nghiép va Moi truong, Van phong UBND tinh va cac don vi lién quan xay dung
quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dé ap
dung thuc hién theo quy dinh.



biéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh nd1 b0 TTHC tuong tng c6 so6 thur tu: 01 muc A tai Quyét dinh
s0 681/QD-UBND ngay 25/3/2026 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc S¢ Nong nghiép va Moi
truong; Giam ddc cac so; Thi truang cac ban, nganh cap tinh; Giam doc: Trung
tadm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung tdm Théng tin va Xdc tién, hd tro dau
tu tinh; Chu tich UBND c4p xa va cac t6 chirc, c& nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- Bo Nong nghiép va Mai truong;

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac S6: NN&MT, KH&CN;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;
- Trung tam TT va XT, HTDT tinh;

- Luu: VT, HCC:.
o




UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN I. DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LiNH VU'C TRONG TROT

VA BAO VE THUC VAT THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG AP DUNG

TAI UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH HA TINH

/8/2026 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh s6:

/OBb-UBND ngay

M3 s6

Tén thi tuc

Thai han giai

Pia diém thuc

Dich vu cbng
truc tuyen

STT TTHC hanh chinh quyét hién Phli ¢ th Can cir phap ly Toan Mot
(néu co) N N
trinh | phan
- Poi vé6i trudng - Luat Trong trot nam 2018.
hop khong dang - Luat stra d6i, bd sung mot sd
ky xuat khau dén diéu cta 15 luat trong linh vuc
thi truong ¢6 yéu |-  Trung  tam néng nghiép va moi trudng sb
cAu vé ma sb: 03 | Phuc vu hanh 146/2025/QH15.
ngay lam viéc ké | chinh cong cap - Nghi dinh s6 38/2026/ND-CP
Cap, cap lai ma | tr ngay nhan ho | x4. ngay 24/01/2026 cua Chinh
1 | 1014776 | S0, Vung trong, | so. - Dich vu buu Khong phu quy dinh vé nhdp khau cdy | x

ma sb co s& dong
goi

- Péi voi truong
hop dang ky xuét
khau dén thi
truong c6 yéu cau
vé ma sd hoic
truong hop dang
ky bo sung thi
truong xuat khau:

chinh cong ich;

- Céng dich vu
cong quoc gia
https://dichvuco
ng.gov.vn

mang theo bau dat va ma sO
Vung trong, ma sé co so dong
goi.

- Nghi quyét sb 36/2026/NQ-
CP ngay 31/7/2026 ctia Chinh
phu quy dinh don gian hoda
TTHC vé mi s ving trong, ma
56 co so dong goi.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=4598

10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
hd so.

- Péi Vi trudng
hop thay doi
thong tin lién quan
dén tén t6 chuc, ca
nhan dai dién ma
sb vlng trong, ma
s6 co so dong goi
hoac do viéc thay
d6i dia gisi hanh
chinh: 02 ngay
lam viéc ké tur
ngay tiép nhan
don dé nghi cap
lai.

- Quyét dinh s6 3072/Qb-
BNNMT ngay 04/8/2026 cia
B6 truong Bo NOng nghiép va
Mbi trudng Vé viéc cong bd
TTHC duoc sira d6i, bo sung
linh vuc tréng trot va bao vé
thuc vat thuoc pham vi chac
nang quan ly ciaa Bo Nong
nghiép va Moi truong.




PHAN 11. QUY TRINH NOI BO TTHC

1. C4p, cap lai ma sé ving tréng, ma sé co s¢ déng géi

1 MA SO TTHC 1.014776
KY HIEU QUY TRINH QT.BVTV.11
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: C6
a) Yéu cau k¥ thuat ddi véi ving trong dé nghi cap ma sb
- C6 quy trinh sin xuét da dugc co quan nha nudc c6 tham quyen ban hanh hodc
theo hudng dan cua co quan chuyén nganh bao vé va kieém dich thyc vat ¢ Trung
uvong hodc dia phuong.
- C6 ho so ghi chép va luu trir cac thong tin li€n quan dén quy trinh san xuat, thu
hoach san pham.
- Poi vai ving trong phuc vu xuat khau, ngoai viée dap tng cac yéu cau quy dinh
néu trénophéi tuan thu yéu cau vé kiém dich thuc vat va an toan thuc pham cua nuéc
nhap khau
b) Yéu cau ky thuat dbi voi co so dong goi
- C6 dia diem cu thé, dign tich phi hop véi quy mo hoat dong; nha xudong dugc bo
tri theo ngu’yén tac mot chieu va phan khu chire nang riéng biét; ¢ nguon dién, nudc
sach, hé thong thoat nudc.
- C6 trang thiét b, dung cu phuc vu tiép nhan, phan loai, so ché, déng gbi va bao
quan san pham; c6 quy trinh dong goi; c6 bién phap kiém soat sinh vat gay hai.
- C6 hd so ghi chép va luu trir cac thong tin lién quan dén ngudn goC san pham Cay
trong, qua trinh thuc hién dong goi, xuat khau hoic tiéu thu san pham ho so kiém
soqt sinh vat gfiy hai, ho so theo doi vé sinh co s dong goi, hé so vé nhan sy, tap
huan ndi bo, ho so str dung hoa chat.
- Poi v6i co s¢ dong goi phuc vu xuat khau, ngodi viée dap tng cac yéu cau quy
dinh néu trén phéiqtuén tha cac yéu cau ve kiém dich thuc vat va an toan thuc pham
cua nudc nhap khau.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
- Qua dich vu buu chinh cong ich; ’
- Truc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so bao gom: chinh sa0
Péi véi trueong hop dé nghi Cap ma sé ving trong hoic ding
2.3.1
Ky b sung thi trudang xuit khau.
Pon d& nghi CE}p ma s6 vuing tréng theo Phu lyc | ban hanh kém %
theo Nghi quyét so 36/2026/NQ-CP. (BM.BVTV.11.01)
232 Péi véi trudng hop dé nghi cAp ma sé co sé dong goi hoic

diing ky bé sung thi truong xuat khau



https://dichvucong.gov.vn/

DPon d& nghi cip ma Sér co so dong goi theo Phu luc 11 ban hanh
kém theo Nghi quyét s6 36/2026/NQ-CP. (BM.BVTV.11.03)

2.3.3

Déi véi treong hop dé nghi cip lai ma sé ving trong/mi sb
co’ s¢ dong goi

Don dé nghi cap lai ma sé ving trong/ma s6 co ¢ dong goi theo
Phu luc V ban hanh kém theo Nghi quyét so 36/2026/NQ- X
CP.(BM.BVTV.11.05)

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc deé doi chiéu hodc ban sao co chimg thuc
cua co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc cua
co quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- D6i Vi trueong hop khong dang ky xuat khau dén thi truong c6 yéu cau vé mé so:
03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so.

- Ddi voi truong hop dang ky xuat khau dén thi truong ¢ yéu cau vé ma s hodc
truong hop dang ky bo sung thi truong xuat khau: 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhan
ho so.

- Dol v6i trudong hop thay d6i thong tin lién quan dén tén t6 chirc, ca nhan dai dién

ma s6 viing trong, ma sb co s¢ dong gbi hodc do viéc thay dbi dia gisi hanh chinh:
02 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan don dé nghi cap lai.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thyc hién: UBND cap x4

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x&
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Thong bao cap/cap lai ma s6 viing trong theo Phy lyc 11 ban hanh kém theo Nghj
quyet so 36/2026/NQ-CP.

- Thong béo cap/cap lai mé s co s¢ dong goi theo Phy luc IV ban hanh kém theo
Nghi quyét so 36/2026/NQ-CP.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

Péi véi cAp ma sé ving trong hoic co sé déng géi




TT Trinh tw Tréach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két qua
Nop ho so: Tiép nhan truc tiép
tai Trung térr] Phuc vu hanh Té chirc. ca ‘
B1 chinh céng cap xa; hoac qua nhan nép; ho Gio hanh 01 bo ho so theo
Dich vu buu chinh cong ich i chinh muc 2.3
hoac Hé théng thong tin giai 59
quyét TTHC.
Tiép nhan hd so
- Cé&n bo TN&TKQ kiém tra
ho so:
- Néu hd so ddy du, hop 16 thi | To chuc/ca Trong gid
lam tha tuc tiép nhan hd so, | nhén; Cong hanh
hen tré ket qua cho to chire, ¢a chirc chinh, tai | Ho so theo muc 2.3
B2 |nhan ‘ TN&TKQ 4 5i didm | va miau 03 (néu co)
- Néu ho so chua day du hoac hqg}C nhan tiép nhan
khong hop 18 thi huéng din b | Vien buu hd so
sung, hoan thién ho so theo chinh
quy dinh. Néu khdng bé sung,
hoan thién dugc thi tir chéi tiép
nhan hd so.
Chuyén hd so vé phong| Cdng chtc . Mau 01, 05 va ho so
B3 chuyén mon TN&TKOQ; 0,5 ngay theo muc 2.3

Déi véi trwong hep té chike, cd nhin khong ding ky xudt khdu dén thi trweomg c6 yéu cdu

vé ma sé:

Tham dinh ho so:

- Néu hd so hop 1&: Du thao
Thong bao cap ma so vung
trong, ma so co so dong goi

Mau 05, 06; Dy thao
théng bao Thong bao
cap ma sé ving
trong, Ma s6 co so
dong go6i theo Mau

theo Mau tai Phuy luc I11, Phu | Chuyén vién tai Phu luc 111, Phu
B3.1 |luc I)/ b’an hanh kem theo Nghi | duoc g‘iao xt | 1,25 ngay Iﬁc IV'bar'l hanﬁ kérﬁ
quyét sé 36/2026/NQ-CP 1y hé so theo Nghi quyét sb

- Truong hop ho so khong hop 36/2026/NQ-CP
I¢: Dy thao van ban tra loi hoic Du thao van ban
trong d6 néu 15 1y do khong tra 15i trong 8 1y do

cap. khong cap.

Mau 05, 06; Thong
, 7 béo cAp ma s ving
Xem xét két qua tham dinh, ky |  Lanh dao trong, Ma s co so
B3.2 | nhay trinh 1anh dao UBND cap phong 0,5ngay |doéng goi theo Mau
xa chuyén mén tai Phu luc I, Phu

luc IV ban hanh’kén)
theo Nghi quyét so




36/2026/NQ-CP
hoac Van ban tra loi
trong rd ly do khéng
cap da ky nhay.

B3.3

Xem xét, phé duyét két qua
giai quyet TTHC

Chua tich
UBND cap
xa

0,5 ngay

Mau 05, 06; Théng
bao cap ma sé ving
trong, ma sé co so
doéng go6i theo Mau
tai Phu luc I, Phu
luc IV ban hanh kem
theo Nghi quyét sb
36/2026/NQ-CP
hodac Van ban tra loi
trong do néu ro ly do
khong cap.

B3.4

Phat hanh vian ban va chuyén
két qua cho bo phan TN&TKQ
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho to
chuic/ca nhan

Van thu;
cong chtrc
duoc giao xu
ly hd so

0,25 ngay

Mau 05, 06; Thong
bao cip ma sé ving
trong, ma sd co so
déng goi theo Mau
tai Phu luc Ill, Phu
luc IV ban hanh kem
theo Nghi quyét sb
36/2026/NQ-CP
hodac Van ban tra loi
trong do néu rod 1y do
khong cap.

B3.5

Bo phan TN&TKQ vao so
theo doi dé tra cho to chuc, ca
nhan.

Cong chuc
TN&TKQ; to
chirc/ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06; Théng
bdo cap ma s6 ving
trong, ma sé6 co so
dong go6i theo Mau
tai Phu luc Ill, Phu
luc IV ban hanh kem
theo Nghi quyét sb
36/2026/NQ-CP
hodc Van ban tra loi
trong d6 néu rod ly do
khong cap.

Déi Véi trwong hop 6 chike, cd nhin ding ky xudt khdu dén thi trwong co yéu cdu vé

ma so:
Tham dinh ho so: Chuyeén vién Mau 05, 06; Dy thao
Xem xét ho so, tham muu Vin | dugc giao xir Van ban thanh 13p
B3.1 | ban thanh Iap doan kiém tra co | Iy ho so, 1anh | 2,5ngay | doan kiém tra co s&
SG san xuat/dong goi dao phong san xuat/dong goi

chuyén mén




Mau 05, 06; Vian ban

Chi tich thanh lap doan kiém
B3.2 | Xem xét, ky duyét vin ban UBNDcap | 05ngay |tra co s& san
X& Xuat/déng goi
Doan kiém tra to chic kiém tra Bién ban kiém tra
co s& san xuat/dong goi: theo M:ﬁu tai Phu luc
Lap bién ban kiém tra theo VI (doi véi ving
Mau tai Phu luc VI (d6i voi 2 trong) hoic Phu lyc
) Doan kiém . IR X
B3.3 | vung trong) hodc Phuy luc VII tra 0l ngay | VI (d6i v6i co so
(d6i véi co s& dong g01) ban dong goi) ban hanh
hanh kém theo Nghi quyét so kem theo Nghi quyet
36/2026/NQ-CP. s0 36/2026/NQ-CP.
Xt Iy hd so:
+ Néu két qua kiém tra dat yéu
Cau: Dy thao Thong bao cap
ma s vung trong, ma s co so
dong goi theo Mau tai Phy huc Chuyén vién
I11, Phy luc 1V ban hanh kém . , s
B3.4 z | dugc giao xr | 03 ngay
theo Nghi quyét  so IV ho
36/2026/NQ-CP ynoso
+ Néu két qua kiém tra khong
dat yéu cau: Dy thao Vian ban
tra 1oi trong d6 néu rd ly do
khdng cap.
Mau 05, 06; Théng
bdo cap ma s6 ving
trong, ma sé6 co so
dong go6i theo Mau
Xem xét két qua tham dinh, ky |  Lanh dao tai Phu luc 111, Phu
B3.5 | nhdy trinh lanh dao UBND cap phong 01 ngay | luc IV ban hanh kem
X4 chuyén mén theo Nghi quyét sb
36/2026/NQ-CP
hodc Van ban tra loi
trong rd ly do khéng
cap da ky nhay.
Mau 05, 06 ; Théng
bdo cap ma so ving
Xem xét, phé duyét két qua | Chi tich tréng, ma s6 co so
B3.6 | gidi quyét TTHC UBNDcdp | Olngay |dong g6i theo Mau
x4 tai Phu luc Ill, Phu

luc IV ban hanh’kérr,l
theo Nghi quyét so
36/2026/NQ-CP
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hodac Van ban tra loi
trong rd ly do khong
cap.

Phét hanh van ban va chuyen
ket qua cho bo phan TN&TKQ

Van thu; cong

Mau 05, 06 ; Thong
bao cip ma 50 vung
trong, ma sb co so
dong go6i theo Mau
tai Phu luc I, Phu

B37 | tai Trung tam Phyc vy hanh | 70 39| 05 ngay | 1yc 1V ban hanh kem
chinh cong cAp xa dé tra cho tg | 9'30 XT Y 1O theo Nghi quyét sb
chirc/ca nhan 50 36/2026/NQ-CP

hoac Van ban tra loi
trong rd ly do khéng

cap.
Mau 05, 06 ; Thong
Bo phan TN&TKQ vao sb bao cap ma so vung
theo ddi dé tra cho té chuc, ca trong, ma s6 co so
nhan. dong goi theo Mau
e g b A . . | Coéng chuc s tai Phu luc Ill, Phu

B3.8 ﬁg;vanﬁ’.?” thong bao cho 6 | e Tia- 15 | C1O NN 1 e 1y ban hanh kem
\6ng nghiép va Méi truong dé hic/ca nhan chinh theo Nahi duvét sé
tong hop gri Bo Nong nghiép chucica gni_quyet so
va Méi truong 36/2026/NQ-CP ~

hoac Van ban tra loi
trong r6 ly do khong
cap.
Danh sach tong hop
2 . oA S& Nong Van ban thong bao
B3.9 L%?}% :glfl?iéda\rflgl\i%?lrggrl] BO nghi¢p Moi 03 ngay Cap ma 30 vung
P g truong trong, ma sé co so
dong goi.
03 ngay
. .| BoNong | noactheo .
B3.10 Tong hop, gui nudc nhap khau nghiép va yéu cau Vian ban gui nu6c
' xem xét, phé duyét; N khac cua nhap khau
Mo truong . A
nudc nhap
khau

Doi voi truwong hop ving trong, co sé dong gdi di dwoc cip md s6 muén ding ky bo sung
thi truong xuat khdu: thwe hign nhuw truwong hop ding ky xudt khau dén thi truong co yéu
cdu vé mda o nhung giir nguyén mé sé da dwgc cdp trong Thong bao cap/cip lai ma so
viing trong, ma sé co s¢ dong goi.

Déi vai trweong hop thay doi thong tin lién quan dén tén té chire, cd nhin dai dign mi so
viing trong, mi sé co sé déng géi hodc do thay doi dia gidi hanh chinh
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B3.1

Cin cir vao hd so luu trix

- Néu hd so hop 18: Can cr vao
hd so luu trit Dy thao Thong
bao cip ma sé ving trong, ma
s6 co s¢ dong goi theo MAu tai
Phu luc Ill, Phu luc IV ban
hanh kém theo Nghi quyét s6
36/2026/NQ-CP

- Truong hop hd so khong hop
é&: Du thao van ban tra 1oi
trong d6 néu rd ly do khong
cap.

Chuyén vién
duoc giao xur
ly ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06; Dy thao
Théng béo cip méa sb
viing tréng, ma sé co
s& dong goi theo Mau
tai Phu luc I, Phu
luc IV ban hanh kem
theo Nghi quyét sb
36/2026/NQ-CP
hoac Dy thao van ban
tra loi trong rd ly do
khong cap.

B3.2

Xem xét két qua tham dinh, ky
nhay trinh 1anh dao UBND cap
Xa

Lanh dao
phong
chuyén mén

0,25 ngay

Mau 05, 06; Thong
bdo cap ma sd ving
trong, ma sé co so
dong go6i theo Mau
tai Phu luc Ill, Phu
luc IV ban hanh kem
theo Nghi quyét sb
36/2026/NQ-CP

hoac Van ban tra loi
trong rd ly do khéng
cap da ky nhay.

B3.3

Xem xét, phé duyet két qua
giai quyet TTHC

Chu tich
UBND cap
xa

0,5 ngay

Mau 05, 06 ; Thong
bdo cap ma sb ving
trong, Ma s6 co so
déng goi theo Mau
tai Phu luc Ill, Phu
luc 1V ban hanh kem
theo Nghi quyét sb
36/2026/NQ-CP
hodac Van ban tra loi
trong rd ly do khong
cap.

B3.4

Phat hanh vin ban va chuyén
két qua cho bo phan TN&TKQ
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cng cap xa dé tra cho to
chtrc/ca nhan

Van thu;
cong chuc
duoc giao xu
ly ho so

0,25 ngay

Mau 05, 06; Thong
bdo cap ma s6 ving
trong, ma sé co so
dong goi theo Mau
tai Phu luc I, Phu
luc IV ban hanh kem
theo Nghi quyét sb
36/2026/NQ-CP
hodc Van ban tra loi
trong rd ly do khéng
cap.
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Mau 05, 06 ; Thong
bao cap ma s0 vung
trong, mi s co so

o A s 2 déng go6i theo Mau

Bo phan TN&TKQ vao sb| . ne &
TN AR s X e 4 | CONQ Chirc s tai Phu luc I1l, Phu
theo doi d¢ tra cho to chuc, ca . : SN
B35 | . cordeHativiotiu TN&TKQ: t | GO anh 1y 1/ ban hanh kem
nhan. AR chinh : Lo A
chuc/cé nhan theo Nghi quyét so

36/2026/NQ-CP
hodac Van ban tra loi
trong rd ly do khong
cap.

* Trwong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay rrudc ngay hét han xi
Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0I va hen lai ngay tra két qud theo mdu 04
chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cdp x& dé gui cho té chitc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi €0 trach nhigm thuc hi¢n can thuc hién dong thoi
cac thao tac tiép nhan/chuyénitra hé so, két qua giai quyét trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC vdi cac buoc trong quy trinh.,

3 BIEU MAU:

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 w

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 w

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 w

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 w

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 W

Mau 05.docx
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Mau 06

S6 theo ddi hod so

Mau 06.docx

BM.BVTV.11.01

Don dé nghi cap ma S(A’)’Vl]ng trong theo Phu luc | ban hanh
kém theo Nghi quyét s6 36/2026/NQ-CP.

Phu luc l.docx

BM.BVTV.11.02

Pon dé nghi cadp ma sb co s¢ dong goi theo Phy luc I
ban hanh kém theo Nghi quyét so6 36/2026/NQ-CP.

Phu luc ll.docx

BM.BVTV.11.03

Thong bao cap/cap lai ma sb vung trong theo Phu luc 111
ban hanh kém theo Nghi quyét s6 36/2026/NQ-CP.

Phu luc lll.docx

BM.BVTV.11.04

Thong bao cap/cap lai mi s6 co s0 dong goi theo Phu luc
IV ban hanh kém theo Nghi quyét s6 36/2026/NQ-CP.

Phu Luc IV.docx

BM.BVTV.11.05

Pon dé nghi cap lai ma sd viing trong/ma s6 co s¢ dong
goi theo Phu luc V ban hanh kém theo Nghi quyét s6
36/2026/NQ-CP.

Phu Luc V.docx

BM.BVTV.11.06

Bién ban kiém,tra theo Mau tai Phu luc VI ban hanh kém
theo Nghi quyét s6 36/2026/NQ-CP.

Phu Luc VI.docx

BM.BVTV.11.07

Bién ban kiém tra theo Mau tai Phu luc VII ban hanh kém
theo Nghi quyét s6 36/2026/NQ-CP.

W

Phu Luc VIl.docx
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4 HO SO LUU

Mau 01; 02, 03 (néu c6); 04,06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cép xa. Mau
01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Vin ban thong bao bo sung, hoan thién ho so (néu c6); Ho so bo sung, hoan thién
(néu co).

- Thong béo cap/cap lai ma s6 ving trong theo Phy luc 11 ban hanh kém theo Nghi
quyet so 36/2026/NQ-CP.

- Thong bao 9§p/c€ip lai ma s6 co s& dong goi theo Phu luc IV ban hanh kém theo
- Nghi quyét s6 36/2026/NQ-CP.

- Bién ban kiém tra theo Méu tai Phy luc VI, VII ban hanh kém theo Nghi quyét s
36/2026/NQ-CP 9 (n€u co)

- Vin ban thong bao 1y do khong cip

H‘(‘S so dugce luu tai phong Chuyén mon, thoi gian luu t6i thiéu 02 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bo phan luu trlr cua co quan va thyc hién luu trir theo quy dinh./.
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