UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6:1998 /QD-UBND Ha Tinh, ngay o07thangs  nam 2026
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh
linh vuc DPat dai thugc pham vi chire niing quan ly cia nganh
NOng nghiép va Moi trwong 4p dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phui vé
thuee hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mgt cira va Cong Dich vu cong qudc gia; Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cuia Bé trueng, Chai nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh
mét sé ngi dung cua Ngh; dinh sé 118/2025/ND-CP;

Can cir cdc Thong tw cua Bé truong, Chi nhiém Van phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé ngi
dung cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cir Quyét dinh sé 48/2026/0P-UBND ngay 06/7/2026 cua Uy ban
nhan dan tinkh quy dinh trinh te, thi tuc hanh chinh vé ddt dai trén dia ban tinh
Ha Tinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Nong nghiép va Moi truong tai Véin ban sé
6266/SNNMT-TCCB ngay 04/8/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
13 (mudi ba) thi tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Dét dai thuoc pham vi chic
nang quan ly cta nganh Nong nghiép va Moi truong ap dung trén dia ban tinh
Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Nong nghiép va Méi trudng chu tri, phéi hop vai Bo Nong
nghiép va Moi truong; Van phong UBND tinh va cac co quan don vi lién quan
can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Heé thong
thong tin giai quyét TTHC nganh Nong nghiép va Moi truong dé ap dung thuc
hién theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé cac Quyét
dinh ctia Cha tich UBND tinh: s6 2252/QB-UBND ngay 09/9/2025; s6 2722/QD-
UBND ngay 04/11/2025 va Danh muc TTHC ¢ s6 thir ty tir s6 142 dén sé 151
Muc XVI tai Quyét dinh s 1665/QD-UBND ngay 29/6/2025.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam d6¢c S& Néng nghiép va Moi
truong, Giam d6c cac so; Tha trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung tim Théng tin va Xdc tién, hd tro dau
tu tinh; Cha tich UBND cac x4, phuong va cac to chic, ca nhan ¢é lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; : [
- Bo Néng nghiép va Méi truong;

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- C4c So: NN&MT, KH&CN;

- PCVP UBND tinh;

- Trung tam TT va XT, HTDT tinh;
- Luu: VT, HCC..

S Ho FHdy Thanh



100'% BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ TTHC LINH VUC PAT PAI THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyérdinhsé ~ /OP-UBNDngay / /2026 cua Chu tich UBND tinh)
PHAN I. DANH MUC TTHC
Tén thi tuc M3 Thai han Pia diém e 5 L
TT . o -' g ) ’ 4
hanh chinh TTHC giai quyet thwc hién Phi, 1¢ phi Céin cir phap 1y
: 4 - Luat Lam nghiép s
oo dat, cho Nom trce o ta 16/2017/QH14 ngay 15/11/2017
huvd ’ T op t?c tlelfhtal dugc stra doi, bo sung mot s6 dieu
(Ci,“g’env dm‘-lc r‘mi ‘i‘lm h,‘-llcl boi Luat sb 16/2023/QH15, Luat sb
ohosuodung v haph chin 31/2024/QH15.
dat doi  vdi cong cap tinh/cap N
trudmg hop giao K3 1 X4. - Luat Dat dai so 31/2024/QH1§
, - 6ng qué ) s ra ddi bd
g, cho. thys 0015 | o i | Trupn fp | Py 1501202 due s 51, b
1 d‘t’ Khone dA ngay lam viéc buu chinh cong | phi (néuco) | SUng mot sO di€u boi Ludt so
> xhong dau . 43/2024/QH15, Luat 56
gia quyén su ich. . R 2
q 4t - Qua Céng Dich 47/2024/QH15 va Luat soO
ung at, g 58/2024/QH1S5.

khong dau thau
lyva chon nha
dau tu thuc hién
du an co su

vu cOng quoc gia:
https://dichvucon
g.gov.vn

- Céac Nghi dinh cua Chinh phu: )
156/2018/NDb-CP ngay 16/11/2018
quy dinh chi tiét thi hanh Luat Lam
nghiép dugc sira doi, bo sung boi



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

dung dat va
truong hop giao
dat, cho thué
dat théng qua
dau thau lya
chon nha dau tu
thuc hién du an
co su dung dat;
giao dit va giao
rung; cho thué
dat va cho thué
rung.

Nghi dinh s6 91/2024/ND-CP ngay
18/7/2024;  s6 101/2024/ND-CP
ngay 29/7/2024 quy dinh vé diéu tra
co ban dat dai; ding ky, cap
GCNQSD dit, quyén so hiru tai san
gan lién v&i dat va hé thong thong
tin dat dai; s6 102/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 quy dinh chi tiét thi
hanh mot sO diéu cua Luat Dt dai;
sd 103/2024/Nb-CP ngay
30/7/2024 quy dinh vé tién sir dung
dat, tién thué dat; s6 136/2025/ND-
CP ngay 12/6/2025 quy dinh phén
quyén, phan cdp tham quyén trong
linh vuc noéng nghiép va moi
truong; s6 151/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé phén dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai; sb
49/2026/ND-CP ngay 31/01/2026
quy dinh chi tiét va hudng dan mot
sd diéu cua Nghi quyet sO
254/2025/QH15 cia Qubc hoi quy
dinh mdt s6 co ché, chinh, chinh
sach thao g& kho khin, vudng mac
trong t6 chirc thi hanh Luat D4t dai;
s6  50/2026/ND-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét mot




s6 diéu cua Nghi quyét so
254/2025/QH15 ngay 11/12/2025
ctia Quédc hoi quy dinh mot sb co
ché, chinh sach théo g& kho khin,
vudng mac trong to chic thi hanh
Luat Dat dai vé tién st dung dat,
tién thué dat.

- Céc Nghi quyét cua HDND tinh:
s6  253/2020/NQ-HPND  ngay
08/12/2020 quy dinh vé muc thu,
mién, giam, thu, nop, quan Iy va sir
dung cac khoan phi, & phi thudc
tham quyén cia HDND tinh trén dia
ban tinh Ha Tinh; s6 101/2023/NQ-
HDND ngay 14/7/2023 sta doi, bo
sung mot s6 khoan phi, Ié phi trén
dia ban tinh Ha Tinh; sb
136/2024/NQ-HDBND ngay
13/12/2024 va sb 172/2025/NQ-
HDPND ngay 10/12/2025 stra doi,
bo sung mot sé khoan phi, 1é phi
trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Cé4c Quyét dinh cua UBND tinh:
s6  34/2026/QD-UBND  ngay
03/6/2026 vé phan cap, uy quyeén
mat s6 nhiém vu trong linh vuc dat
dai trén dia ban tinh Ha Tinh; sb
48/2026/QD-UBND ngay




06/7/2026 quy dinh trinh ty, TTHC
vé dat dai trén dia ban tinh Ha Tinh.

Giao dat, cho
thué dat dong
thoi giao khu
vuc bién dé thuc
hién hoat dong
lan  bién ma
nguol Xin giao
dat, thué dat 1a to
chuc trong nudc,
t6 chic ton gido,
t6 chuc ton giao
truc thude, nguoi
géc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc
ngoai, to chirc
kinh t& c6 von
dau tu nudc
ngodi, to6 chuc
nudC ngoai co
chuc nang ngoai
giao

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15
ngdy 18/01/2024 duoc sira doi, bd
sung mot s6 diéu boi Luat sb
43/2024/QH15, Luat s6
47/2024/QH15 va Luat s
58/2024/QH15.

- C4c Nghi dinh ctia Chinh phii: s
101/2024/NDb-CP ngay 29/7/2024
quy dinh Vé diéu tra co ban dat dai;
dang ky, cap GCNQSD dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat va hé
thong théng tin dat dai; so
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
quy dinh chi tiét thi hanh mot so
dieu coa Luat DAat dai; sb
103/2024/NDb-CP ngay 30/7/2024
quy dinh vé tién st dung dat, tién
thué dat; s6 136/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 quy dinh phan quyén,
phan cap tham quyén trong linh vuce
noéng nghiép va moi truong; so
151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025
quy dinh vé phén dinh tham quyen
cua chinh quyén dia phuong 02 cap,
phan quyéen, phan cap trong linh
vuce dat dai; s6 49/2026/ND-CP




ngdy 31/01/2026 quy dinh chi tiét
va hudng dan mot sb diéu cua Nghi
quyét s6 254/2025/QH15 ciia Qudc
hoi quy dinh mot sb co ché, chinh,
chinh sach thao g& kho khan, vuong
mic trong t6 chirc thi hanh Luat Dat
dai; s6 50/2026/NB-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét mot
sé6 dieu cua Nghi quyét so
254/2025/QH15 ngay 11/12/2025
ctia Quédc hoi quy dinh mot sb co
ché, chinh sach théo g& kho khin,
vudng mac trong to chic thi hanh
Luat Dat dai vé tién s dung dat,
tién thué dat.

- Cac Nghi quyét cia HPND tinh:
s6 253/2020/NQ-HPND  ngay
08/12/2020 quy dinh vé muc thu,
mién, giam, thu, ndp, quan 1y va str
dung cac khoan phi, 1&¢ phi thudc
tham quyén cia HDND tinh trén dia
ban tinh Ha Tinh; s6 101/2023/NQ-
HDND ngay 14/7/2023 stra doi, bo
sung mot s6 khoan phi, & phi trén
dia ban tinh Ha Tinh; sb
136/2024/NQ-HPND ngay
13/12/2024 va sb 172/2025/NQ-
HDND ngay 10/12/2025 sira doi,




b6 sung mét sé khoan phi, 1& phi
trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Cé4c Quyét dinh cia UBND tinh:
s6  34/2026/QD-UBND  ngay
03/6/2026 vé phan cap, uy quyén
mat s6 nhiém vu trong linh vuc dat
dai trén dia ban tinh Ha Tinh; sb
48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 quy dinh trinh ty, TTHC
vé dét dai trén dja ban tinh Ha Tinh.

Chuyén  muc
dich st dung dét
d6i véi truong
hop phai xin
phép co quan
nha nudc cé
tham quyén va
khong thugc
treong hop quy
dinh tai Diéu 6
Quyét dinh s
48/2026/Qb-

UBND ngay
06/7/2026  cua
UBND tinh

Khoéng qua 15
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15
ngay 18/01/2024 duoc sira doi, bd
sung mot s6 diéu boi Luat sb
43/2024/QH15, Luat s6
47/2024/QH15 va Luat s
58/2024/QH15.

- Cac Nghi dinh cua Chinh phu: )
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024
quy dinh vé diéu tra co ban dét dai;
dang ky, cip GCNQSD dat, quyén
s& hitu tai san gan lién v4i dat va hé
thong thong tin dat dai; so
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
dieu coa Luat Dat dai; sb
103/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
quy dinh vé tién st dung dat, tién
thué dat; sb 136/2025/ND-CP ngay




12/6/2025 quy dinh phén quyén,
phan cap thim quyén trong linh vue
néng nghiép va moi truong; sb
151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025
quy dinh vé phan dinh thim quyén
ctia chinh quyén dja phuwong 02 cép,
phan quyén, phan cip trong linh
vuc dat dai; s 49/2026/ND-CP
ngay 31/01/2026 quy dinh chi tiét
va hudng ddn mot s6 diéu cua Nghi
quyét s6 254/2025/QH15 ciia Qubc
hoi quy dinh mot sé co ché, chinh,
chinh sach thao g& kho khan, vudng
méc trong t6 chirc thi hanh Luat Dt
dai; sb 50/2026/ND-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Nghi quyét sb
254/2025/QH15 ngay 11/12/2025
cua Quédc hoi quy dinh mot sb co
ché, chinh sach théo g& kho khan,
vudng mac trong to chuc thi hanh
Luat Dat dai vé tién sur dung dat,
tién thué dat.

- C4c Nghi quyét caa HDND tinh:
sé6 253/2020/NQ-HPND  ngay
08/12/2020 quy dinh vé muc thu,
mién, giam, thu, ndp, quan ly va sir
dung cac khoan phi, I¢ phi thuoc
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tham quyén caa HDND tinh trén dja
ban tinh Ha Tinh; s6 101/2023/NQ-
HDND ngay 14/7/2023 stra doi, bd
sung mét so khoan phi, 1& phi trén
dia ban tinh Ha Tinh; sb
136/2024/NQ-HDND ngy
13/12/2024 va sb 172/2025/NQ-
HDND ngay 10/12/2025 stra doi,
bd sung mot sé khoan phi, 1& phi
trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Cé4c Quyét dinh cua UBND tinh:
sé6  34/2026/QP-UBND  ngay
03/6/2026 vé phan cap, uy quyén
mot s6 nhiém vu trong linh vuc dat
dai trén dia ban tinh Ha Tinh; sb
48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 quy dinh trinh te, TTHC
vé dat dai trén dja ban tinh Ha Tinh.

Chuyén  hinh
thirc giao dat,
cho thué dat ma
nguoi st dung
dat 1a t6 chic
kinh té, don vi su
nghiép cong lap,
nguoi goc Viet
Nam dinh cu ¢
nudéC ngoai, tod

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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chuc kinh té co
von dau tu nudc
ngoai.

biéu chinh
quyét dinh giao
dat, cho thué dat,
cho phép chuyén
muc dich su
dung dat do thay
dbi can ctr quyét
dinh giao dat,
cho thué dat, cho
phép  chuyén
muc dich su
dung dat ma
nguoi st dung
dat 1a to chuc
trong nudc, to
chuc ton gido, to
chirc tdn gido
truc thude, nguoi
géc Viét Nam
dinh cu & nudc
ngoai, to chirc
kinh t& c6 vén
dau tr nudc
ngoai, to chirc
nudC ngoai co

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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chirc nang ngoai
giao

Diéu chinh quyét
dinh giao dat,
cho thué dit, cho
phép chuyén
muc dich su
dung dat do sai
sot vé ranh gidi,
vi tri, dién tich,
muc dich su
dung giita ban d6
quy hoach, ban
do dia chinh,
quyét dinh giao
d4t, cho thué dat,
cho phép chuyén
muc dich su
dung dat va sb
liéu ban giao dat
trén thuc dia ma
nguodi su dung
dat 1a to chuc
trong nudc, tO
chtic ton gido, to
chuc ton gido
truc thudc, nguoi
gbc Viét Nam
dinh cu & nudc

Khéng qua 07
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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ngoai, t6 chuc
kinh t& c6 vén
dau tu nudc
ngodi, to chuc
nudc ngoai cod
chtrc nang ngoai
giao

Diéu chinh thoi
han st dung dat
ctia du an dau tu
ma ngudi su
dung dat 1a 6
chtrc trong nudc,
t6 chirc ton gido,
t6 chiic ton giao
truc thudc, nguoi
gbc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc
ngodi, t6 chuc
kinh t& c6 vén
dau tu nudc
ngodi, t6 chuc
nudc ngoai cod
churc ndng ngoai
giao

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén

Dinh chinh Gidy
chung nhan da

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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cap lan dau cé
sai SOt.

Thu hdi Gidy
chung nhan da
cap lan  dau
khong ding quy
dinh cua phép
luat dat dai do
nguoi st dung
dat, chu so hiu
tai san gan lién
v6i dat phét hién
va cap lai Gidy
chung nhan sau
khi thu hoi.

1) Thoi gian thu
hoi Gidy chung
nhan da cap khdng
qua 25 ngay lam
VIEC;

2) Thoi gian thuc
hién dang ky, cap
lai Gidy chung
nhan sau thu hoi
khong qua 20 ngay
lam viéc (trong do
dang ky dat dai, tai
san gan lién voi
dat lan dau la
khéng qua 17 ngay
lam viéc; cap Gidy
chatng nhan Ia
khéng qua 03 ngay
lam viéc) doi véi
truong hop thu hoi
Gidy chang nhan
da cap lan dau.

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén

10

Tham dinh, phé
duyét phuong an
sur dung dat

Khéng qua 31
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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T6 chuc kinh té
lua chon nhan
chuyén quyén
st dung dat ma
khéng dé xuat

Khéng qua 09

1L thu héi dét quy ngay Iam viéc Nhu trén Nhu trén Nhu trén
dinh tai diém c
khoan 1 Diéu
127 cua Luat
Pit dai.
Gia han sir dung R ,
12 | dit khi hét thoi Kh\onﬁ WA 151 Nhur trén Nhu trén Nhu trén
han st dung dat ngay fam vice
_ Truong  hop - Luét DAt dai s0 31/2024/QHI5
phuong 4n  su ngdy 18/01/2024 dugc sira ddi, bd
. dung két hop da sung mot so6 diéu boéi Luat so
Sur dung dat keét muc dich: Khong 43/2024/QH135, Luat )
hop da muc qua 15 ngay lam 47/2024/QH15 va Luat sb
dich, gia han viec ké tir ngay 58/2024/QH15.
13 | phuong 4an su nhan du hd so hop Nhu trén Khdng - Céc Nghi dinh cta Chinh phi

dung dat két
hop da muc
dich

Ié.

- Truong hop gia
han phuong an su
dung dat két hop
da muc dich:
Khéng qua 07

so: 102/2024/ND-CP  ngay
30/7/2024 quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sd diéu cta Luat DAt dai; sb
103/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
quy dinh vé tién st dung dat, tién
thué dat; sé6 136/ND-CP ngay
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ngay lam viéc ké
tur ngay nhan dugc
ho so hop 1é.

12/6/2025 quy dinh phén quyén,
phan cip tham quyén trong linh vuc
néng nghiép va moi truong; sb
151/2025/Nb-CP ngay 12/6/2025
quy dinh vé phan dinh thim quyén
ctia chinh quyén dja phuwong 02 cép,
phan quyén, phan cip trong linh
vuc dat dai; sb 49/2026/ND-CP
ngay 31/01/2026 quy dinh chi tiét
va hudng ddn mot s6 diéu cua Nghi
quyét s6 254/2025/QH15 ciia Qubc
hoi quy dinh mot sé co ché, chinh,
chinh sach thao g& kho khan, vudng
méc trong t6 chirc thi hanh Luat Dt
dai; sb 50/2026/ND-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Nghi quyét sb
254/2025/QH15 ngay 11/12/2025
cua Quédc hoi quy dinh mot sb co
ché, chinh sach théo g& kho khan,
vudng mac trong to chuc thi hanh
Luat Dat dai vé tién sur dung dat,
tién thué dat.

- Cé4c Quyét dinh cua UBND tinh:
s 34/2026/Qb-UBND  ngay
03/6/2026 vé phan céap, uy quyen
mat s6 nhiém vu trong linh vuc dat
dai trén dia ban tinh Ha Tinh; sb
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48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 quy dinh trinh tu, TTHC
vé dat dai trén dia ban tinh Ha Tinh.




PHAN Il. QUY TRINH NOQI BQ TTHC

1. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ddi véi trwong hop giao dat,

cho thué dét khéng dau gia quyén sir dung dét, khong diu thau lya chon nha diu tw thuc hién
dw an co sir dung dat; trwong hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lwa chon nha
dau tu thuc hién dw an co sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué rirng

KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.01

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuwe hién TTHC:

a) Diéu kién chung doi véi ngwoi dwoc Nha mede giao dat, cho thué ddt, cho phép chuyén
muc dich su dung dat:

- K¥ quy hoic cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu.

- C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc str dung dét theo tién d0 cta du an dau tu va diéu
kién khac theo quy dinh cta phap luat co6 lién quan.

- Khong vi pham quy dinh cua phép luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh ciia phap
luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban 4n da c6 hiéu luc phap luat cua
co quan c6 thAm quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat. Viéc xac dinh ngudi sir dung dat vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat
dai dugc cong khai trén Cong thong tin dién tir cia UBND tinh va Cong thong tin dién tir
cua Bo Nong nghiép va Méi truong.

b) Ngoadi diéu kién chung tai diém a, phdi thém diéu kién doi véi mét sé truong hop cu
thé nhw sau:

- Béi véi truong hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thuc
hién dy an co str dung dat: Da hoan thanh trach nhiém theo hop df)ng da ky két véi co
quan nha nude c6 thim quyén sau khi cd quyet dinh cong nhan két qua trang thau va
khong bi co quan nha nude c6 thim quyén quyét dinh huy két qua trang thau theo quy
dinh tai khoan 8 Diéu 126 Luat it dai.

- Boi voi truong hop cho phép chuyén muc dich st dung dat dé thue hién dy 4n dau tu
xay dung nha ¢ thuong mai:

+ C6 quyén sir dung dit ¢ hodc dit & va dit khac.

+ Phu hop véi quy hoach str dung dat hodc quy hoach dugc 1ap theo quy dinh cua phap
luat vé quy hoach d6 thi va nong thon, chuong trinh, ké hoach phat trién nha ¢ cua dia
phuong va khong thudc truong hop Nha nude thu hoi dat vi muc dich quéc phong, an
ninh, thu hoi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich quéc gia, cong cong.

+ C6 vin ban chip thuin chi truong dau tu déng thoi chap thuan nha dau tu cua co quan
c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

- Viéc thuc hién dong thoi thu tuc giao dét va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg
khi du diéu kién:

+ Ngudi ¢6 thim quyén giao dat 1a ngudi c6 thim quyén giao ring.

+ Nguoi ¢6 tham quyén cho thué dét 1a ngudi c¢6 thim quyén cho thué rimg.
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- Doz voi truong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat co
nguon goc tir dat trong lia, dat rimg phong hé, dat rung ddc dung, dat rieng san xudt thi
phai ddp g cdc tiéu chi, diéu kién quy dinh tai Piéu 17 Quyét dinh 56 26/2024/0D-
UBND di dwoc sika d6i bé sung tai khodn 6 Diéu 12 Quyét dinh sé 28/2026/0P-UBND
ctia UBND tinh Ha Tinh. Cu thé:

+ Phu hop vo1 quy hoach str dung dat hodc quy hoach dugc lap theo quy dinh cua phap
luat vé quy hoach do thi, quy hoach nong thon hogc chi ti€u s dung dat trong phuong an
phén bd va khoanh ving dit dai ciia quy hoach tinh dwgc phan b dén don vi hanh chinh
cap xa hodc phuong an phan bo chi tiéu str dung dat dén timg don vi hanh chinh cip xa
d3 duoc co quan c6 thAm quyén phé duyét.

+ C6 quyét dinh dau tu theo quy dinh ctia phap luat Ve dau tu cong hodc quyét dinh chap
thuan chi truong dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu, trir truong hop khong phai
thuc hién thu tuc quyét dinh dau tu hodc quyét dinh chap thuan chu truong dau tu theo
quy dinh.

+ C6 phuong an trong rimg thay thé hoic van ban hoan thanh trach nhiém nop tién trong
rung thay thé theo quy dinh cua phap luat vé 1am nghiép dbi Vo1 viée chuyén myc dich sir
dung dat rimg phong ho, dat rimg dic dung, dat rimg san Xudt.

+ Ho so, thi tuc mdi trudng theo quy dinh ctia phap lut vé bao vé mdi trudng (néu cb).

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong tinh/céip xa.
Qua Dich vy buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
. A 1A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Thanh phan ho so déi véi truong hop giao dit, cho thué dit khéng théng qua hinh
A thicc ddu gid quyén si dung ddt, khong ddu thau lwa chon nha dau tw thye hi¢n duw an
c6 swr dung dat thugc dién chdp thudgn chu truwong dau tw, chap thudn nha diu tw theo
phap ludt vé dau tw, gom:
. |Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 48/2026/QD- y
UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh
2 |Ban trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh X
Két qua dau gia thué rimg; bién ban dau gia cho thué rimg; danh sach
nguoi trang dau gia thué rung; thong bao hoan thanh nghia vy tai chinh
do61 voi nguoi trang dau gia thué rung doi voi truong hop cho thué dat
3 va cho thué rung (chung tir ndp ti€n cho thué rung); duy an dau tu doi X

v6i khu rimg dé nghi thué; bao céo diéu tra, danh gia hién trang rimg va
ban d6 hi¢n trang rung theo quy dinh ctia phéap luat vé 1am nghi¢p doi
v6i truong hop cho thué dat va cho thué rung.
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Du 4n dau tu ddi v6i khu rirng dé nghi giao; Béo cdo diéu tra, danh gia
hién trang rung va ban do hién trang rung theo quy dinh cua phap luat X
veé 1am nghiép do1 voi truong hop giao dat dong thot vt giao rung.

Mot trong céc loai gidy to sau:

Ban sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chép thuan chu
trwong dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi chap
thuan nha dau tu, vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu theo
quy dinh cua phap luat vé ddu tu, phap luat ve dau tu cong, phap luat vé X
dau tur theo phuong thire d6i tac cong tu; quyét dinh thanh lap cym cong
nghiép, gidy phép khai thac khoang san hodc cac vin ban, gidy to co gia
tri phap ly tuong duong theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

Ban sao vin ban ciia co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu doi véi truong hop quy X
dinh tai khoan 5 Diéu 124 Luat Dat dai.

Béan sao van ban cua don vi dugc giao to chire thue hién viée ddu gia
quyén su dung dat vé két qua dau gid quyén st dung dat khong thanh X
quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125 Luat Pat dai.

B,éln sao van ban vé két qua thyc hién viée qhén chuyén nhqqng du an
bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san X
doi voi truong hop quy dinh tai khoan 7 Biéu 124 Luat Dat dai.

Ban sao cac vin ban theo quy dinh cua phap luat dbi voi truong hop

quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat. X

Thanh phan ho so déi véi truong hop giao dit, cho thué dit khéng théng qua hinh
thive diu gid quyén str dung dit, khong ddu thau lia chon nha dau tw thue hién duw dn
c6 s dung dit thujc dién khong chdp thudn chii trwong dau tw, chép thudn nha diu
tw theo phdp ludt vé diu tw, gom:

Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
48/2026/QD-UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh.

Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh X

Két qua dau gia thué rimg; bién ban du gia cho thué rimg; danh
sach nguoi trang dau gia thué rung; thong bao hoan thanh nghia
vu tai chinh d6i voi ngudi tring dau gia thué rimg dm V01 truong
hop cho thué dat va cho thué rimg (chimg tir ndp tién cho thué
rimg); du an dau tu d6i v6i khu rimg dé nghi thué; bao céo didu
tra, danh gia hién trang rimg va ban dd hién trang rimg theo quy
dinh ctia phap luat vé 1am nghiép dbi voi trudng hop cho thué dat
va cho thué rung.

Phuong an str dung dat, str dung rimg; Dy 4n dau tu d6i voi khu rung
dé nghi giao; Bao cdo diéu tra, danh gia hién trang rung va ban do X
hién trang rimg theo quy dinh cta phap luat vé 14m nghiép ddi véi
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treong hop giao dat dong thoi voi giao rimg.

Thanh phdn hé so khi giao dit, cho thué dit thong qua déu thau lwa chon nha dau tw
thuc hién dw dan co swr dung dat, gom:

Pon theo Miu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
48/2026/QD-UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh

Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dja chinh X

Béan sao van ban phé duy¢t két qua lya chon nha dau tu cua co
quan nha nudc c6 tham quyén doi voi truong hop quy dinh tai X
khoan 2 Dicu 116 Luat Dat dai.

Thanh phén ho so doi véi trwong hop chuyén muc dich siv dung dét thue dién chép
thu@n chu truwong dau tw, chap thudn nha dau tw theo phap ludt vé dau tw, gom:

Pon theo Miu sb 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sb

48/2026/QDb-UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh X

Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh X

Ban sao vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuin
chu truong dau tu, quyét dinh chip thuan chu truong dau tu dong
thoi chap thuan nha dau tu, van ban phé duyét két qua lya chon
nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu, phap luat vé dau
tu cong, phap luat vé dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu;

quyét dinh thanh 1ap cum coéng nghiép, gidy phép khai thac khoang
san hodc cac van ban, gidy to ¢ gid tri phap 1y twong dwong theo
quy dinh cua phép luat (néu co).

Mot trong cac gidy chimg nhén quy dinh tai khoan 21 Diéu 3,
khoan 3 Diéu 256 Luat Pat dai hodc mot trong cac loai glay to quy
dinh tai Piéu 137 Luat Dit dai hodc quyét dinh giao dat, quyét
dinh cho thué dit, quyét dinh cho phép chuyen muc dich str dung
dat cua co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai qua cac thoi ky.

Théanh phin ho so giao dit, cho thué dit doi véi dit nong nghiép do té chire, to chikc
kinh té co von dau tw nwoc ngoai su dung, gom:

Pon theo Miu sb 01 ban hanh kém theo Quyét dinh s
48/2026/Qb-UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh

Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh X

Mot trong cdc logi gidy to sau:

Ban sao vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chip thuin
chu trwong dau tu, quyét dinh chip thuan chu truong du tu dong
thoi chép thuan nha dau tu, van ban phé duyét két qua lya chon X
nha dau tu theo quy dinh cta phap luét vé dau tu, phap luat vé dau
tu cong, phap luat vé dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu;
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quyét dinh thanh 1ap cum cong nghiép, gidy phép khai thac khoang
san hodc cac van ban, giay to ¢6 gia tri phap 1y tuong duong theo
quy dinh cua phap luét (néu co).

Ban sao van ban cta co quan nha nude c6 thim quyén chip thuin
nha dau tu theo quy dinh ctua phap luat vé dau tu doi véi truong X
hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 124 Luat bat dai;

Bén sao van ban cua don vi dugc giao t6 chure thue hién viéc dau
gid quyen su dung dat vé két qua dau gia quyén st dung dat khong X
thanh quy dinh tai di€ém b khoan 6 bic¢u 125 Luat Dat dai,

Ban sao van ban vé két qua thyc hién viéc nhan chuyén nhuong
du 4n bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat

dong san d6i voi truong hop quy dinh tai khoan 7 Piéu 124 Luat X
bat dai;

Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat QSi VOl trudong

hop quy dinh tai diém i khoan 1 Di¢u 133 Luat Dat dai ma phai X
thu hoi dat.

Thanh phan hé so giao dit, cho thué dét dbi véi dit do cic cong ty nong, lim nghiép
qudn ly, swr dung, gom:

Pon theo Miu sb 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
48/2026/Qb-UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh

Ban trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban do dia chinh X

Bén sao Phuong an sir dung dat cua cong ty néng, 1am nghiép tai
dia phuong di duoc co quan, to chirc ¢ tham quyén phé duyét.

Ban sao Phuong an st dung dat di dugc co quan, to chitc c6 thim
quyén phé duyét ddi voi dién tich dat thu hdi cua cong ty nong,
1am nghiép quan 1y, str dung dé giao dat, cho thué dat quy dinh tai
cac diém c, d va d khoan 2 Diéu 181 Luat Dat dai.

Mot trong cdc logi gidy to sau:

Ban sao vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chip thuin
chu truong dau tu, quyét dinh chap thuan cha truong dau tu dong
thoi chép thuan nha dau tu, van ban phé duyét két qua lya chon
nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu, phap luat vé dau
tu cong, phap luat vé dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu;
quyét dinh thanh 1ap cum cong nghiép, gidy phép khai thac khoang
san hodc cac van ban, gidy to c6 gid tri phap 1y twong duong theo
quy dinh cta phap luit (néu c6).

Ban sao vin ban cta co quan nha nude c6 thim quyén chp thuan
nha dau tu theo quy dinh ctua phap luat vé dau tu doi voi trudong X
hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 124 Luat Dat dai.
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Bén sao van ban cua don vi dugc giao t6 chire thue hién viéc dau
gia quyen sur dung dat vé két qua dau gia quyén str dung dat khong X
thanh quy dinh tai di€ém b khoan 6 Pic¢u 125 Luat Dat dai.

Ban sao van ban vé két qua thuc hi¢n vi¢c nhan chuyén nhuong
du an bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat

" |dong sin d6i véi truong hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 Luat X
bat dai.
Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat (jéi VOl trudong

- hop quy dinh tai di€ém i khoan 1 Diéu 133 Luét Dat dai ma phai X
thu hoi dat.

* Luu Y khi nop ho so: Nguodi ndp hd so duge lya chon ndp ban sao giéy to va xuét trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh giéy to hodc
ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hodc ching thuc theo quy dinh ciia phéap luat vé
cong chimg, chimg thyc. Trudng hop ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp
phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao giéy to da duoc cong ching, chig thyc.

Trudng hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay da
dugc tich hop, chia sé trén Co s¢ dir licu quoc gia vé dan cu, Co s¢ dir lidu qudc gia vé
dang ky doanh nghiép hoic Co sd dir liéu dat dai, co quan tiép nhan hd s0' va co quan thy
Iy co trach nhiém khai thac, dbi chiéu trén hé thong dién tu; khong yéu cau nguoi nop ho
so cung cap ban gidy hodc ban sao chimg thuc d6i véi thong tin, gidy to dd duge s hoa va
chia sé theo quy dinh.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén ho so dén co
quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh.

2.4

S6 lwong hé so: 01 (bo).

2.5

Thai gian thuc hién trinh tw, thi tuc: Khdng qua 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du
hd so hop 18. (Khéng bao gom thei gian thyc hién ciia cdc co quan, don vi c6 lién quan
doi Vi cdc trong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 29 Quyét dinh sé 48/2026/QP-UBND
cua UBND tinh)

2.6

Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh/cap x4.
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan tryec tiép thwe hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chii tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Nong nghiép va Mbi trudng.

- Co quan phdi ‘hop: Co quan Thué, Vin phong Dang ky dét dai, So Tai chinh, S¢ Xay
dung, UBND cap xa va cac don vi c6 lién quan.

2.8

Poi twgng thyc hién TTHC: Poi tugng thue hién TTHC: Tb chirc trong nudc, to chtrc
ton gido, t6 chire t6n gido tryc thude, t6 chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc
kinh té ¢ von dau tu nudc ngoai, té chirc nudc ngoai.
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Két qua giai quyét TTHC:

- Truong hop ho so du didu kién: Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc

2.9 dich sir dung dét, giao dit va giao rirng, cho thué dat va cho thué rimg; Gidy chirng nhan.
- Truong hop ho so khong du diéu kién: Van ban tra hd so.
2.10 [Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Il:icnr: Théigian | Biéu miwKét qua
1. Nguoi dé nghi nop ho so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc
qua dich vu buu chinh hoéc qua hoac
qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu hd so chua day du hodc khong| Can b Mau s6 01; 02, 03, (néu
g1 |hop 1¢ thi huong dan b sung, hoan| TN&TKQ | ¢ ngay |c6): 06 va. 01 bo ho so
thién ho so theo quy dinh. Néu khong | va to chuc, ’ the;) muc 23

b6 sung hoan thién dugc thi tir chdi| canhan o
tiép nhan ho so.
- Néu hd so day du, hop 18 thi 1am tha
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho ngudi ndp hd so. HO so duoc
chuyén dén co quan chuyén mén vé
nong nghiép va moi truong cép tinh.
Soat xét ho so
- Ra soat, kiém tra ho so; huéng din
ngudi ndp hd so hoan thién hodc bo
sung ho so ddi voi truong hop khong
day du, hop 18.
- Chu tri phdi hop véi cac €0 quan,|  (q quan
dqn Vi cci)qhén quan ra spét, 1§1ém tra chuyén mon
ho6 so; kiém tra thuc dia (néu can);| 3 néng
B2 |truong hop giao dat, giao rung, cho nghiép va 07 ngay
thl;lé dat, cho thué rung thi thanh phan moi tfubng Mau 01, 05 va Hd so
kiém tra phai c¢6 co quan quan ly lam chp tinh va kém theo, du thao To
nghi¢p dia phuong tham gia kiérr} tra| .ac co quan trinh, du théao Quyét
dam bao hi¢n trang rirng gitta hd so ¢6 lién quan dinh hoac Van ban tra

danh gia sat dang véi thyc dia;
chuyén thong tin dén cic co quan
chuyén mén co lién quan dé cho y
klen ve€ cac noi dung lién quan mién
tién sir dung dat, tién thué dat, viec

ho so kém theo
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thyc hién nghia vy tai chinh vé dat
dai va cac noi dung khac (néu can).

- Trudng hop du didu kién thi dy thao
To trinh, Quyét dinh trinh Lanh dao co
quan chuyén mén vé néng nghiép va
mdi truong cap tinh (HO so gdm: Gidy
to theo quy dinh tai muyc 2.3 néu trén;
T& trinh theo Mau s6 06 ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 48/2026/QP-
UBND; Dy thao Quyét dinh theo Mau
s6 07 ban hanh kém theo Quyét dinh
sO 48/2026/QP-UBND); néu khong
du diéu kién giai quyét du thao Vin
ban tra ho so.

Ky duyét To trinh; ky

v Ay 1A . Lanh dao X nhdy dy thao Quyét
B3 | Xem xét ky duyét ho so tai B2. 36 NNMT 02 ngay dinh hodic vin ban tra
hd so

Chii tich UBND tinh ky duyét két qua | , -arh 430 - | Quyt dinh/Vin bén tra

B4 | tham dinh tai B3. UBND cdp | - 02ngay 47,
tinh

Sau khi ¢6 Quyét dinh giao dat, cho

thué dat, cho phép chuyén muc dich sir| Van phong

dung dét, Van phong ding ky dat dai| dang ky dat | 0,5 ngay Hb so

¢6 trach nhiém thyc hién chinh 1y ho dai

so dia chinh, co sé dit li¢u dat dai.

Co quan chuyén mon vé néng nghiép

va moi trudng chuyén thdng tin theo

Mau s6 16 ban hanh kém theo Quyét| Co quan
BS |dinh sé 48/2026/QD-UBND dén S¢|chuyén mén

Tai chinh ddi véi truong hop phai nop|  vé nong

tién dé Nha nudc bo sung dién tich dat| nghiép va | Gio hanh -y

AN U A A e . Van ban

chuyén trong lta bi mat hoac tang hiéu| moi truong chinh

qua st dung dat trong lta. Co quan tai | cp tinh, co

chinh x4c dinh, ban hanh Théng bdosé| quan tai

tién phai nop theo Mau s6 17 banhanh|  chinh

kém theo Quyét dinh sb 48/2026/Qb-
UBND.
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Co quan nong nghi¢p va méi truong

chuyén thong tin dén S¢ Xay dung| Co quan
trong truong hop phai xac dinh chi|chuyén mon
phi xay dung ha ting; Co quan xay| vé nong
dung xéac dinh chi phi xay dung ha| nghi¢p va | Gid hanh < 1
A : AR . Van ban
tang tinh trén mdt mét vubng dat| moi truong chinh
thuoc pham vi du 4n (néu co) va cép tinh, co
chuyén cho co quan chuyén mén vé| quan xay
noéng nghiép va moi truong dé ghi dung
trong Phiéu chuyén thong tin.
- Trudng hop ngudi s dung dat phai
nop tién st dung dat, tién thué dat theo
quy dinh tai bang gia dat va hé sé diéu
chinh gia dit thi co quan chuyén mén
vé ndng nghiép va moi truong thuc
hién chuyén thong tin dia chinh theo
M3u sé 15 ban hanh keém theo Quyét| ©© quan
dinh sé 48/2026/QD-UBND dén co|CUYen mon
quan thué. VENOE | Giy hanh |- Hb so
. o Z o .:| nghiép va , X 3 A
- Truong hop nguoi st dung dat phai| trrong chinh |- Phiéu chuyén thong
nop tien su dung dat, tién thué dat theo chp tinh, co tin dia chinh
gia cu thé: Sau khi Chu tich UBND uan th’ué
tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia 1
dat cu thé. Co quan chuyén mén vé
nong nghiép va moéi trudng chuyén
thong tin dia chinh theo Mau s6 15 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb
48/2026/QD-UBND dén co quan thué.
Co quan thué c6 trach nhiém theo
doi, xac dinh tién sir dung dat, tién
thué dat va cac khoan nghia vy tai
chinh khéc lién quan dén dat dai ma| Co quan
ngudi st dung dat phai nop theo quy | chuyén mén
dinh; thyc hién th tyc thh tién thué | vendng | oo 1k | Thang béo nop tidn si
dat tra tién thué dat hang nam doi voi| nghiép va . PO Y,
. YR X 2o chinh dung dat, tién thué dat
truong hop hét thoi gian dugc mien| moi truong
tién thué dét theo quy dinh ciia Chinh | cap tinh, co
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat;| quan thué
gui thdng bao nop tién cho nguoi su
dung dit va co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trudong.
gg |Khico théng tin tr co so dit ligu duoc 55 noay |~ 9P dong thué dat;
A R < , 1w A s ;0 Ngay A , A
lién thong hoac chung tir hodc gidy to¢| Co quan - Giay chung nhan.
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chung minh da hoan thanh cac nghia | chuyén mon
vu tai chinh néu trén, co quan tai| vénéng
chinh va co quan thué gui thong bao| nghiép va
két qua cho co quan chuyén mon vé| mdi truong
ndng nghiép va moi truong. Co quan| cAp tinh
chuy&n mén vé ndng nghiép va moi
truong cap tinh ky hop dong thué dat
d6i voi truong hop Nha nude cho
thué dit; cip Gidy chirng nhin quyén
sir dung dat va tai san khac gin lién
v6i dat; Thong bao cho ngudi sir
dung dat ndp phi, 18 phi (néu co);
Co quan
chuy&n mon
vé nong
Co quan chuyén mon vé nong nghiép| nghiép va
va moi truong chu tri phdi hop véi| méi trudng
87 cac co quan co lién quan térchﬁ:c ban| cap tinh; Gio hanh |- Bién ban ban giao dat
giao dat hoac ban giao dat va ban| Chi nhanh chinh thuc dia
giao rung tai thuc dia. VPPK dat
dai, co quan
chuy&n mon
vé lam
nghi¢p
Co quan chuyén mon vé nong nghiép| Co quan
va mdi truong chuyén hd so dén Van | chuyén mén
phong dang ky dat dai thyc hién viéc| vé nong
chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu| nghiép va
dat dai va luu trir hd so theo quy dinh; | méi trudng
B8 |co quan chuyén moén vé 1am nghiép| cép tinh; 0,5 ngay - Hb so
cap nhat, luu triv ho so giao rung, cho| VPDBK dat
thué rimg theo phap luat vé 1am|dai, co quan
nghiép ddi véi trudng hop giao dat va | chuyén moén
giao ring, cho thué dat va cho thué| vélam
rung. nghi¢p
Chuyén két qua giai quyét TTHC dén| Can bd .
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | TN&TKQ, - Mau 01, 05, 06;
dé tra két qua giai quyét TTHC vathu| Co quan Gid ha - Gidy chiing nhan;
C 1At A s . N 10 hanh B
B9 |phi, 1€ phi (n€u c6) theo quy dinh. chuyen mon chinh - Van ban thong bao
Truong hop to chirc, ho gia dinh, ca| Ve nong khong du diéu kién va
nhan ndp ho so qua dich vu buu chinh | nghiép va hd so kém theo.
hoic Hé théng thong tin TTHC c6| mdi trudng




28

dang ky guri két qua giai quyét TTHC| cap tinh
thi thyc hién gui két qua theo quy

dinh.
3 |BIEUMAU

3.1.  |Biéu miu kiém soat TTHC
Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua M 5% .
Mau02  |Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hé so M%
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so M 5% ocx
Mau 04 Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua M@i
Mau05  |Phicu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so M%
Mau06  |So theo ddi ho so M%

3.2.  |Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND.

Don dé nghi giao dat; cho thué dat, cho phép chuyér} muc dich st dung
dat; giao dat, cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé thyc hién hoat
dong lan bién; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué ring.

Mau 01
) =
Mau 01.48.docx
Quyét dinh giao dat; cho thué dat; giao dat, cho thué dat dong thoi giao
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién; giao dat va giao rung; cho
. thué dat va cho thué ring.
Mau 09

@H

Mau 09..48.docx
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Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai

Mau 15 @H

Mau 15.48.docx

Bién ban ban giao dt/ban giao rimg trén thuc dia

Mau 18 @H

Mau 18.48.docx

T& trinh vé viée giao dat; cho thué dat; cho phép chuyén muc dich st
dung dat; giao dat, cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong lan bién; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué

Mau 08 rung.
)

Mau 08..48.docx

4 HO SO LUU

Mau Ol‘; 02, 03, 04 (néu co); ~06 luu tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cong/co quan tiép
nhan ho so theo quy dinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- Vin ban tra ho so (trudng hop khéng du diéu kién).

- Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia phéi hop kiém tra, Bién ban kiém tra thuc dia, Cong vin ly ¥ kién
cac co quan lién quan (n€u co).

- Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

To trinh dé nghi vé viéc giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rung/cho thué dat va cho thué thué rung

Quyét dinh vé viéc giaoldét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dé:tt
va giao rung/cho thué dat va cho thué thu€ ring; Phi€u chuyén thong tin dia chinh; Quyet
dir}h phé duyét gia dat cu thé; Bién ban ban giao dat thuc dia; Ban sao Giay chung nhan
(n€u c9).

Ho so dugc luu trir tai Van phong Dang ky dat dai theo quy dinh.

2. Giao dit, cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé thuc hién hoat déng lIan bién
ma nguoi xin giao dat, thué dat |a té chirc trong nwéc, to chirc ton gi4o, to chirc ton gido
truc thude, ngudi goc Viét Nam dinh cwr ¢ nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von diu tw nwéc
ngoai, té chiec nwéc Ngoai cd chirc ning ngoai giao.
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KY HIEU QUY TRINH QT.bb.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu ki¢n thuc hign TTHC

a) Diéu kién chung doi voi ‘nguoi dwge Nha nuoc giao dat, cho thué ddt, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat:

- K¥ quy hoic cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu.

- C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc sur dung dét theo tién d6 cua dyu an dau tu va
diéu kién khéac theo quy dinh ctia phép luat c6 lién quan.

- Khong vi pham quy dinh ciia phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh cua phap
luat vé dat dai nhung da chip hanh xong quyét dinh, ban an d c6 hiéu luc phap luat
clia co quan c6 thim quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi st dung dat vi pham quy dinh cua
phap luat vé dat dai duoc cong khai trén Cong thong tin dién tir cia UBND tinh va
Céng thong tin dién tir cia BO Nong nghiép va Méi truong.

- Boz voi trwong hop giao dat, cho thué ddt, cho phép chuyén muc dich sir dung dat co
nguon goc tir dat trong hia, dat rung phong ho, dat ring dac dung, dat ring san xudt
thi phdi dép iing cdc tiéu chi, diéu kién quy dinh tai Piéu 17 Quyét dinh s6 26/2024/0P-

UBND dd duwoc sira doi bo sung tai khodn 6 Diéu 12 Quyét dinh s6 28/2026/QD-UBND
ctia UBND tinh Ha Tinh. Cu thé:

+ Phu hop véi quy hoach st dung dat hodc quy hoach duogc lap theo quy dinh cua
phap luat vé quy hoach d thi, quy hoach nong thon hodc chi tiéu sir dung dat trong
phuong 4n phan bo va khoanh ving dét dai caa quy hoach tinh duoc phan bd dén don
vi hanh chinh cap x3 hodc phuong an phan bo chi tiéu st dung dat dén timg don vi
hanh chinh cap xi di duoc co quan c6 thim quyén phé duyét.

+ Co quyét dinh dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu cong hoic quyét dinh
chap thudn chu truong dau tu theo quy dinh cta phap lut vé dau tu, trir trudng hop
khong phai thuc hién thi tuc quyét dinh dau tu hodc quyét dinh chip thuin chi truong
dau tu theo quy dinh.

+ Co phuong an trong rimg thay thé hodc vin ban hoan thanh trach nhiém ndp tién
trong ring thay thé theo quy dinh ctia phap luat vé 1am nghiép d6i vOi viée chuyén muc
dich sir dung dit rimg phong ho, dat rimg dic dung, dat rimg san xuat (néu cb).

+ Hb so, thi tuc méi trudng theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé moi truong (néu co).

2.2

Cach thic thuc hign TTHC:

-Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/cap xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan, so lwgng ho so: chinh | sao

Don theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD- |
UBND ngay 06/7/2026 caa UBND tinh Ha Tinh
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- Ban sao Dy 4n dau tu 14n bién hoic hang muc lan bién cua du an
dau tu da dugc co quan nha nuéc cd tham quyen phé duyét doi vai X
trrong hop quy dinh tai Biéu 190 cua Luat Pat dai.

- Ban trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira |
dat

* Luru Y khi nép ho so: Ngudi ndp hd so duge lwa chon ndp ban sao gidy to va xuit
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, di chiéu hodc ndp ban chinh gidy
to hoac ndp ban sao gidy to dd c6 cong ching hodc chung thyc theo quy dinh cua
phap luat v€ cong ching, ching thyc. Truong hop np ho so theo hinh thire truc tuyén
thi hd so nop phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong ching,
ching thyc. Truong hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai
Quyét dinh nay da duoc tich hop, chia se¢ trén Co so dir liéu quoc gia vé dan cu, Co so
dir lidu qudc gia vé dang ky doanh nghiép hodc Co s dir liéu dét dai, co quan tiép nhan
ho so va co quan thy 1y ¢6 trach nhiém khai thac, doi chiéu trén hé théng dién tir; khong
yéu cau ngudi ndp hd so cung cp ban gidy hodc ban sao chimg thue dbi véi thong tin,
gidy to dd duoc sd hoa va chia sé theo quy dinh.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén hd so dén
co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi trudng cap tinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thei gian thyc hién trinh tw, tha tuc: Khdng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da hd so hop 1é. (Khdng bao gom thoi gian thuc hién cia cdc co quan, don vj ¢ lién
quan d6i Véi cde trieong hop quy dinh tai khodn 2 Piéu 29 Quyét dinh sé 48/2026/0P-
UBND cua UBND tinh)

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

2.7

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Nong nghiép va Mai truong.

- Co quan dugc uy quyén: Khong

- Co quan phdi hop: Co quan Thué, Van phong dang ky dat dai, S& Tai chinh, So Xay
dung, UBND cap xa va cac don vi c0 lién quan.

2.8

boi tugng thuc hién TTHC: To chire trong nudc, to chirc ton gido, t0 chirc ton gido
truc thudce, t6 chirc nudc ngoai c6 chirc nang ngoai giao, to6 chure kinh t€ c6 von dau tu
nudc ngoai, to chirc nude ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
- Ho so khong du diéu Kién: Vin ban tra ho so.
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- Ho so du diéu kién: Quyet dinh giao dét/cho thué dat dong thoi giao khu vuc bien dé
thuc hién hoat dong lan bién; Giay chirng nhan.

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:

T Trinh ty Trach nhigm | Theigian | B'¢Y ?uaﬁ“/ Ket
Trinh ty thyc hién doi vdi truong hop nguwoi s dung dit Pphai ngp tien sir dung dit,

a) tien thué dit tinh theo gid dit trong bing gid dit va hé sé diéu chinh gid dit (khu
dit thwe hi¢n tai dia ban 02 xd tré lén)

1. Nguoi d& nghi nop hod so tai

Trung tam phuc vu hanh chinh céng

hodc qua dich vu buu chinh hoac

qua hodc qua Hé thong thong tin

giai quyét TTHC.

2. Can b TN&TKQ kiém tra hd so:

ilNélll hi sc}yl chua i%y iu hoac killéng Can b6 (l;géu( Sfi 01) 0028

op ¢ thi hudng dan bé sung, hoan N \ » (neu o),

Bl thign h0 so theo quy dinh. Néu TtNé)%rTﬁléQCZa 05N03y 13 01 bo ho so
khong bo sung hoan thi¢n duoc thi tir han theo muc 2.3
choi tiép nhan ho so.

Néu ho so day du, hop 1é thi 1am tha

tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua

cho ngudi nop hd so. HO so dugc

chuyén dén co quan chuyén mon vé

ndng nghiép va méi trudng cap tinh.

Xem xét xur 1y ho so:

- Ra so4t, kiém tra ho so; hudng dan

ngudi nop ho so hoan thién hoac bo Co auan

sung ho so doi véi truong hop ho so Chuyé% mén

khong day du, khong hop 1¢; nong nghiép

- Chu tri phoi hop véi cac co quan VAMBi N

c() lién quan kiém tra thuc dia thira trrong cAp Mau 01, 05 va

dat va c6 van ban gui cac co quan | |, Y o ho so kem theo,
A A oia 2 .| tinh, cac So: \ . .

B2 chuyén mén c6 lién quan dé cho y Tai chinh 07 ngay de thao To
kien v€ cac noi dung lién quan den X4y du:ng’ trinh; Quyet
mien tién st dung dat, tién thué dat, UBND céﬁ) dinh hoac Vén
viéc thuc hién nghia vu tai chinhve | .~ ban tra ho so
d4t dai va cac noi dung khac (nu | 2 Vacac o kém hd so.
can) va trong vong 03 ngay lam viéc quaglj:;nllen

cac co quan co6 lién quan cho y kién
dé co quan ndng nghi¢p va moi
truong tong hop.
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- Trudng hop du diéu kién thi du
thao To trinh, Quyét dinh trinh L&nh
dao SO (Hb so gom: Giay to quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay; T& trinh
theo Mau s6 08 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay; Dy thao quyét dinh
theo Mau s6 09 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay); néu khong du diéu
kién giai quyét dy thao Vin ban tra
ho so

Xem xét ky duyét noi dung ho so tai

Ky duyét To
trinh, ky nhay

B3 Lanh dao S | 02ngay |du thao Quyét
B2 . < <
dinh hOg}c Vian
ban tra ho so
. o L Ay 2 - Quyét dinh
Chu tich UBND tinh ky duyét ket Chu tich 5 e 12
B4 | qua tham dinh tai buéc B3. UBND tinh | 92N9ay | hodc Van ban
tra ho so
Sau khi c6 Quyét dinh giao dat, cho Co quan
A A, AX N chuy&n mon
thué dat dong thoi giao khu vuc n6na nahia
biéen dé thuc hién hoat dong lan g nghiep . A
- 2 < \ < Ak a s va moi 0,5 ngay HO6 so
bién, Van phong dang ky dat dai c6 . <
. oA ey - , .| trudng, Van
trach nhi¢ém co trach nhiém chinh ly hone din
ho so dia chinh, co so dix liéu dat dai. phong cang
ky dat dai
Co quan nong nghlep va moi truong
cap tinh chuyén thong tin dén co
quan xdy dung trong truong hop
ohai xéc dinh chi phi xay dung ha | &% 4uan
X L AN, X .+ | chuyén moén
tang (ncu can); trong vong 03 ngay | . .A
X A A .~ | ndng nghigp e
lam viéc, Co quan xay dung Xac L Y Gio hanh < 1
) ALV LY va mol . Vian ban
dinh chi phi xay dung ha tang tinh N chinh
N Ap o d n H R truong, co
trén mot mét vudng dat thuoc pham A
. 3 : guan xay
B5 Vi du an (néu co) va chuyén cho co dun
quan chuy@n mén vé ndng nghiép va g
moi  trudng dé ghi trong Phiéu
chuyén thong tin.
Co quan chuyén mon \ié nong Co quan
nghiép va mdi trudng chuyén thong | chuyén mon
tin dia chinh theo Mau s6 15 ban | nong nghi¢p Gio hanh |- Phiéu chuyén
hanh kem theo Quyet dinh sé va moi chinh thong tin dia
48/2026/Qb-UBND dén co quan | truong, Co chinh

thué.

quan thué
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Co quan thué cd trach nhiém xac
dinh tién str dung dat, tién thué dat

va cac khoan nghia vu tai chinh khac | Cong chuc - Théna bao nd
lién quan dén dat dai ma nguoi sir | phong Quan Gio hanh , ong oP
£ i A D s | 1, A . tién st dung dat,
dung dat phai nop theo quy dinh; gui | 1y dat dai, co chinh X NP
N AL aiX N X tién thué dat
thong bao nop tien cho nguoi su | quan thué
dung dat va co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi truong.
Khi c6 thong tin tr co so dir li¢u
duoc lién thdong hoac chung tur
chiung minh da hoan thanh cac nghia - Hop dong
Vlil tz‘iAi Chinh._?o quan .chuy‘én m(:;n Cong chic thué’dét
B6 | Ve nOng nghiép va moi trudng Cap | yhong Quan | 03ngdy | - Gidy chung
tlnqh Ky hop §ong thlie dAat hoac d{?u Iy dét dai, nhan QSD dt.
Ctllnh hf)‘p dorng thueA dat; ﬂll_IC hl?n lanh dao S&
cap Giay ching nhan; Thong bao
cho nguoi sir dung dat nop phi, 1€ phi
(neu co); tra ket qua.
Co quan chuyén mén vé nong Co quan
nghiép va moéi truong chu tri phoi | chuyén mon
hop v6i cac co quan ¢ lién quan to ve€ nong - Bién ban ban
churc ban giao dat hodc ban giao dat nghiép va s . z
< . . . o s Gi0 hanh giao dat thuc
B7 va ban giao rung tai thuc dia; | mo1 truong ; :
2 A £ < \ - A o 1. chinh d;a.
Chuyén ho so dén Van phong Dang cap tinh; HA
ky dat dai thuc hién viéc chinh Iy | VPDK d4t T Hoso
ho so dia chinh, co so dir liéu dat | dai, UBND
dai va luu trit ho so theo quy dinh. cap xa
b) Trlnh tw thwe hign doi véi truong hgp nguwoi s dung ddt phdi nép tién sir dung dit,
tién thué ddt tinh theo gid dit cu thé
1. Nguoi dé nghi nop hd so tai
Trung tam phuc vu hanh chinh céng
hodc qua dich vu buu chinh hodc
qua hoac qua H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC. X & oma oo
2. Canbd TN&TKQ kidm trahd so: | Céan bo g/:'f.‘u(nsé‘fj ?%') Oozé
Bl - Néu ho so chua day du hogc khong TN&TKQ va| 05ngay | ."q¢ bo e so
hop 1€ thi huong dan b6 sung, hoan to chuc, ca theo muc 2.3
thién ho so theo quy dinh. Neéu nhan '

khong' b6 sung hoan thién dugc thi tir
chéi tiép nhan hd so.

Néu ho so day du, hop 1é thi 1am tha

tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
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cho nguoi nop ho so. HO6 so duoc
chuyén dén co quan chuyén mon vé
nong nghiép va moi treong cap tinh.

Xem xét xur 1y ho so:

- Ra soét, kiém tra hd so; huéng dan
ngudi ndp hd so hoan thién hoic bd
sung hd so ddi véi truong hop hd so
khong day du, khdng hop 1¢;

- Chu tri phéi hop véi cac co quan
c6 lién quan kiém tra thuc dia thira
dat va c6 van ban giri cac co quan
chuyén mén c6 lién quan dé cho y

kié~n Vé‘ cac noi dung lién quan dén Phong Quan
mien tién sur dung dat, tién thué dat, | 1y dat dai,
viéc thuc hién nghia vu tai chinh vé | ¢ac S¢: Tai Mau 01, 05 va
dat dai va cac noi dung khac (néu | chinh, Xy hd so kém theo,
B2 | can)vatrong vong 03 ngay lam viéc | dyng, UBND | 07 ngady |duy thao To
cé}c co quan c6 lién quan cho y kién | x3i, phuong trinh: Quyét
dé co quan ndng nghiép va mdi | vacécco dinh hoic Vin
truong tong hop. quan co lién ban tra hd so
- Trudng hop du diéu kién thi du quan kém ho so.
thao To trinh, Quyét dinh trinh Lanh
dao So (H6 so gom: Giay to quy
dinh tai khoan 1 Biéu nay; To trinh
theo MAiu s 08 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay; Dy thao quyét dinh
theo Mau s6 09 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay); néu khong du diéu
kién giai quyét dy thao Vin ban tra
hd so
Ky duyét To
Xem xét ky duyét ngi dung hd so tai trinh, Ky nhay
B3 o *" | Lanh dao So 02ngay |du thao Quyét
B2 ; < o
dinh hoac Van
ban tra ho so
54 | Chit tich UBND tinh ky duyét két|  Chu tich 03 ngiy %ri’efjg;”'t‘rgoﬁg
qua tham dinh tai budc B3. UBND tinh <o
Sau khi c¢6 Quyét dinh giao dat, cho
BS thué dat Van phong ding ky dit dai | Vin phong ‘
cO trach nhiém co trach nhiém thyc | dang ky dat 0,5ngay | Ho so
hién chinh 1y hd so dia chinh, co s& dai

dix liéu dat dai.
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- Trudong hop nguoi st dung dat
thudc truong hop giao dat khong
thu tién sir dung dat thi khong thuc
hién budc nay.

- Truong hop nguoi st dung dat
phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh tai bang gia dat
va hé sé diéu chinh gia dat thi co
quan chuyén mén vé ndng nghiép

va moi truong thuc hién chuyén ((Zzguqu;]n

thong tin dia chinh theo Mau sb 15 uyen

ban hanh kém theo Quyét dinh s6 H;]%rilve Giohinh |- HO so
48/2026/QP-UBND dén co quan | o gvé i - Phiéu chuyén
thué. el théng tin dia

\ N £ g .

- Truong hop nguoi su dung dat cép tinh, co chinh

phai ngp tien st dung dat va tien quan thud

thué dat theo gia cu thé: Sau khi

Chu tich UBND tinh ban hanh

quyet dinh phé duyét gia dat cu

thé. Co quan chuyén mon Ve nong

nghiép va méi trudng cap tinh

chuyén thong tin dia chinh theo

Mau sé 15 ban hanh kém theo

Quyét dinh s0 48/2026/Qb-

UBND dén co quan thué.
Co quan thué cd trach nhiém xac
dinh tién sir dung dat, tién thué dat
va cac khoan nghia vu tai chinh khac | Cong chuc - Thong bao nop
lién quan dén dat dai ma nguoi s | phong Quan Gio hanh tidn st dune dat
dung dat phai nop theo quy dinh; gui | 1y dat dai, co chinh tidn thue dé';gt ’
théng bao nop tién cho nguoi st | quan thue
dung dét va co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi truong.
Khi ¢6 théng tin tr co so dir li¢u
duoc lién thong hoac ching tu
chirng minh da hoan thanh cac nghia - Hop ddng
vu tai chinh. Co quan chuyén moén Cona chirc thué dét

B6 Ve n6r,19 nghi¢p va moi trudng g@p ph(‘)ng Quan 03 ngay - Gidy chimg
tinh ky hop dong thué dat hoac dieu A SRR A 2
chinh hop ddng thué dat; thyc hien | LY dat dai, nhan QSD dat.
lanh dao S¢

cdp Gidy chung nhan; Thong bao
cho ngudi su dung dat nop phi, 1€ phi
(néu co); tra ket qua.
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Co quan chuyén mén vé nong Co quan
nghiép va moi truong chu tri phoi | chuyén mon
hC_)’P v6i cac co quan ¢6 ll‘en quan tO ve nong - Bién ban ban
chtrc ban giao dat hodc ban giao dat nghiép va s : X
S s : . . : s Gi0 hanh giao dat thuc
B7 va ban giao rung tai thyc dia; | mo1 truong . .
2 A Je < \ - Ao it e chinh d1a.
Chuyén ho so dén Van phong Dang cap tinh; HA
ky dét dai thuc hién viéc chinh Iy | VPDK dat S ose
ho so dia chinh, co s¢ dir lieu dat | dai, UBND
dai va luu trit ho so theo quy dinh. cap x4
0 Trinh ti thuc hién doi véi truong hop sik dung dat thugc truong hop giao dit khong
thu tién sw dung dat (khu dat thwc hién tai dia ban 02 xd tro lén)
1. Nguoi d& nghi nop hod so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
hodc qua dich vu buu chinh hoac
qua hodc qua Hé thong thong tin
giai quyéet TTHC.
2. Cian ‘t;o TN&TK? kl?m tfa hoAsoz _ Miu sb 01;
- Néu ho so chua day du hoac khong Can bo 02: 03: (néu
B1 h?? 1¢ t}‘An hudéng dan bo sung, hoe}n TN&TKQ va 0,5 ngay c6), 06 va 01
thiécn hd so theo quy dinh. Néu PN A 1A
- 2 A ‘s to chuec, ca bo ho so theo
khong bo sung hoan thi¢n dugc thi tir A
L. A A1 A nhan muc 2.3
choi tiép nhan ho so.
Néu ho so day du, hop 18 thi 1am tha
tuc tiep nhan ho s0, hen tra ket qua
cho 1}gu’(‘7j nop ho so. HO so dugc
chuyén dén co quan chuyén mén vé
ndng nghiép va moi trueong cap tinh.
Xem xét i Iy ho so:
- Ra soat, kiém tra ho so; hudng dan
nguoi QOP h(i_so ’hoan‘thlen hOa(i bo Phong Quan
sung ho so doi véi truong hop ho so 19 dAt dai
khong day du, khdng hop 1¢; y caraan, - MAu 01, 05
OGN e, cac S¢: Tai v LA \

- Chu tri phoi hop véi cac co quan . A va ho so kem
e .2 ) , chinh, Xay \
cé lién quan kiém tra thuc dia thira . theo, du thao
B2 R,y g 1. dung, UBND 07 ngay \ -

dat va cé van ban gui cac co quan N . To trinh;

~ N PR 4 Xa, phuorng e .

chuyén mon co lién quan xin y kien L Quyet  dinh
X oA A £ A va cac co S s 1

veé noi dung cé lién quan (néu can) Y oA hoac Van ban
. \ S Y 0 T 7 quan co lién A \

va trong vong 03 ngay lam viéc cac trd ho so kem

quan hé so

co quan cé lién quan cho ¥ kién dé
co quan nong nghi€p va moi trudng
tong hop.
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- Trudng hop du diéu kién thi du
thao To trinh, Quyét dinh trinh L&nh
dao SO (Hb so gom: Giay to quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay; T& trinh
theo Mau s6 08 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay; Dy thao quyét dinh
theo Mau s6 09 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay); néu khong du diéu
kién giai quyét dy thao Vin ban tra
ho so

Xem xét ky duyét noi dung ho so tai

- Ky duyét To
trinh, ky nhay

B3 |5, Lanh dao So | 02ngay | du thao Quyét
dinh hoac Van
ban tra ho so

54 | Chi tich UBND tinh ky duyét két| Chiitich 03 ngiy | Quyet din
qua tham dinh tai budc B3. UBND tinh LA

trd ho so
Sau khi c6 Quyét dinh giao dat, cho | Cong chirc
thué dat, Van phong Pang ky dat dai | phong Quan - Céap nhat co

B5 | cd trach nhiém cd trach nhiém dang | 1y dat dai, 0.5 naa so dir lidu dat
Ky bién dong, cap nhat co so di liéu | Vin phong 0 NGy dai, hd so dia
dat dai, hd so dia chinh theo quy | Pang ky dat chinh
dinh. dai
Khi ¢6 théng tin tr co so dir li¢u
dugc lién théng hoac chang tu
chirng minh da hoan thanh cac nghia
vu tai chinh. Co quan chuyén mon n , ik .

B8 vé nong nghiép va moi truong cip Cr)](?ng chirc 03 nai n}%?(];shgré%t
tinh ky hop dong thué dat hoac dicu pnong Qu?n gay ' '
chinh hop ddng thué dat; thuc hién }y dat dal’w )
cip Gidy ching nhan; Thong bao | 1anh dao So
cho nguoi sir dung dat nop phi, Ié phi
(néu co); tra két qua.

Co quan chuyén mén vé nong Co quan
nghiép va moi truong chu tri phdi | chuyén mon
hop véi cac co quan c6 lién quan to ve nong - Bién ban ban

87 chtrc ban giao dit hodc ban giao dit | nghiép va Giohanh | giao dat thyc
va ban giao rung tai thyc dia; | moi truong chinh dia.
Chuyén h6 so dén Vian phong Ding cap tinh; - Ho so
ky dit dai thuc hién viéc chinh Iy | VPPK dat

ho so dia chinh, co s& dur liéu dat

dai, UBND
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dai va luu trit ho so theo quy dinh. cap x4
3 BIEU MAU
3.1. | Biéu miu biéu kiém soat TTHC
]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o]
Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 M&u 06.docx
] S6 theo dai hé so
3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh sb 48/2026/QP-UBND.

Pon xin giao dat/thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé lan
bién.

Mau 01 a*
Mau s6 01.docx
To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat dong thoi giao khu vuc
bién d@é lan bién thyc hién dy an
Mau 08 a*

Mau s6 08.docx
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QD vé viéc cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé 1an bién

"
% o=
Mau 09 M3u s6 09.docx

thuc hién du an

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat

dai
Mau 15 I'.'I'.'I! |
Mau s6 15.docx
Bién ban ban giao dat tai thyc dia
Mau 18 Wl
Mau s6 18.docx
4 HO SO LU'U:

Mau 01; 02, 03, 04 (ncu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Nong nghiép va Moi
trerong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Bién ban kiém tra thuc dia; Cong vin moi tham gia phdi hop (néu co);

To trinh dé nghi giao dat/thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé lan bién;

Quyét dinh vé viéc giao dat/cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé lan bién thuc
hién dy an/Vian ban tra ho so; Phieu chuyén thong tin dia chinh, Quyet dinh phé duyét
gia dat cu the, Hop dong thué dat, Bién ban ban giao dat tai thyc dia, Ban sao GCN
(néu co).

Ho so dugc luu trit tai Van phong Pang ky dat dai theo quy dinh.

3. Chuyén muc dich sir dung dat ddi véi trwdng hep phai xin phép co' quan Nha nwéc

c6 tham quyén va khong thudce treong hep quy dinh tai Piéu 6 Quyét dinh s6 48/2026/QP-
UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
Diéu ki¢n thwe hién TTHC:
a) Diéu kién chung déi véi nguoi dwoc Nha nude cho phép chuyén muc dich sir dung
dat:
2.1 | -Khéng vi pham quy dinh ctia phéap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh ctia phép luat

vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban 4n da c6 hi¢u luc phap luat ctua co
quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muyc dich
str dung dat. Viéc xac dinh ngudi st dung dit vi pham quy dinh ca phap luat vé dét dai
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duoc cong khai trén Cong thong tin dién tir cia UBND tinh va Cong thong tin dién tir cua
Bo N6ng nghi€¢p va Moi truong.

- Déi véi truong hop chuyén muc dich sir dung dat c6 nguon goc tir dat trong lia, dat
rirng phong hé, dat rung ddc dung, dat rung san xudt thi phai ddp vmg cdc tiéu chi, diéu
kién quy dinh tai Piéu 17 Quyet dinh s6 26/2024/0D-UBND dd dwoc sira doi bo sung tai
khoan 6 Diéu 12 Quyét dinh s6 28/2026/QD-UBND ciia UBND tinh Ha Tinh. Cu thé:

+ Phu hop voi quy hoach sir dung dat hodc quy hoach duoc 1ap theo quy dinh cta phap
luat vé quy hoach d6 thi, quy hoach n6ng thon hogc chi ti€u s dung dat trong phuong an
phan bd va khoanh ving dét dai ctia quy hoach tinh dugc phan bd dén don vi hanh chinh
cap xa hodc phuong an phan bo chi tiéu sir dung dat dén tig don vi hanh chinh cap xa
da duoc co quan c6 thAm quyén phé duyét.

+ C6 quyét dinh dau tu theo quy dinh ciia phap luat vé dau tu cong hodc quyét dinh chap
thuan chi truong dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu, trir truong hop khong
phai thuc hién tha tuc quyét dinh dau tu hodc quyét dinh chip thuin chu truong dau tu
theo quy dinh.

+ C6 phuong an trong ring thay thé hosc van ban hoan thanh trach nhiém ndp tién trong
rimg thay thé theo quy dinh ctia phap luat vé 1am nghiép dbi v0i viée chuyén muc dich
su dung dat rimg phong ho, dat rimg dic dung, dat rimg san Xuat.

+ Ho so, thi tuc méi truong theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé méi truong (néu co).

2.2

Céach thire thye hign TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho se, bao gom: chinh | sao

Pon theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 48/2026/QD-
UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh

Mot trong cac gidy chung nhén quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan
3 Piéu 256 Luat Dét dai hodc mot trong cac loai glay to quy dlnh tai
Diéu 137 Luat Dét dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué
dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat cua co quan
nha nuéc cé thim quyén theo quy dinh cta phéap luat vé dat dai qua
cac thoi ky.

Ban trich luc ban do dia chinh hoic trich do ban db dia chinh (d6i véi
truong hop chuyén muc dich sir dung dit theo quy dinh tai Piéu 17b
Quyét dinh s6 26/2024/QD-UBND duoc bd sung boi khoan 7 Pidu
12 Quyét dinh s6 28/2026/QD-UBND ctia UBND tinh thé hién ranh
gidi, vi tri xin chuyén muc dich str dung dét) thé hién ranh gidi, vi tri
xin chuyén muc dich str dung dt.
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* Luu § khi ndp ho so: Ngudi ndp ho so duge lua chon ndp ban sao gidy td va xuét trinh
ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hoac
ndp ban sao gidy to di co cong ching hoic ching thyc theo quy dinh cua phap luat vé
cong chimg, ching thyuc. Truong hop ndp hd so ‘theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp
phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao glay to da dugc cong chimg, ching thyc.

Truong hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay da
duogc tich hop, chia sé trén Co so dit li€u quoc gia vé& dan cu, Co so dir licu qudc gia vé
dang ky doanh nghiép hodc Co s¢ dit liéu dat dai, co quan tiép nhan hd s0' va co quan thy
Iy co trach nhiém khai thac, dbi chiéu trén hé thong dién tu; khong yéu cau nguoi nop hd
so cung cap ban gidy hodc ban sao chimg thuc dbi véi thong tin, gidy to dd duoc sd hoa va
chia sé theo quy dinh.

Truong hop Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so thi chuyén ho so dén
co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mdi truong cap tinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5

Thaoi gian thuc hién trinh tw, tha tuc:

- Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18. (Khéng bao gom thoi
gian thyee hién cia cdc co quan, don vi c6 lién quan doi véi cdc truong hop quy dinh
tai khodn 2 Diéu 29 Quyét dinh s6 48/2026/0P-UBND ciia UBND tinh)

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Hé thbng thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan tryec tiép thye hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Nong nghiép va Mbi trudng.

- Co quan phoi hop: Co quan Thué, Vin phong Pang ky dat dai, So Tai chinh, S Xay
dung, UBND cap xa va cac don vi c6 lién quan.

2.8

Doi tuwgng thwe hién TTHC: T6 chtc trong nudce, td chure ton gido, td chirc ton giao
truc thudce, t6 chirc nudc ngoai ¢ chlrc nang ngoai giao, to6 chuc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai, to chirc nude ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Truong hop hé so du diéu kién: Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat;
Giay chiig nhan.

- Truong hop ho so khong du dicu kién: Vin ban tra ho so.

2.10

Quy trinh xir ly cbng viée
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TT Trinh tw Trach | yyaigian | Biéu mAwKét qui
: nhi¢ém
1. Nguoi dé nghi nop ho so tai Trung
tam phuc vy hanh chinh cong hoac
qua dich vu buu chinh hodc qua hoac
qua Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu ho so chua déy du hodc khong| 4 ba o
hop 1¢ thi huéng dan bd sung, hoan | TNg&TKQ: ‘ Mau s6 01; 02, 03
B1 |thién ho so theo quy dinh. Néu khong o~ | 05ngay | (nfucd); va0lbd ho
nguoi nop
bQ sung hqan thién duoc thi tir chdi hd so so theo muc 2.3
tiép nhan ho so.
-Néu ho so day du, hop 1¢ thi 1am
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi ndp hé so. HO so
duoc chuyen dén co quan chuyén
mon vé nong nghi¢p va moéi truong
cp tinh.
Soat xét ho so
- Ra soat, kiém tra ho so; huéng dan
ngudi ndp hod so hoan thién hoic bo
sung hd so ddi voi truong hop khong
day du, hop 18.
- Chu tri phdi hop voi cac co quan,
don vi c6 lién quan ra soét, kiém tra
hé so; kiém tra thuc dia (néu can);
truong hop giao dat, giao ring, cho | Cong chire
thué dat, cho thué rimg thi thanh phan| co quan
kiém tra phdi c6 co quan quan ly 1am| chuyén
B2 |nghiép dia phuong tham gia kiém tra| mon veé 07 ngay Van ban tra va huéng
dam bao hién trang rung gitta ho so nong dan hd so/ T trinh,
danh gia sat dang vd&i thuc dia;| nghi€p va du thao Quyét dinh
chuyén thong tin dén cac co quan|moéi truong
chuyén mén c6 lién quan dé cho ¥ cap tinh

klen ve€ cac ndi dung li€n quan mién
tién sir dung dat, tién thué dat, viec
thuc hi€én nghia vu tai chinh vé dat
dai va cac ndi dung khac (néu can).

- Trudong hop du diéu kién thi dy
thao TO trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao co quan chuyén mon vé
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néng nghiép va moi truong cap tinh
(Hd so gom: Gidy td theo quy dinh
tai muc 2.3 néu trén; To trinh theo
Méiu s6 08 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND;
Dy thao Quyét dinh theo Méu s6 09
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
48/2026/QD-UBND); néu khong
du diéu kién giai quyét du thao Vin
ban tra ho so

Lanh dao To trinh, Du thao
B3 | Xem xét ky duyét ho so tai B2. So 02 ngay quyét dinh hodc Vin
NN&MT ban tra ho so
) , , ~. 14 | Lanh dao Quyét dinh/Van ban
B4 Cl?; ﬂtﬁl giil'l\'gi %‘gh ky duyet ke | "UpND | 02ngay | tra va huong dan ho
q T ' tinh so; ho so
Sau khi ¢6 Quyét dinh chuyén muc
dich sir dung dat, Van phong Pang ky | Van phong
dat dai co trach nhiém thuc hién|Ding ky dat| 0,5 ngay HO so
chinh 1y h6 so dia chinh, co s¢ dit liéu dai
dat dai.
Co quan chuyén mon vé ndng nghiép
va méi truong chuyén thong tin theo Co auan
Mau s6 16 ban hanh kém theo Quyet chuci/én
dinh s0 48/2026/QD-UBND dén So A A
Tai chinh d6i v6i truong hop phai | o ¥
nop tién dé Nha muée bo sung dien | 109 | Gier hanh Vin b
tich d4t chuyén trong lta bi mat hozc | &< V& chinh an ban
ting hiéu qua sir dung dét trong lda. | 2o truong
Co quan tai chinh xac dinh, ban hanh | 2P ““111 co
Thdng béo s tién phai nop theo Mau una]p ha'
s6 17 ban hanh kém theo Quyét dinh | ™"
s6 48/2026/QD-UBND.
Co quan nong nghiép va moéi truong | Co quan
BS chuyén thong tin dén S¢ Xay dung chuyén
trong truong hop phai xac dinh chi | mén vé Gid hanh
phi xay dung ha tang; Co quan xay nong chinh Vian ban
dung xéac dinh chi phi xay dung ha | nghiép va
tang tinh trén mot mét vudng dat |moi trudng

thudc pham vi dy 4n (néu co) va

cap tinh, co
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chuyén cho co quan chuyén mon vé
nong nghi¢p va moi truong dé ghi
trong Phi€u chuyén thong tin.

guan xay
dung

- Trudng hop nguoi st dung dat phai
nop tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh tai bang gia dit va hé
s6 diéu chinh gia dat thi co quan
chuyén mén vé ndng nghiép va moi
treong thuc hién chuyén thong tin dia
chinh theo MAu sb 15 ban hanh kém
theo Quyét dinh s 48/2026/QD-
UBND dén co quan thué.

- Trudng hop ngudi st dung dat
phai nop tién sir dung dat va tién
thué dat theo gia cu thé: Sau khi
Cha tich UBND tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
Co quan chuyén moén vé néng
nghiép va moi truong cap tinh
chuyén thong tin dia chinh theo
Mau sé 15 ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 48/2026/QD-UBND
dén co quan thué.

Co quan
chuyén
mon vé
néng
nghiép va
moi truong
cap tinh, co
quan thué

Gi0 hanh
chinh

- H6 so
- Phiéu chuyén thong
tin dia chinh

Co quan thué c6 trach nhiém theo
doi, xac dinh tién sir dung dat, tién
thué dat va cac khoan nghia vy ti
chinh khac lién quan dén dat dai ma
nguoi sir dung dat phai nop theo quy
dinh; thuc hién tha tuc tinh tién thué
dat tra tién thué dat hang nam ddi véi
truong hop hét thoi gian dugc mién
tién thué dat theo quy dinh cia Chinh
pha Ve tién sur dung dat, tién thué dat;
giri thdng bao nop tién cho nguoi st
dung dit va co quan chuyén mén vé
nong nghiép va moi truong.

Co quan
thué

Gi0 hanh
chinh

Thong bao ndp tién sir
dung dat, tién thué dat

B6

Khi c6 thong tin tr co s¢ dir licu
duogc lién thong hodc chung tir hodc
gidy to chimg minh dd hoan thanh
cac nghia vu tai chinh néu trén, co
quan tai chinh va co quan thué gui
thong bao két qua cho co quan
chuy&n mén vé néng nghiép va moi

Cong chure
cO quan
chuyén
mon vé

ndng
nghi¢p va

2,5 ngay

- Mau 05;
- Dy théo Gidy ching
nhan
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truong. Co quan chuyén mon vé |moi trudng
ndng nghlep va moi truong cp tinh | cAp tinh
ky hop ddng thué dat d6i véi truong
hop Nha nudc cho thué dat; ky Gidy
chirng nhan hoac xac nhan thay ddi
trén Gidy ching nhan di cép;
Thong béo cho ngudi sir dung dat
nop phi, 1& phi (néu c6).
Co quan
chuy&n mon
vé nong
Co quan chuyén mon vé nong nghiép| nghiép va
a7 vd moi trudng chi tri phoi hop v6i| MO UONG | ooy b pie e pan o g
cac co quan co lién quan t6 chire ban| cap tinh; chinh thue dia
giao dat hodc ban giao dat va ban| VPDPK dit T
giao rung tai thyc dia. dai, co quan
chuyén mén
vé lam
nghiép
Co quan chuy&n mon vé néng nghiép
va méi trudng cap tinh Chuyén hd so
dén Vin phong Pang ky dat dai thuc| Co quan
hién viéc chinh 1y ho so dia chinh, co | chuy&n mén
so dir liéu dat dai va luu trir hé so| vé nong
g |!heo quy dinh. Co quan chuyén mon| nghiép va || 5oy oo
vé 1am nghiép cadp nhat, luu trit ho so | moi truong
giao rung, cho thué rung theo phap cap tinh;
luat vé 1am nghiép ddi voi truong hop| VPPK dat
giao dt va giao ring, cho thué dat va dai
cho thué rung.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong de tr,a kAet qua gA!al qEJyet TTHC Cin b _ MAu 01, 05, 06:
va thu phi, 1€ phi (néu c6) theo quy - X, .
dinh. TN&TKQ, - Qu;xlet dinh chf) pheEJ
Truong hop t chic, ho gia dinh, c4| COQUaN | ooy, o [Chuyen muc dich st
B Inhan cong dong dan cu nop hd so| NONY chinh dung dat,
1. ¥ ; " , A \ - GCN.
qua dich vu buu chinh hogc Hé théng | nghiép va R N
thong tin TTHC c6 ding ky gui két| MO} trlqrong - Yan ban trd ho so; ho so
cap tinh kém theo

qua giai quyet TTHC thi thyc hién
gui két qua theo quy dinh.
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3 | BIEUMAU

3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua MQ%OCX
Mau 02 Phiéu y&u cau b6 sung hoan thién ho so Msl%w
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so Mél@locx
Mau 04 Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua Mgl%mx
Mau 05 Phiéu kiém so0at qua trinh gidi quyét ho so M@i
Mau 06 So theo ddi ho so MU 06.docx

3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QP-UBND.

Pon dé nghi chuyén muc dich sir dung dat

Mau 03 lﬂﬂ

Mau 03.48.docx

Mau 10 'Ej

Mau 10..48.docx

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Mau 15 'Ej

Mau 15.48.docx

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai
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T& trinh vé viée dé nghi cho phép chuyén muc dich sir dung dit

@H

Mau 08..48.docx

Mau 08

HO SO LUU

M?m 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng/co quan
tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban tra ho so (trudng hop khong di diéu kién).

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia phdi hop kiém tra, Bién ban kiém tra thuc dia, Cong van lay ¥ kién
cac co quan lién quan (néu co).

Chtng tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

T& trinh dé nghi cho phép chuyén muc dich st dung dat.

Quyét dinh cho phép chuyép muc dich st dung dat; Phiéq chuyén thong tin dia chinh;
Quy¢t dinh phé duyét gia dat cu thé (n€u cd); Ban sao Gidy ching nhén (néu co).

Hb so duoc luu trir tai Vin phong Pang ky dat dai theo quy dinh.

4. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit ma ngwoi sir dung dat 1a to chirc kinh té,
don vi sw nghiép cong lap, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwéec ngoai, to chire Kinh té c6 von
dau tw nwéc ngoai

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PDb.04

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

2.2

Céch thac thuc hign TTHC:

+ Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh/cp x&:
+ Qua dich vu buu chinh cong ich;
+ Qua Céng dich vu céng quéc gia.

2.3

Ban
sao

Ban

Thanh phan, so6 lwong ho so: chinh

Pon theo Mau sb 04 (tai phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s
48/2026/QDb-UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh.

Mot trong cac giay to sau day:
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Mot trong CacC giay chtng nhéan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan
3 Piéu 256 Luat Bit dai hodc mét trong céc loai gidy to quy dinh tai X
Diéu 137 Luat it dai;

Quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phep
chuyén muc dich sir dung dit ctia co quan nha nude c6 tham quyén X
theo quy dinh cua phap luat dat dai qua céac thoi ky;

Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh dat dai (néu c6) X

Ban trich luc ban do dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh X

* Luu y khi nop ho so: Nguoi nop hd so duoc lya chon ndp ban
sao gidy to va xudt trinh ban chinh de can bo tiép nhan hod so klem
tra, d6i chiéu hodc nop ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to
da c6 cong ching hodc ching thyc theo quy dinh cua phap luat vé
cong chimg, chirng thyc. Truong hop nop h6 so theo hinh thirc truc
tuyen thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
giay to da dugc cong ching, chung thue. Truong hop céc thong tin,
gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyet dinh nay da dugc
tich hop, chia s¢ trén Co so dir licu qudc gia vé dan cu, Co so dir
liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép hodc Co s¢ dir liéu dat dai,
O quan tiép nhan ho so va co quan thy 1y c6 trach nhiém khai thac,
d6i chiéu trén hé théng dién tir; khong yéu cau ngudi ndp hd so cung
cip ban gidy hodc ban sao ching thuc dbi véi thong tin, gidy to di
dugc s6 hoa va chia sé theo quy dinh.
Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi
truong cap tinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thai gian thuc hién trinh ty, tha tuc: Khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da hd so hop 1&. (Khdng bao gom thai gian thuc hién cia cdc co quan, don vi ¢6 lién
quan doi Véi cdc trwong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 29 Quyét dinh sé 48/2026/0P-
UBND cua UBND tinh)

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tm Phuc vy hanh chinh céng tinh/cap x4.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan tryec tiép thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Nong nghiép va Mai truong.

- Co quan phdi hop: Co quan Thué, Vin phong Ping ky dét dai, So Tai chinh, S¢
Xay dung, UBND cap x& va cac don vi khac co lién quan.
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Déi twong thuc hién TTHC: T6 chic trong nude, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido

2.8 | truc thudc, to chirc nude ngoai co chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai, to chirc nude ngoai.
Két qua giai quyét TTHC: ‘
59 - HO so khong du dicu kiéq: Van ban tra ho so. , , ,
' - HO so du dicu kién: Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat; Giay chung
nhan.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw TriCh Thai gian Bieu maou/Ket
: nhiém qua
Trinh ty thuc hién doi véi truong hop nguwoi si dung dd:t phai ngp tién sur dung dd’g,
a) tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat va hé so diéu chinh gia dat (khu dat
thuc hién tai dia ban 02 xa tro lén)
1. Ngudi dé nghi nop ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hoac qua dich vy buu chinh
hodac qua hodc qua H¢ thong
thong tin gidi quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO Can bo
- Néu hd Av da hoic | TN&TKQ; x 2
Néu ho so chl‘ra de}y di_hogc &‘_ ? MAu s6 01: 02, 03,
khong hop 1¢ thi huéng dan bo | ngudlngp XN, s
: D £ | . 05 (néu co); va 01
B1 | sung, hoan thién ho so theo quy | ho so; Van 0,5 ngay R
_ A A X N . bo ho so theo muc
dinh. Neu khong bo sung hoan | thu; Phong 23
thién dugc thi tir choi ti€p nhan ho | Quan ly dat '
SO. dai
Néu ho SO day du, hop I¢ thi lam
tha tuc tiep nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi nop 6 so. HO so
duoc chuyén dén co quan chuyén
mon veé nong nghigp va moi
truong cap tinh.
Xem xét xir Iy ho so: A q
- Ra soéat, kiém tra hd so; huéng Phong Quan
x C : A ly dat dai,
dan nguoi nop ho so hoan thién | ;7 "o, ..
Y A O cac S¢: Tai x s WA
hoac bo sung ho so doi vai truong . A Mau 01, 05 va ho
\ . X .. - chinh, Xay \
hop ho so khong day du, khong s so kém theo, du
B2 N dung, 06 ngay , \ -
hop 1¢; UBND 3 thao To trinh;
- Chu tri phoi hqg Vi cac co quan huon vé Quyet dinh hoéc
cé lién quan kiém tra thuc dia C%C co guan Van ban tra ho so
thira dat (néu can), kiém tra, ra | .. d kém ho so.
co lién quan

soat hd so; chuyén thong tin dén
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cac co quan chuyén mon c6 lién
quan dé cho y kién vé& cac noi
dung lién quan dén mién tién sur
dung dat, tién thué dat, viéc thyuc
hién nghia vy tai chinh vé dét dai
va cac noi dung khac (néu can) va
trong vong 03 ngay lam viéc cac
co quan cé lién quan cho ¥ kién
dé co quan ndéng nghiép va moi
truong tong hop.

- Truong hop du diéu kién thi du
thao To trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao S (Ho so gom: Giay to
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; To
trinh theo Mau s6 08 ban hanh
kém theo Quyét dinh nay; Du
thao quyét dinh theo Mau sé 11
ban hanh kém theo Quyét dinh
nay); néu khong du diédu kién giai
quyét dy thao Vian ban tra ho so

‘ Ky duyét To trinh,
Xem xét ky duyét noi dung ho so | Lanh dao \ ky nhay du thao
B3 tai B2 So 02 ngay Quyét dinh hoac
Vin ban tra hd so
g4 | Chutich UBND tinh ky duyét két| Chutich 03 ngay Quyét dinh hoac
qua tham dinh tai budc B3. UBND tinh Van ban tra ho so
Co quan ndéng nghiép va moi
truong cap tinh chuyén thong tin
dén co quan xay dung trong
trueong hop phai xac dinh chi phi
xay dung ha tang (néu can); trong | Cdng chuc
vong 03 ngay lam viéc, Co quan | phong Quan
xay dung xac dinh chi phi xay | 1y dat dai, | Gio hanh chinh Vian ban
dung ha tang tinh trén mot mét | co quan xay
B5 | vudng dat thuoc pham vi du an dung
(néu c6) va chuyén cho co quan
chuyén mén vé ndng nghiép va
moi truong dé ghi trong Phiéu
chuyén thong tin.
Co quan chuyén mén vé ndng
nghiép va moi truong chuyén | Cong chirc CH3 so
thong tin dia chinh theo Mau so | phong Quan | Gio hanh chinh . .
15 ban hanh kém theo Quyét dinh | 1y dat dai, - Phicu chuyen

s6 48/2026/QD-UBND  ngay

thong tin dia chinh
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06/7/2026 cua UBND tinh dén co
quan thué.

Co quan
thue

Sau khi c6 Quyét dinh cia UBND
tinh, Van phong Pang ky dat dai
cO trach nhiém cé trach nhiém
ding ky bién dong, cap nhat co s
dir liéu dat dai, ho so dia chinh
theo quy dinh.

Vin phong
Dang ky dat
dai

0,5 ngay

Cap nhét co 8O dor
liéu dat dai, ho so
dia chinh

Co quan thué c6 trach nhiém xéc
dinh tién sir dung dat, tién thué dat
va cac khoan nghia vu tai chinh
khac lién quan dén dat dai ma
ngudi sir dung dat phai nop theo
quy dinh; giri thdng béo nop tién
cho nguoi su dung dat va co quan
chuyén mén vé néng nghiép va
moi truong.

Cong chuc
phong Quan
Iy dat dai,
cO quan
thué

Gio hanh chinh

- Thong bao ngp
tien s dung dat,
tien thué dat

B6

Khi c6 thong tin tir co s& dir licu
dugc lién thong hodc ching tu
chirng minh da hoan thanh céac
nghia vu tai chinh. Co quan
chuyén mon Ve ndng nghi¢p va
moi trudng cap tinh ky hop dong
thué dat hodc diéu chinh hop dong
thué dat; thuc hién cip Gidy
chirng nhan hodc xdc nhan thay
d6i trén Giay ching nhan da cép;
Co quan chuyén mon vé nong
nghiép va moi truong cap tinh ky
cap Gidy chimg nhan hodc xac
nhan thay d6i trén Gidy chung
nhan di cép; Théng bao cho
ngudi sir dung dat ndp phi, 1¢ phi
(néu co) va tra két qua theo quy
dinh.

Cong chuc
phong Quan
ly dat dai,
lanh dao So

2,5 ngay

- Hop doéng thué
dat hoic diéu
chinh Hop ddng
thué dat

- Gidy chizng nhan
da dang ky bién
dong/GCN

B7

Chuyén hd so dén Vin phong
Ding ky dat dai cap nhat, chinh
Iy co s dir lidu dit dai hd so
dia chinh va luu trit hd so theo
quy dinh

Vian phong
bang ky
dat dai

0,5 ngay

- Cap nhat co so
dix liéu dat dai, hd
so dia chinh

- Hb so
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Trinh tw thue hién doi véi trwong hop ngwoi sie dung dit phdi nép tién sir dung dit,

O 1 fidn thue dét tinh theo gid dit cu thé

1. Nguoi d& nghi ndp hd so tai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong hoac qua dich vu buu chinh

hoic qua hodc qua Hé théng

thong tin giai quyét TTHC.

2. ?an bo TN&TKQ ki€m tra ho Can bo

O ‘ TN&TK

- Néu hé so chua day du hodc Q; Miu sé 01 02

khong h(:)p lémthi }iuzé’ng dan bo ngudi nop ‘ 03, 05 (néu' Cé);
Bl sung, hoAan thlAen hoxso theo auy | pSso: Van 0,5 ngay va 01 bo hd so

dinh. Néu khong bé sung hoan thur: Phong theo muc 2.3

thién duoc thi tir chdi tiép nhan ho Q:Jén 1y i

SO. J4 .

Néu h so diy i hop 16 thi lam | 00093

tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két

qua cho ngudi ndp hd so. Ho so

dugc chuyén dén co quan chuyén

mén vé nbng nghiép va moi

truong cap tinh.

Xem xét xir Iy ho so:

- Ra soét, kiém tra ho so; hudng

dan nguoi nop hd so hoan thién

hozc bd sung ho so d6i véi truong

hop h6 so khong day du, khéng

hop I¢; .

- Chu tri phdi hop véi céc co quan th)ng,

c6 lién quan kiém tra thyc dia EQUan Iy’

thira d&t (néu can), kiém tra, ra | 94t fi_a}E\C.aC

soat ho so; chuyén thong tin dén Chsigh )?:’Qly Mau 01, 05 va ho
B2 cac co quan cllluyép mon c,(') hér} dur’lg 06 ngay so kém theo, du

quan d¢ cho y kién vé cac noi UBND’xé thao To trinh;

dung lién quan dén mien tien sur . N Quyet dinh hoac

dung dét, tién thud dit, viec thyc | PhUOng va Vin ban tra hd

hién nghia vy tai chinh vé dét dai cac co so kém ho so.

va cac ngi dung khac (néu can) va | duanco

lién quan

trong vong 03 ngay lam viéc cac
co quan cé lién quan cho ¥ kién
dé co quan nong nghiép va moi
truong tong hop.

- Truong hop du diéu kién thi du
thao T& trinh, Quyét dinh trinh
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Lanh dao S (Ho so gom: Giay to
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; To
trinh theo Mau s6 08 ban hanh
kém theo Quyét dinh nay; Du
thao quyét dinh theo Mau sb 11
ban hanh kém theo Quyét dinh
nay); néu khong du diéu kién giai
quyét du thao Van ban tra hd so

Ky duyét To
trinh, ky nhay du

g3 | Xem xétky duyét noi dung ho so Lanh dao 02 ngay thio Quyét dinh

tai B2 So o
hoac Van ban tra
ho so

g | Chatich UBND tinh ky duyét két | Cha tich 03 ngay S,gr{e{);i;”?rgoﬁg
qua tham dinh tai budc B3. UBND tinh o
Co quan chuyén mon vé ndng
nghiép va moi truong cha tri phoi | . ,
hop Vvéi cac co quan cé lién quan Conhg\chuc - Quyét dinh phé
tham muu Chu tich UBND tinh | DS duyét gia dit cu
phé duyét gia dat cu thé; chuyen g: tacri]aiy Gis hanh chinp | 1€
thong tin theo Mau so 15 ban| dc*)n’g - Phiéu chuyén
hanh kém theo Quyét dinh s6 thAm dinh thong tin dia
48/2026/QD-UBND ngay | lwil chinh
06/7/2026 ciza UBND tinh dén co | &' ¢4
quan thué.
Sau khi c6 Quyét dinh cua UBND Conhgbtr:]huc

B5 | tinh, Van phong Dang ky dat dai (S)Uén ?y Cap nhat co so
co trach nhiem co trach nhiem | e go; 05ngy | dit lieu dét dai
ding Ky bicn A0ng, Cap NNt co SO | vz, opiy | hé so dia chinh
dit liéu dit dai, hd so dia chinh Bér?g kyg -
theo quy dinh. dht dai
Co quan thué cé trach nhiém xéc
dinh tién str dung dét, tién thué dat
va cac khoan nghia vu tai chinh | Céng chac
khac lién quan dén dat dai ma | phong - Théng bao nop
ngudi sir dung dat phai nop theo | Quanly | Gid hanh chinh | tién st dung dat,
quy dinh; giri théng béo nop tién | dat dai, co tién thué dat
cho ngudi st dyng dat va co quan | quan thué

chuyén mon vé noéng nghiép va
moi truong.
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Khi ¢0 théng tin tir co so dir liéu
duoc lién thong hoac ching tir
chirng minh da hoan thanh cac
nghia vu tai chinh. Co quan
chuyén mén vé néng nghiép va
moi trudng cap tinh ky hop déng
thué dat hogc diéu chinh hop dong

- Hop qéng
thué dat hoac

thué dat; thuc hién cip Gidy Cop”hgoﬁguc diéu chinh
ching nhan hoac xac nhan thay oY, . Hop dong thué
B6 | 45 tren Gidy ching nhan da cap; Quan ly 2,5 ngay dat
Co quan chuyén mén vé nén dat dai, - Gia ht
qu uy v g iay chung
nghiép va méi trudng cap tinh ky 14nh da0 nhan di dang ky
cap Gidy chung nhan hoic xac So bién dong/GCN
nhan thay doi trén Gidy chung
nhan di cap; Thong béo cho
ngudi st dung dat nop phi, 18 phi
(néu co) va tra két qua theo quy
dinh.
Chuyén ho so dén Vin phong
dang ky dat dai cap nhat, chinh . . - Cap nhat co so
Iy co sor dif lidu dét dai hd so | Van phong dir licu dét dai
B7 | 3 ©9 20 8 ¢ S Ping ky 0,5 nga e o s
dia chinh va luu trir ho so theo ne Xy > Ngay ho so dia chinh
. dat dai .
quy dinh - HO so
0 Trinh tw thuc hién doi véi trwong hop sik dung dit thujc truong hop giao dit khong
thu tién sw dung dat (khu dat thuc hién tai dia ban 02 xd tro lén)
1. Ngudi dé nghi ndp ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hoac qua dich vu buu chinh
hoic qua hodc qua Hé théng | Can bd
thdng tin giai quyét TTHC. TN&TK
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd Q;
50" nguoi Mau s6 01; 02,
g1 | - Néu hd so chua ddy du hoic | ndp ho 05 ngay |03 05 (neu co);
khong hop 1& thi hudéng din bo | so; Van ’ va 01 bo ho so
sung, hoan thién ho so theo quy thu; theo muc 2.3
dinh. Néu khong bd sung hoan | Phong
thién duoc thi tir chéi tiépnhanhd | Quan ly
SO. dat dai

Néu hd so day du, hop 18 thi lam
tha tuc ti€p nhén ho so, hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so. HO
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so dugc chuyén dén co quan
chuyén mon vé nong nghiép va
moi truong cap tinh.

Xem xét xur 1y ho so:

- Ra soét, kiém tra hd so; huéng
dan nguoi nop hd so hoan thién
hoic bé sung hd so dbi véi trudng
hop hd so khong day du, khong

hoplé; Phong
- Chu tri phoi hQQ Véicac coquan | Quan ly
co lién quan kiém tra thuc dia | d4t dai,
thira dat va co van ban lay y kién | cac So:
cac co quan co lién quan (néu Cﬁn) Tai
va trong vong 03 ngay lam viéc | chinh, Mau 01, 05 va ho
B2 cég cO quan co lién quan cho y Xay 06 nas so kém theo, du
kién dé co quan nong nghiép va dung, ngay thao To trinh;
moi truong tong hop. UBND Quyét dinh hoic
- Truong hop du diéu kién thi du X, Vin ban tra hd
thao TO trinh, Quyét dinh trinh | phuong so kém hd so.
Lanh dao S¢ (HO so gom: Gidy to | va cac co
quy dinh tai khoan 1 Piéunay; To | quan co
trinh theo Mau sb 08 ban hanh | lién quan
kém theo Quyét dinh nay; Dy
thao quyét dinh theo Mau s6 11
ban hanh kém theo Quyét dinh
nay); néu khong du diéu kién giai
quyét du thao Vin ban tra ho so
Ky duyét To
B3 Xem‘xét ky duyét ndi dung hod Lﬁnhvdao 02 ngay :L‘;:’gﬁ;éﬁaégﬁ
so ta1 B2 So . e 1 ,
hoac Van ban tra
hd so
Quyét dinh
) chuyén hinh
54 | Chi tich UBND tinh ky duyét | (ot 03ngay | giao dit
két qua tham dinh tai budc B3. , cho thué dat
tinh e bz e
hoac Vian ban tra
hd so
Sau khi c6 Quyét dinh cia UBND |  Céng
g5 | tinh, Van phong Dang ky dat dai chirc Cap _nhélt CO 86
cd trach nhiém cé trach nhiém | phong 0,5 ngay dl?l’ liku dat dai,
dang ky bién dong, cap nhatcosd | Quan ly ho so dia chinh
dit liéu dat dai, hd so dia chinh | dat dai,
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theo quy dinh. Vian
phong
bang ky
dat dai
Co quan chuyén moén vé néng con
nghiép va moi truong cap tinh ky Chﬁ'g
cap Giay chung nhan hoac xac \ 1 , R
~ PO x , phong Giay ching nhan
nhan thay doi trén Giady ching .1 \ ~ ax s 1k
N oax X A . Quan ly 2,5 ngay da dang ky bieén
nhan da cap; Thong bao cho L, 4 .
o L, A . 1~ . | datdai, dong/GCN
nguoi sir dung dat nop phi, 1¢ phi 13nh dao
(néu co) va tra két qua theo quy S5
dinh.
thuyer} hko S0 qen \fén Rhong Vin - Cap nhat co s6
dang ky dat dai cap nhat, chinh ly N N A 3A .
y Cie otk N ) phong . du liéu dat dai,
B6 co s& dir liéu dat dai ho so dia < , 0,5 ngay A g
] , ~ 1A bang ky ho so dia chinh.
chinh va luu trir ho so theo quy ST \
. dat dai - HO so
dinh
3. | BIEUMAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
(]
Méu 01 L, L, . , Méur.zlocx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
(1]
Méu 02 L, . , . . Mguf.jocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(]
Méu 03 L P . , . Mgugocx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
: )
Mau 04 Phiéu xin 13 va hen lai ngay tra két qua """
~ (]
Méu 05 e .2 , , < . z Y MéuF.Zlocx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
x . . |
Mau 06 S6 theo ddi hé so s 06 o
Pon d& nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat
-
X LA (W el
Mau so 04 M3u s6 04.docx
3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QP-UBND
Mau 11 Quyét dinh chuyén hinh thire giao dét, cho thué dat




58

(il

Mau s6 11.docx

T trinh vé viée giao dat; cho thué dat; cho phép chuyén muc
dich st dung dat; giao dét, cho thué dat dong thoi giao khu vuc
bién dé thyc hién hoat dong 14n bién; giao dat va giao rimg; cho
Mau sé 08 thué dét va cho thué rimeg;

(Wl

Mau 08.docx

Phiéu chuyén thong tin d€ xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét
dai (Mau so0 15 ban hanh kém theo Quy¢t dinh so 48/2026/Qb-
UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh)

Mau s6 15 o

Mau s6 15.docx

4 HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Néng nghi¢p va Moi
truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- Ho so dau vao theo muc 2.3;

Gidy moi tham gia phéi hop kiém tra, Bién ban kiém tra thyc dia, Cong van 1ay y kién
cac co quan lién quan (néu c0);

- Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu cd);

- To trinh dé nghi chuyén hinh thirc st dung dat;

QD cho phép chuyén hinh thtc giao dat, cho thué dét’; Phiéu Chuyén,théng tin dia chinh;
- Quyeét dinh phé duyét gié cu thé, Hop dong thué dat; Ban sao Giay ching nhan (néu
co);

Ho so dugc luu tai Vin phong Dang ky dat dai theo quy dinh.

5. Piéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dat
do thay ddi ciin ci quyet dlnh giao dit, cho thue dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dit
ma ngu’o’l str dung dit 1a to chirc trong nu’o’c, td chirc ton glao, t0 chirc ton gido truc thuoc,
ngudi goe Viét Nam dinh cw 6 nwée ngoai, té chire kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai, to chire
nwéc ngoai cé chirc ndng ngoai giao

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDb.05
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2 NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:
a) Pham vi, diéu kién:
- Pham vi: Dang st dung dat da c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat.
- Diéu kién: Thay doi can cir dé ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116 Luat Dat
dai.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop tryuc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh/cap xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Céng Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan, s6 lweng ho so: Ban Ban
: chinh sao
i Don theo Mau s6 07 (tai phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh X
s0 48/2026/QD-UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh).
MGt trong cac Giay chimg nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3,
khoan 3 Dicu 256 Luat Bat dai hoac mat trong cac loai giay to quy
] dinh tai bi€u 137 Luét Dat dai hodc quyet dinh giao dat, cho thué X
dat, cho phép chuyeén muyc dich st dung dat cua co quan nha nuéc
c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky.
Vin ban cua co quan nha nuéc c6 tham quyen c6 noi dung lam
- thay doi can cir quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen X
muc dich st dung dat
* Luu Y khi nop igé so. Nguoi ndp ho so duoc lya chon ndp ban sao gidy t va xuét
trinh ban chinh dé can bo ti€p nhan ho so kiém tra, d6i chi€u hodac ndp ban chinh giay
to hodc nop ban sao gidy to dd co cong ching hoic ching thyc theo quy dinh cta phap
luat vé cong ching, chung thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thire truc tuyén thi
hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh hoac ban sao glay to da duge cong chu:ng,
chung thuc. Truong hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét
dinh nay da duogc tich hop, chia s¢ trén Co s¢ dir li¢u quc}c gia vé€ dan cu, Co s¢ dir liéu
quoc gia vé dang ky doanh nghiép hoac Co s¢ dir liéu dat dai, co quan ti€p nhan ho so
va co quan thu ly c6 trach nhiém khai thac, doi chi€u trén hé thong dién tir; khong yéu
cau nguoi nop ho so cung cap ban giay hodc ban sao ching thyc doi voi thong tin, gidy
to da dugc so hoa va chia sé theo quy dinh.
Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh ¢dng tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén
co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi truong cap tinh.,
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo



https://dichvucong.gov.vn/
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2.5

Thai gian thuc hién trinh tw, thi tuc: Khéng quéa 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 1&. (Khdng bao gom thai gian thuc hién cia cdc co quan, don vi ¢6 lién
quan ddi Véi cdc truong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 29 Quyét dinh sé 48/2026/0P-
UBND cuza UBND tinh)

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap X&.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan tryec tiép thue hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Nong nghiép va Mai truong
- Co quan phdi hop: Co quan Thué, Van phong ding ky dat dai, S Tai chinh, S& Xay
dung, UBND cap xa va cac don vi 6 lién quan.

2.8

Doi trong thuc hién TTHC: T chtic trong nudc, to chire ton gido, t0 chire t6n gido tryc
thude, to chtrc nude ngoai c6 chirc nang ngoai giao, to chirc kinh té ¢ vén dau tu nude
ngoai, to chirc nude ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra ho so.

- Ho so dua diéu kién: Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sir dung dat; Gidy chtrng nhan.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc:

TT

Trinh tw Trach nhiém ;E:: Biéu mau/Két qua

Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop lam thay doi tién siv dung ddt, tién thué dit da
ngp ma tién su dung dat, tién thué dat xac dinh lai theo gia ddt trong bang gia dat va
hé so diéu chinh gia dit (dw dn thwc hién tai dia ban 02 xa, phwong tro lén)

Bl

1. Ngudi @ nghi ndp ho so tai
Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong hodc qua dich vu buu chinh
hoic qua hodc qua Hé théng
thong tin giai quyét TTI:IC. ‘ Cén b
2. Can by TN&TKQ kiém trahd | 1 &TKQ;
SO

- Néu hd so chua ddy du hodc
khong hop 1 thi hudéng din bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khong bd sung hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

Néu hé so day du, hop 1 thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két

Mau s6 01; 02, 03, 05
0,5 ngay | (néu c0); va 01 bo ho
so theo muc 2.3

ngudi nop ho

so; Van thu;

Phong Quan
ly dét dai




61

qua cho ngudi ndp ho so. Ho so
duoc chuyén dén co quan chuyén
mén vé nbng nghiép va moi
truong cap tinh.

Xem xét xir Iy ho so:

- Ra soéat, kiém tra hd so; huéng
dan nguoi nop hd so hoan thién
hoic bé sung hd so dbi véi trudng
hop hé so khong day du, khong
hop I¢;

- Chu tri phdi hop véi céc co quan
c6 lién quan kiém tra thuc dia

thira dat (néu can), kiém tra, ra | Phong Quan
soat ho so; chuyén thong tin dén | 1y dat dai, cac
cac co quan chuyén mon c¢o lién | So: Tai chinh, x L LA
gy | quan dé cho y kién vé cac noi | Xay dung, 02 ngay Ill/(l,?rl: t(k)ule’ooguvﬁhzc? f.g
dung lién quan dén mien tien su | UBND xa, trinh: QU)’/é't 4inh hodc
dung dat, tien thué dat, viéc thuc | phuong va Vin iaén 4 ho so kém
hién nghia vu tai chinh ve dat dai | cac co quan hd so
va cac noi dung khac (néu can). co lién quan ‘
- Truong hop du diéu kién thi du
thao To trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao So (Hd so gobm: Gidy to
quy dinh tai khoan 1 Biéu nay; To
trinh (Mau s6 08); Dy thao Quyét
dinh (Mau s6 14)); néu khong du
diéu kién giai quyét du thao Vin
ban tra hd so
‘ Ky duyét To trinh, ky
Xem xét ky duyét noi dung ho so ~ , X nhay du thao Quyeét
B3 tai B2 T ) Lanh dao 56| 0,5 ngay dinf)llhoéc Van bén)t/ré
ho so
g4 | Chutich UBND tinh ky duyét két| Chutich 01 naa Quyet dinh hodc Van
qua thim dinh tai budc B3. UBND tinh gay ban tra hd so
Co quan ndng nghi¢p va moi
truong cap tinh chuyén thdng tin
dén co quan xdy dung trong | Cong chic
truong hop phai xac dinh chi phi | phong Quan Gi& hanh
B5 | xdy dung ha tang; trong vong 03 | ly dat dai, co chinh Vian ban
ngay lam viéc, Co quan xay dung quan xay
xac dinh chi phi xay dung ha tang dung

tinh trén mot mét vuong dat thuoc
pham vi du an va chuyén cho co
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quan chuyén mon vé nong nghiép
va moi truong dé ghi trong Phieu
chuyén thong tin

Co quan chuyén mén vé ndng
nghi¢p va moéi truong chuyeén

AT x~° z | €oOng chtc
thong tin dia chinh theo Mau $0 | 500 ouan | Gi hanh | - Phidu chuyén thong
15 ban hanh kem theo Quyetdinh |\ o’ 424 & | “chinh | tin dia chinh
s6  48/2026/QD-UBND  ngay | 7 " -
06/7/2026 ciia UBND tinh dén cor| 018N TUC
quan thué
Sau khi ¢6 Quyet dinh cia UBND

g Y SN ~ i~ .| Dangkydat | 0,25ngay | dat dai, ho so dia
dang ky blren dong,‘Cap nhat co s& dai chinh
dit liéu dat dai, ho so dia chinh
theo quy dinh.
Co quan thué cd trach nhiém xéc
dinh tién sir dung dat, tién thué dat
va cac khoan nghia vu tai chinh Cong chirc ‘
khac lién quan dén dat dai ma ohong Quan | Giorhanh | - Thdng bao nop tien
nguol st dung dat phai nop theo 19 dAt dai chinh sur dung dat, tien thué
quy dinh; giri thong bao nop tién | > &2 ?}1’ P dat
cho ngudi sir dung dét va co quan quan thue
chuyén mén vé nong nghiép va
moi truong.
Khi cé théng tin tir co so di liéu
duoc lién thdong hoac chang tu
chung minh da hoan thanh céc
nghia vu tai chinh. Co quan . )
chuyén mén vé ndng nghiép va - Hop dong thué dat
mdi truong cap tinh ky hop dong Cona chie hodc diéu chinh

g | thuédithoge diéu chinhhopddng | 31 oun Hop dong thué dét

thué dat ddi voi truong hop Nha | PRONG RUaN g 5 hoay | - Gidy ching nhan da
nude cho thué dat; thuc hién cap }y dat dal’q dang ky bién
Giay chitng nhan hogc xac nhan lanh da0 S0 dong/GCN

thay doi trén Giay ching nhan da
cap; Thoéng bao cho nguoi sir
dung dét nop phi, 1& phi (néu co)
va tra két qua theo quy dinh.
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Chuyén hé so dén Vin phong

- Cap nhat co so dir

]?ang k}f da~t d'aAl calfi nha‘F, clgmh C(‘)ng chu:?c licu dét dai, hé so dia
B7 ly co so dur li¢u dat dai h6 so | phong Quan 0.95 na: chinh
dia chinh va luu trit hd so theo | 1y datdai, | == "9V 4
quy dinh VPBK dit dai
Trinh tw thwe hién déi véi truwong hop lam thay doi tién sic dung dat, tién thué dit da
b) A N . A, oA Py S . . er 2k P4
ngp ma tién sw dung dat, tién thué dat xdc dinh lai theo gia dat cu thé
1. Nguoi d& nghi ndp hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hoac qua dich vu buu chinh
hoic qua hodc qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
- Néu 1b so chua dby 43 hodo | < Cinb0
- INCUu ho SO Cchua day U.~ O{l(q? TN&TK : « .
Khing hop 16 thi huong din bo | 1o lC 2 MAu s 01; 02, 03, 05
Bl sung, hoan thién ho so theo quy g. _n 10,5 ngay | (néu cd); va 01 by ho
: z \ 2 . so; Van thu;
dinh. Néu khong bo sung hoan R , so theo muc 2.3
n ez o 5| Phong Quan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan ho N S
s 1y dat dai
Néu ho so day du, hop 18 thi 1am
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi nop 6 so. HO so
dugc chuyén dén co quan chuyén
mon ve nong nghiép va moi
truong cap tinh.
Xem xét i Iy ho so:
- Ra soét, kiém tra ho so; hudng
dan nguoi nop ho so hoan thién
hogc b6 sung ho so doi voi truong
hop ho so khong day du, khong | Phong Quan
hop I¢; , ly dat dai, cac
- g:hgtrl phoi ho’_e Vi cic co quan So: :I'al chinh, Mau 01, 05 va hd so
co lién quan kiem tra thuc dia| Xay dung, . . y s
B2 YT S -2 X x 02 ngay | kém theo, du thao To
thira dat (néu can), kiém tra, ra | UBND x4, - L e .
A 2 n Y . N trinh; Quyet dinh hoac
soat ho so; chuyén thong tin dén | phuong va 1t X \
. o A g 1A . Vin ban tra ho so kém
cac co quan chuyén mon c6 lién | cac co quan A
X oA Nz N 2 1A ho so.
quan dé cho y kién vé cac ndi | co lién quan

dung lién quan dén mién tién s
dung dat, tién thué dit, viéc thuc
hién nghia vu tai chinh vé dat dai
va cé&c noi dung khac (néu can)
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- Truong hop du diéu kién thi du
thao T& trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao So (Hd so gom: Gidy to
quy dinh tai khoan 1 Biéu nay; To
trinh (Mau s6 08); Dy thao Quyét
dinh (Mu sb 14)); néu khong du
diéu kién giai quyét du thao Van
ban tra hd so

Xem xét ky duyét noi dung hod so

Ky duyét To trinh, ky
nhay du thao Quyét

53 iz Lanh da0 501 0.5163Y | 4inh hoge Van ban tra
ho so
g4 | Chutich UBND tinh ky duyét két| Chutich 01 naa Quyét dinh hoac Van
qua tham dinh tai budc B3, UBND tinh 98Y | ban tra hé so
Co quan chuyén mén vé ndng
nghlep va moi truong c’hthrl phoi Cong chitc
hop voi cac co quan c6 lién quan hong Quan
tham muu Cha tich UBND tinh | PToN9 XU o .
A N s 2k 2. 2 1y dat dai, s - Quyéet dinh phé
phé duyét gia dat cu the; chuyén A 4A Gio hanh s A 2
A o . x4 Ho1 dong . duyét gia dat cu thé
thong tin dia chinh theo Mau s6 thAm dinh gid chinh . P
15 ban hanh kém theo Quyétdinh | ~ =" Cgo - Phiéu chuyén thong
so  48/2026/QD-UBND  ngay | 0 tin dia chinh
B5 | 06/7/2026 cia UBND tinh dénco |
quan thue .
Sau khi c6 Quyét dinh cia UBND | Cong chiic
tlflh’ Yan ph.‘ing D,a ne ,ky dat.(}al php ng ngn Cap nhat co so dix ligu
cO trach nhiém cd trach nhiém ly dat dai, s £ LA .
g Y SN A A X g . 0,25 ngay | dat dai, hdé so dia
dang ky bién dong, cap nhatcosd | Van phong chinh
dir liéu dat dai, ho so dia chinh | DPang ky dat
theo quy dinh. dai
Co quan thué c6 trach nhiém xac
dinh tién str dung dat, tién thué dat
va cac khoan nghia vy tai chinh Cona chic ‘
khac lién quan dén dit dai ma| on9 chu! |- Thong bao nop tidn
N Ze pai oA phong Quan | Gio hanh | _, e ail A
B6 | nguoi sir dung dat phai nop theo | |, .z~ .~ ] sir dung dat, tien thué
e . o | 1y dat dai, co chinh z
quy dinh; gui thdng bao nop tien X dat
e L quan thue
cho ngudi str dyng dat va co quan
chuyén mon vé ndng nghi¢p va
moi truong.
thl col_tAhor;ﬁAtm tﬁ co sc”rhqlfr |Ie:[3l‘J - Hop df)ng thue dAt
B6 | ooc I NON9 oRc I %1 congchic | 05ngay | hofe dicu chinh
cnung min a noan ann cacC phC)ng QUén HOp df)l’lg thué dat

nghia vu tai chinh. Co quan
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chuyén mén vé néng nghiép va
moi trudng cap tinh ky hop dong
thué dat hogc diéu chinh hop dong
thué dat d6i véi truong hop Nha
nuée cho thué dat; thuc hién cap
Gidy chung nhan hoic xac nhan
thay doi trén Giay chirng nhan da
cap; tra két qua theo quy dinh.

ly dat dai,
lanh dao S¢

- Gidy ching nhan da
dang ky bién
dong/GCN

B7

Chuyén hd so qua Vin phong
Ping ky dat dai thuc hién viéc
dang ky bién dong dat dai; cap
nhat chinh 1y co so dit liéu dat dai,
hd so dia chinh va luu trit hd so
theo quy dinh

Vién phong
Dang ky dat
dai

0,25 ngay

- Ho so .
- Cap nhat ho so dia
chinh, CSDL

Trinh tw thyc hién 'dé'i véi truong hgp sw dung dit thuéc trwong hop giao dit khong
thu tien sw dung dat (khu dat thuc hién tai dia ban 02 xd tro lén)

Bl

1. Nguoi dé nghi ndp ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hoac qua dich vu buu chinh
hoic qua hodc qua Hé théng
thdng tin giai quyét TTHC.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hd so chua day du hodc
khong hop 1 thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khong bo sung hoan
thién dugc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

Néu ho so day du, hop 1& thi 1am
thii tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd so. Ho so
duoc chuyén dén co quan chuyén
mén vé nbng nghiép va moi
trudng cap tinh.

Can bo
TN&TKOQ;
ngudi nop ho
so; Van thu;
Phong Quan

ly dat dai

0,5 ngay

Mau s6 01; 02, 03, 05
(néu co); va 01 bo ho
so theo muc 2.3

B2

Xem xét xir Iy ho so:

- Ra soét, kiém tra ho so; huong
dan nguoi nop hd so hoan thién
hoic bd sung hd so d6i véi truong
hop hd so khong day du, khong
hop I¢;

- Chu tri phdi hop véi céc co quan
c6 lién quan kiém tra thuc dia

Phong Quan
ly dét dai, cac
S§: Tai chinh,

Xay dung,
UBND x4,
phuong va

02 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo, du thao To
trinh; Quyét dinh hoic
Vin ban tra hd so kém
hd so.
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thira dat va c6 van ban lay y kién
cac co quan cd lién quan (néu
can).

- Trudng hop du diéu kién thi du
thao T& trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao So¢ (Ho so gom: Giay to
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; To
trinh theo Mau s 08 ban hanh
kém theo Quyét dinh nay; Du
thao quyét dinh theo Mau sé 11
ban hanh kém theo Quyét dinh
nay); néu khong du diéu kién giai
quyét du thao Van ban tra hd so

cac co quan
cé lién quan

B3

Xem xét ky duyét noi dung hod so
tai B2

Lanh dao So

0,5 ngay

Ky duyét To trinh, ky
nhdy du thao Quyét
dinh hoac Van ban tra
ho so

B4

Chu tich UBND tinh ky duyét két
qua tham dinh tai budc B3.

Chu tich
UBND tinh

01 ngay

Quyét di[lh hoiac Van
ban tra ho so

BS

Sau khi c6 Quyét dinh cia UBND
tinh, Van phong Pang ky dat dai
cO trach nhiém cé trach nhiém
ding ky bién dong, cap nhat co s
dit liéu dat dai, ho so dia chinh
theo quy dinh.

Vién phong
Dang ky dat
dai

0,25 ngay

Cap nhat YOy du liéu
dat dai, ho so dia
chinh

B6

Co quan chuyén mon vé ndng
nghiép va moi truong cap tinh ky
cap Gidy chung nhan hoic xac
nhan thay dbi trén Gidy chung
nhan di cip; Thong béo cho
ngudi st dung dat nop phi, 18 phi
(néu co) va tra két qua theo quy
dinh.

Cong chtrc
phong Quan
Iy dat dai,
lanh dao So

0,5 ngay

Gidy chuang nhan da
dang ky bien
dong/GCN

B7

Chuyén hd so qua Vin phong
Ding ky dat dai thuc hién viéc
dang ky bién dong dat dai; cap
nhat chinh 1y co s dit liéu dat dai,
ho so dia chinh va luu trit hd so
theo quy dinh

Van phong
Dang ky dat
dai

0,25 ngay

HO so

BIEU MAU

Biéu mau kiém soat TTHC




67

@

Mau 01 L, L, . , M3u 01.docx
Giay tieép nhan ho so va hen tra két qua
(]
M?lu 02 L, . , . . Méugocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(]
Mau 03 L P . , . Mgugocx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
x GEL)
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua e ot dee
(]
Méu 05 e .2 , PR .- z X MguF-ZIOCX
Phieu kiem soéat qué trinh giai quyét ho so
x ) . =
Mau 06 S6 theo d8i hé so i 05 oo
3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND.
Pon dé nghi dieu chinh quyét dinh giao dét/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich stir dung dat
Mau 07 o
Mau sé 07.docx
To trinh vé viéc dé nghi cho phép chuyén muc dich sir dung dat
Mau 08 Wil
Mau sé 08.docx
Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dét/cho phép
chuyén muc dich sir dung dat
" o
Mau 14 Mau sé 14.docx
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
Mau 15 a*
Mau s6 15.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghi¢p va Moi
treong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;
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Ho so dau vao theo muc 2.3;

Bién ban kiém tra thuc dia; Cong vin mai phdi hop kiém tra (néu c6);

To trinh dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyen muc dich
su dung dat;

QD cho phép diéu chinh quyét dinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyeén muc dich
su dung dat; Phieu chuyén thong tin dia chinh, , Quyet dinh phé duyét gia dat cu the,
diéu chinh Hop dong thué dat; Ban sao Giay chirng nhan (néu co);

Ho so duoc Iuu trir tai Van phong Dang ky dat dai theo quy dinh.

06. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich s dung giira ban do quy

hoach,

ban dd dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich

sir dung dét va s liéu ban giao dit trén thwc dia ma ngudi st dung dat 1a té chirc
trong nuéc, to chirc tén gido, to chire tén gido trwe thude, ngudi goc Viét Nam dinh cw
& nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nwéc ngoai, té chirc nwéc ngodi c6 chire
nang ngoai giao

1

KY HIEU QUY TRINH QT.bb.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Ap dung v0i truong hop su dung d:éit da c6 quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich stir dung dat .

- Diéu kién 1: Co sai s‘()t vé ranh gioi, Vl tri, dién tich, muc dich st dgng gilra ban
d6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sur dung dat va s6 li¢u ban giao dat trén thuc dia.

2.2

Cach thac thuc hign TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

i L s Ban Ban
Thanh phan, so lwgng ho so: chinh | sao

DPon theo Mau s6 07 (tai phu luc ban hanh kém theo Quyét

dinh s 48/2026/QD-UBND ngay 06/7/2026 ciia UBND tinh). |~

M6t trong cac Giay ching nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3,
khoan 3 Diéu 256 Luat Dat dai hoac mot trong céc loai gidy to
quy dinh tai Biéu 137 Luat Dit dai hoic quyét dinh giao dat,
cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét cua co



https://dichvucong.gov.vn/
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quan nha nuéc c6 tham quyen theo quy dinh cua phéap luat vé
dat dai qua cac thoi Ky.

Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do ban do dija chinh X

* Luru y khi ndp ho so: Ngudi ndp hd so duge lwa chon ndp ban sao gidy to va
Xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong ching hodc chung thyc theo
quy dinh cua phap luat vé cong chung, ching thyc. Truong hop nop hd so theo
hinh thire truc tuyen thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to dd duoc cong ching, chung thyuc. Truong hop cac thong tin, gidy to trong
thanh phan ho 50 quy dinh tai Quyét dinh nay da dugc tich hop, chia s¢ trén Co
so dir liéu qubc gia vé dan cu, Co so dir liu quoc gia vé dang ky doanh nghiép
hodc Co so dit liéu dat dai, co quan tlep nhan hd so va co quan thy 1y co6 trach
nhi¢ém khai thac, d6i chiéu trén hé thong dién tir; khong yéu cau nguoi nop ho Sy
cung cap ban gidy hodc ban sao ching thuc ddi v6i thong tin, gidy to da duge so
hoéa va chia sé theo quy dinh.

Trudng hop Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so thi chuyén hd
so dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va mai truong Cap tinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thai gian thwc hién trinh tw, thi tuc: Khéng qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da hd so hop Ié. (Khdng bao gom thoi gian thyc hién ciia cdc co quan, don
Vi ¢6 lién quan doi Véi cdc trong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 29 Quyét dinh
s6 48/2026/0P-UBND ciia UBND tinh)

2.6

Pia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap xa.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan tryec tiép thwe hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Nong nghiép va Mbi trudng.
- Co quan phéi hop: Co quan Thué, Van phong Dang ky dat dai, S¢ Tai chinh,
So Xay dung, UBND cap xa va cac don vi c0 lién quan.

2.8

Déi twong thyc hien TTHC: T chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chuc tén
gido truc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chic kinh té co
von dau tu nudc ngoai, to chire nudc ngoai cd chirc nang ngoai giao

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so khong du diéu Kién: Vin ban tra ho so.

- H so du diéu kién: Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dit.

2.10

Quy trinh xw ly cong viéc:
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Trinh tw thuee hién déi véi trwong hop lam thay doi tien siv dung dat, tién thué
dat da ngp ma tién sw dung dat, tién thué dat xdac dinh lai theo gia dit trong
bdang gia dat va hé so diéu chinh gia dat:

Bl

1. Nguoi dé nghi ndp hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hodc qua dich vu buu
chinh hodc qua hodc qua Hé
thong thong tin giai quyét
TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hé so:

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bo
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh. Néu khong b6 sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hé so.

Néu hd so day du, hop 16 thi 1am
tha tuc tiép nhan hod so, hen tra
két qua cho nguoi nop hd so. HO
so dugc chuyén dén co quan
chuyén mdn vé ndng nghiép va
mai trudng cap tinh.

Can bo
TN&TKQ;
ngudi nop ho
so; Van thu;
Phong Quan

ly dat dai

0,5 ngay

Mau s6 01; 02, 03,
05 (néu cd); va 01
b6 hd so theo muc
2.3

B2

Xem xét xur 1y ho so:

- Ra soét, kiém tra ho so; huéng
dan ngudi nop ho so hoan thién
hoic bo sung hd so dbi voi
truong hop hd so khéng day du,
khong hop I¢;

- Chua tri phdi hop Vvéi cac co
quan c6 lién quan kiém tra thuc
dia thira dat (néu can), kiém tra,
ra soét ho so; chuyén thong tin
dén cac co quan chuyén mén co
lién quan dé cho y kién vé cac
ndi dung lién quan dén mién
tién str dung dat, tién thué dat,
viéc thuc hién nghia vu tai
chinh vé dit dai va cac ndi dung
khac (néu can).

- Trudng hop du diéu kién thi

Phong Quan
Iy dat dai, cac
S&: Tai chinh,

Xay dung,

UBND x4,

phuong va

cac co quan
co lién quan

3,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo, du
thao To trinh;
Quyét dinh hoic
Vin ban tra hd so
kém ho so.
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du thao To trinh, Quyét dinh
trinh Lanh dao S& (Hb so gdm:
Gidy to quy dinh tai khoan 1
Diéu nay; To trinh (Mau s6 08);
Du thao Quyét dinh (Mau sb
14)); néu khong du diéu kién
giai quyét dy thao Vian ban tra
ho so

Xem xét ky duyét noi dung hd

Ky duyét To
trinh, Ky nhay du

B3 | iBD Lanh dao S | 0,5ngay |thao Quyét dinh
: hodac Van ban tra
ho so

g4 | Chu tich UBND tinh ky duyét | Chu tich 01 naa Quyet dinh hogc
két qua thim dinh tai budc B3. | UBND tinh 98Y | van ban tra hd so
Co quan noéng nghiép va moi
truong cap tinh chuyén thdng
tin dén co quan xdy dung trong
truong hop phai xac dinh chi
phi xdy dung ha tang; trong A ,
vong 03 ngay lam viéc, Co %g?}g g]ljréfn
quan xay dung xac dinh chi phi 1p, 44 gd : Gio hanh Vin bé
xay dung ha tang tinh trén mot | atdal, co | oping an baf
mét vudbng dat thuoc pham vi qudan xay
du an (néu co) va chuyén cho wng
co quan chuyén mon vé ndng
nghiép va moi truong dé ghi
trong Phiéu chuyén théng tin

B5 | (néu can).
Co quan chuyén mén vé ndng
nghiép va moi trueong chuyén A ,
thong tin dia chinh theo MAu s6 Cr)](‘)ng Chl{c s i .
15 ban hanh kém theo Quyét p O,(ng QUan Gmhanh i APhleu ‘chuye.n
dinh s6 48/2026/Qp-UBND | ¥ datdai, Co - chinh | thong — tin dia
ngdy 06/7/2026 cua UBND | duanthue chinh
tinh dén co quan thué (néu can)
Sau khi c6 Quyét dinh cua
U,BNAD tm.h’ ,Van’ phongADang Van phong Cap nhat co s¢ dir
ky dat dai co trach nhiém co < ;2 25 naay | lieu dat dai. ho
trach nhiém dang ky bién dong, bang k.y dat | 0,25 ngay wu dat aat, 10 50

dai dia chinh

cap nhat co s¢ dit ligu dat dai,
ho so dia chinh theo quy dinh.
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Co quan thué c6 trach nhiém
xac dinh tién st dung dat, tién
thué dat va cac khoan nghia vu

tai chinh khac lién quan dén ddt | COM9ENUC 1 Thang bao nop
R ., 2 .. | phong Quan | Gighanh | ., X
dai ma nguoi su dung dat phai | [, <7 .< ] tien sir dung dat,
: ly dat dai, co chinh X A 1A
nop theo quy dinh; gui thong £ tién thue dat
bao nop tién cho nguoi sir dun quan thue
P g g
dat va co quan chuyén mén vé
ndng nghiép va moi truong.
Khi ¢6 théng tin tir co so dir
lieu dugc lién thdong hoac
chung tu chung minh da hoan
thanh cac nghia vu tai chinh. ‘
Co quan chuyén mén vé nong - Hop dong thué
nghiép va moi truong cap tinh dat hodc dieu
ky hop dong thué dét hodc diéu | Céng chuc chinh Hop dong
B6 | chinh hop dong thué dat ddi voi | phong Quan | 01ngay | thué dat
trudng hop Nha nuoc cho thué | 1y dét dai, - Gidy chiing
dat; thyc hién cap Giay ching | 1anh dao S6 nhan di diang ky
nhan hoic x4c nhan thay doi bién dong/GCN
trén Gidy chiing nhan da cép;
Thong bao cho nguoi s dung
dat nop phi, & phi (néu co) va
tra két qua theo quy dinh.
T6 chtc ban giao dat thuc
dia sau khi hoan thanh nghia
vu tai chinh; chuyén hd so Cong chuc . Bién ban ba
én Vin phong Ding ky dit | phong Quan | 7 pren ban ban
B7 dep Yan P l}ong qf)angr ky daﬁt P , g . 0,25 ngay | giao dat thyc dia
dai cap nhat, chinh ly co s& ly dat dai; N
dir liéu dét dai hd so dia | VPDK dét dai ~Hoso
chinh va luu trir hd so theo
quy dinh.
b) Trinh tir thue hi¢n doi voi truwong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué
dit di ngp ma tién sir dung dat, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit cu thé
1. Nguoi dé nghi ndp hd so tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh Can bo
cong hodc qua dich vu buu | TN&TKQ; Mau s 01; 02, 03,
B1 chinh hodc qua hodc qua HE | ngudingp hd 05 ngay 05 (r]éu cd); va 01
thong thong tin gidi quyet | so; Vin thu; ' b6 ho so theo muc
TTHC. Phong Quan 2.3
2. Can bd TN&TKQ kiém tra | 1y dat dai

ho so:
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- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh. Néu khong bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
h so.

Néu hé so day du, hop 18 thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho ngudinop hd so. HO
so dugc Chuyen dén co quan
chuyén mén vé ndng nghiép va
moi truong cap tinh.

Xem xét xir Iy ho so:

- Ra soat, kiém tra ho so; huéng
dan ngudi nop ho so hoan thién
hodc bo sung hd so dbi voi
truong hop ho so khong day di,
khong hop [¢;

- Chu tri phdi hop véi cac co
quan c6 lién quan kiém tra thyc
dia thira dat (néu can), kiém tra,
ra soét ho so; chuyén thong tin
dén cac co quan chuyén mon cé

Phong Quan
ly dat dai, cac

lién quan dé cho y kién vé céac | So: Tai chinh, Mau 01, 05 va hd
gy | Noi dung lién quan dén mién | Xay dung, 35ngay | 5° kém theo, du
tien s dung dat, tien thué dat, | UBND xa, ’ thao To trinh;
viéc thuc hién nghia vu tai| phuongva Quyét dinh hoic
chinh vé dat dai va cac noi dung | céc co quan Vin ban tra ho so
khéc (néu can) cé lién quan kém ho so.
- Trudng hop du diéu kién thi
du thao To trinh, Quyét dinh
trinh Lanh dao So (H6 so gom:
Gidy to quy dinh tai khoan 1
Diéu nay; To trinh (Mau s6 08);
Dy thao Quyét dinh (Mau sb
14)); néu khong du diéu kién
giai quyét dy thao Vian ban tra
ho so
Ky duyét To
L At A A trinh, Ky nhay du
B3 Xem xet ky duyét noi dung ho Lanh dao S6 | 0,5ngay |thao Quyét dinh

so tai B2

hoac Van ban tra
ho so
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g4 | Chu tich UBND tinh ky duyét | Chu tich 01 naa Quyét dinh hodc
két qua thim dinh tai budc B3. | UBND tinh 99Y | Vian ban tra hé so
Co quan chuyén mén vé néng
iy i 5 g S| Gong i |
lién qﬁan tham muu UBND php “9 QUgn ) QuAyet .d’m}} phe
, A Y 2. ly dat dai, S duyét gid dat cu
tinh phé duyét gia dat cu th¢; A AA Gio hanh F
SN Hoi dong . the.
chuyén thong tin dia chinh theo thim dinh qia chinh .; .
Mau s6 15 ban hanh kém theo | " (2 91 - Phieu chuyen
Quyét dinh so 48/2026/QP- | ° T % thong  tin  dia
UBND ngay 06/7/2026 cua| 9 chinh
UBND tinh dén co quan thué .
Sau khi c6 Quyét dinh cua
5 | UBND tinh, Van phong Bang |y, o Cap nhat co s dit
ky dat dai c6 trach nhiém co < . aX \ STt
g e LA e dang ky dat | 0,25 ngay | li¢u dat dai, ho so
trach nhiém dang ky bién dong, ’ A
~ ~ T A ke g dai dia chinh
cap nhat co s& dir liéu dat dai,
ho so dia chinh theo quy dinh.
Co quan tbué co trach nhiém
Xac dir)h tien st dung dat, tieén
thué dat va cac khoan nghia vu Cona chic
tai chinh khéc lién quan dén dt | _on9 e |- Théng bao nop
o i <. .. | phong Quan | Giohanh | .. X
dai ma nguoi st dung dat phai | |, <7< ] tien su dung dat,
n e ly dat dai, co chinh X A 1A
nop theo quy dinh; gui thong x tién thue dat
SR N quan thue
bao nop ti€n cho nguoi sir dung
dat va co quan chuyén moén vé
ndng nghiép va moi truong.
Khi c6 théng tin tir co so di
ligu duoc lién théng hoac
chirng tir ching minh da hoan
thanh cdc nghia vu tai chinh. .
Co quan chuyén mon vé nong - Hop dong thué
nghiép va moi truong cap tinh dat hodac dicu
ky hop dong thué dat hodc dieéu |  Cong chirc chinh Hop dong
B6 | chinh hop dong thué dat d6i vai | phong Quan | 01 ngay | thué dat
trrong hop Nha nuéc cho thué | 1y dat dai, - Gidy chung
dat; thuc hi¢n cap Giay chiing | 1anh dao S¢ nhan da dang ky

nhan hoic x&c nhan thay doi
trén Gidy chirng nhan da cép;
Thong bao cho nguoi sir dung
dat nop phi, & phi (néu co) va
tra két qua theo quy dinh.

bién dong/GCN
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T6 chutrc ban giao dat thyuc dia

L L - Bién bad
sau khi hoan thanh nghia vu tai A , . o bal
. 2 x PO Cong chire ban giao dat
chinh; chuyén ho so dén Van X . :
\ N " . ~_ | phong Quan . thuc dia
B7 |phong bang ky dat dai cap IV dAt dai- 0,25 ngay Ha
nhat, chinh Iy co s& dit ligu dat | > S0 20 - hoso
S . , . - | VPDBK dat dai - Cap nhat ho so
da‘u ho so dia chinh va luu triv dia chinh. CSDL
ho so theo quy dinh. 1a.chinn,
0) Trinh tw thyc hi¢n doi voi truong hgp sir dung dit thugc trwong hop giao dit
khong thu tién sw dung dat (khu dat thuc hién tai dia ban 02 xd tro lén)
1. Nguoi dé nghi ndp hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hodc qua dich vu buu
chinh hodc qua hodc qua Hé
thong thong tin gidi quyet
TTHC.
}21; Ca'n bo TN&TKQ kiém tra Can bo
080 ‘ TN&TKQ; .
- Néu ho so chua day di hoge | .. o - Mau s6 Ol;
khong hop 18 thi huéng dAin bd | oo ol 2oP .1 02, 03, 05 (nu
Bl N A A hO SG, Val’l 015 ngay 4 \ A A
sung, hoan thién ho so theo quy thu; Phong cd); va 01 bo ho
dinh. Néu khong b6’ sung hoan Qu é:n 1 dAt so theo muc 2.3
thién duoc thi tir chéi tiép nhan e
A ai
ho so.
Néu ho so day du, hop 18 thi lam
tha tuc tiep nhan ho so, hen tra
ket qua cho ngudi nop ho so. HO
so dugc chuyén dén co quan
chuy&n mon vé ndng nghiép va
moi truong cap tinh.
Xem xét xir Iy ho so:
- gea soat, kiém tra ho so; hudng
dan ngudi nop ho so hoan thién | Phong Quén
hoac bo sung ho so in véi | 1y dat dai,
truong hop hd so khong day du, | cac So: Tai E .
khong hop le: chinh, Xay Mau 01, 05 va
e A e \ ho so kem theo,
B2 |- Chu tri phoi hop véi cac co dung, 3,5 ngay e
LA .2 x du thao To trinh;
quan co lién quan kiem trathuc | UBND xa, Quyét dinh hogc
dia thira dat va co van ban ldy ¥ | phudng va uyel i 1o
o, . 1ia . Vian ban tra ho
kién céc co quan c6 lién quan | cac co quan <o kém hd so
(néu can) va trong vong 03 | co lién quan '

ngay lam viéc céc co quan co
lién quan cho y kién dé co quan




76

nong nghiép va modi truong
téng hop.

- Trudong hop du diéu kién thi
du thao To trinh, Quyét dinh
trinh Lanh dao Sé¢ (H6 so gdm:
Giay to quy dinh tai khoan 1
Diéu nay; To trinh theo Mau sb
08 ban hanh kém theo Quyét
dinh nay; Du thao quyét dinh
theo Mau s 14 ban hanh kém
theo Quyét dinh nay); néu
khong du diéu kién giai quyét
dy thao Vian ban tra ho so

Xem xét ky duyét noi dung hd

- Ky duyét To
trinh, Ky nhay

B3 so tai B2 Lanh dao S¢ | 0,5 ngay dp: thaov Qu}iet
dinh hog}c Van
ban tra ho so

: . : - Quyét dinh

Chi tich UBND tinh ky duyét | Cha tich \ Quyet dinh
B4 | k&t qua tham dinh tai buéc B3. | UBND tinh | Ot M98y Eg*-‘s"ova“ ban tra

Sau khi c6 Quyét dinh cua

U,BNA’D thh, ,Van’ phongADang Vin phong - WCaIB n{1&_1t CP
BS ky dat dai c6 trach nhlem CO | Hang ke gt | 0.25nqay | 59 dir ligu dat

trach nhiém dang ky bién dong, o N0 | ai hd so dia

cap nhat co s¢ dir liéu dat dai, chinh

ho so dia chinh theo quy dinh.

Co quan chuyén mon vé ndng

nghiép va moi truong cap tinh

ky cap AGlay Chunxg_ nhfm hc_)?c C9ng chu:ﬂc . Gidy chimg

xac nhan thay doi trén Giay | phong Quan \ A ax s .
B6 . A ax AL ThA . , iRy o 01 ngay | nhan da dang ky

chirng nhan da cap; Thong bao |  ly dat dai, bidn done/GCN

cho nguoi st dung dat nop phi, | lanh dao S¢ e

I¢ phi (néu co) va tra két qua

theo quy dinh.

T6 chic ban giao dat tai thyc - Bién ban ban

dia; Chuyeén ho so qua Vin glao dat tai thyc

phong Pang ky dat dai thuc | Vanphong | 0,25 ngay | dia

B7 | hién viéc dang ky bien dong dat | Pang ky dat - Ho so

dai; cap nhat chinh 1y co so dit dai - Cap nhat hd

ligu dét dai, ho so dia chinh va
luu trir ho so theo quy dinh

so dia chinh,
CSDL
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3 | BIEU MAU
3.1. | Biéu mau kiém soat TTHC
(]
Mau 01 L, L, . , Mgur.zlocx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
(W]
Mau 02 L, . N . . . M§u£ocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(]
Mau 03 L, . L , . MSUF.]OCX
Phiéu tu choi tiep nhan giai quyét ho so
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua T oo
. (o]
Méu 05 e .2 , L, N - z X MéuF:Iocx
Phieu kiem soéat qué trinh giai quyét ho so
x . . =1
Mau06 | 54 theo ddi hé so v 00 oo
3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QP-UBND

Mau sb 07

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén myc dich str dung dat

(Wl

Mau s6 07.docx

Mau sb 14

Quyét dinh dieu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sur dung dat

(Wl

Mau s 14.docx

MaAu sé 08

To trinh vé viée diéu chinh quyét dinh giao dét/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat;

o

Mau s6 08.docx

Mau sb 15

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
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(Wt

Mau s6 15.docx

Bién ban ban giao dat thyuc dia

(w]
Mau sb 18 j

Mau s6 18.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Nong nghiép va
- Maoi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
SO;

- | Ho so dau vao theo muc 2.3;

- Bién ban kiém tra thuc dia; Cong vin mai phdi hop kiém tra (néu co);

To trinh de nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich su dung dat;

QD cho phép diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich str dung dat; Phiéu chuyén thong tin dia chinh, Quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé, Hop dong thué dat hoic diéu chinh Hop dong thué dat; Ban sao Gidy
chang nhan (néu co);

Ho so duoc luu trir tai Van phong Diang ky dat dai theo quy dinh.

7. Piéu chinh thoi han sir dung dét ciia du 4n dau tw ma nguoi sir dung dat 1a
to chirc trong nudéc, to chire ton gido, t0 chure ton gido truc thugc, nguoi goc Viét Nam
dinh cw & nwée ngoai, to chire kinh té ¢é von diu tw nwéc ngoai, té chirc nwée ngoai
c6 chirc nang ngoai giao.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.DPD.07

NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

Viéc diéu chinh thoi han sit dung dat doi voi du an dau tw c6 sur dung détkhi
chua hét thoi han sir dung dat phai dap ang cac diéu kién sau day:

a) Phii hop véi quy hoach sir dung dat cap huyén hoic quy hoach dugc 1ap theo
phap luat d6 thi va néng thon hoac phuong an phan bo chi tiéu dat dai

b) C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dét cua du &n dau tu;

¢) Pa hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai ddi voi Nha nude theo quydinh
cua phép luat;

d) Khéng thudc trudng hop thu hdi dat quy dinh tai Diéu 81 cua Luat nay;

d) Co6 vian ban cia co quan c6 tham quyén vé viéc diéu chinh dy 4n dau tutheo
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quy dinh caa phap luat ma cé thay doi thoi han hoat dong cua du an dau tu;
e) Pap tng cac diéu kién vé méi truong theo quy dinh cua phap luat vé baové

mOi truong.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh/cap x4.

- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

bon xip diéu chinh thoi han sir dung dﬁit cua dl_J.: an dau tu theo
Mau s6 06 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QP-
UBND ngay 06/7/2026 ctia UBND tinh.

Vin ban cua co quan ¢6 tham quyen cho phép thay doi thoi han
hoat dongcua dy an dau tu theo quy dinh cta phap luat ve dau
tur.

Mt trong cac gidy to sau day:

Mot trong cac gidy chung nhan: Giay chiing nhan quyén si
dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat la chung thu
phap 1y dé Nha nuéc xac nhan quyén st dung dat, quyen SO
htru tai san gan lién voi dat hop phap Cua ngudi c6 quyén str
dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat Tai san gan
lién voi dat duoc cap Glay chang nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat 1a nha &, cong trinh xay
dung gan lién vai dat theo quy dinh caa phép luat.

M6t trong cac gidy chitng nhan: Giay chang nhan quyen su
dung dat, Glay chuing nhan quyen so httu nha ¢ va quyen su
dung dat ¢, Gidy chang nhan quyén sé hitu nha ¢, Gidy chang
nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung, Gidy ching nhan
quyen sir dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat da dugc cap theo quy dinh cua phap luét vé dat dai,
phap luat vé nha &, phap luat vé xay dung trudc ngay Luat Dat
dai c6 hiéu luc thi hanh.

Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho
phep Chuyen muc dich sir dung dat cua co quan nha nudc €O
tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai qua céc thoi

ky.

Ban trich luc dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh

X

* Luu Y khi ndp ho so: Ngudi ndp hod so duge Iya chon ndp ban sao gidy to va
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xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong chimg hodc chimg thuc theo
quy dinh cta phap luat vé cong chimg, ching thuc. Trudng hop ndp ho so theo
hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to di duoc cong chung, ching thuc. Truong hop cac thong tin, gidy to
trong thanh phan ho s0' quy dinh tai Quyét dinh nay da duoc tich hop, chia sé
trén Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, Co sé dir licu quoc gia vé dang ky doanh
nghiép hoic Co so dit liéu dét dai, co quan tiép nhan hd so va co quan thy ly c6
trach nhiém khai thac, d01 chiéu trén hé théng dién tir; khong yéu cau nguoi nop
hé so cung cdp ban gidy hodc ban sao chimg thuc dbi véi thong tin, gidy to da
duogc s6 hoa va chia sé theo quy dinh.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho
s0 dén co quan chuyén mén vé ndng nghiép va maéi truong cap tinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo).

2.5

Thaoi gian thuc hién trinh tw, thi tuc:

- Khéng qua 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é. (Khong bao gom
thoi gian thuc hién cia cdc co quan, don vi ¢é lién quan doi Véi cdc trueong hop
quy dinh tai khodn 2 Biéu 29 Quyét dinh sé 48/2026/0P-UBND cuiia UBND tinh)

Pia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&.

26| Dich vu buu chinh ¢ong ich.

- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.

- Co quan thuc hién: S6 Nong nghiép va Mai truong.
,7 |- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co' quan phoi hep: Co quan thué, So Tai chinh, S¢ Xay dung, Van phong
dang ky dat dai, UBND cap xa va cac co quan c6 lién quan.

2.8

DPoi twong thuc hién TTHC: To chirc trong nudc, to chirc ton gido, td chirc ton
giao tryc thudc, té6 chirc nudc ngoai c6 chirc nang ngoai giao, td chirc kinh té co
von dau tu nudc ngoai, td churec nudce ngoai..

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.

- Ho so du diéu kién: Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat caa du 4n dau
tu.

2.10

Quy trinh x ly cong viéc

TT

Trinh tu TrfaAch Théi gian Bieu maﬁu/Ket
nhiém qua

Trinh tw, thi tuc diéu chinh théi han si¢ dung dét cia duw dn dau tw ma nguwoi
sit dung dat phdi ngp tién siz dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong
bdng gia va hé sé diéu chinh gid dat thuc hign nhw sau:
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1. Ngudi dé nghi nop ho so
tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong hodc qua dich
vu buu chinh hoac qua
hodc qua Hé théng thong
tin giai quyét TTHC.

2. Can bd TN&TKQ kiém

tra ho so: Can bo
- Néu hd so chua day du | TN&TK o
hoic khong hop 1& thi Q; Mau s6 01; 02, 03,
g1 | huong din bo sung, hoan | nguoindp 05 ngay 05 (neu c6); va 01
thién ho so theo quy dinh. | ho so; Van ’ bo ho so theo muc
Néu khong bo sung hoan | thu; Phong 2.3
thién dwoc thi tir chéi tiép | Quan ly dat
nhén hd so. dai
Néu ho so day du, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho nguoi
nop hoé so. H6 so duoc
chuyén dén co quan chuyén
mén vé néng nghiép va moi
truong cap tinh.
Xem xét xir Iy ho so:
- Ra soat, kiém tra ho so;
huéng dan ngudi nop hod so
hoan thién hoic b sung hd
so d6i voi trudng hop ho so
khong day du, khong hop I¢; Phong
Kiém tra thuc dia thua dat Y
L A \ \ Quan ly dat
(néu can) trir truong hop e
quy dinh tai khoan 2 Muc II dai, cac S0: x .
i T N Tai chinh, Mau 01, 05 va ho
Phu luc ban hanh kem theo XAV dun kem th d
B2 | Nghi dinh sé 49/2026/ND- | &Y &¥Nd, 07 ngay |30 *em theo, Cu
CP ngdy 31/01/2026 cua| oD X& thao ~To trinh;
Chinh phi, phuong va Quyét dinh hoac
- Truémg hop dit didu kien | €3¢ Van ban tra ho so
thi du thao To trinh, Quyét IgAuan co kem ho so.
ién quan

dinh trinh Lanh dao So (HO
so gdom: Giay to quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay; To trinh
(MAu sb 08); Du thao Quyét
dinh (Mau sé 13)); néu
khong du diéu kién giai
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quyét du thao Van ban tra
ho so

Ky duyét To trinh,

Xem xét ky duyét noi dung | Lanh dao X ky nhay du thao
B3 1 hé so tai B2 S6 01ngay | ouyét dinh hoac
Vin ban tra ho so
Chu tich UBND tinh ky - Quyet dinh hodc
B4 | duvét két qua tham dinh tai | G tich ; Vin ban tra ho so
yét ket qua tham dinh tai , 03 ngay
g UBND tinh
budc B3.
Co quan nong nghi¢p va
moi trudng cap tinh chuyén
thong tin dén co quan xdy
dung trong truong hop phai
xac dinh chi phi x4y dung | Cbng chuic
ha tang; trong vong 03 ngdy |  phong
lam viéc, Co quan xay dung | Quan 1y dét Gio hanh Vin ban
xac dinh chi phi xay dung dai, co chinh
ha tang tinh trén mot mét | quan xay
vudng dat thuoc pham vi du dung
&4n va chuyén cho co quan
chuy&n mén vé ndng nghiép
va méi truong dé ghi trong
Phiéu chuyén thang tin
BS Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi truong | . .
chuyén thong tin dia chinh Conhg\chuc
theo Mu 6 15 ban hanh | o PEC5 | Giohanh |- Phiéu chuyén
kém theo Quyét dinh so6 dai éo chinh thong tin dia chinh
48/2026/QD-UBND  ngay L
06/7/2026 cia UBND tinh | 942" U
dén co quan thué
Sau khi ¢6 Quyét dinh cua
UBND tinh, Van phong
Piang ky dat dai c6 trach | Van phong Cap nhat co so dir
nhiém c6 trach nhiém dang | Dang ky 0,5ngay | liéu dat dai, ho so
ky bién dong, cap nhatcoso |  dat dai dia chinh

dit lieu dat dai, hd so dia
chinh theo quy dinh.
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Co quan thué cd trach
nhiém xac dinh tién sur dung
dat, tién thué dat va cac

khoan nghia vy tai chinh | Cong chuc
khac lién quan dén dat dai phong s - Théng bao nop
\ o A . 2 1 gk Gio hanh Y , £
ma nguoi su dung dat phai | Quan ly dat chinh ticn s dung dat,
nop theo quy dinh;  gui dai, co tién thué dat
thong bao nop tien cho | quanthue
nguoi su dung dat va co
guan chuyén mon vé nong
nghiép va moi truong.
Khi c6 thdng tin tir co so di
liéu duoc lién thdong hoac
chung tr ching minh da
hoan thanh céc nghia vu tai
chinh. Co quan chuyén mon .
vé nong nghigp va moi - Hop dong thué
truong cap tinh ky hop dong | .. , dat hodc di€u
thué dit hogc didu chinh Conhg\"h“c chinh Hop déng
B6 |hop déng thué dat déi vei| PN 25ngay | thué dat
. \ . Quan ly dat X , A
truong hop Nha nuéc cho dai. 13NN - Giay chang nhan
thué dat; thuc hién cap Gidy dal’ z;n da ding ky bién
chiing nhan hogc xac nhan a0 50 dong/GCN
thay doi trén Gidy chung
nhan da cap; Thong bao cho
nguoi st dung dat nop phi,
I& phi (néu co) va tra két qua
theo quy dinh.
Chuyén hd so dén Vin CO[\g
N - ;1A . A churc
phong Pang ky dat dai cap \ N
e e 1 r 1 1A phong - Ho so
nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu . T, . N A LA
B7 | 54 G 1A o . | Quanly 0,5 ngay - Cap nhat ho so
dat dai ho so dia chinh va L. AL
~ 1A . dat dai, dia chinh, CSDL
luu trlr ho so theo quy dinh P
VPDK dat
dai
b) Trinh ty thue hién doi voi truong hop lim thay doi tién sii dung dat, tién thué
dat da ngp ma tién sw dung dat, tién thué dat xdc dinh lai theo gia dat cu thé
1. Nguoi dé nghi nop hd so | Céan bd X AN
tai Trung tdm Phyc vy hanh | TN&TK Mau Sio OJZ’ _021 03,
, N 9 ) _ s 05 (néu c0); va 01
Bl | chinh cong hodc qua dich Q; 0,5 ngay A
) _ - i b6 ho so theo muc
vu buu chinh hoac quahodc | nguoinop 23
qua Heé thong thong tin giai | ho so; Vin '
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quyét TTHC.

2. Can bd TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so chua diy du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh. Néu khong
bd sung hoan thién dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.

Néu ho so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho nguoi
nop hoé so. H6 so duoc
chuyén dén co quan chuyén
mon vé ndng nghiép va moi
truong cap tinh.

thu; Phc‘)ng
Quan ly dat
dai

B2

Xem xét xir Iy ho so:

- Ra soat, kiém tra ho so;
huéng dan ngudi nop hd so
hoan thién hoic b sung hd
so dbi véi truong hop hd so
khong day du, khéng hop 18;
Kiém tra thuc dia thira dat
(néu can) trir treong hop
quy dinh tai khoan 2 Muc Il
Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 49/2026/ND-
CP ngay 31/01/2026 cua
Chinh phu.

- Truong hop du diéu kién
thi du thao To trinh, Quyét
dinh trinh Lanh dao S& (HO
so gdom: Gidy to quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay; To trinh
(MAu s6 08); Du thao Quyét
dinh (Mau sé 13)); néu
khong du diéu kién giai
quyét du thao Vin ban tra
ho so

Phong
Quan ly dat
dai, cac S&:

Tai chinh,
Xay dung,
UBND x4,
phuong va
cac co
quan cé
lién quan

07 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo, du
thao To trinh;
Quyét dinh hoic
Vin ban tra ho so
kém hd so.

B3

Xem xét ky duyét ndi dung
ho so tai B2

Lanh dao
So

01 ngay

Ky duyét To trinh,
ky nhay du thao
Quyét dinh hoic
Vin ban tra ho so
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Cha tich UBND tinh ky

Quyét dinh hoic

B4 | duyét két qua tham dinh tai Chu tich 03 ngay Van ban tra ho6 so
f UBND tinh
budc B3.
Co quan chuyén mon vé
n()flg ‘nghiff:.p va m(”?i. trEI(‘mg Cong chirc
chu tri phoi hgp véi cac co hon
quan c0 lién quan tham muu ngm : ,g gt ’

Chu tich UBND tinh phé nye - Quyét dinh phé
Y 2. 2 dai, HoI e s ARV
duyét gia dat cu thé; chuyén déng tham Gio hanh duyét gia dat cu

thong tin dia chinh theo dinh gia chinh the
Mau so 15 ,ban hanh kém 44t tinh - Phiéu chuyén
theo Quyet dinh s6| - 0 thong tin dia chinh
48/2026/QD-UBND  ngay th%é
06/7/2026 cia UBND tinh
dén co quan thué .
Sau khi ¢6 Quyét dinh cua
UBND tinh, Van phong
B5 Piang ky dat dai c6 trach | Van phong Cép nhat co so dix
nhiém co trach nhiém dang | Dang ky 0,5 ngay liéu dat dai, ho so
ky bién dong, cap nhatcoso |  dat dai dia chinh
dit liu dat dai, ho so dia
chinh theo quy dinh.
Co quan thué cd trach
nhiém xac dinh tién sir dung
dat, tién thué dat va céac
khoan nghia vu tai chinh | Coéng chuc
khac lién quan dén dat dai | phong o - Théng béo nop
\ o A ) S TAPYA Gio hanh Y ) A
ma nguoi su dung dat phai | Quan ly dat chinh tien su dung dat,
nop theo quy dinh; gui dai, co tién thué dat
thong béo nop tién cho | quan thué
ngudi st dung dat va co
quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi truong.
Khi c6 thdng tin tir co s di .
licu duoc lién théng hoic - Hop dong thué
ching tir ching minh da Cong chitc déf hoac diél}A
hoan thanh cac nghia vu tai hon chinh Hop dong
B6 | chinh. Co quan chuyén mén p l'gdkt 2,5 ngay thué dat
vé nbng nghiép va moi Q(l;a.n yaa - Gidy chang nhan
. 2 .. . A ai, lanh . oy Yok
trudng cap tinh ky hop dong 420 S& da dang ky bién

thué dat hogc diéu chinh
hop dong thué dat doi voi

dong/GCN
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truong hop Nha nudc cho
thué dat; thuc hién cap Gidy
chirng nhan hoac xac nhan
thay d6i trén Giay ching
nhan di cap; Thdng b&o cho
ngudi sir dung dat nop phi,
18 phi (néu co6) va tra két qua
theo quy dinh.

Chuyén hd so dén Vin CO[Ig
A <  ake 4n: A chuc
phong Pang ky dat dai cép \ A
~ 1 x4 10 A phong - HG so
87 nhat, chinh ly co so dir liéu Quin I§ 0.5 nas ) R ,
dét dai ho so dia chinh va | <£*0 Y = Ngay | Cap nhat ho so dia
luu trir ho so theo quy dinh L chinh, CSDL
VPDK dat
dai
0 Trinh tw thuc hién dbi véi truong hop sic dung dit thupc truong hop giao dit
khong thu tién su dung dat (khu ddt thuc hién tai dia ban 02 xa tro lén)
1. Nguoi dé nghi nop ho so
tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng hodc qua dich
vu buu chinh hodc qua
hodc qua H¢ thong thong
tin gidi quyét TTHC.
2. Can by TN&TKQ kiem
- INCu ho SO chua day du TN&TK : < .
hodc khéng hop 1€ thi noudi n@Q Mau s6 01; 02, 03,
huéng dan bo sung, hoan SUo1nop X 05 (neu cd); va 01
Bl DO ) ho so; Van 0,5 ngay LA
thién ho so theo quy dinh. s bo ho so theo muc
£ A P . thu; Phong
Néu khong bd sung hoan . 4% 2.3
A oo ke ek Quan ly dat
thién dugc thi tir choi tiép da;
A 1A ai
nhan ho so.
Néu hd so dﬁ}f dua, hop I‘é thi
lam thu tuc tiep nhan ho so,
hen tra két qua cho nguoi
nop ho so. HO so dugc
chuyén deén co quan chuyén
mon vé ndng nghi¢p va moi
truong cap tinh.
Xem xet xu ly hd so: ‘ Phong Quan
B2 |- Ra sodt, kiem tra ho so; | 1y dat dai, 07 ngay
hudéng dan nguoi nop ho so | cac Sé: Tai
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hoan thién hoic bd sung ho
so d6i vai trudng hop ho so
khong day dii, khéng hop I¢;
Kiém tra thuc dia thira dat
(néu can) trir tredng hop
quy dinh tai khoan 2 Muc Il
Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 49/2026/NP-
CP ngay 31/01/2026 cua
Chinh phu.

- Trudng hop du diéu kién
thi du thao To trinh, Quyét
dinh trinh Lanh dao S& (HO
so gom: Gidy to quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay; To trinh
(M&u s6 08); Du thao Quyét
dinh (Mau sé 13)); néu
khong du diéu kién giai
quyét du thao Vin ban tra
hd so

chinh, Xay
dyng,
UBND xa,
phuong va
cac co quan
cé lién quan

Mau 01, 05 va hd
so kém theo, du
thao To trinh;
Quyét dinh hoic
Vin ban tra hd so
keém hd so.

Ky duyét To trinh,

Xem xeét ky duyét néi dung | Lanh dao 5 ky nhay du thao

B3 1 hé so tai B2 S6 01ngay | quyét dinh hosc
Vin ban tra ho so
B4 gl?;éttllgtl qg:? ‘Egm tgiriilh g Cha tich 03ngay | Quyétdinhhogc
L © | UBND tinh Van ban tra ho so

bude B3.

Sau khi c6 Quyét dinh cua

UBND tinh, Van phong

Piang ky dat dai c6 trach | Vin phong Cap nhat co so dir
B5 | nhiém c6 trich nhiém dang | Pang ky dat 0,5ngay | ligu dat dai, ho so

ky bién dong, cap nhat co so dai dia chinh

dit lidu dat dai, hd so dia

chinh theo quy dinh.

Co quan chuyén mon vé

nong nghiép va moi truong

cap tinh thyc hién cip Gidy

chirmg nhéan hodc xac nhdn | Cong chirc - Gidy ching nhan
B6 |thay dbi trén Gidy ching | phong Quan 2,5ngdy |da ding ky bién

nhén da cép; Thong bdo cho | 1y dat dai, d6ng/GCN

ngudi sir dung dat nop phi, | 1anh dao So

1¢ phi (néu c6) va tra két qua
theo quy dinh.
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Chuyén ho so dén Vin

N - y ke oae A Cong chue
ph?ﬂg f?ang ’ky daf dzil cap phong Quan - Ho so;
nhat, chinh 1y co s¢ dit li¢u s aRe Rt N A s
BT | 4t dai hé so dia chinh va| L datdal 1 05ngay |- Cap nhat ho so
~ 1A i . VPDK dat dia chinh, CSDL
luu trir ho so theo quy dinh dai
3 | BIEU MAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
=
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QP-UBND.

Mau 06 IEJ

Mau s 06.docx

Pon xin diéu chinh thoi han st dung dat cua du 4n dau tu

(Wl

Mau 08 Mau s6 08.docx

To trinh dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat
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Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat cua du an
dau tu

M3u 13 i)

Mau sG 13.docx

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét
dai
Mau 15 v

Mau s6 15.docx

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nghigp
va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo
hé so;

Hb so dau vao theo muc 2.3;

Bién ban kiém tra thyc dia; Gidy mai phdi hop kiém tra; Van ban xin y kién cua
cac co quan co lién quan (néu c0);

To trinh dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua dy an dau tu

Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat; Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé,
Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat, Hop dong thué dat, ban sao GCN (néu
co)

Ho so dugc luu trit tai Van phong Pang ky dat dai theo quy dinh.

8. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cap lan diu co sai sot.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.bb.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh/cap x4.
- Qua Dich vu buu chinh c6ng ich;
- Cong Dich vy cdng quoc gia https://dichvucong.gov.vn.
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2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

1)

Don dang ky bién dong qét dai, tai san gin lién véi dat theo
Mau s0 27 kém theo Quyet dinh s6 48/2026/QD-UBND ngay X
06/7/2026 cua UBND tinh.

()

Ban gbc Gidy chirng nhan da cap X

©)

Gidy to chimg minh sai sot thong tin ctia ngudi dugc cap
Gidy ching nhén so véi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh
chinh hodc sai sot thong tin vé thira dat, tai san gan lién véi
dat so v6i thong tin trén Gidy ching nhan da cap,

Truong hop sai st thong tin cua nguoi duoc cap Giay chiing
nhan so végi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh thi co X
quan giai quyét thu tuc cd trach nhiém khai théac, st dung
thong tin vé nguoi dugc cap Gidy chiing nhan trong Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu, néu khéng thé khai thac duoc
thong tin thi nop Gidy to chang minh sai st théng tin cua
nguoi dugc cap Giay chiing nhan.

(4)

Vin ban vé viéc iy quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dan
sy doi voi truong hop thuc hién tha tuc thong qua nguoi dai X
dién

* Luu y khi ngp ho so: Ngudi nop hd so duoc lwa chon nop ban sao gidy to va
Xuat trinh ban chinh dé can bo t1ep nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hoic ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hodc chimg thue theo
quy dinh cua phap luat vé cong chung, ching thyc. Truong hop nop hd so theo
hinh thtre truc tuyén thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to da dugc cong chimg, chimg thuc. Trudng hop cac thong tin, gidy to trong
thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay di dugc tich hop, chia sé trén Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu, Co s dir ligu quéc gia vé ding ky doanh nghiép
hoic Co so dir liéu dat dai, co quan t1ep nhan ho so va co quan thy ly ¢6 trach
nhi¢m khai thac, d6i chiéu trén hé théng dién tir; khong yéu cau ngudi nop ho Y
cung cip ban gidy hodc ban sao chimg thuc dbi véi thong tin, gidy to da duogc sd
hoéa va chia sé theo quy dinh.

Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho
so dén co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi truong cip tinh.

2.4

Sb lwgng hd so: 01 (bo)

2.5

Thoi gian thuc hién trinh tw, tha tuc: Khong qua 05 ngay lam viée. (Khdng
bao gom thoi gian thuc hién cua cac co quan, don vi c¢é lién quan doi voi Cac
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trieong hop quy dinh tai khodn 2 Piéu 29 Quyét dinh sé 48/2026/0P-UBND cua
UBND tinh)

Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap xa.

2.6
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan ¢6 thf;rr] quyén quyét dinh: Co quan chuyén mon ndng nghi¢p va moi
truong cap tinh doi vei truong hop dinh chinh GCN da cap lan dau c6 sai sot cho
to chuc st dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Bi€u 119 va khoan 2 biéu 120
Luat bat dai ma khong thude truong hop dugc mién toan bo tién sir dung dat,
2.7 | tien thué dat cho ca thoi gian thue.
Co quan dwgc uy quyén: Khong
Co quan tryc tieép thuc hign TTHC: Co quan chuyén mon néng nghiép va moi
truong cap tinh, Van phong Pang ky dat dai.
Co quan phoi hop (néu co):
Pdi twong thuc hien TTHC: Tb chirc trong nudec, td chirc ton g1a0 t6 chirc ton
2.8 glao truc thudc, to chirc nuoc ngoai c¢o chirc ndng ngoai giao, t6 chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai, to chire nude ngoai.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | + HO so du di€u kién: Giay ching nhén ‘
+ Ho0 so khong du diéu Kién: Van ban tra ho so (kém ho so).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Tr_aAch T_h0’| Bieu maqu/Ket
: nhiém gian qua
1. Nguoi dé nghi ndp hd so tai
Trung tdam Phuc vu hanh chinh .
o < . Can bo
cong hodc qua dich vu buu
, - < ~ | TN&TKQ;
chinh hodc qua hodc qua Hé cona chire
théng thong tin giai quyét 09 o MAu s6 01; 02, 03
TTHC. coqu ” . (néu c0); 05, 06 va
Bl o 2 + | nong nghi¢p | 0,5ngay | 1
2.Can bd TN&TKQ kiém tra ho VA Moi ho so theo muc
SO \ X 2.3
truong cap

- Néu ho so chua day du hodc X3/nguoi
khong hop 1¢ thi huong dan b6 nop hé so;
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh. Néu khong bo sung hoan
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thién duogc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

Néu ho so day du, hop 1¢ thi [am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho ngudi nop ho so. HO
so dugc chuyén dén co quan
chuy&n mén vé néng nghiép va
mdi trudng cap tinh.

Thong bao cho Van phong Bang | Lanh dao,
ky dat dai chuyen hd so cap Gidy | cdng chirc
chung nhan lan dau dén co quan | Co quan - Mau 05;

B2 | néng nghiép va maéi truong cap | ndng nghiép | 0,5 ngay | - Vin ban dé nghi
tinh dé kiém tra ho so, 1ap bién |  va moi cung cap hd so
ban két luan vé ndi dung va | truong cap
nguyén nhan sai sot. tinh
Van phong Dang ky dat dai cung
cap ho so theo yéu cau tai budc | Vin phong \ x A

B3 B2 va chuyén vé Co quan nong | PK dit dai 0.5ngay | Mau 05, ho so
nghiép va mdi trudng cap tinh.

Tham dinh, xt Iy ho so:

- Truong hop khong du diéu kién

giai quyét: ban hanh Vin ban

thdng bao hd so khong du diéu

kién giai quyét kém theo ho so

chuyén Trung tdm Hanh chinh | Lanh dao, - Mau 05, 06, ho
cong tra cho nguoi ndp hd so. cong chuc sova Bién ban
- Truong hop du dieu kign giai | Co quan tham dinh;
quyet: nong nghiép s - Giay chuang

B4 | 4 Lap Bién ban thém dinh, ghi | vamoi | 22" | nhan da duoc du
noi dung dinh chinh trén GCN | truong cip thao noi dung
(truong hop khéng cap méi | tinh, Vin dinh chinh/ Vin
GCN thi chuyén B7 dé ky duyét thu ban tra hd so.

ho so);

+ Truong hop cap méi GCN thi
chuyén xudng B5 dé cap nhat,
chinh 1y co s dit liéu dat dai hd
so dia chinh dé cap GCN.
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Chuyén h§ so dén Van phong
Dang ky dat dai cap nhat, chinh

VPDK dat

B5 | 1y co s¢ dit liéu dat dai ho so dia dai 0,25 ngay | Ho so
chinh theo quy dinh
in Gidy chung nhan kém Bién | Lénh dao,
ban tham dinh trinh 1anh dao Co | cdng chuc - Mau 05, 06, hd
guan ndng nghiép va moi treong |  Co quan so va Bién ban
B6 | cip tinh ky nhay dé trinh Lanh | néng nghiép | 0,5ngay |tham dinh, du
dao co quan chuyén mon nong va moi thao GCN cap
nghiép va méi truong cap tinh ky | truong cap moi.
GCN. tinh
- Mau 05; hé so;
Lanh dao - Gidy chizng nhan
CO quan da dugc xac nhan
. e LA L, as z, | chuyén mén noi dung dinh
g7 |KY duyet ket qua gial quyet| oo onian | 05ngay | chinh/  Gidy
TTHC theo tham quyeén. 22 , e
va moi chung nhan/Van
truong cap ban thong bao ho
tinh so khong du diéu
kién giai quyét.
Chuyén hd so dén Vin phong Chinh ly, cap nhat
B8 | bang ky dat dai cdp nhat, chinh | Vin phong vao hd ho dia
Iy co s& dit ligu dt dai hd so dia | Pangky dat | 0,25 ngay | chinh, co so dir
chinh va Iuu trit hd so theo quy dai licu dat dai
dinh
Chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong d¢ tra két qua x
giai quyét TTHC va thu phi, 18 | Céng chuc Mau 05, 06 dinh
phi theo quy dinh. ndng nghiép h Quyet_ n
X 2 b A LA A S uy GCN;
Truong hop to chac nop ho so va moi Gig hanh | ~ Gidv chim
B9 | qua dich vu buu chinh hodac Hé | truong cap chinh ha y g
théng théng tin TTHC c6 dang | tinh, Can bo nv%n' Pan tra h
ky gui két qua giai quyét TTHC | TN&TKQ, - van ban tra no

thi thuc hién gui két qua theo
quy dinh.

SO.
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Biéu miu kiém soat TTHC

@ﬂ

Mau 01 Méau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 Méau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Méau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
L

Mau 04 Méau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
]

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 M&u 06.docx
S theo doi ho so

Biéu mau ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QBP-UBND.

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

Mau 27

Mau s6 27.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 1,u'u tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh tinh; Mau
01, 05 luu theo két qua giai quyet TTHC.
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Ban sao Giay chitng nhan, Ho so luu trit tai Van phong Piang ky dat dai

9. Thu hoi Gidy chitng nhan da cip lan dau khong ding quy dinh caa phap luat

dat dai do ngudi sir dung dat, chii sé hiku tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai
Giay chirng nhan sau khi thu hoi.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap x&.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu céng quoc gia https://dichvucong.gov.vn.
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan hoé so, bao gom: chinh sa0
Vin ban kién nghi viéc cap Giay ching nhan khong dung quy dinh
Q) , . AL 3K . X
cua phap luat dat dai
(2) | Ban géc Gidy chtng nhan da cap. X
* Luu y khi nop }55 sot Nguoi nop h§3 so duoc lya chon ndp ban sao gidy to va xu:élt
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, doi chi€u hodc ndp ban chinh giay
to hodc ndp ban sao gidy to dd c6 cong ching hoic ching thuce theo quy dinh cta phap
luat vé cong chimg, ching thyc. Truong hop nop hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi
hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to d3 dugc cong chimg,
ching thue. Trudng hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho s0 quy dinh tai
Quyét dinh  nay da dugc tich hop, chia sé trén Co s dir liéu quoc gia vé dan cu, Co SO
dir lidu qubc gia vé dang ky doanh nghiép hodc Co so dit liéu dat dai, co quan tiép
nhan ho so va co quan thy Iy c6 trach nhiém khai thac, d6i chiéu trén hé thong dién
tu; khong yéu ce,lu nguoi ndp hp so cung cip ban gidy hodc ban sao ching thyc ddi
v61 thong tin, gidy to da dugc s6 hoa va chia sé theo quy dinh.
Trudng hop Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén
co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi truong cap tinh.
2.4 | So lweng hd so: 01 (bd)
95 Thoi gian thyc hign trinh ty, tha tuc:
' 1) Thoi gian thu hoi Giay chirng nhan da cap khéng qua 25 ngay lam viéc;
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2) Thoi gian thuc hién dang ky, cap lai Glay chang nhan sau thu hoi khéng qua 20 ngay
lam viéc (trong d6 dang ky d4t dai, tai san gan lién voi dat 1an dau 1a khong qué 17 ngay
lam viéc; cip Gidy chung nhan la khong qua 03 ngay lam viéc) dbi véi truong hop thu
hoi Gidy chirng nhan da cap lan dau.

(Khong bao gom thoi gian thuc hién cia cdc co quan, don vi c6 lién quan doi Véi céc
trieong hop quy dinh tai khodn 2 Piéu 29 Quyét dinh so 48/2026/0P-UBND ciia UBND
tinh)

Pia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh/cap x4.

2.6
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan co tham quyén q’uyé"t dinh: Co quan chuyén mon nong nghi¢p va moéi truong
cap tinh doi véi GCN da cap lan dau cd sai sot cho t6 chic su dung dat theo hinh thirc
quy dinh tai Dicu 119 va khodn 2 bicu 120 Luat Dat dai ma khong thudc truong hop
57 dugc mién toan bo tién‘sﬁ: dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué
' Co quan dwgc iy quyen: Khong.
Co quan tryec tiep thuc hién TTHC: Co quan chuyén mén ndng nghi¢p va moi truong
cap tinh, Van phong dang ky dat dai.
Co quan phoi hop (néu co).
Péi twong thuc hién TTHC: T6 chire trong nudc, t chire tén gido, to chirc ton gido
2.8 | truc thudc, tévchfrc nudc ngoai cd chirc ndng ngoai giao, t6 chuc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai, to chirc nude ngoai.
Két qua gidi quyet TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Quyét dinh thu hoi Gidy chiing nhan cap sai quy dinh cua phap
2.9 | luat; Gidy chuang nhan.
+ HO so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién thu hoi Giay chirng
nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Tho Biéu mau/Két qua

nhiém gian
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Bl

1. Nguoi dé nghi ndp hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hoac qua dich vu buu chinh
hoic qua hodc qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khong bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan ho
SO.

Néu ho so day du, hop Ié thi lam
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop ho so. HO so
duogc Chuyen dén co quan chuyén
mon vé ndng nghiép va méi truong
cap tinh.

Can bo
TN&TKQ;
can bd co
quan néng
nghiép va
mo1  truong
cap
tinh/nguoi
nop ho so

0,5 ngay

Mau s6 01; 02, 03 (néu
cd); 05, 06 va ho so theo
muc 2.3

Poi véi thu hoi Gidy chieng nhdn da cdp lan dau khong ding quy dinh cua phap lugt
ddt dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién (thoi gian
thuec hién thi tuc hanh chinh theo tiéu muc 1 muc 2. 5)

B2

Thong bao cho Van phong Dang
ky dét dai chuyen hd so cap Gidy
chttng nhan lan dau dé kiém tra,
xem Xét va trinh Chu tich UBND
cap xa quyét dinh thu hoi Gidy
chang nhan da cap khong ding
quy dinh cta phap luat dat dai

Lanh dao
phong, cong
chuc Co
quan néng
nghiép va
moi truong
cap x&

1,5 ngay

- Mau 05:
- Van ban thdng bao
cung cap ho so

B3

Vin phong Ping ky dat dai cung
cap ho so theo B2 chuyén vé Co
quan néng nghi¢p va moi truong
cap tinh.

Lanh dao,
can bd Van
phong Pang

ky dat dai

02 ngay

Mau 05, ho so

B4

Co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi truong cap tinh
kiém tra hd so, xac dinh lai thong
tin quy dinh tai diém d khoan 2
Diéu 152 Luat Dét dai theo ding

Lanh dao
phong,
Cong chuac
Co quan
nong nghigp
va moi

18 ngay

- Mau 05, 06, h6 so Dy
thao Vin ban tra hd so.
- Dy thao Quyét dinh
thu hdi Gidy chang
nhan;.
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quy dinh caa phap luat dat dai tai
thoi diém cap Gidy chang nhan

- Trudng hop khéng du didu kién
giai quyét thi dy thao Vian ban tra
hd so.

- Truong hop du diéu kién giai
quyét: Du thao Quyét dinh thu hdi
Gidy chtrng nhan, trinh Lanh dao
UBND cap xa quyét dinh thu hoi
GCN da cap khong ding quy dinh
cua phép luat.

Déi voi truong hop tai thoi diém
thu hoi Giéy ching nhéan da cap
ma quyén sir dung dat, quyen S&
hiru tai san gan lién véi dat dang
duoc thé chap va bén nhan thé
chap dang giit Gidy chiing nhan
thi co quan, ngudi ¢6 tham quyen
thu hdi Gidy chting nhan c6 trach
nhi¢m thong bao cho nguoi su
dung dat, chi so hitu tai san gan
lién vai dat va bén nhan thé chap.
Bén nhan thé chap c6 trach nhiém
nop Gidy chuang nhan da cap cho
co quan, nguoi co tham quyén cap
Glay ching nhan quyén su dung
dat, quyen s& hitu tai san gén lién
Véi dat.

trudng cap
tinh

BS

Ky duyét két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh theo tham quyén.

Lanh dao
Co quan
nong nghiép
va moi
truong cap
tinh

02 ngay

- Mau 05, hé so;

- Van ban thdng béo tra
hé so;

- Quyét dinh thu hoi
Gidy chiing nhan;
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Cong chuc
Chuyén h?) so cho Vian phong né(r:]O guﬁlilé
Dang ky dét dai dé cap nhat, chinh vga n?()i P ) ‘
B6 |1y co so dir liéu dat dai, ho so dia ) < 01 ngay | Mau 01, 06; ho so
) . LA trudng cap
chinh va Iuu trir ho so theo quy | .. A
. tinh, can bo
dinh. - N
Van phong
bK dat dai,
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam Phuc vu
hanh ch,inh cong dé tra két qua Can bo
giai quyet TTHC va thu phi, Ié phi | TN&TKQ, - M3u 01 05. 06:
(neu c6) theo quy dinh. Truong | Cong chuc - Quyét dir;h lhl1j hff)i'GCN'
hop to6 chuc, hd gia dinh, ca nhan, | Co quan | Gio hanh Lyetdin U ol .54,
B7 N X - A DA A .A ] - Van ban thong bao khong
cong dong dan cu nop ho so qua | ndng nghiép chinh A didu Kien VA hd so kem
dich vu buu chinh hoac H¢ thong va mf)i’ theo §
thong tin TTHC c6 dang ky gui | trudng cap
ket qua giai quyet TTHC thi thuc tinh
hién guri ket qua theo quy dinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
< W
Mau 01 I:H
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
« W
Mau 02 I:H
M3u 02.docx
=
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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@ﬂ

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo dodi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tam hanh chinh cdng cap tinh. Mau 01,
05 Tuu theo két qua giai quyét TTHC.

Quyét dinh thu hoi gidy chiang nhan, ban sao Gidy chiing nhan kém ho so luu tai VPPK
dat dai.

10. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDb.10

2 |INOIDUNG QUY TRINH

2.1 |Piéu kién thyc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban dé nghi thim dinh, phé duyét phuong an sir dung dat theo
1 |Mau s6 30 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND X
ngay 06/7/2026 cia UBND tinh.

Phuong an str dung dét; noi dung phuong an gom:

- Can clr 1ap phuong an st dung dit.

- Phan tich, danh gia vé diéu kién tu nhién, kinh té - x3 hoi, quic
phong, an ninh.

- Dinh hudng sur dung dat, phuong huéng nhiém vu, phuong an san
xudt, kinh doanh cu thé cta cong ty néng, 1am nghiép.
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- Banh gia tac dong cua phuong an sur dung dat dén kinh té - xa hoi,
moi trudng, quoc phong, an ninh va phuong 4n san xuét, kinh doanh.
- Cac giai phéap to chire thyc hién d6i voi phan dién tich dat cong ty
nong, 1am nghiép gitr lai.

- Xac dinh vi tri, ranh gid1, dién tich dat, hién trang su dung dat khu
vuc dat ban giao cho dia phuong theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 181 Luat Dét dai.

- Thuyét minh phuong an sir dung dat.

Ban d6 dia chinh c6 thé hién ranh gi61 s dung d4t hodc ho so ranh

2 |gioi st dung dat ctia cong ty ndng, 1am nghiép; ban tong hop dién tich X
cac loai dat cuia cong ty nong, 1am nghiép.
3 | Tai liéu khac c6 lién quan (néu c6) X
* Luu Y khi nop hé so: Nguoingp ho so dugc lya chon ndp ban sao gidy to va ’xuét trinh
ban chinh dé cé,n bo ti€p nhan ho so kiém tra, doi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hoég
ndp ban sao gidy to da c6 cong chung hoac chung thuc theo quy dinh cta phéap luat vé
cong chlﬁ:ng,,chl'mg thue. Truong hop ndp ho so theo hinh thire trye tuyén thi h6 so nop
phai dugc s0 hoa tur ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong ching, ching thyc.
Truong hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay da
duogc tich hop, chia sé trén Co s¢ dit li¢u quoc gia vé dan cu, Co s dir licu quéc gia vé
dang ky doanh nghiép hodc Co so dir liéu dat dai, co quan tiép nhan hd 50 va co quan thy
Iy c6 trach nhiém khai thac, doi chiéu trén hé thong dién tir; khong yeu cau nguoi nop ho
so cung cap ban gidy hodc ban sao chung thyuc doi vdi thong tin, gidy to da duogc s6 hoa
va chia sé theo quy dinh.
Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so thi chuyén ho so dén
co quan chuyén mén vé nong nghiép va mdi truong cap tinh.
2.4 | So6 lwgng hd so: 01 (bo)
Thai gian thyc hién trinh tw, tha tuc:
25 Khong qué 31 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18. (Khong bao gom thoi
| gian thyc hién cua cdc co quan, don vi c6 lién quan doi voi cac trwong hop quy dinh
tai khoan 2 Piéu 29 Quyét dinh so 48/2026/QD-UBND cua UBND tinh)
Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa.
2.6 . C A
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan tryec tiép thwe hién TTHC:
97 - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
' - Co quan tryc tiép thuc hién: S& Nong nghiép va moi truong.
- Co quan phdi hop: Cac s, ban, nganh c6 lién quan va UBND cép x4 noi c6 dat.
2.8 |Poi twong thuc hién TTHC: Cong ty nong, 1am nghiép.
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Két qua giai quyét TTHC:

- Truong hop ho so du diéu kién: Van ban phé duyét phuong an str dung dat cua Cong

2.9 ~ A A
ty nong, lam nghiép.
- Truong hop ho so khong du diéu kién: Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tw TriCh Thei gian Ble,,u mau/Ket
: nhiém qua
1. Nguoi dé nghi ndp ho so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac
qua dich vu buu chinh hodc qua hoac
qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho so:
- Neu ho so chua day du hodc khong Tﬁg‘Tbé’Q Mau s 01; 02, 03, 05
B | hop I6 thi hudng dan bo sung, hodn|: "Ret ' © < | 0,5ngay | (néu c6); 06 va 01 b
ﬂ’{q\l@n ho so t‘heo q11y dinh. Ne\tu khorag to chue, hd so theo muc 2.3
bq sung ho‘an thién duoc thi tir chdi| Ccanhan
tiép nhan ho so.
Néu h’(k) so ddy du, hop 1€ thi lam thu
tuc tiep nhan ho s0, hen tra ket qua
cho nguoi nop ho so. HO so duoc
chuyén dén co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi truong cap tinh.
Soat xét ho so:
- Ra soat, kiém tra ho so; hudng din
oA LA . o = . 1.4| Coquan
nguoi nop hq so hoan thién hoac bo NUVen
sung hd so dbi véi truong hop khong | CMUYEN Vin ban ldy ¥ kién
day di, hop 1é. n;](g;w /Vin ban d& nghi
- Chu tri phdi hop véi cac co quan ong - thanh 1ap HoOi dong
B2 rin A 2571 nghiép va 2 . S
c6 lién quan giri ho so phuong an sir Mo 05 nad tham dinh/Van ban
dung dat den cac s6, ban, nganh ¢6 | . z 98 | tra va huéng dan hd
A \ J4 ~ ., ruong cap
lién quan va UBND cép xa noi ¢c6 | ., Y 2 SO
P SV T . tinh va céc
dat dé lay y kieén va trinh Chu tich don vi c6
UBND tinh thanh lap H¢i dong lign at
2 . IEN quan
tham dinh.
Cac s0, ban, nganh c¢ lién quan va
UBND cap xa noi co6 dat gui y kién Céc don vi ’
B3 | bang van ban dén co quan chuyén - 1A " | 10 ngay Van ban cho y kién
co lién quan

mon vé nong nghi€p va moi trudng
cap tinh.
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Co quan
Sau khi nhan dugc y kién cua cac | chuyén mon
So, ban, nganh c6 lién quan va v€ nong
B4 UBND cép X& not o dat, co quan nghlcp‘va 05 ngay Gidy moi hop
chuyén moén vé noéng nghiép va moéi | moi truong
truong cap tinh t6 chirc hop Hoi cap tinh;
ddng dé tham dinh. Hoi dong
tham dinh
Truong hop hé so phuwong dn sir
dung dat cua Cong ty nong, lam , X, a
nghiép khong phdai chinh sira: trinh c 05 ngay Du thaohglslzet dinh,
Chi tich UBND tinh phe duyét | o quan
phuong an st dung dat. ¢ u?/enA mon
B6 v€ ndng
Truong hop hé so phwong dn sir n%h‘¢p“’a
dung ddt ciia Cong ty néng, lam | ™} trlfong C ra a1
> I S A . cap tinh X Vin ban tra huong
nghiép phai chinh swa: Thong bao 03 ngay x 1A X
n n N i 2R dan ho so, ho so
cho cong ty nong, lam nghiép dé
hoan thién hoan thién ho so.
Chi tich UBND tinh xem xét, phé | Lanh dao .| Quyet dinh/Van ban
B7 A L X '; 05 ngay | tra va hudéng dan ho
duyét phuong an sir dung dat UBND cap LA
, so; ho so
tinh
Van thu,
Chuyén két qua cho co quan tiép cons ¢ hL‘fC 5 Q}lye:[ dm’h/Var:l barg
B8 A 1A R xur ly ho 0,5ngay | tra va huéng dan ho
nhan ho so dé trd két qua 1A
so; Can bo SO.
TN&TKQ
3 | BIEUMAU
3.1. |Biéu mAu kiém soat TTHC

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

-

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu y8u cau bo sung hoan thién hé so

iy

Mau 02.docx
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Mau 03 Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so MU 03 docx
Mau 04 Phicu Xin 16i va hen lai ngay tra két qua M3y 04 docx
Mau 05 Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so M4 05 docx
Mau 06 So6 theo doi ho so MU 06.docx
3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QP-UBND
. . W

M 30 Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét ljj

phuong an st dung dat M&u 30..48.docx

4 |HOSOLUU

M,ﬁu 01, 02‘, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng/co quan
tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban tra ho so (truong hop khong du dicu kién)/ Théng bao cho cong ty nong, lam
nghiép dé€ hoan thién hoan thién ho so (néu o).

- Ho so theo muc 2.3.

Vién ban lay y kién cac s&, ban, nganh c6 lién quan va UBND cép xa noi ¢6 dat va Van
ban y kién cua cac s¢, ban, nganh c6 lién quan va UBND cap xa noi c6 dat (n€u co).

Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong tham dinh va Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham
dinh.

Gidy moi hop Hoi dong dé tham dinh, Bién ban kiém tra thyc dia, Bién ban tham dinh
(n€u c9).

- Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dat.

- Quyét dinh phé duyét phuong an sir dung dat.

H6 so dugc luu tri tai Van phong Dang ky dét dai theo quy dinh.

11 To chirc kinh té lya chen nhan chuyén quyen sir dung dat ma khéng dé
xuat thu hoi dat quy dinh tai diém c khoan 1 Dieu 127 cia Luat Dat dai.
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1 | KYHIEU QUY TRINH QT.bPb.11
2 | NOIDUNG QUY TRINH
Piéu kién thye hién TTHC:
- Té chue kinh té khoéng sir dung von ngan sach nha nudc va thude truong hop thu hdi
dat tai DBiéu 79 Luat bat dai va khoan 2 DPi¢u 3 Nghi quyét so6 254/2025/QH15.
- Phu hop v6i quy hoach sir dung dat hodc quy hoach dugc 1ap theo quy dinh cua phap
luat vé quy hoach do thi, quy hoach néng thén hogc chi tiéu sir dung dat trong phuong
an phan b6 va khoanh ving dat dai ctia quy hoach tinh duwoc phan bo dén don vi hanh
21 Chll’lh cap xa hoac phuong an phan bo chi tiéu sir dung dat dén ting don vi hanh chinh
' cap xa da duoc co quan c6 thim quyén phe duyét.
- Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hoac c6 vi pham quy dinh cua phap
luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an di c6 hiéu lyc phap luat cia
co quan c6 thim quyen tai thoi diém dé nghi giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat. Viéc xac dinh nguoi s dung dat vi pham quy dinh cia ‘phap luat
vé dat dai dugc cong khai trén Cong thong tin dién tir cia UBND tinh va Cong thong
tin dién tr cia Bo Nong nghiép va Moi truong.
2.2 | Cach thirc thyce hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh/cap x4.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng Dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A LA AL Ban .
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao
Van ban dé nghi cho phép thuc hién phuong an thoa thuan vé
1 nhén quyén su dung dat ma khéng thuc hién thu hoi dat theo «
Mau so 20 ban hanh kem theo Quyét dinh so 48/2026/Qb-
UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh.
2 | Ban trich luc ban @b dia chinh hoac trich do ban d6 dia chinh X
Béo c4o hién trang khu dét (trong d6 1am rd viéc giai phong mat
3 N ‘A ) X X
bang, hién trang st dung dat...)

* Luu Y khi nop hé so: Ngudi ndp hd so duoc lya chon ndp ban sao giéy td va xudt trinh
ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hoic
ndp ban sao gidy td da c6 cong ching hodc ching thuc theo quy dinh ctia phap luat vé
cong chimg, ching thyc. Trudng hop ndp hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so nop
phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chimg, chimg thyc.
Trudng hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan hd so quy dinh tai Quyét dinh nay da
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duoc tich hop, chia sé trén Co so dir liéu quoc gia vé dan cu, Co s dir liéu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép hoic Co s dit liéu dat dai, co quan tiép nhan hd so va co quan thu
Iy ¢ trach nhiém khai thac, ddi chiéu trén hé thong dién tir; khéng yéu cau nguoi ndp hd
so cung cap ban gidy hodc ban sao chung thuc dbi voi thong tin, gidy to da dugc sé hoa
va chia s¢é theo quy dinh.

Trudng hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén
co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mdi trudng cip tinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo)

Thoi gian thuc hién trinh tu, thi tuc: Khong qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
95 da hd s0 hop 1€. (Khéng bao gom thoi gian thuc hién cua cdc co quan, don vi co lién
' quan doi voi cdc truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Quyéet dinh so 48/2026/Q0D-
UBND cua UBND tinh)

Pia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh/cap x4.

26 1. Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan tryec tiép thue hién TTHC:
07 |” Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Nong nghiép va Mbi truong.
- Co quan phdi hop: UBND cép x4 va cac don vi ¢6 lién quan.

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T6 chirc kinh té.

Két qua giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd so du diéu kién: Van ban cho phép hoic khéng cho phép to chuc
2.9 | kinh té thuc hién phuong an thoa thuan vé nhan quyén st dung dat ma khong
thuc hién thu hoi dat.

- Trudng hop ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viée

Trach Biéu miu/Két

TT Trinh tw A Thoi gian .
: nhiém qua

Ngudi dé nghi ndp hd so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac
qua dich vy buu chinh hodc qua hodc| Can bo
qua Hé théng thong tin giai quyét| TN&TKQ
TTHC. va t6 chire,
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so: | canhan

- Néu hd so chwa day du hodc khong
hop 1& thi hudéng dan bd sung, hoan

Méu s6 01; 02, 03
0,5 ngay | (néuco);06va0lbo
ho so theo muc 2.3

Bl
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thién ho so theo quy dinh. Néu khong
bd sung hoan thién dugc thi tur chéi
tiép nhan ho so.

Néu hd so day du, hop 16 thi 1am tha

tuc tiép nhén hd so, hen tra két qua

cho ngudi ndp hd so. HO so duoc

chuyén dén co quan chuyén mén vé

néng nghiép va méi trudng cap tinh.

Soat xét ho so:

- Ra soat, kiém tra ho so; huéng dan
ngudi ndp ho so hoan thién hodc bd
sung hd so d6i vi truong hop khong

déy du, hop 1¢. Cﬁ quan
- Chu tri phéi hop véi cac co quan, fnfl)ﬁlig
don vi c6 lién quan xem x¢ét trinh nong
Chu tich UBND cap tinh van ban nohiep va . -Hd so
B2 | cho phép cho phép thuc hién & m'g; 03ngay | Du th&:lo Vin ban
phuong 4n thoa thuin vé nhédn true X i
A 5 A \ A ruong cap
quyén su dung dat ma khong thyc tinh va cac
hién thu hoi dat. H6 so gom: Giay co quan
to quy dinh tai muc 2.3 néu trén, <6 lien
van ban cho phép thuc hién phuong quan
an thoa thuan vé nhan quyén sur
dung dat ma khong thuc hién thu
hoi dat
Chu tich UBND tinh ¢6 van ban cho
phép hoic khong cho phép 6 chirc . Van ban cho
kinh t& thuc hién phuong én thoa | AP da0 | g5 naay | Shép/Vian ban tra hd
B4 thuan vé nhan quyén str dung dat ma U BND cap SO
khong thuc hién thu hdi d4t tinh
Van thu, ’
Chuyén két qua cho co quan tiép cons © hlfc X Q}Jye‘t du{h/Varzl barg
B5 nhan hé so dé tra két qua xu Iy ho 0,5ngay | tra va hudng dan ho
: so; Can bd SO.
TN&TKQ
3 | BIEUMAU
3.1. |Bitu miu kiém soat TTHC

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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]

Mau 01.docx

Phiéu y8u cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 @

M3u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 @

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 @

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 @

Mau 05.docx

S6 theo d&i ho so

Mau 06 @

Mau 06.docx

3.2.

Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh sé 48/2026/QP-UBND

Van ban de nghi cho phep thyuce hién phuong an thoa thuén vé
nhan quyen sir dung dat ma khong thyc hién thu hoi dat quy
dinh tai diém c khoan 1 Piéu 127 Luat Pat dai

@ﬂ

Mau 20.48.docx

Mau 20.48

HO SO LUU

M,e:m 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 lru tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong/co quan
tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban tra hd so (truong hop khong du dicu kién).

Hd so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia phdi hop kiém tra, Bién ban kiém tra thuc dia, Cong vin lay ¥ kién
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cac co quan lién quan (néu co).

Vin ban cho phép hodc khong cho phép t6 chirc kinh té thuc hién phuong 4n thoa
thudn vé nhan quyén str dung dat ma khong thuc hién thu hoi dat.

Hb so duoc luu trir tai Vin phong Dang ky dit dai theo quy dinh.

12. Gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dit

KY HIEU QUY TRINH QT.bb.12

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hién TTHC:

Ddi véi truong hop gia han s dung dat trong nam cudi cua thoi han st dung dat,
ngudi sir dung dat co nhu cau gia han st dung dat phai ndp ho so dé nghi gia han
cham nhat 13 06 thang trudc khi hét thoi han sir dung dat.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cip xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cdng Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé seo, bao gom: chinh | sao

Pon theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
48/2026/QD-UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh.

Mot trong céc gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 biéu 3,
khoan 3 Biéu 256 Luat Pat dai.

Quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat cia co quan nha nudc ¢ tham quyen theo quy dinh cua X
phép luat vé dat dai qua cac thoi ky.

Vin ban caa co quan c6 tham quyén cho phép gia han thai han hoat
dong cua dy an dau tu hoac thé hién thai han hoat dong cua dy &n
dau tu theo quy dinh ciia phap luat vé dau tu dbi véi truong hop sir
dung dét dé thuc hién du an dau tu

Ban trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban do dia chinh X
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* Lieu ¥ khi np ho so: Nguoi ndp hod so duge lira chon ndp ban sao gidy to va
Xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hoic ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to dé co cong chimg hodc ching thuc theo
quy dinh cua phap luat vé .cong chimg, ching thue. Truong hop nop hd so theo
hinh thure tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to d3 duoc cong chimg, ching thue. Truong hop cac thong tin, gidy to trong
thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay da dugc tich hop, chia s¢ trén Co so
dir liéu quoc gia vé dan cu, Co so dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép hoic
Co s& dit liéu dat dai, co quan tiép nhan hd so va co quan thu 1y c6 trach nhiém
khai thac, ddi chiéu trén hé thong dién tir; khong yéu cau ngudi ndp hd so cung cap
ban gidy hoic ban sao chimg thuc dbi véi thong tin, gidy to da dugc s6 hoa va chia
sé theo quy dinh.

Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hd so thi chuyén hd
so dén co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mai truong cap tinh.

24 S6 lwong ho so: 01 (bo)
Theot gian thwc hién trinh tw, thii tuc: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so
55 hop 1¢.(Khong bao gom thoi gian theec hién cia cdc co quan, don vi cé lién quan
' doi Véi cdc truong hop quy dinh tai khodn 2 Piéu 29 Quyét dinh so 48/2026/0D-
UBND cua UBND tinh)
Pia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC:
26 - Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh/cap xa.
' - Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hi¢gn TTHC
- Co quan co6 thdm quyen quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
2.7 - Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Nong nghiép va Moi truong.
- Co quan phoi hop: Co quan thu¢, Van phong Bang ky dat dai, S¢ Tai chinh, S¢
Xay dung, UBND cap xa va cac don vi c0 lién quan.
Poi twong thuc hign TTHC: T6 chirc trong nudc, t chirc ton gido, t6 chure ton
28 giao tryc thugc, t6 chirc nude ngoai co chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh t€ co
von dau tu nude ngoai, to chirc nudce ngoai.dé thuc hién du an; cong ty ndng, 1am
truong quan ly, st dung.
Két qua giai quyét TTHC:
g |- Trudng hop hd so du diéu kién: Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han

st dung dat; Gidy ching nhan (néu co).
- Trudng hop hd so khong du diéu kién: Vian ban tra ho so.
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2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Biéu
TT Trinh tw TriCh Thoi gian mau/Két
: nhi¢m qui

1. Nguoi dé nghi ndp ho so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac
qua dich vu buu chinh hodc qua
hodc qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho so:
- Néu ho so chua diy du hoic khong R ,
hop 16 thi huéng din bb sung, hoan | SON9_CMEC \ A

BL | 9P T RS A Y e o0 | TN&TKQ; | 05ngay | Mau so 01;
thién ho so theo quy dinh. Néu khong N 02, 03 (néu
b6 sung hoan thién duoc thi tir choi nguol Nop N un KA

L ~ A ho SO CO), va hO

tiép nhan ho so. so theo muc
Néu ho so day du, hop lé thi lam tha 23 '
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho ngudi nop hd so. HO so duoc
chuyén dén co quan chuyén mén vé
ndng nghiép va mdi trudng cap tinh.
Soat xét ho so
- Ra soat, kiém tra hd so; hudng dan
ngudi ndp ho so hoan thién hodc bd
sung hd so ddi vai truong hop khong
day du, hop lé. A "
- Chi tri phoi hop véi cac co quan, Phidu ’
d?'n Vi C(t);hél’l quan ra spét, lflémk tra Cong chuc Chuyén
ho sz; klefn tra. thuc:: d;a’ (n€u can); co  quan cung Cép
chuy?n th9ng ’tm. Aden cdc Co' quan | o yan théng tin vé

o |Shmn o e un 06 oo i | o s
Len Vi )1 dung lich quan mien | panq liéu dat dai,
tién su Adung czat, tler} .thu(? dat,kvmic nghiép va lap trich luc
thgc }11¢,n nghw vu tal, chmﬂh Vs dat mbi truong ban do dia
dai va cac noi dung khac (néu can). chp tinh chinh thira
- Truong hop du dicu kién thi du thao dat.

T trinh, Quyét dinh trinh Lanh dao
co quan chuyén mén vé néng nghiép
va moi trudng cap tinh (H6 so gobm:
Gidy to theo quy dinh tai muc 2.3 néu
trén; T trinh theo Mau sé 08 ban
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hanh kém theo Quyét dinh sé
48/2026/QD-UBND; Du thao Quyét
dinh theo Mau s6 12 ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 48/2026/Qb-
UBND); néu khong du diéu kién giai
quyét du thao Van ban tra hd so.

Van  ban
) Lanh dao tra ho so;
Xem xét ky duyét ho so tai B2. \ : 01 ngay To  trinh,
S& NNMT 7
B3 Dy thao
quyet dinh
Quyét
o i . . oz, | Lanh dao dinh/Van
B4 |Chu :Ilfh UBhND_ tinh ky duyet ket | UBND cdp |  03ngay | ban tra va
qua tham dinh tai B3. tinh hudng ‘dén
ho so; ho so
Sau khi c6 quyét dinh gia han sit Vin
dung dat, Van phong Dang ky dat dai hon ‘
co trach nhiém thuc hi¢n viéc chinh Dpén E 0,5 ngay Ho so
ly h6 so dia chinh, co s¢ dir liéu dat e Ky
dai. dat dai
Co quan ndng nghi€p va moi truong ((Z:guqu;]n
chuyén thong tin dén co quan xay mégvé
dung trong truong hop phai xac dinh N
chi phi xay dung ha tang; Co quan n hig
xéy dung xéc dinh chi phi xay dung | 5 8| i b cninn | van ban
ha tang tinh trén mot mét vudng dat \ an ba
BS truong
thugc pham vi dy an (néu co) va cAn tinh
chuyén cho co quan chuyén mén vé p ’
cO quan
ndng nghiép va moi trudng dé ghi Xay
trong Phieu chuyén théng tin. dung
- Truong hop nguoi su dung dat | Co quan
phai nop tien st dung dat, tien thué |  chuyen “HD so
dat theo quy dinh tai bang gia datva | monvé -;
hé s6 diéu chinh gia dat thi co quan nong Gio hanhchinh |~ Phieu
chuyé&n mén vé ndng nghiép va moi nghiép chuyen
truong thuc hién chuyén théng tin | va moi thong ~ tin
dia chinh

dia chinh theo MAu sé 15 ban hanh

truong
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kém theo Quyét dinh 0
48/2026/Qb-UBND dén co quan
thue.

- Truong hop nguoi st dung dat phai
nop tién st dung dat, tién thué dat
theo gia cu thé: Sau khi Chu tich
UBND cép x3 ban hanh quyet dinh
phé duyét gia dat cy thé. Co quan
chuy&n mén vé& ndng nghiép va moi
truong cap xa chuyén thong tin dia
chinh theo Méu s6 15 ban hanh kém
theo Quyet dinh s 48/2026/Qb-
UBND dén co quan thué.

cap tinh,
CO quan
thué

Co quan thué c6 trach nhiém theo
ddi, xac dinh tién sir dung dat, tién
thué dat va cac khoan nghia vu tai
chinh khac lién quan dén dat dai ma
ngudi sir dung dat phai nop theo quy
dinh; thuc hién tha tuc tinh tién thué
dat tra tién thué dat hang nam déi voi
truong hop hét thoi gian duoc mién
tién thué dat theo quy dinh ciia Chinh
phi vé tién sir dung dat, tién thué dat;
guri thong bao nop tién cho nguoi sir
dung dit va co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va méi truong.

Co quan
chuyén
mon vé
ndng
nghiép
va moi
truong
cép tinh,
CO quan
thué

Gio hanh chinh

Thong  bao
nop tien su
dung dat,

tién thué dat

B6

Khi c6 thong tin tr co s¢ dir liéu
duoc lién thdng hoac chang tir hoac
gidy to ching minh da hoan thanh
cac nghia vu tai chinh néu trén, co
quan tai chinh va co quan thué gui
thong béo két qua cho co quan
chuyén mén vé néng nghiép va moi
truong. Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va mai trudng cap tinh
ky hop dong thué dat dbi véi truong
hop Nha nudc cho thué dat; ky Gidy
chung nhan hoic x4c nhan thay doi
trén Giay ching nhan da cap; Thong
bao cho ngudi sir dung dat nop phi,
18 phi (néu c9).

Co quan
chuyén
mén  Vvé
nong
nghiép va
moi truong
cap tinh

2,5 ngay

- Mau 05;

- Du thao
Giay chung
nhan
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U S - Mau 05;
Co quan chuyén mén vé nong 5y chi
nghiép va moi truong cap tinh co G'ily ¢ “”9
trach nhiém chuyén ho so, thong tin , ntlan da}
B7 | dén Van phong dang ky dit dai dé | VPPK dit| . g?{‘g ky
thuc hién chinh 1y hd so dia chinh, | dai =98y bien
co s6 dit lidu dAt dai va luu trit hd dong/GCN/
so theo quy dinh. me bﬁn tnrg
va uo
dan ho so
Chuyén két qua giai quyét TTHC N
dén Trung tam Phyc vy hanh chinh Can b6 - Mau 01,
cong dé tra két qua giai quyet TTHC i 05, 06;
X P AL TNTKQ, ) .
va thu phi, & phi (néu c6) theo quy GCN;
. Co quan N \
dinh. q non Gishanh | Va1 ban
B8 Truong hop to chuec, ho gia dinh, ca n g . . thbng  bao
A A A ~ A A nghiép va chinh n -
nhan, cong dong dan cu nop ho so mbi khong du
qua dich vu buu chinh hoac Hé truon dicu kién va
thong thong tin TTHC c6 dang ky A ti ngh ho so kem
gui ket qua giai quyet TTHC thi thuc p theo
hién gui ket qua theo quy dinh.
3 BIEU MAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
"
Mau 01 M3u 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
"
Mau 02 MA3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
2
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
"
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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2]

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo dodi ho so

Biéu mau ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QP-UBND

bon dér nghi gia han sir dung dat khi hét thoi han sir
dung dat
MAau 05 Eﬂ

Mau 05.48.docx

Quyét dinh gia han str dung dat khi hét thoi han sir dung
~ W
Mau 12 I:Ij

Mau 12.48.docx
dat

Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai

Mau 15 |EH

Mau 15.48.docx

Td trinh dé nghi gia han st dung dét

Mau 08 @ﬁ

Mau 08..48.docx

HO SO LUU

Mau OZL; 02, 03,‘04 (néu cd); 06 luu tf,li Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/co
quan tiep nhan ho so theo quy dinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Vin ban tra hd so (truong hop khong du diéu kién giai quyét).
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Hb so theo muc 2.3.

Bién ban kiem tra thuc dia (néu ¢d); To trinh dé nghi gia han sir dung dét khi hét
thoi han str dung dat.

Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat; Phiéu chuyén thong
tin dia chinh, Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé (néu co), ban sao GCN.

Ho so dugce luu trit tai Van phong Diang ky dét dai theo quy dinh.

13. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dit két hop

da muc dich

KY HIEU QUY TRINH QT.bb.13

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC:

a) Pham vi, diéu kién sir dung dat két hop da muc dich

- Str dung dat vao muc dich két hop khong thudc truong hop chuyén muc dich st
dung dat quy dinh tai Biéu 121 Luat Pat dai;

- Dién tich dat sir dung vao muc dich két hop khong qué 50% dién tich dét st dung
vao muc dich chinh;

- Cong trinh xay dung trén dat ndng nghiép dé sir dung dat két hop da muyc dich
phai ¢ quy md, tinh chat phu hop, dé dang théo d&. Dién tich dat xay dung cong
trinh dé st dung vao Muc dich két hop trén dat Ita, dat 1am nghiép thuc hién theo
quy dinh caia phap luat vé 1am nghiép va Nghi dinh quy dinh chi tiét ve dat trong
laa. Dat c6 mit nude khong duoc san lap 1am thay doi dong chay, dién tich bé mat
nudéc, chiéu sau tang nuéc;

- Viéc xdy dung, cai tao cong trinh dé sir dung vao muc dich két hgp phai phti hop
véi quy dinh caa phap luat vé xay dung va phép luat khac co lién quan;

- Thoi gian sir dung dat vao myc dich két hgp khong vuot qué thoi han sir dung
dat con lai caa muc dich chinh.

a) Trurong hop gia han phwong dn sir dung dat két hop da muc dich:

Trugce khi hét thoi gian sir dung d?it két hop 30 ngay, nguoi sir dung d,ét Qéu co
nhu cau gia han thi gui van ban dé nghi gia han phuong én str dung dat ket hop
dén co quan c6 tham quyen.
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Truoc khi hét thoi gian sir dung dat ket hop 30 ngay, nguoi sir dung dat neu co
nhu cau gia han thi gui van ban dé nghi gia han phuong én sur dung dat ket hop
den S& Nong nghiép va Moi truong.

- Trong qua trinh sir dung déat két hop ma ngudi sir dung dat khdng tiép tuc st
dung theo phuong an da dugc phé duyét thi phai cé van ban gui Uy ban nhan dan
tinh va phai khoi phuc lai dé da diéu kién tiép tuc s dung vao muc dich chinh
theo quy dinh.

Khi hét thoi han sir dung dat vao muc dich két hop ma khong duoc gia han, t6
chuc st dung dét c6 trach nhiém khoi phuc lai dé da diéu kién sir dung dét vao
muc dich chinh theo phuong an da duoc phé duyét.

- Truong hop don vi sy nghi¢p cong lap su dung nha cong trinh gan lién véi dat
duoc Nha nuée giao, dugce dau tu xay dung, mua sam dé thuc hién nhiém vu Nha
nude giao nhung chua str dung hét cong suat dé kinh doanh, cho thué, lién doanh,
lién ket theo quy dinh cta phép luat veé tai san cong thi khdong phai chuyén sang
thué dat ma thuc hién theo quy dinh ctaa phap luat vé quan ly va st dung tai san
cong

¢) Y8u cdu quy dinh gia han phwong dn sir dung dat két hop

- Khong lam thay doi loai dat theo phén loai dat quy dinh tai khoan 2 va khoan 3
bicu 9 va da dugc xac dinh tai cac loai giay to quy dinh tai Biéu 10 cua Luat Pat
dai nam 2024.

- Khdng 1am mat di diéu kién can thiét dé tro lai str dung dat vao muc dich chinh;
- Khong anh huéng dén quéc phong, an ninh;

- Han ché anh hudng dén bao ton hé sinh thai ty nhién, da dang sinh hoc, canh
quan moi truong;

- Khong 1am anh hudng dén viéc st dung dat ciia c4c thira dat lién keé;

- Thyc hién day du nghia vy tai chinh theo quy dinh;

- Tuén thu phap luat co lién quan.

d) Khu dat nam trén ranh gii hanh chinh tir 02 x& tro 1én

2.2

Cach thwc thuc hign TTHC:

Cach thic thuc hien TTHC:

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh/cap x4.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cdng Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan, so lwgng ho so: chinh | sao

Thanh phan hé so dé nghi sir dung dat két hop da muc dich

Mau s6 06 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND
ngay 06/7/2026 cua UBND tinh.
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Phuong an sir dung dat két hop. X

Giay chirng nhan da cap hoic mét trong céc loai gidy to vé quyén
su dung dat theo quy dinh cua phap luat (néu co).

b)

Truwong hop gia han phwong an sir dung dat ket hop da muc dich
ho so gom:

Vin ban d& nghi gia han phuong an sir dung dat két hop. X

* Luu y khi nop ho so: Ngudi nop ho so dugc lwa chon ndp ban
sao gidy tO' va xuat trinh ban chinh dé canbo tiép nhan ho so k1em
tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy td hodc ndp ban sao gidy
to' dé co cong chimg hodc chimg thyc theo quy dinh cua phap luat
vé cong chung, ching thyc. Truong hop nop h6 so theo hinh thirc
truc tuyen thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban chinh hodc ban
sao giay to da dugc cong ching, ching thuc. Truong hop cac
thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh
nay déa dugc tich hop, chia sé trén Co so dir liu qudc gia vé dan
cu, Co so dir licu quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p hodc Co so
dir liéu dat dai, co quan tlep nhan ho so va co quan thu Iy co trach
nhiém khai thac, ddi chiéu trén hé thong dién tir; khong yéu cau
ngudi ndp hd so cung cip ban gidy hodc ban sao chung thuc dbi
v6i thong tin, gidy to da duoc sd hoa va chia sé theo quy dinh.
Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan h so
thi chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi
truong cap tinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thaoi gian thuc hién trinh tw, tha tuc:

- Truong hop phuong an st dung két hop da muc dich: Khong quéa 15 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

- Truong hop gia han phuong an st dung dat két hop da muc dich: Khong qua 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

(Khdng bao gom thoi gian thuec hién ciia cdc co quan, don vi ¢é lién quan déi Véi
cdc truong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 29 Quyér dinh sé 48/2026/0P-UBND
cua UBND tinh)

2.6

Pia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa.

- Dich vu buu chinh céng ich.

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

2.7

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Nong nghiép va Mai trudng.
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- Co quan phoi hop: Cuc thue, Van phong Pang ky dat dai, S6 Xay dung, So Tai
chinh, UBND cap xa va cac co quan co6 lién quan.

Péi twgng thuc hién TTHC: T6 chuc trong nudce, t6 chirc ton gido, to chic ton

2.8 gido truc thudc, to chirc nude ngoai ¢ chirc ning ngoai giao, t6 chirc kinh té c6
vbn dau tu nudce ngoai, to chirc nudc ngoai.
Két qua thuc hién TTHC:
2.9 - Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
- Ho so du diéu kién: Phuong an sir dung dat két hop/ Vin ban chap thuan.
2.10 Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh Thai gian Biéu maou/Ket
nhiém qua
a Trwong hop si dung dat két hop da muc dic
1. Nguoi dé nghi ndp ho so tai
Trung tdam Phuc vu hanh chinh
cong hoac qua dich vy buu
chinh hodc qua hodc qua Hé
thong thong tin giai quyét
TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra | Cén bd
hd so: TN&TK
- Néu hd so chua ddy di hodc Q; Mau s 01; 02,
B1 khong hop 16 thi hudéng dan bo | ngudi nop 0.5 ngd 03, 05 (néu co);
. ca 1A X 5 ) gay N A WA
sung, hoan thién ho so theo quy | ho so; Van va 01 b9 ho so
dinh. Néu khong bd sung hoan | thu; Phong theo muc 2.3
thién duoc thi tir chdi tiép nhan | Quan ly
ho so. dat dai
Néu ho so day du, hop 18 thi 1am
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra
két qua cho nguoi nop hd so. HO
so dugc chuyén dén co quan
chuy@n mén vé ndng nghiép va
moi trudng cap tinh.
Xem xét xt 1y ho so: Phong
- fea soat, kiém tra ho so; huéng | Quan ly
dan nguoi nop ho so hoan thién | d4t dai, : i
hodc bd sung hd so ddi véi| céac So: Malli‘m’ %5 va QO
B2 | truong hop hd so khong diy du, | Tai chinh, 09 ngay fﬁ 7 en_ll_f e(t’" ﬁr
khang hop 1¢; Xay dung, Ve ban host
e A .., > an ban hoac
- Chu tri phoi hop véi cac co | UBND xa, Vin ban tra ho
LA 2 . . an ban tra ho so
quan co lién quan kiém tra thuc | phuong va kem hd so
dia thira dat (néu can), tham| cac co '
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dinh phuong an sir dung dat két | quan c6
hop lién quan
- Truong hop du diéu kién thi
du thao To trinh, Quyet anh
trinh Lanh dao S¢ (HO so gom:
Gidy to quy dinh tai khoan 1
bieu néy; To trinh; Du théo van
ban); néu khong du dicu kién
giai quyet du thao Van ban tra
ho so
Ky duyét To trinh,
Xem xét ky duyét noi dung ho | Lanh dao 5 lwv nhayq du thi}o
B3 . \ 02 ngay Van ban chap
so tal B2 So ~ N <
thuan hQac Van
ban tra ho so
- . o o .| Chutich Vian ban chap
g4 | Chu tich UBND tinh ky duyet | ;myn 03ngdy | thuan hodc Van
ket qua tham dinh tai budc B3. , A
tinh ban tra ho so
Cmnénhésgdélermmng HS so
bang ky dat dai cap ’nhét, VPDK dét Cap nhat h
B5 | chinh Iy co sé dit licu dat dai . 0,5 ngay ap hhat o so
A . . . < 1A dai dia chinh va
ho so dia chinh va luu trir ho
) CSDL
so theo quy dinh
Chuyen ket qua giai quyet
TTHC dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra két qua | Can bo YT
giai qqyét TTHC vathu phi, I& | TNTKOQ, OGMau 01, 05,
phlf (néll Cé) theo quy dlnh Co quan ] ’Vgll’l ban Chép
B6 Trudng hop to chie, ho gia nong Gio hanh thuan:
dinh, c4 nhan, cong dong dan nghiép chinh A 1
1A ; Y - Van ban thong bé&o
cu ndp ho so qua dich vu buu va mol N A LA
, . TTA 1 A N \ khong du dicu kién
chnﬂlhoacIi@thongthopgtnl truong va hd so kem theo
TTHC cg') dang ky gui két qua cap tinh
giai quyét TTHC thi thyc hién
gui két qua theo quy dinh.
b Trwong hop gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich
1. Nguoi dé nghi ndp ho so tai Céan bd
Trung tdm Phuc vy hanh chinh | TN&TKQ; Mau sé 01; 02,
B1 cong hodc qua dich vu buu | ngudinop ho 0.5 nad 03, 05 (néu ‘Cé);
chinh hodc qua hodc qua He¢ | so; Van thu; 2 NGAY s 01 bo ho so
thong thong tin giai quyet | Phong Quan theo muc 2.3

TTHC.

ly dat dai
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hé so:

- Néu hd so chua day du hodc
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh. Néu khong bd sung hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

Néu ho so day du, hop 18 thi 1am
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra
két qua cho nguoi nop ho so. HO
so dugc chuyén dén co quan
chuy&n mén vé néng nghiép va
moi trudng cap tinh.

B2

Xem xét xir 1y ho so:

- Ra soat, kiém tra hd so; huéng
dan ngudi nop ho so hoan thién
hoic bd sung hd so dbi véi
truong hop ho so khong day di,
khong hop [¢;

- Chu tri phdi hop Vvéi cac co
quan c6 lién quan kiém tra thuc
dia thira dat (néu can), tham
dinh gia han phuong an s
dung dét két hop

- Trudong hop du diéu kién thi
du thao To trinh, Quyét dinh
trinh Lanh dao So (H6 so gdm:
Gidy to quy dinh tai khoan 1
Diéu nay; To trinh; Dy thao vin
ban); néu khong du diéu kién
giai quyét dyu thao Vin ban tra
ho so

Phong Quan
ly dat dai, cac
So: Tai
chinh, Xay
dung, UBND
xa, phuong
va cac co
quan co lién
quan

03 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kéem theo, du
thao To trinh;
Vin ban chap
thuan gia han
hodc Van ban tra
hé so kém ho so.

B3

Xem xét ky duyét noi dung hd
so tai B2

Lanh dao So

01 ngay

Ky duyét To
trinh, ky nhay du
thao Van ban
chap thuan gia
han hoac Van
ban tra ho so

B4

Chu tich UBND tinh ky duyét
két qua tham dinh tai budc B3.

Chu tich
UBND tinh

02 ngay

Vian ban chip
thuan hodac Van
ban tra ho so
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Tra ké't, qua cho nguoi st
dung dat; chuyén ho so dén Cong chuc H3 so
Van phong dang ky dat dai | phong Quan N s
B  aKe g .
> cép nhat, chinh 1y co so dir ly dat dai, 0,5 ngay g@p nhha,t hho sg
liéu dét dai hd so dia chinh | VPDK dét cool Y
va luu trlt h6 so theo quy dai
dinh
3 BIEU MAU
3.1. | Biéu mau kiém soat TTHC
(]
ME:IU 01 L, L, . , MSUT:IOCX
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
(]
M?lu 02 L, . , . . Mau ?.:locx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
(]
ME:IU 03 , L, . , . Mgugocx
Phiéu tu choi tiep nhan giai quyét ho so
x L)
Mau04 1 phidu xin 13i va hen lai ngay tra két qua "o
(]
M?lu 05 e .2 , , < - z X MSUF.ZIOCX
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
x ) . -
Mau06 | 54 theo dsi hd so i 05 o
3.2. | Biéu mau van ban ban hanh kém theo Quyét dinh sb 48/2026/QB-UBND.
Pon dé nghi sir dung dat két hop da muc dich
Mau 22 Eﬂ
MAu s6 22.docx
4 HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ S& Nong nghiép va

Mai truong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd

S0;

Vin ban tra hd so (truong hop khong du diéu kién giai quyét);

Hd so dau vao theo muc 2.3;

Gidy moi phdi hop kiém tra, Cong van 1dy y kién céc co quan c6 lién quan hoic
Bién ban kiém tra thuc dia; (néu co);

T trinh d& nghi UBND tinh chap thuan Phuong an st dung dat két hop da muc

dich;
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Phuong an st dung dét/V’Em ban Chép thuan,,Phié”u chuyén thong tin dja chinh,
Thong bao don gia thué dat, Hop dong thué dat (néu co);

Ho so dugce luu trit tai Van phong Dang ky dat dai theo quy dinh./.
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