UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2004 /QB-UBND Ha Tinh, ngay 07thdng 8 ndam 2026
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thia tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra doi, bo sung, thay the va bai bé trong linh vuc Puong thiy ndi dia,
Pwong bo thugc tham quyen giai quyet cia Sé Xay dung Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh pha vé
thuc hién co ché mt cira, mét cura lién thdng tai bg phan mét cia va cong Dich
vu cong quOc gia; Nghi dinh $6 367/2025/NP-CP ‘ngay 31/12/2025 cua Chinh phu
Vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cir Nghi quyét s 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phu
Vé cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

Can cir cdc Théng tw cua B trwong, Chai nhiém Van phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwréng ddn vé nghiép vu kiém soét thu tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung cua Ngh; dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghj ciia Giam déc So Xay dung tai vin ban s6 4646/SXD-VP ngay
31/7/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
05 (nam) tha tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh, 08 (tdm) TTHC sira d6i, b
sung, 03 (ba) TTHC thay thé va 03 (ba) TTHC bai bo trong linh viue Buong thuy
noi dia, Puong bo thudc tham quyén giai quyét cua S& Xay dung tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Xay dung chu tri, phdi hop véi Bo Xay dung, Vin phong
UBND tinh va cac don vi lién quan trong thoi han 03 ngay lam viéc xay dung quy
trinh dién tur giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dé é&p
dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh;
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- Stra d6i, b6 sung Danh muc va Quy trinh noi bo twong tng cac TTHC ¢
s6 thu tu 02, 03, 05, 06, 07 tai Phan | Quyét dinh s 1447/QD-UBND ngay
04/6/2026; sb tht tw 14, 16, 20 Phan 111, Muyc 2 linh vuc Duong thuy noi dia tai
Quyét dinh sb 981/QD-UBND ngay 08/5/2025 caa Chu tich UBND tinh.

- Thay thé Danh muc va Quy trinh ndi bo twong ung cac TTHC c6 sb thtr
ty 01, 04 Phan | tai Quyét dinh s6 1447/QD-UBND ngay 04/6/2026h; sb thir tu
19 Phan 111, Muc 2 linh vuc Puong thay néi dia tai Quyét dinh s6 981/QD-UBND
ngay 08/5/2025; s6 thir tu 02 Phan 11, Muc 2 linh vuc Pudng thiy néi dia tai
Quyét dinh sb 1738/QD-UBND ngay 30/6/2025 cua Chu tich UBND tinh.

- Bai bo Danh muc va Quy trinh noi bo twong tng cac TTHC ¢6 s thir tu
01 Phan 11, Muc 2 linh vuc Duong thay néi dia tai Quyét dinh sé 1738/QD-UBND
ngay 30/6/2025; s th ty 17, 23 Phan 111, Muc 2 linh vyc Puong thay ndi dia tai
Quyét dinh s6 981/QD-UBND ngay 08/5/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc So Xay dung; Giam ddc
cac s&; Tha trudng cac ban, nganh cip tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh, Trung tdm Théng tin va Xdc tién, hd trg dau tu tinh; Chu tich
UBND céc x4, phuong va cac to chirc, c& nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; O CHU TICH
- Bo Xay dung; A )
- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cé&c S¢: Xay dung, KH&CN;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Trung tam TT& XT, HTDT tinh;

- Luu: VT, HCC..

T

ran Bau Ha



UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN 1. DANH MUC TTHC MG1 BAN HANH, SUA POI, BO SUNG, THAY THE, BAI BO TRONG LINH VUC
PUONG THUY NOI PIA, PUONG BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG
/2026 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyér dinh so.:

/OD-UBND ngay  /

I. DANH MUC TTHC MOI BAN HANH (05 TTHC, TRONG PO LINH VU'C PUONG THUY 04, PUONG BO 01)

DVC truc
M4& ho so R Thoi han Pia diém o tuyén o
TT TTHC Tén TTHC gii quyét thuc hign Phi, I¢ phi Toan | Mt Can ctr phap ly
trinh | phan
. - Thong tu s 21/2026/TT-
- Trung tam Phuc BXD ngay 15/5/2026 ciia Bo
vu hanh chinh cong \ N A

tinh Ha Tinh (s6 truong Bo Xay dung quy
. dinh vé quan ly két cau ha

02A, duong X \ oA s

x . tang duong thuy néi dia.
. . , Nguyen Chi Thanh, P p

Vi i mang G et | 01 ngay  1am | PN Thanh Sen BXD ngéy 01712026 ot B
1 |1.000344 | van talhang hoa sieu: L= - ngay tinh Ha Tinh); Khong X D ngay U- cua bo
trrong, hang hoa siéu | viéc trudng Bo Xay dung veé viéc

trong

- Dich vu buu
chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
cap xa dé thuc hién
TTHC khéng phu

cong bd TTHC duoc sira doi,
bo sung, thay thé, bai bo
trong linh vuc duong thuy
noi dia thuoc pham vi chac
nang quan ly cia B9 Xay
dung.
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thuoc vao dia gidi
hanh chinh;

- Dich vu cbng truc
tuyén:
https://dichvucong.
gov.vn

1.009448

Cho y kién vé sy phi
hop quy hoach va
thong s6 ky thuat xay
dung khu neo dau

02 ngay
Viéc

lam

Nhu trén

- Thong tu s 54/2026/TT-
BXD ngay 01/7/2026 cta Bo
truong BO Xay dung quy
dinh stra ddi, b6 sung mot sé
diéu cua Thong tu sb
20/2026/TT-BXD ngay
15/5/2026 cua Bo trueong Bo
Xay dung quy dinh vé quan
1y nha nuwde chuyén nganh tai
cang thiy noi dia, bén thuy
noi dia, khu neo dau va quan
ly hoat dong hoa tiéu duong
thay noi dia va Thong tu sb
21/2026/TT-BXD ngay
15/5/2026 cua B truong Bo
Xay dyng quy dinh vé quan
ly két cau ha tang duong thuy
noi dia.

- Quyét dinh s6 1136/QD-
BXD ngay 01/7/2026 cua Bo
truong Bo Xay dung vé viéc
cong bé TTHC dugc sira doi,
bd sung, thay thé, bai bo



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

trong linh vuc duong thuy
noi dia thuoc pham vi chac
nang quan ly cua B Xay
dung

5.002560

Ccong bdé dong khu
neo dau vi ly do bao
dam qudc phong, an
ninh

02 ngay
Viéc

lam

Nhu trén

- Thong tu s 21/2026/TT-
BXD ngay 15/5/2026 ctia Bo
truong Bo Xay dung quy
dinh vé quan ly két cau ha
tang duong thiy noi dia.

- Quyét dinh s6 1137/Qb-
BXD ngay 01/7/2026 ctua Bo
truong Bo Xay dung vé viéc
cdng bd TTHC duoc stra doi,
b6 sung, thay thé, bdi bo
trong linh vuc duong thuy
noi dia thuoc pham vi chac
nang quan ly cua By Xay
dung.

5.002558

Cong bé dong ludng
duong thay noi dia
qudc gia vi ly do bao
dam qudc phong, an
ninh

02 ngay
Viéc

lam

Nhu trén

- Thong tu sd 54/2026/TT-
BXD ngay 01/7/2026 ctua Bo
truong Bo Xay dung stra doi,
b sung mot s diéu cua
Thong tu s6 20/2026/TT-
BXD ngay 15/5/2026 cua Bo
truong Bo Xay dung quy
dinh vé quan 1y nha nuéc
chuyén nganh tai cang thuy
noi dia, bén thuy noi dia, khu
neo dau va quan ly hoat dong




hoa tiéu duong thuy noi dia
va Théng tu sd 21/2026/TT-
BXD ngay 15/5/2026 ctua Bo
truong Bo Xay dung quy
dinh vé& quan ly két cdu ha
tang duong thay noi dia;

- Quyét dinh sb 1137/Qb-
BXD ngay 01/7/2026 ctia Bo
truong Bo Xay dung vé viéc
cdng bd TTHC duoc sira doi,
bo sung, thay thé, bdi bo
trong linh vuc duong thuy
noi dia thuoc pham vi chac
nang quan ly cia B9 Xay
dung.

1.013277

Chap thuan dau ndi
dbi voi truong hop két
néi véi duong bod
khéng cé trong cac
quy hoach

02 ngay
Viéc

lam

Nhu trén

- Nghi dinh s6 241/2026/ND-
CP ngay 26/6/2026 stra ddi,
b sung mot s6 diéu caa Nghi
dinh s6 165/2024/ND-CP
ngay 26/12/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét, huéng
dan thi hanh mot sb diéu cua
Luat Puong bo va Piéu 77
Luat Trat ty, an toan giao
thong duong bo;

- Quyét dinh sb 1139/Qb-
BXD ngay 01/7/2026 cua Bo
truong Bo Xay dung veé viéc
cong bé TTHC duoc sira doi,




b6 sung trong linh vuc duong
bo thuoc pham vi chiic nang
quan ly cua B Xay dung.

I1. DANH MUC TTHC SUA POI, BO SUNG (08 TTHC LINH VU'C PUONG THUY)

DVC tryc
M4 ho so . Thoi han Pia diém Phi, I¢ tuyén o
T TTHC Ten TTHC gidi quyét thuc hién phi | Toan | Mat Can cir phap ly
trinh | phan
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
tinh Ha Tinh, s . .
02A, duong - Thong\ tu so 21/202{3/TT:
Nguy&n Chi Thanh, BXD ngay 15/5/2026 cua Bo
phudng Thanh Sen, trusng BO Xay dung quy
tinh Ha Tinh; dinh vé quan Iy két ciu ha
cong bé m& ludng - Dich vu buu chinh tang deong. th“yA,n(-’I dia.
chuyén dung ndi véi cong ich; - Quyet dinh s6 1136/QD-
1 [1.009459 |ludng quéc gia, ludng |02 ngay lamviéc | - Trung tam Phuc | Khong X BXD ngay 01/7/2026 cua Bo

chyyen ding ndi
luong dia phuong

Vi

vu hanh chinh céng
cap x4 dé thuc hién
TTHC khdng phu
thuoc vao dia gioi

hanh chinh;
- ,Dich vu cong
quoc gia:

https://dichvucong.

gov.vn

truong Bo Xay dung vé viéc
cdng b6 TTHC duoc sira doi,
bd sung, thay thé, bai bo
trong linh vyc duong thuy
noi dia thuoc pham vi chuac
nang quan ly cia B9 Xay
dung.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

Cho y kién ddi Voi

1.009451 | phuong 4n thiét 1ap béo | 02 ngay lam viéc Nhu trén Khong Nhu trén
hiéu duong thuy noi dia
Ly y kién vé& noi dung
lién quan dén dudng thuy
noi dia ddi véi cdng trinh
1.009463 | khong thudc két cdu ha | 02 ngay lam viéc Nhu trén Khong Nhu trén
tang duong thay noi dia
va cac hoat dong trén
duong thuy noi dia
Chap thuan phuong an
1.009465 |bao dam an toan giao | 02 ngay lam viéc Nhu trén Khdng Nhu trén
thong duong thuy noi dia
Chi phi - Thong tu sd 54/2026/TT-
lién quan BXD ngay 01/7/2026 cua Bo
khi dong truong Bo Xay dung quy
ludng dinh sira doi, b6 sung mot s6
chuyén diéu cua Thong tu sb
, ‘ dung do 20/2026/TT-BXD ngay
Cong bo doéng luong t6 chuc, 15/5/2026 cua Bo truong Bo
1.000460 | dwong thuy noi dia Khi |y oy 1am viee Nhu trén ¢a nhan X8y dyng quy dinh vé quan
khong c6 nhu cau khai c6 luong 1y nha nuéc chuyén nganh tai
thac, sir dung chuyén cang thay noi dia, bén thuy
dung chi noi dia, khu neo dau va quan
tra, trir ly hoat dong hoa ti€u duong
truong thuy noi dia va Thong tu sd
hop dong 21/2026/TT-BXD ngay
ludng Vi 15/5/2026 cia Bo trusng Bo

ly do bao

Xay dung quy dinh vé quan




dam quoc ly két cau ha tang duong thay
phong, an noi dia;
ninh do - Quyét dinh s6 1136/Qb-
€O quan BXD ngay 01/7/2026 cua Bo
de nghi truong Bo Xay dung ve viéc
dong cong bo TTHC duoc sira doi,
lung chi bo sung, thay thé, bdi bo
tra trong linh vuc duong thuy
noi dia thuoc pham vi chac
nang quan ly cua B Xay
dung.
Cho y kién vé su pht hop
6 | 1.009442 | AUy hoachvathongsoky | gy oy 1am vige Nhu trén Khong | x Nhu trén
thuat xd@y dung duong
thuy noi dia
7 |1.009449 | Cong bd mo khu neo dau | 02 ngay lam viéc Nhu trén Khoéng X Nhu trén
Cong bd han ché giao T . . .
8 [1.009464 thong dudng thiy noi dia 01 ngay lam viéc Nhu trén Khong X Nhu trén
I11. DANH MUC TTHC THAY THE (03 TTHC LINH VUC PUONG THUY)
DVC truc
1| Mé ho so | Tén TTHC dugc Tén TTHC Thoi han bia diem Phi, 18 tuyen Ciin cit bhap I¥
TTHC thay thé thay the giai quyét thuc hign phi | Toan | Mot Phapy
trinh | phan
Thoa thuan théng | Cho y kién vé su - Trung tdm Phuyc A - Thong tu sb
1 |1.009462 . : N : N . a Kh
00946 so ky thuat xady | phu hop quy vu hanh chinh cong ong X 21/2026/TT-BXD
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dung cang thuy noi
dia

hoach va thdong
s6 ky thuat xay
dung cang thuy
noi dia

tinh Ha Tinh, sb
02A, dudng
Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen,
tinh Ha Tinh;

- Dich vu buu
chinh cong ich;

- Trung tam Phuc

ngay 15/5/2026 cua
Bo truong BO Xay
dung quy dinh vé quan
ly két ciu ha tang
duong thay noi dia;

- Quyét dinh s
1136/Qb-BXD ngay
01/7/2026 cua BO

TA’hégA th#:an nang S?Acngay lam vu hanh chinh coéng truong Bo Xay dung
1.009445 | P he”qt iedis dia N cap xa dé thuc hién ve viéc cong bo TTHC
thanh cang thuy nol TTHC khong phu dugc stra doi, b6 sung,
dia thuoe vao dia gioi thay thé, bai bé trong
hanh chinh; linh vuc duong thuy
- Dich vu cong noi dia thugc pham vi
quéc gia: chuace néng quén Iy cua
https://dichvucong. Bo Xay dung.
gov.vn
1.009456 | £0N9 bo hoat dong
cang thuy noi dia
Cong ho chuyen
ben thay noi dia
o e e | Cong b6 mo| 02 ngay lam 109.000
Eha ggngh}moqq Cénggthﬁ il bt gay Nhu trén dong/ Nhu trén
1009446 |Nop bén thuay ndi y nordi C 1an

dia c6 quy mo,
thong sé ky thuat
phU hop Véi cap ki
thuat cang thuy noi
dia



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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Cong bb dong cang, | Cong bd  dong

1.009447 | e thay noi dia cang, bén thuy 03 nadv Iam
3 Cong bb déne ki noi dia, khu neo viac gay Nhu trén Khong X Nhu trén
1.009450 | -ON9 DO dong khu | qay ;
neo dau
IV. DANH MUC TTHC BAI BO (03 TTHC LINH VUC PUONG THUY)
TT | M&ho so TTHC Tén TTHC Tén VB QPPL quy dinh viéc béi bé TTHC
- Théng tu sd 21/2026/TT-BXD ngay 15/5/2026 cua Bo truong Bo
Xay dung quy dinh vé quan Iy két cau ha ting duong thay noi dia;

1 |1.009444 Gia han hoat dong cang, bén thay nei dia | - QuYet dinh so 1136/QD-BXD ngay 01/7/2026 cua B9 trudng Bo
Xay dung vé viéc cong bo TTHC dugc stra doi, bo sung, thay the, béi
bo trong linh vuc duong thuy nodi dia thugc pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Xay dung.

2 |1.004242 Cong b lai hoat dong cang thuy noi dia Nhu trén

3 | 1.009461 ;jl'lrj]r(])gg b&o luong duong thay noi dia chuyén Nhu trén
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PHAN Il. QUY TRINH NQI BQ TTHC
I. Quy trinh TTHC ban hanh m¢i (05 TTHC)
1. Phé duyét phwong an van tai hang héa siéu trwong, hang hoa siéu treng

KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.17

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong

2.2

Céch thac thuc hiégn TTHC

- Tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khoéng phu thuoc
vao dia gidi hanh chinh;

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

4 4

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom chinh sao

Vin ban dé& nghi phé duyét phuong an van tai hang hoa siéu
truong hoic hang hoéa siéu trong theo mau X
BM.QLHT.BT.17.01;

Phuong an van tai hang hoa si€u truong hoac hang hoa siéu
trong theo quy dinh gdm cac ndi dung chu yéu sau: Hién trang
tuyén duong thary du kién hanh trinh: chiéu rong, chiéu sau, ban
kinh cong cua ludng; chiéu cao tinh khong cac cong trinh vuot
song; Thong tin vé loai hang héa van chuyén: kich thudc (dai x X
rong x cao) m, tong khéi luong (tan); Du kién thoi gian van
chuyén; cang di, cang dén; Chang loai, théng sé kich thuéc
phuong tién van tai; Huéng dan dam bao an toan giao thong,
yéu cau hd trg (néu co).

* Luew Y khi nop hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh/cdp x&,
triong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua D_iCh Vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cé chung thuc
Cua co quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)



https://dichvucong.gov.vn/

13

2.5 | Thei han giai quyét: 01 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién: So Xay dung
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Xay dung
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong
Co quan phdi hep: Cac co quan lién quan
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét, van ban tra 1oi (d6i vai truong
"~ | hop khdng phé duyét).
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw TriCh Thot 1 gy maurkét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so: truc tiép tir to
chirc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh céng ich hodc qua
Cong dich vu cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO:
-Neuho sorday du, hop I thillam | To chiic, ca | i | \x) 61: 02, 03 (néu
thu tuc tiep nhan ho so va hen | nhéan; Can . A\, N R
Bl Lk . I . A hanh | cd); 06 va 01 bo ho so
ngay tra két qua cho t6 chuec, ca bo chinh | theo muc 2.3
nhan va yéu cau nop phi, 18 phi | TN&TKQ e 2.9
cho Trung tam (néu co).
- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1é thi yéu ciu to chc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.
Can bo
5o | Chuyén hé so vé phong Quan Iy | TN&TKQ | 0,125 | Mau 01, 05 va hd so
KCHT, So Xay dung. dich vu ngay | kem theo.

BCCI



http://dichvucong.hatinh.gov/
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Xem xét, tham dinh hd so:

+ Néu ho so du diéu kién thi dy
thao Quyét dinh phé duyét, van
ban tra loi (doi véi truong hop

Mau 05 va Dy thao
Quyét dinh  phé
duyét, van ban tra loi

khoéng phé duyét) trinh 1anh dao | Chuyén vién (déi véi trudng hop
B3 | Phong Quan ly KCHT xem xét, | phong Quan | 0,5 ngay o X A
ky nhay. Iy KCHT khong ~ phe duyet)
PR i o hoac du thao Van ban
+ \Neu ho so khong du dleu kle;:n théng bao khong didu
thi du théo \_/én ban thong béo kién phé duyét
khong dicu kién phé duyét trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va Dy thao
Quyét dinh  phé
S Lénh dao duyét, van ban tra 1oi
Xemxetho so va ky nhdy vao du | e 0,125 | (déi Vvéi truong hop
B4 | thao két qua thuc hién tai budc o, . R n N
B3 Quan ly ngay |khong phé duyét)
KCHT hoac du thao Van ban
thong bao khong diéu
kién phé duyét
Mau 05 va Quyét
dinh phé duyét, van
o L IR ban tra loi (doi voi
o | ™ Lanh 56| 0028 ming op_ g
phé duyét) hoac Van
ban thong bao khéng
diéu kién phé duyét
Mau 05, 06 va Quyét
dinh phé duyét, van
Phat hanh vin ban va chuyén két 01p5 |ban tra loi (d6i Vi
B6 | qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu n’ 3 truong hop khong
chinh cong tinh gay phé duyét) hoac Van
ban théng bao khéng
diéu kién phé duyét
Mau 01, 06 va Quyét
Cong chuc . d%nh pqhé “?'”yé}_ Vé,l?
, 7 TN&TKQ: Gio ban tra loi (doi vai
B7 | Trakét quachoto chac, canhan |, ) hanh | truong hop khoéng
to ‘;hh%cn' Cd | chinh | phé duyét) hoic Vin

ban thong bao khong
diéu kién phé duyét
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* Trirong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdr 01 ngay truéc ngay
hét han Xt 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chire, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong Véi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

M3u 01 'Eﬂ

Mau 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién hd so

M3au 02 'EH

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iﬁj

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iiﬁl

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iiﬁl

Mé&u 05.docx

S theo doi ho so

Mau 06 Iiﬁl

Méau 06.docx
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Vin ban d& nghi phé duyét phuong 4n vén tai hang hoa siéu

trrong hoac hang héa siéu trong
BM.QLHT.DT.17. .

01 w]

BM.QLHT.DT.17.01.
docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh phé duyét, van ban tra loi (d6i vai truong hop khdng phé duyét) hoic
Vin ban thong bao khong diéu kién phé duyét.

Ho so duoc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng
don vi luu trir cuia S& Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Cho y kién vé sw phi hgp quy hoach va thong sé k§ thuat xay dung khu

neo dau.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.18

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong

2.2

Céch thac thuc hiégn TTHC

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khéng phu thuoc
vao dia gidi hanh chinh;

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

4 4

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom chinh sa0

Ban chinh hoac biéu mau dién tir van ban dé nghi theo mau quy
dinh BM.QLHT.PT.18.01;

Ban sao hoac ban sao dién tir hoac ban sao dién tir c6 ching
thuc tir ban chinh ho so du an;

Béan sao hodc ban sao dién tir hodc ban sao di¢n tur c6 ching
thue tir ban chinh binh d6 vi tri xay dung cang, bén thuy ndi dia:
thé hién dia danh, vi tri cong trinh cang, bén, kho, bii, vung
nuée, 1y trinh (km) song, kénh, rach; ving dat; cac cong trinh
lién ké (néu cd). Viing nudc trén ban vé phai thé hién chiéu rong
tor mép bo dén hét chiéu rong luéng. Binh d6 duoc 1ap trén hé
toa do quéc gia VN2000 va cao do nha nudc, co ty 1€ tir 1/500 X
dén 1/1.000;

(Thanh phan hd so c6 quy dinh vé cac thong tin di cé trong co
so dit lidu qubc gia vé dan cu hodc co s¢ dif liéu chuyén nganh
thi cac thong tin ndy duoc thay thé bang dit liéu khi co s& dir
liéu quéc gia vé dan cu hodc co sé dit liéu chuyén nganh dugc
van hanh).

* Liew y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh/cdp x4,
triong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 ching thyec
Cua co quan co tham quyeén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)

2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC

2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién: So Xay dung

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung

" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thoa thuan thiét lap khu neo dau

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw TrfaAch Thot 1 gy mau/két qua

: nhiém gian

1. Tiép nhan ho so: truc tiép tir to
chirc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
cong dich vy cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO
[t idp A he o vA hen | nhan: Gan | GO | Miu 0L 02, 03 (néu

B1 1 Tiep e : : hanh | c6); 06 va 01 bo hd so

ngay tra két qua cho té chic, ca bo
nhan va yéu cau nop phi, 1 phi | TN&TKQ
cho Trung tam (néu cd).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1é thi yéu ciu to chc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

chinh | theo muc 2.3.
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Can bo
B2 Chuyén hé so vé phong Quan ly | TN&TKQ 0,25 | Mau 01, 05 va hd so
KCHT- S¢ Xay dung dich vu ngay | kem theo.
BCCI
Xem xét, thim dinh ho so:
+ Neu ho so du dieu kign thi dy MAu 05 va Dy thao
thao Van ban thoa thuan thiét lap . \ .
DN \ A n Van ban thoa thuan
khu neo dau trinh 1anh dao Phong | Chuyén vién e ia .
B3 | Quan Iy KCHT xem xét, ky nhay. | phong Quan | 01 ngay | 1€t 1ap khu neo dau
L s A L IV KCHT hodc dy thao Van ban
+ ‘Neu ho so khong du dleu kl?n y théng bao khong didu
thi du thao Van ban thong béo kién thiét lap
khong diéu kién thiét lap trinh ' '
1anh dao phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va Dy thao
Xem xét hd so va ky nhay vaoduy | Lanh dao Va.l? kian théa thu?n
.2 \ T, R \ 0,25 | thiet 1ap khu neo dau
B4 | thao két qua thuc hién tai budc | phong Quan . y 7= 1
B3 Iy KCHT ngay | hoac du thao Van bgn
thong bao khong dieu
kién thiét 1ap
Mau 05 va Vin ban
thoa thuan thiét lap
a5 Xem xét, ky duyét van ban trinh Linh dao S& 0,25 |khu neo dau hoac
ky cua phong Quan ly KCHT ' ngdy | Van ban théng bao
khong diéu kién thiét
lap
Mau 05, 06 va Vin
Phét hanh van ban va chuyén két ban thoa thuan thict
\ A . . 0,25 lap khu neo dau hoac
B6 | quacho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu . - \ n ;
chinh cong tinh ngay | Van ban‘ thong bap
khong diéu kién thiet
lap
Mau 01, 06; Vin ban
cong chuc Gic thoa thuan thiét lap
e | TN&TKQ; | 29 | khu neo dau hoac
B7 | Tra ket qua cho to chire, ca nhan Lo, hanh - ) n :
to chuc, ca chinh Vian ban‘ thong bap
nhan khong diéu kién thiet

lap
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* Triong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han Xt 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Bg phan TN&TKQ dé guri cho té chire, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong Véi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

M3u 01 'Eﬂ

Mau 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién hd so

M3au 02 'EH

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iﬁj

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iiﬁl

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iiﬁl

Mé&u 05.docx

S theo doi ho so

Mau 06 Iiﬁl

Méau 06.docx
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Vin ban cho y kién vé sy phu hop quy hoach va théng sé k¥
thuat xay dung khu neo dau theo mau
BM.QLHT.DT.18.

01 w]

BM.QLHT.DT.18.01.
docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3.

Vin ban thoa thuan thiét 1ap khu neo dau hoic Vin ban thong bao khong diéu kién
thiét lap.

Ho so duoc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng
don vi luu trir cuia S& Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Cong bb déng khu neo diu vi ly do bao dam quéc phong, an ninh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.19
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
Céch thac thuc hiégn TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
2.2 | - Qua Dich vu buu chinh c6ng ich;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khoéng phu thuoc

vao dia gidi hanh chinh;

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

4 4

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom chinh sa0

Vin ban caa B Quéc phong, Bo Cong an X

* Luew y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh/cdp x4,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua DiCh Vu buu chinh cong ich thi nép ban sao cé ching thuc
Cua co quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: Khong quy dinh

2.5

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thyc hién: So Xay dung

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Xay dung
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Bo Qudc phong, B Cong an.
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2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban dong khu neo dau
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw -nrr:iaécnlq gg‘:}' Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan hd so: truc tiép tir to
chuc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hodac qua
Ccong dich vu cbng quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
-I\]eu ho _s?dayfiu, hgp |¢ﬂ’]| lam | To f:h.u:c,,ca Gio Miu 01: 02, 03 (néu
thu tuc tiép nhan ho so va hen | nhéan; Can X . . R
Bl . L 1A . 2 , A hanh | c0); 06 va01 bo ho so
ngay tra ket qua cho t6 chuc, ca bo chinh | theo muc 2.3
nhan va yéu cau nop phi, 1€ phi | TN&TKQ T
cho Trung tam (néu cd).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi yéu cau t6 chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién hd
so. Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Can bo
B2 Chuyén ho so vé phong Quan Iy | TN&TKQ 0,25 | Mau 01, 05 va ho so
KCHT- So Xay dung. dich vu ngay | kem theo.
BCCI
Xem xét, tham dinh hd so:
+ Néu hd so du diéu ki¢n thi du MZL 05 vA Du thio
thao Van ban dong khu neo dau Vin ban déne khu
trinh lanh dao Phong Quan Iy | Chuyén vién Jan fons &
B3 | KCHT xem xét, ky nhay. phong Quan | 01 ngay Heo dal{ hOaCAdu thailo
L N . Van ban théng bao
+ Néu hd so khong du didu kien | 1Y KCHT khong didu kien phé
thi du th:élO Van ban théng bao duyét
khong diéu kién phé duyét trinh '
lanh dao phong xem xét ky nhay.
Xem xét hd so va ky nhay vao du . Mflu O? va ’Du thao
B4 | thao két qua thuc hien tai busc | —orndao | 025 | Van bin dong khu
phong ngay | neo dau hoic dy thao

B3

Van ban théng béo
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Quan ly khong diéu kién phé
KCHT duyét
Mau 05 va Van ban
Xem xét, ky duyét van ban trinh | . _ | o025 |dong khu neo dau
B5 ky cia phong Quan Iy KCHT Lanh dao So ngA hodac Van bar] thdng
y cua phong y 98| pao khong didu kien
phé duyét
Mau 05, 06 va Vin
Phat hanh van ban va chuyén keét 0.95 ban dong khu neo
B6 | qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vian thu n’a dau hodc Van ban
chinh céng tinh gay thong bao khong diéu
kién phé duyét
Cong chirc Mau 01, 06 va Vin
TN&TKQ Glb’ bé.n déng khu neo
B7 | Tra ket qua cho to chic, canhéan | h , hanh | dau hodac Van ban
toc h“;’c’ C& | chinh | thong bao khong didu
nhan kién phé duyét
* Triong hop o so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xut Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieéu xin loi va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong Véi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
M3u 01 'Eﬂ
M3u 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
M3u 02 'Eﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 'Ej
Mau 03.docx
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Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'EH

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 Iiﬁl

Mé&u 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 IEEI

Méau 06.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

-1 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Van ban déng khu neo dau hodc Vin ban théng bao khong diéu kién phé duyét.

Ho so dugc luu 03 nam tai Phong Quan ly KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng
don vi luu trlr cuia S& Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Cdng bb déng ludng dwong thay ndi dia qudc gia vi ly do bao dam quéc

phong, an ninh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.20

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
Céch thac thuc hiégn TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

2.2 | - Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khdng phu thudc
vao dia gigi hanh chinh;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh sa0
Vin ban dé nghi cia B6 Qudc phong, Bd Cong an yéu cau dong y
lusng
* Luew ¥ khi nop hé so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cdp x4,
trirong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé d@si chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 ching thuc
Ciia co' quan ¢ tham quyén.
2.4 | S6 lwgng ho so: Khong quy dinh
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién: So Xay dung
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
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2.8 | Pbi twong thuc hién TTHC: Bo Qudc phong, Bo Cong an
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong bb dong ludng
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach Thot | Bizy miuikét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so: truc tiép tir to
chuc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh céng ich hoac qua
Ccong dich vu cbng quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO
- I\Jeu ho s0 dayE‘Iu, h?p Iethl lam | To E:hju:c,,ca Gid M3u 01: 02, 03 (néu
B1 thu‘ tl.lcqtle;p nh?n ho EO v? h¢r,1 nhan,ACan hanh | c6): 06 va 01 b hd so
ngay tra ket qua cho t6 chuc, ca bo chinh | theo muc 2.3
nh&n va yéu cau nop phi, I¢ phi| TN&TKQ T
cho Trung tam (néu cd).
- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1é thi yéu cau to chuc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Can bo
B2 Chuyén hd so vé phong Quan Iy | TN&TKQ 0,25 | Mau 01, 05 va ho so
KCHT- S¢ Xay dung. dich vu ngay | kem theo.
BCCI
Xem xét, tham dinh ho so:
+ Néu ho so du dieu kién thi du MAU 05 vA Du thio
thao Van ban ho so du dieu kién . . x )
. \ L 4 Van ban ho so du
kém theo du thao Quyeét dinh A pea 1a
N 'y N < N A dieu kién kém theo
cong bo dong luong trinh 1&nh | Chuyén vién du thao Quyét dinh
B3 | dao Phong Quan ly KCHT xem | phong Quan | 01 ngay | - Iy N
t kU nhav. I KCHT cong bo dong luong
Xet, Ky nhay o y hoic dur thao Vn ban
+ Néu ho so kh@l’lg dua diéu klén théng bio khéng dléu
thi du tha}o Van ban thc“)r)g bao kién cong bd
khong diéu kién céng bo trinh ’
lanh dao phong xem xét ky nhay.
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B4

Xem xét hd so va ky nhay vao du
thao két qua thuc hién tai budc
B3

Lanh dao
phong

Quan ly
KCHT

0,25
ngay

Mau 05 va Dy thao
Van ban hd so du
diéu kién kém theo
du thao Quyét dinh
cong bd dong ludng
hoac du thao Van ban
thong bao khong diéu
kién cong b

BS

Xem xet, Ky duyét van ban trinh
ky cta phong Quan ly KCHT

Lanh dao So

0,25
ngay

Mau 05 va Van ban
hd so da diéu kién
kém theo du thao
Quyét dinh cong bb
dong ludng hodc Vin
ban théng bao khéng
diéu kién cong b

B6

Phét hanh vin ban va chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Van thu

0,25
ngay

Mau 05, 06 va Vin
ban hd so du diéu
kién keém theo du
thao Quyét dinh cong
bd déng ludng hoic
Van ban théng bao
khong diéu kién cong
bd

B7

Tra két qua cho té chirc, c& nhan
(néu khéng du diéu kién) hoac
chuyén két qua trinh UBND tinh
xem xét (néu du diéu kién)

Cong chtic

TN&TKQ;

t6 chire, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 va Vin
ban hd so du diéu
kién kém theo du
thao Quyét dinh cong
bd doéng ludng hoic
Van ban théng béo
khong diéu kién cong
bd

* Triong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdam nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han X 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chire, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong Véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 Iﬁﬁl

Méau 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién hd so

Mau 02 Iﬁﬁl

Méau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 IEEI

Méau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iiﬁl

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEEI

Mé&u 05.docx

S theo doi ho so

Mau 06 IEEI

Méau 06.docx

Quyét dinh cong bé dong ludng
BM.QLHT.DBT.20. m S

01 BM.QLHT.BT.20.01.

docx

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

01 bo hd so theo muc 2.3.




30

Vin ban hd so da diéu kién, Quyét dinh cong bd déng ludng hoic Vian ban théng
bao khong dicu kién cong bo.

Ho so duoc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng
don vi luu trir cua S& Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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5. Chip thuin diu ndi ddi véi truong hep két ndi véi dwong b khong co

trong cac quy hoach

KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PB.09

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thyuc hién TTHC: bép ung diéu kién quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan
3 va khoan 4 Diéu 29 Nghi dinh s6 165/2024/ND-CP ngay 26/12/2024 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Puong bo va Piéu 77 Luat
Trat tu, an toan giao thong dudng bo (duoc sta ddi, bod sung tai Nghi dinh )
241/2026/ND-CP ngay 26/6/2026)

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khong phu thudc vao
dia gidi hanh chinh;

- Qua Cong Dich vu cdng québc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom chinh sao

Bén chinh hogic biéu miu dién tir van ban dé nghi dau ndi vao
duong bo (ban chinh) theo Mau s6 01 Phuy luc VI Nghi dinh s6 X
241/2026/NDP-CP - BM.QLHT.DB.09.01;

Ban sao hodc ban sao dién tu: chu truong dau tu nat giao dau ndi
duong khac vao duong dugc dé nghi ddu ndi, thiét ké nit giao dau X
nbi vao dudng bod (néu co);

Hb so day du cac noi dung dé cac co quan co y kién theo quy dinh
taj Khoan 5, biéu 29,Nghi dinh s6 165/2024/ND-CP (dugc stra d61 X
bo sung Nghi dinh s6 241/2026/ND-CP).

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/cdp xa, trurong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép ban sao c¢d ching thyc cia
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)
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Thoi han giai quyét

- Truong hop khong phai lay ¥ kién: 02 ngay lam viéc

- Trudng hop phai lay ¥ kién: 7 o
+ Thoi han tién hanh lay ¥ kién: 02 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhén du thanh phan hé

2.5
S0;
+ Thoi han co quan, t6 chtrc duoc 1dy ¥ Y kién tra 10i: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc dé nghi cua co quan co thAm quyén;
+ Thoi han ¢6 van ban chap thuan: 03 ngay sau khi nhan duogc ¥ kién ctia cac co quan.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC

2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién: S¢ Xay dung

57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

" | Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chic

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chip thudn vi tri nut giao ddu nbi

2.10 | Quy trinh xt ly cong viéc

TT Trinh tuw TriCh T.h ot Biéu mau/Két qua

nhi¢ém glan

1. Tiép nhén hd so: truc tiép tr to
chtrc/cd nhan hodc qua dich vu
buu chinh céng ich hodc qua
Cong Dich vu céng quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO
tﬁ\l - hot.s? da{lfi“’ﬁ‘? p 1¢ thi if‘m Tn% g:]‘,”é’a‘;a Gio | MAu01;02,03 (néu cd);

B1 | I He TEp mudn 1o 30 va Aeh A hanh | 06 va 01 bo hd so theo
ngay tra két qua cho t6 churc, ca bd chinh | muc 2.3

nhan va yéu cau nop phi, 1& phi | TN&TKQ
cho Trung tim (néu c6).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 18 thi yéu cau to chrc,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khéng bd sung hoan
thién dugc thi tir chi tiép nhan
hé so.
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Céan bd
a2 Chuyén hd so vé phong Quan Iy | TN&TKQ 0,25 |Mau 01, 05 va hd so
KCHTGT- S¢ Xay dung. dich vu ngay | kem theo.
BCCI
Xem xét, tham dinh hd so:
- Néu hd so du diéu kién:
+ Truong hop khong phai lay v
kién thi dyu thao Vin ban du diéu
kién phe duyét kéem du thao Va}n +01
ban chéap thuan vi tri nut giao dau ngay
noi trinh 1anh dao Phong Quan ly (truong
KCHTGT xem xet, ky nhay. hop X
+ Truong hop phai lay ¥ kién thi khong | Mau 05 va Dy thao Van
du thao Vé?. ban Xi{l v kjén cac phai léy banAdu‘ diéu kl@ﬁ P?e
co quan phoi hop trinh lanh dao Chuyén vién | ¥ kién); dl}YCt lfem dl;l’ th?_lO ,Va,n
g3 |Phong Quan ly KCHTGT xem phong Quan |  + 04 ban chaAp thugn vi tri nut
xét, ky nhay (trong vong 02 Iy KCHTGT | ng? giao dau ndi hodc du
gay A ,
ngay). Sau khi co y kién céc co (truong thaf) Van .lgan thc:ng b_af?
quan phdi hop néu du diéu kién hop &y kh012g diéu kién giai
thi dy thao Vian ban du diéu kién }';ki in quyct
phé duyét kem du thao Van ban co quan
chap thuan vi tri nat giao dau noi 6 thdm
trinh lanh dao Phong Quan ly A
KCHTGT xem xét, ky nhay. quyen)
- Néu hd so khong du diéu kién
thi du thdo Van ban thong bao
khong diéu kién giai quyét trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va Dy thao Vin
ban du diéu kién phé
Xem x¢ét hd so va ky nhay vao du | Lanh dao 0.5 gzzecthg;r?hggntg??ri\ﬁi
B4 | thao két qua thuc hién tai budc p,hc‘)ng Quan nééy giao dhu néi hééc du
B3. ly KCHTGT thao Van ban thong bao
khong diéu kién giai
quyét
Mau 05 va Vin ban du
dicu kién phé duyét kem
B5 Xem xét, ky duyét van ban trinh Lanh dao So 0,25 ?lﬁlgrlll?i tzal?ﬁtb;illlocggﬁ
ky ctia phong Quan ly KCHTGT. : ngay o

nbi hodc Vin ban thong
bao khong dicu ki¢n giai
quyét
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Phét hanh van ban va chuyén két

0,25

Mau 05, 06 va Van ban
dua diéu kién phé duyét
kém du thao Van ban

B6 | qua cho Trung tdm Phyc vy hanh | Van thu naa chap thuan vi tri nat
chinh cong tinh gay giao dau noi hodac Van
ban thong bio khong
di€u kién giai quyet
Mau 01, 06; Van ban du
Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan | Cong chire | didukién phe duyét kém
X A . a A Lia < . Gio du thdo Van ban chap
(néu khong du diéu kién) hoac | TN&TKQ; S AR
B7 21k Y e , 3 ., , hanh | thuan vi tri ntt giao dau
chuyeén két qua trinh UBND tinh | t6 chure, ca . ISR n
N . chinh | n6i hodac Vian ban thong
xem xét (néu du dicu ki¢n) nhan , A A LA ias
bao khong dicu kién giai
quyét
* Truwong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua
chuyén sang B phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoti co trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cdc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua giai quyét trén Hé thong véi
cac buoc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 lﬁﬂ
Mau 01.docx
Phiéu huéng dén hoan thién hé so
Mau 02 'EH
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
~ W
Mau 03 I:ﬁl
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ W
Mau 04 I:ﬁl
MAu 04.docx
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Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

Mé&u 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 'EH

Mau 06.docx

Vian ban dé nghi chap thuan vi tri dau no6i

BM.QLHT.DB.09.

01 w|

BM.QLHT.DB.09.01.
docx

Van ban chép thuan vi tri nat giao d4u ndi
BM.QLHT.DBB.09.

02 w]

BM.QLHT.DB.09.02.
docx

4 |HOSOLUU

Céac mAu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | 01 bd ho so theo muc 2.3.

Van ban du diéu kién phé duyét, Van ban chép thudn vi tri nat giao d4u ndi hodc Vin
ban thong bdo khong du diéu kién gidi quyét.

H6 so dugc Iuu 03 ndm tai Phong Quan Iy KCHTGT. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng
don vi luu trlr cua S¢ Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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1. Quy trinh TTHC sira dbi, b6 sung (08 TTHC) ,
1. Céng bo mé luong dwong thuy néi dia chuyén dung noi véi dwong thay

ndi dia quéc gia, ludng dwong thiy chuyén dung ndi véi dwong thay ndi dia dia

phwong.
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.12
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khéng phu thuoc
vao dia gigi hanh chinh;

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

4 4

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom chinh sao

Ban chinh hoic biéu miu dién tir van ban dé& nghi theo mau
BM.QLHT.DT.12.01;

Ban sao hoac ban sao dién tir hoac ban sao dién tir c6 chirng thuc
tir ban chinh: bién ban nghiém thu hoan thanh céng trinh xay dung
dua vao str dung; ban v& hoan cong cong trinh, hé thdng béo hiéu
ludng duong thuy ndi dia ddi voi ludng duong thay noi dia co dy
an dau tu xay dung méi hoic luong duong thuy néi dia duoc cai
tao, nang cap;

Ban sao hoac ban sao dién tir hoac ban sao dién tir co chirng thuc
tir ban chinh binh d6 hién trang ludng duong thay noi dia d& nghi
céng bd thé hién dia danh, 1y trinh, vi tri bao hiéu, cac cong trinh
hién c6 dbi véi ludng duong thuy ndi dia khong dau tu xay dung
mai hoac cai tao, nang cap. X
(Thanh phan hd so ¢6 quy dinh Vé cac thong tin da c6 trong co s
dix liu qudc gia vé dan cu hodc co so dit liéu chuyén nganh thi cac
thong tin nay duoc thay thé bang dit liéu khi co s dit liéu qudc gia
vé dan cu hoic co sé dit liéu chuyén nganh duoc van hanh).

* Liew Y khi nép hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh/cdp x4,
triong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;
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+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi nép ban sao c6 ching thuc

Ciia co quan c¢6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién: So Xay dung.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Cac co quan lién quan
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong bé mé ludng duong thiy noi dia
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TrfaAch Thot 1 gy mau/két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: truc tiép tir to
chirc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh céng ich hoac qua
Cong dich vy cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
50: T6 chuc, ca . x .
Lo N s NP Gio Mau 01; 02, 03 (neu
g1 |- Neuhosodaydi, hopléthilam | nhan; Can | 00| o6 06 va 01 bo hé so
tha tuc tiep nhan ho so va hen bo chinh | theo muc 2.3
ngay tra két qua cho to chic, cd | TN&TKQ n e

nhan va yéu cau nop phi, & phi
cho Trung tam (néu cd).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1é thi yéu ciu to chc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung hoan
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thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.

B2

Chuyén hd so vé phong Quan ly
KCHT dé xu ly.

Can bo
TN&TKQ
dich vu
BCCI

0,25
ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.

B3

Xem xét, thim dinh ho so:

+ Néu hd so du diéu kién thi du
thao Bao cdo tham dinh kém du
thao Quyét dinh cong bdé mo
ludng duong thay noi dia trinh
lanh dao Phong Quan ly KCHT
xem Xét, ky nhay.

+ Néu ho so khong du diéu kién
thi du thao Vin ban théng bao
khong du diéu kién cong b trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

Chuyén vién
phong Quan
ly KCHT

01 ngay

Mau 05 va Dy thao
B4o c&o tham dinh
kém du thao Quyét
dinh céng bd mo
ludng duong thay noi
dia hoac du thao Van
ban théng bao khong
du diéu kién cong b

B4

Xem xét hd so va ky nhay vao du
thao ket qua thuc hién tai budc
B3

Lanh dao
phong

Quan ly
KCHT

0,25
ngay

Mau 05 va Dy thao
B4ao c&o tham dinh
kém dy thao Quyét
dinh céng bé6 mo
ludng duong thary noi
dia hoac du thao Van
ban théng bao khéng
du diéu kién cong b

BS

Xem xét, ky duyét van ban trinh
ky cua phong Quan ly KCHT

Lanh dao So

0,25
ngay

Mau 05 va Béo céo
tham dinh kém du
thao Quyét dinh cong
bé m& ludng duong
thay noi dia hoac
Van ban théng bao
khong du diéu kién
cong b

B6

Phét hanh vin ban va chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Van thu S&

0,25
ngay

Mau 05, 06 va Béo
c4o tham dinh kém
du thao Quyét dinh
cong bé6 mo ludng
duong thuy noi dia
hoac Van ban thong
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bdo khéng du diéu
kién cong bo

Mau 01, 06; UBND
tinh ban hanh Quyét

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan | Cong chuc dinh céng bd mo

o | (néu knong di ditu kien) hoge | TN&TKQ rg'n‘;] ludng dudng thity noi
chuyén ket qua trinh UBND tinh | t4 chirc, ca chinh dia va Bao cédo tham
xem xét (néu du dieu kién) nhan dinh hoac Van ban

thong bao khong du
diéu kién cong b
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay
hét han xut Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang B¢ phdn TN&TKQ deé gui cho to chuc, ca nhéan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidai quyét trén Hé
thong vdi cde buéce trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 w9
MAu 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
Mau 02 w3
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iiﬁl
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 w3
MAu 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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|E£|

Mé&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iiﬁl

Méau 06.docx

Vin ban d& nghi Céng bé mé ludng dudng thuy noi dia
BM.QLHT.DT.12. m =
01

BM.QLHT.DT.12.01-s
ua.docx

Quyét dinh cong bé mé ludng dudng thiy noi dia
BM.QLHT.DT.12. m =

02 BM.QLHT.DT.12.02-s

ua.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 101 b6 hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh cong bé ma ludng duong thay noi dia va Bao co tham dinh hoic Vin
ban thong bao khong du diéu kién cong bo.

Ho so dugc luu 03 nidm tai Phong Quan ly KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng
don vi Iuu trlr cua S¢ Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Cho y kién ddi véi phwong an thiét 1ap béo hiéu dwong thay ndi dia

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
Céch thac thuc hién TTHC
- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
2.2 | - Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khdng phu thudc
vao dia gigi hanh chinh;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh sa0
_ | Ban chinh hogc bic¢u méu dién tw van ban dé nghi theo mau quy y
dinh BM.QLHT.DT.04.01;
Ban sao hoac ban sao dién tir hoac ban sao dién tir c6 ching
thuc tir ban chinh so do du kién phwong an thiét lap bao hiéu;
(Thanh phan hé so c6 quy dinh vé cac thong tin di c6 trong co
- | s& dit liéu quéc gia vé dan cu hodc co so dir liéu chuyén nganh X
thi cac thong tin nay duoc thay thé bang dit liéu khi co so dir
liéu quoc gia vé dan cu hoac co sé dir liéu chuyén nganh dugc
van hanh).
* Luew Y khi nop hé so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/cdp x4,
trirong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé d@si chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buwu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 ching thuc
Ciia co quan c6 tham quyeén.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)
2.5 | Thei han giai quyét: 02 ngay lam viéc
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
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Co quan thuc hién: So Xay dung

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung

21 | co quan dwoc iy quyén: Khéng.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban cho y kién ddi voi phuong an thiét 1ap bao
" | hiéu duong thay noéi dia
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trf'iACh Thot | giz) mauikét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: truc tiép tir to
chuc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh céng ich hoac qua
Ccong dich vu cbng quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO:
- I\Jéu hd _s?déyfiﬁ, h?p Iétk}‘l lam | T i:h.irc,,cé Gis | Miu 01: 02, 03 (ndu
B1 thu\ tqutleAp nhffm ho EO v? hcr,\ nhan,ACan hanh | c6): 06 va 01 b hd so
ngay tra ket qua cho t6 chuc, ca bo chinh | theo muc 2.3
nhan va yéu cau nép phi, I¢ phi | TN&TKQ T
cho Trung tdm (néu co).
- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1é thi yéu cau to chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién hd
so. Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Can bo
B2 Chuyén ho so vé phong Quan Iy | TN&TKQ 0,25 | Mau 01, 05 va ho so
KCHT- S¢ Xay dung. dich vu ngay | kem theo.
BCCI
Xem xét, tham dinh ho so: Mau 05 va Dy thao
+ Néu hd so du diéu kién thi dy | Chuyén vién Vin ban cho y kién
B3 | thao Vin ban cho ¥ kién déi vsi | Phong Quan | 01 ngay | d6i véi phuong 4n
phuong an thiét 1ap bao hieu| 1Y KCHT thiét 1ap bao hiéu

duong thuay noi dia trinh 1anh dao

duong thuy noi dia
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Phong Quan ly KCHT xem xét,
ky nhay.

+ Néu ho so khong du diéu kién
thi du thao Van ban thong bao
khong diéu kién trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay.

hoac du thao Van ban
thong bao khong du
dieu kién

B4

Xem xét hd so va ky nhay vao du
thao ket qua thuc hién tai budc
B3

Lanh dao
phong

Quan ly
KCHT

0,25
ngay

Mau 05 va Dy thao
Vin ban cho y kién
dbi v6i phuong an
thiét lap bao hiéu
duong thay noi dia
hoac du thao Van ban
thong bao khong du
diéu kién

BS

Xem xét, ky duyét van ban trinh
ky cua phong Quan ly KCHT

Lanh dao So

0,25
ngay

Mau 05 va Van ban
cho y kién ddi véi
phuong an thiét lap
bao hi¢u duong thuy
noi dia hoac Van ban
thong bdo khong du
diéu kién

B6

Phat hanh van ban va chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Van thu

0,25
ngay

Mau 05, 06 va Vin
ban cho y kién ddi
V6i phuong an thiét
lap bao hiéu duong
thuay néi dia hoac
Van ban théng bao
khong du diéu kién

B7

Tra két qua cho t6 chic, c& nhan

Cong chuc

TN&TKOQ;

td chirc, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 va Vin
ban cho y kién dbi
v6i phuong an thiét
lap bao hiéu duong
thay noi dia hoac
Van ban théng bao
khong du diéu kién

* Triong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé gui cho to churc, ca nhan.
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* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong voi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'EH

Mau 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién hd so

Mau 02 'Eﬂ

Méau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Eﬂ

Méau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iiﬁl

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEEI

Méau 05.docx

S theo doi ho so

Mau 06 Iiﬁl

Méau 06.docx

Vin ban cho y kién d6i véi phurong an thiét lap béo higu
duong thay noéi dia
BM.QLHT.DT.04.

01 w]

BM.QLHT.DT.04.01.
docx
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4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3.

Vin ban cho y kién d6i voi phuong an thiét 1ap béo hiéu duong thity néi dia hoic
Van ban théng bao khong diéu kién.

Ho so duoc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng
don vi luu trir cuia S& Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. LAy y kién vé ndi dung lién quan dén dwong thiy ndi dia déi véi cong trinh

khong thudc két ciu ha ting dwong thiy néi dia va cac hoat dong trén dwong thiy
noi dia

1

KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.10

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwc hign TTHC: Khong

2.2

Cach thwc thuc hign TTHC

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thyc hién TTHC khéng phu thudc
vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Céng Dich vu cdng québc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phin hé om: i
anh phan ho so, bao go chinh sao

Pon dé nghi cong bo dong luong dudng thay noi dia theo mau
BM.QLHT.DT.13.01; X

Phuong an thu hoi béo hiéu duong thuy noi dia do co quan, to
chtrc, cd nh&n quan ly luong lap.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinh/cap xa,
trrong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc d@é doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich Vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 ching thyc
Ciia co quan ¢ tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 02 ngay lam viéc

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh;
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thyc hién: So Xay dung

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung
Co quan dwoc ay quyén: Khdng

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T4 chuc, ca nhan
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Két qua giai quyét TTHC: Vin ban y kién vé noi dung lién quan dén duong thuy

2.9 | noi dja ddi véi cong trinh khong thudc két cdu ha tang duong thuy noi dia va cac
hoat dong trén duong thay noi dia
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm Bieu maﬂu/Ket
gian qua
1. Tiép nhan hd so: truc tiép tir t6
chirc/ca nhéan hoac qua dich vu buu
chinh céng ich hoic qua Cong dich
vu cong quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can by TN&TKQ kiém tra hd
SO’ . Mau 01: 02, 03
- Néu hd so day da, hop I¢ thi lam TNC;”TkI)("’Q_ Gis | (néucs); 06vao1
Bl |thu t1.,1c tiep nhanqhé so va hen ngay T& chitc cé hanh |bd ho so theo
tra ké"c qua cho to chirc, ca nhan va nhén’ chinh | muc 2.3.
yéu cau nop phi, 1€ phi cho Trung
tam (néu c9).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop Ié thi yéu cau to chuc,
ca nhan b sung, hoan thién ho so.
Néu khdng bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hd so.
B) Chuyén hé solvé phong Quan ly TI(\I:ZTTbIEQ 0,2\5 Mau 01, 05 va ho
KCHT dé xt ly. dich vu BCCI ngay | so keém theo.
Xem xét tham dinh, xt 1y hd so. M?u q5; ,D‘-f’;thé?
+ Néu hd so du diéu kién: Dy thao Vja_n bany k'e“_‘{e
B&o Van ban y kién vé noi dung ol dlfng !len
lién quan dén dwong thay noi dia quan dén dudong
G - thiy noi dia dbi
doi véi cong trinh khdng thudc ket N .
cau ha tang duong thiy noi dia va | Chuyén vién vol cong trmﬂh
B3 | cac hoat dong trén duong thay noi | Phong Quan | 01 ngay kt)ong thuge kket
dia trinh 1lanh dao phong xem xét, ly KCHT cau  ha tang

ky nhay.

+ Néu hd so khong du diéu kién:
Du thao Van ban théng bao ho so
khong du diéu kién, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

duong thay noi
dia va cac hoat
dong trén duong
thuy noi dia hoac
du thao Van ban
thong bao hd so
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khong du diéu
Kién.

B4

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét TTHC tai buéc B3

Lanh dao
Phong Quan
ly KCHT

0,25
ngay

Mau 05; Du thao
Vin bany kién vé
noi dung lién
quan dén duong
thay noi dia doi
véi cdng trinh
khong thudc két
ciu ha tang
duong thay noi
dia va cac hoat
dong trén duong
thuy noi dia hoac
du thao Van ban
théng bao ho so
khong du diéu
Kién da duoc ky
nhay.

BS

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
tai budc B4

Lanh dao So

0,25
ngay

Mau 05; Vian ban
y kién vé noi
dung lién quan
dén duong thay
noi dia doi voi
cbng trinh khong
thuoc két cau ha
tang duong thay
noi dia va cac
hoat dong trén
duong thuy noi
dia hoac Van ban
thong bao hd so
khong du diéu
kién.

B6

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho t6 chic,
ca nhan

Van thu

0,25
ngay

Mau 05, 06; Vin
ban y kién vé noi
dung lién quan
dén duong thay
noi dia dbi voi
cong trinh khong
thuoc két cau ha
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tang duong thay
noi dia va cac
hoat dong trén
duong thay noi
dia hoac Van ban
thong bao hd so
khong du diéu
kién.

B7

Mau 01, 06; Vin
ban y kién vé noi
dung lién quan
dén duong thay
noi dia doi voi

1 ké ; § chtrc. c& nha , cong trinh khon
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Can bo g g

(néu khong du diéu kién) hoac
chuyén két qua trinh UBND tinh
xem xét Quyét dinh (néu du diéu

kién)

Giod | thuoc két cAu ha

TN&TKOQ; X
XL, Q’, hanh | tang duong thuy
T6 chuec, ca , R .
. chinh | noi dia va cac
nhan

hoat dong trén
duong thay noi
dia hodc Van ban
thong bao ho so
khong du diéu
kién.

* Trueong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay treéc ngay
hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém theec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong Véi cdc buéc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 i)
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 Wl
Méau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
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@H

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

|E£|

Mau 04
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 Wl
MAau 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 lﬁj

Mau 06.docx

BM.QLHT.DT.10.0
1

Vin ban d& nghi cho y kién vé noi dung lién quan dén
duong thuy ndi dia ddi véi cong trinh hoic hoat dong theo
mau

W]

BM.QLHT.DT.13.01.
docx

BM.QLHT.DT.10.0
2

Vin ban y kién vé noi dung lién quan dén duong thiry noi
dia d6i vai cong trinh khong thudc két cau ha tang duong
thuay noi dia va cac hoat dong trén duong thuy néi dia

W]

BM.QLHT.DT.13.02.
docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3.

Vin ban y kién vé noi dung lién quan dén duong thuy noi dia dbi vai cong trinh

- | khdng thudc két cau ha ting duong thay noi dia va céc hoat dong trén duong thay

noi dia hoac Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién.

Ho so duge luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng
don vi luu trir cia S& Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Chép thuan phwong 4n bao dam an toan giao thong dwong thiy néi dia

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.08
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thic thuc hign TTHC
- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé thyuc hién TTHC khéng phu thudc
vao dia gigi hanh chinh;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
A A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh sa0
Ban chinh hoic biéu mau dién ttr van ban dé nghj theo mau
" | BM.QLHT.PT.08.01; X
Ban chinh phuong én thi cong, thoi gian, tién do thi cong cong
" | trinh, t6 chtc hoat dong. X
- | Ban chinh phuong an bao dam an toan giao thong X
Ban sao hoac ban sao dién tu hoéc‘ ban sao dién tu cé chung
thuc tir ban chinh ban ve bo tri mat bang tong the cua cong trinh,
pham vi khu vyc t6 chirc thi cdng cong trinh, t6 chic hoat dong.
i (Thanh phan ho 50 ¢o quy dinh Vé céac thong tin da c6 trong co X
so dir liéu qudc gia vé dan cu hodc co so dit liéu chuyén nganh
thi cac thong tin nay duoc thay thé bang dir liéu khi co so dit
liéu quoc gia ve dan cu hoac co so dir liéu chuyén nganh duogc
van hanh).
* Lueu ¥ khi nop ho so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cang tinh/cap xa,
trirong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc d@é dai chieu;
+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao cé ching thuc
Ciia co quan ¢6 tham quyeén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
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Co quan thuc hién: So Xay dung.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S Xay dung.

21 Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Cac co quan lién quan.
28 Péi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu, nha thau thi cdng cong trinh, t6 chic,
' ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chip thuan, van ban tra 1oi (d6i véi truong
' hop khdng phé duyét).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian
1. Tiép nhan ho so: truc tiép tir to
chuc/ca nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Cong dich vu cdng quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can b TN&TKQ kiém tra ho
SO.
- Neu ho so day du, hop 16 thi | To chic, €& | i panh | My 01; 02, 03 (néu
lam thu tuc tiép nhan ho so va | nhan; Can . N N NS
Bl A O R chinh cd); 06 va 01 bo ho
hen ngay tra keét qua cho to chuc, bo so theo muc 2.3
ca nhan va yéu cau nop phi, 16 | TN&TKQ T
phi cho Trung tdm (néu co).
- Néu ho so chua day du hogc
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chue,
ca nhan bo6 sung, hoan thién ho
so. Neu khong bo sung hoan
thién duoc thi tir choi tiép nhan
ho so.
Can bd
Chuyén hé so vé phong Quan ly | TN&TKQ .| Mau 01, 05 va hé so
B2 | KCHT dé xir ly. dich vu 0,253y |\ am theo.
BCCI
7 ‘ Mau 01, 05; Dy thdo
Xem xét tham dinh ho so va Dy | Chuyén Vian ban chap thuan
B3 thao Van ban chép thuan hoac du | vién Phong 01 nad hoac ‘du thao Van
thio Van ban ho so khong di | Quan Iy 9| ban hé so khong du
diéu kién phé duyét KCHT dieu kién phé duyét
da dugc ky nhay
Mau 05; Dy thao
’ Lanh dao Van ban chap thuan
B4 Xem xét, ky nhay két qua thuc Phon QiJén 0.95 naa hodc dy thao Van
hién TTHC tai budc B3. ¥ KQ’CHT 22 N98Y | han hd so khong du

diéu kién phé duyét
da duoc ky nhay.
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Mau 05; Van ban

Ky duyét két qua giai quyét| Lanh dao .| chap thuan hodc Vian
BS | 1THC. so | 22" | hin hd so khong du
dieu kién phé duyét.
Phat hanh vin ban va chuyén két Mau 05, 06; Van ban
qua cho Trung tam Ehuc vu hanb - +. | chap thuan hoac Van
B | chinh cong tinh dé tra cho to| Yo thw |0.25ngay ban hd so khong di
chuc, ca nhan. dieu kién phé duyét
Cén bo Mau 01, 06; Van ban
A 2 v+~ | TN&TKQ; | Gio hanh | chap thuan hodc Vin
B7 | Trakét qua cho to chuc, ca nhan. T4 chuc, ca chinh | ban hd so khong du
nhén dieu kién phé duyét
* Truong hop ho so quda han ik 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trwéc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 16i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang B¢ phdn TN&TKQ dé guri cho to churc, cd nhén;
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 tréch nhigm thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/ tra ho so, ket qua giai quyet trén He
thong vdi cdac bwdc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Iiﬁl
MAu 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 Iﬁj
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
MAu 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 Iiﬁl
Mau 05.docx
Mau 06 S6 theo dbi ho so
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@H

Mau 06.docx

Vin ban d& nghi chip thuian phuong an bao dam an toan
giao thdng duong thuay noi dia
BM.QLHT.DT.08.0 M

1 w]

BM.QLHT.DT.08.01.
docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban chap thuan hozc Vian ban ho so khong du diéu kién phé duyét.

Ho so duoc Ivu 03 niam tai Phong Quan ly KCHT. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng
don vi luu trir cuia S& Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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5. Cong b déng ludng dwdng thiy ndi dia khi khong c6 nhu cau khai thac,

str dung
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
Céch thac thuc hiégn TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
2.2 | - Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khéng phu thuoc
vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

4 4

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom chinh sa0

Pon dé nghi cong bd dong ludng duong thity noi dia theo mau
BM.QLHT.DT.13.01;

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh/cdp x4,
trirong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua D.iC‘h Vu buu chinh céng ich thi nép ban sao co ching thuc
Cua co quan co tham quyeén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 02 ngay lam viéc

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thuc hién: So Xay dung
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong
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2.8 | Pbi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong bd dong ludng dudng thuy noi dia
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc:
TT Trinh tu Trach Thot | izl mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so: truc tiép tir to
chuc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh céng ich hoac qua
Ccong dich vu cbng quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO
_I\,Ieu ho _s?dayfiu, hfrp I¢tk}| lam | To E:h}rc,,ca Gid M3u 01: 02, 03 (néu
thu tuc tiép nhan ho so va hen | nhéan; Can . A\, . A L2
Bl AT . I . A hanh | ¢d); 06 va 01 bo ho so
ngay tra ket qua cho to chuec, ca bo chinh | theo muc 2.3
nhan va yéu cau nop phi, 18 phi | TN&TKQ e
cho Trung tam (néu cd).
- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1é thi yéu cau to chuc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Can bo
B2 Chuyén hd so vé phong Quan Iy | TN&TKQ 0,25 | Mau 01, 05 va ho so
KCHT dé xu ly. dich vu ngay | kem theo.
BCCI
Xem xét, tham dinh hd so:
+ Neu ho so du dieu kién thi du M3u 05 va Dy thao
thao Ba&o cao tham dinh kem du , ) 2 )
. L 4 R L ., Bao cao tham dinh
thao Quyet dinh cong bo dong N , x
A . N N kéem du thao Quyeét
luong duong thuy noi dia trinh | Chuyén vién ) - L)
N . R A \ .. | dinh cdng bo dong
B3 | lanh dao Phong Quan ly KCHT | phong Quan | 01 ngay ludne dudna thiy noi
xem xét, ky nhay. ly KCHT & g thuy ne

+ Néu hé so khong du diéu kién
thi du thao Vian ban théng béo
khéng du diéu kién trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay.

dia hoac du thao Van
ban théng bao khéng
du diéu kién
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B4

Xem xét hd so va ky nhay vao du
thao két qua thuc hién tai budc
B3

Lanh dao
phong

Quan ly
KCHT

0,25
ngay

Mau 05 va Dy thao
B4ao cdo tham dinh
kém dy thao Quyét
dinh céng bé dong
ludng duong thay noi
dia hoac du thao Van
ban thong bao khong
du diéu kién

BS

Xem xet, Ky duyét van ban trinh
ky cta phong Quan ly KCHT

Lanh dao So

0,25
ngay

Mau 05 va Béo céo
tham dinh kém du
thao Quyét dinh cong
bé dong ludng duong
thuy néi dia hoac
Van ban théng béo
khong du diéu kién

B6

Phét hanh vin ban va chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Van thu So

0,25
ngay

Mau 05, 06 va Béo
c4do tham dinh kém
du thao Quyét dinh
cong bd doéng ludng
duong thuy noi dia
hodac Van ban thong
bdo khong du diéu
kién

B7

Tra két qua cho té chirc, c& nhan
(néu khéng du diéu kién) hoac
chuyén két qua trinh UBND tinh
xem xét (néu du diéu kién)

Cong chtic

TN&TKQ;

t6 chire, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; UBND
tinh ban hanh Quyét
dinh cong bd dong
ludng duong thary noi
dia va Béo céo tham
dinh hoac Van ban
thong bao khong du
diéu ki¢n

* Triong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdam nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han Xk 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chire, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong Véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@H

Méau 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan hoan thién hd so

|E£|

Méau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Méau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|E£|

Mé&u 05.docx

Mau 06

S theo doi ho so

@H

Méau 06.docx

BM.QLHT.DT.13.

01

Vin ban d& nghi Coéng bd déng ludng duong thay noi dia

W]

BM.QLHT.DT.13.01.
docx

BM.QLHT.DT.13.

02

Quyét dinh cong bé dong ludng dudng thay noi dia

W]

BM.QLHT.BT.13.02-s
ua.docx
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4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh cong bé déng ludng duong thury noi dia va Bao c4o tham dinh hoic Vin
ban thong bao khong du dieu kién.

Ho so duoc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng
don vi lIuu trlr cua S¢ Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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6. Cho y kién vé sw phu hop quy hoach va thong sé ki thuat xay dwng dwong

thay noi dia

1

KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.02

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2

Céch thac thuc hién TTHC

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong

Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng cép xa dé thuc hién TTHC khéng phu thudc
vao dia gigi hanh chinh;

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

> >

Ban Ban

Thanh phin hé so, bao gb '
anh phin hd so, bao gbm chinh | sao

Ban chinh hoic biéu mau dién tir van ban dé nghi theo mau
QT.QLHT.BT.02.01; X

Ban sao hoic ban sao dién tir hoic ban sao dién tir tir s6 goc
hoac ban sao dién tr c6 ching thyuc tir ban chinh hd so dé xuat
chu truong dau tu du &4n hoic hd so dé nghi cap gidy chiing nhan
dang ky dau tu dy an.

Ban sao hodc ban sao dién tir hoac ban sao dién tur cd chung
thuc tir ban chinh ho so thiét ké so bo duong thity noi dia.
(Thanh phan ho s0 ¢6 quy dinh vé cac thong tin da ¢ trong co
so dir liéu qudc gia vé dan cu hodc co so dit liéu chuyén nganh X
thi cac thong tin nay duoc thay thé bang dit liéu khi co so di
liu québc gia vé dan cu hodc co so dit liéu chuyén nganh duoc
van hanh).

* Luew Y khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tqi Trung tam Phyuc vy hanh chinh ¢dng tinh/cap x4,
treong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi nép ban sao c6 ching thuc
Ciia co quan c6 tham quyeén.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 02 ngay lam viéc

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thyc hién: So Xay dung
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung

Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Cac co quan lién quan

2.8 | Poi twong thuc hign TTHC: T chuc, ca nhan

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban cho y kién vé sy phu hop quy hoach va
2.9 A . A

thong so k¥ thuat xay dung duong thay noi dia
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
T Tinh ta TrfélAch Thoi Biéu mﬁou/Két

: nhi¢m gian qua

1. Tiép nhan ho so: truc tiép tir to

chic/ca nhan hoac qua dich vu buu

chinh cong ich hodc qua Cong dich

vu cong quéc gia:

https://dichvucong.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so:

- Néu ho so day du, hop Ié thi 1am | T4 chuc, ca Mau 01; 02, 03
B1 thii tuc tiép nhénvhé so va hen ngay | nhan; Can | Gio hanh | (néu c6); 06 va

tra két qua cho t6 chue, cd nhan va bo chinh | 01 b6 ho so theo

y&u cau nop phi, 1& phi cho Trung | TN&TKQ muc 2.3.

tam (néu o).

- Néu hd so chua day du hoic

khong hop 1¢ thi yéu cau t6 chiic, ca

nhan b6 sung, hoan thién hd so.

Néu khdng bd sung hoan thién

duogc thi tir chdi tiép nhan hd so.

Can bd

Chuyén hd so vé phong Quan ly | TN&TKQ . | Mau01,05vahd

B2 KCHT dé xir ly. dich vu 0.25 ngay so kém theo.
BCCI

Xem xét tham dinh ho so: M3u 05; Dy thao

+ Néu ho so du diéu kién: Dy thao Vian ban cho y

Vin ban cho y kién vé sy pht hop kién vé su phi

quy hoach va thong sé ky thuat xdy |  Chuyén hop quy hoach

dung duong thay noi dia trinh 1anh | vién Phong .| va théng sé k¥
B3 N e L 01 ngay N

dao phong xem xét, ky nhay. Quan ly thuat xay dung

+ Néu hd so khong du diéu kién: | KCHT duong thay noi

Du thao Vin ban thdng bao hé so
khong du diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong xem xeét, ky nhay.

dia dia hoac du
thao Van ban
thong bao ho so
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khong du diéu
kién giai quyét.

B4

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét TTHC tai buéc B3.

Lanh dao
Phong
Quan ly
KCHT

0,25 ngay

Mau 05; Dy thao
Van ban cho y
kién vé su phu
hop quy hoach
va théng sé k¥
thuat xay dung
duong thuy noi
dia hoac du thao
Vian ban théng
bao hd so khong
du diéu kién giai
quyét da dugc ky
nhay.

BS

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
tai buoc B4

Lanh dao
So

0,25 ngay

Mau 05; Vin ban
cho y kién vé su
phi  hop  quy
hoach va thdéng
s6 ky thuat xay
dung duong thuy
noi dia hodac Van
ban théng béo ho
so khong du diéu
kién giai quyét.

B6

Phat hanh van ban va chuyén két
qua dén Trung tam PVHCC tinh dé
tra cho t6 chuc, ca nhan

Van thu

0,25 ngay

Mau 05, 06; Vin
ban cho y kién
vé sy phu hop
quy hoach va
thdng s6 k¥ thuat
xay duyng duong
thay noi dia hoac
Van ban thdng
bdo hd so khong
du diéu kién giai
quyét.

B7

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Can bd
TN&TKQ;
T chuc, ca

nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Vin
ban cho y kién
vé sy phu hop
quy hoach va
thdng s6 k¥ thuat
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xay dung duong
thuay noi dia hoac
Vian ban théng
bao hd so khong
du diéu kién giai
quyét.

* Truong hop o so qud han xit 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay trudéc ngay
hét han Xt Iy, co' quan gigi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi ngay
tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi cé trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong vdi cde buéce trong quy trinh.

BIEU MAU

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 i)

Mau 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién ho so

Mau 02 lﬂj

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iiﬁl

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 lﬂj

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iiﬁl

M&u 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 Eﬁl

Mau 06.docx
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Vin ban cho y kién vé sy phu hop quy hoach va théng sé
k¥ thuat xay dung duong thay noi dia

BM.QLHT.DT.02.0 .
1 W
BM.QLHT.DT.02.01.
docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

Vin ban cho y kién vé su pht hop quy hoach va théng sé ki thuat xay dung dudng
thay noi dia hoic Vin ban thdng bao ho so khong du diéu kién thuc hién.

Ho so duoc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng
don vi lIuu trlr cua S¢ Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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7. Céng béd mé khu neo diu

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.16
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
Céch thac thuc hién TTHC
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
2.2 | - Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khdng phu thudc
vao dia gigi hanh chinh;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh sa0
_ | Ban chinh hogc bicu mau dién tir van ban dé nghi cong bé me y

khu neo dau theo mau quy dinh BM.QLHT.DT.16.01;

Ban sao hoac ban sao dién tir hoac ban sao dién tir c6 ching
thuc tir ban chinh bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh X
dua vao str dung;

Ban sao hoac ban sao dién tir hodc ban sao dién tir c6 chiing
thyc tir ban chinh giay ching nhan an toan ky thuat va bao v¢ X
moi truong doi voi phao neo (néu dung phao neo);

Bén sao hoac ban sao dién tr hodc ban sao dién tir c6 chiing
thuc tir ban chinh bién ban nghiém thu ra quét vat chudng ngai.
(Thanh phan ho so cé quy dinh vé cac thong tin di cé trong co
so dit lidu qudc gia vé dan cu hodc co so dit liéu chuyén nganh X
thi cac thong tin nay duoc thay thé bang dir liéu khi co so dir
liu qudc gia vé dan cu hodc co s& dit liéu chuyén nganh duoc
van hanh).

* Lueu ¥ khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh/cdp x&,
triong hop Yéu cau bdn sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua D,iC‘h Vu buu chinh céng ich thi nép ban sao co ching thuc
Cua co quan co tham quyen.
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2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 02 ngay lam viéc

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thyc hién: So Xay dung

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Xay dung
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thuc hign TTHC: T6 chuc, ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong bdé mé khu neo dau

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Tréach Thoi

o . Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Trinh tw

Bl

1. Tiép nhan ho so: tryc tiép tir to
chirc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
cong dich vy cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hé so day du, hop 1 thi lam | Té chic, c&
thu tuc tiép nhan hd so va hen | nhan; Can
ngay tra két qua cho té chac, ca bo
nhan va yéu cau nop phi, 1é phi | TN&TKQ
cho Trung tam (néu cd).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1é thi yéu ciu to chc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khoéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

Gio | Mau 01; 02, 03 (néu
hanh | c6); 06 va 01 bo hd so
chinh | theo muc 2.3.

B2

Chuyén hé so vé phong Quan ly | Can b 0,25 | Mau 01, 05 va hd so
KCHT- S¢ Xay dung. TN&TKQ ngay | kem theo.
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dich vu
BCCI
Xem xét, tham dinh hd so:
+ !\Ieu hoAso.du dleu kl?n thl du M3iu 05 va Du thao
thao Quyét dinh cong bo mo khu L o4 A £
A . N \ N Quyet dinh cbng bo
neo dau trinh 1lanh dao Phong | Chuyén vién , N -
. 1 s . \ .| m& khu neo dau hoac
B3 | Quan ly KCHT xem xeét, ky nhay. | phong Quan | 01 ngay \ < X
. T . du thdao Vian ban
+ Néu ho so khf)ng du diéu klén Iy KCHT thél’lg bao khél’lg dléu
thi du tha}o V-ﬁl’l béAn thﬁng l?ao kién cong bé
khong diéu kién cbéng bo trinh
1anh dao phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va Dy thao
Xem xét ho so va ky nhay vao dy | Lanh dao Qlfyet dinh C?ng tjo
.2 \ T, R \ 0,25 m¢& khu neo dau hoac
B4 | thao két qua thuc hién tai budc | phong Quan . , 5 :
B3 N KCHT ngay |du thao Van ban
y théng bao khong didu
kién cong b
Mau 05 va Quyét
Xem xét, ky duyét van ban trinh | _ _ , 0,25 dinh ang bo ,mG k[\u
B5 ky cia phong Quan Iy KCHT Lanh dao So naa neo dau hoac Van
y phong y 98 | phan théng bao khdng
diéu kién cong b
Mau 05, 06 va Quyét
Phat hanh van ban va chuyén két 005 | dinhcong bd mé khu
B6 | qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vin thu 0 ’ 5 neo dau hoac Van
chinh cong tinh 93 | pan théng bao khdng
diéu kién cong b
Cong chirc Mau 01, 06; Quyét
TN&TKQ; Gio | dinh cong bo mo khu
B7 | Tra két qua cho té chuc, canhan | » " | hanh |neo dau hoic Vin
© %h‘;‘; & | chinh | ban théng bao khéng

diéu kién cong b

* Triong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han X Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho té chic, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong Véi cdc budc trong quy trinh.
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BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E£|

Mé&u 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan hoan thién hd so

@H

Méau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Méau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

|E£|

Méau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@H

Mau 05.docx

Mau 06

S theo doi ho so

@H

Mau 06.docx

BM.QLHT.DT.16.

01

Vin ban d& nghi cong bé ma khu neo dau theo mau

W]

BM.QLHT.BT.16.01-s
ua.docx

BM.QLHT.DT.16.

02

Quyét dinh céng bé ma khu neo dau
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W]

BM.QLHT.BT.16.02-s
ua.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

-1 01 b6 hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh cong bé mé khu neo dau hodc Vian ban thong bao khong diéu kién cong
bé.

Ho so duoc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng
don vi luu trir cuia S& Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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8. Cong bd han ché giao théng dwong thiy néi dia

KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.09

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong

Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cép xa dé thuc hién TTHC khong phu
thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé se, bao gbm '
pha 0 S0, bao go chinh sao

Vin ban dé nghi cong bo han ché giao thong duong thiy ndi dia
(ghi rd vi tri, thoi gian han ché thi céng);

Ban sao hoac ban sao dién tir tr ban chinh phuong an bao dam
an toan giao thong.

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng tinh/cdp xa,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh céng ich thi nép ban sao ¢ ching thuc
Ciia co quan c¢6 tham quyeén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thei han giai quyét: 01 ngay lam viéc

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thuc hién: So Xay dung.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu xay dung cong trinh, to chic, ¢ nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban cong bd han ché giao thong duong thiy noi
dia

2.10

Quy trinh xw ly cong viéc
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T Trinh tu Trich Th(‘)’i Biéu mﬁqu/Ké't
’ nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan ho so: truc tiép tir to
chuic/ca nhan hoac qua dich vu buu
chinh ¢éng ich hodc qua Cong dich
vu cong quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can by TN&TKQ kiém tra ho so:
- Néu hd so day du, hop Ié thi 1am | T4 chuc, ca Mau 01; 02, 03
81 thi tuc tiép nhanvhc*) so vahenngay | nhan; Can | Gio hanh | (néu c6); 06 va
tra két qua cho t6 churc, ca nhan va bo chinh 01 bo ho so theo
y&u cau nop phi, 1& phi cho Trung | TN&TKQ muc 2.3.
tam (néu co).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi yéu cau té chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so.
Néu khéng bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.
Can bo
B2 Chuyén pé so vé phong Quan ly | TN&TKQ 0,125 | Mau01,05vaho
KCHT dé xu ly. dich vu ngay so keém theo.
BCCI
Xem xét tham dinh ho so: M3u 05; Dy thao
+ Néu hd so da diéu kién: Dy thao Van ban cong bd
Vin ban céng b han ché giao . han ché giao
thong duong thuy noi dia, trinh [&nh _(Ajhuye\n thong duong
X L vién Phong N A e
B3 | dao phong xem xét, ky nhay. Quan Iy 0,5 ngay | thuy néi dia hoac
+ Néu ho so khong du dieu kien: | oyt du thao Van ban
Dy thao Van ban théng bao hd so thong bao ho so
khong du diéu kién giai quyét, trinh khong du diéu
lanh dao phong xem xét, ky nhay. kién giai quyét.
Mau 05; Dy thao
Vin ban cong b
Lanh dao han ché giao
Xem xét, kiém tra két qua giai Phong 0,125 |thong  duong
B4 £ S e 5 .
quyet TTHC tai budc B3 Quan ly ngay thay noi dia hoac
KCHT du thao Van ban

thong bao ho so
khong du diéu
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kién giai quyét
da duogc ky nhay.

Mau 05; Vin ban
cong bd han ché

giao théng
85 Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao 0,125 | duong thay noi
tai buéc B4 S& ngay dia hodc Van ban
thong bao hd so
khong du diéu
kién giai quyét.
Mau 05, 06; Vin
ban cdng b han
Phat hanh van ban va chuyén két 0105 gzzng'a;ﬁ;honrg
B6 | qua dén Trung tam PVHCC tinh dé | Van thu " T
tra cho to chuc, ca nhan. ngay dl{f hOaclVankban
thong bao ho so
khong du diéu
kién giai quyét.
Mau 01, 06; Vin
ban cong b han
Cén bo ché giao théng
2 LAp s I TN&TKQ; | Gio hanh | duong thay noi
B7 | Tra két qua cho to chuc, ca nhan. Té chic, ca chinh dia hoc Van ban
nhan thong bao hod so
khong du diéu
kién giai quyét.
* Trirong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trieéc ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi ngay
tra két qua chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho té chite, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢é trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi céc thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong Véi cdc buwéc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Iiﬁl

Mau 01.docx

Mau 02 Phiéu huéng dan hoan thién ho so
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@D

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Eﬁl

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 i)

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 Eﬂ

MAu 05.docx

S6 theo ddi hod so

Méu 06 i)

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 Iuu tai Trung thm Phuc vy hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

Vin ban céng bd han ché giao thong duong thay noi dia hodc Vin ban théng bao
hé so khong du diéu kién thuc hién.

Ho so dugc luu 03 nam tai Phong Quan ly KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng
don vi Iuu trlir cua S¢ Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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111. Quy trinh TTHC thay thé (03 TTHC)

1. Cho y kién vé sw phll hep quy hoach va thong sé ky thuat xay dwng cang

thay noi dia.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.07

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thyc hién TTHC khéng phu thudc
vao dia gigi hanh chinh;

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé se, bao gbm '
phan ho so, bao go chinh | sao

Ban chinh hoic biéu mau di¢n tir vin ban dé nghi theo mau
QT.QLHT.PT.07.01; X

Ban sao hoac ban sao dién tir hoac ban sao dién tir c6 chang
thuc tir ban chinh ho so du an.

Ban sao hodc ban sao dién tir hoac ban sao dién tur cd chung
thuc tir ban chinh binh d6 vi tri xay dung cang, bén thuy noi dia:
thé hién dia danh, vi tri céng trinh cang, bén, kho, bai, ving
nuéc, Iy trinh (km) song, kénh, rach; ving dat; cac cong trinh
lien ké (néu c6). Ving nudc trén ban vé phai thé hién chiéu rong
tir mép bo dén hét chiéu rong ludng. Binh do duoc 1ap trén hé
toa d6 qudc gia VN2000 va cao do nha nudc, o ty 18 tir 1/500 X
dén 1/1.000.

(Thanh phan ho 50 ¢o quy dinh Vé céac thong tin da c6 trong co
so dir lidu qudc gia vé dan cu hodc co so dir liéu chuyén nganh
thi cac thong tin nay duoc thay thé bang dit liéu khi co s dit
lieu qudc gia vé dan cu hodc co s& dit liéu chuyén nganh duoc
van hanh).

** Luu ¥ khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tgi Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/cdp x&,
triong hop Yéu cau bdn sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh c¢éng ich thi nép ban sao c6 ching thuc
Ciia co quan c6 tham quyeén.

2.4

S6 lwong hd so:
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- Cang thuy ndi dia khong tiép nhan phwong tién thuy nuwéc ngoai: 01 bo
- Béi véi cang thay noi dia, tiép nhan phuong tién thiy nudc ngoai: 02 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién: So Xay dung
. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Xay dung
" | Co quan dwoc iy quyén: Khéng
Co quan phdi hop: Céc co quan lién quan
2.8 | Péi tweng thuc hién TTHC: Tb chirc, c& nhan
’g Két qua giai quyét TTHC: Vin ban cho y kién vé sy phi hop quy hoach va
| théng sb ky thuat xay dung cang thay noi dja, khu neo dau
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
T Trinh tu TrfaAch Thol Bieu maqu/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan ho so: tryc tiép tir to
chuc/ca nhan hoac qua dich vu buu
chinh ¢éng ich hodc qua Cong dich
vu cong quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu hd so day du, hop Ié thi 1am | T4 chuc, ca Mau 01; 02, 03
gy | thituc tiép nhan ho so va hen ngay | nhan; Can | Gio hanh | (néu cd); 06 va
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va bo chinh | 01 bd hd so theo
yéu cau nop phi, 1& phi cho Trung | TN&TKQ muc 2.3.
tam (néu co).
- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1¢ thi yéu cau t6 chirc, ca
nhan b6 sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bd sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.
Can bo
huyén hé & pho an ly | TN&TK .| Mauo1 aho
B2 Chuyeén f 0 qsor, vé phong Quan ly '& Q 0.25 ngay au‘O , 05vaho
KCHT @é xu ly. dich vu so kem theo.
BCCI
B3 | Xem xét tham dinh hb so: Chuyen |1 ngay | Mau 05; Du thao

vién Phong

Van ban cho y
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+ Néu ho so du diéu kién: Dy thao
Vin ban cho y kién vé su phi hop
quy hoach va théng sé k¥ thuat xay
dung cang thay néi dia, khu neo
dau trinh 1anh dao phong xem Xxét,
Ky nhay.

+ Néu ho so khong du diéu kién:
Du thao Vin ban thdng bao hé so
khong du diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong xem xét, ky nhay.

Quan ly
KCHT

kién vé su phu
hop quy hoach
va théng sé k¥
thuat xay dung
cang thuy noi
dia, khu neo dau
hoac du thao
Vian ban théng
bao hd so khong
du diéu kién giai
quyét.

B4

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét TTHC tai buéc B3

Lanh dao
Phong
Quan ly
KCHT

0,25 ngay

Mau 05; Dy thao
Vian ban cho y
kién vé su phl
hop quy hoach
va thdng sé ki
thuat xay dung
cang thuy noi
dia, khu neo dau
hoac du thao
Van ban théng
bao ho so khong
du diéu kién giai
quyét da dugc ky
nhay.

BS

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
tai budc B4

Lanh dao
So

0,25 ngay

Mau 05; Vin ban
cho y kién vé su
phu hop quy
hoach va théng
s6 ky thuat xay
dung cang thuy
noi dia, khu neo
dau hoac Van
ban théng béo ho
so khong du diéu
kién giai quyét.

B6

Phat hanh van ban va chuyén két
qua dén Trung tdm PVHCC tinh dé
tra cho td chirc, ca nhan

Van thu

0,25 ngay

Mau 05, 06; Vin
ban cho y kién
vé sy phu hop
quy hoach va
thong sé k§ thuat
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xay dung cang
thuay noi dia, khu
neo dau hoac
Van ban thong
bao hd so khong
dua diéu kién giai
quyét.

Mau 01, 06; Vin
ban cho y kién
vé sy phu hop
quy hoach va

Can bo thong sé ky thuat
. , . TN&TKQ; | Gidhanh | xdy dung can
B7 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan ' Q, 0, y u g. ang
To chuc, ca chinh thuay noi dia, khu
nhan neo dau hoac
Vian ban théng
bao hd so khong
dua diéu kién giai
quyét.
* Trirong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trieéc ngay
hét han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chiec, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong véi cac buc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 |E£|
MAu 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 Eﬂ
MA3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 )
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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@D

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 'Eﬁl

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 i)

Mau 06.docx

Vin ban cho y kién vé su pht hop quy hoach va théng sb
k¥ thuat xay dung cang thuy noi dia, khu neo dau

BM.QLHT.DT.07.0 .
1 W
BM.QLHT.DT.07.01.
docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co6); 06 luu tai Trung thm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

Vin ban cho y kién vé su phi hop quy hoach va théng sé k¥ thuat xay dung cang
- | thay ndi dia, khu neo dau hodc Vin ban thong béo hd so khong du diéu kién thuc
hién.

Ho so dugc luu 03 nam tai Phong Quan ly KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xubng
don vi luu trlr cua S¢ Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Cong bé mé cang thiy nai dia

KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.06

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong

2.2

Céch thac thuc hiégn TTHC

Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khoéng phu thuoc

2.3

Thanh phan ho so, bao gom

Ban
chinh

Ban
sao

Thanh phan hé so céng bé mé cang thiy néi dia

Ban chinh hoic biéu mau dién tir van ban d& nghi theo mau quy
dinh BM.QLHT.PT.06.01;

Ban sao hoac ban sao dién tir hoac ban sao dién tir c6 ching
thuc tir ban chinh van ban phé duyét du an hoac thiét ke ki thuat
cOng trinh cta co quan c6 tham quyen;

Ban sao hodc ban sao dién tr hodc ban sao dién tir tir s6 gdc
hodc ban sao dién tir c6 ching thuc tir ban chinh gidy t& vé sir
dung dat dé xay dung cang thiy ndi dia do co quan c6 tham
quyén cép;

Béan sao hoac ban sao dién tir hodc ban sao di¢n tr c6 chiing
thuc tir ban chinh bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh
xdy dyng dua vao st dung; ban v& hoan cong mat bang, mat
chiéu dung va mit cit ngang cong trinh;

Béan sao hoac ban sao dién tr hodc ban sao dién tir c6 chiing
thuc tir ban chinh bién ban nghiém thu két qua ra tim vat chuéng
ngai trong vung nudc cang, bén thuy ndi dia; bién ban xac nhan
thiét 1ap bao hiéu tai cang, bén thuy ndi dia;

Béan sao hodc ban sao dién tr hodc ban sao di¢n tur c6 ching
thuc tir ban chinh giay ching nhan an toan ky thuat va bao vé
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moi trudng cua pong-tong, phuong tién, két cau ndi thude d6i
tuong phai dang ki€ém (n€u str dung pong-tong, phuong tién, két
cau noi lam cang, bén thuy ndi dia);

Béan sao hodc ban sao dién tir hodc ban sao di¢n tur c6 ching
thue tir ban chinh gidy chimg nhan phu hop an ninh cang thuy
noi dia tiép nhan phuong tién thiy nudc ngoai (ddi v6i cang
thity noi dia tiép nhan phuong tién thiy nudc ngoai).

Thanh phin hé so céng bé mé cing thiiy néi dia, khi cé sw
thay déi vé quy mé hodc cong ning siv dung; hét thoi han
cong bé hoat dong hodc hét tudi tho thiét ké vin cé nhu ciu
tiép tuc khai thdc

Ban chinh hozc biéu miu dién tr van ban dé nghi theo mau quy
dinh BM.QLHT.DPT.06.01;

B4o cao kiém dinh, danh gia chat luong cong trinh do tu van c6
tu cach phap nhan thyuc hién;

Ho so, bién ban nghiém thu hoan thanh cai tao, stra chita, nang
cap (n€u co);

Ban sao hodc ban sao dién tir hodc ban sao dién tir tir s6 géc
hodc ban sao dién tir ¢ chtng thuc tir ban chinh gidy to vé sir
dung dat dé xay dung cang thily ndi dia do co quan c6 tham
quyén cap.

Thanh phdn ho so dé nghi cong bé mé cing sau khi néng cap
bén thuy ngi dia

Ban chinh hoic biéu mau dién tir van ban dé nghi theo mau quy
dinh BM.QLHT.PT.06.01;

Béan sao hoac ban sao dién tir hodc ban sao dién tir c6 chiing
thuc tir ban chinh bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh
xdy dung dua vao st dung; ban vé hoan cong mat bﬁng, mat
chiéu dimg va mit cit ngang cong trinh

Béan sao hodc ban sao dién tir hodc ban sao di¢n tr c6 chiing
thuc tr ban chinh bién ban nghiém thu két qua ra tim vat chuéng
ngal trong ving nudc cang, bén thuy noi dia; bién ban xac nhan
thiét 1ap bao hiéu tai cang, bén thuy noi dia;

Béan sao hoac ban sao dién tir hoac ban sao dién tor c6 chung
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thuc tlr ban chinh gidy ching nhan an toan k¥ thuat va bao vé
moi trudng cua pong-tong, phuong tién, két cau ndi thude dbi
tugng phai dang kiém (néu str dung pong-tong, phuong tién, két
cu ndi lam cang, bén thuy noi dia);

Béan sao hoac ban sao dién tr hodc ban sao dién tir cd chiing
thue tir ban chinh gidy ching nhan phu hop an ninh cang thiy
ndi dia tiép nhan phuong tién thuy nudc ngoai (ddi véi cang
thiy ndi dia tiép nhan phuong tién thay nude ngoai).

Thanh phén hé so dé nghi cong bé mé cing doi véi bén thiiy
néi dia cé quy mo, thong soé ky thudt phit hop véi cip ky thudt
cang thuy ngi dia da dwoc quy hoach (khong thuc hién cdi
tao, néng cdp cong trinh)

Ban chinh hoac biéu mau dién tir van ban dé nghi theo mau quy
dinh BM.QLHT.DT.06.01;

HO so kiém tra tinh toan thuc té bén thuy ndi1 dia do don vi tu
van co tu cach phap nhan kiém dinh thyc hién.

(Thanh phan hé so c6 quy dinh vé cac thong tin di c6 trong co
so dir liéu quéc gia vé dan cu hodc co so dit liéu chuyén nganh X
thi cac thong tin nay duoc thay thé bang dit liéu khi co s& dir
liu qudc gia vé dan cu hodc co sé dit liéu chuyén nganh duoc
van hanh).

* Luew ¥ khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cdp x4,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu nop hé so qua D,iC‘h Vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao co ching thuc
Cua co quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét

- Péi véi cang thuy noi dia tiép nhan phuong tién thuy nude ngoai: 02 ngay lam
VIEC;

- DBéi véi cang thay noi dia khong tiép nhan phuong tién thiy nudc ngoai hoic bén
thuay noi dia cong bo thanh cang thay noi dia: 02 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
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- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.

Co quan thyc hién: So Xay dung

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Xay dung, S& Xay dung

2.7 5 A
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh céng bd ma cang thay noi dia
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty TriCh Thot 1 iy mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: truc tiép tir to
chuc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh céng ich hodc qua
Cong dich vu cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
-Neuho so day du, hop e thilam | To chic, ca | o | \x 01- 02, 03 (néu
thu tuc tiep nhan ho so va hen | nhan; Can . N\, . R
Bl X . 1A . I . R hanh €0); 06 va 01 bd ho so
ngay tra ket qua cho to chuc, ca bo chinh | theo muc 2.3
nhan va yéu cau nop phi, 1é phi | TN&TKQ e
cho Trung tdm (néu co).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi yéu cau t6 chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién hd
so. Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.
Can bo
B2 Chuyén ho so vé phong Quan Iy | TN&TKQ 0,25 | Mau 01, 05 va hd so
KCHT- S¢ Xay dung dich vu ngay | kem theo.
BCCI
Xem xet: tham dm‘f‘l ho-soz ‘ Chuyén vién MéuA 05 'va D}I thé?
3 | * Neu ho so du dieu kién thi du | yhang Quan | 01 ngay | QUYSt dinh cong bo
thao Quyet dinh cdng bo mo cang Iy KCHT ma cang thuy noi dia

thay noi dia (di véi cang thay

hoac du thao Van ban
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noi dia khong tiép nhan phuong
tién thuy nudc ngodi hoic bén
thay noéi dia cong bd thanh cang
thay noi dia) hoic Van ban tham
dinh hé so du diéu kién kém du
thao Quyét dinh cong bé ma cang
thay noi dia (d6i véi cang thay
noi dia tiép nhan phuong tién
thiy nudce ngoai) trinh lanh dao
Phong Quan ly KCHT xem xét,
Ky nhay.

+ Néu hé so khong du diéu kién
thi du thao Vin ban théng bao
khong diéu kién cong bé trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

thim dinh hé so du
diéu kién kém theo
du thao Quyét dinh
cong bd mo cang
thay noéi dia hoac du
thao Van ban thong
bdo khong du diéu
kién cong b

B4

Xem xét h6 so va ky nhay vao du
thao két qua thuc hién tai budc
B3

Lanh dao
phong

Quan ly
KCHT

0,25
ngay

Mau 05 va Dy thao
Quyét dinh cong bd
ma cang thuay noi dia
hoac du thao Van ban
tham dinh hé so du
diéu kién keém theo
du thao Quyét dinh
cong bé mé cang
thuy noi dia hoac du
thao Van ban théng
bao khong du diéu
kién cong b

BS

Xem xét, ky duyét van ban trinh
ky cua phong Quan ly KCHT

Lanh dao So

0,25
ngay

Mau 05 va Quyét
dinh céng bé6 mo
cang thuy noi dia
hoic Van ban tham
dinh hd so du diéu
kién kem theo du
thao Quyét dinh cong
bd m& cang thay noi
dia hoac Van ban
thong bdo khong du
diéu kién cong bo

B6

Phét hanh vian ban va chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Van thu

0,25
ngay

Mau 05, 06 va Quyét
dinh cong bé mé
cang thuy néi dia
hoic Van ban tham
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dinh ho so du diéu
kKién kém theo du
thao Quyét dinh cong
bd mé cang thay noi
dia hodac Van ban
thong bao khong du
diéu kién cong b

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Mau 01, 06 va Quyét
dinh cong bé mé
cang thuy néi dia
hoic Van ban tham

. N Cong chtc : . 3 >
(néu khong du diéu kién) hoac TN8?TKQ' Gio | dinh ho so du diéu
B7 | chuyén két qua trinh Bo Xay | » " | hanh |kién kém theo duy
dung xem xét quyét dinh (néu da | ©° h”;’c’ €@ | chinh | thao Quyét dinh cong
didu kién) nhan bé mé cang thay noi
dia hoac Van ban
thong bao khong du
diéu kién cong bo.
* Triong hop o so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xut Iy, co quan giai quyéet TTHC ban hanh phieéu xin loi va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhigm thec hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong Véi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Wl
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 w9
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 i)
Mau 03.docx
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Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iﬁﬁl

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 Iiﬁl

Mé&u 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 IEEI

Méau 06.docx

Vin ban dé nghi céng bé mé cang thay noi dia

BM.QLHT.DT.06. m =
01 BM.QLHT.DT.06.01-s
ua.docx
uyét dinh cong bd ma cang thay noi dia
BM.QLHT.DT.06. Quyet d: g g thuy nor i .
02 ﬂ
BM.QLHT.DT.06.02-s
ua.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh céng bé ma cang thay ndi dia hodc Van ban tham dinh hé so du diéu
kién hodc Vin ban thong bao khong diéu kién cong bd.

Ho so dugc luu 03 ndm tai Phong Quan ly KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng
don vi Iuu trlr cua S¢ Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Cong bd déng cang, bén thiy ndi dia, khu neo diu

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PT.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
Céch thac thuc hiégn TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
2.2 | - Qua Dich vu buu chinh c6ng ich;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khoéng phu thuoc
vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

A A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh sa0
Vin ban thdng béo cua chu cang, bén thay néi dia, khu neo dau
(Thanh phan ho so ¢6 quy dinh vé cac thong tin da co trong co
so dir lieu qubc gia vé dan cu hodc co so dir lidu chuyén nganh «
thi cac thong tin nay duoc thay thé bang dit liéu khi co so dir
liéu quoc gia vé dan cu hoac co s¢ dir liéu chuyén nganh duoc
van hanh).
* Lueu y khi nop hé so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cdp x4,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé dsi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;
+ Néu nop hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cé ching thuc
Cua co quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
2.5 | Thei han giai quyét: 03 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
27 Co quan thyc hién: So Xay dung

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Xay dung
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Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Chu cang, bén thity ndi dia, khu neo dau
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban déng cang, bén thity noi dia, khu neo dau
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thot 1 iy mau/két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: truc tiép tir to
chuc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh céng ich hoac qua
Cong dich vy cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
- Néu hd §?déyiiﬁ, hgp |etr]‘| lam | T6 E:h.ﬁ:c,lcé Gis | M3u 0L 02, 03 (ndu
g1 | thu tue tiep nhan "o so va hen | nhan; Can | p | 60 06 va 01 bo hé so
ngay tra ket qua cho t6 chuc, ca bo chinh | theo muc 2.3
nhan va yéu cau nép phi, I¢ phi | TN&TKQ T
cho Trung tdm (néu co).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi yéu cau t6 chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién hd
so. Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Can bo
B Chuyén ho so vé phong Quan Iy | TN&TKQ 0,25 | Mau 01, 05 va ho so
KCHT- S¢ Xay dung dich vu ngay | kem theo.
BCCI
Xem xét, tham dinh hd so:
+ Néu hd so dii diéu kién thi du Mau 05 va Du thao
thao Vén .bén dong cang, pén Chuyen vién me bfm déng cang,
thay noi dia, khu neo dau trinh . , .| bén thay néi dia, khu
B3 | .. ’ o phong Quan | 02 ngay A - :
lanh dao Phong Quan ly KCHT 1y KCHT neo dau hodc du thao

xem xét, ky nhay.
+ Néu ho so khong du diéu kién
thi du thao Vian ban théng bao

Van ban théng béo
khong du diéu kién
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khong diéu kién trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay.

Mau 05 va Dy thao

. Lanh dao an ba 5 :
Xem xét ho so va ky nhay vao du . VAan bfm df).ng. cang,
SRR T phong 0,25 | bén thay noi dia, khu
B4 | thao két qua thuc hién tai budc o . R 4 \
B3 Quan ly ngay | neo dau hoac du thao
KCHT Van ban théng béo
khong du dicu kién
Mau 05 va Van ban
dong cang, bén thay
85 Xem xeét, ky duyét van ban trinh Lanh dao S& 0,25 | noi dia, khu neo dau
ky cta phong Quan ly KCHT : ngay | hoac Van ban théng
bao khong du diéu
kién
Mau 05, 06 va Vin
Phét hanh vin ban va chuyén két bafl d‘i‘?g cang, ben
\ ~ . . 0,25 | thay noi dia, khu neo
B6 | quacho Trung tdm Phuc vu hanh |  Van thu N A < < \
chinh cong tinh ngay |dau hoac Vian ban
thong bao khong du
diéu kién
Miu 01, 06 va Van
Cong chirc Gig | Dan dong cang, bén
. . TN&TKQ; . av noi di
B7 | Tra két qua cho to chac, ca nhan o Q, hanh tkluy anvdla’ lfhu n(?o
to chuc, ca chinh dau hoac Van ban
nhén thong bao khong du
diéu kién
* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Bg phan TN&TKQ dé guri cho té chire, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong Véi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
M3u 01 'Eﬂ

Mau 01.docx
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Phiéu huéng dan hoan thién hd so

Mau 02 Iﬁﬁl

Méau 02.docx

Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iiﬁl

Méau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iiﬁl

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 Iiﬁl

Mé&u 05.docx

S theo doi ho so

Mau 06 IEEI

Méau 06.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 101 b6 hd so theo muc 2.3.

Vin ban dong cang, bén thuy ndi dia, khu neo dau hoic Vin ban théng bao khong
diéu kién cong bd.

Ho so dugc luu 03 ndm tai Phong Quan ly KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng
don vi luu trir cia S¢ Xay dyng va luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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