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		      Kính gửi:
- Công an xã;
- Phòng Văn hóa - Xã hội;
- Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã;
- Trưởng thôn, Trưởng ban Công tác Mặt trận các thôn.

Thực hiện Văn bản số 10173/UBND-NC2 ngày 06/10/2026 của UBND tỉnh Hà Tĩnh về việc chỉ đạo bầu cử Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố; Hướng dẫn số 07/HD-SNV ngày 07/10/2026 của Sở Nội vụ tỉnh Hà Tĩnh về việc hướng dẫn bầu cử Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố; Kế hoạch số 262/KH-UBND ngày 30/9/2026 của UBND xã Hương Sơn về tổ chức bầu cử Trưởng thôn nhiệm kỳ 2026-2031 trên địa bàn xã, để bảo đảm việc rà soát, lập danh sách cử tri đại diện hộ gia đình được thực hiện chính xác, đầy đủ, công khai và đúng quy định, UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị, cá nhân có liên quan và đề nghị các tổ chức phối hợp thực hiện một số nội dung sau:
1. Yêu cầu đối với việc lập danh sách cử tri đại diện hộ gia đình
a) Mỗi hộ gia đình được xác định 01 người đại diện tham gia cuộc họp, thảo luận, biểu quyết bầu Trưởng thôn. Theo khoản 2 Điều 18 Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở, đại diện hộ gia đình là người có năng lực hành vi dân sự đầy đủ, có khả năng đại diện cho các thành viên hộ gia đình. Trường hợp hộ gia đình không có người có năng lực hành vi dân sự đầy đủ thì đại diện hộ gia đình là người được các thành viên hộ gia đình thống nhất đề cử hoặc ủy nhiệm.
Việc xác định người đại diện phải có sự thống nhất của hộ gia đình; không mặc nhiên xác định chủ hộ là người đại diện nếu hộ gia đình cử người khác đáp ứng quy định nêu trên.
b) Danh sách phải được lập theo từng thôn, theo mẫu gửi kèm, thể hiện rõ các thông tin cơ bản: số thứ tự; họ và tên chủ hộ; họ và tên người đại diện hộ gia đình tham gia bầu cử; địa chỉ cư trú và các thông tin khác theo mẫu. Trường hợp chủ hộ đồng thời là người đại diện hộ gia đình thì ghi rõ trong danh sách.
c) Việc lập danh sách phải gắn với rà soát thực tế và đối chiếu thông tin cư trú, địa bàn dân cư sau sắp xếp; bảo đảm đầy đủ, chính xác, không bỏ sót hộ gia đình, không trùng lặp. Các trường hợp thông tin chưa rõ hoặc có ý kiến khác nhau phải được xác minh, làm rõ trước khi hoàn thiện danh sách.
d) Danh sách phải được niêm yết công khai để các hộ gia đình kiểm tra, phản ánh và đề nghị điều chỉnh, bổ sung. Mọi thay đổi về hộ gia đình, người đại diện và thông tin trong danh sách phải được rà soát, cập nhật kịp thời, bảo đảm chính xác trước khi tổ chức bầu cử.
2. Tổ chức thực hiện
a) Trưởng thôn các thôn
Chủ trì, phối hợp với Trưởng ban Công tác Mặt trận, các Tổ liên gia và Tổ bảo vệ an ninh, trật tự ở thôn tổ chức rà soát các hộ gia đình; thông tin, hướng dẫn từng hộ xác định người đại diện; lập danh sách cử tri đại diện hộ gia đình tham gia bầu cử Trưởng thôn nhiệm kỳ 2026-2031 theo mẫu gửi kèm.
Phối hợp với Công an xã kiểm tra, đối chiếu thông tin trong danh sách với dữ liệu cư trú và tình hình thực tế tại thôn, bảo đảm đầy đủ, chính xác.
Hoàn thành danh sách rà soát ban đầu và gửi về UBND xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) trước ngày 18/10/2026, kèm theo báo cáo các trường hợp còn vướng mắc, chưa xác định được thông tin hoặc cần hướng dẫn xử lý, nếu có.
Tổ chức niêm yết công khai danh sách tại nhà văn hóa thôn chậm nhất 07 ngày trước ngày bầu cử; đồng thời, thông báo trên hệ thống truyền thanh và các kênh thông tin phù hợp của thôn để các hộ gia đình biết, kiểm tra. Thông báo rõ đầu mối tiếp nhận ý kiến phản ánh, đề nghị điều chỉnh, bổ sung danh sách.
Tiếp tục rà soát, tiếp nhận ý kiến và phối hợp xác minh, điều chỉnh, bổ sung danh sách trước khi tổ chức bầu cử; thông báo công khai nội dung điều chỉnh, bổ sung và gửi danh sách cập nhật về UBND xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội). Phối hợp với Tổ bầu cử sau khi được thành lập để bàn giao, quản lý và sử dụng danh sách phục vụ bầu cử.
Chịu trách nhiệm trước UBND xã về tính đầy đủ, chính xác của danh sách được lập tại thôn.
b) Công an xã
Phối hợp với Trưởng thôn rà soát thông tin hộ gia đình, địa chỉ cư trú và địa bàn dân cư sau sắp xếp; hỗ trợ kiểm tra, đối chiếu danh sách với dữ liệu cư trú theo chức năng, thẩm quyền.
Hoàn thành việc hỗ trợ đối chiếu, cung cấp thông tin phục vụ lập danh sách ban đầu trước ngày 18/10/2026, bảo đảm tiến độ tổng hợp của các thôn; tiếp tục phối hợp xác minh, xử lý các trường hợp biến động, sai sót hoặc trùng lặp trước khi tổ chức bầu cử.
Hướng dẫn, phân công các Tổ bảo vệ an ninh, trật tự ở thôn phối hợp với Trưởng thôn rà soát thông tin thực tế, phục vụ việc lập danh sách cử tri đại diện hộ gia đình tham gia bầu cử Trưởng thôn nhiệm kỳ 2026–2031.
c) Phòng Văn hóa - Xã hội
Chủ trì theo dõi, hướng dẫn, đôn đốc việc rà soát, lập, niêm yết công khai và cập nhật danh sách; tiếp nhận danh sách do các thôn gửi đến, kiểm tra, tổng hợp số hộ gia đình và số người đại diện hộ gia đình của từng thôn, báo cáo UBND xã.
Phối hợp với Công an xã và các cơ quan, tổ chức có liên quan hướng dẫn xử lý các trường hợp thông tin chưa thống nhất, hồ sơ chưa đầy đủ hoặc phát sinh vướng mắc; kịp thời tham mưu UBND xã xem xét, giải quyết các nội dung thuộc thẩm quyền, báo cáo cấp có thẩm quyền đối với những nội dung vượt thẩm quyền.
d) Đề nghị Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã
Phối hợp tuyên truyền, hướng dẫn và giám sát việc rà soát, lập, công khai danh sách đại diện hộ gia đình; hướng dẫn Ban Công tác Mặt trận các thôn phối hợp với Trưởng thôn trong quá trình thực hiện, bảo đảm dân chủ, công khai, khách quan và đúng quy định.
UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị, cá nhân có liên quan nghiêm túc triển khai thực hiện; đề nghị Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã và Ban Công tác Mặt trận các thôn phối hợp thực hiện. Trong quá trình triển khai, nếu có khó khăn, vướng mắc, kịp thời báo cáo UBND xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) để được xem xét, hướng dẫn giải quyết./.
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