UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2254 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 14thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi bg thu tuc hanh chinh méi ban hanh,
dwoc sira doi, bo sung, thay thé trong linh vuc Bao chi thugc tham quyén
giai quyét cia Sé Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cur Lugt Bao chi ngay 10/12/2025;

Can cit Ngh; dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phui vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soéat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phui vé
thuc hién co ché mt cira, mét cua lién thdng tai bg phan mét ciza va cong Dich
vu cong quoc gia; Ngh; dinh sé 367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 va Ngh; dinh
s6 309/2026/NP-CP ngay 05/8/2026 cua Chinh phu Vé sita doi, bé sung mét so
diéu ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP;

Can cir Nghi dinh sé 237/2026/NP-CP ngay 26/6/2026 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hAnh mét sé diéu cua Ludt B&o chi;

Can cir cdc Thong tw cua Bé trueng, Chi nhiém Vin phong Chinh phii: $6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé ngi
dung ciza Ngh; dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cir Thong tu s6 20/2026/TT-BVHTTDL ngay 30/6/2026 cua B¢ truong
Bo Van héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét hé so, thi tuc Cap, Stra doi, bo
sung gidy phép hoat dong bao chi; diéu kién, hé so, thi tuc cdp gidy phép xuat
ban ban tin, xudt bdan dac san; heu chiéu ban tin, ddc san;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich tai Vin ban sé
2878/SVHTTDL-VP ngay 08/9/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo 11 (mudi mot)
thir tuc hanh chinh (TTHC) duoc ban hanh mai, stra doi, bo sung, thay thé trong
linh vuc Béo chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2155/QD-UBND ngay
26/8/2026 cuia Chu tich UBND tinh.



2

Piéu 2. Giao S Vin hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phdi hop véi Bd Vian
héa, Thé thao va Du lich, Vin phong UBND tinh va cac don vi lién quan cén ctr
Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién ttr giai quyét TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu lyc ké tir ngay ban hanh; thay thé Quy trinh
noi b cac TTHC ¢6 sb tht tw 01, 02, 05, 08, 09, 10 muc | phan Il tai Quyét dinh
s6 2983/QD-UBND ngay 27/11/2025; s6 thi ty 01, muc I, phan A; sb thi tu 01,
muc |, phan B tai Quyét dinh s6 1360/QD-UBND ngay 29/5/2026; s6 01, muc I,
phan | tai Quyét dinh s 3072/QD-UBND ngay 09/12/2025; s6 01, phan 11, muc
B tai Quyét dinh s6 1271/QD-UBND ngay 20/5/2026 cua Cha tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam d6¢ S Vian héa, Thé thao va
Du lich; Giam ddc cac sé, Thu trudong cac ban, nganh cap tinh; Giam dbc cac
Trung tdm: Théng tin va XUc tién, hd tro dau tu tinh, Phuc vu hanh chinh cong
tinh; Cha tich UBND céc x4, phudng va cac to chiic, ca nhan c¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH

- Nhu Piéu 4; CHU TICH

- B6 Vin hoéa, Thé thao va Du lich;
- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;
- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;
- Trung tdm TT va XT, HTDT tinh;
- Luu: VT, HCCs.
e
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NQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH
NQI BO THU TUC HANH CHINH

I. QUY TRINH TTHC MOI BAN HANH (01 TTHC)
1. Tha tuc cap glay phep hoat djng cia co sé kinh doanh dich vu phat

hanh bao chi nhap khiu déi véi co quan bao chi ciia dia phuong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BC.16
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Didu ki¢n thue hi¢gn TTHC:
- La co quan bao chi duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 chic
nang kinh doanh xuat khau, nhap khau.
- Co nhan su, quy trinh phu hop dé thyc hién viéc kiém tra noi dung bao chi nhap
khau trudce khi phat hanh tai Viét Nam;
- C6 nhan su thyc hién kiém tra noi dung bao chi nhap khé}l phéi c6 nang luc ngoai
nglt phu hop v6i ngdn ngit cua san pham béo chi nhap khau va c6 trinh do chuyén
mon, kinh nghiém cong tac trong linh vyc bao chi, truyén thong.
- Co bién phap luu gitr thong tin, tai liéu vé viée to chirc kiém tra san pham bao chi
nhap khau dé phuc vu cong tac thanh tra, hdu kiém theo y8u cau cila co quan quan
1y nha nudce co thim quyén.
2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cip xa dé thuc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng Dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn).
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
) Pé an dé nghi cap Giay phép hoat dong cua co quan kinh doanh x
dich vu phat hanh bao chi nhap khau theo Mau s6 BM.BC.16.01
* Lueu ¥ khi nép hé so:
- Néu ngp hé so truc tiép tqi Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, rruong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
- Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chung thuc cua
co quan co tham quyen;
- Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh,
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh - s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong trén dia ban tinh.

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
27 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan bao chi ctia dia phuong.

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy phép hoat dong ciia co s kinh doanh dich vy phét hanh
2.9 | b&o chi nhap khau

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép
cé néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

T Trinh tx Tréch Thoi Biéu mflou/Két
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan tryc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/xa; hoac qua dich
vu buu chinh cong ich hoac H¢
thdng théng tin giai quyét TTHC.
Bl 12 can bo TN&TKQ kiém tra hd
it s . T chirc/ca a .
- Neu ho so day du, hop IE thi 1M | nphan, | Giey hanh (anﬁ 2;5;0()26 32
thuﬁ tuc tiep nhan ho;so, h,¢n tfa kAet Cén b chinh Hb so theo muc
qua cho Co quan, to chirc va yéu TN&TKQ 23
cau nop phi, I¢é phi cho Trung tdm
(néu co).
- Néu hd so chua day du hoaic
khéng hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu khdng
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néucd) va |  Canbo
xt ly trén Hé thong thong tin giai | TN&TKQ/B
B2 quyét TTHC cia Bo VH,TT&DL | wu chinh; 05 ngdy Miu 01, 05 va hd
vé phong Quan ly bao chi va xuat | Lanh dao ' so theo muc 2.3
béq (QLBC&XB) - So Vén, hoa, phong
Thé thao va Du lich giai quyeét. QLBC&XB




B3

Xem xét, truc tiép xu 1y hoic
chuyén cong chuc xur ly.

Lanh dao
Phong
QLBC&XB

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so theo muc 2.3

B4

Tham dinh hd so:

- Néu hé so da diéu kién thi dyu thao
To trinh d& nghi UBND tinh cép
Gidy phép hoat dong cia co quan
kinh doanh dich vu phat hanh bao
chi nhap khiu (kém du thio Gidy
phép cua UBND tinh) chuyén lanh
dao phong ky nhay.

- Néu hé so khong dua diéu kién thi
du thao Van ban théng bao khdng
du diéu kién cap Giay phép hoat
dong cua co quan kinh doanh dich
vu phat hanh bao chi nhap khau
chuyén lanh dao phong ky nhay.

Cong chuac
duoc giao
Xt Iy ho so

03 ngay

Mau 05; du thao
To trinh @& nghi
UBND tinh cap
Gidy phép hoat
dong cua co quan
kinh doanh dich
vu phat hanh béo
chi nhap khau
(kém duy thao Giay
phép cia UBND
tinh) hoac du thao
Van ban théng
bao khong du diéu
kien cap Giay
phép.

BS

Xem xét hd so va ky nhay vao du
thao ¢ buoc B4.

Lanh dao
phong
QLBC&XB

02 ngay

Mau 05; du thao
To trinh dé nghi
UBND tinh cap
Gidy phép hoat
dong cua co quan
kinh doanh dich
vu phat hanh béo
chi nhap khau
(kém dy thao Giay
phép cua UBND
tinh) hoac du thao
Van ban théng
bao khong du diéu
kien cip Gidy
phép da ky nhay.

B6

Ky duyét két qua thuc hién tai
budc B5.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
tinh cap Gidy
phép hoat dong
cua co quan kinh
doanh dich wvu
phat hanh bao chi
nhap khau (kém
dur thao Gidy phép
caa UBND tinh)
hoac du thao Van
ban thong béo
khong du diéu




kien cap Giay
phép da ky duyét.
Phat hanh vin ban: - Mau 05 va To
- Truong hop két qua 12 To trinh dé trinh  dé  nghi

nghi UBND tinh cip Giay phép
hoat dong cia co quan kinh doanh
dich vu phat hanh béo chi nhap
khau thi chuyén qua UBND tinh
kém theo ban sao ho so.

UBND tinh cap
Gidy phép hoat
dong cua co quan
kinh doanh dich
vu phat hanh bao
chi nhap khau

3 ay | (kém du thao Gi4
BT 1. Truong hop la van ban thdng béo Van thu 0,5 ngay E)hép c%a aUBNaB)/
khong du dieu ki¢n cap Giay phép tinh) kém theo ban
thi chuyén sang Trung tdm Phuc vy sa0 hd so
hanh chinh cong tinh dé tra cho t6 Hosc méu 05. 06
htec, c& nhan. e ’
ehuc, ca nhan va Van ban thong
bao khong du diéu
kien cap Giay
phép.
Gidy phép hoat
UBND tinh xem xét, giai quyét va g?nnr? %lgzr?ﬁ %1121;
chuyén ket qua cho S¢ Van hoa, vu phét hanh bio
B8 -I:he thao va Pu |1Ch (quAa Tr?ung UBND tinh | 6,5 ngay chi nhap khau
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh) hoic Vian  ban
dong thoi ket thac xu Iy trén He th6ng bdo khong
thong giai quyet TTHC. dii didu kien cAp
Giay phép.
Mau 01, 06 va
Giay phép hoat
dong cua co quan
Cong chuc kinh doanh dich
L Ae 2 2 TN&TKQ; | Gio hanh | vu phat hanh bao
B9 | Tra két qua cho Co quan, t6 chuc. Co quan, to chinh |chi nhap khau
chrec. hoiac Van ban

théng bao khoéng
du dieu kign cap
Giay phép.

* Truwong hop o so qud han xik 1y, trong thoi gian cham nhdz 01 ngay rruéc ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tink dé gui cho té chic,

ca nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet trén Heé thong
thong tin giai quyet TTHC vdi cdc budc trong quy trinh.




BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'Ej

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iij

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iij

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iij

Mau 06.docx

Dé an dé nghi cap Gidy phép hoat dong cia O quan
kinh doanh dich vu phat hanh bao chi nhap khau
Mau BM.BC.16.01 W :

BM.BC.16.01.docx

Gidy phép hoat dong ctia co quan kinh doanh dich vu
phat hanh bao chi nhap khau

M3au BM.BC.16.02 - :

BM.BC.16.02.docx

HO SO LUU

Céc méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S Van
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
lru theo ho so.




- HO so theo muc 2.3.

Gidy phép hoat dong cua co quan kinh doanh dich vu phat hanh bao chi nhap khau
- hodc Vin ban thong bdo khong du dicu kién cap Giay phép hoat dong cua co quan
kinh doanh dich vu phat hanh béao chi nhap khau c6 néu ré ly do.

- Céc ho so khac phét sinh trong qué trinh xi ly cdng viéc (néu cd).

Hb so duogc luu tai Phong Quén 1y bao chi va xuét ban, thoi gian lvu 03 nim. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng bd phan luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu tri
theo quy dinh hién hanh./.

I1. QUY TRINH TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG (09 TTHC)

1. Thia tuc cap gidy phép xuat ban thém an pham b4o chi ddi véi co quan
bao chi cia dia phwong

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BC.06

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

- C6 ton chi, muyc dich phu hop véi ton chi, muc dich cua co quan bao chi; doi tuong
phuc vy;

- C6 phuong an vé to chirc va nhan sy bao dam hoat dong cila 4n pham bao chi;

- C6 tén va hinh thirc trinh bay tén an pham béo chi;

- Co giai phap k¥ thuat bdo ddm an toan, an ninh thong tin

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- N(f)p~h6 so tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa dé thuc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cong Dich vu cong quéc gia (https:/dichvucong.gov.vn/) hodc Ung dung
dinh danh quoc gia (VNelD).

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

D¢ 4n dé nghi cap gidy phép xuat ban thém 4n pham béo chi ¢6
- Xac nhan cta co quan cha quan bao chi theo Mau so X
BM.BC.06.01

Mau trinh bay tén goi 4n pham béo in, tap chi in (ban mau) co
xac nhan cua co quan chu quan bao chi.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay hé so dugc tiép nhan chinh thic.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh - s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,

phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong trén dia ban tinh.

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thaim quyén Quyét dinh: UBND tinh.

2.7 X \ _
Co quan duge uy quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich®.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan chu quan béo chi cua dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Gidy phép xuat ban thém an pham béo chi.
| + HO so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép
xuat ban thém an pham béo chi c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’l Biéu maqu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh/xa; hoic qua dich
vu buu chinh cong ich hoac H¢
B1 thong thong tin giai quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
T | Téchuc/ca Mau 01; 02, 03
;h'f'et” h;? SO ‘ﬁy dh“; h‘-”ph'@ t{"q 'i”: nhan, | Giohanh | (néu co); 06 va
u uc tiep nhan 0 80, ’¢n fa Ke Cén bd chinh Ho6 so theo muc
qua cho Co quan, to chuc va yéu TN&TKQ 23
cau nop phi, 1¢ phi cho Trung tam '
(néu co).
- Néu ho so chua day du_hoac
khong hop 1¢ thi huong dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khdng
bérsun’g, hoan ;hién dugc thi tur
choi tiep nhan ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néu cé) va | Can bo
xtr Iy trén He thong thong tin giai | TN&TKQ/B ‘
gp |duyet TTHC cia Bo VH,TT&DL | wu chinh; 0.5 nai Mau 01, 05 va ho
vé phong Quan Iy bdo chi va xust | Lanhdao | 2% | so theo muc 2.3
béq (QLBC&XB) - So Véq hoa, phong
Theé thao va Du lich giai quyeét. QLBC&XB

! Quyét dinh s6 2724/QD-UBND ngay 04/11/2025 cua UBND tinh iy quyén cho Giam déc S¢ VH,TT&DL giai
quyet cac TTHC linh vuc Béo chi; Xuat ban, In va Phat hanh; Phéat thanh truyén hinh va Théng tin dién ti thudc
tham quyen giai quyéet caa UBND tinh.
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Xem xét, truc tiép xtr 1y hodc LanI\l dao . Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén cong chire xir Iy Phong 0,5 ngay so theo muyc 2.3
’ QLBC&XB T
Xem xét tham dinh, xu ly hd so. Mau 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Gidy phép xuat
kién: Dy thao Van ban thong bao ban thém an pham
khong du diéu kién cap Gidy phép b4o chi hodc du
xuat ban thém an pham béo chi ¢ | Chuyén vién thao Vian ban
B4 | néu rd ly do, trinh 1anh dao phong | duoc giao 02 ngay |théng bao khoéng
xem xét ky nhay. xur 1y ho so du diéu kién cap
- Trudng hop hd so du didu kién thi Giay phép xuat
du thio Gidy phép xuat ban thém ban thém an pham
an pham bao chi, trinh 1anh dao bflo chi co néu rd
phong xem xét ky nhay. ly do.
Mau 05 va dy thao
Gidy phép xuat
ban thém an pham
bao chi hodc du
Xem x¢€t, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao thio Van ban
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 1,5 ngay | théng bao khong
TTHC. QLBCXB du diéu kién cép
Gidy phép xuat
ban thém an pham
bé&o chi co néu rd
ly do.
Mau 05 va Gidy
phép xuit ban
thém an pham bao
chi hodc Vian ban
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Langu‘;?lo €1 02 ngay Eizorli%esalglel:lhzzg
Gidy phép xuat
ban thém an pham
bé&o chi co néu rd
ly do.
Mau 05 va Gidy
phép xuit ban
thém an pham bao
Van thu; chi hoac Van ban
g7 | Phdt hanh Van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 ngy thong bao khéng
TTHC duoc giao ’ da diéu kién cap
xtr 1y hd so Gidy phép xuat

ban thém an pham
bao chi co néu ro
ly do.
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Mau 01, 06; Gidy
phép xuit ban
thém 4n pham bao
chi hoac Van ban

B8 Tré cho t6 chirc, ca nhan. Cong chire | Gio hanh | thong béo khong
TN&TKQ chinh | dd dicu kién cap
Giay phép xuat
ban thém an pham
béo chi cé néu rd
ly do.
* Trieong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian ch@m nhdr 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tink d@é giri cho té chiic,
ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
théng tin giai quyet TTHC vdi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
M3u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 Iij

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so
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@j

Mau 06.docx

Dé an dé nghj cap gidy phép xuat ban thém an pham bao
chi c6 xac nhan cua co quan chu quan bao chi
Mau BM.BC.06.01 W :

BM.BC.06.01.docx

Gidy phép xuat ban thém an pham béo chi

Miu BM.BC.06.02 WE

BM.BC.06.02.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Gidy phép xuat ban thém 4n pham béo chi hodc Van ban thong bao khong du dicu
kién cap Giay phép xuat ban thém an pham bao chi cé néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr ly cdng viéc (néu cd).

Hb so dugc luu tai Phong Quan ly bao chi va xuat ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng bg phan luu trit cia S¢ Van hda, The thao va Du lich dé luu trix
theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Thii tyc chap thuan thay doi ngi dung ghi trong giay phép xuat ban thém
an pham bao chi doi véi co quan bao chi ctia dia phwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BC.08

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Cach thire thyc hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi dé thuc hién TTHC
khong phu thude vao dia gidi hanh chinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong Dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn/) hodc Ung dung
dinh danh quoc gia (VNelD).
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2.3

2 4

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban dé nghi ciia co quan bao chi

+ Néu 15 1y do thay déi ton chi, muc dich c6 xac nhn cia co
quan chii quan bao chi (d6i véi truong hop thay dbi tén chi, muc
dich);

+ MAu trinh bay tén goi 4n pham bo in, tap chi in (ban mau) cd X
xac nhan ciia co quan cht quan bao chi (d6i v6i trudng hop thay
d6i tén goi co quan chu quan béo chi, tén goi co quan béo chi,
tén goi an pham bao chi; thay doi hinh thirc trinh bay, vi tri cta
tén goi 4n pham bao chi).

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay ho so duoc tiép nhan chinh thic.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh - s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phudng trén dia ban tinh.

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich?
Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: Co quan bao chi cua dja phuong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- HO so du dieu kign: Van ban chap thuan thay doi nhimg quy dinh ghi trong Giay
phép xuat ban thém an pham bao chi.

- Ho so khong du diéu Kién: Van ban thong bao khong du diéu kién chap thuan co
néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw . . R
: nhiém glan qua

Bl

L. Tiép nhan hod so: Tiép nhan truc T4 chuc: N
tlep tai ATrunqg tarp PhlilC vu hqnh cong chic | Gig hanh M;au Ql; 02, 03;
chinh cong tinh/x&; hoac qua dich TN&TKQ chinh (néu co), 06; Ho
vu buu chinh cong ich, hoac Hé so theo muc 2.3
thong thong tin giai quyet TTHC.

2 Quyét dinh s6 2724/QD-UBND ngay 04/11/2025 cua UBND tinh iy quyén cho Giam déc S¢ VH,TT&DL giai
quyet cac TTHC linh vuc Béo chi; Xuat ban, In va Phat hanh; Phéat thanh truyén hinh va Théng tin dién ti thudc
tham quyen giai quyéet caa UBND tinh.
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hd so day du, hop 18 thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho Co quan, to chic va yéu
cau nop phi, & phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 1é thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duogc thi tur
chéi tiép nhan hd so.

Chuyén ho so truc tiép (néucé) va| Canbd
xt 1y trén Hé thdng thong tin giai | TN&TKQ/B
a2 quyét TTHC cua B VH,TT&DL | uu chinh; 0.5 ngy Mau 01, 05 va Ho
ve phong Quan ly bao chi va xuat | Lanh dao ’ so theo muc 2.3
ban (QLBC&XB) - S¢ Van héa, |  phong
Thé thao va Du lich giai quyeét. QLBC&XB
Xem xé&t, truc tiép xr 1y hodc Lanl} dao . Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén cong chire xir 1y Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
' QLBC&XB il
Xem xét thim dinh, xt I hd so. Mau 05 va Dy
- Truong hop hd so khong dit diéu fhao Viin ban chip
kién: Dy thao Van ban thong bio nhimg quy dinh
khong dii didu kién chép thuan co p y Gia
néu rd ly do, trinh 1anh dao phong | Chuyén vién gh, g bqy
B4 | xem xét ky nhay. dugc giao 02 ngay ?héelfl énxul?;m bzg
- Truong hop hd so du didu kién thi | X 1§ ho so i et
du thao Vin ban chép thuan thay Vin ban 'théng
d6i nhimmg quy dinh ghi trong Gidy bao khong du didu
phép xuat ban thém an pham bao kién chap thuan c6
chi xem xét ky nhay. néu I 1y do. '
Mau 05 va duy thao
Vian ban chdp
thuan thay dbi
nhimg quy dinh
Xem x¢€t, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao glﬁl tron% ¢ G;?y
B5 |phé duyét két qua giai quyét| Phong | 15ngay |B P *U4 ba,m
TTHC. QLBCXB them an pham bao

chi hoac Van ban
thong bao khong
du diéu kién chap
thuan c6 néu rd ly
do da ky nhay
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B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao co
quan

02 ngay

Méu 05 va Vian
ban chip thuan
thay dbi nhimng
quy dinh ghi trong
Gidy phep Xuat
ban thém an pham
bao chi hoac Van
ban thong béo
khong du diéu
kién chap thuan co
néu rd ly do da ky
duyét.

B7

Phéat hanh Vin ban va tra két qua
TTHC

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Vin
ban chip thuin
thay d6i nhimng
quy dinh ghi trong
Gidy phép xuét
ban thém 4n pham
bao chi hoac Van
ban thong bao
khong du diéu
kién chap thuan co
néu rd ly do.

B8

Tra cho to6 chirc, ca nhan.

Cong chuce
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Van
ban chip thuan
thay d6i nhimng
quy dinh ghi trong
Gidy phép xuét
ban thém 4n pham
bao chi hoac Van
ban thong bdo
khong du  diéu
kién chap thuan c6
néu rd ly do.

* Trwong hop o so qud han xik 1y, trong thoi gian cham nhdz 01 ngay rruéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tink dé giri cho té chirc,

ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyet TTHC vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'Ej

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Mau 02 'Eﬂ

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iﬂj

Mau 04.docx

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luru theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuin c6 néu
rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy ¢éng viéc (néu co).

Hb so duogc luu tai Phong Quén 1y bao chi va xuét ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng bg phén luu trir cia S6 Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir
theo quy dinh hién hanh.
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3. Thi tuc cAp gidy phép xuit ban phu trwong déi véi co' quan bao chi

cua dia phuwong

KY HIEU QUY TRINH QT.BC.09

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thyc hién TTHC:

- C6 t6n chi, muc dich phti hop véi tén chi, muc dich cua co quan bao chi; ddi tuong
phuc vu.

- C6 phuong an vé td chirc va nhin sy bao dam hoat dong ctia phu truong;

- Co tén va hinh thtrc trinh bay tén phu truong;

- Co giai phap k¥ thudt bao dam an toan, an ninh thong tin.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi dé thuc hién TTHC
khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong Dich vu cong quéc gia (https:/dichvucong.gov.vn/) hodc Ung dung
dinh danh quoc gia (VNelD).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Dé an dé nghi cap gidy phép xuit ban phu truong ¢ xac nhan

clia co quan chii quan béo chi theo Mau BM.BC.09.01 X

Mau trinh bay tén goi phu trrong (ban mau) c6 xac nhan cta co
quan chu quan bao chi.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay ho so dugce tiép nhan chinh thirc

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh - s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cac xa, phudng trén dia ban tinh.

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thaim quyén Quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich®.
Co quan phdi hop: Khong.

® Quyét dinh s6 2724/QD-UBND ngay 04/11/2025 cua UBND tinh iy quyén cho Giam déc S¢ VH,TT&DL giai
quyet cac TTHC linh vuc Béo chi; Xuat ban, In va Phat hanh; Phéat thanh truyén hinh va Théng tin dién ti thudc
tham quyen giai quyéet caa UBND tinh.
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2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan chu quan béo chi cua dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Gidy phép xuat ban phu truong
| + Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’l Bieu maﬂu/Ket
nhi¢m glan qua
I Tiép nhan hd so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh/xa; hoic qua dich
vu buu chinh cong ich hoac H¢
B1 thong thong tin giai quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hod
SO. 2 ~
L LA A an TR T6 churc/ca Mau 01; 02, 03
'h'f'e” ho so dhaY dh‘%; h‘-”ph"? thi 'iﬂ“ nhan, | Giohanh | (néu co); 06 va
t u}uc tiEp nhan o;sc, ,en tta Aet Can bo chinh Hb so theo muc
qua cho Co quan, to chuc va yéu TN&TKQ 23
cau nop phi, 1¢ phi cho Trung tam '
(néu co).
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop I¢ thi husng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khdng
bo sung, hoan thién duoc thi tur
choi tiep nhan ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néu cé) va |  Canbo
xtr 1y trén He thong thong tin giai | TN&TKQ/B i ‘
B2 quyét TTHC cua Bo VH, TT&DL | uu chinh; 0.5 nad Mau 01, 05 va ho
veé phong Quan ly bao chi va xuat | Lanh dao 2 N9AY 1 o theo muc 2.3
bél’! (QLBC&XB) - So Véq hoa, phong
Theé thao va Du lich giai quyeét. QLBC&XB
Xem xét, truc tiép xir 1y hogc| <onhdao .| MAu 01, 05 va hd
B3 PO s Phong 0,5 ngay
chuyén cong chirc xur ly. QLBC&XB so theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir 1y ho so. Mau 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu Gidy phép xuét
kién: Dy thao Van ban thong bao Chuyén vién ban phu truong
khong du diéu kién cap giay phép . 5 hodc du thdo Van
B4 JOTS BE HY . N dugc giao 02 ngay |, . .
co néu ro ly do, trinh lanh dao | .. Iy ho 50 ban théng bdo
phong xem xét ky nhay. khong du diéu
- Truong hop ho so du diéu kién thi kién cap Giay
du thio Gidy phép xuit ban phy phép xuat ban phu
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truong, trinh 1anh dao phong xem
xét ky nhay.

truong cO6 néu rd

1y do

BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyet
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

1,5 ngay

Mau 05 va du thao
Gidy phép xuat
ban phu truong
hoac du thdo Van
ban thong bao
khong du diéu
kién cdp Gidy
phép xuét ban phu
truong, co6 néu rd
ly do da ky nhay.

B6

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh

Lanh dao co
quan

02 ngay

Mau 05 va du thao
Gidy phép xuat
ban phu truong
hoac du thdo Van
ban thong bao
khong du diéu
kién cap Gidy
phép xuét ban phu
truong, c6 néu rod
ly do da ky duyét.

B7

Phat hanh Vin ban va tra két qua
TTHC

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xt 1y ho so

0,5 ngay

Miu 05 va Giay
phép xuét ban phu
truong hodac Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién cap Gidy
phép xuat ban phu
trrong, ¢O néu ro
ly do.

B8

Tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
phép xuat ban phy
truong hodc Van
ban thong béo
khong du  diéu
kien cip Gidy
phép xuat ban phu
truong, c6 néu ro
ly do

* Trieong hop ho so qud han ik 1Y, trong thoi gian chgm nhar 01 ngay nruéc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lgi ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink dé gui cho to chuic,

ca nhan.
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* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
théng tin giai quyet TTHC vdi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

@H

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@H

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.docx

Mau BM.BC.09.01

bé an dé nghi cap gidy phép xuat ban phu truong c6 xac
nhén cda co quan chu quan béo chi

BM.BC.09.01.docx

Mau BM.BC.09.02

Gidy phép xuit ban phuy truong

BM.BC.09.02.docx

HO SO LUU
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Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luru theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Gidy phép xuét ban phu trwong hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap
Giay phép xuat ban phu truong, c6 néu ro ly do

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

HO so dugc luu tai Phong Quan 1y bdo chi va xuat ban, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét
han, chuyén hé so xuéng bd phan luu trir cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu triv
theo quy dinh hién hanh.

4. Thii tuc chap thuén thay doi ni dung ghi trong giay phép mé chuyén trang
cua bao chi dién tir doi véi co quan bao chi cua dia phwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BC.15

2 | NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khdng quy dinh.

2.2 | C4ch thikc thyc hién TTHC:

- N©p~h6 SO’ truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khong
phu thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cong Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn/) hoac Ung dung dinh
danh quoc gia (VNelD).

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban dé nghi ciia co quan bao chi

+ Néu 18 1y do thay d6i t6n chi, muc dich c6 x4c nhan cia co quan
chu quan bao chi (d61 voi truong hop thay doi ton chi, muyc dich);
+ Mau trinh bay giao dién trang chu chuyén trang ctia bao dién tir,
= | tap chi dién tr (ban mau) cd xac nhan ciia co quan chu quan bao X
chi (d61 vai truong hop thay doi tén goi co quan chi quan bao chi,
tén goi co quan bao chi, tén goi chuyén trang; hinh thirc trinh bay,
vi tri cua tén goi chuyén trang; thay doi giao dién trang chu cua
chuyén trang).
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2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay ho so dugc tiép nhan chinh thuc.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh - s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
2.6 | phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong trén dia ban tinh.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién: S& Vin ho4, Thé thao va Du lich.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan dwoc uy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Co quan béo chi caa dia phuong
Két qua gidi quyét TTHC: Van ban chap thuan thay doi nhimg quy dinh ghi trong
2.9 | giay phép m¢ chuyén trang cua bao chi dién tir hodc Vian ban thong bao khong du
diéu kién chap thuan c6 néu ré ly do.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi Biéu miu /Két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan
truc tiep tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh/xa; hoac qua
dich vy buu chinh cong ich hodc
Hé thong thong tin giai quyet
TTHC.
4n bo ié 5| To chic; _ « ,
S(.rCan bo TN&TKQ kiém tra ho C(“)?lg cL:\trc Gis Mau 01; 02, 03 (néu
Bl ’ hanh | cd), 06; HO so theo

- Néu hd so ddy du, hop la thi lam | TN&TKQ | | e o
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két T
qua cho Co quan, to chuc va yéu
cau nop phi, & phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu ho so chua day du hoic
khéng hop Ié thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
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khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir choi tiep nhan ho so.

Chuyén hd so truc tiép (néu co)

A A sl & ~ . Can b6
va xtr ly trén H¢ thong thong tin TN&TKQ/B
gial quyet TTHC cua BO | cpinp, .| Mu 01, 05 va Hb so
B2 | VHTT&DL ve phong Quan ly Lanh d 0,5 ngay Kerm theo muc 2.3
bdo chi va xuit ban gﬂbngo e
(QLBC&XB) - S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich giai quyét. QLBC&XB
g3 | Xem xét, truc tiép xtr Iy hodc Lgﬁ%fg" 0.5 ngay | Mau 01, 05 va hd so
chuyén cong chuc xu ly. QLBC&XB ’ theo muc 2.3
Théfn dirlh, xu ly h§ SO Mau 05; du thao Vin
- Neu ho so du dieu kign thi du ban d& nghi UBND
thio Vin ban dé nghi UBND tinh tinh chap thuan thay
chap thuén thay doi noi dung ghi d6i noi dung ghi trong
trpng Giay phf:p rrjé chuyén trang Cong chirc Gidy phép mé chuyén
B4 cua bfo CNhl dien tu . _— duoc giao | 01 ngay trqana\wa dbaohc}l ! dl?n
chuyén lanh dao phong ky nhay. | . Iy hé so tLE ( em dy t a0 Va}n
- Néu hd so khong di diéu kién ban chap thuan cua
cap phép (chap thuan) thi dy thao UBND tinh) hodc Van
Vin ban thong bao khong di diéu ban thong bao khong
kién chap thuan chuyén lanh dao du A diéu kién chap
phong ky nhay. thuan.
Mau 05; Vin ban dé
nghi UBND tinh chap
thuén thay doi noi
dung ghi trong Giay
‘ < phép m& chuyén trang
Xem xét hd so va ky nhay vao dy | o 420 . |cia bao chi dien tu
BS | thao & buéc B4, phong | 01nGaY | e dr thao Van ban
QLBCXB chip thuan ciia UBND
tinh) hodac Van ban
thong bao khong du
diéu kién chap thuan
da ky nhay.
Mau 05; Vin ban dé
e | KY duyét két qua thuc hién tai 05 noa R?hl U?}:\ID tlgh chap
budc B5. Lanh dao S¢ | > "9 | thuan - thay dof no

dung ghi trong Gidy
phép ma chuyén trang
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cua bao chi dién tur
(kem du thao Van ban
chap thuan caa UBND
tinh) hodac Van ban
thong bao khong du
diéu kién chap thuan
da ky duyét.

Phat hanh van ban:
- Truong hop két qua 1a Van ban
de nghi UBND tinh chap thuan
thi chuyén qua UBND tinh kem
theo ban sao ho so.

- Truong hop 1a van ban thong

Mau 05 va Vin ban dé
nghi UBND tinh chip
thuan thay doi noi
dung ghi trong Gidy
phép mé chuyén trang
cua bao chi dién tur
(kem du thao Van ban

B7 |bao khong du diéu kién chap | Vin thu 0,5 ngay % o
thuan thi chuyén sang Trung tam th?]p Lh\uan;: ua#BND
Phyc vy hanh chinh cong tinh dé E[‘ ) kém theo ban sao
tra cho té chirc, ca nhan. 0so.
- Hoac mau 05, 06 va
Van ban thong bao
khong du diéu kién
chap thuan.
Van bin dé nghj
UBND tinh xem Xét, giai quyét va :;E;\IIID thatmhdéi C?]%F;
chuyén ket qua cho S¢ Van hoa, dun.g ghi i]rong Giz‘{y
g | [n¢thao va Du lich (qua Trung | ;5np tinh | 03 ngay | phép mo chuyén trang
tam Phuc vu hanh chinh cdng cia bio chi dien t
tinh) dong thoi ket thlc xu ly trén hoic Vin ban ih()ng
H¢ thong giai quyet TTHC. béo khong dit didu
kién chap thuan.
Mau 01, 06 va Van
ban chap thuan thay
Cong chtic Gid doi noi dung ghi trong
B9 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan. TN&TKQ; |3 | G1ay phep mo chuyén
To6 chuc, ca chinh trang cua bao chi dién
nhan ter  hoac Van ban

thong bao khong du
dicu kién chap thuan.

* Truong hop hé so qud han xu 1y, trong thoi gian cham nhd’{ 01 ngay trudc ngay
het han Xt Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé guri cho té chuic, ca

nhan.
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* Trong qua trinh gidgi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thyc hi¢n can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhgn/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyét trén Hé thong

théng tin gidi quyét TTHC véi cde budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu hudng dan bd sung hoan thién hd so

@D

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@ﬁ

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

|ﬁj

MAau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@H

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

|ﬁj

M3u 06.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Van hoa
TT va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho

SO.




26

Ho so theo muc 2.3

Vin ban dé nghi UBND tinh cap chip thuan thay d6i noi dung ghi trong Gidy phép
ma chuyén trang cia bao chi dién tur

Vin ban chap thuan thay d6i néi dung ghi trong Glay phep ma chuyén trang cua bao
chi dién tir hodc Vian ban thong bao khong du diéu kién cap vian ban chap thuan.

Hb so duoc luu tai Phong Quan ly bao chi va xut ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng bo phan luu trir ciia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich dé luu trix
theo quy dinh hién hanh.

5. Tha tuc cap gidy phép xuat ban dic san d6i Véi co quan, to chic,

doanh nghiép cia dia phwong

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BC.12
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
- Nguoi chiu tréch’nhiéljn xudt ban dic san c6 trinh d6 dai hoc trd 1én chuyén nganh
bao chi hpeic gé to1 thiéu 01 nam kiph nghi¢m hoat gT(f)ng trong linh vyc bép chi
hodc c6 to1 thiéu 01 ndm tham gia xuat ban cac san pham thong tin c6 tinh chat bao
chi.
- Hinh thirc dac san:
+ Phan trén cia bia mot dic san phai Qé chir “DAC SAN”, tén cua dac san sau hoac
dudi chir “DAC SAN”, tén co quan, t6 chirc xuat ban va ngay, thang, nam xuat ban
dac san dudi tén cua dac san;
+ Trang bia hai hodc phan cudi cua trang bia cudi dic san ghi rd sb, ngay, thang,
nam cua gidy phép, noi in, nguoi chiu trach nhiém xuat ban dic san.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé thuc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Céng Dich vu céng qudc gia (https://dichvucong.gov.vn/) hoic Ung dung
dinh danh quoc gia (VNelD).

N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

To khai dé nghi cap giay phép xuét ban dac san theo Mau s6 02
tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu so 20/2026/TT- X
BVHTTDL — mau BM.BC.12.01
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Mau trinh bay tén goi dic san (ban mau) dap tng diéu kién quy
dinh tai diém a khoan 2 Piéu 16 Thong tu sd 20/2026/TT-
BVHTTDL ngay 30/6/2026, ban dich tiéng Viét duoc cong
chung (ddi vai tén goi dic san thé hién bang tiéng nudc ngoai).

2.4 | S6 lugng hd so: 01 bo.

95 Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy ho so dugc tiép nhan chinh
thirc.
Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh - s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,

2.6 | phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong trén dia ban tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

27 Co quan c6 thaim quyt"‘%n Quyét dinh: UB[\ID tinh.

' Co quan duge Gy quyén: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich?,

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chiic, doanh nghiép cua dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:

29 |t H<:3 so du diéu kién‘: Gidy phép xuat ban dic san. ‘ -
+ Ho so khong du dieu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay phép
cé néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:

T Trinh ty I}Z?é?l ';Il:;r);l Biéu (?:lzziu/Ket
1.’ Tiép nhén hd so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/x&; hoac qua dich

Bl |vu buu chinh cong ich, hoac Hé
thong thong tin giai quyet TTHC.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chirc/ca Mau 01; 02, 03
50" nhan, Gio hanh (qéu co); 06 va
- Néu hd so day du, hop 1é thi lam | Cén bd chinh | HO so theo muyc
thi tyc tiép nhan ho so, hen tra ket | TN&TKQ 2.3
qua cho Co quan, to chuc va yéu
cau nop phi, 1¢ phi cho Trung tam
(néu co).
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop 1€ thi hudéng dan bo

4 Quyét dinh s6 2724/QP-UBND ngay 04/11/2025 cia UBND tinh ty quyén cho Giam déc S¢ VH,TT&DL giai
quyet cac TTHC linh vuc Béo chi; Xuat ban, In va Phat hanh; Phéat thanh truyén hinh va Théng tin dién ti thudc
tham quyen giai quyéet caa UBND tinh.
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sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thién dugc thi tur
choi tiep nhan ho so.

Chuyén hd so truc tiép (néucd) va | Céanbo
xur ly trén Hé thdng thong tin giai | TN&TKQ/B
a2 quyét TTHC cia Bo VH,TT&DL | wu chinh; 0.5 ngdy M3iu 01, 05 va hd
veé phong Quan ly bao chi va xuat | Lanh dao ’ so theo muc 2.3
ban (QLBC&XB) - S¢ Vin hoa, phong
Thé thao va Du lich giai quyeét. QLBC&XB
Xem xét, truc tiép xit 1y hoge | Lanhdao .| MAu 01, 05 va hd
B3 chuyén cong chuc xir 1y Phong 0.5 ngay th 2.3
y g y. QLBC&XB so theo muc 2.
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
- Trudong hop hd so khong du diéu Mau 05 va du thao
kién: Dy thdo Van ban thong bao Gidy phép xuat
khong du diéu kién cap giay phép A ban dac san hoac
c6 néu rb ly do, trinh lanh dao Chuyen vIen X du thao Vin ban
B4 \ L duoc giao 03 ngay n . N
phong xem xét ky nhay. it 1§ ho 50 thong bao khong
- Truong hop ho so dui diéu kién thi du dicu kién cap
du thao Gidy phép xuat ban dic giay phép €0 neu
san, trinh lanh dao phong xem xét ro ly do.
Ky nhay.
Mau 05 va duy thao
Gidy phép xuat
Xem x¢€t, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao ban d?c Sa[] ho?c
A a1 A e X . X du thao Van ban
B5 |phé duyét két qua gidi quyét Phong 01 ngay thong bao khong
TTHC. QLBCXB y atA 1AL X
du diéu kién cap
gidy phép cO néu
rd ly do.
Miu 05 va Giay
phép xuét ban dac
; ; Lanh dao co . sa[1 hoaftc, Van Pén
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC qua.n 1,5ngay | thong bao khong
du diéu kién cap
gidy phép c6 néu
rd ly do.
Mau 05 va Giay
] v i i
Phat hanh Van ban va tra két qua | Chuyén vién \ NI N
B7 TTHC 4 ) 0,5ngay | thong bao khong
uQc g1ao R
1 1A da dicu kién cap
xtr 1y ho so

gidy phép c6 néu
rd ly do.
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Mau 01, 06; Giay
phép xuat ban dac
san hoac Van ban

Tra cho t6 chire, ca nhan. Cong chuc | Gio hanh n , N
B8 TN&TKQ | chinh | hong, bao khong
du di€u kién cap
giay phép cd néu
rd ly do.
* Truwong hop hé so qud han xu ly, trong thoi gian cham nhd’t~ 01 ngay trudc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 1oi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh de giti cho to chuc,
cé nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi cd trach nhiém thuc hién can thiec hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin giai quyet TTHC vdi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
M3u 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
M3u 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 'Eﬂ
Mau 06.docx
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To khai dé nghi cap gidy phép xuat ban dic san
Miu BM.BC.12.01 WE

BM.BC.12.01.docx

Gidy phép xuét ban dic san

Miu BM.BC.12.02 WE

BM.BC.12.02.docx

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BY phan TN&TKQ cia S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gidy phép xuét ban dic san hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy
phép cé néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr Iy cdng viéc (néu cd).

H6 so dugc luu tai Phong Quan 1y bao chi va xuat ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng b phan luu trit ciia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir
theo quy dinh hién hanh.

6. Thi tuc chap thuin thay déi ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban

diic san ddi véi co quan, té chiic, doanh nghiép ciia dia phwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BC.13
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:
- Truong hop thay doi ngudi chiu trach nhiém xudt ban dic san: Ngudi dugc dé
nghi thay doi phai c6 trinh d¢ dai hoc tré 1én chuyén nganh bao chi hoac c6 toi thiéu
01 nam kinh nghiém hoat dong trong linh vyc bao chi hodc c6 61 thiéu 01 nam
tham gia xuat ban cac san pham thong tin c6 tinh chat bao chi.
- Truong hop thay d6i tén dic san: MAu trinh bay tén goi ddc san phai dam bao cac
thong tin: Phan trén cua bia mgt phai (jé chir “DAC SAN”; tén dac san dat sau hoac
dudi chit “DAC SAN”; tén co quan, to chirc xuat ban va ngay, thang, ndm xuat ban
dat dudi tén dac san.
- Cac ndi dung thay doi khac: Khong quy dinh yéu cau, diéu kién riéng.
2.2 | Cach thire thyc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Nop hd so tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip xa dé thyc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh;




31

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn/) hoic Ung dung
dinh danh quoc gia (VNelD).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban d& nghi thay ddi cta co quan, to chirc X

Tai liéu chimg minh dap ung diéu kién quy dinh tai khoan 1
Piéu 16 Thong tu sé 20/2026/TT-BVHTTDL ngay 30/6/2026
(461 vé6i trudng hop thay doi ngudi chiu trach nhiém xuit ban
dac san)

Mau trinh bay tén goi dic san (ban mau) dap tmg diéu kién quy
dinh tai diém a khoan 2 Piéu 16 Thong tu sd 20/2026/TT-
BVHTTDL ngay 30/6/2026, ban dich tiéng Viét duoc cong
chtng (d6i v6i truong hop thay doi tén goi dic san thé hién bang
tiéng nudc ngoai).

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hd so duogce tiép nhan chinh thiec.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh - s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phudng trén dia ban tinh.

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc ity quyén: S Vin hoa, Thé thao va Du lich®.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chtic, doanh nghiép cua dia phuong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du dieu kién: Van ban chap thuan thay doi nhimg quy dinh ghi trong Giay
phép xuat ban dac san.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan c6
néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh ty o . -
: nhi¢m glan qua

Bl

. Tiép nhan hd so: Tiépnhan tryc | T6 chirc/ca | Gio hanh | Mau 01; 02, 03
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh nhan, chinh (néu co); 06 va

5 Quyét dinh s6 2724/QD-UBND ngay 04/11/2025 cua UBND tinh iy quyén cho Giam déc S¢ VH,TT&DL giai
quyet cac TTHC linh vuc Béo chi; Xuat ban, In va Phat hanh; Phéat thanh truyén hinh va Théng tin dién ti thudc
tham quyen giai quyéet caa UBND tinh.
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chinh cdng tinh/x&; hoic qua dich | Can b Ho so theo muc
vu buu chinh cong ich hoac H¢ | TN&TKQ 2.3
thdng théng tin giai quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
- Néu hd so day du, hop 18 thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho Co quan, to chic va yéu
cau nop phi, & phi cho Trung tam
(néu cA).
- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop Ié thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan hd so.
Chuyén ho so truc tiép (néucé) va| Canbo
xt ly trén Hé thong thong tin giai | TN&TKQ/B
a2 quyét TTHC cia Bo VH,TT&DL | wu chinh; 0.5 ngdy Miu 01, 05 va hd
veé phong Quan ly bao chi va xuat | Lanh dao ’ so theo muc 2.3
ban (QLBC&XB) - S Van héa, |  phong
Thé thao va Du lich giai quyeét. QLBC&XB
Xem xé&t, truc tiép xr 1y hodc Lan}} dao X Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén cong chuc xir 1y Phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
' QLBC&XB T
Xem xét tham dinh, xtr ly ho so. Mau 05 va du thao
- Truong hop ho so khong du diéu Vin ban chip
kién: Dy thao Vin ban khong du thuan thay doi
diéu kién chap thuan c6 néu rd ly nhiing quy dinh
do, trinh 1anh dao phong xem xét | Chuyén vién ghi trong Gidy
B4 | ky nhay. dugc giao | 1,5ngay | phép xudt ban dic
- Truong hop hd so du diéu kién thi | X 1y ho so san hodc du thao
du thao Vin ban chap thuan thay Van ban  thong
d6i nhitng quy dinh ghi trong Gidy bao khong du diéu
phép xuat ban dic san, trinh 14nh kién chap thuan c6
dao phong xem xét ky nhay. néu rd ly do.
Mau 05 va du thao
Vian ban chép
thuan thay doi
B5 Xem xét, trinh lanh dao co quan Lgﬁgfgo 01 ngay gﬁ?nioﬁ;}’ gllg};
phé duyét két qua giai quyet TTHC QLBCXB phép xudt ban dic

san hoac du thao
Van ban thong
bao khong du dicu
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kién chap thuan co
néu rd ly do.

Phé duyét két qua giai quyét tha | Lanh dao co

Méu 05 va Vian
ban chip thuan
thay dbi nhimng
quy dinh ghi trong
Gidy phép xuét

B6 tuc hanh chinh guan 01 ngay ban dac san hoac
Van ban thong
bao khong du didu
kién chip thuan co
néu rd ly do.

Mau 05 va Vin
ban chip thuin
thay d6i nhiing
Van thu; quy dinh ghi trong
g7 | Phit hanh Van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 ngay Gidy phép xuét
TTHC duoc giao ' ban dac san hoac
xt 1y ho so Van ban thong
bao khong du diéu
kién chap thuan c6
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Vin
ban chip thuan
thay d6i nhiing
quy dinh ghi trong
B8 Tra cho t6 chirc, ca nhén. Cong chirc | Gio hanh | Gidy phép xuit
TN&TKQ chinh | ban dac san hoac
Van ban thong
bao khong du diéu
kién chap thuan co
néu rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xi¢ 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truedéc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc,
cé nhan.
* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyén/tra ho so, két qud giai quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC Véi cde budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ

Mau 01.docx
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Phi€u yéu cau b6 sung hoan thi¢n ho so

Mau 02 'Eﬂ

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Eﬂ

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iij

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iij

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
- hoa, Thé tljao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
Iuru theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan thay d6i nhitng quy dinh ghi trong Gidy phép xuat ban dic san
hodc Van ban thong bao khong du dicu kién chap thuan cé néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

Hb so dugc luu tai Phong Quan ly bao chi va xudt ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén hé so xudng bd phan luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu tri
theo quy dinh hién hanh.

7. Tha tuc cap giay phép xuat ban ban tin

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BC.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Nguoi chiu trach nhi¢m xudt ban ban tin ¢6 trinh do dai hoc trd 1én thudc cac
chuyén nganh dao tao lién quan dén linh vuc hoat dong cua co quan, to6 chuec.
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- Hinh thure ban tin:

+ Khuon kho t6i da cta ban tin 13 19cm x 27cm, s6 trang ti da 13 64 trang. Khong
dugc quang cao trong ban tin;

+ Phan trén ciia bia mot ban tin phai dé chit “BAN TIN”, tén cua ban tin sau hodc
dudi chit “BAN TIN”, tén co quan, t6 chirc xuat ban va ngay, thang, nam xuat ban
ban tin dudi tén cua ban tin;

+ Trang bia hai hodc phan cubi cua trang bia cudi ban tin phai ghi s, ngay, thang,
nam cua giay phép, noi in, s lugng, nguoi chiu trach nhiém xuat ban ban tin.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- N©p~h6 so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Nop hé so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi dé thuc hién TTHC
khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong Dich vu cong quéc gia (https:/dichvucong.gov.vn/) hodc Ung dung
dinh danh quoc gia (VNelD).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

To khai @& nghi cap gidy phép xuét ban ban tin theo Mau sb

BM.BC.01.01 X

Tai liéu ching minh dap tng diéu kién quy dinh tai khoan 1
bicu 14 Thong tu s6 20/2026/TT-BVHTTDL ngay 30/6/2026;

Mau trinh bay tén goi ban tin (ban mau) dap tng diéu kién quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 14 Thong tu sd 20/2026/TT-
BVHTTDL ngay 30/6/2026, ban dich tiéng Viét duoc cong
chung (d4i véi tén goi ban tin thé hién bang tiéng nudc ngoai).

* Luru y khi nép ho so:

- Néu ngp ho so truc tiép tqi Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, rruong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

- Néu ngp ho so qua Dich vy buu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢6 chung thuc cua
co quan co tham quyeén;

- Néu nép hé so qua Céng dich vy cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay ho so duoc tiép nhan chinh thic.

2.6

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh - s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phudng trén dia ban tinh.

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thuc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
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Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, té chic.
Két qua giai quyét TTHC:
29 |7 Ho so du diéu kién: Gidy phép xuat ban ban tin.
" | + H6 so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Giay phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tu Trich Thm Bieu maou/Ket
: nhi¢m gian qua
1.’ Tiép nhén hd so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/x&; hoac qua dich
vu buu chinh cong ich’ hoac Hé
B1 thong thong tin giai quyét TTHC.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho
S oo | Téchuclca M3u 01; 02, 03
- Neu ho so day da, hop I thi 1am | “npan, | Gighanh | (néu c6); 06 va
thuﬁ tuc tiép nhan ho;sc, hen t(a kAet Can b chinh Hb so theo muc
qua cho Co quan, t6 chuc va yeéu ™ &TKQ 23
cau nop phi, I¢ phi cho Trung tam '
(néu co).
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Neu khong
bérsun,g, hoan ;hién duoc thi tur
choi tiep nhan ho so.
Chuyen ho so tryc tiép (néu cé) va |  Can bo
xtr ly trén H¢ thong thong tin giai | TN&TKQ/B i ‘
B quyet TTHC cua Bo VH, TT&DL uu chinh; 0.5 nad Mau 01, 05 va ho
vé phong Quan ly bao chi va xuat | Lanh dao 2 N9 1 o theo muc 2.3
ban (QLBC&XB) - S¢ Vin hda, phong
Thé thao va Du lich giai quyeét. QLBC&XB
Xem xét, truc tiép xir 1y hoge| Conhdao .| Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén cong chuc xir 1y Phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
y & Y QLBC&XB o &
q ‘ Mau 05; du thao
Thfim dgnh ho o Cong chirc To trinh dé ngp;
B4 |-Néuhosodudieukiénthiduthao | 4y6c giao | 01 ngay UBND tinh cap
To trinh d& nghi UBND tinh ¢ap | yy |y hg so Giay phep xuat

Gidy phép xuat ban ban tin (kém

ban ban tin (kem
du thao Giay phép
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du thao Giy phép cua UBND tinh)
chuyén lanh dao phong ky nhay.

- Néu hé so khong dua diéu kién thi
du thao Van ban théng bao khong
du diéu kién cap Gidy phép xuat
ban ban tin chuyén lanh dao phong
Ky nhay.

cia UBND tinh)
hoac du thao Van
ban thong béo
khong du  didu
kien cip Gidy
phép.

BS

Xem xét hd so va ky nhay vao du
thao ¢ buaoc B4.

Lanh dao
phong
QLBC&XB

0,5 ngay

Mau 05; du thao
To trinh @& nghi
UBND tinh cap
Gidy phép xuat
ban ban tin (kém
dur thao Giy phép
cua UBND tinh)
hoac du thao Van
ban thong béao
khong du diéu
kien cap Giay
phép da ky nhay.

B6

Ky duyét két qua thuc hién tai
budc B5.

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau 05: T trinh
dé nghi UBND
tinh cip  Giay
phép xuat ban ban
tin (kém du thao
Gidy phép cua
UBND tinh) hoac
du thao Van ban
thdng bao khdng
du diéu kién cap
Gidy phép da ky
duyét.

B7

Phat hanh van ban:

- Truong hop két quéa la To trinh dé
nghi UBND tinh cap Glay phép
xuat ban ban tin thi chuyén qua
UBND tinh kém theo ban sao hd
SO.

- Truong hop 1a van ban thdng bao
khong du diéu kién cip Gidy phép
thi chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé tra cho t6
chttc, ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

- Mau 05 va To
trinh  dé nghi
UBND tinh cap
Gidy phép xuat
ban ban tin (kém
du thao Giay phép
cua UBND tinh)
kém theo ban sao
hd so.

- Hoac mau 05, 06
va Vian ban thong
bao khong du didu
kien cip Gidy
phép.
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UBND tinh xem xét, giai quyét va
chuyén ket qua cho S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich (qua Trung

Gidy phép xuat
ban ban tin hoac
Van ban théng

B8 | tam Phuc vu hanh chinh cang tinh) | UBNP N | 3:3103Y 150 nang du didu
dong thoi ket thac xu Iy trén He kien cap Giay
thong giai quyéet TTHC. phép.

Mau 01, 06 va
cly e
B9 | Tra két qua cho co quan, t6 chuc. TN&TKQ, Gio hanh | ¢ ban théng
Co quan, to chinh , A NP
. bao khong du dieu
chrec. ‘ n Je e
kién cap Giay
phép.
* Truwong hop hé so qud han xu ly, trong thoi gian cham nhd’t~ 01 ngay trudc ngay
het han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi vg}l hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh de giti cho to chuc,
ca nhan.
* Trong qua trinh gigi quyet ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin giai quyet TTHC vdi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
Miu 01 w4
MAau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
M3u 02 W)
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 )
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
M3u 05 w5
MAu 05.docx
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S6 theo ddi ho so

Mau 06 @

Mau 06.docx

T khai dé nghi cap gidy phép xuét ban ban tin
M3au BM.BC.01.01 WE

BM.BC.01.01.docx

Giay phép xuat ban ban tin
M3u BM.BC.01.02 WE

BM.BC.01.02.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phieu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Vin
- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Hé so theo muc 2.3.

Gidy phép xuit ban ban tin hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy
phép cé néu rd ly do.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xt Iy cdng viéc (néu co).

Hb so dugc luu tai Phong Quan ly bao chi va xuat ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén hé so xudng bd phan luu trir cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu triv
theo quy dinh hi¢n hanh.

8. Thii tuc chap thuan thay doi néi dung ghi trong gidy phép xuat ban ban
tin

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BC.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piu kién thwe hién TTHC:

- Truong hop thay doi nguoi chiu trach nhiém xuat ban ban tin: Ngudi duge dé
nghi thay d6i phai c6 trinh d6 dai hoc trd 1én thudc chuyén nganh dao tao lién quan
dén linh vuc hoat dong cua co quan, t chuc.

- Trudng hop thay doi tén ban tin: Mau trinh bay tén goi ban tin phai ¢dam bao cac
thong tin: Phan trén ciia bia mot phai dé chit “BAN TIN”; tén ban tin dat sau hodc
dudi chit “BAN TIN”; tén co quan, t6 chirc xuat ban va ngdy, thang, nim xuat ban
dat dudi tén ban tin.

- Cac ndi dung thay d6i khac: Khong quy dinh yéu cau, diéu kién riéng.

2.2 | Cach thire thyc hién TTHC:




40

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé thuc hién TTHC
khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn/) hoic Ung dung
dinh danh quoc gia (VNelD).

. A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- Vin ban d& nghi thay ddi cua co quan, to chirc X
Tai liéu chimg minh dap mg diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu
- 14} Thong tu s6 20/2026/TT-BYHTTDL (doi vai treong hop thay X
do6i ngudi chiu trach nhiém xuat ban ban tin)
Mau trinh bay tén goi ban tin (ban mau) dap ﬁng,diéu kién quy
dinh tai diém b khoan 2 Dbiéu 14 Thong tu so 20/2026/TT-
- BVHTTDL ngay 30/6/2026, ban dich tiéng Viét dugc cong X
chumg (doi voi truong hop thay doi tén goi ban tin the hién bang
tiéng nudc ngoai)
* Lueu ¥ khi nép hé so:
- Néu ngp ho so truec tiep tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, rruong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
- Néu ngp ho S0 qua Qjch Vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cé churng thuc cua
co quan co tham quyen;
- Néu nép hé so qua Céng dich vy cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ho so dugc tiép nhan chinh thirc.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh - s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
2.6 | phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong trén dia ban tinh.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
. Co quan c6 thaim quyén Quyét dinh: UBND tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, td chic.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | + Ho so du diéu kién: Van ban chap thuan thay d6i nhitng quy dinh ghi trong Giay

phép xuat ban ban tin.
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+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan c6

néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu TriCh T.hO’l Biéu mztu/Ket
: nhi¢ém glan qua
1., Tiép nhan hd so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/x&; hoac qua dich
vu buu chinh cong ich’ hoac Hé
B1 thong thong tin giai quyet TTHC.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho
SO 2 ~
£ RA AR o e s | €O quan, to Mau 01; 02, 03
- Neuho so day du, hop 16 thi 1am | chge, | Gighanh | (néu c6); 06 va
thuﬁ tuc tiep nhan hoxsog hen tta kAet Cén bo chinh Hb so theo muc
qua cho Co quan, t6 chuc va yeéu ™ &TKQ 23
cau nop phi, 1¢ phi cho Trung tam '
(néu co).
- Néu hd so chua day du hogc
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Neu khdng
bérsun,g, hoan ;hién dugc thi tur
choi tiep nhan ho so.
Chuyen ho so truc tiép (néu cé) va |  Can bo
xir Iy trén He thong thong tin giai | TN&TKQ/B ‘
By | Guyét TTHC cua By VH,TT&DL | uwuchinh; | . . | Mau 01, 05 va hd
vé phong Quan ly bao chi va xuat | Lanh dao 2 N9 o theo muc 2.3
ban (QLBC&XB) - S& Van hoa,|  phong
Theé thao va Du lich giai quyét. QLBC&XB
Xem xét, truc tiép xir 1y hogc| <onhdao | MAu 01, 05 va hd
B3 PO A Phong 0,5 ngay
chuyén cong chuc xur ly. QLBC&XB so theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir 1y h6 so. Mau 05 va du thio
- Truong hop ho so khong du diéu To  trinh  gui
kién: Du thao van ban thong bao UBND tinh ban
khong du dicu kién chap thuan co hanh  Van ban
néu 10 1y do trinh 1anh dao phong chap thuan thay
xem xét ky nhay. Chuyén vién ddi nodi dung ghi
B4 | - Truong hop hé so du diéukién thi | duoc giao | 0,5ngay | trong giay phép
du thao To trinh giri UBND tinh | XU 1y ho so xuat ban ban tin

ban hanh Vin ban chap thuan thay
d6i noi dung ghi trong gidy phép
xuat ban ban tin (kém dy thao vin
ban chip thuan) trinh linh dao
phong xem xét ky nhay.

(kem dy thao van
ban chap thuan)
hoac du thao Van
ban thong bdo
khong du diéu
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ki€n chap thuan co

BS

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét To trinh giri UBND tinh

Lanh dao
Phong
QLBCXB

0,5 ngay

néu rd ly do.
Mau 05 va dy thdo
To  trinh  gui

UBND tinh ban
hanh  Vian ban
chap thuan thay
ddi nodi dung ghi
trong gidy phép
xuat ban ban tin
(kem du thao van
ban chip thuan)
hodc du thao Van
ban thong bao
khong du diéu
kién chép thuan co
néu o ly do (da ky
nhay)

B6

Phé duyét To trinh giri UBND tinh

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Mau 05 va To
trinh gui UBND
tinh ban hanh Van
ban chap thuan
thay d6i noi dung
ghi trong gidy
phép xuat ban ban
tin (kém du thao
vin ban chip
thuan) hoac Van
ban thong bdo
khong du  diéu
kién chap thuan co
néu rd 1y do (da ky
duyét)

B7

Phat hanh van ban:

- Truong hop két qua 1a To trinh dé
nghi ban hanh Vin ban chap thuan
thay doi noi dung ghi trong gidy
phép xuat ban ban tin thi chuyén
qua UBND tinh kem theo ban sao
hd so.

- Truong hop 1a van ban thong bao
khong du diéu kién ban hanh vin
ban chap thuan thi chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho to chic, ca
nhan.

Van thu

0,5 ngay

- Mau 05 va To
trinh gui UBND
tinh ban hanh Van
ban chap thuan
thay doi noi dung
ghi trong gidy
phép xuat ban ban
tin (kém du thao
vin ban chip
thuan) kem theo
ban sao ho so.

- Hoac mau 05, 06
va Vian ban thong
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bao khong du diéu
Kién ban hanh van
ban chap thuan.

UBND tinh xem xét, giai quyét va
chuyén ket qua cho S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich (qua Trung

Vian ban chdp
thuan thay ddi noi
dung ghi trong
gidy phép xuat

B8 | tam Phuc vu hanh chinh cong tinh)y | YBND tinh | 02ngay | ban ban tin hoac
A N 5 Van ban théng
dong thoi ket thac xu ly trén Hé o kho L 1A
théng giai quyét TTHC bao khong du dicu
' Kién ban hanh Vién
ban chap thuan.
Mau 01, 06 va
Van ban  chap
thuan thay doi noi
Cong chuc dung ghi trong
L Ae iz X TN&TKQ; | Gio hanh | gidy phép xuat
B9 | Tra két qua cho co quan, to chuc. Co quan, to chinh ban ban tin hoic
chuc Van ban thong
bao khong du diéu
Kién ban hanh Van
ban chap thuan.
* Treong hop ho so qud han ik 1Y, trong thoi gian chgm nhar 01 ngay rruéc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink dé gui cho té chirc,
ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin giai quyet TTHC vdi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 liﬁ
MAau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 liﬁ
MAau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 liﬁ
MAau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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Eﬂ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

MA&u 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

To trinh UBND tinh cap Vian ban chap thuan thay doi noi dung ghi trong giay phép
- xuat ban ban tin (kém du thao van ban chap thuan) hodc Van ban thong bao khong
dua diéu kién ban hanh Van ban chap thuan (caa S6 VH, TT&DL)

Vian ban chap thun thay doi noi dung ghi trong gidy phép xuét ban ban tin hodc
Vian ban thong bao khong du diéu kién chap thuin cé néu 1o 1y do (cua UBND tinh)

Hb so dugc luu tai Phong Quan ly bao chi va xuét ban, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén hé so xudng bd phan luu trir cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu triv
theo quy dinh hi¢n hanh.

9. Thii tuc ding ky danh muc bao chi nhap khau

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BC.14

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng quy dinh.

2.2 | Cach thire thyc hién TTHC:

- N(f)p~h6 so tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Nop hd so tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip xa dé thyc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong Dich vu cong quéc gia (https:/dichvucong.gov.vn/) hodc Ung dung
dinh danh quoc gia (VNelD).
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R A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Vin ban dé nghi ding ky danh muc bao chi nhip lghéu cua co
- s& kinh doanh dich vu phét he‘mh~ béq chi nhap khau va Danh X
muc bédo chi in nhap khau theo Mau s6 BM.BC.14.01
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh - s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
2.6 | phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong trén dia ban tinh.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
27 Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich®.
Co quan phdi hep: Khong.
Poi twong thue hién TTHC: Co quan bao chi va co s¢ kinh doanh dich vy phat
2.8 \ : c 2
hanh bao chi nhap khau.
59 Ké:t qua giai quyét TTHC: Vin ban Chép thuan dang ky danh muc bao chi nhap
' khau hoac Van ban thong bao khong du di€u kién chap thuan c6 néu ro 1y do.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tu TrfaACh T_ho’l Bieu maqu/Ket
: nhiém glan qua
1.’ Tiép nhén hd so: Tiép nhan truc
tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/xa; hoac qua dich
B1 Vu’buu chinh coéng mh;hoac Hé
thong thong tin giai quyéet TTHC.
2. 'Can bo TN&TKQ kiém tra ho Té chite/cé Méu 01; 02, 03
O o nhan, Gio hanh | (ndu c6); 06 va
- Neu ho_Asor da}/ duk, hop I¢ thlq Iarp Cén bo chinh Hb so theo muc

qua cho Co quan, to chic va yéu
cau nop phi, 1& phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu hod so chua day du hoac
khoéng hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu khdng

% Quyét dinh s6 2724/QD-UBND ngay 04/11/2025 cua UBND tinh iy quyén cho Giam déc S¢ VH,TT&DL giai
quyet cac TTHC linh vuc Béo chi; Xuat ban, In va Phat hanh; Phéat thanh truyén hinh va Théng tin dién ti thudc
tham quyen giai quyéet caa UBND tinh.
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bélsun,g, hoan ;hién duogc thi tur
choi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so truc tiép (néucd)va| Céanbo
xur ly trén Hé théng thong tin giai | TN&TKQ/B
gy | Ouyet TTHC cua Bo VHTT&DL | wuchinh; | ngay | Mau 01, 05 va ho
vé phong Quan ly bao chi va xuat | Lanh dao ’ so theo muc 2.3
ban (QLBC&XB) - S¢ Van hoa, phong
Thé thao va Du lich giai quyeét. QLBC&XB
Xem xét, truc tiép xir 1y hodc Lan}} dao 5 Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén cong chue xir Iy Phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
' QLBC&XB T
Xem xét tham dinh, xir Iy hd so. « . i
- Truong hop hé so khéng dit didu 1\\,/[;1‘11 Osbﬁ d‘-ffﬁgo
kién: Dy thdo Van ban khong du N - p
diéu kién chap thuan co néu rd ly thudn dang k}f
: : Ao danh muc bdo chi
do, trinh 1anh dao phong xem xét | Chuyén vién nhip khiu hodc
B4 | ky nhay. dugc giao 02 ngay du.lzhéo Vin ban
- Trudng hop hd so da diéu kién thi | XU 1y ho so thong bao khong
du thao Vian ban chap thuan dang du didu kién chép
ky danh muc bdo chi nhdp khau, thuan ¢ néu rd ly
trinh 1anh dao phong xem xét ky do.
nhay.
Mau 05 va dy thao
Vian ban chép
thudn dang ky
s o ~ danh muc bao chi
Xem xét, trml} lanh dao co quan Lanh dao nhip khiu hodc
B5 |phé duyét két qua giai quyét| Phong 1,5 ngay du~1t°hé0 Vin ban
TTHC. QLBCXB théng béo khéng
du diéu kién chap
thuén co néu rd ly
do.
Mau 05 va Vin
ban chdp thuan
dang ky danh myc
B6 Phé duyét két qua giai quyét thi | Lanh dao co 02 na Ea? chi nI}ap kha}u
tuc hanh chinh guan ngay | hode \{an lA)an
thong béo khoéng
du diéu kién chap
thuan ¢ néu rd ly
do.
, Van thu; Mau 05 va Van
B7 Phat hanh Van ban va tra két qua | Chuyén YIen 0,5 ngay b(im C}’mp thuan
TTHC dugc giao dang ky danh muc
xur 1y ho so bao chi nhap khau
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hoic Van ban
théng bao khoéng
da diéu kién chap
thudn c6 néu rd ly
do.

Mau 01, 06; Van
ban chip thuan
dang ky danh muc
béo chi nhap khau

Tré cho t6 chirc, ca nhan. Cong chuc | Gio hanh - < X
B8 TN&TKQ chinh hoac Van ban
thong bao khdng
du diéu kién chap
thudn c6 néu rd ly
do.
* Treong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay rruéc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong tink d@é giri cho té chiic,
ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
théng tin giai quyet TTHC vdi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Eﬂ
M3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ
M3u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEH
Mau 05.docx




48

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

Vin ban d& nghi ding ky danh muc bao chi nhap khau
cua co s¢ kinh doanh dich vu phat hanh bao chi nhap

N khéu va Danh muc bao chi in nhap khau
Mau BM.BC.14.01

BM.BC.14.01.docx

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Vian ban chép thuan dang ky danh muyc bao chi nhép khau hozc Vin ban thong bao
khong du dicu kién chap thuan co néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr ly cdng viéc (néu cd).

H6 so dugc luu tai Phong Quén 1y bao chi va xuét ban, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng bd phan luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu tri
theo quy dinh hién hanh.

111. QUY TRINH TTHC PUQC THAY THE (01 TTHC)

1. Tha tuc chap thuan thay doi ndi dung ghi trong giay phép hoat dong bao

chi in, giay phép hoat dong bao chi dién tir ddi véi co quan bio chi ciia dia phwong

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BC.05
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Khéng quy dinh.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi dé thuc hién TTHC
khong phu thude vao dia gidi hanh chinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong Dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn/) hodc Ung dung
dinh danh quoc gia (VNelD).
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2.3

2 4

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban d& nghi cua co quan bao chi X

Mau trinh bay tén goi 4n pham bao in, tap chi in (ban mau) du
Kién thay doi c6 x&c nhan cia co quan chii quan bao chi (d6i véi
truong hop thay d6i hinh thuc trinh bay, vi tri cua tén goi 4n
pham béo chi);

Mau trinh bay giao dién trang chii ciia bao dién tir, tap chi dién
tir (ban mau) du kién thay doi ¢ xac nhan cua co quan chu quan
béo chi (ddi voi truong hop thay ddi giao dién trang cha, hinh
thue trinh bay, vi tri tén goi co quan bao chi).

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay ho so duoc tiép nhan chinh thic.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh - s6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phudong trén dia ban tinh.

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dwoc iy quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich’.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Co quan bao chi cua dia phuong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so di diéu kién: Vin ban chap thuan thay d6i nhitng quy dinh ghi trong Giay
phép hoat dong béo chi/Gidy phép hoat dong tap chi/Gidy phép hoat dong tap chi
khoa hoc.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan co
néu ro ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh ty o . -
: nhi¢m glan qua

Bl

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/x&; hoac qua dich
vu buu chinh céng ich hodac H¢
thdng thong tin giai quyét TTHC.

Tb churc/ca Mau 01; 02, 03

nhén, Gio hanh | (néu c6); 06 va

Can bo chinh HO so theo muc
TN&TKQ 2.3

" Quyét dinh s6 2724/QD-UBND ngay 04/11/2025 cua UBND tinh iy quyén cho Giam déc S¢ VH,TT&DL giai
quyet cac TTHC linh vuc Béo chi; Xuat ban, In va Phat hanh; Phéat thanh truyén hinh va Théng tin dién ti thudc
tham quyen giai quyéet caa UBND tinh.
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hd so day du, hop 18 thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho Co quan, to chic va yéu
cau nop phi, & phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 1é thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duogc thi tur
chéi tiép nhan hd so.

Chuyén ho so truc tiép (néu cé) va |  Can bo
xtr ly trén H¢ thong thong tin giai | TN&TKQ/B ‘
B2 quyet TTHC cua Bo VH,TT&DL | uu chinh; 0.5 na Mau 01, 05 va ho
ve phong Quan ly bao chi va xuat | Lanh dao 2 N9AY o theo muc 2.3
ban (QLBC&XB) - S¢ Van hoa, phong
Thé thao va Du lich giai quyeét. QLBC&XB
Xem x¢&t, truc tiép xr 1y hodc Lanl} dao . Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén cong chuc xir 1y Phong 0.5 ngay so theo muyc 2.3
y g Y. QLBC&XB He <
Mau 05 va du thao
Xem xét tham dinh, xtt 1y hd so. \}’lﬁf} béﬁl Cf(liil?
_ Truong hop hd so khong du didu Lhﬁl tlf‘y gt
kién: Dy thao Vin ban khong dit Hng quy Cin
A X A oA ghi trong Giay
dicu kién chap thuan cé néu ro ly . R
N \ ; phép hoat dong
do, trinh lanh dao phong xem xét 20 chi/Gi4 ,
ky nhay Chuyén vién bao chi/Gidy phép
' . S ~ s, | hoat dong tap
B4 | - Truong hop ho so du dicu kién thi d}TQ’C glao 02 ngay chi/Gidy phép
du thao Van ban chép thuén thay | XU Iy ho so hoat dong tap chi
doi nhitng quy dinh ghi trong Giay khoa hoc hodc dur
phép hoat dong béo chi/Giay phép thio Vin ban
hoat dong tap chi/Gidy phép hoat thong bao khong
dong tap chi khoa hoc, trinh lanh du didu kien chép
dao phong xem xét ky nhay. thuan ¢6 néu 16 1y
do.
Mau 05 va dy thao
Van ban chap
thuan thay doi
B5 Xem x¢ét, trinh 1anh dao co quan Lgﬁgfgo 1,5 ngay nﬁp:ng,; quy glr}h
A o . z ; ghi trong Giay
xem xét két qua giai quyét TTHC. QLBCXB phép hoa‘g dong
bao chi/Gidy phép
hoat dong tap

chi/Gidy ~ phép
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hoat dong tap chi
khoa hoc hodc du
thio Van ban
théng béo khéng
du diéu kién chap
thudn c6 néu rd ly
do.

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao co
quan

02 ngay

Mau 05 va Vin
ban chip thuan
thay d6i nhing
quy dinh ghi trong
Gidy phép hoat
dong bao chi/Gidy
phép hoat dong
tap chi/Gidy phép
hoat dong tap chi
khoa hoc hoac
Van ban thong
bao khong du diéu
kién chap thuan co
néu rd ly do.

B7

Phéat hanh Vin ban va tra két qua
TTHC

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Vin
ban chip thuan
thay d6i nhimng
quy dinh ghi trong
Gidy phép hoat
dong bao chi/Gidy
phép hoat dong
tap chi/Gidy phép
hoat dong tap chi
khoa hoc hoac
Van ban thong
béo khong du diéu
kién chap thuan co
néu rd ly do.

B8

Tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Vin
ban chip thuan
thay d6i nhimng
quy dinh ghi trong
Gidy phép hoat
dong bao chi/Gidy
phép hoat dong
tap chi/Gidy phép
hoat dong tap chi
khoa hoc hoac
Van ban thong
béo khong du didu
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kién chap thuan co
néu rd ly do.

* Treong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian ch@m nhdr 01 ngay truée ngay
hét han xar Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lqi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong tink dé gui cho té chiic,
cé nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c¢d trach nhiém thuc hién can thic hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC Véi cdce buwdc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iij

MAau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 Iij

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iij

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Ej
Mau 06.docx
HO SO LUU

Cac még phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ ciia S& Vian
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.
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Vin ban chip thuan thay doi nhimg quy dinh ghi trong Gidy phép hoat dong bao
- chi/Gidy phép hoat dong tap ch1/G1ay phép hoat dong tap chi khoa hoc hoac Van
ban théng bao khong du didu kién chap thuan cd néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

HO so dugc luu tai Phong Quan 1y bdo chi va xuat ban, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét
han, chuyén hé so xuéng bd phan luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu tri
theo quy dinh hién hanh./.
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