UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA HUONG SON Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

§6:2789 /UBND-VP Huong Son, ngay 28 thang 10 nam 2026
V/v trién khai thyc hién be an xay
dung co s¢ dit li¢u 16n ve phap luat

Kinh gui:
- Cac phong, ban, nganh, trung tam thudc Xa;
- Cong an x&; Ban chi huy Quan su xa;
- Cac co quan, don vi trén dia ban xa.

Thuc hién Cong vin s6 2864/STP-XDPL ngay 20/10/2026 ctiia S& Tu phap
tinh Ha Tinh vé viéc trién khai thyc hién Quyét dinh s6 1949/QD-TTg ngay
08/10/2026 ciia Thu tuéng Chinh phu phé duyét “Pé an xay dung co s¢ dir liéu
16n vé phap luat” (sau day goi la Bé an), UBND x4 yéu cau cac phong, ban, trung
tdm va cac co quan, don vi trén dia ban xa trién khai thue hién cac ndi dung sau:

1. Cac phong, co quan, don vi t6 chic phd bién nodi dung Quyét dinh sb
1949/QD-TTg va vin ban huéng dan trién khai dén can bg, céng chirc, vién chic,
ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y; long ghép trong cac cugc hop giao ban, sinh
hoat chuyén mon va hoat dong tuyén truyen pho blen giao duc phép luat phu hop.
Tap trung 1am rd muc tiéu xay dung, chuan hoa, két ndi, chia sé va khai thac dir liéu
phap luat phuc vu cong tac quan 1y nha nudc, xay dung va to chirc thi hanh phap
ludt; trach nhiém cua timg co quan, don vi, ca nhan trong viée tao lap, quan 1y, cung
cap va sir dung dir liéu. Bao dam dir liéu dugc thu thap, cung cap day du, chinh xéc,
kip thoi, c6 ngudn goc rd rang va duoc cap nhat khi co thay doi.

2. Céac phong, co quan, don vi can ctr chttc nang, nhi€ém vu dugc giao, ra
soat van ban, ho so, tai liéu do minh chu tri tham muu, ban hanh hodc duoc giao
quan ly, tap trung vao cac nhém sau:

a) Van ban quy pham phép luét cia HDND, UBND va ho so xay dung van
ban quy pham phap luat thuéc pham vi quan ly, luu trit cia dia phuong; vu tién
ho so cua cac van ban dugc ban hanh tir ngay 30/4/2025. H6 so duoc tap hop theo
timg van ban, gdm cac tai liéu hinh thanh trong qua trinh xdy dung, lay ¥ kién,
tham dinh, tham tra, thong qua va ban hanh theo quy dinh ap dung d6i vdi timg
truong hop.

b) Van ban, tai liéu nghiép vu, hudéng dan phd bién, gido duc phap luat; tai
lidu tuyén truyén, hoi - dap phap luat va cac san pham pho bién, gido duc phap
luat do dia phuong bién soan, phat hanh, da duoc kiém tra vé noi dung.

c¢) Van ban, tai liéu trién khai thi hanh, theo doi viéc thi hanh, huong dan
ap dung phap luat, huéng dan chuyén mon nghiép vu; bao cao so két, tong két
viéc thi hanh van ban quy pham phap luat.

d) Vin ban, tai liéu phuc vu cong tac kiém tra, ra soat van ban quy pham
phap luat; nghi quyét, chi thi, quy ché, quy dinh, chuong trinh, ké hoach va céc
van ban hanh chinh c6 lién quan thuoc danh muc, pham vi thu thap theo huéng
dan ctia coquan c6 thaim quyén. Viéc ra soat bao gom hd so, tai liéu cia cac don
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vi hanh chinh trudc sap xép da dugc ban giao cho x& quan ly. Di véi tai liéu chua
duoc ban giao dﬁy du hoac chua xac dinh duoc noi luu gitr, cac don vi 1ap danh
muc, néu 1o tinh trang, dé xuat bién phap xu 1y, giri Van phong HDND-UBND
tong hop.

3. Trén co s6 két qua ra soat, cac phong, co quan, don vi chu dong sip xép,
hoan thién hd so; khai thac ban dién ti trén hé théng quan 1y van ban va hd so
cong viéc, ho so luu trix dién tir va cac hé théng dang st dung dé han ché sb hoa
trung 13p. D6i véi tai liéu can sé hoa, bao dam ban sd hoa day du cac trang, phu
luc kém theo, rd ndi dung, dbi chiéu duogc véi tai liéu géc. Lap danh muc quan ly
thé hién cac thong tin co ban: tén tai liéu, s6 ky hiéu, ngdy ban hanh, co quan ban
hanh, don vi quan 1y, tinh trang ban gidy, ban dién tir va cac thong tin lién quan.
Viéc chuan héa truong thong tin, dinh dang va phuong thirc cung cap di liéu thyc
hién theo huéng dan ctia co quan c6 tham quyén.

4. Phan cong trach nhiém thuc hién

a) Van ph(‘)ng HDND-UBND

La dau moi tham muu UBND trién khai thyuc hién Dé an; phén cong cong
chtrc phu trach cong tac tu phap theo ddi, huéng dan, don doc va tong hop két qua
thuc hién. Chu tri ra soat van ban quy pham phép luat, hd so xdy dung vin ban
quy pham phap luit va cdc nhom tai liéu thudc linh vuc tu phap; phéi hop véi bo
phan van thu, luu tri kiém tra, tap hop hd so, tai liéu hién dang quan ly, bao gém
ho so tiép nhan sau sap xép don vi hanh chinh.

Huong dan cac don vi 1ap danh muc tai lidu; tong hop nhu cau s6 hoa, chuan
hoa, bo sung ho so va cac kho khin, vuéng mac; tham muu UBND xa dé nghi So
Tu phéap huéng din nhiing ndi dung vuot thim quyén. Theo ddi viéc cap nhat,
cung cap dir lidu; tong hop két qua thuc hién Pé an trong bao cdo cong tac tu phap
hang nim ctia UBND x4 gui SO Tu phép theo quy dinh.

b) Phong Van héa - X4 hoi

Phoi hop véi Van phong HDND-UBND tuyén truyén vé muc tiéu, y nghia
ciia D¢ an trén Trang thong tin dién tr va cac kénh thong tin phu hop cua dia
phuong. Phdi hop hd trg ky thuat sé hoa, quan 1y, khai thac dit liéu theo chirc
nang, nhi€ém vu; tham muu cir can by, cong churc tham gia cac 16p tap huan vé
chuyén d6i s6, quan tri, khai thac dit liéu va bao dam an toan thong tin do cip trén
t6 chuc.

¢) Phong Kinh té

Ra soat, tap hop, quan Iy va cung cap vian ban, ho so, tai liéu thudc linh vuc
phu trach theo yéu cau trién khai Pé an. Theo chirc ning, nhiém vy, phoi hop véi
Vién phong HDND-UBND va cac don vi lién quan tham muu kinh phi thyuc hién;
ru tién 1dng ghép v6i nhiém vu chuyén doi sd, cong tac tu phap va cac nhiém vu
c6 lién quan trong du toan duoc giao, bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung quy dinh.

d) Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Ra soat tai liéu huong dan thyc hién thi tuc hanh chinh dang st dung; phéi
hop cép nhat, khai thac thong tin thu tuc hanh chinh tur nguén chinh thirc, bao dam
thong nhat voi quyét dinh cong bd cia co quan ¢ thim quyén. Phdi hop cung cép
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thong tin, tai liéu thudc pham vi quan 1y theo yéu cau; phan anh kip thoi cac truong
hop thong tin phép luat, thu tuc hanh chinh chua théng nhat hodc chua dugc cap
nhat, anh hudng dén viéc hudng din, giai quyét tha tuc cho nguoi dén, t6 chuc.

d) Cac co quan, don vi c6 lién quan

Phdi hop ra soat, cung cap ho so, tai liéu thudc pham vi quan 1y khi c6 yéu
cau; chju trach nhiém vé tinh déy du, chinh xac, nguén géc va pham vi dugc phép
cung cip cua thong tin, dit liéu.

5. Thuc hién nghiém céc quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, bao vé dit
li¢u ca nhan, an ninh mang, an ninh dit li€u va luu trir. Kiém tra, phan loai tai licu
trude khi s hoa, cung cép, chia sé; viéc tiép can, xu ly tai liéu c6 ndi dung thudc
bi mat nha nudc thuc hién theo ché d6 riéng. Quan 1y tai khoan, phan quyén truy
cap va luu trir dir liéu ding quy dinh; kip thoi bao cao khi phat hién mat dir liéu,
sai I¢éch thong tin hodc nguy co mat an toan thong tin. Khi sir dung cong cu tri tué
nhan tao hd tro tra ctru, tong hop, xt 1y tai liéu, can bo, _cong chirc phai kiém tra,
d6i chiéu véi ngudn chinh thirc va chiu trach nhiém vé két qua s dung; khong
dua tai lieu mat, dir liu ca nhan hodc thong tin chua dugc phep chia se 1én cac
cong cu, nén tang khong dap tng yeu cau bao mat.

6. To chirc thye hién va ché dd bao cio

Céc phong, co quan, don vi trién khai ngay viéc quan triét, ra soat, tap hop
ho s0, tai liu; hoan thanh ra soat budc dau trong quy IV nam 2026, , gui két qua
vé Vian phong HDND-UBND dé tong hop, tham muu nhiém vy tiép theo. Noi
dung bao cao goém: nhom tai liéu hién co; tinh trang ban glay, ban dién tu; nhu
cau sb hoa, bo sung, chuan hoa; khé khin, vueéng mac va kién nghi. Pinh ky hang
nam, bao céo két qua thuc hién theo thoi han huéng dan ctia Van phong HDND-
UBND:; thyc hién bao cdo dot xuét khi c6 yéu cau.

Thu trudng cac phong, co quan, don vi chiu trach nhiém t6 chtc thyuc hién
cac nhi¢m vu duogc giao. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc,
kip thoi phan anh vé UBND xi qua Van phong HDND-UBND dé tong hop, xem
xét giai quyét hoic bao cao SO Tu phap hudng dan theo tham quyén./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- N}lu’ trén;’ . KT. CHU TICH
- S Tu phap (dé bc); PHO CHU TICH

- Chu tich, cac PCT UBND x&;
- Luu: VT.
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