UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 1888 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 23thang7 ndm 2026
QUYET PINH

Co6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh linh vuc
dat dai thudc tham quyén giai quyet cia Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai ap dung cho ngudi sir dung dit 1a c4 nhan, cong dong din cw, nguwdi goc

Viét Nam dinh cu ¢ nwée ngoai trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé
kiém soat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bo sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghj dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phui vé
thuc hién co ché mt cira, mét cua lién thdng tai bg phan mét cia va cong Dich
vu cong quOc gia; Nghi dinh $6 367/2025/NP-CP ‘ngay 31/12/2025 cua Chinh phu
Vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cir cdc Théng tw cuia Bé truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cir Quyét dinh sé 42/2026/0D-UBND ngay 29/6/2026 ciia UBND tinh
Ha Tinh vé Viéc ban hanh quy dinh trinh tu, thi tuc hanh chinh vé ddt dai thuéc
thdm quyén cua Vin phong Ping ky ddt dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai trén dia ban tinh Ha Tinh;

Theo dé nghj ciia Giam déc Sé- Nong nghiép va Méi truong tai van ban sé
5810/SNNMT-TCCB ngay 21/7/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
18 (muoi tam) thu tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc D4t dai thuc tham quyén gial
quyet cua Chi nhanh Van phong Dang ky d4t dai ap dung cho ngudi sir dung dat
la c& nhan, cong ddng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nude ngoai trén dia
ban tinh Ha Tinh.
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Piéu 2. Giao S& Nong nghiép va Méi trudng chu tri, phéi hop véi Bo Nong
nghiép va Moi trurong; Van phong UBND tinh va cac co quan don vi lién quan
can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC nganh ndng nghiép va moi truong dé ap dung thuc
hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; bai bo cac Quyét
dinh: so 2249/Qb-UBND ngay 09/9/2025 va so 2473/Qb-UBND ngay
08/10/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam d6¢c S& Néng nghiép va Moi
truong; Giam dbc cac so; Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung tam Théng tin va X(c tién, hd tro dau
tu tinh; Van phong Dang ky dat dai; Chu tich UBND cap x4 va céc t6 chuc, cé
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Bidu 4; . [
- Bo Nong nghiép va MT;

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tam TT va XT, HTDT tinh;
- Luu: VT, HCC.:.

W// Ho Huy Thanh




DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH NQI BO LINH VU'C PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT DAI AP DUNG CHO NGUOI SU DUNG PAT LA CA NHAN,
CONG PONG DAN CU, NGUOl GOC VIET NAM DINH CU O NUOGC NGOAI TREN DIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay

[ 12026 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

DVC tryc
Tén thu t Phi, 1€ tuyen
én thu tuc ‘. £ . aeR - I, 1€ « .,
STT hanh chinh Thoi han giai quyét Dia diém thuc hién ohi Can ctr phap ly \
Toan | Mot
trinh | phan
Khong qua 15 ngay lam vige | - NNOP. frue Hiep ta - Luit Pit dai s
~|lidu khong c6 trong co so dir | EAENTH SO ddi, bd sung mot s6 didu boi
Bang ky dat dai | licu quocgiave dat dai; Khong | o * han?q chinh cdc Ludt so 43/2024/QH15,
lan dau doi véi | Qud 14 ngay lam vige doi véi| "t 5 LR sO  47/2024/QH15,  sb
1 |truong hop duge | truong hepthongtindlisucs | 20 P 25 05| Khong | 58/2024/QHIS, s6 | x
Nha nuée giao dat | trong co s6 dir liéu quoc giave | ¥ a0 PHONS cang &y 71/2025/QH]15, sd
2 . 1 dat dai dat dai hoac Chi e
deé quan ly . < . 84/2025/QH15, SO
o ) nhanh Van phong £
Thoi gian thyc hién tha tuC | ¢sn0 kg dAt dai: 93/2025/QH15, 50
hanh chinh duoc tinh ké tur| _ NGp qua Dich vu 95/2025/QHL15, s0
noav nhan du hé‘) so hop lé: T A 11 146/2025/QH15 va SO
gay nhe 9P 1€ | buu chinh cong ich;




khong bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyen xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xur ly
dbi véi trudng hop su dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin
dai chung, thoi gian thyc hién
thu tuc chia thira ké quyeén str
dung dat, tai san gan lién voi
dat d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc cap Gidy chung
nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
cha s hitu tai san gan lién voi
dat chét truéc khi trao Gidy
chung nhan, thoi gian trich do
ban do dia chinh.

Déi vai cac x8 mién ndi, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - x& hoi

- Nop truc tuyén trén
Cong dich vu cong
quéc gia
https://dichvucong.g
ov.vn;

- Nop tai dia diém
theo thoa thuan gitra
ngudi yéu cau ding
ky va Van phong
dang ky dét dai, Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai.

147/2025/QH15 (sau day
goi la Luat Dt dai);

- Nghi quyét s6
254/2025/QH15 cua Qudc
hoi quy dinh mot sé co ché,
chinh sach thao g& kho
khan, vuéng méc trong to
chirc thi hanh Luat Dét dai;

- Nghi dinh )
101/2024/Nb-CP ngay
29/7/2024 cua Chinh phu
Quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai; dang ky, cap gidy
ching nhén quyén su dung
dat, quyén s& hiru tai san gan
lién voi dat va hé théng
thong tin dat dai;

- Nghi  dinh )
151/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham
quyén cla chinh quyén dia
phuong 02 cip, phan quyén,
phan cap trong linh vuc dat
dai.

- Nghi dinh s
226/2025/Nb-CP ngay




kho khan, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi

15/8/2025 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu
cua cac nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat dat dai;
- Nghi dinh s s
49/2026/ND-CP quy dinh
chi tiét va huéng dan mot sb
diéu cta Nghi quyét sb
254/2025/QH15 cua Qudc
hoi quy dinh mot s6 co ché,
chinh sach thao g& kho
khan, vuéng mac trong to
chirc thi hanh Luat Dt dai;
- Quyét dinh  sb
42/2026/Qb-UBND cua
UBND tinh ban hanh quy
dinh trinh ty, TTHC vé dat
dai thuéc thAm quyén cua
Vin phong Pang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai trén dia ban tinh
Ha Tinh;




Xo6a dang ky thue,
cho thué lai quyén
sir dung dat trong
du an xay dung
kinh doanh két
ciu ha tang

02 ngay lam viéc ddi véi
truong hop thdng tin di ligu
khong co6 trong co so dir liéu
qudc gia vé dat dai; 01 ngay
lam viéc d6i véi trudong hop
thong tin dix liéu co6 trong co
s& dit lieu qudc gia vé dat dai.

Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh dugc tinh ké tur
ngay nhan du hd so hop 1¢;
khong bao gdm thoi gian co
quan c6 thAm quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cia nguodi st dung
dat, thoi gian xem xét xir ly
d6i v6i truong hop st dung dat
c6 vi pham phép ludt, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén st
dung dat, tai san gin lién voi
dat d6i v6i truong hop thuc

Nhu trén

Thu
phi, 1€
phi
(néu
co)

Nhu trén




hién thu tuc cdp Gidy chimg
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
chu s hitu tai san gin lién voi
dat chét truéc khi trao Gidy
chirng nhan, thoi gian trich do
ban d6 dia chinh.

Do6i v6i cdc xa mién ndi, hai
dao, vung sau, vung Xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
dugc cong thém 10 ngay lam
viéc.

Cip d6i Giady
ching nhan
quyén s dung
dat, quyén so hiru
tai san gan lién
voi dat

a) Khdng qua 05 ngay lam
viéc ddi véi truong hop thong
tin dir liéu khong c¢6 trong co
s& di lieu qudc gia vé dat dai;
Khong qué 04 ngay lam viéc
d6i véi truong hop théng tin dir
liéu c6 trong co so dit liéu quéc
gia vé dét dai thudc cac trudng
hop sau:

Nhu trén

Thu
phi, 1&
phi

(néu
co)

Nhu trén




+ Nguoi st dung dat co nhu
cau d6i Gidy ching nhan da
cap trudc ngay 01 thang 8 nam
2024 sang Gidy chang nhan
quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat.

+ Gidy chiing nhan da cap bi 6,
nhoe, rach, hu hong.

+ Gidy chang nhan di cap
chung cho nhiéu thira dat ma
thuc hién cap riéng cho tung
thira dat theo nhu cau cua
ngudi sir dung dat va truong
hop cap doi Gidy chung nhan
quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat doi
Vi truong hop c6 nhiéu thia
dat cap chung 01 Giay ching
nhan ma ¢ mot hoiac mot sb
thira dat thudc truong hop thu
hdi Giy chiing nhan.

+ Muc dich sir dung dét ghi
trén Gidy chang nhan di cap
theo quy dinh caa phap luat vé




dat dai tai thoi diém cap Giay
ching nhan da cap khac voi
muc dich st dung dat theo
phan loai dat quy dinh tai Biéu
9 cua Luat Pét dai va quy dinh
tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP.

+ Vi tri thua dat trén Gidy
chang nhan da cap khéng
chinh xac so véi vi tri thuc té
st dung dét tai thoi diém cap
Giay chung nhan da cép.

+ Quyén sir dung dat, quyén s
hitu tai san gan lién voi dat 1a
tai san chung ciia vo va chong
ma Gidy chtng nhan da cap chi
ghi ho, tén cua vo hoac cua
chdng, nay c6 yéu cau cap doi
Giay chung nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hiru tai san
gan lién véi dat dé ghi ca ho,
tén vo va ho, tén chong.

+ Giay chiing nhan da cap ghi
tén hd gia dinh, nay cac thanh
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vién c6 chung quyén sir dung
dat cia ho gia dinh d6 co yéu
cau cap doi Gidy chung nhan
quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat dé
ghi day du tén thanh vién co
chung quyén sir dung dat cua
ho gia dinh.

b) Khéng qué 10 ngay lam viéc
d6i voi truong hop thong tin dir
liéu khong cé trong co s¢ dir
lieu quoc gia vé dat dai; Khong
qua 09 ngay lam viéc doi voi
trueong hop thong tin dix lidu co
trong co s dit liéu qudc gia vé
dat dai thudc truong hop cap
d6i Gidy chuang nhan do thay
ddi kich thudc cac canh, dién
tich, s hiéu cua thira dit do do
dac 1ap ban do dia chinh, trich
do dia chinh thira ¢t ma ranh
gi6i thira dat khdng thay doi.

¢) Truong hop cap ddi dong
loat cho nhiéu nguoi sir dung




11

dat do do dac lap ban d6 dia
chinh thi thoi gian thuc hién
theo du an da dugc co quan co
tham quyén phé duyét.

* Thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngay nhan du hd so hop I¢;
khéng bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyen xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cta nguoi sur dung
dat, thoi gian xem xét xir ly
dbi véi truong hop su dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, ding
tin trén phuong tién thong tin
dai chdng, thoi gian thuc hién
thu tuc chia thira ké quyén str
dung dat, tai san gan lién voi
dat doi vei truong hop thuc
hién thu tyc cap Giay chuang
nhéan quyén su dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
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chu s hitu tai san gan lién voi
dat chét truge khi trao Gidy
chirng nhan, thoi gian trich do
ban d6 dia chinh.

Déi voi cac x& mién ndi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan, ving co diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
duoc cong thém 10 ngay lam
Viéc.

Tach thtrq hoac
hop thira dat

Khéng qua 10 ngay lam viéc
d6i voi truong hop thong tin dir
ligu khong cé trong co s¢ dir
lieu quoc gia vé dat dai; Khong
qua 09 ngay lam viéc @i véi
truong hop thong tin di liéu cd
trong co so dit liéu qudc gia vé
dat dai

Thoi gian thyc hién thu tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngdy nhan du hd so hop 18;
khéng bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai,

Nhu trén

Thu
phi, 1€
phi
(néu
co)

Nhu trén
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thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cta nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xur ly
dbi voi truong hop sir dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin
dai chdng, thoi gian thuc hién
tha tuc chia thira ké quyén sir
dung dat, tai san gin lién voi
dat d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc cap Gidy chung
nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién
véi dat ma nguoi sir dung dat,
cha s hitu tai san gan lién voi
dat chét truge khi trao Giay
chung nhan, thoi gian trich do
ban dd dia chinh.

Déi vai cac x8 mién ndi, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving co diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
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duoc cong thém 10 ngay lam
Viéc.

Cip lai Gidy
ching nhén do bi
mat

Khoéng qua 10 ngay lam viéc
d6i vai truong hop thong tin dit
liéu khong cé trong co s¢ dir
lieu quéc gia vé dat dai; Khong
qua 9 ngay lam viéc déi Véi
truong hop thong tin di liéu cé
trong co so dit liéu qubc gia vé
dat dai

Thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngay nhan du ho so hop 18;
khéng bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xur ly
d6i voi truong hop sir dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin
dai chung, thoi gian thuc hién
tha tuc chia thira ké quyén sir

Nhu trén

Thu
phi, 1€
phi
(néu
co)

Nhu trén
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dung dat, tai san gan lién voi
dat d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc cdp Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
cha s hitu tai san gan lién voi
dat chét truge khi trao Gidy
chung nhan, thoi gian trich do
ban do dia chinh.

Déi vai cac x8 mién nai, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
duoc cong thém 10 ngay lam
Viéc.
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Pinh chinh Giay
ching nhén da cap

Khoéng qua 08 ngay lam viéc
d6i voi truong hop thdng tin dit
liéu khong co trong co s& dir
lieu quéc gia vé dat dai; Khong
qua 07 ngay lam viéc di véi
truong hop thong tin di liéu cé
trong co so dit liéu québc gia vé
dat dai

Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngdy nhan da hd so hop Ié;
khong bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vy tai chinh vé dét dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cta nguoi su dung
dat, thoi gian xem xét xir ly
dbi véi truong hop su dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, ding
tin trén phuong ti¢n thong tin
dai chung, thoi gian thyc hién
thu tuc chia thira ké quyén str
dung dat, tai san gan lién voi
dat dbi voi truong hop thuc
hién thu tuc cdp Gidy chang

Nhu trén

Thu
phi, 1é
phi
(néu
co)

Nhu trén
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nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat ma ngudi sir dung dat,
chu s hitu tai san gén lién voi
dat chét trugc khi trao Gidy
chung nhan, thoi gian trich do
ban do dia chinh.

Déi vai cac x8 mién nai, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving co6 diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
duoc cong thém 10 ngay lam
Viéc.

Thu hoéi  Gidy
chtg nhan da cap
khong dung quy
dinh cta phap luat
dat dai do nguoi
sit dung dat, chu
s& hiru tai san gan
lién véi dat phat
hién va cip lai
Gidy chung nhan
sau khi thu hoi

a) Thoi gian thu hoi Giay
chang nhan da cap: Khong
qua 23 ngay lam viéc ddi véi
trrong hop thong tin dir liéu
khong co trong co s¢ dir licu
qudc gia vé dét dai; Khong qua
22 ngay lam viéc ddi voi
truong hop thdng tin dir liéu co
trong co so dix liéu québc gia vé
dat dai.

b) Thoi gian thuc hién viéc
cap Giay chitng nhan sau thu

Nhu trén

Thu
phi, 1€
phi
(néu
co)

Nhu trén
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hoi: Truong hop thu hoi Giay
chting nhan da cap do dang ky
bién dong thi thoi gian thuc
hién cap lai Giay ching nhan
theo quy dinh ddi véi ting
truong hop dang ky bién dong
theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 42/2026/QD-UBND ngay
29/6/2026 cua UBND tinh Ha
Tinh.

* Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngay nhan du ho so hop 18;
khong bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dali,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xur ly
dbi véi truong hop su dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, ding
tin trén phuong ti¢n thong tin
dai chung, thoi gian thyuc hién
tha tuc chia thira ké quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi
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dat d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc cap Giay chang
nhéan quyén su dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
cha s hitu tai san gan lién voi
dat chét trugc khi trao Gidy
chung nhan, thoi gian trich do
ban do dia chinh.

Déi vai cac x8 mién nai, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 dieu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
duoc cong thém 10 ngay lam
Viéc.

Ping ky, cap Gidy
chung nhan d6i
voi truong hop da
chuyén quyén st
dung dat trude
ngay 01 thang 8
nam 2024 ma bén
chuyén quyen da
dugc cap Giay
chung nhan

Khoéng qué 08 ngay lam viéc
d6i véi truong hop thong tin dir
liéu khong cé trong co s¢ di
lieu quéc gia vé dat dai; Khong
qua 07 ngay lam viéc @i véi
trueong hop thong tin dir liéu cd
trong co so dit liéu qudc gia vé
dat dai

Nhu trén
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nhung chua thuc
hién thu tuc
chuyén quyén
theo quy dinh

Thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngay nhan du hd so hop 1¢;
khéng bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyen xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xur ly
dbi véi truong hop su dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong ti¢n thong tin
dai chdng, thoi gian thuc hién
thu tuc chia thira ké quyén str
dung dat, tai san gan lién voi
dat d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc cap Gidy chang
nhén quyén su dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
chu sé hiru tai san gan lién véi
dat chét truéc khi trao Gidy
chirng nhan, thoi gian trich do
ban dd dia chinh.
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Ddi vai cac x8 mién ndi, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
duoc cong thém 10 ngay lam
Viéc.

Ping ky, cap Gidy
chting nhan quyén
st dung dat,
quyén so hiru tai
san gan lién voi
dat cho nguoi
nhéan chuyén
nhuong quyén st
dung dat, quyén
s6& hitru nha o,
cébng trinh  xay
dung trong dy an
bat dong san

Khoéng qua 08 ngay lam viéc
d6i vai truong hop thong tin dit
liéu khong cé trong co s¢ dir
lieu quéc gia vé dat dai; Khong
qua 07 ngay lam viéc doi voi
trueong hop thong tin dix lidu co
trong co s dit liéu qudc gia vé
dat dai

Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngdy nhan da hd so hop Ié;
khéng bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xir ly
d6i voi truong hop sir dung
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dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, ding
tin trén phuong tién thong tin
dai chdng, thoi gian thuc hién
tha tuc chia thira ké quyeén sir
dung dat, tai san gin lién voi
dat dbi voi truong hop thuc
hién thu tuc cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
véi dat ma nguoi sir dung dat,
chu s hitu tai san gan lién voi
dat chét trugc khi trao Gidy
chung nhan, thoi gian trich do
ban do dia chinh.

Pbi vai cac xa mién ndi, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
dugc cong thém 10 ngay lam
Viéc.
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10

Ping ky bién
dong quyén st
dung dat, quyén so
hitu tai san géan
lién voi dat trong
cac truong hop
chuyén do6i quyén
sir dung dat néng
nghiép ma khéng
theo phuong an
don dién, doi thira;
chuyén nhuong,
thra ké, ting cho
quyen st dung dat,
quyen s¢ hitu tai
san gan lién V6i
dat, gop vén bang
quyen sir dung dat,
quyen so hitu tai
san gan lién Vvoi
dat; cho thué, cho
thué lai quyén str
dung dat trong du
an xay dung kinh
doanh két ciu ha
ting; ban hoic
taing cho hoic dé

a) Déi vai thu tuc chuyén doi
quyén st dung dat néng
nghiép ma khoéng theo
phuong an don dién, doi thira;
chuyén nhuong, thira ké, tang
cho quyén st dung dat, quyen
so hiru tai san gan Ilen véi dat,
gop von bang quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan
lién véi dat; ban hoic ting
cho hoic dé thira ké hoic gop
vén bang tai san gan lién voi
dat thué cua Nha nudc theo
hinh thic thué dat tra tién
hang nam: Khong qué 08 ngay
lam viéc d6i véi truong hop
thong tin dir ligu khong co
trong co so dit liéu qudc gia vé
dat dai; Khong qua 07 ngay
lam viéc d6i véi truong hop
thong tin dix liéu c6 trong co sé
dir lieu quéc gia vé dat dai;
Khong tinh thoi gian xac dinh
gia dat, ky hop dong thué dat;

b) Boi voi tha tuc cho thug,
cho thué lai quyén st dung
dat trong dy an xay dung kinh
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thira ké hoic gop
vén bang tai san
gan lién véi dat
thué cta Nha nudc
theo hinh thac
thué dat tra tién
hang nam

doanh két cau ha tang: Khéng
qua 04 ngay lam viéc ddi voi
truong hop thong tin dir liu
khong ¢6 trong co so dir liéu
qudc gia vé dat dai; Khong qua
03 ngay lam viéc ddi Véi
truong hop thong tin di liéu cd
trong co so dit liéu qubc gia vé
dat dai

* Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngdy nhan du ho so hop 18;
khong bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vy tai chinh vé dét dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cta nguoi su dung
dat, thoi gian xem xét xur ly
dbi véi truong hop su dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, ding
tin trén phuong ti¢n thong tin
dai chung, thoi gian thyc hién
tha tuc chia thira ké quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi
dat dbi voi truong hop thuc
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hién thu tuc cap Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat ma ngudi sir dung dat,
cha s hitu tai san gan lién voi
dat chét trugce khi trao Gidy
chung nhan, thoi gian trich do
ban dd dia chinh.

Déi vai cac x8 mién nai, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
duoc cong thém 10 ngay lam
Viéc.
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11

bang ky bién
dong doi Vi
truong hop doi tén
hoic thay doi
thdng tin vé nguoi
st dung dat, chu
s& hitu tai san gan
lién voi dat hoac
thay d6i s6 hiéu
hoac dia chi cua
thira dat; thay doi
han ché quyén sir
dung dat, quyén
s& hitu tai san gan
lién véi dat hoic
c6 thay doi quyén
d6i voi thia dét
lién ké; giam dién
tich thira dat do
sat 16 tu nhién

a) Ddi voi thu tuc doi tén hoic
thay d6i thong tin vé ngudi str
dung dat, chu s¢ hitu tai san
gan lién véi dat hodc thay doi
sb hiéu hoic dia chi cua thira
dat: Khéng qua 04 ngay 1am
viée ddi voi truong hop thong
tin dir liéu khong c6 trong co
s& dit lieu qudc gia vé dat dai;
Khong qué 03 ngay lam viéc
d6i vai truong hop thong tin dit
liéu co trong co sd dit liéu qudc
gia vé dat dai;

b) Pbi Vi thu tuc thay doi
han ché quyén su dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién
véi dat hoac c6 thay doi
quyén ddi véi thira dat lién ké:
Khoéng qué 05 ngay lam viéc
déi vai truong hop thong tin dit
li¢u khong cé trong co s¢ dir
lieu quéc gia vé dat dai; Khong
qua 04 ngay lam viéc ddi voi
trueong hop thong tin dir liéu cd
trong co so dit liéu qudc gia vé
dat dai;
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c) béi véi thu tuc giam dién
tich thoa dat do sat 1o tu
nhién: Khéng qua 08 ngay lam
viéc ddi véi truong hop thdng
tin dir liéu khong c6 trong co
s& dit lieu qudc gia vé dat dai;
Khoéng qué 07 ngay lam viéc
d6i vai truong hop thong tin dit
liéu c6 trong co so dit liéu qubc
gia V& dit dai;

* Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngay nhan du ho so hop 18;
khong bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vy tai chinh vé dét dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xur ly
dbi véi truong hop su dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, ding
tin trén phuong ti¢n thong tin
dai chung, thoi gian thuc hién
tha tuc chia thira ké quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi
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dat d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc cdp Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
cha s hitu tai san gan lién voi
dat chét truge khi trao Gidy
chung nhan, thoi gian trich do
ban do dia chinh.

Déi vai cac x8 mién nai, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
duoc cong thém 10 ngay lam
Viéc.
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12

Ping ky bién
dong doi  véi
truong hop thay
d6i quyén st dung
dat, quyén so hitu
tai san gan lién
véi dat theo thoa
thudn cua cac
thanh vién ho gia
dinh hoac cua vo
va chdéng; quyén
st dung dat xay
dung cong trinh
trén mat dat phuc
vu cho viéc van
hanh, khai thac st
dung cong trinh
ngam, quyén so
hiru cong trinh
ngém; ban tai san,
diéu chuyén,
chuyén nhuong
quyén sir dung dt
la tai san coOng
theo quy dinh cta
phap luat vé quan
1y, str dung tai san

a) P6i voi tha tuc dang ky bién
dong d6i vai truong hop thay
d6i quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat
do su thoa thuan cua cac thanh
vién ho gia dinh hoac cua vo
va chong; ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhuong
quyén sir dung dat Ia tai san
cong theo quy dinh cua phap
luat vé quan Iy, st dung tai san
cdng; nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
VGi dat theo két qua hoa giai
thanh vé tranh chap dét dai,
khiéu nai, t6 cdo vé dit dai
hodc ban &n, quyét dinh cua
Toa &n, quyét dinh thi hanh an
cia co quan thi hanh an da
duoc thi hanh; quyét dinh hoac
phan quyét cua Trong tai
thuwong mai Viét Nam vé giai
quyét tranh chép gitra cac bén

Nhu trén

Thu
phi, 1€
phi
(néu
co)

Nhu trén




30

cong: nhan quyén
st dung dat,
quyén so hitu tai
san gin lién voi
dat theo két qua
giai quyét tranh
chép, khiéu nai, to
cdo vé dat dai
hozc ban an, quyét
dinh cua Toa an,
quyét dinh  thi
hanh 4n cua co
guan thi hanh an
da duoc thi hanh;
quyét dinh hoic
phan quyét cia
Trong tai thuong
mai Viét Nam vé
giai quyét tranh
chép giira cac bén
phat sinh tur hoat
dong thuong mai
lién quan dén dat
dai; nhan quyén
st dung dat,
quyén so hitu tai
san gan lién voi

phét sinh tir hoat dong thuong
mai lién quan dén dét dai; nhan
quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat do
xt ly tai san thé chap 1a quyén
st dung dat, tai san gan lién
véi dat di duge dang ky, bao
gom ca xu ly khoan ng c6
ngudn goéc tir khoan no xau
cia to chac tin dung, chi
nhanh ngan hang nudc ngoai:
Khoéng qué 08 ngay lam viéc
déi voi truong hop thong tin dit
liéu khong cé trong co s¢ dir
lieu quoc gia vé dat dai; Khong
qua 07 ngay lam viéc doi voi
trueong hop thong tin dix lidu co
trong co so dit liéu qudc gia vé
dat dai;

b) PAi véi truong hop thay
doi ve quyen su dung dat xay
dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc van hanh,
khai thac st dung cong trinh
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dat do xur Iy tai san
thé chap 1a quyén
st dung dat, tai
san gin lién voi
dat da dugc ding
ky, bao gom ca xir
Iy khoan ng co
ngudn goc  tur
khoan no x4u cua
td chirc tin dung,
chi nhanh ngan
hang nudc ngoai

ngam, quyén s& hitu cong
trinh ngam: Khéng qua 10
ngay lam viéc di véi truong
hop théng tin dir liéu khéng co6
trong co so dit liéu qubc gia vé
dat dai; Khong qua 09 ngay
lam viéc d6i véi truong hop
thong tin dir li€u c6 trong co s&
dir liéu quéc gia vé dat dai;

* Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngay nhan du ho so hop 18;
khong bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vy tai chinh vé dét dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cta nguoi su dung
dat, thoi gian xem xét xur ly
dbi véi truong hop su dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, ding
tin trén phuong ti¢n thong tin
dai chung, thoi gian thyc hién
tha tuc chia thira ké quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi
dat dbi voi truong hop thuc
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hién thu tuc cap Giay chang
nhéan quyén su dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat ma ngudi sir dung dat,
cha s hitu tai san gan lién voi
dat chét trugce khi trao Gidy
chung nhan, thoi gian trich do
ban dd dia chinh.

Déi vai cac x8 mién nai, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
duoc cong thém 10 ngay lam
Viéc.

13

X6a ghi no tién sir
dung dat, 1é phi
trudc ba trén Gidy
chtng nhan da cap

Thuc hién trong ngay lam
viéc nhan duoc du hd so x6a
no; néu thoi diém nhan da hd
so sau 15 gio cung ngay thi co
thé giai quyét viéc x0a ng
trong ngay lam viéc tiép theo.
* Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh dugc tinh ké t
ngdy nhan di ho so hop 1§;
khéng bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh
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nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cta nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xur ly
dbi véi truong hop su dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin
dai chdng, thoi gian thuc hién
tha tuc chia thira ké quyén st
dung dat, tai san gan lién voi
dat d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc cap Gidy chung
nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
cha s hitu tai san gan lién voi
dat chét truge khi trao Giay
chung nhan, thoi gian trich do
ban do dia chinh.

Déi véi cac x8 mién nai, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving cé diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
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duoc cong thém 10 ngay lam
Viéc.

14

Pang ky bién
doéng chuyén muc
dich st dung dat
khong phai xin
phép co quan nha
nuéc c6 tham
quyén

Khoéng qué 07 ngay lam viéc
d6i voi truong hop thdng tin di
li¢u khong cé trong co s¢ dir
lieu quéc gia vé dat dai; Khong
qua 06 ngay lam viéc @i véi
trueong hop thong tin dix liéu cd
trong co so dit liéu qubc gia vé
dat dai;

* Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngdy nhan da hd so hop Ié;
khéng bao gom thoi gian co
guan c6 tham quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cta nguoi s dung
dat, thoi gian xem xét xir ly
d6i voi truong hop sir dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin
dai chung, thoi gian thuc hién
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thu tuc chia thira ké quyén str
dung dat, tai san gin lién voi
dat d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc cdp Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
cha s hitu tai san gan lién voi
dat chét truge khi trao Gidy
chung nhan, thoi gian trich do
ban do dia chinh.

Dbi vai cac xa mién ndi, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
duogc cong thém 10 ngay lam
Viéc.

15

Ping ky, cap Gidy
chtng nhin dbi
vai truong hop hd
gia dinh, ca nhan
dang st dung dat
khong ding muc
dich da duoc Nha
nudc cong nhan

Khoéng qué 12 ngay lam viéc
d6i voi truong hop théng tin dit
ligu khong co trong co sé dir
lieu quéc gia vé dat dai; Khong
quéa 11 ngay lam viéc ddi véi
trueong hop thong tin dix liéu cd
trong co so dit liéu qudc gia vé
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quyén st dung dat
truéc  ngay Ol
thang 7 nam 2014

dat dai;

* Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngdy nhan du hd so hop 18;
khdng bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xir ly
dbi véi truong hop su dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong ti¢n thong tin
dai chdng, thoi gian thuc hién
thu tuc chia thira ké quyén str
dung dat, tai san gan lién voi
dat d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
chu sé hiru tai san gan lién véi
dat chét truéc khi trao Gidy
chung nhan, thoi gian trich do
ban dd dia chinh.
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Ddi véi cac x8 mién ndi, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
duoc cong thém 10 ngay lam
Viéc.

16

Pang ky, cap Giay
ching nhan dbi
voi  truong  hop
chuyén nhuong
dy &n dau tu co st
dung dat da duoc
cap Gidy chang
nhan

Khong qué 08 ngay lam viéc
d6i vai truong hop thong tin dit
li¢u khong cé trong co s¢ dir
lieu quéc gia vé dat dai; Khong
qua 07 ngay lam viéc i véi
trueong hop thong tin dix lidu co
trong co s dit liéu qudc gia vé
dat dai; Khong tinh thoi gian
xéc dinh gia dat, ky hop dong
thué dat;

* Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh dugc tinh ké t
ngdy nhan du hd so hop 18;
khong bao gém thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi st dung
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dat, thoi gian xem xét xu ly
dbi voi truong hop sir dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin
dai chdng, thoi gian thuc hién
tha tuc chia thira ké quyén sir
dung dat, tai san gin lién voi
dat dbi voi truong hop thuc
hién thu tuc cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
cha s hitu tai san gan lién voi
dat chét trugc khi trao Gidy
chung nhan, thoi gian trich do
ban dd dia chinh.

Déi vai cac x8 mién nai, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
duoc cong thém 10 ngay lam
VIEc.
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17

Dang ky tai san
gan lién véi thia
dat da dugc cip
Gidy chimg nhan
hogc dang ky thay
d6i vé tai san gan
lién voi dat so voi
ndi dung da dang
ky, gia han thoi
han s& hitu nha ¢
ctia to chiic nudc
ngoai, cd nhan
nudc ngoai theo
quy dinh cta phép
luat vé nha & noi
dung da dang ky

- Truong hop dang ky quyen
so hitu tai san gan lién voi
thira dat da cap Gidy ching
nhan: Khéng qué 08 ngay lam
viéc ddi voi truong hop thong
tin dir liéu khong c6 trong co
s& dit lieu qudc gia vé dat dai;
Khong qué 07 ngay lam viéc
d6i vai truong hop thong tin dit
liéu c6 trong co so dit lidu qubc
gia vé dat dai;

- Truong hop dang ky thay doi
vé tai san gan lién véi dat so
véi ndi dung da dang ky:
Khéng qua 05 ngay lam viéc
d6i véi truong hop thong tin dir
liéu khong cé trong co s¢ di
lieu quéc gia vé dat dai; Khong
qua 04 ngay lam viéc @i véi
truong hop thong tin di liéu cd
trong co so dit liéu qudc gia vé
dat dai;

* Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngdy nhan di ho so hop 1§;
khéng bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh

Nhu trén

Thu
phi, 1&
phi
(néu
co)

Nhu trén
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nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cta nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xur ly
dbi véi truong hop su dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin
dai chdng, thoi gian thuc hién
tha tuc chia thira ké quyén st
dung dat, tai san gan lién voi
dat d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc cap Gidy chung
nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
cha s hitu tai san gan lién voi
dat chét truge khi trao Giay
chung nhan, thoi gian trich do
ban do dia chinh.

Déi véi cac x8 mién nai, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving cé diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién




41

duoc cong thém 10 ngay lam
Viéc.

18

Xéc nhan tiép tuc
su dung dat nong
nghiép

Khéng qua 03 ngay lam viéc
d6i voi truong hop thong tin dir
liéu khong cé trong co s¢ dir
lieu quéc gia vé dat dai; Khong
qua 02 ngay lam viéc doi voi
truong hop thong tin di liéu cd
trong co so dit liéu qudc gia vé
dat dai;

* Thoi gian thuc hién tha tuc
hanh chinh duoc tinh ké tu
ngdy nhan da hd so hop Ié;
khéng bao gom thoi gian co
quan c6 tham quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai,
thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xir ly
d6i voi truong hop sir dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi

Nhu trén

Thu
phi, 1€
phi
(néu
co)

Nhu trén




42

gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, ding
tin trén phuong tién thong tin
dai chung, thoi gian thyc hién
tha tuc chia thira ké quyén sir
dung dat, tai san gin lién voi
dat dbi voi truong hop thuc
hién thu tuc cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat,
chu s hitu tai san gan lién voi
dat chét trugc khi trao Gidy
chung nhan, thoi gian trich do
ban do dia chinh.

Déi voi cac xa mién nui,
hai dao, vung séu, vung xa,
ving c6 diéu kién kinh té - x&
hoi khé khin, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khin thi thoi gian thyc
hién duoc cong thém 10 ngay
lam viéc.
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH

1. Ping ky dat dai 1an diu doi véi trwong hop dwoe Nha nude giao dat dé

quan ly
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac Van phong bang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;
- NOp truc tuyen trén Cong dich vu cng qudc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Van phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
A A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon diang ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo mau «
1) | BM.BBVP.01.01
2.4 | So6 lwong ho so: 01(bd)

Thoi han giai quyét: Khong quéa 15 ngay 1am viéc doi voi truong hop thong
tin dir liéu khong c6 trong co s dix ligu qudc gia vé dat dai; Khong qua 14 ngay
lam viéc dbi voi truong hop thdng tin di liéu co trong co so dir liéu quoc gia vé
dat dai

Thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhan di ho so
hop 1¢; khdng bao gom thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai

2.5 | chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat,

thoi gian xem xét xtr 1y ddi véi truong hop sir dung dat ¢ vi pham phap luat,
thoi gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén
sir dung dat, tai san gan lién voi dat ddi véi truong hop thyuc hién thi tuc cap
Giay chting nhan quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat ma
ngudi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Giay
chtng nhan, thoi gian trich do ban db dia chinh.
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Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
te - x& hoi kho khan, viung c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2.6 cong cap x&;
- Van phong dang ky dat dai; Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.
- Co quan ¢6 (hﬁm quyeén quyét dinh: Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
doi vei cong dong dén cu duge giao dat dé quan ly; ’
21" | - Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai;
- Co quan phoi hop (néu co6): Khong.
- Poi twong thuc hién TTHC: Ngudi duge giao dat dé quan ly 1a cong ddng dan
© | cu,
24 Két qua giai quyét TTHC: Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit
' liéu dat dai.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tu Trich T_ho1 Bieu maou/Ket
: Nnhiém gian qua
Truwong hep thong tin di liéu khong cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
|| dai: 15 ngay 1am viéc
1. Cén by TN&TKAQ tiép nhan ho
so truc tiep tir ngudi nop ho so
hodc qua Dich vy buu chinh cong o
ich hogc qua He théng thong tin | _ Can bo
gidi uyet TTHC. | TN&TRY; MAu s 01; 02, 03
2. Can by TN&TKQ kiém tra hd | nguoi nop | (néu c6): 06 va 01
Bl |so: , . ho 39 Chi 10,5 ngay b6 hd so theo muc
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh | nhanh 23
phan hé so va cAp Gidy tiép nhan | VPDK dat
ho so va hen tra két qua cho nguoi dai

yéu cau ding ky. Chuy,én ho so
cho Chi nhanh VPDK dat dai giai
quyet.
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- Truong hop chua day du thanh
phan hé so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau b6 sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu cau ding ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

Tham dinh, xu ly hd so:

- Trudng hop khong du diéu kién
giai quyét: ban hanh Vin ban
thong béo hd so khong du diéu

- Mau 05, 06, hd
SO va Vén‘bén
théng béo ho so

Kién 9Iél quyétAkem theo h6‘ SO 03 ngay khong du  didu
chuyeén Trung tam Phuc vu hanh Kien giai quyét:
chinh cbng cap xa tra cho nguoi ' ’
nop ho so. Chi nhanh
B2 VPDK dat
Truong hop du diéu kign giai dai
- lruon u dieu Kien gilal o N
quyét: 9 op N9 Mau 05; ho so;
+ Thuc hién viéc 13p, cip nhat, -Ehong baq X%C
e 1 LA A o e 14,5 | nhan két qua dang
chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dit . Y
lidu dAt dai. ngay ky dat Clal theo
| . mau
+ Thong })éO .XéC nhan két qua BM.PPVP.01.03
dang ky dat dai.
hanh chinh. o Vin ban thong bao
Luu y: ‘ 7 Can bo o ho so khong du
B3 | Truwong hop ngp hé so qua Cong | TN&TKQ | Giohanh | digu  kign  giai
dich vu cong thi nguoi ngp ho so | V& to CQU’C’ chinh | quyét dbi voi
ngp lai dong thoi cac thanh phdn | ca nhan truong hop khong
ho so yéu cau ban goc cho Chi du diéu kién giai
nhanh van phong dang ky dat dai. quyeét.
(| | Truong hep thong tin di ligu cé trong co' sé dir ligu qudc gia vé dat dai: 14
ngay lam viéc
1. Can bo.A’TNc‘?LTKQ‘ 'FIepAnhaEI ho| Canbo | Mau sé 01: 02, 03
so truc tiep tr nguoi nop ho so | TN&TKQ; . | (néu c6); 06 va 01
Bl | hoic qua Dich vu buu chinh cong nguéi nop | 0,5 ngay b6 hd sor’theo muc
ich hodc qua H¢ thong thong tin | ho so; Chi ' 53 '
giai quyet TTHC. nhanh '
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra hé | VPPK dat
S0 ‘ dai
- Kiém tra tinh day du cua thanh
phéan ho so va cap Giay tiép nhan
ho so va hen tra ket qua cho nguoi
yéu cau dang ky. Chuyén ho so
cho Chi nhanh VPDK dat dai giai
quyet. ‘
- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
d€ nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.
Tham dinh, xt 1y ho so:
- Truang figp khong du dieu kien - MAu 05, 06, hb
glal quyét: ban hanh Van ban Cxre 1 s
N LA n ) oA so va Van ban
thong bao ho so khong du dicu N L
I SR N 3 thdng bao ho so
kién giai quyet kem theo ho so 03 ngay A L 4o
2 A s khong du diéu
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh a2 24
. A 2 U e iy Kién giai quyet;
chinh cdng cap xa tra cho nguoi L,
nop hd so. Chi nhanAh
B2 VPDK dat
‘ A Lian i dai
- Truong hop du dicu kién giai . .
quyét: Mau 05, ho SO,
+ Thyc hién viéc Iap, cap nhat, 135 | a0 Xoe
chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dit ng éy n ka,n d"e ;‘!a " ang
lidu dét dai. y a;]ai” co
+ Thél}g Péo xéc nhin két qua BM.DDVP.01.03
dang ky dat dai.

-rll-‘réhkér:’ qhué giai quyét thu tuc Miu 0L, 06:
ann chinn. o Vén ban thong
Luu y: ‘ o Can b o bao ho so khong

B3 | Truwong hop ngp hé so qua Cong | TN&TKQ | Giohanh | ¢ diéu kien giai
dich vu cong thi nguoi ngp ho so | Va to CQU’C’ chinh quyét doi voi
nop lai dong thoi cac thanh phan | - canhan truong hop khong
ho so yéu cau ban goc cho Chi du diéu kién giai
nhanh van phong dang ky dat dai. quyet.
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* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truede
ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin l6i va dé
ngh; gia han thoi gian giai quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho
so dé quri cho té chize, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi ¢6 trach nhi¢m can thyec hién dong
thoi cac thao tac tlep nhan/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC Véi cdce buréc quy trinh.

BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan hd
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ¢ Y2 raketquado
Mau 02 Phiéu yéu cau bs
Phiéu yéu cau bo sung hoan thign ho sg sun9 hoen thien ho
Mau 03 Phigu tif chéi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so  "én hosodoe
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W
V&n ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
Mau 05 Phiéu kié’r.'n.soét ,
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 9u2 1nh 9/at auyet
Mau 06 $3 theo dbi ho
sd.docx

S6 theo ddi ho so

BM.DDVP.01.01

Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat.

W

Pon dang ky dat
dai, tai san gan lién
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Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai

|

Théng bao xac
nhan két qua dang

BM.DDVP.01.02

4 |HOSOLUU

- | MAu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); Mau 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu
theo ket qua giai quyét TTHC.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3;

Thong béo xac nhan ket qua dang ky dat dai; HO so dia chinh; cap nhat co s6
dir li¢u dat dai va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly

Van ban thdng bao ho so khong di diéu kién giai quyét (Truong hop khong du
dicu kién dang ky).

Ho so duoc luu tai B phan luu trir cia Chi nhanh VPDK d4t dai va luu trit theo quy
dinh hién hanh.

2. Xoa dang ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xiy dung
kinh doanh ket cau ha tang

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.02

2 | NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thic thuc hign TTHC:

- Nop tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoiac Vin phong Pang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vian phong Piang ky dét dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cdng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;




49

- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu cau dang ky va Van phong
bang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

\ A LA A . Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo y

(1) | m3u BM.QT.PPVP.02.01.

@ |- Ban goc gidy ching nhén da cap cho cha dau tu du an; Ban
gbc gidy chung nhan da cip cua bén thué, bén thué lai dat. X

@) |- Vin ban ve viéc x6a cho thué, xa cho thué lai quyén st dung y
dat.
- Van ban vé Viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan

(4) |su doi véi truong hop thuc hién tha tuc thong qua nguoi dai X
dién.
* Luru y khi nép ho so:
Khi nop hé so, nguoi yeéu cau dang ky dugc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp bdn
chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong chirng hodc chimg thuc;
truong hop nop ho so'theo hinh thirc tryc tuyen thi ho so ngp phai dugc s6 hda
tie ban chinh hodac ban sao giay to da dwoc cong chirng, chirng thuec.
Truong hop thuc hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chirng nhdn da cdp thi nép
ban goc Gidy chung nhan da cap.
Truong hop ndp bdn sao hodc bin s6 héa cdc loai gidy to thi khi nhén két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phdi ndp ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4 | S lwgng hd so: 01(bo)

Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am viée doi véi truong hop thong tin dix ligu
khong ¢6 trong co s¢ dir liéu quoc gia vé dat dai; 01 ngay lam viéc doi Voi
trueong hop thong tin di liéu c6 trong co so dit liéu quoc gia vé dat dai.

25 Thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh dugc tinh ke tir ngdy nhan du ho so

hop 1&; khong bao gom thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vy tai
chinh vé dit dai, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi str dung dat,
thoi gian xem xét xu ly d6i vé6i trudong hop su dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién




50

thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén su dung dat,
tai san gan lién v6i dat dél voi truong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chimg nhan
quyén str dung dét, quyen sO hiru tai san gan lién v6i dat ma nguoi sir dung dat,
chu s hitu tai san gan lién v6i dat chét trudc khi trao Gidy chig nhan, thoi gian
trich do ban d6 dia chinh.

Doi voi cac xa mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, vung c6 dieéu kién kinh
té - xa hd1 kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thot
gian thyc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap tinh hoic Trung tim Phuc vu hanh

2.6 | chinh cong cip xa: , ’
- Van phong Dang ky dat dai; Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thong thdng tin giai quyet TTHC.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai.
2.7 | - Co quan truc tiép thuc hiégn TTHC: Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai.
- Co quan phdi hep: Khéng.
28 Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Vit Nam
" | dinh cu ¢ nudC ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chuang nhan.
2.10 | Quy trinh xwr ly cong viéc
T Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
Truong hep thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
I | dai: 02 ngay 1am viéc
1. Can by TN&TKQ tiép nhan ho o
so truc tiép tir nguodi nop hd so | Canbo
hoac qua Dich vu buu chinh cong TN&fTKP; MAu sé 01: 02. 03
ich hodc qua H¢ thong thong tin | nguol Nop | (néu co); 06 va 01
Bl | gial quyet TTHC ) . ho 59, Chi | 0,5 ngay bo hd so: theo muc
2. Can by TN&TKQ kiém tra hd |  nhanh 93 '
s VPDK dit '
- K‘iém‘ tra tinh g‘iéy du cua thanh dai
phan ho so va cap Giay tiep nhan
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ho so va hen tra két qua cho nguoi
yéu cdu dang ky. Chuyén ho so
cho Chi nhanh VPPK dat dai giai
quyét.

- Truong hop chua day du thanh
phan hé so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau b6 sung, hoan thién hd so
dé ngudi yéu cau diang ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

Tham dinh, xir Iy hé so:
- Truong hop khong du dieu kign

- M4u 05, 06, hd

giai quyét: ban hanh Van ban | Chinhanh so va Vin ban
thong bao hd so khong du didu | VPPK dat théng béo hd so
kién giai quyét kém theo hod so, dai khong du  diéu
chuyén noi tiép nhan hé so tra cho kién giai quyét;
ngudi nop hd so.
Truong hop du diéu kién giai
quyét:
B2 | - X&c nhan xda cho thué, cho thué .
lai vao Gidy ching nhan di cap 1,5 ngay
cta chu dau tu du an va tra Giay
chimg nhan cho chii dau tw du dn. | chi nhanh ) ‘
- Thu hoi Giay chung nhan da cap | yppk dat Mau 05; ho so
cua bén thué, bén thué lai dat. dai Giay chung nhan.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai.
- Chuyén két qua TTHC cho noi
tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
duoc cap.
Tra két qua giai quyét TTHC ‘Mau 01, 06;
Lueu : o Gidy chang nhén
Trueong hop ngp hé so qua Céng <anbo T
B3 | 4 or e oo I 2 9 | TN&TKQ | Giohanh | an hoge Van ban
dich vu cong thi nguoi NOp NG 50| 3 1§ chire, | chinh thong bao hé so
nop lai dong thoi cac thanh phan | -4 nhan khong dit didu

ho so yéu cau ban goc cho Chi
nhanh van phong dang ky dat dai.

kién giai quyét
kém ho so.
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Truong hep théng tin dir liéu cé trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai: 01

ngay lam viéc

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir ngudi nép hd so
hoac qua Dich vu buu chinh cong
ich hoac qua Hé thdng théng tin
giai quyét TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd

<" Can bd

- K‘iém‘ tra tinh g’Iﬁy du cua thanh -Ir_lle(‘L)’-i”r?(% ’ Mau sé 01; 02, 03
B1 phén ho so va cap Giay tiep nhan h% so- Chi 02 gio | (néu co); 06 va 01

ho so va hen tra ket qua cho nguoi nhzé{nh lam viéc | ps hd so theo muc

yéu cau dang ky. Chuyén ho so VPDK dit 23

cho phi nhanh VPDK dat dai giai dai

quyet.

- Truong hop chua day da thanh

phan hé so thi tra hd so kém Phiéu

yéu cau bo sung, hoan thién ho so

dé nguoi yéu cau dang ky hoan

thién, bo sung theo quy dinh.

Tham dinh, xir 1y ho so:

- Trudng hop khong du diéu kién < N

giai quyét: ban hanh Van ban | ~pi hanh i MaL{ 2?1 016)120

thdng bao ho so khong du dicu VPPK dét t?}gr:]abéecl)nh a

kien giai quyét kém theo hd so, dai 19 Dao No so

chuyén noi tiép nhan hd so tra cho khong du dieu

ngudi nop hd so. kién gial quyet;
B2 | Truong hop du diéu kién giai 06 gid

quyét: lam viéc

- Xac nhén xda cho thué, cho thué

lai vao Glay chuing nhan da cap

cua chu dau tu du an va tra Gidy | Chinhanh M3u 05° hd

chang nhan cho chu dau tu du 4n. | VPDK dat oau har © ﬁ?

- Thu hdi Gidy chimg nhan da cip | dai Giay ching nhan.

cuia bén thué, bén thué lai dat.

- Chinh ly, cap nhét bien dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.
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- Chuyén keét qua thu tuc hanh
chinh cho noi tiép nhan ho so dé
trao cho nguoi duoc cap.

Tra két, qua giai quyét thu tuc MAiu 01, 06:
hanh chinh. Giy chtng nhan
Luru y: Can b cua chu dau tu du
Truong hop ngp hé so qua Cong | TN&TKQ | Gio hanh | an hogc Vin ban
dich vu cong thi nguoi ngp hé so | Vato chic, | chinh thong béo ho so

ngp lai dong thoi cac thanh phdn | - ca nhan khong du diéu
ho so yéu cau ban goc cho Chi kién giai quyet
nhanh van phong dang ky dat dai. kém ho so.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thai gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin l6i va dé
nghi gia han thoi gian giai quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho
so dé quri cho té chizc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét hé so nguoi ¢0 trach nhi¢m can thyec hién dong
thot cac thao tac tlep nhan/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thong tin gidi quyét TTHC Vi cdc budc quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 W

Gidy tiép nhan ho
sd va tra két qua.do

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Méu 02 @=

Phiéu yéu cau bé
sung hoan thién hoé

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 W]

Phiéu tU chai tiép
nhéan ho so.docx
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Vian ban xin 18i va dé& nghi gia han thoi gian giai
Mau 04 W

Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho

quyét

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
M3au 05 W]

Phiéu kiém soéat
qua trinh giai quyét

W]

Mau 06 S6 theo d&i hd
S theo ddi ho so so.doc

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi
dat
BM.QT.PDBVP.02.01 WE

Don dang ky bién
dong dat dai, tai sat

4 |HOSOLUU

Mﬁu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 luu theo
ho so giai quyet TTHC.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3;

- | Gidy ching nhan cua chu dau tu dy &n ban photo; Ban géc giay chimg nhan da
cap cua bén thué, bén thué lai dat.

- | So dia chinh, co s dit liéu dat dai (tham chiéu).

- | Van ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hop ho so
khong du diéu kién giai quyét).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.




55

3. Cap doi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan

lién v6i dat

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.bDVP.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kign thuc hign TTHC: Khong
2.2 | Cach thic thuc hiégn TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac Van phong bang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;
- NOp truc tuyen trén Cong dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- Don ding ky bién dong dét dai, tai san gan lien véi dat
theo mau BM.QT.DDBVP.03.01.
Truong hop hg gia dinh c6 yéu cau ghi day du tén thanh vién
(1) | co chung quyén sir dyng dat cua ho gia dinh thi trong Pon X
dang ky bien dong dat dai, tai san gan lien véi dat phai the
hién thong tin cac thanh vién c6 chung quyén st dung dat caa
ho gia dinh.
(2) | Giay chiing nhan da cap. X
Manh trich do ban do dia chinh thira dat ddi véi truong hop
trich do dia chinh thwra dat ma ranh gioi thira dat khong thay
(3) | ddi hoac truong hop cap doi Gidy chiing nhan ma ngudoi su X

dung dat co nhu ciu do dac dé xac dinh lai kich thude cac
canh, dién tich cua thira dat.

* Luu y khi nép ho so:
Khi ngp cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban
sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu
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hodc nép ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to dd cé cong chitng hodc
ching thyc theo quy dinh cua phdp luat vé c¢ong chitng, ching thyc; truong hop
nép ho so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nép phdi dwoc s6 héa tie ban chinh
hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chwng, chitng thwc

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 héa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua
giadi quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phdi ngp bdn chinh cdc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bd)

2.5

Thoi han giai quyét:

a) Khdng qua 05 ngay lam viéc ddi véi truong hop thdng tin dit liéu khdng cé trong
co so dir lieu qudc gia vé dat dai; Khong qua 04 ngay lam viée ddi voi trudng hop
thdng tin dit liéu c6 trong co so dir liéu qudc gia vé dat dai thude cac truong hop
sau:

+ Nguoi sir dung dat 6 nhu cau déi Gidy chiing nhan da cép trudc ngay 01 thang
8 nam 2024 sang Gidy chuang nhan quyén sur dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lién véi dat.

+ Giay chiing nhan da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong.

+ Giay chiing nhan da cap chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cap riéng cho
tirng thira dat theo nhu cau cua nguoi sir dung dat va truong hop cap doi Gidy
ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat di véi truong
hop c6 nhiéu thira dat cap chung 01 Gidy chiing nhan ma c6 mot hozc mot sé thia
dat thudc truong hop thu hdi Gidy chimng nhan.

+ Muc dich str dung dat ghi trén Giay chang nhan da cép theo quy dinh caa phap
luat vé dat dai tai thoi diém cap Gidy chiing nhan da cap khac véi muc dich sur
dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Diéu 9 ctua Luat Dat dai va quy dinh tai
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.

+ Vj tri thira dat trén Gidy chang nhan di cap khdng chinh xéac so vai vi tri thyc té
sir dung dat tai thoi diém cap Giay chuang nhan di cap.

+ Quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat 12 tai san chung cua vo
va chong ma Giay chuing nhan da cap chi ghi ho, tén cua vo hoic cia chong, nay
c6 yéu cau cap doi Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién vai dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chéng.

+ Gidy chiing nhan da cap ghi tén ho gia dinh, nay cac thanh vién c6 chung quyén
str dung dét caa ho gia dinh d6 c6 yéu cau cap déi Gidy chang nhan quyén sir dung
dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat dé ghi day du tén thanh vién ¢ chung
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quyén sir dung dat cia ho gia dinh.

b) Khéng qua 10 ngay lam viéc d6i véi trudng hop théng tin di lieu khong co
trong co s dir liéu quéc gia vé dat dai; Khong qua 09 ngay 1am viée ddi véi truong
hop théng tin dit liéu c6 trong co sé dit liéu qudc gia vé dat dai thude truong hop
cap doi Gidy chung nhan do thay dbi kich thudc cac canh, dién tich, sé hiéu cua
thira dat do do dac lap ban dd dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh giéi
thira dat khong thay doi.

¢) Trudong hop cip d6i dong loat cho nhiéu nguoi str dung dat do do dac 1ap ban
d6 dia chinh thi thoi gian thuc hién theo dy 4n da duoc co quan c6 tham quyén phé
duyét.

* Thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan da hd
so hop 1&; khdng bao gém thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctua ngudi sir dung
dat, thoi gian xem xét xu 1y ddi voi truong hop st dung dat cé vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén
st dung dat, tai san gan lién véi dat d6i véi truong hop thuc hién tha tuc cap
Gidy chting nhan quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Giay
chtng nhan, thoi gian trich do ban d6 dia chinh.

Péi voi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan
thi thoi gian thuc hién duoc cong thém 10 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2.6 cong cap x&; , ’
- Van phong Dang ky dat dai; Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé¢ thong théng tin giai quyet TTHC.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai.
2.0 . Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai.
- Co quan phoi hop (néu ¢d): Co quan thué.
28 Déi tuong thuc hién TTHC: Ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam
"~ | dinh cu ¢ nude ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chang nhan.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
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TT

Trach Thoi | Biéu mau/Két

Trinh tyw n : .
: nhiém gian qua

- Truong hop Ngudi sir dung dat co nhu cau dbi Gidy chiing nhan da cap trude
ngay 01 thang 8 nam 2024 sang Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat; Gidy chang nhan da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong;
Gidy chimg nhan da cap chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cap riéng cho
ting thira dat theo nhu CAuU Cua ngudi sir dung dat va truong hop Cap doi Glay
ching nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ddi voi
truong hop co nhiéu thira dat cap chung 01 Glay ching nhan ma c6 mét hoac
mot s6 thira dat thudc truong hop thu hoi Giay ching nhan; Muc dich st dung
dat ghi trén Gidy chiing nhan da cap theo quy dinh cia phép luat vé dat dai tai
thoi diém cap Gidy chang nhan da cap khac véi muc dich st dung dat theo phan
loai dat quy dinh tai Piéu 9 cua Luat Pat dai va quy dinh tai Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP; Vi tri thira d4t trén Gidy ching nhan da cap khdng chinh xéac
S0 Vi vi tri thuc té st dung dat tai thoi diém cap Gidy ching nhan da cap; Quyén
st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lien voi dat 1a tai san chung cua vo va
chdng ma Glay ching nhan da cap chi ghi ho, tén cua v¢ hoac cua chdng, nay
co yéu cau Cap d6i Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyen 6 hiru tai san
gan lién véi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong Giay chung nhan da cap
ghi tén ho gia dinh, nay cac thanh vién c6 chung quyen su dung dat cua ho gia
dinh d6 c6 yéu cau Cap doi Glay chting nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu
tai san gan lién véi dat dé ghi day du tén thanh vién cé chung quyén st dung dat
cuaa ho gia dinh.

Truwong hep thong tin di liéu khdng cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
dai: 5 ngay lam viéc

Bl

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
tryc tiép tir nguoi nop hd so hoic
qua Dich vu buu chinh cong ich
hoic qua Hé thong thdng tin giai | can bo
quyet TTHC 0O o
2. Can bo TN&TKQ kiem tra ho so: E';f;m)cﬁ, Mau s6 01, 02, 03
- Kiém tra tinh day du cia thanh | pS'co. cp; | 92 | (néu co); 06 va 0l
phan hé so va cép Gidy tiépnhanhd | hann | N9y | D0 1o so theo
so va hen tra két qua cho ngudi yeu | vppg At muc 2.3

cau dang ky. Chuyén h6 so cho Chi dai
nhanh VPDK dat dai giai quyeét.

- Trudng hop chua day du thanh
phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién hd so dé
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nguoi yéu cau dang ky hoan thién,
bo sung theo quy dinh.

B2

Tham dinh, xu ly hé so:

Truong hop khong du diéu kién giai
quyét ban hanh Vin ban thong bao
ho so khong du diéu kién giai quyet
kém theo hd so, chuyén noi tiép
nhan hd so tra cho ngudi ndp hd so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:

- Bdi véi truong hop cap do6i Giay
chimg nhin quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dat
dé ghi cd ho, tén vog va ho, tén chéng
thi khai thac, st dung thong tin vé
tinh trang hon nhan trong Co s¢ dit
lidu qudc gia vé dan cu, Co s6 dit liéu
vé ho tich.

Truong hop khong khai thac dugc
thong tin vé tinh trang hon nhan thi
huéng din nguoi sir dung dat, chi
sO hiru tai san gan lién voi dat nop
ban sao gidy dang ky két hon hoic
gidy to khac vé tinh trang hon nhan.

- Déi véi truong hop vi tri thira dat
trén Gidy ching nhan da cap khong
chinh xac so vai vi tri thuc té su
dung dat tai thoi diém cap Giay
chitng nhan thi thuc hién kiém tra
thue dia va ddi chiéu véi ho so dang
Ky, cap Gidy chiing nhan da cap dé
xéac dinh dung vi tri thia dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai
dén co quan thué d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phép luat.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2.5
ngay

Mau 05; Vin ban
thong béo ho so
khong du diéu
kién giai quyét
kém theo hd so.

Mau 05; ho so;

Phiéu chuyén
thong tin thuc
hién nghia vu tai
chinh theo mau
BM.QT.DDVP.0
3.02;

Manh trich do ban
d6 dia chinh (néu
c0); Trich luc ban
dd dia chinh hoic
trich do ban d6 dia
chinh  (néu co);
Bién ban kiém tra

thue dia (néu cd)
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Co quan thué xac dinh va thdng béo

Thoéng bao nop
tién;
Thong tin tr co
so dur liéu duoc

B3 nghia vy tai chinh. Co quan rg :,](:1 lién théng hozc
Nguoi st dung dat thuc hién nghia thué chinh Chﬁng tr hoac
vuy tai chinh, giay to chung

minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
- Cap Giay chiing nhan.
- Cap nhat bién dong vao hd so dja | Chinhanh x Cox
g4 | chinh, co so d licu dat dai. Chuyén | vanphong | 02 | Mau05,06;ho
két qua thu tuc hanh chinh cho noi | dang ky dat | ngay Gi hsro, ha
tiép nhan hod so dé trao cho nguodi dai 1ay chung nhan
duoc cap.
Tra két qua giai quyét TTHC. Mau 01, 06:
Luu y: ‘ 7 Canbo . Giéyv ching nhan
Truwong hop ngp ho so qua Cong TN&TK 0 Qlo hpac V,an bkan

BS | dich vu céng thi nguoi ngp ho so| t chu ha,nh thdng bao ho so
nop lai dong thoi cac thanh phan ho Viéonﬁ;]c’ chinh | khong du dicu
so yéu cau ban géc cho Chi nhanh kién gial quyet
\Vén phong ding ky dét dai. kem ho so.

(| | Truong hep thong tin dit ligu c6 trong co sé dir ligu quoc gia vé dat dai: 4
ngay lam viéc
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
tryc tiép tir nguoi nop hd so hoic
qua Dich vu buu chinh cong ich
hoic qua Hé thong thong tin giai | Can bo
quyét TTHC. TN&TKQ; xx o
2. Can b TN&TKQ kiém trahd so: | ngusingp | g '(\r/]'aﬂ gg)c_)ééovzé o

Bl |- Kiém tra tinh day du cua thanh| hd so; Chi ng’ély %A ¢

A A . A ANy Y . 0 ho so theo
phan ho so va cap Giay ti€p nhan ho nhanh UG 2.3
so va hen tra ket qua cho nguoi yéu | VPDK dat T
cau dang ky. Chuyén hd so cho Chi dai

nhanh VPDK dat dai giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra ho so kéem Phiéu
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yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi yeu cau dang ky hoan thién,
bo sung theo quy dinh.

B2

Tham dinh, xi 1y ho so:

Truong hop khong du diéu kién giai
quyét: ban hanh Vian ban théng bao
hd so khong du diéu kién giai quyét
kém theo hd so, chuyén noi tiép
nhan hé so tra cho ngudi NOP hd so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:

- Bdi véi truong hop cap doi Giay
ching nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién v6i dat
dé ghi cd ho, tén vog va ho, tén chéng
thi khai thac, str dung thong tin vé
tinh trang hon nhan trong Co s¢ dit
liu quéc gia vé dan cu.

Truong hop khong khai thac dugc
thong tin vé tinh trang hon nhan thi
huéng din nguoi sir dung dat, chi
so hitu tai san gan lién v6i dat nop
ban sao gidy ding ky két hon hoic
gidy to khac vé tinh trang hon nhan.

- B6i véi truong hop vi tri thia dat
trén Giay chiing nhan da cap khong
chinh xac so vai vi tri thuc té su
dung dat tai thoi diém cap Giiy
chting nhan thi thuc hién kiém tra
thue dia va ddi chiéu véi ho so dang
Ky, cap Giay chiing nhan da cap dé
xéac dinh dung vi tri thira dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
dén co quan thué d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phép luat.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

02
ngay

Mau 05; Vin ban
thong béo ho so
khong du diéu
kién giai quyét
kém theo hd so.

Mau 05; hd so;

Phiéu chuyén
thong tin thuc
hién nghia vu tai
chinh theo mau
BM.QT.DPDVP.0
3.02;
Manh trich do
ban do dia chinh
(néu co); Trich
luc ban d6 dia
chinh hoac trich
do ban do dia
chinh (néu co);
Bién ban kiém tra
thue dia (néu co)
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Co quan thué xac dinh va thdng béo

Thoéng bao nop
tién;
Thong tin tr co
so dur liéu duoc

+ 5i ohi Gio
B3 ngha vy tal Ch'nh; Coquan | papn | lién thong hodc
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia thue chinh ch{xng tr hoac
vu tai chinh. giay to ching
minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
- Cap Giay chiing nhan.
-~ Cap nhat bien dong vao ho so dia | oy ppann | o | MU 05, 06; hid
B4 | chinh, cos6 dir liéu dat dai. Chuyen VPDK dit " <
ket qua thu tuc hanh chinh cho noi ) ngay iy A A
£ A LA 2 . dai Giay chtrng nhan;
tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
duoc cap.
Tra két qua giai quyét thi tuc hanh i
chinh. ‘Mau 01, 06;
Lusu Canbo | giy | Cpyching nhan
: A 4 10 hoac Van ban
B5 | Trwong hop nop ho so qua Cong | TN&TKQ | panh thona béo hd so
dich vu cong thi nguoi ngp ho so | vato chic, | chinn Ag L A
PR v A s PY . oA chin khong du diéu
nop lai dong thoi cac thanh phanho | c& nhéan Kian gidi quvé
P A . Lz I€n glal quyet
so yéu cau ban goc cho Chi nhanh kem hé so
Van phong dang ky dat dai. '
Trudng hep cap doi Glay ching nhan do thay ddi kich thwéc cac canh, dién
B | tich, s6 hiéu cia thira dit do do dac 1ap ban dd dia chinh, trich do dia chinh
thira dat ma ranh giéi thira dat khong thay doi
| | Trudng hep thong tin dir ligu khéng c6 trong co sé dir ligu quoc gia vé dat
dai: 10 ngay lam viéc
1.Canbo TN&TKQtiépnhanhdso | canbo
truc tiep tor nguoi nop hod so hodc | TN&TK: .
qua Dich vu buu chinh cong ich nguoi néb M?U 50 01; 02\, 03
g1 | hodc qua Hé théng thdng tin gidi | h§ o chi | 02 | (neuco); 06 va 01
quyét TTHC q ‘ nhé’nh ngay bo ho so theo
2.Canbo TN&TKQ kiem tra ho so: | yppk dt muc 2.3
- Kiém tra tinh day du cua thanh dai

phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd
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so va hen tra két qua cho ngudi yéu
cau dang ky. Chuyén hd so cho Chi
nhanh VPDK dét dai giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau bo sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién,
b6 sung theo quy dinh.

B2

Tham dinh, xu ly ho so:

- Truong hop khong du diéu kién
giai quyét ban hanh Van ban thong
b4o hd so khong du diéu kién giai
quyet kém theo hd so, chuyén noi
tiép nhan hd so tra cho ngudi nop hd
SO.

Truong hop du diéu kién giai quyét:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban db dia chinh d6i voi trudng hop
ngudi str dung dat c6 nhu cau dé xéac
dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thura dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat
d6i véi noi chua c6 ban d6 dia chinh
hoac chi c6 ban db dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong ddi voi
truong hop Gidy chiing nhan da cap
chua sir dung ban dd dja chinh hozc
chua st dyng trich do ban db dia
chinh thira dat va nguoi st dung dat
c6 nhu cau cdp méi Gidy chiing
nhan quyén sur dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat hoac
thugc treong hop phai cap mai Giay
chang nhan quyén su “dung dat,
quyen s& hiru tai san gan lién voi
dat.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai

dén co quan thué d6i véi truong hop

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2.5
ngay

Mau 05; Vin ban
thong béo ho so
khong dua diéu
kién giai quyét
kém theo hd so

07
ngay

Mau 05; ho so;

Phiéu chuyén
thong tin thuc
hién nghia vu tai
chinh theo mau
BM.QT.DDVP.0
3.02;
Manh trich do
ban do dia chinh
(néu co); Trich
luc ban d6 dia
chinh hoac trich
do ban d6 dia
chinh (néu co)
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phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phép luat.

Co quan thué xac dinh va théng bao

Thoéng bao nop
tién;
Thong tin tr co
s¢ dur liéu duoc

83 nghia vu tai chinh. Co  quan rs; :,](:1 lién thong hoac
Ngudi str dung dat thuc hién nghia | thué chinh Ch?ng‘tﬁ h,Of?lC
vu tai chinh. giay to chung

minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
- Cap Giay chung nhan. o
- Cap nhat bién déng ’véo h6 SO dla Ct" nha:nh Mau 05, 06; hd

B4 | chinh, co s6 dit ligu dat dai. Chuyén | Vanphong | 2,5 <
két qua thu tuc hanh chinh cho noi | dang ky dat| ngay | iz ohena nhan.
tiép nhan ho so dé trao cho nguoi dai '
duoc cap.

Tra két qua giai quyét tha tuc hanh i
chinh. ,Mﬁu 01, 06;

. 40 ha Giay chang nhan
Laeu y. : 2 Can bo Gio | hoic Van ban

Bs | Truong hop nop ho so qua Cong | TN&TKQ |5 thona bio hd sg

dich vu cdng thi nguoi nép hé so | vato chic, hinh ng o 4iA

PR NN A2 4 hA cninh 1 khong da  diéu
nop lai dong thoi cac thanh phanhg | ca nhan Kien qidi quvet
so yéu cau ban goc cho Chi nhanh kem h gsa auy
Van phong Pang ky dat dai. '

i1 | Trwong hep thong tin dir li¢u ¢é trong co sé dir ligu quéc gia vé dat dai: 9
ngay lam viéc
1.Canbo TN&TKQtiépnhanhoso |
truc tiép tir ngudi nop hd so hoac| Canbo
qua Dich vu buu chinh cong ich TN&_T}f; Mau s& 01: 02. 03
hodc qua Hé thong thong tin giai | nguol Nop 0.5 Lo '0’6 N 01

B | quyét TTHC hd so: Chi | -2 | (N6 cO); 06 va
2.Canbo TN&TKQkiémtrahd so:|  nhanh. e as
- Kiém tra tinh day du cua thanh VPDK dat T
phan hd so va cap Gidy tiép nhan ho dai

so va hen tra két qua cho ngudi yéu
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cau dang ky. Chuyén hd so cho Chi
nhanh VPDK dét dai giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau bo sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién,
bo sung theo quy dinh.

B2

Tham dinh, xi Iy hé so:
- Truong hop khong du diéu kién

Mau 05; Véq ban
théng béo ho so

glél QLAJyé'[ baIAl hE‘ll’lh Vé{l bénA thOnﬁg Chi nhén’(h 25 khéng du diéu
bao A’ho 50 khong (iiu dieu kI%n gial VPDK dat ngay kién giai quyét
quyet kém theo ho so, chuyén noi dai kém theo ha so
tiep nhan ho so tra cho ngudi nop ho
SO.
Truong hop du diéu kién giai quyét:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh ddi véi trudng hop
nguoi sir dung dat c6 nhu cau dé xac
dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thira dﬁt ‘ M?lu 05; hf) S0,
- Trich luc bép do dia chinh hoei,c Phiéu chuyén
trich do ban do dia Chl'nh thura dat thong tin thuc
doi véi noi chua ¢6 ban do dia chinh hicn nehia vu i
hoglc chi c6 ban do dia chinh’dang chinh%[heo mau
giay da rach nat, hu hong doi voi

. - £ , A ax A BM.QT.BbVP.0
truong hop Giay chiing nhan da cap 06 3.02:
chua str dung ban do dia chinh‘hoac ngay Ménh. tric’:h do
chua sir dung trich do ban d6 dia ban db dia chi

an d6 dia chinh

chinh thura dat va nguoi st dung dat
cé nhu cau cap moi Glay chang
nhan quyén su dung dat, quyen S&
hitu tai san gan lién VGi dat hoac
thudc truong hop phai CAp MG Glay
chang nhan quyén su “dung dat,
quyen s¢ hitu tai san gan lién voi
dat.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
dén co quan thué d6i véi truong hop

(néu co); Trich
luc ban do dia
chinh hoac trich
do ban do dia
chinh (néu co)
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phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phép luat.

Co quan thué xac dinh va théng bao

Thoéng bao nop
tién;
Thong tin tu co
so dur liéu duoc

B3 nghia Vu tai chinh. Co quan f]cg:’](:] lien thf)ng hoéc
Nguoi st dung dat thuc hién nghia thué chinh churng tur hoac
vu tai chinh. gidy to chung

minh da hoan
thanh nghia vy tai
chinh.
- Cap Giay chtng nhan.
- Cap nhat bién déng vao hd so dja | Chinhéanh " .
gy | chinh, co s dit liu dat dai. Chuyén | Van phong | 2,5 | Mau05,06;ho
két qua tha tuc hanh chinh cho noi | dang ky dat | ngay L 59 A
tiép nhan ho so dé trao cho nguodi dai Giay chiing nhan.
duoc cap.
Tra két qua giai quyét thi tuc hanh i
chinh, Mau 01, 06;
, 41 ha Giay chtrng nhan
Luru y: \ , can bo Gio ho{ic Vér? ban

B5 | Truong hop nop ho so qua Cong T‘N&TKQ hanh | théna bao ha
dich vu céng thi nguoi nép ho so| Va Fé CflL'rC, chinh khﬂg di dc.)kso
nop lgi dong thoi cac thanh phan h | canhan kié?]ngiéiu uleg !
so yéu cau ban goc cho Chi nhanh kér% héqsoy

Van phong Ping ky dat dai.

* Truwong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian gidi quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho

so dé quri cho té churc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi €0 trach nhigm can thuc hién dong
thoi cac thao tac tlep nhan/chuyenltra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC Vi cdc budc quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Gidy tiép nhan ho
sd va tra két qua.do

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phi€u yéu cau bé
sung hoan thién ho

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Phiéu tU chai tiép
nhén ho6 so.docx

Mau 04

Vin ban xin 16i va dé& nghi gia han thoi gian giai
V&n ban xin 16i va

dé nghi gia han tho

quyét

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

Mau 06

W]

S6 theo d&i hd
sg.docx

S6 theo di ho so

BM.QT.DDVP.03.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi

W]

Don dang ky bién
44+ d6ng dat dai, tai sai
dat “°"9

BM.QT.DDVP.03.02

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh v¢ dat dai

W

Phi€u chuyén
théng tin dé xac din
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢d); Mau 06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 luu
theo ket qua giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong van moi phdi hop kiém tra thuc dia (néu cd); Bién ban kiém tra thuc dia
(neu c6); Cong van xin ¥ kién cac co quan lién quan (neu c0); Ban trich lyc ban
d6 dia chinh hozc Ban trich do ban do dia chinh thua dat (néu c6); Ban vé tach
thira dét, hop thira dat dugc xac nhan (néu cd).

Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Ching tir
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

Giay chang nhan ban photo;

So dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thdng bao ho so khong du dieu kién giai quyét (Truong hop khong di
dicu kién cap Giay chirng nhan).

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

4. Tach thira hodic hop thira dat

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Dam bao nguyén tic, diéu kién tach thira dt, hop thira dét theo quy dinh tai Dicu
220 cua Luat Dat dai, khodn 3 Bieu 11 cua Nghi quyet so 254/2025/QH15 ngay
11/12/2025 va cac quy dinh chi tiét thi hanh.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh céng tinh h’oac Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong cap xa hoac Van phong Déang ky dat dai hodc Chi
nhdnh Van phong Dang ky dat dai;
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- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyen trén Cong dich vu céng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giira nguoi yéu cau dang ky va Vin phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1)

- Pon d& nghi tach thira dat, hop thira dat theo maiu
BM.DbVP.04.01.

()

- Ban V& tach thua dat, hop thia dat I3p theo mau
BM.DDVP.04.02. (néu cd). X

©)

- Gidy chting nhan da cap. X

(4)

- Cac van ban cia co quan c6 tham quyén cd thé hién noi dung
tach thira dat, hop thira dat (néu co).

* Luru y khi nép ho so:

Khi nop hé so, nguoi yeéu cau dang ky dugc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp bdn
chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong chirng hodc chimg thuc;
truong hop nop ho so'theo hinh thirc tryc tuyen thi ho so ngp phai dugc s6 hda
tie ban chinh hodac ban sao giay to da dwoc cong chirng, chirng thuec.

Déi véi truong hop thuwc hién xdac nhgn thay doi trén Gidy chimg nhan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chitng nhdn da cdp.

Trieong hop ndp ban sao hodc ban sé héa cdc logi gidy to thi khi nhén két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phdi ndp ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cdc gidy to la gidy phép xdy
dung, quyét dinh phé duyét du an dau tw, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tu,
gidy chimg nhdn dau tw, quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy hoach xdy dung chi tiét, ban dé diéu chinh quy hoach xdy dung chi
tiet.

2.4

S6 lwgng ho so: 01(bo)

2.5

Thai han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam vigc doi voi trudng hop thdng tin
dir liéu khong c6 trong co sé dit liéu qudc gia vé dat dai; Khong qué 09 ngdy lam
viéc ddi véi trudng hop thdng tin dit lidu c6 trong co sd dit liéu quéc gia vé dat dai
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Thai gian thuc hién tha tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du hé so
hop 1&; khong bao gdom thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua ngudi st dung dat,
thoi gian xem xét xu ly dbi voi truong hop sir dung d4t c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén
st dung dat, tai san gan lién vai dat d6i véi truong hop thuc hién tha tuc cap
Gidy chting nhan quyén su dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat ma
ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy
chting nhan, thoi gian trich do ban db dia chinh.

Déi voi cac xd mién nli, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2.6 cong cap x&; , ’
- Vén phong dang ky dat dai; Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thong thdng tin giai quyet TTHC.
- Co' quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chi nhdnh Vin phong Déng ky dat dai.
2.7 | - Co quan truc tiep thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
- Co quan phdi hep: UBND cép x4.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: ca nhan, cong dong dan cu.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chiing nhan.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tu Trich T_h0'| Bieu ma?u/Ket
: nhiém gian qua
| | Trudng hep thong tin dir li¢u khéng c6 trong co sé dir ligu quoc gia vé dat
dai: 10 ngay lam viéc
1. Can bo_A’TNc‘?LTKQ‘ 'FIepAnhagl ho| Canbo | Mau sé 01: 02, 03
so tryc tiep to nguoi nop ho so | TN&TKQ; ., | (néu c6): 06 va 01
Bl | hoic qua Dich vu buu chinh cong | ngudi nop | 0,5 ngay y

bd ho so theo muc

ich hoac qua Hé thdng théng tin | ho so; Chi >3

giai quyét TTHC. nhanh
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2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Kiém tra tinh day du caa thanh
phan hd so va cip Giy tiép nhan
ho so va hen tra két qua cho nguoi
yéu cau dang ky. Chuyén ho so
cho Chi nhanh VPPK dat dai giai
quyét.

- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau diang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

VPDK dit
dai

B2

- Kiém tra ho so, théng tin vé
ngudi str dung dét, ranh gidi, dién
tich, loai dat cua cac thura dat trén
ho so luu trit.

- P6i chiéu quy dinh tai Diéu 220
cua Luat Dat dai, khoan 3 Diéu 11
cua Nghi quyét $6:
254/2025/QH15 ngay 11/12/2025
va cac quy dinh chi tiét thi hanh dé
xac dinh diéu kién tach thira dat,
hop thira dat:

a) Truong hop hd so khong du
diéu kién tach thtra dat, hop thira
d4t hodc truong hop hd so du diéu
kién tach thua dat, hop thua dat
thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hd so, Chi
nhanh Vian phong dang ky dat tra
ho so cho nguoi sir dung dat va
théng béo rd ly do.

b) Truong hop hd so du diéu kién
tach thira dat, hop thia dat va da
c6 ban v& tach thua dat, hop thua
dat hoac du diéu kién tach thua
dat, hop thua dat va chua c6 ban
V& tach thira dat, hop thira dét thi

Chi nhénh
VPDK dat
dai;

8,5 ngay

Mau 05, ho so,
Ban v¢ tach thua
dat, hop thtra dat

da duoc xac nhan;
Giay chang nhan
hoac Van ban
thong béo ho so
khong du diéu
kién giai quyét
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lap ban v& tach thira dét, hop thira
dat va thyc hién céc cbng viéc:

- Déi véi truong hop dién tich thé
hién trén ban vé tach thia dat, hop
thira ¢t ph hop vai Gidy ching
nhan d3 cap:

Trong thoi gian 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan du hd so, Vin
phong Pang ky dét dai hoic Chi
nhanh Vian phong Pang ky dat dai
ghi sb thr ty thira dat chinh thirc
ctia cac thira dat sau khi tach thira
dat, hop thira dat vao ban vé tach
thira dat, hop thira dat, dong thoi
ky xac nhan vao ban v& nay, tru
trrong hop ban vé do Van phong
Ping ky dat dai hoic Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai thuc
hién; tra ban vé tach thira dat, hop
thira dat cho nguoi st dung dat
trong truong hop ngudi sir dung
dat thuc hién chuyén quyen sur
dung dat d6i véi cac thia dat sau
khi tach thira dat, hop thua dat,
Vin phong Ping ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong DPang ky
dat dai thyc hién tha tuc dang ky
bién dong dat dai, tai san gan lién
Vvé6i dat theo quy dinh tai Diéu 12,
Diéu 18 cua Quyét dinh nay va
khong tinh vao thoi gian quy dinh
tai khoan nay.

Truong hop tach thira déat, hop
thira ¢at ma khong thay doi nguoi
sa dung dat thi thuc hién viéc
chinh ly, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai; cap Gidy chang nhan quyén
sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat dbi véi cac thira
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dét sau khi téch thira dat, hop thira
dat cho nguoi dugc cap;

- Déi véi truong hop dién tich thé
hién trén ban vé tach thia dat, hop
thira dat khdng phu hop voi Gidy
chting nhan da cép :

Truong hop thuge tham quyen
cap Glay chang nhan quyén sir
dung dat, quyen so hitu tai san
gan lién véi dat thi théng bao cho
nguoi sir dung dat thyc hién thu
tuc dang ky bién dong dat dai theo
quy dinh.

Truong hop khong thuoc tham
quyen cap Glay chu:ng nhan
quyén str dung dat, quyen sé hiru
tai san gan lién véi dat thi tra hd
so va thong bao 10 ly do cho
nguoi sir dung dat dé thyuc hién
dang ky bién dong dat dai;

- Théng tin chinh thuc cta céac
thira dat sau tach thaa, hop thua
chi dugc xac lap va chinh ly vao
ban d6 dia chinh sau khi nguoi str
dung dat thyc hién ding ky bién
dong va duoc cap Giéy ching
nhan quyén st - dung dat, quyen S&
hitu tai san gan lién véi dat cho
thira dat sau tach thua dat, hop
thira dAt.

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan
da duoc cip gidy chiing nhan va
duoc ghi no tién st dung dat ma
thue hién phan chia thira ké quyén
sir dung dat dan dén tach thira dat
thi nhitng ngudi nhan thira ké
phai c¢6 van ban thoa thuan xac
dinh cy thé s6 tién sir dung dat con
ng theo thira dat sau khi tach thira
dat. Van phong Pang ky dat dai
hoac Chi nhanh Van phong Pang
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ky dét dai ghi s6 tién sir dung dat
con no trén Gidy chang nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu
tai san gan lién véi dat theo vin
ban da thoa thuan.

Chinh ly, cap nhat bién dong vao

Mau 05, 06; ho
SO,
Ban vé tach thrra,

ho so dia chinh, co s¢ dit ligu dat | Chi nhanh hop thira; Gidy
B3 | dai. Chuyén ket qua tha tyc hanh | VPPK dat | 01ngay | chang nhan hoic
chinh cho noi tiép nhan ho so dé dai Vin ban thong
trao cho nguoi duoc cap. bo ho so khong
du dieu kién giai
quyet.
Tra két qua giai quyét thu tuc i
hanh chinh. Mau 01, 06;
L v o Ban ve tach thua,
: A 2 Can b hop thua; Giay
Truong hop nop ho so qua ang TN&TKQ | Gid hanh chitna nhan hosc
B4 | dich vu cong thi ngudi nép hé so'| s 1 o ; ung nhan hod
FLTl YU cane Tl EUo” e | vato chic, | chinh Van ban thong
nop lai dong thoi cac thanh phan | -4 nhan b0 ha A
A A A , £ . a0 ho so khong
ho so yéu cau ban goc cho Chi e
, y . - L a4 dua dieu kién giai
nhanh Van phong Dang ky dat e 1S o A
dai quyét kem ho so.
ait.
I Tr}r(‘)'n\g hq’p thdng tin dir liéu ¢é trong co sé dir liéu quéc gia vé dat dai: 9
ngay lam viéc
1. Cén by TN&TKAQ tiép nhan ho
so truc tiep tir ngudoi nop ho so
hoac qua Dich vu buu chinh cong o
ich hogc qua He théng thong tin | _ Can bo
gial quyet TTHC » | TN&TRQ; M3u s6 01; 02, 03
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd | nguoi nop S0 o6): 06 va 01
Bl | hd so; Chi | 0,5 ngay t()fleﬁfo)’ o va
- Kiém tra tinh ddy di cia thanh | nhanh pRosg o muc
phan hé so va cAp Gidy tiép nhan | VPDK dat '
ho so va hen tra két qua cho nguoi dai

yéu cau ding ky. Chuy,én ho so
cho Chi nhanh VPDK dat dai giai
quyet.
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- Truong hop chua day du thanh
phan hé so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau b6 sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu cau ding ky hoan
thién, b sung theo quy dinh.

B2

- Kiém tra hd so, théng tin vé
ngudi sir dung dat, ranh gidi, dién
tich, loai dit cua cac thira dt trén
hd so luu trit.

- P6i chiéu quy dinh tai Diéu 220
cua Luat Dat dai, khoan 3 Diéu 11
cua Nghi quyét $6:
254/2025/QH15 ngay 11/12/2025
va cac quy dinh chi tiét thi hanh dé
xéac dinh diéu kién tach thira dat,
hop thira dat:

a) Truong hop hd so khong du
diéu kién tach thira dat, hop thira
dat hoic truong hop ho so du diéu
kién tach thura dat, hop thira dat
thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat tra
hd so cho ngudi sir dung dat va
théng béo rd ly do.

b) Trudng hop hd so du diédu kién
tach thura dat, hop thura dat va da
c6 ban vé tach thua dat, hop thira
dat hoic du diéu kién tach thua
dat, hop thira dat va chua co6 ban
V& tach thira dat, hop thira dat thi
lap ban vé tach thira dat, hop thua
dat va thuc hién cac cong viéc:

- Pdi véi truong hop dién tich thé
hién trén ban vé tach thia dat, hop
thira dat phi hop vai Gidy ching
nhan d3 cap:

Trong thoi gian 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan du hd so, Vian
phong Pang ky dat dai hoic Chi

Chi nhénh
VPDK dat
dai;

7,5 ngay

Mau 05, ho so,
Ban v¢ tach thua
dat, hop thtra dat

da duoc xac nhan;
Giay chang nhan
hodac Van ban
thong béo ho so
khong du diéu
kién giai quyét
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nhanh Vian phong Pang ky dat dai
ghi sb thtr ty thira dat chinh thic
ctia cac thira dat sau khi tach thira
dat, hop thira dat vao ban vé tach
thira dat, hop thira dat, dong thoi
ky xac nhan vao ban v& nay, tru
trurong hop ban vé do Van phong
Ding ky dat dai hoic Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat dai thuc
hién; tra ban vé tach thira dat, hop
thira dat cho nguoi st dung dat
trong truong hop ngudi sir dung
dat thuc hién chuyén quyen sur
dung dat ddi véi céc thira dat sau
khi tach thua dat, hop thira dat,
Vin phong Ping ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong DPang ky
dat dai thyc hién tha tuc dang ky
bién dong dat dai, tai san gan lién
véi dat theo quy dinh tai Diéu 12,
Piéu 18 cua Quyét dinh nay va
khong tinh vao thoi gian quy dinh
tai khoan nay.

Truong hop tach thira dat, hop
thira dat ma khong thay d6i nguoi
st dung dat thi thuc hién viéc
chinh ly, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co sé dit liéu dat
dai; cap Giay chung nhan quyen
su dung dat, quyen so hiru tai san
gan lien voi dat d6i vai cac thira
dat sau khi tach thura dat, hop thua
dat cho nguoi duoc Cép;

- Pdi véi truong hop dién tich thé
hién trén ban vé tach thia dat, hop
thira dat khong phu hop véi Gidy
chting nhan da cép :

Truong hop thudc tham quyén
cap Glay chang nhan quyén st
dung dat, quyen SO hitu tai san
gan lién véi dat thi thdng bao cho
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nguoi St dung dat thuq hién thu
tuc dang ky bién dong dat dai theo
quy dinh.

Truong hop khong thudc tham
quyén cap Glay chang nhan
quyén st dung dat, quyén s¢ hiru
tai san gan lién véi dat thi tra hd
so va thong bao rd Iy do cho
ngudi sir dung dat dé thuc hién
dang ky bién dong dat dai;

- Théng tin chinh thuc cta céac
thira dat sau tach thaa, hop thua
chi dugc xac lap va chinh ly vao
ban d6 dia chinh sau khi ngudi sir
dung dat thuc hién ding ky bién
dong va dugc cip Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat cho
thira dat sau tach thira dat, hop
thira dat.

- Truong hop o gia dinh, ca nhan
da duoc cap glay ching nhan va
duoc ghi no tién st dung dat ma
thuc hién phan chia thira ké quyén
st dung dat dan dén tach thia dat
thi nhitng nguoi nhan thua ké
phai c6 van ban thoéa thuan xac
dinh cu thé s6 tién sir dung dat con
ng theo thira dét sau khi tach thira
dat. Van phong Pang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong Pang
ky dét dai ghi sé tién sir dung dat
con no trén Gidy chang nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu
tai san gan lién véi dat theo van
ban da thoa thuan.

B3

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s¢ du liéu dat
dai. Chuyén két qua tha tuc hanh

01 ngay

M3au 05, 06; hd
SO,
Ban vé tach thua,
hop thira; Giay
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chinh cho noi tiép nhan hé so dé| Chinhéanh chirng nhan hoac
trao cho ngudi duoc cap. VPDK dit Van ban thong
dai bao ho so khong
du diéu kién giai
quyét.
Tra két qua giai quyét tha tuc i
hanh chinh. Mau 01, 06;
Luu y- o Ban ve tach thua,
' \ : Can b hop thua; Giay

Truong hop nop ho so qua Céng TN&TKQ | Gid hanh chitng nhan hoiic

B4 | dich vu cong thi ngudi ngp 6 50| ya 5 chic, | chinh | van ban thong
nop lai dong thoi cac thanh phan 2 nha LA A
A NS N .| canhan béo ho so khong
ho so yéu cau ban goc cho Chi e ta o
- y . - L 24 du diéu kién giai
nhanh Van phong Pang ky dat Lo Lo A
, quyet kém ho so.
dai.
* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian gidi quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn hé
so dé guri cho té churc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢0 trach nhi¢gm can thyc hién dong
thot cac thao tac tlep nhan/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thong tin gidi quyét TTHC Vi cdc budc quy trinh,
3 |BIEU MAU
. =
Mau 01 Gidy tiép nhan hd
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qug *7* o ket auado
. =
Mau 02 Phiéu yéu cau b8
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so "9 hoan thien ho
. =
Mau 03 Phigu tif chéi tiép
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so """ Mo so-doe
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Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét

MAu 04 d
Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tha
N WE
Mau 05 Phiéu kiém soat
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so 9u& tnh 9idi auyét
N WE
Mau 06 S6 theo d&i ho
S6 theo dBi hd so *%9°%
Pon dé nghi tach thira dat, hop thua dat
BM.DDVP.04.01 WE
Dan dé nghij tach
thira dat, hgp thira «
Ban v& tach thira dat, hop thtra dat.
BM.DDVP.04.02 wE
Ban vé tach thla
dat, hgp thira dat.d
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 luu theo

hd so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Ban trich luc ban d6 dia chinh hogic Ban trich do ban do dia chinh thira dat (néu
c0); Ban vé tach thira dat, hop thira dat duoc xac nhan (néu co);

Giay chang nhan ban photo;

S6 dija chinh, co so dit liéu dét dai (tham chiéu).

Vin ban thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hogp ho so
khong du diéu kién giai quyet).
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Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

5. Cép lai Gidy chirng nhan do bi mat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.05

2 | NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khdng

2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:

- Nop tryc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong cap xa hoic Van phong Pang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vian phong Piang ky dét dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyen trén Cong dich vu céng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;

- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu cau dang ky va Vin phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai.

N A 1A Aoon. Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| | Truwong hop cap lai Giay ching nhan do bi mat
a |- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo y
mau BM.QT.BDDVP.05.01.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat ddi véi truong hop
(2) | nguoi su dung dat co nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thuéc X
cac canh, dién tich cua thira dat.

Truwong hop Trang b6 sung ciia Gidy chirng nhin di cip theo quy dinh ciia
phap luat dat dai trwéc ngay 01/8/2024.

Q) |- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo
mau BM.QT.DBVP.05.01.

(2) |- Ban gbc gidy ching nhan da cap. X
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©)

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat doi vei truong hop
nguoi sir dung dat ¢6 nhu cau do dac de xac dinh lai kich thudc X
cac canh, dién tich cua thira dat.

* Luu y khi ngp ho so:

Khi ngp cac gidy to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwoc lya chon ngp
ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to dd cé cong chitng
hoac chirng thire theo quy dinh cua phap luat vé cong chimg, chimg thuc; truong
hop nép ho so trén Cong dich vu cong thi ho so ndp phdi dwoc sé héa tir ban
chinh hodc ban sao giay to da dwoc cong chung, chung thuc theo quy dinh cua
phdp luat.

Déi véi thii tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat ma thyc
hién xdc nhan thay doi trén Gidy ching nhdn da cdp thi ngwoi yéu cau ding ky
nép ban goc Gidy ching nhdn da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 héa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qua
giadi quyét thii tuc hanh chinh ngueoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cdac
gidy to thugc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac giay to'la glay phép xay
dung, quyét dinh phé duyét duw an dau tw, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tu,
gidy chimg nhdn dau t.

2.4

S6 lwgng hé so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

Khoéng qua 10 ngay Iam viée dbi véi truong hop thong tin dit liéu khdng c6 trong
co s& dit lieu qudc gia vé dat dai; Khong qua 9 ngay lam viée dbi voi truong hop
thdng tin dit liéu co trong co s di liéu qudc gia vé dat dai

Thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh duogc tinh ké tir ngay nhan du hé so
hop 1&; khéng bao gom thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai, thoi gian thyuc hién nghia vu tai chinh caa nguoi sir dung dat,
thoi gian xem xet xur ly d6i véi trudong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai chding, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén
st dung dét, tai san gan lién véi dat doi véi trudong hop thuc hién tha tuc cap
Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma
nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy
chtng nhan, thoi gian trich do ban dd dia chinh.

Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sdu, vung xa, vung c diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.
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2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap xa;

- Vian phong Piang ky dat dai; Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.

2.7

- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.
- Co' quan tryc tiép thuc hign TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.
- Co quan phoi hgp (néu c6): UBND cap x4, co quan phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: C4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nude ngoai.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT | Trinh tu TrgAch T_hm Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
A | Truong hop mat Gidy chirng nhan
I Truwong hop thong tin dir liéu khong ¢ trong co sé dir liéu quéc gia vé dat
dai: 10 ngay lam viéc
1. Can bo TN&TKAQ tiép nhan ho
so truc tiep tor ngudoi nop ho so
hoac qua Dich vu buu chinh cong
ich hodc qua Hé thong thdng tin
giai quyet TTHC. Can bo
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd . o
SO 1:5;?:6% Maflu so 01; 02, 03
B1 |- Kiém tra tinh ddy di cua thanh | p&' o cpi | 02 | (ncuco); 06 va Ol
phan ho so va cap Gidy tiép nhan | L 1anh ngay | b ho sotheo
ho so va hen tra ket qua cho ngudi | yyppg dit muyc 2.3

yéu cau ding ky. Chuyén hd so cho dai
Chi nhanh VPDK dat dai giai
quyét.

- Truong hop chua day da thanh
phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau bo sung, hoan thién ho so
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dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

B2

Tham dinh hd so:

- Néu khong du diéu kién thi ban
hanh Vin ban thong béo hd so
khong du diéu kién giai quyét,
chuyén cho noi tiép nhan hd so tra
cho ngudi ndp hd so.

- Kiém tra thong tin vé Gidy ching
nhan di cAp ma nguoi str dung dét,
chu so hitu tai san gan lién voi dat
khai b4o bi mét trong hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Trudng hop phat hién thira dat, tai
san gan lién véi dat dugc cap Gidy
chting nhan da dugc chuyén quyeén
si dung dat, quyén s hitu tai san
gan lién véi dat hoic dang thé chap
tai cac to chuc tin dung, to chic
kinh té khac hoac c& nhan theo quy
dinh cua phép luat thi théng bao,
tra lai ho so cho nguoi sir dung dat,
chu s hiru tai san gan lién véi dat;
- Pang tin 03 1an trén phuong tién
thong tin dai chdng ¢ dia phuong
trong thoi gian 15 ngay ddi voi
truong hop mat Gidy ching nhan
cta ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai; chi phi dang tin do
nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai
san gan lién véi dat chi tra.

- Chuyén thong tin dén UBND cap
x4 noi c6 dat doi voi truong hop
mat Gidy chang nhan cua ca nhan,
cong dong dan cu.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

Mau 05; Vin ban
théng béo ho so

B3

Truong hop c& nhan, cong dong
dan cu bj mat Gidy chiing nhan thi
UBND cap x& c6 trach nhiém thuc

UBND cap
Xa

25 khong du diéu
ngay kién giai quyet
kém theo ho so
Mau 05;
04 ngay | Van ban chuyén
thong tin.
20 ngay | MAu 05, hé so;
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hién cac cong Vviéc sau:

Niém yét cong khai vé viéc mat
gidy ching nhan tai tru s& UBND
cap xi va diém dan cu noi co dat
trong thoi gian 15 ngay; dong thoi
tiép nhan phan &nh trong thoi gian
niém yét cong khai vé viéc mat
gidy chung nhan;

Trong thoi han khéng qua 05 ngay
ké tir ngay két thic thoi gian niém
yét, UBND cap x& c6 trach nhieém
lap bién ban két thic niém yét va
To trinh giri dén Vian phong Pang
ky dat dai.

Ho so niém yét va
To trinh  cua
UBND cap xa.

Truong hop nguoi géc Vit Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai bi mat Gidy

Chl:l’l'"lg nhan thi thyc hién dang tin | phyong 03 I4n dang tin

03 lan trén phuong tién thong tin | tién thong trén phuong tién

dai chung ¢ dia phuong trong thoi tin dai 15 ngay thong tin dai

gian 15 ngay vé viéc mét gidy | ching ¢ dia ching ¢ dia

ching nhan, chi phi dang tin do phuong phuong.

nguoi st dung dat, cha so hitu tai

san gan lién véi dat chi tra

Tham dinh hd so: Mau 05; Van ban

- Néu khong du didu kién thi ban thong bao ho so

hanh Vian ban théng bao hd so khong du diéu

khong du didu kién giai quyét, kién giai quyet

chuyén cho noi tiép nhan hd so tra o kem theo ho so
B4 | cho nguoingp hd so. Chi nhanAh 2,5

’ VP}()iK dat ngay
ai

Néu ho so du diéu kién giai quyét:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban do dia chinh do nguoi st dung
dat nop doi vai truong hop ngudi
sur dung dat c6 nhu cau do dac lai

Mau 05; ho so;
Ménh trich do
béq do dia chinh
(néu c6); Trich
luc ban d6 dia
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dé xac dinh lai kich thudc cac canh,
dién tich cua thura dat;

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat
d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia
chinh hoac chi c6 ban d6 dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khdng thé
str dung dé sb hoa theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh
s6 101/2024/ND-CP dé thé hién so
d6 cua thura dat trén Gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dét
dai dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh
dbi voi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

chinh hoac trich
do ban d6 dia
chinh thira dat
(néu c6); Phiéu
chuyén thdng tin
thuc hién nghia
vu tai chinh theo
mau
BM.QT.BbVP.0
5.02.

Co quan thué xac dinh va thdng

Thoéng bao nop
tien;
Thong tin tr co
so dur liéu duoc

’ N 5i chi Gio
B5 bao nghla vu tal (ih|nh. Co qu’an hanh lién théng hoéc
Nguoi s dung dat thuc hién nghia thue chinh ching tur hoac
vu tai chinh. giay to chung
minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
- Hﬁy_(}iéy chﬁ:ng nhf?m da cap; cé}p. MAau 05, 06: hd
lai Giay chung nhén cho nguoi SO
duoC cap. , Chi nhénh Giay ching nhan;
B |- Chinh 1Y, cap nhatbicn dong vao | yppye ey | 03 ngay | QuySt dinh huy
ho so dia chinh, co so dit li¢u dat dai va cap lai giay

dai. Chuyén két qua thu tyc hanh
chinh cho noi tiép nhan ho so dé
trao cho nguoi dugc cap.

chirng nhan hoac
Van ban thong
bé&o ho so khong
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du dieu kign giai
quyet.

B7

Tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh.

Luu y:

Trwong hop ngp hé so qua Cong
dich vu cong thi nguoi nép ho so
nop lai dong thoi cac thanh phan
hé so yéu cau ban goc cho Chi
nhanh Vdin phong Dang ky ddt dai.

Can bo
TN&TKQ

ca nhan

va té chuc,

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Giay chang nhan
hodac Van ban
thong béo ho so
khong du diéu
kién giai quyét
kém hd so.

Truong hop thong tin dir liéu cé trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai: 9

ngay lam viéc

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd

so truc tiép tir ngudi nop hd so

hoac qua Dich vu buu chinh cong

ich hoic qua Hé théng thong tin

giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd )

SO Can bo

- Kiém tra tinh day du cua thanh TNngKQ; MAu s 01: 02, 03
B1 phan ho so va cap Giay tiép nhan nguolnop 0.5 | (néu co); 06 va 01

hd so va hen tra két qua cho nguoi | N080; Chi | paay bo hd so theo

yéu cau ding ky. Chuyén hd so cho nhanh . " muc 2.3

Chi nhanh VPPK dit dai giai| YPPKdat '

quyét. dai

- Truong hop chua day du thanh

phan hé so thi tra hd so kém Phiéu

yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so

dé ngudi yéu cau dang ky hoan

thién, bo sung theo quy dinh.

Thém dinh ho so: M3u 05; Vin ban

- Néu khong dii diéu kign thi ban Chi nhanh thong bao ho so
B2 |hanh Van ban thong bao ho so VPDK dit 21?’ k.llong- fi_u dley

khong du diéu kién giai quyét, dai ngay | Kkién giai quyet

chuyén cho noi tlep nhan hd so tra A kem theo ho so

cho ngudi ndp hd so.
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- Kiém tra théng tin vé Giay chiing
nhan di cAp ma nguoi str dung dat,
chu so hitu tai san gan lién voi dat
khai b4o bi mat trong hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

Trudng hop phéat hién thira dat, tai
san gan lien voi dat dwoc cap Gidy
chang nhén da dugc chuyén quyén
su dung dat, quyen so hiru tai san
gan lién véi dat hoic dang thé chap
thi thong bao, tra lai hé so cho
nguoi st dung dat, cha so hitu tai
san gan lién véi dat.

- Pang tin 03 1an trén phuong tién
thong tin dai chdng ¢ dia phuong
trong thoi gian 15 ngay ddi voi
truong hop mat Gidy chang nhan
ctia ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai; chi phi dang tin do
nguoi st dung dat, cha so hitu tai
san gan lién véi dat chi tra.

- Chuyén thong tin dén UBND cap
x4 noi co6 dat doi voi truong hop
mat Gidy chang nhan cua ca nhan,
cong dong dan cu.

04 ngay

Mau 05:

Vin ban chuyén
thong tin.

B3

Truong hop c& nhan, cong dong
dan cu bi mat Gidy chting nhan thi
UBND cap x& c6 trach nhiém thuc
hién cac cong viéc sau:

Niém yét cong khai vé viéc mat
gidy chang nhan tai tru s& UBND
cap x3 va diém dan cu noi co dit
trong thoi gian 15 ngay; dong thoi
tiép nhan phan &nh trong thoi gian
niém yét cong khai vé viéc mat
gidy chuang nhan;

Trong thoi han khdng qua 05 ngay
ké tir ngay ket thac thoi gian niém

UBND cap
Xa

20 ngay

Mau 05, ho so;
Ho so niém yét va
To trinh cua
UBND cap x4.
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yét, UBND cip x& c6 trach nhiém
lap bién ban két thic niém yét va
To trinh giri dén Vian phong Pang
ky dat dai.

Truong hop nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai bi mat Giay

chiing nhan thi thuc hién déng tin | pPhyong 03 lan dang tin
03 lan trén phuong tién thong tin | tien thong trén phuong tién
dai ching ¢ dia phuong trong thoi tin dai 15 ngay thong tin dai
gian 15 ngdy ve viéc mat gidy | ching o dia ching & dia
Chu’ng nhén, chi phi dang tln do phuong phuong.
nguoi st dung dat, cha so hitu tai
san gan lién véi dat chi tra
Tham dinh hd so: M3u 05; Vin ban
- Néu khéng du diéu kién thi ban thdng bao ho so
hanh Vian ban théng bao ho so khong du dieu
khong du diéu kién giai quyét, kién giai quyet
chuyén cho noi tiép nhan ho so tra kem theo ho so
cho nguoi nop hd so.
Néu hd so du diéu kién giai quyét:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do X E LA
ban d6 dia chinh do ngudi sir dung Mau 05; hé so;
dat nop d6i voi trudong hop nguoi Manh trich do
st dung dat c6 nhu cau do dac lai Chi nhanh bén; do dia chinh
B4 | déxécdinh lai kich thuéc cac canh, | ypor gs | 12 (nu cd); Trich
dién tich cua thira dat; dai ngay luc ban do dia

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thua dat
d6i véi noi chua c6 ban dd dia
chinh hoac chi c6 ban d6 dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khdng thé
st dung dé s6 hoa theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 4 Nghj dinh
s6 101/2024/ND-CP dé thé hién so
do cua thira dat trén Gidy chung
nhan quyén su dung dat, quyen SG
hitu tai san gan lién véi dat.

chinh hoac trich
do ban do dia
chinh thua dét
(néu co); Phiéu
chuyén théng tin
thuc hién nghia
vu tai chinh theo
mau
BM.QT.DDVP.0
5.02.
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- Gui Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dét
dai dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh
dbi voi truong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

Co quan thué xac dinh va thong

Thoéng bao nop
tien;
Thong tin trr co
so dur liéu duoc

85 bo ng-ghla vu tai C,hlnh. | Co quan hcgllr?h lién thong hoac
Nguoi s dung dat thuc hién nghia thue chinh ching tur hoac
vu tai chinh., giay to ching

minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
o e Mau 05, 06; ho
- Huy Giay chung nhan da cap; cap SO
lai Giay chung nhan cho nguoi Gidy ChL'rr;g nhan:
dugc cap. Chi nhanh Quyét dinh hay

86 | - Chinh Iy, cap nhat bién dong vao VP;DHKagét 03ngay | VA cap lai gidy
ho so dia chinh, co s¢ dur liéu dat dai ching nhan hoac
dai. Chuyén két qua thu tuc hanh Van ban thong
chinh cho noi tiép nhan ho so dé bao ho so khong
trao cho ngudi duoc cap. du diéu kién giai

quyét.
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh i
chinh. Mau 01, 06;
. A Giay ching nhan
Luru y: : 7 Can bg Gio hoéc Vér? ban

B7 | Truwong hop nop ho so qua Cong | TN&TKQ hanh thona béo ha

dich vu céng thi nguoi nép hé so| vato chac ‘ g bao Mo so
1N Vi cong thi nguol Nop No s YO CMUC, 1 chinh | khong du didu
nop lai dong thoi cac thanh phan | canhan Kien giai quyét
ho so yéu cau ban goc cho Chi kem hd so

nhanh Vén phong Déng ky dat dai.

Truwong hep mat Trang béd sung caa gidy chieng nhan da cip




90

Truong hop thong tin dir liéu khong ¢6 trong co sé dir liéu quéc gia vé dat

dai: 10 ngay lam viéc

Bl

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir nguoi nop hd so
hoac qua Dich vu buu chinh cong
ich hoic qua Hé théng théng tin
giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hod
SO

- Kiém tra tinh day du caa thanh
phan ho so va cap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho nguoi
yéu cau ding ky. Chuyén hd so cho
Chi nhanh VPPK dit dai giai
quyét.

- Truong hop chua day du thanh
phan hé so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

Can bd

TN&TKQ;

ngudi NOP
ho so; Chi
nhanh
VPDK dit
dai

0,5
ngay

Mau s6 01; 02, 03
(néu c6); 06 va 01
bo hd so theo
muc 2.3

B2

Tham dinh h6 so: Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai kiém tra
thong tin ctia Trang bd sung trong
hé so dia chinh, co so dit lidu dat
dai.

- Néu khong du diéu kién thi ban
hanh Vin ban thong béo hd so
khong du diéu kién giai quyét,
chuyén cho noi tiép nhan hd so tra
cho ngudi nop hd so.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

- Néu du diéu kién giai quyét thi
Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thyc hién cap lai Glay chung
nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v6i dat véi cac
thong tin cap nhat cua Gidy ching
nhan d4 cip va thong tin trén Trang
b sung.

2,5
ngay

Mau 05; Vin ban
thong béo ho so
khong du diéu
kién giai quyét
kém theo ho so

9,5
ngay

Mau 05; hd so
Giay chang nhan.
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- Chinh ly, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s& dit lidu dat
dai. Chuyén két qua tha tuc hanh
chinh cho noi tiép nhan hd so dé
trao cho ngudi duoc cap.

B3

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Luu y:

Triong hop nép ho so qua Cong
dich vu cong thi nguoi nop hé so
nop lai dong thoi cac thanh phan
hé so yéu cau ban goc cho Chi
nhanh Vén phong Péng ky dat dai.

Can bo
TN&TKQ
va to chuc,

ca nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Gidy chang nhan
hodac Van ban
thong béo ho so
khong du diéu
kién giai quyét
kém ho so.

Truwong hop thong tin dir liéu cé trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai: 9

ngay lam viéc

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho

so truc tiép tir ngudi nop hd so

hoac qua Dich vu buu chinh cong

ich hoic qua Hé théng thong tin

giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd )

SO Can bo

- Kiém‘ tra tinh giéy du 01_”15':1 thanh TNngKQ; Mau sé 01; 02, 03
gy | Phan ho so va cap Giay ticp nhan Eﬁg’uo" f(‘:C-LP 0.5 | (néu co); 06 va 01

ho so va hen tré ket qua cho nguoi | 10 39 XA 1 ngay b6 hd so theo

yéu cu dang ky. Chuyén hd so cho | hanh UG 2.3

Chi nhanh VPDK dat dai giai| YPPKdat '

quyét. dai

- Truong hop chua day da thanh

phan hé so thi tra hd so kém Phiéu

yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so

dé nguoi yéu cau dang ky hoan

thién, bd sung theo quy dinh.

Tham dinh hd so: Chi nhanh Van Mau 05; Vin ban

phong Pang ky dat dai kiém tra | Chi nhanh 95 théng béo h(k)‘so
B2 | thong tin cua Trang b6 sung trong | VPDPK dit ng’éy khong du diéu

ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai Kién giai quyet

dai. kém theo ho so
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- Néu khong du diéu kién thi ban
hanh Van ban théng bao hd so
khong du diéu kién giai quyét,
chuyén cho noi tlep nhan hé so tra
cho ngudi nop hd so.

- Néu du diéu kién giai quyét thi
Chi nhanh Van phong bang ky dat
dai thyc hién cap lai Glay ching
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat véi cac
thong tin cap nhat ctua Gidy ching

nhan d4 cip va thong tin trén Trang 8’? Mau 05; ho so

bé sung. N9ay | Gidy chung nhan.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao

hd so dia chinh, co s& dit lidu dat

dai. Chuyén két qua tha tuc hanh

chinh cho noi tiép nhan hd so dé

trao cho ngudi duoc cap.

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh i

chinh. Mau 01, 06;

, A Giay chung nhan

Luw y: ‘ | CabO | Giy | hogo van ban
B3 | Trwong hop nop ho so qua Cong | TN&TKQ | pann thérig b0 hd so

dich vu cong thi nguoi ngp ho so | vato chuc, | cninn Khone da didu

nop lai dong thoi cac thanh phan | canhan Kién ggiéi quyét

ho so yéu cau ban goc cho Chi Kkem hd so

nhanh Vén phong Péng ky dat dai.

* Truong hop ho so qud han Xt 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truot
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban Xin l6i va dé
nghi gia han thoi gian gidi quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho

so dé quri cho té churc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so' nguoi 6 trach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyet trén Hé thong

théng tin gidi quyét TTHC Vi cdc budc quy trinh.

BIEU MAU
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W]

Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua °° Y2 @ ket qua.de
Mau 02 Phiéu yfeu cé'l,i bé’u
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so "9 hoan thien ho
Mau 03 Phiéu tif chGi tiép
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho sg "en o sodoc
Van ban xin 16i va dé nghi gia han thai gian giai quyét
Mau 04 W
Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tha
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 W
Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
Mau 06 S8 theo dbi ho

sd.docx

S6 theo ddi ho so

BM.QT.DDVP.05.01

Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

W]

Don déang ky bién
dong dat dai, tai sar

BM.QT.DDVP.05.02

Phiéy chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai

W

Phi€u chuyén
théng tin d€ xac din

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); MAu 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu
theo ket qua giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Ban trich luc ban do dia chinh hoic Ban trich do ban d6 dia chinh thua dat (néu
c6); Ban v& tach thira dat, hop thira dat duoc xac nhan (néu c6); Van ban chuyén
thong tin; HO so niém yét va To trinh caa UBND cap x& (néu cd); Ching tir 03
lan dang tin trén phuong tién thong tin dai ching & dia phuong (néu cd).

Gidy chang nhan ban photo; Quyét dinh huy va cap lai gidy chiing nhan;

Ban gbc glay chting nhan da cap (Truong hop Trang b sung cua gidy chang
nhan duoc cip theo quy dinh cua phép luat dat dai trudc ngay 01/8/2024 bi mat)

So dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong bao ho so khong du dieu kién giai quyét (Truong hop khong du
dieu kién cap Giay chirng nhan).

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

6. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoiac Vin phong Pang ky dat dai hoic Chi
nhanh Vian phong Pang ky dét dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn;

- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Vin phong
Ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
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2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

1)

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat theo
mau BM.QT.DBVP.06.01.

(2)

- Ban gbc giay chiing nhan da cap. X

(3)

- Gidy to chimg minh sai sot théng tin ctia ngudi dugc cap
Gidy chtng nhan so voi thong tin tai thoi diém dé ' nghi dinh
chinh hodc sai sot thong tin vé thira dat, tai san gan lién voi
dat so voi thong tin trén Gidy chimg nhén da cap.

Truong hop sai s6t théng tin caa ngudi duoc cap Gidy chang
nhan so véi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh thi co X
guan giai quyet thu tuc co trach nhiém khai thac, st dung
thong tin Ve ngudi dugc cap Glay chung nhan trong Co so
dir liéu quéc gia vé dan cu, néu khéng thé khai thac dugc
thdng tin thi nop glay to ching minh sai s6t théng tin cua
nguoi dugc cap Gidy chung nhan;

(4)

- Vin ban vé viéc ty quyén theo quy dinh cta phap luat vé
dan sy do1 véi truong hop thue hién thu tuc thong qua nguoi X
dai dién.

* Luweu y khi nép ho so:

Khi ngp hé so, nguoti yeu cau dang ky dwoc lira chon nop ban sao gidy to va
xuat trinlg ban chinh dé can b¢ tiép nﬁdn ho so kiém tra doi chiéu hoac nop ban
chinh gidy to hodac ngp ban sao gidy to da co cong chimg hodc chirng thuc;
truong hop nop ho so theo hinh thirc tryc tuyén thi ho so ngp phai duoc s6 hda
ter ban chinh hodc ban sao giay to da dwoc cong chirng, churng thuc.

Poi véi tru’o"ng hop thuc hién xdc nhﬁn thgzy doi trén Gidy cht}ng nhan da ccfp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chung nhdn da cap.

Trieong hop nép ban sao hodc ban sé héa cdc logi gidy to thi khi nhén két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phdi ndp ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01(bo)

2.5

Thoi han giai quyét:
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Khong qua 08 ngay lam viéc déi véi truong hop thong tin dit liéu khdng ¢ trong
co so dir liéu qudc gia vé dat dai; Khong qua 07 ngay lam viée d6i véi truong hop
thdng tin dit liéu co trong co s dit liéu qubc gia vé dat dai

Thai gian thyc hién tha tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1&; khong bao gdom thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thyuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dét,
thoi gian xem xét xtr 1y ddi véi truong hop sir dung dat ¢ vi pham phap luat,
thoi gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén
sir dung dat, tai san gan lién voi dat ddi véi trudong hop thuc hién thi tuc cap
Gidy chting nhan quyén su dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Giay
chtng nhan, thoi gian trich do ban d6 dia chinh.

Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, viing siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2.6 | cong cap x&; ,
- Van phong Dang ky dat dai;
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
- Co quan ¢0 thﬁr,n quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Pang ky dé:lt dai.
2.7 |- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong bang ky dat dai.
- Co quan phoi hep (néu cd): Khong.
28 Péi twong thuc hién TTHC: c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gc Viét Nam
"~ | dinh cu ¢ nude ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
. . Biéu
TT Trinh tu Trach Thai miu/Két

nhiém gian .
: qua
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Truong hep thong tin di liéu khdng cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat

dai: 08 ngay lam viéc

1. Can bdo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nop hod so hodc qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so: Can bo o
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | TN&TKQ; Mau s6 01;
hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va | nguoi nop 02, 03 (néu

B1 | hen tra két qua cho ngudi yéu cau dang | N0 so; Chi | 0,5 ngay | co); 06 va 01
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh| nhanh b6 ho so theo
VPDK dit dai giai quyét. VPDK dat muc 2.3
- Truong hop chua day da thanh phan dai
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu
cau diang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

Thém dinh, xit Iy hd so: ;]!V'a“ 05’\&6’
- Truong hop khong du diéu kién giai | Chi nhanh bZnso Vf[lh()r?g
quyet: ban hanh Van ban thong bao ho | vppK dat bio hd so
so khong du diéu kién giai quyet kem dai 2,5 ngay khong  di
theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so didu Kien
tra cho nguoi nop ho so. gidi quyét: '

- Trudng hop du diéu kién giai quyét:

B2 | +Kiémtra, lap bién ban két luan vé noi .
dung va nguy@n nhan sai sot. Mau 05; ho
+ Xac nhan ndi dung dinh chinh trén A Sk')o K&
Gidy chitng nhan da cdp hogc cap mai | Chi nhanh :3an an ket
Gidy ching nhan. VPDK dat | 75 ngay duan ve ol

2 - A A 4 A N Y dai Ung va

+ Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho nguyén nhan
so dia chinh, co s¢ di li¢u dat dai. sai sot; Gidy
Chuyén ket qua thu tuc hanh chinh cho chuang nhan.
noi tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
duoc cap.

- ;I'r:?nlflet qua giai quyet thu tuc hanh Canbo | Gio ,hénh l\éliaﬂu (():1.1,’(:16,

TN&TKQ chinh ni?gn h:écg

Luu y:
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Trieong hop nép hé so qua Cong dich
Vu cong thi nguwoi nép ho so nép lai
dong thoi c&c thanh phan hé so yéu cau
ban géc cho Chi nhanh Vin phong
Pang ky ddt dai.

va to chuec,
ca nhan

Van ban
théng bao hd
so khong du

diéu kién

giai quyét
kém hd so.

Truwong hep théng tin dik liéu cé trong co sé dir liéu quéc gia vé dat dai: 07

ngay lam viéc

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
tryc tiép tir ngudi nop hod so hodc qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: Can bo

- Kiém tra tinh day du caa thanh phan | TN&TKQ; MAu sb 01

hd so Vé’Cép Giay tiép nhan hf) SO va | ngudi nop 02, 03 (néu
B1 | hen tra két qua cho ngudi yéu cau dang | ho so; Chi | 0,5ngay | c6); 06 va 01

ky. Chuyén ho so cho Chi nhanh nhanh bo hd so

VPDK dat dai giai quyét. VPBK dit theo muc 2.3

- Truong hop chua day da thanh phan dai '

ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau

bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu

cau dang ky hoan thién, bo sung theo

quy dinh.

Tham dinh, xit I hd so: - Mau 05,

- TI'I,I(‘Tng hop khong du diéu kién gié‘i chi nhanh 06\’/2:1) lignva

quyet: ban hanh Vén ban thdng bao h6 | vppi gt . | thong béo hd

so khong du dieu kién gidi quyet kem dai 2,5 ngay <o khone dil

theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so didu k;gén

tra cho nguoi nop ho so. gidi quyét
B2 |. Truong hop da diéu kién giai quyét: M3u 05, 06:

+ Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi hd so,

dung va nguyén nhan sai sot. Chi nhanh Bién ban két

+ Xéc nhan ndi dung dinh chinh trén | VvPPK dit | 6,5 ngay luan vé noi

Gidy chiing nhan da cap hoic cap moi dai dung va

Giay chang nhan.

+ Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

nguyén nhan
sai sot; Giay
chung nhan.
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Chuyen két qua thu tuc hanh chinh cho
noi ti€p nhan ho so dé trao cho nguoi
duoc cap.

B3

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Luu y:

Trieong hop nép hé so qua Cong dich
Vu cong thi nguwoi nép ho so nép lai
dong thoi c&c thanh phan hé so yéu cau
ban géc cho Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

Can bo
TN&TKQ

va té chue,

ca nhan

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06;
Gidy chung
nhan hoac
Van ban
thong bao hd
so khong du
diéu kién
giai quyet

kém ho so.

* Truwong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tréc
ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian gidi quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho
so dé guri cho té chuzc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét hé so nguoi ¢0 trach nhigm can thyec hién dong
thot cac thao tac tlep nhan/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thdng tin giai quyét TTHC Vi cdc budc quy trinh,

BIEU MAU

Mau 01

W

Gidy tiép nhan ho
sd va tra két qua.do

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

W

Phiéu yéu cau bé
sung hoan thién hd

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

W

Phiéu tU chai tiép
nhén ho so.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
V&n ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
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i W
Mau 05 Phiéu kiém soat
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so 9u@ 1" 9idi auyét
i WE
Mau 06 $6 theo d&i ho
S6 theo déi ho so so-docx
Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
BM.QT.BbVP m S
.06.01. ==
baon dang ky bién
dong dat dai, tai sar
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu theo
ho so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy chirng nhan ban photo;

S6 dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vian ban thdng bao ho so khong du dieu kién giai quyét (Truong hop ho so
khong du diéu kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh van phong ding ky dat dai va luu triv
theo quy dinh hién hanh.

7. Thu hdi Glay chu’ng nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat

dai do nguoi sir dung dt, chii s¢ hiru tai san gan lién voi dat phat hién va cap lai
Gidy chirng nhén sau khi thu hoi

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PPVP.07
2> | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
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2.2

Cach thrc thuc hiégn TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cap xa hoic Vian phong Pang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vian phong Piang ky dét dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia https:/dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau ding ky va Van phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1)

Vin ban kién nghi phan anh viéc cap Gidy chitng nhan khong
dung quy dinh.

2)

Ban goc Gidy chung nhan da cap. X

* Luu y khi nép hé so:

Khi ngp cac gidy to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwoc lya chon nop
ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp bdan sao gidy to dd cé cong chirng
hodc chitng thuc theo quy dinh cia phdp ludt vé c¢éng chirng, chirng thuc;
triong hop ngp ho so trén Cong dich vu céng thi hé so nép phdi dwoc s6 héa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chirng, chirng thuc theo quy
dinh cua phap luat.

Poi véi thii tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat ma thuc
hi¢n xdc nhan thay doi trén Gidy chimg nhdn da cap thi nguoi yéu cau dang
ky nép ban goc Gidy chimg nhdn da cap

Truong hop nop ban sao hodc ban so s héa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau ding ky phai ngp ban chinh cdac
giay to thugc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cdc gidy to'la glay phép xay
dung, quyét dinh phé duyét dw an dau tw, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tu,
gidy chitng nhdn dau t.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

a) Thoi gian thu hoi Gidy chiing nhan da cap: Khéng quéa 23 ngay 1am viéc
dbi véi truong hop thong tin di lidu khong ¢o trong co s¢ dit ligu qudc gia vé dat
dai; Khong qua 22 ngay lam viée dbi véi truong hop théng tin dit liéu co trong
co so dir liéu qudc gia vé dat dai.
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b) Thoi gian thuc hién viéc cap Gidy ching nhan sau thu hoi: Truong hop
thu hoi Gidy chiing nhan da cap do dang ky bién dong thi thoi gian thyc hién
cap lai Giay chiing nhan theo quy dinh ddi véi ting truong hop dang ky bién
dong theo quy dinh tai Quyét dinh sb 42/2026/QD-UBND ngay 29/6/2026 cua
UBND tinh Ha Tinh.

* Thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan da hd
so hop 1¢; khong bao gom thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi st dung
dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi trudng hop st dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chling, thoi gian thyuc hién tha tuc chia thira ké quyén
st dung dat, tai san gan lién véi dat dbi véi truong hop thuc hién thu tuc cap
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat chét truge khi trao Gidy
chang nhan, thoi gian trich do ban do dia chinh.

Déi voi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, viung c6 didu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap Xa;

- Van phong Pang ky dat dai;

- Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai;

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

2.7

- Co quan cé tham quyen quyét dinh: Chi nhanh Van phong Bang ky dat
dai d6i vé6i truong hop Gidy chung nhan da cap khi thuc hién cac quyén cua
ho gla dinh, c4 nhéan, cong déng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoai.

- Co quan truc tiép thuc hign TTHC: Chi nhanh Vin phong Piang ky dat
dai.

- Co quan phdi hop: UBND cép xa.

2.8

Poi twgng thuc hién TTHC: Canhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu & nude ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan.

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc
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TT

Trinh tu

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Truwong hop thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat

dai: 23 ngay lam viéc

Bl

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiép tir ngudi nop hd so
hoac qua Dich vu buu chinh cong
ich hodc qua Hé thong thdng tin
giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.

- Kiém tra tinh day du cua thanh
phan hd so va cap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho nguoi
yéu cau ding ky. Chuyén ho so
cho Chi nhanh VPPK dat dai giai
quyét.

- Truong hop chua day du thanh
phan h6 so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so
dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, b6 sung theo quy dinh.

Can bo
TN&TK;
ngudi NOP
hd so; Chi

nhanh
VPDK dit

dai

0,5
ngay

Mau s6 01; 02, 03
(néu co); 06 va 01
bo hd so theo muc
2.3

B2

Tham dinh ho so:

Néu khong da diéu kién thi tham
muu Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai ban hanh Vin ban
thong béo ho so khong du diéu
kién giai quyét, chuyén kém ho so
sang Trung tdm Hanh chinh cong
cap x4 dé tra két qua.

Chi nhénh
VPDK dat

Néu dua diéu kién thi Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai kiém
tra, xem xét, quyét dinh thu hoi
Gidy chiing nhan da cap khdng
dung quy dinh caa phép luat dat
dai (trr truong hop nguoi dugc
cap Gidy ching nhéan da thuc hién
thu tuc chuyén quyén sir dung dat,

dai

2.5
ngay

Mau 05, 06; Vin

ban thdng béo ho

so khong du diéu
kién giai quyét.

215
ngay

Mau 05; hd so

Quyét dinh thu hoi
giay chung nhan.
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quyen s¢ hitu tai san gan lien voi
dat theo quy dinh cta phap luat).

B3

Co quan c6 tham quyén thyc hién
viéc cap Giay chang nhan sau khi
thu hoi Gidy ching nhan:

- Kiém tra ho so di cap Giay
chting nhan dé xac dinh lai thong
tin quy dinh tai diém d khoan 2
Diéu 152 ctia Luat Pat dai theo
dung quy dinh caa phép luat dat
dai tai thoi diém cap Gidy chung
nhan.

- Cap Giay chiing nhan Giay
chting nhan theo quy dinh doi Véi
ting truong hop diang ky bién
dong theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

Chi nhanh
VPDK dat
dai,
VPDK dat
dai

Truong
hop thu
hoi
Gidy
chang
nhan da
cap do
dang ky
bién
dong
thi thoi
gian
thuc
hién
cap lai
Giay
chung
nhan
theo
quy
dinh
dbi voi
tung
truong
hop
dang ky
bién
dong
theo
quy
dinh tai
Quyét
dinh sb
4212026
/Qb-
UBND
ngay
29/6/20
26 cua

Mau 05, ho so
Quyét dinh thu hoi
gi@y chang nhan,
Giay chang nhan.
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UBND
tinh.

- Cap nhat, chinh Iy co s dir ligu | Chi nhanh MEL 05. 06:
dat dai, ho so dia chinh. Van Lo
B4 |- Chuyén két qua thu tyc hanh | Phong 01 nad Quyet dinh thu hoi
chinh cho noi tiép nhan ho so ¢é | Pangky ngay giay Ch,u:ng nAhan,
trao cho nguoi dugc cap. dat dai Giay ching nhan.
Tra két qua giai quyét va thu phi .
theo quy dinh. Mau 01, 06;
Lueu §: Q_qyét dinh thu hoi
Trieong hop nép hé so qua Céng Can b C?ié gl_aAy chu:ng ”hf{”?
BS | dich vu cong thi nguoi nép ho so TN&TKQ hanh G'?y Chu’f‘g nh?n
nop lai dong thoi cac thanh phdan chinh ho?c Van  ban
hé so yéu cau ban géc cho Chi thong bao khong du
nhanh Vdn phong Ddng ky dat dl\ﬂeu k'¢‘n thu hoi va
dai ho so kém theo.
[ Truong hop thong tin dir liéu c6 trong co s& dir liéu quoc gia vé dat dai:
22 ngay lam viéc
1. C&n bd TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir ngudi nop hd so
hoac qua Dich vu buu chinh cong
ich hoac qua Hé thdng thdng tin
giai quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd Can bo
SO ‘
- Kiém ta tinh dy du cua thanh | ' 75T Mau'sé 01; 02, 03
B1 phan ho so va cap Giay tiep nhan h(% <o Chi 0,5 (néu co); 06 va 01
ho so va hen tra ket qua cho nguoi nhé,nh ngay | bo ho so theo muc
yéu cau dang ky. Chuyén ho so VPDK dit 2.3
cho Chi nhanh VPBK dat dai giai dai

quyét.

- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién hd so
dé ngudi yéu ciu dang ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.
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Tham dinh ho so:

Néu khong du diéu kién thi tham
muu Chi nhanh Van phong Dang

Mau 05, 06; Vﬁr}
ban théng bao ho

ky dit dai ban hanh Vin ban 29 | sokhong du didu
thong bdo ho so khong du dicu Ngay | kien giai quyét.
kién giai quyet, chuyén kem ho so
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap xi dé tra két qua.
Chi nhanh
B2 | Néu du didu kién thi Chi nhanh | VPPK dat
Vian phong bang ky dat dai kiém dai
tra, xem xét, quyét dinh thu hoi
Gidy chiing nhan da cap khong Mau 05: hd so
dung quy dinh ctaa phap luat dat 20,5 L ..
dai (trir truong hop ngudi duoc ngay | Quyétdinhthu hol
cap Gidy ching nhan da thyc hign glay chung nhan.
thu tuc chuyén quyén su dung dat,
quyen sé hiru tai san gan lién voi
dat theo quy dinh cua phap luat).
Truong
hop thu
) . hoi
Co quan c6 tham quyen thuc hién Gidy
viéc cap Giay chung nhan sau khi chung
thu hoi Giay chiing nhan: nhan di
- Kiém tra ho so da cap Giay cp do
chung nhéan d€ xac dinh lai thong dang ky
tin quy dinh tai diém d khoan 2 Chi nhanh bién < .
Diéu 152 cua Luat Dit dai theo | ynorwa | dong | Mau05,hoso
B3 dﬁ}lg quy dmh Cﬁ% phé_e luat ’dﬁt dai, thi thoi Quyét dinh thu hoi
da{ tai thoi diém cap Giay ching VPDK dAt | gian g,@y chuang nhan,
nhan. . dai thuc | Giay ching nhan.
- Cap Giay chuang nhan Giay hién
chimg nhan theo quy dinh d6i voi chp lai
tung truong hop dang ky bien Gidy
dong theo quy dinh tai Nghi dinh chung
s0 151/2025/ND-CP. nhan
theo
quy
dinh

ddi voi
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tung
truong
hop
dang ky
bién
dong
theo
quy
dinh tai
Quyét
dinh s
42/2026
/QD-
UBND
ngay
29/6/20
26 cua
UBND
tinh.
- Cép nhé:[, chinh 1}'1 co so dir |IéU Chi nhanh Mau 05, 06;
dat dai, ho so dia chinh. Van oo N
B4 |- Chuyén két qua tha tuc hanh | phong | o, Quyet dinh thu hoi
chinh cho noi tiép nhan ho so dé | Dang ky s giay ching nhan,
trao cho ngudi dugc cap. dat dai Giay ching nhan.
Tra két qua giai quyét va thu phi Mau 01, 06;
theo quy dinh. Quyét dinh thu hoi
Lutu y: ' giay ching nhan;
Truong hop ngp hé so qua Cong | can b Gio | Giay ching nhan
BS | dich vu cong thi nguoi nép hé so TN&TKQ ha,nh hoac Van ban
nép lai dong thoi cac thanh phan chinh

hé so' yéu cau ban goc cho Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai.

théng b&o khong

du diéu kién thu

hdi va hd so kém
theo.

* Truong hop hé so qud han xiz 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay rruéc
ngay hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban Xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian g|a| quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho

so dé guri cho té chirc, c& nhan.
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* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén H¢ thong
thong tin giai quyet TTHC vdi cdc buéc quy trinh.

BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua®® ¥ e ket aua.de
Mau 02 Phiéu yéu cau b
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so N9 noan thien ho
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
MAiu 03 W
Phiéu tlir choi tiép
nhéan ho so.docx
Vin ban xin 161 va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W
Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
Mau 05 Phiéu kié’rﬁ.soét )
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so 3@ finh giai auyét
Mau 06 SG theo déi ho
S theo ddi hd so s9.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05
luru theo ket qua giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.
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Quyét dinh thu héi gidy chiing nhan; Giay chiing nhan;

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong bao khong du diéu kién thu hoi.

Ho so dugc luu tai Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai va luu trit theo quy dinh hién

hanh.

8. Piing ky, cap Gidy ching nhan d6i véi truwong hop da chuyén quyen st dung
dit trude ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyen quyén da dwoc cap Gidy ching
nhin nhung chwa thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PPVP.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thac thuc hiégn TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cbng tinh h,oac Trung tam
Phyc vu hanh chinh cdng cap xa hoac Vén phong Déang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich; .
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Truong hop nguoi dang sir dung dat do nhan chuyén quyen sir dung dat
I trweéc ngay 01 thang 8 nam 2024 nhung chi co hO’p dong, vin ban Ve
chuyén quyén sir dung dit da 1ap theo quy dinh ma bén chuyén quyén
khéng trao Gidy chirng nhan cho bén nhan chuyén quyeén
- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat y
(1) | theo miu BM.QT.DDVP.08.01.
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()

- Hop dong, vin ban vé chuyén quyén st dung dat da 1ap
theo quy dinh.

Trudng hep bén nhin chuyen quyén sir dung dat chi co Glay chirng nhan
da cap cia bén chuyén quyen nhung khong c6 hep déng, vin ban vé
chuyén quyén sir dung dét theo quy dinh

1)

- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat
theo mau BM.QT.DBVP.08.01.

(2)

- Ban gdc Giay ching nhan da cap. X

3)

- Gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat co du chix ky
cua bén chuyen quyén va bén nhan chuyén quyen. X

* Luweu y khi nép ho so:

Khi ngp hé so, nguoi yeu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thuc, truong hop nop ho so theo hinh thirc tryc tuyén thi ho so ngp phai dirgc
s0 hoa tir ban chinh hodc ban sao giay to da dwoc cong chung, chirng thuc;
Doi véi trieong hop thuc hién xdc nhan thay doi trén Gidy chumg nhan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chitng nhdn da cdp.

Trieong hop nép ban sao hodc ban s6 héa cdc loai gidy to thi khi nhédn két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh ngwoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh cdc
gidy to thuée thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01(bo)

2.5

Thai han giai quyét:

Khong qua 08 ngay lam viéc déi v6i truong hop thong tin dir liéu khong co
trong co s& dir liéu qudc gia vé dat dai; Khong qua 07 ngay lam viéc d6i Voi
truong hop thdng tin dit lidu co trong co sé dit liéu quéc gia vé dat dai

Thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan da hd so
hop 18; khong bao gém thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi si dung dat,
thoi gian xem xet xu ly di véi trudng hop st dung dat c6 vi pham phép luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai chding, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén
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st dung dat, tai san gan lién voi dat dbi véi truong hop thuc hién tha tuc cap
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat chét truge khi trao Gidy
chang nhan, thoi gian trich do ban do dia chinh.

Déi voi cac xa mién ni, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2.6 |cOng cap x&; ,
- Van phong Pang ky dat dai; ,
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC.
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vian phong Ping ky dat
dai.
2.7 |- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai.
- Co quan phdi hep (néu cd): UBND cip x4, co quan thué.
28 Poi twong thuc hién TTHC: ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam
' dinh cu ¢ nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chung nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Thoi Bieu
TT Trinh tw Trach nhiém : mau/Ket
: : gian X
qua
Truwong hop thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
I | dai: 08 ngay 1am viéc
1. Cén bd TN&TKAQ tiep nhan ho o
so tryc tiep tir ngudi nop ho so Can b Mau  sb
hoac qua Dich vu buu chinh cong TN‘&TKQ;‘A _101; 02, 03
B1 |ich hoac qua Hé thong thdng tin| ngudinopho | 0.5ngay | (néu co);
giai quyet TTHC. 7 _ | s0; Chi nhanh 06 va 01
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | VPPK dat dai; bo hd so
SO




112

- Kiém tra tinh day du cta thanh
phan ho so va cap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho nguoi
yéu cau dang ky. Chuyén ho so cho
Chi nhianh VPDPK dit dai giai
quyét.

- Trudng hop chua day da thanh
phan hé so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so
dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

theo muc
2.3

B2

Tham dinh, xt 1y h6 so:

- Trudng hop khong du diéu kién
giai quyét: ban hanh Vin ban théng
bao ho so khong du diéu kién giai
quyét kém theo hé so, chuyén noi
tiép nhan hod so tra cho ngudi Nop
hd so.

- Truong hop du diéu kién giai
quyét:

+ Thong b&o bang vin ban cho
UBND cap xi noi co dat dé niém
yét cong khai vé viéc 1am thi tuc
cap Gidy chang nhén cho nguoi
nhan chuyén quyén.

+ Thdng béo bang van ban cho bén
chuyén quyén vé viéc 1am thu tuc
cap Gidy chang nhan cho nguoi
nhan chuyén quyén.

+ Truong hop khong rod dia chi caa
nguoi chuyén quyén dé thdng bao
thi thuc hién ding tin 03 1an trén
phuong tién thong tin dai chdng &
dia phuong, chi phi dang tin do
ngudi d& nghi cip Gidy chung
nhan tra.

Chi nhanh
VPDK d4t dai

2,5 ngay

Mau 05,
06, hd so
va Van
ban thong
bdo hd so
khong du
diéu kién
giai quyét;

02 ngay

Mau 05;
Van 7
chuyén
thong tin.

ban

B3

UBND cép x4 noi c6 dat dé niém
yét cong khai vé viéc lam thu tuc

UBND cap x&

30 ngay

M?}u 05,
ho so;
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cap Gidy chang nhan cho ngudi Ho 0
nhanchuyenquyen , niém yet
UBND cap xa Iap To trinh kem ket vaTo
qua niém yet va ho so den Chi trinh cua
nhénh Van phong Pang ky dat dai. UBND
cap xa.
03  lan
Ping tin 03 lan trén phuong tién delng tn
O o R A trén
thong tin dai chdng ¢ dia phuong | Phuong ti¢n
A iAn 1A ) A - A . A . . phu’O‘ng
ve viéc lam tha tuc cap Giay chang | thong tin dai " A
: : Lo tién thong
nhén cho nguoi nhan chuyén chung ¢ dia tin dai
quyen chi phi dang tin do nguoi dé phuong . :
chung ¢
nghi cap Giay chung nhan tra. dia
phuorng.
Sau thoi han 30 ngay, ké tur ngay MAu 05;
thong bao hoic dang tin lan dau hd so;
tién trén phuong tién thong tin dai 7
e _ Phiéu
ching ¢ dia phuong: 2
. chuyén
- Truong hop khong c6 don dé nghi thdng  tin
giai quyet tranh chap thi Chi nhanh thuc hién
Van phong dang ky dat dai thuc nghia vu
hién gui Phiéu chuyén thong tin dé tadi chinh
B4 | Xac dinh nghia vu tai chinh v¢ dat Chi nhanh 02 ngay |theo mau
dai. VPDK dat dai BM.QT.D
- Truong hop co don dé nghi giai bVP.08.0
quyét tranh chap thi Chi nhanh Vin 2 hoac
phong Dang ky dat dai thyc hi¢n VE}H b?}n
lap Van ban thong béo ho so khong thong bao
du diéu kién giai quyét va huéng ho  so
dan cac bén nop don dén co quan kh;)ng _(iIu
nha nuéc c6 tham quyen giai quyét dieu kign
tranh chap theo quy dinh. gial quyet
Thong bao
Co quan thué xac dinh va théng ”QP t'ér_‘;
bao nghia vu tai chinh. .| Giorhanh | Thong tin
BS ] . _ Co quan thué chinh tor co so
Nguoi sur dung dat thuc hién nghia dit lieu
vu tai chinh. duoc lién

théng
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hoac
chang tur
hoac giay
to chung
minh da
hoan
thanh
nghia vu
tai chinh.
- Thyc hién déng ky bién dong N
hoac cap moi Glay ching nhan cho Mau 05;
bén nhan chuyen quyen; truong ho so
hop bén chuyén quyén khong nop Giay
Gidy chung nhan da cip thi thuc chuang
hién viéc hay Gidy ching nhan da N . nhan;
B6 cip. Chi nhzi}nh | 3,5ngay Quyét
’ VPDK dat dai dinh ha
_ Chinh 1y, cap nhat bién dong vao Gigv
A . ; 2 A 1A A lay
ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat chim
dai. Chuyén két qua thi tuc hanh ng
, . L n hY 2 nhan (neu
chinh cho noi ti€ép nhan ho so dé ]
iy Z o).
trao cho nguo1 dugc cap.
Mau 01,
06;
Tra két qua giai quyét thi tuc hanh Giay
chinh. chuang
Lutu 3: ] nhan hoac
T 3 2 2 Can 6 i ha Van ban
B7 | Truong hop ngp ho S0 qua Cong TN&TKQ va té G'C(;ﬂr;ﬁ]nh thong bao
dich vu cong thi ngu’ol nop ho so chtic, ca nhan o so
nop lai dong thoi cac thanh phan . ,
khong du
ho so yéu cdu ban géc cho Chi A Lia
nhanh Vin phong Péng ky ddt dai. d.le.u kign
glal quyet
kem ho
S0.
11 | Trudng hep thong tin dir ligu c6 trong co s dir ligu quéc gia vé dit dai:
07 ngay lam viéc
1. Can bdp TN&TKQ tiép nhan hd Cén bo _ | Mauso
Bl | so tryc tiép tir nguoi nop hd so| TN&TKQ; | 0.5ngay | 01; 02, 03
hoac qua Dich vu buu chinh cong | ngudi nop ho (néu co);
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ich hoic qua Hé thdng thdng tin | so; Chi nhanh 06 va 01
giai quyét TTHC. VPDK dit dai; bo hd so
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd theo muc
SO 2.3
- Kiém tra tinh day du cta thanh
phan hd so va cap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho nguoi
yéu cau dang ky. Chuyén ho so cho
Chi nhanh VPPK dit dai giai
quyét.
- Truong hop chua day du thanh
phan hé so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
de ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.
Tham dinh, xi Iy hd so: Mau 05,
- Truong hop khong du diéu kién Ofé %ZO
giai quyet: ban hanh Van ban thong ban thong
bao ho so khong du di€u kién giai 25103y | béo hd so
quyct kem theo ho so, chuyén noi ’ Khone di
tiép nhan ho so tra cho ngudi nop didl Eién
o so. giai quyét;
- Truong hop du diéu kién giai
quyét:
+ Thong bao bépg van ban cho| oy nenn

B2 U,BND Cap xa noi ¢6 dat dé niém VPDK dt dai
yet cong khai ve viéc lam thu tuc
cap Giay chung nhan cho nguoi .
nhan chuyén quyén. Mau 05;
+ Thgng baq baqg van ban cho bén 2,5ngay | Van bqén
chuyén quyen ve viéc lam thu tuc chuyén
cap Giay chang nhén cho nguoi thong tin.

nhan chuyén quyén.

+ Truong hop khong rd dia chi caa
ngudi chuyén quyén dé thdng bao
thi thuc hién ding tin 03 1an trén
phuong tién thong tin dai chdng ¢
dia phuong, chi phi dang tin do
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nguoi dé nghi cip Gidy chung
nhan tra.

UBND cip x3 noi c6 dit dé niém Mau 05,
yét cong khai vé viéc lam thi tuc ho so;
cap Giay ching nhan cho nguoi Ho SO
nhan chuyén quyén. UBND cap xa niem yet
UBND cép x4 lap To trinh kém két va 1o
qua niém yét va hd so dén Chi trinh cua
nhanh Vin phong Pang ky dat dai. UA,BNI?
cap Xa.
B3 30 ngay 03 I3n
Ping tin 03 lan trén phuong tién dang tin
thong tin dai chdng & dia phwong | Phuong tién trén
vé viéc 1am thu tuc cap Gidy chung | thong tin dai phuong
nhan cho nguoi nhan chuyén| ching ¢ dia tign thong
quyen, chi phi dang tin do nguoi dé phuong tn da'v
nghi cap Giay chung nhan tra. Ch‘éf‘g o
i
phuong.
Sau thoi han 30 ngay, ké tur ngay MAu 05:
thong béo hoic dang tin 1an dau hd so"
tién trén phuong tién thong tin dai o
ching ¢ dia phuong: Phicu
. ) L chuyén
- Trudng hop khong c6 don dé nghi théng tin
giai quyet tranh chap thi Chi nhanh thuc hién
Vian phong Pang ky dat dai thuc nghia vu
hlén gﬁ:l Phieu Chuyén thél’lg ti‘l’l d’é tai Chl'nh
B4 xac dinh nghia vu tai chinh vé dat Chi nhanh 01 na: theo mau
) L oo - gay
dai. VPDK dat dai BM.QT.P
- Trudng hop c6 don dé nghi giai PVP.08.0
quyét tranh chap thi Chi nhanh Vian 2 hoac
phong Pang ky dat dai thuc hién Van ban
lap Van ban thong bao hé so khong théng bao
da diéu kién giai quyet va hudng hd so
dan céc bén nop don den co quan khong du
nha nudc ¢ tham quyén giai quyét diéu kién
tranh chip theo quy dinh. giai quyét
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Thoéng bao
nop tién;
Thong tin
to co so
dix liéu
L, s <A duoc lién
Co quan thué xac dinh va thong théng
bao nghia vu tai chinh. . | Gid hanh =
B5 _ , _ Co quan thué . hodc
Nguoi st dung dat thuc hién nghia chinh chung tur
vu tai chinh. hoic gidy
to chung
minh da
hoan
thanh
nghia vu
tai chinh.
- Thuc hién dang ky bién dong }
hoac cap moi Glay chiing nhan cho Mau 05;
bén nhan chuyen quyen; truong ho so
hop bén chuyén quyén khong nop Giay
Giay chiing nhan da cap thi thuc chung
hién viéc hay Gidy chiing nhan d3 | Chi nhanh \ nhan;
B6 | cép. VPDK ditdai | SN9% | Quyét
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao d‘”Gh hay
hd so dia chinh, co s dit licu dat Chl,rané
dai. Chuyén ket qua thu tyc hanh nhan (néu
chinh cho noi tiép nhan ho so dé S
iy Z co).
trao cho nguo1 dugc cap.
Mau 01,
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh 06;
chinh. Giay
Lueu y: Canbo | i | S
B7 | Trwong hop ngp ho so' qua Cong | TN &TKO va té Gior hanh nVaé?l bZ?]C
dich vu cong thi nguoi Nop N6 50| hue. ca nhan chinh thond b
o G s ens A ) g bao
nop lai dong thoi cac thanh phan h so
ho so yéu cau ban goc cho Chi khong di
nhanh Van phong Pang ky dat dai. didu kien

giai quyét
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kém hd
SO.

* Truwong hop ho so qud han X 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
ngh: gia han thoi gian g|a| quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so dé guri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiem can thuec hién dong
thoi cac thao tac tlep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC véi cdc buéc quy trinh.

BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan hd
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qug *°*2 @ ketauade
Mau 02 Phiéu yéu cau bdu
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so "9 hean thien ho
Mau 03 Phiéu tif chdi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd sg "en "o so-docx
Vin ban xin 15i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
MAu 04 W
Van ban xin 18i va
dé nghi gia han tha
Mau 05 P’hié"u kié’r_]j_soét”
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so 4 1inh 9ii quyet
Mau 06 S6 theo d6i ho
so.docx

S6 theo ddi ho so
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Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
BM.QT.DDVP WE

.08.01 Dan dang ky bién
dbng dat dai, tai sat

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat

BM.QT.BbVP W =
.08.02 Phiéu chuyén

dai théng tin dé€ xac din

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyét TTHC.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3.

- | Van ban gui bén chuyén quyen va UBND cép x noi c6 dét dé niém yét cong
khai (neu cd); To trinh va Két qua niém yét cuaa UBND cap x4 (neu c6); Van
ban chuyén thong tin den co quan phuong ti¢n thong tin dai ching dé dang tin
(néu co); Chung tir vé viéc dang tin (néu co).

- | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Ching tur
hoac giay to chirmg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

- | Giay chang nhan ban photo;

- | Quyét dinh huy gidy chitng nhan ma bén chuyén quyén khong trao.

- | S6 dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu).

- | Van ban thdng béo ho so khong du dieu kign giai quyét (Truong hop ho so
khong du diéu kién giai quyet).

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.
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9. Pang ky, cap Giay ching nhin quyén sir dung dat, quyen s0' hiru tai san

gin lién véi dit cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén sé hiru
nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong san

1

KY HIEU QUY TRINH

QT.PDVP.09

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh céng tinh h,oéc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoac Van phong Pang ky dat dai hoac Chi

nhanh Vin phong Pang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia https:/dichvucong.gov.vn;

- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau dang ky va Vian phong

Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Déi Véi trudng hep cha dau tw dw an ndp hd so ding ky,
cap Glay ching nhén cho nguwoi nhan chuyén nhwong
quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &, cong trinh xay
dwng, hang muc cong trinh xay dwng:

(1)

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
mau BM.QT.PDVP.09.01. do nguoi nhan chuyén nhuong
quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢, cdng trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dung ké khai;

(2)

- Van ban vé viéc du diéu kién duoc chuyén nhuong cho cé
nhan tu xay dung nha & ddi véi trudng hop chuyén nhuong
quyén sir dung dat da c6 ha tang k¥ thuat theo quy dinh cua
phap luat vé kinh doanh bat dong san.

(3)

- Hop dong chuyén nhuong quyén str dung dat, quyén so hitu
nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung
theo quy dinh cua phéap luat.
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(4)

- Bién ban ban giao nha, dat, céng trinh xay dung, hang muc cong
trinh xay dung.

()

- Giay chtng nhan da cap cho chu dau tu dy an.

(6)

- Ching tr chieng minh viée hoan thanh nghia vu tai chinh d6i
Véi truong hop Vian phong Déng ky dat dai nhan dugc vin
ban ciia co quan c6 thaim quyen vé viéc du an duoc diéu chinh
quy hoach xay dung chi tiét ma lam phat sinh nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat.

Déi vé6i trudng hep ngudi nhin chuyén nhweng quyén sir
dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢, cong trinh xay dwng, hang
muc cong trinh xay dwng truc tiep thuc hién:

1)

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
mau BM.QT.DPVP.09.01. do nguoi nhan chuyén nhuong
quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dung ké khai;

(2)

- Hop ddng chuyén nhuong quyén si dung dat, quyén so hiru
nha &, cong trinh xay dung, hang muc cdng trinh xay dung theo
quy dinh caa phap luat.

3)

- Bién ban ban giao nha, dat, cdng trinh xay dung, hang muc
cong trinh xay dung.

()

- Vin ban vé viéc du diéu kién dugc chuyén nhuong cho ca
nhan tu xay dyng nha ¢ ddi véi trudng hop chuyén nhuong
quyén str dung dat da co ha tang k¥ thuat theo quy dinh cua
phép luat vé kinh doanh bat dong san (néu co).

(6)

- Gidy chiing nhan da cap cho cha dau tu dy an (néu co).

(7)

- Chung tir chttng minh viéc hoan thanh nghia vy tai chinh ddi
V6i trudng hop Van phong dang ky dat dai nhan duoc van ban
Clia co quan c6 tham quyen ve viéc dyu an dugc diéu chinh quy
hoach xay dyng chi tiét ma lam phét sinh nghia vu tai chinh
theo quy dinh caa phép luat (néu co).

* Lueu ¥ khi nép hé so:
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Khi ngp hé so, nguoi yéu cau dang ky dwoc lira chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong chung hodc ching
thuc, truong hop nop hé so theo hinh thitc tryc tuyén thi hé so nép phdi dwoc
6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chimg, chimg thuec.
Trieong hop ndp bdn sao hodc bdn sé héa cdc loai gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thi tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phai nép ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cdc gidy to la quyét dinh phé
duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét, ban
dé diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét.

2.4

Sb lwgng hé so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét:
Khdng qua 08 ngay lam viéc dol v6i trudng hop thong tin dix liéu khong co

trong co so dir liu qudc gia vé dat dai; Khong qua 07 ngay lam viéc doi Voi
truong hop thdng tin dir lidu co trong co sé dir liéu quéc gia vé dat dai

Thai gian thuc hién thu tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan da hé so
hop I¢; khdng bao gém thoi gian co quan c6 tham quyén xéac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi str dung dat,
thoi gian xem xét xu Iy di voi trudong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chding, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén
st dung dat, tai san gan lién voi dat dbi véi truong hop thuc hién tha tuc cap
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat chét truge khi trao Giay
chting nhan, thoi gian trich do ban d6 dia chinh.

Péi vai cac x& mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving cé diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién duoc cong thém 10 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap Xa;

- Vian phong Pang ky dat dai;

- Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai;

- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vian phong Piang ky dat

dai.
2.1 1. Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dét
dai.
- Co quan phdi hep (néu cd): Co quan thué.
28 Poi twgng thuc hign TTHC: ca nhan nhéan chuyén nhuong quyén sir dung
' dat, quyén s hitu nha &, cdng trinh xay dung trong du &n bat dong san.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chung nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. . Biéu
T Trinh ty Trach 1 Thol | skét
‘ nhiém gian .
; qua
Truong hop thong tin dir liéu khong c6 trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
|| dai: 08 ngay lam viéc
1. Can by TN&TKQ tiep nhan ho so
truc tiep tr nguoi Nop ho so hoac qua
Dich vu buu chinh céng ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyet TTHC. o
2. Can by TN&TKQ kiém tra ho so: Can bo MU sé 0L
- Kjé ; in | TN&TKQ; .
Kiém tra tinh day du cua thanh phan i ) 02, 03 (néu
ho so va cap Giay tiép nhan ho SO va h% o C.hpi 0.5 N co); 06 va
B1 |hen trakét qua cho nguoi yéu cau ding ; 2 NQAY | 54 bo hd so
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh nhanh
AP . £ theo muc
VPDK dat dai gial quyet. ‘ VPDK dat 23
- Truong hop chua day du thanh phan dai;
ho so thi tra ho so kem Phieu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.
Tham dinh, xir Iy ho so: - Mau 05,
- deng hop khong du diéu kién gié‘i Chi nhanh 06: ho so Yé
B2 | quyét: ban hanh Van ban thdng bao ho | vppi g4t . V?}n ba}n
so khong du diéu kién giai quyét kem dai 2,5 ngay thkong bao
theo hd so, chuyén noi tiép nhan ho so hOA SO
tra cho ngudi nop hd so. khong du
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diéu  ki¢n
giai quyét;
- Kiém tra tinh day du caa thanh phan Mau 05; ho
hd so. so; Van
- Trong thoi gian khong qua 03 ngay bggotr;cr)]r;g
lam viéc, théng bao cho chu dau tu hi d
cung cap cé4c gidy to theo quy dinh ddi Chu dau tu
V6i truong hop nguoi nhan chuyén c,ungACa?‘
nhuong quyén st dung dat, quyén so C?ﬁ glay to
hitru nha &, cong trinh xay dung, hang di eﬁ quA’y
muc cong trinh xay dung tryc tiép thuc . mn \ (n.eu
hign thu tuc dang ky, cap Giay chung 4,5 ngay (?an),
nhan ma chu dau tu chua nop céc gidy Phicu
to theo quy dinh. chuyén
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac thong  tin
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén thu(i h'¢\r!
co quan thué dé xac dinh va thong béo nghia vu tal
nghia vy tai chinh cho ngudi nhan Ch:mh theo
chuyén nhuong quyén st dung dat, mau
quyén sé hitu nha &, cong trinh xay BM.QT.D
dung, hang muc cong trinh xay dung. DVP.09.02.
Thoéng bao
nop tién;
Thong tin
tir co so dir
) liéu duoc
Co quan thué xic dinh va thong bao o lién thong
B3 nghia vu tai chinh. Co quan Gio ,hanh hoic chiing
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu thue chinh tir hoac
tai chinh. glay to
chung
minh da
hoan thanh
nghia vy tai
chinh.
- Cap Gidy ching nhan cho ngudi nhan Chi nhanh Mau 05; hd
B4 Chuyen nhuong quyén sir dung dat, VPDK dit | 3 ngay 80
quyén so hiru nha ¢, cong trinh xay dai Giay chang
dung, hang muc cong trinh xay dung; nhan.
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x4c nhan thay d6i trén Gidy ching
nhan di cap cho chu dau tu, trong d6
phan dién tich thuoc quyén st dung
chung véi nguoi khac thi duoc chinh ly
bién dong dé chuyén sang hinh thic s
dung chung.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dir licu dat dai.
Chuyén két qua tha tuc hanh chinh cho
noi tiép nhan ho so dé trao Giay ching
nhan hoic chuyén Giay chang nhan
cho chu dau tu dy an dé trao cho nguoi
duogc cap ddi véi trudong hop cha dau tu
du &n nop hd so thuc hién tha tuc.

Mau 01,
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh 06,
chinh. Giay chung
Lueu y: Cén bo "han hoae
Be | Truong hop ngp ho so qua Cong dich | TN&TKQ | Gig hanh th@a;l ljlér\]o
Vu cong thi nguoi nép hé so ngp lgi | Vato chuc, | chinh h,‘\g
A N N A A A A ca nhan 0 SO
dong thoi cac thanh phan ho so yéu cau A ,
X L . . khong du
ban goc cho Chi nhanh Van phong A L
Ding ky ddt dai dieu kien
g . giai quyet
kém ho so.
I Trwong hop thong tin dir liéu c6 trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai:
07 ngay lam viéc
1. Cén bo TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiep tur nguoi nop ho so hoac qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua o
Hg thong thang tin giai quyet TTHC. Can bd MAL s 01
2.Cén bo TN&TKQ kiém tra ho so: | TN&TKQ; 02, 03 (néu
- Kiém tra tlnh day du caa thanh phan négu:(yl nQp . CO’) 06 va
Bl |hdsova cap Gidy tiép nhan ho so va | hoso; Chi | 0,5 ngay AN
nhanh 01 b() ho so
hen tra két qua cho ngudi yéu cau ding , theo muc
ky. Chuyen hd so cho Chi nhanh VPDK dat 23 4
VPDK dat dai giai quyet. dai; '

- Truong hop chua dy du thanh phan
ho so thi trd ho so kem Phicu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu
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cau ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

i ‘ - Mau 05,
Tham dinh, xt ly ho so: 06, hd so
- Trudng hop khong di dicu kién giai | cpj nhanh va Vin ban
quyet: ban hanh Van ban thdng bao hd | vppi gt \ thdng bao
so khong di diéu kién giai quyét kém dai 2,5 ngay ho so
theo hd so, chuyén noi tiép nhan ho so khong du
tra cho ngudi nop ho so. diéu kién

giai quyét;
- ‘Kiém tra tinh day du cua thanh phan Mau 05; ho
ho so. so; Van
- Trong thoi gian khdng qua 03 ngay ban thong
lam viéc, thong bao cho chu dau tu bao cho
o | Cung cap céc giay to theo quy dinh doi chu dau tu
véi truong hop nguoi nhan chuyén cung Cap
nhuong quyén st dung dat, quyén so céc gidy to
hitu nha &, cong trinh xay dung, hang theo quy
muc cong trinh xay dung truc tiep thyc dinh (neu
hi¢n thu tuc dang ky, cap Giay chiing 3,5 ngay can);
nhan ma chi dau tuw chua ndp cac giay Phidu
to theo quy dinh. chuyén
- Guri Phiéu chuyén thong tin d¢ xac théng tin
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai dén thuc hién
co quan thué dé xac dinh va théng béo nghia vu tai
nghia vu tai chinh cho nguoi nhan chinh theo
chuyén nhuong quyén st dung dat, mau
quyén s& hitu nha ¢, cong trinh xay BM.QT.D
dung, hang muc cong trinh xay dung. PVP.09.02.
Thoéng bao
nop tién:
I A . Thong tin
Co quan thué xac dinh va thong béo tir co so dit
B3 nghia vu tai chinh. Co quan | Gio ,hanh licu dugc
Nguoi st dung dét thuc hién nghia vy |  thue chinh | |ién thong
tai chinh. hoac ching
tur hoac
gidy to

chung
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minh da
hoan thanh
nghia vy tai
chinh.
- Cap Gidy ching nhan cho nguoi nhan
Chuyen nhuong quyén sir dung dat,
quyén s¢ hitu nha &, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung;
X4c nhan thay d6i trén Gidy ching
nhan di cap cho chu dau tu, trong d6
phan dién tich thuoc quyén st dung
chung véi nguoi khac thi dugc chinh ly M3u 05
bién dong dé chuyén sang hinh thuc st o . 06° hd S(;,
B4 | dung chung. Chi nhanh | 03 ngay Gidv chan
' , g . .| VPDK dét Iy ching
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho dai nhan.
so dia chinh, co so dit liéu dat dai.
Chuyén két qua tha tuc hanh chinh cho
noi tiép nhan ho so dé trao Giay ching
nhan hoic chuyén Giay chang nhan
cho chu dau tu dy an dé trao cho nguoi
duogc cap ddi véi truong hop cha dau tu
du &n nop héd so thyc hién tha tuc.
Mau 01,
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh 06,
chinh. Giay chung
Luu - Can bo nhan h(?.’;iC
B5 | Truong hop ngp h_5 so qua Cong dich TN&TKQ | Gio hanh t;%ar? bl:?é?o
Vu cong thi nguoi ngp ho so nop lai | Va FO Cflu:c, chinh h;g
dong thoi cac thanh phan hé so'yéu cqau | €& nhan khAO Sodq
bin goc cho Chi nhénh Vin phong diéoélﬁiélnl
Dang ky dat dai. gidi qU)}ét
kém ho so.

* Truong hop hé so qud han xiz 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay rruéc
ngay hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban Xin 16i va dé
ngh: gia han thoi gian glal quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho

so dé guri cho té chirc, c& nhan.
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* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén H¢ thong
thong tin giai quyet TTHC vdi cdc buéc quy trinh.

BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua 50 v@ e ket quado
Mau 02 Phiéu yéu c‘é_t{ b6“
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so "9 hoan thien ho
Mau 03 Phiéu tif chGi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho s "han ho so-doex
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W]
Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
Mau 05 Phiéu kié’r.‘n.soét ]
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so 9u2 " gidi auyet
Mau 06 $6 theo dbi hd
S6 theo ddi hd so s9.docx
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat
BM.QT.DDVP.0 WE
9.01

bon dang ky bién
dong dat dai, tai sai
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Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
BM.QT.PBVP.0 WE

9.02 Phi€u chuyén
dét dai théng tin dé xac din

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Méau 01, 05 luu
theo ho so giai quyet TTHC.

Hé so dau vao theo muc 2.3.

Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh, Thong tin tir co so dix
licu duoc lién thdng hoac chung ti hoac giay to ching minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Gidy chirng nhan ban photo;

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong béo ho so khong du dieu kién giai quyét (Truong hop ho so
khong du diéu kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh van phong ding ky dat dai va luu triv
theo quy dinh hién hanh.

10. Pang ky bién dong quyen st dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi

dat trong cac tru’O’ng hop chuyen doi quyen stt dung dat nong nghi¢p ma khong
theo phwong an don dién, doi thlra, chuyen nhwong, thlra ké, tang cho quyén s
dung dat, quyen SO hu’u tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen str dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat; cho thue, cho thué lai quyén sir dung dat
trong du an xiy dung kinh doanh ket cu ha tang, ban hoic ting cho hoic dé
thira ké hoac gop Von bang tai san gan lién véi dit thué ciia Nha nuée theo hinh
thirc thué dit tra tién hang nim

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.10

2

NOI DUNG QUY TRINH
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2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Bao dam cac dieu kién thuc hién quyen ciia nguoi sir dung dat, chu s¢ hiru
tai san theo quy dinh cua Luat Pat dai, Luat Kinh doanh bat dong san va phap
luat khac co lién quan.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh céng tinh hpaic Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong cap xa hodc Véan phong Bang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich; ,
- Nop truc tuyen trén Cong dich wvu c¢cbng quoc gia
https://dichvucong.gov.vn; ‘
- N§p tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yeu cau dang ky va Van phong
Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

\ A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Doi véi trudmg hep chuyén doi, chuyén nhwgng, thira ké, gép von bing
quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien vei dat; cho thué, cho

I thué lai quyen sir dung dat trong dy an xay dung kinh doanh ket cau

ha tang; ban hodc thira ké hodc gop von bang tai san gan lien véi dat
thué ctia Nha nwéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang niam; ting cho
quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien véi dat
- Pon déing ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat «

(1) | theo miu BM.QT.DDVP.10.01.

(2) |- Gidy chimg nhan da cap. X
- Hop dong hoac van ban vé viéc chuyen quyén sir dung dat,
quyen so hiru tai san gan lién voi dat doi v6i truong hop

(3) chuyén doi, chuyen nhuong, thura ke gop vén bang quyén X
str dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat.
- Hop dong hoc van ban vé viéc ban hoic ting cho hoic dé

@ thira ké hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué theo

X

quy dinh ctia phap luat vé dan sy d6i voi truong hop dat thué
cta Nha nudc theo hinh thire thué dat tra tién hang nam.
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- Vin ban cta co quan c6 thim quyén vé viéc cho phép
chuyén nhuong quyén khai thac khoang san ddi voi truong
hop chuyén nhugng quyén khai thac khoang san theo quy
dinh cua phap luat vé dia chat va khoang san.

()

- Vin ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat
d6i voi trudng hop cho thué, cho thué lai quyen sir dung
dat trong du 4n x4y dung kinh doanh két cAu ha tang.

(6)

- Ban V& tach thira dét, hop thira dat doi voi truong hop
dang ky bien dong dat dai ma phai tach thwa dat, hop thua
dat.

(7)

- Manh trich do ban do dia chinh thtra dat d6i véi truong hop
nguoi su dung dat c6 nhu cau do dac dé€ xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

(8)

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy chang
nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat d6i véi truong hop co nhiéu ngudi nhan Chuyen quyén
sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

9)

- Vin ban cua nguoi st dung dat dong ¥ cho chu sé hitu
tai san gan lién voi dat dugc chuyén nhuong, tang cho,
gop vén bang tai san gan lién véi dat déi véi trudong hop
chuyén nhuong, ting cho, gop von bang tai san gan lien
véi dat ma cha so hiru tai san khong cé quyén sir dung dat
d6i voi thira dat do, trir truong hop to chirc nudc ngoai, cé
nhan nudc ngoai dugc s hitu nha ¢ theo quy dinh caa
phép luat vé nha ¢.

(10)

- Van ban ctia bén nhan thé chap ve viéc dong y cho bén
thé chap duoc chuyén nhuong, tang cho quyen st dung
dat, quyen s& hitu tai san gan lién VGi dat ddi voi truong
hop chuyén nhuong, tang cho quyen su dung dat, quyen
s hou tai san gan |Ien v6i dat ma quyén su dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat dang duoc thé chap
va da dang ky tai Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong Diang ky dat dai.
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(11)

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phap luat vé
dan su doi Véi truong hqp thuc hién thu tuc dang ky dat X
dai, tai san gan lien voi dat thong qua nguoi dai dién.

Doi véi trudng hep nguoi sir dung dat ting cho quyen
str dung dat cho Nha nwéc hoac cong dong dan cuw hoac
mé rong dwong giao thong

1)

- Vian ban tang cho quyén st dung dat hoic bién ban hop
giita dai dién thdn, 4p, lang, ban, budn, bom, phum, séc, t6
dan phé, diém dan cu vdi nguoi str dung dat vé viéc ting
cho quyén st dung dét va ban gbc Gidy chizng nhan da cap.

(2)

- Truong hop cod bién ban hop gitra UBND cap Xxa voi
nguoi st dung dat vé viéc tang cho quyen sir dung dat thi
ngudi su dung dat chi nop ban géc Giay chitng nhan da
cap cho UBND cap xa noi ¢o dat.

* Liew y khi ndp ho so:

Khi nép hé so, nguoi yéu cau ding ky dwoc lira chon nép ban sao gidy to
va xudt trinh bdn chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu hodc
ndp ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to dd c6 cong chumg hodc
chimg thuc; truong hop ngp hé so theo hinh thicc truc tuyén thi ho so ngp
phdi dwoc sé héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong ching,
chzi’ng thue.

Boz VOi truong hop thuc hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chimg nhdn da
cdp thi nguwoi yéu cdau dang ky ndp ban goc Gidy chu“ng nhdn da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 héa cdc loai gidy to thi khi nhdn két
quda gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phai nép ban chinh
cdc gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thai han giai quyét:

a) Doi v6i thi tuc chuyen doi quyén sir dung dat ndng nghigp ma khang theo
phuong an don dién, doi thua; chuyen nhuong, thira ke tang cho quyén str
dung dat quyén so hitu tai san gan lién véi dat, gop vén bang quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; ban hoac ting cho hoic dé thira
ké hoac gop von bing tai san gan lién véi dat thué caa Nha nuée theo hinh
thire thué dat tra tién hang nam: Khong qua 08 ngay 1am viéc dbi véi truong
hop thdng tin dit liéu khong co trong co sé dit liéu quéc gia vé dat dai; Khong
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qua 07 ngay lam viéc doi vei truong hop thdng tin dir liéu c6 trong co so dit
liéu quoc gia ve dat dai; Khong tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong
thué dat;

b) DGi véi thi tyc cho thué, cho thué lai quyen sir dung dat trong dy &n xay
dung kinh doanh két cau ha tang: Khdng quéa 04 ngay lam viée dbi véi truong
hop thong tin dix li¢u khong c6 trong co s¢ dir lieu quoc gia vé dat dai; Khong
qua 03 ngay lam viéc ddi véi trudong hop thdng tin dit liéu co trong co sd dir
lieu quéc gia vé dat dai

* Thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan da hd
so hop 18; khdng bao gom thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh caa ngudi st
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy dbi voi truong hop sir dung dat ¢d vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia
thira ké quyeén sur dung dat, tai san gan lien voi dat doi véi truong hop thyc
hién thu tuc cap Gidy ching nhan quyen st dung dét, quyén So hiru tai san
gan lién voi dat ma ngudi s dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat
chét trudc khi trao Gidy ching nhan, thoi gian trich do ban do dia chinh.
Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving siu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khian thi
thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa;

- Vin phong Pang ky dat dai;

- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.

2.7

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai.
- Co quan truc tiép thuc hiégn TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dét
dai.

- Co quan phoi hep (néu c6): Co quan thué.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Cé4 nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chuing nhan.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc
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. . Biéu
TT Trinh ty Trach Thot 1 au/Két
nhiém gian .
qua
bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gin lién
véi dat trong cac truong hop. chuyen doi quyen sir dung dat nong nghlep
ma khong theo phuong an don dlen, déi thira; chuyen nhwong, thira ké,
A tang cho quyen str dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat, gop
von bang quyen str dung dat quyen i hu’u tai san gan lién véi dat; ban
hoic thira ké hodc gop vén bang tai san gan lién véi dat thué ciaa Nha
nu6c theo hinh thire thué dat tra tién hang nim
Trudng hep thong tin dir li¢u khong c6 trong co s¢ dir ligu quéc gia vé
I dat dai: 08 ngay lam viéc
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiep tr nguoi nop ho so hoac qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyet TTHC. o
2. Can by TN&TKQ kiémtrahd so: | _Canbo Mau sé 0L
- Kijé ; in | TN&TKQ; .
Kiém tra tinh day du cua thanh phan e ) 02, 03 (néu
ho so va cap Giy tiép nhan ho so va | Dguolnop 05 |co): 06 va
Bl |hen tra két qua cho ngudi yéu cau ho S0; Chi ngdy |01 b hd so
dang ky. Chuyén hd so cho Chinhanh | nhanh
et A h £ theo muc
VPDK dat dai giai quyet. ‘ VPDK dat 53
- Truong hop chua day du thanh phan dai
ho so thi trd ho so kem Phicu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Tham dinh, x 1y hd so: Kiém tra céc - MEEU 05,
diéu kién thyc hién quyén theo quy 06, ho so va
dinh cua Luat Dét dai Van  ban
Truong hop khong du diéu kién giai o 25 thong bao
quyét: ban hanh Vin ban thong bao ho Chi nhanh ngay ho sokhong
B2 | so khong du diéu kién giai quyet kém VPDK dat g}{ died
theo ho so, chuyén noi tiep nhan ho so dai len — glal
tra cho nguoi nop ho so. quyet;
‘ A LA iai g 35 | Mau 05; hd
Truong hop du dieu kién giai quyét: Ng&Y |so: manh
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T6 chire kiém tra thuc dia (néu can);
guri van ban xin y kién cac co quan
lien quan (néu can).

Sau kiém tra thuc dia; nhan duoc y
kién phuc dap cua cac co quan lién
quan:

- Truong hop khong dua diéu kién giai
quyét: ban hanh Vin ban théng b4o ho
so khong du diéu kién giai quyét kem
theo hé so, chuyén noi tiép nhan hé so
tra cho ngudi nop ho so.

- Trudng hop du diéu kién giai quyét:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban dd dia chinh dbi vé6i truong hop
nguoi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh
lai kich thu6c cac canh, dién tich cua
thira d4t.

+ Trich luc ban d6 dia chinh hoic
trich do ban db dia chinh thira dat doi
Vv&i noi chua c6 ban d6 dia chinh hoac
chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi truong hop
Gidy chitng nhan d3 cap chua sir dung
ban dd dia chinh hodc chua st dung
trich do ban d6 dia chinh thia dét
hodc nguoi su dung dat co nhu cau
cap moi Giay ching nhén quyén su
dung dat, quyen s hitu tai san gan
lién VGi dat hodc thudc truong hop
phai cap mai Glay chung nhan quyen
st dung dat, quyén s& hitu tai san gan
lién véi dat.

+ Chuyén ho so dén Co quan chuyén
mon néng nghiép va mai treong theo
tham quyén dé ky Hop dong thué dat
doi V61 truong hop nhén chuyen
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat
thué cua Nha nudc theo hinh thirc
thué dat tra tién hang nam hodc nhéan
chuyén nhuong quyén khai thac
khoang san.

trich do ban
do dia
chinh (néu
cd); Bién
ban  kiém
tra thuc dia
(néu  co);
Van ban
xin y kién
va van ban
tra loi cua
cac co quan
lin quan
(néu  co);
Trich  luc
ban d6 dia
chinh hoac
trich do ban
do dia
chinh thwa
dat  (néu
cd); Van
ban dé nghi
ky  Hop
dong thué
dat (néu co)
hoic Van
ban thong
bdo hod so
khéng du
diéu  kién
giai quyét
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Co quan
chuyén
mon ndng
nghiép va
Co quan chuyén mo6n néng nghiép va moi
mdi truong theo tham quyén xac dinh | truong;
gia dat, ky hop dong thué dat d6i voi | nguol nhan . .
bén nhan chuyen quyén so hitu taisan | chuyén _ Mau 05; Ho
gan lién v&i dat thué cua Nha nudce quyén sO Gio | so kem
B3 | theo hinh thirc thué dit tra tién hang hiru tai san | hanh | theo; Hop
nam hogc nhan chuyén nhuong quyén | ganlién | chinh |dong thué
khai thac khoang san ma khong phai | Vo dat dat;
ban hanh lai quyét dinh cho thué dat; | thué hodc
chuyén hop ddng thué dit dén Chi | nguoi nhan
nhanh Vin phong Ding ky dat dai. chuyén
nhuong
quyén khai
thac
khoang san
Phiéu
L o chuyén
Qu’l Ph|e~u Chuy_en :[hon% tin de. Xac thong  tin
dinh nghia vu Eal E:hlnh ve ‘datAd‘al de,:n Chi nhanh thuc  hién
B4 | quan~thue d?.xac’ dmhi\{a thpng F)ao VPDK dét | 01 ngay | nghia vu tai
thu nghl_a vu tal_ chinh dol V01\ _truo,’ng dai chinh  theo
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh mau
theo quy dinh cua phap luat. BM.QT.D
bVP.10.03.
Thoéng bao
nop tien;
Thong tin
) tr co so dir
Co quan thué xac dinh va théng béo Giy | lieu  duoc
85 nghia vu tai chinh. Co quan hanh | lién  thong
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu thue chinh | hodc chung
tai chinh. tr ~ hoac
glay to
chirng minh
da hoan

thanh nghia
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vu tai
chinh.
- X&c nhan noi dung ding ky bién
dong trén gidy ching nhan da cip
hodc cip méi Gidy ching nhan.
- Chinh ly, cap nhat biéNn dong vao h§ MU 05,
so dia chinh, co s do |I¢}1 dat (?’Ial. 06: hd so,
Chuyén két qua thu tuc hanh chinh .| Gidy ching
B6 | cho noi tiép nhan hd so dé trao cho | Chinhanh | 03 ngay nhan, Hop
nguoi dugc cap. VPDK dat ddng  thué
- Thong bao bang vin ban cho co dai dat;
quan thué vé viéc cham dut quyén va
nghia vu cta bén chuyén quyén so
hiru tai san gan lién voi dat trong hop
d6ng thué dat.
Mau 01,
~ 06;
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh Giay ching
chinh. nt]an, HQE)
’ Can b _ dong thué
Luu y: . ) ™ &TKQ Gio |dat  hoac
B7 | Truong hop ngp ho so qua Cong dich | 75"~ hanh |Van  ban
Vu cong thi nguoi ngp hé so ngp lai | VA1 ENUC | e Tinang  béo
dong thoi cac thanh phan hé sor yéu | 3 NNAN hd so khong
cau ban goc cho Chi nhanh Vin du  didu
phong Pang ky dat dai. kien  giai
quyét kém
hd so.
Truwong hop thong tin dir liéu ¢é trong co sé dir liéu qudc gia vé dat dai:
I 07 ngay lam viéc
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so | can bo o
tryc tiép tir nguoi nop ho so hoic qua | TNETKO: Mau so6 01;
Dich vu buu chinh cong ich hodc qua ngudi nop O?, 03 (neEj
gy | Hé thong thong tin giai quyet TTHC. | 5 oo Chi 05 |co); 06 va
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: nhanh ngay | 01Db¢ ho so
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | yppi gt theo  muc
hé so va cap Gidy tiép nhan ho so va dai 2.3

hen tra két qua cho nguoi yéu cau
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dang ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh
VPDK dit dai giai quyét.

- Trudng hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hod so dé ngudi
yéu ciu ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

B2

Tham dinh, xi Iy ho so: Kiém tra cac
diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh ciia Luat Dat dai

Truong hop khong du diéu kién giai
quyét: ban hanh Vian ban théng béo hd
so khong du diéu kién giai quyét kem
theo hd so, chuyén noi tiép nhan ho so
tra cho ngudi nop hd so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:
T6 chie kiém tra thuc dia (néu can);
guri van ban xin y kién cac co quan
lien quan (néu can).

Sau kiém tra thuc dia; nhan duoc y
kién phuc dap ciia cac co quan lién
quan:

- Trudng hop khong dua diéu kién giai
quyét: ban hanh Vin ban théng bao hd
so khong du diéu kién giai quyét kem
theo hé so, chuyén noi tiép nhan hé so
tra cho ngudi nop ho so.

- Trudng hop du diéu kién giai quyét:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban db dia chinh dbi vé6i truong hop
ngudi sir dung dat c6 nhu cau xéac dinh
lai kich thuéc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich luc ban db dia chinh hoic
trich do ban db dia chinh thira dat ddi
V6i noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic
chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi truong hop
Gidy chitng nhan d3 cap chua sir dung

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2.5
ngay

- Mau 05,
06, ho so va
Van  ban
thong béo
ho so khong
da  diéu
kien  giai
quyet;

3 ngay

Mau 05; ho
so; manh
trich do ban
do dia
chinh (néu
cd); Bién
ban  kiém
tra thuc dia
(néu  co);
Van ban
xin y kién
va van ban
tra loi cua
cac co quan
lien  quan
(néu  co);
Trich  luc
ban d6 dia
chinh hoac
trich do ban
dd dia
chinh thwa
dat  (néu
cd); Van
ban dé nghi
ky  Hop
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ban do dia chinh hogc chua st dung
trich do ban d6 dia chinh thua dat

dong thué
dat (néu c0)

hoic ngudi st dung dat c6 nhu cau hoic Vin
cAp méi Gidy chiing nhan quyén st ban  théng
dyng dét, quyén so hitu tai san gan bdo hd so
lién Vo dat hodc thude truong hop khong du
phai cap mai Gidy chimg nhan quyén diéu  kién
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan giai quyét
lién véi dat.
+ Chuyén ho so dén Co quan chuyén
mon ndng nghiép va moéi truong theo
tham quyén dé ky Hop dong thué dat
d6i véi truong hop nhan chuyén
quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat
thué ctia Nha nudc theo hinh thirc
thué dat tra tién hang nam hodc nhan
chuyén nhuong quyén khai thac
khoéng san.
Co quan
chuyén
mon ndng
nghiép va
Co quan chuyén mén nong nghi¢p va moi
moi truong theo tham quyen xac dinh | truong;
gia dat, ky hop dong thué dat dbi voi | nguol nhén N ‘
bén nhan chuyen quyén so hitu taisan | chuyén _ Mau 05; Ho
gan lién v6i dat thué cua Nha nudc quyén sO Gio | so kem
B3 | theo hinh thirc thué dat tra tién hang hiru tai san | hanh | theo; Hop
nam hodc nhan chuyén nhuong quyén | gan lién chinh | dong thué
khai thac khoang san ma khong phai | Vi dat dat;
ban hanh lai quyét dinh cho thué dat; | thué hodc
chuyén hop dong thué dat dén Chi | nguoi nhan
nhanh Vian phong Piang ky dét dai. chuyén
nhuong
quyén khai
thac
khoang san
Guri Phié:u chuy_én thong tin dé. Xac | chj nhanh PhiéuR
B4 dinh nghia vu tai Chlnh vé Fiat Adal d§n VPDK dt | 01 ngay chAuyen _
co quan thué dé xac dinh va thong bao dai thong  tin
thu nghia vu tai chinh doi véi truong thuc  hién
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hop phai thuc hién nghia vu tai chinh

nghia vu tai

theo quy dinh cta phap luat. chinh theo
mau
BM.QT.D
bVP.10.03.
Thong bao
nop tién:
Thong tin
tr co so dir
Co quan litu duoc
Co quan thué x4c dinh va thdng béo | thué, nguoi Gis | lién thong
B5 | nghia vy tai chinh. su dung dat haln(;] hoac chung
Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu chinh nﬂ hOaf:
tai chinh. glay 1o
chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai
chinh.
- X&c nhan noi dung diang ky bién
dong trén gidy chung nhan da cap
hoac cap méi Giay ching nhan.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho MU 05,
so dia chinh, co so dir liéu dat dai. o 06: hd so
Chuyén két qua thi tuc hanh chinh | Chinhanh |, Gié’y chﬁ:n’g
B6 | cho noi tiép nhan ho so dé trao cho | VPPKdAt || ppan o
nguoi duoc cap. dai dong  thué
- Thong b&o bang vin ban cho co dat;
quan thué vé viéc cham dut quyén va
nghia vu cta bén chuyén quyén so
hiru tai san gan lién voi dat trong hop
dong thué dat.
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh Mau 01,
chinh. Can by Gio Giéﬁgéﬁ’ng
B7 | Luu y: TN&TKQ | hanh | phan Hop
Truong hop nép hé so qua Cong dich | Vato chuc, | chinh déhg’ thud
Vu céng thi nguoi ngp hé so nép lgi | canhan d4t hodic

dong thoi c&c thanh phan hé so yéu

Van ban
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cau ban géc cho Chi nhanh Vin théng bao
phong Pang ky ddt dai. hd so
khong du
diéu kién
giai quyét
kém ho so.
B | Cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay dung kinh
doanh ket cau ha tang
| Trudng hep thong tin dir li¢u khong c6 trong co sé dir li¢u quéc gia vé
dat dai: 04 ngay lam viéc
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiép tir nguoi nop hd so hodc qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: Can bo <
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan | TN&TKQ; Mau so 01;
ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va | nguoi nop 05 02,’ 93 (ne‘u
B1 |[hen tra két qua cho nguoi yéu cau | ho so; Chi '\ CO)’AOG‘Ava
dang ky. Chuyén ho so cho Chinhanh | nhénh ngay 1 01bo ho so
VPDK dit dai giai quyét. VPPK dét theo muc
- Truong hop chua day da thanh phan dai 2.3
ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hod so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Mau 05,
Tham dinh hd so: Van béﬂ
- Néu khong du didu kign thi ban hanh thong bao
Vian ban thong bao hd so khong du 2? khAO sordq
diéu kién giai quyét, chuyén cho noi ngay digl,lllﬁiég
tiép nhan ho so tra cho nguoi ndp hd | Chi nhanh giai qu;}ét
B2 |so. VPDK dat kém theo
dai hd so.
- Truong hop du diéu kién giai qﬂuyé,t: Mau 05: hd
Gui Phiéu chuyén thong tin d€ xac 15 S0
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén > v
A 2R g oa. A A z ngay Phiéu
co quan thué dé xac dinh va thong bao h
thu nghfa vu tai chinh déi véi truong chuyén
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hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thong tin
theo quy dinh cta phéap luat. thuc hién
nghia vy tai
chinh theo
mau
BM.QT.D
bVP.10.03.
Thong bao
nop tién:
Thoéng tin
tur co so dir
L s A , liéu duoc
Co quan thué xac dinh va théng bao . lién thong
nghia vu tai chinh. Co quan Glo hodc cha
B3 _ ) _ ; hanh | hodc ching
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu thue chinh tir hoac
tai chinh. gidy to
chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai
chinh.
- Cap Giay chang nhan cho bén thug, ML 05
bén thué lai va xac nhan cho thué, cho auk ’
thué lai vao gidy chang nhan da cap L 06; ho so,
ctia chu dau tu du an. ' Chi nhanf Giay chang
Chinh ly, ca ‘hAt bién dong vao hé VP}?iK' o NN, hote
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho ai . Vin ban
B4 so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. 02 ngay thong bao
Chuyén két qua thu tuc hanh chinh hd so
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho khong du
nguoi dugc cap. diéu kién
giai quyét.
Tra két qua giai quyét thi tuc hanh Mau 01
chinh. 06: ’
Luru y: Can b Giy | Gidy ching
B5 | Trwong hop ngp ho so' qua Cong dich TN&TKQ | 2 | nhéan hodc
Vu cong thi nguoi ngp ho so ngp lai | Vato Cl]u:C, chinh Van ban
dong thoi cac thanh phan hé so yéu | Canhan thdng bao
cau ban goc cho Chi nhanh Vin hd so

phong Bdng ky dét dai.

khong du
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diéu kién
giai quyet
kém ho so.

Truwong hop thdng tin dir liéu ¢é trong co sé dir liéu qudc gia vé dat dai:

03 ngay lam viéc

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiép tir ngudi ndp hd so hodc qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiémtrahdso: | Céanbo .
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | TN&TKQ; Mau so 01,
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va | nguoi nop 0.5 02; 93 (nqu
Bl |hen tra két qua cho ngudi yéu cau | ho so; Chi 0 ’é Co)’A06‘Ava
dang ky. Chuyén hd so cho Chinhanh |  nhénh gay | 01bg ho so
VPDK dét dai giai quyét. VPDK dat theo muc
- Truong hop chua diy da thanh phan | dai 2.3
ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hé so dé nguoi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Mau 05,
Tham dinh ho so: Van ban
- Néu khong da didu kién thi ban hanh th‘;rlg bdo
Vin ban thong béo hd so khong da 2,5 khAO Scdq
diéu kién giai quyét, chuyén cho noi ngay diglfﬁiél;
tiép nhan hé so tra cho nguoi nop hd RS
<. g|:a| quyet
kem theo
Chi nhanh hd so.
B2 VPPK dit - ‘
dai Mau 05; ho
- Truong hop du diéu kién giai quyet S0,
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac Phiéu
dinh nghia vu '[an chinh vé dat dai dén chuyén
co quan thué d€ xac dinh va thong bao 01 ngay thong tin
thu nghia vy tai chinh doi véi truong thuc hién
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh ngh'Ta vu tai
theo quy dinh cua phéap luat. chinh theo

mau
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BM.QT.D
bVP.10.03.
Thong bao
nop tién;
Thong tin
tir co so dir
L s A , liéu duoc
Co quan thu¢ xac dinh va théng béo . lién thong
fa vy tai chinh. Gio o
gy |Pghiavutaic Coquan | . o | hoic ching
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu thue chinh tur hoac
tai chinh. gidy to
chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai
chinh.
- Cap Giay chang nhan cho bén thug, ML 05
bén thué lai va xac nhan cho thué, cho 06'ah6 SO’,
U8 I V80 0ty N 63 0 it || Gy chir
) * '_ ) . . VPDK dat nhan, hoac
B4 | Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho dai 1.5 Vin ban
so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai. ngay | thdng béo
Chuyen ket qua tha tuc hanh chinh hd so
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho khong du
nguoi dugc cap. diéu kién
giai quyét.
Mau 01,
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh ~ 06;
chinh. Giay chung
Ly Cinby | . | "hanhodc
Truong hop nép hé so qua Cong dich | TN&TKQ ; Van ban
BS AL Tt S Al ENFO S hanh | théng bao
Vu céng thi nguoi ngp hé so nop lai | Va 1o chic, chinh ha
dong thoi cac thanh phdn hé so yéu | & nhén o e
3 , £ : . - ong du
cau ban goc cho Chi nhanh Vain Ao
phong Pdang ky dat dai. d.l?.u kl@?
glal quyet
kém hd so.
c | Poivéi truong hep ngudi sir dung dat ting cho quyén sir dyng dat cho

Nha nudéc hoic cong dong dan cw hodc mé rong dwong giao thong
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Trwong hop thong tin dir liéu khong c6 trong co sé dir liéu quéc gia vé

dat dai: 08 ngay lam viéc

Nguoi str dung dat tang cho quyén sir
dung dat cho Nha nudc hodc cong
dong dan cu hoac mo rong dudong giao

thdng thi nop ho so ¢én UBND cap xa Newdi n Mau s6 01;
noi c6 dat. ‘(’;]Uim n-(,)p Gio | 02,03 (néu
Bl |UBND cdp Xa nhan hd so ddi V6i| jgnp e, | hanh | 60)06va
truong hop tang cho quyén st dung 4 Pl chinh | 01 b6 ho so
dat cho Nha nuéc hoac cong dong dan theo muc
cu hoac mo rong duong giao thong thi 2.3
chuyén hd so dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai
? ‘ - Mau 05,
Tham dinh, xt ly ho so: 06, ho so
- Trudng hop khong du diéu kién giai va Vin ban
quyét: ban hanh Vin ban théng béo ho 25 | thongbao
so khong du diéu kién giai quyet kem ngay ho so
theo ho so, chuyén noi tiep nhan ho so khong du
tra cho ngudi nop hd so. dieu kiép
giai quyet;
- Mau 05,
06, ho so
. ) va Ban do
- Truong hgp du dieu ki¢n gidi quyet: Gio dac chinh
Thuc hién do dac chinh Iy ban do6 dia | Chinhanh | hanh | |y pan a4
B2 | chinh hoc trich do ban do dia chinh. | VPPK dat | chinh | gja chinh
dai hoic trich
do ban d6
dia chinh.
- Sau khi c6 két qua do dac chinh ly MEU 05
ban do dia chinh hoic trich do ban do 06° hd sc;'
dia chinh thi xac nhan néi dung déng Gi é’y chl’rn’g
ky bien dong trén giay chung nhan da nhan hosc
cap hoac cap mai giay chung nhan. 08 ngay Quyét dginh
- Trudng hop ngudi st dung dét ting thu hoi
cho toan bd dién tich dat da duogc cap hoiac Van
Gidy chimg nhan thi thu hdi Gidy ban thong
ching nhéan da cap dé quan ly. bao ho so
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- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd khong du
so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai. diéu kién
Chuyén két qua thu tuc hanh chinh giai quyét.
cho UBND cép xa dé trao cho nguoi
duogc cap.
Mau 01,
06;
Gidy chung
) nhan hoac
UBND cap cie Quyét dinh
» LA » o A , \ Xd, nguol 10 thu hoi
B3 ;:?nkl](et qua giai quyet thu tuc hanh duoc cp hanh hode Van
' giay chung | chinh | pan thong
nhan bao ho so
khong du
diéu kién
giai quyét
kém ho so.
I Truong hop thong tin dir liéu ¢é trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai:
07 ngay lam viéc
Nguoi st dung dét tang cho quyén sir
dung d4t cho Nha nudc hoic cong
d6ng dan cu hoic mé rong dudng giao ~ 2
thdng thi nop ho so' dén UBND cap x& Newdi ng Mau so 01,
noi c6 dat, ‘ , & SO,‘-’p Giy | 02,03 (neu
B1 |UBND cap xd nhan ho so doi véi | oSl | hanh c0); 06 va
truong hop tang cho quyén st dung 4 Pl chinh | 01 b6 ho so
dat cho Nha nudc hoic cong dong dan theo muc
cu hoac mo rong duong giao thong thi 2.3
chuyén hd so dén Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai
7 . - Mau 05,
Tham dinh, xtr ly ho so: 06, hd so
- Truang hop khong di dieu kién giai | chj phanh va Van ban
B2 | quyet: ban hanh Vanbanthongbao ho | yppk g4t 25 thdng bao
so khong du diéu kién giai quyét kem dai ng’ay ho so
theo hd so, chuyén noi tiép nhan hd so khong du
tra cho ngudi nop hd so. diéu kién

giai quyét;
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- Mau 05,
06, ho so
. ) va Ban do
- Truong hop da dicu kién giai quyeét: Gio dac chinh
Thyc hién do dac chinh Iy ban d6 dia hanh | |y ban dd
chinh hoac trich do ban do6 dia chinh. chinh dja chinh
hoac trich
do ban d6
dia chinh.
- Sau khi c6 két qua do dac chinh Iy
ban d6 dja chinh hoic trich do ban do .
dia chinh thi xac nhan ndi dung dang Ol\él_aﬁko‘r”
ky bién dong trén gidy chiing nhan da Gl Ohs,o’
cap hodc cap méi gidy chitng nhan. nﬁgnchg;cg
- Trudng hop nguoi sir dung dét tang Quyét dinh
cho toan bo dién tich dat da duoc cap 07 ngay thu hoi
Gidy chting nhéan thi thu hoi Gidy hoic Vin
chtng nhan da cap dé quan 1y. ban théng
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd bao ho so
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. khf)ng_dﬁ
Chuyén két qua thu tuc hanh chinh diéu kign
cho UBND cép xa dé trao cho nguoi gial quyet.
duoc cap.
Mau 01,
06;
Gidy chung
) nhan hoac
UBND cap " Quyét dinh
(S e Lo et 5 Xa; nguol 10 thu hoi
B3 Ii:?ntl:et qua giai quyét thu tuc hanh duoe cp nanh hode Van
' giagy chung | chinh | ban thong
nhan béo ho so
khong du
diéu kién
giai quyét
kém ho so.

* Triong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay nruéc
ngay het han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh Van ban Xin loi va
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dé nghi gia han thoi gian giai quyét theo mau 04 va chuyén den noi tiep
nhdn ho so dé gui cho to chiic, ca nhan.

* Trong qué trinh giai quyet ho so nguroi ¢6 tréach nhigm can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He
thong thong tin giai quyet TTHC vai cdc budc quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Méu 01 =

Gidy tiép nhan ho
sd va tra két qua.do

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Méu 02 =

Phiéu yéu cau bé
sung hoan thién ho

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 W/

Phiéu tur chaéi tiép
nhéan ho so.docx

Vin ban xin 18i va dé& nghi gia han thoi gian giai
Mau 04 W

Van ban xin 16i va

dé nghi gia han tho

quyét

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 W

Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

W]

S6 theo d&i ho
sd.docx

Mau 06 Sé theo d6i hd so
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Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi

BM.QT.DDVP.10.01 W]
Daon dang ky bién
dé,t dong dat dai, tai sai

Ban v& tach thira dat, hop thtra dat

BM.QT.DDVP.10.02 W

Ban vé tach thua
dat, hgp thlra dat.d.

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
e
BMQTDDVP1003 Phiéu chuyén

-théng tin d€ xac din

chinh vé dat dai

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai noi tiép nhan h so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyet TTHC.

- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

- | Giay chtrtng nhan ban photo;

- | Ban trich lyc ban do6 dia chinh hogc Bén trich do ban do dia chinh thira dét
(néu c0); Ban vé tach thua dat, hop thira dat dugc xac nhan (néu co);

- | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai va Chiing
tur hodc giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

- | Sb dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai (tham chiéu).

- | Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hop ho so
khong du dieu Kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.
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11. Pang ky bién dong d6i voi trueong hop d6i tén hodc thay doi thong tin vé

nguoi sir dung dit, chii s hiru tai san gan lién véi dat hoic thay ddi s6 hiéu hoac
dia chi cua thira dat; thay doi han ché quyén st dung dit, quyen s6 hiru tai san gan
lién véi dat hoac cé thay doi quyen dbi voi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat
do sat 16’ tw nhién

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PPVP.11
> | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kign thuc hign TTHC: Khong
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng cap xa hodc Vén phong bang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Nop qua DjCh vu buu chinh cong ich; .
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
I Poi voi treong hop (El(x)i tén hodc thay ddi thong tin vé nguoi sir dung dat,
chu sé hiru tai san gan lien véi dat
- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo «
(1) | mdu BM.QT.DBVP.11.01.
(2) |- Ban gbc gidy ching nhan da cap. X
- Ban sao hogc ban chinh giay to chimg minh vé viée doi tén,
3) thay doi thdng tin cua nguoi s dung dat, chu s¢ hitu tai san «
gan lién véi dat dbi voi truong hop khdng khai thac, st dung
thong tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.
- Vin ban cua co quan c6 tham quyén cho phép hoic cong
() nhan viéc doi tén hodc thay doi thdng tin theo quy dinh cua «

phap luat déi véi té chirc, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, cong ddng dan cu.
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()

- Manh trich do ban do dia chinh thtra dat d6i véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude X
cac canh, dién tich cua thira dat.

(6)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phap luat vé
dan su doi vai treong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi dai dién.

Poi véi treong hep thay ddi sé hiéu hoic dia chi caa thira dat

1)

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
mau BM.QT.PDVP.11.01. X

(2)

- Ban gdc gidy chitng nhan di cap. X

(3)

- Manh trich do ban d0 dia chinh thira dat d6i véi trudng hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude X
cac canh, dién tich cua thira dat.

(4)

- Viin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su d@i Véi trudong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lien voi dat thong qua ngudi dai dién.

Poi véi truong hep thay doi han ché quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lien véi dat hodc cé thay doi quyen doi véi thira dat lien ke

1)

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat theo
mau BM.QT.DDVP.11.01. X

(2)

- Ban gdc gidy ching nhan da cap. X

(3)

- Vin ban vé viéc thay d6i quyén ciia nguoi ¢ quyén loi lién
quan theo quy dinh ctaa phap luat dan su.

(4)

- Manh trich do ban d0 dia chinh thira dat d6i véi trudng hop
ngudi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc X
cac canh, dién tich cua thira dat.

()

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su doi voi trueong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lién vai dat thong qua ngudi dai dién.
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v

Poi véi treong hep giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

(1)

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
mau BM.QT.DDVP.11.01. X

(2)

- Ban gdc gidy ching nhan da cap. X

(3)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su doi vai treong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lien voi dat thong qua nguoi dai dién.

* Luweu y khi nép ho so:

Khi ngp hé so, nguwoi yeu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong chung hodc chimg
thuc, truong hop nop hé so theo hinh thicc tryc tuyén thi hé so nép phdi dwrge
50 hoa tir ban chinh hodc ban sao giay to da dwoc cong chung, chirng thuec.
Doi vdi trieong hop thuc hién xdc nhan thay doi trén Gidy chumg nhan da cap
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chitng nhdn da cdp.

Trieong hop nép bdn sao hodc bdn sé héa cdc loai gidy to thi khi nhdn két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phai nép ban chinh cdc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

a) Boi véi thi tuc doi tén hozc thay doi thong tin vé ngudi sir dung dat, chi so
hitu tai san gan lién véi dat hodc thay d6i sb hiéu hoic dia chi cua thira dat:
Khdng qua 04 ngay lam viéc d6i véi truong hop théng tin dit liéu khéng cd trong
co s dit liéu qudc gia vé dat dai; Khong qué 03 ngay lam viée d6i vai truong hop
thdng tin dit liéu co trong co s dit liéu qubc gia vé dat dai;

b) B4i vai thu tuc thay ddi han ché quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san
gan lién vai dat hodc c6 thay ddi quyén ddi véi thira dat lién ké: Khdng qué 05
ngay lam viéc d6i véi trudng hop thong tin dit liéu khong co trong co so dir lidu
qudc gia vé dat dai; Khong qua 04 ngdy lam viéc d6i véi truong hop thong tin dit
liéu co trong co so dit liéu qudc gia vé dat dai;

c) béi véi thu tuc giam dién tich thua dat do sat 16 ty nhién: Khéng qua 08
ngay lam viéc doi véi truong hop thong tin dir liéu khong c6 trong co so dir liéu
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qudc gia vé dat dai; Khong qua 07 ngdy lam viéc d6i véi truong hop thong tin dit
liéu co trong co s dit lieu qudc gia vé dat dai;

* Thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan da hd so
hop 1é; khdng bao gébm thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sur dung dat,
thoi gian xem xet xu ly di véi trudong hop st dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chiing, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén
str dung dat, tai san gan lién voi dat doi vei truong hop thuc hién thu tuc cap
Gidy chuang nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Giay
chting nhan, thoi gian trich do ban dé dia chinh.

Déi vai cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, vang c6 diéu kién kinh té
- & hoi khé khin, ving cé diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khin thi thoi
gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2.6 |cOng cap x&; ,
- Van phong Dang ky dat dai;
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
- Co' quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.
2.7 | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong déng ky dat dai.
- Co quan phoi hgp (néu co): co quan thue.
28 Poi twong thuc hién TTHC: ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
' dinh cu ¢ nude ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan.
2.10 | Quy trinh xw ly cbng viéc
TT Trinh tu Trich T_ho1 Biéu ma?u/Ket
: nhiém gian qua
Doi véi thi tuc doi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sir dung dat, chi
A | S0 hiru tai san gan lien véi dat hoac thay doi so hiéu hoic dia chi caa thira

dat
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Truwong hep thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat

dai: 04 ngay lam viéc

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nop hd so hoic qua
Dich vu buu chinh c¢6ng ich hoac qua
Hé théng théng tin giai quyét TTHC.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so: Can bo
- Kiém tra tinh déy dua cua thanh phan TN@fTKp; Mau sé 01: 02,
ho so va cap Giay tiép nhan ho so va Egu’(f" nop 0,5 |03 (néu co); 06
Bl |hen tra két qua cho nguoi yéu cau | o 80; Chi ngay |va 01 bo hd so
dang ky. Chuyén ho so cho Chi nhanh nhanh theo muc 2.3
VPDK dit dai giai quyét. VPDK dat e
- Trudng hop chua day da thanh phan dai
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hod so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Tham dinh, xi 1y hd so: - Mau 05, 06,
- Trqbng hop khong du diéu kién gié‘i Chi nhanh Egn S?h(j\;]a \tl)zg
quyét: ban hanh Vin ban thong bao hd | o5 |8 g bac
VPDK dat ’ ho so khong du
so khong du diéu kién giai quyét kem dai NOAY | 45 vis g au
theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so dleuA, _kl@n gral
tra cho ngudi nop hd so. quyet,
- Truong hop du diéu kién giai quyet . .
B2 | xac nhan dang ky bién dong trén gidy Mau 05, 06; ho
chting nhan di cap hoac cap moi Giay ., S0,
chang nhan. ’ | chi nhannh Giay ~ chung
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd | (oo s | 35 | 1han hode Van
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai. dai ngay |ban thong bao
Chuyén két qua tha tuc hanh chinh al ho so khong du
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho dieu kién giai
ngudi duoc cap. quyet.
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh i
chinh. Céan bo Gio I\(élia‘u %%]?]6
B3 | Luuy: TNETKQ | o | pan hoge Ve
‘ P 2 e | VAto chic y an nogc Van
Truong hop nop ho so qua Cong dich <4 nhan ' | chinh | pan théng béo

Vu cong thi nguwol Nop hé SO"n,o”p lai
dong thoi cac thanh phan ho so yéu

hd so khong du
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cau ban goc cho Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai.

dieu kign giai
quyet.

Truwong hop thong tin dir liéu cé trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai:

03 ngay lam viéc

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nop ho so hodc qua
Dich vu buu chinh c6ng ich hoac qua
Hé théng théng tin giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: Can bo
- Kiém tra tinh ddy du cuia thanh phan | TN&TKQ; _
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va | nguoinop 05 Mau S0 O};.OZ,
Bl |hen tra két qua cho nguoi yéu cau | ho so; Chi ! 0?\’ (néu PO); 06
dang ky. Chuyén hd so cho Chinhanh | nhanh Ngay | va01bg ho so
VPDK dét dai giai quyét. VPPK dét theo muc 2.3
- Truong hop chua day di thanh phan dai
ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Tham dinh, xi 1y ho so: - M3u 05, 06,
- Truong hop khong du diéu kién giai hd so va Vin
quyét: ban hanh Van ban thdng bao ho 55 | banthong bdo
so khong du diéu kién giai quyét kém N ., | ho so khong du
X X .k A A gay N e 2
theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so dicu kién giai
tra cho ngudi nop hd so. quyét;
- Trudng hop du diéu kién giai quyet Chi nhanh
B2 | x4c nhan dang ky bién dong trén glay VPDK dat MAu 05, 06; hd
chirng nhan da cap hodc cap mai Giy dai S0,
ching nhan. , ‘ Gidy ching
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho 2,5 | nhan hoic Vin
so dia chinh, co s dir lidu dat dai. ngay | ban th@hg bao

Chuyén két qua thi tuc hanh chinh
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi dugc cap.

hd so khong du
dieu kién giai
quyet.
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Tra két qua giai quyét tha tuc hanh

chinh. Mau 01, 06;
Luu y: Can b i Cilay C[] g
83 | Trueong hop ngp hd sorqua Cang dich | TN&TKQ | 2| nhan hoie Vin
Vu céng thi ngwoi ngp hé so nop lai | Vato chue, ‘ ;an onAg aoq
: L o s 4 "ha chinh | hy so khong du
dong thoi c&c thanh phdn hé so yéu | Ccanhan iU kig ¢
cau ban géc cho Chi nhanh Van ieu xien glal
phong Diing kv ddt dai. quyet
g | Poi véi thii tuc thay doi han ché quyen sir dung dat, quyen sé hiku tai san
gan lien véi dat hoac c6 thay doi quyen doi voi thira dat lien ke
| Truwong hep thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
dai: 05 ngay lam viéc
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nop ho so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ Kkiém tra ho so: Can bo
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | TN&TKQ; L .
ho so va cap Giay tiép nhan ho so va | ngudi nop 05 Mau EO O:};_OZ'
Bl |hen tra két qua cho nguoi yéu cau | ho so; Chi '\ 03\) (neu PO); 06
dang ky. Chuyén hd so cho Chinhanh | nhanh ngay | va01bo ho so
VPDK dét dai giai quyét. VPPK dét theo muc 2.3
- Truong hop chua day di thanh phan dai
ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hod so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Tham dinh, xi 1y hd so: - MAu 05, 06,
- Truong hop khong di dieu kién giai | chj nhanh hd so va Van
B2 | quyet: ban hanh Vanbanthongbaohd | yppk gét | » 5 ban thong bao
so khong du diéu kién giai quyét kem dai ng’éy ho so khong du

theo h so, chuyén noi tiép nhan ho so
tra cho ngudi nop hd so.

diéu kién giai
quyet;
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- Trudng hop dis dicu kién giai quyet:
xac nhan noi dung dang ky bién dong
trén glay chang nhan da cap hoac cap
méi Giay chiing nhan.

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd \C,gg‘lgagéﬂ 4,5 | Mau05;hoso
so dia chinh, co s& dit licu dat dai. dai ngay Glay (Ehu:ng
Chuyén két qua thu tuc hanh chinh A nhan.
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho
ngudi duoc cap.
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh M3u 0L, 06:
chinh. , Giy ching
Luru y: Canbd | .o | nhanhoic Van
B3 | Truong hop ngp h_é so qua Cong dich TN&TKQ |\ 5h | ban thong bao
Vu cong thi nguoi nop ho so nop lai | Va JEO Cf]u’c, chinh | o so khong du
dong thoi cac thanh phdn hé so yéu | Ccanhan didu kién giai
cau ban géc cho Chi nhanh Van quyét kém hd
phong Pding ky dat dai. SO.
I Truong hop thong tin dir liéu c6 trong co s& dir liéu quoc gia vé dat dai:
04 ngay lam viéc
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nop hd so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng théng tin giai quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: Can bo
- Kiém tra tinh ddy du cuia thanh phan | TN&TKQ; .
ho so va cap Giay tiép nhan ho so va | nguoi nop 05 Mau S0 OZ,L;.OZ,
B1 |hen tra két qua cho nguoi yéu cau | ho so; Chi '\ 05? (néu PO); 06
dang ky. Chuyén ho so cho Chinhanh | nhanh ngay | va01bg ho so
VPDK dét dai giai quyét. VPDK dat theo muc 2.3
- Trudng hop chua day da thanh phan dai
hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, b6 sung
theo quy dinh.
Tham dinh, xi Iy h so: Chi nhanh - Méu 05, 06,
B2 | Truong hop khong da didu kien giai | YPPKdat | 25 | hosova Vin
quyét: ban hanh Van ban thong baohd | 92 ngay | ban thdng béo
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so khong du diéu kién giai quyét kem
theo ho so, chuyén noi tiep nhan ho so
tra cho nguoi nop ho so.

hd so khong du
diéu kién giai
quyet;

- Truong hop du diéu kién giai quyét:
Xac nhan noi dung dang ky bién dong
trén glay chting nhan da cap hoic cap
méi Giay chiing nhan.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho \C/g'f)r}ga;ﬁkl 35 | Mau0s;hoso
so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai. dai ngay Giay (A:hung
Chuyén két qua tha tuc hanh chinh nhan.
cho noi tiep nhan ho so dé trao cho
nguoi dugc cap.
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh M3iu 01 06:
chinh, o Giy chiing
Luu y: ‘ 7 Can bo Gis | hhan hodc Vin
B3 | Truong hop ngp ho so qua Cong dich TN&TKQ | i | ban thong bao
Vu cong thi nguoi nop ho so ngp lai va FO Cf]u:c, chinh | N6 so khong du
dong thoi cac thanh phan hé so yéu | canhan diéu kién giai
cau ban goc cho Chi nhanh Van quyet kem ho
phong Pang ky dat dai. SO.
C | Pdi véi thi tuc giam dién tich thira dat do sat 1& tw nhién
| Truwong hep thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
dai: 08 ngay lam viéc
1. Can by TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiep tir nguoi nop ho so hoac qua
Dich vu buu chinh c6ng ich hoac qua o
Hé théng thong tin giai quyét TTHC. | _ Can bo
2. Can bdo TN&TKQ kiém trahd so: | TN&TKQ; X % Aa
K'" ) 5 A Mau s6 01; 02,
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | nguolnop | g X zn.
B1 h Gi ha h ho so: Chi " 03 (neU CO)‘, 06
0 so va cap iay tiép nhan ho so va ) ngay X A A
nhanh va 01 b() ho so
hen tra két qua cho nguoi yéu cau . theo muc 2.3
dang ky. Chuyen hd so cho Chi nhanh VPDK dat w e
VPDK dét dai giai quyét. dai

- Truong hop chua day du thanh phan
ho so thi tra h6 so kém Phieu yéu cau
b6 sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi
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yéu ciu ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

Tham dinh, xt ly hd so:
- Truong hop khong du diéu kién giai

- Méu 05, 06,
ho so va Van

y I | Chi nhanh va Vi
quyet: ban hanh Van ban thongbao ho | yppk At 25 ban thong bao
so khong du diéu kién gial quyét kém dai ng’ay ho so khong du
theo hd so, chuyén noi tiép nhan ho so dicu kién giai
tra cho ngudi nop hd so. quyét;

B2 |- Truong hop du diéu kién gial quyét:
xac nhan noi dung dang ky bién dong
trén glay chting nhan da cap hoic cap x ChA
m&i Gidy chung nhan. Chinhanh |- Mau 05, 06; ho
- Chinh I, cap nhat bién dong vao h | VPPK dat | b L 5%
so dia chinh, co s¢ dit lieu dat dai. dai m:g?]/ chung
Chuyén két qua thua tuc hanh chinh o
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi dugc cap.
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh M3u 0L, 06:
chinh, , Giay chung
Lueu y: Can b Gis | nhan hogc Vian
B3 | Truong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ |, | ban thdng bao
Vu céng thi nguoi ngp ho so ndp lai | Va 'fé Crlﬁ’c, chinh hd so khong du
dong thoi cac thanh phdn hé so yéu | Ccanhan didu kién giai
cau ban géc cho Chi nhanh Van quyét kém hd
phong Pang ky ddt dai. 50.
(| | Trudng hep thong tin dir li¢u ¢6 trong co sé dit liéu quoc gia vé dat dai:
07 ngay lam viéc
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hé so
tryc tiép tir nguoi nop o so hodc qua |  can ba
Dich \,/l'l buu chinh cong iCh,hOé.C qua TN&TKQ, o
Hé thﬁnq thong tin glé!guyét T]'HC. ngudi Nop Mau §6 O}; 02,
B1 |2 Canbo TN&TKQKiemtrahoso: | g oo chi | 92 | 03 (néu cb); 06
- Ki€m tra tinh day du cua thanh phan | nann ngay | va01bo ho so
hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va | VPPK dit theo muc 2.3
hen tra két qua cho nguoi yéu cau dai

dang ky. Chuyen hd so cho Chi nhanh
VPDK dat dai giai quyet.
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- Trudng hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién hod so dé ngudi
yéu ciu ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

Tham dinh, xt Iy hd so:
- Trudng hop khong da diéu kién giai

- M?lu 05, 06,
ho so va Van

: A 194t Chi nhanh A :
quyet: ban hanh Vanban thong bao hd | vppk d4t 25 ban thong bao
so khong du dieu ki¢n giai quyet kem dai ng’éy ho so khong du
theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so dicu kién giai
tra cho ngudi nop hod so. quyét;

B2 |- Truong hop du diéu kién giai quyét:
xac nhan noi dung dang ky bién dong
trén glay chting nhan da cap hoic cap « N
mai Gidy chimg nhan. | Chinhanh | Mau 05, 06; ho
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho | VPDK dat R 50
so dia chinh, co s¢ dit licu dét dai.|  dai ngay | Giay chiing
Chuyén két qua thu tuc hanh chinh nhan.
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi duoc cap.
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Miu 01, 06:
chinh. , Giy ching
Luru y: Can bd Gis | nhan hogc Vian
B3 | Truong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ |, | ban thdng bao
Vu céng thi nguoi ngp ho so ndp lai | Va 'fé Crlﬁ’c, chinh hd so khong du
dong thoi cac thanh phan hé so yéu | Ccanhan diéu kién giai
cau ban géc cho Chi nhanh Vdin quyét kém hd
phong Pdang ky dat dai. SO.

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rruéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian glal quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho

so dé guri cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiem can thuc hign d‘ong
thoi cac thao tac tlep nhan/chuyenltra ho so;, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC Vi cdc burdc quy trinh.

BIEU MAU
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W]

Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qug 0 v2 @ ket auado
Mau 02 Phiéu yéu cau bs
Phiéu yéu ciu bé sung hoan thién hd so "9 hoan thien ho
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd s "han ho so-doex
Vin ban xin 15i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
MAau 04 W
Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
Mau 05 Pbiéu kié’rr’\.soétﬂ
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so 9@ nh giai quyet
Mau 06 S6 theo doi ho
S theo ddi hd so s9.docx
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
BM.QT.PDVP. WE
11.01 s
bon dang ky bién
dong dat dai, tai sa
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Gidy chitng nhan ban photo;
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- S6 dia chinh, co s6 dit liéu dat dai (tham chiéu).

- | Van ban thdng bao hd so khong di diéu kign giai quyét (truong hop ho so
khong du dieu kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh van phong ding ky dat dai va luu triv
theo quy dinh hién hanh.

12. Pang ky bién dong d6i véi truomg hop thay doi quyén sir dung dit, quyén
s0 hiru tai san gan llen v6i dit theo théa thuan cua cac thanh vién hg gla dinh hoac
cua vg va chong, quyen str dung dat xay dung cong trlnh trén mat dat phuc vu cho
viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam, quyen s& hiru cong trinh ngam,
ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhugng quyén sir dung dat 1a tal san cong theo
quy dinh cua phap luit vé quan ly, str dung tai san cong; nhan quyen st dung dat,
quyén sé hiru tai sian gin lién voi dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai,
to cao vé dat dai hoac ban an, quyét dinh cua Toa an, quyét dinh th1 hanh an cua
co quan thi hanh an da dwg'c thi hanh; quyet dinh hoic phan quyét ciia Trong tai
thwong mai Viét Nam vé  giai quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong
thwong mai lién quan dén dat dai; nhan quyen sir dung dat, quyen s6' hiru tai san
gan lién véi dat do xir 1y tai san thé chap 1a quyén sir dung dat, tai san gin lién voi
dat da dwgc dang ky, bao gom ca xir Iy khoan n¢ c6 ngudn gdc tir khoin n¢ xiu
ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nuéc ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.12

5 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Dam bao céc dieu kién thuc hién quyen quy dinh tai cac Dicu 45, 46, 48 Luat
bat dai.

- Truong hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thtra dat, hop thira dét
thi phai dam bao diéu kién quy dinh tai biéu 220 Luat Pat dai.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

- Nop tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa hoic Vian phong Pang ky déat dai hoac Chi
nhanh Vian phong Piang ky dét dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;
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- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cdng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;

- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Vian phong

Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Poi véi trueong hep thay doi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan
lien voi dat theo théa thuan caa cac thanh vién hg gia dinh hoic caa vo va

chéng:

1)

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
theo mau BM.QT.DBVP.12.01.

()

- Gidy chtng nhan da cap.

(3)

- Vin ban thoa thuan vé viéc thay do6i quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lien véi dat theo thoa thuan cua
cac thanh vién ho gia dinh hoac cua vo va chong.

Truong hop thay ddi quyén sir dung dat cua cac thanh vién
c6 chung quyén sir dung dat cua ho gia dinh thi vin ban
thoa thuan phai thé hién thong tin thanh vién cua ho gia
dinh c6 chung quyén sir dung d4t tai thoi dlem duoc Nha
nudc giao dat, cho thué dat, cong nhén quyén sir dung dat,
nhan chuyén quyén sir dung dat.

Truong hop thay ddi quyén st dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat caa vo va chong thi co quan giai quyet
tha tuc cd trach nhiém khai thac, st dung thdng tin vé tinh
trang hon nhan trong Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu, Co
s& dir liéu vé ho tich néu khdng thé khai thac duoc thdng
tin vé tinh trang hdn nhan thi nop ban sao hoic xuat trinh
Gidy chung nhan két hon hoac ly hon hoic gidy to khéac
chting minh vé tinh trang hén nhan.

(4)

- Ban sao hoic xuat trinh Giay chitng nhan két hon hozc ly
hon hoic gidy to khac ching minh vé tinh trang hdn nhan
d6i véi truong hop khdng thé khai thac dugc théng tin trong
Co so dit liéu quéc gia vé dan cu.

()

- Ban v& tach thira dat, hop thua dat theo mau
BM.QT.DPDVP.12.02. dbi véi truong hop dang k¥ bién
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dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thua dat;

(6)

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat ddi v6i trudng hop
nguoi su dung dat c6 nhu cau do dac dé€ xac dinh lai kich X
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

(7)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su doi vai truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi dai dién.

Doi véi trwong hep thay doi quyen sir dung dat xay dwng cong trinh trén
mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam,
quyen sé hiru cong trinh ngam

1)

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
theo mau BM.QT.DbVP.12.01.

()

- Giay ching nhan da cap. X

(3)

- Vin ban vé viéc cho phép thay d6i quyén sur dung dat xay
dung cdng trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh,

khai thac str dung cong trinh ngam quyen so hiru cong trinh
ngam Cla co quan, ngudi cO tham quyen

(4)

- Ban v& tach thua dat, hop thia dat theo mau
BM.QT.BbVP.12.02. ddi véi truong hop dang ky bién X
dong dat dai ma phai tch thaa dat, hop thua dat.

()

- Manh trich do ban d6 dia chinh thtra dat d6i véi truong hop
nguoi su dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich X
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

(6)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su doi vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lien vai dat thong qua nguoi dai dién.

Poi véi trueong hep ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhweng quyeén sir
dung dat la tai san cong theo quy dinh caa phap luat ve quan ly, sir dung
tai san cong

(1)

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
theo mau BM.QT.bbVP.12.01.
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(2)

- Gidy ching nhan da cap.

3)

- Vian ban cho phép bén tai san, diéu chuyen, chuyen
nhu’ong quyen su dung dat, tai san gan lién véi dat cua co
quan c6 tham quyén.

(4)

- Hop d6ng mua ban tai san cong Ia quyén st dung dat, tai
san gan lién véi dat theo quy dinh cua phéap luat doi véi
truong hop ban tai san, chuyén nhwong quyén sir dung dat
la tai san cong.

()

- Ban vé tach thua dat, hop thua dat theo mau
BM.QT.BbVP.12.02. dbi véi truong hop dang ky bién
dong dat dai ma phai tach thua dat, hop thia dat.

(6)

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé
dan su dc}i Véi tru:c‘rng,hqp thuc hién thu tuc dang ky dat dai,
tai san gan lien voi dat thong qua ngudi dai dién.

Poi véi treong hop nhan quyén sir dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lién
véi dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, té cao vé dat dai
hoidc ban an, quyét dinh ciaa Toa &n, quyét dinh thi hanh &n cia co quan
thi hanh an di dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét caa Trong tai
thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén phét sinh tir
hoat dong thwong mai lién quan dén dat dai

v

aQ |- Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

theo miu BM.QT.DBVP.12.01. X
- Gidy chung nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyet
dinh hoac ban &n cia Toa an nhan dan, quyet dinh thi hanh

2) an cua co quan thi hanh an da c6 hiéu lyc thi hanh hodc «

truong hop dau gia, giao quyén str dung dat, tai san gan lién
véi dat theo yéu cau cua Toa an, co quan thi hanh an ma
khong thu hoi duoc Gidy chiing nhan da cap.

- Mot trong c4c van ban sau:

+ Bién ban hoa giai thanh hoic van ban céng nhan két qua
(3) | hoa giai thanh duoc co quan cd tham quyén cong nhan. X
+ Quyét dinh ciia co quan c6 tham quyen vé giai quyét tranh
chap, khiéu nai, to cao ve dat dai da c6 hiéu luc thi hanh theo
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quy dinh caa phap luat.

+ Quyét dinh hogc ban &n cia Toa n nhan dan, quyét dinh
veé thi hanh an cta co quan thi hanh an da dwoc thi hanh.

+ Quyet dinh hoac phan quyet cuaa Trong tai thuong mai Viét

Nam vé giai quyét tranh chap gitra cac bén phat sinh tur hoat
dong thuong mai lién quan dén dat dai.

- Ban v& tach thua dit, hop thua dit theo mau
(4) | BM.QT.bDVP.12.02. ddi véi truong hop dang ky bién X
dong dat dai ma phai tach thua dat, hop thua dat.

- Manh trich do ban db dia chinh thira dat doi v6i truong hop
(5) | nguoi su dung dat c6 nhu cau do dac d€ xac dinh lai kich X
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé
(6) | dan sy doi vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lien voi dat thong qua nguoi dai dién.

Poi véi treang hep nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat do xir Iy tai san thé chap 1a quyén sir dung dat, tai san gan lién véi
dat da dwoe diang ky, bao gom ca xir Iy khoan ng ¢6 nguén goc tir khoan
No Xau caa té chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc Ngoai:

0| Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
D | theo mau BM.QT.DPVP.12.01.

(2) |- Giay ching nhan da cép. X

- Mot trong cac van ban sau:

+ Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dét, tai san gan
lién vé6i dét gitra nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan
lién voi dat voi ngudi nhan chuyén nhugng.

3) |*+Hop qéng chuyén nhugng hoac hop ddng chL{yén giao khac
veé quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lien voi dat
gitta ngudi cO quyén chuyén nhuong, ban tai san thé chap Ia
quyén sir dung dét, tai san gan lién voi dat véi ngudi nhan
chuyén nhuong.

+ Hop dong mua ban tai san dau gia quyén sir dung dat, tai
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san gan lién voi dat hodc van ban xac nhan két qua thi hanh
an cta Co quan thi hanh an dan sy.

+ Hop ddng thé chap quyén str dung dat, tai san gan lién véi
d4t hodc van ban khéac cé thoa thuan vé viéc bén nhan thé
chap c6 quyén dugc nhan chinh tai san bao dam theo quy dinh
cua phap luat.

- Ban v& tach thua dit, hop thua dit theo mau

(4) | BM.QT.DDVP.12.02. ddi véi trudng hop ding ky bién X
dong dat dai ma phai tch thua dat, hop thia dat.
- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dét d6i véi truong hop

(5) |nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich X
thudc céc canh, dién tich cta thira dat.
- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé

(6) |dansu d6i véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.
* Lueu ¥ khi nép hé so:
Khi nop hé so, nguwoi yeu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy 1o va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc chitng
thuc, truong hop nop hé so theo hinh thicc tryc tuyén thi hé so nép phdi dwrgc
$6 héa tir ban chinh hodc bdn sao gidy to dd dwge cong chirng, chirng thuec.
Poi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chumg nhan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chitng nhdn da cdp.
Trieong hop nép bdn sao hodc bdn sé héa cdc loai gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phai nép ban chinh cdc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01(bo)
Thoi han giai quyét:

o5 |a) Péi véi thu tuc ding ky bién dong ddi voi truong hop thay d6i quyén st dung

dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat do sy thoa thuan caa cac thanh vién
ho gia dinh hoic cia vo va chong; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong
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quyén sir dung dat 12 tai san cong theo quy dinh caa phép luat vé quan ly, sir
dung tai san cong; nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién vai dat
theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dét dai, khiéu nai, t6 céo vé dét dai hoac
ban an, quyét dinh cua Toa &n, quyét dinh thi hanh &n cua co quan thi hanh an da
duoc thi hanh; quyét dinh hozc phan quyét cua Trong tai thuong mai Viét Nam
vé giai quyét tranh chap giira cc bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan
dén dit dai; nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat do
xu ly tai san thé chap 1a quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat da duoc
dang ky, bao gdm ca xt Iy khoan no c6 ngudn gbce tir khoan no xau cua to chic
tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai: Khdng qua 08 ngay 1am viéc ddi véi
truong hop théng tin dit liéu khong c6 trong co so dit lidu qudc gia vé dat dai;
Khong qua 07 ngay lam viéc d6i véi truong hop thong tin dir liéu c6 trong co sé
dit liéu quoc gia vé dat dai;

b) Bdi véi truong hop thay doi vé quyen sir dung dat xay dung cong trinh trén
mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén
s6 hitu cong trinh ngam;: Khong qua 10 ngay Iam viéc doi vai truong hop thang
tin dir liéu khong c6 trong co s¢ dir ligu qudc gia vé dat dai; Khong qué 09 ngay
lam viéc ddi véi truong hop théng tin di liéu c6 trong co sé dit liéu qudc gia vé
dét dai;

* Thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1é; khdng bao gdm thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat,
thoi gian xem xet xu ly d6i vai truong hop su dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chling, thoi gian thyc hién tha tuc chia thira ké quyén
st dung dat, tai san gan lién véi dat dbi véi treong hop thuc hién thu tuc cap
Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Giay
chting nhan, thoi gian trich do ban dd dija chinh.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, vung c6 diéu kién kinh té
- x& hoi kho khan, ving co6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa;

- Van phong Ding ky dét dai;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC.
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2.7

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Van phong Piang ky dat
dai.

- Co quan truc tiép thuc hiégn TTHC: Chi nhanh Vin phong Piang ky dat
dai.

- Co quan phdi hep (néu cd): Co quan thué.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay chung nhan.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

. . Biéu
Trinh tw Trach Tho mau/Két
‘ nhiém gian qua

Poi véi tha tuc ding ky bién dong ddi véi trwong hop thay ddi quyeén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do sw théa thuan cia cac
thanh vién h¢ gia dinh hoac cua v va Chong thu tuc dang ky blen dong
déi véi trueong hgp nhén quyeén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién
véi dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, to
céo vé dat dai hodic ban an, quyét dinh cia Toa &n, quyét dinh thi hanh an
ciia co’ quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét
ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén
phét sinh tir hoat ddng thwong mai lién quan dén dat dai; thi tuc ding ky
bién dong ddi véi treong hop nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lien véi dat do xir ly tai san thé chap; ban tai san, diéu chuyén,
chuyén nhwong quyén sir dung dat 1 tai san cong theo quy dinh cia phap
luat vé quan ly, sir dung tai san céng

Truong hop thong tin dir liéu khong c6 trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
dai: 08 ngay lam viéc

Bl

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so'|  can b o
tryc tiép tir ngudi ndp ho so hodc qua | TNETKO: Mau so6 01,
Dich vu buu chinh cong ich hodc qua ngudi nop O?’ 03 (neg
He théng thong tin giai quyét TTHC. | ps oo: Chi | 0,5 ngay | €% 06, V@
2. Cén bo TN&TKQ kiem tra ho so: nhanh 01 bg ho so
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan | yppk gt theo  muc
hd so va cap Giay tiép nhan ho so va dai 2.3

hen tra két qua cho nguoi yéu cau dang
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ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh
VPDK dit dai giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.

B2

Tham dinh, xir ly hd so: Kiém tra céc
diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai doi voi truong
hop thyc hién quyén caa ngudi su dung
dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat

- Truong hop khong du diéu kién giai
quyét: ban hanh Vian ban thdng bao hd
so khong du diéu kién giai quyét kém
theo ho so, chuyén noi tiép nhan hé so
tra cho nguoi nop hd so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh ddi véi trudng hop ngudi
st dung dat cd nhu cau xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thura
dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban dd dia chinh hoic chi ¢é
ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong ddi véi truong hop Gidy
ching nhan da cap chua sir dung ban
dd dia chinh hoic chua sir dyng trich
do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
st dung dat ¢6 nhu cau cap méi Giay
chirng nhan quyen su dung dat, quyén
s hiru tai san gan lién VGi dat hoac
thude truong hop phai CAp MO Glay
chirng nhan quyen st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Chuyén hd so dén Co quan chuyén
mon ndng nghiép va mdi truong theo
tham quyén dé ky Hop dong thué dat
d6i voi trudng hop nhan chuyén quyén

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2,5 ngay

- Mau 05,
06, hd so va
Van  ban
thong bao
ho so khong
du diéu kién
giai quyét;

3,5 ngay

Mau 05; ho
SO;

Manh trich
do ban dd
dia chinh
(néu co);
Trich luc
ban d6 dia
chinh hoac
trich do ban
do dia
chinh thua
dat (néu
c0); Van
ban dé nghi
ky Hop
ddng thué
dat (néu
cd);
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so hiru tai san gan lién voi dat thué cta
Nha nuodc theo hinh thirc thué dat tra
tién hang ndm.

Co quan
chuyén
Co quan chuyén m@n néng nghiép va | mén nong
mdi truong theo tham quyén xac dinh nghiép va
gia dat, ky hop dong thué dat doi véi moi Mau 05; Hd
b@n nl}én chuyén quyeén s hitu tai san truong; Gis hanh so kém
B3 | ganlién voi dat thué cua Nha nude theo | nowdi nhan chinh theo; Hop
hinh thirc thué dat tra tien hang ndm ma chuyén dong thué
khong phdi ban hanh lai quyetdinh cho | quyén s¢ dat;
thué dat; chuyén hop dong thué dat deén | hiry tai san
Chi nhanh vin phong ding ky dat dai. gin lién
voi dat
thué
Phiéu
, 7 ? chuyen
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh thong tin
nghia r\]/u tai chinh \;,é dﬁ‘;} dai lgién EO’ Chi nhanh thuc hién
quan thue dé xac dinh va théng bao thu X \ nehia vu tai
B4 nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop VPBK dat | 01 ngay cgmnh\;t]leo
phai thyuc hién nghia vu tai chinh theo | @i mau
quy dinh cta phap luat (néu co). BM.QT.PD
VP.12.03.
(néu co)
Thoéng bao
nop tien;
Thong tin
tur co so dir
) liéu duoc
Co quan t‘}}ué ,xéc dinh va théng bao o lién thong
gs | nghia vu tai chinh. Co quan Gio hanh | hozc chang
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu thue chinh tﬁ: hoac
tai chinh., giay to
chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai

chinh.
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Mau 05,
- Xac nhan noi dung déng ky bién dong 06; hod so,
trén gidy ching nhan da cap hoac cap Gidy ching
moi Glay chang nhan. nhan; Van
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd ban cho co
so dia chinh, co s& dit lieu dat dai. quan thué
Chuyén két qua thi tuc hanh chinh cho Ve Viee
noi tiép nhan hd so dé trao cho ngudi | Chi nhanh char? d11:t
B6 | duoc cap. VPDK dat | 03 ngay | duyenva
‘ e g : nghia vy
- ;Tru’onAg h0‘p Phan tfu san gan hf:n voi dai cia bén
dat thué tra tién thué dat hang nam thi chuyén
thong bao bang van ban cho CO quan quyén s
thué vé viéc cham dut quyen va nghia hita tai san
vy cua bén chuyen quyén s hiru tai san gén lién voi
geA}n lién vé6i dat trong hop dong thué d4t trong
dat. hop déng
thué dat
Mau 01,
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh 06
chinh. Giay chung
Lueu y: Cén bo nhan hoac
87 | Trweong hop ngp hé so qua Céng dich | TN&TKQ | Giohanh | ¥ an ban
Vu cdng thi nguoi ngp hé so ngp lgi | vato chuc, | chinh %qg a0
dong théi cac thanh phan hé so yéu | Canhén N
cau ban géc cho Chi nhanh Vdn phong khong du
Pang ky dat dai d.le.u kl@[l
' glal quyeét
kém ho so.
1| | Trudng hep thong tin dir li¢u ¢6 trong co sé dit liéu quoc gia vé dat dai:
07 ngay lam viéc
1. Can bo TN&TKQ tiep nhan hd so|  canbs o
truc tiep tir nguoi nop ho so hoac qua TN&TKQ; Mau so 01;
Dich vu buu chinh cong ich hodc qua ngudi NOp 02, 03 (néu
B1 | Héthong thong tin gidi quyet TTHC. | & S0 Chi 0,5 ngay co); 06 va
2. Cén bo TN&TKQ kiém tra ho 507 nhanh 01 bo ho so
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | yppk 44t theo muc
ho so va cap Giay tiép nhan ho so va dai 2.3

hen tra két qua cho ngudi yéu cau ding
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ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh
VPDK dat dai giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.

B2

Tham dinh, xir ly hd so: Kiém tra céc

dieu kign thuc hién quyen theo quy - MAu 05,
dinh cua Luét bat dai doi véi truong 06, hd so
hop thyc hién quyén cta ngudi su dung Chi nhanh va Van ban
dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat VPDK dit \ thdng bao
- Truong hop khong du diéu kién giai dai 2,5 ngay ho so
quyét: ban hanh Van ban théng bao ho khong du
so khong du diéu kién giai quyét kém diéu kién
theo hd so, chuyén noi tiép nhan hé so giai quyét;
tra cho ngudi nop hd so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban M3u 05: hd
do dia chinh doi véi truong hop nguoi S0

su dung dat cO nhu cau xac dinh lai i )
kich thudc céc canh, dién tich cua thua Manh trich
dat. do ban db
- Trich luc ban dd dia chinh hoac trich dw} chinh
do ban db dia chinh thira dat déi véi noi (néu co);
chua co6 ban db dia chinh hogc chi c6 T”Ch‘AIU_C
ban do dia chinh dang gidy da rach nat, ban do d}a
hu hong déi Vi truong hop Giay | Chinhanh Chmh ho%C
chitng nhan da cip chua str dung ban | VPPK dat | 2,5 ngay mCh‘AdO_ ban
do dia chinh hodc chua sir dyng trich dai do dia
do ban do dia chinh thira dat va nguoi Cthh tl}u:a
st dung dat ¢6 nhu cau cap méi Giay dat (nevu
chtng nhan quyén st dung dat, quyén c0); Van
s¢ hitu tai san gan lien véi dat hodc ban dé nghi
thugc truong hop phai cap moi Gidy Ky Hop.
chimg nhan quyen s dung dat, quyen dong thue
s& hitu tai san gan lién voi dat. dact:é()n.eu

- Chuyén hd so dén Co quan chuyén
mon ndng nghiép va mdi truong theo
tham quyen dé ky Hop dong thué dat
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d6i véi truong hop nhan chuyén quyén
so hiru tai san gan lién voi dat thué cua
Nha nudc theo hinh thic thué dat tra
tién hang nam.

Co quan
chuyén
Co quan chuyén moén néng nghiép va | mon néng
moi truong theo thim quyén xac dinh | nghiép va
gi4 dat, ky hop dong thué dat déi véi moi Mau 05: Hd
bén nhan chuyén quyén sé hiru tai san | truong; Gid hanh | S0 kém
B3 | gan lién v6i dat thué ctia Nha nuéce theo | ngudi nhan 0 han theo: Ho
. , A AL 2 A1+ < N 2 chinh N 9
hinh thirc thu¢ dat tra tién hangnam ma | chuyén ddng thué
khong phai ban hanh lai quyét dinh cho | quyén s& dat:
thué dat; chuyén hop dong thué dat dén | hiru tai san
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai. | gan lién
voi dat
thué
Phiéu
) 7 i chuyén
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh thdng tin
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co L thuc hién
quan thué dé xac dinh va théng béo thu Chi nhanh T vu tA
B4 ket Sllebghsd VPPK dit | 01 ngay | nghia vutal
nghia vu tai chinh doi véi truong hop dai chinh theo
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo mau
quy dinh cua phap luat. BM.QT.Bb
VP.12.03.
(néu co)
Thoéng bao
nop tien;
Thong tin
Co quan thué xac dinh va thdng béo hlri gf ;g:cu
85 nghia vu tai chinh. Co quan | Gid hanh lien th(‘)hg
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu thue chinh | hozc chung
tai chinh. tur hoac
gidy to
chirng minh
da hoan

thanh nghia
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vu tai
chinh.
Mau 05,
- Xac nhan ndi dung dang ky bién dong 06; ho so,
trén glay chtng nhan da cap hoic cap Gidy chiing
mai Glay chang nhan. nhan; Van
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd ban cho co
so dia chinh, co so dir lieu dat dai. quan F}}ue
Chuyén két qua thia tuc hanh chinh cho Ve viee
noi tiép nhan ho so dé trao cho nguoi | Chi nhanh cham dt
B6 | duoc cap. VPDK dat | 03ngay | quyenva
. S G dai nghia vu
- Truong hop nhan tai san gan lién voi ciia bén
dat thug tra tién thué dat hang nam thi chuyén
thong bao bang van ban cho co quan quyén s&
thué vé viéc cham dut quyen va nghia hity tai san
vy cua bén chuyen quyén s hiru tai san gén lién véi
gE}n lién v6i dat trong hop dong thué d4t trong
dat. hop déng
thué dat
Mau 01,
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh ~06;
chinh. Giay chung
L Cinb | | nhinhoie
g7 | Truong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ | Gid hanh th“an s,n
Vu cong thi nguoi ngp hé so nép lgi | vVato chiac, | chinh %qg %
déng thoi cac thanh phdn hg so yéu | Canhan 050
S — - < khong du
cau ban goc cho Chi nhanh Van phong A L
Dang ky dat dai. d-l?-u kIeEl
glal quyet
kém hd so.
Poi voi trudong hop thay doi vé quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén
B | mat dit phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam,
quyeén sé hiru cong trinh ngam;
| Truwong hep thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu quéc gia veé dat
dai: 10 ngay lam viéc
81 |1 Cén bo TN&TKQ tiép nhan hd so TI\ICg:]I'?(QQ' 0.5 ngay gga‘(‘);"(r?gd
truc tiep tr nguoi Nop ho so hoac qua A N .
nguoi NOp c0); 06 va
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Dich vu buu chinh cong ich hoic qua | ho so; Chi 01 bo ho so
Hé théng thdng tin giai quyét TTHC. nhanh theo muc
2. Can bo TN&TKQ kiém trahd so: | VPDK dat 2.3
- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan dai
hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ngudi yéu cau ding
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh
VPDK dit dai giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan
ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.
Tham dinh, xir ly ho so: Kiém tra céac
diéu kién thuc hién quyén theo quy - M3u 05,
dinh cua Luat Dat dai doi véi truong 06, hd so
hop thuc hién quyén ctia ngudi sir dung va Vin ban
dat, chi so hiru tai san gén lién véi dat théng béo
- Trudong hop khong du diéu kién giai 2,5 ngay hd so
quyét: ban hanh Vian ban théng bao ho khong du
so khong du diéu kién giai quyét kém diéu kién
theo hé so, chuyén noi tiép nhan ho so giai quyét;
tra cho ngudi nop ho so.
Truong hop du diéu kién giai quyét: Mau 05; ho
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban | Chi nhanh 803

B2 | db dia chinh ddi véi trudng hop ngudi | VPPK dit Manh trich
s dung dat c6 nhu cau xac dinh lai dai do ban dd
kich thudc cac canh, di¢n tich cua thura dia chinh
dat. ‘ (néu co);
- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich Trich luc
do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi | bandd dia
chua c6 ban d6 dia chinh hoac chi c6 6,5N03Y | chinh hoic
ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, trich do ban
hu hong ddi véi truong hop Gidy 4 dia
ching nhan da cap chua sir dung ban chinh thia
do dia chinh hodc chua sir dyng trich dét (néu
do ban do dia chinh thua dat va nguoi co);
su dung dat c6 nhu cau cap mai Giay Phiéu
chimg nhan quyén sir dung dat, quyen chuyén

s& hitu tai san gan lién véi dat hoac

thong tin
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thuge truong hop phai cap méi Gidy thuc hién
chang nhan quyén st dung dat, quyén nghia vu tai
s& hitu tai san gan lién véi dat. chinh theo
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéc mau
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén BM.QT.Bb
co quan thué dé xac dinh va théng bao VP.12.03.
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong (néu co)
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phéap luat.
Thoéng bao
nop tien;
Thong tin
tir co so dir
S , liu duoc
Co quan thué¢ xac dinh va thong bao lién thong
83 nghia vu tai chinh. Co quan | Gid ,hénh hoic chiing
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu thue chinh tu hoac
tai chinh. giay to
chiang minh
da hoan
thanh nghia
vu tai
chinh.
- Xac nhén ndi dung dang ky bién dong
trén glay chtng nhan da cap hoic cap
méi Gidy chiing nhan. N
 Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ha | Chi nhanh ::/la“ 05, 06;
B4 |so dia chinh, co s& dit licu dat dai.| VPDK dat | 03 ngay 050 ho
Chuyén két qua thi tuc hanh chinhcho | dai Giay chung
.k ~ by 2 .- nhan,
noi tiep nhan ho so dé trao cho nguoi
duoc cap.
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Mau 01,
chinh. Can bo 06
B5 | Luu - TN&TKQ | Giorhanh | G13y ching
‘ Sy 2 .| vatéchac, | chinh | Nhanhoac
Tm’o’pg hap nop h_o SO’ qua Conq d;Ch <4 nhan ’ Vin ban
Vu cong thi nguoi nop ho so nop lai thong béo

dong thoi cac thanh phan ho so yéu

ho so
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cau ban goc cho Chi nhanh Vén phong
Dang ky dat dai.

khong du
diéu kién
giai quyét
kém hd so.

Truwong hep thong tin dit liéu ¢6 trong co sé dir liéu quéc gia vé dit dai: 9

ngay lam viéc

1. Can bd TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi ndp hd so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

2. Can by TN&TKQ kiém tra h so: Céan bo .

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | TN&TKQ; Mau so 01,

hd so va cap Giay tiép nhan hd so va | ngudi nop 02, 03 (néu
B1 | hen tra két qua cho nguoi yéu cau dang | hd so; Chi | 0,5 ngay Co);A06‘Ava

ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh| nhanh 01Db6 ho so

VPDK dat dai giai quyét. VPDK dat theo muc

- Trudng hop chua day du thanh phan dai 2.3

ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau

bo sung, hoan thién hé so dé ngudi yéu

cau dang ky hoan thién, b6 sung theo

quy dinh.

Tham dinh, xir ly ho so: Kiém tra céc

diéu kién thuc hién quyén theo quy - M3u 05,

dinh cta Luat Dat dai d6i véi truong 06, hd so

hop thuc hién quyén caa ngudi st dung va Vin ban

dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat thong bao

- Truong hop khong du diéu kién giai 2,5 ngay hd so

quyét: ban hanh Vian ban thdng bao ho khéng du

so khong du diéu kién giai quyét kem o diéu kién

theo hd so, chuyén noi tiép nhan hd so | Chi nhanh giai quyét;
B2 | tra cho ngudi nop hd so. VPDK dat

dai

Truong hop du diéu kién giai quyét: M3u 05: hd

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban 80

do dia chinh doi vai truong hop nguoi 7 )

s dung dat c6 nhu cau xac dinh lai 5,5 ngay Manh t”C‘Ah

kich thudc cac canh, dién tich cua thira ’ do ban do

dAt. dia chinh

- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich (neu co);

Trich luc

do ban do dia chinh thira dat di véi noi
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chua c6 ban dd dia chinh hoic chi ¢é ban d6 dia
ban d6 dia chinh dang gidy da rach nét, chinh hoic
hu hong ddi véi truong hop Gidy trich do ban
chting nhan da cap chua sir dung ban db dia
dd dia chinh hoic chua sir dung trich chinh thira
do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi dat (néu
st dung dat c6 nhu cau cap moéi Giay c0);
ching nhan quyén st dung dat, quyén Phiéu
s¢ hitu tai san gan lién véi dat hogc chuyén
thude truong hop phai CAp MO Glay thong tin
chung nhan quyen sir dung dat, quyén thuc hién
s& hitu tai san gan lién voi dat. nghia vu tai
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéac chinh theo
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén mau
co quan thué dé xac dinh va théng bao BM.QT.Pb
thu nghia vu tai chinh déi véi truong VP.12.03.
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
theo quy dinh cua phéap luat.
Thoéng bao
nop tien;
Thoéng tin
tur co so di
Co quan thué xéc dinh va thong bdo |'i'§r? t?]‘;ﬁ;
83 nghia vu tai chinh. Co quan | Gio hanh | hojc ching
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu thue chinh tu hoac
tai chinh. gidy to
chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai
chinh.
- Xac nhan ni dung dang ky bién dong
trén glay chtng nhan da cap hoic cap
maoi fSlay,chlJing nrjan o | Chinhanh I\/!éu 05, 06
B4 |- Chinh ly, cap nhat bién qong vao ho | vppK dit | 03 ngay ho_ $0,
so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai. dai Giay ching
Chuyen két qua thu tuc hanh chinh cho nhan;

noi tlep nhan hd so dé trao cho ngudi
duogc cap.
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Mau 01,
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh _06;
chinh. Giay ching
Ly Cinbs nhin oo
Bs | Truong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ | Gio hanh thﬁaél 5120
Vu cong thi nguoi nép ho so nop lgi | vato chue, | chinh hxg
A N 7 < A A A Cé. nhén O SO
dong thoi cac thanh phan ho so yéu . \
PO S - < khong du
cau ban goc cho Chi nhanh Van phong 34 Kia
Dang ky ddt dai dicu dien
' glal quyet
kém ho so.
* Truong hop ho so qud han Xt 1y, trong théi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh Van ban Xin loi va de
ngh: gia han thoi gian giai quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so dé guri cho té cheze, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét hé so nguoi €0 trach nhiem can thyc hién dong
thoi cac thao tac tlep nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thang
thong tin giai quyét TTHC Vi cdc burdc quy trinh,
3 | BIEU MAU
. WE
Mau 01 Gidy tiép nhan hd
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua *° Y2 e ket auado
. =
Mau 02 Phiéu yéu cau bg
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so "9 hoan thien ho
. =
Mau 03 Phigu tif chéi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho sg """ O so-doc
Vin ban xin 161 va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
MAu 04 wWE
Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tha




181

Mau 05 Phiéu kié’rn.soét ’
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so 9ua nh 9iat auyet
M?lu 06 S6 theo d&i ho

S6 theo ddi ho so so.docx

BM.QT.DDVP.12.
01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

W

bon dang ky bién
dbng dat dai, tai sat

BM.QT.DDVP.12.
02

W

I?én vé tach thC{a
Ban v& tach thira dat, hop thira dét 93¢ hop thia datd

BM.QT.DDVP.12.

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

03 W
Phi€u chuyén
théng tin d€ xac din
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 luu
theo hd so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy chang nhan ban photo;

Ban trich luc ban db dia chinh hoic Ban trich do ban d6 dia chinh thta dat (néu
cd); Ban ve tach thira dat, hop thira dat duoc xac nhan (néu co);

Phicu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai va Chung tir
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).
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- | S6 dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu).

- | Van ban thong béo ho so khong du dicu kién giai quyét (Trudng hop ho so
khong du dieu kién giai quyet).

Hob so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

13. X6a ghi no tién sir dung dat, 18 phi trwée ba trén Gidy chirng nhan da cip

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.13

5 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cép tinh hodc Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cap x& hoic Vian phong Ping ky dét dai hoac
Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop tryuc tuyén trén Cong dich vu cong québc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo y
(1) | miu BM.QTPDVP.13.01.
(2) |- Ban gdc giay ching nhan da cap. X

- Gidy to chimg minh da hoan thanh viéc thanh toan no tién
(3) | st dung dat, 1€ phi trudc ba theo quy dinh cua phap luat ve X
thu tién sir dung dat, tién thué dat.




183

(4)

- Viin ban ve viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su doi vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lien vai dat thong qua nguoi dai dign.

* Luu § khi ngp ho so:

Khi ngp cdc gidy to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duwoc lua chon np
ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nép bdn sao gidy to di cé cong chimg
hodc chirng thuc theo quy dinh ciia phdp ludt vé cong ching, chimg thic,
trieong hop ngp ho so trén Cong dich vu céng thi hé so nép phdi dwgc s6 héa
tte ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chitng, chirng thuc theo quy
dinh cua phdp luat.

Déi véi thii tuc ddng ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi ddt ma thyc
hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chirng nhdn da cdp thi nguoi yéu cau dang
ky nép ban goc Gidy chimg nhdn da cdp.

Truong hop nép bdn sao hodc ban sé hoa cac logi gidy to thi khi nhan két qua
gidi quyét thi tuc hanh chinh nguwroi Yeu cau ding ky phdi nép ban chinh céc
gidy to thugc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay
dung, quyér dinh phé duyét du dn dau tw, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tu,
gidy ching nhdn dau tu.

2.4

Sb lwgng hd so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét: Thuc hién trong ngay 1am viéc nhan duogc du ho so xoa
no; néu thoi diém nhan da hd so sau 15 gio cing ngay thi c6 thé giai quyét
viéc x6a ng trong ngay lam viéc tiép theo.

* Thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan da ho so
hop 1é; khdng bao gém thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi str dung dat,
thoi gian xem xét xtr 1y di voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chling, thoi gian thyuc hién tha tuc chia thira ké quyén
sir dung dat, tai san gan lién voi dat ddi véi truong hop thuc hién tha tuc cap
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat chét truge khi trao Gidy
chang nhan, thoi gian trich do ban do dia chinh.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, vung c6 diéu kién kinh té
- x& hoi kho khan, vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong cap x&; ,
- Van phong DPang ky dat dai;

- Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Ding ky dat

dai.
2.7 |- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai.
- Co quan phéi hop (néu c):
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: C4 nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chiing nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tr_aAch T_ho1 Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
1. Cén by TN&TKQ tiép nhan
ho so truc tiep tir nguoi nop ho
so hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong
thdng tin giai quyet TTHC ‘ o
2.Can bo TN&TKQ kiémtrahd | Canbd
59 , | TN&TRQ; Mau s6 01; 02, 03
- Kiém tra tinh day dit cua thanh | BEUOTOD | ey hann | (néu co); 06 va 01
Bl phén ho so va cap Gléy tlép nhan ho SO:; Chi chinh bo hd SO’ theo muc
ho so va hen tra két qua cho | nhanh 23 ’
ngudi yéu cau dang ky. VPBK dat
- Truong hop chua day du thanh dai
phan ho so thi tra ho so kem
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yeu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.
Chuyén ho so vé chi nhanh Van |  Cén b | M3u 01 05. Hb so
B2 |phong Dang ky dat dai giai | TN&TKQ; | 02910 ||\ o 7
quyet. Chi nhanh
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VPDK dit
dai

Tham dinh, x ly hd so:
- Truong hop khong du diéu - Mau 05. 06. hd
Kién giai quyéet: ban hanh Van | chinhanh o
ban thong bao h6 so khong du | vppK dit
diéu kién g quyet kém theo h dai

so, chuyén noi tlep nhan hd so
tra cho ngudi nop ho so.

so va Van ban
thong bao hd so
khong du diéu
kién giai quyét;

- Truong hop du diéu kién giai 06 gio
quyet: Xac nhan ndi dung xoa
ghi no tién st dung dat, I¢ phi

trude ba 1€n giay ching nhan. | chi nhanh ) ‘
- Chinh ly, cap nhét bién dong | vppK dt Mau 05; ho so
vao ho so dia chinh, co so dir dai Giay chirng nhan.,

liéu dat dai. Chuyén két qua tha
tuc hanh chinh cho noi tiép nhan
hd so dé trao cho nguodi duoc
cap.

Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Luru y: ‘ .| canbo
Truong hop ngp ho sO qua Cong TN&TKQ | Gio hanh Mau 01. 06°
dich vu cong thi ngbf’o"l r)ép hoj 0| vatd chic, | chinh Gidy Chl']?n:q nh’én.
nop lai dong thoi cac thanh| 4 nhan '
phan ho so yéu cau ban goc cho
Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai.

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban Xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian giai quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho
so dé guri cho té chaze, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi ¢d trach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He¢ thong
thong tin giai quyet TTHC vdi cdac budc quy trinh.
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BIEU MAU

W

Mau 01 Giy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua 50 v tré ket quado

W

Mau 02 Phiéu yéu cau bé’%
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién h so "9 hoan thien ho

W

Mau 03 Phi€u tif chGi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so """ "o se-doc

Vin ban xin 16i va dé& nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 WE

Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho

W]

Mau 05 Phiéu kié’rn.soét ,
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so 9u@ tnh gidi auyét

W]

Mau 06 S3 theo d&i hd
S6 theo dBi hd s s99o

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
BM.QT.PDVP.1 WE
3.01

Daon dang ky bién
dong dat dai, tai sai

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢d); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 Tuu
theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.
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- | Giay chang nhan ban photo.

- | S6 dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu).

- | Van ban thdng béo ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hop hd so
khong du diéu kién giai quyet).

Ho so dugc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh van phong dang ky dat dai va luu trix
theo quy dinh hién hanh.

14. Dang ky bién d(f)ng‘chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co
quan nha nwdc c6 tham quyén

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PDVP.14

5 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Thudc cac truong hop chuyén muc dich st dung dat quy dinh tai khoan 3 Piéu
121 Luat bat dai.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng cap xa hoic Vian phong Pang ky déat dai hoac Chi
nhanh Vian phong Pang ky dét dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cdng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai.

N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo y

(1) | miu BM.QT.DDVP.14.01.

(2) |- Gidy chimg nhan da cap. X
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3)

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude X
cac canh, dién tich cua thira dat.

(4)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan
sy doi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién voi dat thong qua ngudi dai dién.

* Luu y khi ngp hé so:

Khi ngp hé so, nguoi yeéu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thuc, truong hop nop hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nép phdi dwoc
$6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chu’ng churng thuec.

Poi véi truong hop thuc hi¢n xdc nhdn thay doi trén Gidy ching nhdan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chitng nhdn da cap.

Truong hop nép bdn sao hodc ban sé héa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cdu dang ky phdi nép ban chinh cdc
gidy to thuée thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bd)

2.5

Theoi han gidi quyét:

Khong qua 07 ngay lam viéc doi véi trudng hop thdng tin dix liéu khdng co trong
co s dit lidu qudc gia vé dat dai; Khong qua 06 ngay 1am viée ddi véi truong hop
thdng tin dit liéu co trong co s dit liéu qubc gia vé dat dai;

* Thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1é; khdng bao gdbm thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi str dung dét,
thoi gian xem xét xur Iy di voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chling, thoi gian thyuc hién tha tuc chia thira ké quyén
str dung dat, tai san gan lien voi dat doi voi truang hop thyc hién thi tuc cap
Gidy chuang nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi ¢at ma
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Giay
chang nhan, thoi gian trich do ban do dia chinh.

Déi véi cac xd mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x& hoi kho khan, vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thyc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2.6 |cbng cap xa; ,
- Van phong DPang ky dat dai;
- Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai.
2.1 | . Co quan truc tiép thuc hiégn TTHC: Chi nhénh Vin phong Pang ky dat
dai.
- Co quan phoi hep (néu c6): Co quan thué.
Poi twong thuc hién TTHC: ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
2.8 A A A N A A A
la cong dan Viét Nam, cdng dong dan cu.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. . Biéu
TT Trinh ty Trach 1 Thol | s két
: nhi¢m gian .
; qua
Truwong hep thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu quéc gia veé dat
I | dai: 07 ngay 1am viéc
1. Can by TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiép tir nguoi Nop ho so hoac qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
He thong thong tin giai quyet TTHC. o
2.Canbo TN&TKQ kiémtrahd so: | _Canbo -
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan TNngKQJ Mau so O}i
hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va | nguol nop ‘ 0?, 03 (neu
Bl |hen tra két qua cho nguoi yéu cau | ho 50; Chi | 0,5 ngay C?); 96 va 01
dang ky. Chuyen hd so cho Chi nhanh nhanh ] bd ho so theo
VPDK dat dai giai quyét. VPDK dat muc 2.3

- Trudng hop chua day du thanh phan dai;
ho so thi tra hd so kém Phiéu y&u cau
b sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
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Tham dinh, xtr Iy ho so: h(x,M jfff ’\9;’
- Truong hop khong du di€u kién giai ban  thong
quyet: ban hanh Van ban théng Igéo ho . b4 hd so
so khong di diéu kién giai quyét kem 2510 | 1pone  did
theo ho so, chuyén noi tiep nhan ho so diéu kién
tra cho ngudi nop ho so. giai quyét;
Truong hop du diéu kién giai quyét:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do Mau 05; ho
ban d6 dia chinh doi véi truong hop S0
ngudi st dung dat cd nhu cau xac dinh \ ]
lai kich thu6c cac canh, dién tich cua Manh trIC)\h
thira dét. do ban d6
- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich ((irlligryg)h
do.ban do ,Cha? Chl{lh .thu:a,dat d(jl VO’! Chi nhanh Trich huc
B2 |noi cqhu:akco.ban fio dia Chlr!tl hOEIC ,Chl VPDK dét ban do dia
co ban do dia chinh dang giay da rach dai chinh hosc
nat, hu hong doi vai truong hop Giay trich do ban
chung nhan da cap chua st dung ban 43 dia chinh
do dia chinh hoac chua st dung trich > Y
N e e NRSTIRR . 04 ngay | thira dat (néu
do ban do dia chinh thu:a chat va nguol co):
su dung dat c6 nhu cau cap moi Giay Phiu ’
chirng nhan quyen su dung dat, quyén chuyén
s hitu tai san gan lién ! dat hoac thong tin
thude truong hop phai cap méi Glay thue hien
chang nhan quyen st dung dat, quyén nohia i
S hiru tai san gan lien voi dat. rg] n Vl.lth
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé X{S\C ?n?:[} €0
dinh nghia vu Eéi chinh vé dat dai den BM.QT.DD
co quan thué dé xac dinh yé théng bao VP 1 1 0'2
thu nghia vu tai chinh doi véi truong (n éij Cé’)) '
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat (néu co).
Thong bao
nop tien;
Co quan thué x4c dinh va théng bao Thérl?g tin tur
B3 nghia vu tai chinh. Co quan Gio hanh co s dit ligu
Ngudi sir dung dét thuc hién nghia vu thué chinh dugc lien
tai chinh. thdng hoac
chung tur

hoic gidy to
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chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
- Xac nhan ndi dung diang ky bién
dong trén gidy ching nhan da cap
hodc cip méi Gidy ching nhan. o MU 05 hd
1 A Ar iAo 4A < .x | Chinhanh ’
B4 |- Chinhly, cap nhét bién dong vao ho VPDK dat | 2,5 ngay S0
so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. dai Giay chtng
Chuyen ket qua thu tuc hanh chinh nhan.
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi duoc cap.
e \ Mau 01, 06;
Tr? két qua giai quyét thu tuc hanh Gidy ching
chinh. , nhan hoac
Luu y: Can bo o Vin ban
g5 | Truong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ | Gio hanh | thong bao hd
Vu céng thi ngwoi nép hé so nép lai | Va F(A) Chﬁci chinh | so khong du
dong thoi c&c thanh phdn hé so yéu | canhan diéu kién
cau ban goc cho Chi nhanh Vin giai quyét
phong Pang ky dat dai. kém theo ho
SO.
1| | Trudng hop thong tin dir ligu c6 trong co' sé dir ligu quéc gia vé dat dai:
06 ngay lam viéc
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiép tir ngudi nop ho so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: Can bo
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | TN&TKQ; Mau s6 01:
hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va | nguoi nop 02, 03 (néu
Bl |hen tra két qua cho nguoi yéu cau | ho so; Chi | 0,5 ngay cd); 06 va 01
dang ky. Chuyén ho so cho Chinhanh | nhanh bo ho so
VPDK dit dai giai quyét. VPDK dit theo muc 2.3
- Trudng hop chua day du thanh phan dai; '

hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu ciu ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
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Tham dinh, xi Iy hd so: o '\ﬂau 05,
- Trudng hop khong dit diéu Kien gidi | chi nhanh , 10 sova
%, \ o A I I nhant Van ban
quyet: ban hanh Van ban thdng bao ho | vyppk gt A L LA
N I Xy Lo a s, | thong bao ho
so khong du diéu kién giai quyéet kém dai 2,5 ngay N
A 2 . A A A SO khOIlg du
theo ho so, chuyén noi ti€ép nhan ho so A
, A dieu kién
tra cho nguoi nop ho so. e
glal quyet;
Truong hop du diéu kién giai quyét:
- quer‘An tra, ky duyf;_t n1anh ‘tI‘ICh do MAau 05: hd
ban d6 dia chinh doi véi truong hop o
ngudi st dung dat c6 nhu cau xac dinh S
lai kich thuéc cac canh, dién tich cua Manh trich
thira dt. do ban do
- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich dia chinh
do ban d6 dia chinh thira dét déi vei (néu co);
noi chua ¢6 ban do dia chinh hoac chi Trich luc
B2 | 6 ban db dia chinh dang gidy da rach ban do dia
nat, hu hong doi vei truong hop Giay chinh hoac
ching nhan da cap chua sir dung ban trich do ban
do dia chl’nh hoac chua sir,dung trich 03 naa do d;a,chln’h
do ban db dia chinh thira d4t va nguoi 98y | thira dat (néu
str dung dét c6 nhu cau cap méi Giay co);
chirng nhan quyen sir dung dat, quyen Phicu
so hitu tai san gan lién voi dat hogc chuyen
thugc trudng hop phai cap moi Glay thong tin
chiing nhan quyen sir dung dét, quyén thuc hlén\_
so hiru tai san gan lién véi dat. nghia vu tai
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac chinh theo
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén mau
co quan thue d€ x4c dinh va thdng bao BM.QT.bb
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong VP.14.02.
hop phai thuc hién nghia vy ti chinh (néu co)
theo quy dinh cta phéap luat (néu co).
Thong bao
L. A , nop tien;
Co quan thu¢ xac dinh va théng béo Théng tin tir
B3 nghia vu tai Chlnf). Co quan Gib’,hanh co s dit lidu
Nguoi stir dung dat thuc hién nghia vu thue chinh duoc lién
tai chinh. théng hoac
chung tur

hoic gidy to
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chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
- Xac nhan ndi dung diang ky bién
dong trén gidy ching nhan da cp
hoac cap ,m(YI Giay ch-u:ng nhan. | Chinhanh M3u 05: hd
B4 |- Chinhly, cap nhat bién dong vao ho | vppk it 2,5 ngay S0
so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. dai Giay chtng
Chuyen ket qua thu tuc hanh chinh nhan.
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi duoc cap.

, 1A i SO . Mau 01, 06;
Tr? két qua giai quyét thu tuc hanh Gidy ching
chinh. , nhan hoac
Luu y: Can bo o Vin ban

g5 | Truong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ | Gio hanh | thong bao hd
Vu céng thi ngwoi nép hé so nép lai | Va F(A) Chﬁci chinh | so khong du
dong thoi c&c thanh phdn hé so yéu | canhan diéu kién
cau ban goc cho Chi nhanh Vin giai quyét
phong Pang ky dat dai. kém theo ho

SO.

* Truong hop hé so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban Xin 16i va dé
ngh: gia han thoi gian giai quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so' dé guri cho té chizc, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidgi quyét trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC Vi cdc burdc quy trinh,

3 BIEU MAU

. W
Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Giay tiép nhan ho
so va tra két qua.do
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W]

Mau 02 Phiéu yéu cé.uA b6‘A
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so sun9 hoan thien ho
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho s ""on "o sodoc
Vin ban xin 161 va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 wE
V&n ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
M3u 05 WE
Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
S6 theo ddi hd so
Mau 06 WE

S6 theo d6i ho
sd.docx

BM.QT.DDVP.14.0
1

Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat
Don déng ky bién
dong dat dai, tai sar

BM.QT.PDVP.14.0

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
ve dat dai

2 W
Phiéu chuyén
théng tin dé xac din
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyet TTHC.
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- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

- | Giay chang nhan ban photo.

- Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va Ching tur
hodc giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

- | S6 dia chinh, co s dit liéu dat dai (tham chiéu).

- | Van ban thdng béo ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hop ho so
khong du dieu kién giai quyet).

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

15. Pang ky, cAp Gidy chirng nhin d6i véi truong hO'p ho gia dinh, ca nhan
dang sir dung dat khong ding muc dich di dwgc Nha nuéc cong nhian quyén sir dung
dit trude ngay 01 thang 7 nim 2014

KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.15

5 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

- Nop tryuc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa hoic Vin phong Pang ky déat dai hoac Chi
nhanh Vian phong Piang ky dét dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia https:/dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau dang ky va Vian phong
Ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai.

\ L .~ Ban | Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
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- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo

(1) | miu BM.QT.PDVP.15.01. X

(2) |- Gidy ching nhan da cap. X
- Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vyc dat

(3) | dai va gidy to chimg minh da thuc hién quyét dinh xir phat. X
- Manh trich do ban dd dia chinh thira dat ddi véi treong hop

(4) | ngudi su dung dat cd nhu cau do dac d€ xac dinh lai kich thudc X
cac canh, dién tich cua thira dat.
- Viin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phéap lut ve dan

(5) |su déj Véi tru:c‘rng,hqp thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lien voéi dat thong qua nguoi dai dign.
* Liew y khi ndp ho so:
Khi ngp hé so, nguoi yeu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thuce; truong hop ngp hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nép phdi dwoc
$6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chwng, chirng thuec.
Déi véi truong hop thuc hi¢n xdc nhdn thay doi trén Gidy ching nhan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chimg nhdn da cdp.
Truong hop nép bdn sao hodc ban s6 héa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cdu dang ky phdi nép ban chinh cdc
gidy to thuée thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4 | S6 lwgng hé so: 01(bo)
Thai han giai quyét:
Khéng qua 12 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop thdng tin dix liéu khdng c6 trong
co s dit lidu qudc gia vé dat dai; Khong qua 11 ngay 1am viée ddi véi truong hop
thdng tin dit liéu co trong co s dit liéu qubc gia vé dat dai;

2.5 | * Thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan da ho so

hop 1é; khdng bao gdbm thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi str dung dét,
thoi gian xem xét xt Iy d6i voi trudong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chling, thoi gian thyuc hién tha tuc chia thira ké quyén
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st dung dat, tai san gan lién voi dat dbi véi truong hop thuc hién tha tuc cap
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat chét truge khi trao Giay
chung nhan, thoi gian trich do ban dd dia chinh.

Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, viing ¢d diéu kién kinh té
- x& hoi kho khan, vang c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thyc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2.6 |cOng cap x&; ,
- Van phong Pang ky dat dai; ’
- Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai;
- Hé thong thong tin giai quyéet TTHC.
- Co quan cé tham quyeén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai.
2.1 | . Co quan truc tiép thuc hiégn TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai.
- Co quan phdi hep (néu cd): Co quan Thué.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: c4 nhan, ho gia dinh.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. L Biéu
TT Trinh tw Trach The mau/Két
nhi¢m gian .
qua
Truwong hep thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu quéc gia vé dat
I | dai: 12 ngay 1am viéc
1. Can bo TN&TKAQ tiép nhan ho so _
tryc tiép tir nguoi nop hd so hodc qua| Cén bod Mau s6 01,
Dich vu buu chinh cong ich hogc qua | TN&TKQ; 102, 03 (neu
B1 | Hé théng thdng tin giai quyét TTHC. | ngudinop | 0.5ngay | co); 06 va 01
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: | ho so; Chi b6 ho so theo
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | nhénh muc 2.3
ho so va cap Giay tiep nhan ho so va
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hen tra két qua cho nguoi yéu cau | VPPK dat
dang ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh dai
VPDK dit dai giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan

hd so thi tra hd so kém Phiéu y&u cau

bd sung, hoan thién hd so dé nguoi

yéu cau ding ky hoan thién, bo sung

theo quy dinh.

. o - MAu 05, 06,
Tham dinh, xt ly ho so: hd so va Vin
- Truong hop khong du dieu kién giai ban  thong
quyét: ban hanh Van ban thong bao ho | bdo hd so
so khong du diéu kién giai quyét kem 2,5 ngay khong  du
theo hé so, chuyén noi tiép nhan hé so diéu kién
tra cho nguoi nop hé so. giai quyét;
Truong hop du diéu kién giai quyét: Mau 05: hd
- Kiém tra sy pht hop véi quy hoach 50;
st dung dat cap huyén (cti) hoac quy Manh trich
hoach sir dung dat cap xa& hoac mot do ban dd
trong cac quy hoach theo quy dinh cua dia chinh
phap luat vé quy hoach do6 thi va ndng (héu co);
thon. Chi nhanh Trich luc

B2 |- Kiém tra, ky duyﬁt manh trich do | vppK g4t ban d6 dia
ban d6 dia Chinh dol voi t\I’u’(‘Tng hop dai chinh hoac
nguoi sir dung dat co nhu cau xac dinh trich do ban
lai kich thudc cac canh, dién tich cua dd dia chinh
thira dat. 8,5 ngay | thira dat (néu
- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich co);
do ban do dia chinh thira dét doi Véi Phicu
noi chua c6 ban db dia chinh hoic chi chuyén
c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach thong tin
nat, hu hong dbi véi trudong hop Giay thuc hién
chting nhan da cap chua sir dung ban nghia vu tai
dd dia chinh hoic chua sir dung trich chinh theo
do ban d6 dia chinh thua dat va nguoi mau
str dung dat c6 nhu cau cap mai Gidy BM.QT.DD
chang nhan quyen st dung dat, quyen VP.15.02.
s hitu tai san gan lién vai dat hoac (néu c6)

thudc truong hop phai ciAp méi Gidy
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chung nhén quyen str dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai d&én
co quan thué dé xac dinh va thdng bao
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Thoéng bao
nop tién;
Thong tin tu
. co so dir licu
Co quan thué xac dinh va théng béo duoc lién
B3 nghia vu tai chinh. Co quan Gio ,hélnh thﬁﬁg hoac
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu thue chinh chung tir
tai chinh. hodc giay to
chiang minh
da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
- Xéac nhan noi dung dang ky blen
dong trén gidy chung nhan da cap
hoac cap méi Giay chang nhan. o M3u 05: hd
_ Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hé | <M nhanh \ o
B4 N 1y, Cap nhat bien cong Vao NS |y ppyye g4t | 03ngay | 59
so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. dai Giay chtng
Chuyeén ket qua tha tuc hanh chinh nhan.
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi duoc cap.
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh Mau 0L, 06:
chinh. , Gidy chung
Lueu y: Can bo o nhan hoic
B5 | Trwong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ | Gidhanh | van ban
Vu céng thi nguoi ngp ho so ngp lai | Va Fé Cl]lﬁ:C, chinh | théng béo hd
dong thoi cac thanh phdn hé so yéu | canhan so khong du
cau ban géc cho Chi nhanh Vin diéu kién
phong Pang ky dat dai. giai quyét.

Truwong hop thong tin dir liéu c6 trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai:

11 ngay lam viéc
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1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nop ho so hoic qua
Dich vu buu chinh céng ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiémtraho so: | Céanbo
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | TN&TKQ; MAu sb 01
ho so va cap Giay tiép nhan ho so va | nguoi nop 02, 03 (néu
Bl |hen tra két qua cho ngudi yéu cau | ho so; Chi | 0,5 ngay c6); 06 va 01
dang ky. Chuyen ho so cho Chinhanh | nhanh bo hd so
- Truong hop chua day du thanh phan dai
ho so thi tra hd so kem Phicu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé ngudi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Tham dinh, xi Iy hd so: o '\f]au 05,
- Trudng hop khong du didu kién giai oSO va
% \ o 1A sl A LA Vian ban
quyét: ban hanh Van ban thong bao ho A LA
- s A LiAn iz X Lo s\, | thdng bao ho
so khong du diéu kién giai quyét kém 2,5 ngay . )
X A LY A A SO khong dua
theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so A
, i A LA dieu kién
tra cho nguoi nop ho so. %4
glal quyet;
Trudng hop da diéu kién giai quyét: Mau 05; ho
- Kiém tra su phi hop véi quy hoach $0;
sir dung dét cap huyén (cti) hoac quy Manh trich
hoach sir dung dat cap x& hoac mot N do ban dd
Chi nhanh
trong cac quy hoach theo quy dinh cua % dia chinh
B2 TV RSN VPDBK dat e
phap luat vé quy hoach d6 thi va néng dai (néu co);
thon. Trich lyc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
ban do dia chinh doi voi truong hop 7,5ngay | chinhhogc
ngudi s dung dat cd nhu cau xac dinh trich do ban
lai kich thuéc cac canh, dién tich cua do dia,chl’n,h
thira dat. thira dat (neu
- Trich luc ban dd dia chinh hosc trich CC'{)A;
do ban dd dia chinh thira dét ddi voi Phicu
noi chua c6 ban dd dia chinh hogc chi chuyén
c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach thong tin
nat, hu hong doi vei truong hop Giay thyc hién:
chirng nhan da cap chua st dung ban nghia vu tal
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dd dia chinh hoic chua sir dung trich chinh theo
do ban d6 dia chinh thia dat va nguoi mau
str dung dat ¢6 nhu cau cap mai Gidy BM.QT.DD
chang nhéan quyén st dung dat, quyen \/P.15.02.
so hiru tai san gan lien véi dat hoac (néu co)
thudc truong hop phai cap méi Giay
chting nhan quyén st dung dt, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vy tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.
Thong bao
nop tien;
Thong tin ti
Co quan thué x4c dinh va théng bao Coéiz,g Lﬁglncu
83 nghia vu tai chinh. Co quan | Gid ,ha”h thﬁhg hoac
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu thue chinh ching tur
tai chinh. hoac gidy to
chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
- X&c nhan noi dung diang ky bién
dong trén giay ching nhan da cap
hoacq cap ,moi G|a3i ch-uing rjhan. | Chinhanh M3u 05: hd
B4 |- Chmh ly, cap nhat bién qong vao hp VPPK dat | 03 ngay 80
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. dai Giay chung
Chuyeén ket qua thua tuc hanh chinh nhan.
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho
ngudi duoc cap.
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh M3u 01, 06:
chinh. Céan bo G|éy ching
Truong hop nép hé so qua Céng dich | V@ FO Cl]u:C, chinh Van ban
Vu céng thi nguoi ngp ho so nop lai ca nhan thong bao ho
dong thoi cac thanh phdan hé so yéu so khong du
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cau ban géc cho Chi nhanh Vin diéu kién

phong Pang ky dat dai.

giai quyét.

* Triwong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xi Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh Vin ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian gidi quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so dé guri cho té chirc, ¢ nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiem can thuec hién dong
thoi cac thao tac tlep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC véi cdc buéc quy trinh.

BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan hd
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua *° Y2 @ ket qua.de
Mau 02 Phiéu yéu cau bé"A
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so "9 hoen thien ho
Mau 03 Phiéu tir chi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd s """ o sodoc
Vin ban xin 151 va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W
V&n ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 W
Phigu kiém soéat
qua trinh giai quyét
Mau 06 S8 theo dbi ho

sd.docx

S6 theo ddi ho so
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Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

BM.QT.DPVP.15.01 wWE
ban dang ky bién
dong dat dai, tai sar

Phicu chuyen thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai

BM.QT.BBVP.15.02 & L

Phiéu chuyén
thong tin dé xac din

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyét TTHC.

- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

- | Giay chuang nhan ban photo;

- | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Ching tur
hoac giay to chirmg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

- | Sb dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai (tham chiéu).

- | Van ban thdng béo ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hop ho so
khong du dieu kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

16. Dang ky, cap Gidy chirng nhén d6i voi trwong hop chuyén nhwong duw 4n
diu tu c6 sir dung dat da duoc cap Gidy chirng nhin

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PPVP.16

2> | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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Pam bao céac diéu kién vé chuyén nhuong dy an c6 su dung dat theo quy dinh

cua phap luat vé dau tu, phap luat vé kinh doanh bat dong san.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh céng tinh h,oac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng cap xa hoac Vén phong Déang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Nop qua chh vu buu chinh cong ich; )
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu cau dang ky va Van phong
Dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
. A LA A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat theo «
(1) | miu BM.QT.PDVP.16.01.
- Gidy chiing nhan da cap cho bén chuyén nhuong du an bat «
(2) dong san.
- Chung tir chiing minh viée hoan thanh nghia vu tai chinh doi
(3) | Vvoi truong hop c6 thay doi nghia vu tai chinh (trir truong hop X
dugc mien hoac cham nop theo quy dinh cua phap luat).
4 - Vin ban cho phép chuyén nhugng du 4n hoic mot phan du
@) | an cia co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctaa phap luat. X
- Hop d6ng chuyén nhuong dur 4n hoic mot phan du &n theo quy
(®) | dinh cia phép luat. X
- Ban v& tich thia dat, hop thia dat theo mau
BM.QT.DDVP.16.02. doi véi truong hop chuyen nhuong mot
(6) phan du an ma quyén su dung dat dé thuc hién dy an da duoc X

cap Giay chang nhan.

* Lueu y khi nép ho so:

Khi ngp hé so, nguoi yeéu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc nép
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da cé cong chirng hodc chirng
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thuc, truong hop nop hé so theo hinh thicc tryc tuyén thi hé so nép phdi dwge
s0 hoa tir ban chinh hodc ban sao giay to da dwoc cong chd’ng, chirng thyec.
Déi véi truong hop thuc hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chimg nhdn da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chitng nhdn da cap.

Trieong hop nép bdn sao hodc bdn sé héa cdc loai gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thi tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phdi ndp ban chinh cdc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

Sb lwgng hé so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét:

Khdng qua 08 ngay lam viéc d6i véi truong hop thong tin dit lieu khong cé trong
co s¢ dit liéu qudc gia vé dat dai; Khong qua 07 ngay lam viéc d6i vai truong hop
thdng tin dit liéu co trong co so dit liéu quoc gia vé dat dai; Khong tinh thoi gian
xac dinh gia dét, ky hop dong thué dat;

* Thoi gian thyuc hién thu tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan da hd so
hop 1é; khdng bao gém thoi gian co quan ¢6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat,
thoi gian xem xét xu Iy di voi trudong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chling, thoi gian thyuc hién tha tuc chia thira ké quyén
st dung dat, tai san gan lién véi dat ddi véi truong hop thuc hién thu tuc cap
Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat chét truge khi trao Giay
chtng nhan, thoi gian trich do ban d6 dia chinh.

Déi vai cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, vang c6 diéu kién kinh té
- & hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét khé khin thi thoi
gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa;

- Van phong Ding ky dat dai;

- Chi nhanh Vén phong Dang ky dat dai;

- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.

2.7

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai.

- Co quan phdi hep (néu cd): co quan thué.
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2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Cha dau tu thyc hién du an c6 sir dung dat.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chuing nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach | Thai | Bieu
: nhiém gian mau/Ket qua
| | Trudong hep thong tin dir ligu khong c6 trong co sé dit ligu qudc gia vé dat
dai: 08 ngay lam viéc
1. Can bd TN&TKQ tiép nhan hé so
truc tiép tir ngudi nép hd so hoic
qua Dich vu buu chinh cong ich
hoac qua Hé thong thdng tin giai
quyét TTHC. | cane
2. C_a;n bQ TN}&TK? kleqm tra hO‘SO’Z TN&TKQ; Mau Sé 01:
- Kiém tra tinh day du cua thanh ngudi NP 02, 03 (né
han hd so va cap Gidy tiép nhan hd | pE <. (s | Ge e el
B1 |Phan acap S 4N N0 | h6 so; Chi | 0,5Ngay | ¢6): 06 va 01
so va hen tra két qua cho nguoi yéu nhanh A
cau dang ky. Chuyén hd so cho Chi 4 b ho so theo
, st AL VPDK dat muc 2.3
nhanh VPDK dat dai gial quyét. dai
- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién hd so dé
nguoi yéu cau ding ky hoan thién,
bo sung theo quy dinh.
Tham dinh, xir Iy hd so: Kiém tra
cac diéu kién thuc hién quyén theo - Mau 05, 06,
quy dinh caa Luat Dat dai Chi nhanh hd so va Van
Trudng hop khong du diéu kién giai | VPPK dAt | ban thong bao
quyét: ban hanh Vin ban théng bao dai 2,5ngay | ho so khong
hd so khong du diéu kién giai quyét du dieu kién
B2 |kém theo hd so, chuyén noi tiép glal quyet;
nhan hd so tra cho ngudi ndp hd so.
Truong hop du diéu kién giai quyét: Mau 05; ho
X e LR RN so; manh trich
To chuc kiém tra thuc dia (neu can); 3,5N03y | do ban db dia

guri van ban xin y Kién cac co quan
lién quan (néu can).

chinh (néu
c0); Trich luc
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Sau kiém tra thuc dia; nhan duoc y
Kién phuc dap cta cac co quan lién
quan;

- Truong hop khéng du diéu kién
giai quyét ban hanh Van ban thong
bao hd so khong du diéu kién giai
quyet kém theo hd so, chuyén noi
tiép nhan ho so tra cho nguoi nop hd
SO.

- Truong hop du diéu kién giai
quyét:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban db dia chinh di véi truong hop
nguoi sir dung dat cd nhu cau xac
dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thira dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh hoac
trich do ban d6 dia chinh thira dt déi
véi noi chua co ban d6 dia chinh
hoic chi c6 ban d6 dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong déi voi
truong hop Giay chung nhan da cap
chua str dung ban do dia chinh hoac
chua st dyng trich do ban d6 dia
chinh thira dat hoidc nguoi str dung
dat c6 nhu cau cap méi Giay chiing
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lien véi dat hogc
thudc truong hop phai cap méi Glay
chang nhan quyén su dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat.

+ Chuyén ho so dén Co quan chuyén
mon néng nghiép va moéi truong
theo tham quyén dé ky Hop dong
thué dat d6i véi truong hop nhan
chuyén quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dét thué ctia Nha nuée theo hinh
thirc thué dat tra tién hang nam.

ban d6 dia
chinh hoac
trich do ban
d6 dia chinh
thira dat (néu
cd); Van ban
dé nghi ky
Hop dong
thué dat (néu
c0) hoac Van
ban thong béo
ho so khong
du diéu kién
giai quyét

B3

Co quan chuyén mon nong nghiép
va moi trudng theo tham quyen xac
dinh gia dat, ky hop dong thué dat

Co quan
chuyén
mon ndng

Gio hanh
chinh

Mau 05; H)
so kém theo;
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d6i v6i bén nhan chuyén quyén s¢ | nghiép va Hop dong
hiru tai san gan lién voi dat thué cua moi thué dat;
Nha nuée theo hinh thirc thué dat tra | truong;
tién hang nim ma khong phai ban | ngudi nhan
hanh lai quyét dinh cho thué dat; | chuyén
chuyén hop dong thué dat dén Chi| quyén so
nhanh Vian phong Pang ky dat dai. | hiru tai san
gin lién
voi dat
thué
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac Phiéu chuyén
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai thong tin thuc
dén co quan thué dé xac dinh va Chi nh’c'lnh hién nghia vu
B4 | thong bao thu nghia vu tai chinh di | VPPK dat | 01 ngay | taj chinh theo
Vvé6i truong hop phai thuc hién nghia dai mau
vu tai chinh theo quy dinh cua phéap BM.QT.bbV
luat. P.10.03.
Thoéng bao
nop tién;
Thong tin tr
Co quan thué x4c dinh va thong bao co s¢ aif liu
nghia vu tai chinh. Coquan | Giohanh | duoc lien
BS - x - - thué chinh | thong hodc
Nguic‘)’l su dung dat thuc hién nghia ching tir hoic
vu tai chinh. gidy to ching
minh da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
- X&c nhan noi dung dang ky bién
dong trén gidy chang nhan da cap
hoac cap méi Gidy ching nhan.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao Mau 05, 06;
hd so dja chinh, co s& dit liéu dat dai. hd so,
B6 | Chuyén két qua thu tuc hanh chinh | Chinhanh | 03Nngay | Gidy chung
cho noi tiép nhan hd so dé trao cho | VPPK dat nhan, Hop
ngudi duoc cap. dai dong thué dat;

- Théng b&o bang vin ban cho co
quan thué ve viéc cham dit quyen va
nghia vu cua bén chuyén quyen sé
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hitu tai san gan lién véi dat trong hop
dong thué dat.

, , Mau 01, 06;
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Giy ching
chinh. ) nhan’ Hop
Lueu y: Can bo | dong thué dat
B7 | Truong hop nép hé so qua Cong T\N‘R&TK,Q Glohanh hodc Van ban
dich vu céng thi nguwoi nép hé so ndp va JEO Cf]u:C, chinh thong bao ho
lai dong théi cac thanh phdn hé sor| €3 Nhan so khong du
yéu cau ban gac cho Chi nhanh Vin dicu kién giai
phong Pdng ky ddt dai. quyét kém ho
SO.
I Truwong hop thong tin dir liéu c6 trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai:
07 ngay lam viéc
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiép tir ngudi nop hd so hoic
qua Dich vu buu chinh coéng ich
hoac qua Hé thong thdng tin giai
quyét TTHC. | canwo
" Kiém 1 tinh diy di o | T <O
hin hd so va cip Gidy tiép nhan hd | rs e o .| 02,03 (neu
B1 | Phan a cap Glay Uep nnan o | g so; Chi | 0,5ngay | ¢); 06 va 01
so va hen tra ket qua cho nguol yeu nhanh b6 hd so theo
cau dang ky. Chuyén ho so cho Chi | vppk g4t " muc 2.3
nhanh VPDK dat dai giai quyét. dai T
- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau b sung, hoan thién hé so dé
ngudi yéu cau ding ky hoan thién,
bo sung theo quy dinh.
Tham dinh, xt Iy ho so: Kiém tra
cac diéu kién thuc hién quyén theo - Mau 05, 06,
quy dinh cua Luat Dat dai Chi nhanh hd so va Vin
B2 | Trudng hop khong du diéu kién giai | VPPK dAt | ban thong bao
quyét: ban hanh Vin ban théng béo dai 2,5ngay | ho so khong
hd so khong du diéu kién giai quyét du dieu kién
kém theo hd so, chuyén noi tiép glal quyet;

nhan hd so tra cho ngudi nop ho so.
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Truong hop dua diéu kién giai quyét:
T6 chuc kiém tra thyc dia (néu can);
guri van ban xin y Kién cac co quan
lien quan (néu can).

Sau kiém tra thuc dia; nhan dugc y
kién phuc dap cia cac co quan lién
quan:

- Truong hop khéng du diéu kién
giai quyét: ban hanh Vian ban thong
bao hd so khong du diéu kién giai
quyét kém theo hoé so, chuyén noi
tiép nhan hé so tra cho ngudi nop hod
SO.

- Truong hop du diéu kién giai
quyét:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban db dia chinh di véi truong hop
ngudi s dung dat c6 nhu cau xac
dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thira dat.

+ Trich lyc ban d6 dia chinh hoac
trich do ban d6 dia chinh thira dét déi
véi noi chua co ban d6 dia chinh
hoic chi c6 ban d6 dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong dbi voi
truong hop Gidy chung nhan da cap
chua str dung ban do dia chinh hoac
chua st dyung trich do ban d6 dia
chinh thira dat hodc nguoi str dung
dat c6 nhu cau cap méi Giay chiing
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lien véi dat hogc
thudc truong hop phai cap méi Glay
chang nhan quyén su dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat.

+ Chuyén ho so dén Co quan chuyén
mon néng nghiép va moi truong
theo tham quyén dé ky Hop dong
thué dat doi véi truong hop nhan
chuyén quyén s& hiru tai san gan lién

2,5 ngay

Mau 05; hd
so; manh trich
do ban d6 dia

chinh (néu
c0); Trich luc

ban d6 dia
chinh hoac
trich do ban

dd dia chinh
thira dat (néu
c0); Van ban

dé nghi ky

Hop dong
thué dat (néu
cd) hoac Van
ban thong bao
ho so khong
du diéu kién
giai quyét
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v6i dat thué ciia Nha nuéc theo hinh
thirc thué dat tra tién hang nam.
Co quan
chuyén
mon néng
nghiép va
moi
Co quan chuyén mon nong r}ghiéfp trudng;
va moi trudng t,heo tham quyen xac ngudi nhan
dinh gia dat, ky hop dong thué dat chuyén N ‘
ddi voi bén nhén chuyén quyén s6 | ,véh so o Mau 05; Ho
hifu tai san gén lidn voi dat thué cia | 1o ear | GIONANN | 5o keém theo;
B3 g A hitu tai san ; Laco,
Nha nuée theo hinh thic thué dat tra | o4, g, | CNNN Hop dong
tién hang nam ma khong phai ban | {4 44¢ thué dat;
hémhlle,u quyé} dinh ShO; thuAé dﬁti thué hoic
chuyén hop dong thué dat dén th ngudi nhan
nhanh Van phong Pang ky dat dai. chuyén
nhuong
quyén khai
thac
khoang san
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac Phiéu chuyén
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai thong tin thuc
dén co quan thué dé xac dinh va Chi nhénh hién nghia vu
théng bao thu nghia vu tai chinh d6i | VPPK dat | 01ngay | taj chinh theo
Vé6i truong hop phai thuc hién nghia dai mau
vu tai chinh theo quy dinh cua phap BM.QT.bbV
luat. P.10.03.
Thong bao
nop tién;
Thong tin tr
Co quan thué xac dinh va thong bao co s dir ligu
nghia vy tai chinh. Coquan | Giohanh | duoc lién
e x 5 - thué chinh thong hoac
Nguic_rl su dung dat thuc hién nghia ching tir hoic
vu tai chinh. gidy to ching
minh da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.




212

- Xac nhan noi dung ding ky bien
dong trén giay chung nhan da cap
hoac cap mai Giay ching nhan.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao

hd so dia chinh, co s& dit li¢u dat dai. Mau 05, 06;
Chuyén két qua tha tuc hanh chinh hd so,
B6 | cho noi tiép nhan hd so dé trao cho | Chinhanh | 03Nngay | Gidy ching
ngudi duoc cap. VPDK dit nhan, Hop
- Théng b&o bang vin ban cho co dai dong thué dat;
quan thué vé viéc cham dut quyén va
nghia vu cta bén chuyén quyén so
hitu tai san gan lién véi dat trong hop
dong thué dat.
, , Mau 01, 06;
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Gidy chiing
chinh. ] nhan, Hop
Lueu y: Can bd o ddng thué dat
B7 | Truong hop nop hé so qua Céng | TN&TKQ | Giohanh | hoge Vin ban
dich vu cong thi nguwoi nép hé so nop va JEO Cf]uzc, chinh théng bao ho
lgi déng thoi cac thanh phdn hé sor| €anhan so khong du
yéu cau ban gac cho Chi nhanh Vin diéu kién giai
phong Pdng ky ddt dai. quyét kém ho
SO.
* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban Xin 16i va dé
ngh: gia han thoi gian giai quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so' dé guri cho té chizc, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidgi quyét trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC Vi cdc burdc quy trinh,
3 BIEU MAU

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

W]

Giay tiép nhan ho

sd va tra két qua.do
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W]

Mau 02 Phiéu yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so "9 hoan thien ho
N WE
Mau 03 Phigu tif chGi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd sg "N ho sodoc
Vin ban xin 18i va dé& nghi gia han thoi gian giai quyét
M3u 04 0=
Van ban xin 16i va
dé nghi gia han thg
5 WE
Mau 05 Phiéu kiém soat
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so 9u@ finh gidi quyet
a
x S6 theo d6i ho
Mau06 | o8 theo doi hy so oo
Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
BM.QT.DDVP. wi
16.01 ban déng ky bién
dbng dat dai, tai sat
Ban vé tach thira dat, hop thira dat
BM.QT.DDVP. &
16.02 .
Ban vé tach thura
dat, hgp thira dat.di
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.QT.DDVP. .
16.03 W

Phiéu chuyén
théng tin dé xac din
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Méau 01, 05 lvu
theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy chang nhan ban photo;

Phiéu chuyen thong tin d¢ xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Ching tir
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong béo ho so khong du dieu kién giai quyét (Truong hop ho so
khong du diéu kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai Bo phan Iuu trit ciia Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

17. Ping Ky tai san gin lién voi thira dat da duogc cap Gidy chirng nhén hoic

diing Ky thay d6i vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, gia han thoi
han sé hitu nha & ctia to chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai theo quy dinh cia
phap luat vé nha ¢ n¢i dung da dang ky

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PDVP.17
2> | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

- N&p truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoic Vin phong Pang ky dat dai hoic Chi
nhanh Vian phong Piang ky dat dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cdng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;
- NOp tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau dang ky va Vin phong
Ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
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2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

1)

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
mau BM.QT.PDBVP.17.01.

(2)

- Gidy chung nhan di cip;

(3)

- M6t trong cac loai gidy to theo quy dinh tai cac Biéu 148,
Piéu 149 cua Luat Pat dai (néu co).

(4)

- So'do nha 6, cdng trinh xay dyng (trir truang hop trong gidy
tQ’ quy dinh tai cac Diéu 148, Diéu 149 Luat bat dai da co so
do phu hop vaéi hién trang nha ¢, cong trinh da xay dung).

(5)

- H6 so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan chuyén
mén vé xay dung tham dinh hodc da c¢6 vian ban chap thuan
két qua nghiém thu hoan thanh hang muc céng trinh, cong
trinh xay dung theo quy dinh cta phép luat vé xay dung dbi
véi truong hop chirng nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung
trén dat nong nghiép ma chu s¢ hiru cong trinh khdng c6 mot
trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 Luat Dat dai hoac
cong trinh dugc mién gidy phép xay dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung

(6)

- Vin ban chap thuan gia han thoi han so hiru nha ¢ cua co
quan c6 tham quyén ddi véi truong hop gia han thoi han so
hitu nha ¢ cta té chic nude ngoai, cd nhan nudc ngoai theo
quy dinh caa phap luat vé nha o.

(7)

- Truong hop cha dau tu du &n xay dung nha &, cng trinh xay
dung da hoan thanh viéc dau tu xay dung theo quy dinh cua
phap luat ma c6 nhu cau chizng nhan quyén sé hitu nha ¢, cong
trinh x&y dung, hang muc cong trinh xay dung, phan dién tich
cua hang muc cong trinh xay dung thi nop quyet dinh phé
duyét dy an hoac quyét dinh dau tu du an hodac gidy phép dau
tu hodc gidy chitng nhan dau tu hodc gidy phép xay dung hoic
gidy to khac theo quy dinh cua phép luat;
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- Viin ban vé viéc nha ¢, cong trinh xay dung da duoc nghiém
thu dua vao khai thac, str dung theo quy dinh caa phap luat vé
xay dung.

(8)

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop ngudi
str dung dat c6 nhu cau do dac dé€ xac dinh lai kich thude cac
canh, dién tich cua thira dat.

©)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép luat vé dan
su doi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lien voi dat thong qua nguoi dai dién.

* Luru y khi nép ho so:

Khi nop hé so, nguwoi yeu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thuc, triong hop nop hé so theo hinh thiec tryc tuyén thi hé so nép phdi dwoc
$6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chirng, chirng thuec.
Doi véi trieong hop thuc hién xdc nhan thay doi trén Gidy chumg nhan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chitng nhan da cap.

Truwong hop nop ban sao hodc ban so ' héa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua
giai quyét thii tuc hanh chinh ngwoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

- Truong hop dang ky quyén so hitu tai san gan lién véi thira dat da cap Giay
ching nhan: Khong qua 08 ngay lam viéc d6i voi truong hop thong tin dir liéu
khong c6 trong co sO dit liéu qudc gia vé dat dai; Khong qua 07 ngay lam viéc
d6i vai truong hop thdng tin dix liéu c6 trong co s¢ dir liéu qu00 gia vé dat dai;

- Truong hop dang ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so voi ndi dung da
dang ky: Khong qua 05 ngay lam viéc dbi vai truong hop thdng tin dit liéu khong
c6 trong co so dir liéu qudc gia vé dat dai; Khong qua 04 ngay lam viéc dbi voi
truong hop thong tin dix liéu c6 trong co sé dir ligu qUOC gia vé dat dai;

* Thoi gian thyuc hién tha tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan da ho so
hop 1&; khdng bao gém thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua ngudi s dung dat,
thoi gian xem xet xu ly dbi véi truong hop str dung d4t c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
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phuong tién thong tin dai chling, thoi gian thyc hién tha tuc chia thira ké quyén
st dung dat, tai san gan lién voi dat ddi véi truong hop thuc hién thi tuc cap
Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
ngudi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat chét truge khi trao Gidy
chang nhan, thoi gian trich do ban do dia chinh.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x& hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdam Phuc vu hanh chinh

2.6 |cong cap x&; ,
- Van phong Dang ky dat dai;
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai.
2.7 | - Co quan truc tiép thwc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai.
- Co quan phoi hep: Co quan Thué,
28 Poi twong thuc hién TTHC: Canhan, cong déng dan cu, ngudi gbc Viét Nam
' dinh cu ¢ nude ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc.
TT Trinh tu TrgAch Thm Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
Truong hep ding ky quyén s hiru tai san gin lién véi thira dat da cap
A Giay ching nhan
Truwong hep thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu quéc gia vé dat
I | dai: 08 ngay lam viéc
1. Can by TN&TKQtiép nhanho so |  Can bo o
gy | tructiep trngudi nop ho so hogc qua | TN&TKQ; 0,5 | Mausb 01; 02, 03

Dich vy buu chinh cong ich hodc qua | ngudi nop | N98Y | (néu c6); 06 va 01
Hé thong thong tin giai quyét TTHC. | ho so; Chi
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2. Can bo TN&TKQ kiémtrahd so: | nhanh bo hd so theo

- Kiém tra tinh ddy da cua thanh | VPPK dét muc 2.3
phan hé so va cap Gidy tiép nhan hd dai

so va hen tra két qua cho nguoi yéu

cau ding ky. Chuyén hd so cho Chi

nhanh VPDK dét dai giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh

phan hd so thi tra hd so kém Phiéu

yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé

nguoi Yéu cau diang ky hoan thién,

bo sung theo quy dinh.

Tham dinh ho so: MAu 05, Van bn
- Néu khong du dieu ki@n thi ban | Chi nhanh 25 théng bao ho so
hanh Van ban théng bé}o ho so khong | VPPK dat " khong du diéu
du diéu kién giai quyét, chuyén cho dai N93Y | kien giai quyét
noi tiep nhan ho so tra cho nguoi nop kém theo hd so.
ho so.

Truong hop du diéu kién giai quyét: MEL 05: hd <o
T6 chuc kiem tra thuc dia (néu can); B?gn ki’én? tsrg’
gui van ban Xin y kién cac co quan thue dia (néu co):
lién quan (néu can). Vin ban xin y ’
Sau kiém tra thyc dia; nhan duoc ¥ Kién cac co quan
kien phuc dap cla cac co quan lién lién quan (néu
quan: Cé),

B2 |- Truong hop khong du diéu kién Manh trich do
giai quyét: ban hanh Vin ban thong ban dd dia chinh
bao ho so khong du dicu ki¢n gidi | Chinhanh (néu Cé).' Trich
quyét kém theo hd so, chuyén noi | vppk dgit | 00 luc ban do dia
tiép nhan ho so tra cho ngudi nop hd dai ngay ' :

SO.

- Truong hop du diéu kién giai
quyét:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban db dia chinh ddi véi truong hop
ngudi st dung dat co nhu cau xac
dinh lai kich thuéc cac canh, dién
tich cua thura dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat doi

chinh hoac trich
do ban db dia
chinh thura dat
(néu co); Phiéu
chuyén théng tin
thuc hién nghia
vu tai chinh theo
mau
BM.QT.BbVP.1
7.02.
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V6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hogc chi c6 ban do dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong déi Voi
trudong hop Gidy chuang nhan da cap
chua str dung ban @6 dia chinh hoic
chua sir dung trich do ban d6 dia
chinh thira dat hodc nguoi st dung
dat ¢ nhu cau cip méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat hoac
thugc truong hop phai cap méi Giay
chang nhan quyén su dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

+ Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va thong
béo thu nghia vu tai chinh ddi voi
treong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phéap
luat.

Co quan thué x4c dinh va théng bao

Thong bao nop
tien;
Thong tin tr co
s& dix liéu duoc

83 nghia vu tai chinh. Co quan rg:% lién thong hoac
Nguoi str dung dat thuc hién nghia thue chinh Ch?ng‘tuhh,OaC
vu tai chinh. giay to chung

minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
- Cap mai Giay chang nhan.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao Chi nhanh : o

B4 ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai. VPDK dit Z\5 M’au 05; ho so;
Chuyén ket qua thu tuc hanh chinh dai ngay | Giay chung nhan
cho noi tiep nhan ho so dé trao cho
nguoi dugc cap.

Tra két qua giai quyét tha tuc hanh | | Giy | _ Mau01,06;

B6 | chinh. Canbd | napn | Giay ching nhan

TN&TKQ | chinh hoac Van ban

Luu y:

thong bao hd so
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Trieong hop nép hé so qua Cong
dich vu cong thi nguroi nop hé so nop
lai dong thoi cac thanh phdn hé so
yé&u cdu ban goc cho Chi nhdnh Vin
phong Bdng ky ddt dai.

va to chuec,
ca nhan

khong du diéu
kién giai quyet
kem ho so.

Truwong hop thong tin dit liéu c6 trong co sé dir liéu qudc gia vé dat dai:

07 ngay lam viéc

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
tryc tiép tir nguoi nop ho so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: | Canbo

- Kiem tra tinh day du cia thanh | TN&TKOQ; MAau s6 01: 02, 03

phan‘ ho so va cAap G!ay tiep nhe,}n r)o Eégu’ol. nop 0,5 | (néu co): 06 va 01
Bl |sovahentra ket qua cho nguol yeu 0 50, Chi ngay b6 hd so theo

cau dang ky. Chuyén hd so cho Chi| nhanh muc 2.3

nhanh VPDPK dat dai giai quyét. VPDK dat T

- Truong hop chua day du thanh dai

phan ho so thi tra ho so kém Phiéu

yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé

nguoi yéu cau diang ky hoan thién,

bo sung theo quy dinh.

Tham dinh ho so: MAu 05, Vin ban

- Néu khong du dieéu kién thi ban | Chi nhanh théng bao ho so

hanh Van ban théng bao hd so khong | VPPK dat 2’? khong du diéu

du didu kién giai quyét, chuyén cho dai N94Y | ien giai quyét

noi tiép nhan ho so tra cho ngudi Nop kém theo hd so.

hd so.

Tiuc‘m’g h013 du diéu kiérl giéj qu?/ét: I\lﬂs?gnolfi,é?r? tSrZ’
B2 Tq chuc klem_tl’a,thl_,_l’(,: dia (néu can); thuc dia (néu c):

gui van ban Xin y kién cac co quan Vin ban xin y

lien quan (néu can). Chi nhanh 04 Kién cac co quan

Sau kiem tra thuc dia; nhan duoc y | VPPK dit ; lien quan (néu

kién phtic dap cua cac co quan lién dai ngay co);

guan. . . s Manh trich do

- Truong hop khong du diéu kién ban db dia chinh

gidi quyét: ban hanh Vin ban thong
b&o ho so khong du dicu kién giai

(néu co); Trich
luc ban do dia
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quyét kém theo hd so, chuyén noi
tiép nhan hd so tra cho ngudi nop hd
SO.

- Truong hop da diéu kién giai
quyét:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban dd dia chinh ddi véi truong hop
ngudi sir dung dat c6 nhu cau xac
dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thira dat.

+ Trich luc ban dd dja chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira d4t doi
V6i noi chua c6 ban @6 dia chinh
hoac chi c6 ban d6 dia chinh dang
gidy di rach nat, hu hong doéi véi
truong hop Gidy ching nhan da cap
chua str dung ban d6 dia chinh hoac
chua str dung trich do ban do dia
chinh thira dat hodc nguoi s dung
dat ¢4 nhu cau cap méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lien véi dat hogc
thudc truong hop phai cap mai Glay
chang nhan quyén su dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién voi dat.

+ Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vy tai chinh d6i voi
treong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phép
luat.

chinh hoac trich
do ban db dia
chinh thira dt
(néu c6); Phiéu
chuyén thong tin
thuc hién nghia
vu tai chinh theo
mau
BM.QT.BbVP.1
7.02.

B3

Co quan thué x4c dinh va théng bao
nghia vu tai chinh.

Nguoi sir dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh.

Co quan
thue

Gio
hanh
chinh

Thong bao nop
tién;
Thong tin tor co
s¢ dur liéu duoc
lién thong hoac
chung tur hoac
gidy to ching
minh da hoan
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thanh nghia vu tai
chinh.

- Cap mdi Giay chiing nhan.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao

Chi nhanh

B4 ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai. VPPK d4t 2’5 M,au 05; ho so;
Chuyén ket qud thu tuc hanh chinh dai ngay | Giay chung nhan
cho noi tieép nhan ho so dé trao cho
ngudi dugc cap.

Tr? ket qua giai quyét tha tuc hanh M3u 01, 06:

chinh. , A
, Can b _ Giay chung nhan

Luu y: ‘ ? TN&TKQ Gio hodc Van ban

Bg | [rwong hop ngp ho so qua Cong | 5" "> | hanh | théng bao ho so
dich vu cong thi nguroi ngp hé so nop va FO Cfluc, chinh | khong du diéu
lai déng thoi cac thanh phan hé so| & Nnhan kién giai quyét
yé&u cdu ban goc cho Chi nhdnh Vin kém hod so.
phong Pdng ky ddt dai.

Truong hop ding ky thay ddi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da

B | diing ky
Truwong hep thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu quéc gia vé dat

I | dai: 05 ngay lam viéc
1. Can bd TN&TKQ tiép nhan ho so
tryc tiép tir nguoi nop hod so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC.
2. Cén by TN&TKQ kiém traho so: | Can bo
- I§Ien}A tra t‘ml} da}.]; du. A’Cua Ehanb TNngKQ’ Mau sé 01: 02, 03
phan ho so va cap Giay tiep nhan ho | nguoi nop AN X
. 2 A o S .| 0,5 |(néucod); 06 vaO0l
B1 | so va hen tra két qua cho nguoi yéu | ho so; Chi . o X
X s , PR . . ngay bo ho so theo
cau dang ky. Chuyén ho so cho Chi nhanh Muc 2.3
nhanh VPDK d4t dai giai quyét. VPDK dit - &
- Truong hop chwa diy du thanh dai

phan hd so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau diang ky hoan thién,
b6 sung theo quy dinh.
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B2

Tham dinh hd so:

- Néu khong du diéu kién thi ban
hanh Vin ban thdng bao hd so khong
du diéu kién giai quyét, chuyén cho
noi tiép nhan ho so tra cho ngudi Nop
hd so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:
T6 chuc kiém tra thuc dia (néu can);
gui van ban xin y kién cac co quan
lien quan (néu can).

Sau kiém tra thyc dia; nhan duoc y
Kién phuc dap ciia cac co quan lién
quan:

- Truong hop khong du diéu kién
giai quyét: ban hanh Van ban théng
b4o hd so khong du diéu kién giai
quyét kém theo hd so, chuyén noi
tiép nhan hé so tra cho nguoi nép hd
SO.

- Truong hop da diéu kién giai
quyét:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh ddi véi truong hop
nguoi sir dung dat c6 nhu cau xac
dinh lai kich thuéc cac canh, dién
tich cua thura dat.

+ Trich luc ban db dia chinh hoic
trich do ban dd dia chinh thira dat ddi
V6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hoac chi c6 ban d6 dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong déi véi
truong hop Gidy chung nhan da cap
chua st dung ban d6 dia chinh hoac
chua st dung trich do ban d6 dia
chinh thira dat hodc nguoi sir dung
dat c6 nhu cau cap mai Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat hoic
thudc truong hop phai cap mai Gidy

Chi nhénh
VPDK dat
dai

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2.5
ngay

Mau 05, Vin ban
thng bao hd so
khong du diéu
kién giai quyét
kém theo ho so.

03
ngay

Mau 05; ho so;
Bién kiém tra
thuc dia (néu cd);
Van ban xin y
Kién cac co quan
lien quan (néu
c0);

Manh trich do
ban d6 dia chinh
(néu co); Trich
luc ban do dia
chinh hoac trich
do ban d6 dia
chinh thira dat
(néu co); Phiéu
chuyén théng tin
thuc hién nghia
vu tai chinh theo
mau
BM.QT.BbVP.1
7.02.
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ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién voi dat.
+ Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va thong
béo thu nghia vu tai chinh ddi voi
treong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phéap
luat.

Co quan thué x4c dinh va théng bao

Thong bao nop
tien;
Thong tin tu co
s¢ dir liéu duoc

L, | neta vu tai chinh. Coquan | 5 | lién thong hodc
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia thué chinh Ch?ng‘tl‘r h,oéc
vu tai chinh. giay to chung

minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
- Cap mai Giay chang nhan.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao o N ‘
hd so dia chinh, co s6 dit ligu dat dai. S/?);_—)nlgagé{l 1,5 Mau 05; ho so;

B4 Chuyeén ket qua thu tuc hanh chinh dai Ngay | Gidy ching nhan
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi dugc cap.

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh .
' o Gidy chung nhan
Lueu y: Canbo | Gis | hoe Van ban

Bg | 170G hop ngp 16 so qua Cang | TNETKQ | pann |- thong ho hé so
dich vu cong thi nguoingp ho so'ngp | Va0 SNUC, 1 opean | khano du didu
lai do”pg thoi QéC thanh phan ho so| Ca nhan kién giai quyét
yéu cau ban goc cho Chi nhanh Van kem ho so.

phong Pang ky ddt dai.

Truwong hep thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu quéc gia vé dat

dai: 04 ngay lam viéc
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1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
tryc tiép tir nguoi nop hod so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiémtrahd so: | Céanbo

- Kiém tra tinh day du cua thanh | TN&TKQ; .

phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho | nguoi nop 05 Mau s6 91’ 02, 03
B1 | so va hen tra két qua cho nguoi yéu | ho so; Chi '\ (neuA CO} 06 va 01

cau dang ky. Chuyén ho so cho Chi|  nhanh 94y | b6 ho so theo

nhanh VPDK dt dai giai quyét. VPDK dt muc 2.3

- Truong hop chua day du thanh dai

phan ho so thi tra hd so kém Phiéu

yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé

ngudi yéu cau diang ky hoan thién,

bo sung theo quy dinh.

Tham dinh ho so: N

- Néu khong dit didu kign thi ban | CNi nhanh 'Vr']"l“ 056,\’1“?&”

hanh Van ban thong béo ho so khong | VPPK dat | 2,5 | (1070 30 7o 80

i didu kién giai quyét, chuyéncho | dal | ngay | CORE L fH

Egist(iyép nhan ho so tra cho ngudi nop kéfn tgf]leao ﬂ 6yseo.

Truong hop du diéu kién giai quyét: Mau 05; h6 so;

T6 chuc kiem tra thuc dia (néu can); thEclegiatq(zrgut[:%)'

gui van ban Xin y kién cac co quan Vin ban xin v ’

lién quan (néu can). kién céc co quan
- S_a;u kiém tra thufc dig; nhan du:c_y.cAy lién quan (néu

Kién phuc dap cua cac co quan lién c0);

quan: 7 ,

- Truong hop khong dii diéu kién | Chi nhanh bMag?ér.whhqﬁh

giai quyét: ban hanh Vin ban thdng | VPPK dét 0? an do l_a_;.: ! h

b4o hd so khong du diéu kién giai dai ngay | (neu co); Tric

quyét kém theo hd so, chuyén noi
tiép nhan ho so tra cho ngudi nop hd
SO.

- Truong hop du diéu kién giai
quyét:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban dd dia chinh ddi véi truong hop
nguoi s dung dat c6 nhu cau xac

luc ban do dia
chinh hoac trich
do ban d6 dia
chinh thira dat
(néu co); Phiéu
chuyén thong tin
thuc hién nghia
vu tai chinh theo
mau
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dinh lai kich thuéc cac canh, dién
tich cua thura dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat doi
Vi noi chua ¢ ban do dia chinh
hodc chi ¢d ban d6 dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong déi véi
truong hop Gidy ching nhan da cap
chua str dung ban @6 dia chinh hoic
chua st dung trich do ban dd dia
chinh thtra dat hodc ngudi sir dung
dat c6 nhu Cau cap mai Glay chung
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat hoac
thugc truong hop phai cap méi Giay
chang nhan quyén su dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

+ Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va thong
béo thu nghia vu tai chinh ddi voi
treong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phép
luat.

BM.QT.BbVP.1
7.02.

Co quan thué x4c dinh va théng bao

Thong bao nop
tien;
Thong tin tr co
s& dix liéu duoc

nghTa vu té.l Chl’ﬂh. Co qu:an [‘glnc;’] ||én th@ng hOéC
B3 Nguoi sir dung dat thuc hién nghia thue chinh | chting tur hodc
vu tai chinh. gidy to ching
minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
- Cap mai Giay chang nhan.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao Chi nhanh ) ‘
ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai. ) 1,5 Mau 05; ho so;
B4 | Chuyén két qua tha tuc hanh chinh VPDK dat NOAY | miky ~po .
y dai Giay chirng nhan

cho noi tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi dugc cap.
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B6

Tra két qua giai quyét tha tuc hanh

chinh.
Luu y:

Truong hop nép ho so qua Céng NI’
dich Vu co”ng_thi,ngu’oz’i nop hé so yép va FO ChUC, chinh
lgi déng thoi cac thanh phdn hé so'|  canhan
yéu cau ban goc cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

Mau 01, 06;
Canbo | . Gié){chﬁpg nhan
TN&TKQ | . hogc Van ban
hanh | théng bao hd so
khong du diéu
kién giai quyét
kém ho so.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian gidi quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhdn hé
so dé quri cho té chizc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi €0 trach nhiem can thuc hién d‘ong
thoi cac thao tac tlep nhédn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC Véi cde burdc quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

W

Gidy ti€p nhan ho
sd va tra két qua.do

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02

W

Phiéu yéu cau bé
sung hoan thién hoé

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so

Mau 03

W

Phiéu tlir choi tiép
nhéan hoé so.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

Vian ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
V&n ban xin 16i va
dé nghi gia han tho

Mau 05

W

P,hié'\u kié’rr}isoétﬂ
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so finh giét auyet
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ﬂ D
x S6 theo d&i ho
Mau 06 S6 theo ddi hd so 9
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
BM.QT.BbVP.17. W =
01 R
Pon dang ky bién
dbng dat dai, tai sai
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.QT.BDVP.17. W =
02 B )
Phiéu chuyén
théng tin dé xac din

4 |HOSOLUU

- | MAu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); Méu 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05
luu theo ket qua giai quyet TTHC,

- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

- | Bantrich lyc ban do dia chinh hogc Ban trich do ban do dia chinh thira dét (néu
cd); Ban vé tach thira dat, hop thira dat duoc xac nhan (néu co);

- | Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Ching tir
hodc giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

- | Giay chiing nhan ban photo;

- | SO dia chinh, co s dit liéu dat dai (tham chiéu).

- | Van ban thong bo ho so khong di diéu kién giai quyét (Truong hop khong du
dieu kién cap Giay chung nhan).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.
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18. Xac nhén tiép tuc sir dung dit nong nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.18

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Nguoi sir dung dat néng nghiép da duoc cap Gidy chang nhan nhung hét thoi
han trén Gidy chirng nhan da cap.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng cap xa hodc Vén phong bang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich; .
- Nop tryc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai.

5 A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Vin ban dé nghi x4c nhan lai thoi han sir dung dat theo mau «

(1) | BM.QT.PPVP.18.01.

(2) |- Ban gbc gidy chung nhan da cap. X
* Lueu ¥ khi nép ho so:
Khi ndp ho so, nguoi nép hé so dwoe lua chon nép ban sao gidy to va xudt
trinh ban chinh dé can bé tié'p nhéan hé so kiém tra, doi chiéu hodc nop ban
chinh gidy to hodc ndp bdn sao gidy to di cé cong chitng hodc chimg thire
theo quy dinh ciia phdp ludt vé céng chiing, chimng thiec. Triwong hop nép ho
so' theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nop phai dwoc s6 héa tir ban chinh hodc
ban sao gidy to di dwoc cong chitng, chirng thyec.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01(bo)

2.5 | Thoi han giai quyét:
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Khoéng qué 03 ngay 1am viéc di véi trudng hop théng tin dix liéu khéng co trong
co s dit lidu qudc gia vé dat dai; Khong qua 02 ngay 1am viée ddi véi truong hop
thdng tin dit liéu co trong co s dit liéu qubc gia vé dat dai;

* Thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan du hd so
hop 1é; khdng bao gdm thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi str dung dét,
thoi gian xem xét xt Iy di voi trudong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chling, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén
st dung dat, tai san gan lién voi dat dbi véi truong hop thuc hién tha tuc cap
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi s dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat chét truge khi trao Gidy
chtng nhan, thoi gian trich do ban dd dija chinh.

Déi vai cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x& hoi kho khan, vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién dugc cong thém 10 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap tinh hoic Trung tdm Phuc vu hanh

2.6 |chinhcongcap xa;,
- Van phong Dang ky dat dai; ,
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC.
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai.
2.7 |- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai.
- Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: ¢4 nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chiing nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Thei Biéu

nhiém gian | miu/Két qua
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Truwong hep thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat

dai: 03 ngay lam viéc

1. Can bd TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir nguoi nop ho so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng théng tin giai quyét TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiémtrahd so: | Canbo o
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh | TN&TKQ; Mau so 01;
phén hd so va cip Gidy tiép nhan hd | ngudi nop 02, 03 (néu
Bl |so va hen tra két qua cho nguoi yéu | "o so; Chi | 0,5ngay | cd); 06 va 01
cau dang ky. Chuyén hd so cho Chi| nhanh bo ho so theo
nhanh VPDK dit dai giai quyét. VPDK dat muc 2.3
- Truong hop chua day da thanh dai;
phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién ho so dé
ngudi Yéu cau ding ky hoan thién,
bo sung theo quy dinh.
Tham dinh, xi 1y hd so: MEU 05, 06
- Truong hop khong du diéu kien| 8 :1(;1 SV
giai quyét: ban hanh Van ban thong | Chi nhanh b thAV b
béo hé so khong du diu kién giai | VPPKdat | e
quyét kém theo hd so, chuyén noi dai > ngay dz fi?éu Ifigﬁ
';ifp nhan hé so tra cho nguoi nop hd gidi quyét: '
B2 |- Truong hop du diéu kién giai
quyét:
+ Xéc nhan ndi dung dang ky bién
ﬁé?g tArén gi_ﬁ;é_(ih&nhg’ nhzfn;rdﬁ caP | chinhanh MAu 05: hd so
odc cap mai Giay ching nhan. 4 . 7 ,
+ Chinh ly, cap nhat bién dong vao VP?E dat | 2,5 ngay ni!;]y ching
ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai. o
Chuyén két qua tha tuc hanh chinh
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi duoc cap.
1A 2 o yias A ) N Can bo Ma,u 01, 06;
- 'Crr:?mliet qua giai quyet thu tuc hanh TN&TKQ | Gid hanh G|a}/ chu:Vng
' vatd chiac, | chinh nhan hoac
Lueu y: ca nhan Van ban

thong bao hd
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Trieong hop nép hé so qua Cong
dich vu cong thi nguoi ngp hé so nop
lai dong thoi cac thanh phdn hé so
yéu cdu ban goc cho Chi nhanh Vdn
phong Pang ky ddt dai.

so khong du

diéu kién giai

quyét kém hd
SO.

Truwong hop thong tin dir liéu cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat dai:

02 ngay lam viéc

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiép tir nguoi nop ho so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém trahd so: | Céan bo

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh | TN&TKQ; MAu sb 01

phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho | ngudi nop 02, 03 (néu
B1 | so vahen tra két qua cho nguoi yéu | ho so; Chi | 0,5ngay | c¢); 06 va 01

cau dang ky. Chuyen ho so cho Chi nhanh bo hd so theo

nhanh VPDK dit dai giai quyét. VPBK dit muc 2.3

- Trudong hop chwa day du thanh dai; '

phan ho so thi tra ho so kém Phiéu

yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé

nguoi yéu cau dang ky hoan thién,

bo sung theo quy dinh.

Tham dinh, xi 1y ho so: <

- Truong hop khong du didu kien | }]Ma“ 0§£6’

giai quyét: ban hanh Van ban thong | Chi nhanh bf) S(;]Y a ba,n

béo ho so khong du diéu kign giai | VPPK dat | | P40 (ong beo

quyét kém theo ho so, chuyén noi dai > N9ay d(’) zc'rk l?-?g

tiép nhan ho so tra cho ngudi nop ho g;liéilgltjjyé!f'n

SO. ’
B2

- Truong hop du diéu kién giai

quyét:

+ Xéc nhan noi dung dang ky bién | chi nhanh MAU 05- hd so

dong trén giay chang nhan da cap | vppg dit 15ngay | Giky éhﬁ:ng

hoac cap mai Giay chirng nhan. dai han

+ Chinh Iy, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
Chuyén két qua tha tuc hanh chinh
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cho noi tiép nhan hd so dé trao cho
nguoi dugc cap.

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Mau 01, 06;

chinh.
Luu y:

Giay chung
Can bo nhan hoac

Trurong hop nop hé so qua Cong | TN&TKQ | Gighanh | Vanban .

B3 N :
dich Vu cong thi nguoi Nop ho so'ngp va FO Cfluc, chinh t:gﬁ%gfo ch]l(l)
lai déng thoi cac thanh phdn hé so'| Ccanhan QRons S

R R L . dicu kién giai
yeu cau ban goc cho Chi nhanh Van uvét kem hé
phong Péng ky dét dai. auy -

* Truong hop hé so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéce
ngay hét han xit 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
ngh: gia han thoi gian giai quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so' dé guri cho t6 chitc, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi ¢d trach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyet TTHC vai cac budc quy trinh.
3 | BIEUMAU
. @=
Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua 50+ e ket auade
. @=
Mau 02 Phiéu yéu cau bé
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so "9 hoan thien ho
) @=
Mau 03 Phigu tif chéi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so """ Mo sodex
Vin ban xin 18i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
MAu 04 0=

Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
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W]

Mau 05 Phiéu kié’rnAsoét ,
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so 9ua nh g/l auyet

W

Mau 06 S8 theo d&i hd
S6 theo d&i hd so so.docx

Vin ban dé nghi xac nhan lai thoi han st dung dat

BM.QT.DDVP.1 W] =
8.01

Paon xin xac nhan
lai thai han s dunc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyét TTHC.

- | Hé so dau vao theo muc 2.3;

- | Giay chtring nhan ban photo;

- | Sb dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai (tham chiéu).

- | Van ban thong bao ho so khong du dieu kién giai quyet (treong hop ho so
khong du dieu kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh./.
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