UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6:2207 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 04 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Co6ng bé Danh muc va Quy trinh thii tuc hanh chinh dwoc iy quyén cho Giam
déc S Xay dung trong linh vue Puwong sat thugc thAm quyen giai quyét cia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh 4p dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir cac Ngh; dinh cia Chinh phui: sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém soat thi tuc hanh chinh; sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi,
bé sung mét sé diéu ciia cac Ngh; dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;
s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
thong tai bé phan mét ciza va cong Dich vu cong quéc gia; sé 367/2025/NP-CP
ngay 31/12/2025 vé sita doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 118/2025/NP-
CP ngay 09/6/2025;

Can cir Nghi quyét s 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phu
Vé cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

Can cir cdc Théng tw cua B trwong, Chai nhiém Van phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thai tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung cua Ngh; dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Can cir Quyét dinh sé6 1774/0P-UBND ngay 07/07/2026 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc iy quyén cho Gidm déc Sé Xay dung thuc hiégn mét sé nhiém
Vu trong linh viee Puong sat thuge tham quyén gidi quyét cia Cha tich Uy ban
nhan dan tinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Xay dung tai van ban sé 5122/SXD-VP ngay
22/8/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh ndi b
07 (bay) thu tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc Puong sat thuoc tham quyén
giai quyét cua Chua tich Uy ban nhan dan tinh duoc uy quyén cho Giam doc So
Xay dung giai quyét 4p dung trén dja ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Xay dung chu tri, phdi hop véi Bo Xay dung, Vin phong
UBND tinh va cac don vi lién quan trong thoi han 03 ngay lam viéc, xa@y dung
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quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dé &p
dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc So Xay dung; Giam ddc
c4c so, Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam dbc: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh, Trung tdm Théng tin va Xuc tién, hd trg dau tu tinh; Chua tich
UBND céc x4, phuong va cac to chic, c& nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.
- Nhu Diéu 4;

- B6 Xay dung (bc);

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Céc So: Xay dung, KH&CN;

- Céc PCVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;
- Trung tdm TT va Xd(c tién, HTDT tinh;

- Luu: VT, HCC,.
o

@)

HU TICH
CHU TICH




00 BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phac

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ TTHC TRONG LINH VUC PUONG SAT
AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TiNH

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay  /

A. DANH MUC TTHC (07 TTHC)

/2026 cua Chu tich UBND tinh)

DVC truc
Ma hé so ) Thoi han Pia diém Phi, I¢ o tuyén
TT Ten TTH e g : ) P an ci phap |
TTHC © c giai quyet thwc hién phi Can cirphap ly Toan | Mét
trinh | phan
- Trung tam Phuc - Théng tu sb 34/2025/TT-
vy hanh chinh cong BXD ngay 14/11/2025 cia Bo
tinh Ha Tinh, soO trueng Bo Xav d dinh
02A, dwong ruong Bo Ady dung quy di
Nguyan Chi Thanh ve quan ly, khai thac ket cau ha
Cap Giay phép két ndi o phudng Thanh Sen, tang duong sat.
1 |1.004685 | ray c4c tuyén duong sit | 05 Ngay lamviéc | tinh Ha Tinh; Khong |- Quyét dinh s6 2267/Qb-| X

- Dich vu buu
chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
cap xa dé thyc hién
TTHC khong phu

BXD ngay 10/12/2025 cua Bo
truong Bo Xay dung vé viéc
cong bé TTHC duoc sta doi,
bd sung, bi bo trong linh vyc
duong sat, dang kiém thuoc
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thuoc vao dia giai

hanh chinh;
- ,chh vu cbng
quoc gia:

https://dichvucong.
gov.vn

pham vi chirc nang quan ly cua
Bo Xay dung.

Gia han gidy phép két
ndi, bai bo két néi ray céac

1.004681 , , 02 ngay lam viéc Nhu trén Khéng Nhu trén
tuyén duong sat
Cap giay phép xay dung
1005134 | cong tr‘lnhthiétyéu: dung | 04 ngay lam viéc Nhu trén Khéng Nhu trén
chung voi duong sat
Gia han gidy phép xay
dung cdng trinh thiét o Nhu fra
1.005123 | yéu, dung chung dudng 02 ngay lam viéc Nhu trén Khong u trén
sat
- Thong tu sb 24/2026/TT-
BXD ngay 20/5/2026 cua B0
Cép gidy phép xay dung, truong Bo Xay dung Stra doi,
1005126 | Cal tao, nang cap duong | o4 ngay lam viéc Nhu trén Khong bo sung mot so dieéu cua cac

ngang

Thong tu dé phan cap, cat
giam, don gian héa TTHC
trong linh vyc dang kiém,
duong bo, duong sat, quy



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

hoach d6 thi va néng thon
thuoc pham vi quan ly cua Bo
Xay dung.

- Quyét dinh s6 933/QD-BXD
ngay 16/6/2026 cua cua Bo
truong Bo Xay dung vé viéc
cong bé TTHC duoc stra doi,
bd sung, béi bo trong linh vuc
duong sat thuoc pham vi chirc
nang quan ly cua B§ Xay
dung.

1000294 | Béi bo duong ngang 02 ngay lam vigc Nhu trén Khong Nhur trén
Gia han gidy phép xay
1.005058 | dung, cai tao, nang cap | 02 ngay lam viec Nhu trén Khéng Nhu trén

duong ngang




B. QUY TRINH NQI BO TTHC
1. C4p Giay phép két néi ray cac tuyén dwong sit

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PS.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hign TTHC
- Bao dam yéu cau nhiém vu quéc phong, an ninh, phong chdng chay nd, cau ho,
ctru nan, dap rng yéu cau vé dong bo, an toan va phat huy hiéu qua khai thac.
51 |~ Khi két ndi ray tuyén duong sit dia phuong, dudng st chuyén ding véi duong
| sat quoc gia, doanh nghiép quan ly tai san duong sat quoc gia tdo chirc dieu hanh
giao thdng van tai duong sét tai vi tri két néi.
- Phai dap tng yéu cau dong bo vé quy chuan ky thuat, tiéu chuan &p dung, bao
dam cong tac dieu hanh giao thong van tai duong sat thong nhat, an toan.
Céch thac thuc hién TTHC
- Tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
2.2 | - Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cép x4 dé thuc hién TTHC khéng phu thudc
vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
A A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh sa0
- | Pon d& nghi cip phép theo mau BM.QLHT.PS.01.01; X
- | Quyét dinh dau tu du an tuyén duong sat dé xuat két ndi ray; X
Ho so thiét ké ky thuat hoac thiét ké ban vé thi cong két ndi
cong trinh duong sat; két ndi hé théng thong tin, tin hiéu giao
" | thong dwong st va két ndi hé théng cap dién stc kéo duong sat | =
da duoc phé duyét;
Phuong 4n két néi trung tdm diéu hanh giao théng van tai va
" | phuong 4n to chirc diéu hanh chay tau; X
- | Phuong 4n t6 chtc thi cong va bién phap bao dam an toan. X

* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cdp x4,
trirong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn gdce dé d@si chiéu;
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+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 ching thyec
Cua co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap x&;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Xay dung.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: Chu dau tu du an hodc chu sé hitu cong trinh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép két ndi ray cac tuyén dudng sat.

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Tréach Thoi

o ) Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Trinh tw

Bl

1. Tiép nhan ho so: truc tiép tir to
chuc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hodc truc
tuyén trén Hé thong théng tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO Té chirc, ca . x _ X
tha tuc tiep nhan ho 50 va hen bo chinh | theo muc 2.3

ngay tra két qua cho to chuc, ca| TN&TKQ o
nhan va yéu cau nop phi, 1& phi
cho Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1¢ thi yéu cau t6 chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién hd
so. Néu khéng bd sung hoan




thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.

Can bo
82 Chuyén hé so vé phong Quan ly | TN&TKQ 0.5 noa Mau 01, 05 va hd so
KCHT- S Xay dung dichva | 2 "9 | kem theo.
BCCI
Xem xét, thim dinh ho so:
+ Néu hd so du diéu ki¢n thi du
thao Gidy phép két ndi ray céc Mau 05 va Dy thao
tU)(en duorlg Siat trinh 1anh dE:lO Chuy#n vién G,Iay ph?p ket‘nol raéy
Phong Quan ly KCHT xem xét, . \ .. | cac tuyén duong sat
B3 L phong Quan | 03 ngay 9 s
Ky nhay. . hoac du thao Van ban
C L ly KCHT \ , NS
+ Néu ho so khéong du diéu kién thong bao khong dicu
thi du thao Van ban théng bao kién cap phep
khong diéu kién cap phép trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va Dy thao
. Lanh dao i 40 két ndi
Xem xét ho so va ky nhay vao du At G,Iay ph? P ket‘nol racy
Y LA \ o, phong .| cac tuyeén duong sat
B4 | thao két qua thuc hién tai budc o, 0,5 ngay g e
B3 Quan ly hoac du thao Van bgln
KCHT thong bao khong diéu
kién cap phép
Mau 05 va Giay phép
e L s két ndi ray cac tuyén
B5 i(e ?ﬁ;(ethgz dgﬁztn\;a}nKng':_rmh Lanh dao So | 0,5 ngay | dudng sit hoic Vian
y phong y ban théng bao khéng
diéu kién cap phép
Mau 05, 06 va Giay
Phét hanh vin ban va chuyén két fuheg)n Ei;:}o' S?tyhggg
B6 | quacho Trung tdm Phuc vu hanh |  Vanthu | 0,5 ngay Y \ 9 :
chinh cong tinh/cip xa Van ban thong bao
khong dicu kién cap
phép
Cong chuc Giy | Mau 01, 06 va Gidy
. . TN&TKQ; . an két ndi 2
B7 | Trakétquachotd chic, cAnhan | , Q, hanh | Phep ket noi ray cac
to chuc, ca chinh | tuyén duong sat hoac
nhan Van ban théng béo




khong diéu kién cap
phép

* Triong hop o so qud han xi 1y, trong thoi gian chdam nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han Xt Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chire, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can theec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong Véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 Eﬂ

Mau 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién hd so

Mau 02 IEB

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Eﬂ

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEB

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEB

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 ED

Mau 06.docx
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DPon dé nghi cap giay phép két ndi ray cac tuyén duong sat

BM.QLHT.PS.01. v
01 BM.QLHT.BS.01.01.
docx

Giay phép két ndi ray cac tuyén duodng sit

BM.QLHT.DS.01. .
02 W]
BM.QLHT.DS.01.02.
docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap x&. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3.

Giay phép két ndi ray cac tuyén duong sat hodc Vin ban thong bao khong diéu kién
cap phép.

Ho so duoc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng
don vi luu trlr cua S¢ Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Gia han gidy phép két néi, bai bé két ndi ray cac tuyén dwong sit

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PS.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Diéu kién thuc hién TTHC: Mai gidy phép két ndi ray chi dugc gia han thoi gian
, 1 | thicong mot lan, khong qué 12 thang trong thoi gian gidy phép con hiéu luc, déng
"~ | thoi thoi gian gia han khong vuot qué thoi gian thuc hién du an da duoc cap co
tham quyén phé duyét.
Céch thwrc thuc hién TTHC
- Tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, sb 02A duong Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
2.2 | - Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cép x4 dé thuc hién TTHC khéng phu thudc
vao dia giéi hanh chinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh sao
a | Ho so dé nghi gia han gidy phép két néi ray
Ban chinh hoic ban dién tir don dé nghi gia han gidy phép két y
ndi ray theo mau BM.QLHT.PS.02.01;
an chinh hoac ban sao cé chirng thuc hoac ban dién tir hoac ban
- | sao dién tir cua tai liu chitng minh Iy do gia han gidy phép két | x
ndi ray.
b | Ho so dé nghi bai bs két néi ray gom

Ban chinh hodc ban dién tir don dé nghi bi bo két ndi ray theo
mau BM.QLHT.DS.02.02;

Ban chinh hodc ban sao c6 chiing thuc hoac ban dién tir hodc
ban sao dién tir cua tai liéu phuong an t6 chire thi cong khi bai X
bo ket ndi ray.

* Luew Y khi nép hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh/cdp x&,
triong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu nép hé so qua Dich vu buwu chinh cdng ich thi nép bdn sao c6 ching thuc

Cia co quan ¢ tham quyeén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 | - Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap X&;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién: So Xay dung
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phéi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu dy &4n hoac chii so hitu cong trinh
Két qua giai quyét TTHC
2.9 | - Quyét dinh gia han giay phép két néi ray;
- Quyét dinh bai bo két ndi ray.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tr_aAch Thot | gig maukét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so: truc tiép tir to
chuc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh céng ich hodc qua
Cong dich vu cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO Té chirc, ca . x ‘
LA A ao TR NP Gio Mau 01; 02, 03 (ncu
g1 | -Neuhosodaydu hopléthilam | nhan; Can || o6 06 va 01 bg hé so
thu tuc tiep nhan ho so va hen bo chinh | theo muc 2.3
ngay tra két qua cho to6 chuc, ca | TN&TKQ o

nhan va yéu cau nop phi, 1& phi
cho Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop Ié thi yéu cau t6 chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién hd
so. Néu khoéng bd sung hoan
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thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.

Can bo
82 Chuyén hé so vé phong Quan ly | TN&TKQ 0,25 | Mau 01, 05 va hd so
KCHT- S¢ Xay dung dich vu ngay | kem theo.
BCCI
Xem xét, thim dinh ho so:
+ Néu hd so du diéu kién thi du MiU 05 va Du thio
thao Quyé}_ dinh gia har) gjéy Quyét dinh gi'a han
phep két’nél ray hoac Quyét dinh gidy phéb Két nbi réy
bai bo két noi ray trinh 1anh dao | Chuyén vién hodc Quyét dinh bii
B3 | Phong Quan ly KCHT xem xét, | phong Quan | 01 ngay bo K&t n)éi ra‘y hoac
ky nhéy.‘ . Iy KCHT du thao Van ba;m
+ Néu ho so khél’lg dua diéu klén thél’lg bao khél’lg du
thi dy thao Vian ban thdng béo didu kien
khong du diéu Kién trinh lanh dao '
phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va Dy thao
Quyét dinh gia han
Xem xét hd so va ky nhay vao dw | Lanh dao giay phep ket noi ray
Y A \ A, R , 0,25 hoac Quyeét dinh béi
B4 | thao két qua thuc hién tai budc | phong Quan A 2 LAr A <
B3 N KCHT ngay |bo két noi ray hoac
y du thao Vian ban
thong bao khong du
diéu kién
Mau 05 va Quyét
dinh gia han gidy
e L A phép két ndi ray hoic
g5 | XM x€t ky duyét van ban trinh |\ o g0 s | 925 | Quvér dinh bai bo két
ky cua phong Quan ly KCHT ngay | < ray hodic Van ban
thong bdo khong du
diéu kién
Mau 05, 06 va Quyét
dinh gia han giay
Phét hanh vin ban va chuyén két 005 | Phép két ndi ray hoac
B6 | qua cho Trung tdm Phuc vu hanh | Vin thu néay Quyét dinh bai bo két

chinh cong tinh/cap xa

ndi ray hoic Vin ban
thong bao khong du
dieu kién
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Mau 01, 06; Quyét
dinh gia han gidy

Cong chtrc . A A 3
’ 7 TN&TKQ: Gio phep’ ket noi ray hoa’c
B7 | Tra két qua cho to chac, cdnhan | h , hanh | Quyét dinh bai bo ket
toc h‘{C’ €@ | chinh | ndi ray hodc Vin ban
nhan thong bao khong du
dieu kién
* Triong hop o so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 61 va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can theec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé théng
VGi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 IEB
MAu 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
M3au 02 'Ej
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Eﬂ
MAu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Eﬂ
MA3u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEB
MAu 05.docx
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S6 theo ddi ho so

Mau 06 Eﬂ

M&u 06.docx

Pon dé nghi gia han gidy phép két ndi ray theo mau

BM.QLHT.DS.02. WE
01 BM.QLHT.DS.02.01.
docx
Pon dé nghi bai bo két ndi ray theo mau
BM.QLHT.PS.02. .
02 W]
BM.QLHT.DS.02.02.
docx
Quyét dinh gia han gidy phép két ni ray
BM.QLHT.DS.02. e
03 BM.QLHT.DS.02.03.
docx
Quyét dinh bi bo két ni ray
BM.QLHT.DS.02. e
04

BM.QLHT.DS.02.04.
docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh/cap x&. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

-1 01 b6 hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh gia han gidy phép két ndi ray hoic Quyét dinh bai bo két ndi ray hoic
Vin ban thong bao khong du diéu kién.

Ho so duoc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng
don vi Iuu trir cua S¢ Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Cap gidy phép xay dwng cdng trinh thiét yéu, ding chung véi dwong sat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PS.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | biéu kién thuc hién TTHC: Khong c6
Céch thac thuc hign TTHC
- Tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh, sé 02A duong Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
2.2 | - Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng cép xi dé thuc hién TTHC khdng phu thudc
vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh sa0
| Ban chinh hodc ban dién t& don dé nghi theo mau y

BM.QLHT.DPS.03.01;

Ban chinh hoac ban sao ¢ ching thuc hoac ban dién tir hoac ban
sao dién tir cua cac tai liéu sau:

+ Quyét dinh phé duyét du an hoic van ban giao nhiém vy chii dau
tu cong trinh.

+ Quyét dinh phé duyét thiét ké k§ thuat hodc thiét ké ban vé thi
cong.

+ Tai liéu xac dinh cong trinh phai bd tri trong pham vi dat danh
cho duong sat: Quyét dinh phé duyeét quy hoach hoic théa thuan | x
huéng tuyén cdng trinh caa UBND cap x4 tré 1én ddi véi cong trinh
thiét yéu phuc vu kinh té - x& hoi; hop déng cho thué dich vu khai
thac két cau ha tang duong sat d6i vai cong trinh ha tang ky thuat
sir dung chung véi duong sit.

+ Tién d6 thi cong cong trinh duoc cap cd tham quyén phé duyét.
+ Phuong an t6 chtc thi cdng cdng trinh va bién phéap bao dam an
toan giao thdng, an toan cong trinh trong qua trinh thi cong.

* Luew Y khi nép hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh/cdp x&,
triong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 ching thyc
Cua co quan co tham quyeén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 | - Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap X&;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién: So Xay dung
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phéi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cha dau tu dy an
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép xay dung cong trinh thiét yéu, ding chung
| vé6i duong sat
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tr_aAch Thot 1 gy mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so: truc tiép tir to
chirc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh céng ich hodc qua
Cong dich vu cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO T chuc, c& . x ;
Lo N T N Gio Mau 01; 02, 03 (ncu
g1 | - Neuho soday du, hop & thi lam nhan; Can hanh | c6): 06 va 01 b6 hd so

tha tuc tiép nhan hd 50 va hen bo chinh
ngay tra két qua cho to6 chuc, ca | TN&TKQ
nhan va yéu cau nop phi, 1& phi
cho Trung tam (néu co);

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop Ié thi yéu cau t6 chuc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khoéng bd sung hoan

theo muc 2.3.
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thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.

Céan bo
82 Chuyén ho so vé phong Quan Iy | TN&TKQ 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho so
KCHT dé xu ly. dich vu ' kém theo.
BCCI
Xem xét, thim dinh ho so:
+ Néu ho so du dieu kién thi dyu MU 05 v Du thio
thao Giéy phép xay dung cdng Giky phép xéy dung
trinh thie}t yéu, dung chung vai cong trinh thiét Yéu
duong sat trinh 1anh dao Phong | Chuyén vién ding  chung véi
B3 | Quanly KCHT xem xet, ky nhdy. | phong Quan | 02 ngay dwong st hodc du
+ Néu hd so khong du didu kien | 1Y KCHT thao Vin ban 'théng';
thi du’ thao \{én ban th@ng bao bao khﬁng du dléu
khong du diéu kién cap phép kién cép phép
trinh 1anh dao phong xem xét ky '
nhay.
Mau 05 va Dy thao
Gidy phép xay dung
Xem xét hd so va ky nhay vao du Lanl\] da0 cong trinh thiet yel,J.’
A SRR phong . |dung chung  Véi
B4 | thao ket qua thuc hién tai budc Quan Iy 0,5 ngay dwong sit hozc duy
B3 KCHT thao Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap phép
Mau 05 va Giay phép
xay dung céng trinh
U thiét yéu, dung chung
B5 X,e mﬁ Xet, k y duy?t van ban trinh Lanh dao S¢ | 0,5 ngay | voi duong sit hoic
ky cua phong Quan ly KCHT Van ban théng béo
khong du diéu kién
cap phép
Mau 05, 06 va Giay
phép xay dung cong
Phat hanh vin ban va chuyén két trinh thiét yéu, ding
B6 | qua cho Trung tim Phuc vu hanh | Vin thu S& | 0,5 ngay | chung véi duong st

chinh céng tinh/cap xa

hoac Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap phép
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Mau 01, 06; Giay
phép xay dung cong

Tra két qua cho té chirc, ca nhan | Cong chuc Gis | trinh thidt véu don
(néu khong du didu kien) hoac | TN&TKQ; | ° > yeu, aung
B7 Xk N z Lo, hanh | chung véi duong sat
chuyen ket qua trinh UBND cap | t6 chuc, cé inh | hosc Van ban tho
tinh xem xét (néu du diéu kien) nhan chin Ogc Van ban thong
' bao khong du diéu
kién cap phép
* Triong hop o so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 61 va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can theec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé théng
VGi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 IEB
MAu 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
Mau 02 w5
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 lﬂﬂ
MAu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Eﬂ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEB
MAu 05.docx
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S6 theo ddi ho so

Mau 06 Eﬂ

M&u 06.docx

Pon dé nghi cap gidy phép xay dung céng trinh thiét yéu,
dung chung véi duong sat

BM.QLHT.DS.03. .
01 W
BM.QLHT.BS.03.01.
docx
Gidy phép xay dung cdng trinh thiét yéu, dung chung véi
duong sat
BM.QLHT.DS.03. .
02 W
BM.QLHT.PS.03.02.
docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap x&. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3.

Gidy phép xay dung cdng trinh thiét yéu, ding chung véi duong sit hodc Vin ban
thong bao khong du diéu kién cap phép.

Ho so duoc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng
don vi luu trir cuia S& Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Gia han gidy phép xay dwng cdng trinh thiét yéu, dung chung dwong sit

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PS.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Diéu kién thuc hién TTHC: Mdi gidy phép xay dung cong trinh thiét yéu, dung
, 1 | chung véi duong st chi dugc gia han 01 1an trong thoi gian con hiéu lyc, thai gian
"~ | gia han khéng qué 12 thang, dong thoi khong vuot qua thoi gian thuc hién du &n
da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.
Céch thwrc thuc hién TTHC
- Tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, sb 02A duong Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
2.2 | - Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cép x4 dé thuc hién TTHC khéng phu thudc
vao dia giéi hanh chinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom Ban Ban

chinh sao

Ban chinh hoic ban dién tir don dé nghi theo mau quy dinh
BM.QLHT.DS.04.01;

Ban chinh hoac ban sao c6 chung thuc hoac ban dién tir hoac
ban sao dién tu cua cac tai liéu sau:

+ Tién do thi cong cong trinh dugc cap co tham quyén phé
duyét.

+ Tai liéu chtimg minh 1y do dé nghi gia han 1a mét trong cac tai
liéu sau: Bién ban ban giao mat bang thi céng xay dung cong
trinh trong treong hop vudng mac vé mat bang thi cong; Bién
ban xac nhan thiét hai gitra chi dau tu du 4n va nha thau thi
cong xay dung cong trinh trong trudng hop thién tai, sy ¢ lam
anh huong dén tién do thi cdng xay dung cong trinh; Quyét dinh
diéu chinh chi treong dau tu dy an hozc quyét dinh diéu chinh
chuong trinh, du 4n du tu xdy dung cong trinh trong truong
hop viéc diéu chinh dy &n 1am anh hudng dén tién do thi cong
xay dung cong trinh,

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp ho 50" tryc tiép tai Trung tam Phyc v hanh chinh cong tinh/cdp x4,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cdng ich thi nép bdn sao cé ching thyec
Cua co quan co tham quyeén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 | - Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap X&;
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién: So Xay dung
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cha dau tu dy an
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh gia han gidy phép xay dung cong trinh
> | thiét yéu, dung chung véi duodng sat
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tr_aAch Thot 1 gy mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so: truc tiép tir to
chirc/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh céng ich hodc qua
Cong dich vu cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO Té chic, ca . x ;
£ A A 4 TR N Gio Mau 01; 02, 03 (ncu
g1 | - Neuho soday du, hop Ié thi lam nhan; Can hanh | c6): 06 va 01 b6 hd so

tha tuc tiép nhan hd 50 va hen bo chinh
ngay tra két qua cho to6 chuc, ca | TN&TKQ
nhan va yéu cau nop phi, 1& phi
cho Trung tam (néu cd).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop Ié thi yéu cau t6 chuc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khoéng bd sung hoan

theo muc 2.3.
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thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.

Can bo
82 Chuyén hé so vé phong Quan ly | TN&TKQ 0,25 | Mau 01, 05 va hd so
KCHT- S¢ Xay dung dich vu ngay | kem theo.
BCCI
Xem xét, thim dinh hé so
+ !\leu ho fo d}l dlel.! Kién thi qu: M3iu 05 va Du thao
thao Quyet dinh gia han giay L e )
oA . . Quyet dinh gia han
phép xay dung cOng trinh thiét » A
X N o 4n P A giay phép xay dung
yeu, dung chung vai duong sat | Chuyén vién R . e 4
N ~ X N X \ ... | cong trinh thiet yeu,
B3 | trinh 1anh dao Phong Quan ly | phong Quan | 01 ngay | .. .
v s ., dung chung Vvéi
KCHT xem xét, ky nhay. ly KCHT . . 5
. L. duong sat hoac du
+ Néu ho so khong du dicu kién thio Vin ban théng
thi du thE‘IO Vén ban thong béo bao khong didu kién
khong diéu Kién trinh 1anh dao
phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va Dy thao
Quyét dinh gia han
. Lanh dao i 40 XA
Xem xéthd so va ky nhy vao du | ot giay phép xay dung
SR AP phong 0,25 | cbng trinh thiét yéu,
B4 | thao ket qua thuc hién tai budc S A N .
B3 Quan ly ngay | dung c,hung Vi
KCHT duong sat hoac du
thao Van ban thong
bao khong diéu kién
Mau 05 va Quyét
dinh gia han gidy
L e e Lo s phép xay dung cong
B5 )k(e Tﬁ;(etﬁ(‘l)(r{ dSﬁztn‘f}nKbéE_trrmh Lanh dao So r?’f‘f trinh thiét yéu, ding
y phong y gay chung véi duong sat
hodac Van ban thong
béo khong diéu kién
Mau 05, 06 va Quyét
dinh gia han giay
Phét hanh vin ban va chuyén két 005 | Phép xay dung cong
B6 | quacho Trung tdm Phuc vu hanh |  Van thu néay trinh thiét yéu, dung

chinh cong tinh/cap xa

chung véi duong sat
hodc Van ban thong
bao khong diéu kién
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Mau 01, 06 va Quyét
dinh gia han gidy

Cong chtrc . A .
’ 7 TN&TKQ: Gio | phép xay du,ng cong
B7 | Tra két qua cho to chac, cAnhan | h , hanh | trinh thiét yéu, dung
toc h‘{C’ €@ | chinh | chung véi duong sat
nhan hodc Vin ban thong
bao khong dicu kién
* Trwong hop hé so' qué han xi 1y, trong thoi gian cham nhaz 01 ngay rruéc ngay
hét han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 61 va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can theec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong vdi cde buéce trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 IEB
MAu 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
Mau 02 w5
M3u 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Eﬂ

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Eﬂ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEB

M&u 05.docx
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S6 theo ddi ho so

Eﬂ

Mau 06
MAu 06.docx
Don dé nghi cdng bb hoat dong cang thuy noi dia
BM.QLHT.DS.04. WE
01 BM.QLHT.DS.04.01.
docx

BM.QLHT.DS.04.
02

Quyét dinh gia han giay phép xay dung cong trinh thiét yéu,
ding chung véi duong sat

W]

BM.QLHT.DS.04.02.
docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap x&. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh gia han gidy phép xay dung cong trinh thiét yéu, dung chung véi dudng
sat hodc Vian ban thong bao khong diéu kién.

Ho so duoc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng
don vi luu trlr cua S¢ Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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5. CAp gidy phép xay dwng, cai tao, nang cap dwong ngang

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PS.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC
Céch thwrc thuc hién TTHC
- Tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cang tinh, s6 02A dwdng Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép xa dé thyc hién TTHC khong phu thudc
vao dia giéi hanh chinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh 520
Ban chinh hoic ban dién td don dé nghi theo mau
" | BM.QLHT.PS.05.01; X
Ban chinh hoac ban sao c6 chang thuc hoac ban dién tir hoac
ban sao dién tur:
+ Quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dung cong trinh;
+ Quyét dinh phé duyét thiét ké ki thuat hoac thiét ké ban vé
thi cong caa duong ngang; «
+ Ho so thiét ké ki thuat hoac thiét ké ban vé& thi cong cua
duong ngang da duogc phé duyét;
+ Phuong an to chirc thi cong dudng ngang va bién phap bao
daman toan giao thong trong qua trinh thi cong duoc cap tham
quyén phé duyét hoac chu dau tu dy an chap thuan.
* Liew y khi nop hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/cap x4,
trong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;
+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cdng ich thi nép bdn sao cé ching thirc
Ciia co quan ¢6 tham quyeén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
2.5 | Thai han giai quyét: 04 ngay lam viéc
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap x&;

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
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2.7

Co quan thuc hién: So Xay dung

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung

Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu du &n hozc chu quan ly, sir dung duong

ngang

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép xay dung, cai tao, nang cap dudng ngang

2.10

Quy trinh xw ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan ho so: truc tiép tir to
chuic/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hodc qua
Cong dich vu cdng quédc gia:
https://dichvucong.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu ho so day du, hop I¢ thi lam
tha tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1& phi
cho Trung tam (néu co);

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 18 thi yéu cau to chuc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.

Can bo
TN&TKQ;
T6 chiec, ca

nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu co); 06 va
01 bd hd so theo
muc 2.3.

B2

Chuyén hd so vé phong Quan ly
KCHT dé xu ly

Can bo
TN&TKQ
dich vu BCCI

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.

B3

Xem xét tham dinh, xu ly hd so
+ Néu ho so du diéu kién: Dy
thao Gidy phép xay dung, cai tao,
nang cap duong ngang trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay;

+ Néu ho so khong du diéu kién:
Dy thao Vin ban théng bao hé so
khong du didu kién cip phép,

Chuyén vién
Phong Quan
ly KCHT

02 ngay

Mau 05; Dy thao
Gidy phép xay
dung, cai tao,
nang cip duong
ngang hoac du
thao Van ban
thdng bao ho so
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trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay.

khong du diéu
kién cap phép.

B4

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét TTHC tai buéc B3

Lanh dao
Phong Quan
ly KCHT

0,5 ngay

Mau 05; Dy thao
Gidy phép xay
dung, cai tao,
nang cip dudng
ngang hoic du
thao Van ban
thdng bao hd so
khong du  didu
kién cAp phép da
dugc ky nhay.

BS

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC tai buoc B4

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau 05; Gidy
phép xay dung,
cai tao, nang cap
duong ngang
hoac Van ban
théng bao ho so
khong du  diéu
kién cap phép.

B6

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/cap xa dé tra cho
t6 chirc, ca nhan

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, 06; Gidy
phép xay dung,
cai tao, nang cap
duong ngang
hoac Van ban
thong bao ho so
khong du  diéu
kién cap phép.

B7

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

Can bo
TN&TKQ;
T6 chic, ca

nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
phép xay dung,
cai tao, nang cap
duong ngang
hoac Van ban
thong bao ho so
khong du diéu
kién cap phép.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chire, c& nhan.
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* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém thuc hién can theec hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong Véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Eﬂ

Mau 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién ho so

Mau 02 Eﬂ

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEH

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Eﬂ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Eﬂ

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Eﬂ

Mau 06.docx

Pon dé nghi cap gidy phép xay dung, cai tao, nang cap

duong ngang theo mau
BM.QLHT.DBS.05.

01 W]

BM.QLHT.DS.05.01.
docx

Gidy phép xay dung, cai tao, nang cip dudng ngang
BM.QLHT.DBS.05. ﬂ =

02 BM.QLHT.DPS.05.02.

docx
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HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/cdp x&. Mau 01, 05 luu theo hd so.

01 bo ho so theo muc 2.3.

Giay phép xay dung, cai tao, nang cip duong ngang hoic Vian ban théng bao ho
so khong du diéu kién cap phép.

Ho so duge luu 03 nam tai Phong Quan ly KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng
don vi luu trlr cia S& Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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6. Bai bé dwong ngang

KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PS.06

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thic thuc hign TTHC
Céch thac thuc hiégn TTHC
- Tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cang tinh, s6 02A duong Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa dé thuc hién TTHC khong phu
thudc vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

N A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom chinh sa0

Ban chinh hoic ban dién tir don dé nghi theo mau quy dinh
" | BMLQLHT.DS.06.01; X
Ban chinh hoac ban sao c6 chirng thuc hoac ban dién tir hoac
ban sao dién tir ciia mot trong cac tai liéu sau:
+ Bién ban nghi¢ém thu hoan thanh cong trinh, hang muc cong
trinh vao st gur}g doi vadi cau vuot, hérr] chui hoac duong
) ngang khac dé t6 chuc giao thong thay thé cho duong ngang X

de nghi bai bo;
+ Phuong 4n t6 chuc giao théng thay thé khi bdi bo duong
ngang
* Liew ¥ khi nop ho so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/cap xa,
trong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh c¢éng ich thi ngp ban sao cé ching
thurc cua co quan ¢ tham quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5 | Thai han giai quyét: 02 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC

2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap x&;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién: So Xay dung

,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: S& Xay dung

Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
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2.8 | Péi twong thuc hiégn TTHC: Chu dau tu du 4n hoic chu so hitu cdng trinh
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh bai bo duong ngang
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tr.aACh Than Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: tryc tiép tur
to chic/cd nhan hoac qua dich
vu buu chinh coéng ich hoac
qua Cong dich vu cdng quoc
gia: https://dichvucong.gov.vn
2. Can by TN&TKQ kiem tra
ho so:
- Neu ho so day du, hop le thi | 1« - . ,
lam thu tuc tieép nhan ho so va hAn: C’én Gio hanh | Mau 01:; 02, 03 (neu
B1 | hen ngay tra két qua cho to b’é chinh | c6); 06 va 01 bo ho
chtic, ca nhan va yéu cau nop : so theo muc 2.3.
phi, 1& phi cho Trung tam (néu TN&TKQ
c0);
- Néu ho so chua day du hoac
khong hop I¢ thi yéu cau to
chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so. Neu khéng bo
sung hpén thiér} duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Can bo
Chuyén ho so vé phong Quan | TN&TKQ .| M3u 01, 05 va hé so
B2 ly KCHT dé xir ly dich vu 0.25N92Y | | am theo.
BCCI
7 ‘ Méupl, 05; Du thao
Xem xet tham dinh ho so va Chuvén Quyet dinh béi bo
Dy thao Quyét dinh bai bo vien P>rl1(‘)n duong ngang hoac
B3 | duong ngang hoac du thao Van s 91 01 ngay | du thao Van ban ho
) X n s ae X - Quan Iy ~ ) 2
ban ho so khong du diéu kién so khong du dieu
P X KCHT = A == A ~
giai quyet kién giai quyéet da
dugc ky nhay
Méu’ 05; Du thao
Quyét dinh béi bo
e L g L Ae an 2 Lanh dao duong ngang hoac
B4 ;ﬁi;“ﬁhéyt;hgﬁ (;(CetB%“a "N | phong Quan | 0,25 ngay | du thao Van ban h
: : ly KCHT so khong du ) diéu
kién giai quyet da
dugc ky nhay.
, e L Ae o i £ N Mau 05; Quyét dinh
B5 _I?_)FHdCl:Jy@t két qua giai quyet Lanshédao 0,25 ngay | bai bo duong ngang

hoic Van ban hd so
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khong du dieu kién
giai quyet.

Phét hanh van ban va chuyén
ket qua cho Trung tam Phuc vu

Mau 05, 06; Quyét
dinh béi bo duong

B6 | hanh chinh cong tinh/cép xada | Yanthu | 0.25ngay | ngang hodc Van ban
\ 2o ho so khong du dieu
tra cho to chirc, ca nhan A X
kién giai quyeét
e | i o o
Tra két qua cho to chac, ca| TN&TKQ; | Gio hanh | ¢ . s qg
B7 A A . ngang hoac Van ban
nhan. T6 chirc, cd | chinh X . P
N ho so khong du dieu
nhan NS X
kién giai quyeét
* Trirong hop ho so quda han xie 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chire, c& nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhi¢m thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/ tra ho so, ket qua giai quyet trén He
thong vdi cdac bwdc trong quy trinh.
3 |BIEUMAU
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
MAu 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 IEH
Méu 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iﬁj
MAu 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 'Ej
Méau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iﬁﬂ
MAu 05.docx
Mau 06 S6 theo ddi ho so
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0
MAu 06.docx
Don dé nghi bai bo duong ngang theo mau
BM.QLHT.DS.06. WE
01 BM.QLHT.DS.06.01.
docx
Quyét dinh bai bo duong ngang
BM.QLHT.DbS.06. m -
02 BM.QLHT.DS.06.02.
docx
4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh/cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh bai bo duong ngang hodc Vin ban ho so khong du dieu kien giai
quyet.

Ho so dugc luu 03 nidm tai Phong Quan ly KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng
don vi luu trir cuia S¢ Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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7. Gia han gidy phép xay dwng, cai tao, nang cip dwdng ngang

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLHT.PS.07
2 | NQI DUNG QUY TRINH
biéu kién thuc hién TTHC: Mai gidy phép xay dung, cai tao, nang cip duong
21 ngang chi dwoc gia han 01 lan trong thoi gian con hiéu luc, thoi gian gia han
' khong qua 12 thang, ddng thoi khong vuot qua thoi gian thuc hién dy 4n da duoc
cap c6 tham quyén phé duyét.
2.2 | Cach thic thuc hiégn TTHC
Céch thwrc thuc hién TTHC
- Tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s 02A dwdng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé thyc hién TTHC khéng phu
thudc vao dia gidi hanh chinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom chinh | sao
Ban chinh hoic ban dién te don dé nghi theo mau
" | QT.QLHT.PS.07.01 X

Ban chinh hodc ban sao c6 chirng thuc hoac ban dién tir hoac
ban sao dién tur cua cac tai liéu sau:

+ Tién do thi cong cong trinh duoc cip ¢ tham quyén phé
duyét

+ Tai ligu chimg minh ly do dé& nghi gia han la mot trong cac
tai liéu sau: Bién ban ban giao mét bang thi cdng xay dung, cai
tao, nang Cap duong ngang trong truong hop vudéng mac vé
mit bang thi cong; Bién ban xé&c nhan thiét hai gitra chi dau tu X
du 4n va nha thau thi cong dudng ngang trong trudng hop thién
tai, sy ¢ lam dnh huong dén tién d6 thi cong xay dung, cai
tao, nang cap duong ngang; Quyet dinh diéu chinh chi truong
dau tu dy 4n hoic quyét dinh diéu chinh chuwong trinh, du an
dau tu xdy dung cong trinh trong truong hop viéc diéu chinh
du &n 1am anh huong dén tién do thi cong xay dung, cai tao,
nang cap duong ngang.

* Luew Y khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong tinh/cdp xa,
trirong hop yéu cau ban sao thi kém theo badn goc d@é dai chieu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vy cong quac gia thi quét (Scan) tzr ban chinh;
+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi nép ban sao ¢ ching
thurC Ciia co quan ¢6 tham quyen.
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2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo)
2.5 | Thai han giai quyét: 02 ngay lam viéc
Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap x&;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién: So Xay dung
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung
' Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
’g Péi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu du &n hoic chu quan ly, st dung duong
' ngang
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh gia han gidy phép xay dung, cai tao,
"~ | nang cp duong ngang
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh ty Trich Thm Biéu maou/Ket
nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so: truc tiép tir to
chic/cd nhan hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Cong dich vu céng quédc gia:
https://dichvucong.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO. , -
. N s To chte, ca Mau 01; 02, 03
- Néu ho so day du, hop I¢ thi lam OA Y , s .?u . s
, i LA . nhan; Can | Gio hanh | (néu c0); 06 va
B1 |tha tuc tiép nhan ho so va hen R , s
aav tra Két aua cho t8 chic. ¢4 bo chinh 01 bo ho so theo
Joy e KEE QUa £10 10 E B9 ) 1NgTKQ muc 2.3.
nhan va yéu cau nop phi, I¢ phi
cho Trung tdm (néu co).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi yéu cau t6 chc,
ca nhan bé sung, hoan thién ho so.
Néu khong bo sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.
Can bo
Chuyén hé so vé phong Quan Iy | TN&TKQ . | Mau01,05vahd
B2 . ; ) 0,25 nga .
KCHT @dé xu ly dich vu gay so kém theo.
BCCI
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Xem xét thAm dinh hd so Mau 05; Dy thao

+ Néu hd so du diéu kién: Du thao Quyét dinh gia

Quyét dinh gia han giay phép xay han gidy phép

dung, cai tao, nang cip dudng . xay dung, cai

ngang trinh 1anh dao phong xem E:huygn tao, nang cap
e L s vién Phong N .

B3 | xét, ky nhay; Quan Iy 01 ngay | duong ngang
+ Néu ho so khong dua diéu kién: KCHT hoic du thao
Du thao Vian ban théng béo hd so Vén ban thong
khong du didu kién giai quyét, bao ho so khong
trinh lanh dao phong xem xét, ky du diéu kién giai
nhay. quyét.

Mau 05; Dy thao
Quyét dinh gia
han gidy phép
xay dung, cai
Lanh dao tao, nang cap
Xem xét, kiém tra két qua giai | Phong . | duwong  ngang
B4 | quyét TTHC tai buoc B3 Quanly |29 | poac dy thao
KCHT Van ban théng
bao hd so khong
du diéu kién giai
quyét da duoc ky
nhay.

Mau 05; Quyét
dinh gia han gidy
phép xay dung,
Phe duyét két qua gidi quyét| Lanh dao | cal tao, nang cap
B> TTHCtZi budc Bj o o | 2> ngay|dubng  ngang
hoac Van ban
thong béo hd so
khong du diéu

kién giai quyét.
Mau 05, 06:
Quyét dinh gia
Phat hanh vin ban va chuyén két han gidy phép

B6 qué iién ~Tr;ungg témx P\{HCC; Vanthe | 0,25 ngay xay dL,Arng, c§1i
tinh/cap xa dé tra cho t6 chuc, ca tao, nang cap
nhan duong ngang

hoac Van ban
thong béo hd so
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khong du diéu
kién giai quyét.

Mau 01, O06;
Quyét dinh gia
han gidy phép

Céan bo xay dung, cai
, , . .. | TN&TKQ; | Gishanh |tao, nang ca
B7 | Tra két qua cho to chic, cd nhan L Q, 0, @ ; g cap
To6 chuc, ca chinh | duong ngang
nhan hoiac Van ban
thong bao ho so
khong du diéu
kién giai quyét.
* Triong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay trad ket qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé gui cho to chirc, c& nhéan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thuec hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong Vi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Méu 01 w3
MAu 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 lﬁﬂ
MAu 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Ej
MAu 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 lﬁﬂ
MAu 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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@j

M3u 05.docx

S6 theo ddi ho so

@H

Mau 06
M&u 06.docx
Pon dé nghi gia han gidy phép xay dung, cai tao, nang
cap dudng ngan
QT.QLHT.DS.07. | P 1ond ngang )
01 W
BM.QLHT.DS.07.01.
docx
Quyét dinh gia han giay phép xay dung, cai tao, nang cap
duong ngang
QT.QLHT.DS.07. .
02 W
BM.QLHT.DS.07.02.
docx
4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap x&. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh gia han giay phép xay dung, cai tao, nang cip duong ngang hoic
Vin ban thdng bao hd so khong du diéu kién thuc hién.

Ho so dugc luu 03 nam tai Phong Quan Iy KCHT. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng
don vi luu trir ctia S¢ Xay dung va luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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